
MELHOR TÉCNICA OU
CONTEÚDO ARTÍSTICO

CRITÉRIO DE JULGAMENTO 

O objetivo deste tutorial é fornecer orientações sobre como conduzir licitações

utilizando o critério de julgamento Melhor técnica ou conteúdo artístico conforme

estabelecido na Lei n.º 14.133, de 1º de abril de 2021, e na Instrução Normativa

Seges/MGI n.º 12/2023. 

O critério de julgamento Melhor técnica ou conteúdo artístico poderá ser utilizado

em concorrências ou concursos, conforme a Lei nº 14.133/2021. Neste tutorial,

adotaremos como exemplo nas imagens uma concorrência realizada de forma

eletrônica. Os mesmos passos podem ser reproduzidos para concursos na forma

eletrônica. 

Atenção! Para licitações presenciais, o cadastro de resultado será realizado conforme

descrito no manual sobre licitações presenciais.
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PROCEDIMENTOS PARA REALIZAÇÃO DA LICITAÇÃO 

PRIMEIRA ETAPA - CRIAR A CONTRATAÇÃO E DIVULGAR O EDITAL DA LICITAÇÃO

USUÁRIO GOVERNO,

Passo 1: Acessar o Portal de Compras do Governo Federal.

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-fase-externa/manual-contratacoes-presenciais/TutorialContrataesPresenciais.pdf
http://www.gov.br/compras


Passo 2 : Criar a contratação. 

Na área de trabalho Governo, clicar em “Criar” e depois em “Licitação Tradicional”. 

Clicar em “Acesso ao Sistema”.  

Escolher o perfil Governo e fazer o login. 



Passo 3: Selecionar a modalidade de licitação e preencher os dados da contratação. 

Finalizado o preenchimento dos dados da contratação, clicar no botão “Salvar”.  

Atenção! O sistema apontará eventuais erros ou omissões no preenchimento dessa

tela, caso ocorram. Corrija os dados e clique em “Salvar”. 



Passo 4: Incluir item(ns) da contratação.

Clicar no botão “Itens” para incluir os itens da contratação. 

Clicar em “Incluir Itens” para adicionar os itens da contratação. 



Para adicionar itens, clicar no botão “Selecionar”.

O sistema abrirá um pop up para o Catálogo de Materias e Serviços, a partir do qual

você deverá pesquisar os itens de sua contratação.

O sistema apresentará a lista de itens que se referem aos termos pesquisados. Para

adicioná-los ao seu processo, clicar em “Adicionar”



Após adicionar todos os itens que fazem parte da sua contratação, clicar no ícone  

e, em seguida, no botão ”Adicionar ao Siasgnet”. 

Passo 05 – Alterar os dados do(s) item(ns), tornando-o(s) consistentes 

Na coluna Ação, clicar em “Alterar”



Na tela Alterar Item da Licitação, preencher os dados solicitados e clicar em “Salvar

Item”.  

Atenção! É possível navegar entre os itens da contratação usando os botões “Item

Anterior” e “Próximo Item”. Para retornar à página inicial dos itens, clicar no botão

“Itens”. 



Passo 06 – Gerar a relação de itens  

Após finalizada a alteração dos dados dos itens, quando todos estiverem

consistentes, clicar em “Gerar Relação de Itens” na tela Itens da Licitação.

Na tela Gerar Relação de Itens, verificar se todos os itens desejados foram inseridos

no sistema e clicar em “Gerar Relação de Itens”. 



O sistema alertará que sua relação de itens foi gerada com sucesso.

Para abrir o arquivo gerado, clicar em “Visualizar Relação de Itens”.



Passo 07 – Transferir o edital  

Agora chegou a hora de transferir o edital! 

Na tela Gerar Relação de Itens, clicar em “Transferir Edital”

Clicar em “Escolher ficheiro”, escolher o arquivo com o edital e carregar para o

sistema. Clicar em “Transferir”.



Passo 08 – Incluir aviso de licitação  

Após efetuada a transferência do edital, clicar em “Incluir Aviso de Licitação”.

Preencher as datas e outras informações solicitadas e clicar em “Salvar Aviso” ao final

da página. 



Atenção! O sistema valida as datas de acordo com os prazos definidos pela Lei nº

14.133/2021. Se necessário, ajustar as datas. Caso esteja tudo correto, seu aviso de

licitação será salvo com sucesso.

Passo 09 – Divulgar no PNCP. 

Na página Alterar/Excluir Aviso de Licitação, clicar no botão “Disponibilizar para

Publicação/Divulgação”.



Preencher os dados da tela Disponibilizar Aviso de Licitação para Publicação-

Divulgação. 

Usuários dos órgãos SISG deverão clicar no botão “Disponibilizar para

Publicação/Divulgação” para enviar o aviso para publicação no Diário Oficial da União

e Portal Nacional de Contratações Públicas (PNCP). 

Leia com atenção a mensagem e confirme a publicação e a divulgação na caixa de

texto de alerta.

Usuários de órgãos não SISG devem enviar o aviso para publicação no Diário Oficial

por meio do INCOMweb pelo próprio órgão. Caso seja obrigatória a divulgação em

Diário Oficial Estadual ou Municipal, o aviso de licitação deverá ser enviado pelo canal

do diário correspondente. 



Pronto! Seu aviso de licitação foi publicado!



SEGUNDA ETAPA – REALIZAR A SESSÃO PÚBLICA  

A contratação publicada deverá aparecer na Área de Trabalho Governo, na coluna

Seleção do Fornecedor.

Passo 10 – Alterar ou não a configuração da sessão pública. 

Para configurar a sessão pública, na Área de Trabalho do usuário Governo, ir até a

contratação desejada e clicar em “Configurar sessão pública”.



Na próxima tela, alterar as configurações básicas da sessão.

Também podem ser alteradas as configurações de itens.

Atenção para as informações contidas nos ícones   



Passo 11 – Julgar a técnica/conteúdo artístico no horário escolhido 

Para iniciar o julgamento, na Área de Trabalho do usuário Governo, localizar a

contratação desejada e clicar em “Julgar técnica”.

Você será direcionado para a tela de Seleção de fornecedores - Julgamento. Navegue

pelos itens de sua contratação, detalhando suas informações usando a seta 



Para iniciar o julgamento do item, selecionar o ícone 

O ícone      significa que precisa ser cadastrada uma nota para a proposta. 

Utilizar a seta      para acessar o campo de nota.



Preencher o campo Nota Técnica e clicar em “Salvar nota”. Nesse momento, também

poderá ser feita a desclassificação das propostas. 



Para finalizar o julgamento, acessar a proposta mais bem classificada por meio da

seta     . 

Após atribuir e salvar as notas para todas as propostas, clicar em “Finalizar análise”.

O sistema apresentará a classificação a partir das notas atribuídas.



Clicar em "Aceitar”. 

O preenchimento do campo Justificativa é opcional. 



Passo 12 – Habilitar fornecedor 

Nesta etapa, será feita a análise documental do fornecedor mais bem classificado. O

agente de contratação poderá fazer a solicitação de documentos atualizados e dará

prazo não inferior a 2 (duas) horas, conforme art. 34, §§ 2º e 5º da IN nº 12/2023. 

Simultaneamente, correrá o primeiro prazo para manifestação de intenção de recurso

relativo ao julgamento de propostas. Ao término desse prazo, o sistema permitirá a

finalização da habilitação do fornecedor. 



Após a habilitação, será aberto o período para manifestação de intenção de recurso

quanto à habilitação. 

Finalizado o prazo, o sistema aguardará a interposição de recurso pelos fornecedores

que se manifestaram. 

O agente de contratação realizará o julgamento dos recursos. Se necessário, poderão

ser repetidas as etapas de análise documental e habilitação, respeitando a ordem de

classificação. 

Selecionado o fornecedor, o servidor com o perfil de Autoridade Competente,

homologador, deverá adjudicar a contratação ao vencedor e homologar o

procedimento após análise. 

Pronto! A contratação está finalizada e publicada no Portal Nacional de Contratações

Públicas.




