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TUTORIAL

CRITERIO DE JULGAMENTO

MELHOR TECNICA OU
CONTEUDO ARTISTICO

VERSAO 1.0 - JUN/24

USUARIO GOVERNO,

O objetivo deste tutorial € fornecer orientagdes sobre como conduzir licitagcoes
utilizando o critério de julgamento Melhor técnica ou conteudo artistico conforme
estabelecido na Lei n° 14133, de 1° de abril de 2021, e na Instrucao Normativa
Seges/MGI n.° 12/2023.

O criterio de julgamento Melhor técnica ou conteudo artistico podera ser utilizado
em concorréncias ou concursos, conforme a Lei n° 14133/2021. Neste tutorial,
adotaremos como exemplo nas imagens uma concorréncia realizada de forma
eletrénica. Os mesmos passos podem ser reproduzidos para concursos na forma
eletronica.

Atencao! Para licitacoes presenciais, o cadastro de resultado sera realizado conforme
descrito no manual sobre licitacoes presenciais.

PROCEDIMENTOS PARA REALIZAGAO DA LICITAGAO

PRIMEIRA ETAPA - CRIAR A CONTRATAGAO E DIVULGAR O EDITAL DA LICITACAO

Passo 1: Acessar o Portal de Compras do Governo Federal.

C www.gov.br/compras Q)



https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-fase-externa/manual-contratacoes-presenciais/TutorialContrataesPresenciais.pdf
http://www.gov.br/compras

Clicar em “Acesso ao Sistema”.
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Passo 2 : Criar a contratacao.

Na area de trabalho Governo, clicar em “Criar” e depois em “Licitacao Tradicional”.
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Passo 3: Selecionar a modalidade de licitagao e preencher os dados da contratacao.

Ambiese: TRIMANENTD Incluir Licitagdo Tradicional R0 N 2%
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Finalizado o preenchimento dos dados da contratacao, clicar no botao “Salvar”.

Atencao! O sistema apontara eventuais erros ou omissoes no preenchimento dessa
tela, caso ocorram. Corrija os dados e clique em “Salvar”.

o |
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Passo 4: Incluir item(ns) da contratacao.

Clicar no botao “ltens” para incluir os itens da contratacao.
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O sistema abrira um pop up para o Catalogo de Materias e Servicos, a partir do qual
voceé devera pesquisar os itens de sua contratacao.

Para adicionar itens, clicar no botao “Selecionar”.
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. » [0 o~

O sistema apresentara a lista de itens que se referem aos termos pesquisados. Para
adiciona-los ao seu processo, clicar em “Adicionar”
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Apos adicionar todos os itens que fazem parte da sua contratacao, clicar no icone @
e, em seguida, no botao "Adicionar ao Siasgnet”.

@ Compras.gov.br
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Passo 05 - Alterar os dados do(s) item(ns), tornando-o(s) consistentes

Na coluna Acado, clicar em “Alterar”

FATSIASG, e

Licitagéo Dispensalinexigibilidade
Ambiante: HOMOLOGACAD Itens da Licitacao 18/06/2024 09:26:04

° Aimportaco dos itens foi concluida com sucesso.
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Na tela Alterar Item da Licitagcdo, preencher os dados solicitados e clicar em “Salvar
Item”.

@Slﬁls\?‘ w“ Q})ﬁ%ﬂ:il?i‘l‘;i

\miante: TREINAVENTD Alterar Item da Licitagio 1508Z024 113415
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1 1
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Atencao! E possivel navegar entre os itens da contratagdo usando os botdes “ltem

Anterior” e "Proximo Iltem". Para retornar a pagina inicial dos itens, clicar no botao
‘ltens”.
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Passo 06 - Gerar a relagao de itens

Apos finalizada a alteracao dos dados dos itens, quando todos estiverem
consistentes, clicar em “Gerar Relacao de Itens' na tela ltens da Licitacdo.

Filtro

Nedoltem  Descricho do Hem m;“‘“‘m” Crithrio de Jukgamenta Tipa de Beneficio
Todos w Todos ~ | Todos ~
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Iem  lTem () lItam Fomecimento Julgamento Beneficlo 7174 de Valor Pol rante?
18430 - Obwas
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Na tela Gerar Relacdo de Itens, verificar se todos os itens desejados foram inseridos

no sistema e clicar em “Gerar Relagao de Itens”.

[ L
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O sistema alertara que sua relacao de itens foi gerada com sucesso.

Para abrir o arquivo gerado, clicar em “Visualizar Relacao de Itens”.

GNSIASG, B o iV
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Passo 07 - Transferir o edital

Agora chegou a hora de transferir o edital!

Na tela Gerar Relacdo de Itens, clicar em “Transferir Edital”

ra Sisema tegrad de i |
EANSIASG, SR u)

@  ARelagio do liens do Edilal foi gerada

Ovgho UASG Responsdvel
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Clicar em “Escolher ficheiro”, escolher o arquivo com o edital e carregar para o
sistema. Clicar em “Transferir".

r' Sistema “ﬂ . k. |
g
Licitagio Désperanine cigibilicac Pedide
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Passo 08 - Incluir aviso de licitacao

Apos efetuada a transferéncia do edital, clicar em ‘“Incluir Aviso de Licitacao".
Preencher as datas e outras informacgdes solicitadas e clicar em “Salvar Aviso” ao final
da pagina.

Orgio UASG Responsivel
| 46000 - MIN.DA GEST E DA INOVACAQ EM SERVICOS PUBLICO 200999 - MINISTERIO DA GESTAD E DA INOVAGAD ]
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Atencao! O sistema valida as datas de acordo com os prazos definidos pela Lei n°®

14.133/2021. Se necessario, ajustar as datas. Caso esteja tudo correto, seu aviso de

licitacao sera salvo com sucesso.

SIASG, B ol it |
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Passo 09 - Divulgar no PNCP.

Na pagina Alterar/Excluir Aviso de Licitagdo, clicar no botao

Publicacao/Divulgacao”.

‘Disponibilizar para

Aenbianta: HOMOLOGAGAQ

19062024 |
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12345678910
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Preencher os dados da tela Disponibilizar Aviso de Licitacdo para Publicacdo-

Divulgacdo.

Jirreow=ta: TRESAMVENTS Disponibilizar Aviso de Licitag3o para Publicagio-Divulgagio RN WA
Leimt 141300021 Moo Tewsen tu Corteids Arbabes -
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MQOIMI

{* ] Campa de preenchimenk cbrgabinic para Publicarle.

Usuarios dos orgaos SISG deverao clicar no botao ‘Disponibilizar para
Publicacao/Divulgacao” para enviar o aviso para publicacao no Diario Oficial da Uniao
e Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

Leia com atencao a mensagem e confirme a publicacao e a divulgacao na caixa de

texto de alerta.

SlASG treinamento2.comprasnet.gov.br diz
D@L T confirms que este Aviss de Lictacdo #326 ponts para ser

< disponibaizado pars Publicagio no 0.0, pars Divagacho na Portal m

irsana: TRESUMENTS Macional e Contratagies Publicas = PRCP @ no Comprishet HOMI 1B
[} ) na cata de 16/06/20247

Cuantdade de sy
[ 1

-
Comprs Teste pace twterial.

Dats & PusicapbaDiuigards
| Dk

Diata da Dispenibiidade do Exdital Datattiors da Aberiura S Licitagbe
Apatge [1B0BDNA g i0R0 | Em 29002024 as 000
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Gentha Empeotis
0001 24] HE 500200
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mum]

{* ] Campa de preenchimesss obrgatinio para Publicabo

Usuarios de érgaos nao SISG devem enviar o aviso para publicacao no Diario Oficial
por meio do INCOMweb pelo proprio orgao. Caso seja obrigatoria a divulgacao em
Diario Oficial Estadual ou Municipal, o aviso de licitacao devera ser enviado pelo canal

do diario correspondente.



Pronto! Seu aviso de licitacao foi publicado!
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SEGUNDA ETAPA - REALIZAR A SESSAO PUBLICA

A contratagdo publicada devera aparecer na Area de Trabalho Governo, na coluna
Selecdo do Fornecedor.
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Passo 10 - Alterar ou ndo a configuragao da sessao publica.

Para configurar a sessao publica, na Area de Trabalho do usuario Governo, ir até a
contratacao desejada e clicar em “Configurar sessao publica”.
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Na proxima tela, alterar as configuracdes basicas da sessao.
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Configurar sessao publica
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Esta compra ainda ndo possui propostas cadastradas
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Também podem ser alteradas as configuragcdes de itens.
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Passo 11 - Julgar a tecnica/conteudo artistico no horario escolhido

Para iniciar o julgamento, na Area de Trabalho do usuario Governo, localizar a
contratacao desejada e clicar em “Julgar técnica”.
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Vocé sera direcionado para a tela de Selecdo de fornecedores - Julgamento. Navegue
pelos itens de sua contratacao, detalhando suas informagoes usando a seta VvV
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Para iniciar o julgamento do item, selecionar o icone

@ Compras.govbr
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O icone @ significa que precisa ser cadastrada uma nota para a proposta.

Utilizar a seta v para acessar o campo de nota.
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Preencher o campo Nota Tecnica e clicar em "Salvar nota". Nesse momento, tambéem

podera ser feita a desclassificacao das propostas.
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ApOs atribuir e salvar as notas para todas as propostas, clicar em “Finalizar analise”.
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O sistema apresentara a classificacao a partir das notas atribuidas.

Para finalizar o julgamento, acessar a proposta mais bem classificada por meio da
setawv .
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Clicar em "Aceitar”.
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Passo 12 - Habilitar fornecedor

Nesta etapa, sera feita a analise documental do fornecedor mais bem classificado. O
agente de contratacao podera fazer a solicitacao de documentos atualizados e dara
prazo nao inferior a 2 (duas) horas, conforme art. 34, §§ 2° e 5° da IN n° 12/2023.
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Rem

1- Qbras Civis de Ferrovias. Patios ¢
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17/06,2024 u 1811 n

Descrigho
Proposta atualizada.

Simultaneamente, correra o primeiro prazo para manifestagcao de intencao de recurso

relativo ao julgamento de propostas. Ao término desse prazo, o sistema permitira a
finalizagao da habilitacao do fornecedor.
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Apos a habilitacao, sera aberto o periodo para manifestacao de intencao de recurso
quanto a habilitacao.

Finalizado o prazo, o sistema aguardara a interposicao de recurso pelos fornecedores
que se manifestaram.

O agente de contratagao realizara o julgamento dos recursos. Se necessario, poderao
ser repetidas as etapas de analise documental e habilitacao, respeitando a ordem de
classificacao.

Selecionado o fornecedor, o servidor com o perfil de Autoridade Competente,
homologador, devera adjudicar a contratacao ao vencedor e homologar o
procedimento apos analise.

Pronto! A contratacao esta finalizada e publicada no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas.
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