INSTRUCOES DE TRANSICAO DA IMPLANTACAO
NOVA SALA DE DISPUTA: VISAO GOVERNO

A Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia langara, no préoximo dia 26 de abril de 2021,
a nova Sala de Disputa: Visdo Governo, em continuidade as melhorias do Sistema Comprasnet
4.0.

Para facilitar o acesso do usuario a esta nova funcionalidade, disponibilizamos um pequeno guia
de instrugdes de transicdao para implantacdo para este primeiro momento, em que terdo muitas
informacdes IMPORTANTES!!!

Uma novidade muito importante é de que a Nova Sala de Disputa: Visdo Governo terd a
funcionalidade da “Configurar Sessdo Publica”. Neste primeiro momento todas as licitagGes
divulgadas ou publicadas trardo uma configuracdo padrao, conforme disposto neste guia de
implantagdo.

A leitura deste documento é de suma importancia para que o agente de contratagdo e o
pregoeiro, em caso de Pregdo Eletrénico, tenha uma visdo do que acontecera com a sua licitacdo
em qualquer fase que ela se encontre: A publicar, publicadas, em andamento, com evento
agendado, suspensa, revogadas e anuladas.

O QUE ACONTECE NA IMPLANTACAO DA SALA DE DISPUTA: VISAO GOVERNO?

Os sistemas Comprasnet e SIASG ficardo indisponiveis a partir das 22h do dia 23/04/2021 (sexta-
feira). Neste periodo, TODAS as funcionalidades do sistema estardo inacessiveis. No dia
26/04/2021 (segunda-feira), os sistemas voltardo a funcionar normalmente ja com a Nova Sala
de Disputa: Visao Governo implantada.

Importa destacar que todas as licitagGes em andamento serdo suspensas administrativamente
de forma automatica pelo sistema, exatamente as 22h do dia 23/04/2021 (sexta-feira), sendo
liberadas as 07h do dia 26/04/2021 (segunda-feira).



Regra de transicao

1. COMO FICAM OS PREGOES COM STATUS A PUBLICAR?
Os pregdes com status a publicar ndo sofrem nenhuma alteragdo apds a implantacdo da Nova
Sala de Disputa: Visdo Governo e seguem o rito normal.

Somente aparecerdo para a vinculacdo da equipe e posterior configuracdo da sessdo publica
apos sua publicagdo/divulgacgdo.

2. COMO FICAM 0S PREGOES PUBLICADOS (AGENDADOS E QUE NAO TIVERAM A SESSAO
PUBLICA ABERTA)?

Todos os Pregbes nesta situacdo serdo detalhados nos cenarios abaixo, tendo em vista que é
possivel que haja pregdes a “abrir” no dia da implantacdo do sistema, pregbes com data de
abertura passada e sem registro de abertura da sessdo publica, pendente de publicacdo e com
evento de Anulacdo, Revogacdo ou Suspensao publicados.

PregoOes agendados terdo a sessdo publica iniciada automaticamente pelo sistema conforme
data/hora definida no edital, contudo a equipe de pregido devera ser vinculada para que a
abertura ocorra conforme esperado.

Pregdes agendados/publicados/divulgados até o dia 23/04/2021, migrardo automaticamente
para a Nova Sala de Disputa: Visdo Governo, com configuragdo padronizada

— 20 (vinte) minutos para a vinculagdao da equipe de pregdo, caso esta ndo tenha sido
vinculada anteriormente.

— Caso a vinculagao da equipe de pregdo tenha sido feita anteriormente, ou seja, feita
dentro dos 20 (vinte) minutos, ele terd o tempo restante para a analise das propostas.

— Andlise de proposta vira na configuracao padronizada de forma manual. Porém, lembre-
se o tempo TOTAL de 20 minutos é para fazer as duas a¢des: vinculagdo da equipe de
pregao + Analisar as propostas.

— Se o tempo de 20 (vinte) minutos ndo for suficiente, o agente de contratagdo e o
pregoeiro, em caso de Pregdo Eletronico, podera prorrogar esse tempo na prépria tela
de “Configuracdo da Sessao Publica”

— Caso nao seja feita nenhuma acdo e a equipe de pregao estiver vinculada, apds o
periodo de 20 (vinte) minutos o Pregdo ocorrerd de forma automatica.

— Caso n3o seja feita nenhuma e a equipe de pregdo NAO estiver vinculada, apds o
periodo de 20 (vinte) minutos o Pregdo FICARA “sem prazo definido” e o agente de
contratacdo ou pregoeiro, em caso de Pregdo Eletrénico, devera definir uma nova data
de abertura na funcionalidade “configura¢do da Sessdo publica” e cumprir a exigéncia
minima de 24 (vinte e quatro) horas para nova data de abertura.

Dentro dos 20 (vinte minutos) de prazo o agente de contratagdo ou o pregoeiro, em caso de
Pregdo Eletrénico, podera na tela “Configuracdo da Sessdo Publica” alterar os parametros
previamente definidos:

— forma de andlise veio configurada como manual podera ser definida como automatica
ou manual

— indicacdo de quantos itens deseja abrir (limitado a 20 -vinte itens)

— definir a ordem de abertura (caso queira priorizar)



— ATENCAO: Caso a op¢do seja por prorrogar o tempo de “andlise de proposta manual
ente devera definir no campo especifico: “tempo para analise das propostas” e salvar as
Atualizar as Configuragdes”

— Se nada for feito, ou se as atualizacdes ndo forem salvas, o sistema abrird a sessdo
publica do pregao automaticamente, direcionado para a tela “Acompanhar Disputa”.
Esta acdo é irreversivel!

==> A sessdo 2 esta descrita de forma mais detalhada nos cenarios abaixo apresentados.

Cenario 1: Pregdes com data de abertura no 26/04/2021
Os Pregdes agendados para o dia 26/04/2021 (segunda-feira), terdo a configuracdo da sessdo
publica de forma PADRONIZADA conforme a seguir:
- Quantidade maxima de itens em disputa: 20 — vinte (ndo emergencial) ou 200 - duzentos
(emergencial);
- Periodo de abertura dos itens: 08:00hs as 18:00hs sem intervalo;
- Tempo aviso prévio para abertura dos itens: 0 minuto;
- Tipo de analise a ser realizada: Manual;
- Tempo para analise de propostas: 20 (vinte) minutos.

a) A equipe de pregido DEVERA SER VINCULADA ANTES do hordrio previsto para a abertura da
sessdo publica. Caso isso ndo ocorra, havera uma tolerancia de 10 (dez) minutos, para a
vinculacdo e a configuragdo da sessao publica.

E se este prazo for perdido? Aquele pregdo ndo poderd ocorrer no dia e hora marcados
inicialmente. Ele devera vincular a equipe de pregdo e configurar a sessdo publica, obedecendo
o prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas para a nova data/hora do certame.

Exemplo: se o pregdo esta agendado para ocorrer na segunda-feira, as 14h30min, vocé devera
“vincular a equipe do pregdao” e “configurar a sessdo publica” antes do horario de 14h30min.
Mas, vamos supor que vocé se atrasou para chegar no seu local de trabalho... vocé ainda tem
10 (dez) minutos de tolerancia para fazer isso.

Caso identifique que o tempo determinado para a abertura da sessao publica ndo é o suficiente
para terminar a configuragdo da sessdo publica, o agente de contratagdo ou pregoeiro, em caso
de Pregdo Eletronico, poderd prorrogar sucessivas vezes para continuar com a configuracao da
compra. Caso contrario, a sessao publica iniciara AUTOMATICAMENTE.




Configurar sessao publica
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Configurar Sessio Publica

Para alterar a abertura da sess3o publica,
uma das formas é clicando aqui.
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A outra é clicando aqui. As duas formas
de alteragdo abrirdo uma tela para a
definigdo da nova data de abertura, na
qual deverd aguardar no minimo 24
(vinte e quatro) horas de antecedéncia
do momento da remarcagdo, para a
notificacgdo aos fornecedores que

ens @ o par @

v cadastraram propostas no Pregdo.

siens @ Clique em &) para alterar abertura
o] o] a sessdo publica.

IMPORTANTE: Se os minutos inseridos forem mais do que realmente o necessario, deverd
aguardar até o término deste tempo. Ndo ha possibilidade de antecipagdo deste prazo. Assim,
sugere-se que haja varias prorrogacées em tempos razoaveis do que uma Unica prorrogagao
com um tempo muito longo.

No momento da abertura da sessdo publica, terminada ou ndo a configuracdo da compra o
sistema abrird automaticamente o pregdo. Uma mensagem sera exibida e ao confirmar, o
sistema abrira a tela do “Acompanhar Disputa”. Essa acdo é irreversivel.

Exemplo:
Todos os pregbes possuirdo a configuragdo: Analise de Propostas: MANUAL

Tempo de Andlise: 20 (vinte)min

Horério de abertura agendada: 26/04/2021 09:00

Se houver equipe de apoio definida:

26/04/2021 09:00 - Sessdo publica é aberta e inicia-se a analise de propostas manual
(duragdo 20min)

Se NAO houver equipe de apoio definida:

26/04/2021 09:00 - Sessdo publica NAO é aberta (sistema fara nova tentativa em 10min)
26/04/2021 09:10 - COM EQUIPE DEFINIDA - Sessdo publica é aberta e inicia a anélise
de propostas manual (duracdo 20min)
26/04/2021 09:10 - SEM EQUIPE DEFINIDA - Sessdo publica NAO é aberta. Pregdo é
SUSPENSO sem data de retorno definida (sistema requer 24h para nova definicdao de
abertura)
No dia 26/04/2021, entre 07h e 09h, o usudrio pode alterar (opcionalmente) as
configuragoes:

o Tipo de andlise de propostas: Automatico/Manual

o Tempo de andlise manual de propostas

o Tempo de aviso de abertura de novos itens (em minutos)

o Quantidade de itens abertos simultaneamente

o Priorizar a abertura de itens/grupos

o Corrigir valor estimado/referéncia/maximo aceitavel

o Prorrogar a data/hora de abertura da sesséo



Cenario 2: Pregdes com data de abertura futura, posterior a data de 26/04/2021

A abertura da sessdo publica permanecera agendada para a data/hora prevista em edital. Sua
configuracdo padrdo é a mesma estabelecia no cenario 1 e o sistema estd programado para a
analise de propostas de forma manual, com o periodo pré-estabelecido de 20 (vinte) minutos.

Desde que tenha sido vinculada a equipe.

O agente de contatacdo poderad alterar as configuracdes até a respectiva data/hora prevista para
a abertura do certame. Para isso, ele devera “vincular a equipe do pregdo” e realizar a
“configuracao da sessao publica” para que a abertura ocorra conforme esperado.

Caso a equipe de pregdo seja vinculada e a configuracdo da sessdo publica ndo seja realizada,
esta abrira de forma automatica decorrido o prazo de 20 (vinte) minutos, conforme detalhado
no cendrio 1.

OBS.: Ndo ha necessidade de avisar aos fornecedores participantes, ja que a abertura ocorrera
na data e horario previstos no edital.

Cenario 3: Pregdes com data de abertura passada (anterior a data 26/04/2021 e que por algum
motivo nio foi aberto/operado no dia previsto)

Vale destacar que pelas regras do sistema que esta em producdo, é possivel que haja pregbes
com data de abertura passada e sem registro de abertura da sessdo publica. Isso ocorre porque,
hoje, a abertura do certame depende do primeiro acesso do pregoeiro ao pregao eletrénico na

funcionalidade “operar pregao”.
Esses pregdes ficardo “sem prazo definido” para a abertura da sessdao publica e o agente de

contatagdo devera, apds a vinculacdo da equipe de pregdo, determinar uma nova data/hora de
abertura na tela “Configuracdes da Sessdo Publica”. Obedecendo o prazo minimo de 24 horas
para a nova data e hora do certame.

Assim que o fizer, a abertura sera agendada e ocorrerd conforme os parametros determinados
pelo agente de contratacdo ou o pregoeiro, em caso de Pregdo Eletronico, na configuracdo da
sessdo publica.

Os fornecedores participantes serdo avisados (Quadro de avisos e E-mail) e deverdo aguardar a
abertura da sessdo publica para participar da disputa. Ndao havera acolhimento de novas
propostas.

Cendrio 4: Pregdes com eventos pendentes de publicacdo

Até a publicacdo do evento, ndo podera haver nenhuma agdo, conforme regras vigentes do
Pregdo Eletronico. Na publicacdo do evento, o sistema realizard o agendamento da abertura da
sessdo publica conforme dados cadastrados no evento no SIASGnet-Divulgacdo de Compras.

A partir desse momento, o agente de contratagdo ou o pregoeiro, em caso de Pregdo Eletronico,
poderd acessar o pregdo, vincular a equipe do pregdo e realizar as “Configuraces da Sessdo
Publica” até a data/hora da abertura. Os fornecedores participantes serdo avisados (Quadro de
avisos e E-mail) e deverdo aguardar a abertura da sessdo publica para participar da disputa.

Cendrio 5: Pregdes com evento de Anulacdo, Revogacao ou Suspensao publicados

Nesse cendrio ndo hd o que se fazer pois, depende da acdo do agente de contratacdo ou do
pregoeiro, em caso de Pregdo Eletrénico, no SIASGnet-Divulgacdo de Compras, através da
inclusdo dos eventos que desfazem essas situacoes.




Obs: Caso haja alguma determinacgdo para republicagdo de um pregdo suspenso, devera acessar
o SIASGnet-Divulgacdo de Compras e incluir o evento de reabertura e proceder a “vinculagado da
equipe do pregdo” e demais acGes da “Configuracbes da Sessdo Publica” na nova Sala de
Disputa: Visao Governo.

3. COMO FICAM OS PREGOES EM ANDAMENTO QUE AINDA ESTAO NA FASE DE DISPUTA?
Todos os pregdes em andamento que ainda estdo na fase de disputa (com a disputa nao
encerrada e/ou que possui itens abertos), e que ndo possuam nenhuma suspensdo
administrativa, cautelar ou judicial, terdo a sessdo publica suspensa administrativamente de
forma automatica e ficardo com status: “sem prazo definido”. Com as seguintes diretrizes:

— O evento sera registrado (auditoria e ata)

— A sessdo publica suspensa devido a implantacdo de nova versdo do sistema.

— Uma mensagem no chat serd incluida: “A sessdo publica deste pregao foi suspensa
devido a implantagdo de nova versdo do sistema. Aguardem o agente de contratacao
definir uma nova data para reabertura da sessao publica.”

Os fornecedores participantes serdo avisados por chat e deverdo aguardar a reabertura para
participar da disputa.

— Mensagem a ser enviada para o fornecedor: “A sessdo publica deste pregdo foi suspensa
devido a implantagdo de nova versdo do sistema. Aguardem o agente de contratacdo
definir uma nova data para reabertura da sessdo publica.”

O prazo de reabertura a ser definido pelo agente de contratagdo logo apds a implantacdo do
sistema no dia 26/04/2021, obedecera a data/hora, por ele definidas.

a) Reabertura da sessdo publica (definida pelo agente de contratagao)
O agente de contratacdo deverd definir uma data/hora de reabertura na tela do OPERAR
PREGAQ. Assim que o fizer, a reabertura sera agendada e sera realizada de forma automatica.
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b) Andlise de propostas na reabertura da sessdo publica (pelo agente de contratagao)

Se possivel, ndo deixar itens pendentes de andlise de proposta, pois, ndo havera esta etapa.
Caso a analise esteja pendente, TODAS as propostas serdo recebidas automaticamente como
analisadas/aceitas quando da transi¢do para a Nova Sala de Disputa: Visdo Governo.

Importante: Somente na transi¢ao para os casos de itens pendentes de andlise de proposta, é
gue a andlise e aceitagdo irdo acontecer de forma automdtica. Em caso de novos Pregdes,
divulgados apds o dia 26/04/2021, o agente de contratacdo podera decidir pela analise de
propostas automatica ou manual, apds a vinculagao da equipe de pregdo, na “configuracao da
sessdo publica”.

Cenario 1: Pregdes com todos os itens fechados (aguardando disputa)

O agente de contratagdo deverd acessar a nova Sala de Disputa: Visdo Governo para definir uma
data/hora de reabertura da sessdo publica para que a abertura dos itens para lances seja
iniciada.

Cendrio 2: Pregdes com pelo menos um item em disputa
Se houver algum item que esteja em pelo menos uma destas situacoes:
- Etapa aberta (12 etapa, prorrogacao, reinicio e aleatério);
- Etapa fechada (12 etapa e reinicio);

- Aguardando reinicio etapa aberta;

- Aguardando inicio da etapa fechada;

- Aguardando desempate ME/EPP;

- Aguardando desempate 7174;

- Em desempate ME/EPP;

- Em desempate 7174;

- Item suspenso (individualmente).

a) No momento da implantagdo do sistema os itens serdo apresentados da seguinte forma:
A Nova Sala de Disputa: Visdo Governo possui 3 (trés) abas: aguardando disputa, em disputa e
itens encerrados. A depender da situacdo do item, eles receberdo os seguintes tratamentos:

— Os itens suspensos individualmente continuarao suspensos;

— Os demais itens em disputa serdo suspensos;

— Os itens “fechados” ficardo disponiveis na aba “Aguardando disputa”;

— Os itens “desertos”, “encerrados” e “fracassados” ficardo disponiveis na aba “Itens

encerrados”;
— Ositens “suspensos” ficardo disponiveis na aba “Em disputa”.

b) Na reabertura da sessdo publica (definido pelo agente de contratacdo):

— O item que estava aberto para lance antes da suspensdao administrativa programada
para a suspensdao antes da transicdo da nova sala de disputa, sera disponibilizado
novamente para lances com o respectivo tempo restante. SO vai acontecer se tiver na
situagdo de disputa em “Aberto” na sexta-feira, 23/04/2021, as 22h, quando da
suspensao.

— O item que estava “Aguardando a decisdo do Reinicio” pelo agente de contratacdo da
etapa aberta antes da suspensdo continuara com o mesmo status.




— O item que estava “Aguardando inicio da etapa fechada” a depender da a¢do do pelo
agente de contratacdo, tera a etapa fechada iniciada automaticamente ao reabrir a
sessdo publica, independentemente da agdo do agente de contratacdo.

— O item que estava “Aguardando desempate” a depender da acdo do pelo agente de
contratacdo, terd o respectivo desempate iniciado automaticamente ao reabrir a
sessdo publica, independentemente da acdo do agente de contratacao.

Cenario 3: Pregbes com todos os itens encerrados

Sera considerado que o agente de contratacdo ja realizou o inicio do julgamento de propostas.
Sendo assim este pregdo ndo passara pela nova Sala de Disputa: Visdo Governo.

Importante: Para os demais pregdes a serem iniciados, dependerd da acdo do agente de
contratacdo, para que o Pregdo se encerre na sala de disputa e va para a fase do inicio de
julgamento. Somente na transicdo para os casos de Pregdes com todos os itens encerrados, é
gue ird acontecer de forma automatica.

4. COMO FICAM OS PREGOES coMm SUSPENSAO ADMINISTRATIVA, CAUTELAR OU JUDICIAL?
Pregbes com sessdo publica suspensa manualmente, antes da implantacdo da Nova Sala de
Disputa - Visdo Governo, permanecerdo suspensos e ficardo com status: “sem prazo definido”
e DEVERAO ter sua data e hora reagendadas* a partir das 7h, do dia 26/04/2021 (segunda-feira).
*obedecendo o prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas para a nova data e hora de abertura
do certame.

O agente de contratacdo devera entrar no sistema e definir a data/hora de reabertura na opg¢do
“Configurar Sessdo Publica” de acordo com a data anteriormente informada na suspensao.

Exemplo: O seu pregdo estava suspenso por medida cautelar, aguardando a decisao do Juiz. A
data prevista era para o dia 30/04/2021, as 14h. Vocé devera entrar no sistema, na aba
“configurar sessdo publica” e informar estes dados.

OBS: caso nao saiba a data e hora prevista para a reabertura do certame, FIQUE ATENTO, pois
a nova data e hora deverdo obedecer ao prazo minimo de 24 horas para o seu agendamento.

5. COMO SABER MEU TEMPO DE ANALISE DE PROPOSTA?

Quando o agente de contratacdo estiver na tela "Analisar Propostas” aparecera um relégio em
contagem regressiva, indicando quanto tempo ainda resta para a abertura da disputa dos itens
na sessdo publica.

Constatado que o tempo restante ndo € o suficiente, o agente de contratagdo podera prorrogar
sucessivas vezes para continuar com as andlises das propostas. Caso contrario, a sessdo publica
iniciara AUTOMATICAMENTE.
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IMPORTANTE: Se o agente de contrata¢do colocar mais minutos do que ele realmente necessita,
deverd aguardar até o término deste tempo. Ndo hd possibilidade de antecipagao deste prazo.
Assim, sugere-se que haja varias prorroga¢des em tempos razodveis do que uma uUnica
prorrogacdao com um tempo muito longo.

No momento da abertura da sessao publica, terminada ou ndo a andlise de propostas o sistema
abrird automaticamente. Uma mensagem sera exibida e ao confirmar, o sistema abrira a tela do
“Acompanhar Disputa”. Essa acao é irreversivel.

6. SITUACOES QUE DEIXAM DE EXISTIR

Aguardando inicio da etapa fechada;

Aguardando desempate ME/EPP, e

Aguardando desempate Decreto n2 7174/2010.

Essas acOes serdo feitas de forma automatica pelo sistema, em ato continuo da disputa de cada
item.

- Iltem suspenso.

A situacdo do item “suspenso” continuard existindo apenas para os itens que estavam em
disputa durante a migragao do Sistema para a Nova Sala de Disputa.

7. CONSIDERACOES FINAIS

Lembrando que o sistema de treinamento estara disponivel no dia 22/04/2021 (quinta feira)
para utilizacdo dos agentes de contratacdo antes do langamento oficial da Sala de Disputa: Visao
Governo.

Acompanhe as novidades no portal:
Portal de Compras - www.gov.br/compras



