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1. Quando adotar?

Conforme § 2º do art. 17 da Lei n.º 14.133/21, “as licitações serão realizadas

preferencialmente sob a forma eletrônica, admitida a utilização da forma presencial,

desde que motivada, devendo a sessão pública ser registrada em ata e gravada em

áudio e vídeo”, e a gravação será juntada aos autos do processo licitatório depois de

seu encerramento. 

Acesse o Portal de Compras do Governo Federal e clique em “Acesso ao Sistema”.

2. Procedimentos para realização

Escolha o perfil “Governo” e faça o login. 

A contratação presencial pode ser realizada para uma contratação prevista no

Planejamento e Gerenciamento da Contratação (PGC) ou para um novo processo de

compra. 

Neste tutorial vamos abordar a realização de uma contratação presencial desde o início.

Se a contratação já estiver prevista no PGC, vá direto para a a segunda etapa deste

documento. 

Nova hipótese disponível no

Compras.gov.br
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Na área de trabalho do usuário governo, clique em “Novo Divulgação de Contratações”. 

PRIMEIRA ETAPA - Criar a Contratação no Novo Divulgação de

Contratações 

Em seguida, em “Criar”

Preencha todas as informações relacionadas ao processo e clique em “Concluir”.



O lançamento da contratação presencial é feito no SIASGNET. Para isso, após o login na

área de trabalho do governo, clique em “    Divulgação de Compras”. 

SEGUNDA ETAPA - Criar a Contratação Presencial no SIASGNET

Em seguida, já no SIASGNET, clique em “Incluir Licitação Tradicional”



Preencha as informações: modalidade de licitação, número da licitação, lei, forma de

realização, modo de disputa, tipo de objeto, número do processo, valor da compra,

quantidade de itens. É imprescindível justificar a opção pela não realização da

contratação na forma eletrônica. Detalhe também o objeto da contratação. 

Inclua o CPF e a “Função” do Responsável pela Autorização da Compra. 

Em seguida clique em “Salvar”.
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Na próxima tela, clique em “Itens”.

Em seguida, em “Incluir Itens”. 

Você será redirecionado para a página do Catálogo do Compras.gov.br.



Digite o código ou o nome do material ou serviço desejado. 

Selecione o item desejado.



Selecione uma unidade de fornecimento e clique em “Adicionar”.

Clique no carrinho.



E em seguida, clique em “Adicionar ao SIASGNET”. 

Os itens serão importados automaticamente para o SIASGNET.



Clique em “Alterar”.

Inclua a “quantidade total do item”, o “critério de julgamento”, o “valor total”, se o valor é

sigiloso ou não. No campo “Tipo de benefício”, selecione “Sem benefício”.

Para licitações realizadas de forma presencial, o tipo de benefício do item ou grupo

deve estar detalhado no instrumento convocatório. Não é possível inseri-lo no sistema.



Selecione o “Tipo de Variação” e o “Intervalo Mínimo entre Lances”. Clique em “Salvar

Item” e, depois, em “Local de Entrega”.

Adicione um local de entrega e clique em “Salvar Local”. Em seguida clique em

“Licitação”. 



E depois,  em “Gerar Relação de itens”.

Clique novamente em “Gerar Relação de Itens”. 
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E em “Incluir Aviso de Licitação”. 

E em seguida, em “Transferir Edital”. 
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Preencha todas as informações sobre a disponibilidade do edital e a abertura da sessão

pública e clique em “Salvar Aviso”. 

Pronto, o aviso de licitação foi incluído. 



Informe o “Número da contratação do Novo Divulgação de Contratações”. Esse número

corresponde à contratação planejada no Planejamento e Gerenciamento das

Contratações do Novo Divulgação de Contratações. 

Clique em “Disponibilizar Apenas para Divulgação”. 

TERCEIRA ETAPA – Vincular à contratação do Novo Divulgação

de Contratações 
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Encontre a contratação desejada.

Para saber esse número, acesse o “Novo Divulgação de Contratações”, disponível na

área de trabalho do governo. 

Se não houver uma contratação previamente planejada, é necessário criá-la no

Novo Divulgação de Contratações e, depois, inserir seu número no SIASGNET

(Primeiro passo deste tutorial)



Digite as informações e clique em “Disponibilizar apenas para divulgação”. 

Em seguida, clique em OK. 

QUARTA ETAPA – Divulgação no PNCP e atualização de status

no Novo DC 

Na próxima página, haverá a informação de que o aviso de licitação será divulgado no

PNCP e no portal de compras do Governo Federal – www.gov.br/compras. 



A contratação será automaticamente atualizada no Novo Divulgação de Contratações e

estará disponível na aba “Contratações em Andamento”.

Para visualizar a contratação no PNCP, clique no número da contratação e, em seguida,

no “Id contratação PNCP”. 

A tela abaixo corresponde à divulgação da contratação no Portal Nacional de

Contratações Públicas.



QUINTA ETAPA - Inclusão e Divulgação de Resultados 

No SIASGNET a “Situação Atual da Licitação” aparecerá como “Licitação Divulgada”.

Após a realização de todas as etapas da contratação presencial, é obrigatória a inclusão

dos resultados e divulgação no PNCP.

Para isto, na página inicial do Compras.gov.br, clique em “Acesso ao Sistema”, faça o

login e, em seguida, clique em “Novo Divulgação de Contratações”.



Na aba “Contratações em Andamento” encontre a contratação desejada, clique nos 3

pontinhos e em seguida em “Resultado”. 

Na próxima tela clique em “+ Resultado” e escolha a opção conforme a necessidade.

Caso exista um fornecedor vencedor para a contratação escolha a opção “Incluir

Vencedor”. Se não houve participantes no processo, selecione “Deserto” ou escolha

“Fracassado” caso não tenha havido sucesso na seleção do melhor fornecedor. 

Neste tutorial vamos abordar a inclusão de um fornecedor vencedor da contratação

presencial. Então, clique em “Incluir Vencedor”. 



Inclua o CNPJ ou CPF do fornecedor, a marca, fabricante, modelo, valor e quantidade

do item e clique em “salvar”. 

Na próxima página clique em “Divulgar Resultados” e confirme.

Em seguida aparecerá a informação “Resultado(s) divulgado(s)” com sucesso. Na tela

seguinte em “Lista de Materiais e/ou Serviços Incluídos” é possível verificar a situação

da contratação. 



A consulta do resultado da contratação pode ser feita no site do PNCP e no Novo

Divulgação de Contratações, clicando no “Id da contratação PNCP”, conforme tela

abaixo.

SEXTA ETAPA: Consulta do Resultado da Contratação


