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Historico de Versoes

DATA VERSAO DESCRICAO

15/12/2025 2.8.00 - Exclusdo do campo “Extinguir Ordem de
Servigo/Fornecimento” ao alterar OS/F.

13/11/2025 2.7.00 - Inclusdo de funcionalidade que possibilita
renovacdo de quantitativo por 6rgdos SISG ao
realizar alteracdo do tipo vigéncia (prorrogacao)

11/11/2024 2.6.00 - Inclusdo dos campos “Data efetiva da entrega”,
“Data prevista para o recebimento provisério” e
“Data prevista para recebimento definitivo” na
informacdo das entregas.

- Inclusdo de Local de Execugdo nas OS/F,
entregas, TRP e TRD.

- Adicionar preposto de contrato pelo
Fiscal/Gestor.

- Inclusdo de TRPs e TRDs criados fora do sistema.

- Inclusdo da situagdo “Expirada” nas OS/F.

- Atualizacdo na forma de login.

09/09/2024 2.5.00 - Criacdo, assinatura e novas a¢des da Ordem de
Servigo/Fornecimento;

- Fluxo de Entregas com Termo de Recebimento
Provisorio e Definitivo;
- Revisdo geral.

23/08/2024 2.4.00 - Revisdo geral;

- Alteragbes decorrentes da Medida Provisoria
1.221/2024;

- Informar dados da Declaracdo OPM pela
Fiscalizacdo;

- Correcdo dos numeros das versdes anteriores no
historico de versoes.

18/03/2024 2.3.00 - Inclusdo do moddulo Fiscalizagdo e Gestdo
Contratual;

- Relatorio de execucdo de Ata.

07/11/2023 2.2.00 - Inclusdo de funcionalidade de Remanejamento
de Quantitativos.

21/07/2023 2.1.00 - Alteragdes e melhorias na busca da compra e em
campos na solicitacao de adesao;

- Inclusdo do link do PNCP no Transparéncia;

- Inclusdo da classificacdo do fornecedor na
solicitacdo de adesao;

- Melhoria na inclusdo de arquivo;

- Inclusdo de filtros na consulta de compras;

- Melhoria retificar ata;

- Inclusdo de informacgdes da ata e dos contratos
na consulta de Compras;

- Inclusdo de nova situacdo para a ata;
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- Inclusdo de justificativa para item isolado na
solicitacdo de adesdo; atendimento de excecbes de
guantitativo;

- Inclusdo de consulta a Compra no
Transparéncia;

- Acdo de alterar ata.

18/05/2023

2.0.00

- Retificar ata;

- Atualizagdes do Transparéncia;

- Inclusdo e exclusao de arquivo ao criar ata;

- Melhorias na solicitacdo de adesao;

- Inclusdo da classificacdo do fornecedor por item;
- Melhorias na busca por compra;

- Novos campos ao criar ata;

- Situacdo da ata de registro de precos.
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1. Apresentagao

A Nova Versdo é uma solucdo integrante do sistema Contratos.gov.br, desenvolvida pelo
Ministério da Gestdo e da Inovagao em Servicos Publicos (MGI), com uma tecnologia mais
moderna e design system padronizado com os sistemas estruturantes, trazendo novos
modulos disponibilizados.

Embora o Contratos.gov.br possua duas versdes - Contratos.gov.br — Versdo Original e a
Contratos.gov.br - Nova Versdo, trata-se do mesmo sistema, cujo cadastro do usuario é o

mesmo para acesso em ambas as versoes.

Entre esses médulos, temos o de Gestao de Atas, que possibilita aos drgaos e entidades da
administracdo publica direta, autarquica e fundacional, incluindo as empresas estatais,
estados e municipios, realizar de forma integrada a gestdo das atas de registro de precos com
amparo na Lei n? 14.133/2021 e suas derivadas, além de divulgar as informacgGes e suas
eventuais alteragdes no PNCP, em atendimento a citada lei.

A ferramenta promove a gestdo de atas de registro de precos, conectando as unidades,
divulgando e agregando transparéncia as atas de registro de precos e a¢des relacionadas,
aprimorando as condi¢cGes gerenciais envolvidas.

Outro médulo disponibilizado é o Fiscalizacdo e Gestao de Contratos, que possibilitard ao
gestor e fiscal uma atuacdo mais personalizada e integrada de suas agdes, inicialmente
trazendo a funcionalidade da Ordem de Servico/Fornecimento. As antigas funcionalidades
(Arquivos, Conta-depdsito Vinculada, Empenhos, Instrumento de Cobranga, Terceirizados e
Relatério Final) continuam na Versdo Original do sistema Contratos.gov.br, devendo ser
migradas paulatinamente para a Nova Versao.

Por fim, existe o mdédulo do Fornecedor, um ambiente disponivel para interacdo com a
Administracdo Publica, que possui um manual préprio, disponivel em Manual
Contratos.gov.br - Nova Versdo - Perfil Fornecedor.

Quem pode utilizar:

Orgdos e entidades da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional, bem
como empresas estatais, estados e municipios — estes Ultimos apenas para acesso ao médulo
gestdo de atas.

Modelo de oferta do mddulo: disponibilizado de forma centralizada como parte do
Contratos.gov.br, evitando a manutencdo de outros sistemas afins, de forma isolada,
estabelecendo medidas de eficiéncia organizacional para o aprimoramento da administracao
publica.

2. Grupo de usuarios
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Tem permissao de acesso ao médulo Gestdo de Atas, podendo adicionar,
editar e excluir rascunhos de atas de registro de precos, ativar atas,
incluir arquivos de atas, solicitar adesdo a atas de outras unidades e
Gestor de Atas | analisar solicitacbes de adesdo a atas de sua unidade, solicitar
remanejamento de outra unidade e analisar remanejamento de sua
unidade, realizar cancelamentos de itens, de atas, de adesdo e de
remanejamentos.

Tem permissdo para acessar o moédulo Fiscalizacdo e Gestao de
Contratos, podendo adicionar, editar e excluir rascunhos de ordem de
servico/fornecimento (OS/F) e suas agdes.

Responsavel por
contratos

2.1. Atribuigao de perfis

A atribuicdo de perfis sera realizada no sistema Contratos.gov.br — Versdo Original, conforme
item 6 do Manual do Contratos.gov.br - Versdo Original.

2.2. Orgios e entidades da Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional

Para os 6rgdos e entidades da Administracdao Publica federal direta, autdrquica e fundacional,
0 grupo Gestor de Atas deve ser atribuido ao usuario pelo administrador de érgdo ou
administrador de unidade no sistema Contratos.gov.br — Versao Original.

2.3. Orgios e entidades dos poderes judiciario e legislativo federal

Os 6rgdos e entidades dos poderes judiciario e legislativo federal, que ja fizeram adesao ao
Sistema Integrado de Administragdo de Servicos Gerais (Siasg) e ja utilizam o
Contratos.gov.br, deverdo ter o(s) perfil(is) pertinente(s) ao médulo desejado atribuido(s) aos
seus usudrios pelo administrador de 6rgdo ou pelo administrador de unidade no
Contratos.gov.br — Versao Original.

Os 6rgaos e entidades dos poderes judicidrio e legislativo federal, que ja fizeram adesao ao
Siasg e nado utilizam o Contratos.gov.br, deverdao abrir chamado junto a Central de
Atendimento, informando os dados de sua unidade e indicando um administrador de 6rgao.
Para indicacdao do administrador de 6rgao, devera ser encaminhado um oficio de indicagao
assinado por autoridade competente.

Os 6rgdos e entidades dos poderes Judiciario e Legislativo federal, que nao fizeram adesao
ao Siasg, deverdo fazer a adesdo ao Siasg e, apds aprovacao, devera abrir chamado junto a
Central de Atendimento, informando os dados de sua unidade e indicando um administrador
de 6rgdo. Para indicacdo do administrador de érgao, devera ser encaminhado um oficio de
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indicacdao do administrador, assinado por autoridade competente, contendo o CPF, nome, e-
mail e unidade Siasg do usudrio a ser cadastrado.

2.4. Orgios e entidades das esferas Estadual e Municipal

Os orgdos e entidades das esferas Estadual e Municipal, que ja fizeram adesdo ao Siasg, terdo
seu cadastro realizado automaticamente no Contratos.gov.br. Serdao cadastrados no
Contratos.gov.br os administradores de érgao (perfil equivalente ao cadastrador parcial do
Siasg), os administradores de unidade (perfil equivalente ao cadastrador local do Siasg) e os
gestores de atas (perfil equivalente ao gestor de atas do Siasg). Esses usudrios deverdo realizar
seu primeiro acesso ao Contratos.gov.br pelo Acesso Gov.br. O perfil de responsavel por
contratos devera ser atribuido pelos administradores de unidade. Os administradores de
6rgdos alteram os usudrios que sdao administradores de unidade e, por sua vez, o
administrador de érgdo devera abrir chamado junto a Central de Atendimento para ter seu
perfil alterado.

Os 6rgaos e entidades das esferas estadual e municipal, que ainda nao fizeram adesao ao
Siasg, deverdo fazé-la e, apds aprovac¢dao, deverao abrir chamado junto a Central de
Atendimento, informando os dados de sua unidade e indicando um administrador de drgao.
Para indicacdo do administrador de érgdo, devera ser encaminhado um oficio de indicacado
do administrador, assinado por autoridade competente, contendo o CPF, nome, e-mail e
unidade Siasg do usuario a ser cadastrado. Ao administrador de érgao cabera a inclusdo e a
edicdo dos administradores de unidade, e a ambos caberdo a inclusdo e a edicdo dos demais
usudrios. Sempre que o administrador de 6rgdo precisar ter seu cadastro alterado, devera
abrir chamado junto a Central de Atendimento.

3. Tela de autenticacdo do sistema

Desde 012 de novembro de 2024, o acesso ao sistema de contratos.gov.br no ambiente de
producao é realizado exclusivamente por meio de login do Gov.br, com conta nivel prata ou
ouro, conforme alertado anteriormente em comunicado apresentado até essa data.
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@ Contratos.govbr

Prezado(a) Usuario(a),

Informamos que, a partir de 1° de novembro de 2024, o acesso no Sistema
Contratos.gov.br sera realizado exclusivamente por meio de login com conta de
nivel prata ou ouro do Gov.br. Se ainda ndo possui uma conta no Gov.br,
recomendamos que selecione a op¢ao "Entrar com Gov.br" € siga as instru¢des
disponiveis no site. Caso ja tenha uma conta, sugerimos que comece a utiliza-la
imediatamente para facilitar sua adaptacao ao novo método de autenticacao.

Ceente

Figura 1 — Mensagem de alerta para nova forma de login no sistema

Ao acessar o sistema Contratos.gov.br, tanto na versao original, quanto na nova versdo, serd
apresentada a nova tela de acesso com a opcao de login pelo Gov.br e o acesso ao portal da
transparéncia do sistema, bem como um icone para acesso ao Portal de Servicos para
abertura de chamados em caso de problema com o login. Havera indicacdo na tela do
ambiente em que o usuario estd no canto inferior direito: producdo ou treinamento, bem
como a indicacdo de qual versao do sistema esta sendo o login, logo abaixo do logo.

contratos.sistema.gov.br,

Entrar com gov.br

~

/
{ Transparéncia )
s /

Figura 2 — Tela de login para acesso ao ambiente de produgdo na nova versdo do sistema
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contratos.comprasnet.gov.br

@ Contratos.gov.br

Transparéncia

2024 Contratos.gov.br - lodos direltos reservados. Software Livre (GPL

Figura 3 — Tela de login para acesso ao ambiente de produg¢do na versdo original do sistema

O ambiente de treinamento também passou por atualizacdo, contudo o login permanece
exclusivamente por meio de CPF e senha préprios do sistema nesse ambiente, servindo tanto
para a versdo original, quanto para nova versao.

@ Contratos.gov.br

oF

Servu

Transparéncia

Figura 4 — Tela de login para acesso ao ambiente de treinamento na nova verséo do sistema
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@ Contratos.gov.br

Senha

Transparéncia

Figura 5 — Tela de login para acesso ao ambiente de treinamento na versdo original do sistema

Atengao 1: Usuarios de estados e municipios cadastrados automaticamente no sistema
deverado realizar seu primeiro acesso pelo Gov.br.

Atencao 2: Para mais informagdes sobre como cadastro e aumento de nivel da conta no
Gov.br, acesse o link <Conta gov.br — Governo Digital (www.gov.br)>.

4. I|nicio

Abaixo, imagem com detalhamento de todos os componentes da pdgina inicial do sistema na
Nova Versao.
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Nome do usuario Alterar unidade da
m Unidade de sesséo do sessdo do usuario \

@ Contratos.govbr NOME DO USUARIO - UASG 000000 usuario = p »
= Acesso a dados da :/_ /
. . icones de acesso conta do usuario
Logotipo do sistema répido a
funcionalidades Sair do sistema
Menu

Atas de Registro de Preco

Corfonme fitro

Filtros a serem aplicados no Valor
RS 274-36?305*46 Total Informado, Lista de Atas e

Grafico
Lizta 0% Ataz 06 RegIstro d Precos Atas de registro de precos por tipo ds item (%)
Ata de Registro de Precos ne 000082023 ’\ - .
Acesso ao
et meree e detalhamento da ata
listada

43 die Reaisirn de Pracos ne 00003/2023 Gréfico de atas por / /
tipodeitem

Figura 6 - Tela inicial do sistema
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5. Gestao contratual

Ao acessar o menu Gestao Contratual, o usuario é direcionado para a tela de inicio do sistema
Contratos.gov.br - Versao Original, também disponivel em:
https://contratos.comprasnet.gov.br/login.

6. Compras

Todos os dados das compras utilizadas para a realizacdo de empenhos, a formalizacdo de
contratos e as atas de registro de precos sao automaticamente salvos. Ou seja, apenas 0s
dados da compra que tiveram alguma a¢do do usuario no Sistema do Contratos.gov.br serdo
apresentados. Caso ainda nao tenha sido cadastrada ata de registro de preco, realizado
empenho ou cadastrado contrato, mesmo que em rascunho, os dados nao serao encontrados,
devendo ser consultados diretamente no sistema Compras.gov.br.

No menu Compras > Visualizar sdo apresentadas as informacdes referentes a essas compras.

Na parte superior da lista, ha filtros de unidade origem; unidade sub-rogada; tipo de compra
(SISRP ou SISPP); modalidade e lei, para facilitar a localizagdo da compra desejada.

@ Contratos.govbr | mMarLENE REIS SILVA - UASG: 110161 = pF @
= Compras
Visualizar Compras
& .
Unidade Origem Unidads Sub-rogada Tipo Compra Modalidade Numera/Ano Inciso Lei Acdes
201013 - CEOFI/CGEGF/MP SIsRP 03 - Concorréncia 00825/2022 LEIBE6G @
200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL SIsRP 05 - Pregan 00801/2023 LEN4133 @
200999 - SEAD-DIFERE CAMEIAL sispp 06 - Dispensa 43348/2023 oz LEIL4133 @
110161 - SAD/DF/AGU SIsRP 03 - Concorrencia 00825/2022 LEIB66G @
200999 - SEAD-DIFERE CAMEIAL 110161 - SAD/DF/AGU SISRP 05 - Progao 00070/2023 LEN4133 @
200999 - SEAD-DIFERE CAMEIAL SIsRP 05 - Pregao 000612023 LEI4133 @
Figura 7 - Visualizar Compra
@
. ~ . . o . ~
Ao clicar na acao Visualizar , 0 usuario tem acesso as lnformac;oes sobre a compra.
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@ Contratosgovbr

= Compras

Compras

Unidade Origem:

Unidade Subrrogacda:

Unidade Beneficiaria:

MARLENE REIS SILVA - UASG: 200999

200999 - SEAD-DIFERE CAMEBIAL

Tipo Compra: SISPP
Modalidade: 05 - Pregao
Numero./Ano: 00009/,2022
Inciso:

Lei LEN4133

Criado em 19/10/2022. 1221
Alterado em 1971042022, 1221
Acbes

Figura 8 - Visualizar compra

Ao clicar na agao ltens
compdem a compra.

, 0 usuario tem acesso as informagGes sobre os itens que

i}
o

@ Contratos.gov.br | MARLENE REIS SILVA - UASG 200999

ltens da compra: 200999 - Pregao | 00009/2022

Visualizar itens da compra
w Itens da compra: 200993 - Pr Lista
<« Voltar

Exibindo 1a 2 de 2 registros (filirados de 923 registros)

Numero Tipo Item Descrigéo Qtd. Total Acoes
00001 Material FORNO MICROONDAS 4 a0 ®
00003 Material REFRIGERADOR DUPLEX 4 80 )
Numero Tipo ltem Descrigdo Qtd. Total Acoes

25 =+ | registros por pagina °

Figura 9 - Visualizar itens da compra

@

Ao clicar na acado Visualizar de cada item, sdo apresentadas informacdes do item,
abrangendo unidades participantes, fornecedores homologados e sobre a ata de registro de

precos do item (se houver, somente as regidas pela Lei n2 14.133/2021).
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(), Contratosgowbr | mesc

Humer:

Tipa e Materia

Descrighn

Descrigho catalnade:

Gam Tatar

Vig. Inicio ARF:

Vig. Fim AP,

Uridades Participantss:

Fornecedarss
Homoiogadas vir unitario 2 coes
@
@
2.00000 Lo
Ates de Reglstra de
Uiicledle Gerenciacor Fomecedor | Deta assinatua Vigencla inicio Vigtnciafim | Cusntidade | Vslor Unitarks vakor toksl

Frages:

Criadoan

Altarado am

Figura 10 - Visualizar itens da compra

@
Ao clicar na agao Visualizar de cada fornecedor, sdo apresentadas informacdes

referentes a contratos firmados, empenhos emitidos e suas alteracdes.

Classificagao

Fomecedor.

Quantidade Homologada:

Situagao SICAF:

Tipo do ltem Material

Valor Unitario: 10,00

Valor Negociado

Quantidade Empenhada.

Contratos.
Numera Unidade Data Assinatura Quantidads Data Inicio Data Fim Valar Unitario Valor Total

Empenhos

Namera Unidade Data Emissio Processo Quantidade Valor Unitaric valor Total Nimero CIP

Alteragdes
Numera do Empenho nclusio Reforce Anulagio Ouantidads Total Valor Unitrio Valor Tetal

Agdes

Figura 11- Visualizar fornecedores
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7. Fiscalizacdo e Gestdao de Contratos

Modulo direcionado a usuarios com perfil “responsavel por contrato”, a fim de que exercam
suas atividades de gestdo e fiscalizacdo dos contratos ao qual estejam vinculados como
responsaveis.

Inicialmente, sera disponibilizada a funcionalidade de cadastro de ordens de
servico/fornecimento nos contratos que estejam sob sua responsabilidade. As
funcionalidades ja existentes na Versao Original do sistema — disponiveis em Gestado
Contratual > Meus Contratos > Mais > Arquivos/Conta-depdsito
Vinculada/Empenhos/Instrumentos de Cobranga/Ocorréncias/Terceirizados/Relatério Final —
continuam disponiveis e sendo acessadas pelo mesmo local, sendo migradas paulatinamente
para a Nova Versao do sistema.

O usudrio com perfil “responsavel por contrato” podera acessar o novo médulo tanto pela
Versao Original quanto pela Nova Versao do sistema, com mesmo /ogin e senha para ambas.

Vejamos:

- Acessando o sistema por meio da Versao Original
(https://contratos.comprasnet.gov.br/login), o usuario devera clicar no submenu Fiscalizacdo
e Gestdo de Contratos, localizado na barra lateral, sendo direcionado automaticamente para
a pagina Meus Contratos na Nova Versao.

ov.br,

@ Contratos.govbr

Ambiente Produgda

Senha

Manter-me logado

Figura 12 — Tela de acesso ao Sistema Contratos.gov.br — Versdo Original

@tews Dados W saic

[

&

Figura 13— Tela de acesso ao Sistema Contratos.gov.br — Versdo Original
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@ Contratos.govbr LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161 = p

= Fiscalizagao e Gestao de Contratos

Lista Meus Contratos

A ) Fiscalizagdoe Gestaode Con. > Lista

Meus Contratos e

v
Exibindo 1 2 8 de 8 registros (filtrados de 80713 registros).
Numero do instrumento Unidade gestora Fornecedor Acdes
0071272023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 00.000.000/0001-91 - BANCO DO BRASIL SA B - (o] (]
00065/2021 110161 - SAD/DF/AGU 33683 111/0001-07 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS (SERPRO) B @
0001272022 110161 - SAD/DF/AGU 07.171.299/0001-96 - CENTRAL IT TECNOLOGIA DA INFORMACAO LTDA B @
Figura 14 — Menu Fiscalizag¢éo e Gestdo de Contratos - Meus Contratos
- Acessando o sistema diretamente pela Nova Versao

(https://contratos.sistema.gov.br/login), terd acesso a tela inicial, devendo clicar no menu

, o lado esquerdo da tela, e acessar a opgdo Fiscalizacao e Gestao de Contratos ou pelo
icone de acesso rapido, que levard a pagina Meus Contratos.

@ Contratos.gov.br

Ambiente Producéao

CPF

[ 000.000.000-00 ]

......... o

Entrarcom 9 vb

Transparéncia

Figura 15 — Pdgina de acesso ao sistema Contratos.gov.br — Nova Versdo
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Contratos.govbr x

A& Inicio

B Gestao contratual

- Compras v

Fiscalizagao e Gestdo de Contratos

[+ Gestao de Atas

&%  Administraco “

Portal de Compras

PNCP

Manual

Figura 16 — Menu lateral para acesso ao maédulo Fiscaliza¢do e Gestdo de Contratos

IC)/ Contratos.govbr | LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110151

Acesso Rapido
Selecione uma das opcdes abaixo

B ¥ & & B | 8

Atas de Registro de Compras Gestdo Contratual Solicitar Adeséo Analisar Adesao Fiscalizacio e Gestio de
PFEQOS Consulta a0 Saldo de Compras Modulos de Gestao Contratual ‘Solicitar ades3o a ata Analisar solictacao de adesdo a Contratos
Consulta a Atas de Registro de incluindo aspectos ata
Pregos da unidade

orgamentarios e financeiros -

sulta Oe Fiscalizacao €
Gestao de Contratos

Atas de Registro de Precos

me filiro

Figura 17 - Icone de acesso rdpido ao mddulo Fiscalizacdo e Gestdo de Contratos

Contratos.govbr LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161 = £ >
= Fiscalizacao e Gestao de Contratos
Lista Meus Contratos
A > Fiscalizaclio e Gestao de Con_ Lista
Meus Contratos o
Pesquisar.
Receita / Despesa *  Tipo ~ nicio * fim - 1 * ValorP a v |Situagio ~ Amparolegal ¥ Modalidade da cor ~  Numero da compra
v
nidade da compra ~ ¢ _Remover filtros

Exibindo 1 a 6 de 6 registros (filtrados de 80713 registros).
Numero do instrumento Unidade gestora Fornecedor Acoes
00712/2023 200099 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 00.000.000/0001-91 - BANCO DO BRASIL SA B - @ S
00065/2021 110161 - SAD/DF/AGU 33683.111/0001-07 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS (SERPRO) B @ o
00012/2022 110161 - SAD/DF/AGU 07171299/0001-96 - CENTRAL IT TECNOLOGIA DA INFORMACAO LTDA B @ S
atatatale Vi Ta b ALNIEY CAD /D FACI) AEDTE AAGAMAS OF  CIDCT MESICIOM TECRMA ACIAC IMCAIANVIDAC £ INEADAIATICA LT B Y 3

Figura 18 - Menu Fiscalizagéio e Gestdo de Contratos - Meus Contratos
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Na tela dos Meus Contratos, serao apresentados apenas os contratos em que o usuario Setor
Contratos cadastrou na versao original do sistema os respectivos responsaveis por contrato.

A seguir, serdao apresentadas as opgdes disponiveis dentro das A¢des de Meus Contratos na
Nova Versao:

7.1. Ordem de Servigco/Fornecimento

Acessando Fiscalizacdo e Gestdo de Contratos > Meus Contratos > Ac¢des > Ordem de
Servico/Fornecimento, o sistema apresenta a tela de cadastro/criagdo de uma nova ordem
de servigco/fornecimento (OS/F) relacionada ao contrato identificado na pagina anterior,
listando as que estdo cadastradas/informadas no sistema.

((®, Contratos.govbr LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110151 = 5 ©
= Fiscalizacao e Gestao de Contratos
Lista Meus Contratos
L e ie L
Meus Contratos e
Numero do instrumento Unidade gestora Fomecedor AgHe:
00712/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 00.0¢ 01-91 - BANCO DO BRASIL SA B - @ ]
00065/2021 110161 - SAD/DF/AGU 33683111/0001-07 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS (SERPRO) - (o]
Ordem de Servico / Forn
00012/2022 110161 - SAD/DF/AGU 07171.299/0001-96 - CENTRAL IT TECNOLOGIA DA INFORMACAO LTDA

Figura 19 - A¢do Ordem de Servigco/Fornecimento

Nesse momento, clicando em Informar OS/F, o usuario podera cadastrar uma ordem de
servico/fornecimento que foi registrada em um sistema externo.
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@ Contratos.govbr isaporaDE OLIVEIRA - UASG 201013 =

= QOrdens de Servigo / Fornecimento do Contrato 2024NE260724

Visualizar Ordem de Servigo # Fornecimento

A Fiscalizagao e Gestao de Con. Ordens de Servio / Fernecimento do Contrato 2024NE260724 Lista
Pesquisar
e
e em v N°| Vi Vi uisitante
Situacso Tipo NUMero/Ano Status Assinaturas dos Signatarios Vigéncia inicio AcBes
Nenhum registro encontrado
Situacso Tipo NUMero/Ano Status Assinaturas dos Signatarios Vigéncia inicio AcBes

25 & registros por pagina & Exportar~ % Visibilidade da coluna -

Figura 20 — Informar Ordens de Servigo/Fornecimento e tela de listagem das jd registradas para o
contrato selecionado na pdgina anterior

E ao clicar em Criar OS/F, o usudrio cadastrara uma nova ordem de servico e/ou fornecimento
diretamente no sistema com suas respectivas assinaturas.

@ Contratos.gov.br isaDora DE OLIVEIRA - UASG 201013 =

= Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 2024NE260724

Visualizar Ordem de Servico / Fornecimento

a« Fiscalizacdo e Gestao de Con. Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 2024NE260724 Lista
Pesquisar.
+ Criar OS/F
 Situasho - Tipo - Originado, em - N° Vi Vi uisitante
Situagio Tipo Numero/Ano Status Assinaturas dos Signatarios Vigéncia inicio Agdes
Nenhum registro encontrado
Situagio Tipo Numero/Ano Status Assinaturas dos Signatarios Vigéncia inicio Agdes

25 & registrosporpagina 4 Exportar~ & Visibilidade da coluna ~

Figura 21 - Criar Ordens de Servico/Fornecimento e tela de listagem das ja registradas para o
contrato selecionado na pdgina anterior

7.1.1. Informar OS/F

Para informar uma OS/F que tem origem em um sistema externo, ou seja, diferente do
Contratos.gov.br, o usudrio devera clicar no menu Fiscalizagdo e Gestao de Contratos > Meus
Contratos, localizar entre os contratos apresentados na tela aquele em que serd informada a
OS/F, clicar na acdo Ordem de Servigco/Fornecimento e clicar em Informar OS/F.
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@ Contratos.gov.br LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161 = F &
= Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 00002/2022
Visualizar Ordem de Servico # Fornecimento
A Fiscalizagio = Gestaode Con > Ordens de Servio / Fomecimento do Contrato 00002/2022 > Lista
~ Pesquisal
Registo de Ordem de Servico /
Fornecimento gerada em sistema - B i lem ~ B - Vi - Vi - ~ Empenhos ~
extemo
_ Tipo Numero/Ano Vigéncia inicio Vigéncia fim Acdes
Ordem de Fornecimenta 00009/2024 0B/03/2024 08/08/2024 @ = | |
: Ordem de Fornecimento 00001/2023 02/03/2022 10/08/2024 ®@ ¢ B &
Situacio Tipo Numero/Ano Vigéncia inicio Vigéncia fim Aches
25 & regisiros por pagina + Exportar - & Visibilidade da coluna - o

Figura 22 - Informar uma nova ordem de servico/fornecimento

O sistema apresentard um cabecalho com os dados do contrato escolhido e, logo abaixo, os
campos para preenchimento para identificacdo da OS/F. Posteriormente, ao se clicar em
Adicionar Item, o sistema apresentara uma caixa para sele¢ao do termo do contrato a que se
refere a OS/F que estd sendo cadastrada, bem como a selegdo dos itens do contrato que
comporado essa OS/F.

@ Contratos.govbr LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161 = p -

= QOrdens de Servico / Fornecimento do Contrato 00065/2021

Criar Ordem de Servigo / Fornecimento

A Fiscalizagdo e Gestiode Con. > Ordens de Servigo / Fornecimento do Contrato 00085/2021 > Adicionar > oltar
Contrato Fornecedor Contratante
00065/2021 33683 111/0001-07 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO 26.994558/0001-23 - ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO
DE DADOS (SERPRO)
Objeto Vigéncia Inicial Vigéncia Final
0 OBJETO DO PRESENTE INSTRUMENTO E A CONTRATAGAG DE SERVICOS PARA A PRESTAGAO DE SERVICOS ESTRATEGICOS DE 27/12/2021 271272024
TECNOLOGIA DA INFORMAGAG E COMUNICAGAO - TIC VOLTADOS. DIRETA
Amparo Legal Numero do processo de contratacdo
ATO 09 / 1995 12804100432/2021-86
Preposto Gestores
ALEXANDRE GONCALVES DE AVILA - alexandre@teste com br LELLIS MARCAL MESQUITA - Gestor ( 23)
ANNE CAMILA KNOLL - anneckd@gmailcom UENDER FERREIRA AMARAL - Gestor (00001/2023)

Numero do processo SEI * Tipo * Numero/Ano da Ordem de Servigo / Fernecimento *

‘ 12804.100432/2021-86 ‘ ‘ Ordem de Fornecimente - ‘ 90013/2024 |
Data de assinatura Vigéncia inicio * Vigéncia fim

E o | o | ‘|
Arquivo Nimero da ordem de servico no sistema de origem

Figura 23 - Cabecalho com informagdes do contrato e campos de cadastro da OS/F.
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Adicionar ltems

Historico

Contrato - 00065/2021 - Data Assinatura: 24/12/2021

Item

Todos -
Servigo | 00001 | SERVICOS DE HOSPEDAGEM DE SISTEMAS
Servigo | 00003 | SERVICOS DE PESQUISA. ANALISE E DESEN
Servigo | 00004 | OUTROS SERVICOS DE GERENCIAMENTO [ »

Cancelar Incluir

Figura 24 - Adicionar item na OS/F.

Ato continuo, o usudrio, ao clicar em © , devera registrar os campos de identificacdo para
cada item selecionado no passo anterior.

+ Adicionar item

Tipo Item Num. item Compra Item

/ e Servico 00001 27065 - SERVICOS DE HOSPEDAGEM DE SISTEMAS o _“/” ° @
Quantidade Contratada @ Valor unitario contratado Unidade de Fornecimento *
24 36.529.498.1679 - v
Quantidade * Parcela Quant solicitada *
| | | | b |
Valor unitario * Valor total * Subcontratagao *
l 36.529.498.1679 ] iO 00 ] Nao -~ ]
Hordrio inicio execugdo Horéric fim execugdo Especificagdes Complementares.
i hhmm (] l i hhmm () ] [ l

Numero da demanda em sistema externo

| |

Mostrando 1itens

Figura 25 - Campos de preenchimento para um item da OS/F

Nesse momento, apds o preenchimento das informagdes anteriores, o usuario podera:

a) Cancelar as informacdes que foram cadastradas, clicando em Cancelar. Nesse caso, as
informacgdes ndo serdo salvas e o sistema retornara para a tela anterior.
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aToT Unario aTor total

TBCONTaTacas

‘ 365294981679 | ‘146-117992 67 | ‘ Néo

Horério inicio execucio Horario fim execucio

Especificacdes Complementares
‘ himn °| ‘ hhmm °| ‘ apresentacao modulo OS/F ‘
Numere da demanda em sistema externo
‘ 123456 |
Mostrando 1itens
Informagoes complementares
¢ BI UYS  EEE=EE ZE E = L

Apresentacdo médulo OS/F.

a
Apresentagao médulo OS/F.
Apresentacdo modulo OS/F.
Apresentacdo modulo OS/F. v

( O cancelar )I & Salvar Rascunho )‘ B Adicionar OS/F

Figura 26 - Cancelar OS/F que estd sendo cadastrada

b) Salvar as informacgdes registradas até

o momento para finalizagdo posterior do
cadastro, clicando em Salvar Rascunho.

‘ 365294981679 ‘ |1z16 11799267 ‘

| N&o

Horério inicio execucio Horario fim execucao

Especificacdes Complementares
‘ hhmm (4 ‘ | hhmm 0‘ | apresentacao modulo OS/F ‘
Numero da demanda em sistema externo
‘ 123456 ‘
Mostrando 1itens
Informagées complementares
9 B I Y5 H === === L

Apresentacgo médulo OS/F.
Apresenta¢do médule OS/F.
Apresentagdo module OS/F.

Apresentagdo module OS/FI

e N
‘\ © Cancelar y, ‘\ # Salvar Rascunho B Adicionar OS/F

Figura 27 - Salvar OS/F como rascunho (em elaboragdo)

c) Finalizar o registro da OS/F, clicando em Informar OS/F. Nesse caso, a OS/F tera sua
situacdo alterada para “em execugao”.
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| 36,520,498 1670 ‘ ‘14611799267 ‘ [ neo |

Horario inicie execucdo Horario fim execucdo Especificagbes Complementares

| P o ‘ ‘ hhmm o ‘ | apresentacao modulo OS/F ‘

Namero da demanda em sistema externo

| 123456 ‘

Mostrando 1itens

Informagdes complementares

¢ B I YUs &

[l
i
il
(1]
iii
iii
il
il
L—i

Apresentacio médulo OS/F -
Apresentagdo médule OS/F.
Apresentagdo madulo OS/F.

Apresentagdo médule OS/F. -

s ~N ~
L © Cancelar /\ I‘\ # Salvar Rascunho /\ B Adicionar OS/F

Figura 28 - Adicionar uma OS/F no sistema (em execug¢éo)

Uma OS/F informada pode ter as seguintes situagdes:

- Em elaboragao: quando salva em rascunho, ndo tendo impacto para as demais a¢des futuras
do usuario;

- Em execucgdo: quando salva definitivamente, estando apta a produzir efeitos assim que
iniciar o seu periodo de vigéncia inicial;

- Vigéncia Expirada: quando o periodo de vigéncia da Ordem de Servico / Fornecimento expira
a vigéncia, mas o saldo dos itens ainda ndo foi completamente utilizado.

- Concluido: Quando o saldo dos itens foi totalmente utilizado e o prazo da vigéncia.

- Extinta: quando o periodo de vigéncia informado foi finalizado.

Situaco Tipo Numero/Ano Vigéncia inicio Vigéncia fim Actes
Ordem cle Fonecimento 90014/2024 - . @ N & N
: Ordem de Servigo 90013/2024 21/02/2024 21/05/2024 ®@ ¢ p @
m Ordem de Servico 12345/2023 01/11/2023 20/12/2023 ®
Figura 29 - Situagdes de uma OS/F
7.1.2. AgOes na OS/F
25117
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Apds informar ou criar uma OS/F, os responsaveis pelo contrato podem atuar nelas de acordo
com as agdes apresentadas a seguir:

7.1.2.1. Gerar PDF

Quando a OS/F estd com a situacdo “em elaboracdo”, é possivel gerar o PDF do documento

gue estd sendo cadastrado. Basta clicar em Gerar PDF E, selecionar os signatdrios do
documento (obrigatdrio selecionar ao menos um gestor/gestor substituto e um preposto) e
depois clicar em Prosseguir.

Signatarios

Selecione do responsaveis e prepostos do contrato
que deverao assinar a ordem de servigo /
fornecimento:

= Gestor - LELLIS MARCAL MEOUITAI
~ ANNE CAMILA KNOLL]

Figura 30 - Gerar PDF de uma OS/F em elaboragdo

O sistema automaticamente criard o arquivo PDF com os dados cadastrados na respectiva
OS/F.

7.1.2.2. Retificar OS/F

Apods a inclusdo de uma OS/F com situagdo ativa, ao perceber alguma informacdo cadastrada
em desacordo, podera registrar uma retificacdo do dado cadastrado equivocadamente.

Para isso sera necessario clicar na agao Retificar © , adicionar retificagdo, alterar o(s) campo(s)

preenchido(s) incorretamente, clicar em Retificar E
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Contratos.govbr LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161 = pF -
= Ordens de Servigo / Fornecimento do Contrato 00012/2022
Visualizar Ordem de Servigo / Fornecimento
A Fiscalizacio e Gestiode Con. > Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 60012/2022 > Lista
Pesquisar
+ Criar OS/F + Informar OS/F
v Tipo ~ Ano ~ 0 El ~ Vigéncia ~  Vigénciafim ~ U
Situacéo Tipo Numero/Ano Vigéncia inicio Vigéncia fim Acoes
: Ordem de Fornecimento 00007/2024 21/02/2024 21/04/2024
Figura 31 - Retificar uma OS/F
@ Contratos.govbr LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161 = 5 @
= Retificar Ordem de Servico / Fornecimento do Contrato 00012/2022
Criar Retificar Ordem de Servico # Fornecimento do Contrato 0001242022
@ Fiscalizagdo e Gestio de Con. Ordens de Servico / Forneci. Retificar Ordem de Servico / Fornecimento » Voltar
Contrato Fornecedor Contratante
00012/2022 07171288/0001-96 - CENTRAL IT TECNOLOGIA DA 26994 558/0001-23 - ADVOCACIA-GERAL DA UNIAC
NFORMACAQ LTDA
Objeto Vigéncia Inicial Vigéncia Final
o O DO PRES NSTRUMENTO E A CONTRA 1241242022 12/12/2024
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE /
Amparo Legal Niimero do processo de contratacio
ATO 09 /1995 12804 100675/2021-14
Preposto Gestores
LEANDRQ ANTONIALLI - leandroantonialli@yahoo.com br LELLIS MARCA Gestor (00002/2023)
- (00001/2023)

Numero do processo SEI* Tipo Numero/Ano da Ordem de Servigo # Fornecimento *
[ 12804 100675/2021-14 I I Ordem de Fomecimento N I I 00007/2024 ‘
Data de assinatura * Vigéncia inicio Vigéncia fim
[ 20/02/2024 -] I I 21/02/2024 & I I 21/04/2024 L ‘

Nimero da ordem de servico no sistema de origem

| |

Unidade requisitante *

l = 110161 - SAD/DF/AGU

Figura 32 - Campos de registro de uma retifica¢éo
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Empenhos

* 2024NE500002 - UG

- SUPERINTENDENCIA DE ADM. NO DISTRITO FEDERAL - Empe!

RS 0.00 - A Liguidar. RS 0.00 - Liquidado

Justificativa/Motivo da retificaciio

4
0 caracteres digitados
+ Adicionar ltem
Tipo Item Num. item Compra Item
© Servico 00003 26980 - CENTRAL DE SERVICOS DE TIC ° —55’“5 o @
° Servigo 00004 27014 - SERVICOS DE GERENCIAMENTODEINFRAESTR @ oy e o @

Mostrando 2 itens

Informacées complementares

S ¢ B 1 Y S &

>
"
i
il
I
i

apresentagdo 05

=

Figura 33 - Salvar uma retifica¢éo de OS/F

Importante destacar que o cadastro de uma justificativa é obrigatério para salvar o registro
da retificacao.

Apds o cadastro de uma retificacdo, o sistema retornara a pagina anterior, onde é possivel
cadastrar novas retificagdes, bem como visualizar as retificagdes cadastradas.

(@ Contratos.govbr LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161

= Retificar Ordem de Servico / Fornecimento do Contrato 00012/2022

Visualizar Retificar Ordem de Servico / Fornecimento do Contrato 00012,/2022

#  Fiscalizacdo e Gestio de Con Ordens de Servico / Fomec Retificar Ordem de Servigo / Fomecimento » Voltar

+ Adicionar retificagio

Contrato Fornecedor

00012/2022 0717

Contratante
CENTRAL IT TECNC

26994 558/0001-23 -

A-GERAL DA UNIAD

INFQI
Objeto Vigéncia Inicial Vigéncia Final
© 0BJETO DO PRESENTE INSTRU MUNICACAO DE 12/12/2022 121272024
Amparo Legal Namero do processo de contratagio
ATO 09 / 1995 12804 100675/2021-14
Preposto

Gestores

LEANDRO ANTONIALLI - leandreantonialli@yaheocombr LELLIS MARCAL MESQUIT?

UENDER FERREIRA AM,

Data daretificacio Acbes
26/02/24110819 @
Data da retificacio Acdes

25 & | registros por pagina

Figura 34 - Registro de uma retificagdo cadastrada
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Nessa pagina é possivel, ainda, clicar na a¢do Visualizar €. O sistema entdo apresenta uma
pagina com as informacdes alteradas pela retificacdo, comparando como eram antes do
registro e como ficaram apds a retificacdo cadastrada.

@ Contratos.govbr LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161
Retificar Ordem de Servico / Fornecimento do Contrato 00002/2022

& > Retificar Ordem de Servigo / Visualizar > Voltar

Responsével pela Retificagio:

Tipo:

Vigéncia fim:

Numero da ordem de servico no sistema de origem:

Justificativa motivo:

= Retificar Ordem de Servico / Fornecimento do Contrato 00002/2022

584 206-"" LEANDRO BORGES ANTONIALLI

Antes Depois

Ordem de Servico Ordem de Fornecimento

Antes Depois

IlO/05/2024 10/08/2024 I

Antes Depois

lzzzz 3999 I

erro de preenchimento

Figura 35 - Visualizagdo dos campos retificados

7.1.2.3. Alterar OS/F

Ha também casos em que é preciso alterar o que foi pactuado em uma OS/F. Nesse caso, ndo
se trata de uma informacao cadastrada incorretamente, mas de uma nova condi¢do pactuada
entre contratante e contratada para a execugdo de uma determinada OS/F.

Para alterar uma OS/F, acdo permitida apenas para OS/F com situacdo “Em execug¢do” ou
“Vigéncia Expirada”, o responsavel pelo contrato deverd seguir o caminho: localizar o
contrato em Meus Contratos > clicar na acdo Ordem de Servigo/Fornecimento > localizar a

OS/F que sera alterada > clicar na agdo Alterar 4

> clicar em Adicionar Alteragao.

@ Contratos.govbr | LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG 110161 =
= Alterar Ordem de Servigo / Fornecimento do Contrato 00002/2022
Visualizar Alterar Ordem de Servico / Fornecimento do Contrato 0000272022
A Fiscalizacao & Gestao de Con. Ordens de Servico / Forneci. Alterar Ordem de Servico / Fomecimento > Voltar

+ Adicionar alteracéo

Contrato Fornecedor Contratante

'''' 202; NOLOGIAS 26 ACIA-GERAL DA UNIAO

Vigéncia Inicial Vigéncia Final
O DE PREGOS, DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAC DE 07022022 06/
SUSTENTACA

Amparo Legal Namero do processe de contratagio

ATO 09 /1995 12804 101167/2021-53

F’I’E])OS(O Gestores

LEANDRO BORGES ANTONIALLI - leandro.ar

Figura 36 - Adicionar uma Altera¢cdo em uma OS/F
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Nesse momento o responsavel pelo contrato encontrara duas possibilidades de alteracdo da
OS/F:

- Vigéncia: para os casos em que ha a necessidade de se antecipar ou prorrogar o prazo de
execucdo da OS/F;

- Item (Acréscimo/Supressdo): quando ha a necessidade de incluir algum item do contrato
ainda ndo contemplado na OS/F ou quando se pretende aumentar (acréscimo) ou diminuir
(supressdo) a quantidade de itens ja cadastrados na OS/F.

@ Contratos.govbr | R0CHANA ARGENTA BETTO BARRETO - UASG: 200999
= Alterar Ordem de Servico / Fornecimento do Contrato 04111/2025 - 200999

Criar Alterar Ordem de Service / Fornecimento do Contrato 04111/,2025 - 200999

Preposto
GERALDO NOVEMEROD -

DADOS DA OS/F

Numero do processe SEl

08195.000002/2024-49

Vigéncia inicio

Tipo de alteracio

Vigéncia Itemi(ns)
(Acréscimo
ou

Supressao)

Justificativa da alteracio

Tipo

Vigencia fim

31122025

Data de inicio da alteracdo *

A » Fiscalizacio eGestiode Con. > Ordens de Senvigo / Fomed Alterar Ordem de Servico / Fomedimerta
DADOS DO CONTRATO
Contrato Unidade Gestora Atual
0411142023 200999
Fornecedeor Contratante
11914.220/0001-58 - JOIN TECNOLOGIA DA INF TICA LTDA 26,688 865/0001-86 - SEAD - DIFERENCA CAMBIAL
Objeto Vigéncia Inicia Vigéncia Final
TESTE RELATORIOS V2 017012025 01/01/2026
Amparo Legal Mumero do processo de contratagic
LEI 14133/2021 - Arfige: 28 - Incise o2l

Gestores

Numero/Ano da Ordem de Servico / Fornecimento

Numero da ordem de servigo no sistema de origem

Figura 37 - Possibilidades de altera¢éo de uma OS/F

Destacamos que, para o cadastro de uma alteracao, é necessdrio que o responsavel preencha
0s campos obrigatdérios Data de inicio da alteracdo e Justificativa da Alteracdo. Apds todos os
campos preenchidos, clicar em Enviar para Assinatura.
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DADOS DAOS/F

Numero do processo SE

281

Vigéncia inicio Vigéncia fim

3141242025

Tipo de alteracio

Vigéncia

Rermins) Data de inicio da alteracdo *
(Acréscimo
o N dd/mmy/aana =
Supressao)
Justificativa da alteracio
P
0 caracteres di o

Mumero/Ano da Ordem de Servico / Fornecimento

Mumero da ordem de servigo no sistema de origem

Ty

&c lar \l I'/ & Salvar R hi )
| SCancelar ) | alvar Rascunho )

~
* Enviar para Assinatura

Figura 38 - Salvar uma alteragdo de OS/F

Apbs o cadastro de uma alteracdo, o sistema retornard a pagina anterior, onde é possivel

cadastrar novas alteragdes, bem como visualizar as altera¢des cadastradas.

Nessa pdgina, é possivel, ainda, clicar em Visualizar €. O sistema, entdo, apresenta uma
pagina com as informacdes modificadas, comparando como eram antes do registro e como

ficaram apds a alteracdo cadastrada.

@ Contratos.govibr  LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161

= Alterar Ordem de Servico / Fornecimento do Contrato 00002/2022

Visualizar Alterar Ordem de Servico / Fornecimento do Contrato 00002/2022

A > Fiscalizaio e Gestao de Con. > Ordens de Servico / Fornec

+ Adicionar alteracdo

Alterar Ordem de Servico / Formecimento > Voltar

Contrato Fornecedor Contratante
00002/2022 ION TECNOLOGIAS 26.994.558/0001-23 - ADVOCACIA-GERAL DA UNIAC
Objeto Vigéncia Inicial Vigéncia Final

GISTRO DE PRI
NTOE

DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTAGAO DE
NTACA

07/02/2022 06/02/2025

Amparo Legal Numero do processo de contrataco
ATO 09 /1995 12804101167/2021-53

Preposto Gestores

LEANDRO BORGES ANTONIALLI tao.gov.or LELLIS MARCAL MESGH

UENDER FERREIRA AM

N Alteracdo

Tipo da alteracdo Data da alteracao Actes
00004/2024 Vigéncia 07/03/24153221 @
00003/2024 Itemnins) (Acréscimo ou Supressaol 26/02/24 095459 @

Figura 39 - Registro de uma alteragdo cadastrada
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7.1.2.4.

A ac3o Duplicar ¥ foi desenvolvida com a intenc3o de facilitar o cadastro de OS/F recorrentes,
como é o caso de servicos continuados.

@Contratos.gwbr LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161 = F @

= QOrdens de Servico / Fornecimento do Contrato 00002/2022

Visualizar Ordem de Servico / Fornecimento

#A  Fiscalizacio e Gestaode Con. > Ordens de Servigo / Fornecimento do Contrato 0000272022 > Lista

+ Informar OS/F

v

Situacéo Tipo Numero/Ano Vigéncia inicio Vigéncia fim Acdes
Ordem de Fornecimento 00009/2024 08/03/2024 08/08/2024 @ = L |
Em execucio Ordem de Fornecimento 00001/2023 02/03/2022 10/08/2024 @ ¢ .3
Situacéo Tipo Namero/Ano Vigéncia inicio Vigéncia fim Acdes
2 egistros por pagina 4 Exportar - & Visibilidade da coluna -~ o

Figura 40 - Duplicar uma OS/F jé cadastrada

Ao Localizar o contrato em Meus Contratos, clicar na agdo Ordem de Servigo/Fornecimento.
O icone Duplicar ¥ aparecerd como opc¢3o de a¢3o para todas as OS/F, com excecdo daquelas
com situacao “Em elaboracao”.

Clicando em Duplicar, o sistema apresentara, no topo da lista das OS/F registradas para o
contrato identificado anteriormente, uma nova OS/F com situac¢do “Em elaboragdo”, idéntica
a OS/F duplicada. Basta o reponsavel clicar na a¢do Editar @ e alterar os dados referentes a
nova OS/F que precisa ser cadastrada.
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(@ Contratos.govbr | ISADORA DE OLIVEIRA - UASG: 200999 = P @

= QOrdens de Servico / Fornecimento do Contrato 04109/2024

Visualizar Ordem de Servigo / Formecimento

3

w Fiscalizacdo & Gestao de Con. Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 04103/2024 »  List

+ Informar OS/F + Criar OS/F

Tipo Numero/Ano Evolucdo Agdes

00004/202¢ L.00% i e E
Ordem de Fomecimento

: Ordem de Fomecimento 00002/2024

Ordem de Fomecimento

Em execugiio Ordem de Fomecimento 00001/2024 Aol
Situagdo Tipo Numero/Ano Evolucdo Agdes
25 &  registros por pagina & Exportar= = Vishilidade da coluna - ¢ o ;

Figura 41 - OS/F duplicada

7.1.2.5.  Visualizar histérico da OS/F

9
Neste menu, disponivel no icone , € possivel acompanhar o histérico referente as

assinaturas do documento, quando houve sua solicitacdo, recusa ou quando foi assinado.

(@, Contratos.govbr | 154D0RA DE OLIVEIRA - UASG: 200999 = 5 =

= Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 04109/2024

Wizualizar Ordem de Servigo /' Formecimento

#  FlscsizachoeGestSode Con. O Ordens de Sendco £ Formeciments oo Contrato 04105/20234 + Lista

+ Informar OS/F + Criar OS/F

Situagdo Tipo Mamero/Ano Evolugao Agdes
Ordem de Farmeciments 00003/2024 0,00% i ®

0,005

; (E—— Ordem de Farmecimenta 00002/2024 00% i @ 9 =

Ordem de Farmeciments 00001/2024 o i @ =& E s

Situacdo Tipo Mimero/Ana Evolucao Ades

25 ¢ | registros por pagna 4 Exportar- @ Vizibilidade da coluna - o

Figura 42 — Acdo de visualizagdo de historico da OS/F
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Histarico da Ordem de Servigo / Fornecimento 0000172024

@ Contratos.govbr | 154D0RA DE OLIVEIRA - UASG: 200992

Wizualizar Histonco da Ordem de Servigo / Fomecimento 000012024

w = L Ll Famec Historico da OS/F & Voltar
Rezponzavel Status Observacdo Data
ISADORA DE OLIVEIRA Enviou OS/F para assinatura 08/09/2024, 05:08
|SADORA DE OUIVEIRA Assinou OS/F 08/09/2024, 0510
Rezponzavel Status Observacdo Data
registros por pagina o

Figura 43 — Histérico de assinaturas de uma OS/F

7.1.3. Criar OS/F

Diferente do Informar OS/F, onde o documento foi elaborado e assinado fora do Sistema, a
opcao Criar OS/F traz a possibilidade para que o fiscal do contrato inicie o documento e o

assine dentro do proprio Sistema, inclusive com a opc¢do de assinatura pelo fornecedor
contratado.

Antes de criar uma OS/F, é importante conferir se o Setor Contratos cadastrou corretamente
os responsaveis pelo contrato, sendo obrigatdria a indicagao de um gestor ou seu substituto.,
bem como se houve o cadastro do preposto da contratada.

Para criar uma OS/F, o usuario devera clicar no menu Fiscalizacdo e Gestdo de Contratos >
Meus Contratos, localizar entre os contratos apresentados na tela aquele para o qual sera
criada a OS/F, clicar na a¢do Ordem de Servigo/Fornecimento e clicar em “Criar OS/F”.

@ Contratos.govbr  LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161

= Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 00065/2022

Visualizar Ordem de Servico / Fornecimento

A Fiscalizagdo & Gestdo de Con Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 00065/2022 > Lista

+ Informar OS/F

_ Criagio de uma nova Ordem de
CERSIOEEGINNISo  Servico / Fomecimento em ~ - * M - ~ Em

Situacio po Numero/Anc Vigéncia inicio Vigéncia fim Agdes

Em execucio Ordem de Servico 0000172022 11/10/2023 11/10/2024 @ . L]

Em execucio Ordem de Servico 00050/2023 02/10,2025 06/11/2025 @ .3 L]

Ordem de Servigo 00003/2023 08/10/2023 15/04/2024 @ B = [ ]
Situacio Tipe Numero/Anc Vigéncia inicio Wigéncia fim Acbes
. ecistros nor BECN 2 Exporfar~ = Visibilidade da coluna ~
Figura 44 - Criar ordem de servigo/fornecimento
341117
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O sistema apresentara um cabecalho com os dados do contrato escolhido e, logo abaixo, os
campos para preenchimento da OS/F. Posteriormente, ao se clicar em Adicionar Item, o
sistema apresentard uma caixa para selecdo do(s) item(ns) do contrato que compora(do) essa
OS/F.

Atencdo para data de inicio de vigéncia, pois na criagdo da Ordem de Servico/Fornecimento
esta deve ser igual ou posterior a data em que estiver sendo criada, haja vista que sua
assinatura ainda sera realizada dentro do Sistema, ndo sendo possivel a criagdo de uma OS/F
com data de vigéncia retroativa.

Caso seja indicado um dia anterior ao atual ou a vigéncia seja alterada, o(s) item(ns)
informado(s) precisara(do) ser reinserido(s).

@ Contratos.govbr LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161 = p

= Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 00065.,/2021

Criar Ordem de Servico / Fornecimento

a« Fiscalizag3o e Gestdo de Con Ordens de Servigo / Fornecimento do Contrato 00065/2021 * Adicionar » Voltar
Contrato Fornecedor Contratante
00065/2021 33683111/0001-07 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO 26.994558/0001-23 - ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO

DE DADOS (SERPRO)

Objeto Vigéncia Inicial Vigéncia Final
0 OBJETO DO PRESENTE INSTRUMENTO E A CONTRATACAQ DE SERVICOS PARA A PRESTACAQ DE SERVICOS ESTRATEGICOS DE 27/12/2021 27/12/2024
TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO - TIC VOLTADOS. DIRETA

Amparo Legal Numero do processo de contratacao

ATO 09 / 1995 12804.100432/2021-86

Preposto Gestores

ALEXANDRE GONCALVES DE AVILA - alexandre@teste com br LELLIS MARCAL MESQUITA

ANNE CAMILA KNOLL - anneckd@ com UENDER FERREIRA AMARAI

Figura 45 — Cabeg¢alho com informag¢des do contrato

@ contratoagox
= Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 00065/2021 = p B

Criar Ordem de Servico / Fornecimento

Numero do processo SEI * Tipo * Numero/Ano da Ordem de Service / Fornecimento
‘ 12804.100432/2021-86 ‘ ‘ QOrdem de Servico ‘ | 00015/2024 ‘
Data de assinatura Vigéncia inicio * Vigéncia fim

‘ 03/06/2024 =] ‘ ‘ 04/06/2024 & ‘ | 04/08/2024 = ‘

Numero da ordem de servico no sistema de origem

Unidade requisitante

‘ 110161 - SAD/DF/AGU ‘
Empenhos *
‘ 2024NE200592 - UG 110161 - SUPERINTENDENCIA DE ADM NO DISTRITO FEDERAL - Empenhade RS 10,00 - A Liquidar R$ 0.00 - Liquidado RS 0.00 - Pago R$ 10.00 ‘

+ Adicionar ltem

Figura 46 — Cadastro de OS/F
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(@ contrtonpouts
= Ordens de Servigo / Fornecimento do Contrato 00065/2021 = p

Criar Ordem de Servico / Fornecimento

Adicionar Items

Todos

BVICO | 00001 | SERVICOS DE HOSPEDAGEM DE SISTEMAS
SERVICO | 00003 | SERVICOS DE PESQUISA, ANALISE E DESEP
SERVICO | 00004 | OUTROS SERVICOS DE GERENCIAMENTO [ |

[4 Rl
Cancelar Incluir
h 4

Figura 47 - Adicionar item(ns) na OS/F

x
Erro ao executaraagio
O campo Vigéncia inicio deve ser uma data posterior ou igual a hoje.
Adicione ao menos um Item da Ordem de Servico / Fornecimento.
@« & 50 de Con ’ Editar > Voltar
Contrato
04109/2024
Fornecedor Contratante
ESTRANGEIRO_FORNECEDOR_ESTRANGEIRC_2 - Fornecedor Estrangeiro 2 00.489.828,/0001-55 - MINISTERIO DA SAUDE
Objeto Vigéncia Inicial Vigéncia Final
TESTE ISSUES 1330 01/08/2024 31/12/2024
Amparo Legal Namero do processo de contratagio
LEI14133/2021 - Artigo: 28 - Inciso: | 98195000002/2024-49
Preposto Gestores
PREPOSTO - isadora-doliveiraggestaogovbr ISADORA DE OLIVEIRA - Gestor (TESTE I5A)
Numero do processo SEI * Tipo i da ordem d /
I PElQS 000002/2024-49 l I Ordem de Fornecimento - l l 00002/2024 l
Vigéncia inicio Vigéncia fim Numero da ordem de servico no sistema de origem
l 01/09/2024 & l I 08/10/2024 & l l l
O campo Vigenciainicio deve ser Uma data postenor ou iguala noje
Unidade requisitante *
[ 1

Figura 48 — Mensagem de erro quando a data de vigéncia inicio é retroativa na cria¢éo da OS/F

Observacdo: Caso o periodo de vigéncia indicado para a OS/F que estd sendo criada
compreenda o periodo de vigéncia de mais de um termo do contrato em questdo, o item
selecionado criard uma linha para cada um dos periodos compreendido na vigéncia da OS/F.

@ Controtongonse
= Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 00065/2021 = & o

Criar Ordem de Servico / Fornecimento

+ Adicionar ltem

Periodo Tipo Item Num. item Compra Item
() De: 27/12/2021 Ate: 27/12/2023 Servico 00003 27324 - SERVICOS DE PESQL @ o 8% ° @
) De: 27/12/2023 Até: 27/12/2024 Servico 00003 27324 - SERVICOS DE PESQL @ 0% ° @

Figura 49 — Detalhamento do mesmo item para periodos de vigéncia distintos
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Ato continuo, o usudrio, ao clicar em @, devera registrar os campos de identificac3o para
cada item selecionado no passo anterior.

(@ comtrotongausx

= Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 00065/2021

= F B
Criar Ordem de Servigo / Fornecimento
Periodo Tipo ltem Num. item Compra Item
oy . 55003 - o oy e . e 15% 20
(] De: 27/12/2021 Até: 27/12/2023 Servigo 00003 27324 - SERVICOS DEPESQL @ @ ° ‘\l/‘
/ ) De: 27/12/2023 Ate: 27/12/2024 Servico 00003 27324 - SERVICOS DEPESQL @ | i ° @
Quantidade Contratada @ Valor unitario contratado Unidade de Fornecimento
30 2.408508,8592 - ¥
Quantidade * Parcela Quant. solicitada
Lo E RS |
Valor unitario Valor total Subcontratagao *
‘ 2.408.508,8592 ‘ ‘ 240.850.89 ‘ ‘ Nao |

Horario inicio execugdo Horario fim execugao Especificacdes Complementares

| o | mmm o | |

Numero da demanda em sistema externo

Figura 50 - Campos de preenchimento para um item da OS/F

Ainda é possivel ao usudrio cadastrar informacdes complementares referentes ao

servico/bem que estd sendo contratado, bem como inserir documentos anexos a OS/F que
esta sendo cadastrada.

 contetonoss

= Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 00065/2021

Criar Ordem de Servico / Fornecimento

Mostrando 2 itens

Informacdes complementares

9 ¢ B I U S g F

(1[I}
ihl
(]
iii
il
Inl
il
-

Anexos - 0S/F Descricéo

i & Selecione o arquivo

Nome Anexo Descricao Anexo Agao

Nenhum anexo adicionado

Figura 51 — Campos de preenchimento para informagdes detalhas e anexo de arquivos da OS/F

Nesse momento, apds o preenchimento das informacdes anteriores, o usuario podera
cancelar as informagdes que foram cadastradas, clicando em “Cancelar” (nesse caso, as
informagdes ndo serdo registradas e o sistema retornard para a tela anterior); salvar as
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informacgdes registradas até o momento para finalizagao posterior do cadastro, clicando em
“Salvar Rascunho”; ou enviar a OS/F para assinatura clicando em “Enviar para Assinatura”.

[ —
= Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 00065/2021 = £ o

Criar Ordem de Servigo / Fornecimento

Mostrando 2 itens

Informagées complementares

¢ BI1 UYS £ EE=EE & 2 L
P POWERED BY TINY |
Anexos - 0S/F Descricdo
%’ L. Selecione o arquivo ‘
Nome Anexo Descrigdo Anexo Agdo

Nenhum anexo adicionado

|( © Cancelar ) ( @& Salvar Rascunho ) e Enviar para Assinatura |

Figura 52 - Criar OS/F no sistema — possibilidade de registro

Ao clicar em “Enviar para Assinatura” o sistema abrird uma caixa para que sejam selecionados
os signatdrios da OS/F que esta sendo criada. E obrigatéria a sele¢io de pelo menos um
Gestor/gestor substituto do contrato.

Signatarios

Seleci do aveis e prepostos do contrato que deverdo
assinar a ordem de servigo / fornecimento:

‘ Gestor - LELLIS MARCAL MESQUITA

Gestor - UENDER FERREIRA AMARAL

Fiscal Administrativo - LEANDRO BORGES ANTONIALLI

Figura 53 — Informar os signatdrios que assinardo a OS/F

Apds selecionados os signatérios a OS/F, esta serd enviada para assinatura, encaminhando
um e-mail de notificagdo para os responsaveis identificados como signatarios, que poderao
visualizar a acdo “Assinar OS/F” no registro que acabou de ser criado.
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As acOes de retificar, alterar e duplicar OS/F sdo as mesmas previstas no item 7.1.2. anterior,
aplicaveis tanto para informacdo, quanto para criacdo de uma OS/F.

7.1.4. Assinar OS/F

Apos a criacdo de uma OS/F, os signatarios escolhidos receberdo um e-mail informando que
existe uma OS/F pendente de assinatura e também ao acessarem a listagem de OS/F ficara
visivel a situacdo como “Aguardando assinatura” e estard habilitado o icone * na coluna
acoes.

Situacao Tipo Mumero/Ano Evolucio Acdes

Ordem de Fornecimento Q0012/2024 0.00% i @ Lo D

Figura 54 — OS/F aguardando assinatura

Ao clicar noicone * , o usudrio sera direcionado para a pagina onde sera possivel verificar o
PDF gerado da OS/F, realizar a assinatura dentro do préprio sistema com a ferramenta de
assinatura digital do Gov.br, desde que seja de nivel prata ou ouro, bem como recusar a
assinatura caso exista alguma necessidade de correc¢do. A opcao Cancelar, fard com que o
usuario volte a tela anterior sem realizar qualquer agao.

A assinatura do gestor ou do gestor substituto farda com que a OS/F mude sua situacdo para
“Em execucdo”, sendo facultativa a assinatura dos demais integrantes da equipe de
fiscalizacdo e do preposto da contratada, quando indicados.
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[ —.
= Ordens de Servico / Forecimento do Contrato 28081/2024 = P
Aszinar Orcem de S ) / Fornecimento
—_ | | - = -
= \5; & o + = | 1 de3 | /Q ) Q B
@ Ordem de Servigo / Fornecimento n® 00012/2024
Contrato n°® 28081/2024
Contratcsgoxbr  Unidade Gestora Atual 110161 - SUPERINTENDENCIA DE ADM
NO DISTRITO FEDERAL
1 - INFORMACOES DO CONTRATO
Contrato: Fomecedor:
25.258.50000001-59 - Fornecedor Juridico 5
1 4 -
2808 1/202 Eq
Contratante: Vigéncia Inicial: Vigéncia Final:
23.533.417/0001-15 - ADVOCACIA-GERAL
DA UNIAD 05/08/2024 04/08/2029
Amparo Legal: Na do p de £
LEI 14.133/2021 - Artigo: 12 - Paragrafo: 1«
Inciso: 11l - Alinea: C LR AR R R AR R R AR AR AR AR RRRRRRRRERES]
Preposto:
BELTRANO DOS SANTOS - beltrano@fornecS com.be
Gestores:
ANDRE WILLIAN DE OLIVEIRA SANTOS - Gestor (1111111111111111111)
BRUNNO DOS PASSOS ALVES - Gestor {(111111111111111)
MEU NOME - Gestor (11111111111111)
FULANINHO DA SILVA - Gestor (11111111111111)
Objeto:
NO MEIO DO CAMINHO TINHA UMA PEDRA TINHA UMA PEDRA NO MEIO DO
CAMINHO TINHA UMA PEDRA NO MEIO DO CAMINHO TINHA UMA PEDRA. NUNCA ME
ESQUECERE! DESSE ACONTECIMENTO NA VIDA DE MINHAS RETINAS TAO
FATIGADAS. NUNCA ME ESQUECERE! QUE NO MEIO DO CAMINHO TINHA UMA
PEDRA TINHA UMA PEDRA NO MEIO DO CAMINHO NO MEIO DO CAMINHO TINHA
UMA PEDRA.
v
oy

Figura 55 - Assinar OS/F
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7.2. Informar Declaragdo Decreto 11.430/2023

Para contratos da categoria mdo de obra, que tenha sido informado pelo Setor Contratos no
registro do contrato a aplicabilidade do Decreto 11.430/2023, sera exibido ao Responsavel
por contrato nas Ac¢des do mddulo Fiscalizacdo e gestdo contratual a para adicionar a

declaracdo de atendimento ao respectivo Decreto, por meio do icone ? .

[t —
= Fiscalizacao e Gestao de Ceniratos I

Lista Meus Contratos

Numero do instrumento Unidade gestora Fornecedor Acdes

0BOB2/2024 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 25258 500/0001-539 - Fornecedor Juridico 5 Equiparada B @ L
08081/2024 070001 -TSE 25 258 500/0001-53 - Fornecedor Juridico & Equiparada B @ S
255072024 200998 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 25.258.500/0001-58 - Fornecedor Juridico 5 Equiparada B E @ ]
2507372024 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 08696 925/0001-20 - Fornecedor Juridico 1 & Grande Porte B @ S
2407372024 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 11914.229/0001-58 - JOIN TECNOLOGIA DA INFORMATICA LTDA B @ S
24071/2024 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 35947 622/0001-06 - Fornecedor Juridico 3 ME B @ @
2207972024 200899 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 11914 229/0001-58 - JOIN TECNOLOGIA DA INFORMATICA LTDA B @ S
22071/2024 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 93.200.123/0001-57 - Fornecedor Juridico & EPP B @ S
19079/2024 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 71823.293/0001-55 - Fornecedor Juridico 2 Grande Porte B @ @

Figura 56 — Incluir as informagdes da Declaragdo OPM

Ao clicar no icone ¢ , serdo listadas todas as Declara¢des eventualmente inseridas naquele
contrato com as agdes de visualizar, fazer o download ou exclusdo. O usudrio também pode
inserir uma nova declaragao clicando no botao “Adicionar declaragao”.

t@ Contratos.govbr  ROCHANA ARGENTA BETTO BARRETO - UASG: 200999 o = F =

= Declaragio Decreto 11.430/2023 do Contrato n® 04111/2025

Visuzlizar Declaragdo Decrete 1143072023

w Fiscalizagso e Gestiode Con.  » Declarag e Decreto 11.430/°2023 com on 04111/2025 > Lista

+ adicionar declaracao

Data da declaracio - Mdamero da Declaragdo Agides

0441272025 00002/2025 @ & [ ]

0L/12/2038 00001/2025 @ 3 [ ]

Data da declaracao Mamero da Declaracao Agdes

25 % registros por pagina + Exportar= % Visibilidads da coluna = o
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Figura 57 — Listagem de Declaragdes do contrato e op¢do para adicionar novo registro

Ao clicar no botdo “Adicionar declaracdo”, o usudrio devera incluir os dados da declaracao e
anexar o arquivo da declaracdo emitida pelo 6érgao responsavel, clicando em “Criar
Declaragdo” para que ela seja salva como um Arquivo do Contrato e disponibilizada no
ambiente de Transparéncia da Versao Original do sistema.
= Declaracao Decreto 11.430/2023 do Contrato n® 04111/2025

Criar Declaracdo Decreto 11.430/2023

_ Declaracio Deorsto 1143042 Declaracga Decreto 11430/2023 do Condrato n= 0411172035 ©  Adicionar

Contrato Fornecedor Contratante

0211172025 1 001-58 - JOIN TECNOLOGIA DA 6,628.865,/0001-86 - SEAD - DIFERENCA
NFORMATICA LTDA

Ohjeto Vigéncia Inicial Vigéncia Final
TESTE RELATORIOS V2 01/01/2025 01/01/2026
Ampare Legal Mumera do processo de contratacae

LEl 141332021 - Artigo: 25 - Inciso G8195.000002/2024-43

Preposto Gestores

GERALDO MOVEMBRD - geraldo@gmaid.com

Quantidade de vagas para mulheres em situacio Quantidade de mulheres em situacdo de violéncia A empresa contratada esta cumprindo o
de violéncia doméstica e familiar * doméstica e familiar contratadas * percentual minimo de 8% definido no Decreto n®

| | | | 11430/2023?7°

sim @ Hio

Data da Declaragao Mumero da Declaragdo Responsavel do Contrato *

dd/mmyaaaa m| | 0DO03/2025 | ‘

( ©Cancelar ) ( @ salvar Rascunho ) 8 Criar Declaracio

Figura 58 — Inclusdo das informacgdes da Declaragdo OPM

oata Wimers do instrumento Tipa arquives arigem Restrivn agies
e
iea
oata Wimers do instrumento Tipa Arauives arigem Restrite Agoes
= " x o~ registros por piging .

Figura 59 — Arquivo salvo automaticamente no contrato apds incluséo da Declaragdo no Sistema
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( Contratosgovbr WinformarEro MManual  F2Mudar UG/UASG

Consulta Contratos

Orgio 46000 - MINIS TERIQ DA GES TAQ E DA INOVACAQ EM SERV @

Unidade Gestora OFI/CGEOK/MF

Unidade Gestora Origem do OF/CGEOKMF

Contrato
Receita | Despesa pespesa

Nimero Contrato

Unidade Realizadora da
Compra

Nimero da Compra

Modalidade da Compra
Amparo Legal LEI8.666 / 1993

Unidades Requisitantes.

Tipo Contrato

Categoria 150 de Ob

Subcategoria

Fornecedor 00.000,000/0001-91 - BANCO DO BRASIL §

Processo

Objeto

Informagses
Complementares

Vig. Inicio

Vig, Fim

Figura 60 — Consulta ao contrato no ambiente de Transparéncia da verséo original do Sistema

Empenhos A RP RPA  RP  RP
UG Nimero Pl ND Emp. lia. Liquid. Pg Inscr.  Lia. Lia. Pg

D161 2024NE00D471 AGUO044 - AGLIC044

201013 2024NEO0OTT ADMIESIE-ATUALIZAR 33

113 2024NE 738 ADMITESIE-ATUALIZAR 339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
2 JURIDICA

Faturas Miimero Data Emissdo Processo Data Ateste valor

3333 T
Garantias Tipo Vencimento valor
Itens Tipo Item Quantidade Valor Unitdrio Valor Total

A EMOI H 20000.0000
Prepostos CPF Nome

Responsveis Nome Tipe

5
Instrumentos de Cobranca

Terceirizados

Arquivos Tipo Nome Tamanho Criado

Decreto 11.430

Figura 61 - Consulta ao contrato no ambiente de Transparéncia da versdo original do Sistema
Contratos — continuagéo — Arquivos da Declara¢éo do Decreto 11.430/2023 salvos e disponibilizados
no Transparéncia

Selecionando a opc¢do “Salvar Rascunho”, o documento serd salvo para conclusdo posterior,
mas sem salvar como arquivo do contrato e nem disponibilizagao no Transparéncia.

7.3. Entregas
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Para as OS/Fs com status “Em Execucdo”, sera possivel incluir entregas do objeto da OS/F no
sistema, seja ele de material ou prestacdo de servico, isto é, dentro do prdprio sistema sera
registrada a execucdo do objeto do contrato de qualquer tipo, inclusive do tipo empenho.

E importante salientar que neste momento as entregas serdo possiveis quando associadas a
uma OS/F e registram a execugdo contratual, podendo ser informada pelo 6rgdo contratante
por meio da gestao e fiscalizagdo de contratos, bem como pelo préprio fornecedor contratado
por meio do preposto diretamente no sistema no mdédulo Fornecedor.

As entregas podem ser parciais, quando feitas em parcelas, de um ou de varios itens, ou total,
guando englobam todos os itens e todo o quantitativo em uma sé entrega.

Para acessar a area de entregas associadas a uma OS/F, o usuario devera clicar no icone
Entregas B , que fica localizado na coluna acgdes.

Situacio Tipo Numero/Ano Evolugac Acbes

Em execucio Ordlern de Fornecimento 00012/2024 0.00% i @ D L L]

Figura 62 - Acessando as entregas de uma OS/F em execucdo

A tela seguinte trard informacGes a respeito do contrato e OS/F relacionada, além da relagdo
de entregas ja realizadas vinculadas aquela OS/F.

7.3.1. Entregas informadas pelo fornecedor

Quando uma entrega é informada diretamente pelo fornecedor no sistema, é criada uma
linha com a respectiva entrega que fica com a situacdao “Em Andlise”, significando que a
entrega estd pendente de analise do érgdo contratante, podendo aceitar ou recusa-la. No
caso de recusa, caso a fiscalizagdao do contrato identifique alguma inconsisténcia nos dados
apontados pelo fornecedor, a entrega muda para a situacdo “Recusada” e ndo sera possivel
dar andamento no recebimento. Assim, o fornecedor deverd incluir uma outra entrega com
as corregOes necessarias para nova anadlise pelo érgdo contratante.

Ressaltamos que as entregas recusadas ou aprovadas com valor diferente do informado pelo
fornecedor deverdo obrigatoriamente ter uma justificativa disposta em campo especifico no
momento da analise da entrega.

Caso a entrega seja aceita, ja é possivel iniciar a elaboracdo do Termo de Recebimento
Provisério diretamente no sistema.

Situacao Walor Entrega Data Entrega Status Assinaturas do TRP Status Assinaturas do TRD AcDes

RS 63264 06/09/2024 @ ] [

G o oo © s

Figura 63 - Entregas informadas pelo fornecedor em andlise ou recusada
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7.3.2. Comunicar Recebimento

Além do fornecedor, a propria fiscalizagdo pode comunicar uma entrega relacionada a OS/F,
ao acessar Ordens de Servigo/Fornecimento > A¢des > Entrega > “+ Comunicar Recebimento”.

@ Contratos.gov.br | ANDRE WILLIAN DE OLIVEIRA SANTOS - UASG: 201053 = £ @
= Entrega Ordem de Servico / Fornecimento do Contrato 28081/2024
Visualizar Entrega Ordem de Servico / Fornecimento do Contrato 28081/2024
A Fiscalizac3o e Gestio de Con. Ordens de Servico / Forneci Entrega Ordem de Servico / Fornecimenta > Voltar
+ Comunicar Recebimento
Contrato
2808172024
Fornecedor Contratante

5 Equiparada 23533417/0001-15 - ADVOCACIA-GERAL DA UNIAOD
Vigéncia Inicial vigéncia Final

/2024 4/08/2029

Numero do processo de contratacao

111111111111 111 1111111111 1111111111111

Figura 64 - Comunicar Recebimento pelo érgdo contratante por meio da fiscalizagéo contratual

Ao acessar a pagina, serdo apresentados para o usuario inicialmente dados relacionados ao
contrato e a Ordem de Servigo/Fornecimento a qual estd sendo comunicada a entrega pela
fiscalizacdo.
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@4 Contratos.gowbr | sMDSE WILLIAN DE GUVEIRA SANTOS - LIASE: 200083 = F »
= Entregas da Ordem de Servico / Fornecimento n® 00019/2024
Contrato 28081/2024 - 110081
Contrato Uridiade Gestors Atusl
ZEOBLZ024 THOSE
Fornecedor Contratante
29298 500000138 - Fomecedor Junidics 3 Equiparads 20954 338,/0088-30 - SUPERINTENDENOA DE ADM. NO DETRITO FEDERAL
Obpto Wigencia Inicial Wigancia Final
O MEID DO CAMINEO TBJHA UM FEDRA TINHA LIMA PEDRA MO MEID DO CAMINHD TINHA O50E/EOEe D4/DE/F03E
UMLA PEDRA MO MEID DO CAMINAGD TINHA UMA PEDRA. MUNCA ME ESG REI DESSE
ACOMTECIMEMTD HAVIDA DE
NUMErs 4o processs de comratacho
Paragrafo: 1 - Incisa: 1 - Al
BELTRAMO DOS SANTOS - belirano@ fornecs combr ANDRE WILLIAN DE OLIVEIRA SAN
BRUMNO DOS PASSDS ALWES
MEU MOME - Gesiot
THIAGD RODRIGUES COSTA - Gestor Substituto (23125
Humero dio processo S| Tipa Humero/Ang da Ordem de Sarvigo # Fomecimento
TINILTE Crdem de Fornecimento DO015/2024
Wigencia Iricks Wigencia m Numers da ordemn de servico fio sistema ge origem
1IB/10/2024 3052024
ITEMS ENTREGUES
L)
Ham Caasntidace 1
Tipo fem Especficaches Unidade d= Solicttads Guantidade iInformada na “alor c
o b=m compra  fbem Complementares  Fomecimenic  ne 05F Entrege SosaiRS] UnEarie: e
i Materdal ODOLS CHURETA UNIDADE -] REEID F
L o q
‘Valor F
Tokal: L]
4 3
Informacties Complementarss *
& 5 ¢ B0 BT ¥ Lrafin FIEANR a8 L
4
Locals te Execucfo para Entrega
| Sal=cionar regictros |
MessAnDde Referencis
| T ongg L] |
Dita sfetiva da =ntregs Dt prevists pam o receniments provisera Ciabs prevists pans recebimentn Setnitho
| 3171052024 L] | | 0741172024 L] | | 21712024 L] |
Descricho
+ Adicionar Anexo
Home Aneao DescricBo Anew Acho
Menhum znexc adicicrado
( % Cancelar ) (: ' Salvar Rascunho ) B Haborar TRP

Figura 65 — Comunicar entrega da OS/F pela fiscaliza¢do
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Mais abaixo, no campo “Itens Entregues”, sdo trazidos todos os itens relacionados naquela
OS/F, devendo ser selecionado(s) o(s) item(ns) que esta(do) sendo recebido(s) para habilitar
os campos da quantidade e valor de glosa, se cabivel.

ITENS ENTREGUES
Valor
Num Quantidade Total
Tipo item Especificagdes Unidade de Solicitada Valor da
item compra  ltem Complementares Fornecimento  na OS/F Unitaric  entrega
Material 00018 CHUPETA UNIDADE 200 R$ 8,55 RS 24%
8550 -
O Material 00023 BERCO UNIDADE 100 RS RS 10%
63264 Q.00 [ ]
Valor RS 8550
Total

Figura 66 - Informando Itens Entregues

Ao inicio de cada item é apresentada uma barra de evolucdo que apresenta o percentual dos
itens daquela OS/F que ja forma entregues pelo fornecedor. Ao lado da barra, posicionando
0 mouse sobre o icone @, é apresentado um quadro em que lista a situacdo das entregas
daquele item, de acordo com a posicdo no fluxo de recebimento, passando pelo Termo de
Recebimento Provisério e em seguida o Definitivo. Também é apresentado o saldo disponivel
ainda a executar.

[o——
= Entregas da Ordem de Servico / Fornecimento n® 00001/2024 = P ©
Criar Contrato 04109,/2024
Numero de processo SEI Tipo Nimero/Ano da Ordem de Servico / Fornecimento
96195.000002/2024-48 Ordem de Fornecimento 00001/2024
Vigéncia inicio Vigéncia fim Namero da ordem de servigo no sistema de origem
08/08/2024 08/10/2024
a
ITENS ENTREGUES
Valor Total
ade
i la  Quantidade Informada na Valor
O Gtde. Solicitada (0S/F} — RS 7832.000,00 Entrega Glosa (R$) Unitaris
— Qtde. Informada Atual R$ 1958 000,00 5 000 s
- ——— 979.0¢
Qtde. em Anilise (Até TRP) RS$ 0,00
O 0% RS 20¢
Qtde. em Avaliaciio (Até TRD) R$ 0,00
Qtde. Executada (Apés TRD) R$ 0,00 valorT
Saldo a Executar - R$ R$ 5.874.000,00 v
4 [
Informagdes Complementares
& 9 ¢ B ¥XB B I UYUSXX £2vAvg N == == 2 == B L

Figura 67 - Quadro de acompanhamento dos itens executados na Ordem de Servico / Fornecimento

Mais abaixo existem os campos obrigatérios para inclusdao de informagGes complementares,
local de execucdo, o més e ano de referéncia, data efetiva da entrega, data prevista para o
recebimento provisério e a data prevista para o recebimento definitivo.

Existe, ainda, a opcdo de anexar arquivos, limitados ao tamanho de 30Mb.
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Informacoes Complementares

& 9 ¢ B X B B I US XX LAV i w == == =22 == @ L

OWERED BY TINY ¢
Locais de Execucao para Entrega
Més/Anc de Referéncia”
| 09,2024 & |
Data efetiva da entrega Data prevista para o recebimento provisdrio Data prevista para recebimento definitive *
| 31/10/2024 L ‘ | 07/11/2024 ﬁ‘ | 21/11/2024 ﬁ‘

Anexos - Entrega Descricao

! & Selecioneo

Nome Anexo Descricdo Anexo Agao

MNenhum anexo adicionado

Figura 68 - Informagées Complementares, més/ano de referéncia e anexos.

Por fim, ao final da pdgina o usuario tem 3 opcdes:
- Cancelar: Cancela a insercao dos dados e volta para a pdgina anterior sem salvar;

- Salvar Rascunho: Salva as informacgfes inseridas, porém na situacdo Rascunho, ficando
pendente de conclusdo para que o fluxo de recebimento do objeto prossiga, e

- Elaborar TRP: Nesse botdo é concluida essa etapa inicial de inser¢cdo de informacodes e inicia
a elaboracdo do Termo de Recebimento Provisdrio. A entrega passa ficar com a situacdo “TRP
em Elaboragao”.

< & Cancelar ) ( & Salvar Rascunho ) B Elaborar TRP

Figura 69 - Botdes tela de Comunicag¢éo do Recebimento

Ap6s clicar no Elaborar TRP e voltar para tela de listagem das entregas, é possivel acompanhar
0 prazo restante para finalizacdo do fluxo do recebimento provisério e do recebimento
definitivo, desde que o Setor Contratos tenha incluido no mddulo Gestdo Contratual os
parametros desse contrato, informando o prazo previsto em contrato/edital/aviso de
contratacdo ou legislacdo pertinente para tais a¢oes.
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(@), Contratos.govbr | ISADORA DE OLIVEIRA - UASG: 200939 = £ @
= Entregas da Ordem de Servico / Fornecimento n® 00001/2024
Contrato 04109/2024
L Flscalizachc e Gestc de Con. Ordens de Service # Fomecl Entrega Orem de Serdgo # Forneciments & Valtsr
+ Comunicar Recebimento
Contrato
04109/2024
Fornecedor Contratante
ESTRANGEIRO_FORNECEDOR_ESTRANGEIRO_2 - Fomecedor Estrangsira 2 00.:489.828,/0001-55 - MINISTERIO D SALUDE
Objeto Vigéncia Inicial Vigéndia Final
TESTE ISSUES 1330 01/08/2024 3/12/2024
Amparo Legal Mumero do processo de contratacio

021 - Arfiger 28 - Inciso: 98195.000002/2024-49

Preposto Gestores

PREPOSTO - isadora-doliveiraggestaogovbr ISADORA DE OLIVEIRA - Gestor (TESTE 1541

Exibindo 13 4 de £ registros (filiracos de £1 regastros).

Situacdo Mumero Entrega alor Entrega Data Entrega Previzdo para o TRP Previzio para o TRD Agdes
TRP em Elaboracio 00004/2024 A% 979.900,00 08/09/2024 13/09/2024 20/09/2024 LC ] L] @
TRP em Elaboracio 000032024 A% 979.900,00 08/09/2024 - - LC ] L] @
00002/2024 RS 979.900,00 0B/00/2024 - - @ & @
00001 2024 R4 1950.800,00 0B/09/2024 - - @ & @ @ Lo
Situacdo Mumero Entrega alor Entrega Data Entrega Previzdo para o TRP Previzio para o TRD Agdes
25 ¢ | registros por pagina 4 Exportar= % Visibilidade da coluna - o

Figura 70 — Colunas com previsdo para o TRP e TRD quando existe pardmetro cadastro para o
contrato e quando néo possui

E possivel acompanhar os status de assinaturas dos termos de recebimento, incluindo as
colunas na opc¢ao de “Visibilidade da coluna”.
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(@), Contratos,govbr | ISADORA DE OLIVEIRA - UASG: 200999

Contrato 04109./2024

+ Comunicar Recebimento

Fornecedor

ESTRANGEIRO_FORNECEDOR_ESTRANGEIRO_2 - Fomecedor Estrangeiro 2

Objeto

TESTE ISSUES 1320

Amparo Legal

LEI 3413372021 - Arfigee 2B - Inciso:

Preposto
FREPOSTT - eni .

Eiibinolad cad (o e po Bl et

= Entregas da Ordem de Servigo / Fornecimento n® 00001/2024

eCon. > Ordens de Servigo / Fomec Entrega Orsem de Senico # Fomecimento » Yaltar

Contratante

00.482.828/0001-55 - MIMISTERIC DA SALUDE

Vigéncia Inicial Vigéncia Final
01/08/2024 311272024

Mimero do processo de contratacio

00002/2024-49

Gestores
ISADORA DE OLIVEIRA - Gastor (TESTE ESA)

25 ¢ | registros por pagina

4 Exportar-§ & Visibilidade da coluna -

Sibuacdo Mumero Entrega Walor Entrega Data Entrega Status Assinaturas do TRP Status Assinaturas do TRD Agdes I
‘TRP em Haboracao 000042024 RS 979.900.00 OB/09/2024 @ m
TRP em Haboracio 0000372024 RS 979.900.00 0B/09./2024 @ @
00002/2024 RSO79.90000  0B/D9/2024 Beltrana - Fiscal Teenico ® D
000012024 RS 105080000  08/00/2024 v Beltrana - Fiscal Técnico Iszdora Die Oliveira - Gestor @ @@ >
Situacdo Numero Entrega Valor Entrega Data Entrega Status Assinaturas do TRP Status Assinaturas do TRD Agdes

Figura 71 — Incluir ou excluir colunas a serem exibidas em tela por meio do Visibilidade da coluna

A ac3o Duplicar ® foi desenvolvida com a intencdo de facilitar as entregas recorrentes,
aparecendo como opgdo de acdo para aquelas entregas que estejam com a situagao pelo
menos em andlise ou com TRP em elaboracao.

Clicando em Duplicar, o sistema apresentard, no topo da lista das entregas registradas para a
OS/F com situa¢do “Em elaboragdo”, idéntica a entrega duplicada. Basta o reponsavel clicar

na a¢do Editar # e alterar os dados referentes a nova entrega que precisa ser cadastrada.

VOLTAR AO SUMARIO
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@ Contratosgovbr | 1SAD0RA DE OLIVEIRA - UASE: 200992 S

= Entregas da Ordem de Servico / Fornecimento n® 00001/2024

Contrato 041092024

Famec Entrega Croem de Sendgo / Fomeciments » Voltar

Fornecedor Contratante

ESTRAMNGEIRQ_FORMNECEDOR_ESTRAMGEIRC_Z - Fomecedor Estrangeiro 2 00.489.828,/0001-35 - MINISTERIO DA SALUDE

Objeto Vigéncia Inicial Vigéncia Final
TESTE ISSUES 1330 OL/0E/2024 NAz2/2024

Amparo Legal MNumero do processo de contratacio

021 - Artigar 28 - Inciso:

Preposto Gestores
PREPOSTO - ISADORA DE OLWVEIRA - Gestor TESTE 154

Exibinda 1 5 de 5 registros (filtradas de 62 registros:

Situacdo Mumero Entrega Walor Entrega Data Entrega Status Assinaturas do TRP Status Assinaturas do TRD Agdes

== | oooosrzoze RS195080000 - @ s|lz =

TRP em Haboragio 00004/2024 a2 0 08/00/2024 o s @
TRP em Haboracio 0000342024 RS 979.900.00 0B/02/2024 @ »
000022024 RS 079.900.00 08/00/2024 Beltrana - Fiscal Técnico @

000012024 % 1050.800,00 0B/00/2024 ~ Beltrana - Fiscal Tcnico Iszdora De Oliveira - Gestor

Situacdo Mumero Entrega Walor Entrega Data Entrega Status Assinaturas do TRP Status Assinaturas do TRD Agdes

registros por pagina 4 Exportar- @ \fizibilidade da coluna - o

Figura 72 — A¢do duplicar na listagem de entregas de uma OS/F

7.3.3. Elaborar o Termo de Recebimento Provisoério

O Termo de Recebimento Provisério é um documento que visa fazer o recebimento de
maneira preliminar, na forma prevista no artigo 140 da Lei 14.133/21. Em se tratando de
obras e servicos, o documento devera ser assinado provisoriamente pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizacgdo, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de cardter técnico. Em se tratando de compras, o documento
deverd ser assinado provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizacao, com verificacdo posterior da conformidade do material com
as exigéncias contratuais.

Assim, um fiscal técnico ou substituto deve ter sido cadastrado como responsdvel pelo
contrato para que seja vinculado a assinatura do TRP.

511117
VOLTAR AO SUMARIO




MANUAL TECNICO OPERACIONAL - CONTRATOS.GOV.BR | NOVA VERSAO

Atencao

Para gerar o TRP o contrato deve possuir um Fiscal Técnico
e/'ou seu substituto

Confirmar

Figura 73 — Um fiscal técnico ou técnico substituto precisa estar vinculado ao contrato para ser
assinante do TRP

Ao encerrar a etapa de comunicacdo de recebimento — entrega iniciada pelo 6rgao
contratante — ou andlise de uma entrega realizada — entrega iniciada pelo fornecedor
contratado, o usudrio inicia a elaboracdo do Termo de Recebimento Provisério quando clica
no botdo Elaborar TRP.
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1@-} Contratosagovlar | aMDss wiLLIAN DE CUVEIRA SANTOS - LIASG: 200083 = F o
= Termo de Recebimento Provisorio da Enfrega n® O0036/2024
Ordem de Senico / Fornecimenta re 000152024 do Contrats 280E1/2024 - 110061
& Fiscalracho = Gestiodefon.  # Ordens de Sendgo/ Fomedl. Enbreges Ordem de Servigo /. TRF Ondem de Senigo /7 Fomeciment
Contrato Unidage Gestora Atusl
280812004 1o
Formecedor Contratarie
25258 300,"0001-53 - Fon dor Jundico 3 Equiparada 20 554 558 A D0EE-20 PERINTEMDENCLA DE ADM. MO DISTRITD FEDERAL
Oibjeto ‘Vigénda Inicial Wigéncia Final
NO MEIC DO CAMNHD TINHA UMA PEDRA TINHA UMA PEDRA NO MEID DO CAMI O%DE: 24 04/08/2029
UIMA PEDRA MO MEID DO CAMINHD TINSHA UkiA FEDRA. NUMCA ME ESCUECERE!
ACDHNTECIMENTD MAVIDA DE
Amparo Legal Mumerno do processo de contratacho
LE| 14133/2081 - Arliger 12 - Paragrafo: 1 - Inciso: ll - Alinea © AHRNRIEELD R EREEE R R b
Preposto
BELTRAMD DOS SANTOS - belranoaéamecs.com br
MNumero do processo SEl Tipo:
Qwdern de Fomedmenio
‘Viginda fim Mumeno da ordem de sendgo no siciema de origem
102024
2o gEw FFAM|EE T @B L
.
-
ITENS ENTREGUES
Mum Cusntigads
Tipz fb=m Especificacfes Unidade de Solidtada Cuantidade Informada na
= Rem compra Bem Compiementares Fomecimento na O5/F Entrega Glo=a RS
a B9 e Material  QOOIZ CHUFETA UMIDADE L] 1 | [0:00
L [
-
4 3
Locals de Exscucso pars Ertrega
- -]
Mss ARG o Referencia
| 0872024 L] |
Informactes Complemertanes
& 5 ¢ BxB|B T ¥vs % L-avFHin FTEAB E a4 a | @8- L

(: & Valtar :) ( & Salvar Rascunha )
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Figura 74 — Elaborar TRP
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Ao iniciar a elaboracdo do TRP, sdo apresentas os dados principais do contrato, seguido pelas
informagdes relacionadas a OS/F. Apds, um campo obrigatério para inser¢do do texto de
introducdo do TRP e a relacdo de Itens Entregues, que trara as informacodes inseridas pelo
fornecedor ou pelo préprio 6rgdo no momento a comunica¢do entrega/comunicacdo de
recebimento, respectivamente, os quais podem ser apenas confirmados ou alterados.

Nesse momento é possivel fazer a edicdo dos campos de quantidade e inserir valor de
eventual glosa. Ao clicar no icone ® , localizado ao lado esquerdo do item, o sistema
apresenta mais algumas informacdes facultativas, como competéncia, nimero de processo,
entre outros, que podem ser inseridas de acordo com a necessidade.

@Cmtrutumbr SADOAA DE OLIVERA -

A

= Termo de Recebimentoe Provisorio da Entrega n® G0003/2024

Qirdiem ce Servigo . Fomecimenicn® 00001

3022 doConfraio D4IDRE034

Contrate

Formecedor Contratarte

Digjeio ‘Wigencis inicisl Vigéncia Ainal
semparo Legsl NimEm oo processs e Contratacho

Preposio Gesiores

Kumeso do proceszo S8 Tipo Mimeso,ng da Drdem de Senvigo # Fomecimenio
Vigencia inici iganci im KT cin Tl e SEnViCD o shtema de crigem

Irtrociug B
® 5 QG EB BT US| LA,

"
il
il
m
i

il
B

ITENS ENTREGUES

Comoeiencia Froceszo 58]

Dain Inwca Deta Fim Homs:

< b

M Ano de Refenends

informacies Complemenianss

® |5 g 2@ BT UE WX L A m EFEE|EETFE | B-L

( & '.\o.l.!r:) ( ¥ Salvar Rascurino ) m
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Figura 75 — Campos opcionais para dados complementares referentes ao item

No inicio do item também é apresentada a barra de evolucdo da entrega, também com a
opcao de visualizacdo de quadro resumo das entregas relacionadas aquele item, como
explicado no subitem anterior.

ITENS ENTREGUES
Num Cuantidades
Tipo item Especificactes Unidade de Sclicitada Cuantidade Informada na
# - item compra Item Complementares Fornecimento na 0S/F Entrega Glosa RS)
° 50% Material 00003 AUTOMOVEL UNIDADE 8 1 0,00
L] o
—_—
e 405 Material 00001 AUTOMOVEL UMIDADE pis] 1 0,00
L] ]
4 G EEEEEEEEEEE——— [ 4

Figura 76 - Itens Entregues no Termo de Recebimento Provisorio

[oee——
= Termo de Recebimento Provisorio da Entrega n® 00003/2024 = »
Ordem de Servigo / Fomecimento n® 000012024 do Contrato 04109/2024
[ — e 8 e et 15 i e e
08/10/2024
Intreducdo
& 9 M xD BIUS XX £vavyg @i =5== EE &2 B~ L
T #
ITENS ENTREGUES
Valor Total
Cuantidade
R$ 783200000 Solicitada Ouantidade Informada na
# na O5/F Entrega Glosa (RS)
R$979.000.00
e S0% 1 0.00
L] 3 1 RS 2037.000,00 S ————
e 40 1 0.00
-_—
Competéncia esso SEl
| mm“aooa 0000 00K
Data Inicio Horas
dd ooog ] | dd/mm/oaoa L] | hfvm
4 G —— 4
Més/Ano de Referéncia
09/2024 Ll
Informacdes Complementares
& 9 mMxD BT UYUS XX £vavyg i === EE &= B L

Figura 77 - Quadro de acompanhamento de execugdo dos itens do contrato no TRP

Em seguida, o usuario tem os campos obrigatérios para informar o més/ano de competéncia,
local de execucdo e campos de texto relacionados ao recebimento e monitoramento da
gualidade (informacdes complementares).
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Por fim, ficam disponiveis as opgdes:
- Cancelar: Cancela a insercao dos dados e volta para a pagina anterior sem salvar;

- Salvar Rascunho: Salva as informacgdes inseridas, porém na situa¢cdo rascunho, ficando
pendente de conclusdo do TRP para que o fluxo de recebimento do objeto prossiga; e

- Gerar TRP: Nesse botdo é concluida a elabora¢do do Termo de Recebimento Provisério,
dando prosseguimento na etapa de assinatura do documento gerado no proprio sistema.

( # Salvar Rascunho ) B Gerar TRP

Figura 78 - Botdes na Elabora¢do de TRP

Ao clicar em “Gerar TRP”, o usudrio devera selecionar os signatdrios que assinardo o
documento. E importante ressaltar que é obrigatdria a sele¢do do servidor cadastrado como
“Fiscal Técnico” ou seu substituto, podendo ser selecionados outros agentes da fiscalizacao
de forma complementar para a assinatura. Para constar nesta listagem, o Setor Contratos
precisa ter cadastrado os fiscais na opcdo “Responsaveis por Contrato” no moédulo de Gestdo
Contratual na versao original do sistema Contratos.gov.br.

Signatarios

Selecione os responsavels do contrato gue deverdo assinar o TRP:

Gestor - AMDRE WILLIAN DE OLIVEIRA SANTOS

Fiscal Tecnico - ANDRE W/ILLIAN DE OLIVEIRA SANTOS

Gestor - BRUNMO DOS PASS0S ALVES

Figura 79 - Selecdo de signatdrios para assinatura de TRP

7.3.4. Assinar o Termo de Recebimento Provisério

ApOs a selegdo dos signatarios para a assinatura do Termo de Recebimento Provisério, a
entrega aparecera na listagem de entregas vinculadas a OS/F com a situacdo “Aguard.

Assinatura TRP”, sendo possivel fazer o download do documento clicando no icone m Caso
o usuario logado seja um dos marcados como signatdrios do documento, ficara disponivel o

icone ™, que indica que existe um documento pendente de sua assinatura.
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Situagado Valor Entrega Data Entrega Status Assinaturas do TRP Status Assinaturas do TRD Acdes

s 1710 06/09/2024 Andre Willian De Cliveira Santos - Fiscal Técnico @ 3 m e

Figura 80 - Situagdo Aguardando Assinatura do Termo de Recebimento Provisorio

Ao clicar no icone ™, o usuéario é levado para a tela de assinatura, sendo apresentado o

arquivo PDF do Termo de Recebimento Provisdrio. Dessa forma, o usudrio pode verificar o
inteiro teor do documento, com as trés opgdes ao final:

- Cancelar: volta para a tela anterior sem executar qualquer agao, ou seja, o Termo de
Recebimento provisdrio continua na situa¢do “Aguardando Assinatura do TRP”;

- “Ajustar TRP”: retorna a situacdo de elaboracdo, retirando a solicitacdo de assinatura, a fim
de que sejam realizadas as corregdes no teor do documento e, posteriormente, volte a ser
colocado para assinatura;

- “Assinar”: realizard a assinatura do documento, utilizando a ferramenta de assinatura
eletrénica da plataforma Gov.br, diretamente dentro do sistema.

[®), Contratosgovsr | AuoazwiLLIAN DE CLIVEIRA SANTOS - UASE: 201073 = P o
—: - - .
i= = 14+ - 1+ & 1 de 3l =) k! Q =

Termo de Recebimento Provisdrio n® 00008/2024
w) Ordem de Servigo / Fornecimento n® 00007/2024
=l
Comtrabosgou Cuntrat_o n® 28081/2024 _
Unidade Gestora Atual 110181 - SUPERINTENDENCIA DE ADM.
MO DISTRITO FEDERAL
1 - TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO
da
2 - INFORMACOES DO CONTRATO
Contrato: Formecedor:
DROA1/2004 25.258 500MD001-59 - Fornecedar Juridica 5§
Equiparada
Contratambe: Vigiéncia Inicial: Vigincia Final:
23.533 41T10001-15 - ADVOCACIA-GERAL
CRiRaRc 0582024 04/08/2028
Ampars Legal: Himero do processo de contratacio:
LEI 14.133/2021 - Adtiga: 12 - Pardgrafe: 1+ 4y gy st vt st i 1011101
Inciso: Il - Ainea: C
Preposio:
BELTRAND DOS SANTOS - betranoi@fomecs.com.br
Gestores:
ANDRE WILLIAN DE OLIVEIRA SANTOS - Gester (1111111111111111111)
BRUNND DOS PASS0S ALVES - Gestor (111111111111111)
MEL MOME - Gastor {11111111111111)
FULANINHO D SILVA - Gestar (1111111111111}
Objeto:
NO MEID DO CAMINHO TINHA UMA PEDRA TINHA UMA PEDRA NO MEIO DO
CAMIMHO TINHA UMA PEDRA MO MEID DO CAMINHO TINHA UMA PEDRA. NUNCA ME -
ESNIIEFERE]I NEQLE ACNMTEMMEMTS MA LINA NE WKEHAZ DETMAS TEM
o

Figura 81 - Assinar Termo de Recebimento Provisorio
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Apés a assinatura a situacdo da entrega passa a ser “Aguardando TRD” e no botdo “TRP” serd
possivel realizar o dowload do arquivo assinado, o qual também fica disponivel para o
fornecedor automaticamente.

: RS 189792 06/09./2024 v Andre Willian De Oliveira Santos - Fiscal Técnico @ & @ @

Figura 82 - Situa¢éo Aguardando TRD

7.3.5. Elaborar Termo de Recebimento Definitivo

Com a conclusdo do Termo de Recebimento Provisério e a situacdo em “Aguardando TRD”, o

usudrio passa a ter acesso ao icone @ , onde pode a dar inicio a elaboracdo do Termo de
Recebimento Definitivo.

581117
VOLTAR AO SUMARIO




MANUAL TECNICO OPERACIONAL -

CONTRATOS.GOV.BR 1|

NOVA VERSAO

@ Contratosgovbr | AnDas wILLIAN DE CUVEIRA SANTOS - LASE 200093
= Termo de Recebimento Definitivo da Entrega n® 00036/2024

Ordem de Servico / Fornecimento n® 00015/2024 do Contrato 28081/2024 - 100161

#  FocaleschosGestiooeCon. ¢ OmensdeSendgo/ Fomecl  © Entreges Dvdem e Senvion

24258300/ 0001-53 - Fonecedor uridicn s Equiparada

Objets

MO MEIC DO CAMINHD TINHA UMA FEDRA TINHA UMA PEDRA NO
UMA PEDRA MO MEID DO CAMINHO TINSA, UMA FEDRA NUMNCA ME ESQUECEREI 06
ACONTECIENTO NAVIDA DE

Ampars Legal

LE| 14.133/2021 - Arlige: 12 - Fardgralo: 1 - inciso il - Aline ©

Preposto
BELTRAMND

05 SANTOS - beltrano@fomeci.combr

Tec

Owdern de Fomedimenio

Wigénda fim
31072024

MED DO CAMINHO TINHA OBDE:

BRUNMNC

TROWIMHem de Servicn. Fomenimenio

Conmtrate Unidace Gestors Atual
280EL2004 noiel
Formecedor Contratanie

Vigenda Inicial

- SUPERINTENDENCIA DE ADM. NO DISTRITOD FEDERAL

05 PASE0S ALVES - Gesior [
MEL ROME - Gestor (11

Vigencia Firal
D4/D8/2003

Mumero AR da Ordem de SErige / Fornaciments
4

Mumero da ordem e serdce no sciema de orgem

Deseja incluir no Terme de Recebimento Defnitive a Autorizaco para Emissio do instrumenio de Cobranga?

@ rao

am

® 97 M@ BT USWX £eavgd Znw FFANR [N W 4
P
rFY
ITENS ENTREGUES
Mum Cuantidade
. Tipo Ibern Especificactes Unidade de Solidtada Cuantidade Informada na
= - Rem compra Rem C:llrpl:mml:res Fomecimento na OS/F Entr:g.-_ Glosa RS
a © S Materal 00013 CHURETA UNIDADE e 1 | [0.00
[ [
-
4 3
Locaiz de Execucfo parn Entrega
|..f,_-¢ . |
Mez/Ano de Referéncla
| 0o/2024 i|
Informagbes Complementanes *
® 97 M@ BT USWX £eavgd Znw FFANR [N W 4

( + Voltar ) ( &' Salvar Rascunho )

Figura 83 — Elaborar TRD
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Ao acessar a pagina, o usuario tem acesso aos meus dados constantes do TRP, fazendo sua
conferéncia, corrigindo se necessario ou validando o que esta posto. Assim, constardo os
dados do contrato, da OS/F, o campo texto obrigatdrio para introdugdo, o(s) item(ns)
entregue(s), preenchido com as informagdes relatados no TRP, possibilitando a alteragao,
conforme o caso. Também é apresentado ao usudrio a barra de evolugdo de consumo dos
itens, constando a posi¢ao das entregas daquele item no fluxo.
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@ Contratos.govbr | AMoaswILLIAN DE CUVEIRA SANTOS - UASE 201093 = F oo

= Termo de Recebimento Definitivo da Entrega n® 00036/2024

Crdam da Sanico # Fomacimenta e 00015./2024 do Contrato 2206L/2024 - 110181

Comtrato Unidage Gastons Atual

R

Contratanite
25820000 = -F d 28594553,/0063-20 - SUPERINTEMDENCIA DE ADM. NO DIETRITD FEDERAL
Objeto Vigencia Inicial Wigencia Firal

Amparo Legal Humero da processo de contratagho

E114.133/2021 - Artige: 12 - Pardgeafo: 1 - incis: Nl - Alnes: ©

Preposto Gestares

BELTRAMD DOS

MNumero do processa SEl Tipo NOomerosAns da Ordem de Servigo: /- Fornecimento
Owdern de Formeomenio COOS/2024
Vigtncia fim Himero da ordem B2 sendge no Ssiema de origem
& 9c M=l BIyYswX% Loavgin EFAN EE T BL
.
ITENS ENTREGUES
Quantigace
Solidtads Cuantidsde informacs na
= na O5/F Entmge
] Ece ] 1 0,00
[ ]
Competancia Processo SE1
Dats Inicio Horas
- s| |
a ,
Localz de Execucao para Entrega
Mes/Ano de Referancia
[ verz0z¢ s
|"mm_:°l:c:mm=“mﬂ
& 90| BB BIYSWX £oavgin FEFTAM EEad @ L

Deseja incluir no Termo de Recebimento Defnitivo a Autorizacho para Emiss8o do Instrumenio de Cobranca?

o nEo am

( € Voltar ) C B Salvar Rascunho )

Figura 84 - Itens Entregues no Termo de Recebimento Definitivo

Em seguida, o usuario tem os campos obrigatérios de Més/Ano de Referéncia, que ja vem
preenchido, e o campo de texto de Informacdes complementares para detalhamento do
recebimento.
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Existe, ainda, a pergunta sobre a inclusdo da autorizacdo para emissdao do instrumento de
cobranca no TRD. Trata-se de uma inclusdo opcional, onde o gestor do contrato ja autoriza a
emissao da nota fiscal ou instrumento equivalente no préprio TRD. Caso a op¢do “Sim” seja
selecionada, ao final do documento que serd gerado um pardgrafo com a autorizacdo no
arquivo a ser gerado pelo sistema.

Deseja incluir no Termo de Recebimento Definitive a Autorizacdo para Emissao do Instrumento de Cobranca?

@ Mo Sirm

Figura 85 - Inclusdo da Autorizagéo para Emisséo do Instrumento de Cobranga no Termo de
Recebimento Definitivo

[

= TRD Ordem de Servico / Fornecimento do Contrato 04109/2024 = £ @
Assinar TRD Ordem de Servigo / Fornecimento do Contrato 04109/2024

Contrato n° 04109/2024 - 200399

6 - RECEBIMENTO DEFINITIVO

Por este instrumento, atestamos, que o objeto descrito no item 4 do presente documento,
correspondentes & entrega 00001/2024 da OS/F n° 00001/2024 do Contrato 04109/2024
foram entregues pela CONTRATADA e atendem as condigbes contratuais, de acordo com
os Critérios de Aceitacdo previamente definidos no Modelo de Gestdo do Termo de
Referéncia do Contrato acima indicado.

7 - AUTORIZAGAO PARA EMISSAO DO INSTRUMENTO DE
COBRANCA

AUTORIZA-SE a CONTRATADA a emitir os instrumentos de cobranca relativos a
supracitada Ordem de Servigo/Fornecimento e recebidos definitivamente afravés deste
documento, no valor discriminado no item 4, acima.

Dacumento assinado eletronicamente

ISADORA DE OLIVEIRA
Gestor

' ™
L a Aj a8 il
‘\ Voltar /‘ Ajustar Assinar

Figura 86 — Autorizag¢Go para emissdo de instrumento de cobranga incluido no TRD
Por fim, ficam disponiveis as trés opgoes:
- Voltar: cancela a insercdo dos dados e volta para a pagina anterior sem salvar;

- Salvar Rascunho: salva as informacgdes inseridas, porém na situagao Rascunho, ficando
pendente de conclusdo do TRD para que o fluxo de recebimento do objeto prossiga; e

- Gerar: conclui-se a elaborag¢ao do Termo de Recebimento Definitivo, dando prosseguimento
na etapa de assinatura do documento gerada no préprio sistema.

( € Voltar ) ( & Salvar Rascunho )

Figura 87 - Botbes em Elaborar Termo de Recebimento Definitivo
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Ao clicar em “Gerar”, o usudrio devera selecionar os signatarios que assinardo o documento.
E importante ressaltar que é obrigatdria a selecdo do servidor cadastrado como “Gestor” ou
seu substituto, podendo ser selecionados outros usudrios para a assinatura facultativamente.
Serdo apresentados os usudrios cadastrados como responsaveis pelo contrato pelo Setor
Contratos no médulo Gestao Contratual na versao original do sistema Contratos.gov.br.

Signatarios

Selecione os responsavels do contrato que deverbo assinar o TRD

Fiscal Técnico - AMDRE WILLIAM DE CLIVEIRA SANTOS '

tor - BRUMMO DOS PASSOS ALVES
i

Figura 88 - Selecdo dos Signatdrios para assinatura do Termo de Recebimento Definitivo

7.3.6. Assinar o Termo de Recebimento Definitivo

ApOds a sele¢dao dos signatdrios para a assinatura do Termo de Recebimento Definitivo, a
entrega aparecerd na listagem de entregas vinculadas a OS/F com a situacdo “Aguard.

Assinatura TRD” e, caso o usuario logado seja um dos marcados como signatario, ficard

Ja-

disponivel oicone , indicando a existéncia de um documento pendente de sua assinatura.

Situacao Valor Entrega Data Entrega Status Assinaturas do TRP Aches

RS B4115 06/09,/2024 v Andre Willian De Oliveira Santos - Fiscal Tecnico @ & @ @ o

Figura 89 - Situag¢do Aguardando Assinatura do Termo de Recebimento Definitivo

Ao clicar no icone ™, o usudrio é levado para a tela de assinatura, onde é apresentado o
arquivo PDF do Termo de Recebimento Definitivo. Dessa forma o usuario pode verificar o
inteiro teor do documento com as opcoes:

- “Voltar”: volta para a tela anterior sem executar qualquer agdo, ou seja, o Termo de
Recebimento Definitivo continua na situacdo “Aguardando Assinatura do TRD”;

- “Ajustar”: volta a entrega para situacdo de elabora¢do do TRD, retirando a solicitagdo de
assinatura, para que sejam realizadas as corre¢des no teor do documento e, posteriormente,
volte a ser colocado para assinatura;

- “Assinar”: realizard a assinatura do documento, utilizando a ferramenta de assinatura
eletrénica da plataforma Gov.br, diretamente dentro do sistema.
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NBL/2024 = £ o>
— - = FY
=g v e - 4+ = 1 | de3 | @) | ® QB -
Termo de Recebimento Definitive n® 000098/2024
@ Ordem de Servigo / Fornecimento n® 00007/2024
o
Contrat o Cuntrat_ﬂ n® 28081/2024 )
Unidade Gestora Atual 110181 - SUPERINTENDENCIA DE ADM.
MO DISTRITO FEDERAL
1 - TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO
agasgazdgas
2- I.'\'FORMA(JG[S DO CONTRATO
Contrato: Famecedor:
JROA D4 25.258 500M0001-58 - Fornecedar Juridico 5
Equiparada
Contratante: Vigineia Inicial:  Wigancia Final:
23 5334171000115 - ADVOCACIA-GERAL
i aand 05082024 O40BR020
Ampare Legal: Mdmers do processo de contratagio:
LEI 14.133/2021 - Arliga: 12 - Parsgeraf: 1= gy g 444 g1 11110 111111111181 00001
Incisc: 11l = Alinea: C
Preposin:
BELTRANG DOS SANTOS - belirano@iormecs com.be
Gastores:
ANDRE WILLIAN DE OLIVEIRA SANTOS - Gestor (1111111111111111111)
BRUNND DOS PASS0S ALVES - Gestor (111111111111111)
MEL! NOME - Gesior {(11111111111111)
FULANINHO D SILVA - Gestar (11111111111111)
Objeto:
NO MEID DO CAMINHO TIMHA UMA PEDRA TINHA UMA PEDRA WO MEID DO
CAMINHO TINHA UMA PEDRA MO MEID DO CAMINHD TIHHA LA PEDRA. NUNCA ME -
ESNIIEFEBE] NEQSE ACNMTEMMEMTN MA WNA NE WKLHATZ DETRAS TEMN
P

Figura 90 - Assinar Termo de Recebimento Definitivo

Apds a assinatura, a situacdo da entrega ficard como “TRD Emitido” para os casos em que o
Termo de Recebimento Definitivo foi elaborado sem a autorizagdo para emissdao do
instrumento de cobranga. Caso o TRD tenha sido elaborado com a autorizagao para emissao
do instrumento de cobranca, a situacdo da entrega ficard como “Aguard. Inst. Cobranca”.

Situagdo Walor Entrega Data Entrega Status Assinaturas do TRP Agdes
@ Aguard Inst. Cobranca S 64110 060072024 + Andre Willian De Oliveira Santos - Fiscal Técnice @ & @m
: TRD Emitido RS 17.10 06/09/2024 " Andre Willian De Oliveira Santos - Fiscal Tecnice @ ™ @m

Figura 91 - Situag¢do apds assinatura do Termo de Recebimento Definitivo

7.3.7. Adicionar Termos de Recebimento Provisorio e Definitivo elaborados fora do
sistema

O usuario também tem a possibilidade de inserir no sistema Termos de Recebimento
Provisério (TRP) e Termos de Recebimento Definitivo (TRD) elaborados fora do sistema
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Contratos.gov.br e assim fazer o controle de saldo de Ordens de Servico / Fornecimento pelo
sistema.

Essa funcionalidade também pode ser utilizada em um momento de transicdo para a
utilizacdo dessa funcionalidade, incluindo TRPs e TRDs ja criados fora do sistema para entao
passar a emitir esses documentos utilizando o Contratos.gov.br.

Para isso, dentro da pagina onde aparece a listagem das entregas relacionadas a uma Ordem
de Servico / Fornecimento, deve utilizar a op¢do “Informar Recebimento”.

&

@ CO“terOs.goV.Dr ANDRE WILLIAN DE OUVEIRA SANTOS - UASG 201053

Entregas da Ordem de Servigo / Fornecimento n°® 00021/2024

Contrato 28081/2024 - 110161

Fiscalizagso & Gestio de Con.

—

Contrato

Ordens de Servigo / Fomec Entrega Ordem de Servigo / Fomacimenta

28081/2024

Fornecedor

25258 500/0001-59 - Fornecedor Juridico 5 Equiparada

Objeto

NO MEIC DO CAMINHO TINHA UMA PEDRA TINHA UMA PEDRA NO MEIQ DO CAMINHO TINHA

UMy DRA NO MEIO DO CAMINHO TINHA UMA PEDRA. NUNCA ME ESQUECEREI DESSE
ACONTECIMENTO NAWIDA DE

Amparo Legal
LEI14133/2021 - Artigo: 12 - Paragrafo: 1 - Incisor Il - Alinea: C
Preposto

BELTRANO DOS SANTOS - beltrano@fornecS.combr

Unidade Gestora Atual

10161

Contratants

26994 /0DB8-30 - SUPERINTENDENCIA DE ADM NO DISTRITO FEDERAL
Vigéncia Inicial Vigéncia Final
05/08/2024 04/08/2029

Nimero do processo de contratacio
LN I I T
Gestores

ANDRE WILLIAN Di iy RRGRNISEIDRRIRTRENI)
BRUNNO 111

Figura 92 — Informar Recebimento

Ao selecionar a op¢ao “Informar Recebimento”, serd aberta uma pagina com os dados do contrato,

da OS/F, Itens entregues, informagdes complementares, locais de execucdo, més/ano referéncia, data
efetiva da entrega, data prevista para o recebimento provisério, data prevista para o recebimento
definitivo e anexos, da mesma forma que aparece nas etapas de elabora¢do de TRPs e TRDs descritos
nos itens acima, porém nessa opc¢do é possivel ja incluir o arquivo do Termo de Recebimento
Provisdrio assinado, conforme imagem abaixo.

VOLTAR AO SUMARIO
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[Ae—
= Entregas da Ordem de Servigo / Fornecimento n® 0002172024 = p &
Contrato 26081/2024 - 110161
‘ i

Data efetiva da entrega * Data prevista para o recebimento provisorio Data prevista para recebimento definitivo

01/11/2024

dd/mm</aoca = |

-3

Anexos - Entrega Descricdo

Selecions o arquivo | | |

Nome Anexo Descrigio Anexo Acdo

Nenhum anexo adicionado

Infarmar Termo de Recebimento Provisario

Arquivo - Termo de Recebimento W

O informar Termo de Recebimento Definitivo

( © cancelar ) ( & Salvar Rascunho )

Figura 93 - Incluir TRP assinado

Também é possivel incluir o Termo de Recebimento Definitivo assinado quando selecionada a opgdo
“Informar Termo de Recebimento Definitivo”. Assim o usuario deve incluir o arquivo do TRD assinado
e selecionar se aquele TRD continha a autorizacdo para a emissdo do Instrumento de Cobranga,
conforme imagem abaixo.

[R—
= Entregas da Ordem de Servigo / Fornecimento n® 00021/2024 = F o
Contrato 28081/2024 - 110161
Anexos - Entrega Descricao
Nome Anexo Descricao Anexo Acao

Nenhum anexo adicionado

Informar Termo de Recebimento Provisario

Arguive - Termo de Recebimento Provisorio assinado *

775kE W

Informar Termo de Recebimento Definitivo \

Arquivo - Termo de Recebimento Definitivo assinado Deseja incluir no Termo de Recebimento Definitivo a Autorizacao para Emissao do Instrumento de
; ‘Cobranga? *

| & s

| ® Nio sim

C © Cancelar > ( @ Salvar Rascunho >

Figura 94 - Incluir TRD assinado

Ao incluir apenas um TRP a entrega passara para a situacao “Aguardando TRD”. Caso seja incluido o
TRD, se for selecionada a opgao “Nao” relacionada a autorizagao de instrumento de cobranga, a
situacdo da entrega passara para “TRD Emitido”. Caso tenha sido selecionada a opg¢do “Sim” a
situacdo passara para “Aguardando Instrumento de Cobranca”.
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7.4.Visualizar Preposto do Contrato

Ao visualizar a listagem dos Contratos, na coluna “A¢des” o usuario podera verificar os prepostos do

fornecedor cadastrados naquele contrato através do icone 9

@ Contratos.govbr | ANDRE WILLIAN DE OLIVEIRA SANTOS - UASG: 201053 = P o
= Fiscalizacao e Gestdo de Contratos
Lista Meus Contratos
A 7 Fiscalizagio e Gestdo de Con, Lista
Meus Contratos e
L e e e e e pra pra
Exibindo 1a 25 de 29 registros (filtrados de 66.150 registros)
Numero do instrumento Unidade gestora Fornecedor Acdes /
28081/2024 110161 - SAD/DF/AGU 25 258 500,/0001-59 - Fornecedor Juridico 5 Equiparada ] [+] m @ &
OBOB2/2024 2003959 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 25.258 500/0001-59 - Fornecedor Juridico 5 Equiparada B e @ ]
08081/2024 070001 -TSE 25258 500/0001-59 - Fornecedor Juridico 5 Equiparada B (2] @ @
.

Figura 95 - Visualizar Preposto do Contrato

Ao clicar sobre o icone o sistema abrird a pagina em que tras a relagdo de prepostos que ja foram
cadastrados naquele contrato, assim como a possibilidade de edicdo dos dados.

@ Contratos.govbr ANDRE WILLIAN DE OLIVEIRA SANTOS - UASG 201053 Y

Prepostos do Contrato 28081/2024

Visualizar Prepostos

A Fiscalzagio = Gestio de Con. Prepostos do Contrato 28081/2024 * Lista
+ Adicionar Preposto
CPF Nome: E-mail Data inicio Situagao Acbes
Q77.970.000-77 BELTRANO DOS SANTOS beltrano@fornecs com br 05/08/2024 Ativo @ =
CPF Nome E-mail Data inicio Situagao Acdes
25 # registros por pagina 4+ Exportar~ = Visibilidade da coluna~ o

Figura 96 - Visualizar Preposto do Contrato

E importante ressaltar que um preposto cadastrado ndo podera ser excluido. Se houver a
necessidade de alteragdo de um preposto do contrato, o usuario deve inativar o preposto que
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aparece na listagem através do botdo “Editar” & e em seguida adicionar um novo preposto no
contrato.

7.4.1. Adicionar Preposto do Contrato

Na tela em que é apresentada a relagdo de prepostos cadastrados naquele contrato existe o botdo
“Adicionar Preposto”. Através dele o usudrio podera informar os dados do preposto e ao salvar ele
estara cadastrado passando a ter acesso as funcionalidades disponiveis para os prepostos de
contrato pelo perfil fornecedor.

8, conttinamis
= Prepostos do Contrato 28081/2024 = F @
Criar Prepostos

Dados Preposto

CPF* Nome Completo *

E-mail Telefone Fixe " Celular

Outras Informagbes

Doc. Formalizacdo Data inicio * Data fim Situagdo

Informacao Complementar

B Adicionar Preposto

Ativo |

Figura 97 - Adicionar Preposto do Contrato

8. Gestdo de Atas

Menu habilitado para o perfil Gestor de Atas, voltado para acesso as funcionalidades
relacionadas a gestdo de atas de registro de precos regidas pela Lei n? 14.133/2021 e
derivadas.

8.1. Listar Atas de Registro de Precos

Acessando o menu Gestao de Atas > Ata de Registro de Precos, sdo exibidas as atas de registro
de precos da unidade.
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@ Contratos.govbr | varcz 2 ROCHA BRUM - UASG 200299 = F @
= Ata de Registro de Pregos
Listar Ata de Reqgist
& Ata de Regestro de Pregos Lista
Situacio Numers Unidade gerenciadors da ata Vigenciz imicial Vigenia final Acges
o 28083/2022 200890 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 08/08/2024 08./08/2025 @ F C @ B W @
28081/2024 200899 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 15/08/2024 15/08/2025 @ § @
[ e ] 28031/2024 26/03/2024 25/03/2025 @ ¥ C m B N @
o 2608142024 08/08/2024 0B/08/2025 ®@ F C @z B E &
O 25096/2023 200890 - SE 25/10/2023 251072024 ®@ ¥ Cc = B E @
O 24072/2024 200899 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 24/07/2024 @ ¥ C = B K @
m 24085/2024 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 1170642024 11/06/2025 @ F C @ B E &
24064/2024 - SEAD-DIF 05/06/2024 05/06/2025 @ § @
Figura 98 - Lista de atas de registro de pregos
Ao clicar no icone Visualizar , sao apresentadas as informacdes da ata.
= Fom

Situachi:

Uriddads
gerenclador da
ata:

Vigencia Inkciel

Vigencia final:

Kumers da
compraAne:

Uricads crigem
da compra:

Humers da
processa

Datada
Bszinaturs:

alor total:

Autaridages:

compra:

Comgra
centralizads:

Uriddads
particpants:

Itam s ata:

Modalidadeda O

3 - Cancomencla

Tipo

Gerendadars

Faniopante

Faniopante
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Figura 99 — Detalhes da ata de registro de precos
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8.2. Cadastro de Ata de Registro de Precos

Para efetuar o cadastro de uma nova ata de registro de pregos, acesse Gestdao de Atas > Ata
de Registro de Precos e clique em + Criar Ata,

@ Contratos.govbr MARLENE REIS SILVA - UASG: 200999 = P @

= Ata de Registro de Precos

Listar Ata de Registro de Pregos

A Ata de Registro de Precos Lista

+ Criar Ata

Situacao Numero Unidade gerenciadora da ata Vigéncia inicial Vigéncia final Acdes
Ativa 18053/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 16/05/2023 16/05/2024 @ c ] S
Ativa 18052/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 18/05/2023 16/05/2024 @ c | ] S
Ativa 18051/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 17/05/2023 16/05/2024 @ c ] S
Ativa 02121/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 18/05/2023 31/05/2024 @ c | ] S

Figura 100 — Criar ata de registro de precos

Preencha os campos apresentados,

((®, Contratos.govbr | marLenE Rels SiLvA - UAsG 200998 = F o

= Ata de Registro de Precos

Criar Ata de Registro de Pregos
# ¥ Atade Registro de Preos JAdicionar  Voltar

Numero da ata * Anodaata’

1647 ‘ | 2023 | °

© Cancelar

Figura 101 - Criar ata de registro de precos

e Numero da ata*: Informe o niUmero da ata, que deve conter cinco digitos. Ndo sdao
aceitos numeros ja utilizados para registro de outra ata de registro de precos do
mesmo ano. Informando menos que cinco digitos, o sistema incluird 0 a esquerda
para completar os cinco digitos necessarios. O nimero da ata ndo pode ser
composto apenas por zeros.

e Ano da ata*: Informe o ano com quatro digitos;

Os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatério.
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Preenchidos os dados, clique no icone Validar

75, Comemmantn

= Atade Registro de

Criar Ata de Registro de Pre

Numero da ata "

Anoda ata

01648

| | 2023

Objeto

0 cara

Data de as:

Data inicial de vigéncia *

Data final de vigéncia *

B

Numero do Processo ™

Autoridade signataria

Compra centralizada?

| ® Nao Sim

Unidade gerenciadora

Unidade origem da compra *

Numero da compra/Ang

200999-SEAD-DIFERE CAMBIAL

Modalidade da compra *

o ™
( ©cancelar )
S ~

Figura 102 - Criar ata de registro de pre¢gos

Preencha os campos apresentados:

Objeto*: informe o objeto da ata de registro de precos;

Data de assinatura*: selecione a data no calendario exibido;

Data inicial de vigéncia*: selecione a data no calendario exibido. A data inicial de
vigéncia deve ser uma data posterior a data de assinatura;

Data final de vigéncia*: selecione a data no calendario exibido;

Numero do processo*: informe o nimero do processo relacionado a ata;
Autoridade signatdria: busque os registros de usuarios cadastrados como
autoridade signataria da unidade para selecao;

Compra centralizada?: por padrdo é marcada a op¢do “N3do”. Se necessario, altere
a resposta de acordo com a caracteristica da compra;

Observacdo: conforme art. 22, item VIl do decreto 11.462/2023, compra
centralizada se refere a compra ou contratacao de bens, servicos ou obras, em que
0 6rgdo ou a entidade gerenciadora conduz os procedimentos para registro de
precos destinado a execucdao descentralizada, mediante prévia indicacdao da
demanda pelos 6rgdos ou pelas entidades participantes.

Unidade gerenciadora: apresenta a unidade gerenciadora da ata, conforme /ogin
do usudrio, ndo permitindo alteragao;

Unidade origem de compra*: apresenta a unidade conforme login do usuario,
permitindo alteragcdo, necessaria somente quando se tratar de compra sub-
rogada. Sera apresentada mensagem de alerta informando os dados utilizados
para pesquisar a compra;

NUumero da compra/ ano*: informe o nimero e ano da compra no formato
XXXXX/XXXX;

Modalidade da compra*: selecione na lista apresentada a modalidade da compra.
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Os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatério.

Preenchidos os dados, clique no icone Buscar Compra
informacdes sobre a compra.

para que sejam carregadas as

[Amae——
= Atade Registro de Precos =
Criar Ata de Registro de Precos
Numero da ata Anodaata
01648 | | 2023 | °
Objeto
Aquisicio de itens necessarios.
P
31 caracteres digitados
Data de assinatura Data inicial de vigéncia Data final de vigéncia
‘ 15/05/2023 L] | | 16/05/2023 & | ‘ 15/05/2024 &
Numero do Processo * Autoridade signataria Compra centralizada?
‘ 23501224585/5552-22 | | Suscar registrofs | @ Nao sim
Unidade gerenciadora Unidade origem da compra * Numero da compra/Ano
‘ 200999-SEAD-DIFERE CAMBIAL | | 200953 - SEAD-DIFERE CAMBIAL | ‘ 009012023
Modalidade da compra *
Ty
[ ®cancelar )
h "

Figura 103 - Criar ata de registro de pregos - Buscar compra

Aguarde enquanto os dados da compra sdo carregados sem fechar a pagina. Considerando
gue as compras possuem muitos fornecedores, unidades participantes e/ou itens, os itens
sdo carregados e as quantidades por unidade sdo processadas enquanto se prossegue com a
inclusdo de informacdGes na ata.

Portanto, mesmo que a compra ndo tenha sido integralmente carregada ainda, é possivel ir
preenchendo algumas informagdes com os dados ja buscados. Em se tratando de uma compra
com muitos itens, participantes ou fornecedores, sugere-se aguardar o carregamento total
da compra para evitar qualquer erro no cadastramento da ata, uma vez que a retificagdo nao
permite a inclusdo de novos itens na mesma ata e ndo é permitida a repeticdao de nimero de
uma ata.
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Sucesso
Compra carregada com sucesso

Os itens foram carregados, as quantidades registradas por unidade estdo sendo processadas.
Acompanhe o processamento clicando no icone do campo Quantidade registrada de cada item
Ainclusac dos itens na ata pode continuar sem impedimentos.

Item +. CNRJ Formnecedar Situacdo SICAF
° 25.258500/0001-59 Fomeceder Juridico 5 Equiparada [
° 93.200123/0001-57 Formnecedor Juridico & EPP [
° 71.823.293/0001-55 Formneceder Juridico 2 Grande Porte [
° 59014 646/0001-70 Fornecedor Juridico 4 Grande Porte @
° 00.497.063/0001-03 Fomnecedor Juridico ¢ EPP [
Exibindo1a 5 de 6 registros. s 2 2

© Cancelar

Figura 104 — Criar ata de registro de pregos - Listar fornecedores da compra

. ) o . .
Acompanhe o processamento clicando noicone =~ do campo Quantidade registrada de cada
item. A inclusdo dos itens na ata pode continuar sem impedimentos.

(), contratos godbr
= Atade Registro de Precos = p o
Criar Ata de Registro de Precos

Unidades

42%}

Ainclusdo dos participantes dos itens estd em processamento. O item atual em processamento & o 00005,
Fara os anteriores a informacao ja esta disponivel.

Figura 105 - Detalhamento das unidades por item (durante o processamento das informagées)

Ao clicar no icone © do campo Quantidade registrada serdo exibidas as informacgdes das
qguantidades homologadas de cada UASG pertencente a ata ou das quantidades aceitas de
adesdo para o caso de unidades ndo participantes (caronas).

Cligue no icone o para exibir os itens do fornecedor:
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(& contratos gover
= Ata de Registro de Precos = F ®
Criar Ata de Registro de Precos

Fornecedor Juridico 2 Grande Porte

5 & registros por pagina Pesquisar..
Classificacéo Quantidade Valor Valor
0o Numero t Tipo 1 Codigo Descrigéo do fornecedor registrada Unit Total
O 00003 Material 393712 DOCE LEITE, INGREDIENTES 003 @ 2000,00000 41,9000 83.800.00
LEITE 1]
INTEGRAL/EDULCORANT
[i]
[m] 00004 Material ~ 388838 SORVETE. SABCR 001 @ 800.00000 995000 79.600.00
CHOCOLATE, L]
TEMPERATURA

CONSERVACAC @

Exibindo 1 a 2 de 2 registros. a

Incluir item

Figura 106 - Criar ata de registro de precos - Listar itens do fornecedor

Na relacdo de itens, sdo apresentadas informacdes sobre numero, tipo, cddigo, descricao,
classificacdo do fornecedor, quantidade registrada, valor unitario e valor total do item.

. ] e . n -
Ao passar o mouse e/ou clicar no icone , sdo exibidas informagGes como a descricdo, a
classificacdo dos fornecedores para o item, as unidades participantes e detalhes sobre o
percentual de maior desconto (quando aplicavel ao item).

(& contratos govee
= Ata de Registro de Precos
Criar Ata de Registro de Pregos

i
h )

[c g

Detalhes da classificagao dos fornecedores do item 00003

Quantidade Valor
Classificacdéo CNPJ Nome homologada unitario

001 53.014 646/0001- Fornecedor 1500.00000 359800
70 Juridico 4
Grande Porte

00.497.063/0001- Fornecedar 3.500,00000 41,5000
03 Juridico 9 EPP

71823293/0001- Fornecedor 2.000,00000 419000
55 Juridico 2
Grande Porte

Figura 107 - Detalhes da classifica¢do dos fornecedores por item
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Unidades

Unidade  Tipo Quantidade homologada
Q70001 Participante 500.00000
100001 Participante 500.00000
110161 Participante 50000000
825000 Participante 500.00000

200999 Gerenciadora 50000000

179087 Participante 500.00000

Retomar

Figura 108 - Detalhamento das unidades por item (apds o processamento das informagdes)

Selecione os itens que fardo parte da ata. Ao clicar em todos, é possivel selecionar todos os
itens da pdgina atual.

Podem ser incluidos quantos itens forem necessarios, de diferentes fornecedores. Clique em
Incluir item para que o item seja incluido na ata.

(&, contratosgover
= Afa de Registro de Precos = 5 ®
Criar Ata de Registro de Precos

Exibinde 1 a 3 de 3 registros. < >

Fornecedor Juridico 2 Grande Porte

5 & registros por pagina Pesquisar.
Classificagao Quantidade Valor Valor
ODe Numero 7. Tipo * Codigo Descricéo do fornecedor registrada Unit. Total
00003 Material 393712 DOCE LEITE. INGREDIENTES 003 @ 2.000,00000 419000 83.800.00
LEITE L]
INTEGRAL/EDULCORANT
Li]
00004 Material ~ 388838 SORVETE. SABOR 001 @ 800.00000 99,5000 79.600.00
CHOCOLATE. L]
TEMPERATURA

CONSERVACAC ©

Exibindc 1a 2 de 2 registros < n 2

Incluir ltem

Figura 109 - Incluir item na cria¢éo da ata de registro de pregos

No campo Valor Total dos itens selecionados, serd apresentado o valor total de todos os itens
selecionados para compor a ata.
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5, sentatoagoute
= Atade Registro de Precos = F =

Ecitar At de Registro de Pregos

Modalidadie da compra

Valor total dos itens selecionados

RS 40156045

Item Selecionado

Fornecedor N Quanticade Walor Qtd Maxima Aceita
Remaver CNPJ (Classificaga ltem Tipo Codigo  Descricio registrada Unit Valor total para Adesio Adesan
| 00497.063/0001- Fornecedor Juridico 00013 Material 365307  GUARDA-CHUVA 6.350.00000 148690 9454515 12700.00000 Sim
03 TEPP MATERIAL ARMACAQ ACO [:]
©o1@) 1045, TIPO AUTO @
i} 59.014646,/0001- 00021 Material 399856 4.630.00000 663100 30701530 9260.00000 Sim
70 [:] L]

Envio de arquivo da Ata

| & Seiecione o amuivo

( ® cancelar ) ( & Salvar Rascunho )

Figura 110 - Campo valor total dos itens selecionados

Finalizada a inclusdo dos itens, inclua o arquivo da ata clicando em Selecione o arquivo, sendo
possivel o upload do arquivo desejado. O envio é obrigatério para tornar a ata “Ativa”. Para
ata “Em elaboragdo” (rascunho), o envio é facultativo. O arquivo incluido é salvo na listagem
Arquivos da ata e enviado ao PNCP.

(& contrtongoner

= Atade Registro de Precos = pF o
Criar Ata de Registro de Precos
Fornecedor Quantidade Valor
Remover  CNPJ (Classificacdo)  N.ltem  Tipo Cédigo Descricéo registrada Unit Valor total
w 71823293/0001-  Fornecedor 00003  Material 393712 DOCELEITE 200000000 419000 838000C
55 Juridico 2 INGREDIENTES LEITE o
Grande Porte INTEGRAL/EDULCORANT
003 @) 1]
w 71823293/0001-  Fornecedor 00004 Material 388838 SORVETE. SABOR 800.00000 995000 79.600.0C
55 Juridico 2 CHOCOLATE Li]
Grande Porte TEMPERATURA
©01 @) CONSERVACAC @

Envio de arquivo da Ata’

X Selecione o arquivo

B Criar Ata

' ~N ~
| ©cancelar ) [ & SalvarRascunho )
AN AN A

Figura 111 - Incluir arquivo da ata

Finalizadas as inclusdes, ao clicar em Criar ata. O cadastro da ata é realizado e o usuario é
direcionado para a tela de listagem que apresenta a situacao de cada ata.
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@ Controton e

= Ata de Registro de Precos

= » [c3
Criar Ata de Registro de Pregos
Maxima
N. Quantidade Valor para
Remover  CNPJ Fornecedor  ltem Tipo Cédigo  Descricdo registrada Unit Valor total Adesdo
il 93.200123/0001- Fornecedor 00011 Material 395136  CESTO, 7450,00000 550000 409750,00 14900
57 Juridico 6 MATERIAL 1]
EPP POLIPROPILENO.
ALTURA 240
MM. COMP @

Envio de arquivo da Ata”

X Selecione o arquivo

17353 -

KB

Ata assinada pdf

g ™~ 7 Iy
l]\ ® Cancelar /]l i\ & Salvar Rascunho /] B Criar Ata

Figura 112 - Criar ata de registro de pregos

Importante: se o carregamento da compra estiver em andamento, a ata recebe o status
“Carregando compra” e é publicada automaticamente no Portal Nacional de Contrata¢des
Publicas (PNCP) apds o término do processamento feito pelo sistema, quando passa a receber
o status “Ativa”.

Caso ocorra algum erro no envio da publicacdo para o PNCP, a ata recebe o status de “Erro
publicar”. O sistema realizara o reenvio automatico para publicacdo, portanto, nenhuma agao
do usuario é necessaria. Assim que regularizada a situacdo da ata, seu status é alterado para
“Ativa”.

Ao clicar em “Salvar Rascunho”, ficara com a situacao “Em elaboragao”, permitindo sua edicao

(acao "Editar” L ). E possivel editar os campos Nimero da Ata, Ano da Ata, Objeto, Data de
assinatura, Data inicial de vigéncia, Data final de vigéncia, NUmero do Processo, Autoridade
signataria e Compra centralizada?

No momento que o usudrio estiver criando a ata é possivel incluir ou excluir itens, desde que
sejam pertencentes a mesma compra.

E possivel visualizar, incluir e excluir arquivos. E obrigatdrio e Unico o arquivo do tipo Ata de
Registro de Precos e em caso de ter sido enviado um documento errado, deve ser incluido
outro arquivo do mesmo tipo havendo a sua substituicdo no sistema e no PNCP.

Uma ata com a situacdo de “Em elaboracao” também pode ser excluida, ao se clicar em Excluir
[]

8.3. Arquivos de Ata de Registro de Precos
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Para adicionar arquivos da Ata de Registro de Precos, acesse o menu Gestdo de Atas > Ata de
Registro de Precos, localize a ata, em a¢Oes selecione Lista de Arquivos.

(®), Contratos.govbr  varLEne Reis SiLva - uasG 200889 = P o
= Ata de Registro de Precos
Listar Ata de Registro de Pregos
& sta
+ Criar Ata
Nimero Unidade Gerenciadora Vigéncia Inicial Vigéncia Final Numero da compra/Ano Agdes
01647/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 30/03/2023 31/03/2024 0090172023 @ &
00008/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 08/04/2023 08/04/2024 0010172023 @ & @
00007/2023 200599 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 02/04/2023 01/04/2024 0010172023 @® & @
00006/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 16/03/2023 15/04/2024 00349/2023 @ & &
00004/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 10/03/2023 10/03/2024 00041/2023 @ & @
00005/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 09/08/2023 08/12/2023 00040/2023 @ &

Figura 113 - Acessar arquivos da ata de registro de precos
A tela apresenta todos os arquivos ja incluidos.

Clique no icone + Adicionar Arquivo.

@ Contratos.govbr = MARCELA ROCHA BRUM - UASG 200999 = p @

= Arquivos

Visualizar Arquivos

# > AladeRegistrode Precos > Arguives
+ Adicionar Arquivo

Numero/Ano Unidade Gerenciadora Numero da compra/Ano
06091/2024 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 00349/2023

Modalidade da compra Vigéncia Inicial

Vigéncia Final Valor Total
05/09/2024 RE 40156
Descricao Tipo Acdes
Nenhum registro encontrado
Descricao Tipo Acdes

Figura 114 - Lista de arquivos de ata de registro de precos / Adicionar arquivo

Sdo apresentadas as informacdes sobre a ata relacionada: nimero/ano da ata, nimero da
compra/ano, modalidade da compra, data da assinatura, data inicial da vigéncia, data final da
vigéncia, valor total.

Preencha os campos apresentados:
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@ Contratos.govbr | MARLENE REIS SILVA - UASG: 110161

=  Arquivos

Criar Arquivos

de Prego » Adicianar

Numero da ata

Unidade gerenciadora

Descrigao

Arquive Ats de Registro de Bregos

oltar

Data inicial da vigéncia

Nimere da compra/anc

Tipo

| Ata de Registro de Precos ~

Data final da vigéncia

Modalidade da compra

Restrito @

Ty
i\ © Cancelar /:I B Criar Arquivo

Figura 115 - Adicionar arquivo

e Descricdo*: informe o nome do arquivo;
e Tipo*: selecione entre as op¢Ges apresentadas o tipo do arquivo — ata de registro
de precos; termo aditivo; termo de apostilamento, termo de extin¢do, alteracao

ou outros;

e Restrito: marque o campo caso o arquivo seja restrito, considerando contetudo de
informacdes sensiveis para a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD). Se
o campo for assinalado, o arquivo ndo sera exibido no PNCP. O julgamento sobre
se o arquivo deve ser restrito ou ndo cabe ao usuario. Um arquivo do tipo ata de
registro de precos obrigatoriamente deve ser incluido, ndo podendo ser restrito;

e Envio de arquivo da ata*: clique em Selecione o Arquivo e busque o arquivo a ser

inserido.

Os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatdrio.

Preenchidos todos os campos, cliqgue em Criar Arquivo. O arquivo inserido passa a ser
apresentado na lista de arquivos com as acdes: Alterar o Status do Arquivo para Publico ou
Alterar o status do Arquivo para privado; Baixar Arquivo e Excluir. Caso o arquivo seja
marcado como publico, ele serd enviado para o PNCP, sendo enviado como ata, pois é o tipo
de documento aceito pelo PNCP. Para mais esclarecimentos sobre os tipos de arquivos aceitos
pelo PNCP, consultar o manual atualizado em Manuais - Portal Nacional de Contratacdes

Publicas - PNCP.
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Sucesso

+ Adicionar Arquivo

Numere da Ata Descricao Tipo Incluido em ncluide por Acdes
01210 Ata assinada Atz de Registro de Pregos 04/05/2023.0938 MARLENE REIS SILVA a £ L]
Numere da Ata Descricao Tipo Incluido em ncluide por Acdes

25 3 | registros porpagina + Exportar~ @ Visibilidade da coluna ~ o

Figura 116 - Arquivo incluido

Importante: Uma Ata de Registro de Precos obrigatoriamente tera um unico arquivo do tipo
“ata de registro de precos”. Assim, o arquivo do tipo Ata de Registro de Pregos ndo pode ser
excluido, sendo possivel apenas sua substituicdo ao se adicionar um novo arquivo do mesmo
tipo, sendo obrigatoriamente publico.

8.4. Envio de Ata de Registro de Precos para o PNCP

O envio de uma ata de registro de precos é feito automaticamente para o Portal Nacional de
ContratagOes Publicas (PNCP), apds finalizado o carregamento da compra, desde que um
arquivo do tipo Ata de Registro de Pregos tenha sido inserido, bem como que a data de
assinatura seja anterior a data de vigéncia inicio e esta seja igual ou anterior a data de vigéncia
fim.

Uma ata publicada no PNCP ficard com o status “Ativa”.

Caso ocorra algum erro no envio da publicagdo para o PNCP, a ata recebe o status de “Erro
publicar”. O sistema realizara o reenvio automatico para publica¢do, portanto, nenhuma agao
do usudrio é necessaria. Assim que regularizada a situagdo da ata, ela constard como “Ativa”.

Caso o status de erro se mantenha por alguns dias sem correcdo automatica, deve ser aberto
chamado no portal de servicos para analise do erro.

Ao clicar na acdo PNCP, o usuario é direcionado para a publicacdo.
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Situacdo

Ativa

Ativa

Ativa

Ativa

Ativa

3 Ata de Registro de

+ Criar Ata

Lista

Numero

00063/2023

1605372023

18052/2023

18051/2023

02121/2023

@ Contratos.gov.br MARLENE REIS SILVA - UASG 200999

= Ata de Registro de Precos

Listar Ata de Registro de Precos

Unidade gerenciadora da ata

200989 - SEAD-DIFERE CAMBIAL

200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL

200989 - SEAD-DIFERE CAMBIAL

200989 - SEAD-DIFERE CAMBIAL

200989 - SEAD-DIFERE CAMBIAL

Vigéncia inicial

0370572023

16/05/2023

16/05/2023

17/05/2023

18/05/2023

Vigéncia final

01/05/2024

16/05/2024

168/05/2024

16/05/2024

31/05/2024

Actes

c | ] <@
c | ] <@
c | ] @
c | ] 3
c | ] 3

1l

» [ g

Figura 117 - Consultar Ata de Registro de Precos no PNCP

8.5. Retificacdo de Ata de Registro de Precgos

A retificacdo serve para correcdo de um dado inserido incorretamente e que esta em
dissonancia com o documento externo que formalizou a ata de registro de precos. Para
mudancas que ndo impliquem em erro de registro, deve ser utilizada a opcdo de alteracdo de

ata.

Para retificar informagdes inseridas em uma ata de registro de precos "Ativa”, acesse a lista
de Atas de Registro de Precos disponivel no menu Gestdo de Atas > Ata de Registro de Precos.

Localize a ata a ser retificada, clique na acdo Retificar

VOLTAR AO SUMARIO
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@Contmtos.gov.br MARLENE REIS SILVA - UASG: 200999 2= F 0w

= Retificar Ata de Registro de Precos

Visualizar Retificar Ata de Registro de Pregos

+ Adicionar retificagio

Numero/Ano Unidade Gerenciadora Numero do Processo
00607/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 1111111111111
Data da Assinatura Vigéncia Inicial Vigéncia Final
05/07/2023 11/07/2023 11/07/2024

Valor Total Numere da compra/Anc Modalidade da compra
RS 8,06 001, 202 03-C

Data da retificagio Agdes
06/07/23 10:34.46 @
Data da retificagdo Agdes

Figura 118- Adicionar retificagdo

Sao exibidas as informacdes da ata. Ndo se deve preencher todos os campos novamente, mas
tdo somente aquele(s) que se deseja retificar.

E possivel retificar as informacdes dos campos Objeto, nimero e ano da ata, Data da
assinatura, Vigéncia inicial, Vigéncia final, Compra centralizada? e Autoridade signataria.

E obrigatério preencher o campo Justificativa/Motivo da retificacdo.

Finalizada a inclusdo das informacdes, clique em Retificar.

[ —
= Retificar Ata de Registro de Precos = P @

Criar Retificar Ata de Registro de Precos

Preencha apenas os campos que deseja retificar @

Objeto
P
0 caracteres digitados
Data da Assinatura Vigéncia Inicial Vigéncia Final
m/oaaa [ | | dd/mm/aaaa & ‘ | ded/mm/aaaa ]
Compra Centralizada Autoridade signataria
Nao Sim | Buscar registrofs ‘
Justificativa/Motivo da retificagio *
P

© caracteres di giados

2 i

Figura 119 - Incluir retifica¢éo a ata

821117
VOLTAR AO SUMARIO




MANUAL TECNICO OPERACIONAL - CONTRATOS.GOV.BR | NOVA VERSAO

As informacGes retificadas sdo divulgadas automaticamente no PNCP.

Obs: o nimero/ano da ata ndo podera ser retificado para o mesmo nimero de uma ata ja

existente ou com o status cancelada.

8.6. Alteracdo de Ata de Registro de Precos

Enquanto a retificacdo serve para corrigir uma informacdo incorreta que diverge com o
documento externo da ata de registro de preco, a alteragao implica numa mudan¢a no

decorrer de sua vigéncia, ndo representando erro de registro.

Para alterar uma ata de registro de precos com situacdo “Ativa”, acesse a lista de Atas de
Registro de Pregos disponivel no menu Gestdo de Atas > Ata de Registro de Pregos.

Localize a ata a ser alterada, clique na acao Alterar . Serd exibida a listagem das alteracdes

ja realizadas, caso existam. Clique em + Adicionar alteragdo:

@ Contratos.govbr MarLENE REIS SILVA - UASG 200999

= Alteracao de Ata de Registro de Precos

Visualizar Alteragdo de Ata de Registro de Pregos

N® Alteracao Tipe de alteracao
Nenhum registro encontrade

N° Alteracao Tipo de alteracao

Figura 120 - Adicionar alteragdo de ata

Sao apresentadas as informacdes da ata que sera alterada e os campos para preenchimento:
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(@), Contratos.govbr | masceLazoc

HA BRUM - UASG: 200999

Data de assinatura da alterag

= Alteracio de Ata de Registro de Pregos

Criar Alteracio de Ata de Registro

Numero/Ano da Compra Modalidade da Compra

Dats da Vigéncia inicisl ds Ata Data da Vigéncia final da Ata

Anexo da alteragio Descrigio do anexe

3

{4 Seicions

p N ~
| ®cancelar ) [ @ sawarRascunho )

Figura 121- Adicionar alterag¢do de ata

Selecione o tipo de alteragao:

e Fornecedor: para alteracdo do fornecedor do item. Esse campo ndo podera ser
alterado se houver minuta, empenho, contrato, remanejamento ou solicitacao de

adesdo para a ata selecionada;
e Vigéncia: para alteragdo/prorrogacao de vigéncia da ata;
e Valor(es) registrado(s): Para alteracdo dos valores registrados;
e Cancelamento de item(ns): Para cancelamento de item registrado;
e Informativo: Para registro de alteracdes do tipo informativo.

Observagao: Mais de um tipo de alteragao pode ser selecionado.

A alteragdo de vigéncia sé pode ser realizada uma vez por ata.

As alteragdes de valor registrado e de cancelamento de item ndao podem ser realizadas para

0 mesmo item na mesma alteragao.
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Para alteracdo do tipo Vigéncia para Orgaos N3o-SISG, preencha os campos apresentados:

Namero/Ano da Ata Nimero/Ane da Compra Modalidade da Compra

Data da Vigéncia inicial da Ata Data da Vigéncia final da Ata

Descricdo do anexo

Quantitativ renovade na prorrogacao de vigéncia? @

Nao Sim

Amparo legal da renovacao de saldo

e N 7 ~
( ©cancelar ) (B sawarrascunno ) | (EIEEIEEELCT

Figura 122 - Alteragdo de ata do tipo Vigéncia para orgdos NGo-SISG

e Datade assinatura de alteragdao*: Informe uma data posterior a data de vigéncia inicial
da ata e antes do periodo de vigéncia final da ata;

e Anexo da alteracdo™: faca upload do arquivo relacionado a alteracdo;

e Descricdo do anexo*: Informe o nome do arquivo inserido;

e Data fim da vigéncia*: apresenta nova data fim da vigéncia. O sistema ja apresenta a
nova data fim da vigéncia contando um ano apds a data de vigéncia final atual. Embora
o sistema apresente o campo da nova “data fim da vigéncia” ja preenchido, o usuario
podera altera-lo, caso seja necessario.
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e (Quantitativo renovado na prorrogacao da vigéncia?
e (Caso aresposta seja “Sim”: o sistema disponibilizara o campo obrigatério “amparo
legal da renovacgao de saldo” para que a unidade informe o normativo que embasa
a renovacao do saldo juntamente com a alteracgdo (prorrogacdo) da vigéncia.
e (Caso a resposta seja “Ndo”: apenas o prazo sera estendido, restando como
disponivel o saldo nao utilizado no primeiro periodo de vigéncia.

Para alteracdo do tipo Vigéncia para Orgaos SISG, preencha os campos apresentados:

@Controtos.gwbr UASG: 200999 a = £ ®

= Alteracdo de Ata de Registro de Pregos

Criar Alteracdo de Ata de Registro de Pregos

Numero/Ano da Ata Numero/Ano da Compra Modalidade da Compra

1211172025 00552/2024 05 - Pregac

Data da Assinatura da Ata Data da Vigéncia inicial da Ata Data da Vigéncia final da Ata
04/11 25

05/11/2025 05/11/2026

Tipo de alteragaol
Formecedor v | Vigencia Valorfes) registradols) Cancetamento de Informativo
itemins)
Data de assinatura da alteragao Anexo da alteragdo” Descrigio do anexo”
& | & Setecions o arquivo
4
0 cara digt
Justificativa/Motivo de alteracao de vigencia
Fd
Limite maximo de 250 caracteres
Data fim da vigéncia Havera renovagdo do quantitative registrado para o segundo
ancdaata? @
‘ 05/11/2027 & ‘ l
@® Nao Sim

Figura 123 - Alteragdo de ata do tipo Vigéncia para drgdos NéGo-SISG

e Datade assinatura de alteragao*: Informe uma data posterior a data de vigéncia inicial
da ata e antes do periodo de vigéncia final da ata;

e Anexo da alteragao*: faca upload do arquivo relacionado a alteracao;

e Descricdo do anexo*: Informe o nome do arquivo inserido;

e Justificativa/motivo de alteracdo de vigéncia*: Informe a justificativa/motivo de
alteragdo de vigéncia e se todas as exigéncias legais foram atendidas;

e Data fim da vigéncia*: apresenta nova data fim da vigéncia. O sistema ja apresenta a
nova data fim da vigéncia contando um ano apés a data de vigéncia final atual. Embora
o sistema apresente o campo da nova “data fim da vigéncia” ja preenchido, o usuario
podera altera-lo, caso seja necessario.

e Havera renovacdo do quantitativo registrado para o segundo ano da ata?*: Com base
no Parecer n? 75/2024/DECOR/CGU/AGU, é possivel renovar o quantitativo da ata
durante a prorrogacdo, desde que: (a) haja previsdo no edital e no ETP, (b) o preco
seja vantajoso, (c) o termo aditivo seja firmado dentro da vigéncia original.
Fundamento: arts. 52, 40, caput, e 84 da Lei n2? 14.133/2021 e art. 22 do Decreto n®
11.462/2023.

o Se o usuario marcar “Nao”: a vigéncia da ata sera prorrogada por um novo
periodo, porém, o quantitativo NAO serd renovado;
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o Se o usuario marcar “Sim”: a vigéncia da ata serd por um novo periodo e o
guantitativo da ata também serd renovado para o novo periodo e serd
apresentado um alerta para o usuario com a seguinte mensagem:

Atencdo

ralmente atendidos os critérios estabelecidos no Parecer AGU n® 00075/2024/DECOR/CGU/AGU

o Se o usudrio marcar “Sim” para a pergunta “Haverd renovagdo do quantitativo
registrado para o segundo ano da ata?” também devera assinalar se atendeu
a cada uma das seguintes exigéncias constantes no Parecer n2
75/2024/DECOR/CGU/AGU:

[ —

= Alteracao de Ata de Registro de Precos a = » @

Criar Alteragao de Ata de Registro de Pregos

Data fim da vigéncia Havera renovacio do quantitativo registrado para o segundo
anodaata? @

05/11/2027 &
Nao @® sim

Foi comprovada a manutencéo do preco vantajoso para a administraco? @

@ nNio sim

Ha previsio expressa da possibilidade de renovagao dos quantitativos no ato convocatario (edital) & na ata de registro de pregos? @ *
® Nao Sim

O tema da renovacao dos quantitativos foi tratado expres: na fase de d cio? @

@ Nio Sim

Aprorrogacio da ata sera formalizada por termo aditivo dentro do prazo de sua vigéncia original? @

® Nao sim

da renovagao de

(Somaar) ( savmrmsce)

Figura 124 — Perguntas para prorrogagdo de vigéncia com renovagéo de quantitativo da ata para
Orgdos SISG

= Foi comprovada a manutencdo do preco vantajoso para a
administracdo?

= H3 previsdo expressa da possibilidade de renovacdo dos quantitativos
no ato convocatodrio (edital) e na ata de registro de precos?

= (O tema da renovac¢ao dos quantitativos foi tratado expressamente na
fase de planejamento da contratagao?

= A prorrogacdo da ata serd formalizada por termo aditivo dentro do
prazo de sua vigéncia original?

o O usuario também deverd fazer o upload e anexar o arquivo contendo a
justificativa da renovacdo de quantitativos.

Cligue em Criar Alteracdo. A alteracdo é registrada com sucesso e o usudrio é direcionado
para a lista de alteragdes.

A alteracdo é registrada e publicada no PNCP. O arquivo inserido é salvo na lista Arquivos da
ata.

Atencdo: A alteracdo do tipo “vigéncia” sé pode ser realizada uma unica vez.
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Para alteragdo do tipo “Valor(es) registrado(s), preencha os campos apresentados:

Mimera/Ano da Ata Numero./Ano da Compra Modalidade da Compra

Data da Vigéncia inicial da Ata Data da Vigéncia final da Ata

Data de assinatura da alteracio Anexo da alteracio Descricia do anexo

v N N
| ®Cancelar ) ( O SalvarRascunho

Figura 125 - Alteragdo de ata do tipo Valor Registrado

e Datade assinatura de alteracdo™®: Informe uma data posterior a data de vigéncia inicial
da ata;

e Anexo da alteracdo*: faca upload do arquivo relacionado a alteracao;

e Descrigdo do anexo*: informe o nome do arquivo inserido;

e Novo desconto % OU Novo valor unitario: Caso o critério de julgamento da licitagdo
tenha sido menor valor, apenas o campo “novo valor unitdrio” podera ser alterado e
caso o critério de julgamento da licitacdo tenha sido maior percentual de desconto,
apenas o campo “novo desconto %" podera ser alterado.

Os itens que compdem a ata sdo exibidos para alteracdo de valor. No campo Novo Valor
Unitario, informe o novo valor.

O sistema exibe mensagem de alerta com as informacdes sobre minutas de empenho em
andamento e emitidas e sobre contratos que possuem o item, para conhecimento do usudrio.

Cligue em Criar Alteracdo. A alteracdo é registrada com sucesso e o usudrio é direcionado
para a lista de alteragdes.

A alteracdo é registrada e publicada no PNCP. O arquivo inserido é salvo na lista Arquivos da
ata.

Para alteragao do tipo Cancelamento De Item(ns), preencha os campos apresentados:
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5, Conbetoagonts
= Alteracao de Ata de Registro de Pregos = 5
Criar Alteragdo de Ata de Registro de Pregos

Numero/Ano da Ata Numero/Ano da Compra Modalidade da Compra
01178,2023 00349/2023 03 - Concomencia

Data da Assinatura da Ata Data da Vigéncia inicial da Ata Data da Vigéncia final da Ata
07/07/2023 10/07/2023 10/07/2024

Tipo de alteracao

Vigencia Valor(es) registradolis) + | Cancelamento de itemins} informativo
Data de assinatura da alteracio Anexo da alteracdo Descricdo do anexo
18,/07/2023 & t: Cancelamento do item 13
= F
Termo de Enceramento contrato 10030 1245KE W 23 caracterss digtados
Itens para alteracao de valor
Cancelar ltem?

Formecedor (Classificacaol Numero Descricdo Valor unitario

00487.063/0001-03 - Fornecedor Juridico 8 EPP (001) 00013 GUARDA-CHUVA. MATERIAL ARMAGAQ ACO 1045 TIPOAUTC @ 14.8890 v

00.497.063/0001-03 - Fornecedor Juridico 9 EPP (001) 00020 FRALDA DESCARTAVEL. TIPO HIPOALERGENICO, TIPO FORM @ 459000

s N T ™ 5 5
f\ & cancelar ) ( & Salvar Rascunho ) B Criar Alteracio

Figura 126 - Alteragdo de ata do tipo Cancelamento de item

e Datade assinatura de alteracdo*: Informe uma data posterior a data de vigéncia inicial
da ata;

e Anexo da alteracdo™: faca upload do arquivo relacionado a alteragao;

e Descricdo do anexo*: informe o nome do arquivo inserido.

Os itens que compdem a ata sao exibidos para cancelamento. Marque o campo Cancelar
item? para o item que deseja cancelar.

O sistema exibe mensagem de alerta com as informacgdes sobre minutas de empenho em
andamento, emitidas e contratos que possuem o item, para conhecimento do usuario.

Clique em Criar Alteragdo. A alteragao é registrada com sucesso e o usuario é direcionado
para a lista de alteragdes.

A alteracdo é registrada e publicada no PNCP. O arquivo inserido é salvo na lista Arquivos da
ata.

Para alteragao do tipo Informativo, preencha os campos apresentados:
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@ Contratos.govbr MARLENE REIS SILVA - UASG 200999 = F =

= Alteracdo de Ata de Registro de Pregos

Criar Alteraco de Ata de Registro de Precos

Numero/Ano da Ata Numero/Ano da Compra Modalidade da Compra
Ol79/2023 00349/2023 03 - Concomréncia
Data di

Assinatura da Ata Data da Vigéncia inicial da Ata Data da Vigéncia final da Ata

07/07/2023 10/07/2023 10/07/2024
Tipo de alteracdo

Vigencia Valories) registradois) Cancelamento de itemins) +  Informativa
Data de assinatura da alteracao - Anexo da alteracao Descricao do anexo *

12/07/2023 & Alteracdo do tipo informativo

29 caracteres digitados

Objeto da alteracéo

Alteracdo do tipo informative

29 caracteres digitados

- N T I o A
i\ & Cancelar ) # salvar Rascunho ) B Criar Alteracio

Figura 127 - Alteragdo de ata do tipo Informativo

e Datade assinatura de alteracdo™®: Informe uma data posterior a data de vigéncia inicial
da ata;

e Anexo da alteragao*: faca upload do arquivo relacionado a alteragao;
e Descricdo do anexo*: Informe o nome do arquivo inserido;
e Objeto da alteragdao*: informe o objeto da alteracgao.

Cliqgue em Criar Alteracdo. A alteracdo é registrada com sucesso e o usudrio é direcionado
para a lista de alteragdes.

A alteracdo é registrada e publicada no PNCP. O arquivo inserido é salvo na lista Arquivos da
ata.

Os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatdrio.

Para todas as op¢oes de alteracao é possivel Salvar Rascunho, ficando a alteracdo em edicao,
para prosseguir com o preenchimento da solicitacdo posteriormente.
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8.7. Remanejamento das quantidades registradas na ata de Registro de Precos

8.7.1. Solicitacao de remanejamento

Para solicitar remanejamento das quantidades registradas na ata de registro de pregos,
acesse 0 menu Gestao de Atas > + Solicitar remanejamento.

Cligue em +Adicionar solicitacdo de remanejamento.

= Remanejamentos de quantitativo

Listar Remanejamentos de quantitativo

w Remanejamentos de quantita.. Lista

+ Adicionar solicitacdo de remanejamento

Figura 128 — Adicionar solicitagdo de remanejamento

Na aba Item(ns) para remanejamento, preencha o campo “unidade da compra” E pelo menos
um dos seguintes campos para que o sistema realize a busca:

e Numero/ Ano da compra: busque pelo nimero da compra/ano. Somente serdo
apresentadas compras com atas vigentes;

e Modalidade da compra: informe pelo menos os dois primeiros caracteres da
modalidade, conforme o nimero da compra. Somente serdo apresentadas as
modalidades relacionadas ao nimero da compra informado;

e Numero da ata (Unidade gerenciadora): informe o niumero da ata da unidade
gerenciadora. Realize a busca pelo numero da ata/ano. Somente serdo
apresentadas atas vigentes;
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= Solicitacido de remanejamento de quantitativo

Criar Selicitagio de remanejamento de quantitativo

# > Solictagio de remansjament nar
Itemins) para remanejamento Dados & Arguivols)
Unidade da Compra Numero/Ano da Compra Modalidade da Compra

Niimero da ata (Unidade gerenciadoral

Preencha a quantidade para solicitar o remanejamento para o item

1 Saldo para o remansamento Guant solictada

29050/2024 110161 - SAD/DFFAGU Participante 00001

Figura 129 — Solicitagdo de remanejamento

Ap6s clicar no botdo pesquisar o , sera exibida a relacdo de itens que possuem saldo
para remanejamento da unidade gerenciadora e das participantes, conforme dados
informados. Na relacdo de itens, serdo exibidas as seguintes informacdes:

e Numero da ata;

e Unidade de origem;

e Tipo de unidade: gerenciadora ou participante;

e NuUmero do item;

e Descricdo do item;

e Saldo para remanejamento. Deve ser observado pela unidade solicitante do
remanejamento se esta sendo respeitado o limite estabelecido no Decreto
11.462/2023 e Lei 14.133/2021.

= Solicitacido de remanejamento de guantitativo
Cri

ar Solicitaao de remanejamento de quantitativo

# > Solicitacio de remansjament nar
Iltem(ns) para remanejamento Dados e Arquivols)
Unidade da Compra Numera/Ano da Compra Modalidade da Compra

Niimero da ata {Unidade gerenciadora)

Preencha a quantidade para solicitar o remanejamento para o item

Ne g L g o do item | Saldo para o remanejamento Quant. solicitada
29050/2024 1-Ts Participante 00001 |7|
29050/2024 110161 - SAD/DF/AGU Participante 00001

10000000 | |

Figura 130 - Item(ns) para remanejamento
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Na aba “ltem(ns) para remanejamento” o usudrio devera informar a quantidade solicitada
para remanejamento no campo Quantidade Solicitada.

Caso nao queira prosseguir com a solicitagdo, o usuario clicard no botao Cancelar e podera
também Salvar Rascunho para prosseguir com o preenchimento da solicitacdo
posteriormente.

' ™ A ™ ™ N N
[ » ) [ ©cancelar ) | & Salvarrascunho ) B Solicitar remanejamento
N AN AN _/

Figura 131 — Solicitar remanejamento

[{ o
. s . s . ~ . A . s
Para prosseguir no fluxo, o usuario podera clicar no botao , localizado no rodapé, ou
clicar diretamente na aba Dados e Arquivo(s).

Na aba Dados e Arquivo(s), o usuario respondera as seguintes perguntas, clicando em “Sim”
ou “Nao”:

e Se “Oremanejamento esta sendo feito entre unidades de estado, Distrito Federal ou
municipio distintos”:

o Caso a resposta seja “Sim”: o usuario informara se o fornecedor beneficidrio
da ata de registro de precos esta de acordo com o fornecimento no novo ente
federativo, para cumprimento do art. 30, §59, do Decreto 11.462/2023. Neste
caso, sera obrigatério o envio de arquivo no campo Envio de Arquivo do
Remanejamento da Ata XXXXX/AAAA.

o Caso a resposta seja “Nao”: o usudrio podera prosseguir diretamente com a
solicitacdo, podendo incluir, de forma opcional, o Envio de Arquivo do
Remanejamento da Ata XXXXX/AAAA para upload do arquivo que sera
anexado a solicitacdo.

= Solicitacdo de remanejamento de quantitativo

Criar Solicitacgo de remansjamento ds quantitativo

Item(ns) para remanejamento Dados e Arquivols)

0 remanejamento esta sendo feito entre unidades de estado, distrito federal ou municipio distintos? 0 fornecedor beneficiario da ata de registro de precos esta de acordo com o fomecimento no nove

Nao ® sm

ente federativo?

Nao Sim

g N < N ™ o .
( w ) ( ©cancelar ) [ & salvarrascunho ) B Solicitar remanejamento
- AN AN /

Figura 132 — Dados e Arquivo(s) no Remanejamento

Ap6s finalizar essa etapa, o usudrio deve clicar em Salvar Rascunho ou Solicitar
remanejamento.
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e Caso selecione Salvar Rascunho, serd salva uma solicitacdo com o status “em
elaboracdo”, com o sequencial no formato NNNNN/AAAA-R, e o usuario ainda podera

-

. ., @ s = , []
visualiza-la ( ), edita-la ( ) ou exclui-la ( ).
e Caso selecione Solicitar Remanejamento, sera salva uma solicitacdo definitiva, com o
sequencial no formato NNNNN/AAAA, que serd encaminhada para analise da unidade

gerenciadora e/ou participante e o usuario podera visualiza-la ( ) ou cancela-la (
o)

8.7.2. Consultar solicitacdo de remanejamento

Para consultar as solicitacGes de remanejamento da ata, acesse Solicitar Remanejamento,
disponivel no menu Gestdo de Atas > + Solicitar remanejamento. Logo aparecerad a lista das
solicitacbes de remanejamento realizadas pela unidade com as seguintes informacdes:
Numero da solicitacdo: se o usudrio tiver salvado como rascunho o sequencial, sera
apresentada com o formato NNNNN/AAAA-R;

Numero da ata;

NUmero da compra;

Modalidade da compra;

Situacdo, cujas op¢des poderdo ser: “cancelada”, “em elaboracdo”, “aguardando aceitacao
da unidade participante”, “aguardando aceitacdo da unidade gerenciadora”, “aguardando
aceitacdo” (quando for tanto da unidade gerenciadora quanto participante), “negado pela
unidade participante”, “negado pela unidade gerenciadora”, “analisado pela unidade
gerenciadora da ata”;

Criado em: data e horario em que a solicitacdo foi gerada;

AcOes:

Caso a solicitagdo se apresente na situacao “em elaboragao”, as agdes poderdo ser: Editar (

= . . L .
), Visualizar ( ) ou Excluir ( ).
Caso a solicitacdo apresente se na situacdo “cancelada”, o usuario somente podera Visualizar
(<)

- o (. , . . . @
Para as demais situagdes, o usuario podera selecionar Visualizar ( ) ou Cancelar ( ® ).
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+ Adicionar solicitacio de remanejamento

N° da solicitacio N° da ata N° da compra Modalidade da compra Situacdo Criado em Acdes

00037/2023 16083/2023 00901/2023 05 - Pregéo Cancelada 04/10/2023 1424 @
00004/2023-R 16083/2023 0090172023 05 - Pregao Em elaboragao 03/10/2023, 17.35 @ = L]
00003/2023-R 02007/2023 0090172023 05 - Pregao Em elaboracao 03/10/2023, 17.35 @ = [ ]
0003672023 00014/2023 00349/2023 03 - Concorréncia Analisado pela unidade gerenciadora da ata 03/10/2023,17:33 @ e
00035/2023 0091172023 00064/2023 05 - Pregéo Aguardando aceitacao da unidade participante 03/10/2023, 17:33 @ e
00034/2023 01707/2023 0090172023 05 - Pregao Analisado pela unidade gerenciadera da ata 29/09/2023,1243 @ e

Figura 133 — Lista de solicitagdo de remanejamento

8.7.3. Analisar solicitagao de remanejamento

Para analisar as solicitagdes de remanejamento da ata, acesse Analisar Solicitacdo de
Remanejamento, disponivel no menu Gestdo de Atas > Analisar solicitacdo de
Remanejamento, e clique na aba correspondente (unidade participante ou unidade

gerenciadora da ata), conforme seja a situacdo a ser analisada.
= Analisar solicitacao de remanegjamento

Visualizar Analisar solicitacdo de remansjamento

R 7 Analisar solicitacso ds reman Lista
Unidade participante Unidade gerenciadora da ata
Situagao t Data do envio N° da solicitacdo N° da ata N° da compra Modalidade Unidade destino Acdes
Aguardando aceitacio da unidade participante 2070772023 00004/2023 01425/2023 01456/2023 03 - Concorréncia 154809 - IFSMG/POCOS CALDAS @ =
Aguardando aceitagdo da unidade participante 20/07/2023 00001/2023 0212142023  01301/2023 05 - Pregio 989051 - CAMPO GRANDE @ =
Analisado pela unidade gerenciadera da ata 05/09/2023 00003/2023 01812/2023 00349/2023 03 - Concorréncia 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL @
Situacac Data do envio N° da solicitagdo N°daata N° da compra Modalidade Unidade destino Acoes

o5 & registros por pagina o

Figura 134 — Lista de andlise de solicitacdo de remanejamento

Serd apresentada uma lista com a relagdo das solicitacGes a serem analisadas e contendo as
seguintes informacdes:

e Situacao:

o Caso a solicitacdo ja tenha sido analisada, a situacdo sera “analisado pela
unidade participante” ou “analisado pela unidade gerenciadora da ata”, e, no
campo acoes, o usuario apenas podera visualiza-la;

o Caso ainda esteja “aguardando aceitagdo da unidade participante” ou
“aguardando aceitac¢ao da unidade gerenciadora” ou “aguardando aceita¢ao”,
as agodes poderdo ser: visualizar ou editar a depender da unidade na qual o
usuadrio estiver logado.
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e Data do envio;

e N2da solicitagao;
e N2da ata;

e N2dacompra;

e Modalidade;

e Unidade destino;
e Acdes.

Ao clicar em “Editar” ( “ ), a unidade podera:

e Aceitar a solicitacao;

e Negar a solicitagao, inserindo obrigatoriamente uma justificativa;

e Aceitar parcialmente a solicitacdo, inserindo obrigatoriamente uma justificativa. Na
aceitacdo parcial, o usudrio deverd informar a quantidade aceita parcialmente que
devera ser menor que a quantidade solicitada.

A seguir podera Salvar Rascunho ou Finalizar a Analise.

Pesquisar

Saldo Quant Quant autorizada unidade  Quant autorizada unidade gestora

Inform Situagdo  Numero  Descrigao disponivel solicitada origem ata

~ ® [ ] 00030  SORVETE SABOR CREME TEMPERATURA 10.000 5000 2000
CONSERVACAD DA @ 500

Aceitar

Negar

) 0 caracteres digitados
Aceitar Parcialmente

o R ™ - -
I:\ © cancelar }J ‘.\ # Salvar Rascunho /.‘ B Finalizar analise

Figura 135 — Andlise do remanejamento

8.8. Relatdrio de execucao de Ata

O Relatério de Execucdao da Ata visa a atender o disposto no art. 82, §§12 e 22 da Lei
14.133/2021, a fim de informar as aquisicoes de item(ns) isolado(s) pertencente(s) a um
grupo durante a vigéncia da ata e/ou justificar a ndo execuc¢do de todos os itens do grupo ao
final da vigéncia da ata, sendo salvos os dados de cada usuario que registrou, editou e salvou
a informacao no sistema, responsabilizando-se este pela informacao prestada.
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Para gerar o relatério de execucdo de ata, acesse Gestdo de Atas > Ata de registro de precos.

[3+

4

Figura 136 - Acesso ao Ata de registro de pre¢os no Gestdo de Atas

A seguir serd apresentada a lista das atas de registro de precos da unidade em que o usuario
estiver logado e que figurem como gerenciadoras, participantes ou ndo participantes da
compra (decorrentes de adesdes).

=

Em Acdes, clicar no botao de Relatar Execugao

= Atfa de Registro de Precos
Listar Ata de Registro de Precos
@  AadeRegistrodeFrecos  Lista
Pesquisar.
Situacdo Nimero Unidade gerenciadorada ata Vigéncia inicial Vigéncia final Namero da compra/Ano Acbes

QD o503 200999 -SEAD-DIFERECAMBIAL - 31/05/2023 30/05/2025  00064/2023 ® ¥
@D o010 200999 - SEAD-DIFERECAMBIAL  15/01/2024 31/01/2024 90203/2023 ® ¥
@D o: 073 200999 - SEAD-DIFERECAMBIAL  03/11/2023 02/11/2024 90203/2023 ® ¥ ¢ @ B @
: 90250/2023 200899 - SEAD-DIFERE CAMBIAL  02/11/2023 02/11/2024 90250/2023 ®© B ¢ = B @
SN  0:032003 200999 - SEAD-DIFERECAMBIAL  01/12/2023 01/12/2024 90203/2023 ®© B @
@)  coco/:02: 200999 - SEAD DIFERECAMBIAL  18/10/2023 19/10/2024 90196/2023 ® ¥ C = B @
@D  o00:0/2023 200999 - SEAD DIFERECAMEIAL  06/11/2023 06/11/2024 90039/2023 ® ¥ C = B @
@)  vcoz0z: 200099 SEAD DIFERECAMBIAL  12/10/2023 11/10/2024 78985/2023 ® ¥ C = B ©
QIEETD) oco02: 200999 SEADDIFERECAMBIAL  15/11/2023 15/11/2024 00349/2023 ® B @

Figura 137 — Relatar execu¢do da ata em A¢des

Em Relatar Execucdo da Ata, serdo apresentados todos os itens daquela ata, mesmo para os
itens cuja quantidade nado foi informada pela unidade, mas que pertenga a um grupo.

Para todos os itens, o usuario deverd informar a quantidade executada, sendo apresentada
pelo sistema automaticamente a quantidade empenhada dentro do sistema
Contratos.gov.br. Para os itens sem grupo, podera ser informada uma justificativa caso nao
haja execucdo ao final da vigéncia da ata. Ja para os itens que pertengcam a um grupo, caso
ndo haja execucao de todos eles, a justificativa sera obrigatéria ao final da vigéncia da ata.
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Para os itens que pertengam a um grupo, quando a unidade ndo solicitou adesdao ou
participou de todos os itens, a justificativa serd obrigatéria para o(s) item(ns) isolado(s)
pertencente(s) a um grupo durante a vigéncia da ata. Se a unidade ndo possuir quantitativo
de certos itens, eles aparecerdo bloqueados para melhor visualizagao do grupo e identificagao
de que tipo de justificativa devera ser dada.

(@ Contratos.govbr HELES RESENDE SILVA JUNIOR - UASG: 110161 = P
= Relatar execucao da ata
Criar Relatar execucdo da ata
A > Aade Regitio do P 2 Ata de Registro de Precos > 77777/2024
Numero/Ano da Ata Numero/Ano da Compra Modalidade da Compra
2024 00349/2023 3
Data da Assinatura da Ata Data da Vigéncia inicial da Ata Data da Vigéncia final da Ata
/02/2024 16/02/2024 28/02/202
Itens da ata
Quantidade Quantidade
Numero  Descricdo Grupo registrada/autonzada empenhada Justificativa
00017 Prestacao de servicos de motorista 2 10.00000
0.00000
00018 EL ABSORVENTE E PLASTICO, TIPO USO 7500.00000
DESCARTA! COMPRIMEN 33 CM. LARGURA 48 C! RACTERISTICAS
ADICIONAL! DAS PAPEL/ 1 CAMADA PLASTICO

Figura 138 —Item 00017 ndo pertencente a um grupo, mas estd sem execug¢do: campo justificativa
opcional. Item 00018: campos bloqueados, pois a unidade ndo possui quantitativo nesse item, mas
ele pertence a ata.

00031 Sorveteira Nome: Sorveteira - 365000000

0.00000 ‘

00008 TAPETE. MATERIAL SUPERFICIE NAILON, TIPO LISO. ALTURA TOTAL 10 MM 00001 4600.00000
ACABAMENTO PELO CORTADQO, LARGURA 3 M, COR BASICA VERMELHA,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS BORDA EM DEBRUM, COMPRIMENTO 135 M

0.00000 ‘

00010 ANDAIME, MATERIAL ACO CARBONO, MODELO TUBULAR MODULADO, 00001  9750.00000
ACESSORIOS DIAGONAL, CARACTERISTICAS ADICIONAIS TIPO *H"

0.00000 ‘

00012 CANIVETE, MATERIAL ESTRUTURA ACO INOXIDAVEL, TIPO LAMINA LISA, 00001  5000.00000
COMPRIMENTO 230 MM, CARACTERISTICAS ADICIONAIS SEM PONTA, CABO
MADEIRA

0,00000 ‘

00004 CONJUNTO MULTIUSO ESCRITORIO. MATERIAL PLASTICO DURO/ PVC CRISTAL, 00002  14500.00000
ACESSORIOS CANETA, REGUA, MODELO BASICO

0.00000 ‘

00007 LAPIS BORRACHA, MATERIAL MADEIRA. DIAMETRO CARGA 4 MM, FORMATO 00002  6350.00000
CORPQ CILINDRICO, DIAMETRO CORPO 8 MM, COMPRIMENTO TOTAL 175 MM,
APLICACAO TINTA/ GRAFITE

© Cancelar Salvar

Figura 139 —Item 00031 ndo pertence a um grupo: campo justificativa opcional, caso ndo haja
quantidade executada/empenhada. Itens 00009, 00010 e 00011, pertencentes ao grupo 00001:
campo justificativa obrigatdrio, caso ndo haja quantidade executada/empenhada ao final da
vigéncia da ata. Itens 00004 e 00007 pertencentes ao grupo 00002: campo justificativa obrigatorio
para o item 00004, pois se trata de adesdo/participagdo isolada de item pertencente a grupo, sendo
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o item 00007 apresentado como bloqueado para melhor visualiza¢éo do grupo, pois a unidade ndo
possui saldo nesse item.

8.9. Adesdo a Atas

Acessando o menu Gestdo de Atas > Solicitar adesdo, sdo apresentadas as adesdes da unidade
e suas respectivas situacdes em esquema de cores:

@ Contratos.govibr = MarLENE REIS SILVA - UASG 154809 = P o
= Solicitar adesao
Solicitar adesao
"""
Euibindo 13 & de 6 registros (fltradios de 16 registros
Situacao N Solictacio Unidade Gerenciadora Numero da compra/ans Modslidads da compra Acties
00005/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 0090172023 05 - Pregao L)
m 00004,/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 00901/2023 05 - Pregao @
00003/2023-R 200998 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 0080172023 05 - Pragao ® ¥ =
“ 0000342023 200993 - SEAD-DIFERE CAMEIAL 00041/2023 03 - Concorréncia (o]
0000272023 200998 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 0034872023 03 - Concorrancia o]
0000172023 200998 - SEAD-DIFERE CAMEIAL 0090172023 05 - Pregio @
Situacao N Solictacio Unidade Gerenciadora Numero da compra/ans Modslidads da compra Acties

Figura 140 - Lista de solicita¢des de adesdo e suas situagdes

Serdo listadas as solicitacGes de adesdo ja realizadas pela unidade logada com as seguintes
informacdes:

e Situacdo: as situacdes da ata poderao ser:
o Cancelada: quando a unidade que solicitou adesao desiste do pedido;
o Negada: quando a unidade gerenciadora analisou, negando o pedido;
o Emelaboragdo: quando ainda esta em rascunho, ndo tenho sido finalizada pela
unidade solicitante;
o Aceita: quando a unidade gerenciadora analisou, aceitando o pedido;
o Enviada para aceitagdo: quando a unidade solicitante finalizou o pedido e
enviou para andlise pela gerenciadora.
e N2da solicitagao;
e Unidade Gerenciadora da ata;
e Numero da compra/ano;
e Modalidade da compra;
e Acles: as acOes editar e excluir apenas aparecerdo para as atas com a situag¢ao “em
elaboracdo”. Para as atas que apresentem as demais situacdes, sera apresentada
apenas a acao visualizar.

Para realizar a solicitacdo de adesdo, é importante verificar se a configuracao da unidade esta
correta e com todos os campos preenchidos, principalmente o campo “Esfera” que é validado
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para verificacdo do atendimento ao art. 31, Ill, do Decreto 11.462/2023 e art. 86, §29, lll da
Lei 14.13/2021 e suas alteracdes.

Cligue na acdo Visualizar para verificar as informacGes de cada solicitacdo.

8.9.1. Solicitar adesdo a ata de registro de pregos

Para solicitar adesdo a uma ata de registro de precos, acesse Gestdo de Atas > Solicitar
Adesao, clique em + Solicitar adesdo:

(@), Contratos.govbr  1ARLENE REIS SILVA - UASG 154502 = p o

= Solicitar adesao

Solicitar adesac

+ Solicitar adesdo

Exibindo 12 6 de & registros (filtrados de 16 registros)
situacio Ne Solicitacio Unidade Gerenciadora Numero da compra/ana Modalidade da compra Acdes
00005/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 00901/2023 05 - Pregao @

m 00004/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMEIAL 00901/2023 05 - Pregac @
00003/2023-R 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 00801/2023 05 - Pregio @ = H
m 00003/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 0004172023 03 - Concoméncia @
00002/2023 200929 - SEAD-DIFERE CAMBLAL 00349/2023 03 - Cencomencia ®
00001/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 009012023 05 - Pregao [o3
Situacdo N° Solicitagao Unidade Gerenciadora Numero da compra/ano Modalidade da compra Agdes

Figura 141 - Lista de solicitagcdes de adesdo / Botdo Solicitar adesdo

Na aba Item(ns) para adesdo, preencha os campos que deseja utilizar para a busca. Pelo
menos um dos seguintes campos deve ser informado para realizar a busca:

[—
= Solicitar adesao 2 F 0@

Solicitar adesao

Item(ns) para adesao Justificativa e anexos
Unidade Gerenciadora Numero da compra/Ano Modalidade da compra
‘ 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL = Limpar - ‘ ‘ - ‘ ‘ - ‘
NUMEro da ata/Ano Fomecedor Unidade solicitante
‘ - ‘ ‘ - ‘ ‘ 114615-IBGE/UE/MG ‘
ltens da ata Mostrar atas registradas para enfrentamento des impactos Aadesio ¢ destinada & execugio descentralizada de programa
‘ ‘ decorrentes do estado de calamidade publica? @ ou projeto federal?
@ Mo Sim @ Mo Sim

Aquisicio emergencial de medicamentos e material de consumo
mediico-hospitalar?

Nao Sim

O Buscar ltens Limpar

Preencha a quantidade para solicitar adesio para o item

Figura 142 - Solicitar adesdo
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e Unidade gerenciadora: informe a unidade gerenciadora da ata que se pretende
aderir;

e Numero da compra/ano: busque pelo nimero da compra/ano, sendo necessario
informar a unidade gerenciadora. Somente serdo apresentadas compras com atas
vigentes;

e Modalidade da compra: selecione conforme o numero da compra, sendo
necessario informar a unidade gerenciadora e o numero da compra. Somente
serdo apresentadas as modalidades relacionadas ao numero da compra
informado;

e Numero da ata/ano: busque pelo numero da ata/ano. Somente serdo
apresentadas atas vigentes;

e Fornecedor: selecione o fornecedor;

e Unidade solicitante: esse campo ja vem preenchido e representa a unidade na qual
o usuario estd logado e esta solicitando a adesao;

e |tens da ata: indicar item especifico da ata informada;

e Mostrar atas registradas para enfrentamento dos impactos decorrentes do estado
de calamidade publica?*: com as opc¢bes “Sim” ou “Ndo” para assinalar. Ao
selecionar a op¢ao “Sim”, serdo exibidas apenas as atas registradas com amparo
legal decorrentes dos normativos de calamidade publica, submetendo-se as
excecoes de limites de adesdo neles previstos;

e Aquisicdo emergencial de medicamentos e material de consumo médico-
hospitalar?*: com as opcdes “Sim” e “Ndo” para assinalar. Esse campo é visivel
guando a unidade gerenciadora da compra pertence ao Ministério da Saude,
possibilitando o atendimento de exceg¢des previstas na legislagdo para a aquisigao
emergencial de medicamentos e material de consumo médico-hospitalar;

e A adesdo é destinada a execucdo descentralizada de programa ou projeto
federal?*: com as opgbes “Sim” e “Ndo” para assinalar. Esse campo é visivel
guando a unidade solicitante é estadual, distrital ou municipal, possibilitando o
atendimento de excecOes previstas na legislacdo para execucdo descentralizada
de programa ou projeto federal.

e Observacao: O botao Limpar apaga todas as informacgdes registradas nos campos
utilizados para a busca.

. i D Buscar ltens . )
Clique no icone Buscar Itens para que sejam apresentados os itens de atas

de registro de precos conforme os dados informados. Somente serd(ao) exibido(s) item(ns)
de ata(s) de registro de precos vigentes, com quantidade disponivel para adesdo e que
permitem adesdo para a unidade solicitante. Deve ser observado pela unidade solicitante da
adesdo se estd sendo respeitado o limite estabelecido no Decreto 11.462/2023 e Lei
14.133/2021.

Observagao: Para solicitar a adesao a unidade solicitante ndo pode ser participante do item.

Na aba item(ns) para adesdo serdo listados os itens da compra e/ou da ata selecionada e
apresentadas as seguintes informacdes de cada item:

e Unidade gerenciadora da ata;
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e Numero/ano da compra;

e Modalidade;

e Grupo;

e N2da ata;

e Fornecedor (classificacdo);

e N2doitem;

e Descrigcdao do item;

e Tipo do item: material ou servico;
e Quantidade registrada;

e Valor unitdrio.

® Sucesso

Item(ns) para adeséo Justificativa e anexos

Numero da ata/Ano Fornecedor Unidade solicitante

‘ ‘ ‘ ‘ | 110161-5AD/DF/AGU |

Preencha a quantidads para solicitar adesio para o item

Quantidade

Descrigio Tipa

Figura 143 - Solicitar adesdo - Carregar itens

Ao clicar no botdo © , 0 usuario poderad informar a quantidade que deseja solicitar do item
marcado e serdo apresentadas as seguintes informacodes adicionais:

e Valor unitario do item;

e Vigéncia da ata;

e (Quantidade disponivel para adesao;
e Quantidade solicitada;

e Valor total para adesao.

Observagao: O campo Quantidade Disponivel para Adesdo apresenta o total disponivel por
item, que é a mesma, independentemente da classificacdo dos fornecedores do item, caso
exista mais de um. Estes s3o apresentados em linhas separadas, uma para cada fornecedor
do item.

Na lista de itens, digite a quantidade desejada no campo Quantidade Solicitada, selecionando
assim o item para compor a solicitacao.

Importante: O limite da quantidade solicitada por unidade é de 50% da quantidade registrada
para o item, desde que ndo tenha sido atingida a quantidade total permitida para adesdes. O
sistema valida o limite estabelecido no Decreto 11.462/2023 e Lei 14.133/2021, mesmo que
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outro tenha sido informado no Sistema do Compras, cabendo a unidade gerenciadora realizar
o controle em caso de limites diferentes do estabelecido na legislacdo.

Em algumas excec¢Oes previstas na legislacdo, é possivel solicitar além da quantidade total
para adesdo, devendo ser respeitado o limite individual de 50% para CADA unidade em

gualquer caso.

Informe a quantidade desejada no campo Quantidade Solicitada, para habilitar a selecao do
item. Selecione o(s) item(ns) que fara(do) parte da solicitacdo de adesdao. Podem ser incluidos
guantos itens forem necessarios, desde que sejam da mesma unidade gerenciadora e da

mesma compra.

O campo Valor Total para a Adesao apresenta o valor total por item.

= Solicitar adesao

Solicitar adesio
Itemins) para adesao

Unidade Gerenciadora

Justificativa e anexos

Numero da compra/Ano

Meodalidade da compra

Numero da ata/Ano

Fornecedor

Unidade solicitante

ltens da ata

0 Buscar ltens Limpar

~ ¢ registros por pagina

Unidade Mumero da
L] Gerenciadora | compradAno

200999 - SEAD- 90203/2023
DIFERE CAMBIAL

L

200999 - SEAD- 0190772023
DIFERE CAMBIAL

L]

Valor Unitario 80000

Vigéncia 03/04/2024 - 03/04/2025

Quantidade Disponivel para Adesao 50

Cuantidade Solicitada
E |

Preencha a quantidade para solicitar ades3o para o item

Medalidade

Dispensa

Pregio

Mostrar atas registradas para enfrentamento dos impactos

decorentes do estado de calamidade publica? @ °

® Mo Sim

Grupo M ata

S101L/2024

0001 S0410/2024

Fomecedor
(Clas=ificacial

11.914.229/0001-58 -
JOIN TECNOLOGIA DA
NFORMATICA LTDA
1001

00.000.000/0001-91 -

BANCO DO BRASIL SA
001

itern

oooL2

ooo02

| 201013-CECFI/CGEOF/MP

Aquisicio emergencial de medicamentos e material de consumo

médico-hospitalar?

® sm

Mo

Descricio Tipo

LAPIS FRETO,

CANETA
ESFEROGRAFICA.
MATERIAL
PLASTICO.
DIAMETRO @

MATERIAL

MATERIAL

Quantidade
Registrada

200.0000

1000000

Cadigo
Item

112355

205692

Figura 144 - Solicitar adesdo - Digitar quantidade solicitada e selecionar o item desejado

Avance para a aba Justificativa e Anexos clicando no botao

Anexos, preencha os campos indicados.
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@ CONTratos.govibr | MARLENE REIS SILVA - UASG 110161 = F =

= Solicitar adesao

Solicitar adeszo

ltem(ns) para adeséo Justificativa e anexos

Processo adesao

)
U

@)
U

Foi realizada demonstracdo de que os valores registrados estao compativeis com os valores
praticados pelo mercado, nos termos da Lei 141332021 (Art.23 e Art. 86, §2°, inc. I}?

MNao
Houve prévia consulia e aceitacio do fornecedor. nos termos da Lei 14.133/2021 (Art. 86, §2°, inc. 7

MNao

Justificativa da vantagem da adesao * Anexo justificativa *

N
]

Sim
() sim

™
(]
gy

Sim

I ™ ™~ . Y e _
L W4 RN & cancelar J L ® Salvar rascunho ) B Solicitar adesio

Figura 145 - Solicitar adesdo - Inserir justificativa e anexos

Processo de adesdo*: informe o nimero do processo relacionado a adesao;
Justificativa da vantagem da adesdo*: informe a justificativa para a solicitacdo de
ades3o;

Anexo justificativa®*: selecione e realize o upload do arquivo correspondente ao
campo anterior;

Foi realizada demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com
os valores praticados pelo mercado, nos termos da Lei 14.133/2021 (Art. 23 e art.
86, §29, inc. llI)?*: assinale “Sim” ou “N3o”;

Anexo demonstracdo*: selecione e realize o upload dos arquivos correspondentes
a0 campo anterior;

Houve prévia consulta e aceita¢do do fornecedor, nos termos da Lei 14.133/2021
(art. 86, §29, inc. IlI)?*”: assinale “Sim” ou “N&o”;

Anexo aceitacdo™: selecione e realize o upload dos arquivos correspondentes ao
campo anterior;

Justificativa de item isolado pertencente a um lote*: informe a justificativa de
solicitacdo de item isolado pertencente a um lote. Esse campo é apresentado
quando na selegdo consta item que pertence a um lote/grupo da compra e ndo se
estd solicitando todos os itens do lote, situacdo que necessita da apresentacdo de
justificativa.

Anexo justificativa item isolado: selecione e realize o upload dos arquivos
correspondentes ao campo anterior.

Finalizada a inclusdao das informacgdes necessarias, ao clicar em Solicitar Adesao, a solicitacao
é registrada e o usuario é direcionado para a tela de listagem das solicitacdes.
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5, Contatoagonin
= Solicitar adesio = £

Salicitar adesao

ltem(ns) para adeséo Justificativa e anexos

Processo adesao

23502125452/0225-84

Justificativa da vantagem da adeséo *

Aguisicio necessaria para atendimento de demanda.

¥
49 caracteres digitados
Foi realizada demonstracao de que os valores registrados estao compativeis com os valores
praticados pelo mercado. nos termos da Lei 14133/2021 (Art 23 e Art. 86. §2°.inc. 10?7
Nao (@) Sim
esbogopd L]
Houve prévia consulta e aceitacio do fornecedor. nos termos da Lei 14.133/2021 (Art 86, §2° inc. ID? Anexo aceitacao

Nao ® sim

@ C e Cancelar) ( =4 Salvarrascunho)

Figura 146 - Solicitar adesdo - Enviar solicita¢do para andlise

Ao clicar em Salvar Rascunho, a solicitacdo fica na situacdo "Em elaboracdo”, podendo ser
editada e/ou excluida posteriormente.

A solicitagdo em situagdo “Finalizada” recebe um nimero no formato XXXXX/XXXX e é enviada
para andlise da unidade gerenciadora da ata, ficando entdo na situacdo "Enviada para
aceitacdo".

8.9.2. Analisar solicitacdo de adesao

Acessando o menu Gestdao de Atas > Analisar Solicitacdo de Adesdo, sdo apresentadas as

€

adesOes recebidas para analise da unidade gerenciadora. Clique na acdo Visualizar ,
EI,H-
para verificar as informacdes de cada solicitacdo, e na opgao para fazer sua andlise.
—g\:mmgm—m SIDVA-UASG 200099 = F 13
= Analisar solicitacdo de adesao
Analisar solicitagdo de adesac
_ Analisar solicitagSo de adesdo Lista
ndo 127 de7 registros

N° Solicitacao Unidade Gerenciadora Unidade Solicitante Numero da compra Modalidade Situagdo Agdes

00001/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 110161 - SAD/DF/AGU 00349/2023 03 - Concorrencia Enviada para aceitagdo @ =

00003/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 154809 - IFSMG/POCOS CALDAS 00041/2023 03 - Concorréncia Aceita @

0000272023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 158137 - IF DO SUL DE MG 00040/2023 03 - Concorrencia Enviada para aceitagdo @ =

0000172023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 158137 - IF DO SUL DE MG 00349/2023 03 - Concorréncia Aceito Parcial @

0000272023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 154809 - IFSMG/POCOS CALDAS 00349/2023 03 - Concorrencia Enviada para aceitagdo @ =

Figura 147 - Listar solicitagcbes de adeséo
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Unidade Solicitante

Justificativa

nos termos da Lei 14.133/2021 (Art 23 € Art. 86. 62° inc. I?

temins) analisadols)

Preencha o quantidade para analisar oitem

MATERIAL

CARGA4 @

Numero da solicitagio

Foi realizada demonstragao de que os valores registrados estio compativeis com os valores praticados pelo mercado,

Houve prévia consulta e aceitacao do fornecedor. nos termos da Lei 141332021 (Art. 86. 62°. inc. lIl?

Anexo Demonstragao

Anexo Aceitacao

N° Quantidade Valor Quantidade
Status  Neata item Descricio Registrada unitiic  Vigéncia Solicitada Analisar Justificativa/Motivacao
. 00001/2023 00007 LAPIS 6350 00000 455500 01/04/23 12000 5500000 Acsitar
BORRACHA o
31/03/24 Aceitar Parcialments

| 0 caracteres digitatos

™ 7 ™~
/:' f\ & Salvar Rascunho /jl B Finalizar analise

o o
® Cancelar
L

Figura 148 - Analisar solicitagdo de adesdo

Sao exibidas as informacdes incluidas pela unidade solicitante:

Unidade solicitante;

Numero da solicitacdo;

Responsavel pela solicitagdo: apresenta nome e e-mail do usudrio que enviou a
solicitacdo;

Justificativa da vantagem da adesao;

Anexo justificativa: clique para realizar o download do documento inserido pelo
solicitante;

Foi realizada demonstracao de que os valores registrados estdo compativeis com
os valores praticados pelo mercado, nos termos da Lei 14.133/2021 (Art. 23 e Art.
86, §29, inc. l)?

Anexo Demonstracgao: clique para realizar o download do documento inserido pelo
solicitante;

Houve prévia consulta e aceitacdo do fornecedor, nos termos da Lei 14.133/2021
(Art. 86, §29, inc. lll)?

Anexo Aceitacdo: clique para realizar o download do documento inserido pelo
solicitante;

Justificativa de item isolado pertencente a um lote: é apresentado quando, na
solicitacdo da adesdo, consta item que pertence a um lote/grupo da compra e ndo
se esta solicitando todos os itens do lote;

Anexo justificativa item isolado: clique para realizar o download do documento,
caso tenha sido inserido pelo solicitante;

Aquisicdo emergencial de medicamentos e material de consumo meédico-
hospitalar? : deve ser analisada pela gerenciadora a aplicabilidade da excecdo
prevista na legislacdo, caso tenha sido marcada como “sim” essa op¢ao;

106 117

VOLTAR AO SUMARIO




MANUAL TECNICO OPERACIONAL - CONTRATOS.GOV.BR | NOVA VERSAO

e Aadesdo é destinada a execugdo descentralizada de programa ou projeto federal?:
deve ser analisada pela gerenciadora a aplicabilidade da excecdo prevista na
legislagdo, caso tenha sido marcada como “sim” essa opgao;

e Item(ns) analisado(s): no formato XX/XX - quantidade total de itens da
solicitagdo/contabilizagdo dos itens analisados.

Na sequéncia sdao apresentadas as informacdes sobre o(s) item(ns) da solicitacdo. Cada item
possui um status em esquema de cores:

e Preto: item n3o avaliado;

e Verde: aceito;

e Amarelo: aceito parcialmente;
e Vermelho: negado.

Ao passar o cursor do mouse sobre o status, é apresentada a informacao relacionada.

Observagao: O campo Quantidade Disponivel para Adesdo apresenta o total disponivel por
item, que é a mesma, independentemente da classificacdo dos fornecedores do item, caso
exista mais de um.

Para analisar a solicitacdo, assinale uma das opc¢Oes para cada item:

e Aceitar: aceita integralmente a quantidade solicitada;
o Negar: nega totalmente a quantidade solicitada;
e Aceitar parcialmente: aceita quantidade menor que a solicitada, diferente de zero.

Ao negar ou aceitar parcialmente, é necessario preencher o campo Justificativa/ Motivacdo.

= F »
Numero da solicitacao
0000172023 ed
Justificativa Anexo Justificativa
Foi realizada demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo mercado, Anexo Demonstracao
nos termos da Lei 14.133/2021 (Art 23 e Art. 86. 627, inc. I? « TCLE ipdf
Houve prévia consulta e aceitacio do fornecedor. nos termos da Lei 1413372021 (Art. 86, 52°, inc. ID? Anexo Aceitacio
ltemins) analisadols)
Preencha o quantidade para analisar o item
M Cuantidade Valor Cuantidade
Status item Descricao Registrada unitario Vigéncia Solicitada Analisar Justificativa/Motivacao
0007 APIS 6350.00000 55500 000 5500000
@  00001/2023 00007 LAPIS 635000000 455500 12000 5500000 @ Acsita Negar
BORRACHA
MATERIAL 3 itar Parcialmente
MADEIRA —
DIAMETRO | 0 caracteres digitados
CARGA4 @
o N 7 ™ S -
@ Cancelar N ' Salvar Rascunho ) B Finalizar analise

Figura 149 - Analisar solicitacdo de adesdo - Aceitar / Aceitar parcialmente / Negar adesdo

Ao clicar em Salvar Rascunho, as informacdes incluidas sdo salvas para conclusao posterior da
andlise.
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Ao clicar em Finalizar Andlise, a solicitacdo passa a constar na situa¢do conforme resultado da
analise e o usuario é direcionado para a tela que lista todas as solicitacGes, sendo
disponibilizado para a unidade solicitante o resultado da analise.
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9. Transparéncia

9.1. Acesso ao médulo Transparéncia

O menu Transparéncia nao necessita de login para acesso, sera possivel acessa-lo pelo botdao
Transparéncia da pagina de autentica¢do do sistema, pelo item Transparéncia no menu do
sistema para usuarios autenticados ou pelo endereco
https://contratos.sistema.gov.br/transparencia.

@ Contratos.gov.br

Ambiente Homologacao

CPF

sl
\ ' # ‘ Digite o login de acesso

Senha

|1

‘ Digite a senha (o]

Entrar com goubr

Transparéncia

=/

Figura 150 - Acesso ao Transparéncia - Tela de Login

@ Contratos x
A/ Inicio

B Gestdo Contratual

W Compras ~
B GestiodeAtas ~
A Log

Portal de Compras
PNCP

Manual Contratos
Area de Trabalho

Transparencia

& Ambiente Produgde - v 20.0.20230402-0039

Figura 151 - Acesso ao Transparéncia - Menu usudrio autenticado
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Abaixo, imagem com detalhamento de todos os componentes da pégina inicial do sistema.

@ Contratos.gov.br

\) \; Logotipo do sistema

Menu

Acesso a tela de login é/

do sistema

icones de acesso
rapido a
funcionalidades

Acesso Rapido

Selecione uma das opgdes abaixo

Lista de Atas de Registro de Pregos

Y

Acesso ao

listada

detalhamento da ata

Grafico de atas por

Atas de Registro de Preco

Conforme filiro

Ataz 06 regisiro dé pregos por tipo ds tem )
— Filtros a
serem
aplicados no
Valor Total
Informado,
Lista de Atas
e Grafico

<’

tipode item

Figura 152 - Transparéncia - Tela Inicial

9.3. Transparéncia — Consultar Atas

E
Para consultar as atas de registro de precos, clique no icone .

@ Contratos.gov.br

Palavra-chave

Status:

dade gerencidora, niimera da compra, numero da ata ou ér¢

@ Vigente
O Todos

O Néo Vigentes

Resultados
Qrdenar Mais Recentes e
Figura 153 — Consultar Ata de Registro de Precos
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No campo Palavra-chave, informe o termo para busca: unidade gerenciadora, nimero da
compra, nimero da ata ou orgao.

No campo Status, escolha dentre as opges apresentadas: vigente, todos, ndo vigentes.

Ao clicar em Busca Avangada, sdao apresentadas mais op¢des de busca.

@ Contratos.govbr F3

= Consultar Atas

Lista de Atas de Registro de Pracos

FILTROS
Data de vigéncia da ata (inicio} Data de vigéncia da ata (fim)
(o | (oo |
Nimero da ata Ano da ata
| Nmers da ta | | I |
Niamero da compra Ano da compra
| P | | P |
Modalidade da compra Unidade da federacao
Orgéo gerenciador Unidade gerenciadora

| |
C')rgao participante Unidade participante

Formnecedor da ata

B Aplicar Limpar

Figura 154 — Busca avangada de atas de registro de Pregos

Preenchidas as informacdes, clique em Aplicar e em Pesquisar. Abaixo serdo listados os
resultados.

G, contecnogonts
= Consultar Atas a
Lista de Atas de Registro de Precos
ValavTa-chave Status:
O Vigente
142 ® Todos

© Nao vigentes

|}

o

Limpar

Resultados

Ordenar. | Mais Recentes h

Ata n° 0l142/2023

Ultima Atualizagdio 17/05/2023

Link dla ata no PNCP: https./hom pncp govbr/app/atas/00489826000155/2023/84/8

Unidade gerenciadora: 110161 - SAD/DF/AGU

Orgao: MINISTERIO DA SAUDE >
Vigéncia: cle 16/05/2023 a 16/05/2024

Objeto: Teste da 114

Valor Contratado: R$ 14690000

Fornecedores: 52.014646/0001-70 - Fornecedoer Juridico 4 Grande Porte

Figura 155 - Resultados pesquisa de atas de registro de precos
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Ao clicar na seta indicada em cada resultado, é apresentado o detalhamento da ata de registro
de pregos selecionada.

(@, Contratos.govbr 2
= Detalhamento da Ata de Registro de Precgos
Exibe informagdes detalhadas da ata
Valtar > Visualizar

Numero da ata de registro de precos: Unidade gerenciadora Link da ata no PNCF:
01142/2023 110161-SAD/DFAAGU https:#hem.pnep.govbr/app/atas/00

Numero da compra/ Ano: Medalidade da compra:
00070/2023 05 - Pregéo

Vigéncia inicial: Vigéncia final: Valor total:

5/2023 16/05/2024 R$ 146.900.00
Itens:
Quantidade maxima Acsita
Numero Itemn adesdo adesdo Acao
00003 GANCHO ORTCDONTICO, MATERIAL ACC INOXIDAVEL TIPO PONTA BOLA COM TUBO PARA ARCO DIREITC, TAMANHO 804000000 Sim @
ABERTURA Q022 POL

Figura 156 - Detalhamento da ata de registro de precos

. . , . ~ . @ . ~
Para cada item, é possivel obter informagdes detalhadas, ao clicar em . As informacdes
sdo apresentadas em abas.

) commorgae
= Detalhamento do ltem da Ata de Registro de Preco 2

Detalhamento do Item da Ata de Registro de Preco

ltem da ata
Detalhes do item Unidades do item Empenhos Adesoces
Numero do lten 00007

Descrigao Detalhada: LAPIS BORRACHA, MATERIAL MADEIRA. DIAMETRO CARGA 4 MM, FORMATC CORPO CILINDRICC. DIAMETRC CORPC 8 MM, COMPRIMENTO TOTAL 175 MM
APLICACEO TINTA/ GRAFITE

Codigo do ltem: 225570
Tipo do ltem Material
Valor Unitario - R% 45,55
Quantidade 6350
Homologada:
Vigencia Inicial : 01/04/2023
Vigencia Final: 31/03/2024
fomecedor CNRJ Formnmecedor
71823 253/0001-55 Fornecedor Juridico 2 Grande Porte

Figura 157 - Detalhamento do item da ata de registro de pregos
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9.4. Transparéncia — Consultar Atas por item

. . . ’
Para consultar itens de atas de registro de precos, clique no icone
(%, contratos.govbr 2
Status
® Vigente
5 O Todos
2 Nao Vigentes
o
Resultados
Show| 104 entries Search

Numere Unidade

da ata de Unidade de Quanticade Saldo para Inicic Fim

RP 1 gerenciadora Descricao do item federacao Farnecedor registrada adesoes Vigéncia Vigencia

00001 200999 BALANCA PEDIATRICA CARPACIDADE 15 KG TIFO Distrito 957.248750-71- 12710.00000 12700.00000 2023-04- 2024-03-31

DIGITAL, CARACTERISTICA ADICIONAIS LCD C/ RELOGIO,  Federal Fornecedor Fisicol o1

BATERIA 9V, TRAVA PARA TRANSPORTE, ACESSORIOS
BERCO DESMONTAVEL, GRAVA ULTIMA PESAGEM

Figura 158 - Consultar atas de registro de pregos por item

No campo Palavra-chave, informe o termo para busca: unidade gerenciadora, nimero da
compra, nimero da ata, cddigo do item, descri¢gdo do item ou érgao.

No campo Status, escolha dentre as opgdes apresentadas: vigente, todos, nao vigentes.

Ao clicar em Busca Avancada, sdo apresentadas mais op¢des de busca.

= Consultar Itens de Atas de Registro de Precos

Lista cie itens de Atas de Registro de Precos

FILTROS

Data de vigéncia da ata (inicio) Data de vigéncia da ata (fim)

Numero da ata Numero da compra

Ano da compra Fornecedor da ata

Cédigo do item Descrigéo do item

Figura 159 - Busca avang¢ada de itens da ata de registro de pregos

Preenchidas as informacdes, clique em Aplicar e em Pesquisar. Abaixo serdo listados os
resultados.
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(5 contratosgonte
= Censultar ltens de Atas de Registro de Precos

Lista de itens de Atas de Registro de Precos

Palavra-chave Status:

O Vigente
® Todos
) Nao vigentes

Resultados
10¢ Resultados por pagina Pesquisa
Numero Unidade Unidade Guantidade Saldo para Inicio Fim
da ata +  gerenciadora Descrigao do item federagao Fomecedor registrada adesbes vigéncia vigéncia Agao
0000172023 200999 Distrito %57 248750-71 - 12710.00000 12700.00000 31/03/2023 30/03/2024 @
i ity Federal Farnecedor Fisico 1
TRANSPORTE. ACESSCRIOS BERCO
DESMONTAVEL. GRAVA ULTIMA PESAGEM
00001/2023 200999 LAPIS BORRACHA, MATERIAL MADEIRA. Distrito 71823 283/0001-55 12700 00000 11945 00000 31/03/2023 30/03/2024 @
DIAMETRO CARGA 4 MM, FORMATO CORPO Federal - Fornecedor
CILINDRICC. DIAMETRO CE)QPO 8 MM, ; Juridico 2 Grande
Figura 160 - Resultados da busca de itens da ata de registro de precos
Para cada item, é possivel obter informagdes detalhadas ao clicar em
9.5. Transparéncia — Atas de Registro de Precos
Na tela inicial é possivel filtrar as atas de registro de precos clicando no icone -
[og——
Atas de Registro de Precos T
Conforme filtro
R$ 954.703.100,46
Valor Total Registrado
Lista de Atas de Registro de Pregos Atas de registro de pregos por tipo de item (%)
Vigente I Servico Material
Vigente

Nao Vigente

Vigente

Vigente

Vigente

Figura 161 - Filtrar atas de registro de pregos

Clicando no icone, sdo apresentadas opc¢des de filtro de resultados.
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Filtrar atas de registro de precos

Vigéncia Inicial

Vigéncia Final

{ dd/mm/aaaa

] ‘ [ dd/mm/aaaa

Unidade

Numero da compra/Ano

{ Ntimero/Ano da Compra

Figura 162 - Filtrar atas de registro de pregos

Conforme o filtro, as informacgdes sdao apresentadas a seguir — Valor Total Registrado; Lista De
Atas De Registro De Precos; e, no grafico, Atas de registro de precos por item (%).

!

Lista de Atas de Registro de Precos

Ata de Registro de Precos n® 0001142023

Unicacle Gerencisdora: 200999 - SEAD-DIFER Vigente
Ata de Registro de Precos n® 01847/2023 .
Uniciace Gerencisdora: 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Vigente
Ata de Registro de Precos n® 00008/2023

Uniciadle Gerenciadora: 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Nao Vigente
Ata de Registro de Precos n° 00007/2023 )
Uniade Gerenciadora: 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Vigente
Ata de Registro de Precos n° 00006/2023

Unicacle Gerenciadora: 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Vigente
Ata de Registro de Precos n° 0000472023 )
Uniciacie Gerenciadora: 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Vigente

Atas de Registro de Precos

Conforme filtro

RS 954.703.100,46

Valor Total Registrado

Atas de registro de pregos por tipo de item (%)

- Senico

Material

Figura 163 - Informagdes apresentadas conforme filtro

Na Lista de Atas de Registro de Pregos, selecione a Ata de Registro de Pregos sobre a qual
deseja mais detalhamento para ser direcionado a ele.

9.6. Transparéncia — Consultar Compras

VOLTAR AO SUMARIO
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Para consultar Compras, clique no icone E .

Na parte superior da lista, é possivel filtrar por unidade origem; unidade sub-rogada; tipo de
compra (SISRP ou SISPP); modalidade e Lei, para facilitar a localizagdo da compra desejada.

@ Contratos.govbr fa)
= Compras
Visualizar Compras
_ om| ista
Unidade Origem Unidade Sub-rogada Tipo Compra Modalidade Numere/Ano Inciso Lei Agdes
200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL SISRP 05 - Pregéo 00301/2023 LEI14133 @ =
200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL SISRP 03 - Concorréncia 00349/2023 LEN4133 @ =
201013 - CEOFI/CGEOF/MP SISRP 03 - Concorréncia 0082572022 LEIB666 @ 153
200999 - SEAD-DIFERE CAMEIAL SISPP 06 - Dispensa 433458/2023 02 LEN4133 @ =
110161 - SAD/DF/AGU SISRP 03 - Concorréncia 00825/2022 LEI36GE @ =
200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 110161 - SAD/DF/AGU SISRP 05 - Pregdo 00070/2023 LEI14133 @ =
200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL SISRP 05 - Pregao 0006172023 LEN4133 @ =
Figura 164 - Transparéncia - Consulta ao Saldo de Compras
. o . . L. . . o .
Ao clicar em ac¢Ges Visualizar , 0 usudrio obtém as informacdes sobre a compra:
@ Contratos.govbr )
= Compras
Compras
Unidade Crigem: 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL

Unidade Sub-rogada

Unidade Beneficiaria:

Tipo Compra: SISRP
Medalidade: 05 - Pregao
Numero/Ano: 00901/2023
Inciso:

Lei: LEN4133

Criado em: 17/07/2023,1416
Alterado em: 17/07/2023.1416
Acdes

Figura 165 - Visualizar compra
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compdem a compra:
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, 0 usuario tem acesso as informacdes sobre os itens que

@ Contratos.govbr

= ltensda

£ Voltar

00001 Material

00004 Material

00005 Material

0000 Material

oooo08 Material

00009 Material

00010 Material

ooou Material

ompra: 156679 - Dispensa | 00097/2023

Otd Total

Ao clicar na acdo Visualizar

Figura 166 - Visualizar itens da compra

de cada item, sdao apresentadas informacbes do item,

abrangendo dados das unidades participantes, de fornecedores homologados e sobre a ata
de registro de precos do item (se houver, somente as regidas pela Lei n2 14.133/2021).

Ao clicar na agdo Visualizar

a contratos firmados, empenhos emitidos e suas alteracdes.

VOLTAR AO SUMARIO

de cada fornecedor, sdao apresentadas informacgdes referentes
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