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1 - Incluir responsavel

1.1 Clicar no link "Configurar sessao publica’, localizado sob a identificacao da dispensa eletronica

a ser configurada.

@ Compras.gov.br MINISTERIO DA G
@ AreadeTrabalho

Area de Trabalho

Estaé a sua area de trabalho do Compras.govbr

Aqui est3o reunidas suas tarefas diarias nos quadros abaixo, divididos em trés cards - Planejamento da Contratagio, Selegio do
Fomnecedor & Compras Finalizadas. £ possivel gerir e favoritar a sua compra, além de acompanhar os seus processos.

Também & possivel visualizar as aces a serem realizadas por meio do Painel Pendéncia como acompanhar as mensagens e
acessar todas as compras realizadas.

Para mais informagdes. acesse o Portal de Compras do Governo Federal!

Planejamento da Contratagio (1323) owaY Selecio do Fornecedor (2859) oY Compras Finalizadas (746) o%nTe
Y7 Gestao dle Riscos 200999 - 21/2023  Em Andamento § ¥ Pregao Eletrénico 200999 - 90078/2023 Aguarda_ H + Filtros Ativos o
Visuslizan
T7 ETP200999 - 77/2023 Rascunho H ¥ Pregao Eletrénico 200995 - 90025/2023 Em Adjud..? 1 Dispensa Fletronica 200998 - 1309/2023 Deserto  §
Ad Qv
¥¥ ETP200999 - 76/2023 Rascunho H T¥ Concorréncia Eletrénica 200999 - $0031/2023  Abe._§ T Dispensa Elstronica 110161 - 3/2023 Deserto H
Visuslizan Acompanhar recu
¥¥ ETP200999 - 75/2023 Rascunho 3 Y7 Dispensa Elstrénica 200999 - 90033/2023 Aguard_§ H
v Config nsa
T7 ETP200999 - 73/2023 Rascunho H ©¥ Dispensa Eletranica 200996 - 50038/2023 NaSala.§ T Fregéo Elstrénico 200999 - 1408/2023 Homologa..
Aoy
¥ ETP200998 - 71/2023 Rascunho H ¥ Fregao Elstronico 200995 - 18091/2023  Aguardan... § 17 Pregio Eletrenico 200999 - 1409172023 Homologa. §
Visuslizan Encerar Julgamento/Hab

T Gestio de Riscos 200959 - 19/2023 Em Andamento § 17 Pregdo Eletrénico iLegado) 200959 - S0077/2023 N.

Agorr

Concorréncia Eletronica 200999 - 80028/2023 De.. 3

0999 - 58/2023 Rascunho H 17 Pregao Eletrénico (Lsgado) 200999 - 30076/2023 A

12 Clicar no icone (®) para acessar tela de configuracao de responsavel.

@Oompms.gov.br NRSTERIO DA GESTO E GOV . ev

w Configurar sessdo piblica

Configurar sessao publica

Pregéo Eletronico N° 90078/2023  (Lei14133/2021)
UASG 200999 - MINISTERIO DAGESTAOEDAINOVACAO @ el

Critério julgamento: Menor Preco / Maior Desconto  Modo disputa: Aberto
Previs3o de abertura: 23 03.00.00 ¢+ Esta compra po cadastradas
Configuracdes basicas da sessao Configuracao de itens
Quantidade maxima deitens @ Aviso prévio para abertura @
v v

minut

Periodo de aberturadositens @
0800 . ate |1800 - Adicionar intervalo

Tempo para intencao de recurso @

10 minutos

Atualizar Configuraces

3110
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1.3 Clicar no botao incluir.

Atribuicao de responsavel pela compra

Pregao Eletronico N° 90079/2023  (Lei14133/2021)
UASG 200999 - MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVAGAO @

Responsavel compra

Aatribuicio de responsavel deve ser realizada quando ndo houver pregoeiro ou agente de contratacio disponivels para operar a compra da sua unidade.
Vale destacar que por padrao todos os pregoelros ou agentes de contratacio de sua unidade podem operar esta compra independentemente desta atribulcio
Aatribuigdo pode ser excluida a qualguer momento

(1] pela compra nao

C

1.4 Digitar o CPF do responsavel a quem sera atribuida a responsabilidade. O nome sera

preenchido automaticamente com os dados da Receita Federal do Brasil. Clicar em Salvar.

Atribuicao de responsavel pela compra

Pregao Eletronico N 90079/2023  (Lei14133/2021)
UASG 200999 - MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO @

Responsavel compra

Aatribulgdo de responsavel deve ser reallzada quando nio houver pregoeiro ou agente de contratacao disponivels para operar a compra da sua unidade.
Vale destacar que por padrao todos o pregoeiros ou agentes de contratacao de sua unidade podem operar esta compra independentemente desta atribuicao
A atribuic3o pode ser excluida a qualquer momento,
CPF Nome
mumy | Nome da Receita Federal 11111111111

Observagdes
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2 — Excluir responsavel

2.1 Para excluir a atribuicao de responsabilidade, clicar no botao Excluir

Atribuicao de responsavel pela compra

Pregéo Eletronico N° 90079/2023  (Lei14133/2021)
UASG 200999 - MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO @

Responsavel compra

A atribuicao de responsavel deve ser realizada quando nao houver pregoeiro ou agente de contratacao disponiveis para operar a compra da sua unidade
Vale destacar que por padrao todos os pregoeiros ou agentes de contratacao de sua unidade podem operar esta compra independentemente desta atribuicao.
A atribulgao pode ser excluida a qualquer momento.

CPF Nome

i Nome da Receita Federal 11111111111

AT
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2.2 Clicar em Confirmar para finalizar a operacao

Atribuicdo de responsg Confirmacao

Pregéo Eletrénico N° 90079/20 Deseja confirmar a exclusdo do responsavel pela compra?
UASG 200999 - MINISTERIO DA GEST/

Responsavel compra

Aatribuicdo e responsavel deve ser realizada quando ndo houver pregosiro ou agente de contratagao disponivels para operar a compra da sua unidade.
Vale destacar que por padrao todos os pregoeiros ou agentes de contratacao de sua unidade podem operar esta compra independentemente desta atribuicao.
A atribuicao pode ser excluida a qualquer momento,

CPF Nome

mnnm Nome da Receita Federal 11111111111

Cr ) D

2.3 Sera exibida mensagem de confirmagao da exclusao do responsavel.

Atribuicao de responsavel pela compra

Pregao Eletronico N° 90079/2023  (Lei14133/202)
UASG 200999 - MINISTERIO DA GESTAO E DAINOVAGAO @

Responsavel compra

Aatribuicao de responsavel deve ser realizada quando nao houver pregoeiro ou agente de contratagdo disponivels para operar a compra da sua unidade.
Vale destacar que por padrao todos os pregoeiros ou agentes de contratagao de sua unidade podem operar esta compra independentemente desta atribuicao.
Aatribuicao pode ser excluida a qualquer momento.

() pela compra nol
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3 - Alterar a atribuicao de responsabilidade

3.1 Para alterar a atribuicao de responsabilidade, clicar no botao Alterar.

Atribuicdo de responsavel pela compra

Pregao Eletronico N 90079/2023 (Lei14133/2021)
UASG 200999 - MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO @

Responsavel compra

Aatribuigo de responsavel deve ser realizada quando nao houver pregoeiro ou agente de contratacao disponiveis para operar a compra da sua unidade.
Vale destacar que por padrao todos os pregoeiros ou agentes de contratacao de sua unidade p perar esta compra desta atribuicao.
Aatribuig3o pode ser excluida a qualquer momento

CPF Nome
mmn Nome da Receita Federal 11111111111

3.2 Inserir dados do novo responsavel e salvar

Atribuicao de responsavel pela compra

Pregao Eletronico N 90079/2023  (Lei 14133/2021)
UASG 200999 - MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVAGAO @

Responsavel compra

A atribuicio de responsavel deve ser realizada quando nao houver pregoeiro ou agente de contratacio disponivels para operar a compra da sua unidade.
Vale destacar que por padrio todos os pregoeiros ou agentes de contratagao de sua unidade podem operar esta compra independentemente desta atribuic3o.
Aatribuic3o pode ser excluida a qualquer momento
CPF Nome
22222222222 Nome da Receita Federal 22222222222

Observacdes

7110



Compras.gov.br - Funcionalidade Atribuir Responsavel

4 - Atribuicao de responsabilidade - visao do agente de
contratacao

4.1 Apos a atribuicao de responsabilidade para um agente de contratacao, o usuario

responsavel visualizara em sua Area de Trabalho o icone @ associado ao processo de

@ Compras.gov.or 0: O 9 $
o S e '
1 L}
i USUARIO DA UASG 123456 1
# > Areade Trabatho | mmy 1
L 1
bem como acompanhar as mensagens e acessar todas as compras realizadas i Q
mo Federal
Planejamento da Contratagao (0) Fs R~ b Selegao do Fornecedor (3) [+ R+ ¢ Compras Finalizadas (0 cwY
023 Nasalad.i
Na Na
/2023 N§

6-90001/2023 EmJulga. §
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5 - Atribuir responsabilidade em outras etapas do processo de
contratacao

No item 1 deste passo a passo, a atribuicao foi realizada na etapa de configuragao da sessao
publica. No entanto, essa atribuicao podera ser feita em qualquer momento do processo de

contratacao.

51Clicarnomenu # localizado ao lado do processo de contratacao em que sera feita a

atribuicao. Clicar em Atribuir responsavel.

@ Compras.gov.br 5 @ e 9 e
Ll Area de Trabatho ento/Hal 3
Area de Trabalho ‘@ O s >

ompras.gov br
Fi0E uAH vid + Criar
Pregéo Eletrénico 200999 - 90078/2023
200099 - MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVAGAO

Para mais informagdes. acesse o Port . ol
Em Habilitagao
Habilitar
Planejamento da Contratagao (132 T — 15 (166) cnuY®
|
|

7t Consultaravisos, | Atribuir responsavel | ']

impugnocoese | | i

esclarecimentos | i

i i
7/2023 Rascunhc - ey R— - . 3 2 Deserto §
Rascunho H 17 Pregao Eletronico 201 )78/2023 EmHabil.. 3 spensa Eletronica Deserto §
5/2023 Rascunho H 7 Pregio Eletionico 200999 - 90025/2023 EmAdju.. § Y7 Dispensa Eletranica 200999 - 0029/2023 Deserto §
23 Rascunho H regdo Eletronico 200999 - 18091/2023 Aguardan...§ Dispensa Eletronica 2009 025/2023 Deserto §
23 Rascunho : v tronico 20/ )74/2023 Em Adjud..$ pensa Elet 1 - Deserto §

Prosseguir com os procedimentos descritos anteriormente.

5.2 O procedimento também pode ser feito durante a navegagao dentro do processo de

contratacao, clicando no icone @
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@ co’npmgw'u MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVAGAQ | 200999 9 N
- Seleg 30 de fornecedores - Juigamento

Selecao de fornecedores - Julgamento o onine (B)
=5
OIBIOIO0)
Pregao Eletronico N" 90078/2023 (Lei14133/2021)

UASG 200999 - MINISTERIO DA GESTAO E DAINOVACAO @ Dispes Higsiento Hathisgso SRR :‘:‘:m.;i,
Critério julgamento: Menor Preco / Maior Desconto  Modo disputa: Aberto

O—@—0O0—""70C—=0

Itens Fornecedores

Exibindo 2 registrois) [

Todos os ltens |v
1 XICARA Qtde solicitada v
Julgado Valor estimads wnitarie) RS 977361
2 XICARA Otde solicitada 49 o
Juigado Valor estimado wnitario) RS 12244 8979592
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