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Melhorias no fluxo de aprovagoes e emissoes de passagens

Para otimizar as atividades que envolvem a gestao de afastamentos a
servico por intermedio do Sistema de Concessao de Diarias e Passagens - SCDP
foram realizados ajustes no fluxo de tramitagcao das viagens. As alteragcoes foram
realizadas de forma a trazer o menor impacto para o usuario em seu procedimento
atual de utilizacao do SCDP. O Sistema passou por mudancas que serao
apresentadas na seguinte disposicao:

1. Simplificacao das aprovacgoes;
2. Melhorias no enquadramento de afastamentos internacionais;
3. Novas possibilidades na Prestacao de Contas.

Simplificacao das aprovacoes

O artigo 7° do Decreto 10193 de 27 de dezembro de 2019 apresenta as
permissoes de delegacao de aprovagao de concessoes de diarias e passagens.
Para adequar o SCDP a essa previsao legal e assim reduzir o tempo com as
aprovacgoes, as viagens passarao a exigir no maximo duas aprovagoes, observado
o principio da segregacao de funcoes, sendo os seguintes perfis:

¢ Nacional sem excepcionalidade e com despesa: Proponente + Ordenador
de Despesas;

¢ Nacional com excepcionalidade e com despesa: Autoridade Superior +
Ordenador de Despesas;

¢ Nacional sem excepcionalidade e sem despesa: Proponente;

¢ Nacional com excepcionalidade e sem despesa: Autoridade Superior;

e Internacional sem dnus: Ministro/Dirigente;

e Internacional com onus limitado: Ministro/Dirigente + Ordenador de
Despesas (caso haja Seguro Viagem);

e Internacional com énus: Ministro/Dirigente + Ordenador de Despesas.

ATENCAOQ!! Estao referenciados os homes dos perfis responsaveis no SCDP, no
entanto, deve ser observado em todos os casos, especialmente para o perfil de
Ministro/Dirigente, quais sao as delegacoes adotadas, de acordo com o que
autoriza a legislacao referenciada.
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As excepcionalidades referenciadas sao as trazidas pelo artigo 8° do
Decreto n°® 10.193, de 2019, acrescidas de pendéncia de prestacao de contas que
€ uma obrigagao prevista Constitucionalmente, alem de outros dispositivos legais:

| - por periodo superior a cinco dias continuos;

Il - em quantidade superior a trinta diarias intercaladas por pessoa no ano;
lll - de mais de cinco pessoas para 0 mesmo evento;

IV - que envolvam o pagamento de diarias nos finais de semana;

V - com prazo de antecedéncia inferior a quinze dias da data de partida; e
VI - para o exterior com énus.

No caso dos afastamentos nacionais sem excepcionalidade e com
despesa, a primeira aprovacao € de competéncia do Proponente, caso na
unidade nao tenha usuario com esse perfil, a viagem sera direcionada para
aprovacao de um Proponente ou Autoridade Superior de unidade administrativa
de hierarquia acima. A verificacao da existéncia de usuario com o perfil adequado
na unidade e que esteja habilitado e nao bloqueado ¢é feita no momento da
tramitagao da viagem.

Se nao forem identificados usuarios com esses perfis, a viagem
permanecera sob atribuicao do Proponente até que um usuario seja habilitado. Se
O usuario possuir os dois perfis, a prioridade € do perfil Proponente para essa
situacao, cuja decisao € realizada pelo SCDP.

A aprovacao dos demais tipos de afastamento, sempre que nao for
encontrado o perfil adequado para aquela aprovacao (Autoridade Superior ou
Ministro/Dirigente), o SCDP direcionara para aprovacao do mesmo perfil em
unidade acima e, caso nao tenha, aguardara atuacao da autoridade no orgao
solicitante.

A aprovacao pelo Proponente, Autoridade Superior € Ministro/Dirigente
passa a ser denominada “Aprovacao Administrativa” e sera sempre a primeira
aprovacao, s6 ocorrendo outra pelo Ordenador de Despesas caso seja um
afastamento com dnus.

A Posicao da PCDP no Fluxo, passa a ter um formato mais enxuto, refletindo
as alteracdes nas aprovacoes, conforme Figura 1, de forma que, caso a viagem
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ainda nao tenha passado por nenhuma Aprovacao Administrativa ou precise de
uma nova, sera exibido o perfil pelo qual ela devera passar. Os casos em que o
SCDP nao consiga identificar qual sera o perfil responsavel pela aprovagao,
indicara a possibilidade dos permitidos e, apds a aprovacao devida, ficara
registrado o perfil da autoridade que executou a agao.

ATENCAO!! Os fluxos de afastamentos internacionais ndo sofrem mais
bifurcacao no momento da autorizacao do Ministro/Dirigente ou a quem for
delegada a competéncia, sendo somente este perfil o responsavel pela
Aprovacao Administrativa desse tipo de viagem.

A opcao de nao parcelamento do pagamento das diarias nacionais
superiores a 15 dias, antes disponivel apenas para o perfil Proponente, passa a ser
disponibilizada tambeém para os perfis Autoridade Superior € Ministro/Dirigente.
Para esse ultimo o parcelamento sera disponibilizado apenas para diarias
nacionais em afastamentos internacionais, uma vez que nao se aplica o
parcelamento a diarias internacionais.

Foram eliminadas as duplicidades de aprovacao, de forma que uma
viagem que ja passou por aprovagao administrativa naquela tramitagao, so
passara por nova aprovagao caso sofra alguma mudanga em seu roteiro, ou seja,
caso altere as datas de inicio e/ou fim e/ou os destinos.

Da mesma forma, a viagem que ja tenha passado pela aprovagao do
Ordenador de Despesas sO precisara de nova aprovacao caso sofra mudancga
para maior no valor anteriormente aprovado, seja porque aumentou o valor da
nova reserva de passagem, seja porque aumentou/incluiu demais despesas.

Outra alteracao foi em relacao a afastamentos que envolvam fim de
semana ou feriados, que passam a nao ser considerados como
excepcionalidades caso nao possuam despesas nesse periodo. Dessa forma,
quando a viagem nacional nao envolver nenhuma outra excepcionalidade, deve
ser enviada para aprovacao do Proponente. Se incidir em alguma outra
excepcionalidade, sera enviada para aprovacao da Autoridade Superior.

Os anexos também passarao a ter comportamento diferente, podendo ser
excluidos somente antes de um encaminhamento. Ou seja, incluido um anexo, se
a viagem for encaminhada, esses arquivos nao poderao ser mais excluidos,
apenas invalidados. Para os arquivos anexados na Execucao Financeira, sera
impedida a exclusao quando iniciada a fase de Prestacao de Contas. Em relacao

518




Melhorias no fluxo de aprovagoes e emissoes de passagens

as Complementacodes, 0s arquivos anexados nessa etapa poderao ser excluidos
caso ela seja desfeita.

ATENCAO!! A Autorizagao Prévia e o Fluxo Rapido, que constituem alternativas
para tramitacao dos processos de forma mais célere, sofreram alteragcdes. A
Autorizacao Prévia agora passa a ser denominada Autorizagcao Extraordinaria e o
Fluxo Rapido passa a ser de utilizagcao obrigatoria para todos os 6rgaos usuarios
do SCDP, constituindo- se esse o Fluxo Unico de tramitagcdo do Sistema.

Essa solucao permitira ao Solicitante de Viagem encaminhar a Proposta
de Concessao de Diarias e Passagens para o perfil de Aprovagao Administrativa
(Proponente, Autoridade Superior ou Ministro/Dirigente), que podera fazé-la
diretamente no SCDP ou via Autorizacao Extraordinaria, posteriormente
encaminhar a PCDP para a Reserva de Passagens, que apos a reserva seguira
direto para Emissao e posterior aprovagao do Ordenador de Despesa. As etapas
posteriores permanecem inalteradas. Esse fluxo se aplica tanto a reserva de
passagem nacional e internacional, quanto pelas modalidades de Agenciamento
e Compra Direta. Conforme € possivel visualizar na Figura 1.

A adocao do Fluxo Rapido no SCDP encontra embasamento ha combinacao
de diversos normativos:

v Artigo 58 da Lei 8112/1990 assegura a quem se afastar a servico o direito
ao recebimento de indenizacao relativa a diarias e passagens;

v" Artigos 7°, 8° e 9° do Decreto 10.193/2019 estabelecem as autoridades
responsaveis pela autorizacao de afastamento a servico e
excepcionalidades que exigem aprovacao especifica;

v Artigo 60 da Lei 4320/1964 veda a realizacao de despesa sem prévio
empenho.

Dessa forma, o SCDP esta aderente aos normativos referenciados, uma vez
que na Solicitacao de Viagem ¢é exigida a informagao dos empenhos para
pagamento das despesas do afastamento e em etapa imediatamente posterior,
realizada a Aprovacao Administrativa em que a autoridade manifesta
concordancia que o servidor se afaste a servico.

Em relacao a aprovacao do Ordenador de Despesas ocorrer em etapa
posterior a emissao do bilhete, cumpre esclarecer que o artigo 11 da Resolucao n°
400/2016 da ANAC assegura que nao havera onus para quem requerer o
cancelamento do bilhete em até 24 horas da emissao, se contar com 7 dias de
antecedéncia da viagem.
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Tendo em vista que o inciso V do artigo 8° do Decreto 10.193/ 2019
determina que as viagens devem ser tramitadas com 15 dias de antecedéncia da
data da partida, caso o Ordenador de Despesas nao concorde, pode nao autorizar
a PCDP sem que haja 6nus ao orgao com a emissao do bilhete, caso sejam
cumpridos os prazos determinados pelos normativos referenciados.
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Tramitac&o Nacional Tramitag3o Internacional

i Inicio da
Inicio da Tramitacdo
Tramitacdo

Cadastramento da Viagem
Cadastramento da Viagem

dministrativa

. Aprovacdo do Ministro /
Aprovacio da Autoridade e
Superior

Reserva de Passagem
Reserva de Passagem

, Emissdo
Emissao

Aprovacdo de Despesas
Aprovacdo de Despesas

g . Execucdo Financeira
Execucio Financeira

Prestacdo de Contas
Prestacdo de Contas

Administrativa

Devolugdo de Valor .
Aprovacdo do Ministro /

Dirigente

o Administrativa

Aprovacio da Autoridade

Superior
Viagem Encerrada

Viagem Encerrada

Figura 1: Fluxos do SCDP
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No menu Cadastrar/Alterar Viagem, aba “Complemento” € disponibilizado
o campo denominado “Autorizagao Extraordinaria?”, que por padrao vira
preenchido com a opcao ‘Nao’, no entanto, se selecionada a opcao “Sim’, sera
requerido ao Solicitante de Viagem inserir anexo contendo documento externo
com a informacao que o afastamento foi previamente autorizado por autoridade
competente, de acordo com o Decreto n° 10.193 de 2019, conforme demonstra a
Figura 2.

Quando selecionada essa opgao, caso haja despesa, o fluxo de aprovacoes
encaminhara a PCDP diretamente para a Reserva de Passagens, ja que a
autorizacao para o afastamento a servico foi realizada previamente e comprovada
pelo documento anexado. Se for um afastamento sem despesas, a PCDP seguira
para a Prestacao de Contas.

Vocé esta aqui: Solicitagdo Y Cadastrar/Alterar Viagem » CADASTRA B o®@ 20

Proposto:
Fulano de Tal

Proposto Roteiros Complemento Servigos Correlatos Resumo

Grupo para o mesmo evento excede limite normativo?* Curso ministrade por escola de governo?*

Né&o b Né&o bl

Autorizacdo Extraordindria?*

N&o v

Periodo da viagem: Motivo da Viagem:*

01/05/2022 = 15/08/2022 Nacional - A Servico v

Figura 2: Tela Cadastrar/Alterar Viagem, aba Complemento

A opgao de “Autorizagao Extraordinaria’ se aplica aos casos urgentes e
que sejam de interesse da Administracao Publica, apos confirmar que a
autorizacao foi realizada por outros meios externos ao SCDP sera obrigatoria a
insercao do documento pela funcionalidade “Anexos’, o Tipo do Documento
‘Autorizacao Extraordinaria’, de acordo com a demonstracao da Figura 3.
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Vocé estd aqui: 3 ANEXA DOCUMENTOS BR o 20X
= DOCUMENTOS ANEXADOS
¥ Visivel
0J Neme do Iiocumento JEod Usudrio DataN Observagdes Valido? na Copidvel?

¥ Documento Inclusdo v
Agéncia?

Autorizacdo 08/07/2022 L - = ~

O e Extraordindria Lorena 09:03 Nao Nao Nao

VISUALIZAR DESANEXAR MUDAR SITUAGAO

Selecione abaixo um arquivo para anexar. Informe o nome do documento e o tipo de documento (panfleto, bilhete, cronograma, etc)

Extens@es permitidas: .PNG, .GIF, .JPG, .JPEG, .TXT, .DOC, .XLS, .PDF, .0ODS, .ODT, .RTF, .HTM, .HTML, .EML, .TIF, .MSG, .OFT, .DOCX, .XLSX.
Tamanho maximo permitido por arquivo: 2,00 MB

Nome do Documento: Tipo do Documento:

Autorizacdo Autorizacao Extraordinaria N

Arquivo para anexar:
SELECIONAR ARQUIVO...

() visivel na agéncia

() Este anexo pode ser copiado para outras PCDPs?

Figura 3. Tela anexar documentos

Para fins de consulta na opcao Consulta > Situagao da Solicitacao, campo
Informacodes da Viagem, e possivel conferir quando um afastamento foi aprovado
com ou sem Autorizacao Extraordinaria, conforme Figura 4.

Vocé estd aqui: Consultas ) Situagdo da Solicitacido ) DETALHES Bl o 20
= INFORMAGBES DA VIAGEM

Viagem Encerrada - realizada

Solicitado por: Orgéo do Solicitante: Data da Solicitacédo: Niimero da PCDP:
Lorena Ministério da Economias 04/10/2022 000208/22-2C
Nome do Proposteo: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
Fulano de Tal Servidor 04/10/2022 a 04/10/2022
Motivo da Viagem: Viagem: Posigdo da PCDP no Fluxo:
Nacional - A Servigo Nacional Viagem Encerrada
Histérico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos:
Clique aqui Clique aqui Clique aqui Clique aqui
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCDP:
Né&o Governo: Clique aqui

Néo

Autorizacdo Extraordingria:
Sim

Descricdo do Motivo da Viagem:
Teste Fluxo tnico

Figura 4: Consulta situacao da Solicitagao
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A Autorizacao Extraordinaria € individual para cada proposto e afastamento.
Em casos de Complementacao da viagem, a marcacao de Autorizagao
Extraordinaria e o anexo incluido no planejamento inicial nao prevalecem,
devendo ser, a cada complementagao, informado se aquele planejamento
continua com essa caracteristica e, se for o caso, incluir novo anexo
correspondente, uma vez que o arquivo que embasou a tramitagao inicial constara
como invalido. Caso isso nao seja feito, a PCDP seguira para aprovacao normal ho
SCDP.

Caso semelhante é o da copia de viagem (funcionalidade
Solicitacao>Viagem>Copiar Viagem), para a qual a marcacao de Autorizagao
Extraordinaria da PCDP que se esta fazendo copia nao € copiada, devendo o
usuario realizar a marcacao que se aplicar ao caso.

A Autorizacao Extraordinaria pode ser habilitada/ desabilitada por orgao
usuario do Sistema e s6 pode ser operacionalizada pela Gestao Central do SCDP.
Dessa forma, caso algum orgao nao deseje ter essa funcionalidade disponivel,
basta abrir um chamado no Suporte SCDP
(https.//portaldeservicos.economia.gov.br/citsmart/login/login.load),  Servico
Gestao> Atividade > Autorizagao Extraordinaria e solicitar a desabilitacao.

A prestacao de contas permanece sendo aprovada pela autoridade
responsavel pela Aprovacao Administrativa. Ou seja, viagem que deveria ter sido
aprovada pelo Proponente, tera sua Prestacao de Contas aprovada por essa
autoridade; se a aprovacao administrativa do afastamento fosse de competéncia
da Autoridade Superior ou Ministro/Dirigente, a aprovacao da Prestacao de
Contas sera de responsabilidade dessas autoridades ainda que tenham sido
aprovadas por Autorizacao Extraordinaria.

A Autorizacao Extraordinaria pode ser utilizada pelos orgaos da melhor
forma que lhes convier, respeitando os preceitos do Decreto n° 10.193 de 2019,
devendo sua utilizagao ser regulamentada pelos 6rgaos usuarios.
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Melhorias no enquadramento de afastamentos internacionais

Inicialmente cumpre esclarecer que no contexto do SCDP, viagem
internacional € aquela que envolve missao no exterior. A aprovagao e realizada
pelo perfil Ministro/Dirigente, respeitada a delegacao de competéncia
permitida pela legislagao. Alem disso, tem associado a ela o conceito de 6nus,
de forma que:

1) Viagem internacional com énus, € aquela que inclui a previsao de despesas

com:

o

Passagens;

Diarias;

Adicional de deslocamento;

Restituicao;

Valor a reembolsar (na Prestacao de Contas).

® 00T

2) Viagem internacional com 6nus limitado ¢ aquela que:

a. Naotem associada a ela as despesas listadas para viagem com onus;
b. Pode ter ou nao um servigo correlato associado;
c. Custos envolvidos nao sao relacionados ao SCDP (pagamento de
salario no periodo do afastamento).
3) Viagem internacional sem 6énus € aquela que nao possui nenhum tipo de
despesa associada, nem mesmo despesas extra SCDP (sem pagamento de
salario no periodo do afastamento).

Com base nesses conceitos, no ‘Cadastra/Altera® ou no
"Prorroga/Complementa’, na aba ‘Complemento” de qualquer viagem
internacional, de acordo com a despesa envolvida, o SCDP fara o enquadramento
automatico de qual o "Tipo da Viagem ao Exterior’, hao sendo possivel alteragao
pelo usuario.

Quando a unica despesa do afastamento for servigo correlato (Seguro
Viagem), a viagem sera automaticamente cadastrada como sendo “Com Onus
Limitado", conforme Decreto n°® 91.800 de 18 de outubro de 1985.

O enquadramento automatico nao sera completo somente nos casos em
que a viagem nao possua despesas, ficando disponiveis as opgdes “Com Onus
Limitado" e “Sem Onus', para que os usuarios concluam o enquadramento de
acordo com as caracteristicas do afastamento.
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Tipo de Viagem ao Exterior:* (Decreto n® 91.800/85, Art. 1° Tipo de Viagem ao Exterior:* (Decreto n® 81.800/85,

@® Com Onus () Com Onus Limitado

Figura 5: Aba Complemento - Tipo de Viagem ao Exterior

Outra automatizacao € em relagao ao Enquadramento Legal que, por
padrao, vira selecionado de acordo com o grupo de proposto, no entanto,
permite alteragcao para que o usuario faca a adequacao de acordo com as
caracteristicas do afastamento, sendo que:

» Servidor e Militar: padrao "Sem Nomeagao”;
» Nao Servidor e SEPE: padrao "Com Nomeagao".

Foram realizadas também alteracoes textuais e de disposicao das opgoes
dentro do quadro de Enquadramento Legal, de forma a torna-lo mais intuitivo e
de facil entendimento. No entanto, permanecem os textos explicativos associados
a cada opcao, contendo esclarecimentos relacionados a cada situacao. Conforme
Figura 6.

Para as viagens anteriores a essa mudanca, sera realizado procedimento
para adequacao aos enquadramentos, buscando corrigir PCDPs que tenham sido
erroneamente qualificadas. Como resultado desse procedimento, ficara salvo no
historico da viagem uma mensagem indicando que ela foi objeto de ajuste.

Enquadramento Legal

Com Nomaeascho/Designacio B Sem Nomeacho/Designacio [Sobre Nomeacao/ Designacio ]

[~

Tipa “? .~1i§s§o
Missdo permanente
Missdo transitdria
hﬁ'asﬁo eventual

2 Natureza da Missdo

InCss:

CONFIRMAR FECHAR

Figura 6. Enquadramento Legal
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A categorizacao do Tipo de Viagem ao Exterior tambem podera ser
adequada na Prestacao de Contas. Caso seja uma viagem realizada e durante a
prestacao de contas ocorrer alguma alteracao na viagem de forma a alterar o
enquadramento do tipo de onus. Por exemplo: viagem internacional tramitada
inicialmente como “Sem onus" e na Prestacao de Contas ha indicacao de um valor
a reembolsar, passara automaticamente a ser classificada como “Com énus’,
devendo o usuario refazer o Enquadramento Legal de forma a compatibiliza-lo
com essa condigao. Figura 7.

ATENCAO!! Na Prestacao de Contas, caso haja valor a devolver de diarias e seja
informado no campo “Valor a Devolver” exatamente o valor total recebido de
diarias, o Sistema nao permitira prosseguir. Esse procedimento so sera permitido
por intermedio da funcionalidade
Solicitagéo>Viagem>Antecipar/Prorrogar/Complementar Viagem apos
complementacao da viagem, com a indicagao de que nao existe diarias para a
viagem (0%).

Corfirmacio da visgem Complemento Résuma

Perioda da wiegem: Malive da Viegers:
COATRII0AT = 3002021 r
Descricio de Mabive d Visgern:
teste flux
Tipo de Visgem a0 Extenar
Com Ovas Limitado Sem o
Enguadramento Legal;* "
Tips da Momescdoe: Tipo cla Miswio: Naturera dy Misuio:

Howde:” Codagdo do Ddlar:

[ Pesguisar]

Entre com & justificativa para Prestapho de Condas reslizads fora do prazo:*

Figura 7: Quadro complemento da Prestacao de Contas

A tela de aprovacao do perfil Ministro/Dirigente também foi objeto de
melhorias, Figura 8, passando a ser organizada em 3 abas, conforme o Tipo da
Solicitacao de viagem: "Todas", "Com 6nus" e "Com onus limitado / Sem onus".
Essa organizagao de tela visa facilitar as aprovacées de acordo com as
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possibilidades de delegagao de competéncia previstas pelo Decreto n°® 10.193,
de 2019.

A aba “Todas" sera exibida como padrao, porem, apos o primeiro acesso, se
uma das outras abas for selecionada, esta ficara salva nas preferéncias do usuario
e, em um acesso subsequente a funcionalidade, essa selecao sera apresentada
Como Novo padrao.

O resultado da pesquisa apresentara na aba "Todas" as PCDPs que sejam
'Com Onus" e "Com Onus Limitado/ Sem Onus', ou seja, todas as PCDPs
retornadas sempre serao passiveis de visualizacao nessa aba. No entanto, as abas
"Com Onus' e "Com Onus Limitado/ Sem oénus' apresentardo o resultado
especifico de cada uma delas.

Em relacao a aprovacao em lote, ainda que sejam selecionadas PCDPs em
abas diferentes, a aprovacao em lote s6 sera realizada para as PCDPs que
constem na aba que estiver sendo exibida quando for acionado o botao para
aprovar, ou seja, as que estiverem visiveis para 0 usuario no momento da
aprovagao.

Wock estd aqui: Aprovacho ¥ Ministro/Dirigente X LISTAGEM ﬂ m | for @ E & &=

APROVACAD DO MINISTRO/DIRIGENTE

Nafavero da PCDE: Mowme do Propostor

Prsgunisar na Hicrarquia de Orpbo:

FESQUISAR

Tedas || Com Onus Com dnus Uimitado / Sem Sinus

PCODPE
Teaal : 5

Figura 8. Disposicao em abas na tela de aprovagao do Ministro/ Dirigente

15| 18




Melhorias no fluxo de aprovagoes e emissoes de passagens

Novas possibilidades na Prestacdao de contas

Com a simplificacao das aprovacdes das viagens, a aprovagao da
Prestacao de Contas passara a ser de responsabilidade do perfil que realizou a
Aprovacao Administrativa, ou seja:

v" Viagem nacional sem excepcionalidade aprovada pelo Proponente -
Proponente aprova a Prestacao de Contas;

v" Viagem nacional com excepcionalidade aprovada pela Autoridade
Superior — Autoridade Superior aprova a Prestacao de Contas;

v Viagens internacionais aprovadas pelo Ministro/Dirigente -
Ministro/Dirigente ou a quem for delegada a competéncia aprova a
Prestacao de Contas.

A autoridade que nao concordar com a prestacao de contas apresentada
tera a possibilidade de nao aprovar a prestagao de contas, acionando para isso o
botdo “NAO APROVAR' na tela de aprovacgao e inserindo justificativa para essa
acao, conforme Figura 9.

Observagies/ Justificativa:

Obrigatsrio inserir justificativa da ndo aprovacdo da Prestacdo de Contas.|

* Antes de aprovar, venfigue o saldo do empenho e do teto orcamentario.
* Para ndo aprovar, informe o motivo em observacdes.

Devolver PCDP:
ANEXOS MAC APROVAR APROVAR VOLTAR

Figura 9: Nao aprovacao da Prestacao de Contas

Quando a autoridade competente nao aprovar uma Prestacao de Contas de
viagem sem despesas, e€ssa viagem sera encerrada com a informagao de
“Viagem Encerrada - Prestacao de Contas Nao Aprovada’ No entanto, se a
viagem cuja prestacao de contas tenha sido nao aprovada contiver despesas,
essa viagem sera enviada para a Devolugao de Valores e apods a devida
devolucgao, sera encerrada com a inclusao da mesma informacao.

Alem disso, sera enviado um e-mail ao proposto informando a nao
aprovacao da Prestacao de Contas da sua viagem, com a devida justificativa, para
que, se for o caso, tome as providéncias devidas. A condicao de finalizacao com
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nao aprovacao da Prestacao de Contas pode ser ajustada na funcionalidade
Prestacdo de Contas>Ajustar PCDP, sendo necessario realizar nova prestacao de
contas apos o ajuste.

Cabe acrescentar que, as viagens cuja prestagao de contas tenha sido nao
aprovada pela autoridade competente sao consideradas na verificacdao de
sobreposicao. Assim sendo, o Sistema nao permitira o cadastro de uma nova
viagem com periodo  sobreposto para o) mesmo proposto.

ATENCAO!! Viagens que possuiam qualquer despesa (diaria, passagem.
agenciamento, servico correlato) que forem indicadas como “Nao realizadas” na
Prestacao de Contas ou tiverem sua Prestagcao de Contas nao aprovada pela
autoridade competente serao enviadas para a Devolugao de Valores.

A tela de Devolugao de Valores passara a oferecer a possibilidade aos
usuarios de informar a devolucao de valores com outras despesas que tenham
sido incorridas naguela viagem, como passagem, agenciamento e servigo
correlato. Para isso, foi incluido novo quadro, denominado “Valor(es) a Devolver -
Outras Despesas” o qual discrimina as despesas hoje controladas pelo SCDP,
informando o total em reais para cada uma delas. Os campos virao sem
preenchimento, para que o usuario fagca a indicagcao do valor efetivamente
devolvido, conforme Figura 10. O campo “Agenciamento” inicialmente vira
desabilitado para preenchimento e tera seu devido funcionamento em momento
futuro de evolugao do SCDP.

= VALOR(ES) A DEVOLVER - OUTRAS DESPESAS
Caso possua valores a devolver, informe os totais em Real por tipo de despesa.
Passagem (R$): Servigo Correlato (RS): Agenciamento (RS): Total (RS):

0,00 0,00 0,00 RS 0,00

Passivel de devolugdo Passivel de devolugdo Passivel de devolugdo
R$ 130,00 R$ 0,00 R$ 0,00

Figura 10: Valores a Devolver - Outras Despesas

Quando so houver as despesas do quadro “Valor(es) a Devolver — Outras
Despesas’, ou seja, ndo houver despesas de diarias e restituicao a serem
devolvidas, sera disponibilizado aos usuarios campo que podera ser marcado

WARE:!
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caso os valores ja tenham sido devolvidos ou se for indevida a devolucao, de
acordo com analise da area responsavel, conforme Figura 8.

Ao marcar esse campo, usuario tera que justificar essa agao no quadro
‘Observacao” e estara dispensado da anexacao de documento do tipo GRU para
tramitacao da viagem. Alem disso, sera incluido texto fixo no histérico da viagem
com a mensagem "Usuario informou que valores indicados no quadro "VALOR(ES)
A DEVOLVER - OUTRAS DESPESAS" ja foram devolvidos ou é indevida a
devolucao.".

= VALOR(ES) A DEVOLVER - OUTRAS DESPESAS

Caso possua valores a devolver, informe os totais em Real por tipo de despesa.

Passagem (R%): Servico Correlato (R$): Agenciamento (Rg): Total (R&):
0,00 0,00 0,00 Rg 0,00

Passivel de devolugéo Passivel de devolucdo Passivel de devolucdo

R$ 1.107,00 R% 100,00 R% 0,00

[ ofs) valor(es) a devolver indicado(s) ou j& foi{ram) devolvido(s) ou & indevida a devolucso.

Figura 11. Valores a Devolver - Outras Despesas

No quadro "Consolidacao de Gastos da Viagem" em Consultas> Situacdo da
Solicitacdo, na linha de "valor devolvido" serao exibidos os totais devolvidos em
real para Passagem e Agenciamento. A informacgao sobre o Servigco Correlato sera
apresentada em momento futuro.

E, ainda, no quadro "Devolucoes realizadas", serao exibidos os valores
devolvidos de passagem, servico correlato e agenciamento. Assim como e
apresentado hoje para diarias e restituicoes.
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