
APLICATIVO
SCDP 

O Sistema de Concessão de Diárias e Passagens (SCDP) gerencia as viagens a serviço

da Administração Pública, auxiliando desde a solicitação até o encerramento da

viagem e o Aplicativo SCDP se propõe a ser um facilitador nesse processo.
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TUTORIAL

INTRODUÇÃO

OBJETIVO

O Aplicativo do SCDP foi desenvolvido para melhorar a gestão do processo de

afastamento a serviço, garantindo maior transparência para quem viaja. Ele permite

visualizar todas as informações importantes para a realização da viagem como

bilhetes, datas, horários, destinos e valores de diárias. Além disso, facilita a Prestação

de Contas, evitando a formação de pendências e ônus indesejados. 



App Store

BAIXE O APLICATIVO

https://play.google.com/store/ap

ps/details?id=br.gov.scdp&pli=1

https://apps.apple.com/br/app/sc

dp/id6475773012

Google Play

Android ou IOS

https://apps.apple.com/br/app/scdp/id6475773012
https://play.google.com/store/apps/details?id=br.gov.scdp&pli=1
https://play.google.com/store/apps/details?id=br.gov.scdp&pli=1
https://apps.apple.com/br/app/scdp/id6475773012
https://apps.apple.com/br/app/scdp/id6475773012
https://play.google.com/store/apps/details?id=br.gov.scdp&pli=1


Ao clicar no ícone do aplicativo na

área de trabalho do celular, ele abre

a tela de acesso do aplicativo.

TELAS DE ACESSO



Nesse primeiro momento, o aplicativo é destinado aos Propostos, que são as

pessoas físicas que viajam a serviço da Administração Pública. Eles poderão

visualizar as próprias viagens e as de seus dependentes.

Tem acesso ao aplicativo,

Propostos que tenham CPF.​

Nível de acesso gov.br:​

-Prata;

-Ouro​.

TELAS DE ACESSO



TELAS DE BOAS-VINDAS

- Só são apresentadas no primeiro acesso, é possível alterar essa opção em

Configurações;

- É possível passar de tela em tela, por intermédio da rolagem, ou pular

diretamente para o painel de navegação (dashboarding).



Banners

informativos

DESCRIÇÃO DA TELA INICIAL

Menu Minhas

Atividades

Identificação do

Proposto logado

Acesso às demais opções: 

Minhas Viagens a Serviço e

Notificações



DETALHAMENTO DE CARDS

As viagens serão apresentadas no aplicativo após uma aprovação

administrativa no Web.

Cada card representa uma viagem a serviço.

Número da PCDP (“Viagem”)

Período

Tipo da viagem (nac./internac.)

Órgão de cadastro/

solicitante da

viagem
Status

Cidade de destino

do 1º trecho

Indicativo de

viagem de

dependente



STATUS

 (nome que será exibido

ao Proposto)

STATUS DISPONÍVEIS NO APLICATIVO

ETAPAS CORRESPONDENTES 

DA VIAGEM NO SCDP WEB

Viagem em revisão Cadastra/Altera ou Complementação

Aguardando aprovação Aprovação Administrativa ou do Ordenado de Despesas

Aguardando emissão Reserva de Passagem ou Emissão de Bilhete

Pagamento de despesas Execução Financeira

Aguardando 

início da viagem

Execução Financeira ou Prestação de Contas (antes da

viagem iniciar e já tendo pago as diárias)

Viagem em andamento
Independe de onde ela esteja no fluxo, durante o período da

viagem

Em prestação de contas
Independe de onde ela esteja no fluxo, assim que retornar

da viagem, durante os 5 primeiros dias do retorno

Prestação de contas

pendente
Após final da viagem e ultrapassado 5 dias do retorno

Devolução de valores Devolução de valores

Viagem encerrada Viagem encerrada (aprovada ou não aprovada)

Viagem não realizada
Viagens canceladas: não realizadas sejam encerradas como

não realizadas ou não aprovadas (primeiro planejamento)



TELAS DE DASHBOARDING

BANNERS

-É possível passar de tela em tela, por intermédio da barra de rolagem.

-Serão sempre apresentadas, exibindo mensagens curtas de lembretes de

usabilidade.



TELAS DE DASHBOARDING

MINHAS ATIVIDADES

Tela de acesso inicial para

quem:​

•Tem login gov.br, mas não

tem cadastro e nem viagens

no SCDP;​

•Está sem pendências de

prestação de contas. ​

O objetivo do menu Minhas Atividades é o de exibir tudo aquilo que necessita

atuação do Proposto.

São exibidas apenas viagens cadastradas na versão atual do SCDP (2014).

No entanto, os Propostos que possuem pendências de anos anteriores

continuam com o DEVER de prestar contas, devendo solicitar ao Solicitante de

Viagem ou Gestor Setorial a relação de pendências.



TELAS DE DASHBOARDING

MINHAS ATIVIDADES

Os status Prestação de

Contas Pendente e

Devolução de Valores têm

como ordenação: viagens

mais recentes para mais

antigas.



TELAS DE DASHBOARDING

MINHAS ATIVIDADES

O Status Em Prestação de

Contas tem a ordenação:

viagens mais antigas para

mais recentes.

O status Em Prestação de Contas: indica que a viagem foi finalizada, mas

está dentro do prazo para Prestar Contas;

E o status Prestação de Contas Pendente: significa que o Proposto já

retornou da viagem e extrapolou prazo para prestar contas.



TELAS DE DASHBOARDING

MINHAS VIAGENS A SERVIÇO

O objetivo do menu Minhas Viagens a Serviço é o de exibir todas as viagens

realizadas pelo Proposto, independente do status delas.



TELAS DE DASHBOARDING

MINHAS VIAGENS A SERVIÇO

Filtros pré-definidos

Filtro de pesquisa

Todas:

É o padrão, mostra todos os

status.

Prestação Pendente:

Prestação de contas

pendente

Prestação a vencer:

1.Viagens em andamento;

2.Em prestação de contas.

Viagens Futuras:

Status das viagem em

tramitação (ex.: Aguardando

aprovação)

Em encerramento:

Devolução de valores.

Encerradas:

1.Viagens encerradas e

2.Viagens não realizadas.



DETALHAMENTO DE VIAGENS

Ao clicar em qualquer card de viagem serão exibidas as três opções de

detalhamento: Detalhes Básicos, Bilhetes e Anexos.



DETALHAMENTO DE VIAGENS

DETALHES BÁSICOS



DETALHAMENTO DE VIAGENS

DETALHES BÁSICOS

Detalhamento do Motivo da

Viagem que pode ser expandido

Informações sobre o

meio de transporte

Informações sobre o trecho (período,

cidade de destino e missão)



DETALHAMENTO DE VIAGENS

DETALHES BÁSICOS

Informações sobre o pagamento das

Diárias e Auxílios:

   -Total a ser pago;

   -Parcelas previstas;

   -Informação sobre as parcelas

pagas e as que aguardam pagamento.

Informações sobre devolução de valores:

   - Valor e data que foram devidamente

devolvidos.



DETALHAMENTO DE VIAGENS



É possível visualizar todos os bilhetes que tenham sido emitidos e, os, por

ventura, Cancelados ou Inutilizados para aquela viagem.

Ao clicar no símbolo           é possível visualizar os detalhes do bilhete em

questão.

Importante que os Solicitantes de Passagem se atentem ao preenchimento

completo dos dados para passagens emitidas pelo Agenciamento, já que a

visualização pelo Proposto é instantânea à emissão.

DETALHAMENTO DE VIAGENS

BILHETES



DETALHAMENTO DE VIAGENS

BILHETES

Também é possível visualizar e detalhar os Bilhetes Cancelados ou

Inutilizados, ao expandir a opção, eles são apresentados tachados, sendo

possível visualizar os detalhes, ao clicar no símbolo           .

Importante que os Solicitantes de Passagem se atentem ao correto

procedimento de cancelamento dos bilhetes.



DETALHAMENTO DE VIAGENS



DETALHAMENTO DE VIAGENS

ANEXOS

Ao clicar no símbolo         é possível fazer a inclusão de um anexo à viagem,

que pode tanto ser um arquivo do celular ou uma foto, desde que o aparelho

esteja com essa permissão.

Essa opção fica disponível assim que a viagem é apresentada ao Proposto.



DETALHAMENTO DE VIAGENS

ANEXOS

O Tipo de Anexo segue as opções

pré definidas, no entanto, o Nome

do Anexo pode ser dado

livremente pelo Proposto.

O aplicativo segue as mesmas

regras de segurança da versão

Web, ou seja, após uma

tramitação, os arquivos não podem

mais ser desanexados. Arquivos

nessa condição estão identificados

pelo símbolo      .

Arquivos anexados pelo aplicativo

ficam automaticamente

disponíveis no Web.

Arquivos anexados pelo Web,

basta que o usuário marque a

opção Visível no app para que

possa também ser visualizado no

aplicativo.



ANEXOS

REFLEXOS NO SCDP WEB



NOTIFICAÇÕES

O menu de notificações (parte inferior da tela) possui um contador de

mensagens não lidas.

Ao acessar a tela, por padrão, são apresentadas as mensagens não lidas,

podendo essa alternativa ser alterada.

Para receber as notificações no celular, ele tem que estar com essa opção

habilitada.



CONFIGURAÇÕES

Na parte superior do aplicativo, ao clicar na foto de identificação, é possível

abrir o menu de Configurações e a opção de Sair com segurança.

Em Configurações é possível:

   - Reabilitar o carrossel de Boas- Vindas;

   - Habilitar/Desabilitar Notificações;

   - Excluir algum aparelho em que o Proposto tenha feito login e/ou algum

usuário que tenha logado do seu aparelho;

   - Acessar a Política de privacidade do aplicativo;

   - Visualizar a versão do aplicativo.




