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Manual do Solicitante de Passagem

1. Introducéao

Este manual tem por finalidade orientar os usuarios com o perfil de Solicitante de Passagem, quanto aos procedimentos
operacionais de requisicdo de passagem para atender os afastamentos a servico da Administragdo Publica Federal Direta, Autarquica e
Fundacional, no pais ou exterior, utilizando o Sistema de Concessao de Diarias e Passagem _ SCDP.

Esse perfil deve ser atribuido a um servidor formalmente designado, no ambito de cada unidade, de acordo com o
disposto no regulamento de cada 6rgdo ou entidade . Cabe a esse usuario verificar a cotacdo de precos das agéncias, comparando -as
com os praticados no mercado, indicar a reserva, solicitar e autorizar a emissao de bilhete de passagem, por meio da agéncia de
viagem ou diretamente das companhias aéreas credenciadas . Quando necessario, deve cancelar, remarcar, solicitar novo bilhete ou
reaproveitar um bilhete néo utilizado, bem como acompanhar as pendéncias de emissoes.

O SCDP possibilita, portanto, que a compra de passagem aérea seja feita tanto diretamente pelas empresas aéreas
credenciadas, quanto por meio da Agéncia de Viagem. Considerando que as informagfes para pesquisa de voos disponiveis, quais
sejam: preco, reserva, emissao, cancelamento e reembolso de passagem aérea foi automatizada, racionalizando e simplificando as
atividades operacionais, sugere-se que inicialmente a pesquisa inicial seja indicada pela modalidade Compra Direta, utilizando a

Agéncia de Viagem naqueles trechos ndo atendidos pelas companhias aéreas credenciadas .
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¥
Cadastrar/Alterar Viagem tuacdo da Solicitacdo » FILTRO +] | o & | =1 @™
Cancelar Viagem _ n n n !
: 30" Ceguug"c"hwpekqgpcnkfcfg
‘Passagem . ‘Reservan'Reaproveitan’Remarcar Bilhete » | pcop
Viagem ¥ Cancelar/Consultar Bilhetes Nao Utilizados PCDP Grupo 2. C“que na Opgao
Wmm— . . .
Ajustar Bilhete Passagem>Reservar/Reaproveitar/Remarcar
Emisso 3 . . .
riesose bilhete e, em seguida, clique em PCDP.
Numero da PCDP: Nome - PCDP:
\ | \ ||

Voltar ao Sumario 7
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| eoaosvemoss | o

Ano: 2023 W Orgdo: ME - Ministério da Economia

A SCDP

Versse 10.8.0

|mmciﬂ|mcin|mascin msrncionecmms|ooﬂmms|mxr6mos|msﬁn|mumo|m |

Vocé estd aqui: Solicitacdo % Passagem » Reservar Passagem » PCDP % LISTAGEM Bl o 20X

RESERWA DE PASSAGENS
Nimero da PCOP: s O SCDP apresentara todos os nomes dos Propostos
disponibilizados para realizar a reserva de

passagem, em qualquer um dos modais indicados

Total @ 11

Nome do Propast & pcos & Grade Solictants & Data de Inicio da Visgem & Observacio pelo Solicitante de Viagem.
ALINE DA COSTA PINHEIRO 000034/23 ME 17/04/2023 Emiss¥o Rejeitada
JANAINA CHAGAS 000008/23-2C ME 28/03/2023
JANATNA CHAGAS 500021/23 e P 1. Informe o nimero da PCDP ou o Nome do
KVWIL UVIMZMWL TIZHHR 000028/23 ME 29/05/2023 Pro pOStO .
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA 000020/23-4C ME 10/04/2023
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA 000039/22 ME 18/04/2023 Emissio Rejeitada
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA 000044/23 ME 17/05/2023 2. Cllque sobre o nome do PrOpOStO.
YURATAN ALVES BERNARDES 000024/23-1C ME 08/02/2022
YURATAN ALVES BERNARDES 000014/23-4C ME 24/04/2023
YURATAN ALVES BERNARDES 000042/23 ME 08/05/2022
YURATAN ALVES BERNARDES 000003/23 ME 15/05/2023

Voltar ao Sumaério
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A SCDP

o Ano: 2023 v Orglo: ME - Ministérso da Economia
\GA Yord A G A | CONSULTAS = RELATORIOS  GESTAO FATURAMENTO SCOP
Vocé estd aqui: Solicitacio » Passagem » Reservar Passagem » PCDP % CADASTRO BE c® 20®
€) MENSAGENS INFORMATIVAS ®

« A escolha do véo deve priorizar percursos de menor duragdo, evitando-se trechos com escalas e conexdes,

% INFORMACOES DA VIAGEM

A A Lo VA R S Mk o oo Rl e Sera apresentado o quadro "Informacdes da
Nome do proposto: e de rpost periodo s e Viagem" contendo os links que, quando acionados,
disponibilizam o detalhamento dos dados
Motivo da Viagem: Viagem: Posigao da PCOP no Fluxo:
it - A Sards Intermaciens Reserva de Passagems do afastamento.
Histérico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos:
Clique aqui Clique aqui Clique aqui Clique aqui
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCOP:
Nic Governo: Clique aqui " " . .
i 1. Na aba "PASSAGENS" selecione um dostrajetos
Macho vl Al ncbo L L 3%, Inc TC oL 10, DU LIOINS. Dllr oot oo para realizar o preenchimento dos dados da reserva.

Lel n® 5.809/72

Autorizacio Extraordindria:
Nio = n X AN 1~
s i iden W o 2. Marque a opg&o "Requer Cotag&do" para solicitar
e automaticamente a pesquisa de prego  de passagem

e servi¢os correlato junto a Agéncia de Viagem.

50"Enkswg"pg"dqvag"s UQNKEKVCT" D

2o O U o
E;,""‘ 5:: Pany 7/05/2023 - 18/08/2023 ‘:::‘ﬁm‘ Sim
2 (ss':)""” Pars (Franga) | 18/05/2023 - 24/05/2023 mm) 19/08/2023 14:00 Sim
::f::v'» 555; Paulo 24/08/2023 - 25/05/2023 Aa‘c':é.—m:- Sim
- (5::)”““ :‘;‘;’:’(;'; 25/05/2023 ::‘Sm) = Sim

Voltar ao Sumario
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i Para aquisicbes de bilhete Ida e Volta, ambos os trajetos devem ser selecionados. Para aquisicies de Trecho Unico, selecionar
o trajeto separadamente para solicitar cada bilhete.

Brasiliz Adrzo
ﬂ-_ﬂﬂ

Paris Aeren
ﬂ- S _ﬂﬂ

REAPROVEITAR BILHETES / VINCULAR A PCDP GRUPO

Brasilia (DF) - S3o Paulo (SP) - 17/05/2022 |

Trajetos reaproveitaveis ndo encontrados para este tracho

-- [ Ests acompanhado de bebé.

Clique no botdo "NOVO BILHETE"

Voltar ao Sumaéario

10
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3 Para aguisicbes de bilhete Ida e Volta, ambos os trajetos devemn ser selecionados. Para aguisicies de Trecho Unico, selecionar
o trajeto separadamente para solicitar cada bilhete.

REAPROVEITAR BILHETES / VINCULAR & PCDP GRUPO

Brasilia (DF) - 530 Paulo (SP) - 17/05/2023 |

Trajetos reaproveitaveis ndo encontrados para este trecho

Agenciamento

-—I—IDaﬁmmm-fem

[® SITuACAD mi Compra Direta I

Indique a opgéo "Agenciamento”

Voltar ao Sumaéario
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Reserva/Passagem Agenciamento

= TIPO DA SOLICITAGAOD

@ Movo bilhete

= DADOS DA SOLICITACAQ

Agéncias* Tipo de Bilhete: Tipo de Solicitacdo:
Agéncia de Viagens Ideias - Eilhete Eletrdnico Move Bilhete
MEMOR TARIFA MAIOR TARIFA
Companhia:* Tarifa (R§):* Companhia:* Tarifa (R§):*
GOL Linhas Agreas Inteligentes hd 100,00 TAM AIRLIMES BRASIL » 150,00
COMPANHIA SELECIONADA
Companhia:* Total da Tarifa: Total da Tarifa de Embargue: Taxa de Servico (RE):
GOL Linhas Aéreas Inteligentes W Rs 100,00 R% 10,00
Trajetos:
_ _ . Inicio do trabalho,
Origem Desting Periodo Transporte evento ou miss3a
Brasilia (DF) S&o Paula (SF) 17/05/20232 a 18/05/2022 Adrzo (Econdmica)
N? do Voo: * Local de Embargue: Data de Saida:* Hora de Saida:*
123 brasilia 17/05/2023 ‘ 14:00
Tarifa (RE):* Local de Desembargue: Data de Chegada:™ Hora de Chegada:*
100,00 GRU / Guarulhos / Asroporto Internaciona 17/05/2023 ‘ 1£:00
Tarifa de Embargue (R§):* Familia Tarifaria: Classe Tarifaria: Empenho:
10,00 A c 2010132023NEBS0034

rza

Pg"swcftq"@éi FCFQU" FC" UQNKEKVCEA
das pesquisa de precos disponibilizados pela
Agéncia de Viagem, realize as seguintes acoes:

30" Kpfkswg"pg"ecorq"@ Ciipekc’
Viagem contratada pela Instituicao.

2. Informe a companhia aérea de maior e menor
tarifa nos campos apropriados.

Pg"ecor q"éi EQORCPJKC" UGNGEKQPCF
aguela companhia e o valor da tarifa que melhor
atende a necessidade do afastamento.

Apos analise da Pesquisa de Preco, no quadro
“ZVtclgvqu' . "rtggpejc"cu"kphaqgto

para finalizar o procedimento de solicitacao de

reserva.

Voltar ao Sumario
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[Ceassagens || servicos Correlatos |

a Para aquisigoes de bilhete Ida e Volta, ambos os trajetos devem ser selecionados. Para aquisigies de Trecho Unico, selecionar
o trajeto separadamente para solicitar cada bilhete.

Brasilia S3o Paulo Agreo N
O 14 (DF) (2P} 17/05/2022 - 18/05/2022 (Econdmica) == Sim
— (5;)"““‘“ Paris (Franga) | 18/05/2023 - 24/05/2023 ?é'e'“. - 19/05/2023 14:00 Sim
. Paris Retorno para Aédreo . -
O {Franga) | Erasilia (DF) el Eerarmel sim

_

REAPROWEITAR BILHETES / VINCULAR A PCDP GRUPO

S3o Paule (SP) - Paris (Franca) - 18/05/2023 |

Trajetos reaproveitdveis ndo encontrados para este trecho

1 mm [] Ests acompanhade de bebé.

Quando se tratar de viagem
internacional execute o mesmo
procedimento para realizar o
preenchimento de formulario de reserva.

1. Clique no botdo NOVO BILHETE

Voltar ao Sumaério
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Reserva/Passagem Agenciamento

= TIPO DA SOLICITACAD

@ Novo bilhete

= DADOS DA SOLICITAGAD

Agéncia:+

Agénciz de Viagens Ideias

MENOR TARIFA

Companhia:*
LATAM AIRLINES BRASIL

COMPANHIA SELECIONADA

Companhia:*
LATAM AIRLINES BRASIL

Trajetos:
Origem
S3o Paulo (SP)

N do Voo:*
456

Tarifa (USS):*
100,00

Tarifa de Embarque (USS):*

i5.00

Tipo de Bilhete:
Bilhete Eletrénico

Tarifa (USS):*
~ 200,00

Total da Tarifa:

Tipo de Solicitacdo:
Mova Bilhste

MAIOR TARIFA

Companhia:*
LATAM AIRLINES BRASIL

Total da Tarifa de Embarque:

Tarifa (USS):*

hd 220,00

Taxa de Servico (USS):

v UsSs 100,00 Uss 15,00
Destino Perioda Transporte SEE L tlab_alllo.
evento ou missdo
Paris (Franga) 18/05/2023 a 24/05/2023 Adreo (Econdmica) 15/05/2023 14:00
Local de Embarque: Data de Saida:* Hora de Saida:*
GRU / Guarulhos  Asroporto Internaciona 18/05/2023 i 0g:00

Local de Desembargue: Data de Chegada:* Hora de Chegada:*

Paris 18/05/2022 7| 17:00
Familia Tarifaria: Classe Tarifdria: Empenho:
A c 2010132023NEB90036

ZVtclgvgu’

Q"swcftg"Zi FCFQU" FC" UQNKEKVCEA
das pesquisa de precos disponibilizadas pela
Agéncia de Viagem, realize as seguintes acoes:

30" Kpfkswg"pg"ecorq"
Viagem contratada pela Instituicao.

:Ciipekc’

2. Informe a companhia area de maior e menor
tarifa nos campos apropriados que devem ser
preenchido na moeda do dolar norte americano.

Pg"ecorq"ii EQORCPJKC" UGNGEKQPC
aquela companhia e o valor da tarifa que melhor
atende a necessidade do afastamento.

Apés anadlise da Pesquisa de Preco, no quadro
"rtggpejc"cu"kphaqt
para finalizar o procedimento de solicitacdo de

reserva.

Observagéao : Nos trajetos internacionais os valores
da tarifa devem ser informados na moeda dolar -
norte americano. ApOs a emissao pela Agéncia de
Viagem os valores sao convertidos para a moeda
Real.

Voltar ao Sumario
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= RECURSOS DA VIAGEM PARA PASSAGENS

PTRES:
2023-PTRES A
Se preferir. selecione um PTRES para filtrar os empenhos listados.

Empenho:* Modalidade de Compra:
2010132023NEB90036 - FK-Passagem Agenciamento - internaciona v Agenciamento

Q"swcftqg"@& TGEWTUQU" FC" XKCI GO" R
[ Mostrar Saldos dos Empenhos [ Mostrar Limite Orgamentirio RCUUC' GP U’ . " ecu q " p g e g uu ét k q . " C

= DADOS DO PASSAGEIRD

R e s Para consulta dos valores de empenho marque a
eckzc"fg"ugngéag"¥ Oquvtct"Ucnf
PASSAGEIRO PRINCIPAL Z20quvtct " Nkokvg"Qt écogpvatkqg O

Tipo do Documento: Nimero do Documento: Pais Expedidor:
= — e Apbs a selecdo do voo, os dados que existem no

Primeiro Nome:* Nome do Meio: Utimo Nome: * Cadastro da Pessoa seréo apresentados, por

[ ] R SouzZA "

rcftaq. "pg"ecorq"@ Fcfqu"fgq
Nacionalidade: Data de Nascimento:* Sexo:® informacdes do proposto principal.

Brasi 30/06/1964 | () Masculine (@ Feminino

Rcu

Telefone: * E-mail:*

000610202014340000 novoscdpl @serpro.gov.br 3 O " E n k S w g ! q ! d q \% é q ! E:] U C N X C T ’

VOLTAR

Campos de preenchimento obrigatério.

, . 15
Voltar ao Sumario
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Vocé ests aqui: Solicitagéo % Passagem » Reservar Passagem % PCDP % CADASTRO BEE e 2O

Sera apresentada a mensagem de que a

_ operacao foi realizada com sucesso.

Voltar ao Sumaério
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Vocé estd aqui: Solicitacdo » Passagem » Reservar Passagem » PCDP » CADASTRO

) MENSAGENS INFORMATIVAS =
* A escolba do vo deve priorizar p de menor duragd do-se trechos com escalas e conexdes.
- INFORMAGCOES DA VIAGEM
Solicitado por: Orgio do Solicitante: Data da Solicitagio: Nidmero da PCOP:
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA Ministério da Economia 17/05/2023 000044/23
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
_ Convidado 17/05/2023 a 24/05/2023
Motivo da Viagem: Viagem: Posigao da PCDP no Fluxo:
Internacional - A Servigo Internacional Reserva de Passagem
Histérico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos:
Clique aqui Clique aqui Clique aqui Clique aqui
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCOP:
Nio Governo: Clique aqui
Nio
Tipo Misséo: Natureza da Misséo: Moeda: Tipo Viagem ao Exterior:
Miss3o eventual: Alinea ¢, inciso I, art. 39, Inciso IV, art. 19, Dec n® 1.387/95 Délar Com Onus
Lei n® 5.80%/72
Neo
Descrigio do Motivo da Viagem:
Descrigdo do Motivo da Viagem

17/05/2023 10:30

Em Aberto o=

SH

Selecione a aba "Servigos Correlatos”

1. Clique no icone para registrar os dados
do servigo correlato.

Voltar ao Sumaério
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. SAIR
Servigo Correlato x

Tipo de Sarvico: -op
Seguro Internacional

Solicitac3o:

Valor (RS):* Prestadora de Servigo:™ Agéncia:*
100,00 Prest Serv hd Agéncia de Viagens Ideias W

= RECURSOS DA VIAGEM PARA SERVICOS CORRELATOS

prRES: 1. Preencha o campo "Valor (R$)", indique a

2023-2TRES v 2 Rt guvecfqgtc"fg"Ugtxkéqu " g"i

Se preferir, selecione um PTRES para filtrar os empenhes listados.

E:;;::::;;}NESBDDzE-FK-SEn.ricclsCorrEIatos (investimenta) d 4 O " K p f k S W g " q " "T:E R V Tr@ dljad'r(g " q
“Z TGEWTUQU" FC" XKCI GO" RCTC™

"] Mostrar Saldos dos Empenhos "] Mostrar Limite Orcamentsrio SERVIQOSE Q T T G N C V Q U > 0

3. Preencha o campo "Observacao", caso
necessario.

/ 60" Enkswg"dqvagq"@ EQPHKTOCT 0

I CONFIRMAR |I VOLTAR |

. . R Situacio da .
Tipo de Servico Ultima Atuzlizacio Solicitacia Drescricdo

Seguro

K F20( n —_—
e 17/05/2023 10:30 Em Aberto

18

Voltar ao Sumario
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Aro: 235 | rglo: ME~ Minstiio da Ecanomia

A SCDP

Versdo 10.8.0

Wlmlmﬂolmmﬂuems‘mms|mm!§m[mlsew ]
Vocé estd aqui: Solicitacdo » Passagem » Reservar Passagem » PCDP » CADASTRO BRI RON S

) MENSAGENS INFORMATIVAS S

« A escolha do voo deve priorizar percursos de menor duragdo, evitando-se trechos com escalas e conexdes.

= INFORMAGOES DA VIAGEM

Apo6s ainclusdo dos dados do servigo correlato

St:litita@ por: Orgdo do Solicitante: Data da Solicitagdo: Nuimero da PCOP: . !

VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA  Ministério da Economia 17/05/2023 000044/22 a sua Sltuagao sera ConSIderada "Fechada".
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:

e | Convidado 17/05/2023 a 24/05/2023

SOUZA

Motivo da Viagem: Viagem: Posiciao da PCOP no Fluxo:

Internacional - A Servico Internacional Rese;:voadepassagem 1. Cllque no Iicone p para Edltal’ 0 SerVI(;O
Histérico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos:

Clique aqui Clique a:ui Clique aqui dique aqui COl’TElatO .

Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCOP:

Nio Governo: lique aqui . , . .

' Nas i 2. Clique no icone (%] p para excluir o servigo
Tipo Miss3o: Natureza da Miss3o: Moeda: Tipo Viagem ao Exterior: correlato.

Missdo eventual: Alinea ¢, inciso I, art. 39, Inciso IV, art. 19, Dec n® 1.387/55 Délar Com Onus

Lei n® 5,809/72
Autorizacdo Extraordinaria:

Nio

Descrigdo do Motivo da Viagem:
Descrigdo do Motivo da Viagem

A |
= . i .
Internacional 17/05/2023 10:30 Fechada
Valor: Agéncia de Viage dora de Servico: Observacdo: | l:')\
R$ 100,00  Agéncia de Viagens Ideias  Prest Serv = | . 2 | :]

Voltar ao Sumaério
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¥ 2033~
Vocé estd aqui: Solicitacio ¥ Passagem % Reservar Passagem % PCDP % CADASTRO Bl e® D=
@) MENSAGENS INFORMATIVAS =

» A escolha do véo deve priorizar percursos de menor duragdo. evitando-se trechos com escalas e conexdes.

|5 INFORMAGOES DA VIAGEM

Salicitado por: Grgho do Solicitante: Data da Solicitaghor Miimerc da PCOP:
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA  Ministéric ds Economia 17/05/2022 000044723
Nome do Propasto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
S oo 17/08/2022 » 28/08/2023
Motivo da Viagem: Viagem: Posicio da PCOP no Fluxo:
internacional - A Servigo Internacicnal Reserva de Passagem }
Histérco: Justificativas: Bilhetes: Encamimhamentos:
Clique aqui Clique aqui Clique aqui Clique aqui
il ) EoemImLes e Sera apresentada a tela com as informacdes
" da viagem, bem como os dados das tarifas
Tipo MissSo: Matureza da Missio: Mowda; Tipo Viagem ao Extenor: .
Missio aventual: Alinga ¢ incise I art. 39, Ingise IV, art. 19, Dac n® 1.387/9% Datar Com Bnus selecionadas.
Lai n® 5.809/72
Autorizagho Extraordindria:
Nio
Descrigio do Motive da Viagem:

Dascrigho do Motive da Viagem

=

§ Para aguisicies de bilhete Ida e Volta, ambos os trajetos devem ser selecionados. Para aquisigies de Trecho Unico, selecionar
o trajeto separadamente para solicitar cada bilhete.

RN U GO -

O 1 g‘" g}"“" 17/05/2023 - 18/08/2023 ?;:em1 - sm (]
0| 2+ ;“lmmlm-m]?_‘“ ‘lamml Sim |
0 R4 :::v) ?;}h"h 26/05/2023 - 25/05/2023 ?::::am} - Sim []
O] v [&™ | tumon e lgM) I - | - | 2

Voltar ao Sumaério
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) MENSAGENS INFORMATIVAS

o A escolby do vOo deve proazar percursos de mancs duracho, evitando-se trachas com escales ¢ conexdes.

# INFORMACOES DA VIAGEM

Solicitade por: Orgdo do Soliotante: Data do Solicitaco: L da PCOP:
Mana AnQeiCa do SouTa Bardose Mirss2éns da Economea 17/05/2023 030045/23
Nome do Proposto. Tipo de Proposto: Pertodo de Viegen:
N Coendado 29/05/2023 & 31/05/2023
Motno da Viegemn: Viagem: Posicdo da PCDP no FMauxo: . ~ et ~ . ~ _n
Intermacional - A Servico Intemacona Reserva de Passagem 1. Clique na opcéo "Situacao da Solicitacédo”, no
Histbrico: Justificativis: Balhetes: Encaminhamentos: link "Fechada".
Chque aquit Chque aqui Chque agui Chque aqui
Viagem &m Grupo: Mintstrado ool de Detalhves da PCOP: , . .
Wi — Elis Chigue aqué Ser& apresentada a possibilidade de dispensar o
= - , . servico correlato.
Tipo Missdo: Natureza da Missio: Moo | Solicitaco de Servico Correlato x
Missho evertual: Alinea ¢, moso 1, art. 3°,  Inciso IV, art, 1°, Dec n® 1.387/%5 -
s e 1. Ugngekgpg"c"ukvwcédaq"$Fkur
iy Seguro internaconal
o
Descrigdo do Motres da Viagem: e 2. Preencha a "Justificativaf g" f kur g p u ci
este
s T
3. Clique no botdo "CONFIRMAR"
w Servigos Comrelatos Justificativa de dispensa:

1rt bt 1T/O8/2023 15:52

Valor: Agéncia de Pr
RS 10,00 Aginoa de Viegens [deas  Prest Serv

Irrf— = ‘i! 1
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Resumo das Solicitacies
501:;;:50 Tipo Cidades Localizador Companhia Tarifa E-rrz:':rqfe Situacio AgZo
1 > = g;?ig:ufg?s;)’ @ Go'inl‘ti;'lr"::n':::as RS 100,00 RS 10,00 Solicitads 7
2 ;) — Sﬁpna::”(:féfsg)_’ E_ LATA;‘RrngES US$ 100,00 US$ 15,00 Solicitada
3 »— p;:: é:'j:g(?p;‘ E TA’”;’:LZ';[LNES Uss 100,00 US$ 10,00 Solicitzd= | |l
4 » = Sﬁ;:‘;;:; Ei’;%" @_ LATA:R:JSTfNES RS 50,00 RS 10,00 Solicitada | |11
& SITUACEO DA PESQUISA DE PRECOS P q " S WC f t q " [:] T g uwo q " f cu " U q n k e k V C
Noma rginen § catado i Ccéaq’ ."qg"wuwatkqg"rqgqfgtar
Agénca de Viagens ideis: justificativas informadas, caso necessario.
Agencia Teste
Paula - Agencia . , 2
__________ O usuario podera devolver a PCDP, antes, porém,
N deverd inserir a justificativa.
Observacdes/Justificativa:
4 30" Enkswg"pqgq"dqvaq"is GPECOKPJCT’
Entre com a justificativa para Viagem ocorrida em final de semana, feriado ou iniciada na Sexta-feira:*
Entre com a justificativa para Viagem ocorrida em final de semana, feriado ou iniciada na Sexta-feira
4
Entre com a justificativa para Viagem urgente:*
Entre com a justificativa para Viagem urgente
| anexos | [Tencammiar | voume | Devolver PCDP: o

* Campos de preenchimento obrigatério.

22

Voltar ao Sumario




Manual do Solicitante de Passagem | Reserva/Passagem Agenciamento

N T IR
'\

Vocé esta aqui: Sondta;ao»passagun) mm)mnp»mmm

) MENSAGENS INFORMATIVAS
+ A escolha do véo deve priorizar percursos de menor duragio, evitando-se trechos com las e &

30" Enkswg"pqgq"Dgvaqgq"i QM

Para saber do andamento da PCDP, o

FEOP encaminhads com sucesse usuario devera acessar a Funcionalidade
Préximals) agio(Ses) disponivel(is): . ~ - ~
« Emissio de Bilhete > Consultas > Situacgéo da Solicitacao

E possivel também cancelar a PCDP na opgdo
=> CANCELAR VIAGEM.

L 23
Voltar ao Sumario




Remarcacao de Bilhete



Manual do Solicitante de Passagem | Remarcacédo de Bilhete

» SCDP T - |
arsE i1 A SHAPSHOT dea: | FIEZ WP Oegdin: ME - Mindtieio da Ecananmia

e S —

Cadazyariaierar Viagem IAL BA oF | 2Ed=

Cancelar Viagem

Snnges [ ———— — | Pela realizar a remarcacao de bilhete, o usuario

Viagem | CancelariGonsutar Bilnetes oo Uiiizsios | eps Grape deverdacessar c " hwp e k qpcn kfcfg"Zi UQN
e Passagem->Reservar/Reaproveitar/Remarcar
- ’ P Bilhete

SISTEMA DE CONCESSAO . ’ " T >
DE DIARIAS E PASSAGENS 30" Enkswg®pc”qreag”" REFR" 0O

N 25
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SAIR

Ane: 2023 v Orgdo: ME - Ministério da Economia

\ SCDP

Versdo 10.7.0

| SOLICITACAO | APROVACAO ‘ EXECUGCAO PRESTAGAO DE CONTAS ‘ CONSULTAS ‘ RELATORIOS | GESTAO | FATURAMENTO ‘ SCDP ‘

Vocé esta aqui: Solicitagdo »» Passagem »» Reservar Passagem »» PCDP ) LISTAGEM -] | o & | = @™

RESERVA DE PASSAGENS

Niimero da PCDP: e s O SCDP apresentara todos 0os nomes dos
Propostos disponibilizados para realizacéo de
uma nova reserva de passagem ou
i Tgoctecéadaq O

Total : 5
Nome do Proposto < PCDP & Orgéo Solicitante ¢ Data de Inicio da Viagem Observacao Seré apresentado a Opgao de |nf0rmar (6]
I ALINE DA COSTA PINHEIROQ 000021/23-1C ME 01/03/2023 I p uo g t q " f C " :_: R E F R " q W" q " : P q 0O C
<
GABRIEL CESARIO GUIMARAES 000011/23 ME 27/02/2023
n 1] fo] nrEa >
KVWIL UVIMZMWL TIZHHR 000005/23 ME 06/03/2023 1-Enksw g q d gqvagq i RGUSWKUCT
NZIRZ WL KVIKVGFL HLXLIIL URZOSL XSZEVH 000014/23 ME 27/03/2023
YURATAN ALVES BERNARDES 000002/23 ME 09/01/2023 Emisséo Rejeitada

(B} <4 m > >l 10 v
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Vocé estd aqui: Solicitacio Y Passagem » Reservar Passagem » PCDP % CADASTRO B eI BDO™

) MENSAGENS INFORMATIVAS -
* Esta viagem for antecipada, prorrogada ou d do de nova reserva de passagem.
* A escolha do véo deve prionzar percursos de menor duracs d hos com jas e 3

(= INFORMACOES DA VIAGEM

Solicitado por: Orgéo do Solicitante: Data da Solicitagio: Nidmero da PCOP:
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA Minsstério da Economsa 20/03/2023 000021/23-1C i -
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem: O SCDP apresentara todas as informagoes
S s da viagem, bem como os dados dos bilhetes
Motivo da Viagem: Viagem: Posicéo da PCOP no Fluxo: L. " "
Nacional - A Servico Nacional Reserva de Passagem ) emitidos da aba "Passagens".
Clique aqui Clique aqui Clique aqui Clique aqui 1 I d t . t L, d
e - o dbciieie b el . Indique o trajeto que sera remarcado.
Nio Governo: Clique aqui
Nio
. } 40" Enkswg"pg"dgvaq"sZ UQNKEKVC
Néo
Descrigio do Motivo da Viagem:
Descngio do Motivo da Viagem
Passagens \

v Para aquisicdes de bilhete Ida e Volta, ambos os trajetos devem ser selecionados. Para aquisi¢des de Trecho Unico, selecionar
o trajeto separadamente para solicitar cada bilhete.

1 (';;‘h (s;)"‘“ 01/03/2023 - 16/03/2023 (‘""E rica) 01/03/2023 14:00 sm
Slo Paulo | Retorno para Adreo o £
1V I (s?) I Brasiia (OF) | 16/03/2023 {Econémica) sim

. 27
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Vocé estd aqui: Solicitacéo »» Passagem )» Reservar Passagem ) PCDP 3 CADASTRO

Bl o B

(= INFORMACOES DA VIAGEM

Salicitado por: Orgédo do Solicitante: Data da Solicitacio:
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA  Ministério da Economia 20/03/2023

Nidmero da PCDP:
000021/23-1C

Ne e E e

REAPROVEITAR BILHETES / VINCULAR A PCDP GRUPO

Brasilia (DF) - S0 Paulo (SP) - 01/03/2023

Trajetos reaproveitdveis ndo encontrados para este trecho

S&o Paulo (SP) - Brasilia (DF) - 16/03/2023

Trajetos reaproveitdveis ndo encontrados para este trecho

= - [ Ests acompanhado de bebé.

Agenciamento

Compra Direta
Passagens

A

Para

¥ Para aquisicdes de bilhete Ida e Volta, ambos os trajetos devem ser
o trajeto separadamente para solicitar cada bilhete.

v
Brasilia S&o Paulo Aéreo
v v

de Trecho Unico, selecionar

Indique aopcdo” Ci gpekcogpvaqg’

Voltar ao Sumaéario
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Remarcacao de Bilhete

A

Ja existe uma solicitacdo de passagem com
emitido para o(s) trecho(s)

solicitacdo tornard esse bilhete ndo utilizado.

A confirmagcdo desta nova

SAIR
§1€1L‘D?0P 2 v Orglo. ME - Minintérso da Econcenia
SOLICITAGAO APROVAGAO EXECUCAO PRESTAGAO DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAO FATURAMENTO scop
Vocé estd aqui: Solicitagio » Passagem Y Reservar Passagem » PCDP » CADASTRO Bl e® | @ =2

& INFORMACOES DA VIAGEM

Solicitado por: Orgao do Solicitante:
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA Ministéno da Economea

Nome do $t0: Tipo de Proposto:
Convidado

Motivo da Viagem: Viagem:
Nacional - A Servigo Nacional
Historico: Justificativas:
Chque aqui Clique aqui
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de
Néo Governo:
N&o

Autorizacdo Extraordindria:
Néo

Descrigdo do Motivo da Viagem:
Descngdo do Motivo da Viagem

# TIPO DA SOLICITAGAO

Novo bilhete

@ Remarcagdo GOL - 6565656

Localizador Trechos

Data da Solicitagdo: Niumero da PCOP:
20/03/2023 000021/23-1C

Periodo da Viagem:

01/03/2023 a 16/03/2023

Posigdo da PCOP no Fluxo:

Reserva de Passagem
Bilhetes: Encaminhamentos:
Clique aqui Clhique aqui

Detalhes da PCOP:
Clique aqui

Valor Total

Caso os dados do bilhete estejam incorretos, solicitar ao Gestor Setorial que realize a corregao atraves da funcionalidade

Solicitacao>Passagem>Corrigir Bilhete.

VOLTAR

Sera apresentada a mensagem de alerta, que ja
existe uma solicitacdo de passagem com

bilhete emitido para os trechos informados. A
confirmacao tornara bilhete incialmente emitido
como "nao utilizado".

1. No quadro TIPO DA SOLICITACAO, indique a
qr éadq"¥ Tgoctecédqs$o

Observacdo: Caso seja necessario realizar
alteracdes dos dados do bilhete deve -se solicitar
ao Gestor Setorial da Instituicdo que realize a
correcdo por meio da funcionalidade Solicitagao>
Passagem >Corrigir Bilhete.

Atencéo : O SCDP disponibilizara a opgéo
"Remarcacao” desde que o bilhete néo seja
cancelado e esteja no status de "N&o utilizado",
situacdo que deve ser verificada por meio da
funcionalidade Solicitagdo > Passagem >
Cancelar/Consultar Bilhete N&o Utilizado.

Voltar ao Sumario
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Remarcacao de Bilhete

= DADOS DA SOLICITAGRD

Tipo de Bilhete:
Bilhete Eletrénico

Agéncia:*
Idéias para Ministério da Economia

MENOR TARIFA

Companhia:* Tarifa (R$):*

ABAETE v 15,00

COMPANHIA SELECIONADA

Companhia:* Total da Tarifa:
ABAETE R$ 15,00

_| Ndo encaminhar para a agéncia de viagem.

Trajetos:

Origem Destino

S3o Paulo (SP) Brasilia (DF)

No do Voo:*

12345

Local de Embarque:

Tarifa (R$):*
15,00

Local de Desembarque:

Tarifa de Embarque (R$):* Familia Tarifaria:

3,00 Gold123

02/04/2023 a 02/04/2023

Tipo de Solicitagdo:
Remarcacdo

MAIOR TARIFA

Companhia:*

AVIANCA S.A. v

Total da Tarifa de Embarque:
R$ 3,00

Periodo Transporte

Data de Saida:*
02/04/2023

Data de Chegada:*

Aéreo (Econbmica)

Tarifa (R$):*

15,00

Taxa de Servico (R$):
0,00

Inicio do trabalho,
evento ou missdo

Hora de Saida:*

18:00

Hora de Chegada:*

02/04/2023 D 19:00
Classe Tarifaria: Empenho:
G 2010132023NE890034

Diferenca na Tarifa (a ser descontado do Teto de Passagens): RS 7.50

Indique a opgéo "Nao encaminhar para a agéncia
de viagem", caso ndo seja necessario realizar a
remarcacao para o trajeto selecionado.

1. Insira as informagdes do bilhete para concluir a
remarcacao.

OBSERVACAO: Na opcéo remarcar bilhete deve -se
inserir o valor da nova tarifa (ndo a diferenca entre
elas);

ATENCAO: O SCDP apresentara no campo
"Diferenca na Tarifa (a ser descontado do Teto de
Passagem) a diferenca com os gastos de
remarcacédo do bilhete, cujo valor sera abatido do
teto orcamentério de passagem, ou a receber, o
gual devera ser solicitado o reembolso junto a
Agencia de Viagem.

O valor da taxa de embarque deve -se manter o
mesmo valor informado no bilhete anterior.

Voltar ao Sumario
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= RECURSOS DA VIAGEM PARA PASSAGENS

PTRES:
2023-PTRES v

Se preferir, selecione um PTRES para filtrar os empenhos listados.

Empenho:* Modalidade de Compra:
2010132023NEBS0034 - FK-Passagem Agenciamento - nacional (cu v Agencamento
Serao apresentados 0s recursos da viagem
lostrar os dos Empenhos (| strar Limi -amentario Lo Lo
e para 0 proposto. Caso necessario, 0 USUArio
5 DADOS DO PASSAGEIRO Trabalho Resumido -RVTGUf ¢ 'gi Gor gpj q |
PASSAGEIRO PRINCIPAL Também sera disponibilizado o quadro
, ) ) , contendo os dados do passageiro.
Tipo do Documento: Ndamero do Documento: Pais Expedidor:
CPF ] Brasil
Primeiro Nome: Nome do Meio: Ultimo Nome: i 30" "
—r e Jiimo N 1. Clique no bot&do "SALVAR
Nacionalidade: Data de Nascimento: Sexo:
Brasil 02/05/1899 Feminino
Telefone: E-mail:
0006102032564600000 novoscdpl@serpro.gov.br

VOLTAR SALVAR
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¥ 2023 v/
e e e R R e

Vocé esta aqui: Solicitagido ¥ Passagem Y Reservar Passagem » PCDP % CADASTRO -l - | a B | @ &

Ser& apresentado a mensagem que a

— operacdo foi realizada com sucesso.

Operacdo realizada com sucesso.

1. Enkswg"pqgq"dqgqvaq"d QM

L 32
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Vocé estd aqul: Solicitagso B

Passagem 2 Reservar Passagem % PCOP ) CADASTRO Bl o®

) MENSAGENS INFORMATIVAS &
* Esta viagem for ant da, prorogada ou e ] tando e mova reserva de passagem.
* A escoda $0 vE0 deve Prionaar percurses de menor duracho, evitando-se trechos com escalas € coneudes.

(= INFORMACOES DA VIAGEM
Solicitado por: Orgdo do Sofkcitante: Data da Solicitagho: Ndmero da PCOP:
VERA MAACIA LOPES VIEIRA DE SOUZA  Ministéno da Economia 20/03/2023 000021/23-1C
Nome do Tipo de Propasto: Perfodo da Viegem:
R ouo/2023 » o523
Motivo da Viegem: Viagem: Posiglo da PCOP mo Fluxo:
Naconal - A Servigo Nacocal Reserva de Passagem ?
Histdrico: Justificativas: Bihetes:
Chque aqui Chaue aque Clique aqui Chque aqui
Viagerm em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalves da PCOP;
tdo Governo: Clique aqui
nio
nio
Descrigho do Motivo da Viagem:
Descniglo do Matvo da Wagem
| Passagens

Par aquisicies de bilhete [da & Volta, ambas os trajetos devem ser selecionados, Para aguisicdes de Trecha Unico, selecionar
o trajeto separadamente pata solicitar cada biihete,

Adreo
0%/03/2023 - 16/03/2023 (Econdmeca) OLONV2023 14:00 Sm

réceo .
trva (tccntmca) - -

Na aba "Passagem"”, sera
apresentada a alteracdo dos dados
para solicitacdo da remarcacao.

Voltar ao Sumaério
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Remarcacao de Bilhete

Ne da

Solicitacdo A < imiE

Brasilia (DF) — Sdo

1 = Paulo (5P) —
’)- Brasilia (DF)

= SITUACAO DA PESQUISA DE PRECOS

Mome Agéncia ¥
Agéncia de Viagens Ideias -2013

TRIPS PASSAGENS E TURISMO LTDA - UNICA.

Observacdes/Justificativa:

Resumo das Solicitacdes

Localizador = Companhia Tarifa Tarifa de
Embargue
5556565
] GOL RS 200,00 R$ 20,00
Cotado

Entre com a justificativa para Viagem ocorrida em final de semana, feriado ou iniciada na Sexta-feira:*

Entre com a justificativa para Viagem ocorrida em final de semana, feriado ou iniciada na Sexta-feira:

Entre com a justificativa para Viagem urgente:*

Entre com a justificativa para Viagem urgente

ANEXOS | ENCAMINHAR I VOLTAR

* Campos de presnchimenteo cbrigatério.

Situacado

Solicitada
Remarcacdo

Devolver PCDP:

Sera apresentado a tela com as alteracdes

tgecnk|] cfcuO"Pc"egnwpecec"Z Ukvw
informado a situacado "Solicitada

Tgoctecéaq O

30"Enkswg"pqgq"dgvaqgq"Zi GPECOKP

Observacgdo: O custo da remarcacao é
calculado automaticamente pelo SCDP, cujo
resultado pode ser um valor a pagar, o qual
sera abatido do teto orgcamentario, ou a
receber, o qual devera ser solicitado o
reembolso a Agéncia de Viagens.

Voltar ao Sumario
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¥
\océ estd agui: Solicitagdo ) Passagem » Reservar Passagem ) PCDP ) CADASTRO EE | or & | = @
o MENSAGENS INFORMATIVAS -
* Esta viagem foi antecipada, prorrogada ou complementada, necessitando de nova reserva de passagem. Seré apresentada a |nf0rmagé_o que a PCDP f0|
» A escolha do vdo deve priorizar percursos de menor duracdo, evitando-se trechos com escalas e conexdes. . .
— : encaminhada com sucesso e informada

aproxima etapa do fluxo da PCDP.

1. Clique no botdo = QM’

Para verificar o andamento da PCDP , o usuario
podera acessar a funcionalidade > Consultas >

mformecto Situacéo da Solicitacao.

PCDP encaminhada com sucesso.

Proxima(s) acdo{des) disponivel(is):
» Emissdo de Bilhete

L 35
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13 v

SOLICITAGAD

assagem ¥ Reservar Passagem » PCDP »» LISTAGEM a- A | o = | Q@&

Cadastrar/Alterar Viagem

Cancelar Viagem

‘Passagem b ‘ReservaliReapmveilarJRemarcar Bilhete H pepp
Viagem *| Cancelar/Consultar Bilhetes Ndo Utilizados PCDP Grupo
S Ajustar Bilhete Acesse a funcionalidade Solicitagcdo >
Reservar/Reaproveitar/Remarcar
Emissdes 3 . " " " " P
Total : 4 Dknjgvg"g"enkswg"pc"qr é
GABRIEL CESARIO GUIMARAES 000011/23 ME 27/02/2023
KVWIL UVIMZMWL TIZHHR 000005/23 ME 06/03/2023
MARIA ANGELICA DE 50UZA BARBOSA 000032/23 ME 24/04/2023
NZIRZ WL KVIKVGFL HLXLIIL URZOSL XSZEVH 000014/23 ME 27/03/2023

14 <4 [ =3 kil 10 w
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| vewwkmosvemossona | sak
A SCDP

Versdc 10.7.0 Ano: | 2023 W Orgde: ME - Ministério da Economia

| SOLICITACAQ ‘ APROVAGAQ ‘ EXECUGAQ PRESTAGAO DE CONTAS ‘ CONSULTAS | RELATORIOS ‘ GESTAO | FATURAMENTO ‘ SCDP ‘

Vocé estd agui: Solicitagdo » Passagem ) Reservar Passagem » PCDP »» LISTAGEM | r 2 | = @™~
FESERVA DE PASSAGENS O SCDP apr.esent.arq todos os nomes dos
Propostos disponibilizados para realizar a
Nimero da PCDP: Nome do Proposto: reserva de passagem, em qualquer um

dos modais indicados pelo Solicitante

de Viagem.

Total @ 4 ,
N N R, = N . 1. Informe o numero da PCDP ou o Nome
Mome do Proposto % PCDP & Orgdo Solicitante & Data de Inicio da \iagem Observacao
do Proposto.
GABRIEL CESARIO GUIMARAES 000011/23 ME 27/02/2023
KVWIL UVIMZMWL TIZHHR 000005/23 ME 06/03/2023 2 C“que no nome dO prOpOStO
MARIA ANGELICA DE SOUZA BARBOSA 000032/23 ME 24/04,/2023
NZIRZ WL KVIKVGFL HLXLIIL URZOSL XSZEVH 000014/23 ME 27/03/2023

L 38
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) SCDP

Versdo 10.7.0

:mmolnm:mxofmmnems'

Vocé estd aqui: Solicitacdo ¥ Passagem ) Reservar Passagem » PCDP ) CADASTRO

u MENSAGENS INFORMATIVAS

Ano: 2123~ Orglie: ME - Ministério da Economia

CONSULTAS [ RELATORIOS [ GESTAD i FATURAMENTO [ SCOP
BEE0o® 20

= A escolha do vbo deve priorizar percursos de menor duracho, evitando-se trechos com escalas e conexdes.

= INFORMACOES DA VIAGEM
Solicitado por:
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA
Nome do Proposto:
BARBOSA

Motive da Viagem:
Naocional - A Servigo

Histérico:
Clique aqui

Viagem em Grupo:

Nao

Autorizacio Extraordindria:
N8o

Descrigio do Motivo da Viagem:
Descrigio do Motivo da Viagem

Passagens
Noda
Solictaclo || 1w
Brasila
(OF)
Sho Paulo
(sP)

Orgdo do Solicitante:
Ministério da Economia

Tipo de Proposto:
Servidor

Viagem:
Nacional

Justificativas:
Clique aqui

Curso Ministrado por Escola de

Governo: Clique aqui
NBo

tarcada b

|  Inicio do trabalho,

Desting Periodo Transporte ou miss Passagem
So Paulo s A Adreo _p
/ - 30/04/202 . 4/04/ 4100 i

(5P) 24/04/2023 - 30/04/2023 | (o oo 24/04/2023 14:0 Sim
Retormno para Adreo
Brasilia (DF) EIN Y (Econdmica) =

Data da Solicitagio: Nimero da PCDP:
17/04/2023 000032/23
Periodo da Viagem:

24/04/2023 a 30/04/2023

Posicho da PCDP no Fluxo:

Reserva de Passagem

Bilhetes: Encaminhamentos:
Clique aqui Cligque aqui

Detalhes da PCOP:

Seréa apresentado o quadro "INFORMACOES
DA VIAGEM"contendo os links que, quando
acionados, disponibilizam o detalhamento
dos dados afastamento.

1. Selecione um dos trajetos para realizar
o preenchimento dos dados da reserva de
passagem para o tipo de bilhete Trecho
Unico.

Para aquisi¢cao do bilhete do tipo Ida e Volta
ambos os trajetos devem ser selecionados.

2. Clique no botao Solicitar Bilhete

Voltar ao Sumario
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Qe ORI
e —

Vocé estd agui: solicitagdo ) Passagem J Reservar Passagem ) PCDP ) CADASTRO A~ A+ | 1 B | = ® &=
o MENSAGENS INFORMATIVAS .
» A escolha do véo deve priorizar p de menor d do, evitando-se hos com las e &

= INFORMACOES DA VIAGEM

Solicitado por: Orgéo do Solicitante: Data da Solicitacdo: Nimero da PCDP:
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA Ministério da Economia 17/04/2023 000032/23
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
M
Nz REAPROVEITAR BILHETES / VINCULAR A PCDP GRUPO
Hi B =
c Brasilia (DF) - S3o Paulo (SP) - 24/04/2023
v Trajetos reaproveitdveis ndo encontrados para este trecho
Ny
S3o Paulo (SP) - Brasilia (DF) - 30/04/2023

A Trajetos reaproveitdveis ndo encontrados para este trecho
Wk
Dy
D

| canceuan | () ests acompanhado de bebe.

Passagens

f Para aquisicdes de bilhete Ida e Volta, ambos os trajetos devem ser selecionados. Para aquisicies de Trecho Unico, selecionar
o trajeto separadamente para solicitar cada bilhete.

L
Brasilia Sdo Paulo Agreo .
3 [

Ugtada"crtgugpvecfg"q"swcftqg

Dknjgvg’

30"Enkswg"pqgq"dqvaq"

PQXQ"

Voltar ao Sumaério
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2!123 V
Vocé estd aqui: Solicitagdo ) Passagem » Reservar Passagem » PCDP » CADASTRO E = ‘ o & | ISRONSY
o MENSAGENS INFORMATIVAS .

* A escolha do vGo deve priorizar percursos de menor duragdo, evitando-se trechos com escalas e conexdes.

[ ] INFORMACOES DA VIAGEM

Solicitado por: Orgédo do Solicitante: Data da Solicitacio: Niimero da PCDP:
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA Ministério da Economia 17/04/2023 000032/23
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
';1_ Go"ugiwkfc."ugngekqgpag"™
M
1 REAPROVEITAR BILHETES / VINCULAR A PCDP GRUPOD
Hi - =
c Ereslia () - Sto Pade (57) - 2a/os/z0zs Caso o proposto embarque acompanhado de bebgé,
Trajetos reaproveitdveis ndo encontrados para este trecho - A . . , ,
4 B ’ por uma exigéncias das companhias aéreas, sera
Sio Paulo (SP) - Brasfia (DF) - 30/04/2023 necessario informar os dados do passageiro do tipo
: Trajetos reaproveitdveis ndo encontrados para este trecho COIO.
Dy
O e[ o | Do ccompantodo debese | Nesse caso, marque a opgao "Esta acompanhado de
Agenciamento be bé" .

Compra Direta
Passagens

j Para aquisicies de bilhete Ida e Volta, ambos os trajetos devem ser selecionados. Para aquisicies de Trecho Unico, selecionar
o trajeto separadamente para solicitar cada bilhete.

Brasilia S&o Paulo i
(DF) (sP) 24/04/2023 - 30/04/2023 | (o L 24/04/2023 14:00

Léreo .
30/04/2023 (Beonsmica) = sim ]

. 530 Paulo | Retorno para
(SP) Brasflia (DF)

, . 41
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I i 2023 W

Vocé estd aqui: Reservar de Passagem »» Compra Direta )» CONSULTA

- INFORMAGCOES DA VIAGEM

Solicitado por:

VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA

Nome do Proposto:
MARIA ANGELICA DE SOUZA
BARBOSA

Motivo da Viagem:

Macional - A Servico

Hism'ﬂ'm-
Clique aqui

Viagem em Grupo:
Ndo

Orgéo do Solicitante:

Ministério da Economia 17/04/2023

Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
Servidor 24/04/2023 a 30/04/2023
Viagem: Posicdo da PCDP no Fluxo:
Macional Reserva de Passagem
it e e Bilhetes:

Cligue aqui Cligue aqui

Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCDP:
Governo: Cligue aqui

—

BE 02 @™

Data da Solicitacdo: Nidmero da PCDP:

Encaminhamentos:
Cligue aqui

Autorizagdo Extraordin:

Nao

Descricio do Motive da )

Descricdo do Motivo da iz

Aguarde. Buscando voos...

O Sistema realizara, junto as companhias
aéreas credenciadas, a busca por bilhete

fg"vkraqg"®
Upkeq’

@ Kfc"g"Xgnve "g"r
"dgo"eqoqgq"crtgugpv

nas respectivas abas da tela selecéo de

passagens.

Voltar ao Sumaério
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A SCDP

Versio 10.7.0

Ano:

2022 v Orpdo: ME - Ministério da Economia

SOUCITAGAO ~ APROVAGAO |~ EXECUGAO  PRESTAGAODECONTAS = CONSULTAS | RELATORIOS  GESTAO | FATURAMENTO SCOP
Vocé estd aqui: Reservar de Passagem ) Compra Direta » CONSULTA

% INFORMACOES DA VIAGEM

Solicitado por:
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA

Nome do Proposto:

[mmmaraease s Sasm )
BARBOSA

Motivo da Viagem:
Nacional - A Servigo

Histérico:
Clique aqui

Viagem em Grupo:

Nao

Autorizacdo Extraordindria:
Nao

Descri¢ao do Motivo da Viagem:
Descrigdo do Motivo da Viagem

SELECAO DE PASSAGENS

Orgéo do Solicitante:
Mirustério da Economia

Tipo de Proposto:
Servidor

Viagem:
Nacional

Justificativas:
Clique aqui

Curso Ministrado por Escola de
Governo:

Néo

l

BRE o 20X

Data da Solicitacao: Ndmero da PCDP:
17/04/2023 000032/23

Periodo da Viagem:
24/04/2023 a 30/04/2023

Posi¢do da PCDP no Fluxo:
Reserva de Passagem

Bilhetes: Encaminhamentos:
Clique aqui Clique aqui
Detalhes da PCOP:

Clique aqui

| 105 e vorrs || srasita (0F) / 580 Pauio (sP) Il S30 Paulo (SP) / Brasilia (OF) | Concluir

Data Ida: Data Volta:
24/04/2023 30/04/2023
Data Hora de Missdo:

24/04/2023 14:00

Valor do Agenciamento:

RS 14,53

";v' 1.178,80
2 7 1.078,92
? ‘ 1.561,59

Para facilitar a analise da menor tarifa o SCDP
disponibilizara matriz de preco para apresentar
os melhores precos dos bilhetes que foram
retornados pelas companhias aéreas.

Cqw"

Voltar ao Sumaério
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»
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fg"vkrq"@Z Kfc"g" Xqnvc’
Companhias Aéreas credenciadas.
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| seLecAo DE PassaGENs |

Brasilia (DF) / Salvador (BA) Concluii

Data: Companhia Direto 1 parada 2 ou mais paradas

11/11/2023
781,11 523,71 523,71

Data Hora de Missdo:
11/11/2023 12:00 :_B 471,42 1.775,12 1.775,12

Valor do Agenciamento:

R$ 15,00
Ordenar por: Menor prego » Paradas: Todas w Desembarque Antes da Missio: []
o Tarifa: R$ 471,42 A
2 3512 [ G |/ firia: LIGHT
. R$ 29,51
08:55 Brasilia (DF) diretc 10:50 Salvador (BA) ¢
F T b k . I
1h55m R§ 471,42
R$ 500,93
I" Esta opcdo de voo ndo esta com o acordo I

Em seguida, sera apresentado o resultado da consulta
automatizada para os trajetos indicados, nos quais
serdo exibidos a classe e a familia tarifaria.

A depender a da politica de viagem de cada
companhia aérea também é apresentada a
guantidade de bagagem para o voo oferecido.

Também sera apresentada a mensagem se a opcao
de voo esta ou ndo com acordo.

1. Indique qual o voo que melhor atende ao
afastamento do proposto.

Voltar ao Sumario

44



Manual do Solicitante de Passagem | Reserva Passagem _ Compra Direta

Vocé estd aqui: Reservar de Passagem )» Compra Direta » CONSULTA -l A ] | o S | O™
- INFORMACOES DA VIAGEM

Solicitado por: Orgéo do Solicitante: Data da Solicitagdo: Ndmero da PCDP:
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA Ministério da Economia 17/04/2023 000032/23
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem:
BARBOSA i ANHRREARE Depois de verificar a tarifa mais
Motivo da Viagem: viagem: Posicio da PCDP no Fluxo: vantajosa, seguindo os critérios
fleconal e Seo ecene! e definidos na Norma vigente, selecione
Historico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos: H
Clique aqui Clique aqui Clique aqui Clique aqui a aba ConCIUIr'
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCDP:
Néo Governo: Clique aqui z .
S E preciso aguardar o processamento
ca din do Sistema para verificar as tarifas.
o : Aguarde...
Descricao do Motivo da Viagem:
Descricdo do Motivo da Viagem

SELECAO DE PASSAGENS

Voltar ao Sumaério
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Vocé estd aqui: Reservar de Passagem ) Compra Direta Y CONSULTA

= INFORMAGOES DA VIAGEM
sdﬂ:iufhw:
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA
Nome do Proposto:
BARBOSA

Motivo da Viagem:
Macional - A Servigo
Histdrico:

Cligue aqui

Viagem em Grupo:
N3o

30

Néo

Descrigio do Motivo da Viagem:
Descriciio do Motive da Viagem

Orglio do Solicitante:
Ministério da Economia
Tipo de Proposto:
Servidor

Viagem:
Nacional
Justificativas:
Clique aqui

Curso Ministrado por Escola de
Governo:
Nio

Bl o 20X

Data da Solicitacio: Niimero da PCOP:
17/04/2023 000032/23
Periodo da Viagem:

24/04/2023 a 30/04/2023

Posicio da PCDP no Fluxo:

Reserva de Passagem

Bilhetes: Encaminhamentos:
Clique aqui Clique aqui
Detalhes da PCDP:

Clique aqui

SELECAO DE PASSAGENS

Solicitagdes

ltaevota || aasio (0 /S0 bulo(58) | 30 P (59)/ Basia 0F) | Concir

Solicitagdo 1

seg, 24 de abril de 2023

‘Wrecho Unico (somente ida): R$ 1.216,71

09:00 Brasilia (DF)

Airport / DF, Brasil

Presidente Juscelino Kubitschek International

a¥ 1706 i Bagagem: ﬂ Classe Tariféria: p, | Familia Tariféria: LIGHT

Regras Tarifirias:
direto 10:40 S&o Paulo (SP)
—-> Viracopos (Campinas International) / SF, ﬁi
1h40m
Brasil

O Sistema apresentara o valor
correspondente aos voos
selecionados.

A opcéo "Regras Tarifarias" sera
disponibilizada assim que concluida a
indicag&o dos voos selecionados.

Voltar ao Sumaério
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Regras Tarifarias

Endereco das regras tarifdrias no site da companhia aérea:

https:/ /www.voegol.com.br/pt/informacoes/tarifas

Dados retornados na tarifacdo:

BT E i e

INTERNATIONAL CONSTRUCTION
NOT A CONSTRUCTED FARE

ELIGIBILITY
NO ELIGIBILITY REQUIREMENTS APPLY.

DAY/TIME
NO DAY/TIME TRAVEL RESTRICTIONS APPLY.

SEASONALITY
NO SEASONAL TRAVEL RESTRICTIONS APPLY.

As regras tarifarias sao definida pela
Companhia Aérea. O SCDP apenas as reproduz
para facilitar o trabalho do Solicitante de
Passagem.

Atencdo: No momento, o SCDP exibe as regra
tarifarias no formato enviado pela Companhia
Aérea, assim como disponibiliza o link com o
endereco das regras disponiveis no site de
cada Companhia Aérea.

o 47
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dom, 30 de abril de 2023 J Trecho Unico (somente ida): R$ 178,11
Az 1442 Bagagem: || Classe Tarifdria: B Familia Tarifdria: LIGHT
: ! ! Regras Tarifdrias:
06:05 Sao Paulo (SP) direto 07:50 Brasilia (DF)
Congonhas Airport / SP, Brasil 2 Presidente Juscelino Kubitschek International g
1h45m

Airport / DF, Brasil

Novo bilhete

R$ 1.212,12 RS 68,30 R$ 121,21 RS 1.401,63

Resumco da Compra

O quadro "Resumo da Compra"

o e o ®$) e ®$) apresenta o valor total das

Novo ilhete da solicitacdes de bilhetes

Solictagdo 1

= RECURSOS DA VIAGEM PARA PASSAGENS

PTRES:
| 2023-PTRES v

Se preferir, selecione um PTRES para filtrar os empenhos listados.

Empenho:* Modalidade de Compra:
| 2010572023NEBS0042 - FK-Passagem CDC - nacional (custeio) v Compra Direta por Fatura

[_] Mostrar Saldos dos Empenhos ] Mostrar Limite Orcamentdrio

Voltar ao Sumaério
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Dados Do Passageiro @

efetivacdo da reserva e emissdo de bilhetes de passagens serdo disponibilizadas aos

As informagdes pessoais coletadas par
a 0 exercicio das atividades previstas nos §§ 1° e § 19-A do art. 1° da Resolugdo 595 de

orgdos e entidades competentes par:
2020 da ANAC.

d d
oe

Passageiro Principal

Tipo do Documento: Nimero do Documento: Pais Expedidor:
Além disso, por uma exigéncia das
Primeiro Nome:* Nome do Meio: Ultimo Nome:* CPmPanhla.S'AereaS, 0s dadOS' dOS Eassagelros
MARIA ANGELICA BARBOSA séo disponibilizados para confirmacéo do
nome, data de nascimento, telefone e e -mail.
Nacionalidade:* Data de Nascimento:* Sexo:*
Brasil 22/09/1970 i (O Masculino @® Feminino
1. Confirmados esses dados, clique no botao
Telefone:* E-mail:* "Efetuar Reserva'".
000610202017560001 novoscdpl@serpro.gov.br
EFETUAR RESERVA

** 0 pagamento sera realizado utilizando Crédito Centralizado.

, . 49
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-

Confirma a efetivagdo da reserva? Em caso positivo, CONFIRA o anexo.

Em seguida, o Sistema solicitara a
confirmacédo da efetivacéo da reserva.

-Enkswg"pc"qgqréaq"i ko’

L 50
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<+ Aguarde...

E preciso aguardar o tempo de
processamento do Sistema para
efetivacdo da reserva e a geragao do
anexo contendo a cotagdo da
passagem.

Voltar ao Sumaéario
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Passagens

@ Para aquisicoes de bilhete Ida e Volta, ambos os trajetos devem ser selecionados. Para aquisigdes de Trecho Unico, selecionar

y o trajeto separadamente para solicitar cada bilhete.
No da . . . Inicio do trabalho, Requer
[:] Soliditacgo Origem Destino Periodo Transporte avento ou miss3o Passagem Cotacio
i 5 : nform leci lo normativ
0 1 ¢ B[?FS"'B SSBF? Paulo 19/06/2023 - 20/06/2023 A:re‘)ﬂ . 20/06/2023 14:00 Sim 0 C.O orme e;tabe ec d(,) peio no aE 0
(BF) (SP) (Econdmica) vigente, o Sistema fara as verificacdes
0 w, (SSaF?)Paulo Eem}z;;;(@f; 20/06/2023 i(\:crsﬁémica) Sim 0 legais do afastamento e quando

detecta alguma pendéncia, exige que o
usuario informe as_justlflcatlvas para
continuar o procedimento.

Resumo das Solicitacdes

Clique no link "Preencher Justificativas

NO da ) - . . Tarifa de L o
BoRaEe Tipo Cidades Localizador Companhia Tarifa s Situagdo Acdo
Brasilia (DF) — Sdo NIISYN GOL Linhas
1 ))- P Paulo (SP) — @ Aéreas R$ 1.101,42 R% 58,00 Solicitada @
Brasilia (DF) Inteligentes

Justificativas pendentes de preenchimento. Preencher Justificativas »>

52
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Passagens

¥ Para aquisigdes de bilhete Ida e Volta, ambos os trajetos devem ser selecionados. Para aquisicoes de Trecho Unico, selecionar
o trajeto separadamente para solicitar cada bilhete.

]
Brasilia Sdo Paulo Aéreo q
ﬂ 19;06;2023 i 20;06{2023 20;06;2023 e E
] (]

Entre com a justificativa para Reserva com embarque ou desembarque fora do periodo entre 07:00 e 21:00hs:*

{= SITUAGAO DA PESQUISA DE PRECOS

MNenhum registro foi encontrado.

Preencha o campo "Justificativas" de
forma clara, objetiva, suscinta e
completa, detalhado suficientemente o
que se pede para consignar
transparéncia ao processo.

1. Clique no botéao "Confirmar".

Voltar ao Sumaério
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Resumo das Solicitacées

N2 da . . . ) Tarifa de . ~
SiEiEEE Tipo Cidades Localizador Companhia Tarifa Situacdo

Embarque
Brasilia (DF) — NIISYN GOL Linhas

N
1 ))- = S3o Paulo (SP) @ Adreas R 1.101,42 RS 58,00 Solicitada @
— Brasilia (DF)

Inteligentes

- SITUACAO DA PESQUISA DE PRECOS

As informacdes dos dados da reserva e 0s

icones identificadores de cada situacao sao

apresentados no quadro "Resumo das
Solicitagbes".

Mome Agéncia ¥ Cotado

Menhum registro foi encontrado.

Observacbes/Justificativa:

Na coluna "Acao, o Sistema apresenta 0s
botdes para consulta e para alterar as
justificativas.

R : Cliguenoicone $Cnvgtct "Lwuvkhkecyv
Entre com a justificativa para Viagem urgente:*

Teste Manual Solicitante de Passagem

Devolver PCDP:
‘ ANEXOS H ENCAMINHAR || VOLTAR |

- 54
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Ne da
L Tipo Cidades
Solicitagdo s
Brasilia (DF) —

1 ;). 2 | 530 Paulo (SP)

— Brasilia (DF)

Justificativas

Localizador

NIISYN

Resumo das Solicitacoes

Companhia

GOL Linhas
Aéreas
Inteligentes

Tarifa

R$ 1.101,42

Tarifa de
Embarque

Rs 58,00

Situagao Acdo

T
Solicitada @

Entre com a justificativa para Reserva com embargue ou desembargue fora do periodo entre 07:00 e 21:00hs:*

Teste manual Solicitante de Passagem

I CONFIRMAR ” CANCELAR ‘

No campo "Justificativa" sera possivel
visualizar as informacdes inseridas e, se
necessario, registre a nova justificativa
desejada.

1. Confirme no novo registro
2. Em seguida, clique no botéo "Confirmar".

3. Caso o procedimento néo se aplique
clique no botao "Cancelar".

Voltar ao Sumario
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= TRAJETOS

Cidade Origem
@ Brasiha

Classe Tarifdria:

A
-

Local Embarque:

Cidade Destino Data/Hora de Embarque Data/Hora de Desembarque Ndmero do Voo Classe do Voo

S3o Paulo 19/06/2023 18:50

Presidente Juscelino Kubitschek Intemational Airport / DF, Brasi

Condicoes /Restricoes:

= DADOS DO PASSAGEIRO

PASSAGEIRO PRINCIPAL

Tipo do Documento:
CPF

Primeiro Nome:
MARIA

Nacionalidade:
Bras:

Telefone:
0006102020175600000

Ndmero do Documento:

Nome do Meio:

Data de Nascimento:
22/09/1870

E-mail:
novoscdpl @serpro.gov.br

19/06/2023 20:30 1485
Familia Tariféria:
LIGHT

Local Desembarque:
Aeroporto Internacional de Guarulhos / SP, Brasil

20/06/2023 23:25 1418

Pais Expedidor:
Brasi

Ultimo Nome:
BARBOSA

Sexo:
Feminino

Econdmica

Ao acionar o icone de consulta, representado
Econdmica pela lupa, sera permitida a visualizacao dos
detalhes dos trajetos. justificativa desejada.

1. Verifique as informacdes registradas em cada
trajeto;

2. A seta de expansdo permitira visualizar mais
detalhes dos trajetos.

Uma vez analisadas todas as informacdes, é
preciso continuar atuando na PCDP

1. Para isso, clique no botéao Voltar

56
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¥

Vocé estd aqui: % ANEXA DOCUMENTOS AR o B

(= DOCUMENTOS ANEXADOS

. Maria Angélica
ConfirmacaoReserva Confirmacio de de Souza 15/06/2023 | Sim NS0

NIISYN-202306151612 Reserva 16:12

Barbosa

Selecione abaixo um arguivo para anexar. Informe o nome do documento e o tipo de documento (panfleto, bilhete, cronograma, etc).
Extenséies permitidas: .PNG, .GIF, .JPG, JPEG, .TXT, .DOC, .XLS, .PDF, .0DS, .ODT, .RTF, .HTM, .HTML, .EML, .TIF, .M5G, .OFT, .DOCX, .XLSX.
Tamanho madximo permitido por arquivo: 2,00 MB

Nome do Documento: Tipo do Documento:

[ | -- seleciane -- 2

Arquive para anexar:

Nenhum arguivo selecionado _

[ visivel na agéncia
[ Este anexo pode ser copiado para outras PCDPs?

Observacies:

Confira se a anexacao dos arquivos de

cotacdo foram realizados com sucesso.

1. Selecione o anexo objeto de analise

2. Clique no botéo visualizar

Voltar ao Sumaério
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SCDP CONFIRMAGAO DE RESERVA _

Confirmada a reserva de passagem, o SCDP
Orgio Solicitante: Secretaria de Coordenagio e Governanga das Empresas Estatais a_rqulllva al'_ltoma{lcamente Y dof:umento do ;
Némero da PCDP: 001632/23 tipo _Conf_lrmagao da Reserva", o qual podera

ser visualizado a qualquer tempo para novas
Dados do Passageiro analise e verificacdes.
Primeiro Nome: ]
Ultimo Nome: L Nesse arquivo, sdo disponibilizados, além das
Data de Nascimento: 25/11/1968 cotacdes de voos das companhias aéreas

etgfgpekcfcu."q"ecor q"&

[Trecho Unico - Reserva Confirmada contendo os prazos da Data Limite de

Localizador da Reserva: OWWMID Emisséo Cia e a Data Limite de Emisséo

Data Limite de Emissio Cia:  16/09/2023 15:18 SCDP, que auxiliardo a identificar se as

Data Limite de Emissio SCDP: 16/09/2023 15:19 companhias aéreas estédo garantindo o preco
Valor da Tarifa: RS 614,88 da reserva de passagem dentro do prazo de
Tarifa de Embarque: RS 42,09 72 horas.

Taxa de Servigo: RS 0,00

Total: RS 656,97
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Compra Direta

I. PASSAGENS NACIONAIS

(R$) (RS)
I> 11/11/2023 08:55 - Brasilia (DF)
1 < 11/11/2023 10:50 - Salvador (BA)
= AIL:L‘:";S No do Voo: 3512
CC ! | |
CTTFZI Econdmica P 1,00
° Ndo i Desconto da Compra Direta: | Esta opgdo de voo ndo esta com o acordo.
,) BN RS 0,00 |
Devolugao de Crédito:
RS 0,00
[> 11/11/2023 17:40 - Salvador (BA)
o <11/11/202319:40 - Brasilia (DF)
GOL Linhas N° do Voo: 1975
0 LSFIOT | Inteligentes ~ ECONOMIca ' pesconto da Compra Direta: DTN
Ndo I Esta opgdo de voo estd com o acordo.
,) - RS 47,19 : ‘
Devolucdo de Crédito:
RS 0,00

Apoés efetuar a reserva de passagem, o
quadro Passagens Nacionais do
detalhamento da PCDP apresentara o
conjunto de dados dos trajetos selecionados
com suas respectivas informacdes, inclusive
relacionadas a passagem reservada, além
de exibir o icone de borda vermelha que
indica se houve ou néo aplicacéo na tarifa do
acordo firmado.

Voltar ao Sumaério
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Resumo das Solicitagbes
50:;1::50 Tipo Cidades Localizador | Companhia Tarifa ;:’f:md:e Situacdo Acio
Brasilia (DF) — NIISYN GOL Linhas =
1 2 S&o Paulo (SP) aé R$ 1.101,42 R$ 55,00 Solicitad —
P2 | Sometn | g | aem s | @G
= SITUACAOQ DA PESQUISA DE PRECOS
Nome Agéncia ¥ Cotado
Menhum registro foi encontrado. ) A -
Confirmada as informacbes, a reserva de
""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" passagem deve ser tramitada para préxima
Observagbes/ Justificativa etapa do processo.
S0"Enkswg"pg"dgqvaq"Z GPECOKF
~
Entre com a justificativa para Viagem urgente:*
Teste Manual Solicitante de Passagem
A
Devolver PCDP:
| ANEXOS || ENCAMINHAR || VOLTAR | =

L 60
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¥

Vocé estd aqui: Solicitagdo ) Passagem »» Reservar Passagem »» PCDP ) CADASTRO - [l A+ | r 2 | = @ &~

o MENSAGENS INFORMATIVAS .

* A escolha do véo deve priorizar percursos de menor duragdo, evitando-se trechos com escalas e conexdes.

Seguindo o fluxo do processo, apdés a

conclusdo da reserva das passagens,
— encaminha-se a PCDP para a
e e proxima etapa.

Proxima(s) agdo(des) disponivel(is):
+ Emissdo de Bilhete

E possivel também cancelar a PCDP na opgio 3 0 " E n k S Wg " p q " d q V é. q " E-.:}] QM>

SOLICITAGAQ -> CANCELAR VIAGEM.
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(& PASSAGENS NACIONAIS

B> 11/11/2023 08:55 - Brasilia (OF)
y | <11/11/2023 10:50 - Salvador (BA)

e o ™
AIRLINES
0 BRASIL | Econdmica | pocconto da Compra Direta: 47142 | 2951 | 0,00

Uma vez emitido, € possivel obter as

' 0,00 , - .
’) ki Rs, TSP informacg0des dos dados do bilhete, por
Devolucdo de Crédito: kpvgtoéf kgithf'gl qqekqpmk Eic f g

RS 0. quadro de Passagens Nacionais.
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& DADOS DO BILHETE

Numere de PCDP: MNome do Proposto; Agercia:

000122/23 I oo

Codigo da Reserva: Numere do Bithete; Companhia de Transporte: Sitwacio do Bilhete:
LSFIOT 1272101348578 (Bilhete Eletrdnica) GOL Linhas Adreas Inleligentes Emitide

Tarifa Praticada: Tarifa de Embargue: Taxa de Servigo: Multa de Cancelamento:
RE 424,71 RS 42,08 RS 42,47 -

Moeda: Cotagio: Dats de Emizsdo; Dats de Cancelamenio:
Real e 26/0%/202) L 7:08 -

da Voo Embargue Desembargue
Salwador (BA), Aeroporio I Brasilia {DF), Presidents i H 2
1875 B/ LIGHT Internacional de Sn:ud:r ! :;'I:é':n.J Jusceling Hubitschek ;;' :&JD?J Emitida . AO aCIOnar a Seta; de expansao do
_ | BA brast _ | Ieternational Alrport / OF, Brasi | referido quadro, seréo disponibilizados o
...................................................................................................................................................... conjunto de dados referente ao bilhete
HISTARICO DO BILHETE emitido, inclusive o Qédigo do Acordo , o
qual garante a aplicacdo do desconto
contratual estabelecido
@ FESO9FI023 1712 Bilhale Criado saa Compra Direla (123982}
DADDS ALTERADOS
Situagdo do Rilhete: Numero do Bilvete/Localizador: Catagda:
Emilidk 1272101348578
Tarifa Praticada: Tarifa de Embargue: Taxa de Service: I Tarifa Comercial: I
R 424,71 Rf 42.08 R§ 42,47 R3 471,90
Empenho: Valor Utilizade de Crédito de Walor Utilizado do Saide do
201057202 INERS0042 Reem bolso. Empemho:
RY 000 R 45E& BO
Frajetos:
MNumers do Voa: Clssse/Familis Tarifdris: OData/hors do Embargue: Data/hora do Desembargue;’ Cédige do Acordo:
L1875 B/ LIGHT 1310/1023 17:40 13/1172023 19240 TESTEGWS
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Agenciamento e Compra Direta

Cadastrar/Alterar Viagem

Cancelar Viagem

rassagem ) Reservar Passagen 4» PCDP 2 LISTAGEM

| Passagem

| Reservar/Reaproveitar/Remarcar Bilhete

Viagem »

| et
Ajustar Bilhete

Cancelar/Consultar Bilhetes Nao Utilizados

PCDP

PCDP Grupo

Bl o 20

Emissdes »
Total : 7

ALINE APARECIDA ROSA PEREIRA 000030/23 SLTI 20/03/2023
ANA NOTZ 000014/23 DELOG 13/02/2023
LIDIAMNE CARINE DOS SAMTOS 000018/23 SLTI 02/01/2023
PAULO ROBERTO DO MASCIMENTO 000041/23 SLTI 30/03/2023
PAULO VICTOR DE SOUSA ALMEIDA 000005/23 MP 30/01/2023 Emissio Rejeitada
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA 000022/23 MP 17/02/2023 Emissio Rejeitada
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA 000039/23 MP 21/03/2023
- <4 El =3 "l B0 v

Acessea hwpekqgpcnkfcfg"ai UQNKEK
Passagem->Reservar/Reaproveitar/Remarcar
Bilhete.

1. Enkswg"pc"qr éagq"is REFR’

Voltar ao Sumaério

65



Manual do Solicitante de Passagem | Reaproveitamento de Bilhete

Agenciamento e Compra Direta

A\ SCDP

Versdo 10.6.12

EEEETre———

Ano:

v Org3o: MP - Mini:

D i

‘ SOLICITACAD ‘ APROVACAOD ‘ EXECUCAO

PRESTAGCAO DE CONTAS ‘ CONSULTAS ‘ RELATORIOS ‘ GESTAO ‘ FATURAMENTO ‘ SCDP

Vocé esta aqui: Solicitacdo » Passagem )» Reservar Passagem » PCDP » LISTAGEM

RESERVA DE PASSAGENS

Nimero da PCDP:

PESQUISAR

Nome do Proposto:

v

Bl o 20X

Total : 7
MNome do Proposto ] PCDP & Orgdo Solicitante < Data de Inicio da Viagem < Observagao
ALINE APARECIDA ROSA PEREIRA 000030/23 SLTI 20/03/2023
ANA NOTZ 000014/23 DELOG 13/02/2023
LIDIANE CARINE DOS SANTOS 000018/23 SLTI 02/01/2023
PAULO ROBERTO DO MASCIMENTO 000041,/23 SLTI 30/03/2023
PAULO VICTOR DE SOUSA ALMEIDA 000005/23 MP 30/01/2023 Emissdo Rejeitada
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA 000022/23 MP 17/02/2023 Emissdo Rejeitada
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE SOUZA 00003%/23 MP 21/03/2023
14 <4 E [ [ 60 W

O SCDP apresentara todos os nomes dos
Propostos disponibilizados para realizar o
reaproveitamento ou a reserva de
passagem.

Feito isso, 0 usuario podera informar o
numero da PCDP ou o Nome do Proposto.

1. Clique sobre o nome do Proposto

Voltar ao Sumaério
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Agenciamento e Compra Direta

Solicitado por: Orgao do Solicitante:
Maria Angélica de Souza Barb éno da

Nome do Proposto: Tipo de Proposto:
B | Convidado

Motivo da Viagem: Viagem:

Nacional - A Servigo Nacional

Histérico: Justificativas:

Clique aqui Clique aqui

Viagem em Grupo: Curso Ministrado por
Nao Governo:

Nio
Néo
Descri¢do do Motivo da Viagem:

Data da Solicitagdo:

28/03/2023 000021/23

Periodo da Viagem:
10/04/2023 a 12/04/2023

Posigcdo da PCDP no Fluxo:
Reserva de Passagem

Bilhetes:
Clique aqui

Detalhes da PCDP:
Clique aqui

Escola de

Demanda 3390658 Possibilitar alteracdo de valores apds emissdo de bilhetes - 22 entrega

Ndmero da PCDP:

Clique aqui

Passagens

Para aquisicdes de bilhete Ida e Volita, ambos os trajetos devem ser selecionados, Para aquisicées de Trecho Unico, selecionar
o trajeto separadamente para solicitar cada bilhete.

Brasilia | Rio de Aéreo 3
©oF Janerro (R) 10/04/2023 - 12/04/2023 (Econdmica) 11/04/2023 14:00 sim ()]
Rio de
2 Retorno para Aéreo =z =
Rore | srasiia (09 12/04/2023 (Econdmica) Sim (]
Resumo das Solicitagdes
| Brasii —~ —
1 ,) - Rios‘d?J(a[t)\F)aro i ABAETE R$ 50,00 R$ 5,00 Solicitada 7
AG . ‘ G|
(R2)
Rio de Janeiro - AZUL LINHAS S
2 .). — | (RJ) — Brasilia AEREAS RS 40,00 R$ 5,00 Solicitada
(DF) BRASILEIRAS

Selecione o bilhete a ser reaproveitado.

30" Enkswg"pqg"dqgvagq

ner

UQNKEKVCT

Voltar ao Sumaério
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Reaproveitamento de Bilhete

Agenciamento e Compra Direta

= INFORMACOES DA VIAGEM

Solicitado por:
Vera Marcia Lopes Vieira de Souza -
Planejamento

Nome do Proposto:
VERA MARCIA LOPES VIEIRA DE
S0UZA

Motivo da Viagem:
Nacional - A Servigoe

Orgéo do Solicitante:

Ministéric do Planejamento,

Desenvolvimento e Gestdo

Tipo de Proposto:

Servidor

Viagem:
Nacional

Data da Solicitagdo: Niumero da PCDP:
21/03/2023 000039/23

Periodo da Viagem:
21/03/2023 a 25/03/2023

Posigdo da PCDP no Fluxo:

Reserva de Passagem

Historico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos:
Ci
.~ Solicitar Bilhete x
Vi
ME
REAPROVEITAR BILHETES / VINCULAR A PCDP GRUPO
= S3o Paulo (SP) - Brasilia (DF) - 25/03/2023
Ng
5 GOL 33333333 @ 17:00 18:00 Econdmica Reaproveitavel
J
D¢
CANCELAR ~ NOVO BILHETE D Esta acompanhado de bebé.
uJ eve er selecior sicdes de Tre ele
o s
I‘\_l - da_ Origem Destino Periodo Transporte W Sl trapalr!-o, Passagem Requ?r
Solicitagdo evento ou missdo Cotacdo
Brasilia Sdo Paulo , Aéreo
- 25/ 03/ : i |
D 1 v (DF) (sp) 21/03/2023 - 25/03/2023 (Econémica) 21/03/2023 14:00 Sim .
S3o Paulo Retorno para Adreo
&z o 25/03/2023 . si =
& (sP) Brasilia (DF) 703/ (Econdmica) m G

SOLICITAR BILHETE

Ao clicar no botdo SOLICITAR BILHETE, o
SCDP fara alguns validacdes dos dados

para permitir o reaproveitamento de um

bilhete emitido tanto pela modalidade
Agenciamento quanto pela Compra Direta com
status de bilhete n&o utilizado.

Mantidas as mesmas condi¢cdes do bilhete
original, ou seja, mesmo proposto, mesmo
trajeto, data e horéario do evento, o SCDP
disponibilizara no quadro SOLICITAR BILHETE
a opcao "Reaproveitar".

1. Clique no botao para reaproveitar o bilhete.

Voltar ao Sumario
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Passagens

Q Para aquisicdes de bilhete Ida e Volta, ambos os trajetos devem ser selecionados. Para aquisicées de Trecho Unico, selecionar
o trajeto separadamente para solicitar cada bilhete.

Solicitagdo evento ou missdo Cotacdo
Brasilia Sdo Paulo Aéreo
21/03/2023 - 25/03/2023 - 21/03/2023 14:00 Si L
1V (DF) (5P) /03/ /03/ (Econdmica) /03¢ 'm g ‘
S3o Paulo Retorno para Aéreo .
— v
2 (sp) Brasilia (DF) B R (Econémica) sim 9 H

Na aba Passagem, sera apresentado o
bilhete reaproveitado.

Resumo das Solicitacées
S

olicitacdo Embargue

B ilia (DF 530 Paul 11111111
1 ,). — rasilia (DF) — S&o Paulo GoL RS 100,00 RS 123,45 Emitido
(sP) (G}
Sdo Paulo (SP) — Brasilia 33333333 e
2 .) - EDF% GOL RS 100,00 R$ 10,00 Emitido

L 69
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= SITUACAO DA PESQUISA DE PRECOS

Nome Agéncia $ Cotado

Agéncia Treinamento SCDP v

Observacdes/Justificativa:

Serdo apresentados 0s campos para inserir
Entre com a justificativa para Viagem ocorrida em final de semana, feriado ou iniciada na Sexta-feira:* aS I’eSpeCtlvaS Justlflcatlvas’ CaSO neceSSérlo )

Entre com a justificativa para Viagem ocorrida em final de semana, feriado ou iniciada na Sexta-feira

1. Clique no botdo ENCAMINHAR.

Entre com a justificativa para Viagem urgente:*

Entre com a justificativa para Viagem urgente

Devolver PCDP:
| ANEXOS ENCAMINHAR I‘ VOLTAR |

* Campos de preenchimento obrigatério.
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L3

Vocé esta aqui: Solicitacdo )» Passagem ) Reservar Passagem » PCDP » CADASTRO A- A | | o 2 ‘ = ®&=

) MENSAGENS INFORMATIVAS (=]

+ A escolha do v6o deve priorizar percursos de menor duragdo, evitando-se trechos com escalas e conexdes.

Sera apresentado mensagem que a PCDP foi
encaminhada com sucesso e as opg¢des que
sao disponiveis.

ormagge

PCDP encaminhada com sucesso. Para Saber dO andamento da PCDP, 0 USUé.fIO
Préximal(s) agdo(Ges) disponivel(is): devera acessar a Funcionalidade ->Consultas-
+ Aprovagde pelo Ordenador de Despesas . ~ .. ~

e g >Situacdo da Solicitag&o.

E possivel também cancelar a PCDP na opgdo
SOLICITAGAO -> CANCELAR VIAGEM.

, . 71
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Cadastrar/Alterar Viagem IAL . . | '@ @ | = @ |

Cancelar Viagem

‘ Passagem »

Reservar/ReaproveitarfRemarcar Bilhete »

EELED * | cancelar/Consultar Bilnetes Nao Utilizados Ceguug"c"hwpekgpcnkfcfg"ill
Ajustar Bilhete Passagem, opcdo Cancelar/Consultar
S P Bilhetes ndo Utilizados.

SISTEMA DE CONCESSAO
DE DIARIAS E PASSAGENS

, . 73
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Vocé esta aqui: Solicitacdo )» Passagem ) Cancelar Bilhete »» LISTAGEM

SELEGAO DE PCDPS PASSIVEIS DE CANCELAMENTO DE BILHETE

I Ndmero da PCDP:I ’lome do Proposto: l

BE 02| DO

Total : 2

SLTI

27/02/2023

| 000021/23
I —

000017/23-1C

SuTI

02/01/2023

w1 @ = (]

Selecione a PCDP, inserindo
0 nimero ou clicando sobre o
nome do Proposto.

Voltar ao Sumaério
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A SCDP

Versdo 10.8.5

Ano: | 2023w | Ogle: SLTI- de Logistica e gia da ...

| soucagho | APROVAGAO = EXECUGAC | PRESTAGAODECONTAS ~ CONSULTAS = RELATOROS | GESTAO | FATURAMENTO | SCOP
Vock esté aqui: Solicitacio » Passagem » Cancelar Bilhete ¥ CANCELAMENTO Bl o® 20

© MENSAGENS INFORMATIVAS . Atencéo : Para que o bilhete assuma a situagao de

« Essa operagio exchui o bilhete da PCDR, nlo possibilita a sus remarcacho, o disponibiliza para resmbolse @ nBo comunica a operaghe b Aglncia de

=y "Ndo Utilizado ~ . " n gse gué @preciso que se

%) INFORMAGOES DA VIAGEM promova as Seguintes ac;ﬁes:

Solicitado por: Orgio do Solicitante: Data da Solicitagio: Mimero da PCDP: R A - . - i

Maria Angelsca de Souza Barbosa ;_-:cur:.::;:e Logistica ¢ Tecnologia da 01/06/2023 000268/23-1C W Indlcagao de que 0 trajeto nao pOSSL“ passagem
Nome do Proposto: Tipo de Proposto: Periodo da Viagem: aé rea;

_ Saervidor 05/06/2023 a 08/06/2023 H f e~ - -

—— — P W Aquisicao de novo bilhete para um trajeto que
Nacional - A Servigo Macional Aprovacio de Despesas pOSSUi bllhete em|t|d0,

Historico: Justificativas: Bilhetes: Encaméinhamentos: H ~ ~ ~ . ~
Clique aqui Clique agui Clique aqui Clique aqui W Cance|ament0, naO aprovagao OU naO reahza(;aO
- e da viagem com bilhete emitido.

Ml
MNio
Descrigho do Motivo da Viagam: 1. Marque um bilhete de cada vez;

Teste Manwal Sclicitante de Passagem

o O fcne Cancalomert Pandont regsbe manueieenta ¢ canceleminto defitive 1 contto com  Companhia Aves. 2. Insira a justificativa no campo "Motivo
Ecpegnco vV g
O Tarifa Data de Situagio do . Data do “‘T&: p g anp q
jriae ns3000 | VO | i icnnie | s (0F) - o de anere () | OO0 | Mo 3. Enkswg"pg"dqvaqg"@ ECPEGNCT" DKN

AERCOSUR

06/06/2023
15:36

08/06/2023 Nia

=i sienestas 18:20 tilizado

Mic Sclictade | Ric de Janeiro (RJ) - Brasdia (DF)

Motive do cancelamento: *
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Vock ests squit Sollicitachio  Passagem » Cancelar Bilbete % CANCELAMENTO ERe® I

ey G .
G SRS O Sistema apresentard mensagem de
Motive da Visgess - . .
Racensl - A Sancge T e alerta para que o usuéario finalize o
forsiztl s e " cancelamento com seguranca.
Viagem em Grupa! Ousaja continuar @ cancalar o) Siheta(s) sefecicnada(s)?
nio
Pt g 1. Clique na opg¢éo "Sim" para
i concluir o cancelamento.
Taite Masodl Scavte de Paiibge™

* O Hane CHNEITENE Petdents fegHDe MatLalTattE O CANE R0 defelive nY CONATD ToM & CAMEAtN Adres.
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*

Vocé estd aqui: Solicitacdo X Passagem » Cancelar Bilhete 3 CANCELAMENTO

BEEN 02 20

Qs itens selecionados foram cancelados com sucesso.

Seré exibida a mensagem que o
cancelamento foi concluido com
sucesso.

1. Clique no botdo Ok para finalizar o
procedimento .

Voltar ao Sumaério
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= INFORMAGOES DA VIAGEM
Solicitado por:
Yuratan Alves Bernardes

MNome do Proposto:

Motivo da Viagem:
Nadienal - A Servico
Histdrico:

Clique aqui

Viagem em Grupo:
Nio

Autorizacio Extraordindria:
Nio

Descricdo do Motivo da Viagem:

Orgdo do Solicitante:
Ministéric da Economia

Tipo de Proposto:
Convidado

Viagem:
Nacional

Justificativas:

Clique aqui

Curso Ministrado por Escola de
Governo:!
Nio

Teste para homologacio da demanda 3640908 - 22/9/2023

Codigo de

R Companhia
-Wif:‘-" LATAM AIRLINES

Motivo do cancelamento: *

BRASIL

Tarifa Data de
Praticada Emissdo
. 02/10/2023
976,70 .
R§ 976 12:00

Data da Solicitacso: Niumero da PCDP:
22/09/2023 000107/23

Periodo da Viagem:
05/10/2023 a 05/10/2023

Posicio da PCDP no Fluxo:

Cadastramento da Viagem

Bilhetes: Encaminhamentos:

Clique aqui Clique aqui

Detalhes da PCOP:

Situacdo do
Cancelamento

Clique aqui
Datado | Sttuacdo
Trajetn Embarque et
- Trajeto
- o 05/10/2023 Nio
Pendente Brasilia (DF) - Salvador (BA) 09:10 utilizado

Simulagdo cancelamento pendentd

ANEXOS l CANCELAR BILHETE I\I"OLTAR

Observacgéo: O cancelamento pela modalidade
Compra Direta € automéatico. Porém, caso ocorra
algum erro que impeca a operacao, o bilhttgd a sua
situacdo alterada parePendente’, o que equivale ao

adt ddza

RCancaanénto Sendentad

Nesse caso, selecione um dos trajetos para o
proceder com o cancelamento do bilhete.

1- Inseri a justificativa do motivo do cancelamento
2-Clique pg"dqvaq"&Z2 ECPEGNCT"

Atencdo: Nesse caso, 0 usuario podera executar

novas tentativas até atingir o total de 3 (trés)
tentativas para que o SCDP proceda com a
solicitacdo do cancelamento do bilhete com envio
de e-mail para a Companhia Aérea.

Voltar ao Sumario
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I SCDP(T6) - Solicitacio de Cancelamento e/ou Reembolso I

Sistema de Concessdo de Didrias ¢ Passagens <novoicdp@serpro.gov.br >
Para: Janaina Chagas

Ciez Janaina Chagas

Prezada AZUL LINHAS AEREAS BRASILEIRAS,
Em razéo de falha na tentativa de cancelamento de forma integrada, reitera-se o pedido de cancelamento e/ou reembolso do bilhete abaixo:

Data/hora da solicitagdo do cancelamento no SCDP: 21/09/2023 16:15
Numero do Localizador: CDQUFV

Mumero do Bilhete: CDQJFV

Nome do Passageiro: (inkiiehiShiiiehbinkihiiibit

1D
Data/Hora Embarque: 09/10/2023 12:15, Classe/Familia Tariféria: @Q.Q / Azul, Origem: Brasilia (DF). Destino: Rio de Janeiro (RJ)

VOLTA:
Data/Hora Embarque: 10/10/2023 20:55, Classe/Familia Tarifaria: QQ.Q / Azul, Origem: Rio de Janeiro (R)), Destino: Brasilia (DF)

Atenciosamente,

SCDP - Sistema de Concessio de Diarias e Passagens

Para acessar o SCDR cligue no link https.//hom novoscdp serpro.gov.br/novoscdp-evolutivas
Para acessar Agéncia, clique no link hitps://hom.novoscdp serpro. govbr/novoscdn-evolutivas/agencia

Este email fol enviado autematicamente, nio é necessirio responder.
Codigo de autenticagdo: 21e11e1a-d56d-476¢-8865-67c4227ddeel

Observacao: Apos a ultima
tentativa de cancelamento,
caso nao ocorra com
sucesso, sera enviado e -mail
a Companhia Aérea
solicitando o cancelamento
e/ou reembolso do bilhete..

Voltar ao Sumaério

79



Manual do Solicitante de Passagem | Cancelar/Consultar Bilhetes Nao Utilizados

| | ——————— |
i dno: [3023 W | Orgo: SLTT - Secretaria de Logistica e Tecnologia da ...

| SOLICITAGED | APROVAGAD | EXECUGAD PRESTAGAO DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORID S | GESTAD | FATURAMENTO | SCDP |

Wocé estd aquir Solicitacdo Y Passagem ) Cancelar Bilhete ¥ CANCELAMENTO E E | Q = | @&

Informacdo

Os itens selecionados foram cancelados com sucesso.

=]

Sera apresentada a mensagem que o item
selecionado foi cancelado com sucesso

=3

1. Enkswg"pg"dgvaqgq"d QM

OBSERVACAQ O cancelamento de bilhete pela
modalidade Agenciamento n&o € automatico,
depende da agdo direta do usuario, e se torna
possivel logo apés o bilhete assumir  a situacao
"Nao utilizado ". Esse status possibilita que o
bilhete seja remarcado ou reaproveitado na
mesma viagem do mesmo Proposto, caso haja
necessidade futura.

Voltar ao Sumario
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| [ INFORMACOES DA VIAGEM I

Salicitado por: tirgdio do Salicitante: Dot da Solicitagio:  Namwero da PCOP:

Maria Angélica de Souzs Barbosa Ministério da Economia 17/10/2023 000157/23

Nane do Proposto: Tipo de Prapasta: Perlodo da Vagem:

[ Convidado 3V10/2023 & 3U1F2023

Motivo da Viegem: Viagem: Posicio da PCOP mo Fluwo:

Mecianal - & Servigo Nasarsl Apravagio de Despesas B . .
p— Assim que cancelado, acesse o link

Histdrico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos: . . ~ .

Clique aqui Clique aqui Clique aqui Clgue aqui Clique aqui da opc¢éo Bilhetes
_— " ~ noraa

o :;:m . Clique aqui da Viagem , no detalhamento da

Pcdp.
Mo

* Cligue em um trecho para visualizar o histdnico do bilhete.

Descrigho do Motive da Viagem:
e Ao clicar no trecho para visualizar o

_ _ _ _ _ historico do bilhete sera
WoLt | GOL Lithes Easlin (CF), | Belo Horizonte apresentado o quadro contendo

W0 | (MG)

L B - e e e R T todos os dados do bilhete.
10;25

[5 ANEXQS DA VIAGEM

Conlirmazankiservs-NUFRLM- Conlirmagic de Herizonta | ol
WIHAITIST Resana NUFRLH | GOL Lichas m}. ww:gg"
[ "] . T s REGISEL RS | RIERSE  Concdad | SCOP | ylin  jman e
3 Confirmacackeserva-HOLVIN- Confirmagdo de Intel gertes ;
WIHNT1525 Risgirvn 18:05

L 81
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No quadro Histdrico do Bilhete séo

apresentados todos os dados do
}> bilhete.

Clique na seta expanséo para obter
detalhes do bilhete.
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