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Historico de Versoes

DATA

VERSAO

DESCRICAO

07/11/2023

220

- Inclusao de funcionalidade de
Remanejamento de Quantitativos

21/07/2023

210

- Alteracoes e melhorias na busca da compra
e campos ha solicitacao de adesao

- Inclusao do link do PNCP no Transparéncia
- Inclusao da classificacao do fornecedor na
solicitacao de adesao

- Inclusao de filtros na consulta de compras

- Inclusao de informacdes da ata e dos
contratos na consulta de Compras

- Inclusao de nova situacao para a ata

- Inclusao de justificativa para item isolado na
solicitacao de adesao; atendimento de
excecoes de quantitativo

- Inclusao de consulta a Compra no
Transparéncia

- Acao Alterar ata

18/05/2023

201

- Retificar ata

- Atualizacoes do Transparéncia

- Inclusao e exclusao de arquivo ao criar ata

- Melhorias na solicitacao de adesao

- Inclusao da classificacao do fornecedor por
item

- Melhorias na busca a compra

- Novos campos ao criar ata

- Situacao da ata de registro de precos

01/04/2023

1.0.0

- Como acessar

- Cadastrar ata de registro de precos

- Solicitar adeséo a ata de registro de precos
- Analisar solicitacao de adesao a ata

- Acesso ao Transparéncia

- Tela inicial do Transparéncia
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1. Apresentacao

O modulo Gestao de Atas € uma solucao integrante do sistema Contratos, foi
desenvolvido pelo Ministério da Gestao e da Inovacao em Servigos Publicos (MGI)
e possibilita aos 6rgaos e entidades da administragcao publica direta, autarquica e
fundacional, incluindo as empresas estatais, estados e municipios, realizar de
forma integrada a gestao das atas de registro de precos com amparo legal na Lei
n° 14.133/2021, alem de divulgar as informagdes e suas eventuais alteragdes no
PNCP, em atendimento a citada lei.

A ferramenta promove a gestao de atas de registro de precos, conectando as
unidades, divulgando e agregando transparéncia as atas de registro de precos e
acoes relacionadas, aprimorando as condicdes gerenciais envolvidas.

Quem pode utilizar:

Orgdos e entidades daadministragdo publica federaldireta, autarquica e
fundacional, bem como as empresas estatais; e estados e municipios.

Modelo de oferta do médulo: disponibilizado de forma centralizada como parte
do sistema Contratos, evitando a manutencao de outros sistemas afins, de forma
isolada, estabelecendo medidas de eficiéncia organizacional para o
aprimoramento da administracao publica.
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2. Grupo de Usuarios

Tem permissao para adicionar, editar e excluir rascunhos de
Gestor de atas de registro de precos, ativar atas, incluir arquivos de atas,
Atas solicitar adesao a atas de outras unidades e analisar solicitacoes
de adesao a atas de sua unidade.

2.1. Atribuicao de Perfis

A atribuicao de perfis sera realizada no Contratos.gov.br - Gestao Contratual,
conforme item 6 do Manual do Contratos.gov.br.

2.2. Orgaos e entidades da Administragdo Publica federal direta, autarquica e
fundacional

Para os 6rgaos e entidades da Administragao Publica federal direta, autarquica e
fundacional, o grupo “Gestor de Atas" deve ser atribuido ao usuario pelo
Administrador de Orgdo ou Administrador de Unidade no Contratos.gov.br -
Gestao Contratual.

2.3. Orgaos e entidades dos poderes Judiciario e Legislativo federal

Os orgaos e entidades dos poderes Judiciario e Legislativo federal que ja fizeram
adesao ao SIASG e ja utilizam o Contratos.gov.br deverao ter o perfil Gestor de
Atas atribuidos aos seus usuarios pelo Administrador de Orgao ou Administrador
de Unidade no Contratos.gov.br - Gestao Contratual.

Os orgaos e entidades dos poderes Judiciario e Legislativo federal que ja fizeram
adesao ao SIASG e nao utilizam o Contratos.gov.br deverao abrir chamado junto
a Central de Atendimento, informando os dados de sua unidade e indicando um
Administrador de Org&o. Para indicagdo do Administrador de Orgao, devera ser
encaminhado um oficio de indicacao do administrador, assinado por autoridade

competente.
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Os orgaos e entidades dos poderes Judiciario e Legislativo federal que nao
fizeram adesao ao SIASG deverao fazer a adesao ao SIASG e, apos aprovacao,

devera abrir chamado junto a Central de Atendimento, informando os dados de
sua unidade e indicando um Administrador de Orgdo. Para indicagdo do
Administrador de Orgado, devera ser encaminhado um oficio de indicacdo do
administrador, assinado por autoridade competente, contendo o CPF, nome, e-

mail e unidade SIASG do usuario a ser cadastrado.

2.4. Orgaos e entidades das esferas Estadual e Municipal.

Os orgaos e entidades das esferas Estadual e Municipal que ja fizeram adesao ao
SIASG terao seu cadastro realizado automaticamente no Contratos.gov.br. Serao
cadastrados no Contratos.gov.br os Administradores de Orgao (perfil equivalente
ao cadastrador parcial do SIASG), os Administradores de Unidade (perfil
equivalente ao cadastrador local do SIASG) e os Gestores de Atas (perfil
equivalente ao gestor de atas do SIASG). Esses usuarios deverao realizar seu
primeiro acesso ao Contratos.gov.br pelo Acesso Gov.br.

Os orgaos e entidades das esferas Estadual € Municipal que nao ja fizeram
adesao ao SIASG deverao fazer a adesao ao SIASG e, apos aprovagao, devera abrir
chamado junto a Central de Atendimento, informando os dados de sua unidade e
indicando um Administrador de Orgao. Para indicacdo do Administrador de Orgao,
devera ser encaminhado um oficio de indicacao do administrador, assinado por
autoridade competente, contendo o CPF, nome, e-mail e unidade SIASG do
usuario a ser cadastrado.
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3. Tela de Autenticacao do sistema

@ Contratos.gov.br

Ambiente Homologacao

CPF

Digite o login de acesso

Senha

Digite a senha (o]

Entrarcom @ vb

Figura 1- Tela de autenticacdo do sistema

Na tela de login do sistema, serao aceitas duas opgoes de login:
- Digitar CPF e Senha do usuario cadastradas no Contratos.gov.br; ou
- Acessar o sistema pelo cadastro no Gov.br.

Atencao: usuarios de estados e municipios, cadastrados automaticamente no
sistema, deverao realizar seu primeiro acesso pelo acesso Gov.br.
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4. Inicio

Abaixo imagem com detalhamento de todos os componentes da pagina inicial do

Sistema.

Menu

Nome do usuario \

|C-) Contratos.govbr | NOME DO USUARIO - UASG 000000

/—3 Unidade de sessdo do

k \é Logotipo do sistema

usuario

icones de acesso
rapido a
funcionalidades

Alterar unidade da
sessdo do usuario

Acesso a dados da s J/

conta do usuario

Sair do sistema

Lista de Atas de Registro de Precos

Y

Acesso ao

Atas de Registro de Preco

Corforme fito

Filtros a serem aplicados no Valor
RS 2?4'3(5_2‘305'46 Total Informado, Lista de Atas e

Grafico

Atas do registro de precos por tipo de iRem 0%}

detalhamento da ata

listada

Grafico de atas por

tipo deitem

<’

Figura 2 - Tela inicial do sistema
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5. Gestao Contratual

Ao acessar o menu Gestao Contratual o usuario € direcionado para a tela de login
do sistema Contratos: https://contratos.comprasnet.gov.br/login

6. Compras

Todos os dados das compras utilizadas para a realizacao de empenhos,
formalizacao de contratos e atas de registro de precos sao automaticamente
salvos.

No menu Compras > Visualizar sao apresentadas as informagoes referentes a
estas compras.

Na parte superior da lista ha filtros da Unidade origem; Unidade sub-rogada; Tipo
de Compra (SISRP ou SISPP); Modalidade e Lei, para facilitar a localizacao da
compra desejada:

@ Contratos.gov.br | MARLENE REIS SILVA - UASG: 110161 = F

= Compras

Visualizar Compras

_® t

Unidade Origem - L,nica;a Sub-r C:Ji; Tipo ‘:o'np: Modalidade Numerc/Ano Inciso Lei Acgdes

201013 - CEQFI/CGECF/MP SISRP 03 - Concorréncia 00B25/2022 LEIBGGG @ =
200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL SISRP 05 - Pregdo 0080172023 LEIL4133 @ =
200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL SISPP 06 - Dispensa 4334872023 02 LEI4133 @ =
110161 - SAD/DF/AGU SISRP 03 - Concorréncia 00B25/2022 LEIBSSE @ =
200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 110161 - SAD/DF/AGU SISRP 05 - Pregdo 0007072023 LEI4133 @ i=
200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL SISRP 05 - Pregac 000612023 LEIL4133 @ =

Figura 3 - Visualizar Compra
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Ao clicar em acoes “Visualizar”
compra:

@

, O usuario tem acesso as informagoes sobre a

@ Contratos.govbr MARLENE REIS SILVA - UASG 200999

= Compras

Compras

Unidade Origem:
Unidade Subrrogacda:
Unidacle Beneficiaria:
Tipo Compra:
Modalidade:
Numero./Ano:

Inciso:

Lei

Criado em

Alterado em

Agdes

200999 - SEAD-DIFERE CAMEBIAL

SISPP

05 - Pregao

00009/2022

LEN4133

191042022 1221

1971042022, 1221

Figura 4 - Visualizar Compra

Ao clicar em acoes “ltens”:
itens que compodem a compra:

, O usuario tem acesso as informacoes sobre os

Visualizar itens da compra

A Itens da compra: 200999 - Pr Lista

€ Voltar

Exibindo 1 a 2 de 2 registros (filtrados de 923 registros)

Numero Tipo ltem
00001 Material
00003 Material
Numero Tipo ltem

25 = | registros por pagina

@ Contratos.gov.br | MARLENE REIS SILVA - UASG 200999

ltens da compra: 200999 - Pregao | 00009,/2022

Descrigdo

FORNO MICROONDAS 4

REFRIGERADOR DUPLEX 4

Descricéo

Qtd. Total

90

80

Qtd. Total

1
)]

Acoes

Acoes

Figura 5 - Visualizar itens da compra
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Ao clicar em acoes “Visualizar” @ de cada item, sao apresentadas informacoes
do item, abrangendo informacdes das unidades participantes, fornecedores
homologados e informagodes sobre a ata de registro de precos do item (se houver,
somente as regidas pela Lei n° 14.133/2021):

(
i
)
r
=]
ra
w
1
A ]
¥

Mamero 00003

Tipe ltem

Descrigio

=}
E
5
o
z
=
5
C
o
2
w
bl
=1
=}
¥
=}
i
]
=}
X
s}
X
¥

Descrigio detalhada:

Gtd Total:

Wig Inicio ARP:

Wig Fim ARP-

Unidades Participantes:

Fomecedores
Homologados:

Atas de Registro de
Pregos:

Figura 6- Visualizar itens da compra

@
Ao clicar em acodes “Visualizar” de cada fornecedor, sao apresentadas
informacoes referentes aos contratos firmados, empenhos emitidos e suas
alteracoes.
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/. Gestao de Atas

Menu habilitado para o perfil Gestor de Atas, voltado para acesso as
funcionalidades relacionadas a gestao de atas de registro de precos regidas pela

Lei n®14.133/2021.

7.1, Listar Atas de Registro de Precos

Acessando o menu Gestao de Atas > Ata de Registro de Precos sao exibidas as

atas de registro de precos da unidade.

@ Contratos.govbr MARLENE REIS SILVA - UASG 200999

= Ata de Registro de Precos

Listar Ata de Registro de Pregos

A Ata de Registro de Pregos Lista

+ Criar Ata

Situacéo Numero Unidade gerenciadora da ata
Aliva 18053/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL
Aliva 18052/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL
Ativa 18051/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL
Ativa 02121/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL

Vigéncia inicial

16/05/2023

16/05/2023

17/05/2023

18/05/2023

Vigéncia final

16/05/2024

16/05/2024

16/05/2024

31/05/2024

Figura 7 - Lista de atas de registro de precos
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. , " . @ . -
Ao clicar no icone “Visualizar™: , Sao apresentadas as informacgodes da ata.

-@Contmtmgmnr HARLENE RERS 5]LVA - LIASE: 200003 = B o=

= Ala de Registro de Pregos

ke Baiyiens i P

il TR S,

Humers: D000 /7023
Unidade POIS5A - SEAD-DIFERE CAMEMAL
e iyl Al

Wiggdrez i Il 1003023

Wigdrecia Final: oo

Humeno da COCAL I

comprasAne:

Mimero do Processe;  DO0O0.DO00/0000-00
Daéa cia Assinabura: 09/0A/7023

Valor Totak A% 357 85 DO

Gesiens

[

Mtalataie 4 02 - Concominia

Enmpra:

Compra centralivads: o

Unsiade Parkbcpants:

Cidign LS Tipo
200599 SEAD-DUFERE CAMBIAL G
LKHEL SALLDFAMEU Farticipants

Bam da Als

Cuant ey masTa ‘whaler Aouls

(= 0 Fomaccins MNirmawen Hwm adeeno urvtnen Vindor toeal adeans
ZHIMSHAO00]: Fomacndior Jurkicn 5 [=n a0 ManstBncin e Setemag oe A0 14910000 TI8TIN 0000 S
55 Erpapaada Aqueecimenio

Skabus: Ak

Foten [

Figura 8 - Detalhes da ata de registro de precos

7.2. Cadastro de Ata de Registro de Precos

Para efetuar o cadastro de uma nova Ata de Registro de Precos, acesse Gestao de
Atas > Ata de Registro de Precos e clique em “+ Criar Ata™:
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@ Contratos.govbr MARLENE REIS SILVA - UASG: 200999 = P ©

= Ata de Registro de Precos

Listar Ata de Registro de Pregos

A Ata de Registro de Precas Lista

+ Criar Ata

Situacao Numero Unidade gerenciadora da ata Vigéncia inicial Vigéncia final Acoes
Ativa 18053/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 168/05/2023 16/05/2024 @ c | ] S
Ativa 18052/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 18/05/2023 16/05/2024 @ & | ] S
Ativa 18051/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 17/05/2023 16/05/2024 @ c ] S
Ativa 02121/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 18/05/2023 31/05/2024 @ c | ] S

Figura 9 - Criar ata de registro de precos

Preencha os campos apresentados:

@ Contratos.govbr | marLENE REIS SILva - UASG 200939 = F

= Ata de Registro de Pregos

Criar Ata de Registro de Precos

Numero da ata Ano da ata

1647 ‘ ‘ 2023 | °

© cancelar

Figura 10 - Criar ata de registro de precos

*n,

¢ “‘Numero da ata™ Informe o numero da ata, que deve conter cinco
digitos. Nao sao aceitos numeros ja utilizados para registro de outra ata
de registro de precos do mesmo ano. Informando menos que cinco
digitos o sistema incluir O a esquerda para completar os cinco digitos
necessarios. O numero da ata nao pode ser composto apenas por zeros.
e “Anodaata™ Informe o ano com 4 digitos;

Wxn

Os campos marcados com “" sao de preenchimento obrigatorio.

Preenchidos os dados clique no icone “Validar™:
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[—
= Ata de Registro de Precos = F ®

Criar Ata de Registro de Precos

Numere da ata ™

Anoda ata

01648

| 2023

Objeto

0 caracteres digitados

Data de assinatura

Data inicial de vigéncia

Data final de vigéncia

[

Numere do Processo”

Autoridade signataria

Compra centralizada?

| @ Nio Sim

Unidade gerenciadora

Unidade origem da compra

Numero da compra/Ano

| 200922-SEAD-DIFERE CAMEIAL | | 200958 - SEAD-DIFERE CAMBIAL | |

Modalidade da compra *

o ™
| ©cancelar )
. ~

Figura 11 - Criar ata de registro de precos

Preencha os campos apresentados:

e “Objeto™ Informe o objeto da ata de registro de precos;

*0,

e “Data de assinatura™: Selecione a data no calendario exibido;

e “Datainicial de vigéncia™ Selecione a data no calendario exibido. A data
inicial de vigéncia deve ser uma data posterior a data de assinatura;

e ‘“Data final de vigéncia™: Selecione a data no calendario exibido;

e “‘Numero do Processo™: Informe o numero do processo relacionado a
ata;

e ‘“Autoridade signataria™ Busque os registros de usuarios cadastrados
como autoridade signataria da unidade para selecao;

e ‘Compra centralizada?" Por padrdo é marcada a opgdo NAO, se
necessario altere conforme a compra correspondente;
Observacgao: Conforme Art. 2°, item VII do Decreto 11462 de 2023:
Compra centralizada se refere a compra ou contratacao de bens,
Servicos ou obras, em que o0 6rgao ou a entidade gerenciadora conduz
0s procedimentos para registro de precos destinado a execucao
descentralizada, mediante prévia indicagcao da demanda pelos orgaos
ou pelas entidades participantes.

e ‘Unidade gerenciadora” Apresenta a unidade gerenciadora da ata,
conforme login do usuario, nao permitindo alteracao;

e ‘“Unidade origem de compra™ Apresenta a unidade conforme login do
usuario, permitindo alteracao, necessaria somente quando se tratar de
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compra sub-rogada. Sera apresentada mensagem de alerta informando
os dados utilizados para pesquisar a compra;

e ‘Numero da compra/ Ano™: Informe o numero e ano da compra no
formato XXXXX/XXXX;

e “Modalidade da compra™ Selecione na lista apresentada a modalidade
da compra;

Wxn

Os campos marcados com “" sao de preenchimento obrigatorio.

Preenchidos os dados clique no icone “Buscar Compra” g , para que sejam
carregadas as informacdes sobre a compra.

(5 Comttongamie
= Atade Registro de Pregos = £ @&
Criar Ata de Registro de Precos
MNumerodaata Anodaata’
01648 | | 2023 | °
Objeto *
Aquisicio de itens necessarios.
A
31 caracteres digitados
Data de assinatura Data inicial de vigéncia Data final de vigéncia
‘ 15/05/2023 -] | | 16/05/2023 ] | ‘ 15/05/2024 -}
Numero do Processo * Autoridade signataria Compra centralizada?
23501224585/5552-22 | | Buscar regisirofs | ® rzo sim
Unidade gerenciadora Unidade origem da compra Numero da compra/Ano
200999-SEAD-DIFERE CAMBIAL | | 200599 - SEAD-DIFERE CAMBIAL | ‘ 00901/2023
Modalidade da compra
o ™
[ ©cancelar )
- S

Figura 12 - Criar ata de registro de precos - Buscar compra

Aguarde enquanto a compra € carregada. Aguarde o carregamento dos dados
sem fechar a pagina. Considerando que as compras possuem muitos
fornecedores, unidades participantes e/ou itens, os itens sao carregados e as
quantidades por unidade sao processadas enquanto se prossegue com a inclusao
de informacgodes na ata.

Acompanhe o processamento clicando no icone © do campo Quantidade
registrada de cada item. A inclusao dos itens na ata pode continuar sem
impedimentos.

Serao exibidos todos os fornecedores classificados homologados, sendo que
somente os fornecedores que tém item(ns) pendente(s) de registro em ata sao
apresentados:
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Sucesso

Compra cai

ar sem Impedimentos.

Item T CNRJ Fomecedor Situagac SICAF
o 25258 500/0001-59 Formnecedor Juridico 5 Equiparada @
° 93.200123/0001-57 Fornecedor Juridico 6 EPP [
o 71823.293/0001-55 Fornecedor Juridico 2 Grande Porte [
o 59014 646/0001-70 Formnecedor Juridico 4 Grande Porte )
° 00.497.063/0001-03 Forneceder Juridico 9 EPP [

Exibindo 1a 5 de 6 registros. 2 2
© Cancelar

Figura 13 - Criar ata de registro de precos - Listar fornecedores da compra

Clique noicone o para exibir os itens do fornecedor:

(@ controtosgover
= Ata de Registro de Precos = p @
Criar Ata de Registro de Precos
Fornecedor Juridico 2 Grande Porte
5 = registros por pagina Pe
Classificacao Quantidade Valor Valor
0o Numero t Tipo 1 Codigo Descrigéo do fornecedor registrada Unit Total
O 00003 Material 393712 DOCE LEITE, INGREDIENTES 003 @ 2000,00000 41,9000 83.800.00
LEITE L]
INTEGRAL/EDULCORANT
[i]
[m] 00004 Material 388838 SORVETE. SABCR 001 @ 800.00000 995000 79.600.00
CHOCOCLATE, L]
TEMPERATURA
CONSERVACAO @
Exibindo 1 a 2 de 2 registros a

Figura 14 - Criar ata de registro de precos - Listar itens do fornecedor

Na relacao de itens sao apresentadas informagdes sobre numero do item, tipo do
item, codigo, descricao, classificacao do fornecedor, quantidade registrada, valor
unitario e valor total.

: , 0 . . : . .
Ao passar 0 mouse e/ou clicar no icone sao exibidas maiores informagoes
como a descricao detalhada, classificacao detalhada dos fornecedores para o
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item, unidades participantes e detalhes sobre o percentual de maior desconto
(quando aplicavel ao item).

(& contratosgavir
= Ata de Registro de Precos
Criar Ata de Registro de Pregos

Detalhes da classificagao dos fornecedores do item 00003

Quantidade Valor
Classificagdc  CNPJ Nome homologada unitario

o001 59.014 646/0001- Fornecedor 150000000 359800
70 Juridico 4
Grande Porte

00.497063/0001- Fornecedor 3500.00000 415000
03 Juridico 9 EPP

71.823293/0001- Fornecedor 2.000,00000 419000
55 Juridico 2
Grande Porte

Figura 15 - Detalhes da classificagdo dos fornecedores por item

() Contratosgodbn
= Ata de Registro de Precos = £ @
Criar Ata de Registro de Precos

Unidades

42% )

Alinclusdo dos participantes dos itens esta em processamento. O item atual em processamento € o 00005,
Para os anteriores a informacio j& esta disponivel

Figura 16 - Detalhamento das unidades por item (durante o processamento das informagoées)
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Unidades

Unidade  Tipo Quantidade homologada

Q70001 Participante 500.00000
100001 Participante 500.00000
110161 Participante 50000000
925000 Participante 500.00000
200999 Gerenciadora  500.00000

179087 Participante 500.00000

Retomar

Figura 17 - Detalhamento das unidades por item (apos o processamento das informagdes)

Selecione os itens que farao parte da ata. Ao clicar em todos é possivel selecionar
todos os itens da pagina.

Podem ser incluidos quantos itens forem necessarios, de diferentes fornecedores.
Clique em "Incluir item" para que o item seja incluido na ata.

(&, controtongover
= Afa de Registro de Precos = 5 @
Criar Ata de Registro de Precos

Exibindo 1 a 3 de 3 registros. < n 2

Fornecedor Juridico 2 Grande Porte

5 & registros por pagina

Pesquisar.
Classificacio Quantidade Valor Valor

Do Numero 1. Tipo 1. Codigo Descricao do fornecedor registrada Unit Total
00003 Material 393712 DOCE LEITE, INGREDIENTES 003 @ 200000000 419000 83.800.00

LEITE [1]

INTEGRAL/EDULCORANT

[i]
00004 Material 388838 SORVETE. SABOR 001 @ 800.00000 995000 79.600.00

CHOCOLATE. o

TEMPERATURA

CONSERVACAC @

Exibinde 1 a 2 de 2 registros. < n >

Incluir iiem

Figura 18 - Criar ata de registro de precos - Criar ata de registro de precos - Incluir item na ata de registro de
precos

No campo “Valor total dos itens selecionados” sera apresentado o valor total de
todos os itens selecionados para compor a ata.
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Finalizada a inclusao dos itens, inclua o arquivo da ata clicando em “Selecione o
arquivo’, sendo possivel o upload do arquivo desejado. O envio € obrigatorio para
tornar a ata Ativa, para ata Em elaboracao (rascunho) o envio e facultativo. O
arquivo incluido é salvo na listagem de Arquivos da ata.

(), controtongowee

= Atade Registro de Pregos = p =
Criar Ata de Registro de Precos
Fornecedor Quantidade Valor
Remover  CNPJ (Classificacdc)  N.ltem  Tipo Codigo Descricdo registrada Unit. Valor total
jof 71823293/0001-  Fornecedor 00003  Material 393712  DOCELEITE 200000000 418000 838000C
55 Juridico 2 INGREDIENTES LEITE o
Grande Porte INTEGRAL/EDULCORANT
003 @) 1]
o] 71823293/0001-  Fornecedor 00004  Material 388838 SORVETE. SABOR 800,00000 995000 79.600.0C
55 Juridico 2 CHOCOLATE Li]
Grande Porte TEMPERATURA
©01 @) CONSERVACAC @

Envio de arquivo da Ata’

i & Selecione o arquivo

B Criar Ata

- ~N 7 ™~
| @cancelar ) & Salvar Rascunho )
. AN A

Figura 19- Incluir arquivo da ata

Finalizadas as inclusodes, ao clicar em “Criar ata”", o cadastro da ata é realizado e o
usuario e direcionado para a tela de listagem que apresenta a situagcao de cada

ata.

= Ata de Registro de Precos = £ ®

Criar Ata de Registro de Precos

o,

Maxima
N Quantidade Valor para
Remover  CNPJ Fornecedor  Item Tipo Codigo  Descricdo registrada Unit Valor total Adesdo
|} 93200123/0001- Fornecedor 00011 Material 395136  CESTO. 745000000 550000 40975000 14900
57 Juridico & MATERIAL [:]
EPP POLIPROPILENO.
ALTURA 240
MM. COMP @

Envic de arquivo da Ata”

i & Selecione o arquivo

17353 =
Ata assinada pdf KE

' N ™
| ©cancelar | | [ SalvarRascunho | B Criar Ata
N AN A

Figura 20 - Criar ata de registro de precos
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Importante: Se o carregamento da compra estiver em andamento a ata recebe a
situacao “Carregando compra” e € publicada automaticamente no PNCP apods o
término do processamento feito pelo sistema, quando passa a receber a situacao
“Ativa”.

Caso ocorra algum erro no envio da publicacao para o PNCP a ata recebe a
situacao de "Erro publicar’, o sistema realizara o reenvio automatico para
publicacao, portanto, nenhuma acao do usuario € necessaria, assim que
regularizada a situagao da ata e alterada para “Ativa”.

Ao clicar em “Salvar Rascunho”, ficara com a situacao "“Em elaboracao”, permitindo

non

sua edicao (Acao "Editar": %) E possivel editar os campos "Numero da Ata’, "Ano
da Ata", “Objeto’, “Data de assinatura’, “Data inicial de vigéncia”, ‘Data final de
vigéncia®, "Numero do Processo”, “Autoridade signataria” e “Compra centralizada?".

E possivel incluir ou excluir itens desde que sejam pertencentes & mesma compra.

E possivel visualizar o arquivo se incluido e alterar/incluir outro arquivo do tipo Ata
de Registro de Precos.

Uma ata com o situacao de “Em elaboracao” também pode ser excluida, ao clicar

n . n .
em "Excluir”:

7.3. Arquivos de Ata de Registro de Precos

Para adicionar arquivos da Ata de Registro de Precos, acesse o menu Gestao de
Atas > Ata de Registro de Precos, localize a ata, em acoes selecione “Lista de
Arquivos”;
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(@), Contratos.govbr  masLEnE Rels SILVA - UASG 200555 = F o

= Ata de Registro de Precos

Listar Ata de Registro de Precos

_® Ata de Registro de Precos 0 Lista
+ Criar Ata

Numero Unidade Gerenciadora Vigéncia Inicial Vigéncia Final Numero da comprasAno Acdes

0164772023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 30/03/2023 31/03/2024 00901/2023 @ ]
00008/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMEBIAL 08/04/2023 08/04/2024 0010172023 @ ] @
00007/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMEBIAL 02/04/2023 01/04/2024 0010172023 @ 1] @
00006/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 16/03/2023 16/04/2024 00348/2023 @ ] @
00004/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMEBIAL 1070372023 10/03/2024 Q004172023 @ ] @
00005/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMEBIAL 09/06/2023 06/12/2023 Q0040/2023 @ L]

Figura 21 - Acessar arquivos da ata de registro de precos

A tela apresenta todos os arquivos ja incluidos.

Clique no icone "+ Adicionar Arquivo™

(@), Contratos.,govbr | marLenE RESS siLva - Uasa 200999 = p o

= Arquivos

Visualizar Arquivos

R ) auives ) Lista
+ Adicionar Arquivo
Numero da Ata Descrigio Tipo Agbes
00008 Ata 2 Ata de Registro de Preges a E3 ]
00008 Ata Ata de Registro de Precos - F3 1 1

Numero da Ata Descrigio Tipo Acdes

Figura 22 - Lista de arquivos de ata de registro de precos / Adicionar arquivo

Sao apresentadas as informacdes sobre a ata relacionada: numero da ata, data
inicial da vigéncia, data final da vigéncia, unidade gerenciadora, numero da
compra/ano, modalidade da compra.

Preencha os campos apresentados:
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@ Contratos.govbr | MARLENE REIS SILVA - UASG: 110161 = P »
=  Arquivos

Criar Arquivos

# > Atade Registro de Prace > Adicionar Arquive Ats de Registro de Bregos > Voltar

Numero da ata Data inicial da vigéncia Data final da vigéncia
Unidade gerenciadora Numero da comprasano Modalidade da compra

Descricio Tipo

| | Ata de Registro de Precos ~ Restrito @

Envio de arquive da Ata

> de um novo arquivo do

Precos' ira substituir

Figura 23 - Adicionar arquivo

e ‘Descricao™: Informe o nome do arquivo;

e 'Tipo™: Selecione dentre as opcoes apresentadas o tipo do arquivo - Ata
de Registro de Precos; Termo Aditivo; Termo de Apostilamento, Termo
de Extincao ou Outros;

e ‘"Restrito” Marque o campo caso o arquivo seja restrito, considerando
conteudo de informagoes sensiveis para a LGPD. Se o campo for
assinalado o arquivo nao sera exibido no PNCP. O julgamento sobre se o
arquivo deve ser restrito ou nao cabe ao usuario;

e ‘Envio de arquivo da Ata™: Clique em “Selecione o arquivo” e busque o
arquivo a ser inserido.

Wxn

Os campos marcados com “" sao de preenchimento obrigatorio.

Preenchidos todos os campos clique em “Criar Arquivo”. O arquivo inserido passa
a ser apresentado na lista de arquivos com as agoes “Alterar o status do arquivo
para publico” ou “Alterar o status do arquivo para privado”; “Baixar arquivo” e
“Excluir”,
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Sucesso
e

L Ata de Registro de Precos Arquivos

+ Adicionar Arquivo

Numere da Ata Descricao Tipo Incluida em neluido por

01210 Ata assinada Ala de Registro de Pregos 04/05/2023.0938 MARLENE REIS SILVA & X

u

Figura 24 - Arquivo incluido

Importante: Um arquivo do tipo Ata de Registro de Precos nao pode ser excluido.
A substituicao é possivel ao adicionar um novo arquivo do mesmo tipo. Portanto,
uma ata so deve possuir um arquivo do tipo Ata de Registro de Precos.

7.4.Envio de Ata de Registro de Precos para o Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP)

O envio de uma ata de registro de precos ¢ feito automaticamente para o PNCP,
apos finalizado o carregamento da compra e desde que um arquivo do tipo Ata de
Registro de Precos tenha sido inserido.

Uma ata publicada no PNCP ficara com a situagao “Ativa”.

Caso ocorra algum erro no envio da publicacao para o PNCP a ata recebe a
situacao de “Erro publicar’, o sistema realizara o reenvio automatico para
publicacao, portanto, nenhuma acao do usuario € necessaria, assim que
regularizada a situagao da ata e alterada para “Ativa’.

Ao clicar na acao “PNCP" o usuario € direcionado para a publicagao.
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1l
®

@ Contratos.govbr MARLENE REIS SILVA - UASG 200999 »

= Ata de Registro de Precos

Listar Ata de Registro de Precos

3 Ata de Registro de Precos Lista

+ Criar Ata

Situacdo Numero Unidade gerenciadora da ata Vigéncia inicial Vigéncia final Acoes
Ativa 00063/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 03/05/2023 01/05/2024 @ ¢ ] 3
Ativa 1805372023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 16/05/2023 16/05/2024 @ ¢ ] 3
Ativa 18052/2023 200989 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 16/05/2023 16/05/2024 @ c ] ]
Ativa 18051/2023 200989 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 17/05/2023 16/05/2024 @ c | | 3
Ativa 02121/2023 200989 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 18/05/2023 31/05/2024 @ (& [ ] 3

Figura 25 - Consultar Ata de Registro de Precos no PNCP

7.5. Retificacao de Ata de Registro de Precos

Para retificar informagodes inseridas em uma ata de registro de precos com
situacao Ativa, acesse a lista de Atas de Registro de Precos disponivel no menu
Gestao de Atas > Ata de Registro de Precos.

c
Localize a ata a ser retificada, clique na acao “Retificar”: . Serao exibidas as
informacodes da ata e a lista das retificacoes ja realizadas caso existam. Clique em
“+ Adicionar retificagao”:
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@Contmtos.gov.br MARLENE REIS SILVA - UASG: 200999 2= F 0w

= Retificar Ata de Registro de Precos

Visualizar Retificar Ata de Registro de Pregos

+ Adicionar retificagdo

Numero/Ano Unidade Gerenciadora Numero do Processo
200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 1101/
Data da Assinatura Vigencia Inicial Vigencia Final
e 11/07/2023 11/07/2024
Valor Total Numero da compra/Ano Modalidade da compra
RS 252708,06 00144/2023 03 - Concorréncia
Data da retificagio Agdes
06/07/2310:34:46 @
Data da retificagio Agdes

Figura 26- Adicionar retificagdo

Sao exibidas as informagdes da ata. Preencha apenas os campos que deseja
retificar.

E possivel retificar as informagdes dos campos “Objeto’, “Data da assinatura’,

*Vigéncia inicial”, “Vigéncia final’, Compra centralizada?”, “Autoridade signataria”.
E obrigatorio preencher o campo “Justificativa/Motivo da retificacao’”.

Finaliza a inclusao das informacdes clique em “Retificar”.

(8, Contratongontx
= Retificar Ata de Registro de Precos 2 F

Criar Retificar Ata de Registro de Precos

Preencha apenas os campos que deseja retificar @

Objeto

4
O caracteres digitados
Data da Assinatura Vigéncia Inicial Vigéncia Final
caaa [ | | dd/mm/aaaa ] ‘ | dd/mm~/aaaa ]
Compra Centralizada Autoridade signataria
Nao Sim | Buscar registrofs ‘
Justificativa/Motive da retificacio
y:

O caracteres digitados

=

Figura 27 - Incluir retificagdo a ata
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As informacoes retificadas sao divulgadas automaticamente no PNCP.

7.6. Alteracao de Ata de Registro de Precos

Para alterar uma ata de registro de precos com situacao Ativa, acesse a lista de
Atas de Registro de Precos disponivel no menu Gestao de Atas > Ata de Registro
de Precos.

5

. . . .4 o .
Localize a ata a ser alterada, clique na acao “Alterar”: . Sera exibida a listagem
das alteracoes ja realizadas caso existam. Clique em “+ Adicionar alteracao”:

@ Contratos.govbr marLENE REIS SILVA - UASG 200999 = £ @

= Alteracao de Ata de Registro de Precos

Visualizar Alteracao de Ata de Registro de Precos

+ Adicionar alteragio

N° Alteracio Tipo de alteracio Acdes
Nenhum registro encontrada

N° Alteracao Tipe de alteracdo Agdes

Figura 28- Adicionar alteracdo de ata

Sao apresentadas as informacdes da ata que sera alterada e os campos para
preenchimento:
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@ Contratos.gov.br  marLENE REIS SILVA - UAsE 200999 = £ o

= Alteragao de Ata de Registro de Precos

Criar Alteracdo de Ata de Registro de Pregos

Numero/Ano da Ata Numero/Ano da Compra Modalidade da Compra

Data da Assinatura da Ata Data da Vigéncia inicial da Ata Data da Vigéncia final da Ata
18/07/2023 19/07/2024

Tipo de alteracio

Vigéncia Valor(es) registradols) Cancelamento de item(ns) Informative
Data de assinatura da alteracao * Anexo da alteracao * Descricao do anexo
=] { & Selecione o arquivo
el
0 caracteres digitados

( © Cancelar ) ( & Salvar Rascunho ) B Criar Alteragio

Figura 29- Adicionar alteracdo de ata

Selecione o tipo de alteracao:

e Vigéncia: Para alteracao/prorrogacao de vigéncia da ata;

e Valor(es) registrado(s): Para alteracao dos valores registrados;

e Cancelamento de item(ns): Para cancelamento de item registrado;
e Informativo: Para registro de alteracdes do tipo informativo

Observagao: Mais de um tipo de alteracao pode ser selecionado. A alteracao de
vigéncia so pode ser realizada uma vez por ata. A alteracao de valor registrado e
cancelamento de item nao pode ser realizada para ao mesmo item na mesma
alteracao.

Para alteracdo do tipo VIGENCIA preencha os campos apresentados:
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Numero/Ano da Ata

Data da Assinatura da Ata

Tipo de alteragdo

+| Vigéncia

Data de assinatura da alteracdo

@ Contratos.govbr = MARLENE REIS SILVA - UASG 200999

= Alteracao de Ata de Registro de Precos

Criar Alteracdo de Ata de Registro de Pregos

Nimero/Ano da Compra

Data da Vigencia inicial da Ata

19/07/2023

Valor(es) registradols)

Anexo da alteracao

Medalidade da Compra

Data da Vigencia final da Ata

19/07/2024

Cancelamento de item(ns) Informative

20/07/2023

| & Setecione o arquio

Data fim da vigéncia

18/07/2025

Descricio do anexo

Prorrogacdo de vigéncia

23 caracteres digitados

( © cancelar > ( @ Salvar Rascunho > B Criar Alteragio

Figura 30 - Alteracdo de ata do tipo Vigéncia

e Data de assinatura de alteracao” Informe uma data posterior a data de
vigéncia inicial da ata;

e Anexo da alteracao” Faca upload do arquivo relacionado a alteracao;

e Descricao do anexo” Informe o nome do arquivo inserido;

e Data fim da vigéncia™ Apresenta nova data que considera um ano apos a
data de vigéncia final atual, altere se necessario, para até a data

apresentada.

Clique em “Criar Alteracao”. A alteracao € registrada com sucesso e o usuario €
direcionado para a lista de alteracoes.

A alteracao é registrada e publicada no PNCP. O arquivo inserido € salvo na lista

de Arquivos da ata.

Para alteracao do tipo VALOR(ES)

apresentados:

REGISTRADO(S) preencha os campos
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= Alteracac de Ata de Registro de Precos

Criar Alteracac de Ata de Registro de Pregos

Numero/Ano da Ata Numero/Ano da Compra Modalidade da Compra
Data da Assinatura da Ata Data da Vigéncia inicial da Ata Data da Vigéncia final da Ata
05/07/2023 19/07/2023 19/07/2025

Tipo de alteracdo

+| Valorles) registradols) Cancelamento de itemins) informativo

Data de assinatura da alteracao Anexo da alteragao Descrigao do anexo

20/07/2023 & | & Setecions o arguivo

Alteracdo de valor de item

Itens para alteracao de valor

Fornecedor (Classificacio)

25.256.500/0001-59 - Fornecedor Juridico 5 Equiparada (001}

Numero Descricio Valor unitério Novo valor unitario
00013 JOGO DOMING, MATERIAL MARFIM SINTETICC. APLICACAO @ 153000.0000 | 2500

C © cancelar )) C & Salvar Rascunho )

Figura 31- Alteracdo de ata do tipo Valor Registrado

e Data de assinatura de alteracao” Informe uma data posterior a data de

vigéncia inicial da ata;

e Anexo da alteracao” Faca upload do arquivo relacionado a alteracao;
e Descricao do anexo”: Informe o nome do arquivo inserido;

Os itens que compdem a ata sao exibidos para alteragcao de valor, no campo “Novo
valor unitario” informe o novo valor.

O sistema exibe mensagem de alerta com as informacdes sobre minutas de
empenho em andamento, emitidas e contratos que possuem o item, para

conhecimento do usuario.

Clique em “Criar Alteracao”. A alteracao € registrada com sucesso e 0 usuario €
direcionado para a lista de alteracoes.

A alteracao é registrada e publicada no PNCP. O arquivo inserido € salvo na lista

de Arquivos da ata.
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Para alteracao do tipo CANCELAMENTO DE ITEM(NS) preencha os campos
apresentados:

ﬁgmmunuwu
= Alteracaoc de Ata de Registro de Precos = £ &

Criar Alteracio de Ata de Registro de Pregos

Numero/Ano da Compra Modalidade da Compra

00345,

03 - Concoméndia

Data da Assinatura da Ata Data da Vigéncia inicial da Ata Data da Vigéncia final da Ata
7/07/2023 10/07/2023 10/07/2024

Tipo de alteragdo

Vigéncia Valor(es) registradots) +| Cancelamento de itemins) nformativa
Data de assinatura da alteracao Anexo da alteracdo Descricdo do anexo
19/07/2023 & | & Selecions o arquivo : Cancelamento do item 13
_ e
Termo de Encerramento contrato 10030 1245KE W 23 caracteres digitados

Itens para alteracao de valor

Cancelar ltem?

Fornecedor (Classificacaol Numero Descrigao Walor unitario
00487.063/0001-03 - Fornecedor Juridico 8 EPP (001) 00013 GUARDA-CHUVA. MATERIAL ARMACAO ACO 1045 TIPOAUTC @ 148880 v
00.487.063/0001-03 - Fornecedor Juridico 9 EPP (001) 00020 FRALDA DESCARTAVEL. TIPO HIPOALERGENICO, TIPO FORM @ 459000

- N (7 o ™) : 5
®cancelar ) | & Salvar Rascunho | B Criar Alteracio
. <N -~

Figura 32- Alteracdo de ata do tipo Cancelamento de item

e Data de assinatura de alteracao”: Informe uma data posterior a data de
vigéncia inicial da ata;

e Anexo da alteracao” Faca upload do arquivo relacionado a alteracao;

e Descricao do anexo”: Informe o0 nome do arquivo inserido;

Os itens que compdem a ata sao exibidos para cancelamento, marque o campo
‘Cancelar item?" para o item que deseja cancelar.

O sistema exibe mensagem de alerta com as informacdes sobre minutas de
empenho em andamento, emitidas e contratos que possuem o item, para
conhecimento do usuario.

Clique em “Criar Alteracao”. A alteracao € registrada com sucesso e o usuario €
direcionado para a lista de alteracoes.

A alteracao é registrada e publicada no PNCP. O arquivo inserido € salvo na lista
de Arquivos da ata.
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Para alteracao do tipo INFORMATIVO preencha os campos apresentados:

@ Contratos.govbr MARLENE REIS SILVA - UASG 200999 = F @

= Alteracé@o de Ata de Registro de Pregos

Criar Alterac3o de Ata de Registro de Precos

Numero/Ano da Ata Numero/Ano da Compra Modalidade da Compra
0179/2023 00349/2023

Data da Assinatura da Ata Data da Vigéncia inicial da Ata Data da Vigéncia final da Ata
7/07/2023 10/07/2023 10/07/2024

Tipo dealteragdo

Vigéncia Valories) registradods) Cancelamento de itemins) " Informativo
Data de assinatura da alteracao Anexo da alteracdo Descricdo do anexo
12/07/2023 & + Alteraco do tipo informativo

Obieto da alteragao *

Alteracio do tipo informative

29 cara

- N T I o A
i\ & Cancelar ) # Salvar Rascunho ) B Criar Alteracio

Figura 33- Alteracdo de ata do tipo Informativo

e Data de assinatura de alteracao” Informe uma data posterior a data de
vigéncia inicial da ata;

e Anexo da alteracao™ Faga upload do arquivo relacionado a alteragao;

e Descricao do anexo”: Informe o0 nome do arquivo inserido;

e Objeto da alteracao™ Informe o objeto da alteracao

Clique em “Criar Alteracao”. A alteracao € registrada com sucesso e o usuario €
direcionado para a lista de alteracoes.

A alteracao é registrada e publicada no PNCP. O arquivo inserido € salvo na lista
de Arquivos da ata.

Wxn

Os campos marcados com “" sao de preenchimento obrigatorio.

Para todas as opcdes de alteracao € possivel “Salvar Rascunho”, ficando a
alteracao em edicao, permitindo a edicao quando necessaria.
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7.7. Remanejamento das quantidades registradas na ata de Registro de
Precos

7.7.1.Solicitacao de remanejamento

Para solicitar remanejamento das quantidades registradas na ata de registro de
precos, acesse “Solicitar remanejamento” disponivel no menu Gestao de Atas > “+
Solicitar remanejamento”.

Clique em “+Adicionar solicitacao de remanegjamento”.

= Remanejamentos de quantitativo

Listar Remanejamentos de quantitativo

w Remanejamentos de quantita.. Lista

+ Adicionar solicitacao de remanejamento

Na aba “Item (ns) para remanejamento” preencha pelo menos um dos seguintes
campos para que o sistema realize a busca:

e ‘Numero/ Ano da compra” busque pelo numero da compra/ano.
Somente serao apresentadas compras com atas vigentes;

e ‘Modalidade da compra" informe pelo menos os 2 primeiros caracteres
da modalidade, conforme o numero da compra. Somente serao
apresentadas as modalidades relacionadas ao numero da compra
informado;

e ‘Numero da ata/ Ano" realize a busca pelo numero da ata/ano.
Somente serao apresentadas atas vigentes;

¢ ‘“Unidade da compra” informe o numero da unidade (UASG) da compra;

e “Numero da ata (Unidade gerenciadora)”. informe o numero da ata da
unidade gerenciadora.
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= Solicitacdo de remanejamento de quantitativo

Criar Solicitacdo de remanejamento de quantitativo

[tem(ns) para remanejamento Dados e Arguivol(s)

Nimero/Ano da Compra Modalidade da Compra Unidade da Compra

Numero da ata (Unidade gerenciadora) Unidade Solicitante
‘ - | 110161 - SAD/DF/AGU °

Preencha a quantidade para solicitar o remanejamento para o item

N daata Unidade origem Tipo Ne do item Descrigdo do item Saldo para o remangjamento Quant solicitada

) G Corommeme)

ApOs clicar no botao pesquisar “ o " sera exibida a relacao de itens que
possuam saldo para remanejamento da unidade gerenciadora e das participantes,
conforme dados informados. Na relacao de itens serao exibidas as seguintes
informacoes:

e Numero da ata

e Unidade de origem

e Tipo de unidade: gerenciadora ou participante
e Numero do item

e Descricao do item

e Saldo para remanejamento

Item(ns) para remanejamento Dados e Arquivols)
Numero/Ano da Compra Modalidade da Compra Unidade da Compra
‘ 00301/2023 = Limpar ~ ‘ ‘ t - | | 2009 EAD-DIFERE CAMBIAL x Limpar ~
Numero da ata (Unidade gerenciadoral Unidade Solicitante

‘ ‘ 110161 - SAD/DF/AGU o

Preencha a quantidade para solicitar o remansjamento para o item

egistros por pagina

N da ata Unidade origem Tipo Ne do item Descricio do item | Saldo para o remansjamento Guant solicitada
16083/2023 200999 - SEAD-DIFERE Gerenciadora 00026 AGUA SANITARIA 500.00000
CAMBIAL COMPOSICAD GUIMICA

HIPOCLORITO DE @

16083/2023 070001 - TSE Participante 00026 AGUA SANITARIA 1000.00000
COMPOSICAC QUIMICA
HIPOCLORITODE @

A seguir informar a quantidade solicitada para remanejamento no campo
‘Quantidade solicitada”.
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Caso nao queira prosseguir com a solicitacao o usuario clicara no botao “Cancelar”
e podera tambem “Salvar rascunho” para prosseguir com o preenchimento da
solicitacao posteriormente.

( » ) ( ©cancelar ) ( @ salvarrascunho ) B Solicitar remanejamento

[ w» )

Para prosseguir no fluxo o usuario podera clicar no botao * —" localizado no
rodape ou clicar diretamente na aba "Dados e Arquivo(s)”.

Na aba “Dados e Arquivo(s)” o usuario respondera as seguintes perguntas
clicando em “sim" ou “nao”:

e Se "o remanejamento esta sendo feito entre unidades de Estado, Distrito
Federal ou municipio distintos”:

o Caso aresposta seja “Sim” => o usuario informara se “o fornecedor
beneficiario da ata de registro de precos esta de acordo com o
fornecimento no novo ente federativo. (OBS: com base na lei 14133
de 01/04/2021 e no Decreto n° 11462 de 31/03/2023 se o
remanejamento estiver sendo realizado entre unidades do Estado,
Distrito Federal ou municipio distintos € obrigatoria a aceitacao do
fornecedor para que o fluxo possa prosseguir.

o Caso a resposta seja “Nao"” -=> o usuario podera prosseguir
diretamente com a solicitacao.

Ainda na aba “Dados e Arquivo”:

e Caso a resposta a pergunta “O remanejamento esta sendo feito entre
unidades de estado, distrito federal ou municipio distintos?” tenha sido
“Nao™: o usuario PODERA de forma opcional clicar no campo * Envio de
arquivo do remanejamento da ata XXXXX/AAAA" e fazer upload do arquivo
que sera anexado a solicitacao.

e Caso a resposta a pergunta “O remanejamento esta sendo feito entre
unidades de estado, distrito federal ou municipio distintos?” tenha sido
“Sim": sera obrigatoério o envio de arquivo no campo “Envio de arquivo do
remanejamento da ata XXXXX/AAAA.
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= Solicitacdo de remanejamento de quantitativo

Criar Solicitaggo de remansjamento de quantitative

manejament. > Adicionar > Volta:

Item(ns) para remanejamento Dados e Arquivols)

0 remanejamento esta sendo feito entre unidades de estado, distrito federal ou municipio distintos? O fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos esta de acordo com o fomecimento no nove
ente federativo?
NEo @ Sim
Nao sim

Envio de ar

vo do remanejamento da ata 16083/2023

| 2 setecione o arquivo

4 N e N ™ o ]
[ ™ ) ( ©cancelar ) ( & salvarrascunho ) B Solicitar remanejamento
NN AN vy

Apos finalizar o usuario clicara em “salvar rascunho” ou “solicitar remanejamento”:

e Caso selecione “salvar rascunho” sera salva uma solicitagao com o status
‘em elaboracao” com o sequencial no formato NNNNN/AAAA-R e o usuario

-

ainda podera edita-la ( “ ), visualiza-la ( @) ouexclui-la( ™)

e Caso selecione ‘“solicitar remanejamento” sera salva uma solicitacao
definitiva com o sequencial no formato NNNNN/AAAA que sera
encaminhada para analise da unidade gerenciadora e/ou participante e o

usuario podera visualiza-la ( © ) ou cancela-la( ® ).

7.7.2. Consultar solicitacao de remanejamento
Para consultar as solicitacoes de remanejamento da ata acesse “Solicitar
remanejamento” disponivel no menu Gestao de Atas > “+ Solicitar
remanejamento”. Logo aparecera a lista das solicitacdes de remanejamento
realizadas pela unidade com as seguintes informacoes:
e Numero da solicitagao: se o usuario tiver salvado como rascunho o
sequencial sera apresentado com o formato NNNNN/AAAA-R.
e Numero da ata
e Numero da compra
e Modalidade da compra
e Situacao: cujas opgcoes poderao ser. cancelada, em elaboragao,
aguardando aceitacao da unidade participante, aguardando aceitagcao
da unidade gerenciadora, aguardando aceitagcao (quando for tanto da
unidade gerenciadora quanto participante), negado pela unidade
participante, negado pela unidade gerenciadora, analisado pela unidade
gerenciadora da ata.
e Criado em: data e horario em que a solicitacao foi gerada

e Acoes:
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o Caso a solicitacao apresente a situagcao “em elaboracao” as agcoes

poderao ser: editar ( . ), visualizar ( @ ) ou excluir ( " ).

o Caso a solicitagcao apresente a situacao ‘cancelada” o usuario

somente podera visualizar (

@

o Para as demais situagcbes o usuario podera visualizar (

cancelar ( ® ).

_® Remanejamentos de quantita. Lista

+ Adicionar solicitagio de remanejamento

N® da solicitagéo

00037/2023

00004/2023-R

00003/2023-R

0003572023

0003572023

0003472023

N° da ata

16083/2023

1608372023

0200772023

00014/2023

00911/2023

0170772023

Ne da compra

00901/2023

00901/2023

00901/2023

003492023

00064/2023

00901/2023

Modalidace da compra

05-

05

05

o}

o}

@

Pregio

- Pregao

- Pregao

- Concarréncia

- Pregdo

5 - Pregao

Situacio

Cancelada

Em elaboracdo

Em elaboracdo

Analisado pela unidade gerenciadora da ata

Aguardando aceitacdo da unidade participante

Analisado pela unidade gerenciadora da ata

7.7.3. Analisar solicitacao de remanejamento

Para analisar as solicitacbes de remanejamento da

Criado em Acdes
04/10/2023, 1424 @
03/10/2023.17:35 @
03/10/2023,17:35 @
03/10/2023.17:33 @
03/10/2023.17:33 @
29/09/2023,1243 @

) ou

= ]
= [ ]
]
]
]

ata acesse “Analisar

solicitacao de remanegjamento” disponivel no menu Gestao de Atas > “Analisar
solicitagcao de remanejamento” e clicar na aba correspondente (unidade
participante ou unidade gerenciadora da ata), conforme seja a situagcao a ser

analisada.

= Analisar solicitacao de remanejamento

Wisualizar Analisar solicitacio de remanejamento

A 7 Analizar solicitagio de reman.

Unidade participante

Lista

Situagao

Data do envio

Aguardando aceitacao da unidade participante  20/07/2023

Aguardando aceitacio da unidade participants  20/07/2023

Analisado pela unidade gerenciadora da ata

Situagao

05/09/2023

Data do envio

Unidade gerenciadora da ata

N® da solicitacao

00004/2023

00001/2023

00003/2023

N° da solicitagao

N®daata

01425/2023

02121/2023

01812/2023

N° da ata

N° da compra

01456/2023

0130172023

00349/2023

N° da compra

Modalidade

03 - Concorréncia

05 - Pragdo

03 - Concorréncia

Medalidads

Unidade destine

154809 - IFSMG/POCOS CALDAS

988051 - CAMPO GRANDE

200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL

Unidade destine

Acdes
@ o
@ @
@

Agdes
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Sera apresentada uma lista com a relagao das solicitacoes a serem analisadas e
contendo as seguintes informacodes:

e Situacao:

o Caso a solicitacao ja tenha sido analisada a situacao sera “analisado
pela unidade participante” ou “analisado pela unidade gerenciadora
da ata" e o usuario apenas podera visualizar no campo agoes.

o Caso ainda esteja aguardando aceitacao da unidade participante ou
da unidade gerenciadora as acdes poderao ser visualizar ou editar.

e Data do envio

e N°da solicitacao
e N°daata

e N°dacompra

e Modalidade

e Unidade destino
e Acoes

Ao clicar em editar a unidade podera:

e Aceitar a solicitacao

e Negar a solicitagao (OBS: usuario precisara informar a justificativa)

e Aceitar parcialmente a solicitacao (OBS. usuario precisara informar a
justificativa)

A seguir podera “salvar rascunho” ou “finalizar a analise”.

Pesquisar

Saldo Guant Quant autorizada unidade  Quant autorizada unidade gestora

Inform Situagio  Numero  Descricao disponivel solicitada origem ata

~ o . 00030 SORVETE. SABOR CREME. TEMPERATURA 10000 5000

CONSERVACAO O A @ 5000

Aceitar

0 caracteres digitados
Aceitar Parcialmente

( © cancelar ) ( & Salvar Rascunho ) B Finalizar analise
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8. Adesao a Atas

Acessando o menu Gestao de Atas > Solicitar adesao, sao apresentadas as
adesdes da unidade e suas respectivas situacdes em esquema de cores:

(3, Contratos.govbr | MarLENE RES SILVA - UASG: 154502 = @

= Solicitar adesao

Solicitar adesao

+ Solicitar adesdo

Exibindo 12 6 de 6 registros (filtrados de 16 registros!

Situagao N° Solicitagdo Unidade Gerenciadora Numero da compra/ano Modalidade da compra Acdes

00005/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 00901/2023 05 - Pregdo @

m 00004/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 00901/2023 05 - Pregao @
00003/2023-R 200999 - SEAD-DIFERE CAMBLAL 00901/2023 05 - Pregao ® o W
“ 00003/2023 200293 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 00041/2023 03 - Concorréncia @

00002/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 00349/2023 03 - Concorréncia (o}
00001/2023 200898 - SEAD-DIFERE CAMBLAL 0090172023 05 - Fregio @
Situacao N° Solicitagao Unidade Gerenciadora Numero da compra/ano Modalidade da compra AcBes

Figura 34- Lista de solicitagdes de adesdo
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@
Clique na acao “Visualizar”: para verificar as informagodes de cada solicitacao.

8.1 Solicitar adesao a ata de registro de precos

Para solicitar adesao a uma ata de registro de precos acesse Gestao de Atas >
Solicitar adesao, clique em “+ Solicitar adesao”:

@ Contratos.govbr MARLENE REIS SILVA - UASG 15480 CH

= Solicitar adesao

Solicitar adesio

+ Solicitar adesédo

Exibindo 12 6 de & registros filtrados de 16 registros]

Situacdo N® Solicitagdo Unidade Gerenciadora Numero da compra/ano Medalidade da compra Agdes

0000572023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 0090172023 05 - Pregdo @

W

m 0000472023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 009012023 05 - Pragio @
00003/2023-R 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 00901/2023 05 - Pregao @ ¥ @
“ 00003/2023 200929 - SEAD-DIFERE CAMBLAL 0004172023 03 - Concorréncia [o]
0000272023 200899 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 00349/2023 03 - Concorréncia (o]
0000142023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 009012023 05 - Pregio [o3
Situacao N° Solicitacaa Unidace Gerenciadora Numero da compra/ana Modalidade da compra Acdes

Figura 35 - Lista de solicitagdes de adesdo / Botdo Solicitar adesdo
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Na aba “ltem(ns) para adesao” preencha os campos que deseja utilizar para a
busca; ao menos um campo deve ser informado para realizar a busca:

ltem(ns) para adesao Justificativa e anexos

Unidade Gerenciadora Numere da comprasAnc Modalidade da compra

Numero da ata/Anc Fornecedol Unidade solicitante

| | | | 110161-SAD/DF/AGU ‘

Preencha a quantidade para solicitar adesdo para o item

Quantidade

N Quantidade Valor

Descricio Tipo Registrada Unitaric Vigéncia Solicitada

[ » ) @ cancelar )

Figura 36 - Solicitar adesdo

Observacao: O campo ‘Limpar’ limpa todas as informagdes registradas nos
campos utilizados para a busca.

“‘Unidade gerenciadora”; Informe a unidade gerenciadora da ata que se
pretende aderir;

‘Numero da compra/ Ano”: Busque pelo numero da compra/ano, sendo
necessario informar obrigatoriamente a unidade gerenciadora. Somente
serao apresentadas compras com atas vigentes;

‘Modalidade da compra”. Selecione conforme o numero da compra,
sendo necessario informar obrigatoriamente a unidade gerenciadora € o
numero da compra. Somente serao apresentadas as modalidades
relacionadas ao numero da compra informado;

“‘Numero da ata/ Ano": Busque pelo numero da ata/ano. Somente serao
apresentadas atas vigentes;

“Fornecedor”: Selecione o fornecedor;

“Unidade solicitante”: Apresenta a unidade conforme login do usuario;
‘Aquisicao emergencial de medicamentos e material de consumo
médico-hospitalar?*": Com as opcdes SIM e NAO para assinalar;

Este campo e visivel quando a unidade gerenciadora da compra e
pertencente ao Ministério da Saude, e possibilita o atendimento de
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excegoes previstas na legislacao para a aquisicao emergencial de
medicamentos e material de consumo médico-hospitalar;

e "A adesao € destinada a execucao descentralizada de programa ou
projeto federal?”: Com as opcdes SIM e NAO para assinalar;
Este campo ¢ visivel quando a unidade solicitante € estadual, distrital e
municipal, e possibilita o atendimento de excegdes previstas na
legislagcao para execucao descentralizada de programa ou projeto
federal.

|
, para que sejam apresentados os

itens de atas de registro de precos conforme dados informados. Somente serao

Clique no icone “Buscar ltens”.

exibidos item(ns) de ata(s) de registro de precos vigentes, com quantidade
disponivel para adesao e que permitem adesao para a unidade solicitante.

Observacao: A unidade solicitante nao pode ser participante do item.

]

Sucesso

Itemins) para adesdo Justificativa e anexos

Unidade Gerenciadora Numero da compra‘Ano Modalidade da compra

Numero da ata/Ano Fornecedor Unidade solicitants.

‘ ‘ ‘ ‘ |uole:-5;|:-:'[wr:aeu |

Figura 37 - Solicitar adesdo - Carregar itens

Observacao: O campo Quantidade disponivel para adesao apresenta o total
disponivel por item, que € a mesma independente da classificacao dos
fornecedores do item (caso exista mais de um) que sao apresentados em linhas
separadas conforme fornecedor do item.

Na lista de itens digite a quantidade desejada no campo “Quantidade Solicitada”,
selecionando assim o item para compor a solicitacao.
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Importante: A quantidade solicitada limite € 50% da quantidade registrada para o
item, ou a quantidade disponivel para adesao, se esta for menor que a primeira.

Em algumas excecoes previstas na legislacao € possivel solicitar alem da
quantidade disponivel para adesao.

Selecione os itens que farao parte da solicitacao de adesao. Podem ser incluidos
quantos itens forem necessarios, desde que da mesma unidade gerenciadora e
compra.

O campo “Valor total para a adesao” apresenta o valor total por item.

Numero da ata/Ano Fornecedor Unidade solicitante

| 20128/2023 | | | | 110161-SAD/DF/AGU

Preencha a quantidade para solicitar adesdo para o item

Cuantidade Walor
Tipo Registrada Unitario

Quantidade Disponivel para Adesdo 2056 @

Quantidade Solicitada

20

Valor Total para Ades&o A5 273107200

G e

Figura 38 - Solicitar adeséo - Digitar quantidade solicitada

Avance para a aba “Justificativa e anexos”, clicando no botao: @

Na aba “Justificava e anexos" preencha os campos:
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©

Contratos.govbr = MARLENE REIS SILVA - UASG 110161 = & B

Solicitar adesao

Saolicitar adesdo

ltem(ns) para adeséo Justificativa e anexos

Processo adesao

Justificativa da vantagem da adesao Anexo justificativa

Foi realizada demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores Anesxo demonstracao
praticadoes pelo mercado. nos termos da Lei 14133/2021 (Art.23 e Art 86, §2°. inc. Ii?

N s e
NE Sim
() Nao ) Sim

Houve prévia consulta e aceitacio do fornecedor. nos termos da Lei 14133/2021 (Art 88, §2°, inc_ lIl)? Anexo aceitacio

™ Na Y sim
() Nae () sim

I ™~ 7 o ™~ N ™ s _
8 b RN © cancelar )L & Salvar rascunho ) B solicitar adesio

Figura 39 - Solicitar adesdo - Inserir justificativa e anexos

e “Processo de adesao™: Informe o numero do processo relacionado a
adesao.

e ‘“Justificativa da vantagem da adesao™: Informe a justificativa para a
solicitacao de adesao;

e ‘Anexo justificativa™ Selecione e realize o upload do arquivo
correspondente ao campo anterior;

e ‘Foi realizada demonstracao de que os valores registrados estao
compativeis com os valores praticados pelo mercado, nos termos da Lei
14.133/2021 (Art. 23 e Art. 86, §2°, inc. lI)?*": Assinale SIM ou NAO;

e "Anexo demonstracao™: Selecione e realize o upload dos arquivos
correspondentes ao campo anterior;

e ‘“Houve prévia consulta e aceitacao do fornecedor, nos termos da Lei
14133/2021 (Art. 86, §2°, inc. lI1)?*": Assinale SIM ou NAO:

e ‘Anexo aceitacao™: Selecione e realize o upload dos arquivos
correspondentes ao campo anterior;

e ‘“Justificativa de item isolado pertencente a um lote™ Informe a
justificativa de solicitacao de item isolado pertencente a um lote.

Este campo € apresentado quando na selecao dos itens consta item que
pertence a um lote/grupo da compra e nao se esta solicitando todos os
itens do lote, situagcao que necessita da apresentacao de justificativa.

e ‘Anexo justificativa item isolado" Selecione e realize o upload dos
arquivos correspondentes ao campo anterior;
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Finalizada a inclusao das informagoes necessarias, ao clicar em “Solicitar adesao”
a solicitacao e registrada e o usuario € direcionado para a tela de listagem das
solicitagoes.

 Contatcnania

= Solicitar adesao = £ =

Solicitar adesao

ltem(ns) para adesio Justificativa e anexos

Processo adesao

23502125452/0225-84

Justificativa da vantagem da adesao Anexo justificativa

Aquisicao necessaria para atendimento de demanda.

49 caracteres digtados

Foi realizada demonstracao de que os valores registrados estao compativeis com os valores
praticados pelo mercado, nos termos da Lei 14133/2021 (Art.23 e Art 86, §2°, inc. ID?

Nao ® sim

Houve prévia consulta e aceitacao do fornecedor. nos termos da Lei 14.133/2021 (Art. 86. 52°. inc. IIN?

Nao @ sim

@ ( @ Cancelar) ( & Salvarrascunho)

Figura 40 - Solicitar adesdo - Enviar solicitacdo para andlise

Ao clicar em “Salvar Rascunho”, a solicitagao fica na situagao "Em elaboracao”,
podendo ser editada e/ou excluida posteriormente. A edicao € possivel somente
aos campos da aba “Justificativa e anexos”, portanto, ndao podem ser editadas
informacgoes referentes aos itens que compdem a solicitacao.

A solicitagdo com situacao ‘Finalizada” recebe um numero no formato
XXXXX/XXXX e € enviada para analise da unidade gerenciadora da ata, recebendo
a situacao "Enviada para aceitacao”.
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8.2. Analisar solicitagcao de adesao

Acessando o0 menu Gestao de Atas > Analisar solicitacao de adesao sao
apresentadas as adesOes recebidas para analise da unidade. Clique na acao

“Visualizar™: para verificar as informacoes de cada solicitacao.

@. Contratos.govbr  marLENE REIS SILVa - UASE 200999 =

= Analisar solicitacao de adesao

Analisar solicitagao de adesao

& A citagio de adesio F Lista
Exibindo 1a 7 de 7 registros
N° Solicitacao Unidade Gerenciadora Unidade Sclicitante Numero da compra Modalidade Situagao Acdes
00001/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 110161 - SAD/DF/AGU 00349/2023 03 - Concorréncia Enviada para aceitacaa @ =
000032023 200899 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 154809 - IFSMG/POCOS CALDAS Q0041/2023 03 - Concorrencia Aceita @
00002/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 158137 - IF DO SUL DE MG 00040/2023 03 - Concorréncia Enviada para aceitagdo @ g
00001,2023 200899 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 158137 - IF DO SUL DE MG 00348/2023 03 - Concorrencia Aceito Parcial @
0000242023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 154809 - IFSMG/POCOS CALDAS 00349/2023 03 - Concorréncia Enviada para aceitacao @

Figura 41 - Listar solicitacdes de adesdo

Para analisar uma solicitacao de adesao recebida enquanto unidade gerenciadora

-
acesse Gestao de Atas > Analisar solicitacao de adesao. Clique em “Analisar”:

E, Sontiatoagste
= Analisar solicitacdo de adesao = p =

Analisar solicitagdo de adeséo

Unidade Solicitante Numero da solicitagao Responsavel pela solicitacao
200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 023 MARLENE REIS SILVA - marlene silvagifsuldeminas edu by
Justificativa Anexo Justificativa

Agqu essaria para atendimento de demanda setor XPTO .

Foi realizada demonstracao de que os valorss registrados estao compativeis com os valores praticados pelo mercado, Anexo Demonstracao

nos termos da Lei 14133/2021 (Art 23 e Art. 86. §2°.inc 1)? . TCI it

Sm

Houve prévia consulta e aceitagao do fornecedor. nos termos da Lei 14.133/2021 (Art. 86.52°. inc. lI? Anexo Aceitagao

Sm = TCLE i

Iltemins) analisadols)
1

Preencha o quantidade para analisar o item

Quantidads
Solicitada Analisar Justificativa/Motivacao

N Quantidade Valor
Status  N°ata item Descricao Registrada unitério  Vigéncia

. 0000172023 00007  LAPIS 6350 00000 455500 01/04/23 12000 5500000 J— .
Aceitar Negar
BORRACHA. -
MATERIAL 31/03/24 Aceitar Parcialmente
MADEIRA, I &
DIAMETRO ‘ ‘
CARGA4 @

O caracteres digitados

( & Cancelar ) ( & Salvar Rascunho ) B Finalizar analise

Figura 42 - Analisar solicitacdo de adesao
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Sao exibidas as informagodes incluidas pela unidade solicitante:

“Unidade solicitante”

‘Numero da solicitacao”

‘Responsavel pela solicitagao” Apresenta nome e e-mail do usuario que
enviou a solicitagao;

“Justificativa da vantagem da adesao”’

‘Anexo Justificativa" Clique para realizar o download do documento
inserido pelo solicitante;

‘Foi realizada demonstracao de que os valores registrados estao
compativeis com os valores praticados pelo mercado, nos termos da Lei
14.133/2021 (Art. 23 e Art. 86, §2°, inc. lII)?"

‘Anexo Demonstracao”: Clique para realizar o download do documento
inserido pelo solicitante;

“Houve prévia consulta e aceitacao do fornecedor, nos termos da Lei
14.133/2021 (Art. 86, §2°, inc. [11)?"

‘Anexo Aceitacao”. Clique para realizar o download do documento
inserido pelo solicitante;

“Justificativa de item isolado pertencente a um lote" E apresentado
quando na solicitacao da adesao consta item que pertence a um
lote/grupo da compra e ndo se esta solicitando todos os itens do lote;
‘Anexo justificativa item isolado”: Clique para realizar o download do
documento caso tenha sido inserido pelo solicitante;

‘Aquisicao emergencial de medicamentos e material de consumo
medico-hospitalar?”; Com as opcao informada pelo solicitante, se
aplicavel a solicitacao;

‘A adesao € destinada a execucao descentralizada de programa ou
projeto federal?": Com as opgao informada pelo solicitante, se aplicavel
a solicitacao;

‘ltem(ns) analisado(s)”: No formato XX/XX - quantidade total de itens da
solicitagao/ contabilizacao dos itens analisados

Na sequéncia sao apresentadas as informagoes sobre o(s) item(ns) da solicitagao.
Cada item possui um status em esquema de cores:

Preto: Item nao avaliado
Verde: Aceito

Amarelo: Aceito parcialmente
Vermelho: Negado

Ao passar o mouse sobre o status € apresentada a informacao relacionada.
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Observacao: O campo Quantidade disponivel para adesao apresenta o total
disponivel por item, que € a mesma independente da classificacao dos

fornecedores do item (caso exista mais de um).

Para analisar a solicitacao, assinale uma das opc¢oes do campo “Analisar” para cada

item:

e Aceitar: Para aceitar integralmente a quantidade solicitada;
e Negar: Para negar totalmente a quantidade solicitada;

e Aceitar parcialmente: Para aceitar quantidade menor que a solicitada (e

maior que O);

Ao negar ou aceitar parcialmente € necessario preencher o campo “Justificativa/

Motivacao”.

[ —
= Analisar solicitagdo de adesao
Analisar solicitacdo de adesao
Unidade Solicitante Numero da solicitacao

200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 00001/2023

Justificativa

SiCa0 necessana para atendimento de dermanda do setor XPT(

nos termos da Lei 14 133/2021 (Art 23 e Art. 86. §2°, inc I)?
Sim

Sm

Itemins) analisadols)
111

Preencha o quantidade para analisar o item

N® Guantidade Valor
Status N° ata itemm Descricac Registrada unitario Vigencia
. 0000172023 00007  LAPIS 6350.00000 455500 OL/04/23
BORRACHA, -
MATERIAL 31/03/24
A

MADEIRA

Foi realizada demonstracao de que os valores registrados estao compativeis com os valores praticados pelo mercado.

Houve prévia consulta e aceitacao do fornecedor. nos termes da Lei 141332021 (Art. 86, 82 inc. ID?

Responsavel pela solicitacao

IARLEME REIS SILVA - marle: uldermn du

Anexo Justificat

Anexo Demonstracao

Anexo Aceitacdo

CLE 2pdf
Quantidade
disponivel Guantidade
para adesao Solicttada Analisar Justificativa/Motivacao
- R

12000 5500000 @ Acsitar Negar

Aceitar Parcialmente

0 caracteres digitados

( @ Cancelar ) ( @ Salvar Rascunho ) m

Figura 43 - Analisar solicitagdo de adesdo - Aceitar / Aceitar parcialmente / Negar adesdo

Ao clicar em “Salvar Rascunho” as informacdes incluidas sao salvas para conclusao

posterior da analise.

Ao clicar em “Finalizar analise" a solicitacao recebe a situagcao conforme analise e

O usuario € direcionado para a tela que lista todas as solicitacoes.
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9. Transparéncia

9.1 Acesso ao modulo Transparéncia

O menu Transparéncia nao necessita de login para acesso, sera possivel acessa-
lo no botao “Transparéncia” da pagina de autenticacao do sistema, pelo item
“Transparéncia” no menu do sistema para usuarios autenticados ou pelo endereco
https.//contratos.sistema.gov.br/transparencia.

@ Contratos.gov.br

Ambiente Homologagao

CPF

Digite o login de acesso

Senha

| Digte asenha Iy

Entrar com goub

Transparéncia

Figura 44 - Acesso ao Transparéncia - Tela de Login
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@ Contrates

A Inicio

B  Gestio Contratual
™ Compras

B Gestiodeatas
/| Log

Portal de Compras
PNCP

Manual Contratos
Area de Trabalho

Transparencia

# Ambiente Producao - v 20 020230402-0039

Figura 45 - Acesso ao Transparéncia - Menu usudrio autenticado

9.2. Transparéncia — Tela inicial

Abaixo imagem com detalhamento de todos os componentes da pagina inicial do

Sistema.
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@ Contratosgovbr icones de acesso -

= rapido a
\) Logotipo do sistema funcionalidades \ Acesso a tela de login

do sistema
Menu

Acesso Rapido

[ = £

Atas de Registro de Preco

Conforme filtro

Lista de Atas de Registro de Pragos 185 0o regisiro de Preces Por tIpo 08 e %)

— — Filtros a
serem

aplicados no

Acesso ao Valor Total
e e e detalhamento da ata Informado,
listada Lista de Atas

I e Grafico

F Grafico de atas por é/
tipode item

Figura 46 - Transparéncia - Tela Inicial

9.3. Transparéncia - Consultar Atas

=1

$

Para consultar as Atas de Registro de Pregos clique no icone:
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@ Contratos.govbr :
Palavra-chave Status
@® Vigente
Digite uma unidade gerencidora, numero da compra, numero da ata ou org ) Todos

(O Nao Vigentes

Resultados

Ordenar.  Mais Recentes v

Figura 47 - Consultar Ata de Registro de Precos

No campo “Palavra-chave” informe o termo para busca: unidade gerenciadora,
numero da compra, numero da ata ou orgao.

No campo “Status” escolha dentre as opcoes apresentadas: Vigente, Todos, Nao
Vigentes.

Ao clicar em “Busca Avangada’ sao apresentadas mais opcoes de busca:

@ Contratos.govbr -

= Consultar Atas

Lista de Atas de Registro de Precos

FILTROS
Data de vigéncia da ata (inicio} Data de vigéncia da ata ifim)
e | [ |
Momero da ata Ano da ata
| Mimero da Ata | | Ano dadia |
Numero da compra Ano da compra
Modalidade da compra Unidade da federagdo
C')rgao gerenciador Unidade gerenciadora

| |
Orgéo participante Unidade participante

Fornecedor da ata

B Aplicar Limpar

Figura 48 - Busca avangada de atas de registro de Precos
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Preenchidas as informacoes clique em “Aplicar” e em "Pesquisar”. Abaixo serao
listados os resultados:

5 Contetoaonte
= Consultar Atas ]
Lista de Atas de Registro de Precos
Valavra-chave Status
O Vigente
1142 ® Todos
O Nao vigentes

.

Resultados
der Recentes v
Ata n® 01142/2023
Ultima Atualizacdo 17/05/2023
Valor Contratado: R% 146900.00
Link da ata no PNCP: fittps #hom /app./atas/00489828000155/2023/94/8

Unidade gerenciadora: 110161 - SAD/D
Orgio: MINISTERIO DA SAUDE >
Vigéncia: )23 a 16/05/2024

Objeto: T

Fornecedores: 59.014646/0001-70 - Fornecedor Juridico 4 Grande Porte

Figura 49 - Resultados pesquisa de atas de registro de precos

Ao clicar na seta indicada em cada resultado € apresentado o detalhamento da
ata de registro de precos selecionada:

@ Contratos.govbr

= Detalhamento da Ata de Registro de Pregos

Exibe informagoes detalhadas da ata

Voltar > Visualizar
Numero da ata de registro de pregos: Unidade gerenciadora: Link da ata no PNCP:
0o142/2023 110161-SAD/DFAAGU hitps 4 hom.pncp govbr/app/atas 00
Numero da compra/ Ano: Modalidade da compra: Data da assinatura:
00070/2023 05 - Pregao 16401
Vigéncia inicial: Vigéncia final: Valor total:

R% 146 .900.00

Itens
Quantidade maxima Aceita
Numero Item adesao adesao Acac
Q0003 GANCHO ORTODONTICO, MATERIAL ACO INOXIDAVEL. TIPO PONTA BOLA COM TUBO PARA ARCO DIREITO, TAMANHO 904000000 Sim @

ABERTURAO.022 POL

Figura 50 - Detalhamento da ata de registro de precos
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@

Para cada item € possivel obter informacoes detalhadas, ao clicar em . As
informacdes sao apresentadas em abas:

5 convenmionar

Detalhamento deo ltem da Ata de Registro de Preco

Detalhamento do Iltem da Ata de Registro de Preco

ltem da ata

Detalhes do item Unidades do item Empenhos Adesdes

Numero do ltem:

Desericdo Detalhada:

Codigo do ltem:

Tipo do ltem

Valor Unitario -

Quantidade
Homologada:

Vigencia Inicial :

Vigencia Final:

Fomecedor:

00007

LAPIS BORRACHA, MATERIAL MADEIRA. DIAMETRC CARGA 4 MM, FORMATC CORPO CILINDRICO. DIAMETRC CORPO 8 MM, COMPRIMENTO TOTAL 175 MM
APLICACAOD TINTA/ GRAFITE

225570
Material
R$ 4555

6350

01/04/2023

31/03/2024
CNRJ Fornecedor
71823.293/0001-55 Fornecedor Juridica 2 Grande Porte

Figura 51- Detalhamento do item da ata de registro de precos

9.4. Transparéncia — Consultar Atas por item

il
Para consultar itens de Atas de Registro de Precos clique no icone: ;
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@ Contratos.govbr

Palavra-chave Status:

® Vigente
Digits uma unidade gerencidora, NUMere da campra. NUMERD da ata ou orgao para pesqLISaT O Todos

O Nao Vigentes

Resultados
Show| 104 | entries Search
Numero Unidade
daata de Unidade de Quanticade Saldo para Inicic Fim
RP 1 gerenciadora Descricdo do item federacao Fornecedor registrada adesdes Vigéncia Vigéncia
00001 200999 BALANCA PEDIATRICA CAPACIDADE 15 KG. TIPO Distrito 957 248 750-71 - 12710 00000 1270000000 2023-04- 2024-03-31

DIGITAL. CARACTERISTICA ADICIONAIS LCD C/ RELOGIO,  Federal Fomecedor Fisico1 o1
BATERIA 9V, TRAVA PARA TRANSPORTE, ACESSORIOS
BERCO DESMONTAVEL, GRAVA ULTIMA PESAGEM

Figura 52 - Consultar atas de registro de precos por item

No campo “Palavra-chave” informe o termo para busca: unidade gerenciadora,
numero da compra, numero da ata, codigo do item, descricao do item ou orgao.

No campo “Status” escolha dentre as opcoes apresentadas: Vigente, Todos, Nao
Vigentes.

Ao clicar em “Busca Avangada” sao apresentadas mais opcoes de busca:

= Consultar Itens de Atas de Registro de Precos

Lista cie itens de Atas de Registro de Precos

FILTROS

Data de vigéncia da ata (inicio) Data de vigéncia da ata (fim)

Numero da ata Numero da compra

Ano da compra Fornecedor da ata

Codigo do item Descrigéo do item

Figura 53 - Busca avancada itens da ata de registro de precos

Preenchidas as informacdes clique em “Aplicar” e em “Pesquisar”. Abaixo serao
listados os resultados:
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[T —

= Consultar ltens de Atas de Registro de Precos

Lista de itens de Atas de Registro de Precos

Palavra-chave

104  Resultados por pagina

Numero Unidade
daata T gerenciadora

00001/2023 200999

00001/2023 200899

Descricao do item

BALAMCA PEDIATRICA, CAPACIDADE 15 KG,

) AL, CARACTERISTICA ADICIONAIS
LCD C/ RELOGIO. BATERIA 9V TRAVA PARA
TRAMSPORTE. ACESSORIOS BERCO
DESMONTAVEL. GRAVA ULTIMA PESAGEM

LAPIS BORRACHA, MATERIAL MADEIRA,
DIAMETRO CARGA 4 MM, FORMATO CORPO
CILINDRICO, DIAMETRO CORPC 8 MM,

Status:

O Vigente

® Todeos

) Nao vigentes

Resultados

Unidade
federacao

Distrito
Federal

Distrito
Federal

Fornecedor

957.248750-71 -
Fornecedor Fisico 1

71823.293/0001-55
- Fornecedar
Juridico 2 Grande

‘Quantidade
registrada

12710.00000

12700.00000

Salde para
adesoes

12700.00000

11945.00000

Pesquisa

Inicio
vigéncia

31/03/2023

31/03/2023

Fim
vigéncia Agdo

30/03/2024 @

30/03/2024 @

Para cada item € possivel obter informacdes detalhadas, ao clicar em

Figura 54 - Resultados da busca de itens da ata de registro de precos

9.5. Transparéncia - Atas de Registro de Precos

Na tela inicial € possivel filtrar as atas de registro de precos, clicando no icone

v
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% montratsgnt
Atas de Registro de Pregos T
Conforme filtro
R$ 954.703.100,46
Valor Total Registrado
Lista de Atas de Registro de Precos Atas de registro de precos por tipo de item (%)

Ata de Registro de Precos n® 0001172023

Uridade Gerenciadora: 200292 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Vigents EEN Senigo Waterial
Ata de Registro de Precos n°® 01647/2023

Uricade Gerenciadora: 200992 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Vigente
Ata de Regjistro de Precos n° 00008/2023

Uricade Gerenciadora: 200992 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Nao Vigente
Ata de Registro de Precos n® 00007/2023

Uridade Gerenciadora: 200292 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Vigente
Ata de Registro de Precos n® 00006/2023

Uricade Gerenciadora: 200992 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Vigente
Ata de Registro de Precos n® 00004/2023

Uniciade Gerenciadora: 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Vigents

Figura 55- Filtrar atas de registro de precos

Clicando no icone sao apresentadas opcoes para filtrar:

Filtrar atas de registro de pregos

Vigéncia Inicial Vigéncia Final

[ dd/mm/aaaa ] ‘ ’ dd/mm/saaaa

Unidade

Numero da compra/Ano

{ Numero/Ana da Compra

Figura 56- Filtrar atas de registro de pregos

Conforme filtro as informacdes sao apresentadas abaixo - Valor total registrado;
Lista de Atas de Registro de Precos e no grafico Atas de registro de precos por
item (%):
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{5 conmmiger

Atas de Registro de Pregos T
‘Conforme filtro
R$ 954.703.100,46
Valor Total Registrado
Lista de Atas de Registro de Pregos Atas de registro de pregos por tipo de item (%8
Vigente - Cerico Materiz|

Nao Vigente

Figura 57- Informacgdes apresentadas conforme filtro

Na Lista de Atas de Registro de Precos clique sobre a Ata de Registro de Precos e
seja direcionado para o detalhamento da mesma.

9.6. Transparéncia - Consultar Compras

Para consultar Compras clique no icone: ! ! ;

Na parte superior da lista ha filtros da Unidade origem; Unidade sub-rogada; Tipo
de Compra (SISRP ou SISPP); Modalidade e Lei, para facilitar a localizacao da
compra desejada:
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@_ Contratos.gov.br

= Compras
Visualizar Compras
& Compras » Lista
Unidade Origem Unidade Sub-rogada Tipo Compra Modlalidade Numere/Anc Inciso Lei Aches
200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL SISRP 05 - Pregac 00801/2023 LEN4133 @ =
200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL SISRP 03 - Concorréncia 00345/2023 LEI14133 @ =
201013 - CEOFI/CGEOF/MP SISRP 03 - Concomréncia 00825/2022 LEIB666 @ =
200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL SISPP 06 - Dispensa 43348/2023 0z LEI14133 @ =
110161 - SAD/DF/AGU SISRP 03 - Concorréncia 00825/2022 LEIB666 @ =
200999 - SEAD-DIFERE CAMEIAL 110161 - SAD/DF/AGU SISRP 05 - Pregéo 00070/2023 LEN4133 @ =
200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL SISRP 05 - Pregdo 00061/2023 LEI14133 @ =
Figura 58- Transparéncia - Consulta ao Saldo de Compras
H ~ 1 H H " ol H ~ .
Ao clicar em agoes Visualizar , obtém-se as mformagoes sobre a compra.
@ Contratos.govbr 2
= Compras
Compras

Unidade Origem:

Unidade Sub-rogada

Unidade Beneficiaria:

Tipo Compra

Medalidade:

Numera/Ana:

Inciso:

Lei:

Criado em

Alterado em:

Acdes

200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL

SISRP

05 - Pregdo

00801/2023

LEI14133

17/07/2023.1416

17/07/2023.1416

an

Figura 59- Visualizar compra
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Ao clicar em acoes “ltens”: , O usuario tem acesso as informacodes sobre os
itens que compdem a compra:

(@, contratos.govbr A
= ltens da compra: 156679 - Dispensa | 00097/2023
vetar
- Tipo flem ot Tetal
- N ASPIRADOR PO MICROCOMPUTADOR | ; ®
00004 Materiat DEPURADOR/EXAUSTORAR |+ 5 @
00005 Material FOBAD NDUSTRIAL |+ 1 @
00005 Materiat FOGAD ELETRICO | 4 1 ®
00008 aterat + : e
00003 aterat + : e
00010 Material REFRIGERADOR DUPLEX | 4 1 @
oot Material VENTILADCR |4 4 @
Figura 60- Visualizar itens da compra
@
Ao clicar em agoes “Visualizar” de cada item, sao apresentadas informagoes

do item, abrangendo informacdes das unidades participantes, fornecedores
homologados e informacdes sobre a ata de registro de precos do item (se houver,
somente as regidas pela Lei n°® 14.133/2021).

Ao clicar em acodes “Visualizar” de cada fornecedor, sao apresentadas
informacoes referentes aos contratos firmados, empenhos emitidos e suas
alteracoes.
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