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1 INTRODUCAO

“E preciso revestir as licitagcdes e contratos
publicos de total transpar énci a, medi ante a
uni versal i zacdo das tecnologias da informacdo e
comuni cagcdo e possibilitar a sociedade o acesso a
todos os atos dos procedinentos licitatérios."

Luis Inacio Lula da Silva
Presi dente da Republica

O objetivo desta publicacdo é orientar os servidores habilitados e cadastrados
a exercerem a funcdo de pregoeiro, bem como a respectiva equipe de apoio,
apresentando-se como um importante instrumento de trabalho aos usuarios
gue estejam investidos dessas atribuicdes. Contempla os procedimentos para
operacionalizacdo do Pregédo Presencial por SISPP — Sistema de Precos
Praticados e por SRP — Sistema de Registro de Precos, “passo a passo” com
todas as funcionalidades do sistema e a legislagao vigente.

A Lei n.° 10.520, de 17 de julho de 2002, instituiu, no ambito da Uniéo,
Estados, Distrito Federal e Municipios, modalidade de licitacdo denominada
pregdo. Regulamentada pelo Decreto n.° 3.555, de 08 de agosto de 2000,
alterado pelos Decretos n.° 3.693, de 20 de dezembro de 2000 e n.° 3.784, de
06 de abril de 2001.

A modalidade de licitacdo denominada pregao, destinada a aquisicdo de bens
e servicos comuns, possui como principal caracteristica a agilidade nos
processos licitatorios, minimizando custos para a Administracéo Publica e vem
se consolidando como importante forma de contratacdo do Governo Federal.

Neste sentido, o Ministério do Planejamento, através da Secretaria de Logistica
e Tecnologia da Informacé&o e do Departamento de Logistica e Servigos Gerais
tem investido na sistematizacdo das rotinas e procedimentos destinados a
melhorar a eficiéncia e a qualidade na utilizacéo do sistema.
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2 ROTINAS PARA REALIZACAO DO PREGAO PRESENCIAL

ACESSO AO COMPRASNET
v' Acessar: www.comprasnet.gov. br > SIASG > Producéo;
v' Para este procedimento, o usuario deve estar habilitado no sistema SIASG, com o perfil de
pregoeiro;
v' Caso a senha tenha expirado, providenciar nova senha junto ao cadastrador do sistema SIASG.

TRANSFERENCIA DO EDITAL
v" Acessar: Servi¢cos do Governo > SIASGWEB > SIDEC/INCEDITAL;
v" Procedimento inicial para divulgacdo e download do Pregéo Presencial no Comprasnet. Consiste
na insercao de arquivo .doc no sistema. O horério de referéncia € o de Brasilia.

INCLUSAO DE AVISO DO PREGAO PARA PUBLICACAO
v' Acessar: SIASG > SIDEC > AVISO > IALAVISO - Inclui/Altera Aviso;
v' Tem por objetivo publicar e divulgar aviso de licitacdo junto a Imprensa Nacional — DOU - Diario
Oficial da Unido e Comprasnet, por intermédio do SIDEC — Sistema de Divulgagéo Eletronica de
Compras e Contratacdes. Apés a publicacédo do aviso, o0 pregdo esta agendado no Comprasnet.

CADASTRAMENTO DA EQUIPE DO PREGAO PRESENCIAL

v' Acessar: Servicos do Governo > Pregao > Equipe do Pregéo;

v' Sé&o previamente credenciadas, perante o provedor do sistema, as autoridades competentes do
orgao promotor da licitagdo, o pregoeiro, os membros da equipe de apoio, nos termos do Decreto
n.° 3.555, de 08 de agosto de 2000. O cadastramento deve ocorrer antes do inicio da realizacao
da Sesséao Publica.

DEFINICAO DA EQUIPE RESPONSAVEL PELO PREGAO PRESENCIAL — AGENDAR OU
VINCULAR EQUIPE DE PREGAO
v" Acessar: Servigos do Governo > Pregdo > Pregdo Presencial > Agendar ou
Servigcos do governo > Pregéo > Pregdo SRP > Agendar;
v' Consiste em escolher e incluir o pregoeiro e os membros da equipe de pregdo de uma
determinada UASG — Unidade de Administracio de Servicos Gerais. E pré-requisito para operar o
pregéao, cujo aviso da licitacdo ja tenha sido publicado no DOU e no Comprasnet.

REALIZACAO DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO PRESENCIAL
v" Acessar: Servicos do Governo > Pregao > Pregao Presencial > Operar ou
Servigos do governo > Pregéo > Pregdo SRP > Operar;
v" A Sessao Publica do Pregdo Presencial é regida pelas regras especificadas no Decreto 3.555, de
2000 e compreende as seguintes fases:
- Credenciamento dos Participantes: Consiste em incluir no sistema as empresas e 0s
respectivos representantes presentes a um determinado Pregéo.
- Cadastramento de Propostas: Consiste em incluir no sistema as propostas
apresentadas pelos licitantes.
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- Cadastramento dos Lances: Consiste em incluir os lances dos participantes que
tiverem suas propostas cadastradas.

- Aceitacado das Propostas: Permite fazer a aceitacdo da proposta para o item.

- Habilitacdo dos Fornecedores: Destina-se a fornecedores que tiverem suas propostas
aceitas para o item. Nesta fase, o pregoeiro permite aos fornecedores a oportunidade de
fazer o registro de intengéo de recurso.

- Encerramento da Sesséo Publica: O sistema gera a Ata da Sessédo Publica do Pregao,
com indicagao do lance vencedor e demais informacdes relativas a Sesséo Publica, sem
prejuizo das demais formas de publicidade previstas no art. 21.° Anexo |, do Decreto n.°
3.555, de 2000, e na legislagdo pertinente.

ADJUDICACAO DO PREGAO E TERMO DE JULGAMENTO
v' Acessar: Servicos do Governo > Pregdo > Pregdo Presencial > Adjudicar ou
Servigos do Governo > Pregdo > Pregdo SRP > Adjudicar;
v' Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado vencedor,
sendo-lhe adjudicado o objeto do certame, art. 9.° do Decreto 3.697, de 2000.

HOMOLOGACAO DO PREGAO
v' Acessar: Servicos do Governo > Pregao > Pregado Presencial > Termo de Homologacéo ou
Servigcos do Governo > Pregéo > Pregdo SRP > Termo de Homologacéo;
v E um procedimento do ordenador de despesas que equivale & deciséo final e/ou a ratificacéo
dos atos do pregoeiro.

ATA DO PREGAO
v' Acessar: Servicos do Governo > Pregao > Pregao Presencial > Ata ou
Servigos do Governo > Pregdo > Pregao SRP > Ata;
v' Permite visualizar e imprimir a Ata da Sessao Publica do Pregéo;
v" Na Ata constam todas as informagdes relativas a Sesséo Publica do Pregédo Presencial.

SUSPENDER PREGAO
v' Acessar: Servicos do Governo > Pregdo > Pregédo Presencial > Suspender ou
Servicos do governo > Pregdo > Pregdo SRP > Suspender;
v" O evento “suspender pregao” no SIASG, so6 deve ser feito com evento “publicado” até 24 horas
antes da data da abertura das propostas.

REABRIR PREGAO
v' Acessar: Servicos do Governo > Pregado > Pregado Presencial > Reabrir ou
Servicos do Governo > Pregédo > Pregdo SRP > Reabrir;
v Permite reabrir um pregéo anteriormente suspenso pelo pregoeiro.
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3 PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS PARA REALIZACAO DE PREGAO
PRESENCIAL

3.1 ACESSO AO COMPRASNET/SERVICOS DO GOVERNO

Passos:
www.comprasnet.gov. br > SIASG > Producéo;
Informar CPF e senha.

3.2 TRANSFERENCIA DE EDITAL

Passos:
Servicos do Governo > SIASGWEB > SIDEC/INCEDITAL.

s s QEA S S CEE
E=2 Ministerio do Planejamento, Orcamento e Gestao

SISTEMA INTEGRADO
SIASG DE ADMINISTRACAD Ministério do Plangjamento
DE SER"."IQDS GERAIS il

Brasilia, 06 de agosto de 2004,

» Informe o tipo de modalldade e o numero do edltal (Numero deve estar no segulnte formato: ndmero da licitagdo -
zeguido do ano. Por Exemplo: 12003 {Licitagdo ndmero 1 de 2003).

= Informe o caminho completo do arguivo a transferir.

= = arquivos precisam estar no formato doc, 1, txt ou zip.

= IMPORTAMTE: Procure cormmpactar o edital {criar arquivo -.zip) antes de envid-lo, assim o processo serd bermn mais
rapido

= CZaso os editais possuam anexos, contratos e similares eles devern estar presentes no mesmo arquivo,

= Zlique no botd3o transferir

Codigo da UASG: os0001

Email: |

= Convite

" Tamada de Preco

7 Concorréncia Pablica
mModalidade:

' Concorréncia Internacional

L&, Pregio

)f—' Zoncurso

Namero: |: b
Arguivo: | || Frocurar. ..

=
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3.3 INCLUSAO DO AVISO DO PREGAO PARA PUBLICACAO Eﬁ@ﬁ

Passos:

SIASG > SIDEC > AVISO > IALAVISO - Inclui/Altera Aviso.

Ao incluir o aviso sera questionado:

1*. Tela: Preg&o Eletronico? (S-sim, N-n&o) devera ser preenchido com N (NAO);
2%, Tela: Assinale com (X) a opcéo que indique a forma de realizagéo da licitagéo.
( ) REGISTRAR PRECO PRATICADO NO SISPP

( ) GERAR ATA DE REGISTRO DE PRECO — SRP

Importante Saber:
- SISPP — Sistema de Precos Praticados;
SRP - Sistema de Registro de Precos, regulamentado pelos Decretos n.° 3931/01 e 4342/02;

Para divulgacdo no DOU e Comprasnet no dia seguinte a inclusdo, observar o horario limite
de até as 16:00 horas (horéario de Brasilia).

il SNA-SERWER — EXTRAI Personal 1 Client

— =] >
Arquive Editar Visualizar Ferramentas SessEo OpeBes  Ajuda
D ez || _I_I_I_II _I 22| il _elm| s2|eE|as]| w2] |
TREINO-SIASG, SIDEC,.AVISO, ITALAVISO ( INCLUIAALTERA AVISO ) s
DATA: 28/02/2005 HORA: 17:49: 16 USUARIO: JOSE NETO
UASG :: 21004 — MP-COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
@5 -PREGAD NUMERDO : @1234/20@5
PUBLICACAO NO DIARIO OFICIAL:
RESPONSAVEL PELA PUBLICACAO:
nome : JOSE BONIFACIO - - TELA SIASG - SIDEC
funcdo: Comissao : : :
DATAS DE PUBLICACAO:
primeira: @zZé32606G5 segunda: __ ___ terceiraz __ __ _ ___ ____
Empenho referente ao Contrato com a Imprensa Macional. Caso
ndo presnchido, podera acarresetar a devolucdo da matsSria.
T e e e o gestdo: ___ _ _ empenho: 25 NE __ ___ _
PREGAO ELETRONICO? n (S—-sSIM, HN-MNAO)
PELI=AJUDA PF2=SAI PFI2=RETORMA
HEN i i@ .7 1@a-,14
SMA Server: Conectado ADOSSQ05 [ [ IMoea [ iFmiss
HRinicar || | I ) & & O || umanuars p... | EirrecAo p... | ErrEGAC EL. .| Sameus docu... |[Elsna-serv... 28R TEl S 7S
=1/ =l
Arcpivo Ediar \'ill.ulnr r‘l-rlml-r: Tms plle Dn:!lll Huda
Doz |e] = e - Y Y| 28| | o | W2 |
THEIN'D SIASG, 5 IDEC, AVISD. IALAVISD f INCLUI/ALTERA AWISO )
DATA: ZB/Q2/2@005 HORMA: 17 :5@:«9 UsSUARID: JOSE MNETO
HasE ;@ Zalded - FP-CODRDEMACAD GERAL DE RECURSO0S LOGISTICOS
BE__:—PREEEEI NUMERDO : @123«4/2@@5
HUMERD DO PROCESS0: 123452008
OBJETDO: Aquisicio de squipamantos para informsat
i, TELA SIASG - SIDEC
Azginels com X' a8 opocio gue indigue s forms de reslizecio oda licitaciHo
{ _ ) REGIETRAR O FPREGDO PRATICADD MO 3SISFP
{ _ ) GERAR ATA DE REGIESTRO DE FPREGOS (SRP) - DEC. 39312001 E «<23-<4Z2s5°2002
FFl=aAJUuDAa FF3I=5A1 FFI1EZ=RETORMA
N T L T
R S| Donosbads ADCELGTI T I ML L7158
uﬂ:-nbn-r] FY = o gk L ___:J_rj_rvy.lm:_-pp-.._l Brnechc P ._| B PR E GRo .J “Egrmus oo, _||H,|.hn-u.uu-_ - NN s Lviss
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3.4 CADASTRO DA EQUIPE DO PREGAO

Passos:
Servicos do Governo > Pregéo > Equipe do Pregéo.

Importante Saber:

- Os membros da equipe de pregdo podem ser alterados, mas ndo podem ser excluidos, apenas
inativados;

- A equipe de pregao cadastrada é valida para todos os pregdes que a UASG realizar;

- Cadastrar apenas uma vez a equipe de pregéo;

- O pregoeiro ndo podera agendar ou operar 0 pregdo se ndo estiver incluido na equipe de
pregdo com o perfil de pregoeiro;

- Os membros da equipe tém que estar incluidos na equipe de pregéo, com perfil de apoio.

ComprasNet —

:
X

Arguivo Editar Exibir Favoritos Ferramentas Ajuda

= valtar - = - & @t | Dbresauisar  ElFavoritos  CfHisterico | Ehe S
Endereco [ | -] & ||unks =
E=A Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao

SISTEMA INTEGRADO
DE ADMINISTRACAQ Ministério do Planejamento
DE SERVICOS GERAIS Brasilia, 04 d= margo de 2004

Ar B

L

IENTE DE PRODL A

SEl G #> PLACAR DE LICITACOES -
[ Troca de senha - - - = =
’ SIaTS ek ’l:' Ultima Atualizacao 12/02,/2004 110 Nowas Licitacdes

= = rvicos do governo para o Comprashet
Pregao Eletronico

Férum Comprashiet FrEneieateis oo rone = localizagSo das transagdes, a seguir temos a estrutura do menu, em que somente aparecers para wocé aquelas nas
- Eletrénico litado pelo seu cadastrador do SIASG.
Administracdo

Pregéo Presencial

hanual SICOR Ertidacde

ha

Homologagéo de Pregso

Linhas de Fornecimentd
SISPASE

Itens de rnaterial

dor Pessoa Fisica
Homologacio de Preadio SRP fornecedor
ornecedor
Consulta farnecedar
seu login foi efetuado com Recebe fornecedar
sucesso. rMuda UASS do responsdvel
Incluifaltera documentacdo obrigatdria
Fenovacio do fornecedar
Formnecedor Pessoa Juridica
Inclui fornecedor pessoa juridica
altera fornecedor pessoa juridica
Consulta fornecedor pessoa juridica
Incluifaltera documentacdo obrigatéria
Muda UASS do responsavel pessoa juridica
Recebe farnecedar pessoa juridica
Renovacsdo do fornecedar
Representantes do formecedor

Altera representante

Exclui representante

Inclui representante

Reativa representante -

Usuart

=1 T I 'g Tisiner :
Bniciar || | (50 ) By CD 23 >|| EHaplicatives d...| @ Paulina-Mari... | £icompras... [[Elcomprasn...  B¥Microsoft w... | B Microsoft w... | [@BEE N 246 @l 1555

<2 ComprasNek — —l=1 =]
Arquive  Editar  Exibir  Fawvoritos  Ferramentas  ajuda |
Svolkar ~ = - R &} | Dhpesquisar [l Favaritas  (fHistérico | - O
Endereco | =1 & [lunks =

E=A ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao

= SISTEMA
= SIASG DE ADMI Ministério do Planejamento
r ’ DE SERVICOS GERAIS

Brasilia, 04 de margo de 2004

*> PREGAD =i

= EQUIPE DO PREGAD - UASG: 803080 - SERPRO - REGIONAL SAO PAULO
Incluir

Alterar

Sair com Seguranca—m

= Pessoas ja Cadastradas na UASG

cPF Nome Documento Data Documento SituacSo
07316322510 Aantonio Luiz Paes Leme ST L Ativa
87240904849 Aantonio Yarella Meto L aEE 10/02/2003 Ativa
00525775876 Carla Solange Conceigdo Ferreira DDDSl’/SZ%Fég'C"GL’ 10/02/2003 Ativo
00s400354532 Celi Alves de Azewedo Fortes E’Dsl’/sz%zg'q’GL’ 10/02/2003 Ativa
37eooss1534 Decio Cudmane ST 10s/0z/z003 Ativo
74810650804 Eliana Del Lama de M. Pradao Sl O 10/02/2003 Ativa
24433380849 Gil Greca Villani SIS i e Ativa
FEETA1155853 Silmar Donizete Rigamonti E’Dsl’/sz'-ézg'q’GL’ 10/02/2003 Ativo
slo0o0s691504 Jaime Marceling ST, Ll e Ativo
87951797804 José Augusto Maceira Neto b -sSupsAsSLEE 10/02/2003 Ativa

001/2003 ==

&=] Menu ready For use : ; ) ﬁg
:axniciarllj =3 ) =) 6D 22 »lJ B splicativas d...l @paulina-Mari...l £ COMPRASH. .. I #lcomprasn... EW Microsoft wl T Microsoft wI @@ N2 C-El%e 155
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3.5 DEFINICAO DA EQUIPE RESPONSAVEL PELO PREGAO PRESENCIAL - AGENDAR

Passos:

Servigcos do Governo > Pregao > Pregao Presencial > Agendar ou
Servi¢os do governo > Pregéo > Pregdo SRP > Agendar.

Importante Saber:

Agendar o pregéo consiste em escolher e incluir os membros da equipe de apoio da UASG que
participardo do pregdo, cujo aviso de licitagcdo ja tenha sido langado no SIASG - Sistema
Integrado de Administracdo de Servigos Gerais e publicado no DOU e Comprasnet e 0 arquivo
do edital tenha sido incluido para publicacdo no Comprasnet;

Apbs agendar o Pregado Presencial o pregoeiro pode operar o pregao, na data e hora da sua
realizacao, iniciando-se a Sessao Publica;

N&o € possivel alterar o pregdo no Comprasnet, exceto se for feito evento no SIASG, publicado
até 24 horas de antecedéncia da data estipulada para abertura das propostas.

== <]
Exibir Faworitos  Ferramen tas  Ajuda |
< volkar ~ =b - S =} | A Pesauisar (el Favori kos  CfHistarica | Eh- S
Endereca || =1 o ||nks |
[E= ninistério do i Or e Gestao -
SISTEMA INTEGRADO
SIA SG DE ADMINISTRACAO Ministério do Planejamento
DE SERVICOS GERAIS Brasilia, 12 de dezembre de 2003

#> PREGAQ

= Suspender Preadoc

- Reabrir Preaso

“Zj ComprasNet -

0
x

Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

S volkar - = - B3 ot | DhPesquisar [ElFavoritos S @ Histarico |I%- h

Endereca I

& Mini: io do Pl Orcamento e Gestao o

SISTEMA INTEGRADO
SIASG DE ADMINISTRACAO Ministério do Planejamento
DE SERVICOS GERAIS

Brazilia, 15 de dezambro de 2003,

L

=l & ||unks >

AMBIENTE DE PRODUGCAD
*> PREGAD

PODER JUDICIARIO

Superior Tribunal Militar

Pregdo: 822003

Objeto: Servigos de design, diagramagde, arte-final, layout, acempanhamento da produgie do material,

impress&c e acabamento de 250 cenvites = 250 envelopes, segundo o padrdc da Ordem do Mérite
Judicidric Militar.

b - o . Inforrmacies Gerais: O fornecimento da cépia do edital serd rediante indenizacdo no STM ou pelo
escricdo: £
v .comprasnet.gov.br ou, gratuitamente, pelo weww.strmogow.br,
Dados para preenchimento de ata
Processo: 905/2003

Nome do Pregoeiro: |

Equipe de Apoio: [

Equipe de Apoio: [

Equipe de Apoio: [

L&) L [ [

Data de Realizac&o: 18/12/2003 1<:00

ar oK

|#&] Concluida

T D @ temet
;alniciar”J 0 o @) oD 23 >>|J Elrplicativ... | &lcomera... | B Micrasare... | 8l tnazzo - | @ Padina-... |[E]compra... BN SO E 1
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3.6 REALIZACAO DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO PRESENCIAL M

Passos:

Servicos do Governo > Pregéo > Pregdo Presencial > Operar ou
Servicos do governo > Pregéo > Pregdo SRP > Operar.

Importante Saber:

Operar o Pregéo Presencial consiste nas seguintes fases:
- Credenciamento de participantes;

- Cadastramento de propostas (com opcdo de visualizacdo da classificacdo das
propostas);

- Cadastramento de lances;

- Aceitacdo de propostas;

- Habilitacdo de fornecedores;

- Registro da intengéo de recursos;
- Encerramento da Sessao Publica.

3 ComprasNet - ;Iilil
J Arquivo Editar  Exibir  Fawvoritos  Ferramentas  Ajuda i
J HEvolkar -+ = o @ ﬁ | @,Pesquisar (Gl Favaritas @Histérico | %v é
J Endereca I j et “ Links **
E=R ministério do Planej Orcamento e Gestao
' | SISTEMA INTEGRADO
SIASG DE ADMINISTRACAO Ministério do Planejamento
] DE SERVICOS GERAIS

Braszilia, 12 de dezembro de 2003,
AMBIENTE DE PRODL

#> PREGAD

= Escolha o Pregdo para Operar

* Horario de Brasilia 10:12:458

UASG 060001 - STM _ SUPERIOR TRIBUMAL MILITAR/DF

Namero [EAFEEEE]

|@ Menu ready for use e — ntrt S
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3.6.1 CREDENCIAMENTO DOS PARTICIPANTES

Passos:

Servicos do Governo > Pregéo > Pregdo Presencial > Operar ou
Servicos do governo > Pregéo > Pregdo SRP > Operar.

Funcionalidades:
Clicar Menu - Para retornar as op¢des do Pregédo Presencial por SISPP ou SRP;
Clicar Incluir - Para inclusdo de todas as informacdes digitadas na tela;
Clicar Pregao Deserto — Utilizado para pregdo em que ndo comparecam participantes;
Clicar Excluir - Para exclusédo de um participante indevidamente incluido;

Clicar Cadastramento de Proposta - Para passar para a fase de inclusdo de proposta, apos
todos os fornecedores terem sido cadastrados;

Clicar InformacOes Gerais - Para registro de informacdes pertinentes a esta etapa. O
preenchimento n&o é obrigatdrio.

Importante Saber:

Ao clicar em “pregdo deserto”, o resultado “item cancelado” sera enviado ao SISPP/SIASG
automaticamente e serd gerada uma ata,

Caso cliqgue em pregéao deserto, faz-se necessario a realizacdo de um novo certame.

<3 ComprasMet - Microsoft Internet Explorer fornecido por Rede MP

_[8]x]
Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda ﬁ
«-= - QR A EFIE-SE-T

Enderego @https:,l’,l'treinamento.comprasnet.gov.br,l’seguro,l’indexgov.asp ;I @Ir |Links 2
Google- I j| % Search Web -| @ | 9438 blocked EAUtoFiII | EOptions P

E=& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao

P <t r 1 ) INTECRADO
: SIASG DE ADMINISTRACAO Ministirio 4o Planei
DE SERVICOS GERAIS

Brasilia, 01 de fevereiro de 2005,
AMBIENTE DE TREINAMENTO [£5]
# PREGAO PRESENCIAL

= Credenciamento de Participantes

UASG 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAC/DF
Namero do Pregdo: 5742005

CNP1/CPF |

{ndo utilize caracter especial neste campo. Ex:' e &)

Razdo Social/Nome [ |

Dados do Representante

cer L ]

Nome

|
RG [ |
Orgdo Expedidor |

Cadastramento de Propostas

Copyc 2001 - ComorasHet - Todos o= Direitos Reservados - Al Rights Rezervec
|@ Menu ready For use ’_ ’_ El‘ Internet
iﬁlniciar”J Gl G »| | Cymanuats PROD... | BEIPREGEC PRESE. . | &Jcomprashiet - Mi...”@cnmprasmet = S8l HEPE 7
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3.6.2 CADASTRAMENTO DAS PROPOSTAS m‘@ﬁ

Passos:

Servigos do Governo > Pregéo > Pregdo Presencial > Operar ou
Servicos do governo > Pregéo > Pregdo SRP > Operar.

Funcionalidades:

Clicar Menu - Para acessar as opcdes do Pregdo Presencial por SISPP ou SRP;

Clicar Incluir - Para incluséo de todas informacdes digitadas;

Clicar Informacfes Gerais do Pregao - Para inserir texto, que constara da Ata do Pregdo. O
preenchimento ndo é obrigatorio;

Clicar Voltar para Credenciamento - Para voltar a fase de credenciamento de participantes,
objetivando corrigir, incluir ou excluir participantes ou informacdes referentes ao
credenciamento;

Clicar Excluir Proposta - Caso o pregoeiro tenha cadastrado a proposta indevidamente, pode
exclui-la ou inclui-la novamente;

Clicar Desclassifica Proposta - Para desclassificacdo da proposta do participante, por decisdo
do pregoeiro. O sistema pede uma justificativa, que constara em Ata;

Clicar Cancela Desclassificacéo - Para desfazer ou cancelar uma desclassificagdo anterior.

Clicar Visualizar Classificagdo - A qualquer momento 0 pregoeiro pode verificar a
classificagdo de todas as propostas incluidas;

Importante Saber:

Na tela de visualizar classificacéo, o pregoeiro pode:

- Irao menu de opc¢Bes do Pregéo Presencial;

- Voltar a fase em que o pregado se encontra (cadastramento de propostas);

- Imprimir a classificagdo das propostas, para passar para a fase de lances;

Para Pregdo Presencial por SRP o fornecedor deve informar a quantidade a ser ofertada para
determinado item;

O pregoeiro sO6 deve clicar em “cadastramento de lances”, apos ter cadastrado todas as
propostas de todos os fornecedores;

Na fase de cadastramento de proposta, o sistema permite voltar para a fase de credenciamento

de participantes, porém passando para a fase de lances, o sistema nao permite voltar para a
fase de propostas.

-2l ComprasMNek -

— (&=

| arauivo  Editar  Exibir  Favori tos  Ferrament tas  Aaiuda |

| = vokar - = - 24 | Drosauisar Cilravortas  CBristarica | ae b

| Endereca [ =1 & ||unks >|

E=& Ministério do Pl o =
SISTEMA INTEGRADO

SIASG DE ADMINISTRACAO MInisAD s Blane] sttt

DE SERVICOS GERAIS

Brasilia, 12 de dezambro de 2003

> PREGAO

= Cadastro de Propostas

UASG: 050001 - STM _ SUPERISR TRIBUMAL MILITAR/DF
MNGmero do Preg&o: 412003

Participante: [PINTA BEM TINTAS - RODOLFO BOAVIDA =]
Item: 1 -PHEUVEICULS saUuTOMOTIVO =]
Quantidade: & Unidade de Fornecimento: UNIDADE

I — Obs.: Os valores dewern ser informados com as casas decimmais & serm pontos e virgulas de separacso
: (Ex: R$1.520,30 colocar 1520300

ATENCAD: Para passar & fase de lances, clique em “Visualizar Classificac&o™.

%] Meru ready For use
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ComprasiNet = =

J Arquiva  Editar  Exibir  Faworitos  Ferramentas  Ajuda |

ﬁ | @Pesqulsar [Fl Favoritos @Hlsténcn | %v é

J = yolkar ~ = v@

JEndere;U I LI @Ir |J Links >
& Ministério do Planejame Orcamento e Gestao
SISTEMA INTEGRADO
AS DE ADMINISTRACAO Ministério do Planejamento
J ] DE SERV]QOS GERAIS Brasilia, 26 de feverziro de 2004,
SERVICOS DO GOVERHO [l
icipante: Baitaweb - Guilherme Assuncao > ;l
Item: IZ
Quantidade: Unidade de Fornecimento:

Obs.: O valor total & composto pela QTDE do iterm, rultiplicado

Yalor Total: l:l pelo valor unitario,

Exemplo de preenchimento: 1520,30 preencher 152030"

marea: —

Informacdes Complementares: |

e e G R R e e e

Informacdes gerais do Pregdo Yisualizar Class

ATENCAD: Para passar a fase de lances, clique em "¥Yisualizar Classificacdo™.

= Propostas ja cadastradas para o Participante Baitaweb

Item Yalor {R%) Marca
1- GAZSOLINA COMUM C 6.500,00 pba

= ExclusaofDesclassificacdo de Propostas do Participante Baitaweb
Proposta: I 1 - GASOLINA COMUM C - E\.SDD,DDLI

Justificativa -
para a
desclassificacdo:

Exclui Proposta Desclassifica Proposta Cancela Desclassificacdo

&l i - [ |3 [ mtemet
il In r”J i I [ e >| | Eaplicativos d...| @Paulina—Mari...||@cnmprasn... £ JCOMPRASH. .. | gTwazm—Ex...l wrﬂicrosoftw...l |<§NQ<§]§B§@ 11:43

ComprasMet -

J Arguivo s Ferramentas Ajuda
J Hyolkar ~ = - @ ﬁ'l @Pesquisar (5] Favoritos @Histéricu |I%- =h
JEnderegn I ;I &I “ Links **
E= i e
r SISTEMA INTEGRADO
AS DE ADMINISTRACAO Ministério do Planejamento
/ | DE SERVICOS GERAIS Brasilia, 12 de dezembro de 2003,

SERVICOS DO GOVERHO MBIENTE DE PR

io do o, Orcamento e Gestao

0Obs:

| =

m Yoltar para Credenciamento

ATEMCAD: Para passar a fase de lances, clique em "Yisualizar Classificacdo™.

lassificacdo

= Propostas ja cadastradas para o Participante PINTA BEM TINTAS

Item valor {(R$) Marca
1 - PNEU VEICULO AUTOMOTIVO §00,00 PIRELLI
2 - PNEU VEICULD AUTOMOTIVO 3.000,00 piquet

3 - PMEU WEICULD AUTOMOTIVO 2.000,00 piau

4 - PMEU YEICULO AUTOMOTIVO 2.000,00 chute

5 - PMEU VEICULO AUTOMOTIVO - Desclassificada pelo Pregoeiro 200,00 furado

& - PMEU WEICULO AUTOMOTIVO 400,00 piquet

7 - PNEU YEICULO AUTOMOTIVO 400,00 piquet

5 - PNEU VEICULD AUTOMOTIVO 400,00 piquet

9 - PMEU WEICULO AUTOMOTIVO 100,00 pirelli

Exclusio/fDesclassificacdo de Propostas do Participante PINTA BEM TINTAS

Proposta: | 1 - PHNEU VEICULO AUTOMOTIVG - 200,00 =~
Justificativa -
para a

desclassificacdo:

-

Exclui Proposta Desclassifica Proposta Cancela Desclassificacdo

|@ Menu ready For use : - — ,_ E |. Internet
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MP/SLTI/DLSG 16



3.6.3 CADASTRAMENTO DOS LANCES m‘@ﬁ

Passos:

Servigos do governo > Pregao > Pregao Presencial > Operar ou
Servicos do governo > Pregéo > Pregdo SRP > Operar.

Funcionalidades:
Clicar Menu — Para ter acesso as opcdes do Pregédo Presencial;
Clicar Incluir — Para incluséo de todas as informacdes digitadas na fase de lances;
Clicar Informacbes Gerais do Pregdo — Texto livre que constarda na ata do pregdo, o
preenchimento ndo é obrigatorio;
Clicar Desistir — Recurso utilizado para finalizar a inclusdo de lances de um participante.
Clicando em desistir, ndo € possivel incluir mais lances para o participante. O item s6 pode ser
encerrado, quando existir somente um participante;
Clicar Cancelar Ultimo Lance — Recurso utilizado para cancelar somente o dltimo lance do
participante que consta na tela;
Clicar Aceitacao - Para passar para a fase de aceitacao.

Importante Saber:

O item que nao teve proposta cadastrada aparece na situacéo de cancelado na fase de lances;
Ap6s abrir o item para lances, o pregoeiro pode suspender o item, cancelar o item ou encerrar
o item para lances;

Para passar para a fase de aceitacdo todos os lances dos participantes devem estar incluidos e
todos os itens devem estar na situacdo de encerrado ou cancelado;

Ao encerrar um item, ndo € possivel reabri-lo, assim como ao passar para a fase de aceitacéo
nao é possivel voltar para a fase lances;

A fase de lances estara encerrada depois de assinalada a op¢ao encerrar item. Ao clicar no
bot&o aceitacdo, o sistema passa direto para a fase de aceitacao;

Pode-se optar em fazer a aceitacéo a partir da opgéo aceitar no menu do pregéo presencial;

O item que néo teve proposta cadastrada aparece na situacao de cancelado na fase de lances.
Estando na fase de cadastramento de lances, o sistema n&o permite voltar para a fase de
cadastramento de proposta.

2R ComprasNet - =1=] =]

| arquive  Editar  Exibir  Favori tos  Ferramenl tas  Ajuda |

J <= valkar ~ = - B 7ot | R pesquisar  [Fl Favoritas o8 Histarico ||%v =

|Enderega [ | =] e ||Links >>|
E=A Mini ioc do Pl i Orca 0 e Gestao
SISTEMA INTEGRADO
S IASG DE ADMINISTRACAQ b e R T
DE SERVICOS GERAIS e e

#> PREGAO

= Cadastramento de Lances

UASG: 060001 - STM _ SUPERIOR TRIBUMAL MILITAR/DF

Niamero do Pregdo: 412003

Para ver a descricdo complementar do item posicione o mouse sobre a descricdo do item.

N® Item Descricdo Situacdo

1 PHEU YEICULD AUTOMOTIVO Fechado
PHEU WEICULD AUTOMOTIVG Fechadao
PHREU WEICULO AUTOMOTIVO Fechado
PHEU WEICULSD AUTOMOTIVO Fechado
PHEU YEICULO AUTOMOTIVG Fechado
PHEU WEICULD AUTOMOTIVG Fechadao
PREU WEICULO AUTOMOTIVO Fechado

PHEU WEICULD AUTOMOTIVO Fechado

Qo om0 0
oo oY M A WN

PHEU YEICULD AUTOMOTIVO Fechado

]

ABRIR ITEM SUSPENDER ITEM EMNCERRAR ITEM CANCELAR ITEM

(&7 Morure R - = [ D (ke
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3.6.4 ACEITACAO DE PROPOSTAS

Passos:
Servigcos do Governo > Pregdo > Pregao Presencial > Aceitar ou
Servicos do Governo > Pregdo > Pregao SRP > Aceitar.

Funcionalidades:
Clicar Descricado do Item - Para fazer a aceitagédo da proposta.
Clicar Menu — Para ir ao menu de opc¢des do pregéo presencia por SISPP ou SRP;
Clicar Voltar — Para retornar a tela de escolha do nimero do pregdo no qual é feita a
aceitacao;
Clicar Incluir — Para inclusao de todas as informagdes digitadas;
Clicar Informacfes Gerais do Pregdo — Texto livre que constard na ata do pregdo. O
preenchimento néo € obrigatorio;
Clicar Habilitar Fornecedor — Utilizado para passar para a fase de habilitacdo de fornecedor.
E permitido passar para a fase de habilitacdo, com todos os itens na situacédo de aceito,
recusado ou cancelado.

Link descrigcdo do ltem:
Permite fazer a aceitacao da proposta para o item;
Apos clicar na descri¢do do item, o pregoeiro tem acesso a uma tela com as seguintes opcoes:
- Aceitar — Deve ser assinalado o campo aceitar e selecionar o fornecedor com menor
lance;
- Recusar — Opcgéo para recusar uma proposta para o item. A proposta recusada ndo passa
para a fase de habilitacdo. Ao recusar uma proposta, sera obrigatéria sua justificativa;
- Cancelar — Esta opgéo cancela item, exigindo uma justificativa.

Campos:
Valor Negociado — Caso seja informado um novo valor para o item, sera obrigatorio o
preenchimento do campo observacao para o item;
Observacgdes para o Item — Obrigatério caso assinale a opgao recusar ou cancelar e, caso seja
preenchido, o campo valor negociado.

Importante Saber:
- A aceitacao é realizada por item;

Caso se deseje aceitar uma proposta que nao seja a de menor valor, o sistema pedira que se
faca primeiro a recusa da menor proposta e respectiva justificativa, procedendo ao aceite da
proposta seguinte;
Uma proposta ja aceita podera ser recusada ou cancelada, bastando voltar e clicar na descricéo
do item;
Ao concluir a fase aceitagdo, pode-se passar para a fase de habilitacdo de fornecedor, pela
propria tela de aceitagdo através do botdo habilitar fornecedor ou pelo menu do pregéo
presencial, op¢édo habilitar fornecedores. Apenas o fornecedor vencedor do item passa para a
fase de habilitagéo;
Caso haja cancelamento, mesmo assim todas as propostas para o item constardo na fase de
adjudicacéo, ndo devendo existir fase de habilitacéo;
Estando na fase de aceitacdo de proposta, 0 sistema nao permite voltar para a fase de
cadastramento de lances.
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ComprasiNet . ISI XI
Arguiva  Editar  Exibir  Fawvoritos  Ferramentas  Ajuda |
G valkar - =k - ) @4 | Dhpesquisar  ElFavaritas  (BHistarica | Ehe S

Enderego | =] & |[|unks |

m ini io do P jis Orcamento e Gestao

] SISTEMA INTEGRADO
| IASG DE ADMINISTRACAO Ministério do Planejamento
1 DE SERVICOS GERAIS EBrasilia, 27 da faversira de 2004

SERVICOS DO GOVERHO AMBIENTE DE PRODU

*#> PREGAO

= Aceitacdo de Propostas
PODER JUDICIARIO

Justica Federal
Secdo Judiciaria do Maranhao

Pregao n® 252003
Objeto: Contratacio de empresa para fornecimenta de combustivel{gasclina) para os weiculas daSubsec&o Judicidria de Imperatriz.
Descricdo: Informacées Gerais: © Edital serad fornecido atr avés de copia ou No site www.comprasnet.gov.br.

Para ver a descricdo complementar do item posicione o mouse sobre a descricdo do item.
clique sobre a descricido do item que deseja realizar a aceitacio de propostas.

MNe Item Descricdo Situacio Aceito para ¥alor Lance
1 GASOLING COMUM C Realizar Aceitacio

ar Fornecedores

Cvoltar | T EE (et R SR P R S e r tiab

3 Comprashet == =]
Arquive  Editar Exibir Faworites  Ferramentas  Ajuda
<= volkar ~ = - GF ot | B resquisar [ Favoritos L8 Histdrico | - &S
Endereca | =1 @ ||unks >
Orcamento e Gestao

SISTEMA INTEGRADO
DE ADMINISTRACAO Ministério do Planejamento
DE SERVICOS GERAIS Brasilia, 27 de feversiro de 2004

#> PREGAD —
= Aceitacdo de Propostas
PODER JUDICIARIO
Justica Federal
Secdo Judiciaria do Maranhdo
Pregdo n® 252003
Objeto: Contratagio de empresa para fornecimento de combustivel{gasolina) para os veiculos daSubsecgdo Judicidria de Imperatriz.
Descricdo: Informagdes Gerais: © Edital serd fornecido atr avés de copia ou no site www.comprasnet.goy.br
Item n® 1 - GASOLINA COMUM < (Quant.=1}
CNP1/CPF Razdo Social Melhores Lances ¥alor Situacao
Negociado
] {* S52731577001220 itautec 5.400,00
© 00460831000146  Baitawsh sasoo00 | ]
A Aceitar
Recusar
" cancelar {(Ndo existem propostas aceitaveis)
Observacdo para o item: =
¥olta Ok =1
Comprasiet I =1

Arquive  Editar  Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda
d=volkar - =+ - G Gt | @pesquisar  ElFavoritos  CBHistérico | Eh- S
Endersce | =] @w  ||unks ”l

Orea

= SISTEMA INTEGRADO
IASG DE ADMINISTRACAO Ministério do Planejamento
i DE SERVICOS GERAIS 2,12 de dezembro de 2002,

> PREGAO

= Aceitacdo de Propostas

PODER JUDICIARIO
Superior Tribunal Mi

tar

Pregdo n® 412003
Objeto: Aquisigio de pneus para a frota de veiculos pertencents ao STM,
Descricdo: Informacdies Gerais: A cépia do Edital serd forn ecida mediante indenizacdo no STM ou no site ww w.comprasnet.gov.br.

Para ver a descricdo complementar do item pos one o mouse sobre a descricdo do item.
Clique sobre a descricdo do item que deseja realizar a aceitacdo de propostas.

Ne Item Descricao Situacdo Aceito para valor Lance

1 PMEU YEICULO AUTOMOTIVO Aceito sern recursao MELHORAMDIA SUPER F¥9,00

2 PREU YEICULO aUTOMOTIVS Aceito com recurso PHEUSUPIMPA 300,00

3 PHEU WEICULO aUTOMOTIVO Realizar Aceitacdo

4 PREU WEICIUILG AUTOMOTIYS Cancelado na aceitagSo com recurso

s PHEU WEICULO AUTOMOTIVO Aceito serm recurso MELHORANDIA SUPER 50,00

& PREU YEICULS AUTOMOTIVS Aceito com recurso MELHORANDIA SUPER 280,00

7 PREU WEICULO AUTOMOTIVO Aceito com recurso FHELUSURIMFPA 250,00

El PREU WEICULO AUTOMOTIVG Aceito sem recurso MELHORANDIA SUPER 530,00

| voltar | Habilitar Fornecedores

[&7 Manu ready For use [ [& [@ nternet
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3.6.5 HABILITACAO DOS FORNECEDORES ESMSE

Passos:
Servigcos do Governo > Pregéo > Pregéo Presencial > Habilitar Fornecedores ou
Servigcos do Governo > Pregdo Pregdo SRP > Habilitar Fornecedores.

Funcionalidades:
Clicar Menu — Para ir ao menu de op¢des do Pregéo Presencial por SISPP ou SRP;
Clicar Voltar — Permite voltar para a tela de escolha do nimero do pregédo no qual é feita a
habilitacdo de fornecedores;
Clicar Incluir — Para incluir todas as informacdes digitadas;
Clicar Informagdes Gerais do Pregdo — Texto livre que constara na ata do pregdo. O
preenchimento nédo é obrigatorio;
Clicar Habilitar — Permite habilitar o fornecedor vencedor do item assinalado;
Podem ser habilitados todos os itens de uma vez, para isto basta assinalar todos os itens e
clicar em habilitar ou pode-se habilitar um a um, clicando-se na descri¢céo do item;
Quando o fornecedor estiver habilitado e, caso o pregoeiro queira voltar para a fase de
aceitacao, para fazer outro aceite, € necessario primeiro fazer a inabilitacao;
Clicar Aceitacao — Utilizado quando se deseja voltar para a fase de aceitagéo;
Para que ocorra uma nova aceitacdo ou se altere uma aceitacao ja feita, € necessario que os
itens, na fase de habilitacdo, estejam na situacdo de realizar aceitacao;
Se o fornecedor ja tiver sido habilitado, € necessario inabilita-lo, para que se volte a fase de
aceitacao;
Clicar Encerrar Sessédo — Opcéao para encerrar a Sessao Publica antes de passar para a fase de
adjudicacado. Para encerrar a Sessao Publica todos os fornecedores classificados devem estar
habilitados;

Link descricéo do item:
Clicar Descricado do Item - Para fazer a habilitacéo.

Campos:
Ao clicar na descricdo do item, na tela sdo disponibilizadas as seguintes opcdes:
Habilitar - Passivel de ser assinalado;
Inabilitar - Passivel de ser assinalado;
Manifestacédo de Intencé&o de Recurso - A ser assinalado, caso haja fornecedor que deseje
entrar com intencao de recurso;
Observacéo para o Item — Para ser preenchido quando é assinalada a opcéo: manifestacao
da intencdo de recursos. Neste caso, deve ser digitada a manifestacao sucinta da intencéo de
recurso.

Importante Saber:
O pregoeiro deve fazer a habilitacdo para passar a etapa de adjudicacao;
Na fase de habilitacdo aparece apenas o fornecedor que teve sua proposta aceita para o item.
Na etapa de habilitacdo, pode ser registrada a manifestacdo da intencdo de recursos, caso
haja;
Ao encerrar a Sessao Publica, o sistema ndo permite retornar a nenhuma fase;
Se houve interposicdo de recurso na fase de habilitagdo, quando for feita a adjudicacéo, é
obrigatdrio julgar os recursos, clicando-se sobre a descricdo do item. Apos a adjudicacao,
sempre que houver interposicéo de recurso, é gerado pelo sistema o termo de julgamento;
Estando na fase de habilitagcdo de fornecedor, o sistema permite voltar para a fase de aceitacao
de proposta. Ao encerrar a Sessdo Publica, apds a fase de habilitagdo, o sistema ndo permite
voltar para a fase de habilitagdo.
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MINISTERIO DA EDUCACAOD
Universidade Federal de Santa Catarina
Pri-Reitoria de Administracdo

Pregdo n® 122004
Objeto: Aquisigio, mediante forneciments parcelads, de solugSes parenterais de grandes wolumes
Descricdo: Informagies Gerais: Internet: www . hu.ufsc.br

Para wver a descricdo complementar do item posi
clique sobre a descricdo do item que deseja rea

ne o mouse sobre a descricdo do item.
ar a habilitacdo de propostas.

Ne Item Descricido Aceito para Situacdo valor Lance
- 1 OLUCAO CLORETS SADIO P30 Cerrado Aceito E50,00
— z OLUCAS CLORETO SADIO Serpro Aceito 150,00
{ e} 3 LE-SORO P30 Cerrado Aceito zz0,00
{ | 4 LE-SORO Trutas Aceito 250,00
— = SOLUCAS HEMODIALISE P30 Cerrado Aceito 450,00
- & SOLUCAS HEMODIALISE Silverado Aceito zZ0,00
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DE ADMINISTRACAO Ministério do Planejamento
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= Habilitacdo de Itens
MINISTERID DA EDUCACAO
dade Federa
Pro feitoria G5 AdmiinistoasSo

Pregdo ne 122004
Objcto: Aquisiclo, mediante fornecimento parcelado, de solugles parenterais de grandes volumes
Desc z Informacdes Gerais: Internet: www . hu.ufsc.br

Item n® 3 - LF-SOROC (Quant,=3)

Yalor

cCNP3ISCPE Raz3do Social Melhores Lances 2
Negociado

Situacio

00305920000118 P&o Cerrado 2zo,00

I ManifestacSc de Intencio de Recurso

Observacdo para o item: =

[vorear Box]
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Arquive  Editar  Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda
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DE ADMINISTRACAO
DE SERVICOS GERAIS

Ministério do Planejamento
Brasilia. 04 de margs de 2004

#> PREGAO

= Ha

acdo

MINISTERIO DA EDUCACAD
Universidade Federal de Santa Catarina
Pro-Reitoria de Administracao

Pregdo n® 122004
Objeto: Aquisicdo, mediante fornecimento parcelado, de solugies parenterais de grandes volumes
Descricdo: Informagdes Gerais: Internet: www.hu.ofsc.br

Para ver a descricdo complementar do item po

one o mouse sobre a descricdo do item.
clique sobre a descricdo do item que deseja rea 3

ar a ha cdo de propostas.

NS Ttem Descricdo Aceito para Situacdo Yalor Lance
1 SOLUCES CLORETO SODIL ABO Habilitado 480,00
2z SOLUCAO CLORETO SODIO Serpro Habilitada 150,00
= P30 Cerrado Habilitado com recurso zz0,00
el Fio Cerrado Habilitado com recurso 380,00
s SOLUGCAO HEMODIALISE Cancelado na aceitacio
& LUCAO HEMODIALISE Serpro Habilitado 30,00

Fvolcar |
Informacdes gerais do Pregdo

%=1 Menu ready For use 2 [ Inkernet
alniclar”J Lt B o e e | S ”lJ EElaplicativ. .. | @ Paulina-. .. I @coMPRA...”@(ompra_“ wmucmsoft...l Wmucrosoft...l @@N P Bl 1652
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3.7 ADJUDICACAO DE PREGAO

Passos:

Servigos do Governo > Pregdo > Pregao Presencial > Adjudicar ou
Servicos do Governo > Pregédo > Pregao SRP > Adjudicar.

Funcionalidades da primeira tela da fase de adjudicacéo:

- Clicar Adjudicar - Para Adjudicagéo de itens que estejam na situagdo de habilitado sem
recurso. Caso haja situagdo de habilitado com recurso, € necessario clicar na descricdo do
item, para fazer a adjudicacéo;

Clicar Cancelar Adjudicacéo - Para cancelar uma adjudicacdo que ja tenha sido feita, mas se
deseja cancelar. Para cancelar uma adjudicacéo, primeiro € preciso clicar na descricdo do item,
assinalar a op¢do cancelar adjudicacdo, informar 0 motivo no campo observacéo para o item,
depois fazer uma outra adjudicagéo, clicando-se na descri¢édo do item;

Clicar Cancelar Item - Para cancelar um item, por decisdo do pregoeiro, caso 0 mesmo esteja
na situacéo de habilitado sem recurso.

Funcionalidades da segunda tela da fase de adjudicacéo:
Clicar Descricao do Item

Opcoes:
Adjudicar — Para adjudicagdo de itens habilitados com recurso. Deve-se assinalar em
adjudicar e preencher o campo observacao para o item;
Cancelar Item por Decisédo do Pregoeiro — Para cancelamento de item. Nesse caso, 0
campo observacao para o item € de preenchimento obrigatorio.
Campos:
Observacéo para o Item - Campo de preenchimento obrigat6rio nas seguintes situacdes:
- Se o item for cancelado na opgéo cancelar item, ou;
- Se houver preenchimento de valor negociado.
Justificativa da Intencado de Recursos — Campo de preenchimento obrigatorio quando:
- A situacéo estiver como habilitado com recurso. Nesse caso, deve-se informar o resultado
do julgamento da intencéo de recurso, que foi registrado na fase de habilitacdo.

Importante Saber:

O termo de julgamento de recurso e adjudicagcdo consiste na aceitacao final da proposta do
participante para o item. Normalmente ocorre apos testes de amostragem com o material a ser
comprado e apés o julgamento de recurso;

Pode-se adjudicar um item na situacdo de cancelado, que foi cancelado na fase de aceitacao.
Nesse caso deve-se assinalar em adjudicar e preencher o campo observacao para o item.

A Sessao Publica estende-se até a fase de habilitacdo dos fornecedores, sendo necessario
clicar em “encerrar a sessao”, antes de entrar na “adjudicagao”;

A Sessao Publica deve ser encerrada na fase de habilitacéo, clicando-se no botdo “encerrar a
sessao” ou diretamente no menu, clicando-se em “encerrar sessao”;

Estando na fase de adjudicacéo, o sistema ndo permite voltar para fases anteriores;

Passando para a fase de homologagédo, caso o pregéo ainda nao tenha sido homologado, o
sistema permite voltar para a fase de adjudicagao.
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# PREGAO PRESENCIAL

= Adjudicagfio de Propostas
MINISTERIO DA SAUDE
Secretaria Executiva/MS

Subsecretaria de Assuntos Administrativos
[+ d Geral de F Logisticos

Pregd@o n? 12004

TRE, sito @ Rua Jodo Parolin, 224

N2 Hem Descricaio
— 1 CAFE
2 COPO DESCARTAVEL
3 ADOCGANTE
4 ESPATULA USO DOMESTICO
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AMBIENTEDEHC

Ferramentas

Ministéric do Planejamento, Orcamento e Gestao

NTEGRADO

DE ADMINISTRACAO
DE SERVICOS GERAIS

Ministério do Planejamento
Bmsila, 31 de mamrgno de 2005,

-

Clique sobre a descrigho do item que deseja julgar e/ou negociar valor.

Shiuacao
Mac Homolegado
Homelogado
Reveogado
Anulado

Poderdo ser adjudicados nesta tela, todos os itens na situagio de "aceito sem recurso’,
ppara as demais situagdes, € necessdrio clicar sobre a descrigio do item.

Adjudicar Cancelar Adjudicacao Cancelar ltem (por decisao do Pregoeiro)

Ajuda

Objete: Contratagéo de empresas especializadas no fornecimento de generos alimenticios @ material de copa e cozinha, com a finalidade de atender as necessidades deste TRE.

Descrigo: Informagdes Gerak: O Edital estara disponivel na Internet, no ende regomwww tre-pr.gov.br, ou mediante a apresentagio de um disquete 3°1/2 na Segio de Licitagio e Contratcs deste
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# PREGAO PRESENCIAL

= Adjudicacd@o de Propostas
MINISTERIO DA SAUDE

Secretaria Executiva/MS
Subsecretaria de Assuntos Administrativos
Coordenagio-Geral de F Logisticos

Preg@o n? 12004

TRE, sito & Rua Jodo Parolin, 224,
ftem n2 1 - CAFE (Quant.=1)
CNPJ/CPF Razdo Social

¢ 02717865000143 Auto Pecas Madrugada Lida
¢ 3710378B000138 Tramas e Fakatruas Lida
& cancelar Adjudicagio
€ Cancelar item (por decisao do Pregoeiro)
€ Manter Adjudicagio

AMBIENTEDEHC

Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao
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ISTRACAOQ
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Ministério do Planejamento

Brasilia, 31 de mamo ds 2005,

-

Valor =
Melhores Lances Negoclado Situacao

1674600 15.746,00 Adjudicado’Nao Homologado

Observagao para o item:

Concluido

a8

X Novo Memorando - Lotus Nc

& x3270-2 10.3.10.3

Objeto: Contratagio de empresas especializadas no fornecimento de generos alimenticios e material de copa e cozinha, com a finalidade de atender as necessidades deste TRE.
Descrigio: Informagbes Gerais: O Edital estara disponivel na Internet, no enderegomwww tre-prgov.br, ou mediante a apresentagio de um disquete 3°1/2 na Segfo de Licitagio e Contratos deste
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-
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@ ComprasNet - Mozilla Firefox

@ ComprasNet - Mozilla Firefc

=T

MP/SLTI/DLSG

23



3.8 HOMOLOGACAO DO PREGAO mﬁjﬁ

Passos:
Servicos do Governo > Pregédo > Pregao Presencial > Termo de Homologacé&o ou
Servicos do Governo > Pregdo > Pregao SRP > Termo de Homologacéo.

Funcionalidades da 1° Tela de Homologacao:
- Clicar Voltar — Permite retornar a fase de adjudicacéo do processo licitatorio;
Clicar Homologar — Homologa-se a licitag&o por item ou na sua totalidade;
Clicar Nao Homologar — N&o se homologa o item ou toda a licitagéo, informando em campo
especifico o motivo que resultou na ndo homologacéo;
Clicar Revogar — Permite revogar um item ou a licitacdo na sua totalidade. Em campo
especifico, informar a motivagéo do ato;
Clicar Anular — Permite anular um item ou a licitagdo na sua totalidade. Em campo especifico,
informar a motivagéo do ato.

Importante saber:
O resultado da homologacéo é lancado automaticamente no SIASG/SISPP para Pregdo com
Precos Praticados e no SIASG/SRP para Pregéo por Registro de Precos;
E um procedimento do ordenador de despesa que equivale a decisdo final e/ou a ratificagéo
dos atos do pregoeiro;
Se o pregao ja foi homologado, o sistema ndo permite retorno a fase de adjudicacéo;
Apds a homologacdo é gerado o “termo de homologacdo”. A situacdo dos itens da Ata do
pregdo é mostrada como “homologado”. O termo de homologacdo pode ser obtido clicando no
bot&o “TERMO DE HOMOLOGACAO” no final da Ata da Sess&o Publica do preg&o.
Para pregéo por SRP é obrigatério o preenchimento dos campos: Data de assinatura, data do
inicio da vigéncia e tempo de vigéncia.
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E<A& Ministério do Planejamenta, Orcamento & Gestaa

g SISTEMA INTEGRADO
‘ SIASG e ADMiNlSTRAQAO Ministério do Planejamento
DE SERVICOS GERAIS

Bmsilia, 31 de mamro de 2005,

AMBIENTEDEHOMOLOGAGADO
~ MINISTERIO DA SAUDE [~]
‘Secretaria Executiva/MS
‘Subsecretaria de Assuntos Administrativos
Coordenacio-Geral de Recursos Logisticos

Pregaoc N2 11/2004

Objeto: Aquisicdo de 7.500 capsulas do medicamento Clindamicina 150 mg.
Descrigio:
Data do Pregfio: 24/0¢2004 11:32
| vortar | | Anutar |
[~ marcar Todas
Hem n=1
Descrigdo: MEDICAMENTO / REMEDIO NATURAL
Descrigac Complementar: 7.500 capsulas de Clindamicina 150 mg.
[T Quantidade: 7500 Unidade de Formnecimento: C PSULAS
Situagao: Adjudicado
Adjudicado para: pampas khbce hotel lida , por R$ 325.000,00

R

Observagoes Gerais i

Mo ha

-

oo omcea odos o= Dirsilos A ados - Al Righlz B g
Concluido hom.comprasnet.gov.br &

5 ¥ @ @ X Novo Memorando - Lotus Not | B x3270-2 !,3 @
R Q & ComprasNet - Mozilla Firefox | @ ComprasNet - Mozilla Firefc

31-03-2005
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t.=@ Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao

Bmsilia, 31 de margo de 2005.

SERVIGOS DO AMBIENTEDEH DL O ;
Objeto: Aquisicio de 18.600 frascos do medicame nta Mevirapina, Susp. Oral 10 mg/ml- Fr. 240 ml.
Descrigio:

Data do Pregae: 23/02004 11:05

i Horaologar Anuiar |
[~ marcar Todas

lterm n= 1

Descrigao: GASOLINA COMUM C

Descrigio Complementar: GASOLINA COMUM C, COR DE INCOLOR A AMARELADA, ASFECTO FiSICO LIMPIDO E ISENTO DE IMFUREREZAS, TEOR ALCOOL ETILICO ANIDRO
COMBUSTIVEL CONFORME LEGISLAQ;EO EM VIGOR, NUMERO MINIMO OCTANO MOTOR 82, INDIGE MINIMO ANTIDETONANTE 87, TEOR MAXIMO GOMA ATUAL LAVADA
SMG/100ML, TEOR MAXIMO ENXOFRE 0,107 MASSA, TEOR MAXIMO BENZENO 1% VOLUME, TEOR MAXIMO CHUMBO 0,008 GiL

Quantidade: 1500 Unidade de Formnecimento: LITRO
Situagio: Canceldo
ltem n= 1
Descrigio: MEDICAMENTO / REMEDIO MATURAL
Descrigio Complementar: Aquisicio de 18800 frascos de Newvirapina, Susp. Oral 10 mgé/ml - Fr. 240 ml.
Quantidade: 18500 Unidade de Fornecimenio: FRASCOS
Situagao: Nac Homologado
Adjudicado para: BARTANNA INDUSTRIAL LTDA , por R$ 1.125.550,45
Hem n= 2
Descrigio: OLEC DIESEL
Descrigao Complementar: Oko Diesel, combustivel para automotores, tipo comum.
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r AS SISTEMA INTEGRADO
DE ADMINISTRACAO Ministério do Planejamentc

DE SER‘“QDS GERAIS Brasilia, 31 de mamgo de 2005.

SERVICOS DO ’
H de empresa especilizada para agquisicao de 02 kits de manutengao, kits reveladores, durabilidade 300.000 pdginas, para a impressora Xerox Docuprint n32, visando atender

as necessidades deste TRE.
Descricd@o: InformagSes Gerais: O Edital estara disponibil zado na internet, no ende regomwanw. tre-pr.gov.br ou mediante a apresentagio de um disquete 371/ 2, na Segdo de Licitagdo e Contratos
deste TRE, sito a Rua Jodo Pl 5
[Programa em JavaScript na pagina] E x

Data do Preg&o: 23/08v2004

[ Marcar Todas
Hem n=1
Descrigio: CARTUCH

Descrigao Cor . -
ORIGINAL, COR TINTA PRETA, DURABILIDADE 300.000 PAGINAS
Quantidade: 2 Unidade de Fornecimento: UNIDADE
Situagdo: Adjudicado

Adjudicado para: Ford modeks , por R$ 160,00

g) Sr. Pregoeiro, Ao clicar em 'OK', os itens assinalado serdo Homologados. Clique em 'CANCELAR'
para desistir.

Cancelar | | 0K i

- - T N32, TIFO CARTUCHO

Observagoes Gerais
M&o ha

[Votiar | Homologar | 3o Homologar | evogar | Anuiar

Irnprinir o
Relatério
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3.9 ATA DO PREGAO

Passos:
Servigos do Governo > Pregéo > Pregéo Presencial > Ata ou
Servigos do Governo > Pregéo > Pregdo SRP > Ata.

Importante Saber:
Permite visualizar a Ata do Pregéo;
Ao encerrar a Sessao Publica, o sistema emite a Ata da Sessao Publica do pregéo;
As situagfes de adjudicacdo e homologacgéo séo incorporadas a Ata, quando praticadas.

3.10 SUSPENDER PREGAO

Passos:
Servigos do Governo > Pregao > Pregao Presencial > Suspender ou
Servigos do governo > Pregdo > Pregdo SRP > Suspender.

Importante Saber:
Permite suspender o pregdo no Comprasnet de acordo com a necessidade;
O evento “suspender pregao” no SIASG, s6 deve ser feito com evento “publicado” até 24 horas
antes da data da abertura das propostas.

3.11 REABRIR PREGAO

Passos:
Servicos do Governo > Pregéo > Pregéo Presencial > Reabrir ou
Servigcos do Governo > Pregéo > Pregdo SRP > Reabrir.

Importante Saber:
Permite reabrir um pregdo suspenso pelo pregoeiro.
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4 LEGISLACAO

v' LEIN.°8.666, DE 21 DE JUNHO DE 1993.
Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitacbes e
contratos da Administragéo Publica e da outras providéncias.

v" LEI'N.°10.520, DE 17 DE JUNHO DE 2002.
Institui, no @mbito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37,
inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitagdo denominada pregdo, para
aquisicdo de bens e servicos comuns, e da outras providéncias.

v DECRETO N.° 3.555 DE 08 DE AGOSTO DE 2000.
Aprova o regulamento para a modalidade de licitagdo denominada pregéo, para aquisicdo de
bens e servicos comuns.

v DECRETO N.° 3.697, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2000.
Regulamenta o paragrafo Unico do art. 2.° da Medida Proviséria n.° 2.026-7, de 23 de
novembro de 2000, que trata do pregdo por meio da utilizacdo de recursos de tecnologia da
informacéo.

v DECRETO N.° 3.722, DE 09 DE JANEIRO DE 2001.
Regulamenta sobre o Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF-.

v DECRETO N.° 3.784, DE 06 DE ABRIL DE 2001.
Promove a inclusédo de itens de bens de consumo e de servicos comuns na classificacdo a
gue se refere o Anexo Il do Decreto n.° 3.555, de 08 de agosto de 2000.

v DECRETO N.° 3.931, DE 19 DE SETEMBRO DE 2001.
Regulamenta o Sistema de Registro de Precos previsto no art. 15 da Lei n.° 8.666, de 21 de
junho de 1993, e da outras providéncias.

v" DECRETO N.°4.342, DE 23 DE AGOSTO DE 2002.
Altera dispositivos do Decreto n. 3931, de 19 de setembro de 2001, que regulamenta o
Sistema de Registro de Precgos previsto no art. 15 da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, e
da outras providéncias.

v DECRETO N.°4.485, DE 25 DE NOVEMBRO DE 2002.
Da nova redacdo a dispositivos do Decreto n.° 3.722, de 09 de janeiro de 2001, que
regulamenta o Artigo n.° 34 da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, e dispde sobre o
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.
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4 INSTRUQAO NORMATIVA N.° 01, DE 08 DE AGOSTO DE 2002.
Estabelece procedimentos destinados a operacionalizagcdo dos modulos que menciona, para o
Sistema Integrado de Administracéo de Servicos Gerais — SIASG.

v PORTARIA N.° 306, DE 31 DE DEZEMBRO DE 2001.
Aprova implantagdo do Sistema de Cotacdo Eletronica de Precos, fornece instrugdes para
utilizacdo do sistema e estabelece condi¢des gerais de contratacao.

v PORTARIA NORMATIVA N.° 04, DE 29 DE JANEIRO DE 2001.
Dispde sobre a divulgagédo no Portal de Compras do governo Federal - COMPRASNET, dos
editais de licitagdo nas modalidades de tomada de precgos e concorréncia.

v" PORTARIA NORMATIVA N.° 57, DE 09 DE MAIO DE 2003.
Atualizacdo de dados no Sistema de Administracdo de Servigos Gerais — SIASG, pelos 6rgéos
e entidades integrantes do Sistema de Servicos Gerais — SISG, no ambito da Administracao
Publica Federal, para efeito de subsidiar politicas de contratacdes de servicos.
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