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TUTORIAL

PESQUISA DE PRECOS

COPIAR E COMPARTILHAR
COTAGOES

VERSAO 1.0 - JUL/25

USUARIO GOVERNO,

O objetivo deste tutorial € fornecer orientacoes sobre como copiar € compartilhar
cotagoes no Pesquisa de Pregos, modulo do sistema Compras.gov.br.

PROCEDIMENTOS PARA COPIAR COTAGOES

Passo 1: Acesse o Portal de Compras do Governo Federal.

( www.gov.br/compras Q)



http://www.gov.br/compras

Passo 2: Cliqgue em “Acesso ao Sistema’”.
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Lancamento do sistema Contratos Gov.br para estados e municipior,

Passo 3: Clique no perfil Governo, informe seu CPF e senha de acesso ao
Compras.gov.br
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Passo 4 : Na area de trabalho Governo, clique no icone do “Pesquisa de Precos”
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No maodulo Pesquisa de Precos, procure pela cotacao que deseja copiar e /ou
compartilhar.

Passo 5: Clique em “Visualizar" ou “Editar” para abrir a cotacao de precos.
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Para copiar a cotacao, clique no botao indicado na imagem abaixo.

Passo 6:
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O sistema ira solicitar a confirmacao da copia. Basta clicar em “Confirmar”.

Confirmar copia

Tem cereza que deseja coplar esta colagho?

Passo 7: para ir para a cotagao copiada, clique em “Ir para a nova pesquisa”

Cépia realizada com sucesso

Desela navegar para uma nova pesquisa ou permanecer na
pesguisa atual?
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O sistema alertara caso algum item esteja com a cotacao de precos desatualizada,
por exemplo uma cotacao realizada a mais de 6 meses.
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Passo 8: Existem duas maneiras de atualizar a cotacao:

® aprimeira é na tela inicial dos itens: clique no icone & , que a cotacao para
aquele item sera atualizada.
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O sistema confirma a atualizacao, alertando que as cotacdes para aquele serao
atualizadas. Clique em “Sim" para continuar.
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Pronto, a cotacao para aquele item foi atualizada.
Para atualizar os demais itens, basta repetir o passo anterior.

* A segunda maneira para atualizar a cotagao do item, € editar o item, clicando em
“Editar Cotacdo do item” -[#'
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Na tela de edicao do item, tera um alerta informando que a cotacao esta
desatualizada, e a opcao para atualizar a pesquisa de preco do item.

Para atualizar, clique no icone &
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O sistema confirma a atualizacao, alertando que as cotacdes para aquele serao
atualizadas. Clique em “Sim" para continuatr.
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Pronto, a cotacao para aquele item foi atualizada.
Para atualizar os demais itens, basta repetir o passo anterior.



PROCEDIMENTOS PARA COMPARTILHAR COTAGOES

Passo 1: Na pagina inicial do Pesquisa de Precos, clique no icone [ da cotacao que
deseja compartilhar.
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Passo 2: Em seguida, clique no icone [ para compartilhar a pesquisa.
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Passo 3: Escolha a UASG para compartilhar a pesquisa, e clique em “Incluir”

Compartilthar com UASG

Escolha uma UASG para compartilhar $ud pesquish

Passo 4: Por fim, clique em “Salvar”,

Pronto, a cotacao para aquele item foi compartilhada.
Para atualizar os demais itens, basta repetir o passo anterior.

Para mais informacdes sobre o Pesquisa de Precos, acesse:
https./www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/conheca-o-compras/pesquisa-de-

precos

Central de Atendimento - Sistema Compras.gov.br:
Telefone: 0800.978.9001

Portal de Atendimento: https:.//portaldeservicos.gestao.gov.br
Suporte realizado de segunda a sexta-feira, das O8h as 18h.
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