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Agora as contratacdes por dispensa eletronica com disputa sao
realizadas exclusivamente pelo Novo Divulgacao de Compras
(Novo DC), disponivel no sistema Compras.gov.br.

Dispensas eletrénicas com disputa poderdao ser realizadas em
processos previstos no Planejamento e Gerenciamento de
Contratacdes (PGC) ou em novo processo de compra.

Neste tutorial, abordamos o passo a passo para publicacao de uma
dispensa com disputa no Novo Divulgacao de Compras (Novo DC)
partindo de um novo processo.

Se a contratacdo ja estiver prevista no Planejamento e
Gerenciamento das Contratacdes (PGC), cligue aqui e va direto para
a segunda etapa deste tutorial.



PROCEDIMENTOS PARA REALIZACAO DE
DISPENSA ELETRONICA COM DISPUTA

PRIMEIRA ETAPA: CRIAR A CONTRATACAO

Passo 1: Acesse o Portal de Compras do Governo Federal e clique em
“Acesso ao Sistema”.
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Inovacao, eficiéncia e integridade na gestao de contratos publicos.

SAIBA MAIS

Lancamento do sistema Contratos Gov.br para estados e
municipios

Passo 2: Escolha o perfil Governo e faca o login.
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Passo 3: Na area de trabalho do usuario Governo, clique em “Novo

n

Divulgacao de Compras”.
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Passo 4: E em seguida clique em “+Criar”.
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Passo 5: Preencha todas as informacdes relacionadas ao processo e
cligue em “Concluir”.
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SEGUNDA ETAPA: DIVULGAR A CONTRATACAO

Passo 6: Na contratacao desejada, clique em “Editar”.
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Passo 7: Na aba Dados Basicos da Contratacao, preencha o
numero do processo e, no Tipo de contratagao, escolha “Dispensa

de licitacao”.
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Passo 8: Para definir o Fundamento legal da contratacao, clique
no icone de lapis.
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Navegue pela lista de fundamentos legais disponiveis no sistema.

Editar Fundamenta Legal
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Passo 9: Detalhe os fundamentos legais disponiveis e quando
localizar a opg¢do adequada, clique sobre o texto e, em seguida,
cligue em “Salvar”.
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Passo 10: Em modo de disputa, selecione “Dispensa com disputa”.
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Passo 11: Preencha os campos “Categoria” e “Moeda da Compra”.
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Passo 12: Informe as datas e os horarios nos campos, “Data inicio de
recebimento de proposta” e “Data fim de recebimento de proposta”.
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Passo 13: Selecione a o0 “Prazo da Etapa de Lances”.
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Passo 14: Defina se seu processo de contratagao sera exclusivo ou
ndo para para microempresas e empresas de pequeno porte,

selecionando ou nao “Participagao exclusiva ME/EPP”.
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Passo 15:

complementares.

Finalize o preenchimento dos dados basicos da
contratacdo com a descricao detalhada do objeto e informacdes
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Passo 16: Na aba Itens, serao realizadas as inclusdes dos itens da
contratacao. Clique em “+Adicionar”.
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Passo 17: Pesquise pelos termos desejados.
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Passo 18: Escolha se & material ou servico e procure pelo item
desejado. Quando encontrado, clique em “Detalhar”.
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Passo 19: Em seguida em clique em “+",
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Passo 20: Selecione a unidade de fornecimento.
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Repita os passos 17 a 21 para todos os itens de sua contratacdo.

Passo 22: Depois de inseridos todos os itens, clique no carrinho
localizado no canto superior direito.
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Passo 23: Clique em “Adicionar itens no DC".
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Passo 24: Confirme a inclusao dos itens do carrinho.

Conifir i A0
Catalogo

Confrrna ainclusds de bodos o3 Aens do carmnhs?

Itens do carrinho

L

Tipp Codige  Home

Arguive Eserildeis

Acabarerto Supericial Prfura Eletrostalica

Aplizachs Padtsl Susponiag

Cafactiriaticad ASconsss Dimenides 4MnsT0x1335 M Padta
85 DucetsTechistus

Cor Cinza

Maberial Chapa Ago 24 7 26

Paciebo Acabamento: Tratamenio Antiermgnoso

Cranniieds Gavatat 4 UM

Armiris Eserifions
Adbura 160 CM
Caractorrticas Adcona: Dobradhoat Metaicat Fochaduras independontor Péd

Pronto. Seus itens foram adicionados a sua contratacao.

ATENCAO!
IZ Para realizar uma dispensa de licitacao com disputa com
pesquisa de precos concomitante, sera necessario
inserir o valor R$ 0,0000 ou, simplesmente, apagar o
valor que veio de catalogo e confirmar.
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Passo 25: Para incluir detalhes do item, clique em “Expandir”.
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Passo 27 - Selecione o “Tipo de variacdo” de lances.
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Passo 28 - E o Intervalo
“Salvar”.

minimo entre Lances . Em seguida, clique em
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Passo 29: Na aba Locais de Entrega, clique em “+Local de entrega”.
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Passo 30: Adicione um local de entrega e a quantidade de itens
entregues nesse local.

Incluir local de entrega
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! Pode ser incluido mais de um (1) local de entrega.
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Il Atencdo!
Vocé também podera atribuir um local de entrega a
varios itens simultaneamente.

Passo 31: Para isso, na pagina inicial dos itens da contratacado,
selecione os itens que tém o mesmo endereco de entrega, clicando
na caixa ao lado da descricao dos itens e clique em “Adicionar Locais
de Entrega”.
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Passo 32: Atribua o endereco de entrega para todos os itens e as
quantidades individuais.

Incluir locais de entrega - multiplos itens
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Passo 33: Salve as informacodes.
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Repita os passos acima para todos os itens da contratacao.



COMO FORMAR GRUPOS DE ITENS EM UMA
DISPENSA DE LICITACAO COM DISPUTA

Agora, vocé podera formar grupos de itens para sua dispensa de
licitacdo com disputa.

Passo 34: Selecione os itens que deseja agrupar, e clique em “Criar
Grupo”.
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Passo 36: Selecione o critério de julgamento e confirme

informacdes.
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Passo 37: Clique em “Detalhar” para finalizar o preenchimento das
informacdes.
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Passo 38: Clique em “Expandir” para finalizar o preenchimento das
informacdes de cada item.
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Passo 39: Preencha os campos de
minimo entre lances”.

“Tipo de variacao” e “Intervalo
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Passo 40: Na aba Anexos, podem ser vinculados artefatos digitais da
contratacdo ou documentos complementares. Para vincular os

artefatos, clique em “+Vincular”.
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Passo 41: Selecione o0 “Tipo de artefato” que deseja pesquisar.

Winoular Artefatos & Coniratachs 200099-223/2025
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Passo 43: Para anexar outros documentos, clique em “+Anexar”.
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Passo 44: Selecione o tipo de anexo para pesquisa.
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Passo 45: Selecione o arquivo e faca upload.
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Contratacao Direta aos arquivos anexos.

Passo 46: Na aba Responsaveis devem ser incluidas informacdes dos
responsaveis. Para isso, clique em “+Adicionar”.
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Passo 47: Insira o CPF e o e-mail do responsavel, selecione seu

Cargo/Funcao e clique em “Adicionar”.
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Passo 48: Depois de preencher essas informacdes, clique em
“Concluir” para que a contratacao seja encaminhada para publicacao.
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Passo 49: Salve a contratacao.

Confirmacho
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Passo 50: Na pagina de Resumo da Contratacao clique em “Divulgar
a contratacao”.
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Para visualiza-la, va para a tela inicial do Novo Divulgacdao de
Compras, escolha a aba “Contratacdes em Andamento” e clique no
numero da contratacao.
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Sua contratagdo podera receber propostas conforme as datas
especificadas na aba Dados basicos da contratacao.

Apés a data final, sera aberta a etapa de lances, que tera a duracao
programada pelo agente de contratacao.



DISPENSA DE LICITACAO COM
DISPUTA - SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Para realizar uma dispensa de licitacao com disputa no sistema
de registro de precos, serd necessario vincular uma IRP a sua
contratacao.

Para isso, sua contratacao ja deve existir no Novo Divulgacao de
Compras - seja por meio da integracao com o PGC ou seguindo os
passos 4 e 5 descritos acima.

Passo 1: Para criar sua IRP, na area de trabalho do governo, acesse o
menu do usuario e clique no icone “IRP".
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Passo 2: Selecione o perfil “Gerenciador”

ou “Gerenciador e
Participante”.
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Passo 3: Em IRP, selecione “Nova Intencdo de Registro de Precos”.
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Passo 4: Defina o “Fundamento legal”.
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Passo 5: Em Modalidade da compra, clique em “Dispensa”.
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Passo 6: Selecione o “Artigo” e “Inciso” que fundamentam
contratacgao.
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Passo 7: Para vincular sua Intencao de Registro de Precos (IRP)

a
contratacdo no Novo Divulgacdo de Compra, utilize a UASG, o
numero da contratacao e ano.
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Passo 8: Finalize o cadastro de sua IRP e clique em “Transferir para a
Contratacao”.
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Passo 9: Retorne ao Novo DC e repita os procedimentos do Passo 6
em diante da segunda etapa desse tutorial.
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