TUTORIAL

COMO PUBLICAR
DISPENSAS SEM
DISPUTAE
INEXIBILIDADES
NO NOVO DC

VERSAO 1.0 - JUL/25

AGENTES DE CONTRATAGAO,

Agora as contratacoes por dispensa eletronica sem disputa e por inexigibilidade
sao realizadas exclusivamente pelo Novo Divulga¢ao de Compras (Novo DC),
disponivel no sistema Compras.gov.br.

ATENCAO!
As dispensas com disputa e as contratacdes de remanescente de obra, servico ou

fornecimento, em consequéncia de rescisao contratual que estiverem regidas pelo

inciso XI, art. 24 da Lei n°® 8.666/1993, permanecerao no SiasgNet.

As contratacoes por dispensa eletronica sem disputa e por inexigibilidade poderao
ser realizadas em contratacoes planejadas no Plangjamento e Gerenciamento de
Contratacoes (PGC) ou em uma nova contratacao.

Neste tutorial, abordamos o passo a passo para publicar uma contratacao direta no
Novo Divulgacao de Compras (Novo DC) partindo de um novo processo.

Se a contratacao ja estiver prevista no Planejamento e Gerenciamento das
Contratacoes (PGQC), clique aqui e va direto para a segunda etapa deste tutorial.



PROCEDIMENTOS PARA PUBLICAGCAO DE UMA

CONTRATAGAO DIRETA

PRIMEIRA ETAPA - CRIAR A CONTRATAGAO

Passo 1. Acesse o Portal de Compras do Governo Federal e clique em “Acesso ao

Sistema”.
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Passo 2: Escolha o perfil Governo e faca o login.
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Passo 3: Na area de trabalho do usuario Governo, clique em “Novo Divulgacao de
Compras”.
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Passo 4: E em seguida clique em “+Criar".
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Passo 5: Preencha todas as informacdes relacionadas ao processo e clique em
‘Concluir”.
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SEGUNDA ETAPA: DIVULGAR CONTRATAGAO DIRETA NO PORTAL
NACIONAL DE CONTRATAGOES PUBLICAS (PNCP)

IMPORTANTE!

A publicacao de inexigibilidades e de dispensas de licitacao seguem 0 mesmo
procedimento no sistema. Nas imagens que servem de exemplo aqui, registraremos

o resultado de uma dispensa de licitacao. Eles sao 0s mesmos passos para
divulgacao de inexigibilidades de licitagao.

Passo 6: Na pagina inicial do Novo DC, na contratagao desejada, clique em “Editar”.
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Na aba Dados Basicos da Contratacdo, preencha o numero do processo g, no Tipo de
contratacao, escolha “Dispensa de licitacao” ou “Inexigibilidade de licitagao”.
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Passo 7: Selecione ainda o Fundamento legal, a Categoria da contratacao e a Moeda
da Compra. Vocé podera editar ou complementar a descricao do objeto da
contratacao que ja existe e, se desejar, preencher o campo de informacoes

complementares.
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Passo 8: Na aba /tens, serao realizadas as inclusoes dos itens da contratacao. Clique

em “+Adicionar”.
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Passo 9: Escolha se € material ou servico e procure pelo item desejado. Quando

encontrado, clique em “Detalhar”.
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Passo 10: Em seguida em clique em “+". Verifique a Unidade de Medida, inclua o valor
unitario e cligue em “Salvar”. Depois disso, clique no carrinho, no canto superior direito.
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Passo 12: Ainda na aba /tens, clique em “Expandir” para adicionar local de entrega e
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Passo 13: Em Locais de Entrega, clique em “+Local de entrega”.
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Passo 14: Adicione um local de entrega e a quantidade de itens entregues nesse
local.

! Observagao: Pode ser incluido mais de um local de entrega.
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Passo 15: Em Resultado, clique em “+Resultado”.
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Passo 16: Adicione Informacoes do fornecedor, valor unitario e quantidade do item e
clique em “Salvar”.
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Passo 17: Na aba Anexos, podem ser vinculados artefatos digitais da contratacao ou
documentos complementares. Para vincular os artefatos, clique em “+Vincular". Para
anexar outros documentos, clique em “+Anexar”.
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| Observagado: E necessario anexar outro documento que complemente as
.

informacgodes da contratacao, conforme as opcodes disponiveis. Fique atento ao
tipo e tamanho do arquivo que podera sera anexado.

Passo 18: Na aba Responsaveis devem ser incluidas informacdes dos responsaveis
Para fazer a inclusao, clique em “+Adicionar”
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Passo 19: Insira o CPF e 0 e-mail do responsavel, selecione seu Cargo/Funcao e
cligue em “Adicionar”.
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ATENGCAO!
Devem ser inseridos pelo menos dois responsaveis pela contratacao direta:
Autoridade competente e Responsavel pela contratacao direta

Passo 20: Depois de preencher essas informagoes, clique em “Concluir’ para que a
contratacao seja encaminhada para publicagao.
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Passo 21: Na pagina de Resumo da Contratacao clique em “Divulgar a contratacao”.
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Para visualiza-la, va para a tela inicial do Novo Divulgacao de Compras, escolha a aba
‘Contratacoes Encerradas” e clique no numero da contratacao.
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