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Apresentacao

Com a criagao do Modulo Fornecedor dentro do Sistema Contratos.gov.br pela
primeira vez o fornecedor de produtos e/ou servicos ao Governo Federal tera uma
interface para realizar a gestao contratual de todos os contratos e atas de registro
de precos que possui com 0s 6rgaos usuarios do sistema.

O usuario fornecedor realizara as primeiras interagcdes com 0s 0Orgaos
contratantes, como assinar as ordens de servigos e/ou fornecimento relacionadas
aos contratos existentes e informar entregas a elas relacionadas. Por meio do
sistema de alerta, o fornecedor sera notificado sobre a necessidade de assinatura
de documentos, bem como acompanhamento da evolucao das entregas
realizadas.

Com isso, o fornecedor passa a ter acesso centralizado as informacoes
relacionadas aos contratos e atas de registro de precos, podendo fazer extragoes,
consultas diversas, realizar o efetivo acompanhamento contratual e praticar atos
relacionados a execucao dos contratos e atas vigentes.

Também estao previstas evolucdes futuras que possibilitarao ao fornecedor a
assinatura de contratos e seus termos, insercao de documentos relacionados as
etapas de recebimento do objeto, inclusao de notas fiscais e demais instrumentos
de cobrancga, acompanhamento de ocorréncias, manifestacao de anuéncia para a
adesao em atas de registro de precos, entre outras acoes.

A disponibilizacao desse modulo é apenas a primeira etapa de uma série de
melhorias que proporcionarao ao fornecedor executar diversas acdes e interagir
com a equipe de gestao e fiscalizacao do contrato diretamente no sistema.

Quem pode utilizar:

Qualquer representante de empresa que tenha contrato firmado com orgaos
publicos usuarios do sistema Contratos.gov.br.

Modelo de oferta do moédulo:

Disponibilizado de forma centralizada como parte do Contratos.gov.br, evitando a
manutencao de outros sistemas afins, de forma isolada, estabelecendo medidas
de eficiéncia organizacional para o aprimoramento da administracao publica.
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1. Grupo de usuarios

Tem permissao para visualizar todos os contratos em que o
fornecedor figura como contratado, assinar Ordens de
Servico/Fornecimento, comunicar entregas e acompanhar o
status do seu recebimento até a elaboracao do Termo de
Recebimento Definitivo por parte do orgao contratante. Pode,
ainda, visualizar todas as atas de registro de precos e realizar
outras consultas e extracoes de dados relacionadas aos
instrumentos de cobranca, ordens de servigco/fornecimento,
contratos e atas de registro de precos cadastrados no Sistema.

Administrador
de Contratos

Tem as mesmas permissdes do Administrador de Contratos,
mas restrito aos contratos em que foi cadastrado como
preposto pelo Setor Contratos.

Preposto de
Contratos

Tem permissao para visualizar todos os contratos do
fornecedor, assinar Ordens de Servico / Fornecimento, realizar
entregas e acompanhar o status do recebimento das entregas
realizadas até a elaboracao do Termo de Recebimento
Responsavel | Definitivo por parte do orgao contratante. Também pode
por contratos | visualizar todas as atas de registro de precos que o fornecedor
tem com os orgaos usuarios do sistema e realizar outras
consultas e extragoes de dados relacionadas aos instrumentos
de cobranca, ordens de servico/fornecimento, contratos e atas
de registro de precgos.

11 Atribuicao de perfis

A atribuicao de perfis € realizada pelo proprio fornecedor atraves do sistema
Compras.com.br. Nao sendo exigida nenhuma nova senha pois o usuario utilizara
O MesmMo acesso que ja possui ao sistema de compras.
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AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO
Acesse sua Conta
Bem-vindo ac Compras.gov.br! Setecione o perfil desejado
Estamos de cara nova. reunindo esforcos para fornecer uma nova
experiéncia aos nossos usuarios ™ .,
as Fornecedor Brasileiro ~

I ha as informacoes ao lado para entrar no sistema N&o tem acesso

ma? Cligue na opgioc Quero me Cadastrar. I

ULTIMAS NOTICIAS

Manutencéo do Sistema Ajuda Entrar com Gov.br
Publicado em 29/09/2021 \

Informagées do Pregao Eletrénico agora na Area de Trabalho Lpgin

Publicado em 28/09/2021 ‘ forme o seu logir |

Todas as Noticias
=

Entrar com Login/Senha

Figura 1 - Tela de login do sistema Compras.gov.br

Dentro da tela inicial do sistema Compras.gov.br, o usuario devera acessar 0 menu
‘Dados Cadastrais" e em seguida “Controle de Usuarios e Opgao por Servigos”.

Area de Trabalho do Fomecedor Brasileiro Brasiia, 23 da Agostn de 2024
[

(@ comprasgovtr  Sysicar (&, Contratosgovbr ==

Dadas Cadastrais ‘ Compras ‘ SICAF ‘ SIASG - Ambiente Homologagdo
Alterar seus Dados Gadastrais

#Placar
Controle de Ususrios & Opgio por

Oltima Semicos “-—-_,___ 4 Novas Licitagées

*) Avisos Compras.gov.br ver todos avisos
* Teste ATg - 16/12/2020
Teste 2 ATg .

= Pesq - 10/04/2013
Atendimento 3 Demanda 65614 ...

@ Compras.gov.br

Figura 2 - Tela inicial do sistema Compras.gov.br

Nesta tela, serao exibidos os usuarios ja cadastrados, permitindo a alteracao de
seus perfis, bem como inclusdo de novos usuarios. Para realizar alteracao de perfil
e incluir a permissao para acesso ao Sistema Contratos.gov.br, deve-se clicar
sobre o perfil do usuario que deseja alterar, conforme imagem abaixo.
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Area de Trabalho do Fomecedor Brasileiro Erasilia, 23 de Agosto de 2024

L ]
(@ comprasgovir  Sysicar (@, Contratos.govior e e St i

Dados Cadastrais | Compras | SICAF ‘ Contratos

SIASG - Ambiente Homologag3o

> (ONTROLE DE USUARIOS

Cliqus no Neme para alterar os dados cadastrais ou excluir o usudrio.

Cligue ne Perfil para adicionar/remover s serviges para o usudric.
Nome da usudria Perfil Situagdo

Beltranc dos Santos Responsivel Legal Ative

Helena Comum Ativg

Jodo da Silva Comum A—"'—A:.w/-

M

Administ— - -
4‘ Clique para Incluir ou Alterar os Serviges para sste Usudrio
Comum

MARINA
MARTA DANIELE Comum Ative
MOISES NUNES DA SILVA Comum Ative

Trocar Administrador

M 1o

Figura 3 - Acesso aos perfis no sistema Compras.gov.br.

Com isso, sera aberta a janela em que podera ser selecionados 0s servigos
disponiveis para serem concedidos aos usuarios.

Para que o usuario possa acessar o sistema Contratos.gov.br, deve(m) ser
selecionada(s) a(s) opcao(des) “Administrador de Contratos” ou “Preposto de
Contratos, de acordo com as definicbes que o proprio fornecedor achar mais
adequada.

Area de Trabalho do Fornecedor Brasileiro Brasilia. 23 de Agosto de 2024

L]
(@ comprasgovbr  Sysicar Contratos.govbr SRy e

Dados Cadastrais | Compras SICAF ‘ SIASG - Amhiente Homalogacio

# (ONTROLE DE USUARIOS

Incluir / Alterar Servicos para: Jodo da Silva

° Servigos disponiveis: [ Marcar/Desmarcar todes os Servicos
O Dispensa e Cotagio Eletrénica (legade) () Licitagio e Dispensa [novo) ® [ pregdio e Concorréncia (legadc) &
O RoC Eletrénica » | Contratos.gov.br (Administrador de Cantratos) | Contratos.gov.br (Prepesto de Contratos) I
Service de download de Editais

* Para utilizar os serviges ( ® ) & necessério que o Farnecedor esteja ative & com credenciamento vigente no Sistema Unificada de Cadastramento de Fornecedores-SICAF.

“ Ag assinalar “Avise de Licitagdes por e-mail’, apés teclar em "Canfirmar” € necessario assinalar as linhas de fornecimento e regides pare notificacde, no menu Compras - Aviss de lictasdes por e-mail.

Figura 4 - Selecdo das opgdes para acesso ao Contratos.gov.br.
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2. Tela de autenticacao do sistema

Para acessar a area do fornecedor no Sistema Contratos, efetuar o login no
Sistema Compras.gov.br e selecionar a opcao “Contratos”, escolhendo se deseja
acessar como “Administrador de Contratos" ou “Preposto de Contratos”, conforme
o perfil atribuido ao usuario como explicado no item 2.1 deste manual.

Area de Trabalho do Fomecedor Brasileiro Brasilia. 23 de Agosto de 2024

@Compras.gwbr CSICAF (®), contratos.govbr 525850010015 Frmecsio s Eqipernia

Dados Cadastrais ‘ Compras ‘ SICAF | Sait SIASG - Ambiente Homologagdo

de Contratos
Preposto de Conlralos g

#)Placar de Licitagbes

Oltima Atualizacio 03/02/2012 4 Novas LicitacSes
 Avisos Compras.gov.br var todes avisos

“ Teste ATg - 16/12/2020
Teste de Aviso na ATg ...

= Pesquisa FGV - 10/04/2013
Atendimanto 3 Demanda 65614 ...

@ Compras.govibr

Figura 5 - Acesso ao sistema Contratos.gov.br

No primeiro acesso ao sistema, sera solicitado ao usuario logado que informe o
melhor e-mail e telefone para contato para fins de atualizacao na base de dados
do sistema Contratos.gov.br.

@ Contratos.govbr

nforme seu melhor e-mail e telefone para
contato.

Informagées do usuario no Compras.govbr

CNPJ 93200123/0001-57
Tipo a posty

Razdio social edor Juridica 6 EFF
Usuar Ciclar I

CPF 030 010-

Figura 6 - Tela de confirmacéo dos dados.
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Atencao: Esses dados sao importantes, pois € por meio do e-mail informado que
serao feitas eventuais notificagoes existentes das atualizagdes relacionadas aos
contratos ou atas de registro de precos e comunicagao a ser realizada com o
fornecedor.

3. Inicio

Abaixo, o detalhamento de todos os componentes da pagina inicial do
fornecedor.

BELTRAND DOS SANTOS e Nomie o usurio logado

@ Contratos.govbr | identiicador Fornecedor 25 258 500/0001-53 - Fornecedor Juridico 5 EQUIDaraca - CNP) & Nome do fornecedor
Ti

P PIEpOSts g

=

Contratos

Tipo de acesso utilizado

Acesso Rapido

Selecione uma das opgdes abaixo

B

Ordens de Servigo / Fornecimento

Instrumenteos de Cobranga

Notificagfes

E

Atas de Registro de Precos

Consulta aos contratos do fornecedor
Acompanhamento

dos vencimentos
dos contratos

Consulta as Ordens de Servigo do Fomec:

edor

Consulta as notas fiscais, faturas, recibes, boletos
bancarios

Consulta & atas de registro de pregos do fomecedor
Acompanhamento dos
vencimentos das Atas
de Registo de Pregos

et

Contratos
Avencer em Avencerentre Avencer entre
- 30 dias 30 e 90 dias 90 e 180 dias
0 contratos 1 contratos 5 contratos

Atas de registro de pregos

Avencer entre
30 e 90 dias

Avencerem
- 30 dias

Avencer entre
90 e 180 dias

1atas 3alas Oatas

Figura 7 - Tela inicial do fornecedor - Identificacdo, menus de acesso rapido e acompanhamento de
vencimentos

Contratols) vigente(s) do fornecedor por unidade

N C70001-TSE NN 200000-SEAD-DIFERE CAMBIAL WM 201053-SEGESME

Grafico com a
distribuigo dos

contratos por \
drgdo contratante.

Valor total contratade
considerando todos os
contrates registrados do
fornecedor

Valor total contratado

R$ 91.802.183,40

Ata(s) de registro de precos vigente(s) do fornecedor por unidade

Grafico com a
distribuigo das Atas

/ assinadas e vigentes

por drgho contratante.

BN 200000 SEAD DIFERE CAMSIAL

Yalor total registrade
am todas as Atas de
Registro de Prego
vigentes do fornecedor

Valor total registrado em atas de registro de pregos /

R$ 2.396.109.175,94

Figura 8 - Tela inicial do fornecedor - Grdficos de

VOLTAR AO COMEGO
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Contratols) vigente(s) do fomecedor Digite 0 n° do contrato Atals) vigente(s) do fomnecedor Digite
g Mumero do contrato — Numero da Ata Vencimento: O
DIFERENCA CAMBIAL ~bem Unjdade contratante AD - DIFERENCA CAMEIAL. - .
-— . Unidade Gerenciadora da Ata
- -
Objeto do contrato Vencimento do contrato -‘""‘-‘ Vencimente da Ata

Objeto da Ata

Vencimento: 30-12-2024

Vencimento: 07-11-2024
AD - DIFERENCA CAMBIAL

Vencimento 22-11-2024 Vencimento: 09-0

4
AD - DIFERENCA CAMBIAL

Vencimento: 24-10-2024

3
DIFEREMCA CAMBIAL

Vencimento. 29-06-2025

024 Vencimento: 07-08-2026
AD - DIFEREMCA CAMBIAL

Vencimento: 05-08-2025
ICA CAMEIAL

Figura 9 - Tela inicial do fornecedor - listagem de contratos e atas de registro de precos

4. Menu de acesso rapido

Na tela inicial, o fornecedor visualizara os icones de acesso rapido, que levara a
funcionalidade desejada: Contratos, Ordem de Servico/Fornecimento,
Instrumentos Cobranga e as Atas de Registro de Precos.

Acesso Rapido

Selecione uma das opgi

= B
EG‘)

Figura 10 - Menu de Acesso Rapido
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5. Menu Lateral

O usuario tambéem tem a opcao de acesso as funcionalidades do sistema por meio
do menu localizado na lateral superior esquerda da tela, representado pelo icone

@ Contratos govbr X
# Incio
B Gestin Contratual v
B Conaps ~<li———
B Ordens de Senio / FOMECIMENt  limmmm——
B Insirumentos de CODaNG? efemmm—

B Gestiodesiss

B Tensparéncia v

B Versic Original

B Novaversio

# Ambisnts Homalagagae - DFCDSRVVIE44 | v 2413-1220240823-
o611

Figura 11 - Menu Lateral

Além das opcdes mencionadas para o acesso rapido, no menu lateral € possivel acessar
0s ambientes de transparéncia do sistema Contratos.gov.br, com informagdes publicas
disponibilizadas pelo sistema.

6. Menu Contratos

A relacao de contratos do fornecedor pode ser acessada pelo menu lateral ou
pelo menu de acesso rapido.

Serao apresentados os contratos que o fornecedor figure como contratado, caso
tenha sido escolhida a opgao de visualizacao pelo Administrador de Contratos, ou
0s contratos em que o orgao realizou o cadastro do preposto, caso tenha sido
escolhida esta opcao, sendo possivel configurar as colunas apresentadas, por

meio do botao & Visibilidade da coluna -

, alem de possibilitar a extracao dos dados
através de exportacao de arquivos do tipo Excel, CSV, PDF ou mesmo imprimir

diretamente da tela.

12147
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BELTRANO DOS SANTOS
@ Contratos.govbr _identiiicador Fomnecedor 25 258 500/0001-58 - Fornecedor Juridico 5 Equiparada @ =3
= Contratos
Visualizar Contratos
& Contratos
v pesa Tipo Catsgorias Wi - P ~  Situacdo pra_~ al pra_

Numero do instrumento Unidade Gestora Atual Tipo Vig. Inicio Vig. Fim Valor Global Acdes
03090/2024 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Contrato 30/08/2024 31/12/2024 RS 632.64 @ & = ]
02088/2024 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Contrato 30/08/2024 31/12/2024 RS 632.64 ©® B = ]
2024NEQ00927 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Empenho 30/08/2024 31/12/2024 RS 312500 @ =w ] 3
2024NE000S24 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Empenho 28/08/2024 31/12/2024 RS 85,50 @® B = @
30081/2024 110161 - SAD/DF/AGU Contrato 02/08/2024 01/06/2025 RS 452573.20 @ & = @
2024NE0O0S33 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Empenho 30/08/2024 30/08/2025 RS 59.85 @ & = e
28081/2024 110161 - SAD/DF/AGU Contrato 05/08/2024 04/08/2029 RS 452573.20 ® & = ]
20240/2024 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Contrato 23/08/2024 31/12/2024 RS 632.64 @ & = @
2024NECO0902 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Empenho 21/08/2024 31/12/2024 RS 632.64 ® w = ]
2024NE000BTT 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Empenho 15/08/2024 31/12/2024 RS 632.64 @ B = @
Numero do instrumento Unidade Gestora Atual Tipe Vig. Inicio Vig. Fim Valor Global Acdes
10 & | renistros por pagina + Exportarr @ Visibilidade da coluna ~ < o 2 3 4 5 o>

Figura 12 - Tipos de acesso do Fornecedor e opgoes de exportacdo e visibilidade das colunas apresentadas

Na coluna “Acdes”, o fornecedor tem as opgdes especificas por contrato, como a
visualizagdo do seu detalhamento (® ) acesso as Ordens de
Servico/Fornecimento ( ¥), consulta aos instrumentos de cobrancga cadastrados (

® ) e visualizagdo da publicacdo do contrato no PNCP (%) para contratos
decorrentes da Lei 14.133/2021.

13147
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BELTRANG DOS SANTOS o
@ Contratos.govbr | identificador Fornecedor 25 258 500/0001-58 - Fornecedor Juridico 5 Equiparada é‘ +
Tipe acessa: Preposto
= Contratos
Visualizar Contratos
& +
Numero da instrumenta Unidade Gestora Atual Tipo Vig. Inicio vig Fim Valor Global A(s‘n l ] 1
08082/2024 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Contrato 08/08/2024 07/08/2025 R$ 91500.000.00 @ & = 3
08081/2024 070001 - TSE Contrato 02/08/2024 01/08/2025 RS 450,00 @ =& = ]
40508/2024 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Contrato 08/07/2024 3141272024 RS 25.000.00 @ =& = 3
10801/2024 200999 - SEAD-DIFERE CAMEIAL Contrato 24/06/2024 30/10/2024 RS 115.000,00 @ =& = ]
2024NEDOO7E0 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Empenho 26/07/2024 3171272024 RS 22400 ® =& = ]
25507/2024 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Contrato 01/07/2024 31/12/2024 RS 25.000.00 @® & = 3
1507342024 201053 - SEGES/ME Contrato 15/07/2024 30/06/2025 RS 25.000.00 @ & = [

Figura 13 - Contratos do fornecedor

E importante destacar que o fornecedor, que tenha acessado com o perfil
‘Preposto de Contratos”, consiga visualizar os contratos, o 6rgao contratante
precisa ter realizado previamente o cadastro do preposto no contrato dentro do
sistema Contratos.gov.br.

Ja se o login for realizado utilizando o perfil “Administrador de Contratos”, o
fornecedor tera acesso a todos os contratos registrados no sistema
Contratos.gov.br do fornecedor logado, de todos os 6rgaos publicos que utilizam
o sistema.

6.1. Visualizar Contrato

Acessando a listagem de contratos e clicando no icone € | o usuario tera acesso
a tela de detalhamento deste contrato, como seu numero, unidade gestora,
amparo legal, vigéncia inicio e fim, valor global, historico, empenhos, faturas,
prepostos, responsaveis, entre outros. Também tera acesso a pagina de
instrumentos de cobranca detalhados, os terceirizados cadastrados e 0s arquivos
vinculados que podem ser baixados.
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BELTRAND DOS SANTOS
Contratos.govbr | identficador Fomecedor 25.258.500/0001-59 - Fomecedar Juridico 5 Equiparada
Tipo acesso: Administrador
= Contratos
Contratos
# O contratos ) isuaurar ) wolear
Orgo: FB000 - MINISTERSO DA SAUDE
Unidade Gestora: 3B000 - MINISTERIO DA SAUDE
Unidade Gestora Origem 200999 - SEAD-DIFERE CAMELAL
do Contrato:
Receita / Despesa: Despesa
Mimero Contrato: 030202024
Unidade Realizadora da 200999 - SEAD-DIFERE CAMELAL
Compra:
Mumero da Compra: 00349/2023
da Compra: c

Amparo Legal: LEI 141332021 - Artigo: 12 - Paragrafo: 1- Incisa Il - Alinea: C
Unidades Requisitantes:
Tipao: Confrato
Categoria: Compras
Fornecedor: 25.268.500,/0001-59 - Fomecedor Juridice 5 Equiparada
Subcategoria:
Processo: NN NN IN-55
Ohbjeto: TESTE ISSUE 1308
Informacées
Complementares:
Vig. Inicio: 30,/08/2024
Vig. Fimc 31/12/2024
Valor Global: RS 632,64
MNuim. Parcelas: 1

VOLTAR AO COMEGO
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Histérico:
Data Wi Vi
Azsinatura MNamero Tipo Obzervacio Data Inicio Data Fim Global Parcelas = Parcela
30/08/2024 03090/2024 Contrato | CELEBRACAD DO CONTRATO: 03090/2024 DE 30/08/2024 = 31/12/2024 63264 i 632,64
ACORDO COM PROCESSO NUMERC:
1111 111131/1111-55
Despesas Acessorias:
Descricao Vencimento alor
Empenhos:
uG Mimero Al ND Emp. Alig Liquid Pg RPInsce AP ALig. P Liq. RPPg
0,00 0.00 0,00 0,00 0.00 0.00 0.00
Faturas:
Nimero Data Emissao Processo Data Afeste Valor
Garantias:
Tipo Wencimento
Itens:
Tipo tem Cuzntidade Valor Unitario Walor Total
Material BERCD al 63264 6326400
Prepostos:
CPF Nome
Responsaveis:
CPF Nome Tipo
Instrumentos de Clique aqui para aceszar
Cobranca:
Terceirizados: Clique aqui para aceszar
Arquivos:
Nome Criado
Agdes B B &

Figura 14 - Visualizacdo de um contrato

6.2. Ordens de Servico/Fornecimento

Ainda na listagem de contratos, existe a funcionalidade para acesso as Ordens de
Servico/Fornecimento (OS/F) daquele contrato emitidas pelo orgao contratante,
disponivel no icone “ B" contendo sua situacdo, os status da evolugdo de sua
execucao e outras acoes que explicaremos a segulir.
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FULANO DA SILVA - UASG: 110537
‘@ Contratos.gav.br Identificador Fornecedor: 08.696.925/0001-20 - Fornecedor Juridico 1 & Grande Porte @ &
Tipo acesso: Preposto

= Ordens de Servigo / Fornecimento do Contrato 13048/2026 - 200999

Visualizar Ordem de Servico / Fornecimento

Pesquisar..

Situacdo >  Tipo v 0? ~ ade origem ~  N° proc ~  Vigénciainicio ~

Y
ciafim ~ Unidade requisitante ~ Empenhos ~
Situacao Contrato Tipo Evolugdo das entregas Acdes
. = : 0,00% .
: 13048/2026 Ordem de Fomecimento ® B B B
13048/2026 Ordem de Fomecimento 0.00% ® B

. 5 : 14.87% o
: 13048/2026 Ordem de Fomecimento @ @ =] B B
Situacao Contrato Tipo Evolucdo das entregas Acdes
o5 &  registros por pagina + Exportar v & Visibilidade da coluna ~ < o >

Figura 15 - Ordens de servigco/fornecimento do contrato

Na coluna “Situacao” o usuario pode acompanhar a fase de cada Ordem de
Servico/Fornecimento, sendo elas: "Aguardando Assinatura” - quando tem
assinatura pendente, “Em Execucao” - quando iniciou o prazo de vigéncia previsto
na OS/F; ou “Concluido” - quando o prazo de vigéncia foi finalizado.

FULANO DA SILVA - UASG: 110537
@ Contratos.govbr Identificador Fornecedor: 08.696.925/0001-20 - Fomnecedor Juridico 1 & Grande Porte @ [
Tipo acesso: Preposto

= (Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 1401172026 - 200999

Visualizar Ordem de Servico / Fomecimento

v
n e requisitante ~ y -

Situacio Contrato Tipo Evolucéo das entregas Acbes

H 14011/2026 Ordem de Fornecimento 0.00% @

H 1401172026 Ordem de Fornecimento Q0.00% @ B B ]

H 1401172026 Ordem de Fornecimento 0.00% @ ] B

: 13048/2026  Ordem de Fomecimento COCK @

: m 13048/2026  Ordem de Fomecimento gl ® B & B
Situacao Contrate Tipo Evolucio das entregas Acbes

25 & registros por pagina L Exportar= = Visibilidade da coluna = < o

Figura 16 - Situagao da Ordem de Servigo / Fornecimento
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A coluna “Evolucao” apresenta graficamente o percentual de evolucao da
execucao da Ordem de Servico/Fornecimento, sendo possivel acompanhar o
quanto foi executado, auxiliando o acompanhamento principalmente de entregas
parceladas do objeto. O percentual aumenta conforme as entregas relacionadas
aquela OS/F sao informadas no sistema.

Tipo acesso: Preposto

Visualizar Ordem de Servico / Fornecimento

FULANO DA SILVA - UASG: 110537
(@ Contratos.gov.br  identificador Fornecedor: 08.696.925/0001-20 - Fornecedor Juridico 1 & Grande Porte

Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 13048/2026 - 200999

v r=) - o rey o v E

Situacéo Contrato

: 13048/2026
13048/2026

: 13048/2026

Situacao Contrato

25 4  registros por pagina

Tipo

Ordem de Fornecimento

Ordem de Fornecimento

Ordem de Fornecimento

Tipo

Evolugdo das entregas

0.00%

0.00%

14.87%

Evolucao das entregas

L Exportar v &= Visibilidade da coluna~

Pesquisar.
Acdes
@ B B
@ B
@ =} =]
Acdes

@ &

Figura 17 - Coluna Evolug¢ao da Ordem de Servico/Fornecimento

6.2.1. Visualizar Ordem de Servico/Fornecimento

Dentre as opcdes da coluna “Acoes” existe a opcao “visualizar”, representada pelo
icone " @ " Ao clicar nesse icone o usuario tem acesso as informacdes detalhadas
da OS/F, opcao de download de arquivos anexados, alem da versao assinada em

formato PDF.
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BELTRAMO D05 SANTOS -~
(e, Contratof.gosr | identicacor Fomecedon 23298300, 0000-52 - Fomereder Andico S Equiparads & -
Tipo acessc Acminkhrador
= Ordens de Servico / Fomecimento do Contrato 25607/2024
Onciem ce Servign # Fomecimenic
L= wal
=
Cortrata: ZWOT2024
omecedor 2252500, 000128 - Fornecedior buridico 3 Equiperacs
Numero do FEIFR000002/ 202443
processs SEE
Tpa Ordem de Fomeciment
Mumero.ang o 000022024
Orem o
Servigo /
Fomecimento
Datnde DO/TEB034
assnature
Wigencia inick DE/TE/2024
Vigéncia fm: ER T
Aot -
Hisharico das
alteractes W Alleracio Tipo All=racia Dosi= Alleracio Arguh
anbariores
Merhuma sterchn
Mumersdn
‘e de servios
RO stema i
origem
Unidads 20355 - SEAD-DIFERE CAMELAL
requiskams:
Empenhos 2024NEDOOG04 - UG 203013 - COOADENACAD DE EXECUCAD ORC. E FINANCERA - Empeniaco: RS 0,00 - A Liquicar: RS 0,00 - Liguidade RS 0,00 - Fage: RS 000
ftens
humenz
da
demanda
hum em
Tpo =m: Especiicaciies Unidade ce Quant. '¥elor Vailor Hoedric sdsiema
Periode b Compra | Hem: Complementares. | Fomecimentc | QusnSdade | Paxels | soliciads | unfisric | okl eecucho | Subrorimfiagic | exlerno
De Material o BAEADOA LNDADE K00 1 1000 REE833 RS Inicho L]
22077204 633000 A
A
122024
tislor RS
L= 3 BLI30.00
‘Walor botal: RE S330000
Informactes et
complementanes
Anezs
Home: Drscrichka Aoquivg
Tedtesp Ieste =@
SRuACE: cncikn
Agtes

Figura 18 - Tela Visualizar Ordem de Servico / Fornecimento

6.2.2. Assinar Ordem de Servico/Fornecimento

A opgao “assinar”, representada pelo icone “ » ", ficara disponivel caso o gestor ou
fiscal do contrato, ao criar a Ordem de Servico/Fornecimento pelo Sistema, tenha
identificado o fornecedor como preposto do contrato ou tenha sido feita a opcao

de login com o perfil de Administrador de Contratos.
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Ao clicar no icone, o usuario tem acesso a pagina com o PDF da Ordem de
Servico/Fornecimento, podendo fazer a analise do texto e assina-la digitalmente
através do servico Gov.br, sendo necessario o nivel da conta prata ou ouro. Para
mais informacdes em como aumentar o nivel da conta ou criagcao de uma,
consultar a pagina do Gov.br <Conta gov.br — Governo Digital (www.gov.br)>.

BELTRANO DOS SANTOS
@ Contratos.govbr | identifcador Fornecedor 25 258 500/0001-5 - Fornecedor Juridico 5 Equiparada o
Tipo acesso: Preposto

= Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 25507/2024

Assinar Ordem de Servico / Fomecimento

‘05-F20099925507202400007.pdf

@ Ordem de Servigo / Fornecimento n® 00007/2024
Contrato n® 25507/2024
Contratosgovbr  Unidade Gestora Atual 200999 - SEAD - DIFERENGA CAMBIAL

1- INFORMACOES DO CONTRATO

Contrato: Fornecedor:
25507/2024 25.258.500/0001-59 - Fomecedor Juridico 5
Equiparada

Contratante: Vigéncia Inicial: Vigéncia Final:
g[:a%géBZSlOOOW-SS - MINISTERIO DA 01/07/2024 3111212024

Amparo Legal: Numero do processo de contratagdo:
LEI_ 14.133!2(_]21 - Artigo: 12 - Paragrafo: 1 - 98195.000002/2024-49
Inciso: 11l - Alinea: C

Preposto:
BELTRANO DOS SANTOS - beltrano@fornec5.com.br

Figura 19 - PDF para Assinatura de Ordem de Servigco

6.3.Entregas

A comunicacao da entrega do objeto contratado pode ser realizada de duas
formas, dependendo da existéncia de uma Ordem de Servico ou Fornecimento
(OS/F):

1. Entregas vinculadas a uma OS/F: Podem ser realizadas atraves do menu
de Ordens de Servico, utilizando o icone & (Entrega) ou na tela de consulta
“Meus Contratos direto no icone # (Entrega).

2. Entregas sem OS/F: O registro da entrega € possivel exclusivamente
atravées da tela “"Meus Contratos”, acionando o botao “Entrega”.

Esta acao dara inicio a contagem dos prazos informados pelo Setor de Contratos
no cadastro do contrato para o Recebimento Provisério e o Recebimento
Definitivo do objeto, conforme previsto no contrato, edital, aviso de contratacao
direta ou outro normativo pertinente.
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Pesquisar.

Numero do instrumento Unidade Gestora Atual Tipo Vig. Inicio Acbes

i 13048/2026 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Contrato 13/04/2026 @ B = B S (<]

1 02402/2026 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Contrato 01/10/2025 @ =] = B S (<]

: 19024/2026 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Contrato 01/02/2026 @ =] =] ] o
Numero do instrumento Unidade Gestora Atual Tipo Vig. Inicio Acbes

25 &  registros por pagina 1 Exportar~ = Visibilidade da coluna ~ o

Figura 20 - Cadastrar Entrega

Se o prazo nao tiver sido cadastrado ou estiver em desconformidade com o que
foi estabelecido contratualmente pelas partes, o fornecedor pode solicitar que o
Setor Contratos ou Gestor do contrato realize a corregcao das informagoes contidas
no sistema, a fim de facilitar o melhor gerenciamento desse contrato.

Nessa pagina estao relacionadas todas as entregas de materiais e/0ou servigos
realizadas pelo fornecedor, sejam elas informadas pelo proprio representante do
fornecedor ou pela equipe de fiscalizacao do orgao contratante.

Dentre as informacdes disponiveis, alem dos dados do contrato, tem a situacao
em que se encontram no fluxo de recebimento por parte do 6rgao, ou seja, €
possivel identificar se a entrega informada ja foi analisada pelo orgao contratante,
se ja teve o Termo de Recebimento Provisorio ou o Definitivo emitidos, bem como
fazer o download dos documentos assinados.

Também € possivel, com base na data de realizagao da entrega, ter a previsao
para a conclusao de cada etapa do fluxo de recebimento, trazendo assim mais
previsibilidade para o fornecedor, desde que os parametros tenham sido
informados pelo Setor Contratos no respectivo contrato. Caso contrario, os prazos
ficarao em branco, semelhante a entrega com situagao ‘em elaboracao” na figura
abaixo.
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= Entregas
Contrato 13048/2026 - 200999 SEAD - DIFERENGA CAMBIAL - 08.696.925/0001-20 - Fornecedor Juridico 1 & Grande Porte
#  Contratos ’ Entregas / Fomecimento » Voltar
Pesquisar:
+ Adicionar Entrega
¥ 0S/F - Nimero ~ ValorTotal = Situacio A
DADOS DO CONTRATO v
Exibindo 1 a 10 de 10 registros (filtrados de 306 registros)
Situagao entrega Numero entrega 0S/Fs Previsao para o TRP Previsdo para o TRD Agoes
0001072026 00004/2026 & 30/04/2026 01/05/2026 & TR & TRD ® =&
00009/2026 00004/2026 - - & TRP & TRD @® B =z i
00008/2026 0000472026 &£ 30/04/2026 01/05/2026 & e L © &
00007/2026 0000472026 & 14/05/2026 26/05/2026 i @ B

Figura 21 - Tela de entregas

6.3.1. Comunicar Entrega

Dentro do sistema, o usuario fornecedor tem a possibilidade de comunicar a
realizacao da entrega do objeto do contrato, que podera ser integral ou parcial.

A comunicacao da entrega, total ou parcial, do objeto pelo fornecedor da inicio ao
fluxo de recebimento por parte do 6rgao contratante e passara pelas etapas de
analise da entrega, elaboragcao do Termo de Recebimento Provisorio e elaboracao
do Termo de Recebimento Definitivo.

Para iniciar a comunicacao de uma entrega de um produto e/ou servico, o
fornecedor deve acessar a Ordem de Servico/Fornecimento correspondente,
acessar a opgao Entregas, ou acessar o icone ‘Entregas’ na coluna ‘agoes da
listagem de Contratos, conforme orientado no Item 7.2.3. e em seguida clicar no
botao “+ Adicionar Entrega”.
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a Contratos  Entregas / Fornecimento > Voltar

+ Adicionar Entrega

Pesquisar.

08.696.925/0001-20 - Fornecedor Juridico 1 & Grande Porte

26.688.865/0001-86 - SEAD - DIFERENCA CAMBIAL

OS/F ~ Jumero ~ lorTotal * S cao v DataEntrega v Datalnicio * DataFim v PrevissoparaoTRP v PrevisdoparaoTRP -
Y
DADOS DO CONTRATO A
Contrato Unidade Gestora Atual
13048/2026 200999
Fornecedor Contratante

Objeto
TESTEE

Vigéncia Inicial Vigéncia Final

Figura 22 - Comunicar Entrega

ApOs clicar em Adicionar entrega, o fornecedor tera acesso aos dados do contrato,
os dados da OS/F ou itens e logo abaixo o campo para que seja incluida a
quantidade do(s) item(ns) entregue(s).
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@ Contratosgovbr

DADOS DO CONTRATO

Informagdes Complementares

Data efetiva da entrega

30/04/2026

Anexos entrega

- Lista de OS/F para coy

CARBONATO
003 g UNIDADE

& 9 B XE BT USXX £vAvP i n EEEE ZEEE -

mposicao da entrega

VALORTOTAL: R$ 0,00

E 14/05/2026 & 28/05/2026

Descrigio

o B Registrar Entrega

Figura 23 -

Comunicar entrega pelo Fornecedor

FORNECEDOR

O usuario deve selecionar a(s) linha(s) do(s) item(ns) entregue(s), preencher a
quantidade informada na entrega e conferir o seu valor total. E possivel incluir mais

de um item em cada entrega. No entanto, quando vinculado a OS/F, so e possivel
selecionar uma unica OS/F por entrega.

Em cada linha do item, consta a direita uma barra de evolucao das entregas
daquele item, que aumenta seu percentual conforme as entregas dos itens vao
sendo realizadas, possibilitando ao fornecedor acompanhar sua evolucao e o
quanto ainda falta ou pode ser executado dentro do que foi estabelecido na
respectiva OS/F ou dentro do que foi contratado. A barra de evolucao muda de
cor, demonstrando a proximidade do maximo permitido a ser executado.

VOLTAR AO COMECO
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Entregas ‘,:_3, .
Contrato 13048/2026 - 200999 SEAD - DIFERENCA CAMBIAL - 08,696 925,/0001-20 - Fornecedor Juridico 1& Grande Porte M

+ Adicionar OS/F

DADOS DA OS/F @
Numero/Ano da Ordem de Servigo / Fornecimento Tipo Numero do processo SEI

00004/2026 Ordem de Fornecimento 23855008424/2025-16

Data de assinatura Vigéncia inicio Vigéncia fim

30/04/2026 30/04/2026 01/05/2026

Numero da ordem de servigo no sistema de origem

N Ne Unidade de Quantidade Valor Valor
) item ltem Fornecimento solicitada (OS/F) Qtd. Informada Glosa (R$) Unitério Total Consumo
00003 CARBONATO DE  UNIDADE 100,00 75.00%
CESIO 4 [ Rso00 TS
Lo | Lo |

—_> VALOR TOTAL: R$ 0,00

Figura 24 - Itens Entregues

Ao posicionar o cursor sobre o simbolo “, ®" localizado ao lado da barra de
evolucao das entregas, € exibido o seu detalhamento, sendo possivel verificar a
situacao de entregas anteriores.

Na figura abaixo podemos ver o exemplo de uma entrega que esta em
preenchimento com o quantitativo de 1 unidade.

A linha 1 do quadro mostra o quantitativo total de unidades solicitadas naquela
Ordem de Servigo/Fornecimento.

A linha 2 exibe a quantidade que foi informada naquela entrega.
A linha 3 mostra a quantidade ja entregue em ocasides anteriores.

Por fim, a linha 4 mostra a quantidade ainda pendente de entrega, considerando
as quantidades ja informadas no sistema.

Niimero da ordem de servigo no sistema de origem

No Unidade de Quantidade Valor Valor
[m} It Qtd Informad Glosa (RS)
item em Fornecimento solicitada (0S/F) niormada osa Unitario Total
'CARBONATO DE
00003 e UNIDADE i 1 | ‘ o 100,00 RS
100,00

VALOR TOTAL: R$ 100,00
—

Figura 25 - Tabela Quadro Resumo das Entregas de um item

Em seguida o fornecedor devera preencher o campo de informacdes
complementares, caso desgje.
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Deve ainda selecionar o Més/Ano de Referéncia, e preencher os campos “Periodo
inicio da entrega” e "Periodo fim da entrega”. O campo “Data efetiva da entrega”
vem pre-preenchido com a data de criacao da entrega, e com base nesta data sao
calculados os campos “Data prevista para o recebimento provisorio” e “Data
prevista para o recebimento definitivo”.

O fornecedor também tem a possibilidade de inclusao de arquivos relacionados
ao Plano de Fiscalizagao, personalizado pela equipe de gestao/fiscalizacao do
contrato, limitado ao tamanho de 30Mb.

Documentos

Documento Periodicidade Arquivo

Documento de cobranga Mensal 3

Ordem de Servigo/ Fornecimento Mensal 3

SICAF, CND. CRF. CNDT Mensal 3

Figura 26 - Preenchimento da entrega
Por fim, apos o preenchimento, o fornecedor tem 3 op¢odes:

1 - "Cancelar” - cancela o que foi preenchido e volta para a tela anterior sem
registrar os dados;

2 - "Salvar Rascunho” - cria uma entrega, porém com o status “em elaboracao”, ou
seja, que ainda nao foi enviada para analise do orgao contratante e,
consequentemente, ainda nao gera os efeitos de inicio de contagem de prazo para
o recebimento provisorio e definitivo; e

3 - "Registrar Entrega” - envia efetivamente a entrega para analise do orgao
contratante e passa a ter inicio os prazos para o recebimento provisorio e definitivo
dos itens entregues.

N 7 ™
lﬁ\ ® Cancelar /ﬁl lﬁ\ @ Salvar Rascunho /ﬁl B Registrar Entrega

Figura 27 - Botbes da pagina Comunicar Entrega

2647
VOLTAR AO COMEGO




MANUAL TECNICO OPERACIONAL - CONTRATOS.GOV.BR | FORNECEDOR

6.3.2. Acompanhamento do recebimento da entrega

Apos a realizacao da comunicacao da entrega, o sistema retorna para a tela
listagem das entregas ja realizadas e a coluna “Situacao” apresenta os respectivos
status, conforme figura abaixo.

(@, Contratosgoutr
= Entregas @ o
Contrato 10041/2026 - 200999 SEAD - DIFERENCA CAMBIAL - 08.696.925,/0001-20 - Fornecedor Juridico 1 & Grande Porte =
Exibindo 126 de 6 redistros (filirados de 159 registros).
Situacdo entrega Numero entrega Valor Total Més/Ano Referéncia Acdes
00007/2026 25.00 04/2026 & TP & TRD (O] L]
: 00006/2026 25.00 04/2026 & TRP & TR @ L] =
: 00005/2026 2500 04/2026 CODQCED o =
: 0000372026 25,00 04/2026 & TRP & RO @ L] @ [ ]
H 0000272026 30.80 04/2026 & P & RO @ L]
Situacdo entrega Numero entrega Valor Total Més/Ano Referéncia Acodes
25 4  registros por pagina 4 Exportar > = Visibilidade da coluna ~ o

Figura 28 - Situacdo das entregas

As situacoes possiveis em para os status das entregas sao:

e Em Elaboracao - Quando foi iniciada a elaboragcao de uma entrega e salva
em rascunho. Nessa situacao a entrega ainda nao esta em analise pelo
orgao, sendo possivel sua edicao ou exclusao. Nesse caso ainda nao se
inicia a contagem de prazos para o recebimento provisorio e definitivo.

e Recusada - Quando o fiscal ou gestor do contrato no 6rgao contratante
recusa a entrega justificadamente. Nessa situacao, os prazos para
recebimento provisorio e definitivo sao interrompidos e o fornecedor pode
editar a entrega, para corrigi-la.

e Em Analise - Situacao quando a entrega foi enviada pelo fornecedor, mas
ainda nao foi analisada pelo fiscal do contrato no orgao contratante. Os
prazos para recebimento provisorio e definitivo nesse caso ja passam a ser
contados.

e Em Execugdo - Indica que a entrega esta em processamento pelo orgao
contratante. Nesta fase, os Termos de Recebimento Provisorio (TRP) e
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Definitivo (TRD) podem ou nao ter sido emitidos. Para identificar o status de
cada termo, observe a cor dos botdes na coluna de acgdes: se estiverem
azuis, o documento ja foi emitido e esta disponivel para download; se
estiverem cinzas, o documento ainda nao foi gerado ou esta em fase de
elaboracao interna.

e Cancelada - Esta situacao indica o encerramento do ciclo da entrega no
sistema. Ela ocorre automaticamente em duas situacdes: quando o fiscal ou
gestor, ao emitir o Termo de Recebimento Definitivo (TRD), indica que
aquela entrega finaliza a Ordem de Servico (OS), ou quando a OS & finalizada
diretamente pelo gestor no sistema.

6.3.3. Duplicar entrega

Caso o fornecedor deseje realizar uma nova entrega e precise reaproveitar
informacodes incluidas em uma entrega anterior dentro da mesma Ordem de
Servico/Fornecimento, existe a opcao para duplicar uma entrega ja realizada. Para
isso, deve-se utilizar o icone “ # " na coluna “Acdes”. O sistema criara uma entrega
com a situagcao “Em Elaboragao” com os mesmos dados da anterior, devendo
clicar no icone "@" para realizar a edicdo, alterando os dados necessarios e
aproveitando dados ja existentes na entrega originaria.

6.4.Prepostos

A indicacao do preposto deve ser feita pelo Administrados acionando o icone “©"
na coluna Acoes. Sera exibida uma nova janela onde € possivel pelo acionamento
dos botdes: “Voltar" a listagem dos Contratos, assim fechando a atual janela;
verificar o "Historico” dos prepostos que ja atuaram no contrato em questao, sendo
possivel tomas algumas acdes quanto a situacao desses; e por Fim ‘Indicar
Preposto”’, dessa firma designando uma pessoa para assumir como preposto do
contrato em questao.
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Prepostos

Este contrato nao tem prepostos.

Voltar Historico Indicar Preposto

Figura 29 - Menu preposto

6.4.1. Indicar Prepostos

Acionando o botao “Indicar Preposto” sera redirecionado para a tela de cadastro
do preposto:

Dados Preposto

CPF* Nome completo *

E-mail * Telefone fixo Celular

Qutras Informacoes

Documento de formalizagio Titularidade

| | | Titular

Data inicio* Data fim

| dd/mm/aaaa -} | | dd/mm/aaaa B ‘

Informagbes complementares

0 caracteres digitados

............................................................

Figura 30 - Indicar Preposto
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1. Dados para Indicacao do Preposto
e CPF: numero do CPF
¢ Nome completo

e E-mail
e Telefone fixo
e Celular

FORNECEDOR

¢ Documento de Formalizagao: Por exemplo, oficio ou declaracao

e Titularidade: se o preposto € o Titular ou Substituto

e Informagdes Complementares: Demais informacdes ou

observacoes que julgar necessario

e Anexo: documentacao relativa a indicagcao do preposto.

Apos a indicacao sera necessario o Fiscal/Gestor do contrato avaliar e aprovar.

7. Menu Ordem de Servigco/Fornecimento

O menu Ordem de Servico / Fornecimento pode ser acessado tanto acesso rapido

na parte superior da pagina principal ou pelo menu lateral.

FULANO DA SILVA
@ Contratos.govbr | identificador Forneceder 08 636.925/0001-20 - Fornecedor Juridice 1& Grande Forte

Tipo acesso: Administrador

Acesso Rapido
Selecione uma das opcdes abaixo

Contratos Atas de registro de precos
Avencer em Avencer entre Avencer entre Avencerem Avencer entre
- 30 dias 30 e 90 dias 90 e 180 dias. - 30 dias 30 e 90 dias
Contratols) vigentels) do fornecedor por unidade Alafs) de registro de precos vigente(s} do fornecedor por unidade

Avencer entre
90 e 180 dias

Figura 31 - Acesso OS/F via Acesso Rdpido
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(3, contratozgoutr x
#  Inicio

B GestioContratual v

B contratos

B Ordens de Servico / Fomecimento

W Instrumentos de Cobranga
B Gestinde i
B Tansparéncia ~

# Ambiente Homolog

percentual

hitps:/thom.contrato:

Figura 32 - Acesso OS/F via menu lateral

O usuario tem acesso a todas as Ordens de Servico / Fornecimento obedecendo
a seguinte logica:

e Preposto de contratos: visualiza as Ordens de Servico / Fornecimento em
que foi designado.

e Administrador de Contratos: Visualiza todas as Ordens de Servico /
Fornecimento do fornecedor.

Na pagina da relagao de Ordens de Servico / Fornecimento do Fornecedor sao
apresentadas todas as OS/F, independente do contrato ao qual ela esta vinculada,
tendo as mesmas colunas e agoes descritos no item 7.2 deste manual.
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BELTRANO DOS SANTOS
(@), Contratos.govbr | identificador Formecedor 25 258 500/0001-5% - Fornecedor Juridica 5 Equiparada Q ®
Tipo acesso: Preposto
=  Ordens de Servico / Fornecimento do Fornecedor
Visualizar Ordem de Servico / Fornecimento
# Ordem de Servico / ne
situagao Contrate Tipo Evolugao Acdes
[ Emewcuio ] 25507/2024 Ordem de Servico / Ordem de Fomecimento - i @ » 8
m 25507/2024 Orclem de Fornecimento 2.003 i @ » 8
; m 2850742024 Ordem de Fornecimento 0.003 i @ » 8
m 28507/2024 Ordem de Fornecimento 0,005 i @ » 8
[ Emexcucio ] 08082/2024 Ordem de Servico / Ordem de Fomecimento —_— i @ o~ 8
m 15073/2024 Ordem de Servigo / Grdem de Fomecimento OEE— i @® » B

Figura 33 - Ordens de Servico / Fornecimento do Fornecedor

8. Instrumentos de Cobranca

8.1. Cadastro do Instrumento de Cobrancga

O cadastro do Instrumento de Cobranca (IC) pode ser realizado por dois acessos:

1. Pelo Acesso Rapido:
» Clique no icone ‘Instrumentos de Cobranga” e, em seguida,
» Clique em “Cadastrar instrumento de cobranga’

Pelo Acesso Rapido € possivel consultar os instrumentos de cobranca ja
cadastrados, clicando no icone visualizar © da coluna “Acdes” na listagem inicial
ao entrar pelo icone.
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Acesso Rapido

Selecione uma das opgdes abaino

E ] ]
- ] 3 [ =

Contratos Ordens de Servico / Instrumentos de Cobranca Atas de Registro de Precos Analisar Adesac
Cansultz acs contratos do fomecedar Fomecimento Consuita 2 notas fiscais, faturas, recibas, Consulta & atas de regisiro de pregos Analisar solicitag3o de adesio a st
Consulta &= Ordens de Senico da. boletos bancarios, efc do fomecedar
necedor
Contratos Atas de registro de pregos

A vencer em A vencer entre A vencer entre A vencer em A vencer entre A vencer entre
- 30 dias 30 e 90 dias 90 & 180 dias - 30 dias 30 e 90 dias 90 e 180 dias
o contratac 2cantratoe 2 contratce Oatas st Latas

A lstumentos de Cooenge

Fesquisar.
*+ Cadastrar instrumento de cob [anca @

¥ Mim.Contrato - Tipo Lista = Tipode Instrumentc = Nom.inst cobranca - Ot limite pagamento - Situacio -
UGds < Tipa dz Numers - Dt. Limite de- T =
Contrato Contrato Fomnecador Tipo Lista Inggunenlo Seris Pagamento Valor Situagao Agbes
44405/2024 20093 Forneczdor Juridico 16G @ FORMECIMENTO DEBENS  Fatura 1212 02/07/2024 RS60999  Aproriagie em Andamentn £ .'
26073/2024 200990 Fomnecador Juridico 164G @ FORMECIMENTO DEBENS  Nota Fiscal 1 0B/08/2024 RS 100 Aproriaci em Andamento @ o S

Figura 34 - Instrumentos de Cobranga via Acesso Rdpido

Apos clicar em “Cadastrar instrumento de cobranga’, aparecera uma tela para
selecao do contrato que deseja cadastrar o IC, podendo pesquisar pelo

numero/ano do contrato ou pela unidade ou clicando no contrato/unidade da
listagem.

Contratos do fornecedor

Pesquisar

| vumero.fan. codign ou nome da unidade..

Contrato Unidade

2207272024 200939 - SEAD-DIFERE CAMBIAL

22007/2024 200939 - SEAD-DIFERE CAMBIAL

Figura 35 - Pesquisa do contrato que deseja cadastrar instrumento de cobranca
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2. Pelo Menu Lateral:
» Acesse “Gestao Contratual” e, depois
» Acesse “Contratos’, e na tela seguinte,
» Na coluna "Acoes” clique no icone ‘Instrumento de cobranga’ e, em
seguida, clique em “Cadastrar instrumento de cobranca”

(3, contratos.covbr ®

B Contratos @

B Ordens de Senigo / Formecmento

®  nsiumentos de Cobranca

B parés
# © Contratos
Pesquisar..
Nimere da instruments Unidade Gestora Atual Tipo Vig. Inicia Vig Fim Acdes
i 1803172026 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Contrato 01/03/2025 01/03/2027 @ B E B & o
I 0403112026 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Contrato 04/03/2026 04/03/2027 @ B ] -] & a
i 2026NE240226 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Empenha 24/02/2026 24/12/2026 @ & ®E &8 @ o

Figura 36 - Instrumentos de Cobranca via Menu Lateral

Ap0os a escolha de acesso ao cadastro do instrumento de cobranca (acesso rapido
ou menu lateral), preencher os campos do IC. A tela de cadastro € composta de
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quatro: Dados do Instrumento de Cobranga; Itens Instrumento de Cobranga,
Termo Receb. Definitivo e Outras Informacgoes.

1 Aba-

Dados do Instrumento de Cobrancga

Dados do Contrato: cabecalho com as informacdes do contrato,
pode ser ocultado os dados pela seta na lateral direita.

Fornecedor Subcontratado: caso o IC seja de outro fornecedor
diferente do contrato e que esteja indicado como subcontratado no
contrato.

Consulta SICAF: consulta das certiddes do fornecedor por integracao
com o SICAF.

Unidade: unidade na qual o contrato esta cadastrado (pre-
preenchido), podendo selecionar uma unidade descentralizada do
contrato.

Numero do Processo Sei: numero do processo indicado no contrato
(pré-preenchido).

Tipo Lista: selecionar a que se refere o instrumento de cobranca
(prestacao de servicos, fornecimento de bens etc.).

Tipo de Instrumento de Cobrancga: selecionar qual o tipo do IC (NFe,
Nota fiscal, fatura, recibo etc.).

Data de emissao: informar a data de emissao do IC.

Numero: informar o numero do IC.

Série: informar o numero da série, se houver.

Chave NFe: informar a chave em caso da selecao de NFe em tipo do
IC, observando que a chave pode conter de 44 a 50 digitos.

Arquivo de Instrumento de Cobranga: inserir o documento de IC.

Dica: Apos selecao e preenchimento dos campos da aba, clique na seta na parte

L") . o .
inferior da tela ~— ou clique na proxima aba na parte superior.
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Dados do Instrumento de Cobranca

Dados do Contrato
Unidade Contrato

200999 - SEAD-DIFERE
CAMBIAL

2805172025

Amparo Legal
MP1221/2024 - Artigo: 2 -
Paragrafo: |

Objeto
AQUISIGAO DE MATERIAIS DIVERSOS
Consultar situaciio do Fornecedor no SICAF

Unidade do Instrumento de Cobranga *

200999 - SEAD-DIFERE = Limpar _

CAMBIAL

Dt. Emisséo "

Numero do Processo de Contratagio

98195 000002/2024-49

Ntmero Processo Sei

98195

Itens Instrumento Cobranca Termo Receb. Definitivo

Fornecedor

08696 .925/0001-20 - Fornecedor Juridico 1 &
Grande Porte

Vigéncia Inicial

20/06/2025

Tipo Lista *

Outras Informagdes

Contratante

200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL -
26688 865/0001-86

Vigéncia Fim
20/08/2026

Tipo de Instrumento de Cobranga *

002/202:

Seleciont

]

Numero *

Seérie

l dd/mm/aaaa

l

-3

Chave NFE

s

@ B Criar Instrumento de Cobranca

Arquivo do Instrumento de Cobranca

t X Selecione o arquivo

VOLTAR AO COMEGO

Figura 37 - Dados do Instrumento de Cobranca
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Aba - ltens Instrumento de Cobrancga

e Dados do contrato: a partir da segunda aba, os dados ficam ocultados,
podendo ser expandidos clicando na seta.

e Glosa: colocar o valor, se houver, podendo ser descontado do valor total
ou nao. Se descontar do valor total, marcar a opgao “sim" apos
preenchimento.

e Juros/Multa: colocar o valor, se houver. O valor informado aumenta o
valor liquido do IC.

e Histoérico do Contrato: escolher o contrato ou seus termos, podendo
escolher mais de um.

e ltens do histérico: escolher um ou todos os itens do contrato ou termo
selecionado

e Valor unitario e quantidade: valores pré-preenchidos podendo ser
editados.

¢ Pais de fabricacao: escolher o pais de fabricacao quando se tratar de
fornecimento de bens.

Outras funcionalidades: alem do preenchimento dos campos, a tela permite

R
expandir a visualizagao ao clicar no icone “=/. Também & possivel excluir um ou
mais itens, ou ainda todos de uma vez, utilizando o icone de lixeira; para exclusdes
em lote, o usuario pode selecionar todos os itens e desmarcar aqueles que nao

deseja excluir antes de confirmar a agao. Adicionalmente, ha a funcionalidade de

. . . . . , ]
replicar itens, disponivel por meio do icone ®

as informacgodes ja inseridas.

, que permite duplicar rapidamente

Apos selecao e preenchimento dos campos da aba, clique na seta na parte inferior
da tela ou clique na proxima aba no canto superior.

Dados do Instrumento de Cobranca Itens Instrumento Cobrancga Termo Receb. Definitivo Quitras Informacoes

Dados do Contrato ~

Glosa Juros Multa

Historico do contrato * Itens do historico *

‘ Contrato - 26051/2025 - Data Assinatura: 02/05/2025 | ‘

© Vvalor liquido R$:288.000,00 © \Valor total faturado R$:288.000.00 I/ ;\‘
AN
Item Valor unitario * Quantidade * Valor total * Pais de fabricag&o * Marcar Todos
16810 - MANUTENCAO DE CONTEINER { CONTAINER ) .
Tio: o Nimero compr 00001 | 120000000 || 12 | 14400000 | | » @
Contrato - 28051/2025 Valor Linitario Contratadlo: RS 12000 Gtd Contratadar12
3115 - MANUTENGAO DE USINAGEM
Tlo: 5o Mimarocompra: 56002 | 12000,0000 I 12 /| 14400000 I | =@
Contrato - 2805172025 Valor Linitdrio Contrataddo: RS 12000 Otd Contratada12
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Figura 38- Itens Instrumento de Cobranca
2. Aba - Termo Receb. Definitivo

Selecionar ofs) termo(s) de recebimento definitivo para vincular ao
instrumento de cobranca. A soma dos termos vinculados deve ser
equivalente ao valor do Instrumento de Cobranca indicado na aba Itens
Instrumento de Cobranca.

e Situacao do termo de recebimento definitivo: sao listados apenas os
termos na situacao “Aguard. Inst. Cobranca”.

e Numero do termo de recebimento definitivo

e Valor do termo de recebimento definitivo

e Valor considerado no Inst. de cobrancga: informar o valor correspondente
ao termo (pode haver mais de um termo).

e Consumo: informa o % do valor informado em relagao ao valor do termo de
recebimento definitivo.

e Acgoes: opcao de visualizar o termo de recebimento definitivo

Dados do Instrumento de Cobranca Itens Instrumento Cobranca Termo Receb. Definitivo Qutras Informagoes Tributacoes

Liquidacao da Despesa

~ Lista de termols) de recebimento definitive para vinculagao com o Instrumento de Cobranga

A Atengdo. A vinculag3o do TRD & opcional, podendo ser realizada posteriormente. Caso informe um ou mais TRDS, a soma de seus valores devera ser igual ao valor
liquido do Instrumento de Cobranga
Siluacan do lermo de recebimento Mumero do termo de recebimento Valor do termo de recebimento Valor considerado no Inst ce
definitive definitive definitivo Cobranga Consumo Aches
(Aguard. Inst. Cobranca OO006/2026 R$ 4800000 0.00% ) @
0.00%
Aguard. Inst. Cobranca 000042026 R% 48 000.00 —_— @

VALOR TOTAL: RS 0,00

7 N (7 AN ™y -
[ W |\ w | | ©® cancelar /.' B Crar Instrumento de Cobranca
. h & S

Figura 39 — Vincular Termo de Recebimento Definitivo ao Instrumento de Cobranga
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3. Aba - Outras informacoes:
e Més e Ano de Referéncia: selecionar o més e ano de referéncia do IC.

e Valor: informar o valor liquido da aba anterior.
¢ Informagdes complementares: preencher, se houver.
¢ Arquivo Complementar: inserir documento complementar, se houver.

Apos preenchimentos das abas, clicar em “Criar Instrumento de Cobranca” para
registrar o IC,

Dados do Instrumento de Cobranga ltens Instrumento Cobranca QOutras Informacoes
Dados do Contrato ~
Referéncia* 117400 [ UniLizano Yetel) @D 174,00
Més de Referéncia * Ano de Referéncia ' Valor *
| - | | 2026 xLl - ‘ |

+ Adicionar referéncia

Informacoes Complementares

Limite maximo de 465 caracteres

Arquivo Complementar

@ B Criar Instrumento de Cobranga

Figura 40- Outras Informagdes

Apos cadastro do Instrumento de cobrancga, volta para tela de listagem dos ICs
pertencentes ao contrato selecionado no momento inicial do registro. O
Instrumento de cobrancga fica na situacao “Aguardando Fiscal’, pois se encontra
em fase de analise do fiscal do 6rgao contratante.

- Instrumentos de Cobranca
Pesay
. . . - .- - Stusgso -
Contrato Yede Formecedor Tipo Lista Tpode o Namero- E;gﬂ:gitﬂe Valor Situacdo Acdes
11505/2025 201013 Fornecedor Juridico 1&G & FORNECIMENTO DEBENS  Nota Fiscal TESTEI0-8 - RS 15.80 AgusrdandoFiscal @ o
401172026 200999 Fornecedor Juridico 16 G ©  FORNECIMENTO DEBENS  Fatura LURAL - R$353437  AguardandoFiscal @ o
1150572025 201013 Fornecedor Juridico 1& G O FORNECIMENTO DE BENS Nota Fiscal TESTELZ - 12 - R$ 10,80 Aguardando Fiscal @® =
10115/2025 200999 Fornecedor Juridico 1 G & FORNECIMENTO DEBENS  Fatura M1 - R$10000  AgusrdandoFiscal @ o

Figura 41 — Instrumento de Cobranga situagdo aguardando fiscal
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Apds andlise do fiscal, o documento pode ser recusado® ou aceito® Se for
recusado, sua situacao € alterada para recusado com uma mensagem de alerta e
o0 motivo da recusa, podendo ser corrigido pela edicao “ ou cancelado clicando
no icone © , registrando um novo IC. Se o IC for aceito pelo 6rgdo contratante, a
situacao fica ‘Pendente”, indicando que o documento esta pendente de
pagamento, nao sendo possivel mais a sua edicao

A > Instrumentos de Cobranca
MANUAL
+ Cadastrar instrumento de cobranga
v =% Situacao.
Contrat UG do Tipo de Numero - Dt Limite de - fee
nirato Contrato Fornecedor Tipo Lista Instrumento Serie Pagamento valer Situacao Acbes
q 1805/2025 201013 Fornecedor Juridico 1 & G @ PRESTACAO DE SERVICOS  Nota Fiscal MANUAL - 10 - R$ 630,00 | Recusado Fiscal @ @ [
%
Contrato UGdoContrato  Fornecedor Tipo Lista Tipo de Instrumento Numero -Serie Dt Limite de Pagamento  Valor Situag T
g obranca recusado
. ctros in - - - OS ITENS INFORMADOS
25 &  registros por pagina 4 Exportar~ & Visiblidade da coluna ESTAO DIFERENTES DA NF
¥ i a - Situagdo ~
Contrato UG do Contrato Fomecedor Tipo Lista Tipo de Instrumento Numero - Serie Dt Limite de Pagamento Valor Situagao Agdes
2 14011/2026 200999 Fomecedor Juridico1&G @  PRESTACAO DESERVICOS  Nota Fiscal 2801/2026 11/02/2026 R$ 90,00 I Pendente I @

Figura 42 - Aceite ou recusa do instrumento de cobranca

No icone visualizar @ verifica-se as principais informagdes do IC, inclusive o
historico das agoes: inclusao, edicao, recusa.

8.2. Listagem dos instrumentos de cobranga e ordem cronolégica de pagamento

O instrumento de cobranca € listado por sua ordem cronologica de pagamento,
seguindo as regras da Instrucao Normativa n® 77 de novembro de 2022. Alem
disso, € possivel pesquisar o instrumento de cobranca pelo n° do contrato,
situagcao, numero etc., utilizando os filtros, e pelo campo pesquisar digitando o n®
do IC ou contrato.

Observando que a edicao do IC so e permitida na situacao “Aguardando Fiscal’.

& Instrumentos de Cobranca

+ Cadastrar instrumento de cobranca

I v - - - s - - Situscdo I

Contrato ggw‘zfm Fornecedor Tipo Lista e e to g‘:r’ifm - E’;;zg:{f Valor Situacio Aches
11505/2025 201013 Fornecedor Juridico 18 G @ FORNECIMENTO DE BENS  Nota Fiscal TESTEWO -9 - R$1580  AguardandoFiscal @
11505/2025 201013 Fornecedor Juridico 18 G @ ~ FORNECIMENTO DEBENS  Noa Fiscal TESTEZ-12 - RS1080  AguardandoFiscal @ &
10115/2025 200999 Fornecedor Juridico 18 G®  FORNECIMENTO DEBENS  Fatura M1 - R$100.00 AguardandoFiscal @

Figura 43 - Listagem dos instrumentos de cobranga.
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8.3. Importacao do arquivo XML da NF-e

A partir da parametrizacao realizada pelo 6rgao contratante, fica disponivel a
funcionalidade de importacao do XML da Nota Fiscal Eletréonica (NF-e) para

preenchimento automatico dos campos no cadastro do Instrumento de Cobranca
(1C).

Para realizar a importacao, clique no icone “Importar XML NF-e"”, selecione a
parametrizagcao previamente cadastrada e, em seguida, anexe o arquivo XML da
NF-e que desegja importar.

Os campos preenchidos automaticamente pela importacao sao:

e Tipo Lista (Bens ou Servico)

e Tipo de IC (NF-e ou Nota Fiscal)

e Data de Emissao

e Numero

e Série (se houver)

e Chave da NF-e (se houver)

e ltens - podem estar diferentes da NF-e, sendo necessario verificar se estao
corretos ou selecionar os itens correspondentes a partir da selecao
disponivel.

e Valor Unitario do Item

e Quantidade do Item

e Informacdes Complementares.

Observagao: todos os campos sao editaveis para ajuste, se necessario, exceto
data de emissao e numero da NF-e.

9. Menu Atas de Registro de Precos
O Menu Atas de Registro de Precos, assim como os demais menus, pode ser

acessado via menu de acesso rapido na parte superior da pagina inicial e no menu
lateral, conforme figuras abaixo.
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FULANOC DA SILVA
(@), Contratos.govbr | gentiicador Fomececor 08 656 925/0001-20 - Formecedor Juridice 1 & Grande Porte g ]
Tipo acesso: Administrador

Acesso Rapido
Selecione uma das opgdes abaixe
(s}

Contratos Ordens de Servico / Fornecimento Instrumentos de Cobranga Atas de Registro de Precos

Consulta aos contratos do fornecedor Consulta &s Ordens de Servigo do Fomecedor Consulta as notas fiscais. faturas. recibos, bolstos Consulta as atas de registro de pregos do fomeoedor
bancarios. efc
Contratos Atas de registro de precos
Avencer em Avencer entre Avencer entre Avencerem Avencer entre Avencer entre
- 30 dias 30 e 90 dias 90 ¢ 180 dias - 30 dias 30 € 90 dias 90 e 180 dias
0 contratos 2 caniralos 1 contratos Oatas 1atas Oatas
Contratols) vigente(s) do forneceder por unidade Atafs) de registro de precos vigente(s) do fomnecedor por unidade
200000 SEAD-DIFERE CAMBIAL 200000 SEAD DIFERE CAMBIAL

Figura 44 - Atas de Registro de Precos via menu de Acesso Rapido

@, contratosgour x

#  Inicio

B Gestdo Contratual ~

Figura 45 - Atas de Registro de Precos via menu lateral

Ao acessar a listagem de atas de registro de precos, o sistema apresentara todas
as atas em que o fornecedor € integrante, de todos os 6rgaos que utilizam o
sistema Contratos.gov.br, independentemente do perfii que tenha sido
selecionado pelo fornecedor (Administrador de Contratos ou Preposto).

Na relacao sera exibida a situacao da Ata, numero, vigéncia inicial e final, unidade
gerenciadora da ata e valor total.
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Na coluna “Acdes” estao disponiveis os icones " ", para visualizar o conteudo da
ata de registro de precos, assim como o icone “¥ ", que acessa a publicacao da ata
de registro de precos no Portal Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP).

FULANO DA SILVA
@ Contratos.govbr icenti omecedor. 08.696.925/0001-20 - Fornecedor Juridico 1 & Grande Porte Q
Tipo acess

23

dministrador

Ata de Registro de Precos

Listar Ata de Registro de Pregos

Situacao Numero Vigéncia inicial Vigéncia final Unidade gerenciadora da ata Valor total Acges

22082/2024 07/08/2024 07/08/2025 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL RS 14815989 @ 3
10041/2024 03/04/2024 03/04/2025 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL RS 85000 @ 3

0905972023 08/04/2024 08/04/2025 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL RS 245000 @ 3

07062/2024 03/06/2024 03/06/2026 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL RS 404.000,00 @ ]

“ 07064/2024 04/06/2024 03/06/2026 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL RS 44000.00 @ 3

07061/2024 04/06/2024 03/06/2025 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL RS 40.400.00 @ @

Figura 46 - Listagem de Atas de Registro de Precos

No final da pagina com a listagem das atas de registro de precos, o fornecedor
tem a opcao de extrair dados em forma de arquivos do tipo Excel, CSV e PDF

através do botdo * 9™ oy a opgdo de impressao diretamente da pagina.

9.1. Visualizar Atas de Registro de Precos

A visualizacao dos dados da ata de registro de precos pode ser realizada atraves
do icone "@ " disponivel na coluna "Acdes’, onde encontrara informagdes mais
detalhadas como numero da ata, situacao, vigéncia inicial e final, itens, unidades
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participantes, entre outras.

BELTAAND D05 SANTOS
@Cemmw Igenticador Fomeredor 25258 500, T0E-33 - Fonnecenior luridico 3 Equiperaca &
Tipe aremz Adminstrcor
= Ata de Registro de Precos
Ata o= Aegicton de Pregos
W | Smcefagrds s | Vesiee Vele
@
Nimen 3006202
.
Vigencie 0811203
Inickt:
Vigincla final:  02/11/2024
Uniciacte 300935 - SEAD-DFERE CANEIL
daaie
Nimemds 00012023
o hno:
Wimemdo  INHLOEIO-DL
procesix
Detaics o el
Essinatura
Vatkor total: RE 104014758250
Auncridees:
Mocsidede (13- Fregeo
s compra:
Compra heo
entr sl
Uniincie
parscipants: Cedige LuAss Tige
200933 SEAD-DIFERE CAMBIL Gerenciacon
100001 UDRTF Fartictpante
nom SADVDR/AGU Farticparts
aro0OL TSE Farticiparks
173087 SANODCENTRALD Farticiparts
2003 SEGES/ME Farticiparte
21000 PMZF - SECRETAR Farticpants
uouz PIL-ARACATURASP Hdo perlicipantz
nins AL Mo perticicants
ngsEs DECAF DIF CAMELAL Hdo prricipenie
158147 F DEALAGOAS Mo perticicants
Femdaatx
Dusntisss
Forrecerior usntidece mems Aezta
=t Mlscchcscsoi | Mumess | Rem Regiciracts Vaiorunitsns | elorioil stiesan adestn
ISTORT00 | Fonecer COCH | Jooo De DamasMome: Jogo De Damas £2R000CC | BZ0000 353700.0000 20 sm
o8 Juidon 3ME
IS4TAZ000: | Fornecerior 000N | MASSAMODELAR COMPOSCADBASICA | 148200000 | SANRIOD | 131035827000 | 10564 sm
o8 oo 2ME ‘SLICONE ELASTICA 00R ADSL
00l MARILHA CARACTERISTICAS
OPCIDHAE SEM MOLDES
CARBCTERISTICAS ADVCIINAS ATONICA
252%0200/0001 | Fornecenor COCH | CALCAUMFORME WATERIALERIM-100 | 432300000 | [S02535000 | S447M47008000 | 0m¢ sm
) hoiden 5 % ALDGODAG MODELD FEMNIND.
Ecuipards OUANTIDADE S0US08 3FAONTAISE 2
o TRASERCS. TPO BOLS0 FRONTAIS
EMBUTIDOS, TRASEIACS CHAFRDOS E
CASEADOS, DR VERMELHA TAMANHD
R CARACTERISTICAS ADKICNAS
ERLILHA DOM TIPER/PULAS/PASES
CINTOVC0S POSTICD
gties

Figura 47 - Visualizac@o Atas de Registro de Precos

10. Menu Analisar Adesao

O Menu Analisar Adesao esta disponivel no acesso rapido na parte superior da
pagina inicial.
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FULANO DA SILVA - UASG: 110537
@ Contratos.govbr  identificador Fornecedor: 08.696.525/0001-20 - Fornecedor Juridico 1 & Grande Porte

Tipo acesso: Administrador
Acesso Rapido
Selecione uma das opcdes abaixo
Ev

Analisar Adesio
Analisar solicitacdo de adesdo a ata

&

8 B

Contratos Ordens de Servico /
Consults aos contratos do farmecedar Forneci 0

Contratos Atas de registro de pregos
Avencer em A vencer entre Avencer entre Avencer em Avencer entre A vencer entre

- 30dias 30 e 90 dias 90 e 180 dias - 30 dias 30e90 dias 90 ¢ 180 dias

O contratos 4 cantratos 3 contratos latas 3atas latas

Figura 48 - Analisar Adesco via menu de Acesso Rdpido

Ao acessar a listagem de Solicitacoes de anuéncia da adesao, o sistema
apresentara todas as solicitacdes de adesao que o fornecedor recebeu, de todos
0s orgaos que utilizam o sistema Contratos.gov.br.

Na relagao sera exibida a situagao da Solicitagcao, numero, numero da ata de
registro de preco, unidade gerenciadora e unidade solicitante.,

Na coluna “Acdes” estao disponiveis os icones “@ ", para visualizar o conteudo da
solicitacao de adesao. Caso a situacao esteja como “Em analise pelo Fornecedor”
aparecera o icone ‘= " para realizar a analise, ou seja, aceitar o rejeitar a solicitacao;
caso a situacao esteja como “Aceita” aparecera também o icone *© " para cancelar

a Adesao.
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FULANO DA SILVA - UASG: 110537
(3, Contratos.govbr | icentificador Fornecedor. 08 696.925/0001-20 - Fornecedor uridico 1 & Grande Porte .’7.0 ®
Tipo acesso: Administrador
= Analisar solicitagao de anuéncia da adesao
Analisar solicitagdo de anuéncia da adesao
A Solicitacio de anuéncia da adesso > Voltar
Pesquisar.
Exibindo 1a 25 de 94 registros (filtrados de 438 registros).

N° Solicitagdo Situagao Ata de Registro de Prego Unidade Gerenciadora Unidade Solicitante: Agoes
¢ 00004/2026 99999/2025 200899 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 201053 - SEGES/ME ® =
i 00003/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 154809 - IFSMG/POCOS CALDAS @
i 00001/2023 00008/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 158154 - IF DE SAO PAULO ®
{ 00001/2023 0000472023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 201053 - SEGES/ME ®
i 0000272023 00011/2023 200999 - SEAD-DIFERECAMBIAL 158154 - IF DE SAO PAULO ®
i 00004/2023 200099 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 201053 - SEGES/ME ®
¢ 00001/2023 02120/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 158404 - IFBA/CAMPUS BARREIR o)
¢ 00001/2023 Negada 02120/2023 200999 - SEAD-DIFERECAMBIAL 155015 - EBSERH MEJC-UFRN ®
¢ 00003/2023 00176/2023 200099 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 110161 - SAD/DF/AGU ®
¢ 00002/2023 02404/2023, 02121/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 156956 - HU-UNIFAP ® ©

Figura 49 - Listagem de Solicitacées de Anuéncia de Adesdo
. .. ~ A . ~
10.1. Analisar solicitacdo de anuéncia da adesao

A analise das solicitacdes de anuéncia de adesao € realizada através do icone "=
" disponivel na coluna “Acdes’, onde encontrara informacdes mais detalhadas
como o responsavel pela solicitacao e seu e-mail, justificativa, demonstracao de
valores compativeis. Bem como os itens solicitado, a vigéncia, quantidade
disponivel para adesao e a quantidade solicitada. Para cada item 3 acdes sao
Possiveis, selecionando a agao desejada na coluna “Analisar”;

e Aceitar

¢ Negar: necessario preencher a justificativa para a negativa

e Aceitar Parcialmente: necessario indicar a quantidade a ser fornecida e a
justificativa do porqué ser parcial.
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FULAND DA SILVA - UASG: 110537 o
@ Contratos.govbr | Identificador Fomecedor: 08.696.925/0001-20 - Fomecedor Juridico 1 & Grande Porte L',, [
Tipo acesso Administrador

= Analisar solicitagcdo de anuéncia da adesao

Analizar solicitagio de anuéncia da adesio

#  Ansisar solcitacao de anusncis da adesio © Volar

Unidade Solicitante Mummero da solicitacdo Responsavel pela solicitacdo
201053 - SEGES/ME 00004/2026 KELSOM SOARES BRITO - kelson britocgestangovbr
Justificativa Anexo Justificativa
3423423432 « Ats PNCPpoh
Foi realizada demonstragio de que os valores registrados estio compativeis com os valores praticados pelo mercado, Anexo Demonstragio
nos termos da Lei 14133/2021 (Art 23 e Art. 86, 52° inc. ID? « At Sistemapef
Sim
Houve prévia consulta e aceitacio do fornecedor. nos termos da Lei 1413372021 (Art. 86, 527 inc. ID?
Nao
Mostrar atas registradas para enfrentamento dos impactos decorrentes do estado de calamidade pablica? Itemins) analisadiods)
Nao 0/1
Preencha o quantidade para analisar o item
Cuantidade
diispanivel
M= Quantidade  Valor para Cuantidade Justificativas
Status  Mata iten Descricao Formecedor Registrada unitario Vigéncia adesao Solicitada Analisar Mathacao
. 09999/2025 00001  Autctrarsformador  2625B500/0001-5%  0.0000 10,0000 317034268 12 200000 i

Aplicacdo: Para - Fomecedar - ® icsiter

Espatula Elstric Juridico 5 31703726

L] Enuiparada Megar

Aceitar Parcialmente 4 caracterss
| | digitados
e

( & Cancelar ) ( & Salvar Rascunho ) B Finalizar analise

Figura 50 - Acdes para analisar a solicitagcdo de adesdo

E possivel, pelo acionamento do botdo “Salvar Rascunho’ salvar as analises ja
realizadas para finalizar mais tarde. Caso tenha concluido todas as analises, acionar
o botdo “Finalizar analise". Entao a solicitacao ira para analise da Unidade Gestora.
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