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Apresentacao

Com a criagcao do Modulo Fornecedor dentro do Sistema Contratos.gov.br pela
primeira vez o fornecedor de produtos e/ou servicos ao Governo Federal tera uma
interface para realizar a gestao contratual de todos os contratos e atas de registro
de precos que possui com 0s 0rgaos usuarios do sistema.

O usuario fornecedor realizara as primeiras interacdes com o0s ©Orgaos
contratantes, como assinar as ordens de servigcos e/ou fornecimento relacionadas
aos contratos existentes e informar entregas a elas relacionadas. Por meio do
sistema de alerta, o fornecedor sera notificado sobre a necessidade de assinatura
de documentos, bem como acompanhamento da evolucao das entregas
realizadas.

Com isso, o fornecedor passa a ter acesso centralizado as informacoes
relacionadas aos contratos e atas de registro de precos, podendo fazer extracoes,
consultas diversas, realizar o efetivo acompanhamento contratual e praticar atos
relacionados a execugao dos contratos e atas vigentes.

Tambeéem estao previstas evolucoes futuras que possibilitarao ao fornecedor a
assinatura de contratos e seus termos, insercao de documentos relacionados as
etapas de recebimento do objeto, inclusao de notas fiscais e demais instrumentos
de cobranga, acompanhamento de ocorréncias, manifestacao de anuéncia para a
adesao em atas de registro de precos, entre outras agoes.

A disponibilizacao desse modulo é apenas a primeira etapa de uma série de
melhorias que proporcionarao ao fornecedor executar diversas agoes e interagir
com a equipe de gestao e fiscalizacao do contrato diretamente no sistema.

Quem pode utilizar:

Qualquer representante de empresa que tenha contrato firmado com orgaos
publicos usuarios do sistema Contratos.gov.br.

Modelo de oferta do modulo:

Disponibilizado de forma centralizada como parte do Contratos.gov.br, evitando a
manutencao de outros sistemas afins, de forma isolada, estabelecendo medidas
de eficiéncia organizacional para o aprimoramento da administracao publica.
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1. Grupo de usuarios

Tem permissao para visualizar todos os contratos em que o
fornecedor figura como contratado, assinar Ordens de
Servico/Fornecimento, comunicar entregas e acompanhar o
status do seu recebimento até a elaboracao do Termo de
Recebimento Definitivo por parte do orgao contratante. Pode,
ainda, visualizar todas as atas de registro de pregos e realizar
outras consultas e extracdoes de dados relacionadas aos
instrumentos de cobranga, ordens de servico/fornecimento,
contratos e atas de registro de precos cadastrados no Sistema.

Administrador
de Contratos

Tem as mesmas permissdoes do Administrador de Contratos,
mas restrito aos contratos em que foi cadastrado como
preposto pelo Setor Contratos.

Preposto de
Contratos

Tem permissao para visualizar todos os contratos do
fornecedor, assinar Ordens de Servigo / Fornecimento, realizar
entregas e acompanhar o status do recebimento das entregas
realizadas até a elaboracao do Termo de Recebimento
Responsavel | Definitivo por parte do o6rgao contratante. Também pode
por contratos | visualizar todas as atas de registro de precos que o fornecedor
tem com os orgaos usuarios do sistema e realizar outras
consultas e extracdes de dados relacionadas aos instrumentos
de cobranca, ordens de servico/fornecimento, contratos e atas
de registro de precgos.

1.1 Atribuicao de perfis

A atribuicao de perfis € realizada pelo proprio fornecedor atraves do sistema
Compras.com.br. Nao sendo exigida nenhuma nova senha pois o usuario utilizara
O MEesSMO acesso que ja possui ao sistema de compras.
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AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO
Acesse sua Conta
Bem-vindo ao Compras.gov.br! Selecione o perfil desejado.
Estamos de cara nova. reunindo esforgos para fornecer uma nova
experiéncia aos nossos usuarios. ° s
as Fornecedor Brasileiro ~

Preencha as informagoes ao lado para entrar no sistema. Nao tem acesso
ao sistema? Clique na opcao Quero me Cadastrar.

ULTIMAS NOTICIAS

Manutengéo do Sistema Entrar com Gov.br
Publicado em 28/09/2021 \

Informagdes do Pregéo Eletronico agora na Area de Trabalho Login

Publicado em 25/08/2021 ‘ Informe o seu login ‘

Todas as Noticias Senha

°)

Entrar com Login/Senha

> ‘ Informe sua senha

Figura 1 - Tela de login do sistema Compras.gov.br

Dentro da tela inicial do sistema Compras.gov.br, o usuario devera acessar 0 menu
‘Dados Cadastrais” e em seguida “Controle de Usuarios e Opgao por Servigcos”.

Area de Trabalho do Fornecedor Brasileiro Brasilia, 23 de Agosto de 2024
| ]

(@ comprasgovtr  Sysicar (@, Contratos.govbr o

SIASG - Ambiente Homologagaa
Alterar seus Dados C:
) Placar
Controle de Ususrios & Opgdo por

Ultima Semvicos. '!—-___\ 4 Novas Licitagées

) Avisos Compras.gov.br ver todos avisos
“ Teste ATg - 16/12/2020
Teste de Aviso na ATg ...

= Pesquisa FGV - 10/04/2013
Atendimanto 3 Demanda 65614 ..,

@ Compras.govbr

Figura 2 - Tela inicial do sistema Compras.gov.br

Nesta tela, serao exibidos os usuarios ja cadastrados, permitindo a alteracao de
seus perfis, bem como inclusdo de novos usuarios. Para realizar alteracao de perfil
e incluir a permissao para acesso ao Sistema Contratos.gov.br, deve-se clicar
sobre o perfil do usuario que deseja alterar, conforme imagem abaixo.

644
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Area de Trabalho do Fomecedor Brasileiro Erasilia, 23 de Agosto de 2024

L ]
(@ comprasgovir  Sysicar (@, Contratos.govior e e St i

Dados Cadastrais | Compras | SICAF ‘ Contratos

SIASG - Ambiente Homologagio
> (ONTROLE DE USUARIOS

Cliqus no Neme para alterar os dados cadastrais ou excluir o usudrio.

Cligue ne Perfil para adicionar/remover s serviges para o usudric.
Nome da usudria Perfil Situagdo

Beltranc dos Santos Responsivel Legal Ative

Helena Comum Ativg

Jodo da Silva Comum A—"'—A:.w/-

M

Administ— - -
4‘ Clique para Incluir ou Alterar os Serviges para sste Usudrio
Comum

MARINA
MARTA DANIELE Comum Ative
MOISES NUNES DA SILVA Comum Ative

Trocar Administrador

M 1o

Figura 3 - Acesso aos perfis no sistema Compras.gov.br.

Com isso, sera aberta a janela em que podera ser selecionados 0s servicos
disponiveis para serem concedidos aos usuarios.

Para que o usuario possa acessar o sistema Contratos.gov.br, deve(m) ser
selecionada(s) a(s) opcao(des) “Administrador de Contratos” ou “Preposto de
Contratos, de acordo com as definicoes que o proprio fornecedor achar mais
adequada.

Area de Trabalho do Fornecedor Brasileiro Brasilia. 23 de Agosto de 2024

[ ]
(@ comprasgovbr  Sysicar (@), Contratosgovbr T

Dados Cadastrais | Compras ‘ SICAF ‘

SIASG - Ambiente Homalogago
# (ONTROLE DE USUARIOS

Incluir / Alterar Servicos para: Jodo da Silva

° Servigos disponiveis: [ Marcar/Desmarcar todes os Servicos
O Dispensa e Cotagio Eletrénica (legade) () Licitagio e Dispensa [novo) ® [0 pregiio e Concorréncia (legado) &
O RoC Eletrénica » | Contratos.gov.br (Administrador de Cantratos) | Contratos.gov.br (Prepesto de Contratos) I
Servia de download de Editais

* Para utilizar os serviges ( ® ) & necessério que o Farnecedor esteja ative & com credenciamento vigente no Sistema Unificada de Cadastramento de Fornecedores-SICAF.

“ Ag assinalar “Avise de Licitagdes por e-mail’, apés teclar em "Canfirmar” & necessario assinalar as linhas de fornecimento e regides pare notificacde, no menu Compras - Aviss de litasdes por e-mail.

Figura 4 - Selecdo das opc¢des para acesso ao Contratos.gov.br.
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2. Tela de autenticacao do sistema

Para acessar a area do fornecedor no Sistema Contratos, efetuar o login no
Sistema Compras.gov.br e selecionar a opcao “Contratos”’, escolhendo se deseja
acessar como “Administrador de Contratos” ou “Preposto de Contratos”, conforme
o perfil atribuido ao usuario como explicado no item 2.1 deste manual.

Area de Trabalho do Fomecedor Brasileiro Brasilia, 23 de Agosto de 2024

@Compras.gwbr CSICAF (®), contratos.govbr 525850010015 Frmecsio s Eqipernia

Dados Cadastrais ‘ Compras ‘ SICAF | Sait SIASG - Ambiente Homologagdo

de Contratos
Preposto de Conlralos g

#)Placar de Licitagbes

Oltima Atualizacio 03/02/2012 4 Novas LicitacSes
 Avisos Compras.gov.br var todes avisos

“ Teste ATg - 16/12/2020
Teste de Aviso na ATg ...

= Pesquisa FGV - 10/04/2013
Atendimanto 3 Demanda 65614 ...

@ Compras.govibr

Figura 5 - Acesso ao sistema Contratos.gov.br

No primeiro acesso ao sistema, sera solicitado ao usuario logado que informe o
melhor e-mail e telefone para contato para fins de atualizacao na base de dados
do sistema Contratos.gov.br.

@ Contratos.govbr

informe seu melhor e-mail e telefone para

contato.

E-mail

Telefone

—»‘ Digite o telefone ‘

Informagdes do usuario no Compras.gov.br

CNPJ 93200123/0001-57
Tipo acesso: posty

Raziosociali  Fornecedor Juridico GEPP
U Ciclano de Ol

CPF 030010~

Figura 6 - Tela de confirmagédo dos dados.

8|44
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Atencao: Esses dados sao importantes, pois € por meio do e-mail informado que
serao feitas eventuais notificagoes existentes das atualizagdes relacionadas aos
contratos ou atas de registro de precos e comunicagao a ser realizada com o
fornecedor.

3. Inicio

Abaixo, o detalhamento de todos os componentes da pagina inicial do
fornecedor.

BELTRAND DOS SANTOS e Nomie o usurio logado

@ Contratos.govbr | identiicador Fornecedor 25 258 500/0001-53 - Fornecedor Juridico 5 EQUIDaraca - CNP) & Nome do fornecedor
Ti

P PIEpOSts g

=

Contratos

Tipo de acesso utilizado

Acesso Rapido

Selecione uma das opgdes abaixo

5]

Ordens de Servigo / Fornecimento

Instrumenteos de Cobranga

Notificagfes

E

Atas de Registro de Precos

Consulta aos contratos do fornecedor
Acompanhamento

dos vencimentos
dos contratos

Consulta as Ordens de Servigo do Fomec:

edor

Consulta as notas fiscais, faturas, recibes, boletos
bancarios

Consulta & atas de registro de pregos do fomecedor
Acompanhamento dos
vencimentos das Atas
de Registo de Pregos

et

Contratos
Avencer em Avencerentre Avencer entre
- 30 dias 30 e 90 dias 90 e 180 dias
0 contratos 1 contratos 5 contratos

Atas de registro de pregos

Avencer entre
30 e 90 dias

Avencerem
- 30 dias

Avencer entre
90 e 180 dias

1atas 3alas Oatas

Figura 7 - Tela inicial do fornecedor - Identificacdo, menus de acesso rdpido e acompanhamento de
vencimentos

Contratols) vigente(s) do fornecedor por unidade

W 070001-TSE N 200000-SEAD-DIFERE CAMBIAL mmmmm 201053-SEGESME

Grafico com a
distribuigo dos

contratos por \
drgdo contratante.

Valor total contratado
considerando todos os
contrates registrados do
fornecedor.

Valor total contratade

R$ 91.802.183,40

Atals) de registro de precos vigente(s) do fornecedor por unidade

Grafico com a
distribuigdo das Atas

/ assinadas e vigentes

por drgie contratante.

B 200000 SEAD DIFERE CAMSIAL

Valor total registrade
am todas as Atas de
Registro de Prego
vigentes do fornecedor

Valor total registrado em atas de registro de pregos /

R$ 2.396.109.175,94

Figura 8 - Tela inicial do fornecedor - Grdficos de

VOLTAR AO COMEGCO

distribui¢cdo e valores dos contratos e atas de registro de
precos
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Contratols) vigente(s) do fomecedor Digite 0 n° do contrato Atals) vigente(s) do fomnecedor Digite
g Mumero do contrato — Numero da Ata Vencimento: O
DIFERENCA CAMBIAL ~bem Unjdade contratante AD - DIFERENCA CAMEIAL. - .
-— . Unidade Gerenciadora da Ata
- -
Objeto do contrato Vencimento do contrato “‘""‘-‘ Vencimente da Ata

Objeto da Ata

Vencimento: 30-12-2024

Vencimento: 07-11-2024
AD - DIFERENCA CAMBIAL

Vencimento 22-11-2024 Vencimento: 09-0

4
AD - DIFERENCA CAMBIAL

Vencimento: 24-10-2024

3
DIFEREMCA CAMBIAL

Vencimento. 29-06-2025

024 Vencimento: 07-08-2026
AD - DIFEREMCA CAMBIAL

Vencimento: 05-08-2025
ICA CAMEIAL

Figura 9 - Tela inicial do fornecedor - listagem de contratos e atas de registro de precos

4. Menu de acesso rapido

Na tela inicial, o fornecedor visualizara os icones de acesso rapido, que levara a
funcionalidade desejada: Contratos, Ordem de Servico/Fornecimento,
Instrumentos Cobrancga e as Atas de Registro de Precos.

Acesso Rapido

Selecione uma das opgi

Figura 10 - Menu de Acesso Rdpido

10]44
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5. Menu Lateral

O usuario tambéem tem a opcao de acesso as funcionalidades do sistema por meio
do menu localizado na lateral superior esquerda da tela, representado pelo icone

@ Contratos.govbr X
# Inicio
B Gestio Contratual “
B Contrsios e
B Ordens de Senvigo / FOMECIMEN) e
B Instrumentos de CODaNG? eemmmmm—
B Cestiode Al ef——
B Tensparsncia v
B Versic Original
B Noaversio

* Ambients Homalogagao - DFCDSRVVIE44 | v 24.13-1220240823-
o611

Figura 11 - Menu Lateral

Alem das opcdes mencionadas para o acesso rapido, no menu lateral € possivel acessar
0s ambientes de transparéncia do sistema Contratos.gov.br, com informagdes publicas
disponibilizadas pelo sistema.

6. Menu Contratos

A relacao de contratos do fornecedor pode ser acessada pelo menu lateral ou
pelo menu de acesso rapido.

Serao apresentados os contratos que o fornecedor figure como contratado, caso
tenha sido escolhida a opcao de visualizagao pelo Administrador de Contratos, ou
0s contratos em que o 6rgao realizou o cadastro do preposto, caso tenha sido
escolhida esta opcao, sendo possivel configurar as colunas apresentadas, por

meio do botao FVERleEEEdacalnaT 516m de possibilitar a extracdo dos dados

atraves de exportacao de arquivos do tipo Excel, CSV, PDF ou mesmo imprimir
diretamente da tela.

1114 4
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BELTRANO DOS SANTOS
@ Contratos.govbr _identiiicador Fomnecedor 25 258 500/0001-58 - Fornecedor Juridico 5 Equiparada @ =3
= Contratos
Visualizar Contratos
& Contratos
v pesa Tipo Catsgorias Wi - P ~  Situacdo pra_~ al pra_

Numero do instrumento Unidade Gestora Atual Tipo Vig. Inicio Vig. Fim Valor Global Acdes
03090/2024 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Contrato 30/08/2024 31/12/2024 RS 632.64 @ & = ]
02088/2024 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Contrato 30/08/2024 31/12/2024 RS 632.64 ©® B = ]
2024NEQ00927 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Empenho 30/08/2024 31/12/2024 RS 312500 @ =w ] 3
2024NE000S24 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Empenho 28/08/2024 31/12/2024 RS 85,50 @® B = @
30081/2024 110161 - SAD/DF/AGU Contrato 02/08/2024 01/06/2025 RS 452573.20 @ & = @
2024NE0O0S33 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Empenho 30/08/2024 30/08/2025 RS 59.85 @ & = e
28081/2024 110161 - SAD/DF/AGU Contrato 05/08/2024 04/08/2029 RS 452573.20 ® & = ]
20240/2024 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Contrato 23/08/2024 31/12/2024 RS 632.64 @ & = @
2024NECO0902 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Empenho 21/08/2024 31/12/2024 RS 632.64 ® w = ]
2024NE000BTT 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Empenho 15/08/2024 31/12/2024 RS 632.64 @ B = @
Numero do instrumento Unidade Gestora Atual Tipe Vig. Inicio Vig. Fim Valor Global Acdes
10 & | renistros por pagina + Exportarr @ Visibilidade da coluna ~ < o 2 3 4 5 o>

Figura 12 - Tipos de acesso do Fornecedor e opgoes de exportacdo e visibilidade das colunas apresentadas

Na coluna “Acdes”, o fornecedor tem as opgoes especificas por contrato, como a
visualizacdo do seu detalhamento () acesso as Ordens de
Servico/Fornecimento ( ¥), consulta aos instrumentos de cobranca cadastrados (

® ) e visualizagdo da publicacdo do contrato no PNCP (¥ ) para contratos
decorrentes da Lei 14.133/2021.
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VOLTAR AO COMECO




MANUAL TECNICO OPERACIONAL - CONTRATOS.GOV.BR | FORNECEDOR

BELTRANG DOS SANTOS o
@ Contratos.govbr | identificador Fornecedor 25 258 500/0001-58 - Fornecedor Juridico 5 Equiparada é‘ [
Tipe acessa: Preposto
= Contratos
Visualizar Contratos
& +
Numero da instrumenta Unidade Gestora Atual Tipo Vig. Inicio vig Fim Valor Global A(s‘n l ] 1
08082/2024 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Contrato 08/08/2024 07/08/2025 R$ 91500.000.00 @ & = 3
08081/2024 070001 - TSE Contrato 02/08/2024 01/08/2025 RS 450,00 @ =& = ]
40508/2024 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Contrato 08/07/2024 3141272024 RS 25.000.00 @ =& = 3
10801/2024 200999 - SEAD-DIFERE CAMEIAL Contrato 24/06/2024 30/10/2024 RS 115.000,00 @ =& = ]
2024NEDOO7E0 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Empenho 26/07/2024 3171272024 RS 22400 ® =& = ]
25507/2024 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Contrato 01/07/2024 31/12/2024 RS 25.000.00 @® & = 3
1507342024 201053 - SEGES/ME Contrato 15/07/2024 30/06/2025 RS 25.000.00 @ & = [

Figura 13 - Contratos do fornecedor

E importante destacar que o fornecedor, que tenha acessado com o perfil
‘Preposto de Contratos”, consiga visualizar os contratos, o orgao contratante
precisa ter realizado previamente o cadastro do preposto no contrato dentro do
sistema Contratos.gov.br.

Ja se o login for realizado utilizando o perfil “Administrador de Contratos”, o
fornecedor tera acesso a todos os contratos registrados no sistema
Contratos.gov.br do fornecedor logado, de todos os 6rgaos publicos que utilizam
o sistema.

6.1. Visualizar Contrato

Acessando a listagem de contratos e clicando no icone € | o usuario tera acesso
a tela de detalhamento deste contrato, como seu numero, unidade gestora,
amparo legal, vigéncia inicio e fim, valor global, histérico, empenhos, faturas,
prepostos, responsaveis, entre outros. Também tera acesso a pagina de
instrumentos de cobranca detalhados, os terceirizados cadastrados e os arquivos
vinculados que podem ser baixados.

1314 4
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FORNECEDOR

BELTRAND DOS SANTOS
Contratos.govbr | identficador Fomecedor 25.258.500/0001-59 - Fomecedar Juridico 5 Equiparada
Tipo acesso: Administrador
= Contratos
Contratos
# O contratos ) isuaurar ) wolear
Orgo: FB000 - MINISTERSO DA SAUDE
Unidade Gestora: 3B000 - MINISTERIO DA SAUDE
Unidade Gestora Origem 200999 - SEAD-DIFERE CAMELAL
do Contrato:
Receita / Despesa: Despesa
Mimero Contrato: 030202024
Unidade Realizadora da 200999 - SEAD-DIFERE CAMELAL
Compra:
Mumero da Compra: 00349/2023
da Compra: c

Amparo Legal: LEI 141332021 - Artigo: 12 - Paragrafo: 1- Incisa Il - Alinea: C
Unidades Requisitantes:
Tipao: Confrato
Categoria: Compras
Fornecedor: 25.268.500,/0001-59 - Fomecedor Juridice 5 Equiparada
Subcategoria:
Processo: NN NN IN-55
Ohbjeto: TESTE ISSUE 1308
Informacées
Complementares:
Vig. Inicio: 30,/08/2024
Vig. Fimc 31/12/2024
Valor Global: RS 632,64
MNuim. Parcelas: 1

VOLTAR AO COMEGCO
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Histérico:
Data Wi Vi
Azsinatura MNamero Tipo Observacdo Data Inicio Data Fim Global Parcelas  Parcela
30/08/2024 03090/2024 Contrato = CELEBRACAD DO CONTRATO: 03090/2024 DE 30/08/2024 | 31/12/2024 63264 1 63264
ACORDO COM PROCESSO NUMERC:
11111131/ 1113-55
Despesas Acessorias:
Descricdo Vencimento Valor
Empenhos:
uG Miimero B ND Emp. Alig Liquid Pg RP Insce RP A Liq. RP Liq. REPg
0,00 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00
Faturas:
Namero Data Emissao Processo Data Afeste Valor
Garantias:
Tipo Wencimento
Itens:
Tipo ttem Cuantidade Valor Unitario Walor Total
Material BERCD 1 63264 6326400
Prepostos:
CPF Nome
Responsaveis:
CPF Nome Tipe
Instrumentos de Clique aqui para aceszar
Cobranca:
Terceirizados: Clique aqui para aceszar
Arquivos:
Nome Criado
Acdes B [ ] 3

Figura 14 - Visualizac@o de um contrato

6.2. Ordens de Servico/Fornecimento

Ainda na listagem de contratos, existe a funcionalidade para acesso as Ordens de
Servico/Fornecimento (OS/F) daquele contrato emitidas pelo 6rgao contratante,
disponivel no icone “ B" contendo sua situacdo, os status da evolugdo de sua
execucao e outras agoes que explicaremos a seguir.
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FULANO DA SILVA - UASG: 110537
‘@ Contratos.gav.br Identificador Fornecedor: 08.696.925/0001-20 - Fornecedor Juridico 1 & Grande Porte @ &
Tipo acesso: Preposto

= Ordens de Servigo / Fornecimento do Contrato 13048/2026 - 200999

Visualizar Ordem de Servico / Fornecimento

Pesquisar..

Situacdo >  Tipo v 0? ~ ade origem ~  N° proc ~  Vigénciainicio ~

Y
ciafim ~ Unidade requisitante ~ Empenhos ~
Situacao Contrato Tipo Evolugdo das entregas Acdes
. = : 0,00% .
: 13048/2026 Ordem de Fomecimento ® B B B
13048/2026 Ordem de Fomecimento 0.00% ® B

. 5 : 14.87% o
: 13048/2026 Ordem de Fomecimento @ @ =] B B
Situacao Contrato Tipo Evolucdo das entregas Acdes
o5 &  registros por pagina + Exportar v & Visibilidade da coluna ~ < o >

Figura 15 - Ordens de servico/fornecimento do contrato

Na coluna “Situacao” o usuario pode acompanhar a fase de cada Ordem de
Servico/Fornecimento, sendo elas: "Aguardando Assinatura® - quando tem
assinatura pendente, “Em Execucao” - quando iniciou o prazo de vigéncia previsto
na OS/F; ou “Concluido” - quando o prazo de vigéncia foi finalizado.

FULANO DA SILVA - UASG: 110537
@ Contratos.govbr Identificador Fornecedor: 08.696.925/0001-20 - Fomnecedor Juridico 1 & Grande Porte @ [
Tipo acesso: Preposto

= (Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 1401172026 - 200999

Visualizar Ordem de Servico / Fomecimento

v
n e requisitante ~ y -

Situacio Contrato Tipo Evolucéo das entregas Acbes

H 14011/2026 Ordem de Fornecimento 0.00% @

H 1401172026 Ordem de Fornecimento Q0.00% @ B B ]

H 1401172026 Ordem de Fornecimento 0.00% @ ] B

: 13048/2026  Ordem de Fomecimento COCK @

: m 13048/2026  Ordem de Fomecimento gl ® B & B
Situacao Contrate Tipo Evolucio das entregas Acbes

25 & registros por pagina L Exportar= = Visibilidade da coluna = < o

Figura 16 - Situagao da Ordem de Servico / Fornecimento
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A coluna “Evolucao” apresenta graficamente o percentual de evolucao da
execucao da Ordem de Servico/Fornecimento, sendo possivel acompanhar o
quanto foi executado, auxiliando o0 acompanhamento principalmente de entregas
parceladas do objeto. O percentual aumenta conforme as entregas relacionadas
aquela OS/F sao informadas no sistema.

Tipo acesso: Preposto

Visualizar Ordem de Servico / Fornecimento

FULANO DA SILVA - UASG: 110537
(@ Contratos.gov.br  identificador Fornecedor: 08.696.925/0001-20 - Fornecedor Juridico 1 & Grande Porte

Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 13048/2026 - 200999

Y . - R

Situacéo Contrato

: 13048/2026
13048/2026

: 13048/2026

Situacao Contrato

25 4  registros por pagina

Tipo

Ordem de Fornecimento

Ordem de Fornecimento

Ordem de Fornecimento

Tipo

Evolugdo das entregas

0.00%

0.00%

14.87%

Evolucao das entregas

L Exportar v &= Visibilidade da coluna~

Pesquisar.
Acdes
@ B B
@ B
@ =} =]
Acdes

@ &

Figura 17 - Coluna Evolug¢dao da Ordem de Servico/Fornecimento

6.2.1. Visualizar Ordem de Servico/Fornecimento

Dentre as opcgoes da coluna "Acdes” existe a opgao “visualizar”’, representada pelo
icone " @ " Ao clicar nesse icone o usuario tem acesso as informacgodes detalhadas
da OS/F, opcao de download de arquivos anexados, além da versao assinada em

formato PDF.
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EELTRAMO D05 SANTOS
E.O Contratos Qo | idendficacor Fomecedon 25238300, 0000-35 - Fomeceder Juidico 5 Equiparads E =
Tipo acessc: Acminktradcr
= Ordens de Servico / Fomecimento do Contrato 25607/2024
Ondem ce Servign # Fomecimenic
LIRS i
=
Corfratar T4
Fomecedor 23238 500,"0001-33 - Forneoedor Juridoo 3 Equiparnads
Mumero do ISR 000002,/ 202443
processe SE
Tpa Ordem-de Fomecimenty
MUmero.Ang ds 000022024
Orem o
Servigo /
Fomecimento
Dain de DO/DEB034
assnature
Wigencia inich: D5/DR/2024
Vigéncia fm: 02028
Arcuba “w
Hishirico das
alteraches W Alleracio Tipo Alleracio Dosin Alleracio Argui
anberiones
Memhuma sberchn
Numzrs
oriem de servioe
o stema i
origam
Unidade 20555 - SEAD-DIFERE CAMELAL
requiskante:
Empenhos 2024NEDOOG04 - UG 200013 - COOADENACAQ DE EXECUICAD ORC. E FINANCERA - Empeniaco: RS 0,00 - A Liquider: RS 0.00 - Liguidsda RS 0,00 - Fage: RS 000
ftens
humenz
da
demanda
Num em
Tpo i=m Especiicaciies Unidade ce Quant. ‘¥mlor Vailor Hotdrio sdsiema
Periode L Compra | Hem Complsmentares | Fomecimenic | Cusnidsde | Pawcels | solickscs | unitsric | okl ewecucho | Subconimiacic | ederno
De Material | DOOIE BABADOA LNDADE 000 1 1000 RS RS Inicho Mo
2/007204 693000 Am
A
122024
tislor RS
botal BLI30.00
Walor botal: RE G000
iformectes lesie
complementanes
Bnezs
Home Drscricka Aoquivg
Testespaf Ieste @
SRuACE: cnciskn
Agtes

Figura 18 - Tela Visualizar Ordem de Servico / Fornecimento

6.2.2. Assinar Ordem de Servico/Fornecimento

A opcao “assinar’, representada pelo icone “ » ", ficara disponivel caso o gestor ou
fiscal do contrato, ao criar a Ordem de Servico/Fornecimento pelo Sistema, tenha
identificado o fornecedor como preposto do contrato ou tenha sido feita a opcao
de login com o perfil de Administrador de Contratos.
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Ao clicar no icone, o usuario tem acesso a pagina com o PDF da Ordem de
Servico/Fornecimento, podendo fazer a analise do texto e assina-la digitalmente
através do servico Gov.br, sendo necessario o nivel da conta prata ou ouro. Para
mais informacdes em como aumentar o nivel da conta ou criacao de uma,
consultar a pagina do Gov.br <Conta gov.br — Governo Digital (www.gov.br)>.

r 25.258 500/0001-59 - Fornecedor Juridico 5 Equiparada <3

@Controtos.gwbr \E: .
Tiy

po acesso: Preposto

= Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 25507/2024

Assinar Ordem de Servico / Fornecimento

=  05-F20099925507202400007.pdf

@ Ordem de Servigo / Fornecimento n° 00007/2024
Contrato n° 25507/2024
Contratosgovbr  Unidade Gestora Atual 200999 - SEAD - DIFERENCA CAMBIAL

1- INFORMACOES DO CONTRATO

Contrato: Fornecedor:
25507/2024 25.2‘58.500/0001-59 - Fomecedor Juridico 5
Equiparada

Contratante: Vigéncia Inicial: Vigéncia Final:
00.489.828/0001-55 - MINISTERIO DA
SAUDE 01/07/2024 31/12/2024

Amparo Legal: Numero do processo de contratacao:
LEI_ 14.133/2(_)21 - Artigo: 12 - Paréagrafo: 1 - 98195.000002/2024-49
Inciso: il - Alinea: C

Preposto:
BELTRANO DOS SANTOS - beltrano@fornec5.com.br

Figura 19 - PDF para Assinatura de Ordem de Servigo

6.3.Entregas

A comunicacado da entrega do objeto contratado pode ser realizada de duas
formas, dependendo da existéncia de uma Ordem de Servico ou Fornecimento
(OS/F):

1. Entregas vinculadas a uma OS/F: Podem ser realizadas atraves do menu
de Ordens de Servico, utilizando o icone & (Entrega) ou na tela de consulta
“Meus Contratos direto no icone & (Entrega).

2. Entregas sem OS/F: O registro da entrega e possivel exclusivamente
atraves da tela "Meus Contratos”, acionando o botao “Entrega”.

Esta acao dara inicio a contagem dos prazos informados pelo Setor de Contratos
no cadastro do contrato para o Recebimento Provisério ¢ o Recebimento
Definitivo do objeto, conforme previsto no contrato, edital, aviso de contratacao
direta ou outro normativo pertinente.
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Pesquisar.

Numero do instrumento Unidade Gestora Atual Tipo Vig. Inicio Acoes
i 13048/2026 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Contrato 13/04/2026 @ B B e (=]
i 02402/2026 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Contrato 01/10/2025 @ B ] 2]
1 19024/2026 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Contrato 01/02/2026 @ B S e
Numero do instrumento Unidade Gestora Atual Tipo Vig. Inicio Acdes
o5 &  registros por pagina L Exportar~ = Visibilidade da coluna ~ o

Figura 20 - Cadastrar Entrega

Se o prazo nao tiver sido cadastrado ou estiver em desconformidade com o que
foi estabelecido contratualmente pelas partes, o fornecedor pode solicitar que o
Setor Contratos ou Gestor do contrato realize a corregao das informagdes contidas
no sistema, a fim de facilitar o melhor gerenciamento desse contrato.

Nessa pagina estao relacionadas todas as entregas de materiais €/0u servicos
realizadas pelo fornecedor, sejam elas informadas pelo proprio representante do
fornecedor ou pela equipe de fiscalizacao do 6rgao contratante.

Dentre as informacoes disponiveis, além dos dados do contrato, tem a situacao
em que se encontram no fluxo de recebimento por parte do orgao, ou seja, €
possivel identificar se a entrega informada ja foi analisada pelo orgao contratante,
se ja teve o Termo de Recebimento Provisorio ou o Definitivo emitidos, bem como
fazer o download dos documentos assinados.

Tambem € possivel, com base ha data de realizacao da entrega, ter a previsao
para a conclusao de cada etapa do fluxo de recebimento, trazendo assim mais
previsibilidade para o fornecedor, desde que os parametros tenham sido
informados pelo Setor Contratos no respectivo contrato. Caso contrario, os prazos
ficarao em branco, semelhante a entrega com situacao “em elaboragao” na figura
abaixo.
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= Entregas
Contrato 13048/2026 - 200999 SEAD - DIFERENCA CAMBIAL - 08.686.925/0001-20 - Fornecedor Juridico 1 & Grande Porte
A« Contratos * Entregas / Fomnecimento * Voltar
Pesquisar
+ Adicionar Entrega
¥ OS/F -~ Numero ~ ValorTotal *  Situacio a
DADOS DO CONTRATO v
Exibindo 1 a 10 de 10 registros (filtrados de 306 registros)
Situacao entrega Numero entrega QS/Fs Previsao para o TRP Previsao para o TRD Acoes
00010/2026 00004/2026 & 30/04/2026 01/05/2026 & TR & RO @ &
00009/2026 00004/2026 & - - & e 4 T @ B @ W
00008/2026 00004/2026 & 30/04/2026 01/05/2026 & e i @ B
00007/2026 00004/2026 & 14/05/2026 28/05/2026 & TR0 ® &

Figura 21 - Tela de entregas

6.3.1. Comunicar Entrega

Dentro do sistema, o usuario fornecedor tem a possibilidade de comunicar a
realizacao da entrega do objeto do contrato, que podera ser integral ou parcial.

A comunicagao da entrega, total ou parcial, do objeto pelo fornecedor da inicio ao
fluxo de recebimento por parte do érgao contratante e passara pelas etapas de
analise da entrega, elaboragcao do Termo de Recebimento Provisorio e elaboragao
do Termo de Recebimento Definitivo.

Para iniciar a comunicagcao de uma entrega de um produto e/ou servico, 0
fornecedor deve acessar a Ordem de Servico/Fornecimento correspondente,
acessar a opgao Entregas, ou acessar o icone ‘Entregas’ na coluna ‘acoes da
listagem de Contratos, conforme orientado no Item 7.2.3. e em seguida clicar no
botao "+ Adicionar Entrega”.
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@« Contratos  Entregas / Fornecimento » Voltar
Pesquisar.
<+ Adicionar Entrega
OS/F ~ Numero ~ lor Te - v Entrega ~ It v m~ Pre TRP ~ € TRP ~

Y

DADOS DO CONTRATO A
Contrato Unidade Gestora Atual
13048/2026 200999
Fornecedor Contratante
08.696.925/0001-20 - Fornecedor Juridico 1 & Grande Porte 26.688.865/0001-86 - SEAD - DIFERENCA CAMBIAL
Objeto Vigéncia Inicial Vigéncia Final
TESTE E 1nsmamens S sen meas

Figura 22 - Comunicar Entrega

Apos clicar em Adicionar entrega, o fornecedor tera acesso aos dados do contrato,
os dados da OS/F ou itens e logo abaixo o campo para que seja incluida a
quantidade do(s) item(ns) entreguel(s).
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P
@Ccntru(u:qm.br dent

= Entregas
Contrata 13048/2026 - 20

DADOS DO CONTRATO

Fomaciments

ta provista para

147052026

B I US XX £-A-F " EEEE =S [

daentroga Parioda fim da entrega

VALORTOTAL: R$ 0,00

Data pravista defiritive.

& 28/05/2026 &

~

Figura 23 - Comunicar entrega pelo Fornecedor

FORNECEDOR

O usuario deve selecionar a(s) linha(s) do(s) item(ns) entregue(s), preencher a

quantidade informada na entrega e conferir o seu valor total. E possivel incluir mais
de um item em cada entrega. No entanto, quando vinculado a OS/F, so € possivel

selecionar uma unica OS/F por entrega.

Em cada linha do item, consta a direita uma barra de evolucao das entregas
daquele item, que aumenta seu percentual conforme as entregas dos itens vao

sendo realizadas, possibilitando ao fornecedor acompanhar sua evolucao e o
quanto ainda falta ou pode ser executado dentro do que foi estabelecido na
respectiva OS/F ou dentro do que foi contratado. A barra de evolucao muda de
cor, demonstrando a proximidade do maximo permitido a ser executado.

VOLTAR AO COMECO
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Entregas

& -
Contrato 13048/2026 - 200939 SEAD - DIFERENCA CAMBIAL - 08.696.925,/0001-20 - Fornecedor Juridico 1 & Grande Porte =
+ Adicionar OS/F
DADOS DA OS/F ®
Numero/Ano da Ordem de Servigo / Fornecimento Tipo Numero do processo SEI
0000472026 Ordem de Fornecimento 23855008424/2025-16
Data de assinatura Vigéncia inicio Vigéncia fim
30/04/2026 30/04/2026 01/05/2026
Numero da ordem de servigo no sistema de origem
_ Ne Unidade de Quantidade Valor Valor
] item Item Fornecimento solicitada (OS/F) Qtd. Informada Glosa (R$) Unitario Total Consumo
00003 CARBONATODE  UNIDADE 10000 75.00%
CEslo 4 Rs000 D o
4 Lo | Lo |
= VALOR TOTAL: R$ 0,00

Figura 24 - Itens Entregues

Ao posicionar o cursor sobre o simbolo “, @ " localizado ao lado da barra de

evolugao das entregas, € exibido o seu detalhamento, sendo possivel verificar a
situacao de entregas anteriores.

Na figura abaixo podemos ver o exemplo de uma entrega que estd em
preenchimento com o quantitativo de 1 unidade.

A linha 1 do quadro mostra o quantitativo total de unidades solicitadas naquela
Ordem de Servico/Fornecimento.

A linha 2 exibe a quantidade que foi informada naquela entrega.
A linha 3 mostra a quantidade ja entregue em ocasioes anteriores.

Por fim, a linha 4 mostra a quantidade ainda pendente de entrega, considerando
as quantidades ja informadas no sistema.

Numero da ordem de servi¢o no sistema de origem

Ne Unidade de Quantidade Valor Valor
O
item ftem Fornecimento solicitada (OS/F) Ctd Informada Glosa (RS) Unitario Total
CARBONATO DE
00003 . UNIDADE 100.00 R
CESIO 4 1 0 $

100,00

VALOR TOTAL: R$ 100,00

Figura 25 - Tabela Quadro Resumo das Entregas de um item

Em seguida o fornecedor devera preencher o campo de informacdes
complementares, caso deseje.
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Deve ainda selecionar o Més/Ano de Referéncia, e preencher os campos “Periodo
inicio da entrega” e "Periodo fim da entrega’. O campo “Data efetiva da entrega’
vem pre-preenchido com a data de criacao da entrega, e com base nesta data sao
calculados os campos “Data prevista para o recebimento provisorio” e “Data
prevista para o recebimento definitivo”.

O fornecedor também tem a possibilidade de inclusao de arquivos relacionados
ao Plano de Fiscalizagao, personalizado pela equipe de gestao/fiscalizacao do
contrato, limitado ao tamanho de 30Mb.

Documentos

Documento Periodicidade Arquivo

Documento de cobranga Mensal

Ordem de Servigo/ Fornecimento Mensal

SICAF. CND. CRF. CNDT Mensal

Figura 26 - Preenchimento da entrega
Por fim, apos o preenchimento, o fornecedor tem 3 opgoes:

1 - “Cancelar” - cancela o que foi preenchido e volta para a tela anterior sem
registrar os dados;

2 - "Salvar Rascunho” - cria uma entrega, porém com o status “em elaboracao’, ou
seja, que ainda nao foi enviada para analise do orgao contratante e,
consequentemente, ainda nao gera os efeitos de inicio de contagem de prazo para
o recebimento provisorio e definitivo; e

3 - "Registrar Entrega” - envia efetivamente a entrega para analise do orgao
contratante e passa a ter inicio os prazos para o recebimento provisorio e definitivo
dos itens entregues.

4 ™
[\ Q Cancelar /ﬁl Iﬁ\ [ Salvar Rascunho /] Registrar Entrega

Figura 27 - Botées da pdgina Comunicar Entrega
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6.3.2. Acompanhamento do recebimento da entrega

ApoOs a realizacao da comunicagao da entrega, o sistema retorna para a tela
listagem das entregas ja realizadas e a coluna “Situacao” apresenta os respectivos
status, conforme figura abaixo.

(@, Contratosgoubr
= Entregas @ o
Contrato 10041/2026 - 200999 SEAD - DIFERENCA CAMBIAL - 08.696.925/0001-20 - Fornecedor Juridico 1 & Grande Porte =
Exibindo 12 6 de 6 redistros (filirados de 159 registros).
Situacdo entrega Numero entrega Valor Total Més/Ano Referéncia Acdes
00007/2026 25.00 04/2026 & TR & ™D @ L]
: 00006/2026 2500 04/2026 & e i) @ B @
: 00005/2026 25.00 04,2026 O . o =
: 0000372026 25.00 04/2026 & TRP & ™o @ L] =z [ ]
: 00002/2026 30.80 04/2026 & TRP & TRD @ L]
Situacao entrega Numero entrega Valor Total Més/Ano Referéncia Acoes
25 &  registros por pagina L Exportar > ® Visibilidade da coluna ~ o

Figura 28 - Situagdo das entregas

As situagoes possiveis em para os status das entregas sao:

e Em Elaboracao - Quando foi iniciada a elaboracao de uma entrega e salva
em rascunho. Nessa situacao a entrega ainda nao esta em analise pelo
orgao, sendo possivel sua edicao ou exclusao. Nesse caso ainda nao se
inicia a contagem de prazos para o recebimento provisorio e definitivo.

e Recusada - Quando o fiscal ou gestor do contrato no érgao contratante
recusa a entrega justificadamente. Nessa situacao, os prazos para
recebimento provisorio e definitivo sao interrompidos e o fornecedor pode
editar a entrega, para corrigi-la.

e Em Analise - Situacao quando a entrega foi enviada pelo fornecedor, mas
ainda nao foi analisada pelo fiscal do contrato no 6rgao contratante. Os
prazos para recebimento provisorio e definitivo nesse caso ja passam a ser
contados.

e Em Execugdo - Indica que a entrega esta em processamento pelo 6rgao
contratante. Nesta fase, os Termos de Recebimento Provisorio (TRP) e

26144
VOLTAR AO COMEGO




MANUAL TECNICO OPERACIONAL - CONTRATOS.GOV.BR | FORNECEDOR

Definitivo (TRD) podem ou nao ter sido emitidos. Para identificar o status de
cada termo, observe a cor dos botdes na coluna de acoes: se estiverem
azuis, o documento ja foi emitido e esta disponivel para download; se
estiverem cinzas, 0 documento ainda nao foi gerado ou esta em fase de
elaboracao interna.

e Cancelada - Esta situagao indica o encerramento do ciclo da entrega no
sistema. Ela ocorre automaticamente em duas situacdes: quando o fiscal ou
gestor, ao emitir o Termo de Recebimento Definitivo (TRD), indica que
aquela entrega finaliza a Ordem de Servico (OS), ou quando a OS é finalizada
diretamente pelo gestor no sistema.

6.3.3. Duplicar entrega

Caso o fornecedor desegje realizar uma nova entrega e precise reaproveitar
informacodes incluidas em uma entrega anterior dentro da mesma Ordem de
Servico/Fornecimento, existe a opgao para duplicar uma entrega ja realizada. Para
isso, deve-se utilizar o icone “ # " na coluna “Acdes’. O sistema criara uma entrega
com a situacao “‘Em Elaboragcao” com os mesmos dados da anterior, devendo
clicar no icone " " para realizar a edicao, alterando os dados necessarios e
aproveitando dados ja existentes na entrega originaria.

6.4. Prepostos

A indicacao do preposto deve ser feita pelo Administrados acionando o icone “©"
na coluna Acgoes. Sera exibida uma nova janela onde € possivel pelo acionamento
dos botdes: “Voltar" a listagem dos Contratos, assim fechando a atual janela;
verificar o "Historico” dos prepostos que ja atuaram no contrato em questao, sendo
possivel tomas algumas acdes quanto a situacao desses; e por Fim ‘“Indicar
Preposto”, dessa firma designando uma pessoa para ssumir como preoposto do
contrato em questao.
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Prepostos

Este contrato nao tem prepostos.

Voltar Historico Indicar Preposto

Figura 29 - Menu preposto

6.4.1. Indicar Prepostos

Acionando o botao “Indicar Preposto” sera redirecionado para a tela de cadastro
do preposto:

Dados Preposto

CPF* Nome completo *

E-mail * Telefone fixo Celular

Qutras Informacoes

Documento de formalizagio Titularidade

| | | Titular . ‘
Data inicio* Data fim

| dd/mm/aaaa -} | | dd/mm/aaaa B ‘

Informagbes complementares

0 caracteres digitados

...........................................................

Figura 30 - Indicar Preposto
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1. Dados para Indicacao do Preposto
e CPF: numero do CPF
e Nome completo

e E-mail
e Telefone fixo
e Celular

FORNECEDOR

¢ Documento de Formalizagao: Por exemplo, oficio ou declaracao

¢ Titularidade: se o preposto € o Titular ou Substituto

e Informagcdoes Complementares: Demais informagcdes ou

observacoes que julgar necessario

¢ Anexo: documentacao relativa a indicacao do preposto.

Apos a indicacao sera necessario o Fiscal/Gestor do contrato avaliar e aprovar.

7. Menu Ordem de Servigo/Fornecimento

O menu Ordem de Servigo / Fornecimento pode ser acessado tanto acesso rapido

na parte superior da pagina principal ou pelo menu lateral.

FULANO DA SILVA
@ Contratos.govbr | identificador Forneceder 08 636.925/0001-20 - Fornecedor Juridice 1& Grande Forte

Tipo acesso: Administrador

Acesso Rapido
Selecione uma das opcdes abaixo

Contratos. Atas de registro de precos

Avencer em Avencer entre Avencer entre Avencerem Avencer entre
- 30 dias 30 e 90 dias 90 e 180 dias. - 30 dias 30 e 90 dias

Contratols) vigentels) do fornecedor por unidade Atals) de registro de precos vigentets) do fornecedor por unidade

Avencer entre
90 e 180 dias

Figura 31 - Acesso OS/F via Acesso Rapido
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@, contratozgour x
A Inicio
B Gestao Contratual ~

B contratos

B Ordens de Servigo / Fomecimento

B Insrumentos de Cobranga

B Gestiodestas

B Transparéncia v

% Ambients Homol
valor-total-da-ata
e

hitps://hom.contrato:

Figura 32 - Acesso OS/F via menu lateral

O usuario tem acesso a todas as Ordens de Servico / Fornecimento obedecendo
a seguinte logica:

e Preposto de contratos: visualiza as Ordens de Servico / Fornecimento em
que foi designado.

e Administrador de Contratos: Visualiza todas as Ordens de Servico /
Fornecimento do fornecedor.

Na pagina da relagao de Ordens de Servigo / Fornecimento do Fornecedor sao
apresentadas todas as OS/F, independente do contrato ao qual ela esta vinculada,
tendo as mesmas colunas e agoes descritos no item 7.2 deste manual.
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BELTRANO DOS SANTOS
(@), Contratos.govbr | identificador Formecedor 25 258 500/0001-5% - Fornecedor Juridica 5 Equiparada Q ®
Tipo acesso: Preposto
=  Ordens de Servico / Fornecimento do Fornecedor
Visualizar Ordem de Servico / Fornecimento
# Ordem de Servico / ne
situagao Contrate Tipo Evolugao Acdes
[ Emewcuio ] 25507/2024 Ordem de Servico / Ordem de Fomecimento - i @ » 8
m 25507/2024 Orclem de Fornecimento 2.003 i @ » 8
; m 2850742024 Ordem de Fornecimento 0.003 i @ » 8
m 28507/2024 Ordem de Fornecimento 0,005 i @ » 8
[ Emexcucio ] 08082/2024 Ordem de Servico / Ordem de Fomecimento —_— i @ o~ 8
m 15073/2024 Ordem de Servigo / Grdem de Fomecimento OEE— i @® » B

Figura 33 - Ordens de Servico / Fornecimento do Fornecedor

8. Instrumentos de Cobranga

8.1. Cadastro do Instrumento de Cobranca
O cadastro do Instrumento de Cobranca (IC) pode ser realizado por dois acessos:

1. Pelo Acesso Rapido:
» Clique no icone ‘Instrumentos de Cobranca” e, em seguida,
» Clique em “Cadastrar instrumento de cobranga”

Pelo Acesso Rapido € possivel consultar os instrumentos de cobranca ja
cadastrados, clicando no icone visualizar © da coluna "Acdes” na listagem inicial
ao entrar pelo icone.
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Acesso Rapido

Selecione uma das opgdes abaino

E ] ]
- ] 3 [ =

Contratos Ordens de Servico / Instrumentos de Cobranca Atas de Registro de Precos Analisar Adesac
Cansultz acs contratos do fomecedar Fomecimento Consuita 2 notas fiscais, faturas, recibas, Consulta & atas de regisiro de pregos Analisar solicitag3o de adesio a st
Consulta &= Ordens de Senico da. boletos bancarios, efc do fomecedar
necedor
Contratos Atas de registro de pregos

A vencer em A vencer entre A vencer entre A vencer em A vencer entre A vencer entre
- 30 dias 30 e 90 dias 90 & 180 dias - 30 dias 30 e 90 dias 90 e 180 dias
o contratac 2cantratoe 2 contratce Oatas st Latas

A lstumentos de Cooenge

Fesquisar.
*+ Cadastrar instrumento de cob [anca @

¥ Mim.Contrato - Tipo Lista = Tipode Instrumentc = Nom.inst cobranca - Ot limite pagamento - Situacio -
UGds < Tipa dz Numers - Dt. Limite de- T =
Contrato Contrato Fomnecador Tipo Lista Inggunenlo Seris Pagamento Valor Situagao Agbes
44405/2024 20093 Forneczdor Juridico 16G @ FORMECIMENTO DEBENS  Fatura 1212 02/07/2024 RS60999  Aproriagie em Andamentn £ .'
26073/2024 200990 Fomnecador Juridico 164G @ FORMECIMENTO DEBENS  Nota Fiscal 1 0B/08/2024 RS 100 Aproriaci em Andamento @ o S

Figura 34 - Instrumentos de Cobranga via Acesso Rdpido

Apos clicar em “Cadastrar instrumento de cobranga’, aparecera uma tela para
selecao do contrato que deseja cadastrar o IC, podendo pesquisar pelo

numero/ano do contrato ou pela unidade ou clicando no contrato/unidade da
listagem.

Contratos do fornecedor

Pesquisar

| vumero.fane. codigo ou nome da unidade..

Contrato Unidade

22072/2024 200939 - SEAD-DIFERE CAMBIAL

22007/2024 200939 - SEAD-DIFERE CAMBIAL

Figura 35 - Pesquisa do contrato que deseja cadastrar instrumento de cobranca
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2. Pelo Menu Lateral:
» Acesse "Gestao Contratual’ e, depois
» Acesse “Contratos’, e na tela seguinte,
» Na coluna "Acoes” clique no icone ‘Instrumento de cobranca” e, em
seguida, clique em “Cadastrar instrumento de cobranca’

@ Cantratos gavir ®

B Contratos @

B Ordens de Senigo / Formecmento
@ insirumentos ds Cobranca
& Prepostos

# © Contratos
Pesquisa
Nimera da instm_n-e—.tc Unidade Gestora Atual Tipo Vig. Inicia Vig Fim Acdes
i 18031/2026 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Contrato 01/03/2026 01/03/2027 @ B E -] S a
I 0403112026 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Contrato 04/03/2026 04/03/2027 @ B ] -] & a
i 2026NE240226 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Empenha 24/02/2026 24/12/2026 @ & ®E &8 @ o

Figura 36 - Instrumentos de Cobranga via Menu Lateral

Apos a escolha de acesso ao cadastro do instrumento de cobranca (acesso rapido
ou menu lateral), preencher os campos do IC. A tela de cadastro € composta de
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trés abas: Dados do Instrumento de Cobranga; Itens Instrumento de Cobranca e
Outras Informagoes.

1. Aba-

Dados do Instrumento de Cobranca

Dados do Contrato: cabecalho com as informacdes do contrato,
pode ser ocultado os dados pela seta na lateral direita.

Fornecedor Subcontratado. caso o IC seja de outro fornecedor
diferente do contrato e que estegja indicado como subcontratado no
contrato.

Consulta SICAF: consulta das certiddes do fornecedor por integracao
com o SICAF.

Unidade: unidade na qual o contrato esta cadastrado (pre-
preenchido), podendo selecionar uma unidade descentralizada do
contrato.

Numero do Processo Sei: numero do processo indicado no contrato
(pré-preenchido).

Tipo Lista: selecionar a que se refere o instrumento de cobranca
(prestacao de servicos, fornecimento de bens etc.).

Tipo de Instrumento de Cobranca: selecionar qual o tipo do IC (NFe,
Nota fiscal, fatura, recibo etc.).

Data de emissao: informar a data de emissao do IC.

Numero: informar o numero do IC.

Série: informar o numero da série, se houver.

Chave NFe: informar a chave em caso da selecao de NFe em tipo do
IC, observando que a chave pode conter de 44 a 50 digitos.

Arquivo de Instrumento de Cobranca: inserir o documento de IC.

Dica: Apos selecao e preenchimento dos campos da aba, clique na seta na parte

L") . L .
inferior da tela ~— ou clique na proxima aba na parte superior.
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Dados do Instrumento de Cobranca ltens Instrumento Cobranca Outras Informacoes

Dades do Contrato -~
Unidade Contrato Fornecedor Contratante
201013 - CEOFI/CGEOF/MP 11505/2025 08696.925/0001-20 - Formnecedor Juridico 1 & 201013 - CEOF|/CGEOF/MP -

Grande Porte 00489.828/0072-49
Amparo Legal Numero do Processo de Contratacdo Vigéncia Inicial Vigéncia Fim
LEI14133/2021 - Artigo: 28 - 89990 000001/2024-91 15/05/2025 31/12/2025
Incise: ILEI 10.520 / 2002 -
Artigo: 1
Objeto
TESTE ISSUE 2159
Fornecedor Subcontratado
-

Consultar situacao do Fornecedor no SICAF

Tipo Lista* Tipo de Instrumento de Cobranga *

Unidade do Instrumento de Cobranca *

‘ 201013 - CEOFI/CGEQF/MP «Limpar ~

Dt. Emissao * MNumero Serie

‘ dd/mm/anaa -] ‘ | | | |

Chave NFE

| »

@ B Criar Instrumento de Cobranga

Figura 37 - Dados do Instrumento de Cobranca
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2. Aba - ltens Instrumento de Cobrancga

Dados do contrato: a partir da segunda aba, os dados ficam ocultados,
podendo ser expandidos clicando na seta.

Glosa: colocar o valor, se houver, podendo ser descontado do valor total
ou nao. Se descontar do valor total, marcar a opgao “sim" apos
preenchimento.

Juros/Multa: colocar o valor, se houver. O valor informado aumenta o
valor liquido do IC.

Histérico do Contrato: escolher o contrato ou seus termos, podendo
escolher mais de um.

Itens do histérico: escolher um ou todos os itens do contrato ou termo
selecionado

Valor unitario e quantidade: valores pré-prenchidos podendo ser
editados.

Pais de fabricagao: escolher o pais de fabricacao quando se tratar de
fornecimento de bens.

Outras funcionalidades: alem do preenchimento dos campos, a tela permite

N
expandir a visualizacao ao clicar no icone “=/. Também é possivel excluir um ou

mais itens, ou ainda todos de uma vez, utilizando o icone de lixeira; para exclusoes
em lote, o usuario pode selecionar todos os itens e desmarcar aqueles que nao

deseja excluir antes de confirmar a agao. Adicionalmente, ha a funcionalidade de

replicar itens, disponivel por meio do icone

. que permite duplicar rapidamente

as informacgodes ja inseridas.

Apos selecao e preenchimento dos campos da aba, clique na seta na parte inferior

da tela ou cligue na proxima aba no canto superior.

Dados do Instrumento de Cobranca

Dados do Contrato

Iltens Instrumento Cobranca QOutras Informagdes

Glosa

Multa

Histarico do contrato

ltens do historice

| Cantrato - 150572025 - Data Assinatura: 15/05/2025

@ Valor liquido R$1 175,00 @ \alor total foturado R5:1 175,00

ltem Walor unitario

Quantidade

Valor total Paiz de fabricagdo

Marcar Todos

345627 - ZIPER

T | ozs

|| s00

|| 12500 i

| ®» &

382153 - CARBONATO DE CESIO

T | 1050

|| 100

|| 105000 i

| ®» &
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Figura 38- Itens Instrumento de Cobranca

3. Outras informacoes:
e Més e Ano de Referéncia: selecionar o més e ano de referéncia do IC.
e Valor: informar o valor liquido da aba anterior.
¢ Informagdes complementares: preencher, se houver.
e Arquivo Complementar: inserir documento complementar, se houver.

Apos preenchimentos das abas, clicar em “Criar Instrumento de Cobranca” para
registrar o IC.

Dados do Instrumento de Cobranca ltens Instrumento Cobranca Qutras Informacoes
Dados do Contrato ~
Referéncia* 117400 [ UniLizano Yetel) @D 174,00
Més de Referéncia * Ano de Referéncia * Valor *
| - | | 2026 x L - ‘ |

Informaces Complementares

Limite maximo de 465 caracteres

Arquivo Complementar

@ B Criar Instrumento de Cobranga

Figura 39- Outras Informagoes

Apos cadastro do Instrumento de cobrancga, volta para tela de listagem dos ICs
pertencentes ao contrato selecionado no momento inicial do registro. O
Instrumento de cobranga fica na situacao “Aguardando Fiscal®, pois se encontra
em fase de analise do fiscal do orgao contratante.

- Instrumentos de Cobranca
Pesqy
. . . - .- - Stuagso -
Contrato yedo Fornecedor Tipe Lista Mpode o Namero - DL Limite de Valor Situacao Agdes
11505/2025 201013 Fornecedor Juridico 1&G ©  FORMECIMENTODEBENS  Nata Fiscal TESTEIO-® - RS 15.80 AguardandoFiscal @ @
1401172026 200999 Fornecedor Juridico 16G @ FORNECIMENTO DEBENS  Fatura LURAL - RS 353437  AguardandoFiscal @
11505/2025 201013 Fornecedor Juridico 1&G & FORNECIMENTO DEBENS  Nota Fiscal TESTE2-12 - RS 10,80 AgusrdandoFiscal @ o
1015/2025 200999 Fornecedor Juridico 16 G ©  FORNECIMENTO DEBENS  Fatura M1 - RS10000  AgusrdandoFiscal @

Figura 40 — Instrumento de Cobranga situagdo aguardando fiscal
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Apos andlise do fiscal, o documento pode ser recusado! ou aceito® Se for
recusado, sua situacao € alterada para recusado com uma mensagem de alerta e
o0 motivo da recusa, podendo ser corrigido pela edicao “ ou cancelado clicando
no icone © , registrando um novo IC. Se o IC for aceito pelo 6rgdo contratante, a
situacao fica “"Pendente’, indicando que o documento esta pendente de
pagamento, nao sendo possivel mais a sua edicao

A > Instrumentos de Cobranca
MANUAL
+ Cadastrar instrumento de cobranga
v - - - 2~ a0
Contrat do Tipo de Numero - Dt Limite de - fee
nirato Contrato Fornecedor Tipo Lista Instrumento Serie Pagamento valer Situacao Acbes
q 1805/2025 201013 Fornecedor Juridico 1 & G @ PRESTACAO DE SERVICOS  Nota Fiscal MANUAL - 10 - R$ 630,00 | Recusado Fiscal @ @ [
%
Contrato UG do Contrate  Fornecedor Tipo Lista Tipode Instrumento  Numero-Serie Dt Limite de Pagamento  Valor Situag T e
obranca recusado
. ctros in - - - OS ITENS INFORMADOS
25 &  registros por pagina 4 Exportar~ & Visiblidade da coluna ESTAO DIFERENTES DA NF
v - T - - a - - Situagdo -
Contrato UG do Contrato Fomecedor Tipo Lista Tipo de Instrumento Numero - Serie Dt Limite de Pagamento Valor Situagao Agdes
2 14011/2026 200999 Fomecedor Juridico1&G @  PRESTACAO DESERVICOS  Nota Fiscal 2801/2026 11/02/2026 R$ 90,00 I Pendente I @

Figura 41 - Aceite ou recusa do instrumento de cobranca

No icone visualizar € verifica-se as principais informacdes do IC, inclusive o historico
das acoes: inclusao, edicao, recusa.

8.2.Listagem dos instrumentos de cobranca e ordem cronologica de
pagamento

O instrumento de cobranca ¢ listado por sua ordem cronologica de pagamento, seguindo
as regras da Instrucao Normativa n® 77 de novembro de 2022. Alem disso, € possivel
pesquisar o instrumento de cobranca pelo n° do contrato, situacao, numero etc., utilizando
os filtros, e pelo campo pesquisar digitando o n° do IC ou contrato.

Observando que a edicao do IC so e permitida na situagao “Aguardando Fiscal".

& ) Instrumentos de Cobranca

+ cadastrar instrumento de cobranca

I v - - - a - Situacio - I
Contrato ggw?raatc Fomecedor Tipo Lista L‘gﬁﬁ nto g‘;’i';?“’ - E’;‘;‘;‘mga‘f Valor Situacae Aches
11506/2025 201013 Fomecedor Juridico 18 G@  FORNECIMENTO DE BENS  Nota Fiscal TESTEI0 -9 - R$1580  Aguardando Fiscal @
11505/2025 201013 Fornecedor Juridico 18 G®  FORMECIMENTODE BENS  Nota Fiscal TESTELZ - 12 - RS10.80  Aguardando Fiscal @
10115/2025 200999 Fornecedor Juridico 1& G®  FORMECIMENTO DE BENS  Fatura ML - R$100.00  Aguardando Fiscal ®

Figura 42 - Listagem dos instrumento de cobranca.
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9. Menu Atas de Registro de Pregos

O Menu Atas de Registro de Precos, assim como os demais menus, pode ser acessado

via menu de acesso rapido na parte superior da pagina inicial e no menu lateral,
conforme figuras abaixo.

FULANO DASILVA
@ Contratos.govbr | identificador Fornecedor 08 636 525/0001-20 - Fornecedor Juridico 1& Grands Ports
Tipo acesso: Administrador

0

Acesso Rapido

Selecione uma das opgdes abaio \

‘ % i a
Contratos Ordens de Servico / Fornecimento Instrumentos de Cobranca Atas de Registro de Precos
Consulta acs contratos do fornecedar Consulta 35 Ordens de Servico do Formecedor Consuita 45 notas fiscais, faturas, recibos, bolstos Consulta 3 atas de registro de precos do formeosdor
bancarios, eic
Contratos Atas de registro de pregos

Avencer em Avencer entre Avencer entre Avencerem Avencer entre Avencer entre
- 30 dias 30 & 90 dias 90 & 180 dias -30 dias 30 & 90 dias 90 e 180 dias

0 contratos 2 caniratos 1 contratos Oatas 1atas Oatas

Contratols) vigente(s) do fornecedor por unidade

Atals) de registro de pregos vigentels) do fornecedor por unidade
200000-SEAD-DIFERE CAMBIAL

200000 SEAD DIFERE CAMSIAL

Figura 43 - Atas de Registro de Precos via menu de Acesso Rdpido

'@ Contratos.govbr

#  Inicio

B Gestdo Contratual

valor-lotal-da-al

Figura 44 - Atas de Registro de Precos via menu lateral

Ao acessar a listagem de atas de registro de precos, o sistema apresentara todas as atas
em que o fornecedor € integrante, de todos os orgaos que utilizam o sistema
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Contratos.gov.br, independentemente do perfil que tenha sido selecionado pelo
fornecedor (Administrador de Contratos ou Preposto).

Na relacao sera exibida a situagcao da Ata, numero, vigéncia inicial e final, unidade
gerenciadora da ata e valor total.

Na coluna “Acdes” estao disponiveis os icones “@ " para visualizar o conteudo da ata de
registro de precos, assim como o icone “¥ ", que acessa a publicacdo da ata de registro
de precos no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).

FULA A
('), Contratos.govbr ident necedor: 08.696.925/0001-20 - Fornecedor Juridico 1 & Grande Porte QA ©
Tipo acessar Administrador
= Ata de Registro de Pregos
Listar Ata de Registro de Pregos
A Atz de Registro de Precos

Situagao Numero Vigéncia inicial Vigéncia final Unidade gerenciadora da ata Valor total Agaes
“ 22082/2024 07/08/2024 07082025 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL RS 14815989 @ @
“ 100412024 03/04/2024 03/04/2025 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL RS 850,00 @ @
m 09058/2023 08/04/2024 08/04/2025 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL RS 245000 @ @
“ 07064,/2024 04/06/2024 03/06/2026 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL RS 44000.00 ® @
“ 07062/2024 03/06/2024 03/06/2026 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL RS 404.000,00 ® @
“ 07061/2024 04/06/2024 03/06/2025 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL RS 40 400,00 @ @

Figura 45 - Listagem de Atas de Registro de Precos

No final da pagina com a listagem das atas de registro de precos, o fornecedor tem a
opgao de extrair dados em forma de arquivos do tipo Excel, CSV e PDF atraveés do botao

= Beetar™ o4 a opcao de impressao diretamente da pagina.

9.1 Visualizar Atas de Registro de Precos

A visualizacao dos dados da ata de registro de precos pode ser realizada atraves do icone
“@ " disponivel na coluna “Agdes’, onde encontrara informagdes mais detalhadas como
numero da ata, situacao, vigéncia inicial e final, itens, unidades participantes, entre outras.
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BELTRAND DOS SANTOS
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3I0TA30E3
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112024
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0
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nous
noes
1osEs
M7
Fornecenor
=11 Mlaschcacn)
ISETAZLOO0 | Fornecesior
oo Ao TME
o
IWSTAZLTO0F | Fornecesor
o8 hridon 2ME
A
25298300/0001 | Fornecedior
EE) oo 5
Equiparsds
00l

UssG

@Commh Ienificador Fomenscior 25258 500,/ 000135 - Fonneoerion Juncico 3 Equiparsds

SEAD-DIFERE CAMBUL

TIDFTF

SADVDF/AGU

TSE

BANCOCENTRAL D

SEGES/ME

PMEF - SECRETAR

FELRARACATUBASR

GHAGU

DEORF CIF CAMELAL

FDEALAGOAS

Mumen

000X

ooon

oo

Hem

Jogo De Damesome: Joga De Demas

MASEAMODELAR COMPOSCADBASCA
SILICOME ELASTICA COR ADEL
MARAVILHS, CARALTERISTICAS
(IPCHOAAS SEM MOLDES.
CARSCTERETICAS ADVCIOMAIS ATCHICA

CALCALNFOAME, MATERIAL ERIM- 100
% ALGODRG. MODELD FEMINING,
QUANTIDADE BOLSDS IFRONTAISE 2
TRASERDE. TFO BOLS0 FRONTAIS
EMELTIDNS TRASEIACS CHARADOS E
CASEADOS, COR VERMELHA TAMANHD
FF.CARACTERISTICAS ADNIORAE

Gumtidece
Fegiorads

E3000000

248200000

Tipe
Gerencianors
Farticiparte
Farticparks
Farticparts
Farticiparts
Farticparts
Farticiparts
Mo perticipents
Mo perticicentz
Mo perticipents
Mt perticipentz

Vmloruritsno | eloriohel

520000 353700.0000

MFRIE00 | 190IBIEZTEO0

IB83530000 | B4474 7008000

o
Cuanticiade
s Aocta
agezin sdazty
moe Sm
1086 sm
000 Sm

Figura 46 - Visualizagcdo Atas de Registro de Precos

10. Menu Analisar Ades3o

O Menu Analisar Adesao esta disponivel ho acesso rapido na parte superior da pagina

inicial.
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FULANO DA SILVA - UASG: 110537 o
@ Contratos.govbr  identificador Fomecedor: 08696 925/0001-20 - Fornecedor Juridico 1 & Grande Porte IT. ©»

Tipo acesso: Administrador
Acesso Rapido
Selecione uma das opcdes abaixo
5 | i ]
A 2

Contratos Ordens de Servico / Instrumentos de Cobranga Atas de Registro de Precos Analisar Adesio
Consulta aos contratos do fornecedor Fornecimento Consulta as rx turas, recibos. Consulta &s atas de registro de precos Analisar solicitacio de adesdo aata
do fornecedor

Consulta s Ordens de Senvico do
Fomecedor

Contratos Atas de registro de pregos
Avencer em A vencer entre Avencer entre Avencer em Avencer entre A vencer entre
- 30dias 30 e 90 dias 90 e 180 dias - 30 dias 30e90 dias 90 ¢ 180 dias

O contratos 4 cantratos 3 contratos latas 3atas latas

Figura 47 - Analisar Adesao via menu de Acesso Rapido

Ao acessar a listagem de Solicitagoes de anuéncia da adesao, o sistema apresentara
todas as solicitacdes de adesao que o fornecedor recebeu, de todos os 6rgaos que
utilizam o sistema Contratos.gov.br.

Na relacao sera exibida a situacao da Solicitagao, numero, numero da ata de registro de
preco, unidade gerenciadora e unidade solicitante.

Na coluna ‘Agdes’ estdo disponiveis os icones “@" para visualizar o conteudo da
solicitacao de adesao. Caso a situacao esteja como “Em analise pelo Fornecedor”
ol

aparecera o icone “=¢ " para realizar a analise, ou seja, aceitar o rejeitar a solicitacao; caso
a situacao esteja como "Aceita” aparecera também o icone “Qr para cancelar a Adesao.
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MANUAL TECNICO OPERACIONAL - CONTRATOS.GOV.BR | FORNECEDOR

FULANO DA SILVA - UASG: 110537
(3, Contratos.govbr | icentificador Fornecedor. 08 696.925/0001-20 - Fornecedor uridico 1 & Grande Porte .’7.0 ®
Tipo acesso: Administrador
= Analisar solicitagao de anuéncia da adesao
Analisar solicitagdo de anuéncia da adesao
A Solicitacio de anuéncia da adesso > Voltar
Pesquisar.
Exibindo 1a 25 de 94 registros (filtrados de 438 registros).

N° Solicitagdo Situagao Ata de Registro de Prego Unidade Gerenciadora Unidade Solicitante: Agoes
{ 00004/2026 99999/2025 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 201053 - SEGES/ME ® &
i 00003/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 154809 - IFSMG/POCOS CALDAS @
i 0000172023 Acsito Parcial 00008/2023 200099 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 158154 - IF DE SAO PAULO ®
i 00001/2023 0000472023 200999 - SEAD-DIFERECAMBIAL 201053 - SEGES/ME o}
i 0000272023 00011/2023 200999 - SEAD-DIFERECAMBIAL 158154 - IF DE SAO PAULO ®
i 00004/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 201053 - SEGES/ME ®
¢ 00001/2023 02120/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 158404 - IFBA/CAMPUS BARREIR ]
i 00001/2023 02120/2023 200999 - SEAD-DIFERECAMBIAL 155015 - EBSERH MEJC-UFRN ®
i 00003/2023 00176/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 110161 - SAD/DF/AGU @
¢ 00002/2023 02404/2023, 02121/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 156956 - HU-UNIFAP @ o°

Figura 48 - Listagem de Solicitacbes de Anuéncia de Adeséo

A analise das solicitacdes de anuéncia de adesao € realizada através do icone “=e
disponivel na coluna “Acdes”, onde encontrara informacdes mais detalhadas como o
responsavel pela solicitacao e seu e-mail, justificativa, demonstracao de valores
compativeis. Bem como os itens solicitado, a vigéncia, quantidade disponivel para adesao
e a quantidade solicitada. Para cada item 3 acdes sao Possiveis, selecionando a acao
desejada na coluna “Analisar”.

e Aceitar

¢ Negar: necessario preencher a justificativa para a negativa

e Aceitar Parcialmente: necessario indicar a quantidade a ser fornecida e a
justificativa do porqué ser parcial.
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MANUAL TECNICO OPERACIONAL - CONTRATOS.GOV.BR | FORNECEDOR

FULAND D SILVA - UASG: 110637

Tipo acesso Administrador

= Analisar solicitagcdo de anuéncia da adesao

Analizar solicitagio de anuéncia da adesio

#  Ansisar solcitacao de anusncis da adesio © Volar

nos termes da Lei 14.133/2021 (Art 23 & Art. 86,527 inc IN7

Sim
Nao
Nao

Preencha o quantidade para analisar o item

N
Status  Mata iten Descricao Fomecedor

. 09999/2026 00001  Autctrarsformador  256.258500/0001-53

Aplicacio: Para - Formecedor
Espatula Elstric Juridico 5
L] Enuiparada

@ Contratos.govbr | Identificador Fomecedor: 08.696.925/0001-20 - Fomecedor Juridico 1 & Grande Porte

Unidade Solicitante Mummero da solicitacdo
201053 - SEGES/ME 00004/2026
Justificativa

3423423432

Houve prévia consulta e aceitacio do fornecedor. nos termos da Lei 1413372021 (Art. 86, 527 inc. ID?

Mostrar atas registradas para enfrentamento dos impactos decorrentes do estado de calamidade pablica?

Quantidade  Valor
Registrada unitario

0.0000 10,0000

Responsavel pela solicitacdo
KELSOM S0ARES BRITD - kelsonbritodgestangovbr

Foi realizada demonstragio de que os valores registrados estio compativeis com os valores praticados pelo mercado,

Vigéncia
31/03/26

31/03/26

Anexo Justificativa
« Ats PNCPpoh
Anexo Demonstragio
» Ata_Sisterna pof
lternins} analisadods)
0/1
Cuantidade
diispanivel
para Cuantidade
adesao Solicitada Analisar
12 200000
@ Acsitar

Megar

Aceitar Parcialmente

Justificativa.
Mathacao

4 caracteres.
digitados

( & Cancelar ) ( & Salvar Rascunho ) B Finalizar analise

Figura 49 - Agdes para analisar a solicitagdo de adesdo

E possivel, pelo acionamento do botao “Salvar Rascunho” salvar as analises ja realizadas

para finalizar mais tarde. Caso tenha concluido todas as analises, acionar o botao

‘Finalizar analise". Entao a solicitacao ira para analise da Unidade Gestora.
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