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Historico de Versoes

DATA

VERSAO

DESCRICAO

22/06/2026

211.00

- Inclusdao da funcionalidade Relatorio do
Reembolso-Creche

- Inclusao da funcionalidade Plano de
Fiscalizacao

14/05/2026

2.10.00

- Inclusao da possibilidade de realizagcao de
entregas sem OS/F;

- Unificacao das funcionalidades
Comunicar/Informar Recebimento, agora
renomeadas para “Adicionar Entrega’

01/04/2026

2.9.00

- Inclusao da funcionalidade Instrumento de
Cobranca

15/12/2025

2.8.00

- Exclusao do campo “Extinguir Ordem de
Servico/Fornecimento” ao alterar OS/F.

13/11/2025

2.7.00

- Inclusao de funcionalidade que possibilita
renovacao de quantitativo por 6érgaos SISG ao
realizar  alteracao do tipo  vigéncia
(prorrogacao)

1171172024

2.6.00

- Inclusao dos campos “Data efetiva da
entrega”, “Data prevista para o recebimento
provisorio” e “Data prevista para recebimento
definitivo” na informacao das entregas.

- Inclusao de Local de Execucao nas OS/F,
entregas, TRP e TRD.

- Adicionar preposto de contrato pelo
Fiscal/Gestor.

- Inclusao de TRPs e TRDs criados fora do
sistema.

- Inclusao da situacao “Expirada” nas OS/F.

- Atualizacao na forma de login.

09/09/2024

2500

- Criacao, assinatura e novas agoes da
Ordem de Servico/Fornecimento;

- Fluxo de Entregas com Termo de
Recebimento Provisorio e Definitivo;

- Revisao geral.

23/08/2024

24.00

- Revisao geral;
- Alteragcoes decorrentes da Medida
Provisoria 1.221/2024;
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- Informar dados da Declaracao OPM pela
Fiscalizacao;

- Correcao dos numeros das versoes
anteriores no historico de versoes.

18/03/2024 2.3.00 - Inclusao do modulo Fiscalizacao e Gestao
Contratual;
- Relatorio de execucao de Ata.
07/11/2023 2.2.00 - Inclusao de funcionalidade de
Remanejamento de Quantitativos.
21/07/2023 2.1.00 - Alteracoes e melhorias na busca da
compra € em campos nha solicitacao de
adesao;

- Inclusao do lnk do PNCP no
Transparéncia;

- Inclusao da classificacao do fornecedor na
solicitagcao de adesao;

- Melhoria na inclusao de arquivo;

- Inclusao de filtros na consulta de compras;

- Melhoria retificar ata;

- Inclusao de informacdes da ata e dos
contratos na consulta de Compras;

- Inclusao de nova situacao para a ata;

- Inclusao de justificativa para item isolado
na solicitacao de adesao; atendimento de
excecoes de quantitativo;

- Inclusao de consulta a Compra no
Transparéncia;

- Acao de alterar ata.

18/05/2023 2.0.00 - Retificar ata;

- Atualizacoes do Transparéncia;

- Inclusao e exclusao de arquivo ao criar ata;

- Melhorias na solicitacao de adesao;

- Inclusao da classificacao do fornecedor
por item;

- Melhorias na busca por compra;

- Novos campos ao criar ata;

- Situagao da ata de registro de precos.
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1. Apresentacao

A Nova Versao e uma solucao integrante do sistema Contratos.gov.br,
desenvolvida pelo Ministério da Gestao e da Inovacao em Servigos Publicos (MGI),
com uma tecnologia mais moderna e design system padronizado com os sistemas
estruturantes, trazendo novos modulos disponibilizados.

Embora o Contratos.gov.br possua duas versoes - Contratos.gov.br - Versao
Original e a Contratos.gov.br - Nova Versao, trata-se do mesmo sistema, cujo
cadastro do usuario € 0 mesmo para acesso em ambas as versoes.

Entre esses modulos, temos o de Gestao de Atas, que possibilita aos 6rgaos e
entidades da administracao publica direta, autarquica e fundacional, incluindo as
empresas estatais, estados e municipios, realizar de forma integrada a gestao das
atas de registro de precos com amparo na Lei n°® 14133/2021 e suas derivadas,
alem de divulgar as informacdes e suas eventuais alteracoes no PNCP, em
atendimento a citada lei.

A ferramenta promove a gestao de atas de registro de precos, conectando as
unidades, divulgando e agregando transparéncia as atas de registro de precos e
acoes relacionadas, aprimorando as condicdes gerenciais envolvidas.

Outro modulo disponibilizado € o Fiscalizagao e Gestao de Contratos, que
possibilitara ao gestor e fiscal uma atuacao mais personalizada e integrada de suas
acoes, inicialmente  trazendo a funcionalidade da  Ordem de
Servico/Fornecimento. As antigas funcionalidades (Arquivos, Conta-deposito
Vinculada, Empenhos, Instrumento de Cobranca, Terceirizados e Relatorio Final)
continuam na Versao Original do sistema Contratos.gov.br, devendo ser migradas
paulatinamente para a Nova Versao.

Por fim, existe 0 modulo do Fornecedor, um ambiente disponivel para interagao
com a Administracao Publica, que possui um manual proprio, disponivel em
Manual Contratos.gov.br - Nova Versao - Perfil Fornecedor.

Quem pode utilizar:

Orgdos e entidades daadministragdo publica federal direta, autarquica e
fundacional, bem como empresas estatais, estados e municipios - estes ultimos
apenas para acesso ao modulo gestao de atas.

Modelo de oferta do médulo: disponibilizado de forma centralizada como parte
do Contratos.gov.br, evitando a manutencao de outros sistemas afins, de forma
isolada, estabelecendo medidas de eficiéncia organizacional para o
aprimoramento da administracao publica.
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2. Grupo de usuarios

Tem permissao de acesso ao modulo Gestao de Atas, podendo
adicionar, editar e excluir rascunhos de atas de registro de
precos, ativar atas, incluir arquivos de atas, solicitar adesao a
Gestor de | atas de outras unidades e analisar solicitacoes de adesao a atas
Atas de sua unidade, solicitar remanejamento de outra unidade e
analisar remanejamento de sua unidade, realizar
cancelamentos de itens, de atas, de adesao e de
remanejamentos.

Tem permissao para acessar o modulo Fiscalizacao e Gestao de
Contratos, podendo adicionar, editar e excluir rascunhos de
ordem de servico/fornecimento (OS/F) e suas acoes.

Responsavel
por contratos

2.1. Atribuicao de perfis

A atribuicao de perfis sera realizada no sistema Contratos.gov.br - Versao Original,
conforme item 6 do Manual do Contratos.gov.br - Versao Original.

2.2. Orgaos e entidades da Administragao Publica federal direta, autarquica e
fundacional

Para os orgaos e entidades da Administracao Publica federal direta, autarquica e
fundacional, o grupo Gestor de Atas deve ser atribuido ao usuario pelo
administrador de 6rgao ou administrador de unidade no sistema Contratos.gov.br
- Versao Original.

2.3. Orgaos e entidades dos poderes judiciario e legislativo federal

Os orgaos e entidades dos poderes judiciario e legislativo federal, que ja fizeram
adesao ao Sistema Integrado de Administracao de Servigos Gerais (Siasg) e ja
utilizam o Contratos.gov.br, deverao ter o(s) perfil(is) pertinente(s) ao modulo
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desejado atribuido(s) aos seus usuarios pelo administrador de 6rgao ou pelo
administrador de unidade no Contratos.gov.br — Versao Original.

Os orgaos e entidades dos poderes judiciario e legislativo federal, que ja fizeram
adesao ao Siasg e nao utilizam o Contratos.gov.br, deverao abrir chamado junto
a Central de Atendimento, informando os dados de sua unidade e indicando um
administrador de 6rgao. Para indicacao do administrador de orgao, devera ser
encaminhado um oficio de indicacao assinado por autoridade competente.

Os orgaos e entidades dos poderes Judiciario e Legislativo federal, que nao
fizeram adesao ao Siasg, deverao fazer a adesao ao Siasg e, apos aprovagao,

devera abrir chamado junto a Central de Atendimento, informando os dados de
sua unidade e indicando um administrador de orgao. Para indicagcao do
administrador de o6rgao, devera ser encaminhado um oficio de indicacao do
administrador, assinado por autoridade competente, contendo o CPF, nome, e-

mail e unidade Siasg do usuario a ser cadastrado.

2.4. Orgaos e entidades das esferas Estadual e Municipal

Os orgaos e entidades das esferas Estadual e Municipal, que ja fizeram adesao ao
Siasg, terao seu cadastro realizado automaticamente no Contratos.gov.br. Serao
cadastrados no Contratos.gov.br os administradores de oérgao (perfil equivalente
ao cadastrador parcial do Siasg), os administradores de unidade (perfil equivalente
ao cadastrador local do Siasg) e os gestores de atas (perfil equivalente ao gestor
de atas do Siasg). Esses usuarios deverao realizar seu primeiro acesso ao
Contratos.gov.br pelo Acesso Gov.br. O perfil de responsavel por contratos devera
ser atribuido pelos administradores de unidade. Os administradores de orgaos
alteram os usuarios que sao administradores de unidade e, por sua vez, o
administrador de 6rgao devera abrir chamado junto a Central de Atendimento para
ter seu perfil alterado.

Os orgaos e entidades das esferas estadual e municipal, que ainda nao fizeram
adesao ao Siasg, deverao fazé-la e, apos aprovacao, deverao abrir chamado junto
a Central de Atendimento, informando os dados de sua unidade e indicando um

administrador de o6rgao. Para indicacao do administrador de orgao, devera ser
encaminhado um oficio de indicacao do administrador, assinado por autoridade
competente, contendo o CPF, nome, e-mail e unidade Siasg do usuario a ser
cadastrado. Ao administrador de o6rgao cabera a inclusao e a edicao dos
administradores de unidade, e a ambos caberao a inclusao e a edicao dos demais
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usuarios. Sempre que o administrador de orgao precisar ter seu cadastro alterado,
devera abrir chamado junto a Central de Atendimento.

3. Tela de autenticacao do sistema

Desde 01° de novembro de 2024, o acesso ao sistema de contratos.gov.br no
ambiente de producgao e realizado exclusivamente por meio de login do Gov.br,
com conta nivel prata ou ouro, conforme alertado anteriormente em comunicado
apresentado ate essa data.

@ Contratos.govbr

Prezado(a) Usuario(a),

Informamos que, a partir de 1° de novembro de 2024, o acesso no Sistema
Contratos.gov.br sera realizado exclusivamente por meio de login com conta de
nivel prata ou ouro do Gov.br. Se ainda ndo possui uma conta no Gov.br,
recomendamos que selecione a op¢ao "Entrar com Gov.br" € siga as instru¢oes
disponiveis no site. Caso ja tenha uma conta, sugerimos que comece a utiliza-la
imediatamente para facilitar sua adaptacao ao novo método de autenticacao.

Figura 1 - Mensagem de alerta para nova forma de login no sistema

Ao acessar o sistema Contratos.gov.br, tanto na versao original, quanto na nova
versao, sera apresentada a nova tela de acesso com a opgao de login pelo Gov.br
€ 0 acesso ao portal da transparéncia do sistema, bem como um icone para acesso
ao Portal de Servicos para abertura de chamados em caso de problema com o
login. Havera indicagao na tela do ambiente em que o usuario esta no canto inferior
direito: producao ou treinamento, bem como a indicacao de qual versao do
sistema esta sendo o login, logo abaixo do logo.
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contratos.sistema.gov.br,

Entrar com gov.br

/- = =R
& Transparéncia )

contratos.comprasnet.gov.br

Entrar com gov.br

Transparéncia

Figura 3 - Tela de login para acesso ao ambiente de producdo na versdo original do
sistema

O ambiente de treinamento também passou por atualizacao, contudo o login
permanece exclusivamente por meio de CPF e senha proprios do sistema nesse
ambiente, servindo tanto para a versao original, quanto para nova versao.
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@ Contratos.gov.br

Figura 4 - Tela de login para acesso ao ambiente de treinamento na nova versdo do
sistema

@ Contratos.gov.br

cpF

Senha

Transparéncia

Figura 5 - Tela de login para acesso ao ambiente de treinamento na versdo original do
sistema

Atencao 1: Usuarios de estados e municipios cadastrados automaticamente no
sistema deverao realizar seu primeiro acesso pelo Gov.br.

Atencao 2. Para mais informacgdes sobre como cadastro e aumento de nivel da
conta no Gov.br, acesse o link <Conta gov.br — Governo Digital (www.gov.br)>.
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4. Inicio

OV.BR | NOVA VERSAO

Abaixo, imagem com detalhamento de todos os componentes da pagina inicial do

sistema na Nova Versao.

(@, Contratos.govbr  paTRICIA MATTAR - UASG 200995

J/

Nome do usuario e unidade

Menu ,
Acesso as funcionalidades
pelos icones

2 P A
0

-

Notificagdes/ Alterar /
unidade da sessdo do

R$ 7.030.247.287,65

Vslor Tolal Registrado

Acesso ao detalhamento da
Ata listada

Lista de Atas de Registro de Pregos

Pesquisor Mimeno da Ato/Ano

Uridade Gerenciadora ERE CAMBIAL

Ats de Regizirc de Precos

Nao Vigente

Ursdado Gerenciadora 799 SEAD-DIFERE CAMBIA

ALa 02 Registio g8 Pregos 7 00 Nao Vigerte
9 SEAD-DIFERE CAMBIAL
Nao Vigente
Uredadio Gerenciacd SEAD-DIFERE CAMBIA
At de Registro de Frecoz n® Nao Vigente
Urediac 1ad AD-DIFERE CAMBIAL
A3 0 Registio g Pregos Nio Vigente
Uridade Garenciadora 09 SEAD-DIFERE CAMBIAL
Ata de Regiztro de Frecos Nao Vigerte

de sessdo . 2k
Acesso Rapido usudrio / Acesso a dados da
Selecione ume des opgdes abao conta dO usuério / Sair dO
sistema
Compras Gestdo Contratual nstrumentos de
‘oreutts &0 Saldo de Mecios Caobranca
Compras oG

Atas de registro de pregos por tipo de item (%)

—ceraco ]

Grafico de atas por tipo de
item

J

Figura 6 - Tela inicial do sistema
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5. Gestao contratual

Ao acessar o menu Gestao Contratual, o usuario é direcionado para a tela de inicio
do sistema Contratosgov.br - Versao Original, tambem disponivel em:
https.//contratos.comprasnet.gov.br/login.

6. Compras

Todos os dados das compras utilizadas para a realizacao de empenhos, a
formalizacao de contratos e as atas de registro de precos sao automaticamente
salvos. Ou seja, apenas os dados da compra que tiveram alguma agao do usuario
no Sistema do Contratos.gov.br serao apresentados. Caso ainda nao tenha sido
cadastrada ata de registro de preco, realizado empenho ou cadastrado contrato,
mesmo que em rascunho, os dados nao serao encontrados, devendo ser
consultados diretamente no sistema Compras.gov.br.

No menu Compras > Visualizar sao apresentadas as informacdes referentes a
essas compras.

Na parte superior da lista, ha filtros de unidade origem; unidade sub-rogada; tipo
de compra (SISRP ou SISPP); modalidade e lei, para facilitar a localizacao da
compra desejada.

@ Contratos.gov.br | MARLENE REIS SILVA - UASG: 110161 = F
= Compras
fisualizar Compras
&® t
Unidade Origem - L,nicc:c.a Sub-r cga; Tipo ‘:o'np: Modalidade Numerc/Ano Inciso Lei Acgdes

201013 - CEQFI/CGECF/MP SISRP 03 - Concorréncia 00B25/2022 LEIBGGG @ =

200999 - SEAD-DIFERE CAMEBIAL SISRP 05 - Pregdo 00801/2023 LEI4133 @ i=

200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL sispp 06 - Dispensa 43348/2023 02 LEI4133 @ =

110161 - SAD/DF/AGU SISRP 03 - Concorréncia 00B25/2022 LEIBSSE @ =

ERE CAMBIAL 110161 - SAD/DF/AGU SISRP 05 - Pregac 00070/2023 LEI4133 @ i

RE CAMBIAL SISRP 05 - Pregac 000612023 LEIL4133 @ =

Figura 7 - Visualizar Compra

@
Ao clicar na acao Visualizar , O usuario tem acesso as informagoes sobre a

compra.
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@ Contratos.govbr MARLENE REIS SILVA - UASG 200999

= Compras

Compras

Unidade Origem:
Unidade Subrrogacda:

Unidade Beneficiaria:

200999 - SEAD-DIFERE CAMEBIAL

Tipo Compra: SISPP
Modalidade: 05 - Pregao
Numero./Ano: 00009/,2022
Inciso:

Lei LEN4133

Criado em 19/10/2022. 1221
Alterado em 1971042022, 1221
Acbes

Figura 8 - Visualizar compra

Ao clicar na acao ltens , O usuario tem acesso as informagoes sobre os itens

que compdem a compra.

@ Contratos.gov.or | MARLENE REIS SILVA - UASG 200999 = F

ltens da compra: 200999 - Pregao | 00008/2022

Visualizar itens da compra

w Itens da compra: 200999 - Pr Lista

< Voltar

Exibindo 1a 2 de 2 registros (filirades de 923 registros)

Numero Tipo ltem Descricéo Qtd. Total Acoes
00001 Material FORNO MICROONDAS 4 90 ®
00003 Material REFRIGERADOR DUPLEX 4 80 ®
Numero Tipo ltem Descrigéo Qtd. Total Acoes

Figura 9 - Visualizar itens da compra

Ao clicar na agao Visualizar de cada item, sao apresentadas informacoes do
item, abrangendo unidades participantes, fornecedores homologados e sobre a
ata de registro de precos do item (se houver, somente as regidas pela Lei n°

14133/2021).
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(%), Contratosgowbr | wsm

Humer: 00001

Tipa fem:

Descrighn

Descrigho catalnade:

Gam Tatar 30

Vig. Inicio ARF:

Vig. Fim ARP:

Unidados Participantes:

Farnecodaras
Homologatas

Ates de Reglstra de
f— wamers | Liidede Gersnciador Fomecedcr

Criadoan 04

Altarado am 04

Seren:
@ cngs: r unizr s Megazam ages
o 20000 @
203 @
@

I ini ancia fr s lidade ‘ialor Unitario iador togsl

Figura 10 - Visualizar itens da compra

Ao clicar na acao Visualizar

de cada fornecedor, sao apresentadas

informacdes referentes a contratos firmados, empenhos emitidos e suas

alteracoes.

r do item da compra

Fornecedor do item da compra

Classificagao: 001
Fomecedor:
Quantidade Homologada:

Situagan SICAF:

Material

Tipo do ltem

Valor Unitario: 1000

Valor Negociado

Quantidade Empenhada 0.00000
Contratos

Numera Unidade Data Assinatura
Empenhos

Namera Unidiade Data Emissio
Alteragdes

Namera do Empenho nclusio
Agdes

= F @
Quantidads Data Inicio Data Fim Valor Unitario Valor Total
Descrico cesso Quantidade Valor Unitaria Valor Total Numero CIP
Reforgo Anulagio Quantidads Total Valor Unitério Valor Tetal

Figura 11- Visualizar fornecedores
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7. Fiscalizacao e Gestao de Contratos

Modulo direcionado a usuarios com perfil “responsavel por contrato’, a fim de que
exercam suas atividades de gestao e fiscalizagcao dos contratos ao qual estejam
vinculados como responsaveis.

Inicialmente, sera disponibilizada a funcionalidade de cadastro de ordens de
servico/fornecimento nos contratos que estejam sob sua responsabilidade. As
funcionalidades ja existentes na Versao Original do sistema - disponiveis em
Gestao Contratual > Meus Contratos > Mais > Arquivos/Conta-deposito
Vinculada/Empenhos/Instrumentos de
Cobranca/Ocorréncias/Terceirizados/Relatorio Final - continuam disponiveis e
sendo acessadas pelo mesmo local, sendo migradas paulatinamente para a Nova
Versao do sistema.

O usuario com perfil “responsavel por contrato” podera acessar o novo modulo
tanto pela Versao Original quanto pela Nova Versao do sistema, com mesmo login
e senha para ambas. Vejamos:

- Acessando o) sistema por meio da Versao Original
(https:.//contratos.comprasnet.gov.br/login), o usuario devera clicar no submenu

Fiscalizacao e Gestao de Contratos, localizado na barra lateral, sendo direcionado
automaticamente para a pagina Meus Contratos na Nova Versao.

ov.br,

(@, contratos.gover

Ambiente Produgda

Senha

Manter-me logade

Figura 12 - Tela de acesso ao Sistema Contratos.gov.br - Versdo Original
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Contratos.govbr - Inicio

68 45

Novos contratos Contratos vigentes Contratos expirados
(dtimos 5 dias)

Ver contratos © Ver contratos © Ver contratos ©

M Feed de Noticias Il Contratos por Categoria -x 4 calendario - %
a
Governo aprimora o Ci 2) Compras (73) [N Informética (TIC) (15) e AED B somana | Dia
mga\prara I al (1) [ 3o de Obea (10) Obras (3) . —
facilitar arotinade I Servicos (8) Senicos de Engenhan (2) abril 2026

fornecedores e gestores
publicos

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
1 2 3 4

31/03/2026

a
00 Fim foo Fim
Tic] o0 inici]
Compras.gov.br vence
duas categorias no Prémio
19 de Marco Total 114 5 6 7 8 9 10 1

2us0zs
|

Figura 13- Tela de acesso ao Sistema Contratos.gov.br — Versao Original

(@ Contratos.govior = MARIAHILMAR GOMES DA SILVA - UASG: 200999 8 = 5 o
= Fiscalizacao e Gestao de Contratos
Lista Meus Contratos
Meus Contratos e
Pesquisar..
Receita / Despesa ¥ Tipo ~ Categoria ¥  Vig.inicio ¥  Vig.fim v  ValorGlobal ¥  ValorParcela ~  Situacdo ¥  Amparo legal ~
Modalidade da compra ~  Niumero dacompra ~  Unidade da compra ~
Exibindo 1a 25 de 1.298 registros (filtrados de 66,732 registros).
Numero do instrumento Unidade gestora Acdes
i 16047/2026 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL =] ®@ 9 ] & v
i 24021/2026 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL =] ®@ B Q ] v
¢ 0100372026 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL = @ Q E %] v
I 01002/2026 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL =] @ B 9 = e v
Numero do instrumento Unidade gestora Agoes
o5 & registros por pagina 4 Exportar v = Visibilidade da coluna ~ < 1 o 3 4 5 >

Figura 14 - Menu Fiscalizacdo e Gestao de Contratos - Meus Contratos

- Acessando o) sistema diretamente pela Nova Versao
(https:.//contratos.sistema.gov.br/login), tera acesso a tela inicial, devendo clicar

no menu ~ , no lado esquerdo da tela, e acessar a opcao Fiscalizacdo e Gestao
de Contratos ou pelo icone de acesso rapido, que levara a pagina Meus Contratos.
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@ Contratos.gov.br

Ambiente Producao

CPF

[ 000.000.000-00 l

= o)
Entrar com govbr

Transparéncia

Figura 15 - Pagina de acesso ao sistema Contratos.gov.br - Nova Versdo

(@, convatosgovbr

B Gestocontratual
™ compras

= Fiscalizacio e Gestéo de Contratos

Q  Meus Contratos

& Prepostos

B GestioceAtas

e —

Figura 16 - Menu lateral para acesso ao modulo Fiscalizacdo e Gestdo de Contratos
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l@ Contratos.govor MARIAHILMAR GOMES DA SILVA - UASG: 200999 9 2 P ®

Acesso Rapido
Selecione uma das opcdes abaixo

B 2 & 6 B

Atas de Registro Compras Gestéio Solicitar Adesao Analisar Adesao Fiscalizacao e Instrumentos de
de Precos Consulta ao Saldo de Contratual Solicitar adesdo a ata Analisar :?.ci:agéc Gestao de Cobranca
Consulta a Atas de Compras Modulos de Gestao deadesaoaata Contratos Consulta aos
Registro c‘.e Precos Contratual. incluindo Consulta de Instrumentos de
da unidade aspectos Fiscalizagao e Gestao Cobranca do
orgamentarios & de Contratos Fomecedor
financeiros

Atas de Registro de Precos

Conforme filtro

R$ 7.030.394.961,65

Valor Total Registrado

Figura 17 - Icone de acesso rdpido ao moédulo Fiscalizacéo e Gestédo de Contratos

1@ Contratos.govior = MARIAHILMAR GOMES DA SILVA - UASG: 200999 8 = 5 o

Fiscalizacdo e Gestao de Contratos

Lista Meus Contratos

Meus Contratos e

Pesquisar.

Exibindo 1a 25 de 1.298 registros (filtrados de 66,732 registros).

Numero do instrumento Unidade gestora Acdes
i 16047/2026 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL =] @ Q L] S v
i 24021/2026 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL =] @ B Q ] v
¢ 0100372026 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL = @ Q E %] v
I 01002/2026 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL =] (o4 B 9 = e v
Numero do instrumento Unidade gestora Agoes
o5 & registros por pagina 4 Exportar v = Visibilidade da coluna ~ < 1 o 3 4 5 >

Figura 18 - Menu Fiscalizacdo e Gestdo de Contratos - Meus Contratos
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Na tela dos Meus Contratos, serao apresentados apenas os contratos em que o
usuario Setor Contratos cadastrou na versao original do sistema os respectivos
responsaveis por contrato.

A seguir, serao apresentadas as opgoes disponiveis dentro das Acdes de Meus
Contratos na Nova Versao:

7.1. Ordem de Servico/Fornecimento

Acessando Fiscalizacao e Gestao de Contratos > Meus Contratos > Acoes > Ordem
de Servico/Fornecimento, o sistema apresenta a tela de cadastro/criacao de uma
nova ordem de servico/fornecimento (OS/F) relacionada ao contrato identificado
na pagina anterior, listando as que estao cadastradas/informadas no sistema.

(@ Contratos.gov.br MARIA HILMAR GOMES DA SILVA - UASG: 200999 ® = 5 08

= Fiscalizacao e Gestao de Contratos

Lista Meus Contratos

a Fiscalizac&o e Gestao de Con Lista

Meus Contratos e

\i 01009 X
Y
Exibindo 1a1de 1 registros (filtrados de 81,285 registros).
Numero do instrumento Unidade gestora Ag
i 01009/2024 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL =] ® B 9 - v
Numero do instrumento Unidade gestora Acdes
25 &  registros por pagina 4 Exportar v R Visibilidade da coluna ~ °

Figura 19 - Acdo Ordem de Servico/Fornecimento

Nesse momento, clicando em Informar OS/F, o usuario podera cadastrar uma
ordem de servico/fornecimento que foi registrada em um sistema externo.

211149
VOLTAR AO SUMARIO




MANUAL TECNICO OPERACIONAL - CONTRATOS.GOV.BR | NOVA VERSAO

@ Contratos.govbr isaporaDE OLIVEIRA - UASG 201013 = »p

= QOrdens de Servigo / Fornecimento do Contrato 2024NE260724

Visualizar Ordem de Servigo # Fornecimento

A Fiscalizagao e Gestao de Con. Ordens de Servio / Fernecimento do Contrato 2024NE260724 Lista
Pesquisar.
+ Informar OS/F + Criar OS/F
 Suacde - Tia - Orginadol em - N°, Vi Vi uisitante
Situacdo Tipo Numero/Ano Status Assinaturas dos Signatarios Vigéncia inicio AcBes
Nenhum registro encontraco
Situacdo Tipo Numero/Ano Status Assinaturas dos Signatarios Vigéncia inicio AcBes

25 & registros por pagina & Exportar~ % Visibilidade da coluna -

Figura 20 - Informar Ordens de Servico/Fornecimento e tela de listagem das ja registradas
para o contrato selecionado na pdagina anterior

E ao clicar em Criar OS/F, o usuario cadastrara uma nova ordem de servico e/ou
fornecimento diretamente no sistema com suas respectivas assinaturas.

@ Contratos.gov.br isapora DE OLIVEIRA - UASG: 201013 =
= Ordens de Servigo / Fornecimento do Contrato 2024NE260724

Visualizar Ordem de Servigo / Fornecimento

a Fiscalizacao e Gestao de Con Ordens de Servigo / Fornecimento do Contrato 2024NE260724 Lista
Pesquisar.
+ Criar OS/F
e em v N9 i Vi uisitante
Situacso Tipo NUMmero/Ano Status Assinaturas dos Signatarios Vigéncia inicio AcBes
Nenhum registro encontrado
Situaczo Tipo NUMero/Ano Status Assinaturas dos Signatarios Vigéncia inicio AcBes

o5 = | regisiros por pagina & Exportar~  ® Visibilidade da coluna -

Figura 21 - Criar Ordens de Servico/Fornecimento e tela de listagem das ja registradas
para o contrato selecionado na pagina anterior

7.11. Informar OS/F

Para informar uma OS/F que tem origem em um sistema externo, ou seja,
diferente do Contratos.gov.br, o usuario devera clicar no menu Fiscalizacao e
Gestao de Contratos > Meus Contratos, localizar entre os contratos apresentados
na tela aquele em que sera informada a OS/F, clicar na acao Ordem de
Servico/Fornecimento e clicar em Informar OS/F.

221149
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@ Contratos.gov.br LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161 = F &
= Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 00002/2022
Visualizar Ordem de Servico # Fornecimento
a Fiscalizagao & Gestao de Con Ordens de Servigo # Fomnecimento do Contrato 00002/2022 > Lista
Re dem de Servigo /
Forneci gerada em sistema - B lem ~ B - Vi - Vi Empenhos
extern
_ Tipo Numero/Ano Vigéncia inicio Vigéncia fim Acdes
Ordem de Fornecimenta 00009/2024 0B/03/2024 08/08/2024 @ = | |
: Ordem de Fomnecimento 00001/2023 02/03/2022 10/08/2024 ®@ ¢ B &
Situacio Tipo Numero/Ano Vigéncia inicio Vigéncia fim Aches
25 & regisiros por pagina L Exportar~  ® Visibilidade da coluna ~ o

Figura 22 - Informar uma nova ordem de servico/fornecimento

O sistema apresentara um cabecgalho com os dados do contrato escolhido e, logo
abaixo, 0s campos para preenchimento para identificacao da OS/F.
Posteriormente, ao se clicar em Adicionar Item, o sistema apresentara uma caixa
para selecao dos itens do contrato que comporao essa OS/F.

231149
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) Conratongou
= Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 24021/2026 - 200999 8 2 P o

Criar Ordem de Servigo / Fornecimento

DADOS DO CONTRATO A
Contrato Unidade Gestora Atual
24021/2026 200999
Fornecedor Contratante
00.000.000/0001-91 - BANCO DO BRASIL SA 26.688.865/0001-86 - SEAD - DIFERENCA CAMBIAL
Objeto Vigéncia Inicial Vigéncia Final
TESTE 986 ROCHANA E MARIA HILMAR 24/02/2026 24/02/2027
Amparo Legal Numero do processo de contratagao
XK 11111111111 /1111-11
Preposto Gestores

MARIA HILMAR GOMES DA SILVA - Gestor (12345)
ROCHANA ARGENTA BETTO BARRETO - Gestor (1345)

DADOS DAOS/F
Numero do processo SEI * Tipo * Numero/Ano da Ordem de Servigo /
Fornecimento -
[ 11111.111111/1111-11 ] [ Ordem de Fomecimento - ]
[ 00003/2026 ]
Data de assinatura * Vigéncia inicio * Vigéncia fim *
[ dd/mm/aaaa ] ] [ dd/mm/aaaa ] ] [ dd/mm/aaaa ] ]

Numero da ordem de servico no sistema de
origem

Unidade requisitante *

Selecionar um registro l

Empenhos *

Selecionar um registro l

+ Adicionar ltem

Figura 23 - Cabecalho com informagdes do contrato e campos de cadastro da OS/F.

Adicionar ltems

Todos =

SERVICO | 00001 | ESTUDOS E PROJETOS VIABILIDADE TECNI(

Cancelar Incluir

Figura 24 - Adicionar item na OS/F.
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Ato continuo, o usuario, ao clicar em @ devera registrar os campos de
identificacao para cada item selecionado no passo anterior.

Periodo Tipo ltem Num. item Compra ltem
: ; ; 0% 2N
(-} De: 24/02/2026 Ate: 24 Servico 00001 19-ESTUDOSE @ | m)
e
Quantidade Contratada @ Valor unitario contratado Unidade de Fornecimento *
25 100.00 UNIDADE v
Quantidade * Parcela“ Quant. solicitada* @
| | | o |
Quantidade ja entregue Valor unitario Valor total *
‘ 0] ‘ ‘ 100,00 ‘ ‘ 0,00 ‘
Subcontratagdo * Horario inicio execucio Horario fim execucio
‘ N&o | ‘ hhmm [ ‘ ‘ hh:mm (Y ‘
Especificacdes Complementares Numero da demanda em sistema externo

Figura 25 - Campos de preenchimento para um item da OS/F

Nesse momento, apds o preenchimento das informacdes anteriores, o usuario
podera:

a) Cancelar as informacoes que foram cadastradas, clicando em Cancelar.
Nesse caso, as informacoes nao serao salvas e o sistema retornara para a
tela anterior.

b) Salvar as informagodes registradas atée o momento para finalizacao posterior
do cadastro, clicando em Salvar Rascunho.

c) Finalizar o registro da OS/F, clicando em “Adicionar OS/F". Nesse caso, a
OS/F tera sua situagao alterada para “em execucao”.

( & Cancelar ) ( # Salvar Rascunho )

Figura 26 - Acées ao informar uma OS/F no sistema

Uma OS/F informada pode ter as seguintes situacoes:

- Em elaboragao: quando salva em rascunho, nao tendo impacto para as demais
acoes futuras do usuario;

- Em execucao: quando salva definitivamente, estando apta a produzir efeitos
assim que iniciar o seu periodo de vigéncia inicial;

251149
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- Vigéncia Expirada: quando o periodo de vigéncia da Ordem de Servigo /
Fornecimento expira a vigéncia, mas o saldo dos itens ainda nao foi
completamente utilizado.

- Concluido: Quando o saldo dos itens foi totalmente utilizado e o prazo da
vigéncia.

(@ Contratos.gov.br MARIA HILMAR GOMES DA SILVA - UASG: 200999 @ = p o

= QOrdens de Servico / Fornecimento do Contrato 28011/2026 - 200999

Visualizar Ordem de Servico / Fornecimento

a Fiscalizag&o e Gestao de Con. Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 28011/2026 ~ Lista

+ Informar OS/F + Criar OS/F

Pesquisar.

g =

Situacdo Tipo Evolugdo das entregas Acles

: Ordem de Fornecimento 0.00% ® 9 B A~
: Ordem de Fornecimento 0.00%
Bl Vigéncia Expirada Ordem de Fornecimento %

: Ordem de Fornecimento 0.00% ® = [ ] v
Ordem de Fornecimento 000% ® =z L] v
3 Ordem de Fornecimento & ® = [ ] v
Situacdo Tipo Evolugdo das entregas Acdes
25 & registros por pagina 4 Exportarv R Visibilidade da coluna ~ < °

Figura 27 - Situacoées e A¢oes de uma OS/F

712 Acoes na OS/F

Apds informar ou criar uma OS/F, os responsaveis pelo contrato podem atuar
nelas de acordo com as agoes apresentadas a seguir:

261149
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Atraves do icone @ ¢ possivel visualizar e acessar as principais informagoes
relacionadas a OS/F, tais como visualizar e fazer download da OS/F assinada ou
anexada, acompanhar historico de execucao do(s) item(ns), entre outros.

Numero/Ano da
Ordem de
Servico /.
Fornecimento:
Situacio:
Contrato:

Fornecedor:

Numero do
processo SEI

Tipo:

Arquivo OS/F -
Assinada:

Anexos

Histérico de
alteracdes

Histérico de
execucdo dols)
itemins):

Agdes

A Fiscalizacio s Gestaocle Con..  Orclens e Servica / Fornecimento do Contrato 180212026

Visualizar

00008/2026

Em execucio

1802172026

08.696.925/0001-20 - Fornecedor Juridico 1 & Grande Porte

11111 111111/1111-11

Ordem de Fornecimento

@
N° Alteracio Tipe Alteracdo
No Tipe Unidade de Quantidade
item Item item fornecimento Qs/F
00008  JAQUETA Material  UNIDADE 5
MASCULINA
00008  JAQUETA Material  UNIDADE 5
MASCULINA
D L] v

= Qrdens de Servico / Fornecimento do Contrato 18021/2026 - 200299

Ordem de Servico / Fornecimenito

Data Alteraco

Nenhum registro encentrado.

Quantidade
Quantidade recebida (TRP)
entreque @ o
900 0
100 Y]

Quantidade
recebida (TRD)
L]

o

o

Arquivo

Quantidade ndo
recebida @

5

5

Quantidade
dispenivel do
contrate @

o

o]

Figura 28 - Visualizar informagdes da OS/F

7.12.2. Retificar OS/F

Apos a inclusao de uma OS/F com situagao ativa, ao perceber alguma informagao
cadastrada em desacordo, podera registrar uma retificacao do dado cadastrado
equivocadamente.

Para isso sera necessario clicar na acao Retificar €, adicionar retificacao, alterar

o(s) campo(s) preenchido(s) incorretamente, clicar em Retificar ﬂ

VOLTAR AO SUMARIO
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Contratos.govbr LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161 = pF -
= Ordens de Servigo / Fornecimento do Contrato 00012/2022
Visualizar Ordem de Servigo / Fornecimento
A Fiscalizacio e Gestiode Con. > Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 60012/2022 > Lista
Pesquisar
+ Criar OS/F + Informar OS/F
v Tipo ~ Ano ~ o El ~ Vigéncia ~  Vigénciafim ~ U
Situacéo Tipo Numero/Ano Vigéncia inicio Vigéncia fim Acoes
: Ordem de Fornecimento 00007/2024 21/02/2024 21/04/2024
Figura 29 - Retificar uma OS/F
@ Contratos.govbr LEANDRO EORGES ANTONIALLI - UASG: 110161 = 5 ®
= Retificar Ordem de Servico / Fornecimento do Contrato 00012/2022
Criar Retificar Ordem de Servico # Fornecimento do Contrato 0001242022
@ cdo ¢ Gestao de Con. Ordens de Servico / Forneci. Retificar Ordem de Servico / Fornecimento » Voltar
Contrato Fornecedor Contratante
00012/2022 07171299/0001-96 - CENTRAL IT TECNCLOGIA DA 26994 5568/0001-23 - ADVOCACIA-GERAL DA UNIAC
NFORMACAO LTDA
Objeto Vigéncia Inicial Vigéncia Final
O OBJETO DO PRESENTE INSTRUMENTO E A CONTRATA AQ DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAQ E COMUNICA 12/12/2022 12/12/2024
S TECNICOS ESPECIALIZADOS DE ATENDIMENTT RIODET.
Amparo Legal Numero do processo de contratacao
ATO 09 /1995 12804 100675/2021-14
Preposto Gestores
LEANDRO ANTONIALLI - leandroantonialli@yahoo.com br LELLIS MARCAL M 0002/2023)
UENDE! - (00001/2023)

Numero do processo SEI Tipo " Numero/Ano da Ordem de Servigo / Fornecimento *
[ 12804 100675/2021-14 I I Ordem de Fomecimento N I I 00007/2024 ‘
Data de assinatura * Vigéncia inicio * Vigéncia fim*
[ 20/02/2024 I 21/02/2024 & I I 21/04/2024 L ‘

Numero da ordem de servico ne sistema de origem

|

Unidade requisitante *

l = 110161 - SAD/DF/AGU

Figura 30 - Campos de registro de umas retificacao

VOLTAR AO SUMARIO
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Empenhos

2024NE500002 - UG 110161 - SUPERINTENDENCIA DE ADM. NO DISTRITQ FEDERAL - Empenhado: RS 0.00 - A Liquidar. RS 0.00 - Liquidado: RS 0.00 - Page: R$ 0.00

Justificativa/Motivo da retificaciio

0 caracteres digitados

+ Adicionar ltem

Tipo Item Num. item Compra Item
L+] Servico 00003 26980 - CENTRAL DE SERVICOS DE TIC L] —Db ° @
4] Servico 00004 27014 - SERVICOS DE GERENCIAMENTO DE INFRAESTR @ - a2 ° @

Informacées complementares

¢ B 1T YSsS @ === 2 =2 L

apresentagdo 05

=

Figura 31 - Salvar uma retificacdo de OS/F

Importante destacar que o cadastro de uma justificativa € obrigatorio para salvar
o registro da retificagao.

Apos o cadastro de uma retificagao, o sistema retornara a pagina anterior, onde e
possivel cadastrar novas retificacdoes, bem como visualizar as retificacoes
cadastradas.

291149
VOLTAR AO SUMARIO




MANUAL TECNICO OPERACIONAL - CONTRATOS.GOV.BR | NOVA VERSAO

(@ Contratos.govbr LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161 = P o

= Retificar Ordem de Servico / Fornecimento do Contrato 00012/2022

Visualizar Retificar Ordem de Servico # Fornecimento do Contrato 00012/2022

A Fiscalizagdo = Gestaode Con. > Ordens de Servigo / Fomee Retificar Ordem de Servigo / Fomecimento » Voltar

+ Adicionar retificagiio

Contrato Fornecedor Contratante

©0012/2022 6 - CENTRAL IT TECNOLOGIA DA 26994 558/0001-23 - ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO

Objeto Vigéncia Inicial Vigéncia Final
OOBJETOD E COMUNICAGAO DE 1o/10/5022 12/12/2024
SERVICOSTI

Ampare Legal Numero do processo de contratacio

ATO 09 / 1995 12804100675/2021-14

Preposto Gestores

LEANDRO ANTONIALLI - leandroantonialli@yahoocombr LELLIS MARCAL MESQUIT?

UENDER FERREIRA AM,

Data da retificacio Acdes
26/02/24110819 @
Data da retificacio Acdes

25 4 | registros por pagina °

Figura 32 - Registro de uma retificacdo cadastrada

Nessa pagina € possivel, ainda, clicar na agao Visualizar ©. O sistema entao
apresenta uma pagina com as informacdes alteradas pela retificacao,
comparando como eram antes do registro e como ficaram apos a retificacao
cadastrada.

|@ Contratos.gov.br LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161 = p »
= Retificar Ordem de Servico / Fornecimento do Contrato 00002/2022
Retificar Ordem de Servico / Fornecimento do Contrato 00002/2022
w Retificar Ordem de Servica / Visualizar Veltar
a
Responsavel pela Retificacao: **".584.206-"" LEANDRO BORGES ANTONIALLI
Tipo: .
Antes Depois
Ordem de Servico Ordem de Fornecimento
Vigéncia fim:
Antes Depois
I10/05/2024 10/08/2024 I
Niimero da ordem de servico no sistema de origem:
Antes Depois
pe22 9929 |
Justificativa motive: erro de preenchimento

Figura 33 - VisualizagGo dos campos retificados
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7.12.3. Alterar OS/F

Ha também casos em que € preciso alterar o que foi pactuado em uma OS/F.
Nesse caso, nao se trata de uma informagao cadastrada incorretamente, mas de
uma nova condicao pactuada entre contratante e contratada para a execucao de
uma determinada OS/F.

Para alterar uma OS/F, acao permitida apenas para OS/F com situacao “Em
execucgao” ou “Vigéncia Expirada’, o responsavel pelo contrato devera seguir o
caminho: localizar o contrato em Meus Contratos > clicar na acao Ordem de

Servico/Fornecimento > localizar a OS/F que sera alterada > clicar na agao Alterar

4 > clicar em Adicionar Alteracao.

@ Contratos.govbr | LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161 = £ B

= Alterar Ordem de Servico / Fornecimento do Contrato 00002/2022

Visualizar Alterar Ordem de Servico / Fornecimento do Contrato 00002/2022

# > Fiscalizagio e Gestao de Con Ordens de Servigo / Forneci Alterar Ordem de Servigo / Fomecimento > Voltar

+ Adicionar alteracio
Contrato Fornecedor Contratante
052 ECNOLOGIAS 26994 558/0001-23 - ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO
INO
Objeto Vigéncia Inicial Vigéncia Final
CONTI A COS, DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE
SERVIC SUSTENTAGA
Amparo Legal Numero do processo de contratagio
ATO 09 /1995 12804 101167/2021-53
Preposto Gestares
LEANDRO BORGES ANTONIALLI - leandro antonialli@gestac govbr LELLIS MARCAL MESQUITA -
UENDER FERREIRA AMARAL

Figura 34 - Adicionar uma Alteracdo em uma OS/F

Nesse momento o responsavel pelo contrato encontrara duas possibilidades de
alteracao da OS/F:

- Vigéncia: para os casos em que ha a necessidade de se antecipar ou prorrogar o
prazo de execucao da OS/F;

- ltem (Acrescimo/Supressao). quando ha a necessidade de incluir algum item do
contrato ainda nao contemplado na OS/F ou quando se pretende aumentar
(acréscimo) ou diminuir (supressao) a quantidade de itens ja cadastrados na OS/F.

311149
VOLTAR AO SUMARIO




MANUAL TECNICO OPERACIONAL -

CONTRATOS.GOV.BR | NOVA VERSAO

@ Contratos.govbr | nocHANA ARGENTA BETTO BARRETO - UASG: 200900

= Alterar Ordem de Servico / Fornecimento do Contrato 0411172025 - 200999

Criar Alterar Ordem de Servige / Fornecimento do Contrato 04111/,2025 - 200009

#® Fiscalizacin & Gestio de Con Crdens de Servico S Fomeci Alterar Ordsm de Servigo / Fomedmenta

DADOS DO CONTRATO

Contrato
0411142025
Fornecedeor

11914.229/0001-58 - JOIN TECNOLOGIA DA INFORMATICA LTDA

Objete
TESTE RELATORIDS V2

Amparo Legal

LEI114133/2021 - Artiga: 28 - Incisa

Preposto

GERALDO NOVEMERD - geraldo@gmailcom

DADOSDAOS/F

MNumero do processoe SEI Tipo

281 002/2024-49 Ordemn de Servico
Vigéncia fim

31712/2025

Tipo de alteracio

Vigéncia Itemins)

(Acréscimo

Data de inicio da alteracdo

Unidade Gestora Atual
200999

Contratante

2668886

001-86 - SEAD - DIFEREMCA CAMEIAL

Vigéncia Inicial Vigéncia Final

01/01/2025 01/01/2026

Nimers do processo de contratagic

098105.000002/2024-43

Gestores

MNumero da erdem de servigo no sistema de origem

ou

Supress3o)

Justificativa da alteracio

0 caracteres digitados

Figura 35 - Possibilidades de alteracdo de uma OS/F

Destacamos que, para o cadastro de uma alteragao, € necessario que o
responsavel preencha os campos obrigatorios Data de inicio da alteracao e
Justificativa da Alteracao. Apos todos os campos preenchidos, clicar em Enviar

para Assinatura.
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DADOS DAOS/F

Numero do processo SE

98195.000002/2024-49
Vigéncia inicio

04/12/2025

Tipo de alteracio

Vigéncia

ou

Justificativa da alteracio

0 caracteres digitados

ltemins}

(Acréscimo

Supressao)

Tipe

Ordem de Servico

Vigéncia fim

3141242025

Data de inicio da alteracdo *

Mumero/Ano da Ordem de Servico / Fornecimento

Mumero da ordem de servigo no sistema de origem

Ty

\_© JCancelar

\I
ey

I."
h

[ Salvar Rascunho

ey

~
* Enviar para Assinatura

Figura 36 - Salvar uma alteragdo de OS/F

Apos o cadastro de uma alteracao, o sistema retornara a pagina anterior, onde e
possivel cadastrar novas alteracoes,

cadastradas.

bem como visualizar as alteracoes

Nessa pagina, € possivel, ainda, clicar em Visualizar @. O sistema, entao, apresenta
uma pagina com as informacdes modificadas, comparando como eram antes do
registro e como ficaram apos a alteracao cadastrada.

A/ Fiscalizacio ¢ Gestao de Con.

Contrato

0000272022

Objeto

Amparo Legal

ATO 09 /1995

Preposto

Ne Alteracio

Ordens de Servico / Forneci

+ Adicionar alteracdo

Fornecedor

LEANDRO BORGES ANTONIALLI - leandro antonialligg

@ Contratos.govbr L=EANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG 110161

Alterar Ordem de Servico / Fomecimento

FIRST DECISION TECNOLOGIAS
TICALTD

Voltar

= Alterar Ordem de Servico / Fornecimento do Contrato 00002/2022

Visualizar Alterar Ordem de Servigo / Fornecimento de Contrato 0000272022

Contratante

26994 558/0001-23 - ADV

-GERAL DA UNIAC

Vigéncia Inicial

07/02/2022

Numero do processo de contratacio

12804101167/2021-53

Gestores
LELLIS MARCAL MESG!
UENDER FERREIRA AM;

i

Vigéncia Final

06/02/2025

Tipo da alteracio Datada alteracio Aches
00004/2024 Vigéncia 07/03/241532:21 @
00003/2024 Itemins) (Acréscimeo ou Supressaol 26/02/24 095459 @

VOLTAR AO SUMARIO

Figura 37 - Registro de uma alteragdo cadastrada
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/.124. Duplicar OS/F

A acao Duplicar ¥ foi desenvolvida com a intencao de facilitar o cadastro de OS/F
recorrentes, como é o caso de servigos continuados.

@ Contratos.govbr LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161 = 5 ®&
= QOrdens de Servico / Fornecimento do Contrato 00002/2022
Visualizar Ordem de Servico / Fomecimento
A Fiscali tiode Con.  »Ord F to d to OO 2 i
+ Informar OS/F
v
Situacéo Tipo Numero/Ano Vigéncia inicio Vigéncia fim Acdes
Ordem de Fornecimento 00009/2024 08/03/2024 08/08/2024 @ = | |
Em execucio ©Ordem de Fornecimento 00001/ 2023 0270372022 10/08/2024 @ ¢ .2
Situacéo Tipo NUMero/Ano Vigéncia inicio Vigéncia fim Aches
egistros por pagina L Exportar - visibilidade da coluna - (1]

Figura 38 - Duplicar uma OS/F ja cadastrada

Ao Localizar o contrato em Meus Contratos, clicar na acao Ordem de
Servico/Fornecimento. O icone Duplicar ® aparecera como opgao de agao para
todas as OS/F, com excecao daquelas com situacao “Em elaboracao”.

Clicando em Duplicar, o sistema apresentara, no topo da lista das OS/F registradas
para o contrato identificado anteriormente, uma nova OS/F com situacao “Em
elaboracao”, idéntica a OS/F duplicada. Basta o reponsavel clicar na acao Editar
# e alterar os dados referentes a nova OS/F que precisa ser cadastrada.
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(@ Contratos.govbr | ISADORA DE OLIVEIRA - UASG: 200999 = P @

= QOrdens de Servico / Fornecimento do Contrato 04109/2024

Visualizar Ordem de Servigo / Formecimento

3

w Fiscalizacdo & Gestao de Con. Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 04103/2024 »  List

+ Informar OS/F + Criar OS/F

T
&

Squisar

Tipo Numero/Ano Evolucdo Agdes

00004/202¢ L.00% i e E
Ordem de Fomecimento

: Ordem de Fomecimento 00002/2024

Ordem de Fomecimento

Em execugiio Ordem de Fomecimento 00001/2024 Aol
Situagdo Tipo Numero/Ano Evolucdo Agdes
25 &  registros por pagina & Exportar= = Vishilidade da coluna - ¢ o ;

Figura 39 - OS/F duplicada

/.12.5. Visualizar Historico da OS/F

D
Neste menu, disponivel no icone , € possivel acompanhar o historico referente
as assinaturas do documento, quando houve sua solicitagao, recusa ou quando foi
assinado.
(@), Contratos.govbr | 15ADORA DE OLIVEIRA - UASG: 200999 = F B
= Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 04109/2024
Visualizar Ordem de Service / Formecimento
3 FlscalizagBo = G=stio de Con Ordens de S=nico / Formecimento oo Confrato 04105/2024 » Lista
_ Informar OS/F m ’ o
Situagdo Tipo Mamero/Ano Evolugao Agdes
Ordem de Farmeciments 00003/2024 0,00% i @ -
: Ordem de Farmecimenta 00002/2024 0,00% i ® 9 @
Ordem de Farmeciments 00001/2024 o i @ =& E s
Situagdo Tipo Mamero/Ano Evolugao Agdes
25 ¢ | registros por pagna 4 Exportar- @ Vizibilidade da coluna - o

Figura 40 - Agdo de visualizagao de historico da OS/F
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@Contmtu&gmbr SADORA DE OLIVEIRA - UASG: 200999 = F

= Historico da Ordem de Servigo / Fornecimento 0000172024

Wizualizar Histonco da Ordem de Servigo / Fomecimento 000012024

w o de o Hist o
Rezponzavel Status Observacdo Data
ISADORA DE OLIVEIRA Enviou OS/F para assinatura 08/09/2024, 05:08
|SADORA DE OUIVEIRA Assinou OS/F 08/09/2024, 0510
Rezponzavel Status Observacdo Data

Figura 41 - Historico de assinaturas de uma OS/F

7.1.3.Criar OS/F
Diferente do Informar OS/F, onde o documento foi elaborado e assinado fora do
Sistema, a opgao Criar OS/F traz a possibilidade para que o fiscal do contrato inicie
o documento e o assine dentro do proprio Sistema, inclusive com a opcao de
assinatura pelo fornecedor contratado.

Antes de criar uma OS/F, € importante conferir se o Setor Contratos cadastrou
corretamente os responsaveis pelo contrato, sendo obrigatdria a indicacao de um
gestor ou seu substituto, bem como se houve o cadastro do preposto da
contratada.

Para criar uma OS/F, o usuario devera clicar no menu Fiscalizacao e Gestao de
Contratos > Meus Contratos, localizar entre os contratos apresentados na tela
aquele para o qual sera criada a OS/F, clicar na acao Ordem de
Servico/Fornecimento e clicar em “Criar OS/F".
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@ Contratos.govbr  LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161

= QOrdens de Servico / Fornecimento do Contrato 00065/2022

Visualizar Ordem de Servico / Fornecimento

A Fiscalizacio & Gestio de Con

+ Informar OS/F

_ Criagio de uma nova Ordem de
CERSIOEEGINNISo  Servico / Fomecimento em ~

Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 00065/

2022 > Lista

Situacio Tipo Numero/Anc Vigéncia inicio Vigéncia fim Actes
: Ordem de Servico 0000172022 11/10/2023 11/10/2024 @ . L]
: Ordem de Servico 00050/2023 02/10,2025 06/11/2025 @ .3 L]
Ordem de Servico 00003/2023 08/10/2023 15/04/2024 @ B = L 1
Situacio Tipe Numero/Anc Vigéncia inicio Wigéncia fim Acdes
25 = SQictros por pagin, X Exportar~  ®Visibilidade da coluna ~

Figura 42 - Criar ordem de servico/fornecimento

O sistema apresentara um cabegalho com os dados do contrato escolhido e, logo
abaixo, os campos para preenchimento da OS/F. Posteriormente, ao se clicar em
Adicionar Item, o sistema apresentara uma caixa para selecao do(s) item(ns) do

contrato que compora(ao) essa OS/F.

Atencao para data de inicio de vigéncia, pois na criagao da Ordem de
Servico/Fornecimento esta deve ser igual ou posterior a data em que estiver
sendo criada, haja vista que sua assinatura ainda sera realizada dentro do Sistema,
nao sendo possivel a criagao de uma OS/F com data de vigéncia retroativa.

Caso seja indicado um dia anterior ao atual ou a vigéncia seja alterada, o(s) item(ns)

informado(s) precisara(@o) ser reinserido(s).

@ Contratos.govbr LEANDRO BORGES ANTONIALLI - UASG: 110161

= Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 00065/2021

Criar Ordem de Servico / Fornecimento

A Fiscalizacio e Gestio de Con.  Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 0O065/2021 » Adicionar » Voltar
Contrato Fornecedor Contratante
00065/2021 33683111/0001-07 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTQ 26994 558/0001-23 - ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO

DE DADOS (SERPRO)

Objeto

O OBJETO DO PRESENTE INSTRUMENTO E A CONTRATACAO DE SERVICOS PARA A PRESTACAO DE SERVICOS ESTRATEGICOS DE

TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICACAO - TIC VOLTADOS, DIRETA
Amparo Legal

ATO 09 /1995

Preposto

ALEXANDRE GONCALVES DE AVILA - alexandre@teste com br
ANNE CAMILA KNOLL - anneckd@gmail com

Vigéncia Inicial

27/12/2021

Numero do processe de contratacio

12804100432/2021-86

Gestores

LELLIS MARCAL MESQUIT; G
UENDER FERREIRA AMARAL -

Vigéncia Final

27/12/2024

|

Figura 43 - Cabecalho com informagoes do contrato
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@ Contrtongante
= Ordens de Servigo / Fornecimento do Contrato 00065/2021 = P o
Criar Ordem de Servico / Fornecimento
Numero do processo SEI * Tipo * Numero/Ano da Ordem de Servigo / Fornecimento *
l 12804.100432/2021-86 ] [ Ordem de Servico - ] [ 00015/2024 ]
Data de assinatura Vigéncia inicio * Vigéncia fim *
l 03/06/2024 & ] [ 04/06/2024 & ] [ 04/08/2024 & ]
Numero da ordem de servico no sistema de origem
Unidade requisitante
* 110161 - SAD/DF/AGU * ]
Empenhos *
l * 2024NE200592 - UG 110161 - SUPERINTENDENCIA DE ADM. NO DISTRITO FEDERAL - Empenhade: R$ 10.00 - A Liquidar: R$ 0.00 - Liquidado: R$ 0.00 - Pago: R$ 10.00 x ]
Figura 44 - Cadastro de OS/F
(G, contratonpoux
= Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 00065/2021 = p

Criar Ordem de Servigo / Fornecimento

Adicionar Items

Todos
BVICO | 00001 | SERVICOS DE HOSPEDAGEM DE S\STEMASI
SERVICO | 00003 | SERVICOS DE PESQUISA, ANALISE E DESEM

SERVICO | 00004 | OUTROS SERVICOS DE GERENCIAMENTO [

r ~
Incluir
[- _d

Figura 45 - Adicionar item(ns) na OS/F
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Erro ao executaraagdo

L]
O campo Vigéncia inicio deve ser uma data posterior ou igual a hoje.
Adicione ao menos um Item da Ordem de Servico / Fornecimento.

# ) Fiscalizach 50 de Con 0/ Editar > Voltar

Contratante
ESTRANGEIRO_FORNECEDOR_ESTRANGEIRO._2 - Fomnecedor Estrangeiro 2 00.489.828,/0001-55 - MINISTERIO DA SAUDE
Objeto Vigéncia Inicial Vigéncia Final
TESTEISSUES 1330 01/08/2024 31/12/2024
Amparo Legal Namero do processo de contratagao
LEI14133/2021 - Artigo: 28 - Inciso 98195000002/2024-49
Preposto Gestores
PREPOSTO - isadora-doliveira@gestaogovbr SADORA DE OLIVEIRA - Gestor (TESTE 15A)
Numero do processo sE Tipo Nimero/Ano da Ordem de Servico / Fornecimento
l b8195 000002/2024-49 l | Ordem de Fornecimento - ‘ ‘ 00002/2024 ‘
Vigéncia inicio Vigéncia fim Numero da ordem de servico no sistema de origem

‘ 01/09/2024 L | | 0871072024 L] ‘ ‘ ‘

Unidade requisitante *

Figura 46 - Mensagem de erro quando a data de vigéncia inicio € retroativa na criagdo da
OS/F

Observacao: Caso o periodo de vigéncia indicado para a OS/F que esta sendo
criada compreenda o periodo de vigéncia de mais de um termo do contrato em
questao, o item selecionado criara uma linha para cada um dos periodos
compreendido na vigéncia da OS/F.

@ Contrctongen
= Ordens de Servico / Fornecimento do Contrate 00065/2021 = p o

Criar Ordem de Servico / Fornecimento

+ Adicionar Iltem

Periodo Tipo ltem Num. item Compra Item
() De: 27/12/2021 Até: 27/12/2023 Servico 00003 27324 - SERVICOS DE PESQL @ 15% Ifl\|
[ J e
() De: 27/12/2023 Ate: 27/12/2024 Servigo 00003 27324 - SERVICOS DEPESQL @ 0% ° l(l)'

Figura 47 - Detalhamento do mesmo item para periodos de vigéncia distintos

Ato continuo, o usuario, ao clicar em ©, deverd registrar os campos de
identificacao para cada item selecionado no passo anterior.
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@ comtotongoux
= Ordens de Servigo / Fornecimento do Contrato 00065/2021 = p o
Criar Ordem de Servigo / Fornecimento
Periodo Tipo ltem Num. item Compra Item
() De: 27/12/2021 Até: 27/12/2023 Servigo 00003 27324 - SERVICOS DEPESCL @ 5% ‘/;\‘
; 7 [ J o
/ ) De: 27/12/2023 Até: 27/12/2024 Servico 00003 27324 - SERVICOS DEPESQL @ | L ° @
Quantidade Contratada @ Valor unitario contratado Unidade de Fornecimento
30 24085088592 - v
Quantidade * Parcela Quant. solicitada
Lo E RS |
Valor unitario - Valor total - Subcontratacao *
‘ 2408.508,8592 ‘ ‘ 240.850.89 ‘ ‘ Nao . |
Hordrio inicio execugao Horério fim execucéo Especificagdes Complementares
= o o o | |
Numero da demanda em sistema externo

Figura 48 - Campos de preenchimento para um item da OS/F

Ainda é possivel ao usuario cadastrar informacdes complementares referentes ao
servico/bem que esta sendo contratado, bem como inserir documentos anexos a
OS/F que esta sendo cadastrada.

© contetoncots

= Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 00065/2021

Criar Ordem de Servigo / Fornecimento

Mostrando 2 itens

Informagdes complementares

9 ¢ B I YS g =

Anexos - 0S/F Descrigao

i & Selecic

Nome Anexo Descrigdo Anexo Agdo

Nenhum anexo adicionado

Figura 49 - Campos de preenchimento para informacdes detalhas e anexo de arquivos da
OS/F

Nesse momento, apds o preenchimento das informacdes anteriores, o usuario
podera cancelar as informacdes que foram cadastradas, clicando em “Cancelar”
(nesse caso, as informagdes nao serao registradas e o sistema retornara para a tela
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anterior); salvar as informacdes registradas até o momento para finalizagcao

posterior do cadastro, clicando em “Salvar Rascunho”; ou enviar a OS/F para
assinatura clicando em “Enviar para Assinatura”.

(@ controtos gouer

= Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 0006572021 = £ o

Criar Ordem de Setvico / Fornecimento

Mostrando 2 itens

Informacées complementares

90 BIUS § ==== = == L

e

Anexos - 0S/F Descricao

POWERED BY TINY |

| & Selecione o arquivo

|

Nome Anexo Descrigao Anexo Agao

Nenhum anexo adicionado

|< © Cancelar ) ( @ Salvar Rascunho ) ¢ Enviar para Assinatura |

Figura 50 - Criar OS/F no sistema - possibilidade de registro

Ao clicar em “Enviar para Assinatura” o sistema abrira uma caixa para que sejam
selecionados os signatarios da OS/F que esta sendo criada. E obrigatoria a selecao

de pelo menos um Gestor/gestor substituto do contrato.

Signatarios

do aveis e prep: do contrato que deverdo

assinar a ordem de servigo / fornecimento:

‘ Gestor - LELLIS MARCAL MESQUITA
Gestor - UENDER FERREIRA AMARAL

Fiscal Administrativo - LEANDRO BORGES ANTONIALLI

Figura 51 - Informar os signatdrios que assinardo a OS/F

VOLTAR AO SUMARIO
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Apos selecionados os signatarios a OS/F, esta sera enviada para assinatura,
encaminhando um e-mail de notificacao para os responsaveis identificados como
signatarios, que poderao visualizar a agao “Assinar OS/F" no registro que acabou
de ser criado.

As acoes de retificar, alterar e duplicar OS/F sdo as mesmas previstas no item 7.1.2.
anterior, aplicaveis tanto para informacao, quanto para criagao de uma OS/F.

7.1.4 Assinar OS/F

Apos a criagcao de uma OS/F, os signatarios escolhidos receberao um e-mail
informando que existe uma OS/F pendente de assinatura e também ao
acessarem a listagem de OS/F ficara visivel a situacdo como ‘Aguardando
assinatura” e estara habilitado o icone * na coluna agoes.

Situacao Tipe MNumero/Ano BEvolucao Agdes

Ordem de Fornecimento 00012/2024 0.00% 1 @ e D

Figura 52 - OS/F aguardando assinatura

Ao clicar noicone * , o usuario sera direcionado para a pagina onde sera possivel
verificar o PDF gerado da OS/F, realizar a assinatura dentro do proprio sistema
com a ferramenta de assinatura digital do Gov.br, desde que seja de nivel prata ou
ouro, bem como recusar a assinatura caso exista alguma necessidade de
correcao. A opcao “Cancelar”, fara com que o usuario volte a tela anterior sem
realizar qualquer acao.

A assinatura do gestor ou do gestor substituto fara com que a OS/F mude sua
situacao para ‘Em execucao”, sendo facultativa a assinatura dos demais
integrantes da equipe de fiscalizacao e do preposto da contratada, quando
indicados.
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Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 28081/2024 = P
Aszinar Orcem de S,
—_ | | I = -
=g v e - + B || 1 |de3 | @) | D Q /A -
@ Ordem de Servigo / Fornecimento n® 00012/2024
Contrato n°® 28081/2024
Contratcsgoxbr  Unidade Gestora Atual 110161 - SUPERINTENDENCIA DE ADM
NO DISTRITO FEDERAL
1 - INFORMACOES DO CONTRATO
Contrato: Fomecedor:
25.258.50000001-59 - Fornecedor Juridico 5
12024 2
28081/202 Eq
Contratante: Vigéncia Inicial: Vigéncia Final:
23.533.417/0001-15 - ADVOCACIA-GERAL
DA UNIAD 05/08/2024 04/08/2029
Amparo Legal: Na do p de £
LEI 14.133/2021 - Artigo: 12 - Paragrafo: 1«
tncisce i1l - Alines: C RRRRRRR AR AR R R AR AR AR RERRRRRERRAREE]
Preposto:
BELTRANO DOS SANTOS - beltrano@fornecS com.be
Gestores:
ANDRE WILLIAN DE OLIVEIRA SANTOS - Gestor (1111111111111111111)
BRUNNO DOS PASSOS ALVES - Gestor {(111111111111111)
MEU NOME - Gestor (11111111111111)
FULANINHO DA SILVA - Gestor (11111111111111)
Objeto:
NO MEIO DO CAMINHO TINHA UMA PEDRA TINHA UMA PEDRA NO MEIO DO
CAMINHO TINHA UMA PEDRA NO MEIO DO CAMINHO TINHA UMA PEDRA. NUNCA ME
ESQUECERE! DESSE ACONTECIMENTO NA VIDA DE MINHAS RETINAS TAO
FATIGADAS. NUNCA ME ESQUECERE! QUE NO MEIO DO CAMINHO TINHA UMA
PEDRA TINHA UMA PEDRA NO MEIO DO CAMINHO NO MEIO DO CAMINHO TINHA
UMA PEDRA.
v
oy
Figura 53 - Assinar OS/F
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7.2. Informar Declaragao Decreto 11.430/2023

Para contratos da categoria mao de obra, que tenha sido informado pelo Setor
Contratos no registro do contrato a aplicabilidade do Decreto 11.430/2023, sera
exibido ao Responsavel por contrato nas Acoes do modulo Fiscalizagao e gestao
contratual a para adicionar a declaragao de atendimento ao respectivo Decreto,
por meio do icone e

[Crm—
= Fiscalizacao e Gestao de Contratos = p
Lista Meus Contratos
] e .

Numero do instrumer Unidade gestora Fornecedor oes

08082/2024 200899 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 25 258 500/0001-53 - Fornecedor Juridico 5 Equiparada B @ @
08081/2024 070001-TSE 25258 500/0001-53 - Fernecedor Juridico 5 Equiparada B @ 5]
25507/2024 200899 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 25258 500/0001-58 - Fornecedor Juridico 5 Equiparada ] E @ ]
2507372024 200899 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 08696 925/0001-20 - Fornecedor Juridico 1 & Grande Porte B @ S
2407372024 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 11914.229/0001-58 - JOIN TECHOLOGIA DA INFORMATICA LTDA B @ S
24071/2024 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 35.947.622/0001-06 - Fornecedor Juridico 3 ME B @ S
2207972024 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 11914.229/0001-58 - JOIN TECNOLOGIA DA INFORMATICA LTDA B @ @
2207172024 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 93.200123/0001-57 - Fornecedor Juridico & EPP B @ e
19079,2024 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 71823.293/0001-55 - Fornecedor Juridico 2 Grande Porte B @ (]

Figura 54 - Incluir as informacées da DeclaracGo OPM

Ao clicar no icone ?, serao listadas todas as Declaragdes eventualmente
inseridas naquele contrato com as acdes de visualizar, fazer o download ou
exclusao. O usuario tambem pode inserir uma nova declaragao clicando no botao
‘Adicionar declaracao”.
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t@ Contratos.govbr | ROCHANA ARGENTA BETTO BARRETO - UASG: 200999 o = F @
= Declaracio Decreto 11430/2023 do Contrato n® 04111/2025
Visualizar Declaragdo Decrete 1143072023
w Fiscalizagso e Gestiode Con.  » Declarace Decreto 11.430/°2023 com on 04111/2025 > Lista
+ Adicionar declaracao

Data da declaracio - Mamero da Declaracio Agdes

0471272025 00002/2025 @ F 3 [ ]

01/12/2025 0000172025 @ L ¥

Data da declaracio Mamero da Declaracio Agdes

25 4 | registros porpagina 4 Exportar= & \isibilidade da coluna - o

Figura 55 - Listagem de Declaracdes do contrato e opcdo para adicionar novo registro

Ao clicar no botao “Adicionar declaracao”’, o usuario devera incluir os dados da
declaracao e anexar o arquivo da declaracao emitida pelo orgao responsavel,
clicando em “Criar Declaragcao” para que ela seja salva como um Arquivo do

Contrato e disponibilizada no ambiente de Transparéncia da Versao Original do
sistema.

451149
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= Declaracao Decreto 11.430/2023 do Contrato n® 04111/2025

Criar Declaracdo Decreto 11.430/2023

w Declaracio Deorsto 1143042 Declaracde Decreto 11430/2023 do Condrato ne 0411172035 ©  Adicionar

Contrato Fornecedor Contratante
Q&111/2025 228,/0001-58 - JOIN TECNOLOGIA DA 26.528.865/0001-8E - SEAD - DIFERENCA
ALTDA CAMEIAL

‘Vigéncia Inicial Vigéncia Final
0170172025 01012028

Amparo Legal Mumero do processo de contratacio

LEl 141332021 - Artigo: 258 - Inciso G8195.000002/2024-49

Preposto Gestores

GERALDO MOVEMERD - geraldo@gmail.com GILDETE MAMEDE SALES - G ri00001/2025)

ROCHANA ARGENTA BETTO BARRETO - Gestor (00001/2025)
LELLIS MARCAL MESOUITA - Gestor Substituto (00001/2025)

Quantidade de vagas para mulheres em situacio Quantidade de mulheres em situacdo de violéncia A empresa contratada esta cumprindo o
de violéncia doméstica e familiar * domeéstica e familiar contratadas * percentual minimo de 8% definido no Decreto n®

| | | | 11430/2023?7°

Sim @ Nic

Data da Declaragdo MNamero da Declaragdo ” Responsavel do Contrato *

dd/mm/acaa ﬂ| | Q000372025 | ‘

Anexo da declaracio emitida pelo orgdo

( ©Cancelar ) ( & salvar Rascunho ) 8 Criar Declaracio

Figura 56 - Inclusd@o das informacdes da Declaracdo OPM

e Pesquisar:
Data Nimers do instrumento. Tips ‘Arquivas arigem Restrita Agdes
[r—— awa
a=a
Data Wimers do instrumento Tigo Arauivs Origem Restrito Agoes
= " x o~ registros por piging .

Figura 57 - Arquivo salvo automaticamente no contrato apos inclusdo da Declara¢cdo no
Sistema
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@, contratosgouer = MinformarEro  MManual  FMudar UG/UASG

Consulta Contratos

brgio

Unidade Gestora

@ Unidade Gestora Origemdo 201013 - CEOH/CGEOR/ME
Contrato

Receita | Despesa

Nimero Contrato

Unidade Realizadora da 110161 - SAD/BHAGU
Compra

Nimero da Compra

Modalidade da Compra
Amparo Legal LEI8.666 / 1993
Unidades Requisitantes.

Tipo

Categoria

Subcategoria

Fornecedor 00.000.000/0001-91 - BANCO DO BRASIL $

Figura 58 — Consulta ao contrato no ambiente de Transparéncia da versdo original do
Sistema

Empenhos A RP RPA RP  RP

UG Nimero Pl ND Emp. lig. Liquid. Pg Inscr.  Lig. Lig. Pg

\GU0044 339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
737 ADMITESIE-ATUALIZAR 339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOY
2
738 ADMTESIE-ATUALIZAR £RVICOS DE TERCE 55
4

Feturas Nimero Data Emissio Data Ateste valor

>>>>>>>
Garantias Tipo Vencimento Valor
ftens Tivo Item Quantidade Valor Unitrio Valor Total

1 EMORIAFLASH 80 &0 3200000000
Prepostos . Nome
Responsdveis cPF Nome Tipo

v
s

Instrumentos de Cobranga
Terceirizados
‘Arquivos Tipo Nome Tamanho Criado
Decreto 11.430

Figura 59 - Consulta ao contrato no ambiente de Transparéncia da versao original do
Sistema Contratos - continuacdo - Arquivos da Declaracdo do Decreto 11.430/2023 salvos
e disponibilizados no Transparéncia

Selecionando a opcgao “Salvar Rascunho”, o documento sera salvo para
conclusao posterior, mas sem salvar como arquivo do contrato e nem
disponibilizacao no Transparéncia.
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7.3. Entregas

A funcionalidade Entregas € destinada ao registro, acompanhamento e aceite dos
bens fornecidos ou servicos prestados pela contratada, garantindo rastreabilidade
da execucao fisica do objeto contratual.

E possivel cadastrar entregas relacionadas diretamente aos itens do Contrato (quando n3o hd
emissdo de OS/F) ou relacionadas aos itens de uma OS/F. No momento do registro da entrega,
a selecdo dos itens do contrato ou da OS/F dependerd de como o Contrato esta
parametrizado, conforme detalhado em 7.3.1.

Independentemente de ser vinculada a uma OS/F ou nao, a entrega pode ser
realizada de duas formas, de acordo com a execugao fisica do objeto:

Entrega Parcial: Ocorre quando o fornecimento ou prestacao de servico €
realizado em parcelas. O sistema permite o registro fracionado de um ou de varios
itens, controlando o saldo remanescente ate que todo o objeto seja entregue.

Entrega Total: Ocorre quando o registro engloba, em um unico evento, todos os
itens e a totalidade do quantitativo previsto no contrato ou na respectiva OS/F.

O registro das entregas nao e restrito apenas a Administragao. O sistema permite
uma gestao colaborativa, onde a entrega pode ser cadastrada por dois perfis
distintos:

Orgao Contratante: realizado pelos atores da gestao e fiscalizagcdo de contratos
vinculados ao processo.

Fornecedor: o proprio fornecedor contratado, por meio de seu preposto, possui
autonomia para registrar a entrega diretamente no sistema atraves do Médulo
Fornecedor. Isso agiliza o fluxo de comunicacao e permite que a fiscalizacao
apenas valide o que foi informado pela empresa.

7.3.1.Parametrizacao automatica do Contrato

A parametrizacao do contrato pode ser realizada manualmente no moédulo Gestao
Contratual, através da selecao do contrato > agdes > mais > Parametros, ou
automaticamente no modulo Fiscalizagao e Gestao Contratual.
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Parametros de Contrato

« Voltar para todos Parametros de Contrato

Em dias
Prazo para recebimento provisério * @ Uteis Corridos

Prazo para recebimento definitivo * @ Utels Corridos
Prazo para pagamento @ Uteis Corridos
Data de pagamento recorrente @ Uil Fixo
Obrigatério registro de OS/F @ sim O Nio

A assinatura do preposto &
obrigatoria na osf?

Salvar e voltar -~ JZNeCLEEN

Figura 60 - Cadastro de Pardmetros no modulo Gestdo Contratual

A parametrizacao do contrato define a obrigatoriedade ou nao de emissao e
Ordens de Servigo/Fornecimento, a obrigatoriedade de assinatura do preposto da
OS/F, dentre outros campos.

No modulo Fiscalizacao e Gestao e Contratual, a depender da acao do usuario, 0
contrato sera parametrizado automaticamente para a obrigatoriedade ou nao de
emissao de OS/F e assinatura do preposto.

Caso a primeira acao do usuario no contrato seja cadastrar uma OS/F, os
parametros ficam com a seguinte configuracao:

. Obrigatorio registro de OS/F: Sim;

. A assinatura do preposto € obrigatoria na OS/F?: Nao.

1]

A parametrizacao automatica se dara assim que o usuario clicar no botao "+
Informar OS/F" ou “+ Criar OS/F".

Caso a primeira agao do usuario seja cadastrar uma entrega, os parametros ficam
com a seguinte configuracao:

. Obrigatorio registro de OS/F: Nao;
. A assinatura do preposto € obrigatoria na OS/F?: Nao.

Da mesma forma, a parametrizacao automatica se dara assim que o usuario clicar
no botao “+ Adicionar Entrega”.

Alem dos parametros indicados acima, o sistema tambem atribuira o prazo de 10
dias uteis para o Recebimento Provisorio e para o Recebimento Definitivo em cada
uma das situagoes.

Os parametros automaticos podem ser visualizados e editados normalmente
pelos usuarios autorizados, atraves do menu agdes > mais > parametros, no
modulo Gestao Contratual.
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Registra-se que no momento ndo é possivel que um mesmo contrato possua entregas
relacionadas conjuntamente a itens e a OS/Fs.

Para contratos ja existentes, caso o icone de OS/F ndo esteja visivel, deve-se solicitar a
parametrizacao para o Setor Contratos.

7.3.2 Entregas cadastradas pelo fornecedor

Quando uma entrega € cadastrada diretamente pelo fornecedor no sistema, €
criada uma linha com a respectiva entrega que fica com a situacao “Em Analise’,
significando que a entrega esta pendente de analise do orgao contratante,
podendo aceita-la ou recusa-la. No caso de recusa, caso a fiscalizacao do contrato
identifique alguma inconsisténcia nos dados apontados pelo fornecedor, a
entrega muda para a situacao “Recusada” e as informagdes poderao ser corrigidas
pelo fornecedor, ficando novamente com a situacao “Em Analise” apos ser
corrigida e reenviada

Ressaltamos que as entregas recusadas ou aprovadas com valor diferente do
informado pelo fornecedor deverao obrigatoriamente ter uma justificativa
disposta em campo especifico no momento da analise da entrega.

Caso a entrega seja aceita, ja € possivel iniciar a elaboragcao do Termo de
Recebimento Provisorio diretamente no sistema.

Situagao entrega Numero entrega Valor Total Més/Ano Referéncia Acdes

00007/2026 25.00 04/2026 & TRP & TRD @ L]

Recusada 00006/2026 2500 04/2026 & TRP & TRD @ L] g

Figura 61 - Entregas informadas pelo fornecedor em andlise ou recusada

7.3.3. Adicionar Entrega

O registro de entregas no sistema varia conforme a existéncia de Ordens de
Servico/Fornecimento (OS/F) vinculadas ao contrato.

No menu “Meus Contratos” do modulo “Fiscalizacao e Gestao de Contratos”, todos
0s contratos aparecerao incialmente com o icone de OS/F ativo na coluna “acoes”.

/.3.2.1 Entregas em contratos com OS/F

Em contratos com OS/F emitidas, o cadastro de entrega pode ser realizado por
dois caminhos:

a) Atraves da lista de contratos > Agoes > Mais > Entregas.

511149
VOLTAR AO SUMARIO




MANUAL TECNICO OPERACIONAL - CONTRATOS.GOV.BR |

NOVA VERSAO

((®, Contratos.govbr | ROCHANA ARGENTA BETTO BARRETO - UASG: 200999

= Fiscalizacao e Gestao de Contratos

Lista Meus Conlratos
® Fiscalizacho e Gestho de Con Lista

Meus Contratos e

Numers do instrumento Unidade gestora Acdes

i 03103/2026 H @ [ ] =

179087 - BANCO CENTRAL D

~
 03103/2026 F— i ®@ 81 = v
[8 v |
i 90784/2024 179087 - BANCO CENT ! @ ] L] W
I 00065/2021 INNOGE - SFAN.NIFFRE CAMRIAI ] (o] " - e

Figura 62 - Acesso as entregas pela lista de contratos

Ao acessar por esse caminho, a tela seguinte exibira uma lista de todas as entregas
Ja realizadas, alem do botao “+ Adicionar Entrega’, para que o usuario possa

cadastrar a hova entrega.

= Entregas
Contrato 18021/2026 - 200999 SEAD - DIFERENCA CAMBIAL - 0B 696 925/0001-20 - Fornecedor Juridico 1 & Grande Porte

#  Ficalzagho ¢ Gestic de Con Ordens de Senvipo / Fomec Entregas > Lista

DADOS DO CONTRATO
Lista de entregas ja realizadas
ola21de 21 regis rados de
Situacho entrega Mdmeno entrega 058/ Fs Valor Total Més/Ano Referéncia Data Inicio
00015/2026 00012/2026 € 150,00 04/2026 23/04/2026
: 00007/2025 00008/2026 & 150.00 03,2026 26/03/2026
D0008/2026 00008/2026 £ 150.00 03/2026 26/03/2028

@ 5 &
° + CID
° : I

Figura 63 - Pagina de entregas acessada pela lista de contratos

Ao clicar no botdo “+ Adicionar Entrega”, inicialmente serdo exibidos os dados do contrato,
seguidos da lista de OS/Fs para selecdo. Serdo listadas todas as OS/F vinculadas ao contrato,

exceto aquelas com situacdo concluida ou em elaboracao.

Ressalta-se que, quando associadas a uma OS/F, as entregas devem ser vinculadas

individualmente a uma Unica OS/F, admitindo-se, contudo, o cadastro de
para uma mesma OS/F.

VOLTAR AO SUMARIO
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- [ P
¥ord SEAL « ERFER " 3 54 N R

DADOS DO CONTRATO v

#  Listsde O5/F pars composi bo da entregs
Shascho CRF Mg /T Vs 18 iy Wi e Walow tostal Evolugio das triges gt
o= e e e @

L]
> : o oo g .
—— - - .
+ icicionar 05T

Figura 64 - Selecdo de OS/F no cadastro da entrega

Apos selecionar a OS/F, é preciso clicar no botdo “+ Adicionar OS/F” e em seguida selecionar

o(s) item(ns) da OS/F que fardo parte da entrega, para entdo habilitar os campos quantidade
e glosa, quando cabivel.

(5 controtongnt
= Entregas ©® = 5 @
Contrato 18021/2026 - 200999 SEAD - DIFERENCA CAMBIAL - 08 896 925/0001-20 - Fornecedor Juridico 1 & Grande Porte
DADOS DA OS/F @
Numero/Ano da Ordem de Servigo / Fornecimento Tipo Numero do processo SEI
0001372026 Ordem de Fomecimento 111111111111
Data de assinatura Vigéncia inicio Vigéncia fim
23/04/2026 23/04/2026 30/04/2026
Numero da ordem de servigo no sistema de origem
NE Unidade de Quantidade Valor Valor
item ftem Fernecimento solicitada (0S/F) otd Informada Glosa ) Unitario Total Consumo
JAQUETA 0.00%
&
@ MASCULINA UNIDADE 2 1000 R$ 000 [

Figura 65 - Selecdo dos itens da OS/F na entrega

b) Através da lista de OS/Fs > A¢Ges > Entregas.
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@ Contratos.govbr ©® = 5 @
= Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 18021/2026 - 200999
Visualizar Ordem de Servigo / Fornecimento
A Fiscalizagéo e Gestdo de Con._ Ordens de Servico / Fornecimento do Contrato 1802172026 > Lista
Pesquisar

+ Informar OS/F + Criar OS/F

Y
Situagao Numero/Anc Evolugdo das entregas Agoes
= . D =
ooo1s/2025 000
D v

Coneluir 0S/F
P . 0,00% - c ~
Vigéncia Expirada 00011/2026 D [

Figura 66 - Acesso as entregas pela lista de OS/Fs

Ao acessar a funcionalidade entregas através de uma OS/F, a tela seguinte apresentara
apenas as entregas ja realizadas vinculadas a OS/F selecionada. Isso acontece porque o filtro

7

de OS/F, localizado abaixo do botdo “+ Adicionar Entrega” é ativado.

= Entregas
Contrato 1802172026 - 200995 SEAD - DIFERENCA CAMBIAL - 08 686.825/0001-20 - Fomecedor Juridico 1 & Grande Porte

&  Focaizacho s Gesthode Con. » Ordensoe Senviga/ Fomeci. > Entregas > Lista

Nu:’:ero entrega OS/Fs Walor Total M AnD Referéncia Data Inicio Aghes

00004/2026 00007/2026 & 15300 03/2026 24/03/2026 o s D
00002/2025 00007/2026 & 15300 03/2026 23/03/2026 @ &
00003/2026 00007/2026 & 15300 03/2026 24/03/2026 @ B
COOLL/2026 D0007/2020 & 306.00 02/2026 0L02/2026 e s ED

Figura 67 - Pagina de entregas acessada por uma OS/F

Com o filtro de OS/F ativo, ao clicar no botdo “+ Adicionar Entrega”, a OS/F filtrada é
adicionada automaticamente a entrega, bastando selecionar o(s) item(ns) para habilitar os
campos quantidade e glosa.
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= Entregas B = £ o
Contrato 18021/2026 - 200999 SEAD - DIFERENCA CAMBIAL - 08.696.925/0001-20 - Fornecedor Juridico 1& Grande Porte
DADOS DO CONTRATO v
v Lista de OS/F para composicdo da entrega
O Situacao OS/F Numero/Ano OS/F Vigéncia inicio Vigéncia fim Valor total Evolucao das entregas Acoes
( 00007/2026 19/03/2026 19/10/2026 R$ 107100 8543% (o]
L J

DADOS DA OS/F

Tipo

Numero do processo SEI

Numero/Ano da Ordem de Servigo / Fomecimento

00007/2026 Ordem de Fornecimento 11111111/1111-11
Data de assinatura Vigeéncia inicio

Vigéncia fim
19/03/2026 19/03/2026 19/10/2026
Numero da ordem de servico no sistema de origem
- Ne Unidade de Quantidade Valor Valor
O Ite Qtd. Infc d: Glosa (R$) C
item em Fornecimento solicitada (OS/F) niormada osa (RS Unitario Total onsumo
- JAQUETA 779%
=]
00001 MASCULINA UNIDADE 7 15300 RS 0,00 ® °

Figura 68 - Selecao dos itens na entrega de uma OS/F filtrada.

Continuando com o cadastro da entrega, ao final de cada item € apresentada uma
barra de evolugao que apresenta o percentual de entrega dos itens daquela OS/F.
Ao lado da barra, posicionando o mouse sobre o icone @, é apresentado um

quadro em que lista a situacao das entregas daquele item, bem como o saldo
disponivel ainda a executar.

DADOS DA OS/F

Nuamero/Anc da Ordem de Servigo / Fornecimento Tipo Numero do processo SEI
00008/2026

Qrdem de Fornecimento 111N 1In-1
Data de assinatura Vigéncia inicio Vigéncia fim
26/03/2026 26/03/2026 19/10/2026

Numero da ordem de servigo no sistema de origem

=) N= tem Unidade de Quantidade Qtd Informada Glosa (RS) Valor Valor
item - Fornecimento solicitada (O5/F) - } Unitario Total
JAQUETA
i) M St 5 1 \ | 2 =000 = )
= 150,00 °
JAQUETA 0.00%
D E 5
00008 MASCULINA VNIDADE 5 15000 RS Q.00 [ ]

Figura 69 - Quadro de acompanhamento dos itens executados na Ordem de Servico /
Fornecimento

Mais abaixo, existe um campo para inclusao de informacdes complementares,
seguido de um campo para assinalar a origem da entrega, que pode ser a

seguinte:

Origem Sistema Contratos: quando o registro da entrega € realizado inicialmente
no proprio sistema Contratos.gov.br; ou
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Origem Sistema Externo: quando a entrega ja foi registrada em outro sistema,
inclusive com a emissao de Termos de Recebimento Provisorio e/ou Definitivo, e
esta sendo apenas informada/cadastrada no sistema Contratos.gov.br. Neste
caso, € obrigatorio o preenchimento do campo “Numero da entrega no sistema
externo’,

Origem da Entrega

Sistema Contratos @ @ SistemaExternoc @

Numero da entrega no sistema externo *

Figura 70 - Selecao da origem da entrega

Este campo substitui as acdes “Comunicar Recebimento” e ‘“Informar
Recebimento” existentes anteriormente.

Apos selecao da origem da entrega, existem os campos para inclusao do local de
execucao, o més e ano de referéncia, periodo inicio da entrega, periodo fim da
entrega, data efetiva da entrega, data prevista para o recebimento provisorio e a
data prevista para o recebimento definitivo.

Existe, ainda, campo para anexar os documentos relacionados ao Plano de
Fiscalizacao, tratado adiante, limitados ao tamanho de 30Mb.

Documentos

Documento Pericdicidade Arquivo

Documento de cobranca Mensal X Selecione o arquivo

Ordem de Servico/ Fornecimento Mensal X Selecione o arquivo

SICAF, CND, CRF, CNDT Mensal X Selecione o arquivo

Figura 71 - Documentos do Plano de Fiscalizagao listados na entrega
Por fim, ao final da pagina o usuario tem 3 opgoes:
- Cancelar: Cancela a insercao dos dados e volta para a pagina anterior sem salvar;

- Salvar Rascunho: Salva as informacdes inseridas, porem na situacao “Rascunho”,
ficando pendente de conclusao para que o fluxo de recebimento do objeto
prossiga, e
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- Registrar Entrega: Valida e estando todos os dados corretos, salva as
informacgoes inseridas e a situacao da entrega como “Em execugao”.

4 N ™
[\ @ Cancelar /) (\ [ Salvar Rascunho /) B Registrar Entrega

Figura 72 - Botoes tela de adicionar entrega

/.3.2.2. Entregas em contratos sem OS/F

Ja em contratos sem OS/F emitidas, o cadastro de entrega é realizado diretamente através da
lista de contratos > A¢des > Mais > Entregas > “+ Adicionar Entrega”. Nesse caso, o formuldrio
de entrega apresentara os itens do contrato para registro das quantidades entregues.

@ Contratos.govbr ROCHANA ARGENTA BETTO BARRETO - UASG 200599

= Entregas
Contrate 2024NECOO229 - 200999 SEAD - DIFERENCA CAMBIAL - 00.000.000/0001-81 - BANCO DO BRASIL SA

& Fiscalizacho e Gestho de Con Enfregas Adicionar
DADOS DO CONTRATO SEM REGISTRO DE OS/F

~ Selecdo Direta dos ltens do Contrato

Numero/Ano Vigéncia Inicio Vigéncia Fim Valor Total

2024NE000229 25/04/2024 3111272026 RS 30.00
N® Quantidade
ltem Gtd. Informa Glosa (R$)
tom r Contratada Gtd. Informada losa (RS
. " CANETA
: ESFEROGRAFICA 3

Agdes

Valor

- Consumo
otal

66.67%
RS 0.00 L] o

Figura 73 - Selecdo de itens entregues em contrato sem OS/F

Os passos seguintes sdo semelhantes ao cadastro de entregas com OS/F.

Apods clicar em “Registrar Entrega” e voltar para a tela de listagem das entregas, é possivel
acompanhar o prazo restante para finalizacdo do fluxo do recebimento provisério e do
recebimento definitivo, e outras informacodes incluindo as colunas na opc¢ao “Visibilidade da

coluna”.

Também é possivel acessar o passo seguinte, qual seja, a elaboracdo do Termo de

Recebimento Provisdrio, através do icone existente na coluna “Acbes”.

VOLTAR AO SUMARIO
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= Entregas
Contrato 01401/2026 - 200999 SEAD - DIFERENCA CAMBIAL - 08.696.925/0001-20 - Fornecedor Juridico 1 & Grande Porte

A ) Fiscalizacioe GestiadeCon. » Ordensde Servico/ Fomeci. > Entregas ) Lista

+ Adicionar Entrega

¥ OS/F ~ Nomemn -« slor Total »  Situacdo = Data Enbreca ~  Datalnicio ~ DataFim »  PrevisdoparaoTRP +  Previsso para o TRP -

Pesquisar.

DADOS DO CONTRATO v

Exibindo 1a 4 de 4 registros (filtrados de 144 registros).

Situacdo entrega Numero entrega O5/Fs Valor Totg Previ=in para o TRD
A

0S/Fs

A
00008/2026 00003/2026 B4 15100 Valor Total

Originado por sistema externo?

00006/2026 00001/2026 & 15000  Numero da entrega no sistema externo 026 @ &

Més/Ano Referéncia

M

00002/2026 00001/2026 (4 15000  Datalnicio 2026 o =+ B
Data im
00001/2026 00002/2026 & 1s00p ~ Ciadaperfomeceder 2026 e = D

Data Entrega

SituacEo entrega Nurmera entrega 0S/Fs oA Previsdo para o TRP s para o TRD Acdes
Previsao para o TRD -

25 &  regstrosporpagina 4+ Exportar + |b\f|s\b|bdadedacol.unav | ¢ o >

Figura 74 - Acesso a informagdes atraves do Visibilidade da Coluna e acesos ao TRP.

A acao Duplicar ® foi desenvolvida com a intencao de facilitar as entregas
recorrentes

Clicando em Duplicar, o sistema apresentara, no topo da lista das entregas
registradas, uma nova entrega com situacao “Em elaboracao”, idéntica a entrega
duplicada. Basta o reponsavel clicar na agao Editar £ e alterar os dados referentes
a nova entrega que precisa ser cadastrada.

581149
VOLTAR AO SUMARIO




MANUAL TECNICO OPERACIONAL - CONTRATOS.GOV.BR | NOVA VERSAO

= Entregas
Contrato 27041/2026 - 200999 SEAD - DIFERENCA CAMBIAL - 14183 613/0001-05 - KADOSH| COMERCHD) E REPRESENTACOES EIRELS

& Fiscalizacdo e Gestdo de Con Ordens de Servigo / Fomedi Entragas » Lista

+ Adicionar Entrega

DADOS DO CONTRATO

Exibinde 1a 7 de 7 registros (filtrados de 158 registros).
Situagdo entrega Moamera entrega 05/Fz Valor Total MésAno Referéncia Ages
I: 00006/2026 00001/2026 & 10.000.00 04/2026 e » G|z
; 00005/2025 0000472026 & 2000000 04/2026 o » G
i 00004/2026 30,00000 04/2026 e » G
: 00003/2026 00002/2026 &£ 30,00000 04/2026 o = G
i 00002/2026 00001/2026 10,000.00 04/2026 LI = ]
Em Execugso 0000172026 00001/2026 B 10,000.00 04/2026 @ E m
Situagdo entrega Moamera entrega 05/Fz Valor Total MésAno Referéncia Ages
s+ | registros por pagina 4 Exportar~ & Visibilidade da coluna - o

Figura 75 - Acdo duplicar na listagem de entregas de uma OS/F

7.3.3. Termo de Recebimento Provisorio (TRP)

O Termo de Recebimento Provisorio € um documento que visa fazer o
recebimento de maneira preliminar, na forma prevista no artigo 140 da Lei
14.133/21. Em se tratando de obras e servicos, o documento devera ser assinado
provisoriamente pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacao,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico. Em se tratando de compras, o documento devera ser assinado
provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e

fiscalizacao, com verificacao posterior da conformidade do material com as
exigéncias contratuais.

O acesso ao TRP pode ser realizado através da lista de contratos, ou atraveés da
listagem de entregas, clicando no icone da coluna “Acoes”.
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= Fiscalizacao e Gestao de Contratos
Lista Meus Contratos

M Frcalizacho ¢ Gestho ce Con Lsta

Meus Contratos e

¥

Exbinde 1 8 1de 1 registros ifitrades de 81298 registros)

Numero do nstrumento Uniclacs gestors Fornecedor Agdes
20023/2026 o @ ] ? L] L
200500 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 08 696 925/0001-20 - Fomnecedor lundico 1 & Grande Porte
~
Numero do nstruments Unidade gestera Farmacador

FEgEEnDs pOF DAgIna + Exportar = 8 Visibalclacy

Figura 76 - Acesso a funcionalidade Elaborar Termo de Recebimento Proviscrio pela lista
Meus Contratos

@ Contratos.gov.br MARIA HILMAR GOMES DA SILVA - UASG: 200999 @ = p »
= Entregas
Contrato 00085/2021 - 200999 SEAD - DIFERENCA CAMBIAL - 33683 111/0001-07 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS (SERPRO)
a Fiscalizacdo & Gestdo de Con, Ordens de Servico / Forneci Entregas > Lista
Pesquisar.
+ Adicionar Entrega
Y OS/F -~ Numero ~ ValorTotal ~  Situacdo Fim RP ~  Previsao paraoTRP ~ & Remover filtros
DADOS DO CONTRATO v
Exibindo 1a 1 de 1 registros (filtrados de 148 registros).
Situagao entrega Numero entrega OS/Fs Valor Total Més/Ano Referéncia Data Inicio Agé
 Embecugio 00004/2026 00003/2026 & 543749 04/2025 01/04/2025 o & €5
Situacao entrega Numero entrega 0S/Fs Valor Total Més/Ano Referéncia Data Inicio Acles
25 4 registros por pagina L Exportar~  ® Visibilidade da coluna ~ < ° >

Figura 77 - Acesso a funcionalidade Elaborar Termo de Recebimento Provisorio pela lista
de entregas

Quando acessado pela lista Meus Contratos, a tela seguinte apresenta a lista de
todos os Termos de Recebimento ja elaborados.
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= Termos Recebimento Provisorio
Contrato 20023/2026 - 200999

N O Fiacaizagho o Gastho de Cor Orcens e Sarvigo / Fomee Termos oo Recebimento Provisotio ) Usta

DADOS DO CONTRATO v
Exondo 1 a 2 0e 2 regetros (Mtracos de 05 regiatros.
Situacso TRP Numero TRP OS/Fs Valor Total Status assinaturas dos Signatanos Agdes
00002/2026 00002/2026 £ RS 100,00 v Rochana Argenta Betto Barreto - Fiscal Tecnico @ m m
m 00001/2026 00001/2026 £ RS 100.00 v Rochana Argenta Betto Barreto - Fiscal Técrico ® m

Figura 78 - Tela Termo de Recebimento Provisorio e lista de TRPs acessada pela lista de
Contratos

Quando acessado pela lista de entregas, a pagina seguinte apresenta a lista de
todos os Termos de Recebimento ja elaborados relacionados a entrega pelo
qual foi encaminhado, ativando os filtros da listagem.

= Termos Recebimento Provisorio
Contrato 20023/20268 - 200999

M Facalizacho o Gestho de Con. Crdert de Servge / Formeci. Taernos oo Recebiments Provisoric © Lirta

DADOS DO CONTRATO v
Exibincie 1 a1 e 1 registres (llirados de 85 registres
Situaglo TRP Mumeno TRP O5/Fs Valer Total Status assinaturas dos signatanos Agtes

- O 2 + Fochana Argenta Betto Barreto - Fiscal Tecnico
00002/2026 20002/2026 E R$ 10000 v o (D D

Situachs TRP Bens TRP O5/Fs Valor Total Status asunatiras dod Sonatancs Aghes

Figura 79 - Tela Termo de Recebimento Provisorio e lista de TRPs acessada pela lista de
entregas, com filtro ativo.

Ainda na pagina do Termo de Recebimento Provisorio, o usuario encontra os
seguintes botoes de acao:

e + Elaborar Termo Provisorio: criacao de um Termo de Recebimento
Provisorio no sistema Contratos.gov.br

e +Informar Termo Provisorio: registro de um Termo de Recebimento
Provisorio gerado em sistema externo.
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= Termos Recebimento Provisorio
Contrate 2002372026 - 200999

w Fiscalizagio @ GestSo de Con. Ordens de Servico / Fomeci. Termos de Recebimento Provisdrio > Lista

Pesquisar
Y Situacio + OS/F » Entregas OS/F ~ Numero = alor Total «
DADOS DO CONTRATO v

Exibindo 1 a 2 de 2 registros (filtrados de 65 registros).

Situacac TRP Numero TRP 0OS/Fs Valor Total Status assinaturas dos signatarios Agdes

00002/2026 00002/2026 £ RS 100.00 ~ Rochana Argenta Betto Barreto - Fiscal Tecnico @ m

0000172026 0000172026 RS 100.00 ~ Rochana Argenta Betto Barreto - Fiscal Tecnico @ m

Situacac TRP Numero TRP 0OS/Fs Valor Total Status assinaturas dos signatarios Agdes

s5 & | registros porpagina 4 Exportar» @& Visibilidade da coluna v < o »

Figura 80 - Botoes de acdao para elaborar o Termo de Recebimento Provisorio

7.3.31 Elaborar o Termo de Recebimento Provisorio

Um fiscal técnico ou substituto deve ter sido cadastrado como responsavel pelo
contrato para que seja vinculado a assinatura do TRP.

VOLTAR AO SUMARIO
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Atencao

Para gerar o TRP o contrato deve possuir um Fiscal Técnico
e/'ou seu substituto

Confirmar

Figura 81 - Um fiscal tecnico ou técnico substituto precisa estar vinculado ao contrato para
ser assinante do TRP
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@ Contratos.govbr = MARIA HILMAR GOMES DA SILVA - UASG: 200999 ,_9

= Termos Recebimento Provisorio
Contrato 24021/2026 - 200999

DADOS DO CONTRATO

Introdugdo do termo de recebimento provisdrio *

& 90 O B B I US XXX LvAavg L n

POWERED BY TINY

v Lista de entregas para composic&o do termo recebimento provisorio

(m] Situacdo da entrega Numero da entrega OS/Fs Valor total Evolugéo dos TRPs Acdes

m] 00002/2026 00001/2026 & 200.00 0.00% o]
=} 00001/2026 00001/2026 £ 100.00 _5000/6 ®
+ Adicionar Entrega

VALORTOTAL: R$ 0,00

Informagdes complementares

& 90 O XB B I Y S XX £vAvg

X
M
L1
i
1]
1]
m
fii

POWERED BY TINY

C O Cancelar ) ( # Salvar Rascunho ) B Criar TRP

Figura 82 - Elaborar TRP

Ao iniciar a elaboracao do TRP, sao apresentados os dados principais do contrato,

e campo obrigatorio para insercao do texto de introducao quando se tratar de TRP
criado no proprio sistema.

Em seguida, € apresentada a lista de entregas ja realizadas, para selecao da(s)
entregas(s) que integrara(@o) o TRP.
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+ Adicionar Entrega

= Termos Recebimento Provisorio 3] <3
Contrato 20023/2026 - 200999
DADOS DO CONTRATO
Contrato Unidade Gestora Atual
20023/2026 200999
Fornecedor Contratante
08.696.925/0001-20 - Fornecedor Juridico 1 & Grande Porte 00.489.826/0001-55 - SEAD - DIFERENCA CAMBIAL
Objeto Vigéncia Inicial Vigéncia Final
TESTE ROCHANA 20/02/2026 20/02/2027
Amparo Legal Numero do processo de contratacio
LEI14133/2021 22222 222222/2222-22
Preposto Gestores
ROCHANA ARGENTA BETTO BARRETO - Gestor (12345)
Introdugio do termo de recebimento provisario *
® 9 ¢ BB B I YUS XX =S=E==E 2 E = £ B L
v Lista de entregas para composi¢ao do termo recebimento provisério
[m] Situacéo da entrega 0S/Fs Valor total Evolucéo dos TRPs Acbes
[m] Em Execucio 00002/2026 & 10000 100.00% @
=] Em Execugiio 00001/2026 (& 100,00 I @

Figura 83 - Selecdo de entregas do Termo de Recebimento Provisorio

ApOs selecionar as entregas, € preciso clicar no botao “+ Adicionar Entrega” para
visualizar os itens entregues.

Ao clicar no icone @ | localizado ao lado esquerdo do item, o sistema apresenta
0s campos de quantidade, glosa, com as informagoes inseridas pelo fornecedor
ou pelo proprio orgao ho momento da entrega, € mais algumas informacoes
facultativas, como competéncia, numero de processo, entre outros, que podem
ser inseridas de acordo com a necessidade. E preciso selecionar o item para que
0s campos sejam habilitados.

Atencao: em contratos com Ordem de Servico/Fornecimento, s6 podem ser

selecionadas entregas relacionadas a uma mesma OS/F.

VOLTAR AO SUMARIO
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~  Lista de entregas para composicao do termo recebimento provisdrio
Situacdo da entrega Mumero da entrega 05/Fs Valor total Evclugio dos TRPs Agdes
5 00002./2026 £ 100.00%
] Em Execucao 000022026 = = 100.00 @
) & 00001/2026 & 100,00%

[ Em Bxecucao C0001/2026 COOOL/2028 & 100,00 @
DADOS DA ENTREGA @
Mumero./Ano da entrega Data da entrega Valor da entrega
000022028 26/04/2026 10000
Previsdo para o termo provisorio Previs3o para o termo definitive
08,/05/2026 22/05/2026
Locais de execucio para entrega Més/Ano de referéncia

e | | 04/2026 =

# O 0S/F N2 item Itemn Consuma

e a 00002/2028 & pooot ESTUDOS E PROJETOS DE VIABILIDADE TECNICD - ECONOMICA DE USINAS TERMOELETRICAS / 200.00%
TERMOMUCLEARES [

Tipo iterm

Servigo

Unidade de formecimento Quantidade contratada Quantidade O5/F Quantidade solicitada lentreguel

UMIDADE 20 1 1

Quantidade recebida provisoriaments Valor gloza (RS} Valor unitario Walor total

| 1 | | o | RS 100,00 RS 100,00

Més/Ano de referéncia Processo SEI Data inicio Data fim

| mm/aoag B | | 0000000000/ 0000-00 | da ] | dd oo ]

Horas

| hhmm L) |

Figura 84 - Campos opcionais para dados complementares referentes ao item

No final do item também € apresentada a barra de evolugao do TRP, com a opcao
de visualizagao de quadro resumo dos TRPs relacionados aquele item

Gide. entregue: 1

# O 0S/F N.°item Item Gtde. informada (Atual): 0
Gide. consumida (Anteriores): 1
, R . Gtde.disponivel: O
® 00002/2026 & 00001 ESTUDOS E PROJETOS DE VIABILIDADE TECNICO - ECONOMICA DE USINAS TERMOELETRICAS /
TERMONUCLEARES

Figura 85 - Quadro de acompanhamento de execucdo dos itens do contrato no TRP

ApoOs selecao dos itens, sao visualizadas as abas “Documentos’ e *Verificagoes'
relacionadas ao Plano de Fiscalizacao, onde o responsavel pela elaboragao do TRP fara a
analise dos documentos entregues e respondera as verificacdes quanto a execucao
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contratual.
Documentos Verificagdes
Més/Ano de

Responsavel Documento Periodicidade referéncia Arquive Atendido? @ Justificativa

Fiscal Administrativo, Atendido,

Fiscal Administrativa ® Sim

Substituto, SICAF, CND, CRF, CNDT Mensal 04,2026 testepdfi3) pdf Nio

Gestor Néo se aplica

Gestor Substitute £

Fiscal Requisitante. MNao atendido.

Fiscal Requisitante Sim

n vl /
Substituto. Ordem de Servigo Mensal 04/2026 testepdfi2) pdf ® Nao
Fornecimento -
Gestor N&o se aplica
Gestor Substituto £
Mao se aplica.
Fiscal Técnico. Medicso privia dos Sim
Fiscal Técnico =Ciga0 previa dos Mensal, Quinzenal  04/2026 testepdfil) pdf Méo
s servigos executados S

Substituto %) Nio se aplica

Fa

Figura 86 - Abas ‘Documentos” e “Verificacées” na elaboracdo do TRP

Continuando a elaboragcao do TRP, existe o campo para preenchimento de
informacdes complementares.

Caso o TRP tenha sido gerado em sistema externo, deve ser obrigatoriamente
anexado o respectivo documento e preenchida a data de assinatura.

Informagdes complementares
& 9 ¢ M XMHB BI UYUS XX £vavg fm = === = == @B L
POWERED BY TINY ¢
Arquivo - Termo de Recebimento Provisorio assinado * Data de Assinatura
& Selecione o arquivo | dd/mm/aaaa |

Figura 87 - Campos TRP informado no sistema
Por fim, ficam disponiveis as opcoes:
- Cancelar: Cancela a insercao dos dados e volta para a pagina anterior sem salvar;

- Salvar Rascunho: Salva as informacdes inseridas, porem na situacao rascunho,
ficando pendente de conclusao do TRP para que o fluxo de recebimento do objeto
prossiga; e

- Criar TRP: Opcao para TRPs elaborados inicialmente no sistema Contratos.gov.br.
Nesse botao € concluida a elaboragao do Termo de Recebimento Provisorio,
dando prosseguimento na etapa de assinatura do documento gerado no proprio
sistema.
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- Informar TRP: Opcao para TRPs informados no sistema Contratos.gov.br, ou seja,
criados em sistema externo. Nesse botao nao é solicitada a assinatura do
documento.

( © Cancelar > ( # Salvar Rascunho ) B CriarTRP

Figura 88 - Botbes de acdo de um TRP elaborado no sistema

( = Cancelar ) ( & Salvar Rascunho )

Figura 89 - Botdes de agdo de TRP informado no sistema (gerado em sistema externo)

Ao clicar em “Criar TRP", o usuario devera selecionar os signatarios que assinarao
o documento. E importante ressaltar que é obrigatdria a selegdo do servidor
cadastrado como “Fiscal Técnico" ou seu substituto, podendo ser selecionados
outros agentes da fiscalizacao de forma complementar para a assinatura. Para
constar nesta listagem, o Setor Contratos precisa ter cadastrado os fiscais na
opcao “Responsaveis por Contrato” ho modulo de Gestao Contratual na versao
original do sistema Contratos.gov.br.

Signatarios

Selecione os responsaveis do contrato que deverdo assinar o TRP:

Gestor - AMDRE WILLIAN DE OLIWVEIRA SANTOS

Fiscal Tecnico - ANDRE W/ILLIAN DE OLIVEIRA SANTOS

Gestor - BRUNMO DOS PASS0S ALVES

Figura 90 - Selecao de signatdrios para assinatura de TRP

/.3.3.2. Assinar o Termo de Recebimento Provisorio

ApoOs a selecao dos signatarios para a assinatura do Termo de Recebimento
Provisorio, este aparecera na lista de TRPs elaborados com a situagao
‘Aguardando Assinatura’, sendo possivel acessar e fazer o download do
documento elaborado ou anexado clicando no icone @ . Caso o usuario logado
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seja um dos marcados como signatarios do documento, ficara disponivel o icone
", que indica que existe um documento pendente de sua assinatura.

Situacéo TRP Numero TRP 0S/Fs Valor Total Status assinaturas dos signatarios Acdes

00003/2026 00003/2026 & RS 100.00 Rochana Argenta Betto Barreto - Fiscal Técnico ® -

Figura 91 - Situacdo Aguardando Assinatura do Termo de Recebimento Provisorio

-

Ao clicar no icone , 0 usuario é levado para a tela de assinatura, sendo
apresentado o arquivo PDF do Termo de Recebimento Provisorio. Dessa forma, o

usuario pode verificar o inteiro teor do documento, com as trés opgoes ao final:

- Voltar: volta para a tela anterior sem executar qualquer acao, ou seja, o Termo
de Recebimento provisorio continua na situacao “Aguardando Assinatura”;

- "Ajustar”: retorna a situacao de elaboracao, retirando a solicitacao de assinatura,
a fim de que sejam realizadas as correcoes no teor do documento e,
posteriormente, volte a ser colocado para assinatura;

- "Assinar”. realizara a assinatura do documento, utilizando a ferramenta de
assinatura eletronica da plataforma Gov.br, diretamente dentro do sistema.
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= Termos Recebimento Provisorio @ = &£ o
Assinar Contrato 20023/2026 - 200999

= 871777248672 _trp_00003_2026.... 174 -

@ Termo de Recebimento Provisério n°® 00003/2026
Contrato n® 20023/2026
Contratosgovbr  Unidade Gestora Atual 200999 - SEAD - DIFERENCA CAMBIAL

1 - TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

TRP teste.

2 - INFORMACOES DO CONTRATO

Contrato: Fornecedor:
20023/2026 08.696.925/0001-20 - Fomnecedor Juridico 1 &
Grande Porte

Contratante: Vigéncia Inicial: Vigéncia Final:
00.489.828/0001-55 - SEAD - DIFERENGA
CAMBIAL 20/02/2026 20/02/2027

Amparo Legal: Numero do processo de contratagio:
LEI 14.133/2021 22222.222222(2222-22

Preposto:

Gestores:
ROCHANA ARGENTA BETTO BARRETO - Gestor (12345)

Objeto:
TESTE ROCHANA

Cou) <>
€ B Aj -] i
‘\ Voltar /‘ Ajustar Assinar

Figura 92 - Assinar Termo de Recebimento Provisorio

Apos a assinatura a situacao do TRP passa a ser “Em Execucao” e no botao
sera possivel realizar o download do arquivo assinado, o qual também fica
disponivel para o fornecedor automaticamente.

Também € possivel seguir para a elaboracao do Termo de Recebimento Definitivo,
clicando no botao GED.,

Situacac TRP Numero TRP 0S/Fs Valor Total Status assinaturas dos signatarios Acdes
00002/2026 00002/2026 £ RS 100.00 + Rochana Argenta Betto Barreto - Fiscal Técnico @ =0

Figura 93 - Situacdo TRP Em Execucdo

7.3.4. Termo de Recebimento Definitivo (TRD)

O Termo de Recebimento Definitivo (TRD) ¢ o documento que atesta a
conformidade plena da entrega realizada. Ele representa a validacao final da
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fiscalizacao, declarando que o objeto (material ou servico) foi recebido de acordo
com as especificacdes e exigéncias contratuais.

O acesso ao TRD pode ser realizado através da lista de contratos, ou através da listagem de
TRPs, clicando no icone da coluna “Ag¢des”.

Quando acessado pela lista Meus Contratos, a tela seguinte apresenta a lista de todos os
Termos de Recebimento ja elaborados.

= Fiscalizacdo e Gestao de Contratos
Lista Meus Contratos

_ Fiscalizagao e Gestio de Con- Lista

Meus Contratos e

Exibindo 26 a 50 de 169 registros (filtrados de 81.298 registros).

Numero do instrumento Unidade gestora Acdes

i 1802172026 =] @ ] Q = @
200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL

I 04024/2026

i 04022/2026

Figura 94 - Acesso a funcionalidade Elaborar Termo de Recebimento Definitivo pela lista
Meus Contratos

= Termos Recebimento Definitivo
Contrato 16021/2026 - 200999
L Fiscalizacio e Gest3o de Con. Ordens de Servico / Fomeci Termos de Recebimento Definitivo »  Lista
Pesquisar.
+ Elaborar Novo TRD + Informar Termo Definitivo
DADOS DO CONTRATO v
Exibindo 1 a 4 de 4 registros (filtrados de 23 registros).
Situacao TRD Numero TRD 05/Fs Valor Total Status Assinaturas dos Signatarios Acdes
m 00004/2026 00009/2026 £ RS 148.00 + Rochana Argenta Betto Barreto - Gestor @ m
Maria Hilmar Gomes Da Silva - Fiscal Tecnico
00003/2026 0000172026 RE 150,00 Mania Hilmar Gomes Da Silva - Gestor @ m
m 00002/2026 0000372026 £ RS 150,00 + Rochana Argenta Betto Barreto - Gestor @ m
m 0000172026 0000172026 £ RS 15000 + Rochana Argenta Betto Barreto - Gestor ¥y m
Situacao TRD Numero TRD 05/Fs WValor Total Status Assinaturas dos Signatarios Acdes
o5 &  registros porpagina 4 Exportar~ ¥ Visibilidade da coluna o

Figura 95 - Lista de todos os TRDs gerados para o Contrato

711149
VOLTAR AO SUMARIO




MANUAL TECNICO OPERACIONAL - CONTRATOS.GOV.BR | NOVA VERSAO

Quando acessado pela lista de TRPs, a pagina seguinte apresenta a lista de todos os TRDs ja
elaborados relacionados a OS/F e ao TRP pelo qual foi encaminhado, ativando os filtros da
listagem.

= Termos Recebimento Provisorio
Contrato 18021/2026 - 200999
#  Fiscalizagio e Gestiode Con. > Osdens de Servigo / Fomec Termos de Recebiments Provisseio > Lista
Pesg
+ Elaborar termo provisorio + Informar Termo Provisorio
¥ Sihacih + OS/F + EntreqasOS/F »  Namero o Total =
DADOS DO CONTRATO v
Exibindo 1a 17 de 17 regstros (fillrados de 66 registros)
Situacdo TRP Numero TRP OS/Fs Valor Total Status assinaturas dos signatarios Agdes
00011/2026 0000L/2026 & RS 150,00 Rochana Argenta Betto Barreto - Fiscal Tecnico @
Elshorar Recebimento Definitiva
00007/2026 £ +" Rochana Argenta Betto Barreto - Fiscal Tecnico
G cooww ST s > oD

Figura 96 - Acesso a funcionalidade Elaborar Termo de Recebimento Definitivo pela lista

= Termos Recebimento Definitivo
Contrato 18021/2026 - 200999
& Fiscalizagio e Gestdo de Con. Ordens de Senvico / Fomeci Termos de Recebimento Definitivo »  Lista
DADOS DO CONTRATO v
Exibindo 1 a 2 de 2 registros (filtrados de 23 registros)

Situacao TRD Numero TRD 0S/Fs Valor Total Status Assinaturas dos Signatanos Acoes
m 00001/2026 0000172026 £ 2% 150,00 + Rochana Argenta Betto Barreto - Gestor @ m
Situacao TRD Numero TRD 0S5/Fs Valor Total Status Assinaturas dos Signatarios Acdes
25 &  registros porpagina + Exportar v @ \Visibilidade dacoluna~ o

Figura 97 - Lista de TRDs acessada pela lista de TRPs, com filtro ativo.

7.3.4.1. Elaborar Termo de Recebimento Definitivo

Com a conclusao do Termo de Recebimento Provisorio, o usuario passa a ter

acesso ao icone m onde pode a dar inicio a elaboracao do Termo de
Recebimento Definitivo.

Na pdgina do Termo de Recebimento Definitivo, o usudrio encontra duas opg¢des para
formalizar o recebimento final, dependendo da origem da documentacao:

721149
VOLTAR AO SUMARIO




MANUAL TECNICO OPERACIONAL - CONTRATOS.GOV.BR | NOVA VERSAO

e +Elaborar Novo TRD: Esta opcao ¢ utilizada para que o proprio sistema gere o
documento oficial. Ao selecionar as entregas que ja receberam o "Aceite’, o
sistema compila os dados, itens e valores, criando o TRD digital. Esta
funcionalidade ¢é ideal para manter a padronizacao documental dentro da
plataforma e garantir que todos os calculos de saldo e execucao sejam
atualizados automaticamente.

¢ +Informar Termo Definitivo: Esta opcao ¢ utilizada quando o documento de
recebimento definitivo ja foi emitido fora do sistema (por exemplo, um
documento assinado fisicamente ou via SEI). Ao "informar®, o fiscal registra no
sistema os dados de referéncia desse documento externo e anexa as
informacdes necessarias para que o historico do contrato figue completo,
permitindo o prosseguimento para a fase de pagamento.

Termos Recebimento Definitivo
Contrato 18021/2026 - 200999

& Fiscalizaciio e Gestao de Con. Ordens de Senvico / Fomeci. Termos de Recebimento Definitivo > Lista

DADOS DO CONTRATO ¥

Exibindo 1a 4 de 4 registros (filtrados de 23 registros).

Situacdo TRD Numero TRD 05/Fs Valor Total Status Assinaturas dos Signatarios Agdes
m 00004/2026 00009./2026 £ RE 149.00 + Rochana Argenta Betto Barreto - Gestor & @
Maria Hilmar Gomes Da Silva - Fiscal Tecnico

00003/2026 00001/2026 & RS 150,00 Maria Hilmar Gomes Da Silva - Gestar o D
m 0000242026 00003/2026 4 RS 15000 ~ Rochana Argenta Betto Barreto - Gestor @ @
m 000012026 0000172026 2 RE150.00 + Rochana Argenta Betto Barreto - Gestor @ m
Situacao TRD Numero TRD 0S/Fs Valor Total Status Assinaturas dos Signatarios Agdes

&  registros por pagina 4 Exportar - % Visibilidade da coluna - o

Figura 98 - Botoes de acdo para elaborar o Termo de Recebimento Definitivo
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@Contrutos.gov.bf MARIA HILMAR GOMES DA SILVA - UASG 200999 8 = 5 @
= Termos Recebimento Definitivo
Contrato 24021/2026 - 200999
DADOS DO CONTRATO &
Contrato Unidade Gestora Atual
24021/2026 00999
Fornecedor
00.000.000/0001-81 - BANCO DO BRASIL SA O0O1-86 - SEAD - DIFERENGA CAMBIAL
Objeto Vigéncia Inicial Vigéncia Final
TESTE 986 ROCHANA E MARIA HILMAR 24/02/2026 24/02/2027
Amparo Legal Nimero do processo de contratacio
X0 A1
Preposto Gestores
MARIA HILMAR GOME estor (12345
ROCHANA ARGENTA BETTO BARRETO - Gestor (1345)
do termo
® 90 BxXxB B YSXX LvAvg P EFTFE EEE= B L
‘
v Lista de termols) de recebimento provisério para composicao do termo de recebimento definitive
Situagio o termo de recebimento Nimero do termo de recebimento Valor Evolucio do termo de recebimento
0 provisdrio provisorio 0S/Fs total definitive Agdes
00005/2026 00003/2026 R$ 10000 000% @
[c3
DADOS DO TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO IO
Numero/Ano Data Valor 4
------ /2026 20/04/2026 7$100,00
# 0s/F N item Item Consumo
© O 00003/2026 & 00001 ESTUDOS E PROJETOS VIABILIDADE TECNICO - ECONOMICA DE APROVEITAMENTO HIDRELETRICO 300 &
VALOR TOTAL: RS 0,00
Informagdes Complementares
& 9 B XD BI1 USxX LvAvPifnw == E £ = @B L
P
Deseja incluir no Termo de R Definitivo a 30 para 3 Instrumento de Cobranga? "
@ Nio Sim
O recebimento definitivo finalizara a ordem de servigo/ fornecimento
(_ © cancelar ) \ @ Salvar Rascunho ) B Criar TRD

Figura 99 - Elaborar TRD

Ao acessar a pagina, sao apresentados os dados principais do contrato, e campo

obrigatorio para insercao do texto de introducao do TRD quando se tratar de TRD
criado no proprio sistema.

Em seguida, € apresentada a lista com os TRPs ja elaborados, para selecao
daquele(s) que integrara(@ao) o TRD.
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Contrate 200232026 - 200000

A > Fiscalizagio e Gestdo de Con

DADOS DO CONTRATO

Contrato

2002372026

Fornecedor

8.506.025/0001-20 -

Objeto
TESTE ROCHANA

Amparo Legal

= Termos Recebimento Definitivo

Ordens de Senvige / Fomedi

Formecedor Juridico 1 & Grands Porte

Tenmes de Recebimento Defi Adicionar

Unidade Gestora Atual

Contratante

0,480,828 /00!

Vigéncia Inicial

20/02/2026

Nimero do precesso de contratacie

01-55 - SEAD - DIFERENCA CAMEIAL

Vigéncia Final

20/02/2027

LEI14.133/2021 22222222222/2222-22
Preposto Gestores
OCHANA ARGENTA BETTO BARRETO - Gestor (12345

ntroducao do termo de recebimento definitive *

& 6 0 B x0O BT U S X% £v8-FEmN

il
]
I

Introdugdo TRD.

~ Lista de termof{s) de recebimento provisério para composicao do termo de recebimento definitive

Situagao do termo de recebimento Numero do termo de recebimento Valor Evolugao do termo de recebimento

provisdrio provisério 05/Fs total definitive Agdes
0000172025 0.00°

00001/2026 [ R$100.00 @
00002/2025 0.00°

00002/2026 [ R$100.00 @
©0003/2025 0,005

00003/2026 1% R$100.00 @

Figura 100 - Selecao de TRPs do Termo de Recebimento Definitivo

Apos selecionar ofs) TRP(s), € preciso clicar no botao “+ Adicionar TRP" para
visualizar os itens considerados e seleciona-los.

O sistema trara preenchidas a quantidade e a glosa indicada no TRP, podendo as
informacoes serem editadas, caso necessario.

Ao clicar no icone @ , localizado ao lado esquerdo do item, o sistema apresenta
os campos de quantidade, glosa, com as informacgdes inseridas no TRP, e mais
algumas informagodes facultativas, como més/ano de referéncia, numero de
processo, entre outros, que podem ser inseridas de acordo com a necessidade. E
preciso selecionar o item para que os campos sejam habilitados e registrar o TRD.

Atencao: em contratos com Ordem de Servico/Fornecimento, s6 podem ser
selecionados TRPs relacionados a uma mesma OS/F.
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= Termos Recebimento Definiivo O = 5 o
Contrato 2704142026 - 200999
v Lista de termol(s) de recebimento provisoric para compesicéo do termo de recebimento definitivo
Situacao do termo de recebimento Numero do termo de recebimento Evolucée do termo de recebimento
[m) provisorio provisério 05/Fs Valor total definitivo AcBes
00003/2026 RS 0.00%
Em Execucio 00005/2026 ~ @
- Z 30000.00
+ Adicionar TRP
DADOS DO TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO ,@
Numero/Ano Data Valor
00005/2026 27/04,2026 R$ 30.000.00
# 0S/F N7 item Item Consumo
00003/2026 (£ / 100.00%
@ 00001 ESTUDOS E PROJETOS VIABILIDADE TECNICO - ECONOMICA DE APROVEITAMENTO HIDRELETRICO °
Tipo item Data da entrega Locais de execucao
Servico 27/04/2026 Lecais de execucdo ndo informado
Unidade de fornecimento Quantidade contratada ‘Quantidade OS/F Quantidade informada no
UNIDADE 20 . terme recebimento provisério
1
‘Quantidade recebida definitivamente Valor glosa * Valor unitario Valor total
| 1 ‘ ‘ ° | RS$10.000.00 R$ 10 000,00
Més/Ano de referéncia Processo SEI Data inicio Data fim
mm/acga & ‘ o | dd/mm/aaaa & ‘ dd/mm/aaaa &
Heoras
| hhmm L ‘

Figura 101 - Sele¢do de TRPs e itens na elaboracdo do TRD

Assim como acontece no TRP, ao final de cada item € apresentada a barra de

evolucao dos TRDs, com opgao de visualizacao do quadro resumo dos TRDs ja
elaborados relacionados aquele item.

DADOS DO TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO ®
Numero/Ano Data Walor
00005/2026 27/04/2026 RS 30.000.00
# 0S/F N7 item Item
@ 00003/2026 & 00001 ESTUDOS E PROJETOS VIABILIDADE TECNICO - ECONOMICA DE APROVEITAMENTO HIDRELETRICO

Figura 102 - Quadro de acompanhamento de execucdo dos itens do contrato no TRD

Apds selecdo dos TRPs e verificacdo das informacdes dos itens, sdo exibidas as abas
“Documentos” e “Verificacdes” relacionadas ao Plano de Fiscalizacdo, onde o responsdvel
pela elaboracdo do TRD registrara a analise final quanto ao objeto recebido.

@

Clicando noicone ao lado de cada documento/verificacdo, é possivel visualizar a resposta

e justificativa apresentada pelo fiscal na etapa de TRP, bem como copid-la para utilizacdo no
formulario.
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Anilise da Fiscalizacio

Miimero./Ano TRP

00005/2026

UG/UASG Padrio Signatirio
200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL ROCHAMNA ARGENTA BETTO BARRETO

Copiar Justificativa

Figura 101 - Visualizar resposta/justificativa do TRP

Continuando a elaboragdo do TRD, existe o campo para preenchimento de informacgdes
complementares.

Caso o TRD tenha sido gerado em sistema externo, deve ser obrigatoriamente anexado o
respectivo documento e preenchida a data de assinatura.

Existe, ainda, a pergunta sobre a inclusao da autorizacao para emissao do
instrumento de cobranca no TRD. Trata-se de uma inclusao opcional, onde o
gestor do contrato ja autoriza a emissao da nota fiscal ou instrumento equivalente
no proprio TRD. Caso a opcao ‘Sim” seja selecionada, ao final do documento que
sera gerado, havera um paragrafo com a devida autorizagao.

Deseja incluir no Termo de Recebimento Definitive a Autorizacio para Emissao do Instrumento de Cobranca?
[ IE Sim

Figura 103 - Inclusao da Autorizagdo para Emissao do Instrumento de Cobranca no Termo
de Recebimento Definitivo
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[

= TRD Ordem de Servico / Fornecimento do Contrato 04109/2024 = £ ®
Assinar TRD Ordem de Servigo / Fornecimento do Contrato 04109/2024

Contrato n° 04109/2024 - 200399

6 - RECEBIMENTO DEFINITIVO

Por este instrumento, atestamos, que o objeto descrito no item 4 do presente documento,
correspondentes & entrega 00001/2024 da OS/F n° 00001/2024 do Contrato 04109/2024
foram entregues pela CONTRATADA e atendem as condigoes contratuais, de acordo com
os Critérios de Aceitagdo previamente definidos no Modelo de Gestdo do Termo de
Referéncia do Contrato acima indicado.

7- AUTORIZACAO PARA EMISSAO DO INSTRUMENTO DE
COBRANCA

AUTORIZA-SE a CONTRATADA a emitir os instrumentos de cobranca relativos a
supracitada Ordem de Servigo/Fornecimento e recebidos definitivamente afravés deste
documento, no valor discriminado no item 4, acima.

Dacumento assinado eletronicamente

ISADORA DE OLIVEIRA
Gestor

B Ajustar B Assinar

Figura 104 - Autorizacdo para emissdo de instrumento de cobranca incluido no TRD
Por fim, ficam disponiveis as trés opcoes:
- Cancelar: cancela a insercao dos dados e volta para a pagina anterior sem salvar;

- Salvar Rascunho: salva as informacdes inseridas, porém na situacao Rascunho,
ficando pendente de conclusao do TRD para que o fluxo de recebimento do
objeto prossiga; e

- Criar TRD: conclui-se a elaboragao do Termo de Recebimento Definitivo, dando
prosseguimento na etapa de assinatura do documento gerada no proprio sistema.

- Informar TRD: Opgado para TRPs informados no sistema Contratos.gov.br, ou seja, criados
em sistema externo. Nesse botdo ndo é solicitada a assinatura do documento.

( % Cancelar ) ( & Salvar Rascunho ) B Crar TRD

Figura 105 - Botoes de acdo de um Termo de Recebimento Definitivo elaborado no sistema

( 2 Cancelar :) ( & Salvar Rascunho ) 8 Informar TRD

Figura 106 - Botées de acdo de um Termo de Recebimento Definitivo informado no sistema
(gerado em sistema externo)

Ao clicar em “Criar TRD", o usuario devera selecionar os signatarios que assinarao
o documento. E importante ressaltar que ¢ obrigatéria a selecdo do servidor
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cadastrado como “Gestor" ou seu substituto, podendo ser selecionados outros
usuarios para a assinatura facultativamente. Serao apresentados os usuarios
cadastrados como responsaveis pelo contrato pelo Setor Contratos no modulo
Gestao Contratual na versao original do sistema Contratos.gov.br.

Signatarios

Selécionsé oS responsavels do contrato que deverao assinar o TRLD

- )

nico - AMDRE WILLIAM DE OLIVEIRA SANTOS

Gestor - BRUNNO DOS PASSOS ALVES

Figura 107 - Selecao dos Signatarios para assinatura do Termo de Recebimento Definitivo

7.3.4.2. Assinar o Termo de Recebimento Definitivo

Apos a selecao dos signatarios para a assinatura do Termo de Recebimento
Definitivo, a entrega aparecera na listagem de entregas com a situagao
*Aguardando Assinatura” e, caso o usuario logado seja um dos marcados como

signatario, ficara disponivel o icone ™, indicando a existéncia de um documento
pendente de sua assinatura.
Exibindo 1 a 3 de 3 registros (filirados de 26 registros:
Situagao TRD Nomero TRD 05/Fs Walor Total Status Azsinaturas dos Signatarios Acdes
0000372026 00003/2026 RS 20.000.00 Rochana Argenta Betto Bameto - Gestor @ T m

Figura 108 - Situacdo Aguardando Assinatura do Termo de Recebimento Definitivo

Ao clicar no icone *

, O usuario € levado para a tela de assinatura, onde e
apresentado o arquivo PDF do Termo de Recebimento Definitivo. Dessa forma o

usuario pode verificar o inteiro teor do documento com as opgoes:

- "Voltar": volta para a tela anterior sem executar qualquer acao, ou seja, 0 Termo
de Recebimento Definitivo continua na situacao “Aguardando Assinatura do TRD";

- "Ajustar”. volta a entrega para situacao de elaboracao do TRD, retirando a
solicitacao de assinatura, para que sejam realizadas as correcdes no teor do
documento e, posteriormente, volte a ser colocado para assinatura;

- “Assinar” realizara a assinatura do documento, utilizando a ferramenta de
assinatura eletronica da plataforma Gov.br, diretamente dentro do sistema.

791149
VOLTAR AO SUMARIO




MANUAL TECNICO OPERACIONAL - CONTRATOS.GOV.BR | NOVA VERSAO

3

Termo de Recebimento Definitive n® 000098/2024

@; Ordem de Servigo / Fornecimento n® 00007/2024
. Contrato n® 28081/2024
con ™ Unidade Gestora Atual 110161 - SUPERINTENDENCIA DE ADM.

MO DISTRITO FEDERAL

1 - TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

agasgazdgas

2 - INFORMACOES DO CONTRATO

Contrato: Famecedor:

JROA D4 25.258 500000 1-59 - Fornecedar Juridico 5
Equiparada

Contratante: Vigéncia Inicial: Vigincia Final:

23.533.41710001-15 - ADVOCACIA-GERAL 203 QR0

DA UNIAD e Lo

Ampare Legal: Mdmers do processo de contratagio:
LEI 14.133/2021 - Arliga: 12 - Parsgeraf: 1= gy g 444 g1 11110 111111111181 00001

Inciso: Il - Alinea: T

Preposin:
BELTRANO DOS SANTOS - beliranoi@ifornecs.com.br

Gestores:

AHDRE WILLIAN DE OLIVEIRA SANTOS - Gestor (T111111111111111111)
BRUMNND DOS PASS0S ALVES - Gestor (1111 11111111111)

MEL NOME - Gesior (11111111111111)

FULANINHD DA SILVA - Gestor (1111111111111}

Objeto:

NO MEID DO CAMINHO TINHA UMA PEDRA TINHA UMA PEDRA NO MEID DO

CAMINHO TINHA UMA PEDRA MO MEID DO CAMINHO TINHA UlA PEDRA. NUNCA ME i
E=AlIEFEDE] NESSE ACAMTECIMENTA MA UINA NE WIKHAZ DETRIAT TEM

e

Figura 109 - Assinar Termo de Recebimento Definitivo

ApOs a assinatura, a situacao do TRD ficara como “Concluido” € para os casos em
que o Termo de Recebimento Definitivo foi elaborado sem a autorizagao para
emissao do instrumento de cobranca. Caso o TRD tenha sido elaborado com a
autorizacao para emissao do instrumento de cobranca, a situacao da entrega
ficara como "Aguard. Inst. Cobrancga”.

Exibindo 1a 5 de 5 registros (filtrades de 28 registros).
Situagao TRD Numere TRD OS5/Fs Valor Total Status Assinaturas dos Signatarios Acdes
[ Aguard.inst. Cobranga 00005/2026 00004/2026 &£ RS 20000.00 v Rochana Argenta Betto Barreto - Gestor ° B
00004/2026 00004/2026 4 RS 20.000.00 o G
0000372026 00003/2026 &4 RS 3000000 Rochana Argenta Betto Barreto - Gestor ° » CID

Figura 110 - Situacao apos assinatura do Termo de Recebimento Definitivo
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7.4.Plano de Fiscalizacao

A funcionalidade Plano de Fiscalizacdo tem como objetivo apoiar o planejamento, a
organizacdo e o acompanhamento das atividades de fiscalizacdo contratual, permitindo ao
gestor/fiscal estruturar previamente como serd realizada a verificacdo da execug¢do do
contrato.

Por meio desta funcionalidade, o usuario poderd definir os critérios, periodicidade, itens de
verificacdo, responsdveis e diretrizes que orientardao o processo de fiscalizacdo, garantindo
maior padronizagao, rastreabilidade e conformidade com as normas legais e contratuais
vigentes, especialmente no contexto da Lei n2 14.133/2021.

O Plano de Fiscalizagao funciona como instrumento orientador da execugcao contratual,
assegurando que os servigos ou fornecimentos contratados sejam realizados conforme as
condi¢Oes estabelecidas.

Além disso, viabiliza a integracdo com os demais componentes do sistema, como gestdo de
entregas, termos de recebimento (TRP/TRD) e acompanhamento da execuc¢do, promovendo
uma visao consolidada e estruturada do ciclo de fiscalizagao.

O plano de Fiscalizacdo é gerenciado através do botdo Plano de Fiscalizacdo ( = ) na coluna
A¢0es, na consulta dos contratos.

Meus Contratos e

dimero do instrumento Unidade gestora -

I 2704172026 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL a @ B ] ] W

Figura 111 - Acesso ao Plano de Fiscalizacdo

O plano é composto por Documentos e Verificacbes parametrizados de acordo com a
categoria do contrato e relacionados ao cumprimento das obrigacdes contratuais.

Na aba documentos sdo exibidas as informacfes referentes aos documentos definidos no
Plano de Fiscalizacdo, permitindo ao usuario visualizar, incluir e gerenciar os documentos que
deverdo ser apresentados durante a execugao contratual. A tela principal contém as seguintes
informacdes:

- Tipo de Documento: apresenta a descricdo do documento a ser exigido no processo
de fiscalizacdo, como por exemplo SICAF, CND, CRF, CNDT, Guia de Recolhimento do FGTS e
Folhas de Ponto;
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- Funcdo: apresenta os perfis responsaveis pela andlise e validacdo do documento,
podendo incluir Fiscal Administrativo, Fiscal Administrativo Substituto, Fiscal Técnico, Fiscal
Técnico Substituto, Fiscal Titular, Gestor e Gestor Substituto;

- Periodicidade: indica a frequéncia com que o documento devera ser apresentado e
verificado no contexto da fiscalizagdao contratual, como por exemplo mensal, anual;

- AcOes: permite ao usudrio excluir o documento do Plano de Fiscalizagdo por meio do
icone disponivel na listagem além de acessar todas as analises ja realizadas quanto aquele
documento;

I Documentos I Verificagbes

Tipo de Documento Fungéo Periodicidade Aghes

nistrativo,

SICAF. CND. CRF. CNDT Fi nistrativo Substituto

Mensal 3T ]

nte

Ordem De Senvigo/ Fomecimento nte Substitute.

Mensal

tuto

Documento De Cobranca

L)

Mensal

Tipe de Documento Fungéo Periodicidade Agdes

Figura 112 - Plano de Fiscalizacdo > Documentos

Através do botao “Adicionar Tipo de Documento”, o usudrio podera incluir um novo
documento no Plano de Fiscalizagdo, informando o tipo de documento, as funcgdes
responsaveis pela analise e a periodicidade de verificacdo;
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= Vincular Plano de Fiscalizagao ao Contrato 6 = 5 0w

Plano de Fiscalizacao

Contrato Fomecedor

21 33683 111/0001-07 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS (SERPRO
Objeto Amparo Legal
Preposto Unidade Gestora Atual

Contratante Vigéncia Inicial Vigéncia Final

Numero do processo de contratacio Gestores

Tipo de Documento
Fungdes

Penodicidades

_/’7-\
| @ Cancelar ) B Salvar

Figura 113 - Adicionar Documentos ao Plano de Fiscalizacdo

Observagdao: Cada documento incluido no Plano de Fiscalizagdo define uma obriga¢do de
verificacdo durante a execu¢do do contrato, sendo utilizado como base para as rotinas de
fiscalizacdo, andlise de entregas e validacdo de conformidade documental. O novo
documento serd apresentado sempre que forem realizadas novas entregas, elaboracdo de
TRPs e TRDs.

Na coluna agdes, ao clicar no icone , 0 documento é removido do plano, deixando de

ser exigido nas verificacdes futuras. Ja no icone >

ja realizadas quanto aquele documento.

é possivel o histdrico de todas as andlises

Folha e comprovantes de pagamento

Més/Ano de Competéncia Data de Inclusao Penodicdade Situagio Justificativa Agdes
0472026 27/04/2026 Mensal = Sm @ F 3
04,2026 27/04/2026 Mensal [ Adwrcico | Sim E 3
04/2026 27/04/2026 Mensal | At | E3
042026 27/04/2026 Mensal == F
“ Voltar

Figura 114 - Historico de Documento do Plano de Fiscalizacdo
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Na aba verificacOes sdo exibidas as informacdes referentes as verificacdes definidas no Plano
de Fiscaliza¢do, permitindo ao usudrio visualizar, incluir e gerenciar os itens de verificagao que
deverdo ser realizados durante a execucdo contratual. A tela principal contém as seguintes
informacdes:

- Verificagdo: apresenta a descricdo do item que serd objeto de analise no processo de
fiscalizacdo, como por exemplo documento de cobranca, folha e comprovantes de
pagamento, ou validag¢des relacionadas a regularidade fiscal e trabalhista;

- Funcdo: apresenta o perfil responsavel pela realizacdo da verificacdo, podendo incluir
Fiscal Requisitante, Fiscal Técnico, entre outros perfis definidos no sistema;

- Periodicidade: indica a frequéncia com que a verificagdo deverd ser realizada no
contexto da fiscalizacdo contratual, como por exemplo mensal;

- Acdes: permite ao usudrio excluir o item de verificacdo do Plano de Fiscalizagdo por
meio do icone disponivel na listagem;

Documentos I Verificagdes I

Verificagdo + Fungdo Periodicidade Agbes

Com base na declaragio do SICAF ou em demais cert Fiscal Administrative Substituto, Mensal ]
Apoio Administrativo

Existemn. para o més de referéncia/analisado, ocorr. tante, Mensal L]

e ]

nico Substituto

Verificacio Fungho Periodicidade Agdes

Figura 115 - Plano de Fiscalizagdo > Verificacoes

Através do botdo “Adicionar Verificacbes” o usudrio poderd incluir um novo item de
verificacdo no Plano de Fiscaliza¢do, informando a descricdo da verificacdo, a fungao
responsavel e a periodicidade de execucdo;

Observacdo: Cada verificacdo incluida no Plano de Fiscalizacdo representa uma atividade de
controle a ser executada durante a vigéncia do contrato, servindo como base para
acompanhamento da execuc¢do, validacdo de conformidade e apoio as etapas de recebimento
(TRP/TRD).

Ao clicar no icone de exclusdo, o item de verificacdo é removido do plano, deixando de ser
considerado nas rotinas de fiscalizacdo futuras.

7.5. Visualizar Preposto do Contrato

Ao visualizar a listagem dos Contratos, na coluna “A¢des” o usuario podera verificar
0s prepostos do fornecedor cadastrados naquele contrato através do icone o
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@ Contratos.gov.br | ANDRE WILLIAN DE OLIVEIRA SANTOS - UASG: 201053

= Fiscalizacao e Gestao de Contratos

Lista Meus Contratos

A U Fiscalizagio e Gostio de Con Lista

Meus Contratos e

v
Exibindo 1a 25 de 29 registros (filtrados de 66.150 registros)

Numero do instrumenta Unidade gestora Fornecedor Agdes /

28081/2024 110161 - SAD/DF/AGU 25 258 500/0001-5% - Fornecedar Juridico 5 Equiparada B Q ® &

08082/2024 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 25.258 500/0001-58 - Forneceder Juridico 5 Equiparada B 9 @ -]

0808142024 070001 - TSE 25 258 500/0001-5% - Fornecedor Juridico 5 Equiparada B (2] @ @

Figura 116 - Visualizar Preposto do Contrato

Ao clicar sobre o icone o sistema abrira a pagina em que tras a relagcao de
prepostos que ja foram cadastrados naquele contrato, assim como a possibilidade
de edicao dos dados.

@ Contratos.gov.or  ANDRE WILLIAN DE OLIVEIRA SANTOS - UASG: 201053 = £ ®
= Prepostos do Contrato 28081/2024
Visualizar Prepostos
A Fiscalizacio e Gestio de Con_  Prepostos do Contrato 26061/2024 »  Lista
+ Adicionar Preposto

CPF Nome E-mail Data inicio Situagdo Acbes

077.970.000-77 BELTRANO DOS SANTOS beltrano@fornecs com br 05/08/2024 Ativo @® =

CPF Mome E-mail Data inicia Situacao Acoes

25 & | registros por pagina L Exportar~ %= Visibilidade da coluna~ o

Figura 117 - Visualizar Preposto do Contrato

E importante ressaltar que um preposto cadastrado ndo podera ser excluido. Se
houver a necessidade de alteracao de um preposto do contrato, o usuario deve
inativar o preposto que aparece na listagem através do botao “Editar” & e em
seguida adicionar um novo preposto no contrato.
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7.5.1. Adicionar Preposto do Contrato

Na tela em que € apresentada a relacao de prepostos cadastrados naquele
contrato existe o botao “Adicionar Preposto”. Através dele o usuario podera
informar os dados do preposto e ao salvar ele estara cadastrado passando a ter
acesso as funcionalidades disponiveis para os prepostos de contrato pelo perfil
fornecedor.

.ao;mm\wu
= Prepostos do Contrato 28081/2024 = F @
Criar Prepostos

Dados Preposto

CPF* Nome Completo *

E-mail Telefone Fixe " Celular

Outras Informagbes
Doc. Formalizacao Data inicio * Data fim Situagao *

Informacao Complementar

B Adicionar Preposto

dd/mm./agaa L] |

Figura 118 - Adicionar Preposto do Contrato

7.6. Relatorio do Reembolso-Creche

O relatdrio pode ser acessado por dois caminhos:

1. Versao Original - Gestdao Contratual > Meus Contratos > selecione o contrato > A¢des
> Reembolso-Creche; ou

2. Nova Versao - Fiscalizacdo > Meus Contratos > selecione o contrato > Reembolso-
Creche.

Ao acessar o relatério, o sistema exibira a listagem dos dependentes aptos a receber o
reembolso-creche na competéncia vinculada ao contrato. Para consultar outro periodo,
utilize o filtro "Competéncia mensal".
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@Contralm.gwb( SAMMIYA LEANA BERNARDES VIANA ARRLID - UASG 20009

= Relatério de Resmbolso-Creche

Figura 119 - Relatorio de Reembolso-Creche

Ao clicar no icone < o sistema exibird o registro de alteragdes do dependente,
apresentando as seguintes informacdes:

Dependente: nome do dependente;
CPF: CPF do dependente;

Descrigao: tipo de evento registrado (alteracdo de dados, ativacdo, inativacdo ou

remocgao do dependente);

Vinculo terceirizado: identificador do vinculo com o terceirizado;
Data de nascimento: data de nascimento do dependente;
Reembolso-Creche: situacdo do beneficio (Ativo ou Inativo);
Amparo legal: base legal que fundamenta o beneficio;

Valor reembolso-creche: valor unitario do beneficio.

O historico apresenta os valores anteriores e posteriores a cada alteracdo, além da data e
hora do registro, permitindo visualizar o histérico de alteracdes do dependente para o
respectivo terceirizado, exibindo as informacoes modificadas.

Observagdo: Dependentes com vinculo inativado aparecem no relatdrio até dois meses
subsequentes ao més correspondente a sua data de inativacao.

VOLTAR AO SUMARIO
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(3, CONtrotos.Qovbr | samMMYA LEANIA BERNARDES VIANA ARRUGA - UASG 200999 o . .

= Relatorio de Reembolso-Creche
Contrata 19012/2026 - 200999 SEAD - DIFERENCA CAMBIAL - 08 656 929/0001-20 - Fornecedor Asidico 1 & Grande Porte

Dependente: CRIANCA &
cor

Descrigo: Remogao de dependente.

Informacao alterada Antes

Vinculo tevceiizado

Nome CRIANCA &

Deta de nascimento 08/11/2026
Reambolse-Creche Ativo

Amparo legal Decreto 12 174/2024

Valor reembolso-creche R$ 22300

Figura 120 - Relatorio de Reembolso-Creche - Historico de alteragdes

O relatdrio pode ser exportado por meio do botdo "Exportar". As colunas exibidas podem
ser personalizadas pelo botdo "Visibilidade da coluna", e o arquivo exportado sera gerado
conforme as colunas selecionadas para exibicdo.

8. Instrumento de cobranca

O cadastro do Instrumento de cobranca (IC) ocorre por dois caminhos: 1)

acessando a versao original do sistema (https.//contratos.comprasnet.gov.br/) ou
2) pela nova versao do sistema (https://contratos.sistema.gov.br/).

1) Versao original — acesse pelo Gestao Contratual > Contratos ou Meus
Contratos > Acoes (mais) > Instrumentos de cobranga

2) Sera direcionado para a tela de listagem dos ICs do contrato > Clicar em
Cadastrar instrumento de cobranca

PATRICIA MATTAR

Contratos ewiorz2 -
+ Criar Contratos do ipo Empenho Visbidade dacokna  Coplar  Excel  CSV | POF  lmprime Pesquisar

ias - Vigéncia Iniclo - Vigéncia Fim - Valor Global - Valor Parcela - Situagdo -  Atvo/lnatvo = Amparo Legal - Modalidade Compra ~  Nimero Compra = Unidade Compra -

Vig. Inicio Vig. Fim Valor Global @ Nom. Parcelas Valor Parcela Atwalizado em Data Encerramento Agdes

115052025 08.696.925/0001-20 - Fomecedor Juridico 1 & Grand 15052025 311212025  RS$71633525450 1 R$ 71633525450  17/03/2026 10:38

1605172025 93.200.123/0001-57 - Fomecedor Juridico 6 EPP. 16/052024 16052025 RS 33137500 1 RS 331.375,00 20/02/2026 17:53
1211022025 71.823.293/0001-55 - Fomecedor Juridico 2 Grande. 011102025 31122025  R$ 335000 1 RS 3350,00 2111012025 10:03

> Arquivos
2805012025 00.000.000/0001-91 - BANCO DO BRASIL SA 280052025 271112025 RS 326.396.40 1 RS 326.396.40 22/0912025 10:47

=> > Instrumentos de Cobranca

Figura 121 - Acesso pela versao original ao cadastro do instrumento de cobranca
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A  Instrumentos de cobranca > Lista

+ Cadastrar instrumento de cobranca @

v

Nimero - DL Limite de Valor

UG do Tipo de
Conlrato Formecedor Tipo Lista Instrumento Serie Pagamento

Contrato Situacio AcBes

11505/2025 201013 Fornecedor Juridico 1& G PRESTACAO DESERVICOS ~ Nota Fiscal 125677469820  18/07/2025 R$19000  Siafi Erro @ =

11505/2025 201013 Fornecedor Juridico1&G®  FORNECIMENTODEBENS  Nota Fiscal 15868 - 10 30/07/2025 R$ 80.00 Apreniacdo em Andamento @ =

Figura 122 - Listagem inicial dos Instrumentos de cobranca do contrato

3) Nova versao - acesse pelo Fiscalizagao e Gestao de Contratos > Meus
Contratos > Pesquise o contrato > Agoes > Instrumento de cobranca >
Clicar em Cadastrar instrumento de cobranga (Figura 99).

Situaggo ~

Exibindo 1 a 25 de 168 registros (filtrados de 66.711 registros).

Numero do instrumento Unidade gestora Fornecedor Acdes

12110/2025 201013 - CEOFI/CGEOF/MP 71823293/0001-55 - Fornecedor Juridico 2 Grande Porte 8 @ B Q @ @ v

13062/2025 201013 - CEOFI/CGEOF/MP 00.000 000/0001-91 - BANCO DO BRASIL SA =] L0 B ? ] -] v

Figura 123 - Tela listagem inicial contratos

Apos clicar em “Cadastrar instrumento de cobranca”, abrira a tela de
preenchimento do IC. Essa tela € composta por cinco abas. A primeira aba €
‘Dados do Instrumento de cobranca”

1. Aba - Dados do Instrumento de Cobranga

o Dados do Contrato: cabecalho com as informagoes do contrato, pode ser
ocultado os dados pela seta na lateral direita.

e Fornecedor Subcontratado. caso o IC seja de um fornecedor
subcontratado e que esteja indicado como subcontratado no contrato.

o Consulta SICAF: consulta das certidbes do fornecedor por integracao
automatizada com o SICAF.

« Unidade: unidade na qual o contrato esta cadastrado (pre-preenchido),
podendo selecionar uma unidade descentralizada do contrato.

« Numero do Processo Sei: numero do processo indicado no contrato (pre-
preenchido).

« Tipo Lista: selecionar a que se refere o instrumento de cobrancga (prestacao
de servicos, fornecimento de bens etc.).

o Tipo de Instrumento de Cobranca: selecionar qual o tipo do IC (NFe, Nota
fiscal, fatura, recibo etc)).

« Data de emissao: informar a data de emissao do IC.
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e Numero: informar o numero do IC.
e Série: informar o numero da serie, se houver.
e Chave NFe: informar a chave em caso da selecao de NFe em tipo do IC,
observando que a chave pode conter de 44 a 50 digitos.
e Arquivo de Instrumento de Cobranca: inserir o documento de IC.
Dica: Apos selecao e preenchimento dos campos da aba, clique na seta na parte

inferior da tela D ou clique na proxima aba na parte superior.

Dados do Instrumento de Cobranca Itens Instrumento Cobranga QOutras Informagdes Tributacdes Liquidacdo da Despesa
Dados do Contrato ~

Unidade Contrato Formecedor Contratante

201013 - CEOFI/CGEOF/MP 11505/2025 08,596.925/0001-20 - Fornecedor Juridico 1 & 201013 - CEQFI/CGEOF/MP -

Grande Porte 00.489 828/0072-49

Amparo Legal Numero do Processo de Contratagao Vigéncia Inicial Vigéncia Fim

LEI14133/2021 - Artigo: 26 - 99990.000001/2024-91 15/05/2025 31/12/2025

Inciso: ILE| 10520 / 2002 -

Artigo 1

Objeto

TESTE ISSUE 2159

Formecedor Subcontratado

Consultar situagio do Fornecedor no SICAF ~
Unidade do Instrumento de Cobranga* @ Numero Processo Sei Tipo Lista * Tipo de Instrumento de Cobranca *

‘ | ‘ 99990.000001/2024-91 | ‘ | | |

Dt. Emissdo " Numero * Série

‘ dd/mm/acaa ] ‘ ‘ ‘ ‘ |
Chave NFE Arquive do Instrumento de Cobranca

‘ F X Selecione o arquivo

@ B Criar Instrumento de Cobranga

Figura 124 - Aba - Dados do instrumento de cobranca

2. Aba - Itens Instrumento de cobrancga

« Dados do contrato: a partir da segunda aba, os dados ficam ocultados,
podendo ser expandidos clicando na seta.

e Glosa: colocar o valor, se houver, podendo ser descontado do valor total
ou nao. Se descontar do valor total, marcar a opgao “sim" apos
preenchimento.

e Juros/Multa: colocar o valor, se houver. O valor informado aumenta o
valor liquido do IC.

e Histérico do Contrato: escolher o contrato ou seus termos, podendo
escolher mais de um.

e Itens do histérico: escolher um ou todos os itens do contrato ou termo
selecionado
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« Valor unitario e quantidade: valores pre-prenchidos podendo ser
editados.

« Pais de fabricagao: escolher o pais de fabricacao quando se tratar de
fornecimento de bens.

e Atencao: os valores de Glosa (marcando sim), Juros e Multa alteram o
valor liquido que enviado para apropriacao. Por ex.: Se o valor total dos
itens faturados corresponde a R$ 100,00 e tem um valor a glosar de R$
10,00, o valor liquido sera de R$ 90,00. Esse valor sera o valor do
documento a apropriar no Gestao financeira. Caso nao queira que esse
valor diminuia o valor faturado, marcar a opgao “nao”.

Glosa Descontar glosa do valor total? Juros Multa

1000 | G | |

Histérico do contrato * Itens do histérico

‘ Contrato - 11505/2025 - Data Assinatura: 15/05/2025 ‘ ‘ Itens

© Valor liquido R$:90.00 <: © Valor tolal faturado R$100,00 D
AN
Item Valor unitario Quantidade * Valor total Pais de fabricacao * Marcar Todos
362154 - CARBONATO DE CESIO "
ipor Niimero compra: 00002 100.00 | ‘ 1 | ‘ 100.00 ‘ | ) L

Cont

25 Vatlor Unitdric Contratado: RS 90 Qtd Contrataga500

Figura 125 - Glosa em itens faturados

Outras funcionalidades: alem do preenchimento dos campos, a tela permite

expandir a visualizacao ao clicar no icone @ . Tambem e possivel excluir um
ou mais itens, ou ainda todos de uma vez, utilizando o icone de lixeira; para
exclusoes em lote, o usuario pode selecionar todos os itens e desmarcar
aqueles que nao deseja excluir antes de confirmar a acao. Adicionalmente, ha

a funcionalidade de replicar itens, disponivel por meio do icone o , que
permite duplicar rapidamente as informacdes ja inseridas.
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Dados do Instrumento de Cobranga Itens Instrumento Cobranca Qutras Informacdes Tributacdes Liquidagao da Despesa

Dados do Contrate

Glosa Juros Multa
Histérice do contrato * Itens do histérico *
Terma de Apostilamento - 00050/2026 - Data Assinatura: 23/01/2026 « Limpar ~ | | Itens
@ Valor liquido RS 639.674 965,00 @ Valor total faturado RS:639.874 96500 @
Item WValor unitario * Quantidade * Valor total " Pais de fabricacao * Marcar Todos

89818 - BARCA ALUMINIO

| 33059760 || 750 || 2a7848.200,00 | | w &
‘alor Unitano Confrafodor RS 3305076 Ofd Contrafoda 750
| 33169530 || s00 || 18584765000 il | B &
‘alor Unitano Confrafodor RS 3316953 Ofd Contrafoda500
327137 - ONIBUS r | [ N _
Tipo: Material Nimero compra: 00007 ‘ 452158.23 | | 500 | ‘ 226.079.115.00 | | N | L
Termo de Apastiamento - 000502026 Vior Unitano Contrafoda RS 452156.23 Otd Contratoda500

@ @ B Criar Instrumento de Cobranga

Figura 126- Aba - Itens Instrumento de cobranca

Aba - Outras Informacoes

Repactuacgao: marcar sim ou nao, meramente informativo.

Referéncia: selecionar més e ano de referéncia e o valor correspondente.
Podendo adicionar varios meses. Observando que o Siafi aceita até 6 meses
retroativo para lancamento de referéncia no centro de custos.

Empenhos: selecionar o empenho vinculado ao contrato. O saldo e
atualizado na selecao do empenho em tempo real com Siafi (conta
Empenhos a liquidar). Observando que o caso o Siafi esteja fora do horario
de funcionamento, o valor apresentado sera o valor da ultima atualizacao.

Informacgoes complementares: preencher, se houver.
Arquivo complementar: inserir, se houver.
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Dados do Instrumento de Cobranca Itens Instrumento Cobranca QOutras Informacoes Tributacoes Liquidacao da Despesa

Dados do Contrato ~

Repactuacao?

® nNao sim

Referencia 2000 2000 EX 000
Mes de Referéncia Ano de Referéncia Valor
| 01 - Janeiro = Limpar ~ ‘ | 2026 « Limpar ~ ‘ ‘ 90,00

Empenhos® 90,00 CITED 5000 @ 000
Empenho
| 2026NED0D271 - UG 201013) - 08.696.925/0001-20 - 24!02.‘202!{- Saldo Empenho a Liquidar: 147997 I « Limpar ~ |
Subelemento * Valor "

[ ﬁ L]
01 - ASSINATURAS DE PERIODICOS E AMUIDADES « Limpar ~ 90.00

Informacdes Complementares

Limite maximo de 465 caracteres

Arguivo Complementar

@ @ B Criar Instrumento de Cobranga

Figura 127- Aba - Outras informacdes

4. Aba - Tributacoes

A aba “Tributacdes” nao € de preenchimento obrigatoério, para se tornar, e
necessario alterar as configuracdoes do orgao e escolher a opcao “Aba
Tributagdes” “Sim" (configuracao realizada pelo administrador de o6rgao). As
informacoes dessa aba sao meramente informativas.

o Optante pelo simples: marcar sim ou nao.

o Adicionar Tributagao: se clicar no icone, abre campos para preenchimento.

e Base calculo INSS: inserir o valor da base de calculo.

o Optante CPRB: escolher sim ou nao.

e Aliquota INSS: mostrada automaticamente a partir do sim ou nao do campo
anterior.

e Valor INSS: o valor é calculado - base x aliquota (nao podendo ser editado).
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Dados do Instrumento de Cobranga Itens Instrumento Cobranca Outras Informacoes Tributacoes Liquidagao da Despesa

Dados do Contrato v

Optante pelo simples

‘ N&o - |
+ Adicionar Tributagao @

Base calculo INSS * Optante CPRB @ Aliquota INSS @ Valor INSS

| | [ ] [ 7 [ooo

@ @ B Criar Instrumento de Cobranga

Figura 128- Aba - Tributagdes

5. Aba - Liquidacao da Despesa

o Data de recebimento: informar a data de protocolo de recebimento do IC.

« Data de liquidacao de despesa: informar a data de ateste do documento.

« Data limite de pagamento: a data € informada a partir da data de ateste
com base na IN 77/2022.

o Atestado por: pode ser inserido a informacao de quem atestou desde que
cadastrado como responsavel por contrato.

Dados do Instrumento de Cobranca Itens Instrumento Cobranca Outras Informacoes Tributacoes Liquidagao da Despesa
Dados do Contrate ~
Dt Recebimento* @ Dt Liquidagao de Despesa* @ Dt Limite Pagamento * @
| 31/03/2026 @ | | 31/03/2026 & | ‘ 14/04/2026 &
Atestado Por
‘ PATRICIA MATTAR - ""746 596" - Fiscal Administrativo ﬁ

@ B Criar Instrumento de Cobranga

Figura 129- Aba - Liquidacdo da despesa

Atencao: No caso de alteracao da data limite de pagamento para uma data
posterior, sera necessario justificar. Escolher entre as opcoes de justificativa ou
informar a justificativa no caso de selecionar a opgao “Outra”.
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Dados do Contrato ~

Dt Recebimento* @ Dt Liquidacdo de Despesa* @ Dt Limite Pagamento * @

31/03/2026 & ‘ ‘ 31/03/2026 -] ‘ ‘ 29/05/2026 &

Informagé&o. Art. 9° A alteracao da ordem cronologica de pagamento somente ocorrera mediante prévia justificativa da autoridade competente e posterior comunicacao a
Controladoria-Geral da Unido e ao Tribunal de Contas da Unido. exclusivamente nas seguintes situacoes

L
Paragrafo unico. O praze para a comunicacio as auteridades listadas no caput deste artigo ndc podera exceder a 30 (dias) dias contados da ocerréncia do evento que
meotivou a alteracdo da ordem cronelogica de pagamenteo.

Justificativa Dt. Limite Pagamento* @

Outra

A Atengdo. A opcdo escolhida ndo atende as hipoteses previstas na IN n® 77/22, deseja alterar a data limite para pagamento? Se sim, justifigue.

Outro:

O caracteres digitados

Atestado Por

PATRICIA MATTAR - “"*'746.596""" - Fiscal Administrative

@ B Criar Instrumento de Cobranga

Figura 13023~ Justificativa da alteragdo da data limite de pagamento

Apos o registro de todas as informagdes obrigatorias, realizar o cadastro do
Instrumento de cobranca clicando em “Criar Instrumento de Cobranca’.

Atencao: Ao anexar um documento durante o cadastro do Instrumento de
Cobranca (IC), caso haja pendéncias de preenchimento nos campos obrigatorios,
0 arquivo anexado nao sera salvo. Nessas situacoes, sera necessario realizar o
anexo novamente apos a regularizagao das pendéncias. Os arquivos anexados
somente serao efetivamente salvos apos a conclusao do cadastro do IC. Exemplo:
Caso todos os campos tenham sido preenchidos, exceto o campo “Pais de
fabricacao’, o sistema apresentara mensagem de erro no momento do cadastro.
Como consequéncia, o arquivo previamente anexado sera excluido, sendo
necessario anexa-lo novamente apos o preenchimento do campo pendente.

Os Instrumentos de Cobranga sao apresentados em ordem cronologica apos o
cadastro. A listagem podera ser alterada por meio da aplicacao dos filtros
predefinidos ou pela inclusao de novos filtros, disponiveis na opcao de visibilidade
de colunas. Adicionalmente, € possivel realizar a exportagao das informacoes
exibidas. Ressalta-se que a exportacao considera apenas o0s registros
apresentados na tela. Para exportar a totalidade dos registros, o usuario devera
selecionar a opcao “Todos", localizada no canto inferior esquerdo da tela.
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A& > Instrumentos de cobranga > Lista

+ Cadastrar instrumento de cobranga
E |

Contrat UG do Tipo de Numero - DI Limite de
ontrato Contrato Fomecedor Tipo Lista Instrumento Serie Pagamento

Valor Situacio Agdes

12110/2025 201013 Fornecedor Juridico 2Gra @ PRESTAGAO DE SERVICOS ~ Nota Fiscal Eletrénica  TESTE 04/04/2026 R$12300  SiafiEmo @ =

12110/2025 201013 Fomecedor Juridico 2 Gra ©®  FORNECIMENTO DEBENS  Nota Fiscal Eletrénica  TESTE120 14/04/2026 R$12000  Pendente ® =z ] ;]

Contrato UG do Contrato  Fomecedor Tipo Lista Tipo de Instrumento Numero - Serie Dt Limite de Pagamento  Valor Situacdo Agdes

25 = | registros por pagina L Exportar- & Visibilidade da coluna - o
UG Descentralizada

10
25

50
100
Todos

Dt Liquidacio de Despesa

Empenhes

Més / Ano Referéncia

Atestado Por

Optante pele Simples

TributacBes

Figura 131- listagem dos instrumentos de cobran¢a apos cadastro

Pela listagem do ICs € possivel visualizar o documento na coluna "Agdes’ clicando
no icone @, Além da consulta as informacdes preenchidas, o usuario podera
acompanhar o historico do documento, incluindo registros de criagcao e edicoes
realizadas. Adicionalmente, € possivel realizar a impressao dessa visualizagao, por
meio do icone de impressora localizado no canto superior direito da tela.

8.1.1. Cadastro do Instrumento de cobranca pelo fornecedor

Para os Instrumentos de Cobranca (IC) cadastrados pelo fornecedor, o 6rgao
devera realizar a analise do documento, podendo optar pelo preenchimento das
informacodes pendentes ou pela recusa do IC. Ao complementar as informacoes
faltantes, o documento sera aceito, permitindo o prosseguimento do fluxo
processual. Em caso de recusa, o IC sera devolvido ao fornecedor, que podera
corrigir as informagdes para novo envio ou, alternativamente, cancelar o
documento e cadastrar um novo Instrumento de Cobranca.

O Instrumento de Cobranca (IC) cadastrado pelo fornecedor, apos seu
recebimento pelo 6rgao, permanecera na situacao “Aguardando fiscal”, sendo
sinalizado por meio de alerta no icone da carteira. O IC recusado sera classificado
na situacao “Recusado pelo fiscal”, nao sendo permitida sua edicao, devendo-se
aguardar a correcao pelo fornecedor ou novo documento. Caso o fornecedor
realize o cancelamento do documento, o IC passara a constar na situacao
“Cancelado pelo fornecedor”, sendo gerado um novo documento.
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~ Instrumentos de cobranca Lista
TESTE20020]

+ Cadastrar instrumento de cobranca

¥ Tipolista Dt pagamento Inicio e ent tu e
UG do Tipo de Nimero - Dt Limite de

Contrato oo Fornecedor Tipo Lista l'p° By — o oy valor Situagio Acdes
11505/2025 201013 Fornecedor Juridico 1&G®  PRESTACAO Nota L i - R$3400 Aguardando Fiscal ® @
Contrato UGdo Contrato  Fornecedor Tipo Lista Tipodeinstrumento  Numero-Serie Dt Limite de Pagamento  Valor Situagio m A
25 ¢ regstros por pagina % Exportar~  ¥® Visibilidade da coluna~ < o >

Figura 1325- Recebimento de IC cadastrado pelo fornecedor

Recusar Instrumento de Cobranga

Preencher o motivo pelo qual o instrumento de
cobranca sera recusado.

A

Limite maximo de 250 caracteres

Cancelar Confirmar

Figura 1336- Recusa do IC cadastrado pelo fornecedor

9. Gestao de Atas

Menu habilitado para o perfil Gestor de Atas, voltado para acesso as
funcionalidades relacionadas a gestao de atas de registro de precos regidas pela
Lei n®14.133/2021 e derivadas.

9.1 Listar Atas de Registro de Precos

Acessando o menu Gestao de Atas > Ata de Registro de Precos, sao exibidas as
atas de registro de precos da unidade.
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Listar Ata de Registro de Pragos

# » AtadeRegsirode Pragos > Lista

@ Contratos.govbr | MarRCzLA ROCHA BRUM - UASG 200999 = F ™

= Ata de Registro de Pregos

Situacio Numers Unidade gerenciadors da ata Vigenciz imicial Vigenia final Acges

o 28083/2022 200890 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 08/08/2024 08./08/2025 ®@  C m B N @
28081/2024 200899 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 15/08/2024 15/08/2025 @ § @

[ e ] 28031/2024 200899 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 26/03/2024 25/03/2025 @ ¥ C m B N @
o 2608142024 200090 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 08/08/2024 0B/08/2025 @ ¥ C = B B @
O 25096/2023 200890 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 25/10/2023 251072024 @ ¥ C m B E @
O 24072/2024 200899 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 24/07/2024 25/07/2024 ®@ B C @ B N @
m 24065/2024 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 1170642024 11/06/2025 ® F C @ B E &
24064/2024 200890 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 05/06/2024 05/06/2025 @ § @

Figura 1347- Lista de atas de registro de precos

. , , . @ | . -
Ao clicar no icone visualizar , Sao apresentadas as informagoes da ata.

Situachi:

Uriddads
gerenclador da
ata:

Vigencia Inkciel

Vigencia final:

Kumers da
compraAne:

Uricads crigem
da compra:

Humers da
processa

Datada
Bszinaturs:

alor total:

Autaridages:

Modalidads da
compra:

Comgra
centralizads:

Uriddads
particpants:

Itam s ata:

03 - Cancomencla
am
Cedign UAsE Tipo
Gerendadars
10181 SAD/DF/AGL Farticipante
P Farticipante

Figura 13528~ Detalhes da ata de registro de precos
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9.2. Cadastro de Ata de Registro de Precos

Para efetuar o cadastro de uma nova ata de registro de precos, acesse Gestao de
Atas > Ata de Registro de Precos e clique em + Criar Ata,

@ Contratos.govbr MARLENE REIS SILVA - UASG: 200999 = p @
= Ata de Registro de Precos
Listar Ata de Registro de Precos
a Ata de Registro de Precos Lista
+ Criar Ata
Situacéo Numero Unidade gerenciadora da ata Vigéncia inicial Vigéncia final Acoes
Ativa 18053/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 16/05/2023 16/05/2024 @ c ] [+
Ativa 18052/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 168/05/2023 16/05/2024 @ & L] S
Ativa 18051/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 17/05/2023 16/05/2024 @ c ] [
Ativa 02121/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 18/05/2023 31/05/2024 @ c L] 5]
Figura 13629~ Criar ata de registro de precos
Preencha os campos apresentados,
@ Contratos.govbr | marLenE rEIS siLva - UasE 200999 = p @
= Ata de Registro de Precos
Criar Ata de Registro de Pregos
& gistro d It
Numero da ata Ano da ata
1647 ‘ | 2023 | °

Figura 137- Criar ata de registro de pregos

e Numero da ata”: Informe 0 numero da ata, que deve conter cinco digitos.
Nao sao aceitos numeros ja utilizados para registro de outra ata de
registro de precos do mesmo ano. Informando menos que cinco digitos,
o sistema incluira O a esquerda para completar os cinco digitos
necessarios. O numero da ata nao pode ser composto apenas por zeros.

e Ano da ata” Informe o0 ano com quatro digitos;
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Os campos marcados com * sao de preenchimento obrigatorio.

Preenchidos os dados, clique no icone Validar

[m—

= Ata de Registro de Precos = F »

Criar Ata de Registro de Precos

Numero da ata ” Anoda ata

01648 | | 2023 | °

Objeto

0 caracteres digitados

Data de assinatura Data inicial de vigéncia * Data final de vigéncia *

Numero do Processo Autoridade signataria Compra centralizada?

| | | Buscar registrofs | @ N Sim

B

Unidade gerenciadora Unidade origem da compra * Numero da compra/Ang

| 200989-SEAD-DIFERE CAMEIAL | | 200559 - SEAD-DIFERE CAMBIAL | | 12345/2022

Modalidade da compra *

| setecione 2 mosatiade | e

o ™
[ © cCancelar )
S ~

Figura 138- Criar ata de registro de precos

Preencha os campos apresentados:

e Objeto” informe o objeto da ata de registro de precos;

e Data de assinatura” selecione a data no calendario exibido;

e Data inicial de vigéncia” selecione a data no calendario exibido. A data
inicial de vigéncia deve ser uma data posterior a data de assinatura;

e Data final de vigéncia” selecione a data no calendario exibido;

e Numero do processo”: informe o humero do processo relacionado a ata;

e Autoridade signataria: busque os registros de usuarios cadastrados
como autoridade signataria da unidade para selecao;

e Compra centralizada?. por padrao € marcada a opcao “Nao". Se
necessario, altere a resposta de acordo com a caracteristica da compra;
Observagao: conforme art. 2°, item VIl do decreto 11.462/2023, compra
centralizada se refere a compra ou contratacao de bens, servicos ou
obras, em que o orgao ou a entidade gerenciadora conduz os
procedimentos para registro de precos destinado a execugao
descentralizada, mediante prévia indicagao da demanda pelos érgaos
ou pelas entidades participantes.

e Unidade gerenciadora: apresenta a unidade gerenciadora da ata,
conforme login do usuario, nao permitindo alteragao;

e Unidade origem de compra”; apresenta a unidade conforme login do
usuario, permitindo alteracao, necessaria somente quando se tratar de
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compra sub-rogada. Sera apresentada mensagem de alerta informando
os dados utilizados para pesquisar a compra;

e Numero da compra/ ano”. informe o numero e ano da compra no
formato XXXXX/XXXX;

e Modalidade da compra’ selecione na lista apresentada a modalidade da
compra.

Os campos marcados com * sao de preenchimento obrigatorio.

Preenchidos os dados, clique no icone Buscar Compra g para que sejam
carregadas as informacdes sobre a compra.

(5 Comtongamie
= Atade Registro de Precos = £ ®
Criar Ata de Registro de Precos
MNumerodaata Anodaata’
01648 | | 2023 | °
Objete
Aquisicio de itens necessarios.
4
31 caracteres digitados
Data de assinatura Data inicial de vigéncia Data final de vigéncia
‘ 15/05/2023 -] | | 16/05/2023 | ‘ 15/05/2024 &
Numero do Processo * Autoridade signataria Compra centralizada?
23501224585/5552-22 | | Buscar registrofs | @ Nz Sim
Unidade gerenciadora Unidade origem da compra Numero da compra/Ano
200999-SEAD-DIFERE CAMBIAL | | 200599 - SEAD-DIFERE CAMBIAL | ‘ 00901/2023
Modalidade da compra *
I ™
[ ®cancelar )
- S

Figura 13932 - Criar ata de registro de precos - Buscar compra

Aguarde enquanto os dados da compra sao carregados sem fechar a pagina.
Considerando que as compras possuem muitos fornecedores, unidades
participantes e/ou itens, os itens sao carregados e as quantidades por unidade
sao processadas enquanto se prossegue com a inclusao de informacodes na ata.

Portanto, mesmo que a compra nao tenha sido integralmente carregada ainda, €
possivel ir preenchendo algumas informagcdes com os dados ja buscados. Em se
tratando de uma compra com muitos itens, participantes ou fornecedores, sugere-
se aguardar o carregamento total da compra para evitar qualquer erro no
cadastramento da ata, uma vez que a retificacao nao permite a inclusao de novos
itens na mesma ata e nao é permitida a repeticao de numero de uma ata.

1011149
VOLTAR AO SUMARIO




MANUAL TECNICO OPERACIONAL - CONTRATOS.GOV.BR | NOVA VERSAO

Sucesso
Compra carregada com sucesso

Os itens foram carregados, as quantidades registradas por unidade estdo sendo processadas.
Acompanhe o processamento clicando no icone do campo Quantidade registrada de cada item
Ainclusac dos itens na ata pode continuar sem impedimentos.

Item +. CNRJ Formnecedar Situacdo SICAF
° 25.258500/0001-59 Fomeceder Juridico 5 Equiparada [
° 93.200123/0001-57 Formnecedor Juridico & EPP [
° 71.823.293/0001-55 Formneceder Juridico 2 Grande Porte [
° 59014 646/0001-70 Fornecedor Juridico 4 Grande Porte @
° 00.497.063/0001-03 Fomnecedor Juridico ¢ EPP [
Exibindo1a 5 de 6 registros. s 2 2

© Cancelar

Figura 140~ Criar ata de registro de precos - Listar fornecedores da compra

Acompanhe o processamento clicando no |'<:or1eﬂ do campo Quantidade
registrada de cada item. A inclusao dos itens na ata pode continuar sem
impedimentos.

() contratosgovr

= Ata de Registro de Precos = p @
Criar Ata de Registro de Precos

Unidades

42%}

Alinclusio dos participantes dos itens estd em processamento. O item atual em processamenta € o 00005,
Para os anteriores a informacao ja esta disponivel

Figura 141- Detalhamento das unidades por item (durante o processamento das
informagdes)

Ao clicar no icone ° do campo Quantidade registrada serao exibidas as
informacgodes das quantidades homologadas de cada UASG pertencente a ata ou
das quantidades aceitas de adesao para o caso de unidades nao participantes
(caronas).

Clique no icone o para exibir os itens do fornecedor:
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(& contratos gover
= Ata de Registro de Precos = F ®
Criar Ata de Registro de Precos

Fornecedor Juridico 2 Grande Porte

5 & registros por pagina Pesquisar..
Classificacéo Quantidade Valor Valor
0o Numero t Tipo 1 Codigo Descrigéo do fornecedor registrada Unit Total
O 00003 Material 393712 DOCE LEITE, INGREDIENTES 003 @ 2000,00000 41,9000 83.800.00
LEITE 1]
INTEGRAL/EDULCORANT
[i]
[m] 00004 Material ~ 388838 SORVETE. SABCR 001 @ 800.00000 995000 79.600.00
CHOCOLATE, L]
TEMPERATURA

CONSERVACAC @

Exibindo 1 a 2 de 2 registros. a

Incluir item

Figura 142- Criar ata de registro de precos - Listar itens do fornecedor

Na relacao de itens, sao apresentadas informagoes sobre numero, tipo, codigo,
descricao, classificagcao do fornecedor, quantidade registrada, valor unitario e
valor total do item.

. ) e . " . ~
Ao passar 0 mouse e/ou clicar no icone , sao exibidas informagdes como a
descricao, a classificacao dos fornecedores para o item, as unidades participantes
e detalhes sobre o percentual de maior desconto (quando aplicavel ao item).

(E, contratos gover
= Atla de Registro de Precos
Criar Ata de Registro de Precos

Detalhes da classificagao dos fornecedores do item 00003

Quantidade Valor
Classificacde  CNPJ Nome homologada unitario

ool 58.014.646/0001- Fornecedor 1500.00000 359800
0 Juridico 4
Grande Porte

00.497.063/0001- Fornecedor 350000000 415000
03 Juridico 9 EPP

71.823.293/0001- Fornecedor 2.000,00000 419000
55 Juridico 2
Grande Porte

Figura 14336- Detalhes da classificacdo dos fornecedores por item
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Unidades

Unidade  Tipo Quantidade homologada
Q70001 Participante 500.00000
100001 Participante 500.00000
110161 Participante 50000000
825000 Participante 500.00000

200999 Gerenciadora 50000000

179087 Participante 500.00000

Retomar

Figura 14437- Detalhamento das unidades por item (apos o processamento das
informagdes)

Selecione os itens que farao parte da ata. Ao clicar em todos, € possivel selecionar
todos os itens da pagina atual.

Podem ser incluidos quantos itens forem necessarios, de diferentes fornecedores.
Clique em Incluir item para que o item seja incluido na ata.

(&, controtongover
= Atfa de Registro de Precos = £ @
Criar Ata de Registro de Precos

Exibindo 1a 3 de 3 registros. < n 2

Fornecedor Juridico 2 Grande Porte

5 & registros por pagina Pesquisar.
Classificacao Quantidade Valor Valor
[N ] Numero . Tipo . Codigo Descricéo do fornecedor registrada Unit. Total
00003 Material 393712 DOCE LEITE, INGREDIENTES 003 @ 200000000 419000 83.800.00
LEITE L]
INTEGRAL/EDULCORANT
Li]
00004 Material 388838 SORVETE. SABOR 001 @ 800,00000 99,5000 79.600,00
CHOCOLATE, (1]
TEMPERATURA

CONSERVACAC @

Exibinde 1 a 2 de 2 registros. < a >

Incluir item

Figura 145- Incluir item na criagao da ata de registro de precos

No campo Valor Total dos itens selecionados, sera apresentado o valor total de
todos os itens selecionados para compor a ata.
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[oAm—
= Atade Registro de Precos = F =
Editar Ata de Registro de Precos
Modalidade da compra

03 - Concomréncia

Valor total dos itens selecionados

RS 40156045

Item Selecionado

Fornecedor N Quanticade Walor Qtd Maxima Aceita
Remaver CNPJ (Classificagao) ltem Tipo Codigo  Descricio registrada Unit Valor total para Adesio Adesan
o] 00497.063/0001- Fornecedor Juridico 00013 Material 365307  GUARDA-CHUVA 6.350.00000 148690 9454515 12700.00000 Sim
03 TEPP MATERIAL ARMACAQ ACO [:]
©o1@) 1045, TIPO AUTO @
i} 59.014646,/0001- Fomecedor Juridico 00021  Material 399856 4.630.00000 663100 30701530 9260.00000 Sim
70 4 Grande Porte o °

1002 @)

Envio de arquivo da Ata

| & Selecione oarquivo

( ® cancelar ) ( & Salvar Rascunho )

Figura 146- Campo valor total dos itens selecionados

Finalizada a inclusao dos itens, inclua o arquivo da ata clicando em Selecione o
arquivo, sendo possivel o upload do arquivo desejado. O envio € obrigatorio para
tornar a ata “Ativa”". Para ata “Em elaboracgao” (rascunho), o envio € facultativo. O
arquivo incluido e salvo na listagem Arquivos da ata e enviado ao PNCP.

§ Contatongatx

= Atade Registro de Precos = F &
Criar Ata de Registro de Precos
Fornecedor Quantidade Valor
Remover CNPJ (Classificacdo)  N.ltem  Tipo Codigo Descricéo registrada Unit. Walor total
jmj 71823293/0001-  Fornecedor 00003  Material 393712  DOCELEITE. 200000000 419000  838000C
55 Juridico 2 INGREDIENTES LEITE L]
Grande Porte INTEGRAL/EDULCORANT
003 @) (1]
jmj 71823.293/0001-  Fornecedor 00004 Material 388838 SORVETE. SABOR 800.00000 995000  79.600.0C
55 Juridico 2 CHOCOLATE Li]
Grande Porte TEMPERATURA
001 @) CONSERVACAO @

Envio de arquivo da Ata’

| & Selecione o arquivo

~
B Criar Ata

e N ™
| ©cCancelar ) | @ SalvarRascunho )
. AN S

Figura 14740- Incluir arquivo da ata

Finalizadas as inclusoes, ao clicar em Criar ata. O cadastro da ata e realizado e o
usuario e direcionado para a tela de listagem que apresenta a situacao de cada
ata.
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@ Controton e

= Ata de Registro de Precos 2 F B
Criar Ata de Registro de Pregos

an

Maxima

N. Quantidade Valor para
Remover  CNPJ Fornecedor  ltem Tipo Cédigo  Descricdo registrada Unit Valor total Adesdo
w 93.200123/0001- Fornecedor 00011 Material 395136  CESTO, 7450,00000 550000 409750,00 14900
57 Juridico 6 MATERIAL 1]
EPP POLIPROPILENO.
ALTURA 240
MM. COMP @

Envio de arquivo da Ata”

17353

KB

Ata assinada pdf

g ™~ 7 Iy
l]\ ® Cancelar /]l i\ & Salvar Rascunho /] B Criar Ata

Figura 141 - Criar ata de registro de precos

Importante: se o carregamento da compra estiver em andamento, a ata recebe o
status “Carregando compra’ e € publicada automaticamente no Portal Nacional de
Contratacées Publicas (PNCP) apds o término do processamento feito pelo
sistema, quando passa a receber o status “Ativa”.

Caso ocorra algum erro no envio da publicacao para o PNCP, a ata recebe o status
de “Erro publicar’. O sistema realizara o reenvio automatico para publicacao,
portanto, nenhuma acado do usuario € necessaria. Assim que regularizada a
situacao da ata, seu status ¢ alterado para “Ativa”.

Ao clicar em “Salvar Rascunho’, ficara com a situacao “Em elaboracao’, permitindo
sua edicao (acao "Editar” Z)E possivel editar os campos Numero da Ata, Ano da
Ata, Objeto, Data de assinatura, Data inicial de vigéncia, Data final de vigéncia,

Numero do Processo, Autoridade signataria e Compra centralizada?

No momento que o usuario estiver criando a ata € possivel incluir ou excluir itens,
desde que sejam pertencentes a mesma compra.

E possivel visualizar, incluir e excluir arquivos. E obrigatorio e tnico o arquivo do
tipo Ata de Registro de Precos e em caso de ter sido enviado um documento
errado, deve ser incluido outro arquivo do mesmo tipo havendo a sua substituicao
no sistema e no PNCP.

Uma ata com a situacao de “Em elaboracao” também pode ser excluida, ao se

. |
clicar em Excluir
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9.3. Arquivos de Ata de Registro de Precos

Para adicionar arquivos da Ata de Registro de Precos, acesse o0 menu Gestao de
Atas > Ata de Registro de Precos, localize a ata, em agoes selecione Lista de
Arquivos.

@ Contratos.govbr wmarLens reis siLva - UASG 200989 = £ o
= Atfa de Registro de Precos
Listar Ata de Registre de Precos
& #ta de Registre de Precos " Lista
+ Criar Ata

Numero Unidade Gerenciadora Vigéncia Inicial Vigéncia Final Numera da compra/Ano Acbes
01647/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 30/08/2023 31/03/2024 0090142023 @ &
00008/2023 200899 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 08/04/2023 08/04/2024 0010172023 @ & ]
00007/2023 200899 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 02/04/2023 01/04/2024 0010172023 @ & )
00006/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 16/03/2023 15/04/2024 00349/2023 @® & ]
00004/2023 200593 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 10/03/2023 10/03/2024 00041/2023 @ & ]
00005/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 09/08/2023 08/12/2023 00040/2023 @ &

Figura 14842- Acessar arquivos da ata de registro de pre¢os

A tela apresenta todos os arquivos ja incluidos.

Clique no icone + Adicionar Arquivo.

@ Contratos.govbr = MARCELA ROCHA BRUM - UASG 200999 = P @

= Arquivos

Visualizar Arquivos

# > AtadeRegistrodePrecos > Arguives

Numero/Ano Unidade Gerenciadora Numero da compra/Anc
060812024 200995 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 00349,/2023
Modalidade da compra Data da Assinatura Vigéncia Inicial
03 - Concorréncia 04/09/2024 05/09/2024
Vigéncia Final Valor Total
05/09/2024 R$ 40156045

Descricao Tipo Acdes

Nenhum registro encontrado

Descricac Tipo Acdes

Figura 14943- Lista de arquivos de ata de registro de precos / Adicionar arquivo
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Sao apresentadas as informagdes sobre a ata relacionada: numero/ano da ata,
numero da compra/ano, modalidade da compra, data da assinatura, data inicial
da vigéncia, data final da vigéncia, valor total.

Preencha os campos apresentados:

Descricio

@ Contratos.govbr  MARLENE REIS SILVA - UASG: 110161 = P o

dicionar Arquivo Ata de Registro de Pregos > Vo

Numero da ata Data inicial da vigéncia Data final da vigéncia

Unidade gerenciadora Numero da compra/ano Modalidade da compra

Tipo

| | Ata de Registro de Preges v Restrito @

Envio de arquive da Ata

| & Selecione o arquiv

Atencdo. A inclusdo de um novo arquivo do
istro de Precos' ira substituir

s ™
II\ © cancelar /:I B Criar Arquivo

Figura 15044 - Adicionar arquivo

Descricao”; informe o nome do arquivo;

Tipo™: selecione entre as opcdes apresentadas o tipo do arquivo - ata de
registro de precos; termo aditivo; termo de apostilamento, termo de
extincao, alteragao ou outros;

Restrito: marque o campo caso O arquivo seja restrito, considerando
conteudo de informacoes sensiveis para a Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais (LGPD). Se o campo for assinalado, o arquivo nao sera
exibido no PNCP. O julgamento sobre se 0 arquivo deve ser restrito ou
nao cabe ao usuario. Um arquivo do tipo ata de registro de precos
obrigatoriamente deve ser incluido, nao podendo ser restrito;

Envio de arquivo da ata” cligue em Selecione o Arquivo e busque o
arquivo a ser inserido.

Os campos marcados com * sao de preenchimento obrigatorio.

Preenchidos todos os campos, clique em Criar Arquivo. O arquivo inserido passa a
ser apresentado na lista de arquivos com as agoes: Alterar o Status do Arquivo
para Publico ou Alterar o status do Arquivo para privado; Baixar Arquivo e Excluir.
Caso o arquivo seja marcado como publico, ele sera enviado para o PNCP, sendo
enviado como ata, pois € o tipo de documento aceito pelo PNCP. Para mais
esclarecimentos sobre 0s tipos de arquivos aceitos pelo PNCP, consultar o manual
atualizado em Manuais - Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP.
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Sucesso
L

+ Adicionar Arquivo

Numere da Ata Descricao Tipo Incluida em neluido por

01210 Ata assinada Ala de Registro de Pregos 04/05/2023.0938 MARLENE REIS SILVA & X w

Figura 145 - Arquivo incluido

Importante: Uma Ata de Registro de Precos obrigatoriamente tera um unico
arquivo do tipo "ata de registro de precos”. Assim, o arquivo do tipo Ata de Registro
de Precos nao pode ser excluido, sendo possivel apenas sua substituicao ao se
adicionar um novo arquivo do mesmo tipo, sendo obrigatoriamente publico.

9.4. Envio de Ata de Registro de Precos para o PNCP

O envio de uma ata de registro de precos é feito automaticamente para o Portal
Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP), apos finalizado o carregamento da
compra, desde que um arquivo do tipo Ata de Registro de Precos tenha sido
inserido, bem como que a data de assinatura seja anterior a data de vigéncia inicio
e esta seja igual ou anterior a data de vigéncia fim.

Uma ata publicada no PNCP ficara com o status “Ativa".

Caso ocorra algum erro no envio da publicacao para o PNCP, a ata recebe o status
de "Erro publicar’. O sistema realizara o reenvio automatico para publicacao,
portanto, nenhuma acao do usuario € necessaria. Assim que regularizada a
situacao da ata, ela constara como “Ativa”. Caso o status de erro se mantenha por
alguns dias sem correcao automatica, deve ser aberto chamado no portal de
servicos para analise do erro.

Ao clicar na acao PNCP, o usuario e direcionado para a publicagao.
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@ Contratos.govbr MARLENE REIS SILVA - UASG 200999 = F
= Ata de Registro de Precos
Listar Ata de Registro de Precos
_ List
+ Criar Ata
Situacdo Numero Unidade gerenciadora da ata Vigéncia inicial Vigéncia final Acoes
Ativa 00063/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL  03/05/2023 01/05/2024 ® C &
Ativa 18053/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL  16/05/2023 16/05/2024 ® ¢ &
Ativa 18052/2023 200990 - SEAD-DIFERE CAMBIAL  16/05/2023 16/05/2024 ® C &
Ativa 18051/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL  17/05/2023 16/05/2024 ® ¢ h
Ativa 02121/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL  18/05/2023 31/05/2024 ® ¢ &
Figura 151- Consultar Ata de Registro de Precos no PNCP
9.5. Retificacao de Ata de Registro de Precos

A retificacao serve para correcao de um dado inserido incorretamente e que esta
em dissonancia com o documento externo que formalizou a ata de registro de
precos. Para mudancas que nao impliguem em erro de registro, deve ser utilizada

a opcao de alteracao de ata.

Para retificar informacodes inseridas em uma ata de registro de precos "Ativa”,
acesse a lista de Atas de Registro de Precos disponivel no menu Gestao de Atas >

Ata de Registro de Precos.

Localize a ata a ser retificada, clique na acao Retificar
informacoes da ata e a lista das retificacdes ja realizadas caso existam. Clique em

+ Adicionar retificacao.
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@Contmtos.gov.br MARLENE REIS SILVA - UASG: 200999 2= F 0w

= Retificar Ata de Registro de Precos

Visualizar Retificar Ata de Registro de Pregos

+ Adicionar retificagio

Numero/Ano Unidade Gerenciadora Numero do Processo
00607/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 11111 111111/1111-11
Data da Assinatura Vigencia Inicial Vigéncia Final
05/07, 11/07/2023 11/07/2024
Valor Total Numere da compra/Anc Medalidade da compra
R$ 25270806 0014472023 03 - Concorrencia

Data da retificagio Agdes

06/07/23 10:34.46 @

Data da retificagdo Agdes

Figura 1527- Adicionar retificagao

Sao exibidas as informacdes da ata. Nao se deve preencher todos os campos
novamente, mas tao somente aquele(s) que se deseja retificar.

E possivel retificar as informacdes dos campos Objeto, nimero e ano da ata, Data
da assinatura, Vigéncia inicial, Vigéncia final, Compra centralizada? e Autoridade
signataria.

E obrigatorio preencher o campo Justificativa/Motivo da retificagao.

Finalizada a inclusao das informacoes, clique em Retificar.

5, Gontrotosgoix
= Retificar Ata de Registro de Precos = F o

Criar Retificar Ata de Registro de Pregos

Preencha apenas os campos gue dessja retificar @

Objeto

v
O caracteres digitades
Data da Assinatura Vigéncia Inicial Vigéncia Final
aaaa = | | dd/mm/aaaa & ‘ | dd/mm-/aaaa =]
Compra Centralizada Autoridade signataria
Néo Sim | Buscar registrofs ‘
Justificativa/Motive da retificagio *
A

O caracteres digitados

=

Figura 15348- Incluir retificacdo a ata
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As informacoes retificadas sao divulgadas automaticamente no PNCP.

Obs: o numero/ano da ata nao podera ser retificado para © mesmo numero de
uma ata ja existente ou com o status cancelada.

9.6. Alteracao de Ata de Registro de Precos

Enquanto a retificacao serve para corrigir uma informacao incorreta que diverge
com o documento externo da ata de registro de preco, a alteracao implica numa
mudanga no decorrer de sua vigéncia, nao representando erro de registro.

Para alterar uma ata de registro de precos com situagao “Ativa’, acesse a lista de
Atas de Registro de Precos disponivel no menu Gestao de Atas > Ata de Registro
de Precos.

. . . .4 o ,
Localize a ata a ser alterada, clique na agao Alterar . Sera exibida a listagem
das alteracoes ja realizadas, caso existam. Clique em + Adicionar alteracao:

@ Contratos.govbr MaRLENE REIS SILVA - UASG 200999 = 5 @

= Alteragao de Ata de Registro de Precos

Visualizar Alteracao de Ata de Registro de Precos

+ Adicionar alteragio

N° Alteracio Tipo de alteracio Acdes
Nenhum registro encontrada

Ne Alteragao Tipe de alterago Agdes

Figura 15449- Adicionar alteracdo de ata

Sao apresentadas as informacdes da ata que sera alterada e os campos para
preenchimento:
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@Contmtos.gw.br MARCELA ROCHA BRUM - UASL = F o=

= Alteracio de Ata de Registro de Pregos

riar Alteracio de Ata de Registro de Precos

Numero/Ano da Ata Numero/Ano da Compra Modalidade da Compra

Data d

p N ~
| ®cancelar ) [ @ sawarRascunho )

Figura 15550- Adicionar alteracdo de ata

Selecione o tipo de alteracao:

e Fornecedor: para alteracao do fornecedor do item. Esse campo nao podera
ser alterado se houver minuta, empenho, contrato, remanejamento ou
solicitacao de adesao para a ata selecionada;

e Vigéncia: para alteragcao/prorrogacao de vigéncia da ata;

e Valor(es) registrado(s): Para alteracao dos valores registrados;

e Cancelamento de item(ns): Para cancelamento de item registrado;

e Informativo: Para registro de alteragdes do tipo informativo.

Observacgao: Mais de um tipo de alteracao pode ser selecionado.
A alteracao de vigéncia so pode ser realizada uma vez por ata.

As alteracdes de valor registrado e de cancelamento de item nao podem ser
realizadas para 0 mesmo item na mesma alteracao.
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Para alteracdo do tipo Vigéncia para Orgaos Nao-SISG, preencha os campos
apresentados:

Data da Assinatura da Ata Data da Vigéncia inicial da Ata Data da Vigéncia final da Ata

Tipo de alteragio

Data de assinatura da alteragio Anexo da alterago Descricao do anexo

Data fim da vigéncia Quantitative renovade na prorogagae de vigéncia? @

| 06/09/2026 2 ‘

Amparo legal da renovacio de saldo

- N ~
t\ & Cancelar /) (\ B Salvar Rascunho /) @ Criar Alteracio

Figura 15651- Alteracdo de ata do tipo Vigéncia para orgdos Nao-SISG

e Data de assinatura de alteracao” Informe uma data posterior a data de
vigéncia inicial da ata e antes do periodo de vigéncia final da ata;

e Anexo da alteracao”: faca upload do arquivo relacionado a alteracao;

e Descricao do anexo”: Informe o nome do arquivo inserido;

e Data fim da vigéncia” apresenta nova data fim da vigéncia. O sistema ja
apresenta a nova data fim da vigéncia contando um ano apos a data de
vigéncia final atual. Embora o sistema apresente o campo da nova “data fim
da vigéncia” ja preenchido, o usuario podera altera-lo, caso seja hecessario.

e Quantitativo renovado na prorrogacao da vigéncia?

e (Caso aresposta seja “‘Sim”: o sistema disponibilizara o campo obrigatorio
‘amparo legal da renovacao de saldo” para que a unidade informe o
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normativo que embasa a renovacao do saldo juntamente com a

alteracao (prorrogagao) da vigéncia.
e Caso a resposta seja “Nao": apenas o prazo sera estendido, restando

como disponivel o saldo nao utilizado no primeiro periodo de vigéncia.

Para alteracdo do tipo Vigéncia para Orgdos SISG, preencha os campos

apresentados:

@ Contratos.govbr

Numero/Ano da Ata

121172025

Data da Assinatura da Ata
04/11/202!

UASG 200999

= Alteracéo de Ata de Registro de Precos

Criar Alteracio de Ata de Registro de Precos

Numero/Ano da Compra
00552/2024

Data da Vigéncia inicial da Ata

05/11/2025

P

Modalidade da Compra

05 - Pregao

Data da Vigéncia final da Ata
05/11/2026

Tipo de alteracio

Fornecedor

Cancelamento de Informativo

itemins)

| Vigéncia Valortes) registradols)

Data de assinatura da altsracdo Anexo da alteracio Descricao do anexo

cemm/asaa & | & Selecionsoarquio

Justificativa/Motivo de alteracao de vigéncia *

Limite méximo de 250 caracteres

Data fim da vigéncia Havera renovagio do quantitativo registrado para o segundo

anodaata? @

3

05/11/2027
‘ @ Neo sim

Figura 15752- Alteracdo de ata do tipo Vigéncia para orgaos Nao-SISG

Data de assinatura de alteracao” Informe uma data posterior a data de
vigéncia inicial da ata e antes do periodo de vigéncia final da ata;

Anexo da alteracao™ faca upload do arquivo relacionado a alteracao;
Descricao do anexo’: Informe o nome do arquivo inserido;
Justificativa/motivo  de  alteracao de  vigéncia”:
Jjustificativa/motivo de alteracao de vigéncia e se todas as exigéncias legais
foram atendidas;

Data fim da vigéncia” apresenta nova data fim da vigéncia. O sistema ja
apresenta a nova data fim da vigéncia contando um ano apos a data de
vigéncia final atual. Embora o sistema apresente o campo da nova “data fim
da vigéncia” ja preenchido, o usuario podera altera-lo, caso seja hecessario.
Havera renovacao do quantitativo registrado para o segundo ano da ata?”
Com base no Parecer n® 75/2024/DECOR/CGU/AGU, € possivel renovar o
quantitativo da ata durante a prorrogacao, desde que: (a) haja previsao no
edital e no ETP, (b) o preco seja vantajoso, (c) o termo aditivo seja firmado
dentro da vigéncia original. Fundamento: arts. 5°, 40, caput, e 84 da Lei n°
1413372021 e art. 22 do Decreto n° 11.462/2023.

Informe a
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o Se o usuario marcar “Nao" a vigéncia da ata sera prorrogada por um
novo periodo, porém, o quantitativo NAO sera renovado:
o Se o usuadrio marcar “Sim". a vigéncia da ata sera por um novo

periodo e o quantitativo da ata tambéem sera renovado para o novo

periodo e sera apresentado um alerta para o usuario com a seguinte
mensagem:

Atencdo
A Arenovacio dos
com fulcre nos a

nente atendidos os critérios estabelecidos no Parecer AGU n® 00075/2024/DECOR/CGU/AGU

o Se o usuario marcar “Sim" para a pergunta “Havera renovagao do
quantitativo registrado para o segundo ano da ata?" tambeéem devera

assinalar se atendeu a cada uma das seguintes exigéncias
constantes no Parecer n°® 75/2024/DECOR/CGU/AGU:

[ X

= Alteracao de Ata de Registro de Precos a = £ &

Criar Alteragao de Ata de Registro de Pregos

Data fim da vigéncia

Havera renovacio do quantitativo registrado para o segundo

05/11/2027

anodaata? @

E]
Nao ® Sim

Foi comprovada a manutencao do preco vantajoso para a administracéc? @ °

@ nNio sim

Ha previsdo expressa da
@® Nao Sim

O tema da renovacéo dos

de gao ds no ato (edital) e na ata de registro de pregos? @ *

@ Nz Sim

A prorogacac da ata sera formalizada por termo aditivo dentro do prazo de sua vigéncia onginal? @

® Nao sim

(Somaer) (& s )

Figura 15853- Perguntas para prorrogacdo de vigéncia com renovacdo de quantitativo da

ata para orgdos SISG

Foi comprovada a manutencao do preco vantajoso para a
administracao?

Ha previsao expressa da possibilidade de renovacao dos
quantitativos no ato convocatorio (edital) e na ata de registro
de precos?

O tema da renovacao dos quantitativos foi tratado
expressamente na fase de plangjamento da contratacao?

A prorrogacao da ata sera formalizada por termo aditivo dentro
do prazo de sua vigéncia original?

o O usuario tambem devera fazer o upload e anexar o arquivo

contendo a justificativa da renovacao de quantitativos.
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Clique em Criar Alteragao. A alteragao e registrada com sucesso e o usuario €
direcionado para a lista de alteracoes.

A alteracao é registrada e publicada no PNCP. O arquivo inserido € salvo na lista
Arquivos da ata.

Atencgao: A alteracao do tipo “vigéncia” s pode ser realizada uma unica vez.

Para alteracdao do tipo “Valor(es) registrado(s), preencha os campos
apresentados:

- N N
{\ @ Cancelar /J (\ & Salvar Rascunho /) B Criar Alteracio

Figura 15954- Alteracdo de ata do tipo Valor Registrado

e Data de assinatura de alteracao” Informe uma data posterior a data de
vigéncia inicial da ata;

e Anexo da alteracao”: faca upload do arquivo relacionado a alteracao;

e Descricao do anexo”: informe o nome do arquivo inserido;

e Novo desconto % OU Novo valor unitario: Caso o critério de julgamento da
licitacao tenha sido menor valor, apenas o campo “novo valor unitario”
podera ser alterado e caso o critério de julgamento da licitacao tenha sido
maior percentual de desconto, apenas o campo “hovo desconto %" podera
ser alterado.

Os itens que compoem a ata sao exibidos para alteragcao de valor. No campo Novo
Valor Unitario, informe o novo valor.
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O sistema exibe mensagem de alerta com as informacdes sobre minutas de
empenho em andamento e emitidas e sobre contratos que possuem o item, para
conhecimento do usuario.

Clique em Criar Alteracao. A alteracao e registrada com sucesso e 0 usuario €
direcionado para a lista de alteracoes.

A alteracao é registrada e publicada no PNCP. O arquivo inserido € salvo na lista
Arquivos da ata.

Para alteragcao do tipo Cancelamento De Item(ns), preencha os campos
apresentados:

Numero/Ano da Ata Numero/Ano da Compra Modalidade da Compra

O1179/2023 00348/2023 03 - Concoréncia

Data da Assinatura da Ata Data da Vigéncia inicial da Ata Data da Vigéncia final da Ata

Tipo de alteragdo

Valor(es! registradols) + | Cancelamento de itemins} nformativo
Data de assinatura da alteracao Anexo da alteracdo Descricdo do anexo
19/07/2023 & L Seiscione o arquivo : Cancelamento do item 13
_ ¥
Termo de Enceramento contrato 10030 1245KE W 23 caracteres digitados
tens para alteracao de valor
Cancelar ltem?
Fornecedor (Classificacaol Numero Descricao Walor unitaric
00.497.063/0001-03 - Fornecedor Juridico 8 EPP (001) 00013 GUARDA-CHUWA. MATERIAL ARMACAOD ACO 1045. TIPOAUTC @ 148880 v
/0001-03 - Fornecedor Juridico 9 EPP (001) 00020 FRALDA DESCARTAVEL. TIPO HIPOALERGENICO, TIPO FORM @ 453000

- N (o ™) : 5
®cancelar ) [ @ Salvar Rascunho | B Criar Alteracio
S AN ey

Figura 16055- Alteracdo de ata do tipo Cancelamento de item

e Data de assinatura de alteracao” Informe uma data posterior a data de
vigéncia inicial da ata;

e Anexo da alteracao”: faca upload do arquivo relacionado a alteracao;

e Descricao do anexo” informe o nome do arquivo inserido.

Os itens que compdem a ata sao exibidos para cancelamento. Marque 0 campo
Cancelar item? para o item que deseja cancelar.

O sistema exibe mensagem de alerta com as informacdes sobre minutas de
empenho em andamento, emitidas e contratos que possuem o item, para
conhecimento do usuario.

Clique em Criar Alteracao. A alteracao e registrada com sucesso e 0 usuario €
direcionado para a lista de alteracoes.
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A alteracao é registrada e publicada no PNCP. O arquivo inserido € salvo na lista
Arquivos da ata.

Para alteragao do tipo Informativo, preencha os campos apresentados:

@ Contratos.govbr MARLENE REIS SILVA - UASG 200999 = F =

= Alteracdo de Ata de Registro de Pregos

Criar Alteraco de Ata de Registro de Precos

Numero/Ano da Ata Numero/Ano da Compra Modalidade da Compra
Ol79/2023 00349/2023

Data da Assinatura da Ata Data da Vigéncia inicial da Ata Data da Vigéncia final da Ata
07/07/2023 10/07/2023 10/07/2024

Tipo de alteracdo

Vigencia Valories) registradois) Cancelamento de itemins) +  Informativa
Data de assinatura da alteracao - Anexo da alteracao Descricao do anexo *
12/07/2023 & + Alteracio do tipo informativo

Termo de Encerramento contrato 10030 1245KE W 29 caracteres digitados

Objeto da alteracdo

Alteracdo do tipo informative

29 caracteres digitados

- N T I o A
i\ & Cancelar ) # salvar Rascunho ) B Criar Alteracio

Figura 16156- Alteracao de ata do tipo Informativo

e Data de assinatura de alteracao” Informe uma data posterior a data de
vigéncia inicial da ata;

e Anexo da alteracao”: faca upload do arquivo relacionado a alteracao;

e Descricao do anexo”: Informe o nome do arquivo inserido;

e Objeto da alteragao™ informe o objeto da alteragao.

Clique em Criar Alteragcao. A alteracao e registrada com sucesso e 0 usuario €
direcionado para a lista de alteracoes.

A alteracao é registrada e publicada no PNCP. O arquivo inserido € salvo na lista
Arquivos da ata.

Os campos marcados com * sao de preenchimento obrigatorio.

Para todas as opgoes de alteracao e possivel Salvar Rascunho, ficando a alteragao
em edicao, para prosseguir com o preenchimento da solicitacao posteriormente.
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9.7. Remanejamento das quantidades registradas na ata de Registro de Precos

9.71. Solicitacao de remanejamento

Para solicitar remanejamento das quantidades registradas na ata de registro de
precos, acesse o menu Gestao de Atas > + Solicitar remanegjamento.

Clique em +Adicionar solicitacao de remanejamento.

= Remanejamentos de quantitativo

Listar Remanejamentos de quantitativo

A Remanejamentos de quantita.. Lista

+ Adicionar solicitacdo de remanejamento

Figura 16257~ Adicionar solicitagdo de remanejamento

Na aba Item(ns) para remanejamento, preencha o campo “unidade da compra” E
pelo menos um dos seguintes campos para que o sistema realize a busca:

e Numero/ Ano da compra: busque pelo numero da compra/ano.
Somente serao apresentadas compras com atas vigentes;

e Modalidade da compra: informe pelo menos os dois primeiros
caracteres da modalidade, conforme o numero da compra. Somente
serao apresentadas as modalidades relacionadas ao numero da compra
informado;

e Numero da ata (Unidade gerenciadora). informe o numero da ata da
unidade gerenciadora. Realize a busca pelo numero da ata/ano.
Somente serao apresentadas atas vigentes;
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= Solicitacido de remanejamento de quantitativo
Criar Selicitagdo de remanejamente de quantitative

Itemins) para remanejamento Dados & Arguivols)

Unidade da Compra Nimera/An

o da Compra Madalidade da Compra

my dade gerencizdora)

Figura 16358- Solicitacdo de remanejamento

Apos clicar no botao pesquisar o , sera exibida a relacao de itens que
possuem saldo para remanejamento da unidade gerenciadora e das participantes,

conforme dados informados. Na relagao de itens, serao exibidas as seguintes
informacoes:

Numero da ata;
Unidade de origem;

Tipo de unidade: gerenciadora ou participante;

Numero do item;
Descricao do item;

Saldo para remanejamento. Deve ser observado pela unidade solicitante do
remanejamento se esta sendo respeitado o limite estabelecido no Decreto
11.462/2023 e Lei 14.133/2021.
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= Solicitacido de remanejamento de quantitativo
Criar Sclici nejamente de quantitative

Itemins) para remanejamento Dados & Arguivols)

Unidade da Compra Numero/Ane da Compra Madalidade da Compra

imero nidade gerenciadoral

Figura 1649- Item(ns) para remanejamento

Na aba “Item(ns) para remanejamento” o usuario devera informar a quantidade
solicitada para remanegjamento no campo Quantidade Solicitada.

Caso nao queira prosseguir com a solicitacao, o usuario clicara no botao Cancelar
e podera tambéem Salvar Rascunho para prosseguir com o preenchimento da
solicitacao posteriormente.

@ < © cancelar ) C @ Salvar rascunho ) B Solicitar remanejamento

Figura 16560~ Solicitar remanejamento

Para prosseguir no fluxo, o usuario podera clicar ho botao @ localizado no
rodapé, ou clicar diretamente na aba Dados e Arquivo(s).

Na aba Dados e Arquivo(s), o usuario respondera as seguintes perguntas, clicando
em “Sim" ou “Nao":

e Se "O remanejamento esta sendo feito entre unidades de estado, Distrito
Federal ou municipio distintos”

o Caso a resposta seja “Sim" o usuario informara se o fornecedor
beneficiario da ata de registro de precos esta de acordo com o
fornecimento no novo ente federativo, para cumprimento do art. 30,
§5°, do Decreto 11.462/2023. Neste caso, sera obrigatorio o envio de
arquivo no campo Envio de Arquivo do Remanejamento da Ata
XXXXX/AAAA.
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o Caso aresposta seja ‘Nao™ o usuario podera prosseguir diretamente
com a solicitacao, podendo incluir, de forma opcional, o Envio de
Arquivo do Remanegjamento da Ata XXXXX/AAAA para upload do
arquivo que sera anexado a solicitagao.

= Solicitagao de remanejamento de quantitativo

Criar Solicitacgo de remansjamento ds quantitativo

# > solicitagio de remansjament.. > Adicionar oltas

ltem(ns) para remanejamento Dados e Arquivols)

O remanejamento esta sendo feito entre unidades de estado. distrito federal ou municipio distintos? 0 fornecedor beneficiario da ata de registro de precos esta de acordo com o fornecimento no novo

Nio @ sim

ente federativo?
Nio Sim

Envio de arquivo do remansjamento da ata 16083/2023

| & Selecione o arquivo

@ ( @ Cancelar ) ( & Salvar rascunho ) B Solicitar remanejamento

Figura 16661- Dados e Arquivo(s) no Remanejamento

Apos finalizar essa etapa, o usuario deve clicar em Salvar Rascunho ou Solicitar
remanejamento.

e Caso selecione Salvar Rascunho, sera salva uma solicitacao com o status
‘em elaboracao’, com o sequencial no formato NNNNN/AAAA-R, e o

.

usuario ainda podera visualiza-la ( @ ), edita-la ( “ Youexclui-la( ™ ).

e Caso selecione Solicitar Remanejamento, sera salva uma solicitacao
definitiva, com o sequencial no formato NNNNN/AAAA, que sera
encaminhada para analise da unidade gerenciadora e/ou participante e o

usuario podera visualiza-la ( @ ) ou cancela-la( ® ).

9.7.2. Consultar solicitacao de remanejamento

Para consultar as solicitagcdes de remanejamento da ata, acesse Solicitar
Remanejamento, disponivel no menu Gestao de Atas > + Solicitar remanejamento.
Logo aparecera a lista das solicitagcdes de remanejamento realizadas pela unidade
com as seguintes informacoes:

Numero da solicitacao: se o usuario tiver salvado como rascunho o sequencial,
sera apresentada com o formato NNNNN/AAAA-R;

Numero da ata;

Numero da compra;

Modalidade da compra;
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Situacao, cujas opcoes poderao ser: “‘cancelada’, ‘em elaboracao”, "aguardando
aceitacao da unidade participante’, “aguardando aceitacao da unidade
gerenciadora’, "aguardando aceitacao” (quando for tanto da unidade gerenciadora
quanto participante), ‘negado pela unidade participante”, “negado pela unidade
gerenciadora’, “analisado pela unidade gerenciadora da ata”,

Criado em: data e horario em que a solicitacao foi gerada;

Acoes:

Caso a solicitacao se apresente na situacao “em elaboragao’, as acoes poderao

ser: Editar ( ), Visualizar ( @ ) ou Excluir ( ™ ).
Caso a solicitacao apresente se na situagcao ‘cancelada’, o usuario somente

podera Visualizar ( @ ).

L - . . : . : @
Para as demais situacdes, o usuario podera selecionar Visualizar ( ) ou Cancelar
(9

+ Adicionar solicitagio de remanejamento

Ne da solicitaco N°daata N® da compra Modalidade da compra Situacio Criado em Acdes
00037/2023 16083/2023  00901/2023 05 - Pregao Cancelada 04/10/2023, 1424 @
00004/2023-R 16083/2023  00901/2023 05 - Pregio Em elaboracio 03/10/2023.17:35 @ L]
00003/2023-R 02007/2023  0090L/2023 05 - Pregio Em elaboracio 03/10/2023.17:35 @ L]
00036/2023 00014/2023  00349/2023 03 - Concorréncia Analisado pela unidads gerenciadora da ata 03/10/2023,17:33 @ @
00035/2023 009112023 00064/2023 05 - Pregio Aguardando aceitacio da unidade participants 03/10/2023,17:33 @ @
00034/2023 01707/2023 00901/2023 05 - Pregao Analisado pela unidade gerenciadora da ata 29/09/2023,1243 @ o

Figura 16762~ Lista de solicitacdo de remanejamento

9.7.3. Analisar solicitacao de remanejamento

Para analisar as solicitacoes de remanejamento da ata, acesse Analisar Solicitagao
de Remanegjamento, disponivel no menu Gestao de Atas > Analisar solicitagcao de
Remanejamento, e clique na aba correspondente (unidade participante ou
unidade gerenciadora da ata), conforme seja a situacao a ser analisada.
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= Analisar solicitacao de remanejamento

sualizar Analisar solicitacao de remansjamento

®/ 7 Analisar solicitacso ds reman Lista

Unidade participante Unidade gerenciadora da ata

Situacao t Data do envio N° da solicitacao N° da ata N° da compra Modalidade Unidade destino Acoes

Aguardando aceitacio da unidade participante 00004/2023 0142572023 01456/2023 03 - Concorréncia 1548089 - IFSMG/POCOS CALDAS @ ®
Aguardando aceitagdo da unidade participante 20/07/2023 00001/2023 02121/2023 01301/2023 05 - Pregao 989051 - CAMPO GRANDE @ =
Analisaclo pela unidade gerenciadora da ata 05/0%/2023 00003/2023 01612/2023 00349/2023 03-Concarréncia 200999 - SEAD-DIFERE CAMEIAL @
Situagao Data do envio N° da solicitagdo N°daata N® da compra Modalidade Unidade destino Agdes

o

Figura 16863~ Lista de analise de solicitacdo de remanejamento

Sera apresentada uma lista com a relacao das solicitacdes a serem analisadas e
contendo as seguintes informacoes:

e Situacao:

o Caso a solicitagao ja tenha sido analisada, a situacao sera “analisado
pela unidade participante” ou “analisado pela unidade gerenciadora
da ata’, e, no campo acdes, o usuario apenas podera visualiza-la;

o Caso ainda esteja “aguardando aceitacao da unidade participante” ou
‘aguardando aceitacao da unidade gerenciadora” ou “aguardando
aceitacao’, as acoes poderao ser: visualizar ou editar a depender da
unidade na qual o usuario estiver logado.

e Data do envio;

e NP° da solicitagao;
e N°daatg;

e N°dacompra;

e Modalidade;

e Unidade destino;
o Acoes.

Ao clicar em “Editar’ ( ), a unidade podera:

e Aceitar a solicitacao;

e Negar a solicitacao, inserindo obrigatoriamente uma justificativa;

e Aceitar parcialmente a solicitagao, inserindo obrigatoriamente uma
justificativa. Na aceitacao parcial, o usuario devera informar a quantidade
aceita parcialmente que devera ser menor que a quantidade solicitada.

A seguir podera Salvar Rascunho ou Finalizar a Analise.
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Pesquisar

Saldo Quant Quant autorizada unidade  Quant autorizada unidade gestora
Inform Situagdo  Numero  Descrigio disponivel solicitada origem ata

A ° [ ] 00030  SORVETE SABOR CREME TEMPERATURA 10000 5000 )
CONSERVACAO 0A @ 5000
Aceitar
Negar

O caracteres digitados
Acsitar Parcialments

( ® cancelar > ( & Salvar Rascunho ) B Finalizar analise

Figura 16964- Andlise do remanejamento

9.8. Relatorio de execucao de Ata

O Relatorio de Execucao da Ata visa a atender o disposto no art. 82, §§1° e 2° da
Lei 1413372021, a fim de informar as aquisicdes de item(ns) isolado(s)
pertencente(s) a um grupo durante a vigéncia da ata e/ou justificar a nao
execucao de todos os itens do grupo ao final da vigéncia da ata, sendo salvos 0s
dados de cada usuario que registrou, editou e salvou a informagao no sistema,
responsabilizando-se este pela informacao prestada.

Para gerar o relatorio de execucao de ata, acesse Gestao de Atas > Ata de registro
de precos.

[#

Figura 17065- Acesso ao Ata de registro de precos no Gestdo de Atas

A seguir sera apresentada a lista das atas de registro de precos da unidade em
que o usuario estiver logado e que figurem como gerenciadoras, participantes ou
nao participantes da compra (decorrentes de adesdes).

-
<}

Em Acoes, clicar no botao de Relatar Execucgao
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= Ala de Registro de Precos
Listar Ata de Registro de Precos

A  AladeRegistrodePregos  Lista

Pesquisar..

Situacao Nimero Unidade gerenciadora da ata Vigéncia inicial Vigéncia final Namero da compra/Anc Aches
QD 0o02 200999 - SEAD-DIFERECAMBIAL  31/05/2023 30/05/2025 00064/2023 ® ¥ C B @
Relatar execucdo

@D oiov:ow 200999 - SEAD-DIFERECAMBIAL  15/01/2024 31/01/2024 90203/2023 @ B Cc g
@D o:v023 200999 - SEAD-DIFERECAMBIAL  03/11/2023 02/11/2024 90203/2023 ® ¥ C = B @
: 90250/2023 200999 - SEAD-DIFERECAMBIAL  02/11/2023 02/11/2024 90250/2023 ® ¥ C @& B @
D oo 200999 -SEADDIFERECAMBIAL  OL/12/2023 ov12/2024 90203/2023 ® B @

@)  covsece: 200099 -SEAD-DIFERECAMBIAL  19/10/2023 19/10/2024 90196/2023 ® ¥ C @ B @
@)  o0o:0/2023 200999 -SEAD-DIFERECAMBIAL  06/11/2023 06/11/2024 90039/2023 @ ¥ C 2 B @
@D  sosco2023 200999 - SEAD-DIFERECAMBIAL  12/10/2023 11/10/2024 78985/2023 ®© ¥ C @ B @
QT c7oc520°3 200999 -SEAD-DIFERECAMBIAL  15/11/2023 15/11/2024 0034972023 ® B @

Figura 17166- Relatar execucdo da ata em Agoes

Em Relatar Execucao da Ata, serao apresentados todos os itens daquela ata,
mesmo para os itens cuja quantidade nao foi informada pela unidade, mas que
pertenca a um grupo.

Para todos os itens, o usuario devera informar a quantidade executada, sendo
apresentada pelo sistema automaticamente a quantidade empenhada dentro do
sistema Contratos.gov.br. Para os itens sem grupo, podera ser informada uma
Jjustificativa caso ndao haja execucao ao final da vigéncia da ata. Ja para os itens que
pertencam a um grupo, caso Nao haja execucao de todos eles, a justificativa sera
obrigatoria ao final da vigéncia da ata.

Para os itens que pertencam a um grupo, quando a unidade nao solicitou adesao
ou participou de todos os itens, a justificativa sera obrigatdria para o(s) item(ns)
isolado(s) pertencente(s) a um grupo durante a vigéncia da ata. Se a unidade nao
possuir quantitativo de certos itens, eles aparecerao bloqueados para melhor
visualizacao do grupo e identificacao de que tipo de justificativa devera ser dada.
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(®, Contratos.govbr | HELES RESENDE SILVA JUNIOR - UASG 110161 = p
= Relatar execugao da ata
Criar Relatar execucdo da ata
# > Atade Regstro de Precos > Execucio de Ata de Registro de Precos > 77777/2024
Numero/Ano da Ata Numero/Ano da Compra Modalidade da Compra
7777772024 00349/2023 03 - Concorréncia
Data da Assinatura da Ata Data da Vigéncia inicial da Ata Data da Vigéncia final da Ata
12/02/2024 16/02/2024 28/02/2025
Itens da ata
Quantidade Quantidade
Numero  Descricdo Grupo registrada/autonzada empenhada Justificativa
00017 Prestacao de servicos de motorista 2 10.00000
0.00000
00018 BABADOR, MATERIAL PAPEL ABSORVENTE E PLASTICO, TIPO USQ - 7500.00000
DESCARTAVEL. COMPRIMENTO 33 CM, LARGURA 48 CM, CARACTERISTICAS
ADICIONAIS 2 CAMADAS DADEL /1 CAMADA DI ASTICO

Figura 17267- Item O0O017 ndo pertencente a um grupo, mas esta sem execugao. campo
Justificativa opcional. Iltem O0O018: campos bloqueados, pois a unidade ndo possui
quantitativo nesse item, mas ele pertence a ata.

00031 Sorveteira Nome: Sorveteira - 3650.00000
0.00000

00009  TAPETE. MATERIAL SUPERFICIE NAILON, TIPO LISO. ALTURA TOTAL 10 MM, 00001  4600.00000
ACABAMENTO PELO CORTADO, LARGURA 3 M, COR BASICA VERMELHA, 0.00000

CARACTERISTICAS ADICIONAIS BORDA EM DEBRUM, COMPRIMENTO 135 M

00010  ANDAIME, MATERIAL AGO CARBONO, MODELO TUBULAR MODULADO, 00001  9750.00000
ACESSORIOS DIAGONAL, CARACTERISTICAS ADICIONAIS TIPO *H* 0.00000
v
00012  CANIVETE. MATERIAL ESTRUTURA ACO INOXIDAVEL, TIPO LAMINA LISA, 00001 500000000
COMPRIMENTO 230 MM, CARACTERISTICAS ADICIONAIS SEM PONTA. CABO 0.00000
MADEIRA

00004 CONJUNTO MULTIUSO ESCRITORIO, MATERIAL PLASTICO DURO/ PVC CRISTAL, 00002  14500.00000
ACESSORIOS CANETA, REGUA, MODELO BASICO 0.00000

00007 LAPIS BORRACHA MATERIAL MADEIRA. DIAMETRO CARGA 4 MM, FORMATO 00002  6350.00000
CORPO CILINDRICO, DIAMETRO CORPO 8 MM, COMPRIMENTO TOTAL 175 MM,
APLICACAO TINTA/ GRAFITE

© Cancelar m

Figura 168- Item 00031 ndo pertence a um grupo: campo justificativa opcional, caso ndo
haja quantidade executada/empenhada. Itens 00009, 00010 e OOO011, pertencentes ao
grupo 0O0001: campo justificativa obrigatorio, caso ndo haja quantidade
executada/empenhada ao final da vigéncia da ata. Iltens 00004 e 00007 pertencentes ao
grupo 00002: campo justificativa obrigatorio para o item 00004, pois se trata de
adesdo/participacdo isolada de item pertencente a grupo, sendo o item 00007
apresentado como bloqueado para melhor visualizacdo do grupo, pois a unidade ndo
possui saldo nesse item.
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Acessando o menu Gestao de Atas > Solicitar adesao, sao apresentadas as

adesoOes da unidade e suas respectivas situacoes em esquema de cores:

@ Contratos.govbr  MarLeENE REIS SILVA - UASE 154809
= Solicitar adesao
Solicitar adesao
ades de 16 registros
Situagao N® Solicitagao
000052023
m 00004/2023
00003/2023-R
“ 00003/2023
00002/2023
00001/2023
Situagao N® Solicitagao

Unidade Ge

200993 -

200999 -

200998 - 5§/

200998 - S,

EAD-DIFERE

200998 - 5§/

EAD-DIFERE

200995 - SEAD-DIFERE

Unidade Ge

renciadora

SEAD-DIFERE

SEAD-DIFERE

renciadora

AD-DIFERE

CAMBIAL

CAMBIAL

CAMBIAL

CAMBIAL

CAMBIAL

CAMBIAL

Numero da compra/ana

00901/2023

0090172023

0090172023

00041/2023

00349/2023

00901/2023

Numero da compra/ana

Modalidade da compra Acgdes
05 - Pregio @
05 - Pregao @
05 - Pregao @
03 - Concorréncia @
03 - Concorréncia @
05 - Pregio (o)
Modalidade da compra Acdes

[ 1

Figura 17369- Lista de solicitacoes de adesdo e suas situacdes

Serao listadas as solicitacdes de adesao ja realizadas pela unidade logada com as

seguintes informacoes:

e Situacao: as situacoes da ata poderao ser:
o Cancelada: quando a unidade que solicitou adesao desiste do

pedido;

o Negada: quando a unidade gerenciadora analisou, negando o

pedido;

o Em elaboracao: quando ainda esta em rascunho, nao tenho sido
finalizada pela unidade solicitante;
o Aceita: quando a unidade gerenciadora analisou, aceitando o pedido;

o Enviada para aceitacao: quando a unidade solicitante finalizou o
pedido e enviou para analise pela gerenciadora.

e N° da solicitagao;

e Unidade Gerenciadora da ata;
e Numero da compra/ano;

e Modalidade da compra;

e AcoOes: as agoes editar e excluir apenas aparecerao para as atas com a
situacao ‘em elaboracao” Para as atas que apresentem as demais

situacoes, sera apresentada apenas a acao visualizar.
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Para realizar a solicitacao de adesao, € importante verificar se a configuracao da
unidade esta correta e com todos os campos preenchidos, principalmente o
campo “Esfera” que € validado para verificacao do atendimento ao art. 31, Ill, do
Decreto 11.462/2023 e art. 86, §2°, lll da Lei 14.13/2021 e suas alteracoes.

Clique na acao Visualizar

para verificar as informacodes de cada solicitacao.

9.91. Solicitar adesao a ata de registro de precos

Para solicitar adesao a uma ata de registro de precos, acesse Gestao de Atas >
Solicitar Adesao, clique em + Solicitar adesao:

@ Contratos.govbr MARLENE REIS SILVA - UASG 154609

= Solicitar adesao

Solicitar adesio

+ Solicitar adesdo

ncla 15 6 de & registros filtrados ds 16 registros!

Situacao Ne Solicitagdo Unidace Ge

00005/2023 200999 -

m 00004/2023 200999 -
00003/2023-R 200999 -
“ 00003/2023 200999 -
00002/2023 200999 -
00001/2023 200999 -
Situacao N° Solicitacao Unidade Ge:

renciadora

SEAD-DIFERE CAMBIAL

SEAD-DIFERE CAMEBIAL

SEAD-DIFERE CAMBIAL

SEAD-DIFERE CAMBIAL

SEAD-DIFERE CAMBIAL

SEAD-DIFERE CAMBIAL

renciadora

Numero da compra/a

00901/2023

00901/2023

00901/2023

00041/2023

00349/2023

00901/2023

Numero da compra/a

Modalidade da compra

05 - Pregao

05 - Pregéo

05 - Pregao

0!

@

- Concorréncia

[}

W

- Concorréncia

05 - Pregao

Modalidade da compra

Acdes

o]
L]

Figura 17470- Lista de solicitacdes de adesdo / Botdo Solicitar adesdo
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Na aba Item(ns) para adesao, preencha os campos que deseja utilizar para a
busca. Pelo menos um dos seguintes campos deve ser informado para realizar a

busca:;

5 convamants

= Solic

tar adesio = 5 @

Solicitar adesao

Item(ns) para adesdo Justificativa e anexos

Unidade Gerenciadora Numero da compra./Ano Modalidade da compra

Fornecedor Unidade solicitante

‘ ‘ ‘ ‘ 114618-1BGE/UE/MG ‘

Itens.

daata Mostrar atas registradas para enfrentamento dos impactos Aadesio & destinada & execucio descentralizada de programa

‘ rrentes do estado de calamidads public? @ ou projeto federal?

@ N sim @ nNao

Aquisicio emergencial de medicamentos & material de consumo
meédico-haspitalar?

Nao

O Buscar ltens Limpar

Freencha a quantidade para solicitar adesao para o item

Figura 17571- Solicitar adesdo

Unidade gerenciadora: informe a unidade gerenciadora da ata que se
pretende aderir;

Numero da compra/ano: busque pelo humero da compra/ano, sendo
necessario informar a unidade gerenciadora. Somente serao
apresentadas compras com atas vigentes;

Modalidade da compra: selecione conforme o numero da compra,
sendo necessario informar a unidade gerenciadora e o numero da
compra. Somente serao apresentadas as modalidades relacionadas ao
numero da compra informado;

Numero da ata/ano: busque pelo humero da ata/ano. Somente serao
apresentadas atas vigentes;

Fornecedor: selecione o fornecedor;

Unidade solicitante: esse campo ja vem preenchido e representa a
unidade na qual o usuario esta logado e esta solicitando a adesao;

ltens da ata: indicar item especifico da ata informada;

Mostrar atas registradas para enfrentamento dos impactos decorrentes
do estado de calamidade publica?”: com as opcdes “Sim" ou “Nao” para
assinalar. Ao selecionar a opcao “Sim", serao exibidas apenas as atas
registradas com amparo legal decorrentes dos normativos de
calamidade publica, submetendo-se as excecoes de limites de adesao
neles previstos;

Aquisicao emergencial de medicamentos e material de consumo
medico-hospitalar?”: com as opgodes “Sim" e “Nao" para assinalar. Esse
campo € visivel quando a unidade gerenciadora da compra pertence ao

1311149
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Ministerio da Saude, possibilitando o atendimento de excegoes previstas
na legislacao para a aquisicao emergencial de medicamentos e material
de consumo méedico-hospitalar;

A adesao e destinada a execucao descentralizada de programa ou
projeto federal?”: com as opcdes ‘Sim" e “Nao" para assinalar. Esse
campo e visivel quando a unidade solicitante e estadual, distrital ou
municipal, possibilitando o atendimento de excecbes previstas na
legislagcao para execucao descentralizada de programa ou projeto
federal.

Observagao: O botao Limpar apaga todas as informacgdes registradas
nos campos utilizados para a busca.

Clique no icone Buscar ltens para que sejam apresentados os

itens de atas de registro de precos conforme os dados informados. Somente

seral@o) exibido(s) item(ns) de ata(s) de registro de precos vigentes, com
quantidade disponivel para adesao e que permitem adesao para a unidade

solicitante. Deve ser observado pela unidade solicitante da adesao se esta sendo
respeitado o limite estabelecido no Decreto 11.462/2023 e Lei 14.133/2021.

Observacao: Para solicitar a adesao a unidade solicitante nao pode ser

participante do item.

Na aba item(ns) para adesao serao listados os itens da compra e/ou da ata

selecionada e apresentadas as seguintes informacdes de cada item:

Unidade gerenciadora da ata;
Numero/ano da compra;
Modalidade;

Grupo;

N° da ata;

Fornecedor (classificacao);
N° do item;

Descricao do item;

Tipo do item: material ou servico;

Quantidade registrada;
Valor unitario.

VOLTAR AO SUMARIO
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Item(ns) para adeséo Justificativa e anexos

Figura 172- Solicitar adesdo - Carregar itens

Ao clicar no botdo © | o usuario podera informar a quantidade que deseja solicitar
do item marcado e serao apresentadas as seguintes informacdes adicionais:

e Valor unitario do item;

e Vigéncia da ata;

e Quantidade disponivel para adesao;
e Quantidade solicitada;

e Valor total para adesao.

Observacao: O campo Quantidade Disponivel para Adesao apresenta o total
disponivel por item, que € a mesma, independentemente da classificacao dos
fornecedores do item, caso exista mais de um. Estes sao apresentados em linhas
separadas, uma para cada fornecedor do item.

Na lista de itens, digite a quantidade desejada ho campo Quantidade Solicitada,
selecionando assim o item para compor a solicitacao.

Importante: O limite da quantidade solicitada por unidade € de 50% da quantidade
registrada para o item, desde que nao tenha sido atingida a quantidade total
permitida para adesoes. O sistema valida o limite estabelecido no Decreto
11462/2023 e Lei 14.133/2021, mesmo que outro tenha sido informado no
Sistema do Compras, cabendo a unidade gerenciadora realizar o controle em caso
de limites diferentes do estabelecido na legislacao.

Em algumas excecdes previstas na legislacao, € possivel solicitar além da
quantidade total para adesao, devendo ser respeitado o limite individual de 50%
para CADA unidade em qualquer caso.

Informe a quantidade desejada no campo Quantidade Solicitada, para habilitar a
selecao do item. Selecione ofs) item(ns) que fara(@o) parte da solicitacao de

1331149
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adesao. Podem ser incluidos quantos itens forem necessarios, desde que sejam
da mesma unidade gerenciadora e da mesma compra.

O campo Valor Total para a Adesao apresenta o valor total por item.

= Solicitar adesao

Solicitar adesio

Itemins) para adesdo Justificativa e anexos

Unidade Gerenciadora Numero da compra/Ang Modalidade da compra
200999 - SEAD-DHFERE CAMBIAL Limpar - | | . | | . |
Numerc da ata/Ano Fornecedor Unidade solicitante

| - | | - | | 201013-CEOFI/CGEOF/MP |

ltens da ata Mostrar atas registradas para enfrentamento dos impactos Aquisicio emergencial de medicamentos e material de consumo
| | decomentes do estado de calamidade publica? @ ° médico-hospitalar?
® Mo Sim Nao @ sm
0 Buscar ltens Limpar

Preencha a quantidade para solicitar ades3o para o item

¢ registros por pagina Pesquisar
Unidade Mumero da Fomecedar N® Quantidade Cedigo
L] Gerenciadora "l compra/Ano Medalidade Grupo N? ata (Classificaciol item Descricio Tipo Registrada Item
200999 - SEAD- 90203/2023 Dispensa - 91101/2024 11.914.229,/0001-58 - 00012  LAPIS PRETO. MATERIAL ~ 200.0000 112355
DIFERE CAMBIAL JOIN TECNOLOGIA DA MATERIAL CORPO
4] NFORMATICA LTDA MADEIRA,
001 DIAMETRO CARG
L]
200099-SEAD-  01907/2023 Pregio 00001 O0410/2024 0O000000/0001-O1-  ODD0Z  CANETA MATERIAL  100,0000 205692
DIFERE CAMBIAL BANCO DO BRASIL SA ESFEROGRAFICA.
L] (001 MATERIAL
PLASTICO,
DIAMETRO @
Valor Unitario 80000

Vigéncia  03/04/2024 - 03/04/2025

Ouantidade Disponivel para Adesao 50

Quantidade Solicitada
10 |

Figura 173 - Solicitar adesao - Digitar quantidade solicitada e selecionar o item desejado

Avance para a aba Justificativa e Anexos clicando no botao @ Na aba
Justificativa e Anexos, preencha os campos indicados.
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@ CONTratos.govibr | MARLENE REIS SILVA - UASG 110161 = F =

= Solicitar adesao

Solicitar adeszo

ltem(ns) para adeséo Justificativa e anexos

Processo adesao

Justificativa da vantagem da adesao * Anexo justificativa *

Foi realizada demonstracac de que os valores registrados estdo compativeis com os valores
praticados pelo mercado, nos termos da Lei 141332021 (Art.23 e Art. 86, §2°, inc. I}?

N s e
(mze ()

Sim
p— p— sim

Houve prévia consulta e aceitacao do fornecedor. nos termos da Lei 14.133/2021 (Art. 86, §2°, inc. I1}? Anexo aceitacao
™

N i e
(] Sim H
) i

Mao s { L Sele

7~ ~ ~ ) ™~ o _
L W4 RN & cancelar J L ® Salvar rascunho ) B Solicitar adesio

Figura 17674 - Solicitar adesdao - Inserir justificativa e anexos

e Processo de adesao”: informe o numero do processo relacionado a
adesao;

e Justificativa da vantagem da adesao” informe a justificativa para a
solicitacao de adesao;

e Anexo justificativa” selecione e realize o upload do arquivo
correspondente ao campo anterior;

e Foi realizada demonstracao de que os valores registrados estao
compativeis com os valores praticados pelo mercado, nos termos da Lei
1413372021 (Art. 23 e art. 86, §2°, inc. lII)?": assinale “Sim" ou “Nao";

e Anexo demonstracao” selecione e realize o upload dos arquivos
correspondentes ao campo anterior;

e Houve prévia consulta e aceitacao do fornecedor, nos termos da Lei
14.133/2021 (art. 86, §2°, inc. Il)?™" assinale “Sim" ou “Nao",

e Anexo aceitacao™ selecione e realize o upload dos arquivos
correspondentes ao campo anterior;

e Justificativa de item isolado pertencente a um lote” informe a
justificativa de solicitacao de item isolado pertencente a um lote. Esse
campo € apresentado quando na selecao consta item que pertence a
um lote/grupo da compra e nao se esta solicitando todos os itens do
lote, situacao que necessita da apresentacao de justificativa.

e Anexo justificativa item isolado: selecione e realize o upload dos arquivos
correspondentes ao campo anterior.
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Finalizada a inclusao das informagdes necessarias, ao clicar em Solicitar Adesao,
a solicitacao € registrada e o usuario e direcionado para a tela de listagem das
solicitagoes.

[R—
= Solicitar adesdo = F @

Solicitar adesao

ltem(ns) para adesio Justificativa e anexos

Processo adesao

23502125452/0225-84

Justificativa da vantagem da adesao * Anexo justificativa

Aquisicdo necessaria para atendimento de demanda.

49 caracteres digitados

Foi realizada demonstracao de que os valores registrados estao compativeis com os valores Anexo demonstracao
praticados pelo mercado, nos termos da Lei 14133/2021 (Art.23 e Art 86, §2°, inc. ID?

Nao ® sSim

Houve prévia consulta e aceitacao do fornecedor. nos termos da Lei 14.133/2021 (Art. 86. 52°. inc. IIN? Anexo aceitacao

Nao (@) Sim

s g ®

(=) (o) (@ swwamare)

Figura 177 - Solicitar adesdo - Enviar solicitacdo para analise

Ao clicar em Salvar Rascunho, a solicitacao fica na situacao "'Em elaboragao’,
podendo ser editada e/ou excluida posteriormente.

A solicitacao em situacao “Finalizada" recebe um numero no formato
XXXXX/XXXX e € enviada para analise da unidade gerenciadora da ata, ficando
entao na situagao "Enviada para aceitagao”.
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9.9.2. Analisar solicitacao de adesao

Acessando o menu Gestao de Atas > Analisar Solicitacao de Adesao, sao
apresentadas as adesoes recebidas para analise da unidade gerenciadora. Clique

@

na acao Visualizar
EI’!-

, para verificar as informacoes de cada solicitacao, e na

opgao para fazer sua analise.

(! g; CONMTQTOS OO0 | MARLENE RETS SILVA - UASG 200099 = F 13

= Analisar solicitacao de adesao

Analisar solicitacdo de adesac

ARV Analisar solicitacio ds adesio ) Lista

Exibindo 127 de 7 registros
N° Solicitagao Unidade Gerenciadora Unidade Solicitante Numerc da compra Modalidade Situagao Agoe:
0000172023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 110161 - SAD/DF/AGU 00349/2023 03 - Concorrencia Enviada para aceitagao @ =
0000372023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 154809 - IFSMG/POCOS CALDAS 0004172023 03 - Concorrencia Aceita @
00002/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 158137 - IF DO SUL DE MG 00040/2023 03 - Concorrencia Enviada para aceitagao @ =
0000172023 2009989 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 158137 - IF DO SUL DE MG 00349/2023 03 - Concorréncia Aceito Parcial @
00002/2023 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 154809 - IFSMG/POCOS CALDAS 00349/2023 03 - Concorrencia Enviada para aceitagao @ =
 commosgmee
= Analisar solicitacdo de adesao = P &
Analisar solicitacao de adesao
Unidade Solicitante Numero da solicitagao Responsavel pela solicitagao
200899 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 00001/2023 MARLEMNE REIS SILVA - marlene siva@ifsuldeminas.edu b

Justificativa Anexo Justificativa

tendimento de demanda do setor XPTO.

Aguisicdo necessaria para

Foi realizada demonstracao de gue os valores registrados estao compativeis com os valores praticados pelo mercado,
nos termos da Lei 14.133/2021 (Art 23 e Art. 86, §2°, inc. II)? s TCI

Sim

Houve prévia consulta e aceitacdo do fornecedor, nos termos da Lei 14.133/2021 (Art. 86, §2°, inc. 7

Sim

Item(ns) analisadols)
o1

Preencha o quantidade para analisar o item

N> Quantidade
item Descrigio Registrada

Valor
unitario

Quantidade

Status  N°ata Solicitada Anal

lisar

Vigéncia Justificativa/Motivagao

00007  LAPIS
BORRACHA, -
MATERIAL 31/03/24 Acsitar Parcialments L c
MADEIRA, — y
DIAMETRO | |

CARGA4 @

6350 00000 455500 01/04/23

12000

[ ] 00001/2023 5500000

Aceitar

Negar

0 caracteres digitados

( = Cancelar ) ( @ Salvar Rascunho )

Figura 179 - Analisar solicitacdo de adesdo

Sao exibidas as informagodes incluidas pela unidade solicitante:

¢ Unidade solicitante;
e Numero da solicitagao;
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Responsavel pela solicitacao: apresenta nome e e-mail do usuario que
enviou a solicitagao;

Justificativa da vantagem da adesao;

Anexo justificativa: clique para realizar o download do documento
inserido pelo solicitante;

Foi realizada demonstracao de que os valores registrados estao
compativeis com os valores praticados pelo mercado, nos termos da Lei
14.133/2021 (Art. 23 e Art. 86, §2°, inc. lI)?

Anexo Demonstracao: clique para realizar o download do documento
inserido pelo solicitante;

Houve prévia consulta e aceitacao do fornecedor, nos termos da Lei
14.133/2021 (Art. 86, §2°, inc. lII)?

Anexo Aceitacao: clique para realizar o download do documento inserido
pelo solicitante;

Justificativa de item isolado pertencente a um lote: € apresentado
quando, na solicitacao da adesao, consta item que pertence a um
lote/grupo da compra e nado se esta solicitando todos os itens do lote;
Anexo justificativa item isolado: clique para realizar o download do
documento, caso tenha sido inserido pelo solicitante;

Aquisicao emergencial de medicamentos e material de consumo
medico-hospitalar? : deve ser analisada pela gerenciadora a
aplicabilidade da excecao prevista na legislagao, caso tenha sido
marcada como “sim” essa opgao;

A adesao e destinada a execucao descentralizada de programa ou
projeto federal?; deve ser analisada pela gerenciadora a aplicabilidade
da excecao prevista na legislacao, caso tenha sido marcada como “sim”
essa opcao;

ltem(ns) analisado(s): no formato XX/XX - quantidade total de itens da
solicitacao/contabilizacao dos itens analisados.

Na sequéncia sao apresentadas as informagoes sobre o(s) item(ns) da solicitagao.
Cada item possui um status em esquema de cores:

Preto: item nao avaliado;
Verde: aceito;

Amarelo: aceito parcialmente;
Vermelho: negado.

Ao passar o cursor do mouse sobre o status, € apresentada a informacao
relacionada.

1381149
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Observacao: O campo Quantidade Disponivel para Adesao apresenta o total
disponivel por item, que € a mesma, independentemente da classificacao dos
fornecedores do item, caso exista mais de um.

Para analisar a solicitacao, assinale uma das opc¢oes para cada item:

e Aceitar: aceita integralmente a quantidade solicitada;

e Negar: nega totalmente a quantidade solicitada;

e Aceitar parcialmente: aceita quantidade menor que a solicitada,
diferente de zero.

Ao negar ou aceitar parcialmente, € necessario preencher o campo Justificativa/
Motivacao.

5 Coetoagnir

= Analisar solicitagdo de adesao = P =

Analisar solicitacao de adesao

Unidade Solicitante Numero da solicitacao Responsavel pela solicitacao
200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 000012023 MARLENE REIS SILVA - marlene silva@ifsuldeminas.edubr
Justificativa Anexo Justificativa
sigio necessaria para atendimento de demanda do setor XPTO = Decreto 11246 verificarpdf
Foi realizada demonstracao de que os valores registrados estao compativeis com os valores praticados pelo mercado, Anexo Demonstracao
nos termos da Lei 14133/2021(Art 23 & Art. 86522, inc_ 12 * TCLE 1pdf
Sim
Houve prévia consulta e aceitacdo do fornecedor. nos termos da Lei 14133/2021 (Art. 86, §2° inc. ID? Anexo Aceitacao
Sim * TCLE 2pdf

Itemins) analisado(s)
11

Preencha o quantidade para analisar o item

N® Guantidade Valor
Status N°ata item Descricac Registrada unitario Vigéncia para adesao Solicitada Analisar Justificativa/Motivagao

Guantidade

. 0000172023 00007  LAPIS 635000000 455500 01/04/23 12000 5500000
BORRACHA. -
MATERIAL 31/03/24 Aceitar Parcialmente

@ Acsitar Megar

MADEIRA, e
DIAMETRO | |
CARGAZ @

0 caracteres digitados

( © cancelar ) ( & Salvar Rascunho ) m

Figura 180 - Analisar solicitacdo de adesdo - Aceitar / Aceitar parcialmente / Negar
adesdao

Ao clicar em Salvar Rascunho, as informagodes incluidas sao salvas para conclusao
posterior da analise.

Ao clicar em Finalizar Analise, a solicitacao passa a constar na situacao conforme
resultado da analise e o usuario € direcionado para a tela que lista todas as
solicitacdes, sendo disponibilizado para a unidade solicitante o resultado da
analise.

139149
VOLTAR AO SUMARIO




MANUAL TECNICO OPERACIONAL - CONTRATOS.GOV.BR | NOVA VERSAO

10. Transparéncia

10.1 Acesso ao modulo Transparéncia

O menu Transparéncia nao necessita de [login para acesso, sera possivel acessa-
lo pelo botao Transparéncia da pagina de autenticacao do sistema, pelo item
Transparéncia no menu do sistema para usuarios autenticados ou pelo endereco
https.//contratos.sistema.gov.br/transparencia.

@ Contratos.gov.br

Ambiente Homologacao

CPF

‘ Digite o login de acesso

Senha

‘ Digite a senha (o]

Entrar com gouby

Transparéncia

Figura 1813 - Acesso ao Transparéncia - Tela de Login

@ Contratos x
A Inicio

B Gestdo Contratual

W Compras ~
B GestiodeAtas ~
A Log

Portal de Compras
PNCP

Manual Contratos
Area de Trabalho

Transparencia

% Ambiente Producdo - v 20.0:20230402-0039

Figura 182 - Acesso ao Transparéncia - Menu usudrio autenticado

1401149
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10.2. Transparéncia — Tela inicial
Abaixo, imagem com detalhamento de todos os componentes da pagina inicial do
sistema.
@ Contratos.govbr Icones de acesso *

= rapido a
Logotipo do sistema funcionalidades Acesso a tela de login
\) do sistema
Menu

Acesso Rapido

Selecione uma das opgdes abaixo

Atas de Registro de Preco

Conforme filtro

Lizta do Atas de Registro de Precos Atas de registro de precos por tipo de Rem 0%

" — e Filtros a
serem

aplicados no

Acesso ao Valor Total
" ~ detalhamento da ata Informado,
listada Lista de Atas
~ e Grafico
R Grafico de atas por / /
A — tipodeitem
Figura 183 - Transparéncia - Tela Inicial
10.3. Transparéncia - Consultar Atas
= LN
Para consultar as atas de registro de precos, clique no icone 5
1411149
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@ Contratos.govbr

Palavra-chave Status:
@® Vigente
Digite uma unidade gerencidora, ntimero da compra, numero da ata ou Gr¢ O Todos

(O Nao Vigentes

Resultados
Ordenar. Mais Recentes v

Figura 184 - Consultar Ata de Registro de Precos

No campo Palavra-chave, informe o termo para busca: unidade gerenciadora,
numero da compra, numero da ata ou orgao.

No campo Status, escolha dentre as opgoes apresentadas: vigente, todos, nao
vigentes.

Ao clicar em Busca Avangada, sao apresentadas mais opcoes de busca.

@, contratosgovbr 2

= Consultar Atas

Lista de Alas de Registro de Pregos

FILTROS

Data de vigéncia da ata (inicio) Data de vigéncia da ata (fim)

Nimere da ata

Ano da ata

Niamero da compra

Ano da compra

Modalidade da compra

Unidade da federacao

o rgao gerenciador

Unidade gerenciadora

Org ao participante

Unidade participante

Fornecedor da ata

B Aplicar Limpar

Figura 185 - Busca avancada de atas de registro de Pre¢os

VOLTAR AO SUMARIO
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Preenchidas as informacdes, clique em Aplicar e em Pesquisar. Abaixo serao

listados os resultados.

®
g

n—
Consultar Atas
Lista de Atas de Registro de Precos
Palavra-chave Status:

O Vigente
142 ® Todos
O Nao vigentes

Limpar £ pesquisar

Resultados

Ata n° 0114272023
Ultima Atualizacéio 17/05/2023
Link da ata no PNCP: https.#hom pncp govbr/app/atas/00489828000155/2023/94/8

Unidade gerenciadora: 110161 - SAD/DF/AGU

DA SAUDE

Vigéncia: )23 8 16/05/2024

Objeto: T

Fornecedores: 52014 646/0001-70 - Fornecedor Juridico 4 Grande Porte

Valor Contratado: R$ 146.900.00

Figura 186 - Resultados pesquisa de atas de registro de precos

Ao clicar na seta indicada em cada resultado, € apresentado o detalhamento da

ata de registro de precos selecionada.

@ Contratos.govbr

= Detalhamento da Ata de Registro de Pregos

Exibe informacdes detalhadas da ata

Numero da ata de registro de precos:

0114272023

Nimero da compras Ano

00070/2023

Vigéncia inicial:

Itens:

Numere  ltem

Q0003 GANCHO ORTCDONTICO, MATERIAL ACC INOXIDAVEL. TIPC PONTA BOLA COM TUBO PARA ARCO DIREITC. TAMANHO

ABERTURA 0,022 POL

Unidade gerenciadora:

110161-SAD/DF/AGU

Medalidade da compra:
05 - Pregao

Vigéncia final:

Link da ata no PNCP:

https 4 hom pnep govbr/appAatas/Q0

Data da assinatura

15/05/2023

Valor total

R$ 146.300.00

Quantidade maxima
adesdo

204000000

Aceita
adesdo

Sim

Acac

Figura 187 - Detalhamento da ata de registro de precos

VOLTAR AO SUMARIO

1431149




MANUAL TECNICO OPERACIONAL - CONTRATOS.GOV.BR | NOVA VERSAO

Para cada item, € possivel obter informacdes detalhadas, ao clicar em
informacodes sao apresentadas em abas.

. As

[r—
= Detalhamento do Item da Ata de Registro de Preco &
Detalhamento do Iltem da Ata de Registro de Preco
Item da ata
Detalhes do item Unidades do item Empenhos Adesdes
Numero do ltem: 00007
Descericao Detalhada LAPIS BORRACHA, MATERIAL MADEIRA. DIAMETRC CARGA 4 MM, FORMATC CORPO CILINDRICO. DIAMETRC CORPO 8 MM, COMPRIMENTO TOTAL 175 MM
APLICACAOD TINTA/ GRAFITE
Codigo do ltem: 225570
Tipo do ltem Material
Valor Unitario : R$ 4555
Quantidade 6350
Homelogada:
Vigencia Inicial : 01/04/2023
Vigencia Final: 31/03/2024
Fomecedor:
CNPJ Fornecedor
71823.293/0001-55 Fornecedor Juridica 2 Grande Porte
Figura 188 - Detalhamento do item da ata de registro de precos
104. Transparéncia - Consultar Atas por item
| ]
Para consultar itens de atas de registro de precos, clique no icone
@ Contratosgovbr s
Palavra-chave Status:
® Vigente
D Voo Para pesquis ) Todos
) Nae Vigentes
S
Resultados
Show| 10% | entries Search
humero Unidade
da ata de Unidade de Quantidade Saldo para Inicio Fim
RP 1 gerenciadora Descricac do item federacac Fornecedaor registrada adesdes Vigéncia Vigéncia
Q0001 200999 BALANCA PEDIATRICA. CAPACIDADE 15 KG. TIPO Distrito 957.248750-71- 12710.00000 12700.00000 2023-04- 2024-03-31
DIGITAL. CARACTERISTICA ADICIONAIS LCD C/ RELOGIO,  Federal Fornecedor Fisicol 01
BATERIA 9V, TRAVA PARA TRANSPORTE. ACESSORIOS
BERCO DESMOMNTAVEL. GRAWA ULTIMA PESAGEM

Figura 189 - Consultar atas de registro de preg¢os por item

1441149
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No campo Palavra-chave, informe o termo para busca: unidade gerenciadora,
numero da compra, numero da ata, codigo do item, descricao do item ou orgao.

No campo Status, escolha dentre as opgoes apresentadas: vigente, todos, nao
vigentes.

Ao clicar em Busca Avangada, sao apresentadas mais opcoes de busca.

= Consultar Itens de Atas de Registro de Precos

Lista cie itens de Atas de Registro de Precos

FILTROS

Data de vigéncia da ata (inicio Data de vigéncia da ata (fim)

- | [

Numero da ata Numero da compra

Ano da compra Fornecedor da ata

Cadigo do item Descricéo do item

& Aplicar Limpar

Figura 190 - Busca avancada de itens da ata de registro de precos

Preenchidas as informacoes, cliqgue em Aplicar e em Pesquisar. Abaixo serao
listados os resultados.

(R Sontratomguwte
= Consultar ltens de Atas de Registro de Precos = P

Lista de itens de Atas de Registro de Precos

Palavra-chave Status:

O Vigente

® Todeos

© Nao vigentes

Resultados
104  Resultados por pagina Pesquisar
Numero Unidade Unidade ‘Quantidade Salde para Inicio Fim
da ata *  gerenciadora Descrigao do item federagao Fomecedor registrada adesoes vigéncia vigéncia Agao
00001/2023 200999 BALANCA PEDIATRICA, CAPACIDADE 15 KG, Distrito 957.248750-71 - 12710.00000 12700.00000 31/03/2023 30/03/2024 @
TIPO DIGITAL, CARACTERISTICA ADICIONAIS Federal Fornecedor Fisico 1
LCD C/ RELOGIO. BATERIA 8V, TRAVA PARA
TRAMSPORTE. ACESSORIOS BERCO
DESMONTAVEL. GRAVA ULTIMA PESAGEM
00001/2023 200899 LAPIS BORRACHA, MATERIAL MADEIRA, Distrito 71823.293/0001-55 12700.00000 11945.00000 31/03/2023 30/03/2024 @
DIAMETRO CARGA 4 MM, FORMATO CORPO Federal - Fornecedor

CILINDRICO, DIAMETRO CORPC 8 MM, Juridico 2 Grande

Figura 191 - Resultados da busca de itens da ata de registro de precos
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Para cada item, € possivel obter informacdes detalhadas ao clicar em @

10.5. Transparéncia - Atas de Registro de Precos

Na telainicial € possivel filtrar as atas de registro de precos clicando no icone

% Contratorgnts
Atas de Registro de Pregos
Conforme filiro
RS 954.703.100.46
Valor Total Registrado
Lista de Atas de Registro de Pregos Atas de registro de precos por tipo de item (%8)

Ata de Registro de Dreccs n° 0001142023 _ )
B Vigente — Senico Waterial

Uricade Gerenciadora: 200992 - SEAD-DIFER
Ata de Registro de Dreccs n® 01647’20‘3.5

Uniciade Gerenciadora: 200999 - SEAD-DIFERE CAMBLAL Vigente
Ata de Registro de Precos n® OOUOEﬂO%

Uricade Gerenciadora: 200992 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Mo Vigents
Ata de Registro de Dreccs n® 00.;07/20"3

Urnicade Gerenciadora: 200992 - SEAD-DIFERE CAMBIAL Vigents
Ata de Registro de Precos n® OOUOB/‘3023

Uridade Gerenciadora 200292 - SEAD-DIFERE CAMBIA Vigente
Ata de Registro de Pregos n® 00004,

Uricade Gerenciadora: 200992 - SEAD-DIFERE Vigente

Figura 192 - Filtrar atas de registro de precos

Clicando no icone, sao apresentadas opcoes de filtro de resultados.

Filtrar atas de registro de pregos

Vigéncia Inicial Vigéncia Final

[ dd/mm/aaaa ] ‘ ’ dd/mm/aaaa

Unidade

Numero da compra/Ano

{ Numero/Ano da Compra

Figura 193 - Filtrar atas de registro de pre¢os
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Conforme o filtro, as informacdes sao apresentadas a seguir - Valor Total
Registrado; Lista De Atas De Registro De Precos; e, no grafico, Atas de registro de
precos por item (%).

[ ——
Atas de Registro de Precos
‘Conforme filtro:
R$ 954.703.100,46
Valor Total Registrado
Lista de Atas de Registro de Precos Atas de registro de precos por tipo de item (%)

\Vigente [ Materizl

Figura 194 - Informacdes apresentadas conforme filtro

Na Lista de Atas de Registro de Precos, selecione a Ata de Registro de Precos
sobre a qual deseja mais detalhamento para ser direcionado a ele.

10.6. Transparéncia - Consultar Compras

Para consultar Compras, clique no icone E .

Na parte superior da lista, € possivel filtrar por unidade origem; unidade sub-
rogada; tipo de compra (SISRP ou SISPP); modalidade e Lei, para facilitar a
localizacao da compra desejada.

1471149
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@ Contratos.govbr 2
= Compras
Visualizar Compras
& Compra ista
Uniciade Origem . _Llnic.ace sm-rcga; Tipo 'Zcm; Modalidade Numero/Anc Inciso Lei Acdes
200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL SISRP 05 - Pregao 00901/2023 LEN4133 @ =
200999 - SEAD-DIFERE CAMEIAL SISRP 03 - Concanéncia 00348/2023 LEN4133 @ =
201013 - CEOFI/CGECF/MP SISRP 03 - Concoréncia 00825/2022 LEIS666 @ =
200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL SISPP 06 - Dispensa 43348/2023 oz LEN4133 @ =
110161 - SAD/DF/AGU SISRP 03 - Concorréncia 00825/2022 LEIS666 @ =
200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL 110161 - SAD/DF/AGU SISRP 05 - Pregio 00070/2023 LEN4133 @ =
200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL SISRP 05 - Pregéo 00061/2023 LEN4133 @ &=

Figura 195 - Transparéncia - Consulta ao Saldo de Compras

@
Ao clicar em acodes Visualizar , O usuario obtém as informacoes sobre a

compra:

@ Contratos.gov.br

= Compras

Compras

"

ih

Unidade Origem: 200999 - SEAD-DIFERE CAMBIAL

Unidade Sub-rogada

Unidade Beneficiaria:

Tipo Compra: SISRP
Modalidade: 05 - Pregéo
Numerc/Ano: 00901/2023
Inciso:

Lei: LEN4133

Criado em: 17/07/2023.1416
Alterado em: 17/07/2023.1416
Acoes

Figura 196 - Visualizar compra
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Ao clicar em agoes ltens , O Usuario tem acesso as informagoes sobre os itens
que compdem a compra:

@ Contratos.govbr i

= |tens da compra: 156679 - Dispensa | 00097/2023

Visualizar itens da com,

£ Voltar

Nimera Tipo ftem Descricaa d Total Ages

00001 Material ASPIRADOR PO - MICROCOMPUTADOR |4 2 @

Q0004 Material + @
Q0005 Material 1 @
00008 Material 1 @
00008 Material 1 @
0000 Material 1 @
00010 Material 1 @
Qoou Material 4 @

Figura 197 - Visualizar itens da compra

Ao clicar na acao Visualizar de cada item, sao apresentadas informacdes do
item, abrangendo dados das unidades participantes, de fornecedores
homologados e sobre a ata de registro de precos do item (se houver, somente as
regidas pela Lei n° 14.133/2021).

Ao clicar na acao Visualizar de cada fornecedor, sao apresentadas
informacdes referentes a contratos firmados, empenhos emitidos e suas
alteracoes.
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