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Á R E A D E  T R A B AL H O



T E L A  I N I C I AL D O  S I ST E M A - D F D



T E L A  I N I C I AL D O  S I ST E M A - D F D

Fique atento! 
Os DFDs serão 

apresentados de 
acordo com o filtro 

selecionado! Data da conclusão da 
contratação no ano corrente: 

PCA em execução

Data da conclusão da 
contratação no ano 

subsequente: 
PCA em elaboração



T E L A  I N I C I AL D O  D F D

Art. 8 - V - indicação da data pretendida para a 
conclusão da contratação, a fim de não gerar 

prejuízos ou descontinuidade das atividades do 
órgão ou da entidade;



I N FO R M AÇ Õ E S G E R A I S



I N FO R M AÇ Õ E S G E R A I S



Art. 8 - VIII - nome da área 
requisitante ou técnica com a 
identificação do responsável.

I N FO R M AÇ Õ E S G E R A I S



Cadastro da área requisitante





C A DAST RO D E  Á R E A S R E Q U I S I TANTE S



C A DAST RO D E  Á R E A S R E Q U I S I TANTE S



C A DAST RO D E  Á R E A S R E Q U I S I TANTE S



C A DAST RO D E  Á R E A S R E Q U I S I TANTE S



C A DAST RO D E  Á R E A S R E Q U I S I TANTE S



Criação do Documento de 
Formalização de Demanda - DFD

Continuação



Art. 8  II - descrição sucinta 
do objeto;

I N FO R M AÇ Õ E S G E R A I S



I N FO R M AÇ Õ E S G E R A I S

Art. 8  VI - grau de prioridade da compra ou da contratação 
em baixo, médio ou alto, de acordo com a metodologia 
estabelecida pelo órgão ou pela entidade contratante;



I N FO R M AÇ Õ E S G E R A I S



I N FO R M AÇ Õ E S G E R A I S



Art. 8  I - justificativa
da necessidade da 

contratação;

J U ST I F I CAT IVA DA  N E C E S S I DADE



I N S E R Ç Ã O D E  M AT E R I A I S E  S E RV I Ç O S



I N S E R Ç Ã O D E  M AT E R I A I S E  S E RV I Ç O S



I N S E R Ç Ã O D E  M AT E R I A I S E  S E RV I Ç O S



I N S E R Ç Ã O D E  M AT E R I A I S E  S E RV I Ç O S

A ferramenta de 
pesquisa do sistema 
busca a classe e o 
PDM somente pela 

descrição.

A consulta por 
número é apenas 
para o código do 

item.



I N S E R Ç Ã O D E  M AT E R I A I S E  S E RV I Ç O S



I N S E R Ç Ã O D E  M AT E R I A I S E  S E RV I Ç O S



I N S E R Ç Ã O D E  M AT E R I A I S E  S E RV I Ç O S

Pesquisando e 
inserindo a 

classe do item
Exemplo: artigos 
para escritório



I N S E R Ç Ã O D E  M AT E R I A I S E  S E RV I Ç O S



I N S E R Ç Ã O D E  M AT E R I A I S E  S E RV I Ç O S

Pesquisando e 
inserindo o 

PDM do item
Exemplo: artigos 
para escritório



I N S E R Ç Ã O D E  M AT E R I A I S E  S E RV I Ç O S



I N S E R Ç Ã O D E  M AT E R I A I S E  S E RV I Ç O S



O nosso catálogo é estruturado em

Material (catmat) 

• Grupo
• Classe
• PDM
• Item

Serviço (catser)

• Grupo
• Classe
• Item

I N S E R Ç Ã O D E  M AT E R I A I S E  S E RV I Ç O S



Compras.gov.br  => outras consultas => Catálogo e UASG

I N S E R Ç Ã O D E  M AT E R I A I S E  S E RV I Ç O S



Caneta esferográfica possui 185 itens

I N S E R Ç Ã O D E  M AT E R I A I S E  S E RV I Ç O S



I N S E R Ç Ã O D E  M AT E R I A I S E  S E RV I Ç O S

Pesquisando e 
inserindo 

o item

Exemplo: classe 
artigos para 

escritório



I N S E R Ç Ã O D E  M AT E R I A I S E  S E RV I Ç O S



I N S E R Ç Ã O D E  M AT E R I A I S E  S E RV I Ç O S



I N S E R Ç Ã O D E  M AT E R I A I S E  S E RV I Ç O S



I N S E R Ç Ã O D E  M AT E R I A I S E  S E RV I Ç O S



Como encontrar o 
PDM ou Classe por 
meio do número do 

código do item



I N S E R Ç Ã O D E  M AT E R I A I S E  S E RV I Ç O S



I N S E R Ç Ã O D E  M AT E R I A I S E  S E RV I Ç O S



I N S E R Ç Ã O D E  M AT E R I A I S E  S E RV I Ç O S



I N S E R Ç Ã O D E  M AT E R I A I S E  S E RV I Ç O S



I N S E R Ç Ã O D E  M AT E R I A I S E  S E RV I Ç O S



R E S P O N S Á VE I S

Art. 8  VIII - nome da área 
requisitante ou técnica com a 
identificação do responsável.



R E S P O N S Á VE I S



R E S P O N S Á VE I S



R E S P O N S Á VE I S



AC O M PANH AM EN TO

Espaço reservado para a 
inserção de acompanhamento



E N V I O D E  D F D



Obrigada

Ms. Vanessa Ventura
Secretaria de Gestão e Inovação
Ministério da Gestão e da Inovação em Serviços Públicos
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