CONHECIMENTOS
TECNICOS

GESTAO #

COMPETENCIAS SOFT
SKILLS

AUTOCONHECIMENTO E
DESENVOLVIMENTO PESSOAL

COMUNICACAO
COMUNICACAO ESTRATEGICA

COORDENACAO E
COLABORACAO EM REDE

ENGAJAMENTO DE PESSOAS E
EQUIPES

FOCO NOS RESULTADOS PARA
OS CIDADAOQOS

GERACAO DE VALOR PARA OS
USUARIOS

GESTAO DE CRISES
GESTAO PARA RESULTADOS
INOVACAO E MUDANCA
MENTALIDADE DIGITAL

QRIENTACAO POR VALORES
ETICOS

RESOLUCAO DE PROBLEMAS
COM BASE DE DADOS

TRABALHO EM EQUIPE

VISAO DE FUTURO

VISAO SISTEMICA

ETICA E INTEGRIDADE PUBLICA
DIVERSIDADE E INCLUSAO

Para verificar as assinaturas, acesse https://ecodevasf.codevasf.gov.br?a=autenticidade e informe o e-DOC 68E61098
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LIVIA CRISTIANE GOMES MAX

Sexo: F
Raca/Cor:
Pessoa com deficiéncia:

PROFISSAQ: SECRETARIA EXECUTIVA
ATIVIDADE ATUAL: GESTORA

B8 SOBRE

Profissional com ampla experiéncia no Poder Legislativo e em
6rgao de controle, atuando como Assessora Parlamentar na
Camara dos Deputados e na Assembleia Legislativa, além de
experiéncia no Tribunal de Contas da Unidao. Vivéncia em
acompanhamento de pautas legislativas, elaboracao e andlise de
projetos, requerimentos e relatérios técnicos, organizacdo de
agendas institucionais e suporte estratégico a parlamentares.
Forte atuacao no relacionamento com ministérios, érgaos publicos,
prefeitos, vereadores e sociedade civil, além de gestao
administrativa de gabinete, organizacao de processos, reunioes e
producdao de documentos oficiais. Experiéncia consistente em
articulacao politica e institucional, com capacidade de dialogo,
construcao de alinhamentos e apoio direto as estratégias
parlamentares.

= FORMACAO

GRADUACAO - SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM
SECRETARIADO

IESB CENTRO UNIVERSITARIO

2019 - 2021 - Concluido

&= EXPERIENCIA PROFISSIONAL

ASSESSORA PARLAMENTAR
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DA PARAIBA
10/2023 - 10/2025
Assessoria parlamentar no acompanhamento de pautas
legislativas e comissdes. Elaboracdo, andlise e acompanhamento
de projetos, requerimentos e indicagdes. Articulacao institucional
com ministérios, 6rgaos publicos, prefeitos, vereadores e
sociedade civil. Gestao administrativa, organizacao de agenda e
suporte a equipe do gabinete. Producao de notas técnicas,
relatérios, pareceres e materiais de comunicacao institucional
ASSESSORIA PARLAMENTAR

ASSESSORA PARLAMENTAR
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02/2023 -10/2023
IDIOMAS Assessoria parlamentar no acompanhamento de pautas

legislativas e comissdes. Elaboracdo, andlise e acompanhamento
de projetos, requerimentos e indicagoes. Articulacao institucional

PORTUGUES com ministérios, 6rgaos publicos, prefeitos, vereadores e
Compreensio Ahk sociedade civil. Apoio as atividades do Conselho de Etica e
.p Decoro Parlamentar. Gestao administrativa, organizacao de
Escrita ) & & ¢ agenda e suporte a equipe do gabinete. Producao de notas
Fala tﬁ'* técnicas, relatérios, pareceres e materiais de comunicacao
Leitura A% institucional
GABINETE SECRETARIA EXECUTIVA ASSESSORIA ASSESSORIA
PARLAMENTAR

ASSESSORA PARLAMENTAR
CAMARA DOS DEPUTADOS

AREAS DE INTERESSE 01/2018 - 02/2023
Auxilio nas rotinas administrativas, organizando documentos e
GESTAO processos. Atendimento ao publico em geral, presencialmente e
por meios eletronicos. Solicitacao periédica de materiais de
GESTAO DE PROCESSOS escritério. Auxilio aos Deputados nos processos administrativos,

de forma a agilizar os procedimentos necessarios. Digitacdo e

GESTAO DE PROJETOS preparacdao de documentos, relatdérios e planilhas, organizando

ASSESSORIA os arquivos. Elaboragao de correspondéncias e documentacdes
diversas, eletronicas e impressas, a serem enviadas. Elaboracao

ASSESSORIA PARLAMENTAR de material para reunides e apresentacdes, auxiliando na criacao

SECRETARIADO de slides e relatérios para distribuicao. Suporte na organizacao

de processos. Organizacao das reunides, desde o0 agendamento
até a preparacao do local, garantindo a reserva de salas e os
recursos necessarios. Analise e validacao de documentos antes
de encaminha-los aos responsaveis, filtrando correspondéncias e
garantindo a ordem no processo de selecao e arquivamento.
Apoio ao Presidente e membros do Conselho de Etica na
organizacao da agenda de compromissos, realizando os contatos
externos e internos para o cumprimento dos acordos e gerando
os documentos formais necessarios. Responsavel pela recepcao
de visitantes externos, orientando quanto as regras internas,
garantindo o cumprimento das normas. Elaboracao de Atas de
reunides.

ASSESSORIA PARLAMENTAR

SECRETARIA EXECUTIVA
TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
05/2014 - 01/2018
Emissao de passaportes e vistos Diplomaticos e Oficiais, para
Ministros, servidores e familiares, realizando a gestao da
logistica, programacao e preparativos de viagens e missdes
internacionais. Organizacao das reunides, desde o agendamento
até a preparacao do local, garantindo a reserva de salas e os
recursos necessarios. Analise e validacao de documentos antes
de encaminhd-los aos responsaveis, filtrando correspondéncias e
garantindo a ordem no processo de selecao e arquivamento.
Solicitacao de materiais de expediente, equipamentos e
transporte. Apoio a diretoria na organizacao da agenda de
compromissos, realizando os contatos externos e internos para o
cumprimento dos acordos e gerando os documentos formais
necessarios. Responsavel pelo controle de correspondéncias
fisicas e digitais, organizando os documentos de forma a facilitar
a localizacdo. Responsavel pela recepcdo de visitantes externos.
Participacao em reunides para prestacao de apoio administrativo
e registro dos assuntos tratados.
ASSESSORIA INTERNACIONAL

Para verificar as assinaturas, acesse https://ecodevasf.codevasf.gov.br?a=autenticidade e informe o e-DOC 68E61098
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a8 CURSOS

ORCAMENTO E FINANCAS PUBLICAS MUNICIPAIS
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - ENAP
06/2025 - 07/2025
Concluido - Carga Horaria: 20 Hrs

O¥ CERTIFICACOES

ETICA E ADMINISTRACAO PUBLICA
ILB SENADO FEDERAL
Emissado: 05/10/2022
saberes.senado.leg.br

DIREITO ELEITORAL
ILB SENADO FEDERAL
Emissado: 13/09/2022
saberes.senado.leg.br

EXCELENCIA NO ATENDIMENTO
ILB SENADO FEDERAL
Emissdo: 10/02/2020
saberes.senado.leqg.br

= CONTATO

Telefone: 61-992859177

Email Pessoal: liviamax@gmail.com

Link Publico:
MQ&MMJQMMELM.QDALMI_ 31801286914

As informacdes deste curriculo sao autodeclaratdrias, sendo responsabilidade exclusiva
de quem as declara comprovar a veracidade e a autenticidade. Tenho ciéncia de que a
prestacao de informacdes falsas ou diversas das que deviam ser escritas sao passiveis
de responsabilizacdo administrativa, civel e criminal.

Curriculo gerado pelo Sistema Perfil Profissional - Sougov.br em 11/02/2026 as 16:41
Data da ultima atualizacdo: 11/02/2026 as 16:41
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