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ROTEIRO DA INDICAÇÃO DE REPRESENTANTE DE IC/IT

ROTEIRO PARA INSTITUIÇÕES JÁ CADASTRADAS NO DIRETÓRIO DE INSTITUIÇÕES DO CNPq

1. Primeiro, é necessário verificar se a instituição já existe no cadastro. Para isso, faça uma busca no Diretório. 

2. Acessar http://di.cnpq.br/di/index.jsp 

3. Clicar em Buscas>Instituições.

4. Digitar o nome completo ou sigla ou CNPJ da Instituição e clicar em pesquisar.
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Cadastro de Informagdes Institucionais

Preencha o campo abaixo, escolha o tipo de busca e clique em Pesquisar.

Nome da Institui¢io ou CNPJ Pelo nome e/ou sigla CNPJ

Importante:

® abusca no DI permite recuperar informagdes sobre as instituicies cadastradas no CNPq e suas subunidades. A pesquisa pode ser
feita pelo “Nome e/ou sigle” (Fantasia ou Razdo Social) ou pelo CNPJ;

® alista de resultados contém icones de -Vlsmsllza(, de ﬁiﬁmemrqum institucional (visiveis clo cursor posicionado sobre o nome
da instituicdio) e de (JCadestrar uma nova instituigéo(localizado no final da lista);

® ainclusdo de uma nova instituigdo (apenas nivel macro) & feita pelo link Cadastrar ums nove instituicéo;

® néo cadastre uma subunidade institucional (ex: Instituto de Fisica da Universidade Sdo Paulo) pelo link [ cedestrar ume nove
instituiggo. A inclusdo de subunidades & feita pelo link Hierarquie institucional da instituicdo macro correspondente;

® 3 edigdo/atualizagéo de dados cadastrais & feita pelo link Hierarguia institucional, e

® Ainclusdo de subunidades de uma instituicéo e a edicdo de dados cadastrais s6 podem ser feitas por um Titular ou Representante
cadastrado, mediante CPF e senha;

Dicas de busca:

® néo utiize termos como “universidade”, “escola”, “departamento de administragdo”, “instituto de fisica® (esse tipo de busca pode
demorar € o retorno, quase sempre, traz um grande nimero de repostas);

® para buscar subunidades de uma instituicéo, digite 0 nome ou parte do nome da subunidade e a sigla da instituicdo a quala
subunidade se vincula. Ex: *departamento quimica usp®, instituto fisica ufrj;

Perguntas Frequentes: (clique agui para saber como incluir subunidades, como cadastrar Titular, etc)





5. Aparecendo os dados da instituição, verificar se o nome do Titular é o atual dirigente máximo da instituição. 

6. Caso o Titular não seja o atual dirigente máximo, voltar à página inicial do DI (http://di.cnpq.br/di/index.jsp) e clicar em /Cadastre e atualize as informações de sua instituição/ para atualizar os dados do atual dirigente máximo. Em caso de dúvidas, consultar Perguntas Freqüentes, disponível em http://di.cnpq.br/di/faqs.jsp
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7. Para cadastrar o Representante de Iniciação Científica, após recuperação da instituição pelo processo de Busca, visualizar a Estrutura Institucional. 
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Cadastro de Informagdes Institucionais

Preencha o campo abaixo, escolha o tipo de busca e clique em Pesquisar.

o

Pelo nome efou sigla ¢
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(Savar ) (imprimic ) Ver Estrut. Inst.
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Ativa - nstiuigio com cadastro corrente no Diretrio de nstfuiges.

Cadastro incompleto - cadastro efetuado via Formulio de Propostas, onde nem todos os campos obrigatorios s exigios. Pode ser
completado por usuario externo, utizando o sstera CADL

‘Aguardando confirmagio - cadastro efetuado via CADI, aguardando confrmagio pelo CIPG.

Importante: uma instiuigio no precisa estar com seu cadastro na skuagio "Afiva” para uma proposta relacionada a ela ser submetda ao
CHiPg. A ativagio do cadastro pelo CIPq somente se fard necessiria posteriormente, ¢ apenas Nos cas0s em que a proposta for aprovada.





8. Selecionar modo de Edição dos Dados da instituição pesquisada.
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9. Preencher dados solicitados pelo controle de acesso (Titular ou Representante cadastrado).
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10. Após liberação do usuário pelo controle de acesso posicionar no modulo ‘FIM’ e clicar no botão ‘Confirmar’.
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11. Clicar no botão ‘Avançar’ para posicionamento no Modulo ‘Representante Institucional’.
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12. Clicar no Link ‘Incluir novo representante’ para efetuar nova inclusão de representante.
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13. Preencher os dados de identificação do novo representante e confirmar a operação (ver critérios de elegibilidade para o Representante no item 1.2 do Detalhamento Específico do Processo de Inscrição PIBIC 2011/2012).
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14. A aplicação apresentará a tela de dados pessoais do novo representante já preenchida. Clicar no botão ‘Avançar’.
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15. Preencher os dados obrigatórios de contato e clicar no botão Avançar.
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16. Clicar no link ‘Incluir um novo Item’.
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17. Selecionar os sistemas clientes ‘CADI/Atualização Cadastral’ e ‘PICC/Atualização dados IC’clicar no botão ‘Confirmar’.
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18. Selecionar Papel do Representante institucional no Sistema Cliente ‘PICC/Atualização dados IC’ 
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19. Selecionar Papel “Representante Iniciação Cientifica’ e Confirmar.
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20. Clicar no Botão ‘Avançar’.
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21. Clicar no Botão ‘Confirmar’ para finalizar o cadastramento dos dados do Representante.
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22. Clicar no Botão ‘Confirmar’ para finalizar e sair do modulo de cadastramento do Representante.


[image: image16.png]Tnstitucionais (CADT) Sistema-Cliente

» Plataforma Lattes » Diretério de Insttuiges » Cadastro de Informagbes instiucionais.
Representante Institucional
Mentificacdo da L . .
nsthuigio Por meio desta opgo & possivel cadastrar os dados basicos e de contato da(s) pessoa(s) que representara(éo) a
instiuicio junto a0 CNPa, nas diversas insténcas de interagéo com o Diretorio de Instiuicdes, aravés dos.
sistemas-clentes (ex: Atualzagio de Dados nsttucionais, Programa de Bolsa Empresarial, Dietdrio de Grupos de
Pesquisa, Importacéo, Materiis ¢ Patrimonio, et.).
Thular da istiuico
Nome do Representante CPF
. J . \ @
Representante
nsttucional D incuir novo representante.

@ ©

Retornar Ajuda





23. Para envio dos dados ao CNPq Clicar no botão ‘Enviar ao CNPq’.
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24. Tela de resultado de Envio.
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