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1
INTRODUGCAO

O reconhecimento do potencial informacional dos dados de pesquisa para a ciéncia
contemporanea transforma a visdo que os caracterizava como simples subprodutos dos
processos de pesquisa. Naquele contexto, os dados eram considerados somente na sua
configuracdo final, sem considerar os seus ciclos de vida, versdes e linhagens e, via de
regra, eram descartados ou armazenados em midias ou em servidores sem a devida
gestdo quando os projetos eram concluidos. Quase sempre eram tragados
silenciosamente pelo tempo: pela obsolescéncia tecnolégica e pela fragilidade das
midias digitais.

Os pesquisadores, as instituicGes académicas e as agéncias de fomento a pesquisa
comecam a compreender que esses dados, se devidamente tratados, preservados e
gerenciados, podem constituir uma fonte inestimavel de recursos informacionais para a
pesquisa cientifica e para o ensino da ciéncia. Os repositorios de dados se incorporam
rapidamente a infraestrutura mundial de informacdo cientifica e, dessa forma, as
colecdes de dados podem ser usadas, reusadas e compartilhadas. Potencialmente, esses
dados podem capacitar os pesquisadores a formular novos tipos de indagacdes,
hipdteses e a usar métodos analiticos inovadores no estudo de questdes criticas para a
ciéncia e para a sociedade*

Nessa direcdo, uma gestdo eficiente dos dados é fundamental para o desenvolvimento
de pesquisas de alta qualidade e exceléncia. A gestdo de dados cobre todos os aspectos
relativos a manipulacdo, organizacdo, documentacdo e agregacao de valor, e tem um
papel crucial como facilitador nos processos de compartilhamento dos dados, na
garantia da sustentabilidade e acessibilidade dos dados em longo prazo. As acdes e
comprometimentos promovidos pela gestao, coletivamente, permitem que os dados de
valor possam ser reusados em outros projetos ao longo do tempo e do espaco?.

A QUEM SE DIRIGE ESTE GUIA

A gestdo de dados de pesquisa — pela amplitude do seu alcance na ciéncia
contemporanea e pelo seu valor como recurso informacional — ndo é responsabilidade
somente dos pesquisadores que criaram ou coletaram os dados. Muitas pessoas estdo
envolvidas nos processos de pesquisa e tém papeis importantes na garantia da
qualidade, integridade, proveniéncia e preservacao dos dados. Porém, o papel crucial
ainda é do pesquisador.

L SAYAO, Luis Fernando; SALES, Luana Farias. Dados abertos de pesquisa: ampliando os conceitos de
acesso livre. RECIIS — Rev. Eletron. de Comun. Inf. Inov. Saude. v. 8, n. 2, p. 76-92, 2014.

2BORGMAN, Cristine. Research data: who will share what, with whom, when, and why? In: CHINA--NORTH
AMERICAN LIBRARY CONFERENCE, 5, 2010, Beijing. Disponivel em:
<http://works.bepress.com/borgman/238/>. Acesso em: 10 out. 2015.

3 BALL, Ales. A review of data management lifecycle models. Batth, UK : University of Bath, 2012.
Disponivel em: <http://opus.bath.ac.uk/28587/1/redmirep120110ab10.pdf>. Acesso em: 01 out. 2015.
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Por outro lado, a biblioteca de pesquisa é a custodiante natural dos registros
académicos, e este papel se estende agora para incluir os dados de pesquisa. Os
bibliotecdrios estdo bem posicionados para trabalhar com os dados pelos seus
conhecimentos em gestdo de informacdo, metadados, descoberta de recursos,
preservacao digital, além disso, eles sempre estabeleceram uma relacdo longa e
produtiva com os pesquisadores. Assim, este Guia se destina de forma privilegiada aos
pesquisadores e bibliotecarios.

Apesar do Guia ter sido elaborado no ambito da Comissdao Nacional de Energia Nuclear,
o seu escopo de aplicacdo é geral, e pode ser utilizado em qualquer area, incluindo as
areas de ciéncias sociais.

OBIJETIVOS DO GUIA

O objetivo do Guia é apresentar aos pesquisadores e bibliotecarios os elementos
basicos, conceitos, ferramentas, referéncias e melhores praticas para o planejamento
da gestdo de dados de pesquisa e para a efetiva agdo ao longo de todo o ciclo de vida
dos dados.

COMO CONSULTAR

O Guia pode ser lido sequencialmente e pode ser consultado como uma obra de
referéncia para os interessados em tdpicos especificos. Para tal, ele foi organizado de
forma que a partir da compreensdo global do Plano de Gestdo de Dados (PGD) —
CAPITULO 4 - os elementos que o compde sejam capitulos que podem ser lidos de forma
independente. Como ferramentas auxiliares, o Guia apresenta no Apéndice | um
glossdrio relacionando aos principais conceitos necessdrios a compreensao da gestao de
dados de pesquisa; no Apéndice Il esquemas de metadados para dados de pesquisa; e
no Apéndice Ill um indice remissivo das perguntas chave incluidas no Guia, que
encurtam o caminho da consulta e orientam como proceder a cada passo ao longo do
processo de gestao.

PRINCIPAIS FONTES
Este guia é amplamente baseado nas seguintes fontes:
e GREEN, Ann; MACDONALD Stuart; RICE, Robin. Policy-making for research
data in Repositories: a guide. May 2009.
e |CPSR. Guide to social science data preparation and archiving. Ann Arbor:
ICPSR, 2012.
e EYNDEN, Veerle et al. Managing and data sharing: best practice for
researchrs. Colchester: UK Data Archive, 2011.



2
O QUE E DADO DE PESQUISA?

O Relatdrio da Organizagdo para a Cooperacao e Desenvolvimento Econdmico (OCDE)?,
publicado em 2007, cujo titulo em portugués é “Principios e diretrizes para o acesso a
dados de pesquisa financiados por fundos publicos”, descreve dados de pesquisa como
“registros factuais usados como fonte primaria para a pesquisa cientifica e que sao
comumente aceitos pelos pesquisadores como necessdrios para validar os resultados
do trabalho cientifico” (p.13). O que se observa é que a amplitude do que se entende
por dados de pesquisa sugere um conceito complexo que pode se manifestar numa
multiplicidade de formas.

A noc¢do de dados pode variar consideravelmente entre pesquisadores e, ainda mais,
entre areas do conhecimento. A constatacdo de que os dados sao gerados para
diferentes propdsitos, por diferentes comunidades académicas e cientificas e por meio
de diferentes processos intensifica ainda mais essa percepgao de diversidade. Tipos de
dados podem incluir, por exemplo, numeros, imagens, textos, videos, audio, software,
algoritmos, equacgdes, animagbes, modelos, simulagdes. Alguns tipos de dados tém valor
imediato e duradouro, enquanto outros adquirem valor ao longo do tempo; alguns
dados sdo capturados num momento especifico e irrecuperdvel, enquanto outros sao
passiveis de se reproduzir.

Essa heterogeneidade intrinseca aos dados de pesquisa implica que é necessario
formular estratégias de gestao de amplo espectro que englobem os varios tipos de
dados. O reconhecimento dessas diferencas torna-se crucial quando se estabelecem as
opgdes gerenciais e tecnoldgicas para o arquivamento persistente e para a curadoria
digital das colecGes de dados de pesquisa.

QUAIS SAO OS TIPOS DE DADOS DE PESQUISA?

Os dados de pesquisa podem ser caracterizados de varias formas, por exemplo, de acordo
com sua natureza, origem ou de acordo com seu status no fluxo de trabalho da pesquisa.
Cada uma dessas visdes revela uma faceta desses recursos informacionais.

CLASSIFICACAO DOS DADOS SEGUNDO A SUA ORIGEMS:

e DADOS OBSERVACIONAIS
S3ao dados obtidos por meio de observagdes diretas, que podem ser associadas a
lugares e tempo especificos, como por exemplo, a erup¢do de determinado vulcdo

4 OECD. OECD Principles and Guidelines for Access to Research Data from Public Funding. OECD, 2007.
Disponivel em: <http://www.oecd.org/sti/sci-tech/38500813.pdf>. Acesso em: 01 out. 2015.

> GREEN, Ann; MACDONALD, Stuart; RICE, Robin. Policy-making for research data in Repositories: a
guide. May 2009. Disponivel em: <https://www.coar-repositories.org/files/guide.pdf>. Acesso em: 01
out. 2015.
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numa data especifica, a fotografia de uma supernova, o levantamento das atitudes
de uma comunidade; os dados observacionais — por sua natureza instantanea —
guardam uma importancia critica que os qualifica como registros historicos, pois nao
podem ser coletados uma segunda vez e, portanto, devem ser submetidos a
processos de curadoria que 0s preserve para sempre.

DADOS COMPUTACIONAIS

Sao resultados da execu¢ao de modelos computacionais ou de simulagées, seja, por
exemplo, no dominio da fisica ou para a criacdo de ambientes virtuais culturais ou
educacionais. Para esta categoria de dados a preservacgdo por longo prazo pode ndo
ser necessdria, posto que os dados podem ser replicados ao longo do tempo.
Entretanto, replicar o modelo ou a simulagdo no futuro pode exigir um grande
numero de informagdes que incluem descricdo das dependéncias de hardware,
software e outras dependéncias técnicas, e ainda os dados de entrada. E preciso notar
gue algumas vezes é mais conveniente preservar somente os dados de saida.

DADOS EXPERIMENTAIS

Sao provenientes de situagdes controladas em bancadas de laboratdrios, como por
exemplo, medidas de uma reacdao quimica. Em tese, dados experimentais
provenientes “de experimentos que podem ser precisamente reproduzidos nao
necessitam ser armazenados indefinidamente; porém, na pratica, nem sempre é
possivel reproduzir precisamente todas as condi¢des experimentais, particularmente
onde algumas varidveis experimentais ndo podem ser conhecidas e quando os custos
de reproducdo do experimento sdo proibitivos”®.

A distingcdo definida por essa categorizagdo é de grande importancia na escolha das
estratégias de arquivamento e preservagdo.

CLASSIFICACAO DOS DADOS SEGUNDO A SUA NATUREZA:

NUMEROS, IMAGENS, VIDEOS ou AUDIO, SOFTWARE, ALGORITIMOS, EQUACOES,
ANIMACOES ou MODELOS e SIMULAGCOES.

CLASSIFICACAO DOS DADOS SEGUNDO A FASE DA PESQUISA’

DADOS BRUTOS, CRUS ou PRELIMINARES (RAW DATA em inglés)
Sdo dados que vém diretamente dos instrumentos cientificos.

DADOS DERIVADOS
S3o resultados do processamento ou combina¢do de dados brutos ou de outros
dados.

DADOS CANONICOS ou DADOS REFERENCIAIS

6 UK DATA ARCHIVE. Create & manage data: formatting your data. Disponivel em: http://www.data-

archive.ac

.uk/create-manage/format>. Acesso em: 01 out. 2015.

7 GREEN, Ann; MACDONALD, Stuart; RICE, Robin. Policy-making for research data in Repositories: a
guide. May 2009. Disponivel em: <https://www.coar-repositories.org/files/guide.pdf>. Acesso em: 01

out. 2015.
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Sao colecoes de dados consolidados e arquivados geralmente em grandes
centros de dados, por exemplo, sequéncia genética, estrutura quimica, etc.

Muitas dreas de pesquisa fazem uso também de dados produzidos por dérgaos do
governo. Embora estes dados ndo tenham sido originalmente coletados para fins de
pesquisa, eles se tornam dados de pesquisa uma vez que tenham sido modificados,
processados ou expandidos.
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3
CICLO DE VIDA DOS DADOS DE PESQUISA

Os dados e as colegdes de dados de pesquisa possuem um tempo de vida maior que os
projetos de pesquisa que os criaram. Isso significa que pesquisadores, professores,
estudantes e outros profissionais podem continuar a trabalhar sobre esses dados apds
os projetos e financiamentos tenham sido cessados. Novos projetos de pesquisa podem
analisar ou adicionar novos elementos a esses dados de forma que eles possam ser
reusados por outros pesquisadores, reiniciando um novo ciclo.

Ha uma série de concepg¢des de modelos de ciclo de vida de dados de pesquisa, cada um
com particularidades e objetivos determinados, muitas vezes orientados para dominios
de conhecimentos especificos. A importancia desses modelos é que eles oferecem uma
estrutura que representa as muitas operagdes que precisardo ser realizadas sobre os
registros de dados durante a sua vida, garantido que eles possam ter a sua usabilidade
otimizada e estendida.

Ha alguns modelos que se tornaram referéncias para pesquisadores,
bibliotecarios e gestores de dados, sdo eles®:

® DIGITAL CURATION CENTRE (DCC) CURATION LIFECYCLE
MODEL®

® DATAONE DATA LIFECYCLE™®
® DDI COMBINED LIFECYCLE MODEL"
® UK DATA ARCHIVE DATA LIFECYCLE?

Para o propdsito do presente Guia, tomaremos como referéncia o ciclo de vida definido
pelo DataONE, por estar mais préximo dos objetivos do documento. Este ciclo de vida
tem oito etapas:

PLANEJAR PRESERVAR
COLETAR DESCOBRIR
ASSEGURAR A QUALIDADE INTEGRAR
DESCREVER ANALISAR

8 BALL, Ales. A review of data management lifecycle models. Batth, UK: University of Bath, 2012.
Disponivel em: <http://opus.bath.ac.uk/28587/1/redm1rep120110ab10.pdf>. Acesso em: 01 out. 2015

9 <http://www.dcc.ac.uk/resources/curation-lifecycle-model>

10 <http://escholarship.org/uc/item/7tf5q7n3#page-1>
U<http://www.ddialliance.org/Specification/DDI-Lifecycle/>

12 <http://www.data-archive.ac.uk/create-manage/life-cycle>
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QUAIS SAO AS ETAPAS DO CICLO DE VIDA DOS DADOS DE PESQUISA?*3

PLANEJAR
ANALISAR COLETAR
f CICLO DE \

‘ INTEGRAR VIDA DOS ASSEGURAR

I DADOS DE A QUALIDADE
\ PESQUISA j

DESCOBRIR DESCREVER

PRESERVAR

e PLANEJAR
Descricdo dos dados que serdo compilados e como eles serdo gerenciados e
disponibilizados para acesso durante o seu tempo de vida.

e COLETAR
As observagdes sdo realizadas manualmente ou por sensores ou outros instrumentos,
e os dados sao colocados em formas digitais.

e ASSEGURAR
A qualidade dos dados é assegurada por meio de controles e inspecao.

e DESCREVER
Dados sdo descritos de forma acurada usando padrdes de metadados apropriados.

e PRESERVAR
Dados sdo submetidos a um arquivo apropriado (centro de dados) para preservagao
de longo prazo.

e DESCOBRIR
Dados potencialmente Uteis sdo descobertos e acessados juntamente com
informacdes relevantes sobre os dados (metadados).

e INTEGRAR
Dados de diversas fontes sdo combinados para formar um conjunto de dados
homogéneo que pode ser prontamente analisado.

e ANALISAR
Dados sdo analisados.

13 STRASSER, Carly et al. Primer on Data Management: What you always wanted to know. California:
CDL, 2012. Disponivel em: <http://escholarship.org/uc/item/7tf5q7n3#page-1>. Acesso em: 01 out.
2015.
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TODAS AS ETAPAS DO CICLO DE VIDA TEM QUE SER CUMPRIDAS?

Um pesquisador ou uma equipe de pesquisadores estd normalmente engajada em todos
os aspectos do ciclo de vida dos dados, no papel de criador e também como usudrio dos
dados. Algumas equipes de cientistas — por exemplo, aquelas vinculados a modelagem e
sinteses — podem criar novos dados no processo de descobrir, integrar, analisar e
sintetizar dados existentes.

Entretanto, alguns projetos podem usar apenas parte do ciclo de vida, por exemplo, um
projeto envolvido com meta-anadlise pode se concentrar nas etapas descobrir, integrar
e analisar e desconsiderar as outras etapas, ou seja, alguns projetos podem nao seguir

de forma linear o caminho delineado pelo modelo.

13




14



4

PGD - PLANO DE GESTAO DE DADOS

Para a efetiva gestdo de dados de pesquisa, o planejamento é uma fase essencial. Ele se
inicia quando a pesquisa ainda estd sendo delineada e deve considerar como os dados
serdao gerenciados durante o desenvolvimento do projeto e como eles serdo
compartilhados depois. Dessa forma é necessdrio formalizar as agcbes e compromissos
que serao estabelecidos em rela¢do aos dados desde os seus primeiros estagios.

O PGD descreve o ciclo de vida de gestdao para todos os dados que serdao coletados,
processados ou gerados por um projeto de pesquisa. De uma forma abreviada, ele se
constitui em um documento formal que estabelece um compromisso de como esses
dados serao tratados durante todo o desenvolvimento do projeto, e também apds a sua
conclusao.

Para isso, o PGD descreve, de uma forma geral, que dados serdo processados, coletados
ou gerados; quais as metodologias e padrdes que serdo utilizados nesses processos; se,
como e sob que condi¢Bes esses dados serdo compartilhados e/ou tornados abertos
para a comunidade de pesquisa; e como eles serdo curados e preservados.

Posto que o PGD espelha uma situacdo dinamica, é necessario observar que ele ndo é
um documento fixo no tempo, ao contrdrio, ele se desenvolve e ganha mais precisdo e
solidez durante o tempo de vida do projeto**

No contexto atual, caracterizado pela riqueza de dados, o PGD se torna rapidamente um
documento essencial no cotidiano dos pesquisadores, posto que, nos ultimos anos,
muitas agéncias financiadoras de pesquisa tém introduzido no seu elenco de exigéncias
para financiamento de projetos de pesquisa que um plano de gestio e de
compartilhamento de dados faca parte dos pedidos de auxilio.

Entretanto, o PGD ndo é um documento burocratico e sua elaboracdao nao deve ser
pensada como uma mera tarefa administrativa na qual um texto padronizado possa ser
utilizado para todos os projetos. Ele deve ser tratado como uma carta de intengdes que
considere o que realmente é necessario para a preservacao, compartilhamento e
reuso dos dados.

14 EUROPEAN COMISSION. Guidelines on data management in horizon 2020. Dec. 2013. Disponivel em:
<http://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/grants_manual/hi/oa_pilot/h2020-hi-oa-
data-mgt_en.pdf>. Acesso em: 01 out. 2015.
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A pressdo por cumprir cronogramas apertados e o custo da gestdo de dados sdao
fatores criticos no cumprimento do PDG, portanto vocé deve planejar a gestdo de
dados de acordo com as necessidades e propdsito de sua pesquisa. Muitos aspectos
dessa gestdo podem ser incorporados nos fluxos normais da coordenacgao, gestdo e
procedimentos do projeto de pesquisa, ou seja, as medidas de gestao dos dados
devem fazer parte do fluxo de trabalho da sua pesquisa.

POR QUE CRIAR UM PLANO DE GESTAO DE DADOS DE PESQUISA?

Ha muitas razbes para que seja necessaria a elaboracdo de um plano de gestdo de dados,
porém a mais importante é que a gestdo de dados é uma das dreas essenciais na conduta
responsdvel da pesquisa nos ambientes cientificos atuais. Além do mais, auxilia os
pesquisadores a considerar, ainda na fase de concepgdo e planejamento do projeto de
pesquisa, como os dados serdo geridos durante a pesquisa e como serdo posteriormente
preservados e compartilhados com a comunidade cientifica mais ampla®®.

As principais razoes para a criacdo de um PGD sdo as seguintes:

e Ajustar o seu projeto de pesquisa as politicas mandatdrias da sua instituigdo e/ou
dos drgdos de fomento a pesquisa;

e Assegurar a integridade da pesquisa e o seu potencial de replicacao;

e Assegurar que os dados e demais registros de pesquisa sejam acurados,
completos, auténticos e confidveis;

e Aumentar a sua eficiéncia como pesquisador — um plano que organize os dados e
seu armazenamento permite que vocé foque na sua pesquisa. Vocé estard mais
capacitado a localizar e usar os seus dados e compartilhd-los com os seus
colaboradores;

e Permitir que os seus dados sejam compreensiveis agora e no futuro — se os dados
sdo bem documentados antes e durante a formacdo da colecdo de dados, eles
serdo mais facilmente entendidos e reutilizados;

e Economizar tempo e recursos a longo prazo;

e Aumentar a seguranga dos dados e minimizar os riscos de perda;

e Evitar a duplicagao de esforgos na recoleta ou regeracgdo dos dados, possibilitando

gue outros pesquisadores se beneficiem dos seus dados e os interprete em outros
contextos e com novas visoes;

1S EYNDEN, Veerle et al. Managing and data sharing: best practice for researchrs. Colchester: UK Data
Archive, 2011. Disponivel em: <http://www.data-archive.ac.uk/media/2894/managingsharing.pdf>.
Acesso em: 01 out. 2015.
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e Aumentar a visibilidade da pesquisa — se os seus dados foram planejados para
estarem organizados e corretamente arquivados, eles poderao ser identificados,
recuperados e citados, aumentando a visibilidade da sua pesquisa e o seu prestigio
como pesquisador;

e Tornar mais facil a preservac¢ao e o arquivamento — ajustando antecipadamente a
geracdao de dados tomando como referéncia as praticas, formatos e demais
padrdes mais adequados ao arquivamento e a preservacao de longo prazo, torna
a gestdo de dados mais facil e menos custosa; além do mais, tornam os dados mais
aderentes aos requisitos dos repositérios e centros de dados.

4.1
COMO CRIAR UM PLANO DE GESTAO DE DADOS?

O PGD pode ser criado por meio de padrdes e templates definidos pela sua instituicdo
ou pelas agéncias de financiamento que patrocina o seu projeto, ha ainda ferramentas
on-line que podem auxiliar vocé na elaborac¢do do seu plano. Abaixo é apresentado um
formato geral que requisita as informacdes mais comuns presentes nos PGDs. Caso a
sua instituicdo ndo tenha ainda um modelo préprio, vocé pode seguir o roteiro abaixo.
Ele é fortemente baseado nos elementos recomendados pelo DataONE e por outras
organiza¢des importantes como o JISC'®, o DCCY e o ICPSR*,

411

INFORMAGOES SOBRE OS DADOS: TIPOS, VOLUME,
PROCESSAMENTO, FORMATOS, ARQUIVAMENTO...

A pesquisa cientifica produz e coleta dados que sdo muito variados e heterogéneos e
que tém natureza, formatos diferentes e sao coletados em volumes variados e passam
por diferentes processos que dependem de cada disciplina e dos objetivos da pesquisa,
portanto é necessario descrever, com algum grau de detalhe, as principais
caracteristicas desses dados, incluindo a natureza e origem, escopo e a escala dos dados
qgue serdao produzidos. Isto vai ajudar os revisores e outros pesquisadores a
compreenderem os dados, sua relacdo com os dados existentes e os possiveis riscos de
dissemina-los!®-

16 <https://www.jisc.ac.uk/>

17 <http://www.dcc.ac.uk/>

18 <https://www.icpsr.umich.edu/icpsrweb/landing.jsp>

19 1CPSR. Guide to Social Science Data Preparation and Archiving. 2012. Disponivel em:
<http://www.icpsr.umich.edu/files/ICPSR/access/dataprep.pdf>. Acesso em: 10 out. 2015.
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QUE TIPO DE DADOS SUA PESQUISA VAI PRODUZIR?

Liste os dados que seu projeto ira produzir e os caracterize em termos de natureza,
origem e processamento: eles podem ser observacionais, experimentais, brutos ou
derivados, simulacdes, cole¢des fisicas, modelos, software, imagens, videos e muito mais.

QUE QUANTIDADE DE DADOS SERA GERADA PELA PESQUISA?

Com base na sua hipétese e no plano de amostragem avalie o volume de dados que o seu
projeto ird gerar

COMO 0S DADOS SERAO COLETADOS?

Vocé deve especificar também os métodos como os dados serao adquiridos, isto inclui
informacbes sobre quem, o que, quando e onde (como as amostras serdo coletadas e
analisadas? Que instrumentos serdo usados?)

COMO OS DADOS SERAO PROCESSADOS?

Uma vez que os dados foram adquiridos, deve ser especificado como eles serdo
processados. “Esta etapa deve ser considerada antes do projeto, pois pode afetar a
maneira como os dados serdo organizados, quais formatos serdo usados, e quanto deve
ser previsto, em termos orcamentarios, para hardware e software. Devem ser
considerados neste momento itens como que software podera ser usado, que algoritmos
serdo empregados, e como esses itens se enquadram no fluxo de trabalho do projeto”?

QUAIS OS FORMATOS DE ARQUIVO QUE SERAO USADOS?

Os formatos de arquivo dos dados que vocé planeja usar devem ser declarados e sua
escolha deve ser justificada. Descreva os formatos nas fases de submissao, distribuicdo e
preservacgdo, observando que esses formatos podem ser os mesmos. Na sua escolha vocé
deve considerar os padrdes que sdo usados na sua area de pesquisa. Se os dados forem
arquivados por longo prazo, é necessario considerar o uso de formatos padronizados e
nao proprietarios, que sdao mais faceis de serem interpretados no futuro, de forma
independente de plataforma tecnoldgica (hardware e software).

(Considere se um banco de dados relacional ou outra estratégia de organizagdo de dados
pode ser mais apropriado para a sua pesquisa)

20 STRASSER, Carly et al. Primer on Data Management: What you always wanted to know. California:
CDL, 2012. Disponivel em: <http://escholarship.org/uc/item/7tf5q7n3#page-1>. Acesso em: 01 out.
2015.
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COMO 0S ARQUIVOS SERAO NOMEADOS?

E importante descrever também a convengdo adotada para dar nomes para seus
conjuntos de dados, arquivos e pastas. Convencionando isso de antemao, vocé estara
menos propenso a mudar ou reorganizar os arquivos durante o projeto.

QUAIS SAO AS MEDIDAS DE GARANTIA E CONTROLE DE QUALIDADE?

Vocé deve identificar quais sdo as medidas que vocé planeja adotar para garantir e
controlar a qualidade dos dados; é necessario incluir também o que serd feito durante e
depois dos dados coletados, e ainda no curso da analise dos dados.

HA COLEGCOES DE DADOS DISPONIVEIS QUE SERVEM PARA SUA PESQUISA?

A revisao dos dados existentes em periddicos e arquivos de dados da sua area de
pesquisa reforcara o valor de seu projeto e justificard mais claramente por que os dados
atualmente disponiveis sdo inadequados para responder as suas questdes de pesquisa.

SERAO USADOS DADOS JA EXISTENTES?

Se dados ja existentes podem ser usados na sua pesquisa, identifica-los e determinar
suas origens (proveniéncia) é uma informacdo importante e deve ser registrada, bem
como a relacdo entre esses dados e os dados que vocé esta coletando. Se a sua colecdo
de dados serd combinada com os dados ja existentes, cabe definir como sera assegurada
a compatibilidade de formatos.

COMO 0S DADOS SERAO MANTIDOS A CURTO PRAZO?

Vocé precisa descrever como os dados serdo gerenciados logo apds o termino do
projeto; isto significa planejar como manter o controle sobre as diferentes versées dos
seus dados e das andlises; como vocé fard backup de seus dados; se ha computadores
destinados a isso na sua instituicdo. Considere as op¢Oes de backup na sua instituicdo (on-
site) e externamente (off-site). Descreva a sua estratégia para garantir a seguranca dos
dados, especialmente no caso de dados sensiveis. Delineie os possiveis usuarios dos
dados.

QUEM SERA O RESPONSAVEL PELA GESTAO DE CURTO PRAZO?

Identifique quem s3o os responsdveis pela gestdo de curto prazo na sua instituicao;
determine papéis e responsabilidades para a gestdo, arquivamento, controle de versées
e procedimentos de backup.
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4.1.2
METADADOS

Uma documentagdo exaustiva dos dados é a chave para a compreensao do significado
deles agora e no futuro. Sem uma descricdo minuciosa do contexto tecnolégico dos
arquivos de dados, do contexto no qual os dados foram criados ou coletados, das
medidas que foram feitas, dos detalhes espaciais e temporais, dos instrumentos usados,
dos parametros e unidades e da qualidade dos dados e da sua proveniéncia, é
improvavel que os dados possam ser descobertos, interpretados, gerenciados e
efetivamente usados e reusados. Os metadados cumprem essa tarefa, porque eles sao
a documentacao dos dados. Os metadados que sdo usados para descreverem os dados
permitem que eles estejam autodocumentados agora e no futuro?..

Nessa direcdo é importante que vocé delineie os metadados que serao utilizados para
descrever os dados que serdo gerados/coletados por sua pesquisa. Como o0s
metadados sdo normalmente a Unica forma de comunicagdo entre os produtores de
dados e as andlises secunddrias, metadados de qualidade sdo essenciais para o efetivo
uso dos dados??%3,

QUE METADADOS SAO NECESSARIOS?

Neste momento vocé tem que definir qual é o elenco de metadados que sdao necessdrios
para que os dados possam ter significado e possam ser interpretados ao longo do tempo
e do espaco.

COMO 0S METADADOS SERAO CRIADOS E/OU CAPTURADOS?

Vocé deve informar também no seu Plano de Gestdo de Dados como os metadados serao
criados ou capturados. Por exemplo, seu caderno de campo ou de laboratdrio sera usado
para registrar as informagdes criticas? Instrumentos tais como unidades de GPS serdo
aperfeicoadas para a coleta de dados? Os metadados serdao salvos automaticamente
pelos instrumentos que vocé estd usando? Os dados precisardo de outros profissionais,
como bibliotecarios, para serem descritos?

21 SURA. A Step-By-Step Guide to Data Management. August 2013. Disponivel em:
<http://www.lib.ua.edu/wiki/sura/index.php/A_Step-By-Step Guide to Data_Management>. Acesso
em: 01 out. 2015.

22 |CPSR. Guide to Social Science Data Preparation and Archiving. 2012. Disponivel em:
<http://www.icpsr.umich.edu/files/ICPSR/access/dataprep.pdf>. Acesso em: 10 out. 2015.

23 DATAONE. Tutorials on data management Lesson 03: Data Management Planning. Disponivel em:
<https://www.dataone.org/sites/all/documents/L03 DataManagementPlanning.pptx>. Acesso em: 10
out. 2015.
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QUE ESQUEMA OU PADRAO DE METADADO SERA USADO?

Informe que esquema (ou formato) de metadados vocé vai usar para descrever os seus
dados. Existem muitos e diferentes padrdoes de metadados, alguns orientados para
disciplinas especificas e outros de aplicacdo mais geral; consulte a sua biblioteca ou os
seus colegas para saber qual o esquema que é mais adequado para a sua pesquisa. Caso
ndo exista esquema que se adeque a sua disciplina, delineie os elementos que vocé acha
importantes para descrever os seus dados.

Considere também verificar junto ao repositério ou centro de dados em que vocé
pretende arquivar os seus dados as exigéncias que eles tém sobre que esquema de
metadados aplicar.

Justifique no Plano a escolha do esquema de metadados, considerando a sua
comunidade de pesquisa, o repositério ou centro de dados que vocé usara para arquivar
os dados e a natureza do seu projeto.

4.1.3
POLITICA DE ACESSO, COMPARTILHAMENTO E REUSO

O acesso e compartilhamento de dados de pesquisa contribui de forma significativa
para que a ciéncia avance e maximize os investimentos aplicados em programas de
pesquisa. Estudos recentes concluem que o nivel de produtividade da atividade de
pesquisa aumenta e que o numero de publicacdes baseadas em dados de pesquisa
cresce dramaticamente quando os dados de pesquisa sdo compartilhados por meio de
repositérios e arquivos de dados. Pesquisadores que compartilham seus dados
publicamente recebem mais citacbes?”.

A importancia das informacgOes presentes nesta se¢ao reside no fato de que a sua
instituicdo e as agéncias que financiam sua pesquisa precisam saber se vocé esta
planejando preparar os seus dados para o compartilhamento com as comunidades
potencialmente interessadas, em um tempo razodvel, apds a conclusdo do seu projeto.

Contudo, é preciso atentar para as restricdes que determinam se um conjunto de dados
pode ser disponibilizado abertamente — parcial ou completamente - para
compartilhamento com outros pesquisadores, posto que nem todos os dados gerados
por pesquisa podem ser livremente distribuidos. Para dados de natureza sensivel, por
exemplo, que envolvem seres humanos, processos patentedveis, espécies e ambientes
ecoldgicos em risco, etc., em que o acesso publico ndo é apropriado, vocé deve indicar
gue medidas especiais devem ser tomadas para acesso aos dados (por exemplo, acordo

24 PEEERI. Scientists who share data publicly receive more citations. October 2013. Disponivel em:
<http://www.eurekalert.org/pub releases/2013-10/p-sws092413.php>. Acesso em: 10 out. 2015.
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de consentimento informando anonimizacdo dos dados, acesso unicamente por meio

de redes seguras).

Duas questdes criticas devem ser consideradas no momento do planejamento da gestao
de dados:

PROTECAO DOS DADOS:
Conjunto de dados onde pessoas, agregados familiares ou empresas sao identificados.
Nesse caso, via de regra, ndo é possivel publicar os dados abertamente, mas em algumas
situacdes, versdes dos dados que passem por processos de anonimizacdo podem ser
passiveis de disseminacao.

DATABASE COPYRIGHT:

Quando os dados de pesquisa sido derivados e/ou elaborados a partir de uma base de
dados comercial pré-existente. Nesse caso, normalmente ndo é possivel republicar as
extracoes significantes devido a questGes de copyright e termos legais de uso.

E importante observar que mesmo quando os dados s3o disponibilizados abertamente,

nem

sempre é possivel republica-los livremente.

QUAIS SAO AS OBRIGACOES DE COMPARTILHAMENTO?%5

Relate as obriga¢des que vocé em relagao ao compartilhamento dos seus dados; politicas
mandatdrias para compartilhamento de dados podem vir da sua instituicdao, da agéncia
financiadora, ou da sociedade cientifica a que vocé estd associado. Existem também
obrigagOes legais para compartilhamento dos dados.

COMO 0S DADOS SERAO COMPARTILHADOS?

Vocé também deve descrever os detalhes de como vocé ira compartilhar os seus dados:
guanto tempo depois dos dados coletados eles estardo disponiveis para os seus colegas?
Quando o aceso serd aberto para todos os usudrios interessados? Quem acessard esses
dados? Como os dados serdo acessados? Em qual repositério os dados serdo
armazenados? Que tipo de repositdrio? O coletor, o criador e o lider do projeto terdo
direitos exclusivos sobre os dados durante certo periodo de tempo (periodo de
embargo)?

25 DATAONE. Tutorials on data management Lesson 03: Data Management Planning. Disponivel em:
<https://www.dataone.org/sites/all/documents/L03 DataManagementPlanning.pptx>. Acesso em: 10

out. 2015.
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HA QUESTOES ETICAS E DE PRIVACIDADE ASSOCIADAS AOS DADOS?

Vocé deve se assegurar de que as questoes éticas e de privacidade dos seus dados serdo
corretamente enderegadas. Se os seus dados envolvem, por exemplo, seres humanos,
espécies em risco, ou habitats sensiveis, vocé deve tomar medidas especiais quando do
compartilhamento dos dados.

HA QUESTOES ASSOCIADAS A PROPRIEDADE INTELECTUAL E COPYRIGHT?

Descreva as questoes de propriedade intelectual e copyright associados aos seus dados:
A quem pertence o copyright de seus dados? Informe se os direitos serdo transferidos
para outra organizacdo para distribuicdo e arquivamento; se algum material sujeito a
copyright (por exemplo, instrumentos ou escalas) for usado, informe como o projeto ira
obter permissado para usar e disseminar esse material.

Existem também outras consideracGes relativas a essa questdo como periodo de
embargo sobre dados que envolvem patentes, politicas e exigéncias de periddicos
cientificos.

QUAIS SAO 0OS USOS FUTUROS E OS USUARIOS POTENCIAIS DOS MEUS DADOS?

Delineie os possiveis usos futuros dos seus dados e os usuarios potenciais, essa reflexao
ajuda a determinar o repositério de dados mais apropriado para arquivar a sua colegiao
de dados.

COMO OS DADOS PODEM SER CITADOS?

E importante descrever também como os seus dados deverdo ser citados quando eles
forem usados. Uma medida concreta é atribuir um identificador persistente aos seus
dados, como por exemplo, o DOI (Digital Object Identifier)®.

4.1.4
GESTAO DO ARQUIVAMENTO DE LONGO PRAZO:
PRESERVACAO DIGITAL DOS DADOS DE PESQUISA

O compartilhamento e reuso dos dados de pesquisa, assim como a formacdo da
membdria digital das instituicdes de pesquisa, implica a necessidade de que os dados de
pesquisa gerados e coletados sejam depositados em ambientes que garantam sua
preservacao ativa por longo prazo, mantendo as suas caracteristicas de autenticidade,

26<https://www.doi.org/>
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integridade e proveniéncia, de forma que eles estejam sempre disponiveis e prontos
para serem usados.

Conteudos digitais exigem acles de preservacdao constantes para que permanecam
vidveis — isto é, que possam ser lidos a partir de uma midia digital — e interpretaveis.

Portanto, vocé deve informar no Plano de Gestdao de Dados como vocé pretende fazer
a gestao de longo prazo dos dados. Existem vdrias opgdes que podem ser utilizadas para
esta fase dos dados, elas incluem repositério institucional de sua instituicao,
repositorios associados aos periddicos cientificos e repositorios e centros de dados
que se dedicam a disciplinas especificas.

Os repositérios e centros de dados sdao as opgoes mais adequadas, caso haja arquivos
dessa natureza compativeis com os dados da sua drea de pesquisa, posto que eles
podem assegurar que os dados serdo curados e manipulados de acordo com as boas
praticas da preservacdo digital?’. Esses arquivos podem ainda oferecer orientacdes
sobre como preparar os metadados, como preservar os dados, que formatos de arquivos
usar e como disponibilizar servicos adicionais aos futuros usuarios de seus dados. Os
centros de dados podem — em continuidade a sua missdo - oferecer ferramentas que
apoiem a descoberta, o acesso e a disseminacao de dados em resposta as necessidades
dos usudrios?®,

QUE DADOS SERAO PRESERVADOS?

Nem todos os dados precisam ser preservados, por isso vocé deve, em primeiro lugar,
selecionar os dados que passardo por processo de gestdo de longo prazo. Em geral todos
os dados brutos devem ser mantidos; todo produto que se configure como dado de
pesquisa que tenha exigido tempo e muitos recursos para ser obtido deve ser preservado.
Qualquer dado que nio pode ser facilmente substituido deve ser preservado.

ONDE OS DADOS SERAO ARQUIVADOS?

Depois vocé deve identificar onde os seus dados serdo arquivados para a gestao de longo
prazo. Uma medida importante é identificar os repositdrios ou centro de dados mais
comumente usados pela sua drea de pesquisa, esses arquivos sao mais duradouros e
seguros do que website pessoal ou do seu laboratério. Verifique se sua instituicdo possui
um repositério que aceita a submissdo de dados de pesquisa.

27 |CPSR. Guide to Social Science Data Preparation and Archiving. 2012. Disponivel em:
<http://www.icpsr.umich.edu/files/ICPSR/access/dataprep.pdf>. Acesso em: 10 out. 2015.

28 STRASSER, Carly et al. Primer on Data Management: What you always wanted to know. California:
CDL, 2012. Disponivel em: <http://escholarship.org/uc/item/7tf5q7n3#page-1>. Acesso em: 01 out.
2015.
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E NECESSARIO CONVERTER OS FORMATOS DOS DADOS?

O seu plano precisa descrever também que conversdes de formatos serdao necessarias
para garantir usabilidade dos dados no futuro. Contate, logo nas fases iniciais do projeto,
o repositério de dados ou centro de dados que vocé ira usar para arquivar os seus dados,
assim vocé tera certeza de que eles serdo criados no formato correto e recomendado
para arquivamento de longo prazo, isso economizard um bom tempo em operacdes de
conversao mais tarde.

QUEM SERA O RESPONSAVEL PELO CONTATO COM O CENTRO DE DADOS?

Indique a pessoa que serd responsavel por manter contato com o centro de dados, isso
serd particularmente importante se existirem restricdes de uso para os dados. Por
exemplo, a exigéncia de que o usuario potencial faca contato com o coletor de dados
antes de reusa-los.

4.1.5
ORCAMENTO: CUSTOS ENVOLVIDOS NA GESTAO DE
DADOS

As atividades de gestdo e compartilhamento de dados necessitam ser orcadas dentro
do projeto de pesquisa em termos de tempo e de recursos. O pesquisador deve estimar
os custos relativos a preparagao dos dados, incluindo a documentacdo, para o
compartilhamento e arquivamento. Algumas atividades potencialmente custosas —em
termos de dinheiro e tempo - sdo listadas abaixo?’:

e Preparacdo de documentacdo de alta qualidade;
e Acles relativas as questdes de confidencialidade e do consentimento informado;

e Preparacdo e selecdo de material para depésito.

QUE CUSTOS DEVEM SER PREVISTOS?

Considere no seu orcamento itens tais como custos de homem-hora seu e de
especialistas contratados na preparacao dos dados e documentagao, requisitos de

29 |CPSR. Guide to Social Science Data Preparation and Archiving. 2012. Disponivel em:
<http://www.icpsr.umich.edu/files/ICPSR/access/dataprep.pdf>. Acesso em: 10 out. 2015.
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hardware e de pessoal necessarios para o tratamento dos dados, bem como os custos
associados com o arquivamento dos dados.

COMO ESSES CUSTOS SERAO PAGOS?

Informe também como serdo cobertos os custos associados a gestdo dos dados. De
maneira ideal, eles devem estar previstos nos pedidos de auxilio submetidos as agéncias
de fomente.

RESUMO DAS INFORMAGOES RECOMENDADAS PARA COMPOR
O PLANO DE GESTAO DE DADOS

e Tipo de dados produzidos pela pesquisa
e Quantidade de dados que sera coletada
e Como os dados serdo coletados

e Como os dados serdo processados

e Formatos de arquivo que serdo usados

e Como os arquivos serdo nomeados

e Medidas para garantir a qualidade dos dados
e ColegGes de dados disponiveis

e Dados existentes que serdo usados

e Preservagdo de curto prazo

e Responsaveis pela gestdao de curto prazo

DESCRICAO DOS DADOS

e Metadados necessarios
METADADOS e Como os metadados serdo criados
e Esquema que sera usado

e  Obrigagdes de compartilhamento

e Como os dados serdo compartilhados
e Questdes éticas e de privacidade

e Propriedade intelectual e copyright

e Usos futuros e usuarios potenciais

e (Citacdo dos dados

POLITICA DE ACESSO,
COMPARTILHAMENTO E
REUSO

GESTAO DO ARQUIVAMENTO

DE LONGO PRAZO: e Que dados serdo preservados
PRESERVACAO DIGITAL DOS e Onde os dados serdo arquivados
DADOS DE PESQUISA e Necessidade de formatacdo dos dados

e Responsavel pelo contato com o centro de dados

ORCAMENTO: CUSTOS
ENVOLVIDOS NA GESTAO DE e Custos previstos
DADOS e Como os custos serdo cobertos
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5
DOCUMENTE SEUS DADOS

PARA SER COMPARTILHADOS E USADOS, OS SEUS DADOS PRECISAM ESTAR
BEM DESCRITOS.

METADADO E UMA FERRAMENTA IMPORTANTE PARA UMA DESCRICAO
PADRONIZADA DOS DADOS

Uma parte de grande importancia na Gestao de Dados de Pesquisa é assegurar que o0s
dados possam ser compreendidos e interpretados por qualquer usudario agora e no
futuro. Isto exige uma descri¢do clara e detalhada dos dados, além de anotacdes
adicionais e informacBes contextuais que possibilitem que os dados transmitam
informacdo e conhecimento no tempo e no espaco. Isto é efetivado pela documentacdo
que deve acompanhar os dados, ou seja, a DOCUMENTACAO DOS DADOS.

A documentacdo que acompanha os dados explica como estes recursos foram
coletados ou gerados, o que os dados significam, qual é o seu conteudo e estrutura,
quais foram as manipulagdes a que eles foram submetidos. Documentar os dados é
considerado uma das melhores praticas na criacdo, organizacdo e gestao de dados, além
de ser uma estratégia importante para a preservacdo digital dos dados®°.

Dessa forma, para que os seus dados possam ser identificados, encontrados, acessados,
usados e reusados de maneira apropriada por pesquisadores ou outros possiveis
interessados, seus dados devem estar acompanhados de uma documentagdo
completa que descreva todos os seus aspectos. Dados bem documentados tém mais
chances de serem descobertos na Web, citados por terceiros e terem seu valor creditado
aos autores.

Uma parte importante da documentacao é formada por metadados. Usa-los torna mais
facil achar e usar os dados ao longo do tempo.

Metadado é um subconjunto padronizado e estruturado da documenta¢ao dos dados,
formado por elementos de informacao bem definidos — por exemplo, “titulo”, “autor”,
“resumo”, “fonte” - que ajudam a conferir contexto e informar a proveniéncia dos seus
dados, ou seja, a procedéncia e o histdrico desses dados para pessoas e sistemas. Nessa
direcdo, os metadados informam sobre a origem, propdsito, tempo de referéncia,

30 EYNDEN, Veerle et al. Managing and data sharing: best practice for researchrs. Colchester: UK Data
Archive, 2011. Disponivel em: <http://www.data-archive.ac.uk/media/2894/managingsharing.pdf>.
Acesso em: 01 out. 2015.
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localizacdo geografica, autor, condi¢cOes de acesso e termos de uso das colecbes de
dados e muito mais.

Portanto, produzir uma boa documentacdao significa principalmente atribuir
metadados de qualidade aos dados.

As exigéncias sobre o nivel de descricdo e de atribuicdo de metadados devem ser
identificadas desde o comeco do seu projeto e revistas ao longo do ciclo de vida dos
seus dados. Essa é a esséncia de uma boa curadoria de dados. Mas lembre-se de que o
esforgo que vocé vai investir em documentar os seus dados depende da vida util e do
nivel de compartilhamento que vocé pretende para eles.

Uma estratégia interessante é descrever primeiramente o seu projeto de pesquisa, isto
ajudara na contextualizacdao da pesquisa e justificara a razdao dos dados que ela precisard
coletar; e depois descrever os dados propriamente ditos com todas as suas
especificidades técnicas e estruturais.

Bom lembrar que quando um protocolo de pesquisa é utilizado, grande parte da
documentacdo necessaria ja existe. Se instrumentacdo é utilizada, calibracdo e outros
ajustes necessarios para captura dos dados devem ser registrados; outras informacdes
importantes devem ser registradas, como parametros,