
 

 

Ministério das Cidades 
CURRÍCULO 

 
INFORMAÇÕES PESSOAIS 

Nome: CARLA JESUS DO NASCIMENTO 
Cargo efetivo:  
Cargo comissionado ou Função de Confiança: Chefe da Assessoria Técnica e Administrativa do Gabinete do Ministro 
 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 

PÓS-GRADUAÇÃO 
Curso: Segurança da Informação 
Instituição: União Educacional de Brasilia - UNEB 
Período de Conclusão: 2006 – 2007 
 
GRADUAÇÃO 
Curso: Bacharelado em Administração de Sistemas da Informação - ASI 
Instituição: União Educacional de Brasilia - UNEB 
Período de Conclusão: 2002 - 2005 
 
GRADUAÇÃO 
Curso: Secretariado Executivo 
Instituição: Faculdade Cruzeiro do Sul 
Período de Conclusão: 2017 a 2019 
 
 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

Órgão/Entidade/Empresa/Organismo: Ministério das Cidades 
 
Cargo/função: Chefe da Assessoria Técnica e Administrativa do Gabinete do Ministro 
 
Descrição das principais atividades:  

Redação e formatação de correspondência de documentos Oficiais segundo o Manual de Redação da 
Presidência da República (envio/recebimento pelo sistema Eletrônico de Informações – SEI) 
Elaboração, tramitação de Correspondência e acompanhamento dos documentos oficiais assinados 
eletronicamente pelas autoridades máximas do Ministério do Desenvolvimento Regional, através do Sistema 
de Documentos Oficiais da Presidência da República – SIDOF 
Elaboração, formatação e envio de matérias assinados pelo Senhor Ministro do Desenvolvimento Regional, 
para publicação no Diário Oficial da União, através do Sistema de Envio Eletrônico de Matéria – INCon 
Solicitação/Reserva/Emissão de passagens e diárias para o Gabinete do Ministro e Comitiva, pelo Sistema de 
Concessão de Diárias e Passagens – SCDP 
Assessoria ao Ministro, Chefia de Gabinete e aos Assessores Especiais 
 
Período: 2023 até o momento 
 
Órgão/Entidade/Empresa/Organismo: Ministério do Desenvolvimento Regional 
Cargo/função: Assistente / Assessora e Coordenadora 
Descrição das principais atividades:mesmas atividades desenvolvidas no Ministério das Cidades 
Período: 1993 a 2023 
 


