Ministério das Cidades
CURRICULO

INFORMAGCOES PESSOAIS

Nome: CARLA JESUS DO NASCIMENTO
Cargo efetivo:
Cargo comissionado ou Fung¢do de Confianga: Chefe da Assessoria Técnica e Administrativa do Gabinete do Ministro

FORMACAO ACADEMICA
POS-GRADUACAO
Curso: Seguranca da Informacado

Instituicdo: Unido Educacional de Brasilia - UNEB
Periodo de Conclusdo: 2006 — 2007

GRADUACAO

Curso: Bacharelado em Administragao de Sistemas da Informagao - ASI
Instituicdo: Unido Educacional de Brasilia - UNEB

Periodo de Conclusdo: 2002 - 2005

GRADUACAO

Curso: Secretariado Executivo
Instituicdo: Faculdade Cruzeiro do Sul
Periodo de Conclusdo: 2017 a 2019

EXPERIENCIA PROFISSIONAL
Orgao/Entidade/Empresa/Organismo: Ministério das Cidades

Cargo/funcdo: Chefe da Assessoria Técnica e Administrativa do Gabinete do Ministro

Descri¢do das principais atividades:

Redacdo e formatacdo de correspondéncia de documentos Oficiais segundo o Manual de Redacdo da
Presidéncia da Republica (envio/recebimento pelo sistema Eletronico de Informac&es — SEI)

Elaboragdo, tramitagdao de Correspondéncia e acompanhamento dos documentos oficiais assinados
eletronicamente pelas autoridades maximas do Ministério do Desenvolvimento Regional, através do Sistema
de Documentos Oficiais da Presidéncia da Republica — SIDOF

Elaboracdo, formatacdo e envio de matérias assinados pelo Senhor Ministro do Desenvolvimento Regional,
para publicacdo no Diario Oficial da Unido, através do Sistema de Envio Eletronico de Matéria — INCon
Solicitacdo/Reserva/Emissdo de passagens e diarias para o Gabinete do Ministro e Comitiva, pelo Sistema de
Concessdo de Diarias e Passagens — SCDP

Assessoria ao Ministro, Chefia de Gabinete e aos Assessores Especiais

Periodo: 2023 até o momento

Orgao/Entidade/Empresa/Organismo: Ministério do Desenvolvimento Regional

Cargo/funcdo: Assistente / Assessora e Coordenadora

Descricdo das principais atividades:mesmas atividades desenvolvidas no Ministério das Cidades
Periodo: 1993 a 2023



