Ministério das Cidades

CURRICULO

INFORMAGCOES PESSOAIS

Nome: Helen Alves de Moura Nunes
Cargo efetivo: Ndo se aplica
Cargo comissionado ou Fung¢do de Confiancga: Assessora (CCE 2.13)

FORMACAO ACADEMICA

ESPECIALIZACAO

Curso: Gestdo de Pessoas

Instituicdo: Universidade Catdlica de Brasilia
Periodo de Conclusdo: 2019

ESPECIALIZACAO

Curso: Gestdo Publica

Instituicdo: Anhanguera Educacional
Periodo de Conclusdo: 2022

GRADUACAO

Curso: Bacharel em Secretariado Executivo Bilingue
Instituicdo: Faculdade Jesus Maria José

Periodo de Conclusdo: 2013

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Org3o/Entidade/Empresa/Organismo: Ministério das Cidades

Cargo/funcdo: Assessora

Descricdo das principais atividades: Assessoramento técnico e administrativo a alta gestdo, analise e acompanhamento
de processos administrativos, elaboracdo de notas técnicas, oficios, despachos e demais documentos oficiais, articulacdo
institucional com areas internas e 6rgdos externos, apoio na coordenacdo e monitoramento de demandas estratégicas,
acompanhamento de prazos e atendimento a érgaos de controle e a solicitagdes encaminhadas por meio de plataformas
institucionais.

Periodo: 05/2026- Atual

Org3o/Entidade/Empresa/Organismo: Ministério das Cidades

Cargo/funcdo: Coordenadora de Governanga

Descricdo das principais atividades: Coordenac¢do e acompanhamento das instancias de governanca,

com atuacdo junto a comités internos, planejamento e organizacdo de pautas, consolidagdo de deliberages e
monitoramento da execucao das decisGes, conducdo de estudos e andlises voltados ao aprimoramento da governanga
institucional, com proposicdo de ajustes normativos e melhorias de fluxos internos, instru¢ao e analise de processos
administrativos.

Periodo: 01/2026 a 05/2026

Org3o/Entidade/Empresa/Organismo: Ministério das Cidades

Cargo/fungdo: Assessora Técnica

Descrigdao das principais atividades: Atuagao técnica e institucional no fortalecimento da capacidade de gestdao urbana,
no ambito do Programa Capacidades, articulagdo interinstitucional para desenvolvimento e implementacdo de acdes do



Programa Capacidades, acompanhamento de projetos estratégicos voltados a qualificacdo da gestdo publica urbana,
participacdo e apoio técnico na organizacdo de oficinas, eventos e atividades de capacitagdo em planejamento urbano e
governanca, atuagdo como Secretaria-Executiva do Comité Gestor do Programa

Capacidades, representacdo da Secretaria Nacional de Desenvolvimento Urbano e Metropolitano na Comissdo
Organizadora da 62 Conferéncia Nacional das Cidades

Periodo: 10/2023 a 01/2026

Org3o/Entidade/Empresa/Organismo: Ministério das Cidades

Cargo/funcdo: Coordenadora Geral de Gestdo Integrada

Descricdao das principais atividades: Coordenac¢do dos processos de elaboragao, revisdo, monitoramento e avaliagao do
planejamento estratégico institucional, em articulagido com a Secretaria-Executiva, Coordenagdo das atividades
relacionadas ao Plano Plurianual (PPA), incluindo elaboracgdo, revisdo, monitoramento e avaliagdo de programas
vinculados a Secretaria, apoio e acompanhamento de projetos e acordos de cooperagdo técnica, nacionais e
internacionais, proposicdo e implementacdo de acGes de padronizacdo e melhoria continua de processos, disseminagdo
de diretrizes e orientacGes dos comités de governanca e de governanca digital do Ministério, analise e atendimento a
demandas de érgdos de controle.

Periodo: 01/2023 a 10/2023

Orgao/Entidade/Empresa/Organismo: Ministério do Desenvolvimento Regional

Cargo/fungdo: Coordenadora Geral de Gestdo Integrada

Descricdo das principais atividades: Coordenacado dos processos de elaboracdo, revisdao, monitoramento e avaliacdo do
planejamento estratégico institucional, em articulagido com a Secretaria-Executiva, Coordenacdo das atividades
relacionadas ao Plano Plurianual (PPA), incluindo elaboracdo, revisdo, monitoramento e avaliacdo de programas
vinculados a Secretaria, apoio e acompanhamento de projetos e acordos de cooperagdo técnica, nacionais e
internacionais, proposicao e implementagao de a¢des de padronizagdo e melhoria continua de processos. -Disseminagdo
de diretrizes e orientagdes dos comités de governanga e de governanca digital do Ministério, analise e atendimento a
demandas de érgdos de controle.

Periodo: 05/2022 a 01/2023

Org3o/Entidade/Empresa/Organismo: Ministério das Cidades

Cargo/funcdo: Secretaria Excutiva

Descricdo das principais atividades: Assessoramento direto a autoridades, com gestdo de agenda e organizacao de
compromissos institucionais, planejamento e organizacdo de reunides, incluindo preparacdo de pautas e apoio
administrativo, elaboracdo e revisdo de documentos oficiais, controle e gestdo de planilhas e informacdes
administrativas, acompanhamento de dados e informac¢des relacionadas a instrumentos de repasse por meio da
Plataforma Transferegov.

Periodo: 08/2014 a 05/2022



