Ministério das Cidades

CURRICULO

INFORMAGCOES PESSOAIS

Nome: Barbara Lopes de Azevedo
Cargo efetivo: Agente Administrativo
Cargo comissionado ou Fungdo de Confianga: Chefe de Gabinete da Secretaria Nacional de Periferias

FORMACAO ACADEMICA
POS-GRADUAGCAO

Curso:

Instituicao:

Periodo de Conclusdo:

ESPECIALIZACAO
Curso:

Institui¢ao:

Periodo de Conclusao:

GRADUACAO

Curso: Contabilidade

Instituicdo: Unido Pioneira de Integracdo Social - UPIS
Periodo de Conclusdo: 2011 - 2014

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Orgio/Entidade/Empresa/Organismo: Ministério das Cidades

Cargo/funcgdo: Chefe de Gabinete/ 1.13

Descricdo das principais atividades: Coordenacdo interna do Gabinete da Secretaria, assessoramento direto ao Secretario
Nacional na tomada de decisdes, preparacdao de andlises, discursos, agendas e documentos estratégicos, gestdo da
agenda institucional do Secretdrio, realizacdo de articulagdo politica e institucional, coordenacdo na gestdo de
documentos e comunicagdes oficiais, bem como mediagao de demandas externas. SECRETARIA NACIONAL DE PERIFERIAS
Periodo: Atual

Orgdo/Entidade/Empresa/Organismo: Ministério das Cidades

Cargo/funcdo: Assessora Técnica / 1.10

Descricdo das principais atividades: Atuacdo como assessora técnica de gabinete, com responsabilidades voltadas ao
atendimento e resposta a demandas provenientes do Sistema de Informac¢do ao Cidaddo (SIC), da Ouvidoria, da
Assessoria de Comunicacgdo e Secretarias do Ministério e de solicitagdes encaminhadas por e-mail institucional. Apoio a
organizacao de agendas e reunides institucionais, consolidacdo de informacdes para relatdrios de gestao e articulagao
com demais unidades do 6rgao e entidades externas. SECRETARIA NACIONAL DE PERIFERIAS

Periodo: 03/2023 - 04/2026

Orgio/Entidade/Empresa/Organismo: Ministério das Cidades

Cargo/funcdo: Agente Administrativo / Assessora Técnica Especializada

Descrigdo das principais atividades: Assessora Técnica Especializada da Coordenagao-Geral de Assuntos Estratégicos do
Departamento de Producdo Habitacional. Coordenacdao da equipe de apoio administrativo do departamento.
Atendimento a requisicdo de informagdo via SIC, Ouvidoria, Assessoria de Comunica¢do do Ministério, demandas de



Orgdos de controle e e-mail. Controle e triagem de processos recebidos via SEl. Analise de processos e produgao de
documentos (relacionados a projetos de lei, orcamento, demandas de entes publicos). Gestdo de demandas relativas ao
vinculo institucional dos servidores (avaliagdo de desempenho, progress3o funcional, Programa de Gestdo). HABITACAO
E SANEAMENTO

Periodo: 09/2021 - 02/2023

Orgio/Entidade/Empresa/Organismo: Ministério do Desenvolvimento Regional

Cargo/funcgdo: Chefe de servico

Descricdo das principais atividades: Chefe de Servigo do Departamento de Produgdo Habitacional. Coordenacdo da equipe
de apoio administrativo do departamento. Atendimento a requisicdo de informacdo via SIC, Ouvidoria, Assessoria de
Comunicacdo do Ministério e e-mail. Controle e triagem de processos recebidos via SEI. Andlise de processos e producao
de documentos (relacionados a projetos de lei, orcamento, demandas de entes publicos). Gestdo de demandas relativas
ao vinculo institucional dos servidores (avaliagdo de desempenho, progressdao funcional, Programa de Gestdo).
HABITACAO E SANEAMENTO

Periodo: 01/2019 - 08/2021

Orgdo/Entidade/Empresa/Organismo: Ministério das Cidades

Cargo/funcdo: Agente Administrativo

Descricdo das principais atividades: Apoio administrativo. Atendimento ao publico interno e externo (telefone, e-mail,
Servigo de Informagdo ao Cidaddo- SIC e Ouvidoria). Atendimento a demandas oriundas da Assessoria de Comunicagdo.
Gestdo de processos no Sistema Eletronico de Informagdes - SEI. HABITACAO E SANEAMENTO

Periodo: 02/2014 - 12/2018

Orgido/Entidade/Empresa/Organismo: Ministério do Turismo

Cargo/funcgdo: Estagiaria

Descricdo das principais atividades: Execucdo de atividades administrativas. Instrucdo de processos fisicos.
Preenchimento de planilhas. Organizagao de arquivos.

Periodo: 06/2012 - 09/2012

Orgdo/Entidade/Empresa/Organismo: Cobrasca Cobranca e Cadastro LTDA

Cargo/funcdo: Estagiaria

Descri¢do das principais atividades: Agente de cobranca e atendimento ao publico. ATENDIMENTO AO PUBLICO Periodo:
Periodo: 02/2011 - 02/2012



