Quvidoria do Ministério das Cidades (MCID)

SUAVOZ IMPORTA!

Guia de Classificacdo de
Informacao em Grau de Sigilo

Este guia, elaborado pela Ouvidoria do Ministério das Cidades em conjunto com
o Programa de Integridade - Prospera, orienta as unidades do Ministério das
Cidades na classificacao de informacoes sigilosas, conforme a Lei de Acesso a

Informacao (LAI) .

Guia - versao 2.0/setembro de 2025
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Acesso a Informacao Publica

A Lei de Acesso a Informacao (LAI) garante o direito do cidadao brasileiro
de obter informacoes de forma transparente, conforme previsto na
Constituicao Federal de 1988.

No entanto, existem casos em que a restricao de acesso e até mesmo o
sigilo devem ser observados, a fim de proteger informacoes sensiveis e

evitar a violagcao de normas constitucionais e legais.

Nesses casos, € necessario sequir os devidos procedimentos de

classificacao e tratamento das informacoes sigilosas.
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Informacoes Sigilosas de acordo com a
LAI

Algumas informacoes podem colocar em risco a sequranca do Estado e da

sociedade.

Portanto, essas informagoes devem ser classificadas em grau de sigilo,
conforme a LAI.

Para classificar uma informa¢ao em determinado grau de sigilo, deve-se

observar o interesse publico e utilizar o critério menos restritivo possivel. Isso
envolve considerar:

4 h

Gravidade do Risco

Avaliar o risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado

-
\_

Prazo Maximo

Definir o prazo de restricao de acesso ou evento que defina seu término

\- /

A  GcoverNo DO
PROSPERA ’ ,

.............
CIDADESY ~ ouvIDoRIA ML Raile

DDDDDDDDDDDDDDDDDDDD



O Que é Classificacao de Informacao?

E 0 ato de atribuir um grau de sigilo a uma informacao.

Niveis de Classificacao de Informacoes
Sigilosas

De acordo com a LAl as informacoes classificadas em grau de sigilo tém seu acesso
restrito por um determinado periodo, com base na sensibilidade e importancia

dessas informacoes para a seguranca do Estado e da sociedade.

O Reservado
o

' Restrita por até 5 anos

Secreto

' Restrita por até 15 anos

Ultrassecreto

Restrita por até 25 anos (renovavel uma unica vez por até 25 anos)
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Informacoes que podem ser Classificadas

De acordo com o art. 23 da LAI, devem ser classificadas as informacoes que possam:

— ) ————

Defesa Nacional

Por em risco a defesa e a soberania nacionais ou a

integridade do territorio nacional

- J

Seguranca da Populacao

Por em risco a vida, a seguranga ou a saude da

populacao

—_——

Forcas Armadas

Prejudicar ou causar risco a planos ou operacoes

estratégicos das Forcas Armadas

— )

Relacoes Internacionais

Prejudicar ou p6r em risco a conducao de

negociagoes ou as relacoes internacionais do Pais

/

— ) ——

Estabilidade Econdmica

Oferecer elevado risco a estabilidade financeira,

econdmica ou monetaria do Pais

- J

— ) ——

Pesquisa e Desenvolvimento

Prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e
desenvolvimento cientifico ou tecnoldgico, assim
como a sistemas, bens, instalagoes ou areas de

interesse estratégico nacional

- J

— ) —

Seguranca de Autoridades

P6r em risco a seguranca de instituicoes ou de altas
autoridades nacionais ou estrangeiras e seus

familiares

- J

— ) —

Atividades de Inteligéncia

Comprometer atividades de inteligéncia, bem como
de investigacao ou fiscalizacao em andamento,
relacionadas com a prevenc¢ao ou repressao de

infracoes
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Autoridades Competentes para Classificacao

Autoridade Competente

Presidente da Republica

Vice-Presidente da Republica

Ministros de Estado e
autoridades com as mesmas

prerrogativas

Comandantes da Marinha, do
Exército e da Aeronautica

Chefes de Missoes Diplomaticas
e Consulares permanentes no

exterior

Titulares de autarquias,
fundacoes ou empresas publicas
e sociedades de economia mista

Autoridades que exercam
funcoes de direcao, comando ou
chefia, de hierarquia equivalente
ou superior ao CCE/FCE 15

Reservada

(5 anos)

v

v

Secreta
(15 anos)

v4

v
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Check List para Classificacao

Pontos a serem avaliados antes de classificar uma informacao:

Seguranca da Sociedade/Estado

Precisa Classificar: A informacao € imprescindivel a sequranca da sociedade ou do
Estado (Art. 23 da Lei 12.527/2011)

~

Dados Pessoais

Nao precisa classificar: A informacao trata de dados pessoais (intimidade, vida
privada, honra e imagem - Art. 31 da Lei 12.527/2011)

Atividade Empresarial

Nao precisa classificar: Informacao sobre atividade empresarial de pessoas
juridicas (Art. 5° do Decreto 7.724/2012)

Documento Preparatorio

Nao precisa classificar: A informacao € parte de documento preparatério (Art. 20
do Decreto 7.724/2012)

/

J

[J) Observacdo: Informacoes que ndo precisam de classificacdo, mas sdo restritas,

devem continuar sendo mantidas como restritas no SEI.
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Termo de Classificacao de Informacao (TCl)

A classificacao de informacoes sigilosas é realizada por ato administrativo formal,

conforme modelo abaixo:

Anexo do Decreto n2 7.724/2012
TERMO DE CLASSIFICA(;.&D DE INFDRMAI;.EG

ORGAQ/ENTIDADE : identificar o drgac/unidade classificadora
CODIGO DE INDEXACAD: Codigo de indexagan de documento (CIDIC)
GRAL DE SIGILO: indicar o grau de classificacao de siflo da Informacao — reservado ou secreto
CATEGORIAVCGE: Classificagao conforme Anexo Il do Decrato n® 7.845/ 201 2
NP0 OF DOCUMENTO: Informar o tipo de documento gue e@sta sendo classificado
DATA DE PRODUCAD: identificar a data em que o documentodprocesso fol produzido
FURDAMENTO LEGAL PARA CLASSIFICACAC: Identificar o dispositivo legal (incluindo artigo e inclso) gue fundamenta a
classificacao.
RAZOES PARA A CLASSIFICACAD: Demonstrar comao a informacao se enguadra a hipdtese legal, ou seja, & motivagio
dio gto administrativo, cbaervados os criténos estabelecidos no art. 77 do Decreto n™ 77240202
(idénticn &0 grau de sigilo do documento)
ASSUNTO DA INFORMACAD CLASSIRCADA: Assunto & que se refere a informacao, com a descrigao de elementos
minimas gue permitam a identificagao do tema de que trata a classificacio.
PRAZD DA RESTRICAQ DE ACESS0O: Indicagao do prazo de sigio, contado em anos, mesas ou dias, ou do
evanto que defina ofseu termo final, observados os imites previstas no art. 28 do Decreto n® 7. 72472012
DATA DE CLASSIRCACAD: Identficar a data em gue o documentodprocesso fol classificado com grau de sigilo
ALUTORIDADE CLASSIRCADORA: identificar (nome & cargo) a autordade competents para Mome:
classificar, de acordo com o grau de sigilo, conforme estabelecido no art. 30 do Decreto n®
7.724, de 2012
ALUTORIDADE RATIHCADORA: (guando aplicavel} Identificar inome e cargo) o Minlstro de Estado, | Mome:
N prazo EIE-EE' dias a partir da classificegio. E necessdria somente quando se tratar de Carn:
informagao classificada no grau ulragsecrato. :
DESCLASSIACACADem  F  f Mome:
(quando aplicavel) Informar & data, bam como nome & cargo da sutorndade compeatents,
mediante decisdo de desclassificagao da Informadgao.
RECLASSIFICACAD em _ f : Mome:
¢ informar a data, bem como nome e cargo da sutoridade competente, mediante decigan
de reclassificagao da informagao (quando aplicavel) Cango:
REDUCAODEPRAEOBmM __ /  F Mome:
(quando aplicavel)
Informar a data, bem como nome & cargo da autoridade competente, mediante decisao | Cargo:
de redugao de prazo de classificagao da Informacgao.
PRORROGACAO DEPRAZOEem ¢ f Mome:
(quando aplicaeel)
Informar a data, bem como Nome & cargo da autoridade competents, meadiants decisao
de profrogacac de prazo de classificacao da informagao. Somente informaghes
classificadas em grau de sigilo ultrassecreto podem tor SeUs prezos promogados.

Cargo:

Cargn:

Cargn:

_ ASSINATURA DA AUTORIDADE CLASSIFICADORA

ASSINATURA DA AUTORIDADE RATIFICADORA (quando aplicavet)
ASSINATURA DA AUTORIDADE responsével por DESCLASSIFICAGAD iquendo aplicavel)
ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por RECLASSIFICAGAD (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por REDUGAO DE PRAZO (guando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsével por PRORROGAGAD DE PRAZO Iguando aplicivel)
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Composicao do Codigo de Indexacao

G A 12 parte do CIDIC corresponde ao Numero Unico de Protocolo

(NUP - SEI) do documento que contém a informacao.

A 2° parte do CIDIC sera composta pelos seguintes elementos: a)
grau de sigilo; b) categoria do VCGE; c) data de producao; d) data
de desclassificacao; e) indicacao de reclassificacao; f) data de

prorrogacao da classificacao (para ultrassecreto).

Composi¢ao do Codigo de Indexacio de Documento que contém Informagdo Classificada - CIDIC
Artigos 51 e 52 do Decreto N® 7.845, de 14/11/2012

A5 | | Ay asem | |

Art, 51 ats2v | | amsyy Art. 52, V1
i Groude || Anemoll || Detade Data de .| mdicagioda | Data da
et 0 s Port. =8 01 de
N s degntro
Unidalle s Ul U Soul ola1? DDA AR DO/ WM AAAA Soul O o SRR
oubghe  WNO-dig ver
" o e F e, & .."' s il T e L. -

11111.000001/2013-99.U.06.05/12/2012.04/12/2037 N
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Fluxo para Unidade Classificadora

®

Aplicar Check List

Verificar os critérios para a classificacao da informacao.

Formalizar Decisao

Preencher o Termo de Classificacao de Informacao (TCl).

Assinar TCI

Obter as assinaturas necessarias no Termo de Classificacao de
Informacao (TCI).

Informar a Comissao Permanente

Comunicar a decisao a Comissao Permanente de Avaliacao de
Documentos Sigilosos, por meio do SEI, em até 30 dias apos as

assinaturas.
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Sistema de Tratamento de Informacoes
Classificadas

E uma plataforma eletrénica desenvolvida pela Secretaria-Executiva da Comissao Mista de
Reavaliacao de Informacoes (CMRI), exercida pela Casa Civil, de uso obrigatorio pelos érgaos e

entidades do Poder Executivo federal.

(® Todas as decisdes de classificacdo e desclassificacdo devem ser

registradas no Sistema.

O Sistema divulga listas abrangentes de informacoes classificadas e

desclassificadas.

Tratamento dos pedidos de desclassificacao, de revisao ou de

reavaliacao de informacao.

Guia de Informacoes Classificadas e Rol de Informacoes do Poder
Desclassificadas Executivo Federal

Acesse 0 guia completo com os procedimentos Consulte a base de dados oficial com todas as
e normas aplicaveis as informacoes sigilosas informacoes classificadas e desclassificadas
no ambito do Poder Executivo federal. pelo Poder Executivo Federal.

Consultar o Rol

Clique aqui
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https://www.gov.br/acessoainformacao/pt-br/lai-para-sic/transparencia-passiva/guias-e-orientacoes/guia-sobre-publicacao-e-monitoramento-de-informacoes-classificadas-no-ambito-do-poder-executivo-federal#STIC2
https://governa.presidencia.gov.br/painel_publico/#/98b55d08-0983-4287-8f0d-dbdbdabb76d3/53192575-47d7-48ec-b8e9-b0a04c4ee1e2

Transparéncia e Acessibilidade

As informacoes produzidas, armazenadas e gerenciadas pelo Estado em
nome da sociedade sao bens publicos.

Essas informacoes devem ser apresentadas de forma agil, transparente,
clara e de facil compreensao, sendo acessiveis a todas as pessoas,

observando-se os casos especificos em que o sigilo se faz necessario
COMOo excecao.
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Ouvidoria do Ministério das Cidades

Plataforma Fala.BR

https://falabr.cqu.gov.br

Q/ E-mail

ouvidoria@cidades.gov.br

(61) 3314-6624

Endereco

@ Whatsapp

Setor Bancario Norte, Quadra 2, Bloco E, 14° andar, Brasilia/DF

A correta gestao da informacao classificada demonstra o
compromisso institucional com a transparéncia e a legalidade.
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https://falabr.cgu.gov.br/

