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APRESENTAGAO

CISB

Este manual tem como objetivo orientar e padronizar os procedimentos
relacionados ao controle, instru¢do, tramitacdao e conclusao dos processos
de trabalho das Camaras Técnicas (CT) e Grupos de Trabalho (GT),
instituidos no ambito do Comité Interministerial de Saneamento Basico
(Cisb), conforme disposto na Resolugao Cisb n° 03, de 21 de junho de 2023.

Por meio deste documento, busca-se proporcionar uma visdao clara e
estruturada dos processos a serem seguidos, facilitando a atuacdo
coordenada e produtiva dos participantes das CTs e GTs do Cisb.

Espera-se que este manual seja uma fonte e instrumento de consulta Util,
esclarecedora, auxiliando e orientando todos os envolvidos no
desempenho de suas fun¢des, promovendo a transparéncia e a eficacia no
desenvolvimento das atividades do Comité.
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0 Comité Interministerial de Saneamento
Basico - Cisb

e —

O Comité Interministerial de Saneamento Basico (Cisb), foi criado no é&mbito da Lei n°
14.026/2020, que atualizou a Lei n° 11.445/2007, denominada de Marco Legal do
Saneamento, e regulamentado pelo Decreto n° 10.430/2020. O Cisb é uma importante
instancia de coordenacéo e articulagdo do saneamento basico no cenario brasileiro, com o

objetivo primordial de impulsionar avancos significativos no setor.

O Regimento Interno do Cisb foi incialmente definido pela Resolu¢do n° 1, de 4 de setembro
de 2020. No entanto, face a reforma ministerial promovida pela Lei n° 14.600/2023, e devido
as altera¢des no Decreto n° 10.430/2020 advindas no Decreto n° 11.467/2023, foi necessario
atualizar o regimento interno, resultando na Resolu¢do n° 3, de 21 de junho de 2023, que
esta disponivel no sitio eletrénico do Cisb. Além de promover alteracdo na composicao do
Comité, conforme a nova estrutura ministerial, a Resolu¢do atualizou as competéncias e
instituiu as Camaras Técnicas para elaborar estudos técnicos para subsidiar a tomada de

decisbes.

Sua composicdo esta disposta no art. 4° do Decreto n° 10.430/2020 com as devidas
alteracOes realizadas pelo Decreto n® 11.467/2023, bem como no art. 5° do Regimento

Interno e tem como integrantes:

| - Ministro de Estado das Cidades, que o presidira;

Il - Ministro de Estado da Casa Civil da Presidéncia da Republica;

Il - Ministro de Estado do Desenvolvimento, Industria, Comércio e Servicos;
IV - Ministro de Estado da Fazenda;

V - Ministro de Estado da Integracdo e do Desenvolvimento Regional;

VI - Ministro de Estado do Meio Ambiente e Mudanga do Clima;

VIl - Ministro de Estado do Planejamento e Orcamento;

VIII - Ministro de Estado da Saude; e

IX - Ministro de Estado do Turismo.

Sob a presidéncia do Ministério das Cidades, o Cisb tem a finalidade de assegurar a
implementacdo da politica federal de saneamento basico e de articulara atuagdo dos 6rgaos
e das entidades da administracdo publica federal quanto a alocacdo de recursos

financeirosem agdes de saneamento basico.
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No art. 3° do Regimento Interno estdo elencadas as nove competéncias do Cisb dispostas
abaixo:
| - coordenar, integrar, articular e avaliar a gestdo, em ambito federal, do Plano Nacional de
Saneamento Basico;
| - acompanhar o processo de articulagao e as medidas que visem a destinagdo dos recursos
para o saneamento basico, no ambito do Poder Executivo Federal;
Il - garantir a racionalidade da aplicagdo dos recursos federais no setor de saneamento
basico, com vistas a universalizacdo dos servicos e a ampliagdo dos investimentos publicos
e privados no setor;
IV - elaborar estudos técnicos para subsidiar a tomada de decisGes sobre a alocagdo de
recursos federais no ambito da politica federal de saneamento basico;
V - avaliar e aprovar orienta¢des para a aplicagdo dos recursos federais em saneamento
basico;
VI - apreciar, em cada ano, o Relatério de Avaliagdo Anual do Plano Nacional de Saneamento
Basico e, a cada quatro anos, a revisdo desse Plano, elaborados em observancia ao disposto
no 8 2° do art. 52 da Lei n°® 11.445, de 2007;
VIl - estabelecer blocos de referéncia para a prestacao regionalizada de servicos publicos de
saneamento basico, nos termos do disposto no § 3° do art. 52 da Lei n° 11.445, de 2007;
VIII - apreciar os relatérios encaminhados pela Agéncia Nacional de Aguas e Saneamento e
demais assuntos do interesse desse 6rgdo; e
IX - decidir sobre duvidas relativas a interpretacdo de normas deste Regimento Interno, bem
como sobre casos omissos.
No exercicio das suas competéncias, o Cisb deve atuar para promover a integracdo e
articulacdo entre diversos instrumentos de politica publica no ambito do saneamento
basico. Isso inclui a coordenacdo entre o Plano Nacional de Saneamento Basico, o Plano
Nacional de Residuos Sélidos, o Plano Nacional de Recursos Hidricos, o Programa Nacional
de Saneamento Rural e o Plano Nacional de Seguranca Hidrica. Ao garantir uma abordagem
integrada e sinérgica entre esses planos e programas, contribui para uma gestdo mais

eficiente e eficaz dos recursos hidricos e dos servigos de saneamento basico.

Outra importante atuagdo é assegurar que os recursos destinados ao saneamento basico
sejam alocados de forma estratégica e eficiente, considerando as diretrizes e critérios
estabelecidos nos planos e programas pertinentes. Isso envolve a priorizagdo de
investimentos que promovam a saude publica, maximizem a relacdo beneficio-custo e
busquem alcancar a universalizagdo do acesso aos servigos de saneamento. Além disso, o
Cisb busca garantir a flexibilidade necessaria no desenho das solugdes técnicas, levando em

conta as diversas realidades sociais, ambientais, climaticas e geograficas do pais.
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Ao Cisb também atuara para priorizacdo de plano, programas e projetos que visem a
implantacdo e a ampliagdo dos servigos e a¢Ses de saneamento basico em areas rurais e

em regides habitadas por populagdes de baixa renda. Isso inclui os nucleos urbanos

informais consolidados, desde que nao estejam em situagao de risco.

Com o objetivo de tornar mais agil e acessivel o acesso aos recursos federais, cabe ao Cisb
ndo apenas atuar na simplificagdo e uniformizacdo dos procedimentos para a candidatura e
obtencdo de recursos destinados ao saneamento basico, mas também no aprimoramento
dos critérios de elegibilidade e priorizacdo para seu acesso. Essa iniciativa é guiada pelos

principios da eficiéncia e transparéncia na administracao dos recursos publicos.

Além das atuacOes elencadas acima, desempenha um papel fundamental ao articular a
implementacdo da politica federal de saneamento basico com os Objetivos do
Desenvolvimento Sustentavel (ODS) das Nagbes Unidas. Ao alinhar as metas e estratégias
nacionais de saneamento com os principios e diretrizes globais de sustentabilidade, o
comité contribui para o avanco de uma agenda mais ampla de desenvolvimento

sustentavel.

No ambito operacional, a Secretaria Nacional de Saneamento Ambiental (SNSA) do
Ministério das Cidades, exercendo o papel de Secretaria-Executiva do Cisb, ndo apenas
fornecera apoio institucional e técnico-administrativo, mas também sera responsavel pelo

assessoramento e pela organizacao de seus trabalhos.

O Comité tem a previsdo de reunir ordinariamente duas vezes por ano e
extraordinariamente quando convocado por seu Presidente, por iniciativa prépria ou por

solicitagdo de quaisquer dos membros.

Para subsidiar o Cisb no desempenho de suas fungées e decisdes, apoiar as discussdes e
deliberacdes sobre temas relevantes relacionados a Politica Federal de Saneamento Basico
e articular a atuagdo dos 6rgdos e entidades da administragdo publica federal em temas de
interesse do saneamento basico, o Cisb tem a prerrogativa de estabelecer, com carater
consultivo, camaras técnicas e grupos de trabalho, conforme o art. 9° do Decreto n°
10.430/2020 e o art. 20 do Regimento Interno. Assim, compete as Camaras Técnicas,
conforme art. 25 do Regimento Interno:

| - elaborar estudos técnicos para subsidiar a tomada de decisdes nos temas solicitados pela
Secretaria-Executiva do Cisb;

Il - manifestar-se sobre consulta que Ihe for encaminhada por meio da Secretaria-Executiva
do Cisb;
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Il - solicitar a Secretaria-Executiva do Cisb a participacdo de especialistas para subsidiar
entendimento técnico especifico sobre matérias de sua competéncia;

IV - instituir Grupos de Trabalho, sempre que considerar necessario, na forma deste
Regimento;

V - encaminhar a Secretaria-Executiva do Cisb a relagdo dos membros que deverdo compor
os Grupos de Trabalho para que sejam formalizados os convites pertinentes; e

VI - elaborar, aprovar e revisar, sempre que necessario, os procedimentos administrativos
relacionados ao funcionamento das camaras técnicas e dos grupos de trabalho do Cisb,
com o objetivo de aprimorar a operacionalizagdo das atividades correlatas.

Com o propésito de alcangar tais objetivos, foram criadas a Camara Técnica de Governanga
e Saneamento Urbano e Rural (CTGS) e Camara Técnica de Planejamento e Investimentos
(CTPI). Essas instancias possuem a competéncia para criar e convocar Grupos de Trabalho,

visando agilizar os processos de desenvolvimento das atividades pertinentes.

Camara Técnica de Governanca e Saneamento Urbano e Rural (CTGS)

A CTGS, sob a coordenacdo de representantes da Coordenagdo-Geral do Marco Legal de
Saneamento (CGML) da Secretaria Nacional de Saneamento Ambiental (SNSA) do Ministério
das Cidades, desempenha um papel fundamental na discussdo e formulacdo de propostas
sobre uma ampla gama de temas essenciais, conforme disposto no art. 26 do Regimento
Interno, tais como:

| - normativos legais e infralegais e regulamentacdes;

Il - regionalizagdo da prestacao dos servicos de saneamento basico;

Il - delegacéo dos servicos de saneamento basico;

IV - governanca, participacdo social e institucionalizagdo dos servicos regionalizados de
saneamento basico;

V - saneamento basico rural;

VI - assuntos estruturais e estruturantes, nas areas urbanas e rurais, no que se refere ao
abastecimento de dgua potavel, ao esgotamento sanitario, a limpeza urbana, ao manejo de
residuos sélidos e a drenagem e ao manejo de aguas pluviais; e

VIl - inovagao tecnologica e sustentabilidade.
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Camara Técnica de Planejamento e Investimentos (CTPI)

A coordenacdo da CTPI ficard a cargo de representantes da Coordenacdo-Geral de
Planejamento e Monitoramento (CGPM) da SNSA do Ministério das Cidades. Compete a esta
camara discutir e propor solugdes sobre os seguintes temas, conforme disposto no art. 27
do Regimento Interno:

| - elegibilidade, priorizagdo e destinacdo dos recursos para o saneamento basico, urbano e
rural, no ambito do Poder Executivo federal;

Il - alocagdo dos recursos federais no setor de saneamento basico, urbano e rural, e a
ampliacdo dos investimentos publicos e privados no setor no ambito da politica federal de
saneamento basico;

Il - orientagdes para a aplicagdo dos recursos federais em saneamento basico, urbano e
rural;

IV - monitoramento e revisdo do Plano Nacional de Saneamento Basico; e

V - indicadores, programas e projetos que visem a ampliacdo do acesso ao saneamento
basico as areas urbanas e rurais e a melhoria da gestao do setor.

Em setembro de 2023 foi realizada a 1* Reunido Conjunta da CTPI/CTGS, iniciando de fato o

funcionamento das camaras técnicas do Cisb.

Grupos de Trabalho (GT)

Os GT tém o propésito de analisar, estudar e formular propostas sobre questdes
relacionadas a sua competéncia especifica, oferecendo assessoria e apoio de maneira
consultiva as Camaras Técnicas, sem poder deliberativo.

Os GT tém natureza temporaria, e dura¢do ndo superior a 180 (cento e oitenta) dias a
contar da data da primeira reunido. Em circunstancias excepcionais, sua duracdo pode ser
prorrogada mediante justificativa apresentada a Camara Técnica.

A composicdo sera exclusivamente feita por indicagdo dos membros da respectiva Camara
Técnica. No processo de formacao do GT, sera designado pelo menos um coordenador e
um relator responsavel por gerenciar os trabalhos, definindo-se também o objeto de
estudo, o prazo de atuacdo e a metodologia para a apresentacdo do relatério final. Este
procedimento garante a eficiéncia e a transparéncia nas atividades desempenhadas,
fortalecendo assim o papel consultivo das CTs no ambito do Cisb.
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Em resumo o arranjo do funcionamento do Cisb:

Comite

Camaras Técnicas
CTGS e CTPI

Grupo de Trabalhos

Presidente Secretaria- Membros Convidados sem
Executiva direito avoto
Coordenador da Membros da Convidados
CT cT sem direito a
voto
— —

Colaborador

Coordenador Relator do Integrantes do
doGT 6T 6T Eventual
—_— — ~—
*Em cinza: participantes
eventuais

MTur MCid

Casa Civil
Cisb

MFazenda

10
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A Composicao, as Competéncias e 0
Funcionamento das CTs e dos GTs

Ly |

As Camaras Técnicas

As camaras técnicas (CTs) sdo compostas:
| - pela coordenacao; e
Il - pelos membros.

A coordenacgdo e a competéncia de cada camara técnica estdo disciplinadas no regimento
interno do Cisb.

As camaras técnicas tém a competéncia de criar e convocar grupos de trabalho, sempre que
considerar necessario, na forma estabelecida no regimento interno do Cisb.

Cabera a camara técnica que instituiu o grupo de trabalho apreciar e deliberar sobre o
relatério final do grupo de trabalho, inclusive definindo tramites subsequentes.

As camaras técnicas serdo compostas por representantes designados por cada 6rgdo
integrante do Cisb que indicardo um membro titular e seu respectivo suplente.

As indica¢bes dos representantes das camaras técnicas de cada 6rgdo que compde o Cisb
serdo publicadas pela Secretaria-Executiva do Cisb, por meio de Portaria.

Os membros das camaras técnicas na qualidade de representantes de cada 6rgdo que
compde o Cisb terdo mandato de um ano, podendo ser renovado.

Poderdo participar das camaras técnicas representantes de outros érgaos ou entidades
publicas, bem como serem convidados, nos trabalhos desenvolvidos pelo aludido colegiado,
representantes de entidades privadas, especialistas, pesquisadores, agéncias de fomento e
instituicdes financeiras operadoras de recursos destinados a implementacdo da Politica
Federal de Saneamento Basico, que tenham atua¢do ou afinidade com o tema saneamento
basico, sem direito a voto.

A Secretaria-Executiva do Cisb designard formalmente o coordenador de cada camara
técnica, atendendo aos requisitos estabelecidos no regimento interno do Cisb.

11
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O coordenador da camara técnica tera as seguintes atribuicdes:
| - orientar e coordenar as atividades;
Il - convocar as reunides;
11l - conduzir as reunides;
IV - controlar as votac6es de matérias;
V - fazer o registro da ata da reunido;
VI - encaminhar os documentos referentes aos Grupos de Trabalho para ciéncia de todos os
membros da cadmara técnica; e
VIl - decidir sobre divergéncias quanto aos termos da ata, caso algum membro manifeste

discordancia quanto ao seu teor.

Os membros da camara técnica terdo as seguintes atribuicées:

| - participar das reunides;

Il - analisar e deliberar sobre pautas;

Il - deliberar sobre o relatério final do grupo de trabalho instituido no ambito da camara
técnica; e

IV - manifestar sobre o teor da ata de reunido, no prazo estabelecido.

\l/
COORDENADOR DA CT

Orientar e
coordenar as Parecer de
atividades Prorrogagéo do GT
Designar o relator e k ’ﬂ Convidar os
coordenador do GT \ ’ integrantes do GT
'\\ /'
Conduzir e N s Decidir sobre
Convocar as (-__ eventuais discordancia
reunioes ---) do teor da ata
Encerramento dos (___ ---) Encaminhar aos
GTs membros da CT,
documentos do GT
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0Os Grupos de Trabalho

Os grupos de trabalhos sdo compostos:
| - pela coordenacao;

Il - pela relatoria; e

Il - pelos membros.

Os grupos de trabalho instituidos terdo como finalidade analisar, elaborar estudos e
apresentar propostas sobre matérias de competéncia da camara técnica, assessorando-a e
auxiliando-a de forma nao deliberativa.

Os grupos de trabalho terdo carater temporario e duracdo ndo superior a 180 (cento e
oitenta) dias a contar da data da primeira reunido.

Excepcionalmente, é permitido prorrogacdo do prazo, sendo necessaria a realizacdo das
seguintes providéncias:

| - solicitagdo formal do coordenador do grupo de trabalho;

Il - atualizacdo do plano de trabalho, devidamente apreciado e aprovado no ambito do
grupo de trabalho;

Il - emissdo de nota técnica do relator a cdmara técnica competente, com as justificativas
que consubstanciam a necessidade da prorrogacdo de prazo;

IV - apresentacdo de parecer favoravel do coordenador da camara técnica a qual esteja
vinculado o GT; e

V - envio da atualizacdo do plano de trabalho, nota técnica do relator e do parecer favoravel
do coordenador da cdmara técnica para ciéncia de todos os membros da CT.

A indicagdo dos integrantes dos grupos de trabalho sera feita, formalmente, por membros
da camara técnica.

A composicdo dos grupos de trabalho pode incluir representantes dos Ministérios que
compdem o Cisb, devendo ser designados, no minimo, um titular e um suplente, salvo nos
casos em que o ministério decida, ndo indicar representante.

Orgdos e entidades publicas cujas atividades estejam relacionadas ao tema discutido no
ambito do grupo de trabalho, ou que tenham afinidade com o tema, podem ser convidados
pela coordenagdo da camara técnica a indicarem representantes, designando, no minimo,
um titular e um suplente, salvo em caso de recusa expressa, sem direito a voto.

Entidades privadas, especialistas, pesquisadores, agéncias de fomento e instituicbes
financeiras que atuem na implementacao da Politica Federal de Saneamento Basico, ou que
tenham afinidade com o tema, podem ser convidados pela coordenagdo da camara técnica
a integrar o grupo de trabalho, sem direito a voto.

13
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As indica¢bes dos integrantes para compor os grupos de trabalho poderdo, sempre que
possivel, observar a equidade de género e de raga, bem como buscar assegurar a
representatividade de pessoas com deficiéncia em sua composicdo, respeitando as
particularidades dos colegiados cujos membros sejam elegiveis ou cuja composicao esteja

prevista regimentalmente.

O coordenador da camara técnica que se encontra vinculado ao grupo de trabalho fara a
indicacdo do coordenador e do relator do GT. Sendo que o coordenador da camara técnica

podera designar um coordenador substituto e mais de um relator para o grupo de trabalho.

As indica¢des do coordenador e seu substituto, como também dos relatores do grupo de
trabalho serdo publicadas pela Secretaria-Executiva do Cisb, por meio de Portaria, quando

se tratar de integrantes do quadro de pessoal do Ministério das Cidades.

O coordenador da camara técnica poderd, sempre que julgar necessario, substituir tanto o

coordenador quanto o relator do grupo de trabalho.

Ao coordenador do grupo de trabalho, cabera:

| - elaborar o plano de trabalho em conjunto com o relator, que devera conter,
minimamente: descricdo do objeto, diagnéstico do problema, 6rgdos e entidades
envolvidos, justificativa, objetivos gerais e especificos, metodologia, resultados esperados,
forma de apresentacdo dos resultados e calendario de reunides;

Il - convocar as reunides do grupo de trabalho, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias.
Il - orientar os trabalhos do grupo de trabalho, especialmente:

a) coordenar as discussdes e orientar as atividades do GT, assegurando o cumprimento das
diretrizes estabelecidas no plano de trabalho;

b) monitorar o andamento das atividades, garantindo que os prazos estabelecidos sejam
cumpridos e que as metas sejam atingidas de forma eficiente; e

c) garantir a fluidez das reunides, zelando pela participagdo ativa dos membros;

IV - facilitar a comunicagdo e a transparéncia, especialmente:

a) assegurar que todos os documentos e informac¢des pertinentes ao GT sejam
compartilhados de forma transparente e tempestiva com os membros; e

b) validar as memorias de reunido, em conjunto com o relator, antes de encaminha-las aos

demais membros do GT;

14
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V - mediar conflitos e tomar decisdes operacionais, especialmente:

a) atuar como mediador em eventuais conflitos entre os membros do GT, buscando
consenso e cooperacao para o avanco dos trabalhos; e

b) tomar decisbes operacionais, para assegurar o regular andamento eficiente das
atividades do GT, podendo suspender reunides em caso de necessidade.

O coordenador do grupo de trabalho devera apresentar o plano de trabalho para ser
apreciado e aprovado pelos membros na Etapa Il de desenvolvimento do grupo de
trabalho.

O plano de trabalho aprovado pelos integrantes do grupo de trabalho devera ser

encaminhado ao coordenador da camara técnica para ciéncia de todos os membros da CT.

O coordenador e o relator poderdo solicitar apoio técnico-administrativo a Secretaria-

Executiva do Cisb, quando necessario, para assegurar o regular funcionamento do grupo de

trabalho. \'/
COORDENADORDO GT

Elaborar Plano Facilitar os
de Trabalho Trabalhos

o

\
\ 4
Convocar as Mediar
reunices
[N ’
\ ’

Orientar os Solicitar
Trabalhos (___ ___) prorrogagao

O relator do grupo de trabalho, tera as seguintes atribuicdes:

| - elaborar o plano de trabalho e monitorar a sua execu¢do, em conjunto com o
coordenador;

Il - documentar os trabalhos, por meio de registro de memérias das reunides, com resumo
dos debates e decisdes, e envia-las a coordenacdo; e

IIl - avaliar, organizar, compilar contribuicdes e integra-las ao relatério final, que sera
submetido a camara técnica.
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Em caso de conflito de informagdes ou interpretacées divergentes, o relator deve buscar
consenso ou reportar a coordenagdo para mediacdo, exceto quando da elaboracdo do

relatério final, cujos dissensos devem ser descritos para conhecimento da camara técnica.
\l/
RELATOR DO GT

Plano de Buscar
Trabalho Consenso
x A
\ ’
N 4 .
Documentar Rel.a_\torlo
Y 1 Final
\\ ’/
N ’

Nota Técnica

(___ ___) (prorrogagdo)

Avaliar

0 Funcionamento das camaras técnicas e dos grupos de trabalho

A camara técnica se reunird sempre que convocada por seu coordenador, por iniciativa
prépria ou por solicitacdo de quaisquer de seus membros, com antecedéncia minima de 10
(dez) dias.

O quérum de reunido da camara técnica é de maioria absoluta dos membros e o quérum
de aprovacgao é de maioria simples.

Todos os membros da cdmara técnica terdo direito a voz e voto e o seu coordenador, além
do voto ordinario, tera o voto de qualidade em caso de empate.

As reunides da camara técnica obedecerdo a seguinte sequéncia:
| - informac¢do do quérum;

Il - abertura da reunido;

11l - ordem do dia;

IV - apresentacées e debates;

V - defini¢des sobre o encaminhamento das decisées;

VI - comunicages e avisos de interesse geral; e

VIl - assinatura da ata de reunido em prazo estabelecido.
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Sera elaborado o devido registro de cada reunido da camara técnica, firmado por todos os
membros presentes, ficando de responsabilidade do coordenador da CT o arquivamento,
contendo no minimo:
| - o local e a data de sua realizacao;
Il - os nomes dos presentes;
11l - o relato resumido dos assuntos discutidos; e
IV - as decisdes e seus respectivos encaminhamentos e prazos para cumprimento.
As reunifes das cdmaras técnicas serdo realizadas em horario, data e local determinados
no ato convocatério. As reunides poderdo ocorrer preferencialmente por meio de

videoconferéncia ou por outros meios telematicos.

O desenvolvimento do grupo de trabalho serdo desenvolvidos em 3 (trés) etapas, quais
sejam:

| - preparatéria do plano de trabalho - Etapa |;

Il - desenvolvimento do plano de trabalho - Etapa Il; e

Il - analise de contribuicées e aprovacao do relatério final - Etapa Ill.

As reunides do GT serdo convocadas pelo coordenador, por meio de correspondéncia

eletrénica, de comum acordo com o relator, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias.

As reunibes programadas no calendario de reunides que integra o plano de trabalho do GT
serdo consideradas convocadas quando da aprovac¢do do referido plano de trabalho no
ambito do GT.

As reunides do GT poderéo ser realizadas fora do Distrito Federal, em territério nacional, a
critério da Secretaria-Executiva do Cisb ou por meio de videoconferéncia ou por outros

meios telematicos desde que conste no plano de trabalho.

Excepcionalmente, de comum acordo com todos os membros do GT, podera ser convocada

reunido com prazo inferior a 10 (dez) dias.

A primeira reunido do GT devera ser realizada em até 30 (trinta) dias contados a partir de

sua instituicdo, dando inicio a Etapa I.
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O coordenador do grupo de trabalho podera convocar reunides preparatérias do plano de

trabalho, com participacdo do relator e convidados.

A realizacdo de reunides preparatérias do plano de trabalho ndo exige participacdo de
todos os membros do GT, e podera contemplar a participagdo de convidados indicados pelo

coordenador do GT exclusivamente para essa etapa.

O coordenador do GT devera encaminhar a todos os membros do GT e ao coordenador da
CT, durante a Etapa Il, no prazo de até dois dias Uteis, antes da realizacdo da proxima
reunido, nota informativa ou documento equivalente contendo, a relacdo dos participantes
da dltima reunido, a memoria da uUltima reunido e os encaminhamentos apensados a

documentacao técnica e cientifica em discussao.

Na Etapa Ill, o coordenador do GT devera encaminhar ao coordenador da camara técnica,
no prazo de até 30 (trinta) dias, apds o encerramento do GT, relatério final contemplando as

diretrizes constantes no plano de trabalho.

O relatério final do GT, antes de ser encaminhado ao coordenador da CT, deverd ser

disponibilizado a todos os membros do grupo de trabalho.

Caso seja necessario, o coordenador do GT, antes de encaminhar o relatério final ao
coordenador da CT, podera solicitar a coordenacao da CT que envie o relatério final para

contribuicdes da Secretaria Nacional de Saneamento Ambiental do Ministério das Cidades.

O relator do GT devera compilar todas as contribui¢des recebidas referentes ao relatério
final do grupo de trabalho, destacando eventuais dissensos antes de encaminhar o relatério

final ao coordenador da GT.

O coordenador da camara técnica encaminhara o relatério final do GT para todos os

membros da cdmara técnica que o instituiu para analise e deliberacdo em reunido.

Apds a disponibilizacdo do relatério final a todos os membros do grupo de trabalho, o
coordenador e o relator terdo o prazo de 30 (trinta) dias para o envio do relatério final ao

coordenador da CT.
A coordenacdo da camara técnica, mesmo durante o periodo de vigéncia do grupo de

trabalho, mediante apresentacdo de justificativa, podera deliberar sobre o encerramento do
GT.
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Consideracoes Finais

e —

Os integrantes das camaras técnicas e grupos de trabalho, inclusive convidados, devem
estar cientes de que todos os documentos apresentados e discutidos tém carater
preparatério, nos termos do art. 20 do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012, que
regulamenta a Lei de Acesso a Informacao, devendo ser preservada sua confidencialidade e

sigilo.

A participacdo no Cisb, nas camaras técnicas e nos grupos de trabalho sera considerada

prestacao de servico publico relevante, ndo remunerada.

Os casos omissos a este manual serdo apresentados a coordenagdo da camara técnica que

os levara a apreciacdo e decisdo da Secretaria-Executiva do Cisb.
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