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1.1. Aquisicdo de material para a producgado de crachas de identificagéo funcional, para o acesso e a
circulagédo dos servidores, empregados publicos e estagiarios no a&mbito das unidades da estrutura
basica do Ministério das Cidades (MCID), conforme descri¢gdes, condicbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento, nos termos da tabela abaixo.

ITEM

ESPECIFICAGAO

CATMAT

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR UNITARIO

VALOR TOTAL

Cartdo de proximidade RFID ISO

Dimensdes: 54 x 86mm (padrdo CR-80)
Espessura: Aceitavel entre 0,229mm a 0,96 mm;
Frequéncia de operagdo: 125 KHz; Cor: Branco

brilhante (préprio para impressdo direta).

472869

Unidade

690 (seiscentos e

noventa)

R$ 6,90

R$ 4.761,00

Prendedor de Cracha (Roller Clip)

Material: Plastico rigido (PVC, AB Sou PET);
Cor: preto, personalizado com impressao digital
em papel especial de alto brilho e protegida por

lente translicida de resina pldstica flexivel.

449805

Unidade

690 (seiscentos e

noventa)

R$ 7,00

R$ 4.830,00

Cordao personalizado

Dimensdes: largura 15mm,comprimento 37 cm
(fechado); Cor: conforme modelo do Anexo II;
Material: Corddo acetinado com impressao
digital sublimatica e equipado com argola

metalica

376001

Unidade

690 (seiscentos e

noventa)

RS 3,42

RS$ 2.359,80

Protetor para cracha
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4 419177 R$ 1,25 R$ 862,50
Compativel com o cartdo de medida de 54 x
86mm (padrdoCR-80);Padrdo universal; Unidade 690 (seiscentos e
Material: Plastico rigido transparente. noventa)

Fita Impressora (Ribbon colorido)

Material: fita impressora, material resina,largura:
60 mm, cor: colorido ,aplicacad: impressora de

5 cartdo pvc. Modelo de Referéncia :Ribbon 479977 Unidade 6 (seis) R$ 480,00 R$ 2.880,00
colorido original da impressora HID Fargo

modelo DTC1250e

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. Por se tratar de cartucho que possui melhor desempenho em impressora propria a aquisi¢cao do
item 5 (fita impressora), se faz necessaria para garantir maior qualidade e quantidade das
impressoes.

1.4. Visando maior durabilidade do produto, se faz necessario que entre o periodo da data de
fabricacdo do produto e a data de entrega nao se ultrapasse 6 (seis) meses.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. O quantitativo de material demandado levou em consideragéo a previsdo de provimento de 292
(duzentos e noventa e dois) cargos efetivos, mediante concurso publico, a rotatividade média de
35% (trinta e cinco por cento) da forca de trabalho, 3 (trés) servidores em licenca, 60
(sessenta) servidores em exercicio em outros 6rgdos e uma estimativa de rotatividade média anual
de 40 (quarenta) estagiarios neste MCID, decorrendo na necessidade de producéo de 574 crachas.

2.2. Nesta estimativa, optou-se por acrescentar uma margem de seguranga
de aproximadamente 20% (vinte por cento), visando assegurar as movimentacdes de servidores até
0 2° semestre do exercicio de 2026, bem como os possiveis erros de impressédo e a substituigdo
dos crachéas, em caso de perda ou dano, totalizando a aquisicdo de 690 (seiscentos e noventa)
crachas, incluindo todos os componentes necessarios para a sua producao.

2.3. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacbes Anual 2025,
conforme Documentos de Formalizacdo da Demanda n° 177/2024, 178/2024, 179/2024, 180/2024
e 181/2024. (5702111), (5702107), (5702096), (5702114) e (5702119).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Trata o estudo de elementos para fundamentar a aquisicdo de materiais para confeccdo de
cracha. O uso do cracha é pessoal e intransferivel, tendo como objetivo 0 acesso e a circulacdo
dos servidores no ambito das unidades da estrutura basica do Ministério das Cidades (MCID).

3.2. Para a confecc¢édo de cracha institucional do MCID serdo necessarios 0s seguintes Itens:
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3.2.1. Cartao de proximidade RFID ISO: Dimensdes: 54 x 86mm (padrao CR-80) Espessura:
Aceitavel entre 0,229 mm a 0,96 mm; Frequéncia de operacdo: 125 KHz; Cor: Branco
brilhante (proprio para impressao direta);

3.2.2. Porta-cracha retratil (Roller Clip): Material Plastico rigido (PVC, ABS ou PET); Cor:
preto, personalizado com impressao digital em papel especial de alto brilho e protegida por
lente translicida de resina plastica flexivel, contendo o brasdo da republica;

3.2.3. Cordao personalizado: Dimensdes: largura 15mm, comprimento 37 cm (fechado); Cor:
conforme modelo do Anexo; Material: Corddo acetinado com impresséao digital sublimatica e
equipado com argola metalica;

3.2.4. Protetor para cracha: Compativel com o cartdo de medida de 54 x 86mm (padrdo CR-
80); Padrédo universal; Material: Plastico rigido transparente;

3.2.5. Ribbon, material: fita impressora, material resina, Ribbon colorido: largura:60 mm, cor:
colorido, aplicacao: impressora de cartao pvc. Modelo de Referéncia: Ribbon colorido original
com impressora HID Fargo modelo DTC1250e.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.1.1. que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificacdo do
Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial (INMETRO), como
produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relacdo aos seus similares;

4.1.2. que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclavel, atéxico,
biodegradavel, conforme ABNT NBR -15448-1 e 15448-2;

4.1.3. que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, como menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir
a maxima protecdo durante o transporte e 0 armazenamento;

4.1.4. que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentracdo acima da
recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como
mercurio (Hg), chumbo (Pb),cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenilpolibromados
(PBBs), éteres difenil-polibromados(PBDES).

Indicacdao de marcas ou modelos:

4.2. Para o levantamento de mercado foram realizadas pesquisas, consoante a Instrugdo Normativa
65, 7 de julho de 2021, considerando os 5 (cinco) itens a serem adquiridos, descricdo técnica
desejada e quantidades:
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4.2.1. Marca Ribbon - Fita original da impressora HID Fargo modelo DTC1250e Dual, tal
exigéncia se faz necessaria em razao do 6rgdo ja possuir impressora no referido
modelo que sera utilizada para a impressao dos crachas.

4.2.2. Com a finalidade de manter o padrdo adotado no Ministério das Cidades, a arte grafica
do roller clip bem como do corddo personalizado serdo aquelas fornecidas pela area técnica
da Coordenacdo-Geral de Gestdo de Pessoas para a correta avaliacdo de valores pelos
fornecedores interessados, conforme anexos Layout Corddo Personalizado (5702356)
e Modelo de Extensor Retrétil (Roller Clip) (5702363).

Da exigéncia de amostra

4.4. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em
primeiro lugar devera apresentar amostra, que tera data, local e horario de sua realizacao
divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca serd facultada a todos os interessados,
incluindo os demais fornecedores interessados.

4.5. Serdo exigidas amostras dos seguintes itens:
4.5.1. ltem 2 - prendedor de crach&-para fins de Roller Clip;
4.5.2. Item 3 - cordad personalizado;. e
4.5.3. ltem 4 - Protetor para cracha.

4.6. As amostras poderdo ser entregues no endereco: na Coordenacdo-Geral de Gestdo de
Pessoas deste Ministério das Cidades situada no endereco: Setor de Autarquias Sul (SAUS),
Quadra 4, Bloco N, 3° Andar — Ala Sul - CEP 70070-040, Brasilia-DF, ou endereco indicado pelo
Orgdo ao fornecedor vencedor, no prazo limite de 5 (cinco) dias Uteis, sendo que a empresa
assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

4.7. E facultada prorrogacdo o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada no chat
pelo interessado, antes de findo o prazo.

4.8. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita,
ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas, a proposta sera recusada.

4.9. Serao avaliados os seguintes aspectos e padrées minimos de aceitabilidade:

4.9.1. Em todos os itens serdo avaliados a qualidade e acabamento, podendo ser solicitadas
adequag0es, caso necessario.

4.9.2. Os itens devem estar acondicionados em embalagem adequada, com o0 menor volume
possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecao durante o
transporte e 0 armazenamento, sob pena de ndo recebimento.

4.10. Os resultados das avaliacdes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.11. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera
analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a
com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

4.12. Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como prototipos,
podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, nao
gerando direito a ressarcimento.
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4.13. Apo6s a divulgacado do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser
recolhidas pelos fornecedores no prazo de 15 (quinze) dias, apds o qual poderdo ser descartadas
pela Administracdo, sem direito a ressarcimento.

4.14. Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas as condi¢des
indispensaveis a realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais impressos em lingua
portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

Subcontratacao
4.15. Nao é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.16. N&ao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133,
de 2021, pelas razbes constantes neste TR.

5. MODELOS DE EXECUCAO

Condicdes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias, contados do recebimento da Ordem de
Servigo, em remessa Unica.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os bens deverao ser entregues no endere¢o da Coordenacdo-Geral de Gestdo de Pessoas
(CGGP) do Ministério das Cidades, situada no Setor de Autarquias Sul (SAUS), Quadra 4, Bloco N,
3° Andar — Ala Sul -CEP 70070-040, Brasilia-DF ou outro endereco indicado pelo Orgdo ao
fornecedor vencedor.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo
de Defesa do Consumidor).

6. MODELOS DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execugcdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.
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6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informac¢des acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal (is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitir
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogacao contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cées de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.15. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
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6.16. Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1. coordenar a atualizagcdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucéo no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.16.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.10.3. acompanhar a manutencéo das condi¢bes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.10.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.10.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

6.10.6. elaborar relatério final com informac¢des sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

6.10.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos
termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;
b) der causa a inexecucédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execug¢éo do contrato;
g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancgdes:

7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre
gue nao se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;
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7.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicado de penalidade mais
grave;

7.2.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
gue justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

7.2.4 Multa:

7.2.4.1. Morat6ria, para as infrac6es descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos
por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de
15 (quinze) dias;

7.2.4.3. Compensatoria, para as infracfes descritas acima alineas “e” a “h” de 10%
(dez por cento);
7.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea
“c”, de 10 % (dez por cento) do valor da contratacao;
7.2.4.5. Compensatéria, para a infragao descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco
por cento) do valor da contratacao;
7.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita
acima na alinea “d”, de 5% cinco por cento) do valor da contratacao.
7.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco
por cento) do valor da contratacao.

7.3. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma,
a obrigacdo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicagdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacéo.

7.6. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

7.7. A aplicacdo das sang0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.7.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

7.7.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacao de desconhecimento das
comunicac0des a eles comprovadamente enviadas.

7.8. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

7.8.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

7.8.2 as peculiaridades do caso concreto;

7.8.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.8.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.8.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacfes dos 6rgdos de controle.
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7.9. Os atos previstos como infra¢gdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao
de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

7.11. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancédo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

7.11.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.12. As sang¢fes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar séo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag8es, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com 0 mesmo 6rgéo ora Contratante, na
forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente

com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responséavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacfes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo
sera de até 5 (cinco) dias Uteis.
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8.5. O prazo para recebimento definitivo poderda ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensado, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para
efeito de liquidacéo e pagamento.

8.7. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracéo durante a andlise prévia a liquidacao de despesa, nao sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 83° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

8.12.1 o prazo de validade;

8.12.2 a data da emisséo;

8.12.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.12.4 o periodo respectivo de execucao do contrato;

8.12.5 o valor a pagar; e

8.12.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacao
da situacao, sem 6nus ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.15. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
8.15.1 verificar a manutencédo das condi¢cfes de habilitacdo exigidas;

8.15.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no
ambito do 6érgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
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situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

8.17. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 06rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situag¢do junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

8.20. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagédo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcéo
monetaria.

Forma de pagamento

8.22. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

8.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

8.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo
vigente.

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Cessao de Crédito
8.38. Nao sera aplicada cessao de crédito na presente contratacéo.
Reajuste

8.39. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado, em fevereiro/2025.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. 75,
inciso I, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, que culminard com a selecdo da proposta de
menor preco por item.

Forma de fornecimento
9.3. O fornecimento do objeto ser4 integral em uma Unica parcela.
Exigéncias de habilitacdao

9.5. Para fins de habilitagcdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

9.6. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional;

9.7. empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.8. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.9. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

9.10. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

9.11. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.12. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.13. sociedade cooperativa: ata de fundagédo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacéo respectiva.
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Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,

9.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS)

9.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.20. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.21. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira
9.24. Em se tratando de entrega imediata dos materiais, fica dispensada.
Qualificacao Técnica

9.25. Fica dispensada a exigéncia de qualificacdo técnica por se tratar de aquisicdo de bens de
prateleira, de baixa complexidade e baixo custo, com base no artigo 67, da Lei 14;133, de 2021, em
gue nao estabelece exigéncias de qualificacdo técnico-operacional ou técnico-profissional para o
caso de contratacdes cujo o0 objeto seja a aquisicdo de bens, tratando o dispositivo legal apenas
das exigéncias pertinentes as obras e servigos.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.39. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducao livre.

9.40. Na hip6tese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.
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9.41. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

9.42. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.43. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do
recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 15.693,30 (quinze mil, seiscentos e noventa e
trés reais e trinta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima (item 1.1).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

11.2. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotac&o:
I) Gestdo/Unidade: 560010;
IT) Fonte de Recursos: 1000000000;
IIT) Programa de Trabalho: 04122003220000001;
IV) Elemento de Despesa: 33.90.39;

V) Plano Interno: ADMCGSL.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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SEBASTIAO TAVARES RIBEIRO

Chefe de Divisdo de Cadastro e Pagamento

1Y
tf Assinou eletronicamente em 07/05/2025 as 09:35:10.

DEBURAH CARNEIRO DE MENDONCA MELO

Coordenadora-Geral de Gestdo de Pessoas

1Y
tf Assinou eletronicamente em 07/05/2025 as 09:32:50.

LINDINALVA NOGUEIRA JARDIM MORETT

Analista Técnico Administrativo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 07/05/2025 as 09:35:11.

LILIAN ALMEIDA VELOSO CARDOSO

Coordenadora de Gestdo de Pessoal, Substituta

1Y
tf Assinou eletronicamente em 07/05/2025 as 10:14:09.
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