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1 FINALIDADE

Este guia orienta as Entidades Organizadoras (EQO) sobre os procedimentos necessdrios para a
contratagdo de operagdes no Programa Minha Casa, Minha Vida Entidades - FDS (MCMV
Entidades - FDS), detalhando as etapas do processo, desde a solicitagéo de acesso aos sistemas
da CAIXA, andlise de beneficidrios, andlise técnica dos projetos de engenharia, do trabalho
social, andlise institucional, andlise operacional, andlise de pré-contratagdo, até a formalizagdo

da contratagéo.

2 SISTEMAS

O SIOPI (Sistema de Informagdes Operacionais de Projetos de Investimento) é utilizado para
acompanhamento e contratacdo das propostas e o SIGDH (Sistema de Gestdo de Dados
Habitacionais) é destinado & transmissdo, para os sistemas da CAIXA, dos dados dos

beneficidrios previamente cadastrados no CadUnico.

3 SOLICITAGAO DE AGENDA DE ORIENTAGAO E ACESSO AO SIOPI E SIGDH

A Entidade Organizadora (EO) deve solicitar & Superintendéncia Executiva de Habitagdo (SEH)

de sua regido:

e A marcacgéo de agenda para reuniéo de orientagéo:
E fundamental que a EO solicite & SEH o agendamento de uma reunido de orientacdo,

com a participagdo dos representantes da prépria EO, da SEH e da Geréncia Executiva

de Habitacdo (GIHAB).

e Acesso aos sistemas SIOPI (https://habitacao.caixa.gov.br/siopiweb-web/) e SIGDH

(https://selecaohabitacao.caixa.gov.br).

Importante: Nesta reunido, serdo fornecidas orienta¢des detalhadas sobre o acesso e uso dos
sistemas, além dos procedimentos necessdrios para o andamento do processo, contratagéo e
aspectos técnicos de engenharia.

Somente apés a reunido de orientagéo a SEH disponibilizard o acesso aos sistemas.

3
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3.1 PROCEDIMENTOS

e A EO receberé um e-mail da CAIXA comunicando a selecdo da sua proposta, contendo
as informagdes da SEH de vinculagéo e o respectivo e-mail de contato.

e Contato Inicial: A EO deve entrar em contato com a SEH responsdvel por sua regido
para solicitar o agendamento da reunido e o acesso aos sistemas necessdrios.

¢ No dia da reuniéo: A EO deve solicitar, por meio do Formuldrio de Inclus@o ou Exclusdo
de Usudrios (FICUS), conforme modelo MO15060, o acesso aos sistemas. O formuldrio
estd disponivel no ANEXO I.

e A SEH, em conjunto com a GIHAB, coordenard a reunido de orientagdo. Além disso, seré
disponibilizado o acesso aos sistemas, bem como os ndmeros do APF (Andlise de Proposta
de Financiamento), de Pré-Contrata¢do do empreendimento, de Pré-Contratagdo —

Institucional e o cédigo de vinculagdo da GIHAB.

4 ETAPAS

O processo de contratagéo é dividido em etapas, e o passo a passo para cada uma delas esta

detalhado nos documentos anexos.

4.1 ANALISE DE BENEFICIARIOS - ANEXO I

Verifica se as familias atendem aos critérios de elegibilidade do programa e se a
documentagdo dos beneficidrios estd conforme. Esta etapa garante que apenas familias

aptas continuem no processo.

4.2 ANALISE TECNICA DE ENGENHARIA - ANEXO III

Avalia tecnicamente os projetos de engenharia apresentados.

4.3 ANALISE TECNICA DO TRABALHO SOCIAL - ANEXO IV

Avalia o plano de trabalho social proposto para o empreendimento.
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4.4 ANALISE INSTITUCIONAL - ANEXO V

Verifica a documentagéo da entidade, dos representantes legais e possiveis impedimentos

legais para participagéo no programa.

4.5 ANALISE OPERACIONAL - ANEXO VI

Verifica a documentagdo relacionada ao imével e sua titularidade, vendedores, RT da obra

e construtora (se houver) e possiveis impedimentos legais para contratagéo da operagdo.

4.6 ANALISE DE PRE-CONTRATAGAO - ANEXO VII

Confirma se todas as etapas anteriores foram cumpridas e se todos os requisitos, regras e

normas para a formalizacdo da contratagdo estdo atendidos.

4.7 ASSINATURA DOS CONTRATOS - ANEXO VIl

Realiza a formalizagéo da contratagdo.

5 SISTEMAS E MODULOS UTILIZADOS PARA A EXECUGAO DE CADA ETAPA DO PROCESSO

Pesquisa de Enquadramento dos candidatos a beneficidrios SIGDH

Anglise de Beneficidrios SIOPI — CONFORMIDADE SOCIAL PF

Andlise Técnica de Engenharia SIOPI — PRE-CONTRATACAO

Andlise Técnica do Trabalho Social SIOPI — PRE-CONTRATACAO

Andlise Institucional SIOPI — PRE CONTRATAGAO (INSTITUCIONAL)
Andlise Operacional SIOPI — PRE-CONTRATACAO

Andlise Pré-contratagéo SIOPI — PRE-CONTRATACAO

Contratagdo SIOPI

|
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6 FLUXOGRAMA E ROTEIRO DE CONTRATACAO DO MCMYV ENTIDADES - PF e PJ

Etapas iniciam apds o
fechamento da Etapa de

Etapas podem iniciar

Envio dos simultaneamente

documentos e

Pesquisa de pedidosdas ANALISE

Engenharia
Etapa inicia apés

ph S ANALISE go das et
Enquadramento andlises BENEFICIARIOS OPERACIONAL “P"OV:if;Zriof:Se: apas
e ANALISE PRE- AUTORIZAGAO A
» » >3  ANALISEDE SOLICITAR CONTRATACAO MCID )24 CONTRATAGAO
ENGENHARIA AVALIAQAO
. OPERAGAO
ANALISE (Em caso de cogestdo)

TRABALHO
SOCIAL

ANALISE
INSTITUCIONAL

SOLICITAR
AVALIACAO
CONSTRUTORA

(Em caso de cogestéo)

Apés publicagéo da portaria
de selecéio e a liberagdo dos
sistemas pela Caixa.

Solicite acesso aos sistemas SIOPI e FICUS
SIGDH MO15060

Solicite a pesquisa de enquadramento Apds concessdo dos acessos

SIGDH

dos beneficidrios aos sistemas pela SEH.
Solicit . tacdo dos beneficiari SIOPI " AbS ltado d .
olici esrolglwpor agéio dos beneficidrios  ~ J\ - SovioApE dpos o re.;u a o1 a pesquisa
para o SOCIAL PF e enquadramento.
Nos casos de contratacéio com a
Entidade Organizadora (EO) como
substituta tempordria dos
Andlise de beneficidrios, é necessdrio gerar a lista  SIOPI " Apés o importacdo  dos
e de beneficidrios que apresentem CONFORMIDADE P portag

Beneficidrios beneficidrios.

resultado “"COMPATIVEL" na pesquisa SOCIAL PF
de enguadramento ou que tenham sido

enquadrados manualmente
"CONFORME"
Nos casos de contratacdo

° o #

diretamente com os beneficidrios
pessoa fisica (PF), é necessdrio realizar

o upload dos documentos de cada SIOPI - Apdés a importacdo dos
beneficidrio, encaminhd-los para andlise  CONFORMIDADE beneficidrios e apds parecer
de conformidade e, apds aprovagdo, SOCIAL PF de conformidade.

gerar a lista de beneficidrios que
apresentem resultado “CONFORME" na
andlise de conformidade.

Realize o upload dos documentos de

/AR (190N engenharia e solicite a Andlise de SIOPI - PRE- Apés concessdo dos acessos
CEYLEELCIEM engenharia do empreendimento — CONTRATACAO  aos sistemas pela SEH.

FDS
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Realize o upload dos documentos do
Trabalho Social e solicite, de acordo com
a modalidade, a Andlise Verificagéio
IO CITER TN Enquadramento Responsavel Técnico
LR (711, - FDS, Andlise Metodolégica Plano de
Social Trabalho Social - FDS, Andlise
Metodolégica Projeto de Trabalho
Social - FDS; Andlise Orcamento Plano
ou Projeto TS - FDS.

SIOPI -  PRE- Apéds concessdo dos acessos
CONTRATAGCAO  aos sistemas pela SEH.

Realize o upload dos documentos

- e . ... SIOPI - PRE- , .
Anadlise institucionais e solicite a Andlise - Apds concessd@o dos acessos
o . CONTRATACAO .
Institucional Conformidade Documentos aos sistemas pela SEH.
oy e . - INSTITUCIONAL
Institucionais - EO
Andlise ecracionais o ol & - amilise S0Pl - BRE B e o
ST Documentos Operacionais CONTRATAGAG empreendimento — FDS.
Apds parecer conforme da
Lista de Beneficidrios e vidvel
da Andlise de Engenharia do
Empreendimento — FDS, das
IO LT Solicite o andlise Conformidade da SIOPI -  PRE- Andlises do Plano de
contratacéo Pré-Contratacéo - FDS CONTRATAGAO  Trabalho Social, da Andlise

de Conformidade de
Documentos Institucionais —
EO e da Andlise Documentos
Operacionais.

Finalizada a andlise de Pré-Contratacéo, com parecer vidvel, aguarde a emisséio da poriaria de
Avutorizacéo do MCID.

Apés a publicacéio da portaria de autorizacéo, a Caixa realizard os procedimentos para emisséo dos
contratos e a EO serd comunicada pela SEH sobre os procedimentos para assinatura dos beneficidrios.
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FICUS/E - Ficha de Cadastramento de Usuário Externo



		Grau de sigilo

#PÚBLICO







CAIXA ECONÔMICA FEDERAL 



		 

		Inclusão 

		 

		Exclusão 







1 - Dados da Entidade Externa



		Denominação Social

		CNPJ



		

		



		[bookmark: Texto2]     

		     







		Endereço completo

		Cidade



		

		



		     

		     







		UF

		CEP

		DDD

		Telefone

		Ramal

		Ramal



		

		

		

		

		

		



		  

		[bookmark: Texto5]     

		    

		[bookmark: Texto7]     

		[bookmark: Texto8]     

		[bookmark: Texto9]     







[bookmark: Texto2v003]2 - Dados do Usuário Externo



		CPF

		Nome completo do Usuário Externo



		

		



		[bookmark: Texto12]      

		     









		Cargo/Função

		CNH (opcional)



		

		



		      

		[bookmark: Texto14]     









		PIS/NIS

		Data de nascimento

		N° do Documento de Identidade 

		Órgão emissor/UF

		Data de expedição



		

		

		

		

		



		     

		[bookmark: Texto16][bookmark: Texto20][bookmark: Texto21]   /    /     

		[bookmark: Texto17]     

		[bookmark: Texto18]     

		   /    /     









		Nome da Mãe

		Endereço de e-mail corporativo



		

		



		     

		     







3 – Solicitação de Acesso (Informar os Sistemas da CAIXA ao qual solicita acesso)



		Sigla do Sistema (Exemplo: SIPIS)



		



		                                                                                                                                       









4 - Observações

		Informações adicionais, tais como, perfil/grupo de acesso, prazo de concessão (quando for temporário), etc.



		



		     



		



		                                                                                                                                       







5 - Termo de Responsabilidade (assinado pelo usuário e pelo Representante da Entidade Externa ou Preposto)



Comprometo-me a fazer uso dos recursos e das informações que me forem disponibilizadas, por meio do acesso concedido pela CAIXA, em estrita observância a sua Política de Segurança da informação e aos seus normativos que tratem dos recursos computacionais que me forem autorizados.



		     

		  

		  

		de

		     

		de

		    





Local/Data





		[bookmark: Texto40]     



		Assinatura do usuário externo (física ou digital mediante certificado)



		Nome completo:      



		CPF:       







		     



		Assinatura, sob carimbo ou digital mediante certificado, do Representante Legal da Entidade Externa ou Preposto



		Nome completo:      



		CPF:       





6 – Autorização de Cadastramento e Termo de Responsabilidade (Preenchido pelo Gestor da Informação CAIXA ou pelo Representante Designado) – Uso exclusivo da CAIXA



Autorizo o cadastramento do usuário informado no item 2, responsabilizando-me pela conferência dos dados informados nos itens 1 a 5, e pelo preenchimento do item 6. 



Solicito o envio do Comunicado de Cadastramento do Usuário Externo para:



		[bookmark: Texto27] 

		cx. postal pessoal do gestor da informação:      







		 

		cx. postal pessoal do representante designado:      













		     

		 ,

		[bookmark: Texto15]  

		de

		     

		de

		    





Local/Data









		

		

		



		Assinatura, sob carimbo ou digital mediante certificado, do Gestor da Informação CAIXA ou Representante Designado

		

		



		Nome completo:      

		

		



		Matrícula:      
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1 FINALIDADE

Este guia orienta as Entidades Organizadoras (EQO) sobre os procedimentos necessdrios para a

Andlise de Beneficidrios.

2 SOLICITAGAO DE PESQUISA DE ENQUADRAMENTO DO GRUPO FAMILIAR

Para iniciar o processo de contratacdo, a EO deve solicitar a pesquisa de enquadramento do
grupo familiar (SIGDH), conforme as orientagdes abaixo.

2.1 ACESSO AO SISTEMA SIGDH

e Acesse o endereco: https://selecaochabitacao.caixa.gov.br
e Informe o CPF do usudrio.

CAIXA

Login Caixa

Informe seu CPF e clique em "Préximo" para
continuar:

& CPF

E novo por aqui? Cadastre-se

Preciso de ajuda

e Selecione o e-mail cadastrado para receber o cédigo de validagao.

CAIXA

Login Caixa
Escolha o email ou telefone para receber o
cédigo de validagéo.
E-mail:
@ lum***@hotmail.com

Receber cédigo

‘ Quero alterar meus dados

Preciso de ajuda




https://selecaohabitacao.caixa.gov.br/
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¢ Informe o cédigo recebido no e-mail pessoal.

CAIXA

Login Caixa
Validagao de Login
Por favor, insira o cédigo de validacdo

recebido:

Cédigo

‘ Nao recebi o cédigo de validagao ‘

Preciso de ajuda

e Digite a senha de acesso cadastrada (a mesma utilizada nos demais sistemas da
CAIXA).

CAIXA

Login Caixa

Informe sua senha:

P Senha =

‘ Voltar ‘

Esqueceu sua senha? Recuperar Senha

Preciso de ajuda

e Apés o login, serd exibida a tela inicial, com as opgdes “Relatério” e
“Procedimento” no menu.

CAIXA | Sistema de Gesldao de Demandas Habitacionais Pl rORn ! | Lcina B

& Voltar nica ¥ Habioghe Socal

| Habitacdo Social

Barn-vindo a0 Sistemo de Cestdo de Demandas Hoboconais
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2.2 ENVIO DA REMESSA PARA PESQUISA DE ENQUADRAMENTO

e Clique no icone de trés barras horizontais (menu) no canto superior esquerdo da
tela.

e Selecione "Procedimento".

e No submenu, clique em “Remessa de Indicagéo”.

= CAIXA | Sistema de Gestao de Demandas Habitacionais o | LuCIANA. &

Relatério Remessa de Indicacdo
Procedimente  »

(AL 1.2.6.3)

€ Voltar Inicio ¥ Hobitogso Scial
| Habitagéo Social

Bam-vinde oe Sistema de Gestte de Demondas Hobitocionais

CAIXA  Sistema de Gestio de Demandas Habitacionais

e Cligue em "Nova Remessa" para iniciar o envio dos candidatos.

= CAIXA ! Sistema de Gestao de Demandas Habitacionais e o | wewna »

€ Vollar > Buscar Remassas de indicogbes

| Buscar Remessas de indicacoes

Filtrar por: Nomero da remessa

v Busca Avangada

Resultados = Modo de exibigio: Dados basicos

?.
J
:

MNenhum resultado encontrodo.
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e Preencha os campos: "APF" e "CNPJ da Entidade Organizadora".
e Aguarde o carregamento dos dados.

e Informe os NIS dos candidatos.

e Clique em "Enviar".

= CAIXA | sistema de Gestdo de Demandas Habitacionais Rl HCrrt) | Locina B

€ Vohar ! » de a e mheasim * Nove Remassa

| Nova Remessa

| Comcelor
* APF * CNPJ do Ente Pablico/Entidade Organizadora

Dodos do Empreendimento Dodos da Prefeitura

ME M
* CNPJ do Ente Piblico/Entidade Organizadora
Ordern de Indicogho ™IS Acho
140 380
2 08 38.2

e Apds o envio, serd gerado o protocolo de envio para download imediato.

#PUBLICO

CA' - A Sistema de Gestdo de Demandas Habitacionais
.

Programa Minha Casa Minha Vida

PROTOCOLO DE ENVIO

Municipio 03.501. -06 - PREFEITURA MUNICIPAL CAMPO GRANDE
Usuario LUCIANA

Modalidade FAR

APF: 61 -89

Data da Transmissdo: 13/02/2025 Hora da Transmissdo: 00:51:08
Numero da Remessa: 1519541 Quantidade de indicados: 2

GRUPOS FAMILIARES INDICADOS
Ordem NIS

1 162 -4

2 164 -3
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2.3 CONSULTA DA REMESSA ENVIADA

e Na tela "Buscar Remessa de Indicag¢des”, é possivel consultar a remessa por:
Ndmero da remessa, Data inicio, Situagdo da remessa (em geragdo, gerada,
recebida, rejeitada, em andamento, concluida).

e Em sequida, clique em "Buscar” para visualizar a lista de remessas enviadas.

CAIXA | sistema de Gestao de Demandas Habitacionais

€ Vollar ¥ Suncar Remamas de indcagte:

| Buscar Remessas de indicacées

Il.hrm por} Lh'mnro da remessa -

~ Busca A | Dala inico

Stuagio da remessa

Resultados = Modo de enbigio: Dadot BOTIEEE T

Romesso §  Ongem do Remesse §  Doto Bomesse §  Totoldelndicngtio §  UF§ Muncipes 8 AT § Modohdode §  Usudos §  Sevogte § I o

Menhum resbodo encontrodo.

e No botdo "A¢é@o" da remessa desejada, escolha: "Indicados” para ver a lista dos
NIS enviados ou "Pretoceloe” para abrir ou salvar o documento do protocolo.

CAIXA | Sistema de Gestdc de Demandas Habitacionais S ool | wewn

4 Voliar ¥ Buscor Ramessas de indicogbes

| Buscar Remessas de indicacées

Novo Remessa
Filtrar por: Sitvagac da remessa »
- I

“ Busca Avangada

Resultados | Modo de exibigio: Dodes basicos 2 resultadas sncontrodos -
Ongem da Data Total de
Eammsa § E R s lrvclic E UF$ Mumcipia  § APF ] Modalidads § Unutiric E Sitvogic ¥ Ir Para
e CAMPO _— - = Rernesso

1519541 SICDH 13,/02/2025 2 ME AMDE (-3 FAR 8¢ 34 R

Rernessa I: T
Recebida
Pratedols

Observacéio: A pesquisa de enquadramento é concluida em até D+3 (trés dias Gteis) apés a
solicitacéo.

Atencéio: Somente apés o resultado da pesquisa de enquadramento, a EO poderda iniciar
o cadastramento dos beneficidrios no SIOPI, pois serd necessdrio importar os dados da
pesquisa para o sistema.
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3 ANALISE DE BENEFICIARIOS: QUANDO A CONTRATACAO FOR REALIZADA COM A
ENTIDADE ORGANIZADORA COMO SUBSTITUTA TEMPORARIA DOS BENEFICIARIOS

A EO serd a tomadora do financiamento nos casos em que o empreendimento ainda néo possui
matriculas autdnomas correspondentes a cada unidade habitacional ou quando for
necessdario financiar a elabora¢éio de projetos e a obiengiio das aprovacdes e
licenciamentos.

Nessa modalidade, n&éio é necessdria a andlise completa da documentagéio dos
beneficidrios para a contratacéio do empreendimento. A andlise detalhada de todos os
documentos dos beneficidrios serd feita apenas no momento da transferéncia da unidade para
o beneficidrio pessoa fisica.

Para seguir com o processo de contratacdo, a EO deve, apds resultado da pesquisa de
enquadramento (SIGDH), gerar lista dos beneficidrios que apresentaram resultado
"Compativel” ou situacdo "“"Conforme”, seguindo as orientagées abaixo.

3.1 ACESSO AO SISTEMA SIOPI

e Acesse o endereco: https://habitacao.caixa.gov.br/siopiweb-web/

¢ Informe E-mail e senha do usudrio

e Clique em "Entrar”.

CAIXA

Habitacao

8 Email

& Senha [o]

Esqueceu sua senha?

Simulador Habitacional Municipios

3.2 NAVEGAGCAO NO “MENU"

e Clique no icone de trés barras horizontais (menu) no canto superior esquerdo da
tela.

e Selecione "Proposta”.

e No submenu, clique em "Conformidade Social PF".



https://habitacao.caixa.gov.br/siopiweb-web/
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Habitagao

Minhas propostas

L Buscar por nimero da proposta

Habita¢éio

Pré-Contratacdo de Empreendimento ero da pr OpOSTG

Conformidade Social PF
Ii.

3.3 CONSULTA PROPOSTA

e Na tela "CONCESSAO - Consulta conformidade social PF”, consulte utilizando
o numero do APF.

CONCESSAO - Consulta conformidade social PF

FITRO
Nomero do APF:

Nome do empreendimento:

CPF do beneficiario:

3.4 VISUALIZAGAO DAS PROPOSTAS

e Apds consultar, serd exibida a tela "CONCESSAO - Lista de APF"”, mostrando o
numero do empreendimento, nimero do APF e nome do empreendimento.
e Cligue no nimero do empreendimento (link).

CONCESSAO - Lista de APF

N® EMPREENDIMENTO NUMERO DA APF NOME DO EMPREENDIMENTO

12345 999999-99 Residencial Sol Mar Lua

1 item encontrado.
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3.5 DETALHAMENTO DO EMPREENDIMENTO

e Na tela "CONCESSAO - Detalhe APF", estdo as informacdes detalhadas do
empreendimento e o botdo “Importar Beneficidrios".

CONCESSAO - Detalhe APF

Fechar APF | Lista de beneficidrios

EMPREENDIMENTO
N? empreendimento: 12345
MNimero do APF: 999999-99

Nome do empreendimento: Residencial Sol Mar Lua

Quantidade tolal de UH: 50 Situagdo do APF para conformidade social: Aberto
Pré-contratacdo: 999999 Proposta de empreendimento:
CONFORMIDADE SOCIAL PF Imporiar beneficiarios
SEQUENCIAL CPF COMPATIBILIDADE SITUACAQ

3.6 IMPORTAR BENEFICIARIOS

e Cligue em "Importar Beneficidrios" para solicitar a importagéo dos beneficidrios
pesquisados no SIGDH.

e Apés solicitar a importagdo, serd exibido a seguinte mensagem:

O

SolicitacGo de importacdo de beneficidrios
registrada. Os dados estardo disponiveis
daqui a 1({um) dia.

e Os dados da pesquisa estardo disponiveis no SIOPI em D+1 (um dia Gtil apés a
solicitagéo).

e Apds a importagdo, os dados dos beneficidrios serdo exibidos no quadro
“"CONFORMIDADE SOCIAL PF" da tela "“CONCESSAO - Detalhe APF".

9
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CONCESSAO - Detalhe APF

EMPREENDIMENTO
N° empreendimento: 12345
Nomero do APF: 99999999

Nome do empreendimento: Residencial Sol Mar Lua

Quantidade total de UH: 50 Situagdo do APF para conformidade social: Aberta
Préconiratagdo: 999999 Proposta de empreendimento:

CONFORMIDADE SOCIAL PF Importar beneficirios
SEQUENCIAL CPF COMPATIBILIDADE SITUAGAO

00000307 698. Incompativel Dados recebidos do enquadramento

00000308 001. Compativel Dados recebidos do enquadramento

00000309 741, Compativel Dados recebidos do enquadramento

00000310 016. Compativel Dados recebidos do enquadramento

3.7 ENVIO DOS DOCUMENTOS DO BENEFICIARIO PARA ANALISE DE ENQUADRAMENTO
MANUAL

Caso algum beneficidrio seja classificado como “Incompativel” de forma incorreta, a EO pode
solicitar a andlise de enquadramento manual para contestar o resultado. Para isso, é necessdrio:

o Identificar o motivo da incompatibilidade clicando no ndmero SEQUENCIAL (link)
do beneficidrio. A informagéo estard disponivel na coluna “Descrigéo”.
e Reunir os documentos necessdrios para contestacéo (Veja checklist abaixo).

e Encaminhar os documentos para andlise, conforme os passos.

Checklist de documentos:

N° Documento Categoria SIOPI Obrigatério Dicas importantes para a EO

Quando a renda familiar estiver incompativel, envie
documentos que comprovem o desligamento do

vinculo empregaticio. Pode apresentar:
Documentos que

comprovem a COMPROVANTE CONFORME = ® Pdginas da Carteira de Trabalho com a anotagéo
1 . DESCONTINUIDADE . .
descontinuidade de O CASO da baixa do contrato;
DE RENDA . o .
renda ® Extrato atudlizado do aplicativo Carteira de

Trabalho Digital;

e Extrato do FGTS contendo a informagdo de saque
por rescisdo (cédigo 01 ou cédigo 07)

Caso haja restrigdo no CADIN, envie documentos que

Documentos que comprovem a regularizag@o. Pode apresentar:

comprovem a COMPROVANTE DE CONFORME
2 regularizacéo de REGULARIDADE D EA%E e Certiddo Conjunta de Débitos da Receita Federal.

pendéncia no CADIN o Comprovante de Pagamento do débito.

CADIN Apés o pagamento, a baixa da pendéncia no sistema

pode levar até 5 dias Uteis para ser efetivada.

10
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Caso haja restrigdo no SIACI ou CADMUT, envie a
Certiddo de Matricula do imével, atualizada,

da comprovando o registro da venda.
Cer'hf:lalo da o COMPROVANTE CONFORME
3 Matricula do imével  VENDA IMOVEL O CASO O documento deve demonstrar que o imével ndo
(atualizada) IMPEDITIVO

pertence mais ao beneficidrio ou ao cénjuge.

Certifique-se de que todas as informagdes estejam
legiveis e atualizadas.

Caso seja beneficidrio do BPC e ndo seja beneficidrio
do Bolsa Familia, é obrigatério o envio do extrato do

Extrato do COMPROVANTE DE CONFORME beneficio emitido pelo INSS em nome do beneficidrio,

4 L. RECEBIMENTO DE cénjuge ou outro integrante do grupo familiar
it clo (N33 BPC LA cadastrado no CadUnico.

Certifique-se de que o documento esteja atualizado e
legivel para facilitar a andlise.

Observacéo: Envie apenas os documentos que se aplicam ao motivo da incompatibilidade.

Passo 1: Upload (anexo) de Documentos

e Clique no numero SEQUENCIAL (link) do beneficidrio que apresenta
enquadramento incompativel incorreto.

CONCESSAO - Detalhe APF

EMPREENDIMENTO
N°® empreendimento: 12345
Nimero do APF: 999999-99

Nome do empreendimento: Residencial Sol Mar Lua

Quantidade total de UH: so Sitvagdo do APF para conformidade social: Aberto
Précontratagdo: 999999 Proposta de empreendimento:

CONFORMIDADE SOCIAL PF Importar beneficiarios
SEQUENCIAL CPF COMPATIBILIDADE SITUACAO

00000307 _ 698. Incompativel Dados recebidos do enquadramento

00000308 001. Compativel Dados recebidos do enquadramento

00000309 741. Compativel Dados recebidos do enquadramento

00000310 016. Compativel Dados recebidos do enquadramento

Na tela "CONCESSAO - Detalhe Conformidade Social PF", antes de iniciar o anexo de
documentos, verifique se os seguintes campos estdo preenchidos corretamente:

e Produto: Deve constar na descri¢do “"Tomador EO".

o Tipo de Beneficidrio: Deve constar "FDS - Tomador Pessoa Juridica (PJ)".

11
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CONCESSAO - Detalhe conformidade social PF

EMPREENDIMENTO
N° empreendimento:
Nimero do APF:

Nome do empreendimento:

12345

999999-99

Residencial Sol Mar Lua

POOCOCOCKN (V.X) - FDS - MCMV Entidades - Empreendimento - XX00OCO00C00000COQ Tomador EO

Municipio:

CONFORMIDADE SOCIAL PF

00X = X000 XX

Sequencial: 00000307

SitvagGo: Dados recebidos do enquadramentio

I Tipo de beneficidrio: FDS - Tomador Pessoa Juridica (PJ) I

Nimero da proposta:

e Essas informagdes

confirmam que a proposta esta sendo contratada com a

entidade organizadora como substituta tempordria dos beneficidarios.

Atencéo: Caso os campos estejam preenchidos como "Tomador PF" na descri¢éo do Produto e
FDS - Tomador Pessoa Fisica no Tipo de Beneficidrio, solicite a corre¢éo junto & SEH de
vinculagéio antes de dar continuidade ao processo.

Importante:

A informagdo correta nos campos Produto e Tipo de Beneficidrio ¢ fundamental para a
vinculagdo adequada do checklist de documentos e para o andamento correto do processo de

contratacdo.

e Apds confirmar que os campos Produto e Tipo de Beneficidario estdo preenchidos

corretamente, de acordo com a proposta da entidade, clique em “Documentos”

para prosseguir com o processo.

CONCESSAO - Detalhe conformidade social PF

EMPREENDIMENTO
N° empreendimento:
Nimero do APF:
Nome do empreendimento:
Produto:

Municipio:

CONFORMIDADE SOCIAL PF

Sequencial:

12345

FININ9-99

Residencial Sl Mar Lua

J0000000XX (V.X) - FDS - MCMV Entidades - Empreendimento - X3000000000000XXX - Tomadar EO

XXXK - IO MK

00000307

12
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e Na tela "CONCESSAO - Checklist Conformidade Social PF", clique em
"Validar" para carregar a lista de documentos.

e Em seguida, clique nas opgdes "UPLOAD" para anexar os) documento(s)
necessdrio(s).

CONCESSAO - Checklist Conformidade Social PF

EMPREENDIMENTO

N° empreendimento

Nomero do APF:

Nome do empreendimento:

CONFORMIDADE SOCIAL PF

Sequencial:

Situagdo

RESULTADO DO CHECKLUST

Data/Hora da dltima validagéo

Resultado:

12345

999999-99

Residencial Sol Mar Lua

00000307

Dodos recebidos do enquadramento

11/05/2026 16:57:22

ALERTA

Responsével pela validagdo:

Indicador: Nenhuma alteraggo desde a dltima execugdo

CPERAGAC

Nenhum documento para Operacéo.

IMOVEL

Nenhum documento para Imével.

441, - BENEFICIARIO
CHECKUST DOCUMENTO
RESULTADO MENSAGEM CATEGORIA "o VENCIMENTO ACOES
) COMPROVANTE
&L fRSlE e DESCONTINUIDADE DE RENDA vk
: COMPROVANTE DE
i ABRIA Innislenie REGULARIDADE CADIN
: COMPROVANTE VENDA IMOVEL
Fiy ALERTA - Inexistente \WPEDITVO
) COMPROVANTE DE
A ALERTA - Inexistente TG e B Upload
COMPROVANTE DE
A ALERTA - Inexistente INEXISTENCIA PROPRIEDADE
IMOVEL
326, - CONJUGE DO COMPRADOR
CHECKUST DOCUMENTO
RESUTADO MENSAGEM CATEGORIA o VENCIMENTO
) COMPROVANTE
i LRI esitean DESCONTINUIDADE DE RENDA
) COMPROVANTE DE
7' ALHIAslnerisents REGUIARIDADE CADIN
) COMPROVANTE VENDA IMOVEL
A ALERTA - Inexistente MPEDITIVO Upload
: ) COMPROVANTE DE
A ALERTA - Inexistente RECERIMENTO DE BPC Upload
COMPROVANTE DE
A ALERTA - Inexistonte INEXISTENCIA PROPRIEDADE Upload
IMOVEL
LEGENDA

€2 Documento existente e dentro da validade
€) Documento obrigatério inexistente ou vencido

4\ Documento opcional inexistente ou vencido
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e Na tela "CONCESSAO - Incluir documento — Etapa 1", selecione o tipo de
documento e clique em "Préximo".

CONCESSAO - Incluir documento - Etapa 1

EMPREENDIMENTO
N° empreendimento:
Nomero do APF:

Nome do empreendimento:

12345

999999-99

Residencial Sol Mar Lua

CONFORMIDADE SOCIAL PF
Sequencial: 00000307
Situagdo: Dados recebidos do enquadramento
CARACTERISTICA DO DOCUMENTO

Categoria: COMPROVANTE DESCONTINUIDADE DE RENDA

Tipo de documento:

Comprovante de descontinuidade de renda v *

Proximo

* Campos obrigatérios

e Na tela "CONCESSAO - Incluir documento - Etapa 2", selecione o arquivo,
informe a data de emissdo e validade (quando aplicdvel), marque a conferéncia e
cligue em "“Salvar”.

CONCESSAO - Incluir documento - Etapa 2
EMPREENDIMENTO
N° empreendimento: 12345
Namero do APF: 999999-99

Nome do empreendimento: Residencial Sol Mar Lua

CONFORMIDADE SOCIAL PF
Sequencial: 00000307

Sitvagdo: Dados recebidos do enquadramento

CARACTERISTICA DO DOCUMENTO
Categoria: COMPROVANTE DESCONTINUIDADE DE RENDA

Tipo de Documento: Comprovante de descontinuidade de renda

IEmiss&n: dd/mm/acaa B 'I

Validade: Indeterminada

Descriggo:

I O Conferido com o original I
I Arquivo:** | Selecione o arquive I

* Campos obrigatérios ** E permitido anexar arquivos dos tipos: jpg, jpeg, png, pdl, fif, xls, xlsx, doc e docx.
O Upload é obrigatério.
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e Apés salvar cada documento, clique novamente em "Validar” para que o arquivo
seja incluido no checklist.

CONCESSAO - Checklist Conformidade Social PF

EMPREENDIMENTO
N° empreendimentc: 12345
Nimero do APF: 999999-99

Nome do empreendimento: Residencial Sol Mar Lua

CONFORMIDADE SOCIAL PF
Sequencial: 00000307
Situagdo: Dados recebidos do enquadramento
RESULTADO DO CHECKLST
Data/Hora da dltima validagdo: 11/05/2026 16:57:22 Responsével pela validaggo:
Resuliado: ALERTA
Indicador: Menhuma alteracgo desde a lfima execucdo
OPERAGAO

Nenhum documento para Gperagdo.

IMOVEL

Nenhum documento para Imével

441, - BENEFICIARIO
CHECKLST DOCUMENTO
RESULTADO MENSAGEM CATEGORIA TIPO VENCIMENTO ACOES
) ) COMPROVANTE Comprovante de desconfinuidade
DESCONTINUIDADE DE RENDA f| de renda
P COMPROVANTE DE
A ALERTA - Inexistente UL AR ADE CADIR]
. COMPROVANTE VENDA IMOVEL
A ALERTA - Inexistente et
X COMPROVANTE DE
yy ALERTA - Inexistente RECEBIMENTO DE BPC Upload
COMPROVANTE DE
A ALERTA - Inexistente INEXISTENCIA PROPRIEDADE Upload
IMOVEL
326, - CONJUGE DO COMPRADOR
CHECKLIST DOCUMENTO
RESULTADO MENSAGEM CATEGORIA PO VENCIMENTO ACOES
- COMPROVANTE
A AHERI redtenty DESCONTINUIDADE DE RENDA
X COMPROVANTE DE
A ALERTA - Inexistente REGULARIDADE CADIN
COMPROVANTE VENDA IMOVEL
A ALERTA - Inexislente Sraalingy
) COMPROVANTE DE
F:y ALERTA - Inexistente RECEBIMENTO DE BPC
CCOMPROVANTE DE
A ALERTA - Inexistente INEXISTENCIA PROPRIEDADE Upload
IMOVEL
LEGENDA

€2 Documento exislente e dentro da validade
€) Documento obrigatério inexistente ou vencido

A\, Documento opcional inexistente ou vencido

Observacgéio: Se vocé anexou um documento incorreto, va até a coluna Agdes, clique no icone

Detalhar (@), exclua o arquivo errado e faga um novo upload com o documento correto.
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Passo 2: Enviar documentos para andlise de conformidade e visualizagéio do resultado

e Apds salvar ofs) documento(s) comprobatério(s), retorne & tela "CONCESSAO -
Detalhe conformidade social PF" e clique em "Enviar conformidade”.

CONCESSAO - Detalhe conformidade social PF
Documentos Criar proposta

EMPREENDIMENTO
N° empreendimento: 12345
Nomero do APF: 999999-99
Nome do empreendimento: Residencial Sol Mar Lua
Produto: XXXXXXXXXX (V.X) - FDS - MCMV Entidades - Empreendimento - XXXXXXXXXXXXXXXX - Tomador EO

Municipio: XXX - XXXXX0{/XX

CONFORMIDADE SOCIAL PF
Sequencial: 00000307
Situagdio: Dados recebidos do enquadramento
Tipo de beneficidrio: FDS - Tomador Pessoa Juridica (PJ)

Nimero da proposta:

ENQUADRAMENTO DO GRUPO FAMILIAR
Resultado: Incompativel
Data da situagdo: 30/07/2014

Descrigio do grupo familiar: Renda incompativel, Resultado DEFICIT HABITACIONAL: Néo se aplica, Resultado BOLSA FAMILIA: NAO SE APLICA

CONFORMIDADE

Nomero do dossié: 229696573
Resultado da Andlise

Situag@o do dossié: 3 - Inconforme

Descrigdo da inconformidade: CPF/CNPJ: 698 XXXXXX-XX Orientaggo: Encaminhar DECLARACAC DE DESCONTINUIDADE DE RENDA
contendo assinatura do Empregador.

PARTICIPANTES DO GRUPO FAMILAR
CPF PAPEL DESCRICAO

Resultado SIACI: | pativel,Resultado CADMUT: Compativel Resultado
698. Beneficidrio CADIN: Compativel,Resultado SICPF: Néo se aplica, Resultado BOLSA

FAMILIA: NAO SE APLICA

Resultado SIACI: Incompativel Resultado CADMUT: Compativel Resultado
469. Cénjuge do Comprador CADIN: Compativel,Resultado SICPF: Nao se aplica, Resultado BOLSA
FAMILIA: NAO SE APLICA

Enviar conformidade | Criar proposta Tipo de beneficidrio

O resultado da andlise de enquadramento manual ficard disponivel no quadro
“"CONFORMIDADE".

e Se o campo Situagéio do dossié apresentar o resultado "Conforme”, significa que
a solicitacdo de enquadramento manual foi aprovada; se o resultado for
“Inconforme”, significa que o enquadramento manual néo foi aprovado e as
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justificativas e orientagdes serdo apresentadas no campo Descrigéio da
inconformidade.

Atencdo:

O campo Resultado no quadro ENQUADRAMENTO DO GRUPO FAMILIAR néo é alterado apds
a aprovagdo do enquadramento manual (Conforme), pois reflete exclusivamente o resultado
importado da pesquisa realizada no SIGDH. Portanto, apés a andlise manual, o enquadramento
familiar vdlido passa a ser aquele apresentado no quadro “CONFORMIDADE".

3.8 GERAR LISTA DE BENEFICIARIOS

Apés realizar as andlises de enquadramento manual necessdrias e definir quais beneficidrios
seguirdo no processo de contratagéo, a EO deve gerar a lista dos beneficidrios.

Destacamos os critérios para geragdo da lista:

e Modalidades de Projeto: A lista sé poderd ser gerada quando, no minimo, 70%
dos beneficiarios estiverem com enquadramento compativel ou situagéo
conforme (enquadramento manual), em relagdo ao total de unidades
habitacionais da proposta.

e Modalidade Producéo Habitacional: A lista s6 poderd ser gerada quando, no
minimo, 90% dos beneficidrios estejam com enquadramento compativel ou
situagéio conforme (enquadramento manual), em relagdo ao total de unidades
habitacionais da proposta.

e Faixa 2: Em ambas as modalidades, a lista sé poderd ser gerada com até 20% dos
beneficidrios indicados com renda enquadrada na Faixa 2, em relagéo ao total
de unidades habitacionais da proposta.

Importante: Apés a geracdo da lista com 100% de beneficiarios em relacéo ao total de
unidades habitacionais da proposta, a etapa é FECHADA para novas inclusdes e
substituicoes.

Se for necessdrio substituir beneficidrios apds o fechamento da etapa, a EO deve enviar

justificativa formal, por oficio, & Superintendéncia Executiva de Habitacéo (SEH). O modelo de
oficio esta disponivel no Anexo Vlll do Guia de Contratacéo.

Atencédo: Quando as unidades habitacionais precisarem ser repassadas aos beneficidrios
pessoas fisicas, a etapa serd reaberta para o envio da documentagdo completa, com o
objetivo de realizar a andlise de conformidade dos beneficidrios, visando a posterior assinatura
dos contratos.

Para gerar a Lista de Beneficidrios, siga as orientagdes abaixo:
17





ANEXO Il - MCMV ENTIDADES - FDS CAIXA

Andlise de Beneficiarios

Vigéncia: 15/06/2026 - V1 #PUBLICO

e Na tela "CONCESSAO - Detalhe APF", clique em "Lista de Beneficidrio”.

CONCESSAO - Detalhe APF

Fechar APF

Lista de beneficidrios | Histérico de importagdes
EMPREENDIMENTO
N° empreendimento: 12345

Nimero do APF: 999999-99

Nome do empreendimento: Residencial Sol Mar Lua

Quantidade total de UH: 50 Sitvagdio do APF para conformidade social: Aberto
Précontratagdio: 999999 Proposta de empreendimento:

CONFORMIDADE SOCIAL PF Imporfar beneficiérios
SEQUENCIAL CPF COMPATIBILDADE SITUAGAO
00000307 698. Incompativel
00000308 Qo1. Compativel Dados recebidos do enquadramento
00000309 741. Compativel Dados recebidos do enquadramento
00000310 016. Compativel Dados recebidos do enquadramento

e Na tela "CONCESSAO - Lista de Beneficidrios” clique em “Nova Lista", e em
seguida responda "SIM",

CONCESSAO - Listas de beneficiarios

EMPREENDIMENTO
N° empreendimento: 12345
Nomero do APF: 999999-99
Nome do empreendimento: Residencial Sol Mar Lua

Quantidade fotal de UH: 50

LISTAS DE BENEFICIARIOS NOVA LISTA I

SEQUENCIAL DA LISTA SITUAGAO INICIO DE VIGENCIA

=

Serd criada uma nova lista de beneficiario. Deseja continuar?g
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e Clique no nimero "SEQUENCIAL DA LISTA" criada.

CONCESSAO - Listas de beneficiarios

EMPREENDIMENTO
N® empreendimento: 12245
Nimero do APF: 999999-99
Nome do empreendimento: Residencial Sol Mar Lua

Quantidade total de UH: s0

LISTAS DE BENEFICIARIOS NOVA LISTA

SEQUENCIAL DA LISTA SITUACAO INICIO DE VIGENCIA

- Em preenchimento

e Na tela "CONCESSAO - Detalha lista de beneficiarios”, clique em "Vincular”

CONCESSAO - Detalha lista de beneficiarios

EMPREENDIMENTO
N® empreendimento: 12345
Mimero do APF: 999999-99
Nome do empreendimento: Residencial Sol Mar Lua

Quanfidade total de UH: 50

LISTA DE BENEFICIARIOS
Sequencial: 62
Situagdo: Em preenchimenio

Inicio de vigéncia:

BENEFICIARIOS VINCULADOS

‘ORDEM CPF DO BENEFICARIO CPF DO CONJUGE CONFORMIDADE SOCIAL ENGQUANDRAMENTO SITUACAO DO DOSSIE ACAO

Histérico | Imprimir | Finalizar | Validar | Volar

e Na tela "Vincular Beneficidrio”, informe a ordem, selecione o CPF do
beneficiario e clique em "Vincular".
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INFORME O BENEFICIARIO

Ordem: 2

CPF do beneficidrio: Selecione v

e Apés vincular todos os beneficidrios indicados, clique em "Validar" para verificar
se todos os critérios para geragdo da lista foram atendidos.

BENEFICIARIOS VINCULADOS VINCULAR

ORDEM CPF DO BENEFICARIO CPF DO CONJUGE CONFORMIDADE SOCIAL ENQUANDRAMENTO SITUACAO DO DOSSIE ACAO

Renda Compativel, Resultado
DEFICIT HABITACIONAL: Nao
se aplica, Resuliado BOLSA
FAMILIA: NAO SE APLICA

1 001. 278. 00000316

Renda Compativel, Resultado

00000 DEFICIT HABITACIONAL: Nao
2 0. 52 se aplica, Resultado BOLSA X

FAMILIA: NAQ SE APLICA

Renda Compativel, Resultado

00000 DEFICIT HABITACIONAL: Néo
g ek 24 se aplica, Resullado BOLSA x

FAMILIA: NAO SE APLICA

Renda Compativel, Resultado

DEFICIT HABITACIONAL: Nao
4 ol¢; 31 se aplica, Resultado BOLSA X

FAMILIA: NAO SE APLICA

e Apés a validagédo ser concluida com sucesso, clique em "Voltar".

CONCESSAO - Finaliza lista de beneficidrios

Conﬁrmc' -

EMPREENDIMENTO
N° empreendimento: 12345
Nomero do APF: 999999-99
Nome do empreendimento: Residencial ol Mar Lua

Quantidade total de UH: 50

LISTA DE BENEFICIARIOS
Sequencial: 62
Situagdo: Em preenchimento

Inicio de vigéncia:
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e Em sequida, cliqgue em "Finalizar”.

CONCESSAO - Detalha lista de beneficiarios
| Hisirico | imprimir | Finolizor | Vaiidor | Volor |

EMPREENDIMENTO
N° empreendimento: 12345
Nomero do APF: 99999999
Nome do empreendimento: Residancial Sal Mar Lua

Quantidade total de UH: 50

LISTA DE BENEFICIARIOS
Sequencial: 62
Sitvagdo: Em preenchimento
Inicio de vigéncia:

BENEFICIARIOS VINCULADOS

ORDEM CPF DO BENEFICARIO CPF DO CONIUGE CONFORMIDADE SOCIAL ENGUANDRAMENTO SITUACAQ DO DOSSIE ACAO
Renda Compativel, Resuliado
DEFICIT HABITACIONAL: Néo

1 %01 278. 316 se aplica, Resultado BOLSA x
FAMILA: NAO SE APLCA

Renda Compativel, Resultado
DEFICIT HABITACIONAL: Néo
2 00%. 00000521 se aplica, Resultado BOLSA x

FAMILIA: NAO SE APLICA

Renda Compativel, Resultado
DEFICIT HABITACIONAL: Néo
se aplica, Resuliodo BOLSA
FAMILIA: NAO SE APLICA

Renda Compativel, Resuliado
DEFICIT HABITACIONAL: Néo
4 o1e. 310 se aplica, Resultado BOLSA x

FAMILIA: NAO SE APLICA

3 009. 00000314

e Realize os atestes no TERMO DE DECLARAGAO DA ENTIDADE ORGANIZADORA
e clique em "Confirmar" para concluir a geragéo da lista.

TERMO DE DECLARACAO DA ENTIDADE ORGANIZADORA

A Entidade Organizadora declara, para os devidos fins, que previamente ao envio da relagdo de familias candidatas a beneficidrias, realizou todas as etapas de selecdo, validacdo e hierarquizacdo das familias no
ambito do Programa, em conformidade com a Porfaria e Instrucdio Normativa vigentes, responsabilizando-se integralmente pelas acdes abaixo descritas:

d

Analisou e validou o atendimento aos critérios de elegibilidade das familias

Realizou a andlise da elegibilidade das familias

Efetuou a hierarquizacio/priorizacdo das familias elegiveis, considerando o maior nimero de critérios
Aplicou os critérios de desempate previamente definidos

Selecionou as familias aptas ao Programa, respeitando a ordem de priorizacéo estabelecida

Garantiu a publicidade do processo de selecéo e hierarquizacéo, por meio fisico e/ou virtual

Encaminhou ao Agente Financeiro a relacdo de familias elegiveis, validadas e hierarquizadas, sob responsabilidade da EO

Manteve sob sua guarda toda a documentacdo comprobatéria do processo, organizada e disponivel para consulta

Observou as reservas legais de unidades para pessoas idosas e pessoas com deficiéncia

Assegurou que o processo de definicdo das familias & passivel de auditoria

Assume a responsabilidade pela veracidade, integridade, consisténcia e correta priorizacéio das informacdes prestadas

Compromete-se a apresentar a documentacdo sempre que solicitado pelo Agente Financeiro, érgéios de controle ou Ministério das Cidades

Esté ciente de que o descumprimento das disposicdes da Portaria, inclusive a prestacéo de informacdes incorretas, poderé resultar na aplicacdo das sancdes cabiveis

O
O
O
O
O
m}
JRedlizou a verificaggo preliminar da d a probatéria das familias
O
O
m}
O
O
O

Confirmagdo

@Dscluro que li, compreendi e concordo com todos os termos acima, assumindo integral responsabilidade pelas informacdes prestadas e pelo cumprimento da Portaria e Instrucdo Normafiva vigentes.

Voltar
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e Alista gerada ficard disponivel na tela "Concesséio = Lista de beneficidrios” com
a situagéo "“"Conforme”.

CONCESSAO - Listas de beneficidrios

EMPREENDIMENTO
N° empreendimento: 12345
Numero do APF: 999999-99
Nome do empreendimento: Residencial Sol Mar Lua

Quantidade total de UH: 50

LISTAS DE BENEFICIARIOS NOVA LISTA

SEQUENCIAL DA LISTA SITUACAO INICIO DE VIGENCIA
62 Conforme 03/06/2026 14:44:28

4 ANALISE DE BENEFICIARIOS: QUANDO A CONTRATAGAO FOR REALIZADA
DIRETAMENTE COM OS BENEFICIARIOS PESSOAS FiSICAS

O beneficidrio serd o tomador do financiamento nos casos em que o empreendimento possua
matriculas auténomas para cada unidade habitacional.

Nessa modalidade, é obrigatéria a andlise completa da documentacéo dos beneficiarios
para que a contratacdo do empreendimento possa ser realizada.

Para seguir com o processo de contratacdo, a EO deve, apds realizar a pesquisa de
enquadramento no SIGDH, encaminhar para andlise de conformidade os documentos dos
beneficidrios. Em seguida, deve gerar a lista de beneficidrios "Conformes"”, conforme as
orientagdes abaixo.

4.1 ACESSO AO SISTEMA SIOPI

e Acesse o endereco: https://habitacao.caixa.gov.br/siopiweb-web/

¢ Informe E-mail e senha do usudrio

e Cligue em "Entrar”.
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HabitacGo

2, [E:mail

& Senha @

Esqueceu sua senha?

Simulador Habitacional ‘ Municipios

4.2 NAVEGAGAO NO “MENU"

e Cligue no icone de trés barras horizontais (menu) no canto superior esquerdo da
tela.

e Selecione "Proposta".

e No submenu, clique em "Conformidade Social PF".

= Habitagdo
Minhas propostas
P |
KL Buscar por némero da proposta

Habitagéo

Pré-Contratagcdo de Empreendimento ero Ci a propo sta
Proposta -

Conformidade Social PF
(e

Vendas

4.3 CONSULTA PROPOSTA

e Na tela "CONCESSAO - Consulta conformidade social PF", consulte utilizando
o nUmero da APF.

CONCESSAO - Consulta conformidade social PF

FILTRO
Nomero do APF:

Nome do empreendimento:

CPF do beneficidrio:

Consultar
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4.4 VISUALIZAGAO DAS PROPOSTAS

e Apds consultar, serd exibida a tela "CONCESSAO - Lista de APF"”, mostrando o
numero do empreendimento, nimero do APF e nome do empreendimento.
e Cligue no nimero do empreendimento (link).

CONCESSAO - Lista de APF

N® EMPREENDIMENTO NUMERO DA APF NOME DO EMPREENDIMENTO

12345 99999999 Residencial Sol Mar Lua

1 item encentrado.

4.5 DETALHAMENTO DO EMPREENDIMENTO

e Na tela "CONCESSAO - Detalhe APF", estdo as informacdes detalhadas do
empreendimento e o botdo “Importar Beneficidrios".

CONCESSAO - Detalhe APF

Fechar APF | Lista de beneficidrios

EMPREENDIMENTO
N® empreendimento: 12345
Nimero do APF: 99999999

Nome do empreendimento: Residencial Sol Mar Lua

Quantidade fotal de UH: 50 SituagGo do APF para conformidade social: Aberto
Précontratagdo: 999999 Proposta de empreendimento:
CONFORMIDADE SOCIAL PF Imporiar beneficidrios
SEQUENCIAL CPF COMPATIBILIDADE SITUACAO

4.6 IMPORTAR BENEFICIARIOS

e Cligue em "Importar Beneficidrios" para solicitar a importacgéo dos beneficidrios
pesquisados no SIGDH.
e Apés solicitar a importagdo, serd exibido a seguinte mensagem:
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Solicitacdo de importacdo de beneficidrios
registrada. Os dados estardo disponiveis
daqui a 1({um) die.

e Os dados da pesquisa estardo disponiveis no SIOPI em D+1 (um dia Gtil apés a
solicitag@o).

e Apds a importagdo, os dados dos beneficidrios serdo exibidos no quadro
“"CONFORMIDADE SOCIAL PF" da tela "CONCESSAO - Detalhe APF".

CONCESSAO - Detalhe APF

Fechar APF ] Liso de bensfcirios

EMPREENDIMENTO
N° empreendimento: 12345
Nomero do APF: 999999-99

Nome do empreendimento: Residencial Sol Mar Lua

Quantidade total de UH: so0 Situagdo do APF para conformidade social: Aberto
Précontratacdo: 999999 Proposta de empreendimento:

CONFORMIDADE SOCIAL PF
SEQUENCIAL CPF COMPATIBILIDADE SITUACAO

00000307 698. Incompativel Dados recebidos do enquadramento

00000308 001. Compativel Dados recebidos do enquadramento

00000309 741, Compativel Dados recebidos do enquadramento

00000310 016. Compativel Dados recebidos do enquadramento
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4.7 ENVIO DOS DOCUMENTOS DO BENEFICIARIO PARA ANALISE DE CONFORMIDADE

Podem ser enviados para andlise de conformidade os beneficidrios enquadrados como
"Compativel”. Para esses casos, envie os documentos indicados nos itens 1 a 5 do checklist
abaixo.

Se algum beneficidrio foi classificado como “Incompativel” de forma incorreta, ele também
pode ser encaminhado para andlise. Para isso:

e Identifique o motivo da incompatibilidade clicando no nimero SEQUENCIAL (link)
do beneficidrio. O motivo estard disponivel na coluna "Descrig@o".
e Envie os documentos dos itens 1 a 5 do checklist abaixo.

e Anexe também o(s) documento(s) que comprovem o correto enquadramento, ou
seja, apenas aqueles que justifiquem a alteracdo para "Compativel” (itens 6 a 10
do checklist abaixo).

Checklist de documentos:

N° Documento Categoria SIOPI  Obrigatério Dicas importantes para a EO

Envie um documento de identificagdo vdlido, conforme
previsto no Cédigo Civil Brasileiro.

Documentos de DOCUMENTO Sdo aceitos, por exemplo: RG, CNH, CTPS, Passaporte,
1 identificagéio com  IDENTIFICAGAO SIM Carteira Funcional (como OAB ou CREA), ou documento de
foto COMFOTO estrangeiro (CRNM ou RNE com residéncia permanente).

Certifique-se de que o documento esteja legivel e dentro do
prazo de validade.

Envie a certiddo de nascimento ou a certiddo de casamento.

Em caso de separagdo ou divércio, a certiddo de casamento
deve conter a averbagdo correspondente.

Para vidvos(as), se o dbito ainda ndo estiver averbado na

COMPROVANTE SIM certiddo de casamento, anexe também a certiddo de ébito
DE ESTADO CIVIL do(a) cénjuge.

Documentos que
2 comprovem o
estado civil
Nos casos de unido estdvel, envie o comprovante oficial de
estado civil (certiddo de nascimento ou casamento,
conforme o caso) e assinalar o item 1.2 da Declaragéo do
Beneficidrio - MO29881.

No caso de beneficidria mulher, pode ser apresentada
declaragdo, sob as penas da lei, justificando a auséncia do
cdnjuge ou companheiro que consta no CadUnico.
A declaragéo deve conter:

= DECLARAGAO DE e Dados completos da beneficidria e do
Declaragéio de CONJUGE CONFORME P

cdnjuge ausente O CASO cénjuge/companheiro;
AUSENTE o . - .
Justificativa para a auséncia do cénjuge/companheiro;
® Data e assinatura da beneficidria (com firma
reconhecida em cartério);
® Assinatura de duas testemunhas.
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Declaragdo
cadastral do

Envie o formuldrio MO29881 com todos os campos
preenchidos, preferencialmente de forma digitada, para
agiliza a extragdo dos dados no processo de cadastro.

beneficidrio FDS DECLARAGAO O formulério deve estar sem rasuras, legivel, datado e
(MO29881) CADASTRAL corretamente assinado.
Obs.: OMO esté  BENEFICIARIO SIM No caso de beneficidrio ou cénjuge analfabeto, se a
disponivel no FDS (MO29881) assinatura for por aposic&o digital, é obrigatéria também a
Anexo X do assinatura do representante da Entidade Organizadora.
gu:':rd: . O formuldrio deve conter apenas um padrdo de assinatura
oniratagao. — digital ou fisica — néo sendo permitida a utilizagéo de
assinaturas mistas.
Quando a renda familiar estiver incompativel, envie
documentos que comprovem o desligamento do vinculo
N empregaticio. Pode apresentar:
ocumentos que
comprovem a SI?SI\S(P)RI\?I'X\IALJ’TI;; CONFORME = ® Pdginas da Carteira de Trabalho com a anotagdo da
descontinuidade DE DE RENDA O CASO baixa do contrato;
de renda e Extrato atualizado do aplicativo Carteira de Trabalho
Digital;
® Extrato do FGTS contendo a informagéio de saque por
rescisdo (cédigo 01 ou cédigo 07)
Caso haja restrico no CADIN, envie documentos que
Documentos que COMPROVANTE comprovem a regularizagdo. Pode apresentar:
comprovem a
regularizacéo de DE CONFORME ¢ Certidaio Conjunta de Débitos da Receita Federal.
o REGULARIDADE O CASO L
pendéncia no CADIN e Comprovante de Pagamento do débito.
CADIN Apds o pagamento, a baixa da pendéncia no sistema pode
levar até 5 dias Gteis para ser efetivada.
Caso haja restricdio no SIACl ou CADMUT , envie a Certidéo
de Matricula do imével, atualizada, comprovando o registro
L, VENDA IMOVEL O documento deve demonstrar que o imével ndo pertence
imével O CASO . NI o
. IMPEDITIVO mais ao beneficidrio ou ao cénjuge.
(atualizada)
Certifique-se de que todas as informagdes estejam legiveis e
atualizadas.
Envie o extrato do beneficio emitido pelo INSS em nome do
COMPROVANTE beneficidrio, cénjuge ou outro integrante do grupo familiar
Extrato do CONFORME Ii
cadastrado no CadUnico.
Beneficio do INSS BIEHAGZIMI AN O CASO

DE BPC

Certifique-se de que o documento esteja atualizado e
legivel para facilitar a andlise.
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Certiddo

Negativa de

Propriedade COMPROVANTE Envie a Certiddo Negativa de Propriedade emitida pelo

emitida pelo DE INEXISTENCIA CONEORME @ Cartério de Registro de Iméveis, confirmando que ndo hd
9 Ceridrie dk PROPRIEDADE O CASO bens registrados em nome do beneficidrio e/ou do cénjuge.

Fe‘.:iistro de IMOVEL Garanta que o documento esteja atualizado e legivel.

méveis

(atualizada)

Encaminhe os documentos para andlise, seguindo os passos abaixo.

Passo 1: Upload (anexo) de Documentos

e Cligue no nimero SEQUENCIAL (link) do beneficidrio.

CONCESSAO - Detalhe APF

EMPREENDIMENTO
N° empreendimento: 12345
Nomero do APF: 999999-99

Nome do empreendimento: Residencial Sol Mar Lua

Quantidade fotal de UH: s0 Situag&o do APF para conformidade social: Aberto
Précontratagdio: 999999 Proposta de empreendimento:

CONFORMIDADE SOCIAL PF Importar beneficiérios
SEQUENCIAL CPF COMPATIBILIDADE SITUAGAO

00000307 698. Incompativel Dados recebidos do enquadramento

00000308 001. Compativel Dados recebidos do enquadramento

00000309 741, Compativel Dados recebidos do enquadramento

00000310 016. Compativel Dados recebidos do enquadramento

Na tela "CONCESSAO - Detalhe Conformidade Social PF”, antes de iniciar o anexo de
documentos, verifique se os seguintes campos estdo preenchidos corretamente:

e Produto: Deve constar na descricéo “TOMADOR BENEFICIARIO".

e o s o

e Tipo de Beneficiario: Deve constar "FDS — Tomador Pessoa Fisica (PF)".
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CONCESSAO - Detalhe conformidade social PF

EMPREENDIMENTO
N°® empreendimento: 12345
Nimero do APF: 999999-99

Nome do empreendimento: Residencial Sol Mar Lua

XIOOOONKX (VX) - FDS - MCMV Enfidades - Empreendimento - XXXX!XXXXXXXXXXI-TOMADOE BENEFICIARIO I

Municipio: 000 - J0000/XX

CONFORMIDADE SOCIAL PF
Sequencial: 00000307

Situagdo: Dados recebidos do enquadramento

Tipo de beneficiario: FDS - Tomador Pessoa Fisica (PF)

Nimero da proposta:

e Essas informagdes confirmam que a proposta esta sendo contratada
diretamente com os beneficiarios.

Atencdo: Caso os campos estejam preenchidos como "Tomador PJ" na descri¢do do Produto e
FDS - Tomador Pessoa Juridica (PJ) no Tipo de Beneficidrio, solicite a corregdo junto & SEH de
vinculagéio antes de dar continuidade ao processo.

Importante:
A informagdo correta nos campos Produto e Tipo de Beneficidrio ¢ fundamental para a
vinculagdo adequada do checklist de documentos e para o andamento correto do processo de
contratacdo.

e Apds confirmar que os campos Produto e Tipo de Beneficidrio estdo preenchidos
corretamente, de acordo com a proposta da entidade, clique em “Documentos”
para prosseguir com o processo.

CONCESSAO - Detalhe conformidade social PF
Enviar conformidade

EMPREENDIMENTO
N° empreendimento: 12345
Nomero do APF: 999999-99
Nome do empreendimento: Residencial Sol Mar Lua
Produte: XxXXXXXXXX (V.X) - FDS - MCMV Entidades - Empreendimento - XXXXOOXXXXXXX0X - TOMADOR BENEFICIARIO

Municipio: XXXX - XXXXXX/XX
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e Na tela "CONCESSAO - Checklist Conformidade Social PF", clique em

"Validar" para carregar a lista de documentos.

e Em seguida, clique nas opgdes "UPLOAD" para anexar os documentos necessdrios.

CONCESSAO - Checklist Conformidade Social PF

EMPREENDIMENTO

N° empreendimento:
Nimero do APF:

Nome do empreendimento:

CONFORMIDADE SOCIAL PF

Sequencial:

Situagdo:

RESULTADO DO CHECKLIST

Data/Hora da iltima validaggo:

Resultado:

12345

999999-99

Residencial Sol Mar Lua

00000307

Dados recebidos do enquadramento

11/05/2026 16:57:22

ALERTA

Responsével pela validagéo:

Indicador: Nenhuma alteracdo desde a dltima execucdo

OPERAGAO

Nenhum documento para Operacéio.

IMOVEL

Nenhum documento para Imével.

441, - BENEFICIARIO
CHECKUST DOCUMENTO
RESUITADC MENSAGEM CATEGORIA ?o VENCIMENTO AGOES
) DOCUMENTO DE
(] PENDENTE - Inexistente DENTICACAS COM 00 Upload
[} PENDENTE - Inexistente COMPROVANTE DE ESTADO CIVIL Upload
) DECLARACAO DE CONJUGE
A ALERTA - Inexistente AUSENTE Upload
. DECLARACAO CADASTRAL
P 2] i s
o ERDENTE Inexitiente BENEFICIARIO FDS (MO29881) plood
‘ COMPROVANTE
£ . DESCONTINUIDADE DE RENDA dood
; COMPROVANTE DE
A AIERTA Inaxiteris REGULARIDADE CADIN
COMPROVANTE VENDA IMCOVEL
A ALERTA - Inexistente IMPEDITIVG
: COMPROVANTE DE
A ALERTA - Inexistente RECEBIMENTO DF BPC Upload
COMPROVANTE DE
A ALERTA - Inexistente INEXISTENCIA PROPRIEDADE
IMOVEL
i CE DE AUTORIZACAO GESTOR
A ALERTA - Inexistente DO PRODUTO Upload
IEGENDA

@ Documento existente e dentro da validade
Q Documento obrigatério inexistente ou vencido

A\ Documento opcional inexistente ou vencido
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Na tela "CONCESSAO - Incluir documento - Etapa 1", selecione o tipo de
documento e clique em "Préximo".

CONCESSAO - Incluir

EMPREENDIMENTO
N° empreendimento
Nimero do APF

Nome do empreendimento

CONFORMIDADE SOCIAL PF

Sequencial

Situagdo

CARACTERISTICA DO DOCUMENTO

Categoria

documento - Etapa 1

: 12345
+ 999999-99

. Residencial Sol Mar Lua

: 00000307

: Dados recebidos do enquadramento

: DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO COM FOTO

I Tipo de documento!

; ‘ Cépia de documento de Idenfidade

= Campos obrigatérios

I Préximo | Voltar

Na tela "CONCESSAO - Incluir documento - Etapa 2", selecione o arquivo,

informe a data de emissdo e validade (quando aplicdvel), marque a conferéncia e

cligue em "“Salvar”.

CONCESSAO - Incluir documento - Etapa 2

EMPREENDIMENTO
N° empreendimento:
Nomero do APF:

Nome do empreendimento:

CONFORMIDADE SOCIAL PF
Sequencial:
Situag@o:
CARACTERISTICA DO DOCUMENTO

Categoria:

Tipo de Documento:

12345
999999-99

Residencial Sol Mar Lua

00000307

Dados recebidos do enquadramento

DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO COM FOTO

Cépia de documento de Identidade

I EmissGo:

10/10/2024 * I

Validade:

DescrigGo:

Indeterminada

I@ Conferido com o original I

Lk
I Arquivo:

Selecione o arquive ‘ I

* Campos obrigatérios ** £ permitido anexar arauives dos tipos: jpg, jpeg, png, pdf, fif, xls, xlsx, doc e docx.

O Upload é obrigatdrig
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e Apés salvar cada documento, clique novamente em "Validar” para que o arquivo

seja incluido no checklist.

CONCESSAO - Checklist Conformidade Social PF

EMPREENDIMENTO
IN° empreendimento: 12345

Nomero do APF: 999999-99

Nome do empreendimento: Residencial Sol Mar Lua

CONFORMIDADE SOCIAL PF

Sequencial: 00000307

Situag@o: Dados recebidos do enquadramento

RESULTADO DO CHECKLUST

Data/Hora da iltima validagdo: 11/05/2026 16:57:22

Resullado: ALERTA

Responsével pela validagso:

Indicador: Nenhuma alteragdo desde a dltima execugdo

OPERACAO

Nenhum documento para Operacéo.

IMOVEL

Nenhum documento para Imével.

441. - BENEFICIARIO
CHECKLIST
RESULTADO MENSAGEM

= sucesso |
e PENDENTE - Inexistente
A ALERTA - Inexistente
(<] PENDENTE - Inexistente
Fis ALERTA - Inexistente
A ALERTA - Inexistente
A ALERTA - Inexistente
A ALERTA - Inexistente
A ALERTA - Inexistente
A ALERTA - Inexistente
LEGENDA

9 Documento existente e dentro da validade
€3 Documento obrigatdrio inexistente ou vencido

4\ Documento opcional inexistente ou vencido

DOCUMENTO

CATEGORIA TIPO VENCIMENTO

DOCUMENTO DE

IDENTIFICACAD COM FOTO ICc’;piq de documento de Idenfidode I

COMPROVANTE DE ESTADO CIVIL
DECLARACAO DE CONJUGE
AUSENTE

DECLARACAQ CADASTRAL
BENEFICIARIO FDS (MO29881)
COMPROVANTE
DESCONTINUIDADE DE RENDA

COMPROVANTE DE
REGULARIDADE CADIN

COMPROVANTE VENDA IMOVEL
IMPEDITIVO

COMPROVANTE DE
RECEBIMENTO DE BPC

COMPROVANTE DE
INEXISTENCIA PROPRIEDADE
IMOVEL

CE DE AUTORIZACAO GESTOR
DO PRODUTO

Lo ] tomiir Lt

ACOES

ﬁ@.

2

2[e]
fe

= |
o S
] ]
o Q.

c [ ey { o [
- o Bl Bl
H H H :
Q. [- N a. Q.

c
T

]

Q.

L e
o
H
Q.

Observacéio: Se vocé anexou um documento incorreto, vd até a coluna Agdes, clique no icone

Detalhar (@), exclua o arquivo errado e faga um novo upload com o documento correto.
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Passo 2: Enviar documentos para andlise de conformidade e visualizagéo do resultado

e Apds salvar os documentos, retorne & tela “CONCESSAO - Detalhe
conformidade social PF" e clique em "Enviar conformidade”.

CONCESSAO - Detalhe conformidade social PF

EMPREENDIMENTO
N° empreendimento: 12345
Nomero do APF: 99999995
Nome do empreendimento: Residencial Sol Mar Lua
Produto:  XXXxxxxxx (V.X) - FDS - MCMV Entidades - Empreendimento - XXXXXXXXXXXXXXXX - TOMADOR BENEFICIARIO

Municipio: XXXX - XXXXXX/XX

CONFORMIDADE SOCIAL PF
Sequencial: 00000307
Situagdio: Dados recebidos do enquadramento
Tipo de beneficidrio: FDS - Tomador Pessoa Fisica (PF)

Nomero da proposta:

ENQUADRAMENTO DO GRUPO FAMILIAR
Resultado: Incompativel
Data da sitvagdio: 30/07/2014

Descrigdo do grupo familiar: Renda incompativel, Resultado DEFICIT HABITACIONAL: Néo se aplica, Resultado BOLSA FAMILIA: NAO SE APLICA

CONFORMIDADE

Nomero do dossié: 229696573
Resultado da Andlise

Situagdio do dossié: 3 - Inconforme

Descriéio da inconformidade: CPF/CNPJ: 698 XXX.XXX-XX ~Orientagéo: Encaminhar DECLARACAO DE DESCONTINUIDADE DE RENDA
contendo assinatura do Empregador.

PARTICIPANTES DO GRUPO FAMILIAR

CPF PAPEL DESCRICAO

Resultado SIACI: Incompativel Resultado CADMUT: Compativel,Resultado
698. Beneficidrio CADIN: Compativel,Resultado SICPF: Nao se aplica, Resultado BOLSA
FAMILIA: NAO SE APLICA

Resultado SIACI: Incompativel,Resultado CADMUT: Compativel Resultado
469. Cénjuge do Comprador CADIN: Compativel Resultado SICPF: Nao se aplica, Resuliado BOLSA
FAMILIA: NAO SE APLICA

Enviar conformidade | Criar proposta Tipo de beneficidgrio

e O resultado da andlise de conformidade ficard disponivel no quadro

"CONFORMIDADE".

e Se o campo Situagéo do dossié apresentar o resultado "Conforme”, significa que
o beneficidrio estd apto para contratagdo; se o resultado for “Inconforme”,
significa que o beneficidrio ndo estd apto para contratagdo e as justificativas e
orientagdes serdo apresentadas no campo Descrigéio da inconformidade.
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4.8 GERAR LISTA DE BENEFICIARIOS

Apés realizar as andlises de conformidade e definir quais beneficidrios seguirdo no processo de
contratagdo, a EO deve gerar a lista dos beneficidrios.

Destacamos os critérios para geragdo da lista:

e 100% dos beneficiarios indicados, devem estar com o resultado "Conforme" na
andlise de conformidade, em relagdo ao total de unidades habitacionais da
proposta.

e Até 20% dos beneficidrios indicados com renda enquadrada na Faixa 2, em
relacéo ao total de unidades habitacionais da proposta.

Importante: Apés a geracédo da Lista de Beneficidrios, a etapa é FECHADA.

Se for necessdrio substituir beneficidrios apdés o fechamento da etapa, a EO deve enviar
justificativa formal, por oficio, & Superintendéncia Executiva de Habitacéo (SEH). O modelo de
oficio esta disponivel no Anexo Vlil do Guia de Contratacéo.

Para a geragdo da lista, siga as orientagdes abaixo:

e Na tela "CONCESSAO - Detalhe APF”, clique em "Lista de Beneficidrio".

CONCESSAO - Detalhe APF
Fechar APF Histérico de importacdes

EMPREENDIMENTO
N° empreendimento: 12345
Nomero do APF: 999999-99

Nome do empreendimento: Residencial Sol Mar Lua

Quantidade fotal de UH: 50 Situagéo do APF para conformidade social: Aberto
Précontratag@io: 999999 Proposta de empreendimento:
CONFORMIDADE SOCIAL PF Importar beneficidrios
SEQUENCIAL CPF COMPATIBILIDADE SITUAGAO
00000307 698. Incompativel

00000308 001. Compafivel

00000309 741, Compativel

00000310 016. Compativel

e Na tela "CONCESSAO - Lista de Beneficidrios” clique em “Nova Lista", e em
seguida responda “SIM".
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CONCESSAO - Listas de beneficidrios

EMPREENDIMENTO
N° empreendimento: 12345
Nimero do APF: 999999-99
Nome do empreendimento: Residencial Sol Mar Lua

Quantidade total de UH: 50

LISTAS DE BENEFICIARIOS NOVA LISTA

SEQUENCIAL DA LISTA SITUAGAO INICIO DE VIGENCIA

©

Serd criada uma nova lista de beneficidrio. Deseja continuar2

e Clique no nimero "SEQUENCIAL DA LISTA" criada.

CONCESSAO - Listas de beneficiarios

EMPREENDIMENTO
N*® empreendimento: 12345
Nimero do APF: 999999-99
Nome do empreendimento: Residencial Sol Mar Lua

Quantidade total de UH: 50

LISTAS DE BENEFICIARIOS NOVA LISTA

SEQUENCIAL DA LISTA SITUAGAO INICIO DE VIGENCIA

- Em preenchimento
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e Na tela "CONCESSAO - Detalha lista de beneficidrios”, clique em “Vincular”

CONCESSAO - Detalha lista de beneficiarios

EMPREENDIMENTO

N° empreendimento:
Nomero do APF:
Nome do empreendimento:

Quantidade fotal de UH:

LISTA DE BENEFICIARIOS

Sequencial:

Situagdo:

Infcio de vigdneia:

BENEFICIARIOS VINCULADOS

ORDEM CPF DO BENEFICARIO

12345

99999999

Residencial Sel Mar Lua

50

62

Em preenchimento

CPF DO CONIUGE CONFORMIDADE SOCIAL ENQUANDRAMENTO

SITUAGAO DO DOSSIE AGAO

e Na tela "Vincular Beneficidrio”, informe a ordem, selecione o CPF do

beneficidario e cliqgue em "Vincular”.

INFORME O BENEFICIARIO
Ordem: -
CPF do beneficirio: Selecione v*

e Apéds vincular todos os beneficidrios indicados, clique em "Validar" para verificar
se todos os critérios para geragdo da lista foram atendidos.

BENEFICIARIOS VINCULADOS

ORDEM CPF DO BENEFICARIO CPF DO CONJUGE CONFORMIDADE SOCIAL ENQUANDRAMENTO SITUAGCAO DO DOSSIE

Renda Compativel, Resultado
DEFICIT HABITACIONAL: Néo
316 se aplica, Resultado BOLSA x

FAMILA: NAO SE APLICA

Renda Compativel, Resultado
DEFICIT HABITACIONAL: Nao
se aplica, Resultado BOLSA
FAMILA: NAO SE APLICA

278.

00000321

Renda Compativel, Resultado
DEFICIT HABITACIONAL: Nao
a1d se aplica, Resuliado BOLSA x

FAMILIA: NAO SE APLICA

Renda Compativel, Resultado
00000 DEFICIT HABITACIONAL: Nao
510 se aplica, Resultado BOLSA x

FAMILIA: NAO SE APLICA

Voltar

Histérico Finalizar | Vo

e Apés a validagdo ser concluida com sucesso, clique em “Voltar".
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CONCESSAO - Finaliza lista de beneficiarios

EMPREENDIMENTO
N° empreendimento: 12345
Nimero do APF: 999999-99
Nome do empreendimento: Residencial Sol Mar Lua

Quantidade total de UH: 50

LISTA DE BENEFICIARIOS
Sequencial: 62
Sitvagdo: Em preenchimento

Inicio de vigéncia:

e Em sequida, cliqgue em "Finalizar”.

CONCESSAO - Detalha lista de beneficiarios

EMPREENDIMENTO
N° empreendimenio: 12345
Nimero do APF: 999999-99
Nome do empreendimento: Residencial Sl Mar Lua

Quantidade total de UH: 50

USTA DE BENEFICIARIOS
Sequencial: 62
Sitvagdo: Em preenchimento

Inicio de vigéncia:

BENEFICIARIOS VINCULADOS

ORDEM CPF DO BENEFICARIO CPF DO CONIUGE CONFORMIDADE SOCIAL ENQUANDRAMENTO SITUACAO DO DOSSIE ACAO

Renda Compativel, Resuliado

DEFICIT HABITACIONAL: Néo

se aplica, Resultado BOLSA x
FAMILIA: NAO SE APLICA

Renda Compativel, Resullado

DEFICIT HABITACIONAL: Nao

se aplica, Resuliodo BOLSA x
FAMIUA: NAO SE APUICA

Renda Compativel, Resultado

DEFICIT HABITACIONAL: Néio

se aplica, Resultodo BOLSA x
FAMILIA: NAO SE APLICA
Renda Compativel, Resultado
DEFICIT HABITACIONAL: Nao
se aplica, Resultodo BOLSA
FAMIUIA: NAO SE APLICA

1 001. 278. 00000316

2 009. 00000321

3 009. 00000314

4 016. 00000310

Validar

e Realize os atestes no TERMO DE DECLARAGAO DA ENTIDADE ORGANIZADORA
e clique em "Confirmar" para concluir a geragéo da lista.
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TERMO DE DECLARAGAO DA ENTIDADE ORGANIZADORA

A Entidade Organizadora declara, para os devidos fins, que previamente ao envio da relacéo de familias candidatas a beneficidrias, realizou todas as etapas de selecéo, validacdo e hierarquizacéo das familias no
ambito do Programa, em conformidade com a Portaria e Instrucéo Normativa vigentes, responsabilizando-se integralmente pelas acdes abaixo descritas:

[T Andlisou e validou o atendimento aos critérios de elegibilidade das familias

Realizou a andlise da elegibilidade das familias

Elfetuou a hierarquizogo/priorizacdo das familias elegiveis, considerando o maior nimero de critérios
Aplicou os critérios de desempate previamente definidos

Selecionou as familias aptas ao Programa, respeitando a ordem de priorizagdo estabelecida

(Garantiu a publicidade do processo de selecdo e hierarquizacio, por meio fisico e/ou virtual

Encaminhou ao Agente Financeiro a relacdo de familias elegiveis, validadas e hierarquizadas, sob responsabilidade da EO

Manteve sob sua guarda toda a documentacéio comprobatéria do processo, organizada e disponivel para consulta
Observou as reservas legais de unidades para pesscas idosas e pessoas com deficiéncia

Assegurou que o processo de definicdo das familias & passivel de auditoria

Assume a responsabilidade pela veracidade, integridade, consisténcia e correla priorizacdo das informaces prestadas

Compromete-se a apresentar a documentacéo sempre que solicitado pelo Agente Financeiro, érgéos de confrole ou Ministério das Cidades

a
a
a
a
a
a
[JRealizou a verificagdo preliminar da documentacdo comprobatéria das familias
a
a
a
a
a
a

Esta ciente de que o descumprimento das disposicdes da Portaria, inclusive a prestacdo de informaces incorretas, poderd resultar na aplicacao das sangées cabiveis

Confirmagao

Declnm que li, compreendi e concordo com todos os fermes acima, indo infegral responsabilidade pelas informacées prestadas e pelo cumprimento da Portaria e Instrucéo Normativa vigentes.

Voltar

e Alista gerada ficard disponivel na tela "Concesséio - Lista de beneficidrios” com
a situagdo "“"Conforme".

CONCESSAO - Listas de beneficiarios

EMPREENDIMENTO
N° empreendimento: 12345
Nimero do APF: 999999-99
Nome do empreendimento: Residencial Sol Mar Lua

Quantidade total de UH: 50

LISTAS DE BENEFICIARIOS NOVA LISTA

SEQUENCIAL DA LISTA SITUACAO INICIO DE VIGENCIA

62 Conforme 03/06/2026 14:44:28

38






		1 FINALIDADE

		2 SOLICITAÇÃO DE PESQUISA DE ENQUADRAMENTO DO GRUPO FAMILIAR

		2.1 ACESSO AO SISTEMA SIGDH

		2.2 ENVIO DA REMESSA PARA PESQUISA DE ENQUADRAMENTO

		2.3 CONSULTA DA REMESSA ENVIADA

		3 ANÁLISE DE BENEFICIÁRIOS: QUANDO A CONTRATAÇÃO FOR REALIZADA COM A ENTIDADE ORGANIZADORA COMO SUBSTITUTA TEMPORÁRIA DOS BENEFICIÁRIOS

		3.1 ACESSO AO SISTEMA SIOPI

		3.2 NAVEGAÇÃO NO “MENU”

		3.3 CONSULTA PROPOSTA

		3.4 VISUALIZAÇÃO DAS PROPOSTAS

		3.5 DETALHAMENTO DO EMPREENDIMENTO

		3.6 IMPORTAR BENEFICIÁRIOS

		3.7 ENVIO DOS DOCUMENTOS DO BENEFICIÁRIO PARA ANÁLISE DE ENQUADRAMENTO MANUAL

		3.8 GERAR LISTA DE BENEFICIÁRIOS

		4 ANÁLISE DE BENEFICIÁRIOS: QUANDO A CONTRATAÇÃO FOR REALIZADA DIRETAMENTE COM OS BENEFICIÁRIOS PESSOAS FÍSICAS

		4.1 ACESSO AO SISTEMA SIOPI

		4.2 NAVEGAÇÃO NO “MENU”

		4.3 CONSULTA PROPOSTA

		4.4 VISUALIZAÇÃO DAS PROPOSTAS

		4.5 DETALHAMENTO DO EMPREENDIMENTO

		4.6 IMPORTAR BENEFICIÁRIOS

		4.7 ENVIO DOS DOCUMENTOS DO BENEFICIÁRIO PARA ANÁLISE DE CONFORMIDADE

		4.8 GERAR LISTA DE BENEFICIÁRIOS




ANEXO Il - MCMV ENTIDADES - FDS CAIXA

Andlise de Engenharia

Vigéncia: 15/06/2026 - V1 #PUBLICO
SUMARIO
T FINALIDADE ..o e 2
2 ANALISE DE ENGENHARIA ... e e e s e es e es e e, 2
2.7 ACESSO AO SISTEMA SIOPL. ..o e, 2
2.2 NAVEGACAO NO SISTEMA ..ottt 2
2.3 FLUXO DA PROPOSTA oo e e, 3
2.4 ENVIO DOS DOCUMENTOS DE ENGENHARIA......oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 4
3 ACOMPANHAMENTO DAS ANALISES ..o e 16

4 RESULTADOS DOS PARECERES DA ANALISE DE ENGENHARIA...........ooooveeeeeeeeceee e, 17






CAILX,

ANEXO Ill - MCMV ENTIDADES - FDS

Andlise de Engenharia

Vigéncia: 15/06/2026 - V1 #PUBLICO

1 FINALIDADE

Este guia orienta as Entidades Organizadoras (EQ) sobre os procedimentos necessdrios para a

andlise dos projetos de engenharia.

2 ANALISE DE ENGENHARIA

Avalia tecnicamente os projetos de engenharia apresentados.

2.1 ACESSO AO SISTEMA SIOPI

e Acesse o enderego: https://habitacao.caixa.gov.br/siopiweb-web/

¢ Informe E-mail e senha do usudrio

e Cligue em "Entrar”.

w
CAIXA
Habitacéo

8 [E-mail

& Senha @

Esqueceu sua senha?
Simulador Habitacional Municipios
al

2.2 NAVEGAGAO NO SISTEMA

Apés o login, a pdgina “Minhas Propostas” serd exibida, mostrando a lista de Pré-
Contratagdes ativas vinculadas & Entidade Organizadora (EO). Localize 0 nomero da
pré-contratagéio e clique no nome do empreendimento para continuar o processo.

— Habitacdo

Minhas propostas

| Empreendimento Lua Sol Mar I <_ sJ

sem endereco cadasirade Acompanhamenio




https://habitacao.caixa.gov.br/siopiweb-web/
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Importante: Apés o cadastro e a vinculagdo ao CNPJ da Entidade Organizadora (EO), a
proposta deve aparecer na lista da pdgina “Minhas Propostas”. Caso ndo localize a proposta
na tela inicial, utilize a ferramenta de pesquisa e informe o nomero da Pré-contratacgéo.

= Habitagéo

Minhas propostas
Q Buscar por nimero da proposta ‘_ m
[ Présino |
&

Empreendimento Lua 5ol Mar

Sem endereco codasirado
: . e Mcomponhamenio

2.3 FLUXO DA PROPOSTA

Na tela inicial da pré-contratacdo, utilize as op¢des abaixo para o envio e andlise dos
documentos relacionados a andlise de engenharia.

o Documentos: acesse a tela para envio (upload) e consulta da validade dos
documentos.
e Anadlise Técnica: acesse a tela para solicitar a validagdo dos documentos de

engenharia enviados.

Legenda: % Etopa Finelizeda | (3 Etope Bloqueada

FLUXO DA FROPOSTA

Passe o mouse sobre um icone para o delathamenia

Documentos

j - §

Andlise Técnica
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2.4 ENVIO DOS DOCUMENTOS DE ENGENHARIA

Encaminhe os documentos para andlise, sequindo os passos abaixo.

Checklist de documentos:

Modalidades: Elaboracgéo de Projetos

Tipo de Andlise: Andlise de engenharia do empreendimento - FDS

CAIXA

#PUBLICO

Etapa de

apresentacdo N°

de documentos

2

ANALISE 3
DEFINITIVA

4

5

Documento

1. FRE HIS completa (em PDF assinado e em EXCEL)
contendo as seguintes abas:

Identificagdo; Checklist; Terreno - Infraestrutura e
Interferéncias; Terreno - Potenciais Fontes de
Contaminagdo; Quadro Resumo de Custos e
Cronograma.

Obs. Modelo disponibilizado pela Caixa.

Matricula do imével com certiddo atualizada de
inteiro teor contendo registro atualizado
abrangendo o periodo minimo de 10 anos

Laudo de Sondagem do terreno de acordo com a
NBR 6484 - Solo - Sondagem de simples
reconhecimento com SPT - Método de ensaio e NBR
8036 - Programagdo de sondagens de simples
reconhecimento do solo para fundagdes de edificios
— Procedimento (dispensado nos casos de
requalificagdio (retrofit) e unidades pulverizadas,
dentro da modalidade “Elaboragéo de Projeto” do
FDS)

Obs. Projetos, Laudos, Pareceres. Relatérios técnicos
devem ser acompanhados de ART/RRT emitida pelo
responsdvel técnico.

Levantamento planialtimétrico cadastral
georreferenciado em sistema de coordenada UTM,
datum horizontal, SIRGAS 2000 (dispensado na
modalidade "Elaboragéo de Projeto” do FDS quando
o terreno tiver obtido qualificagdo superior, sem
parcelamento de solo, ou com suficiéncia de
descri¢dio, e para terrenos de retrofit e unidades
pulverizadas).

Obs. Projetos, Laudos, Pareceres, Relatérios técnicos
devem ser acompanhados de ART/RRT emitida pelo
responsdvel técnico.

Carta ou Declaragdo de viabilidade de atendimento
da concessiondria de energia elétrica, contendo as
diretrizes bdsicas

Categoria SIOPI

FICHA RESUMO DO
EMPREENDIMENTO - FRE
EXCEL e FICHA RESUMO
DO EMPREENDIMENTO -
FRE MO

CERTIDAO DE INTEIRO
TEOR DA MATR{CULA -
10 ANOS ou CERTIDAO -
MATRICULAS
INDIVIDUALIZADAS

SONDAGEM DE SOLO

LEVANTAMENTO
PLANIALTIMETRICO

CONCESSIONARIAS -
ENERGIA ELETRICA

Obrigatério (SIM
ou CONFORME O

CASO)

SIM

SIM

CONFORME O
CASO

CONFORME O
CASO

SIM
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Carta ou Declaragéio de viabilidade de atendimento
da concessiondria de dgua, contendo as diretrizes
bésicas

Carta ou Declaragdo de viabilidade de atendimento
da concessiondria de esgoto, contendo as diretrizes
basicas

Levantamento Bdsico e Investigagdo Confirmatéria
conforme orientagdes do Guia de Sustentabilidade
Ambiental CAIXA e NBR 15.515 (se for o caso).

Obs. Projetos, Laudos, Pareceres, Relatérios técnicos
devem ser acompanhados de ART/RRT emitida pelo
responsdvel técnico. Documentos obrigatérios em
caso de terrenos com potencial de contaminagdo.

Laudo geotécnico, se for o caso (exceto para
empreendimentos pulverizados e, no caso de FDS
Elaboracéo de Projeto, apenas nos casos de
insuficiéncia de registros de sondagem e risco de
deslizamento).

Obs. Projetos, Laudos, Pareceres, Relatérios técnicos
devem ser acompanhados de ART/RRT emitida pelo
responsdvel técnico.

Laudo / Diagnéstico do Edificio contendo, no minimo,
parecer sobre o estado de conservagdo do imével e
sobre a necessidade de execucéio de acordo com o
nivel de intervengdo previsto. Laudo deve abordar as
condi¢des das instalagdes hidrdulicas, elétricas,
integridade estrutural, acessibilidade, vedagdes,
coberturas, revestimentos, esquadrias, pisos,
elevadores, entre outros itens relevantes, conforme o
caso.

Obs. Projetos, Laudos, Pareceres, Relatérios técnicos
devem ser acompanhados de ART/RRT emitida pelo
responsdvel técnico. Documento obrigatério para
propostas de Unidades Requalificadas.

Laudo de Elevadores, se for o caso, para propostas
de requalificagdo (retrofit).

Obs. Projetos, Laudos, Pareceres, Relatérios técnicos
devem ser acompanhados de ART/RRT emitida pelo
responsdvel técnico. Documento obrigatério para
propostas de Unidades Requalificadas.

Registro do Loteamento, quando for o caso

Manifestagdo do érgdo ambiental competente, se
for o caso

Matricula do imével regularizada, se for o caso

CONCESSIONARIAS -
AGUA

CONCESSIONARIAS -
ESGOTO

ESTUDO =
INVESTIGAGCAO
CONFIRMATORIA
(CONTAMINACAO)

PARECER GEOTECNICO

LAUDO CONCLUSIVO
DO RESPONSAVEL
TECNICO

Laudo de Elevadores

CERTIDAO - MATRICULA
(REGISTRO DO
LOTEAMENTO)

MANIFESTACAO =
ORGAO AMBIENTAL
COMPETENTE

CERTIDAO - MATRICULA
ou CERTIDAO -

CAIXA

#PUBLICO

SIM

SIM

CONFORME O
CASO

CONFORME O
CASO

CONFORME O
CASO

CONFORME O
CASO

CONFORME O
CASO

CONFORME O
CASO

CONFORME O
CASO
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Comprovagdo de experiéncia em gestdo de obras e
projetos semelhantes por parte da EO (RT) ou AT,
para os regimes de mutirdo, autoconstrugdo,
autogest&o e administragdo direta.

Obs. Documento obrigatério para propostas de
empreendimentos nos regimes de mutirdo,
autoconstrugéio, autogestdo e administragdo direta.

MATRICULAS
INDIVIDUALIZADAS

COMPROVAGAO DE
EXPERIENCIA  GESTAO
OBRAS / PROJETOS

CAIXA

#PUBLICO

CONFORME O
CASO

Modalidades: Producéo Habitacional

Tipo de Andlise: Andlise de engenharia do empreendimento - FDS

Etapa de

apresentacdo N°

de documentos

2
ANALISE
DEFINITIVA
3
4

Documento

FRE HIS completa (em pdf assinado e em excel)
contendo as seguintes abas:

Identificagdo; Checklist; Terreno - Infraestrutura e
Interferéncias; Terreno - Potenciais Fontes de
Contaminagéo; Caracterizagdo; Memorial Descritivo
e tipologias; Custos e Tabela Area Equivalente —
Habitacdo; Custos e Tabela Area Equivalente —
Equipamentos  comunitdrios e Custos de
Infraestrutura interna e externa; Quadro Resumo de
Custos e Cronograma.

Obs. Modelo disponibilizado pela CAIXA.

Matricula do imével com certiddo atualizada de
inteiro teor contendo registro atualizado
abrangendo o periodo minimo de 10 anos

Laudo de Sondagem do terreno de acordo com a
NBR 6484 - Solo - Sondagem de simples
reconhecimento com SPT - Método de ensaio e NBR
8036 - Programagdo de sondagens de simples
reconhecimento do solo para fundagdes de edificios
— Procedimento (dispensado nos casos de
requalificagdo (retrofit) e unidades pulverizadas,
dentro da modalidade “Elaboragé@o de Projeto” do
FDS).

Obs. Projetos, Laudos, Pareceres, Relatérios técnicos
devem ser acompanhados de ART/RRT emitida pelo
responsdvel técnico

cadastral

Levantamento planialtimétrico

georreferenciado em sistema de coordenada UTM,
datum horizontal, SIRGAS 2000 (dispensado na
modalidade “Elaboragéo de Projeto” do FDS quando
o terreno tiver obtido qualificagdo superior, sem
parcelamento de solo e com suficiéncia de descrigdo

Categoria SIOPI

FICHA RESUMO DO
EMPREENDIMENTO - FRE
EXCEL e FICHA RESUMO
DO EMPREENDIMENTO -
FRE MO

CERTIDAO DE INTEIRO
TEOR DA MATR{CULA -
10 ANOS ou CERTIDAO -
MATRICULAS
INDIVIDUALIZADAS

SONDAGEM DE SOLO

LEVANTAMENTO
PLANIALTIMETRICO

Obrigatério (SIM
ou CONFORME O
CASO)

SIM

SIM

CONFORME O
CASO

CONFORME O
CASO






ANEXO Ill - MCMV ENTIDADES - FDS

Andlise de Engenharia

Vigéncia: 15/06/2026 - V1

10

11

12

na matricula, e nos casos de
requalificago (retrofit) e unidades pulverizadas,
quando entdo pode-se apresentar somente Planta
de situagdio do empreendimento).

do terreno

Obs. Projetos, Laudos, Pareceres, Relatérios técnicos
devem ser acompanhados de ART/RRT emitida pelo
responsdvel técnico.

Projetos de implantacdo (com demonstracdo de
capacidade de atendimento de dreas verdes e
arborizagdo conforme Portaria 725, além de
indicagio de cotas, taludes e contencdes) e
arquitetdnico do empreendimento

Projeto de rota acessivel

Layout das unidades padrdo e adaptada &

acessibilidade universal

Projeto de patamarizagéo/terraplenagem com
planta baixa e se¢des transversais contendo a cota
de terreno natural e cota final projetada e tabela
com indicacdo do volume movimentado.

Obs. Projetos, Laudos, Pareceres, Relatérios técnicos
devem ser acompanhados de ART/RRT emitida pelo
responsdvel técnico.

Projeto de drenagem, considerando os parédmetros
da Secretaria Nacional de Saneamento (se for o
caso).

Obs. Projetos, Laudos, Pareceres, Relatérios técnicos
devem ser acompanhados de ART/RRT emitida pelo
responsdvel técnico.

Projetos de dgua, com a indicagéio do esquemdtico
das linhas, diémetro da tubulagdo e, se for o caso,
demais estudos preliminares de infraestrutura
incidente e ndo incidente, suficientes para
quantificacdo dos servigos.

Obs. Projetos, Laudos, Pareceres, Relatérios técnicos
devem ser acompanhados de ART/RRT emitida pelo
responsdvel técnico.

Projetos de esgoto, com a indicagdio do esquemdtico
das linhas, diédmetro da tubulagdo e cotas de PV e,
se for o caso, demais estudos preliminares de
infraestrutura incidente e ndo incidente, suficientes
para quantificagdo dos servigos.

Obs. Projetos, Laudos, Pareceres, Relatdrios técnicos
devem ser acompanhados de ART/RRT emitida pelo
responsdvel técnico.

Declaragdo do proponente informando o local de
descarte do bota fora, se for o caso

PROJETOS DE
IMPLANTACAO DA UH E
ARQUITETONICO

PROJETO  DE
ACESSIVEL

ROTA

LAY-OUT DA UNIDADES
PADRAO E ADAPTADAS

PROJETO DE
PATAMARIZAGCAO E
TERRAPLANAGEM
PROJETO - REDE DE
AGUAS PLUVIAIS
(DRENAGEM)

PROJETO =

ABASTECIMENTO DE
AGUA

PROJETO -
ESGOTO

REDE DE

Regularidade Bota Fora

CAIXA

#PUBLICO

SIM

SIM

SIM

SIM

CONFORME O
CASO

CONFORME O
CASO

CONFORME O
CASO

CONFORME O
CASO
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13

14

15

16

17

18

19

20

21

Quadros | e Il da NBR 12.721 (para condominios)

Carta ou Declaragéio de viabilidade de atendimento
da concessiondria de energia elétrica, contendo as
diretrizes bdsicas

Carta ou Declaragéio de viabilidade de atendimento
da concessiondria de dgua, contendo as diretrizes
bésicas

Carta ou Declaragéio de viabilidade de atendimento
da concessiondria de esgoto, contendo as diretrizes
bésicas

Levantamento Bdsico e Investigagdo Confirmatéria
conforme orientagdes do Guia de Sustentabilidade
Ambiental CAIXA e NBR 15.515 (se for o caso).

Obs. Projetos, Laudos, Pareceres, Relatérios técnicos
devem ser acompanhados de ART/RRT emitida pelo
responsdvel técnico. Documentos obrigatérios em
casos de terrenos com potencial contaminag&o.

Laudo geotécnico, se for o caso (exceto para
empreendimentos pulverizados e, no caso de FDS
Elaboragéo de Projeto, apenas nos casos de
insuficiéncia de resisténcia do solo e risco de
deslizamento).

Obs. Projetos, Laudos, Pareceres, Relatérios técnicos
devem ser acompanhados de ART/RRT emitida pelo
responsdvel técnico.

Estudo hidrolégico (se for o caso).

Obs. Projetos, Laudos, Pareceres, Relatérios técnicos
devem ser acompanhados de ART/RRT emitida pelo
responsdvel técnico. Documento obrigatério em
casos de terrenos em situacdo de alerta em relagéo
& drenagem, alagadigos, sujeitos & inundagdo efou
variagdo de marés.

Projeto de arquitetura com nivel de intervencéio
contendo partes a construir e partes a demolir, no
caso de proposta de requalificagdo (retrofit).

Obs. Projetos, Laudos, Pareceres, Relatérios técnicos
devem ser acompanhados de ART/RRT emitida pelo
responsdvel técnico. Documento obrigatério para
propostas de empreendimentos de Produgdo de
Unidades Requalificadas.

Laudo / Diagnéstico do Edificio contendo, no minimo:
parecer sobre estado de conservagéio da estrutura e
se serd necessdrio Laudo Estrutural de acordo com o
nivel de intervencdo e estado diagnosticado,
instalagdes  hidrdulicas, instalagdes  elétricas,

instalagdes de incéndio, cobertura, revestimentos e

QUADRO NBR

CONCESSIONARIAS -
ENERGIA ELETRICA

CONCESSIONARIAS -
AGUA

CONCESSIONARIAS -
ESGOTO

ESTUDO -

INVESTIGAGAO
CONFIRMATORIA
(CONTAMINAGCAO)

PARECER GEOTECNICO

ESTUDO HIDROLOGICO

Projeto — Requalificacdo

LAUDO CONCLUSIVO
DO RESPONSAVEL
TECNICO

CAIXA

#PUBLICO

CONFORME O
CASO

SIM

SIM

SIM

CONFORME O
CASO

CONFORME O
CASO

CONFORME O
CASO

CONFORME O
CASO

CONFORME O
CASO
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CONTRATAGAO

22

esquadrias, para propostas de requalificagdo

(retrofit).

Obs. Projetos, Laudos, Pareceres, Relatérios técnicos
devem ser acompanhados de ART/RRT emitida pelo
responsdvel técnico. Documento obrigatério para
propostas de empreendimentos de Producéo de
Unidades Requalificadas.

Laudo de Elevadores, se for o caso, para propostas
de requalificagdo (retrofit).

Obs. Projetos, Laudos, Pareceres, Relatérios técnicos
devem ser acompanhados de ART/RRT emitida pelo
responsdvel técnico. Documento obrigatério para
propostas de empreendimentos de Produgdo de
Unidades Requalificadas.

Projetos de implantagdo e arquitetdnico aprovados
pela Prefeitura.

Obs. Projetos, Laudos, Pareceres, Relatérios técnicos
devem ser acompanhados de ART/RRT emitida pelo
responsdvel técnico.

Registro do Loteamento, quando for o caso

Alvaré ou Licenga de construgdo da obra

Manifestacdo do érgdo ambiental competente, se
for o caso

Matricula do imével regularizada, se for o caso

Avutorizagdo da autarquia rodovidria ou ferrovidria
responsdvel, se for o caso.

Obs. Para empreendimentos localizados &s margens
de rodovias e ferrovias (estaduais ou federais), deve
ser apresentada documentagdo de aprovagdo da
autarquia responsdvel (DNIT, entre outras)
relacionada & implantagdo do empreendimento,
incluindo anuéncia quanto ocupagdo de faixa de
dominio, quando for o caso.

Outorga Prévia (caso seja prevista captagdo de
dgua por pogo subterrdneo ou langamento de
efluentes tratados em cursos de dgual)

Declaragéio de regularidade do local de descarte do
bota forq, se for o caso

Laudo de Elevadores

PROJETO =
ARQUITETONICO
(APROVADO)

CERTIDAO - MATRICULA
(REGISTRO DO
LOTEAMENTO)

ALVARA OU LICENGA
CONSTRUGAO

MANIFESTACAO =
ORGAO AMBIENTAL
COMPETENTE

CERTIDAO  MATRICULA
ou CERTIDAO =
MATRICULAS
INDIVIDUALIZADAS

Autorizagdo - Autarquia
rodovidria ou ferrovidria

OUTORGA PREVIA

Regularidade Bota Fora

CAIXA

#PUBLICO

CONFORME O
CASO

SIM

CONFORME O
CASO

SIM

CONFORME O
CASO

CONFORME O
CASO

CONFORME O
CASO

CONFORME O
CASO

CONFORME O
CASO
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11

12

13

14

15

16

17

18

Certiddo de registro da construtora no CREA/CAU.

Obs. Documento obrigatério para propostas de
empreendimentos no regime de cogestdo.

Certificado de qualificagdio da construtora no PBQP-
H, nivel conforme acordo setorial.

Obs. Documento obrigatério para propostas de
empreendimentos no regime de cogestdo.

Certiddo de Acervo Técnico (CAT), para construtoras
que ndo operam com a CAIXA, ou Realizagdo de
Obras, compativeis com o porte do empreendimento
proposto.

Obs. Documento obrigatério para propostas de
empreendimentos no regime de cogestdo.

Comprovagéo de experiéncia em gest&o de obras e
projetos semelhantes por parte da EO (RT) ou AT,
para os regimes de mutirdo, autoconstrugdo,
autogestdo e administragdo direta.

Obs. Documento obrigatério para propostas de
empreendimentos nos regimes de mutirdo,
autoconstrugdio, autogestdio e administragdo direta.

ART/RRT de execugdo de obra

ART/RRT dos projetos de arquitetura/acessibilidade

ART/RRT de fiscalizagdo, no caso de regime de
construcio empreitada global, em nome do RT
vinculado & EO ou AT contratada pela EO.

Obs. Documento obrigatério para propostas de
empreendimentos no regime de cogestdo.

Contrato de Cessdo de Tecnologia, se for o caso
(para empreendimento com sistema inovador).

Obs. Exigivel quando da adogdo de sistema
construtivo inovador.

Projetos de Infraestrutura Interna Aprovados
quando exigiveis para a emissdo do alvard/licenca
de construgdo.

Obs. Projetos, Laudos, Pareceres, Relatérios técnicos
devem ser acompanhados de ART/RRT emitida pelo
responsdvel técnico.

Projetos de Infraestrutura Externa Aprovados
quando exigiveis para a emissdo do alvard/licenca
de construgdo.

Obs. Projetos, Laudos, Pareceres, Relatérios técnicos
devem ser acompanhados de ART/RRT emitida pelo
responsdvel técnico.

CERTIDAO REGISTRO
CAU BR ou CERTIDAO
REGISTRO CREA

Certiddo de Qualificagdo
— PBQP-H

Certiddo de
Técnico (CAT)

Acervo

COMPROVAGCAO  DE
EXPERIENCIA  GESTAO
OBRAS / PROJETOS

ART/RRT DE EXECUGAO
DE OBRA

ART/RRT PROJ ARQ/PREF,
FUND, EST, INFRA E FIS

ART/RRT DE
FISCALIZAGAO

CONTRATO DE CESSAO
DE TECNOLOGIA

PROJETO DAS OBRAS DE
INFRAESTRUTURA
INTERNA

PROJETO DAS OBRAS DE
INFRAESTRUTURA
EXTERNA

CAIXA

#PUBLICO

CONFORME O
CASO

CONFORME O
CASO

CONFORME O
CASO

CONFORME O
CASO

SIM

SIM

CONFORME O
CASO

CONFORME O
CASO

CONFORME O
CASO

CONFORME O
CASO

10
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Termo de garantia contra defeitos sistémicos -
Modelo CAIXA (sistema construtivo inovador e ndo

convencional). TERMO GARANTIA
19 CONTRA DEFEITOS CONFORME O
Obs. Modelo disponibilizado pela CAIXA. Exigivel §|STEMICOS CASO
quando da adogéio de sistema construtivo inovador
e ndo convencional.
Averbagdo da Serviddo em matricula imobilidriag,
quando for o caso [MN, AEO98, 3.5.3.13.2] alinea 5 )
CERTIDAO - MATRICULA
c). L
20 (REGISTRO  SERVIDAO CON(;SSRCI;/IE ©

Obs. Documento obrigatério sempre que sejam  pASSAGEM)
identificados elementos que impliquem em serviddo
publica.

Declaragéio do municipio quanto ao atendimento do
empreendimento por transporte piblico até a
entrega do empreendimento, conforme requisitos do

21 item 6 do Anexo | da Portaria MCidades n® 725, de Declaragdo Poder Publica CeneED

15/06/2023. (para casos em que ndo estava = Ursipern el EBe
disponivel na  ocasio da  vistoria de
enquadramento).
Projeto aprovado pelos érgdos de Patriménio
Histérico e Artistico Municipal, estadual ou Nacional, = Projeto -  Patriménio CONFORME O
22 N L Lo
se for o caso, para propostas de requalificagdo = Histdrico e Artistico CASO
(retrofit).
Dec!arogco de Operacgdo e quu’reng?o de DECLARACAO  PODER
23 equipamentos pelo poder publico responsdvel ou PUBLICO CONFORME O

ciéncia expressa na declorag.oo de viabilidade néo EQUIPAMENTOS CASO
contemplando esse compromisso.

Passo 1: Anexar documentos (Upload)

e Na tela inicial, clique no icone "Documentos” para acessar a tela "PRE-
CONTRATACAO - Lista de Documentos”.

FLUXO DA PROPOSTA legenda: % Erapao Finalizoda | % Frapa B squeada

Passe o mouse sobre um icone para o detalhamento

Documentos

7 i ® .

I = , ANALISE TECHICA (PARECERES)
¥y
L=

i

Acompanhomento de Processo | Alierar Enquodramento | Alteror Etapa | Alerar Municipio | Allerar Unidode Demandante
Informagaes PLDFT Reverter Liberopdo | Tipo de Beneficidrio

e Localize a categoria “Imével”.

e Cligue no botdo "NOVO".
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PRE-CONTRATACAO - Lista de Documentos

IDENTIFICACAO DA PRECONTRATAGAC
N° da PréContralacdio: 12345 N® APF:599999.99
Empreendimento: Residencial Sol Mar Lua
Sitvagdio: Ativa Etopo: Em andlise técnica
Produto: XO0000000 (VX)
Unidode Demandonte: X0 Criado em: 06/04/2026 16:58:36

Indicador Empreendimento Ativo: Sim Sitvogdo Empreendimento: Em PréContratagdo

COMITE DE APOIO A DECISAO

OPERAGAO

[camazse J novo

Nenhum documento para Operagéo
MOVEL ez
Nenhum documento pare Imével
000. - MARIA ALV SANT - REPRESENTANTE LEGAL [ reunizaz Jf Novo |
Nenhum documento para MARIA ELOIR ALVES DOS SANTOS
00.360.305/0001-04 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL - ENTIDADE ORGANIZADORA | reumuzAR |

Nenhum documento para CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Checklist | Download em lote | Lista de Documentos

Na tela “PRE-CONTRATAGAO - Novo Documento - Etapa 1", vocé pode:
Reutilizar documentos usados em outras propostas, quando aplicavel:

e Selecione o documento desejado e clique no botdo COPIAR DOCUMENTOS.
PRE-CONTRATACAO - Novo Documento - Etapa 1

IDENTIICAGAO DA PRECONTRATAGAD
IN° da PréConfratogio: 12345 N" APF: 999999-99
Empresndimento: Residenciol Sl Mar Lus
Situogio: Ativa Etapa: [m andlisa lécnico
Produto: 00000G0(K (V)
Unidade Demondants: 1 Crioda em: 08,/04,/2026 16:58:38

Indicodor Empreendimanto Afivo: Sim Situogo Empreandimento: Em Pré-Confrotacho

o Antes de incluir um neve deeumente verifique se j& existe algume categeria que passa ser reutilizada.

CUENTE: 00.360.305,/0001-04 - CADIA ECONOMICA FEDERAL I COPIAR DOCUMENTOS SELECIONADOS I

¥ Categuria

Dacumanie Emissdic Validede Acties
13766842 DOCUMENTO DE IDENTIFICACAQ COM FOTO CNH-a.pdi 04/11/72021 £
13415185 DOCUMENTOS COMPLEMENTARES Validar M.pdf 08/12/2025 R 3
CARACTERISTICA DO DOCUMENTO
Clisnte: 00.3560.305/0001-04 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL
Categoria: | CONTRATO SOCIAL OU ESTATUTO) SOCIAL i
Tipo de documento: | C5/ES & alterasdes regisiradas na unia comercial . |®

Incluir um novo documento:

e Selecione a Categoria correspondente ao documento.
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e No campo Tipo de documento, escolha o documento e clique que serd anexado.

e Clique em "PROXIMO" para continuar.

PRE-CONTRATACAO - Nove Documento - Etapa 1

IDENTIFICACAO DA PRECONTRATACAO
NP da PréContratagBe: 12345
Empreendimento: Residncial Sol Mar Lua
Siaghe: Ativa
Pradule: 0000D0C0N (V)
Unidods Demandante: 101

Indicadar Emproondimento Afiva: Sim

INF APF: 999999-99

Eopa: Em andlise técnica

Criada em: 06/04/2026 16:58:36

Sitvagdo Empreandimenta: Em Pré Contratacso

CLENTE: 00.360.305/0001-04 - CADIA ECONOMICA FEDERAL

# Calegoria Documeno
J 13766842 DOCUMENTO DE IDENTFICACAO COMFOTO  CNHe.pd!
) 13415185 DOCUMENTOS COMPIEMENTARES Validor M pdf

CARACTERISTICA DO DOCUMENTO

Cliante: 00.360.305/0001-04 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Tipo de documente: | C5/

COPAR DOCUMENTOS SELECIONADOS

Emissio Validode Actes
04/11/2021 £

08/12/2025 ¥

¢ Na tela “PRE-CONTRATAGAO - Novo Documento - Etapa 2", informe a data
de emissdo do documento no campo "“Emisséo".

e Cligue em Selecionar o arquivo para localizar e anexar o documento.

e No campo Descrigéio, registre observagdes ou informagdes complementares, se

necessdrio.

e Marque a opgdo "Conferido com original” para confirmar que o documento

corresponde ao original.
e Cligue em "Salvar" para finalizar.

PRE-CONTRATAGAO - Novo Documento - Etapa 2

IDENTIFICAGAQ DA PRECONTRATIACAO
N° da Pré-Contratagdo: 12345
Empreendimento: Residencial Sl Mor Lua
SivagBa: Ativa
Produte: 00000000k (vX)
Unidade Demandante: 000

Indicador Empresndiments Ava: Sim

CARACTERISTICA DO DOCUMENTO
Cliente: 00.360.305/0001-04 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL
Cafegoria: CONTRATO SOCIAL OU ESTATUTO SOCIAL

Tipo: €S/ES e alteracses registradas na junta comercial
Emisséo: B

Selecione o arquive
Arquivo: |

Descrigdo:

O Conferido com o original |O Cliente se res

. G
Campos obrigatérios

N APF: 99999999
Erapa: Em andlise técnica

Criado em; 06/04/2026 16:58:36

SituogBo Empreendimento: Em Pré Conirotogso

e por meio do MO30595 *

**£ permitido anexar arquivos com, no méximo, 28672 KB. Os fipos permilidos sdo: jpg, jpeg, png, pdf, 1if, xls, xlsx, doc e doex. O Upload é obrigatério

13

CAIXA





ANEXO Il - MCMV ENTIDADES - FDS CAIXA

Andlise de Engenharia

Vigéncia: 15/06/2026 - V1 #PUBLICO

Atencéio: Os documentos anexados no SIOPI ndo passam por andlise automdtica. E
imprescindivel que a EO realize o pedido de andlise correspondente aos documentos
anexados, conforme sera orientado no préximo passo.

Passo 2: Solicitar a Andlise de Engenharia

Antes de solicitar, confira no checklist quais documentos sdo necessdrios, de acordo com a
modalidade do seu empreendimento.

MODALIDADES TIPO DE ANALISE QUANDO SOLICITAR

Apds a SEH conceder os acessos aos
Andlise de engenharia do sistemas e a documentacdo técnica
empreendimento - FDS de engenharia estar totalmente

elaborada e inserida no SIOPI.

« ELABORAGAO DE PROJETO
« PRODUGAO HABITACIONAL

e Na tela inicial, clique no icone “Andlise Técnica” para acessar a tela “PRE-
CONTRATACAO - Andlise Técnica.

FLUXO DA PROPOSTA legenda: ¥ Elopa Finalizeda | (51 Elope Bloqueada

Passe o mouse sabre um icone pera o detalhamento

r Z Wl °® g
) b ud P
/ = '_1 s 7 = i,
B Vos
Andlise técnica | ST g prer—

T —T—

e Cligue no botdo "Novo".

PRE-CONTRATACAO - Andlise Técnica

IDENTIFICACAO DA PRE-CONTRATACAC
N° da Pré Contratogio: 12345 NP APF: 95999599

Empreendimento

Sitvaggio: Afiva Etopa: Em andlise técnica
Produto: X00000000CK (VX)
Unidade Demandante: X1X( Criada em: 06/04/2026 16:58:36
Indicodor Empreendimento Aiva: Sim Sitvagaio Empreendimento: Em PréControtogao
PARECERES A EMITIR
] s DATA/HORA SOUCTTACAO ¢ "o ®  RESPONSAVEL ® DIAS' * SOUCTANTE ACOES
PARECERES EMITIDOS
DATA/HORA . . . DA .
] EMSSAC PO RESUITADO RESPONSAVEL 3 VAIDADE ¢ EMISSOR
IEGENDA
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ANEXO Il - MCMV ENTIDADES - FDS CALX.

Andlise de Engenharia

Vigéncia: 15/06/2026 - V1 #PUBLICO

e Em seguida, no campo Tipo de Parecer, selecione a opcdo "Andlise de
engenharia do empreendimento - FDS". Para facilitar, digite uma palavra-
chave no campo de busca.

e Clique em "Préximo" para prosseguir.

DADOS DO PARECER

I Tipo de Parecer: | Andlise de engenharia do empreendimento - FDS - | * I

Voltar

e Na pdgina seguinte, selecione a opgdo “Solicitar nova andlise técnica".

e No campo Responséavel pela emisséo do parecer, selecione a “"GIHAB DE
VINCULAGAO DA PROPOSTA", conforme informado pela Superintendéncia
Executiva de Habitagéo (SEH).

o No campo Descrigéo, registre observagdes ou informagdes complementares, se

necessdrio, como por exemplo:
o "“Solicitamos andlise técnica da proposta de engenharia do empreendimento.”

o "“Em resposta ao oficio de pendéncias enviado pela CAIXA, anexamos o Levantamento
Planialtimétrico e a Sondagem de Solo, identificados respectivamente no SIOPI pelos
seguintes numeros #8888888 e #9999999."

e Clique em "Salvar" para concluir a solicitacdo de andlise envio.

OPCOES DE SOUCITACAD - MCMY RURAL ENGENHARIA - FASE 1: ANALISE DE PROJETOS 000.000.000.00 *

® Solicitar nova andlise técnica

Vocé pode solicitar uma nova andlise técnica & encaminhar para emisséo de parecer
pela drea responsavel ou, quando for o caso, pode reutilizar uma andlise téenica
de outra pré-contratagio, desde que sejo pora a mesma pessoa, esteja dentro

do prazo e nae tenha sido invalidada.

SOUCITAR NOVA AMNALISE TECNICA

-

I Responsdvel pela emissdo do pclracur_l GIHAB, GIHAB DE VINCULACJS[O

Solicitamos anilise técnica da proposta de engenharia do empreendimenta

Observagdes da andlise Menica:
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ANEXO Il - MCMV ENTIDADES - FDS CAIXA

Andlise de Engenharia

Vigéncia: 15/06/2026 - V1 #PUBLICO

Importante: A identificacéo correta da GIHAB é fundamental para que o pedido de andlise
seja direcionado & drea responsdvel, evitando atrasos e assegurando o correto andamento do
processo.

3 ACOMPANHAMENTO DAS ANALISES

e Na tela inicial, clique no icone “Andlise Técnica” para acessar a tela “PRE-
CONTRATACAO - Andlise Técnica".

FLUXC DA PROPOSTA legenda: ¥ Etopa Finalizada | 1 Erapa Bloqueada

Passe o mouse sobre um icone pare o detalbomento

UL

I w ANALISE TECNICA [PARECERES)
L

Andlise técnica A Wi | A Unidoda Dancrs
Informagices PLDFT Reverter liberacdo | Tipo de Beneficidrio

Neste espaco, vocé pode acompanhar o andamento e a conclusdo das andlises técnicas, que
sdo apresentadas em dois blocos:

e Pareceres a Emitir: Mostra todos os pareceres solicitados que ainda estdo em andlise.
Para consultar os detalhes, clique no link da coluna TIPO.

BARECERES A EMITIR

# * DATA/HORA SOUCITACAOD # TIFQ ¢ RESPONSAVEL * DIAS' * ACOES
820493 15/04/2026 22:57:18 MCMV Rwal Engenharia - Fose 1: Andlise de Projetos ~ GIHAB 4] o X

1 item encontrado

e Pareceres Emitidos: Mostra todos os pareceres j& concluidos, com o resultado da
andlise. Para consultar os detalhes, clique no link da coluna TIPO.

| PaRECERES EMITIDOS |

i * DATA/HORAEMISSAC  ~ TIPO ¢ RESULTADO * RESPONSAVEL

999999 31/03/2025 11:40:03 MCMY Rural Enggnhgric — Fasa 1: Andlise de Prgierg‘—, Yiave GIHAB
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ANEXO Il - MCMV ENTIDADES - FDS CAIXA

Andlise de Engenharia

Vigéncia: 15/06/2026 - V1 #PUBLICO

4 RESULTADOS DOS PARECERES DA ANALISE DE ENGENHARIA

Vidvel: Significa que com aqueles documentos analisados, naquelas condicdes, sob o ponto de
vista da drea técnica, o empreendimento pode ser contratado.

Vidavel com ressalvas né@o impeditivas: Indica que a andlise esté aprovada para as condi¢des
apresentadas e possui algumas ressalvas da drea técnica que ndo impedem a contratagdo,
embora precisem ser atendidas e/ou acompanhadas no decorrer do processo.

Vidvel com ressalvas (corrigir até a contratagéio): Significa que a andlise estd aprovada,
desde que as ressalvas apontadas pela drea técnica sejam atendidas até a data da assinatura
do contrato. Neste caso, vocé pode atender as ressalvas pelo Sistema fazendo upload dos
documentos e encaminhando-os para a unidade de relacionamento.

Viavel com ressalvas (corrigir até liberar parcelas): Indica que a andlise estd aprovada,
desde que as ressalvas apontadas pela drea técnica sejom atendidas até a data de liberagdo
da primeira parcela. Vocé pode atender as ressalvas pelo Sistema fazendo upload dos
documentos e encaminhando-os para a unidade de relacionamento.

Néo Viavel: Este resultado significa que a andlise deliberou que a proposta ndo estd apta &
contratagdo.

17






		1 FINALIDADE

		2 ANÁLISE DE ENGENHARIA

		2.1 ACESSO AO SISTEMA SIOPI

		2.2 NAVEGAÇÃO NO SISTEMA

		2.3 FLUXO DA PROPOSTA

		2.4 ENVIO DOS DOCUMENTOS DE ENGENHARIA

		3 ACOMPANHAMENTO DAS ANÁLISES

		4 RESULTADOS DOS PARECERES DA ANÁLISE DE ENGENHARIA




ANEXO IV - MCMYV Entidades - FDS CAIXA

Andalise do Trabalho Social

Vigéncia: 15/06/2026 - V1 #PUBLICO
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CAIXA

ANEXO IV - MCMYV Entidades - FDS

Andalise do Trabalho Social

Vigéncia: 15/06/2026 - V1 #PUBLICO

1 FINALIDADE

Este guia orienta as Entidades Organizadoras (EOQ) sobre os procedimentos necessdrios para

a andlise do Trabalho Social.

2 ANALISE DO TRABALHO SOCIAL

Avalia o plano de trabalho social proposto pela EO para o empreendimento.

2.1 ACESSO AO SISTEMA SIOPI

e Acesse o endereco: https://habitacao.caixa.gov.br/siopiweb-web/

¢ Informe E-mail e senha do usudrio

e Clique em "Entrar”.

w
CAIXA
Habitacéo

2 [Email

& Senha @

Esqueceu sua senha?
Simulador Habitacional Municipios
-

2.2 NAVEGAGAO NO SISTEMA

Apds o login, a pdgina “Minhas Propostas” serd exibida, mostrando a lista de Pré-
Contratagdes ativas vinculadas & Entidade Organizadora (EO). Localize o nimero da pré-

coniraiagﬁo e clique no nome do empreendimenio para continuar o processo.
= Habitagao

Minhas propostas

I Empreendimento Lua Sol Mar I <_ iJ

sem endereco codasirado
Acompanhamento




https://habitacao.caixa.gov.br/siopiweb-web/



ANEXO IV - MCMYV Entidades - FDS CAIX.

Andalise do Trabalho Social

Vigéncia: 15/06/2026 - V1 #PUBLICO

Importante: Apds o cadastro e a vinculagdo ao CNPJ da Entidade Organizadora (EO), a
proposta deve aparecer na lista da pdgina “Minhas Propostas”. Caso ndo localize a proposta

na tela inicial, utilize a ferramenta de pesquisa e informe 0 nimero da pré-contratacéo.

= Habitagéo

Minhas propostas

Empreendimento Lua Sol Mar sd

em endereco cadastrods
T = Acompanhamesio

2.3 FLUXO DA PROPOSTA

Na tela inicial da pré-contratacdo, utilize as opgdes abaixo para o envio e a solicitagéo de

andlise dos documentos relacionados ao projeto do Trabalho Social.

e Documentos: acesse a tela para envio (upload) e consulta da validade dos
documentos.

e Andlise Técnica: acesse a tela para solicitar a validagdo dos documentos
relacionados ao projeto do trabalho social enviados.

FUZO DA FROPOSTA Legenda: o Etopa Finolizoda | l Etopa Bloqueada

Posse o mouse sobre um fcone para o detalhamendo

Documentos

Andlise Técnica

2.4 ENVIO DOS DOCUMENTOS DO TRABALHO SOCIAL

Encaminhe os documentos para andlise, seguindo os passos abaixo.






CAIXA

ANEXO IV - MCMYV Entidades - FDS

Anadlise do Trabalho Social

#PUBLICO

Vigéncia: 15/06/2026 - V1

Checklist de documentos:

Tipo de Anadlise: Verificacdo Enquadramento Responsdvel Técnico - FDS

rigatéri
Etapa de OIZSIIi:o‘:J o
tacd N° D \{ Cat ia SIOPI
dqepzii?::“ ::;‘t::s ocumento ategoria CONFORME O
CASO)
Documentagdo Responsdvel Técnico do Trabalho Social:
a) diploma de concluséo de curso de nivel superior, certificado
pelo Ministério da Educagdo e Cultura ou por instituicdo de
ensino competente, com o respectivo curso regulamentado;
b) cédpia da carteira de trabalho, contrato de prestagdo de
servicos, ou documento equivalente que comprove vinculo Enquadramento
ANALISE 1 profissional e tempo de atuagdo; Responsdvel SIM

c) declarag@o ou atestado de capacidade técnica expedido Hsamitem =728

por érgdo ou empresa, contendo descricdo das atividades
desempenhadas; e

d) registro em conselho de classe competente, quando
aplicdvel, conforme regulamentacdo do Ministério do
Trabalho e Emprego.

Tipo de Andlise: Andlise Metodolégica Plano de Trabalho Social - FDS

Etapa de Categoria Obrigatério (SIM
apresentagéio N° Documento SIOPI ou CONFORME O
de documentos CASO)
Plano de Trabalho Social, em conformidade com as normas Plano de
i estabelecidas pelo Mln.ls’.rerlo das Cldade.s. Este documento Trabalho Social CONFORME O
ANALISE 1 deve contemplar as atividades estabelecidas para a etapa Entidades - CASO
pré-obras nas modalidades do MCMV Entidades - FDS FDS

voltadas & elaboragdo de projetos.

Tipo de Andlise: Andlise Metodolégica Projeto de Trabalho Social - FDS

Etapa de i Obrigatério (SIM
apresentacdo N° Documento SIOPI ou CONFORME O
de documentos CASO)
Projeto de Trabalho Social, Projeto de Trabalho Social
Referencial ou Projeto de Trabalho Social Parcial, em = PTS, PTS
conformidade com as normas estabelecidas pelo Ministério = Referencial ou CONFORME O

ANALISE 1

PTS Parcial - CASO

Entidades - FDS

das Cidades. Este documento deve contemplar as atividades
estabelecidas para as modalidades do MCMYV Entidades - FDS
voltadas & producéio de unidades habitacionais.

Tipo de Andlise: Andlise Or¢amento Plano ou Projeto TS - FDS

Etapa de Categoria Obrigatério (SIM
apresentacdo N° Documento si OgPI ou CONFORME O
de documentos CASO)
: . Orgamento
ANALISE ] Orgamento do Plano ou Projeto de Trabalho Social Plano ou SIM

apresentado na fase anterior.

Projeto TS - FDS






ANEXO IV - MCMYV Entidades - FDS CAIX.

Andalise do Trabalho Social

Vigéncia: 15/06/2026 - V1 #PUBLICO

Passo 1: Anexar documentos (Upload)

e Na tela inicial, clique no icone “"Documentos” para acessar a tela "PRE-
CONTRATACAO - Lista de Documentos”.

FLUXO DA PROPOSTA legenda: % Eapa Finalizoda | S Eropa Blaqueada

Passe o mouse sobre um icone pora o detalhomento

Documentos

= A i P
_ W= > T &= W D ’%.

Acompanhamento de Processe | Alteror Enquadramento | Alterar Etapo | Alerar Mumicipio | Allerar Unidade Demandante
Histérico Informoces PLDFT Reverter Liberogio | Tipo de Beneficidrio

e Localize a categoria "Operagéio”.
e Cligue no botdo "NOVO".

PRE-CONTRATACAO - Lista de Documentos

Checkdist | Downlood em o ] Liskade Docomentos

IDENTIFICACAQ DA PRE-CONTRATACAO
N° da Pré-Contrataggo: 12345 N° APF:999999-99
Empreendimento: Residencial Sol Mar Lua
Situagdio: Afiva Etapa: Em andlise técnica
Produto; XXXXO0O0X (V.X)

Unidade Demandante: Xxxx Criada em: 06/04/2026 16:58:36

L]
3

Indicador Empreendimento Aivo: Situagdo Empreendimento: Em Pré-Contratacdo

COMITE DE APOIO A DECISAO PROPOSICOES

OPERAGAO [ remuzar | [ Novo
Nenhum documento para Operacéo

IMOVEL | REUTLIZAR |

Nenhum documento para Imével

000. - MARIA ALV SANT - REPRESENTANTE LEGAL [ REUTIIZAR ]

Nenhum documento para MARIA ELOIR ALVES DOS SANTOS

00.360.305/0001-04 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL - ENTIDADE ORGANIZADORA

Nenhum documento para CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Checklist | Download em lote | Lista de Documentos | Outros Documentos






ANEXO IV - MCMYV Entidades - FDS CAIXA

Andalise do Trabalho Social

Vigéncia: 15/06/2026 - V1 #PUBLICO

Na tela “PRE-CONTRATAGAO - Novo Documento - Etapa 1", vocé pode:
Reutilizar documentos usados em outras propostas, quando aplicavel:

e Selecione o documento desejado e clique no botdo COPIAR DOCUMENTOS
SELECIONADOS.

PRE-CONTRATACAO - Novo Documento - Etapa 1

IDENTIFICACAO DA PRECONTRATACAO
N° da PréConfratasic: 12345 IN° APF: 999999.99
Empresndimeeto: Reskdancio! Sol Mor Lua
Sitvagio: Aliva Erapa: Em andlise écnico
Produlo: 0000000 (vX)
Unidode Demandante: X0 Crioda em: 06/04/2026 14:58:36

Indieador Empreandimento Ative: Sim SitungBe Emprasndimante: Em Pré Conlrotacss

o Antes de incluir um Rove documento verifique se 6 existe olguma categeria que passo ser reutilizada

CUENTE: 00.360.305/0001-04 - CADA ECONOMICA FEDERAL | COPAR DOCUMENTOS SELECIONADOS |

# Calogaria Dacumantc Emissdo Validode At
13766842 DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO COM FOTO CMH-a.pdl 04/11/2021 ¥
13415185 DOCUMENTOS COMPLEMENTARES Volidor M pdf 08/12/2025 ¥
CARACTERISTICA DO DOCUMENTO PROXIMO

Clionte: 00.360.305/0001-04 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Incluir um novo documento:

e Selecione a Categoria correspondente ao documento.
e No campo Tipo de documento, escolha o documento que serd anexado.

e Clique em "PROXIMO" para continuar.

PRE-CONTRATAGCAO - Novo Documento - Etapa 1

IDENTIFICAGAQ DA PRECONTRATAGAO
N do Pré ContretagBe: 12345 N APF: 999999.09
Emproandimento: Residencial Sol Mar Lua
Sitvagho: Ativa Etapa: Em andlise técnica
Produlo: KXUOMX00 (V.X)
Unidade Demandante: oo Criada em: 06/04/2026 14:58:36

Indicoder Emproendimento Afive: Sim Sivagdo Empreendimento: Em PréContralagso

o Antes de incluir um nove decumento verifique se @ existe olguma categoria que possa ser reulilizode

CUENTE: 00 360.305/0001-04 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL COPIAR DOCUMENTOS SELECIONADOS

# Categoria Documento Emissdo Validade Actes
J 13766842 DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO COM FOTO CNHe.pdf 04/11/2021 r
13415185 DOCUMENTOS COMPIEMENTARES Validar M.pdf 08/12/2025 £
CARACTERISTICA DO DOCUMENTO

Clionte: 00.360.305/0001-04 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Tipo de documento: | CS/ES






ANEXO IV - MCMV Entidades - FDS CAIXA

Andalise do Trabalho Social

Vigéncia: 15/06/2026 - V1 #PUBLICO

 Na tela "PRE-CONTRATAGAO - Novo Documento - Etapa 2", informe a data
de emiss@o do documento no campo "“Emissé&o".

e Clique em "Selecione o arquivo" para localizar e anexar o documento.

e No campo Descrigéo, registre observagdes ou informagdes complementares, se
necessdrio.

e Marque a opgdo "“Conferido com original” para confirmar que o documento
corresponde ao original.

e Clique em "Salvar" para finalizar.

PRE-CONTRATACAO - Novo Documento - Etapa 2

IDENTIFICAGAO DA PRECONTRATACAO
N° da PréConfratagdo: 12345 IN° APF: 999999-99
Empreendimento: Residencial Sol Mar Lua
Situaggo: Afiva Etapa: Em andlise técnica
Produto: XXX (VX)
Unidade Demandante: xxxx Criada em: 06/04/2026 16:58:36

Indicador Empreendimento Ativo: Sim Situago Empreendimento: Em Pré-Contratacao

CARACTERISTICA DO DOCUMENTO
Cliente; 00.360.305/0001-04 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL
Categoria: CONTRATO SOCIAL OU ESTATUTO SOCIAL

Tipe: CS/ES e alteracdes registradas na junta comercial
I Emisso: B I
Selecione o arquive
Arquivo:

Descriggo:

I O Conferido com o ougimﬂl} Cliente se responsabiliza pela autenticidade por meio do MO30595 *

Vul'ur

* Campos obrigatérios. bt permitido anexar arquivos com, no méaximo, 28672 KB. Os fipos permitidos sdo: jpg, jpeg, png, pdf, fif, xls, xlsx, doc e docx. O Upload é obrigatério

Atencéo: Os documentos anexados no SIOPl ndo passam por andlise automdtica. E
imprescindivel que a EO realize o pedido de andlise correspondente aos documentos
anexados, conforme sera orientado no préximo passo.

Passo 2: Solicitar a Andlise do Trabalho Social

No dmbito do MCMYV Entidades - FDS, as andlises do Trabalho Social devem ser solicitadas de
acordo com a modalidade da proposta.






CAIXA

ANEXO IV - MCMYV Entidades - FDS

Anadlise do Trabalho Social

Vigéncia: 15/06/2026 - V1 #PUBLICO

Confira, no quadro a seguir, as informagdes necessdrias para solicitar cada tipo de andlise.
Antes de realizar a solicitagéio, certifique-se de identificar corretamente a modalidade
do seu empreendimento e verificar, no checklist, todos os documentos exigidos para cada
tipo de andlise.

MODALIDADES TIPO DE ANALISE OBIJETIVO QUANDO SOLICITAR

Andlise Metodolégica
Plano de Trabalho

ELABORAGAO DE i
Social - FDS

PROJETOS

Andlise Orcamento
Plano ou Projeto TS -
FDS

Andlise Metodolégica

Verificar o atendimento aos

Técnico do Trabalho Social.

Analisar a compatibilidade do
Plano de Trabalho Social com as
especificagdes

estabelecidas pelo
das Cidades (MCID).

técnicas
Ministério

Verificar a adequagéo dos itens
propostos
pardmetros estabelecidos pelo
Ministério das Cidades (MCID)
relativamente

e valores aos

aos recursos

financeiros.

Verificar o atendimento aos

Técnico do Trabalho Social.

Analisar a compatibilidade do
Projeto de Trabalho Social com

Verificagéo
s requisitos de formagdo e Apés a SEH conceder os acessos aos sistemas e a
Enquadramento .. . . ) L, . . ,
B L . experiéncia estabelecidos pelo documentagdo do Responsdvel Técnico estar inserida
Responsdvel Técnico - .
EDS MCID para o Responsdvel no SIOPI.

Apds a SEH conceder os acessos aos sistemas e a
documentagdo do Plano de Trabalho Social estar
inserida no SIOPI.

Apds aprovagiio sem pendéncia da andlise de
Verificagdio Enquadramento Responsével Técnico - FDS
e da Andlise Metodolégica Plano de Trabalho Social -
FDS;

Apés a insergdo do orcamento do Plano ou Projeto TS
no SIOPI.

Obs: A CONCLUSAO DESTA FASE NAO E
CONDIGAO PARA CONTRATAGAO.

Verificacéo
s requisitos de formagdo e Apés a SEH conceder os acessos aos sistemas e a
Enquadramento . . . ) . . ]
) L. experiéncia estabelecidos pelo  documentagdo do Responsdvel Técnico estar inserida
Responsavel Técnico - J
EDS MCID para o Responsdvel no SIOPI.

Apds a SEH conceder os acessos aos sistemas e a
documentagdo do Projeto de Trabalho Social, Projeto

PRODUGAO Proj:::::: 'I'l::)l;ulho q: belspieslflcagoles M::ic:llc:s de Trabalho Social Referencial ou do Projeto de
HABITACIONAL :::CiedzcdeSZMgleD‘;. STeM% 1rabalho Social Parcial estar inserida no SIOPI.
" _ ) Apés aprovacdo sem pendéncia da andlise de
Verificar a adequaggo dos itens Verificagéo Enquadramento Responsdvel Técnico - FDS
e valores  propostos  aos e da Andlise Metodolégica Projeto de Trabalho Social
Andlise Orcamento parémetros estabelecidos pelo FDS:

Plano ou Projefo TS - Ministério das Cidades (MCID) , ' X ~ .

EDS relativamente  aos  recursos  APSs a insergdio do orcamento do Plano ou Projeto TS

financeiros.

no SIOPI.

Obs.: A CONCLUSAO DESTA FASE NAO E
CONDIGAO PARA CONTRATAGAO.





ANEXO IV - MCMYV Entidades - FDS CAIX.

Andalise do Trabalho Social

Vigéncia: 15/06/2026 - V1

#PUBLICO

e Na tela inicial, clique no icone “Andlise Técnica” para acessar a tela “PRE-
CONTRATACAO - Analise Técnica”.

FLUXE DA PROPOSTA legenda: ¥ Erapa Finalizada | S Eropa Blogueada

Passe o mouse sobre um icone pora o detalhomento

m A W P
5] 3

E
I W ANALISE TECNICA [PARECERES)
s

Andlise técnica
inkormasses PLDFT

e Cligue no botdo "Novo".

PRE-CONTRATACAO - Andlise Técnica

IDENTIFICACAO DA PRE-CONTRATACAO
N° da PréConfratagio: 12345 N° APF: 99999999
Empreendimento:
Situagdo: Ativa Etopa: Em andlise téenica
Produto: X:060G0000¢ (VX),
Unidade Demandante: Xxxx Criada em: 06/04/2026 16:58:36

Indicader Empreendimento Afivo: Sim Sitvagdo Empreendimento: Em Pré-Coniratagie

PARECERES A EMITR
# #  DATA/HORA SOLCITAGAO ¢ "o ¢ RESPONSAVEL ¢ DIAS' * SOUCITANTE  ACOES
PARECERES EMITIDOS

DATA/HORA 2 E . DiAS . =
* e ™o RESUTADO RESPONSAVEL . VAUDADE  * EMISSOR
LEGENDA

A emitir; praz
Emitidos; data

e Em seguida, no campo Tipo de Parecer, selecione a opcdo de andlise de

Trabalho Social desejada. Para facilitar, digite uma palavra-chave no campo de
busca.

e Clique em "Préximo" para prossequir.

DADOS DO PARECER
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e Na pdgina seguinte, selecione a opgdo "“Solicitar nova andlise técnica”.
e No campo Responsavel pela emisséo do parecer, selecione a "CEHIS".

o No campo Descrigéio, registre observagdes ou informagdes complementares, se
necessdrio.

e Clique em "Salvar" para concluir a solicitacdo de andlise.

OPCOES DE SOLCITAGAD - 000.000.000:00 *

@ Solicitar nova andlise técnica

Vocé pode solicitar uma nova anélise técnica e encaminhar para emissao de parecer
pela érea responsavel ou, quando for o caso, pode reutilizar uma andlise técnica
de outra pré-contratacdo, desde que seja para a mesma pessoaq, esteja dentro

do prazo e nao tenha sido invalidada.

SOUCITAR NOVA ANALISE TECNICA

Responsével pela emissGo do parecer: | CEHIS - HABITACAO IMTERESSE SOCIAI.I -

I Observacies da andlise !écnim:l

3 ACOMPANHAMENTO DAS ANALISES

e Na tela inicial, clique no icone "Andlise Técnica” para acessar a tela “PRE-
CONTRATACAO - Analise Técnica”.

legenda: % Etopa Finalizada | 2 Etopa Bloqueada

FLUXO DA PROPOSTA,

Passe o mouse sobre um fcone pora o detalhomento

. o P .

I % ANALISE TECNICA [PARECERES)
i -

Andlise técnica A i | b UsdodeDapordo
Informagtes PLDFT Revearter Liberocdo | Tipo de Beneficidrio

Neste espago, vocé pode acompanhar o andamento e a conclusdo das andlises técnicas, que
sdo apresentadas em dois blocos:

10






ANEXO IV - MCMYV Entidades - FDS CAIX.

Andalise do Trabalho Social

Vigéncia: 15/06/2026 - V1 #PUBLICO

ePareceres a Emitir: Mostra todos os pareceres solicitados que ainda estdo em
andlise. Para consultar os detalhes, clique no link da coluna TIPO.

I PARECERES A EMITIR

B ¢ DATA/HORA SOLICTAGAO *# TIPO ¢ RESPONSAVEL * DIAS'

830445 09/05/2026 22:53:16 Verificacfio Enguadramento Responsdvel Técnico - FDS CEHIS 0

e Pareceres Emitidos: Mostra todos os pareceres j& concluidos, com o resultado da
andlise. Para consultar os detalhes, clique no link da coluna TIPO.

| PareCERES EMTIDOS |

# %  DATA/HORA EMISSAQ ¢ TPO * RESUTADO % RESPONSAVEL
?  Verificacfio Enquadramento Responsdvel Técnico - FDS ~ Viove CEHIS

4 RESULTADOS DOS PARECERES DE ANALISE DO TRABALHO SOCIAL

Vidavel: indica que todos os requisitos estabelecidos para a documentagéo analisada foram
atendidos.

Vidvel com ressalvas (corrigir até liberar parcelas): indica que a documentagdo foi
avaliada como apta, desde que as ressalvas apontadas pela drea técnica sejam atendidas até
a data de apresentagéo do primeiro relatério de acompanhamento.

Vidvel com ressalvas néo impeditivas: indica que a documentagéo foi avaliada como apta,
desde que as ressalvas apontadas pela drea técnica sejam atendidas até determinado marco
ou etapa do projeto indicados no parecer.

Solicitar dados adicionais, conforme parecer: indica que foram identificadas pendéncias
que devem ser regularizadas para que se dé continuidade ao processo.

11
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1 FINALIDADE

Este guia orienta as Entidades Organizadoras (EQ) sobre os procedimentos necessdrios para
a andlise institucional.

2 ANALISE INSTITUCIONAL

A andlise institucional serd realizada em uma pré-contratagdo especifica, cujo ndmero serd
informado pela Superintendéncia Executiva de Habitacdo (SEH) quando a Entidade
Organizadora (EO) solicitar acesso aos sistemas.

Atencéo: A pré-contratacéio da proposta é diferente da pré-contratacéo utilizada
para a andlise institucional. Essa separacdo evita que a EO precise enviar documentos e
solicitar andlise para cada proposta. Assim, uma Unica andlise institucional serd valida para
todas as propostas da entidade.

Importante: Ao solicitar a andlise institucional no SIOPI, a EO deve selecionar, na pdgina
“Minhas Propostas”, o nomero da pré-contratacéio (institucional) informado pela SEH. Isso
garante o correto aproveitamento da andlise para todas as propostas.

2.1 ACESSO AO SISTEMA SIOPI

e Acesse o endereco: https://habitacao.caixa.gov.br/siopiweb-web/

¢ Informe e-mail e senha do usudrio

e Clique em "Entrar”.

w
CAIXA
Habitacao

8, E-mail

& Senha @

Esqueceu sua senha?
Simulador Habitacional Municipios
-

2.2 NAVEGAGAO NO SISTEMA

Apés o login, a pdgina "Minhas Propostas” serd exibida, mostrando a lista de pré-
contratagdes ativas vinculadas & Entidade Organizadora (EO). Localize o numero da pré-

2
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contratacgéio (institucional) e clique no nome do empreendimento para continuar o
processo.

Habitacdo

Minhas propostas

I Empreendimento Lua Sol Mar I ‘_

™ ENSGIECo cONELNaNT

Importante: Apds o cadastro e a vinculagdo ao CNPJ da Entidade Organizadora (EO), a
proposta deve aparecer na lista da pdgina “Minhas Propostas”. Caso ndo localize a proposta
na tela inicial, utilize o ferramenta de pesquisa e informe o nimero da pré-contratagéo

(institucional).
= Habitacdo
Minhas propostas
Q Buscar por nimero da proposta ‘_ m
[ Provin |
Empreendimento Lua Sol Mar Q
2.3 FLUXO DA PROPOSTA

Na tela inicial da pré-contratagéo, utilize as opgdes abaixo para o cadastro dos participantes,
bem como para o envio e solicitagdo de andlise dos documentos institucionais.

o Participantes: acesse a tela para cadastrar ou excluir os dados dos
participantes (SOMENTE Entidade Organizadora e dirigentes).

o Documentos: acesse a tela para envio (upload) e consulta da validade dos
documentos.

e Anadlise Técnica: acesse a tela para solicitar a validagdo dos documentos
institucionais enviados.

LUK DA FROPOSTA legenda; ' Eropa Finclizoda | (3 Eiope Bloqueada
Passe o mouse sobre um icone para o delathamentc
/ Documentos
Participantes |« | e i @
Y
- > AU Al
‘ =

Aleror Enquodramento

Andlise Técnica
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2.4 CADASTRAR OU EXCLUIR PARTICIPANTES

e Na tela inicial, clique no icone "Participantes” para acessar a tela
“CONCESSAO - Consulta Participante da Pré-Contratacéio”.

FLUXO DA PROPOSTA legenda: % Etopa Finalizado | “ Etapa Bloqueada

Passe o mouse sobre um icone paro o detalhomento
= I Participantes I

— R 1
> . 5 | ' - - > [=la \::/ 5 %

Acompanhamento de Processo | Alterar Enquadramento | Allerar Etapa | Alterar Municipio | Alerar Unidade Demandante
e Yoot sei

e Clique no botdo "Nove" para abrir o formuldrio "CONCESSAO - Novo
Participante”.

CONCESSAQ - Consulta Participante da Pré-Contratagéo
‘esquiso Cadasrol

IDENTIFICACAO DA PRE.CONTRATACAO

N° da PréConfratagdo: 12345 N° APF: 999999-99
Empreendimento: Residencial Sol Mar Lua
Sitvagdo: Aliva Etapa: Em elaboracdo

Produto: 3000000 (V.X) - FDS - MCMYV Entidades - Empreendimento - XXXGO0OXXX - Tomador EO

Unidade Demandante: 300xx Criada em:
Indicador Empreendimento Ativo: Néo Situagdo Empreendimento:
CPF/CNP) NOME PAPEL

Pesquisa Cadasiral | Participantes do Contrato | Parficipantes em Lote

e No campo "“CPF/CNPJ", informe o CNPJ da Entidade Organizadora e clique no
icone da lupa para pesquisar. (4

e No campo "Papéis"”, selecione a opgdo "Entidade Organizadora”.

e Clique em "Salvar” para registrar a EO como participante.
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CONCESSAO - Novo Participante

IDENTIFICACAO DA PRECONTRATACAO
N° da Pré-Contratagdo: 12345 N° APF: 99999999
Empreendimento: Residencial Sol Mar Lua
Situagdo: Ativa Etapa: Em andlise técnica
Produto: XXXO0XXXXX (V.X) - FDS - MCMV Entidades - Empreendimento - XXOOMXXXXXXXX - Tomador EO
Unidade Demandante: Xxxx Criada em:
Indicudor. E.mpreendimenlo Ativo: Néo o a Sim;:gao Empreendimento:
PREENCHA OS CAMPOS ABAIXO
CPF/CNPJ: | 00.360.305/0001-04 Ql *
Papéis: | Enfidade Organizadora = *
DADOS DO PARTICIPANTE
COCL: 51.055.2428.051 CNPJ: 00.360.305/0001-04
Razdo Social: CAIXA ECONOMICA FEDERAL
Nome Fantasia: CEF MATRIZ
Conceito de Risco: Data Conceito Risco:
Telefone Comercial: Ramal:

* Campos obrigatérios

e Para incluir os dirigentes, repita o procedimento acima, informe o CPF de
cada dirigente, clique no icone da lupa para pesquisar, selecione no campo
"Papéis” a opcdo "Representante Legal” e clique em "Salvar”" apés cada
inclusdo.

e Para excluir participantes, selecione o CPF/CNPJ cadastrado na lista e na tela
“"CONCESSAO - Detalhe do Participante da pré-Contratacéo”, clique no
botdo "Excluir”.

2.5 ENVIO DOS DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS PARA ANALISE

Encaminhe os documentos para andlise, sequindo os passos abaixo.

Checklist de documentos:

Entidade Organizadora/Dirigentes - Ente privado

N° Documento Categoria SIOPI  Obrigatério Dicas importantes para a EO
- Certifique-se de que o Estatuto estd em nome da EO
analisada.
. SRRSO - O Estatuto deve estar registrado em cartério (verifique
1 Estatuto " Soclall ou | SOCIAL U SIM informaces sobre livro e nimero do registro)
Contrato Social ESTATUTO : nas W om 2 .
SOCIAL - Né&o confunda o registro em cartério com o

reconhecimento de firma.
- Confirme o tempo de mandato da Diretoria no Estatuto.

5
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- Garanta que a ata de nomeagdo da ¢ltima diretoria
pertence & EO analisada.

. . ATA DE - Verifique se a ata estd vdlida, conforme o tempo de
A el e DIRETORIA el mandato indicado no Estatuto.
- A ata deve estar registrada em cartério de titulos e
documentos ou, se for o caso, na Junta Comercial.
Ata de Assembleia " . .
. - Verifique se o Estatuto exige uma assembleia para onerar
autorizando a EO ATA DE . .
SIM bens, se for o caso, a mesma deve ser providenciada e
onerar bens (se for o = ASSEMBLEIA
atender o que consta no Estatuto.
caso)
Disponibilize a Certiddo da Fazenda Publica Estadual
referente & sede da EO.
o CERTIDAO DA - Certifique-se de que o df)cumen’ro estcl completo, Ieglvel e
Certiddo da Fazenda dentro do prazo de validade (se ndo houver validade,
FAZENDA . .
Estadual - Sede da PUBLICA SIM considere 60 dias).
Empresa ESTADUAL - Pref.|ro certiddo negativa ou positiva com efeitos de
negativa.
- Caso seja positiva, inclua ficha de breve relato ou nota
explicativa dos débitos.
Disponibilize a Certiddo da Fazenda Piblica Municipal
referente & sede da EO.
o CERTIDAO DA - Certifique-se de que o df)cumen’ro estcl completo, Ieglvel e
Certiddo da Fazenda dentro do prazo de validade (se ndo houver validade,
.. FAZENDA . .
Municipal - Sede da PUBLICA SIM considere 60 dias).
Empresa MUNICIPAL - Pref.|ro certiddo negativa ou positiva com efeitos de
negativa.
- Caso seja positiva, inclua ficha de breve relato ou nota
explicativa dos débitos.
- Apresente a Certidéo Negativa de Débitos Trabalhistas em
nome da EO.
= - O documento deve estar completo, legivel e dentro do
o . CERTIDAO . ~ . .
Certiddo Negativa de prazo de validade (se ndo houver validade, considere 60
L . NEGATIVA DE .
Débitos Trabalhistas - . SIM dias).
CNDT DEBITO - Prefi tida ti iti feitos d
TRABALHISTA refira certidGo negativa ou positiva com efeitos de
negativa.
- Caso seja positiva, inclua ficha de breve relato ou nota
explicativa dos débitos.
Documento de DOCUMENTO DE - Anexe documentos legiveis no SIOPI.
Identificagdio do  IDENTIFICACAO SIM - Confira se os nomes e CPFs dos representantes estdo
Dirigente da EO COM FOTO compativeis com os indicados na Ata de Eleicéo.

Pesquisas Cadastrais
Entidade
Organizadora

Pesquisas Cadastrais
dos Dirigentes da EO

Realizadas Internamente pela

Caixa

Redalizadas Internamente pela

Caixa

- Certifique-se de que a Entidade Organizadora ndo possui
pendéncias legais, financeiras ou restricdes cadastrais que
possam impedir sua participagdo no programa.

- Verifique se os dirigentes da Entidade Organizadora ndo
apresentam pendéncias legais, financeiras ou restrigdes
cadastrais.

Passo 1: Anexar documentos (Upload)

e Na tela inicial, clique no icone “Documentos” para acessar a tela “PRE-
CONTRATAGAO - Lista de Documentos”.
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FLUXD DA PROPOSTA Legenda: v Ftapa Finalizeda | & Etapa Bloqueada
Passe o mouse sobre um icone pora o detalhomento
Documentos
1= Z Wl
| iyh - L

I ", - &= v %

Acompanhomenio de Processe | Allerar Enquadramento | Alteror Elapa | Alerar Municipic | Allerar Unidode Demandante
Credenciado Informoctes PLDFT Reverter Liberogio | Tipo de Beneficidrio

e Localize o Participante desejado.
e Cligue no botdo "NOVO".

PRE-CONTRATACAO - Lista de Documentos

Checklist | Download em lote | Lista de Documentos | Outros Documentos
IDENTIFICAGAO DA PRECONTRATAGAO
N° da PréContratagdo: 12345 N° APF:999999-99
Empreendimento: Residencial Sol Mar Lua
Sitvagdo: Ativa Etapa: Em andlise técnica

Produto: XXXXXXXXXX (V.X)

Unidade Demandante: X0t Criada em: 06/04/2026 16:58:36

Indicador Empreendimento Ativo: Si

m Situagdo Empreendimento: Em Pré-Contrataciio

COMITE DE APOIO A DECISAO PROPOSICOES
OPERAGCAO ReuTLZAR il NOVO |
Nenhum documento para Operagdo

IMOVEL

Nenhum documento para Imdvel

o st [EERTEEA] e

Nenhum documento para MARIA ELOIR AIVES DOS SANTOS

00.360.305/0001-04 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL - | ENTIDADE ORGANIZADORA | NOVO

Nenhum documento para CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Checklist | Download em lote | Lista de Documentos | Outros Documentos

Na tela “PRE-CONTRATAGAO - Novo Documento - Etapa 1", vocé pode:

Reutilizar documentos usados em outras propostas:

e Selecione o documento desejado e clique no botdo COPIAR DOCUMENTOS
SELECIONADOS.
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PRE-CONTRATAGAO - Novo Documento - Etapa 1

IDENTIFICACAO DA PRECONTRATACAO
N° da PréContratagBo: 12345 N APF: 999955-99

Empreendimento: Residencial Sol Mar Lua

Sitvagtio: Afiva Etapa: Em andlise técnica
Produto: 0000000 (VX)

Unidade Demandante: yxx Criada em: 06/04/2026 16:58:36

Indicador Empreendimanto Afivo: Sim Situagéio Empreendimento: Em Pré Conlratacdio

o Antes de incluir um nove documento verifique se jé existe alguma categoria que passa ser reufilizada.

CLENTE: 00.360.305/0001-04 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL I COPIAR DOCUMENTOS SELECIONADOS I
# Calegoria Documento Emisséio Validade Acbes
(] 13766842 DOCUMENTO DE IDENTIFICACAC COM FOTO CNHe.pdf 04/11/2021 £
2] 13415185 DOCUMENTOS COMPLEMENTARES Validar M. pdf 08/12/2025 £
CARACTERISTICA DO DOCUMENTO

Cliente: 00.360.305/0001-04 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL
Categoria: | CONTRATO SOCIAL OU ESTATUTO SOCIAL - |*

Tipo de documento: | C5/ES e alieracies registradas na junia comercial - |*

Incluir um novo documento:

e Selecione a Categoria correspondente ao documento. Para facilitar a busca,
digite uma palavra-chave no campo de pesquisa.

¢ No campo Tipo de documento, escolha o tipo adequado ao documento que
serd anexado.

e Clique em "PROXIMO" para continuar.

PRE-CONTRATAGAO - Novo Documento - Etapa 1

IDENTIFICACAQ DA PRECONTRATACAC
N° da PréConlratagéio: 12345 IN® APF: 999995.99
Empreendimento: Residencial Sal Mar Lua

Sitvagdo: Afiva Etapa: Em andlise técnica

Produto: 0000000 (V.X)

Unidade Demandante: 300 Criada em: 06/04/2026 16:58:36

Indicador Empreendimento Ativo: Sim Situagdo Empreendimento: Em Pré-Confratacdo

o Antes de incluir um novo documento verifique se j@ existe alguma categoria que possa ser reutilizada.

CLENTE: 00.360.305/0001-04 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL
# Categoria Documento Emissio Volidade Agdes
(8] 13766842 DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO COM FOTO CNH-e.pdf 04/11/2021 £
O 13415185 DOCUMENTOS COMPLEMENTARES Validor IM.pdf 08/12/2025 £

CARACTERISTICA DO DOCUMENTO

Cliente: 00.360.305/0001-04 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Categoria: | CONTRATO SOCIAL OU ESTATUTO SOCIAL - |*

Tipo de documento: | CS/ES e alleracdes registradas na junta comereial «|*
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e Na tela “PRE-CONTRATAGAO - Novo Documento - Etapa 2", informe a data
de emissdo do documento no campo "Emisséo".

e Cligue em “Selecione o arquive" para localizar e anexar o documento.

e No campo Descrigéio, registre observagdes ou informagdes complementares, se
necessdrio.

e Marque a opcdo "Conferido com original” para confirmar que o documento
corresponde ao original.

e Cligue em "Salvar" para finalizar.

PRé-CONTRATAQﬁO - Novo Documento - Etapa 2

IDENTIFICACAQ DA PRE-CONTRATACAO
N° da Pré-Contratagiio: 12345 IN® APF: 999999-99
Empreendimento: Residencial Sol Mar Lua
Situagdo: Aliva Etapa: Em andlise técnica
Produto: 00000000 (V.X)
Unidade Demandante: xxxx Criada em: 06/04/2026 16:58:36

Indicador Empreendimento Afivo: Sim SitvagGo Empreendimento: Em Pré-Contratac@o

CARACTERISTICA DO DOCUMENTO
Cliente: 00.360.305/0001-04 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL
Categoria: CONTRATO SOCIAL OU ESTATUTO SOCIAL

Tipo: CS/ES e alteragdes regisiradas na junta comercial

Emisso: B
Selecione o arquive
Arquivo:
Descriggo:

l O Conferido com o original I(J Cliente se responsabiliza pela autenticidade por meio do MO30595 *

V°|'°'

* Campos obrigatérios.  **E permitido anexar arquivos com, no méximo, 28672 KB. Os tipos permitidos séo: jpg, jpeg, png, pdf, tif, xls, xlsx, doc e docx. O Upload é obrigatério

Atencéio: Os documentos anexados no SIOPI ndo passam por andlise automdtica. E
imprescindivel que a EO realize o pedido de andlise institucional, conforme sera
orientado no préximo passo.

Passo 2: Solicitar a Andlise Institucional

e Na tela inicial, clique no icone "Andlise Técnica” para acessar a tela "PRE-
CONTRATACAO - Anadlise Técnica”.
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FLUXD DA PROPOSTA legenda: % Etopa Finalizada | S Eropa Bloqueada

Passe o meuse sobre um icane pore o detalhamento

I m ANALISE TECNICA [PARECERES)
ja="

Andlise técnica Ty grer—
Histérico | Informaocdes PLDFT Reverter Lliberacdo | Tipo de Beneficidrio

e Cligue no botdo "Novo".

PRE-CONTRATACAO - Andlise Técnica

IDENTIFICAGAQ DA PRE-CONTRATAGAO
N° da PréConfratagdo: 12345 N° APF: 999999-99
Empreendimento:
Sitvagdo: Aliva Etapa: Em andlise técnica

Produto: X0000000KK (V.X)

Unidade Demandante: XXXX Criada em: 06/04/2026 16:58:36
Indicador Empreendimento Afivo: Sim Situagdo Empreendimento: Em PréContratagio
PARECERES A EMITIR
# b DATA/HORA SOLICITAGAO » TIPO ¥ RESPONSAVEL * DIAS? ¢ SOLCITANTE  ACOES

PARECERES EMITIDOS

. DATA/HORA . ” 5 . DlAs .
¥ by PO RESULTADO RESPONSAVEL : VALDADE  * EMISSOR

LEGENDA

e Em seguida, no campo Tipo de Parecer, selecione a opgdo "“Conformidade
Documentos Institucionais-EO". Para facilitar, digite uma palavra-chave no
campo de busca.

e Cligue em "Préximo" para prosseguir.

DADOS DO PARECER

Tipo de Parecer: | Conformidade Documentos Institucionais - EO
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e Na pdgina seguinte, selecione a opcdo "Solicitar nova andlise técnica”.

e No campo Responsdvel pela emisséio do parecer, selecione a "CEMCO -
MORADIA CONSTRUGAO CiViL".

e No campo Descrigéio, registre observagdes ou informacdes complementares, se
necessdrio, como por exemplo:

o "Solicitamos andlise institucional da EQ."

o "Emresposta ao oficio de pendéncias enviado pela CAIXA, anexamos os documentos

complementares solicitados, identificados respectivamente no SIOPI pelos seguintes
nimeros #8888888 e #9999999."

e Cligue em "Salvar" para concluir a solicitagéo de andlise.

DPCOES DE SOUCITACAD - CONFORMIDADE DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS - EC 000.000.000-00 *

® Solicitar nova andlise técnica

SOLICITAR NOVA ANALISE TECHICA,

Responsdvel pela emissGo do parecer] CEMCO - MORADIA COMSTRUCAD CIVIL - | *

Solicitamos analise institucional da EQ.

OhbservogSes da andlise Wcnica:

s 960

Volor

3 ACOMPANHAMENTO DA ANALISE

e Na tela inicial, clique no icone “Andlise Técnica” para acessar a tela “PRE-
CONTRATAGAO - Andlise Técnica”.

FLUXO DA PROPOSTA legenda: ¥ Eropa Finalizeda | S Eropa Bloqueada

Passe o mouse sobre um icone pora o detalhamento

l E"“’ ANALISE TECNICA [PARECERES)
I

=k = s i O L L, I-I--. o ¥ b W ] F-. ¥
Anishise Sicivin ey grmTr—"
Histérico | Informogdes PLDFT Revertar Liberogdo | Tipo de Beneficiario
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Neste espaco, vocé pode acompanhar o andamento e a conclusdo das andlises técnicas, que
sdo apresentadas em dois blocos:

ePareceres a Emitir: Mostra todos os pareceres solicitados que ainda estdo em
andlise. Para consultar os detalhes, clique no link da coluna TIPO.

PARECERES A EMITIR

# # DATA/HORA SOLICITACAO # TIPO * RESPONSAVEL * DIAS!' * ACOES
820493 15/04/20264 22:57:18 Conformidade Documentos Institucionais - EQ  CEMCO 0 3 3

1 item encontrado

e Pareceres Emitidos: Mostra todos os pareceres jd concluidos, com o resultado da
andlise. Para consultar os detalhes, clique no link da coluna TIPO.

| PARECERES EMITIDOS |

1

# ¢ DATA/HORA EMISSAO TIPO ¥ RESULTADO * RESPONSAVEL

999999 31/03/2025 11:40:03 Conformidade Documentos Institucionais - EO Vidavel CEMCO

4 RESULTADOS DOS PARECERES DA ANALISE INSTITUCIONAL

Vidavel com ressalvas néo impeditivas: Aplicdvel quando toda a documentagdo necessdria
estiver regular, sem restricdes e vdlida na data de emissdo do parecer. A ressalva ndo
impeditiva ocorre exclusivamente em razdo da necessidade de atualizagdo das pesquisas
cadastrais e certiddes, a ser realizada na fase de contratagéo.

Solicita dados adicionais: Aplicdvel quando ndo houver acesso & totalidade dos documentos
necessdrios para a conclusdo da andlise, impossibilitando a emissé@o de parecer conclusivo no
momento.

N&ao Vidvel: Aplicdvel quando todos os documentos, certiddes e pesquisas estiverem
disponiveis e vélidos na data da andlise, porém apresentarem restricdes de natureza
impeditiva, que inviabilizam o prosseguimento da operagéo.
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1 FINALIDADE

Este guia orienta as Entidades Organizadoras (EQ) sobre os procedimentos necessdrios para

a andlise operacional.

2 ANALISE OPERACIONAL
Verifica a documentacéo relacionada ao imével e sua titularidade, vendedores, RT da obra e

construtora (se houver) e possiveis impedimentos legais para contratacéo da operagdo.

2.1 ACESSO AO SISTEMA SIOPI

e Acesse o enderego: https://habitacao.caixa.gov.br/siopiweb-web/

¢ Informe E-mail e senha do usudrio

e Cligue em "Entrar”.

w
CAIXA
Habitacéo

3 Email

& Senha Py

Esqueceu sua senha?
Simulador Habitacional Municipios
al

2.2 NAVEGAGAO NO SISTEMA

Apdbs o login, a pdgina "Minhas Propostas” serd exibida, mostrando a lista de pré-
contratagdes ativas vinculadas & Entidade Organizadora (EO). Localize o numero da pré-
contratacéio e clique no nome do empreendimento para continuar o processo.

= Habitacao

Minhas propostas

I Empreendimento Lua Sol Mar I ‘_ )

n endereco codasirado Acomparhamenio




https://habitacao.caixa.gov.br/siopiweb-web/
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Importante: Apds o cadastro e a vinculagdo ao CNPJ da Entidade Organizadora (EO), a
proposta deve aparecer na lista da pdgina "Minhas Propostas”. Caso néo localize a proposta
na tela inicial, utilize a ferramenta de pesquisa e informe 0 nomero da pré-contratagéo.

— Habitagdo
Minhas propostas
) Y ’ |L . ﬁ
Empreendimento Lua Sol Mar 8]
2.3 FLUXO DA PROPOSTA

Na tela inicial da pré-contratagéo, utilize as op¢des abaixo para o cadastro dos participantes,
bem como para o envio e solicitagdo de andlise dos documentos operacionais.

e Participantes: acesse a tela para cadastrar ou excluir os dados dos
participantes.

e Documentos: acesse a tela para envio (upload) e consulta da validade dos
documentos.

e Andlise Técnica: acesse a tela para solicitar a validagéo dos documentos
operacionais enviados.

FLUXOD DA PROPOSTA legenda; % Etopa Finolizodo | (3 Etopa Bloqueada

Passe o mouse sobre um icone para o desalhamento

Documentos
Participantes [« = Z W ®

Andlise Técnica

2.4 CADASTRAR OU EXCLUIR PARTICIPANTES

e Na tela inicial, clique no icone "Participantes” para acessar a tela
“"CONCESSAO - Consulta Participante da Pré-Contratacéio”.
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FLUXO DA PROPOSTA legenda: * Etapa Finalizada | & Etopa Blogueada

Passe o mouse sobre um icone para o detalhamento
I Participantes I

= 7 i .
> > I &= v

Acompanhamento de Processo | Alterar Enquadramento Alterar Municipio | Alferar Unidade Demandante
Fiomoctes PO Tood semtee

e Clique no botdo "Nove" para abrir o formuldrio "CONCESSAO - Novo
Participante”.

CONCESSAO - Consulta Participante da Pré-Contratacdo
‘esquisa Codasial

IDENTIFICAGAO DA PRE-CONTRATACAO
N° da Pré-Contratagdo: 12345 N° APF: 999999-99
Empreendimento: Residencial Sol Mar Lua

Sitvagdo: Afiva Etapa: Em elaboracéo

Produto: 30000000008 (VX) - FDS - MCMV Entidades - Empreendimento - XXXOOXXXXX - Tomador EQ

Unidade Demandante: 0 Criada em:
Indicador Empreendimento Ativo: Néo Sitvogdo Empreendimento:
CPF/CNP) NOME PAPEL

Pesquisa Cadastral | Parficipantes do Conirato | Parficipantes em Lote

e No campo "CPF/CNPJ", informe o CNPJ ou CPF do participante a ser incluido e
clique na lupa para pesquisar. (4
e No campo "Papéis”, selecione a opcdo desejada: Construtora/Vendedor PJ ou

PF/Responsavel Técnico.

e Clique em "Salvar” para registrar a EO como participante.
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CONCESSAO - Novo Participante

IDENTIFICAGAO DA PRE-CONTRATACAO
N° da PréContratagdo: 12345 N° APF: 999999-99
Empreendimento: Residencial Sol Mar Lua
Situaggo: Ativa Etapa: Em andlise técnica

Produto: XXXXXXXXXX (V.X) - FDS - MCMV Entidades - Empreendimento - XXXXXXXXXXXXX - Tomader EQ

Unidade Demandante: xxxx Criada em:
Indicador Empreendimento Ativo: Néo Situagdo Empreendimento:
PREENCHA OS CAMPOS ABAIXO

I CPF/CNPJ: | 00.340.305/0001-04 e *I

| Papéis: | Responsavel Técnico | = | * ||
DADOS DO PARTICIPANTE
COCL: 51.055.2428.051 CNPJ: 00.360.305,/0001-04
Razéo Social: CAIXA ECONOMICA FEDERAL
Nome Fantasia: CEF MATRIZ
Conceito de Risco: Data Conceito Risco:
Telefone Comercial: Ramal:

* Campos obrigatérios

e Para incluir os dirigentes, repita o procedimento acima, informe o CPF de
cada dirigente, clique no icone da lupa para pesquisar, selecione no campo
"Papéis” a opcdo "Representante Legal” e clique em "Salvar" apés cada
inclusdo.

e Para excluir participantes, selecione o CPF/CNPJ cadastrado na lista, e na tela
“"CONCESSAO - Detalhe do Participante da Pré-Contratagéo”, clique no
botdo “Excluir”.

2.5 ENVIO DOS DOCUMENTOS OPERACIONAIS PARA ANALISE

Encaminhe os documentos para andlise, sequindo os passos abaixo.
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Checklist de documentos:

IMOVEL

Documento

Certiddo de Inteiro
Teor

Matriculas
Individuais (se for o
caso)

Certiddo Negativa

de Tributos
incidentes sobre o
imével — IPTU

Cépia do ato

publico que destina
o imével & EO

Portaria de
Declaragdo de
Interesse do Servico
Publico (PDISP) ou
de Carta de
Anuéncia da SPU;

Contrato Vdlido

Opgdo de Compra
e Venda

Categoria SIOPI

CERTIDAO DE
INTEIRO TEOR

CERTIDAO =
MATRICULAS
INDIVIDUALIZADAS

CERTIDAO
NEGATIVA
TRIBUTOS IMOVEL-
PREFEITURA

LEI AUTORIZATIVA
ou
CONCESSAO  DE
DIREITO REAL DE
uso

PDISP CARTA DE
ANUENCIA SPU

CONTRATO
VALIDO

OPGAO DE VENDA
E COMPRA

Obrigatéri

SIM

Se for o
caso

SIM

Se for o
caso

Se for o
caso

Se foro
caso

Se foro
caso

#PUBLICO

Dicas importantes para a EO

- Disponibilize a Certiddo de Inteiro Teor .

- Certifiqgue-se de que o documento deve estar completo,
legivel e a certiddo ndo pode estar encerrada (exceto
matricula origindria de loteamento).

Nos casos de matricula origindria de loteamento, pode constar
encerramento e, neste caso, obrigatoriamente, devem ser
apresentadas as matriculas individuais dos lotes.

- Certifique-se de que o imével ndo conste com 6nus ativo nos
registros/averbacdes.

Caso a matricula apresentada ndo seja de Inteiro Teor,
obrigatoriamente deverd ser apresentada certiddo de énus e
agdes junto da matricula apresentada.

- Disponibilize as Matriculas Individualizadas de Inteiro Teor
Caso a matricula apresentada ndo seja de Inteiro Teor,
obrigatoriamente deverd ser apresentada certiddo de énus e
agdes junto da matricula apresentada.

- Certifique-se de que o documento estd completo e legivel.

- Certifique-se de que ndo haja 6nus ativo nos
registros/averbacdes.

- Disponibilize a Certiddo Negativa de Tributos incidentes
sobre o Imével — IPTU

- Certifiqgue-se de que o documento deve estar completo,
legivel e preferencialmente dentro do prazo de validade.

- Aindaq, verifique se a certiddo se refere ao imével objeto do
empreendimento de acordo com os dados presentes na
certiddo (como endereco, ndmero de cadastro imobilidrio
etc.).

- Prefira certiddo NEGATIVA.

Caso seja positiva ou positiva com efeito de negativa, inclua
extrato da divida junto ao Municipio e/ou ficha de breve
relato ou nota explicativa dos débitos.

Em caso de imével doado ou cedido por ente publico,
conforme o caso.

- Certifique-se de que o documento estd legivel, completo; se
de fato se refere ao imével, se estd no prazo correto de
vigéncia (se for o caso), e se hd alguma implicagdo explicita
que possa indicar reversibilidade ou condic@o resolutiva e se
estd devidamente publicado.

Se imével da Unido:

- Certifique-se de que o documento estd legivel, completo; se
de fato se refere ao imével, se estd no prazo correto de
vigéncia (se for o caso).

Se imével da Unido:

- Certifique-se de que o documento estd legivel, completo; se
de fato se refere ao imével, se estd no prazo correto de
vigéncia (se for o caso).

- Certifique-se quanto &s partes, se estdo corretas e se é
possivel identificar que o imével indicado no documento se
refere ao imével objeto do empreendimento.
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ENTIDADE ORGANIZADORA - ENTE PRIVADO

Documento

Certiddo da
Fazenda Estadual -
Local do
Empreendimento

Certiddo da
Fazenda Municipal
= Local do

Empreendimento

Categoria SIOPI

CERTIDAO DA

FAZENDA PUBEST
- LOCAL DO
EMPREEND

CERTIDAO DA

FAZENDA  PUB
MUN - LOCAL DO
EMPREEND

PROPRIETARIO IMOVEL PJ

Documento

Estatuto Social ou
Contrato Social

Certiddo
Simplificada da
Junta Comercial

Ata de Diretoria (se
for o caso)

Certiddo da
Fazenda Estadual -
Sede da Empresa e
Local do
Empreendimento

Certiddo da
Fazenda Municipal
-Sede daEmpresae
Local do
Empreendimento

Categoria SIOPI

CONTRATO
SOCIAL ou
ESTATUTO
SOCIAL

CERTIDAO
SIMPLIFICADA
DA JUNTA
COMERCIAL

ATA DE
DIRETORIA

CERTIDAO DA

FAZENDA PUBEST
- SEDE DA
EMPRESA e
CERTIDAO DA
FAZENDA PUBEST
- LOCAL DO
EMPREEND

CERTIDAO DA

FAZENDA  PUB
MUN - SEDE DA
EMPRESA e
CERTIDAO DA
FAZENDA  PUB

Obrigatério

SIM

SIM

Obrigatério

SIM

SIM

Se for o caso

SIM

SIM

Dicas importantes para a EO

Disponibilize a Certiddo da Fazenda Publica Estadual
referente ao local do empreendimento em nome da EO.
- Certifique-se de que o documento estd completo, legivel e
dentro do prazo de validade (se ndo houver validade,
considere 60 dias).

- Prefira certiddo negativa ou positiva com efeitos de
negativa.

- Caso seja positiva, inclua ficha de breve relato ou nota
explicativa dos débitos.

Disponibilize a Certiddo da Fazenda Publica Municipal
referente ao local do empreendimento em nome da EO.
- Certifique-se de que o documento estd completo, legivel e
dentro do prazo de validade (se ndo houver validade,
considere 60 dias).

- Prefira certiddo negativa ou positiva com efeitos de
negativa.

- Caso seja positiva, inclua ficha de breve relato ou nota
explicativa dos débitos.

Dicas importantes para a EO

- Certifique-se de que o Contrato Social ou Estatuto estd em
nome da Empresa analisada, completo e legivel.

- Verifique se documento estd registrado na Junta Comercial.
- Certifique-se se hd algum impedimento no
contrato/estatuto para venda de iméveis da empresa.

- Certifique-se de que a Certiddo Simplificada se refere a
empresa analisada, se estd completa e legivel.

- Garanta que a ata de nomeagdo da Gltima diretoria
pertence & empresa analisada.

- Verifique se a ata estd vdlida, conforme o tempo de mandato
indicado no Estatuto.

- Certifique-se que a ata esteja registrada e na Junta
Comercial.

Disponibilize a Certiddo da Fazenda Publica Estadual
referente & sede da Empresa e do local do empreendimento.
- Certifique-se de que o documento estd completo, legivel e
dentro do prazo de validade (se ndo houver validade,
considere 60 dias).

- Prefira certiddo negativa ou positiva com efeitos de
negativa.

- Caso seja positiva, inclua ficha de breve relato ou nota
explicativa dos débitos.

Disponibilize a Certiddo da Fazenda Publica Municipal
referente & sede da empresa e local do empreendimento.
- Certifique-se de que o documento estd completo, legivel e
dentro do prazo de validade (se ndo houver validade,
considere 60 dias).

- Prefira certiddo negativa ou positiva com efeitos de
negativa.
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Certiddo de
Distribuidores
Civeis - Sede da
Empresa e Local do
Empreendimento

Certiddo de
Faléncias e
Concordatas - Sede
da Empresa e Local
do

Empreendimento

Certiddo da Justica
Federal

Certiddo Negativa
de Débitos
Trabalhistas - CNDT

Documento de
Identificagdo  do
Representante
Legal

Pesquisas
Cadastrais do

Proprietdrio PJ

MUN - LOCAL DO
EMPREEND

CERTIDOES
DISTRIBUIDORES
CIVEIS - SEDE DA

EMPRESA e
CERTIDOES

DISTRIB CIVEIS -
LOCAL DO
EMPREEND

CERTIDAO  FAL
CONC REC JUDIC
- SEDE DA
EMPRESA e
CERTIDOES  FAL
CONC REC JUDIC
- LOCAL DO
EMPREEND

CERTIDAO DA
JUSTICA FED -
SEDE DA
EMPRESA

CERTIDAO
NEGATIVA  DE
DEBITO
TRABALHISTA

DOCUMENTO DE
IDENTIFICAGAO
COMFOTO

SIM

SIM

SIM

SIM

SIM

Realizadas Internamente pela

Caixa

#PUBLICO

- Caso seja positiva, inclua ficha de breve relato ou nota
explicativa dos débitos.

Disponibilize a Certiddo de Distribuidores Civeis referente &
sede da Empresa e do local do empreendimento.
- Certifique-se de que o documento estd completo, legivel e
dentro do prazo de validade (se ndo houver validade,
considere 60 dias).

- Prefira certiddo negativa ou positiva com efeitos de
negativa.

- Caso seja positiva, inclua ficha de breve relato ou nota
explicativa dos débitos.

Disponibilize a Certiddo de Faléncias e Concordatas referente
& sede da Empresa e do local do empreendimento.
- Certifique-se de que o documento estd completo, legivel e
dentro do prazo de validade (se ndo houver validade,
considere 60 dias).

- Prefira certiddo negativa ou positiva com efeitos de
negativa.

- Caso seja positiva, inclua ficha de breve relato ou nota
explicativa dos débitos.

Disponibilize a Certiddo da Justica Federal referente & sede da
Empresa e do local do empreendimento.
- Certifique-se de que o documento estd completo, legivel e
dentro do prazo de validade (se ndo houver validade,
considere 60 dias).

- Prefira certiddo negativa ou positiva com efeitos de
negativa.

- Caso seja positiva, inclua ficha de breve relato ou nota
explicativa dos débitos.

- Apresente a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas em
nome da empresa.

- O documento deve estar completo, legivel e dentro do prazo
de validade (se ndo houver validade, considere 60 dias).
- Prefira certiddo negativa ou positiva com efeitos de
negativa.

- Caso seja positiva, inclua ficha de breve relato ou nota
explicativa dos débitos.

- Anexe documentos legiveis no SIOPI.

- Certifique-se de que o Proprietdrio PJ ndo possui pendéncias
legais, financeiras ou restrigdes cadastrais que possam impedir
sua participagdo no programa.

PROPRIETARIO IMOVEL PF

Documento
Documento de
Identificagdo com
CPF

Comprovante de
Estado Civil

Categoria SIOPI
DOCUMENTO DE
IDENTIFICAGAO
COM FOTO

COMPROVANTE
ESTADO CIVIL

Obrigatério

SIM

SIM

Dicas importantes para a EO

- Anexe documentos legiveis no SIOPI.

- Certifique-se de que o documento esteja legivel e se
pertence ao participante correto e se consta ou serd
necessdrio apresentar pacto antenupcial

Nos casos em que o regime de casamento seja diferente de
comunhéo parcial de bens e de separacdo obrigatéria de
bens, deve ser apresentado o pacto antenupcial.
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ANEXO VI - MCMV ENTIDADES - FDS

Anadalise Operacional

Vigéncia: 15/06/2026 - V1

CERTIDOES
o DISTRIBUIDORES
Certiddo de  CfvErs - SEDE DA
Distribuidores
3 Civeis — Domicilio e EMPRES.A € SIM
Local do CERTlDOESI
Empreendimento DISTRIB CIVEIS -
i LOCAL DO
EMPREEND
CERTIDAO FAL
. CONC REC JUDIC
condeean SONGREMS
EMPRESA e
‘ gzr:\c':rliqisocald; CERTIDOES  FAL >
Em |:elelndimen’ro EOMEREE UL
P - LOCAL DO
EMPREEND

Pesquisas
5 Cadastrais do
Proprietdrio PF

Realizadas Internamente pela
Caixa

Passo 1: Anexar documentos (Upload)

#PUBLICO

Disponibilize a Certidéo de Distribuidores Civeis referente ao
Domicilio do vendedor e do local do empreendimento.
- Certifique-se de que o documento estd completo, legivel e
dentro do prazo de validade (se ndo houver validade,
considere 60 dias).

- Prefira certiddo negativa ou positiva com efeitos de
negativa.

- Caso seja positiva, inclua ficha de breve relato ou nota
explicativa dos débitos.

Disponibilize a Certiddo de Faléncias e Concordatas referente
ao domicilio do vendedor e do local do empreendimento.
- Certifique-se de que o documento estd completo, legivel e
dentro do prazo de validade (se ndo houver validade,
considere 60 dias).

- Prefira certiddo negativa ou positiva com efeitos de
negativa.

- Caso seja positiva, inclua ficha de breve relato ou nota
explicativa dos débitos.

- Certifique-se de que o proprietdrio PF ndo possua
pendéncias legais, financeiras ou restricdes cadastrais que
possam impedir sua participagdo no programa.

e Na tela inicial, clique no icone “"Documentos” para acessar a tela “PRE-
CONTRATACAO - Lista de Documentos”.

FLUXO DA PROPOSTA

- : | 1
legendo; % Etopa Finalizeda | [ Etopo Bloqueada

Passe o mouse sobre um icone para o detalhomento

Documentos
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ANEXO VI - MCMV ENTIDADES - FDS CAIXA

Anadalise Operacional

Vigéncia: 15/06/2026 - V1 #PUBLICO

e Localize o Participante ou o Bloco desejado.
e Cligue no botdo "NOVO".

PRE-CONTRATACAO - Lista de Documentos

IDENTIFICACAC D PRECONTRATACAC

N da Pré-Contratache: 12345

N® APF: 99999999

Emproandimants: Reidencial Sl Mar Lia

Sinoco: Afva Biopa: Em andllise iécnica
Frodulo; 000000000 [V

Unidade Demandante; X6

Criada em: 04/04/2004 165836
Indicador Empraendimento Ativa: Sim S#uogo Empreendimento: Em Pré-Controfosio

COMITE DE APOIO A DECISAD PROPOSICOES
OPERAGAO
Menhum ¢

umento para Operosdo

IMOVEL

Nenhum documents para imdvel

00.360.305,/0001-04 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL - ENTIDADE ORGANIZADORA

Nenbum documento para CAKA ECONOMICA FEDERAL

m Dewnload am lote

Na tela “PRE-CONTRATAGAO - Novo Documento - Etapa 1", vocé pode:

Reutilizar documentos usados em outras propostas:

e Selecione o documento desejado e clique no botdo COPIAR DOCUMENTOS
SELECIONADOS.

PRE-CONTRATACAO - Novo Documento - Etapa 1

IDENTIFICACAO DA PRECONTRATACAO

N° da PréContratagdo: 12345 IN° APF: 999999-99
Empreendimento: Residencial Sol Mar Lua

Situagdo: Aliva Etopa: Em andlise lécnica
Produta: X000000KX (VX)
Unidade Demandante: Yxx

Criada em: 06/04/2026 16:58:36
Indicador Empreendimenio Afivo: Sim

Situagdo Empresndimento: Em PréContratacdo

o Aniag: i incluir um oo documenio veifiqus 88 16 exiae dlgui cotegornt: qos pods as reulilizodn.

CUENTE: 00.360.305/0001-04 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL

I COPIAR DOCUMENTOS SELECIONADOS I

# Calegoria Decumenta Emissao Velidade Aces
i 13766842 DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO COMFOTO  CNHe.pdf 04/11/2021 £
o 13415185 DOCUMENTOS COMPLEMENTARES Walidar IT.pdf 08/12/2025 £
CARACTERISTICA DO DOCUMENTO
Cliente: 00.360.305/0001-04 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL
Cofegoria: | CONTRATO SOCIAL QU ESTATUTO SOCIAL = *
Tipo de documento: | CS/ES e alieracées registradas na junia comercial - |*
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ANEXO VI - MCMV ENTIDADES - FDS CAIXA

Anadalise Operacional

Vigéncia: 15/06/2026 - V1 #PUBLICO

Incluir um novo documento:
e Selecione a Categoria correspondente ao documento. Para facilitar a busca,
digite uma palavra-chave no campo de pesquisa.

e No campo Tipo de documento, escolha o tipo adequado ao documento que
serd anexado.

e Clique em "PROXIMO" para continuar.

PRE-CONTRATAGCAO - Novo Documento - Etapa 1

Voliar

IDENTIFICAGAO DA PRE-CONTRATAGAO
N da Pré-Contratogda: 12345 IN® APF: 999999-99
Empreendimento: Residencial Sol Mar Lua
Situagdo: Afiva Etapa: Em andlise técnica
Produta: Xxxn00m0 (V.6
Unidade Demandante: j00x Criada em: 06/04/2026 16:58:36

Indicador Empreendimento Ativa: Sim SitvagGo Empreendimente: Em Pré-Contratacdo

o Antes de induir um nove documento verifique se j@ existe alguma categoria que possa ser reutilizada,

CUENTE: 00.360.305/0001-04 - CAXA ECONOMICA FEDERAL COPIAR DOCUMENTOS SELECIONADOS
# Categoria Documento Emisséio Validade Agbes
O 13766842 DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO COM FOTO CNHe.pdf 04/11/2021 3
O 13415185 DOCUMENTOS COMPLEMENTARES Validar ITl.pdf 08/12/2025 £
CARACTERISTICA DO DOCUMENTO

Cliente: 00.360.305/0001-04 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL

I Categoria: | CONTRATO SOCIAL OU ESTATUTO SOCIAL - |* I

Tipo de d CS/ES & alleraces regisiradas no junta comercial

e Na tela “PRE-CONTRATAGAO - Novo Documento - Etapa 2", informe a data
de emissdo do documento no campo "“Emisséo".

e Cligue em Selecionar o arquivo para localizar e anexar o documento.

e No campo Descrigéio, registre observag¢des ou informacdes complementares, se

necessdrio.

e Marque a opgdo "Conferido com original” para confirmar que o documento
corresponde ao original.

e Cligue em "Salvar” para finalizar.
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Anadalise Operacional

Vigéncia: 15/06/2026 - V1 #PUBLICO

PRE-CONTRATACAO - Novo Documento - Etapa 2

IDENTIFICACAO DA PRECONTRATAGAO
N° da PréContratogfo: 12345 IN® APF: 999999-99
Empreendimento: Residencial Sol Mar Luo
Situaggo: Afiva Etapa: Em andlise técnica

Produto: XaX0mmm (V.X)

Unidade Demandante: xox Criada em: 06/04/2026 16:58:36
Indicador Empreendimento Afivo: Sim Sitvagio Empreendimento; Em PréContrataciio
CARACTERISTICA DO DOCUMENTO

Cliente: 00.360.305/0001-04 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL
Categoria: CONTRATO SOCIAL OU ESTATUTO SOCIAL

Tipo: CS/ES e alteracdes registradas na junta comercial

Emissgo:

Selecione o arquive
Arquivo:
L
Descrigtio:

J O Conferide com o original JO Cliente se respensabiliza pela autenticidade por meio do MO30595 *

- Vol'or

* Campos obrigatérios.  **E permitido anexar arquivos com, no méximo, 28672 KB. Os fipos permifidos sdo: jpg, jpea, png, pdf, 1if, xls, xlsx, doc e docx. O Upload é obrigatério

Atencdo: Os documentos anexados no SIOPI ndo passam por andlise automdtica. E
imprescindivel que a EO realize o pedido de andlise operacional, conforme sera
orientado no préximo passo.

Passo 2: Solicitar a Andlise Operacional

e Na tela inicial, clique no icone “Andlise Técnica” para acessar a tela “PRE-
CONTRATACAO - Analise Técnica”.

FLUXD DA PROPOSTA legenda: ¥ Etopa Finalizada | S Erapo Bloqueada

Passe o meuse sobre um icane pore o detalhamento

w2 6 o
I_ i

An d I ise -l-éc n i ca Alterar Municipio | Allerar Unidade Demandante
Informogdes PLDFT Reverter Lliberacdo | Tipo de Beneficidrio
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ANEXO VI - MCMV ENTIDADES - FDS CALX.

Anadalise Operacional

Vigéncia: 15/06/2026 - V1 #PUBLICO

e Cligue no botdo "Novo".

PRE-CONTRATAGAO - Andlise Técnica

Vui’or

IDENTIFICACAO DA PRECONTRATACAO

N° da Pré-Contratagdo: 12345 IN° APF: 999999-99

Empreendimento:

Siuagdio: Aliva Etapo: Em anélise técnica

Produto: XXXXKKXXXX (V.X)
Unidade Demandante: XXxX Criada em: 06/04/2026 16:58:36

Indicador Empreendimento Aliv: Sim Situago Empreendimento: Em PréContralasdo

PARECERES A EMITIR

# ¢ DATA/HORASOUCTAGAO ¢ PO * RESPONSAVEL * DIAS' ° SOLCIANTE  AGOES
PARECERES EMITIDOS

DATA/HORA ~ " % . DAS . .
# EMISSAO TPO RESULTADO RESPONSAVEL 2 VALIDADE EMISSOR

LEGENDA

A emitir; prazo pe

Emifidos: data de

e Em seguida, no campo Tipo de Parecer, selecione a opgdo “Andlise
Documentos Operacionais”. Para facilitar, digite uma palavra-chave no
campo de busca.

e Clique em "Préximo" para prosseguir.

DADQOS DO PARECER

Tipo de Parecer: Andlise Documentos Operacionais

Préximo Voltar

e Na pdgina seguinte, selecione a opcdo "Solicitar nova andlise técnica”.

e No campo "Responsavel pela emisséio do parecer”, selecione a "CEMCO -
MORADIA CONSTRUQ,&O civir”.

e No campo "Observacdes da andlise técnica”, registre informagdes relevantes
para a solicitag@o, como por exemplo:

o "“Solicitamos andlise operacional.”
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ANEXO VI - MCMV ENTIDADES - FDS CALX.

Anadalise Operacional

Vigéncia: 15/06/2026 - V1 #PUBLICO

o "Emresposta ao oficio de pendéncias enviado pela CAIXA, anexamos os documentos
complementares solicitados, identificados respectivamente no SIOPI pelos seguintes
nimeros #8888888 e #9999999."

e Cligue em "Salvar" para concluir o envio.

OPCOES DE SOUCITACAO - . EO 000.000.00000 ™

® Solicitar nova analise técnica

SOUCITAR NOVA ANALISE TECNICA

Responsével pela emissdo do parecer] CEMCO - MORADIA CONSTRUCAO CIVIL - *

Observacdes da andlise Mcnica:

4 960

3 ACOMPANHAMENTO DAS ANALISES

e Na tela inicial, clique no icone "Andlise Técnica” para acessar a tela “PRE-
CONTRATAGAO - Andlise Técnica".

FLUXC) DA PROPOSTA legenda: % Etopa Finalizada | S Eropa Bloqueada

Passe o meuse sobre um icone pore o detalhomento

w 2 i o®
\ > ] 3 =W %
I L |

4 = 1 i s i Alterar Munici perar Lini Jeman + Canc
Anq | ise técnica Alseror Enquadramento Alterar Municipio | Allerar Unidade Demandanie
Credenciodo Informaoges PLDFT Reverter Liberago | Tipo de Beneficidrio

Neste espago, vocé pode acompanhar o andamento e a conclusdo das andlises técnicas, que
sdo apresentadas em dois blocos:
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ANEXO VI - MCMV ENTIDADES - FDS CALX.

Anadalise Operacional

Vigéncia: 15/06/2026 - V1 #PUBLICO

ePareceres a Emitir: Mostra todos os pareceres solicitados que ainda estdo em
andlise. Para consultar os detalhes, clique no link da coluna TIPO.

PARECERES A EMITIR

# ¢  DATA/HORA SOLCITACAO * TIPO » RESPOMSAVEL * DIAS ' * ACOES
820493 15/04/2026 22:57:18 Andlise Documentos Operacionais CEMCO 0 R

1 item encontrado

e Pareceres Emitidos: Mostra todos os pareceres jd concluidos, com o resultado da
andlise. Para consultar os detalhes, clique no link da coluna TIPO.

| PareCERES EMITIDOS |

# ¥  DATA/HORA EMISSAC v TIPO % RESUTADO * RESPONSAVEL
09909090 31/03/2025 11:40:03 Andlise Documentos Operacionais Vidvel "EMCO

4 RESULTADOS DOS PARECERES DA ANALISE OPERACIONAL

Vidavel com ressalvas néo impeditivas: Aplicdvel quando toda a documentagdo necessdria
estiver regular, sem restricdes e vdlida na data de emissdo do parecer. A ressalva ndo
impeditiva ocorre exclusivamente em razdo da necessidade de atualizagdo das pesquisas
cadastrais e certiddes, a ser realizada na fase de contratagéo.

Solicita dados adicionais: Aplicdvel quando ndo houver acesso & totalidade dos documentos
necessdrios para a conclusdo da andlise, impossibilitando a emisséo de parecer conclusivo no
momento.

N&o Vidvel: Aplicdvel quando todos os documentos, certiddes e pesquisas estiverem
disponiveis e vdlidos na data da andlise, porém apresentarem restricdes de natureza
impeditiva, que inviabilizam o prosseguimento da operacéao.
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ANEXO VII - MCMV ENTIDADES - FDS CAIXA

Andlise de Pré-Contratacéo

Vigéncia: 15/06/2026 - V1 #PUBLICO

1 FINALIDADE

Este guia orienta as Entidades Organizadoras (EQ) sobre os procedimentos necessdrios para
a andlise de pré-contratagdo.

2 ANALISE DE PRE-CONTRATAGAO

Esta etapa confirma se todas as fases anteriores foram devidamente concluidas e se todos os
requisitos, regras e normas para a formalizagdo da contratagdo estdo atendidos.

A solicitagéio da andlise de pré-contratacéo no SIOPI deve ser feita pela Entidade
Organizadora (EO) somente apés a finalizacéo das seguintes etapas: Andlise de
Beneficidrios, Andlise Técnica de Engenharia, Andlise Técnica do Trabalho Social, Andlise
Institucional e Andlise Operacional.

Apds a solicitagdo, é fundamental que a EO acompanhe o resultado do parecer no sistema e
providencie, caso necessdrio, o atendimento das eventuais pendéncias apontadas.

Atencéo: Apds a emissdo do parecer vidvel da pré-contratacéo, o Ministério das Cidades
(MCID) é informado. Somente apés a publicagdo da portaria de autorizacdo pelo MCID a
proposta estard apta a avancar para a contratagdo.

2.1 ACESSO AO SISTEMA SIOPI

e Acesse o enderego: https://habitacao.caixa.gov.br/siopiweb-web/

¢ Informe e-mail e senha do usudrio

e Clique em "Entrar”.

w
CAIXA
Habitacéo

8 Email

& Senha @

Esqueceu sua senha?
Simulador Habitacional Municipios
_




https://habitacao.caixa.gov.br/siopiweb-web/
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Andlise de Pré-Contratacéo

Vigéncia: 15/06/2026 - V1 #PUBLICO

2.2 NAVEGAGAO NO SISTEMA

Apds o login, a pdgina “Minhas Propostas"” serd exibida, mostrando a lista de Pré-
Contratagdes ativas vinculadas & Entidade Organizadora (EO). Localize o nimero da
pré-contratacéio e clique no nome do empreendimento para continuar o

Pprocesso.
= Habita¢do
Minhas propostas
Q Bus: |

I Empreendimento Lua Sol Mar I 4_
&M ende

00 COOGSTAA0

Importante: Apds o cadastro e a vinculagdo ao CNPJ da Entidade Organizadora (EO), a
proposta deve aparecer na lista da pdgina "Minhas Propostas”. Caso néo localize a proposta
na tela inicial, utilize a ferramenta de pesquisa e informe 0 nimero da pré-contratacéo.

Habitagdo

Empreendimento Lua Sol Mar Q
Sem andersco cadasirado

2.3 SOLICITAGAO DE ANALISE DE PRE-CONTRATACAO

e Na tela inicial, clique no icone "Andlise Técnica” para acessar a tela “PRE-
CONTRATACAO - Anadlise Técnica”.

FLUXO DA PROPOSTA, legenda: % Erapa Finclizeds | & Eropa Bloqueada

Passe o mouse sobre um icone pora o detalhamento

S— JESEA V-

I ‘.;_,;’ AMALISE TECNICA [PARECERES)
Lo

Andlise técnica b Mo | e UriddaDncr
Informacdes PLOFT Reverter liberagio | Tipo de Beneficiario

e Cligue no botdo "Novo".
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Andlise de Pré-Contratacéo

Vigéncia: 15/06/2026 - V1 #PUBLICO

PRE-CONTRATAGAO - Andlise Técnica

IDENTIFICACAO DA PRE-CONTRATACAO

N° da PréContratagiio: 12345 IN® APF: 999999-99
Empreendimento:
Situagdo: Ativa Etapa: Em andlise téenica
Praduto: XXX (V.X)
Unidade Demandante: XXX Criada em: 06/04/2026 16:58:36

Indicador Empreendimento Alivo: Sim Situaggo Empreendimento: Em Pré-Contralacao
PARECERES A EMITIR

# * DATA/HORA SOLICITAGAO . TIPO ¢ RESPONSAVEL ¢ DIAS' * SOUCTANTE ACOES

PARECERES EMITIDOS

DATA/HORA " g DIAS

& EMISSAQ ¢ L] . RESULTADO © RESPONSAVEL * ;5 ¢ VAUDADE * EMISSOR

LEGENDA

A emitir; prazo para emisséio vencido.

Emifidos: data de validade vencida

e Em seguida, no campo Tipo de Parecer, selecione a opgdo "“Conformidade da
Pré-Contratagéio - FDS". Para facilitar, digite uma palavra-chave no campo de
busca.

e Clique em "Préximo" para prosseguir.

DADOS DO PARECER

Tipo de Parecer: [ Conformidade da Pré-Contratacdo - FDS

Préximo | Voltar

e Na pdgina seguinte, selecione a opgdo “Solicitar nova andlise técnica".

e No campo Responsdvel pela emisséio do parecer, selecione a "CEMCO -
MORADIA CONSTRUGAO CiVIL".

e No campo Descrigéio, registre observacdes ou informagées complementares, se
necessdrio, como por exemplo:

o "“Solicitamos andlise de pré-contratac¢éo da proposta.”

o  "Em resposta ao oficio de pendéncias enviado pela CAIXA, anexamos os documentos
complementares solicitados, identificados respectivamente no SIOPI pelos seguintes
nimeros #8888888 e #9999999."

e Clique em "Salvar" para concluir a solicitagéo de andlise.
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Vigéncia: 15/06/2026 - V1 #PUBLICO

OPCOES DE SOUCITACAD - CONFORMIDADE DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS - EO 000.000.000.00 *

® Solicitar nova andlise técnica

SOLICITAR NOVA ANALISE TECHICA

Responsdvel pela emissGe do pclra-cerl CEMCO - MORADIA COMNSTRUCAD CIVIL - | * I

Solicitames andlise institucional da EQ.
Ohbsarvoctes da andlise técnica:

£ 960

3 ACOMPANHAMENTO DA ANALISE

e Na tela inicial, clique no icone “Andlise Técnica” para acessar a tela “PRE-
CONTRATACAO - Andlise Técnica”.

FLUXD DA PROPOSTA legendo: % Eropa Finalizoda | A Eropa Bloqueada

Passe o meuse sobre um icone para o detalhamento

m A il o»
2 2 > | * 2 't;/ = %

I W ANALISE TECNICA [PARECERES)
="

JiNOe| [TYR =Y g\ Pl | AVeror Evauodramento | Alerar Eiapo | Alerar Muicipio | Aberar Unidode Demandarte
Histérico | Informogdes PLDFT Reverter Lliberogdo | Tipo de Beneficidrio

Neste espaco, vocé pode acompanhar o andamento e a conclusdo das andlises técnicas, que
sdo apresentadas em dois blocos:

ePareceres a Emitir: Mostra todos os pareceres solicitados que ainda estdo em
andlise. Para consultar os detalhes, clique no link da coluna TIPO.

PARECERES A EMITIR

# ¢ DATA/HORA SOUCTACAQ * TIPO * RESPONSAVEL * DIAS' * ACOES

820493 15/04/2026 22:57:18  Conformidade da Pré-Contratagio - FDS  CEMCO 0 S 4
1 item enconirado
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e Pareceres Emitidos: Mostra todos os pareceres jd concluidos, com o resultado da
andlise. Para consultar os detalhes, clique no link da coluna TIPO.

| PareCERES EMITIDOS |

# * DATA/HORA EMISSAC  + TIPO ¢ RESUTADO * RESPONSAVEL

999999 31/03/2025 11

Conformidade da Pré-Contratagéo - FDS Viavel CEMCO

40:03

4 RESULTADOS DOS PARECERES DA ANALISE DE PRE-CONTRATACAO

Vidavel com condicionante: Aplicdvel quando a documentagdo necessdria estiver regular. No
entanto, a contratacdo fica condicionada & apresentagdo da comprovagdo de aporte efou
contrapartida, bem como & emissé@o da Portaria de Contratagéo.

Nessa condicdo, por meio deste Parecer Vidvel com Condicionantes, a Caixa encaminha as
informagdes ao MCID e aguarda a emisséo da Portaria de Autorizacdo para Contratagdo,
ndo sendo necessdria nova andlise de conformidade para a contratagao.

Néo Viavel: Aplicavel quando todos os pareceres, certiddes e pesquisas estiverem disponiveis
e vdlidos na data da andlise, porém apresentarem restricdes de cardter impeditivo ou
documentagdo que demande regularizacdo, tornando invidvel o prosseguimento da

operagdo.
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1 FINALIDADE

Este guia orienta as Entidades Organizadoras (EO) sobre os procedimentos para assinatura
dos contratos.

2 ASSINATURA DOS CONTRATOS

Apds a andlise de pré-contratacdo ser considerada vidvel, a CAIXA comunica o Ministério das
Cidades (MCID) e solicita autorizacdo para efetivar a contratagdo da proposta.

SOMENTE apés a emissdo da Portaria de Autorizacdo pelo MCID, a CAIXA inicia os
procedimentos para emissdo dos contratos.

Em seguida, a Superintendéncia Executiva de Habitagéo (SEH) entra em contato com a
Entidade Organizadora (EOQ) para agendar a assinatura do(s) contrato(s).

3 SUBSTITUICAO DE BENEFICIARIOS - PROCEDIMENTOS APOS A GERAGAO DOS
CONTRATOS PESSOA FiSICA E ANTES DAS ASSINATURAS

Caso seja necessdria a substitui¢do de beneficidrio apés a geracdo dos contratos pessoa fisica,

mas antes das assinaturas, a EO deve seguir os seguintes passos:

3.1 FORMALIZAR O PEDIDO DE SUBSTITUI(;KO
« Enviar oficio & SEH, contendo as seguintes informagdes:
o Dados do beneficidrio e conjuge a serem substituidos.
o Dados do novo beneficidrio e cénjuge.
o Motivo da substituicao.

o Documentos comprobatérios.

Observacéio: O modelo de oficio estd disponivel no Anexo IX do Guia de Contratagdo.

3.2 GERAR NOVA LISTA DE BENEFICIARIOS

A SEH ird incluir o oficio de solicitagdo de substituicdo nos “"Documentos” da proposta de
empreendimento no SIOPI, na categoria OFICIO EO - SUBSTITUIGAO/EXCLUSAO
BENEFICIARIO. Em seguida, reabrird a etapa “Andlise de Beneficidrios” no Médulo de
Conformidade Social PF, permitindo que a EO gere a nova Lista de Beneficidrios, jad com

a incluséo do novo beneficidrio.

2
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Observagédo: O passo a passo para a geragdo da Lista de Beneficidrios estd detalhado no

Anexo Il - Andlise de Beneficidrios do Guia de Contratagdo.

3.3 SOLICITAR NOVA ANALISE DE ENGENHARIA

° o s

SOMENTE nos casos em que o terreno for de propriedade do beneficiario (proposta com
unidades pulverizadas), a EO deve solicitar uma nova Andlise de Engenharia no SIOPI,
reformulando a documentagéo técnica de engenharia com as informagdes do terreno do novo
beneficidrio.

Atencdo: Apés a gerar nova Lista de Beneficidrios e obter resultado vidvel na Andlise de
Engenharia (quando for o caso), a substituicdo do beneficidrio ndo ocorre de forma

automdtica. E imprescindivel que a Entidade Organizadora (EO) solicite a andlise de
substituicéo do beneficidrio, conforme as orienta¢ées apresentadas no item a seguir.

3.4 SOLICITAGAO DE SUBSTITUICAO DE BENEFICIARIO

Apds gerar a nova Lista de Beneficidrios e obter resultado vidvel na andlise de Engenharia
(quando for o caso), a Entidade Organizadora (EO) deve solicitar a substituigdio do

beneficidrio no SIOPI.

e Cligue no icone de trés barras horizontais (menu) no canto superior esquerdo.
Escolha "Servigos".

e No submenu, cliqgue em "Cadastro de iméveis".
e Em sequida, selecione "Viséo do Empreendedor”.

Habitacdo

Minhas propostas

Buscar por nimero da proposta

Habitacdo

= Cadastro de Imé6veis > Unidade de Empreendimento
Servicos —

Pesquisa Cadastral Visao do Empreendedor

Préximo

s Consulta Dados no FGTS Jjscar por numero da proposta

e Na tela "CONCESSAO - Consulta Empreendimento”, consulte utilizando o
numero da APF.

3
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CONCESSAO - Consultar Empreendimento

FAVOR INFORMAR OS DADOS PARA A CONSULTA

CNPJ: 00.172.255/0001-31

I APF: I

Nome do Empreendimento:

N° da Pré-Contratagéo:

Situagdo da Obra: | Selecione v

Obs.: Serdo apresentados apenas os empreendimentos na fase de originacdo, com proposta nas etapas "em contratacéo", "em agregacdo" ou "obra finalizada".

g

e Em seguida, clique no APF (Link) apresentado na lista.

CONCESSAO - Listar Empreendimentos

UNIDADES EMPREENDIMENTO
= APF * ETAPA * NOME * * PIO/UF  AG.
AP ET, N CONSTRUTOR MUNICIPIO/U AG . Q. R . GE. R .G LR
TOTAL AVAUAGAO DISP. DISP. GARANTIA GARANTIA

3 m Residencial Sol Mar Lua SAQ BERNARDO DO
) M g .

e Na tela "CONCESSAO - Resumo do Empreendimento”, clique em "Andlise
Técnica/Pareceres”.

CONCESSAO - Resumo do Empreendimento

Andlise Técnica/Pareceres | Cronograma Participantes

IDENTIFICAGAO DA PROPOSTA
N° da Proposta: 12345 N° do Confrato: 123456
Empreendimento: Residencial Sol Mar Lua APF: 999999-99
Sitvagdo: Efopa: Em contratagdio
Produto:  XX00000000CK (XV1)
CNPJ do Construtor: Unidade Responsével:

Razéo Social:

TIPOS UNIDADE

“TIPO + AVAUACAO * < DISPONIVEIS # VENDIDA [FIN] ¥ VENDIDA [NAOFIN)  # PERMUTADAS ¥ EM CONTRATACAO ¥ CONTRATADAS  + ASSOCIADAS + QUITADAS  # VIR. GARANTIA
A

les

0 0 0 4] o] 0 0,00

Total 3 0 0 0 0 0 0 0,00

Andlise Técnica/Pareceres Parficipantes
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e Cligue em “"Novo".

CONCESSAO - Andlise Técnica

IDENTIFICAGAO DA PROPOSTA
. N° da Proposta: 12345 N° do Contrato: 123456
Empreendimento: Residencial Sol Mar Lua APF: 99999999
Situagdo: Ativa Etapa: Em contratagdo
Produto: JXXXXXXXXXX (X V1)
CNPJ do Construtor: Unidade Responsével:
Razdo Secial:

e Na tela "CONCESSAO - Solicitar - Etapa 1", no campo "Tipo de Parecer”,
selecione a opcdo Andlise de Substitui¢éo de Beneficidrio.

e Cligue em "Préximo".

CONCESSAO - Solicitar - Etapa 1

| Frovimo |
IDENTIFICACAQ DA PROPOSTA
N° da Proposta: 12345 N*® do Confrato: 123456
Empreendimento: Residencial Sol Mar Lua APF: 999999-99
Sitvaggo: Ativa Etapa: Em centratagao
Produte: xooooo000 (v1)
CNPJ do Construtor: Unidade Responsdvel:
Razio Social:
DADOS DO PARECER

Tipo de Parecer: I Seleciong - |*

jrofer

* Campos obrigatérios

e Na pdgina seguinte, selecione a opgcdo "Solicitar nova andlise técnica”.

e No campo Responsavel pela emisséio do parecer, selecione a "CEMCO -
MORADIA CONSTRUGAO CivIL".

» No campo Descrigéio, registre observacdes ou informagées complementares, se
necessdrio, como por exemplo:

o “Solicitamos a substituicdo do(a) beneficidrio(a) X pelo(a) beneficidrio(a) Y.
Informamos que foi gerada uma nova Lista de Beneficidrios, incluindo o novo

beneficidrio, e que a nova andlise de engenharia resultou em parecer favordvel.”
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e Clique em "Salvar" para concluir a solicitagéo de andlise.

Importante: Apds a substituigdio do beneficidrio e a geragdo dos novos contratos, a
Superintendéncia Executiva de Habitagéo (SEH) entrard em contato com a Entidade

Organizadora (EQ) para agendar as assinaturas dos contratos.
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[Nome da Entidade Organizadora]

[CNPJ:]

[Endereço:]

[Cidade, UF:]



OFÍCIO Nº [número]/[ano]

À
Superintendência Executiva de Habitação [Nome da SEH de Vinculação]  – SEH

Assunto: Solicitação de Substituição de Beneficiário(s) – Empreendimento [nome do empreendimento]. 

Prezado(a) Superintendente(a),

A Entidade Organizadora [nome da EO], responsável pelo empreendimento [nome do empreendimento], inscrito sob o nº [nº do APF], vem, por meio deste, solicitar a substituição do(s) beneficiário(s) abaixo relacionado(s) da lista de beneficiários enviada à CAIXA.

Dados do(s) beneficiário(s) a ser(em) substituído(s):

· Nome Beneficiário(a):

· CPF Beneficiário(a):

· Nome do(a) Cônjuge:

· CPF do(a) Cônjuge:



Dados dos novos beneficiários selecionados:

· Nome Beneficiário(a):

· CPF Beneficiário(a):

· Nome do(a) Cônjuge:

· CPF do(a) Cônjuge:




Justificativa: [Descrever de forma clara e objetiva o motivo da solicitação, incluindo informações e documentos comprobatórios, se houver.]

A Entidade Organizadora declara, para os devidos fins, que se responsabiliza integralmente pelas substituições de beneficiários solicitadas, assegurando que todas as alterações estão em conformidade com as regras estabelecidas nas portarias e instruções normativas vigentes.

Diante do exposto, solicitamos que as providências necessárias sejam tomadas para substituir o(s) beneficiário(s) mencionado(s) na proposta, possibilitando a continuidade do processo de contratação.

Sem mais para o momento, colocamo-nos à disposição para eventuais esclarecimentos.

Atenciosamente,

_________________________________________

[Nome do representante máximo da EO]

[Cargo]
[Telefone]
[E-mail]
[Local e data]


[image: ]
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		Grau de sigilo



		



		# Público





DECLARAÇÃO DE BENEFICIÁRIO(A)(S)



1.Dados Pessoais do Responsável Familiar



		Nome completo (sem abreviações) 



		[bookmark: Texto150]     







		Data de nascimento

		

		Sexo

		Nacionalidade

		Naturalidade



		

		

		

		1 - Masculino

		

		1 - Brasileira

		3 - Estrangeira

		UF

		Município



		[bookmark: Texto103][bookmark: Texto130][bookmark: Texto131]     /     /     

		

		 

		2 - Feminino

		 

		2 - Brasileira Naturalizado

		  

		[bookmark: Texto21]     







		Nome da Mãe

     







		Tipo de documento de identificação (RG, CNH, CTPS, etc)

		Nº / Série do documento

		Sigla do órgão emissor

		UF

		Data da expedição



		     

		[bookmark: Texto44]     

		[bookmark: Texto45]     

		  

		    /     /     







		Nº PIS/NIS/PASEP

		CPF

		Profissão 



		[bookmark: Texto26]     

		     

		     







		Endereço

		N.º do lote/apt



		     

		     







		Complemento

		Bairro

		Município

		UF

		CEP



		     

		     

		     

		  

		     







Telefones de contato



		Fixo (DDD Número)

              

		Móvel (DDD Número)

              

		Recado (DDD Número)

              







1.1 Estado Civil 



		 

		1 – Solteiro(a) 

		 

		5 – Casado(a) Separação Total de Bens



		

		

		

		



		 

		2 – Divorciado(a)

		 

		6 – Casado(a) Comunhão Parcial de Bens          



		

		

		

		



		 

		3 – Viúvo(a)

		 

		7 – Casado(a) Comunhão Total de Bens          



		

		

		

		



		 

		4 - União Estável/Outros

		

		







1.2 Grau de Instrução



		 

		1 – Fundamental 1 Completo

		 

		6 – Ensino Médio Incompleto



		

		

		

		



		 

		2 – Fundamental 1 Incompleto

		 

		7 – Ensino Superior Completo



		

		

		

		



		 

		3 – Fundamental 2 Completo

		 

		8 – Ensino Superior Incompleto



		

		

		

		



		 

		4 – Fundamental 2 Incompleto

		 

		9 – Analfabeto



		

		

		

		



		 

		5 – Ensino Médio Completo

		

		





[bookmark: _Hlk9867865]

1.3 Renda Comprovada: 

		CNPJ/CPF da Fonte Pagadora

		Data de Admissão



		     

		   /   /    







		Valor da Renda Bruta

		Valor da Renda Liquida 

		Mês de Referência da Renda



		     

		     

		     







1.4 Renda Declarada: 

		Data início da renda

		Valor da Renda Liquida 

		Mês de Referência da Renda



		   /   /    

		     

		     







1.5 Recebe BPC – Benefício de Prestação Continuada?



		 

		SIM 

		 

		NÃO







1.6 É participante do Programa Bolsa Família?



		 

		SIM 

		 

		NÃO







1.7 Preencher se menor de 18 anos



		 

		1 – Menor emancipado 



		

		



		 

		2 – Menor assistido











1.8 Preencher se menor assistido



Dados do Tutor





		Nome

		CPF



		     

		     





 

2. Dados Pessoais do Cônjuge



		Nome completo (sem abreviações) 



		     







		Data de nascimento

		

		Sexo

		Nacionalidade

		Naturalidade



		

		

		

		1 - Masculino

		

		1 - Brasileira

		3 - Estrangeira

		UF

		Município



		    /     /     

		

		 

		2 - Feminino

		 

		2 - Brasileira Naturalizado

		  

		     







		Nome da Mãe

     







		Nº carteira identidade

		Sigla órgão emissor

		UF

		Data da expedição

		Nº PIS/NIS/PASEP



		     

		     

		  

		    /     /     

		     







		CPF

		Profissão 



		     

		     







Telefones de contato

		Fixo (DDD Número)

              

		Móvel (DDD Número)

              

		Recado (DDD Número)

              







2.1 Estado Civil 



		 

		1 – Solteiro(a) 

		 

		5 – Casado(a) Separação Total de Bens



		

		

		

		



		 

		2 – Divorciado(a)

		 

		6 – Casado(a) Comunhão Parcial de Bens          



		

		

		

		



		 

		3 – Viúvo(a)

		 

		7 – Casado(a) Comunhão Total de Bens          



		

		

		

		



		 

		4 - União Estável/Outros

		

		







2.2 Grau de Instrução



		 

		1 – Fundamental 1 Completo

		 

		6 – Ensino Médio Incompleto



		

		

		

		



		 

		2 – Fundamental 1 Incompleto

		 

		7 – Ensino Superior Completo



		

		

		

		



		 

		3 – Fundamental 2 Completo

		 

		8 – Ensino Superior Incompleto



		

		

		

		



		 

		4 – Fundamental 2 Incompleto

		 

		9 – Analfabeto



		

		

		

		



		 

		5 – Ensino Médio Completo

		

		







2.3 Renda Comprovada: 

		CNPJ/CPF da Fonte Pagadora

		Data de Admissão



		     

		   /   /    







		Valor da Renda Bruta

		Valor da Renda Liquida 

		Mês de Referência da Renda



		     

		     

		    







2.4 Renda Declarada: 

		Data início da renda

		Valor da Renda Liquida 

		Mês de Referência da Renda



		   /   /    

		     

		     









2.5 Recebe BPC – Benefício de Prestação Continuada?



		 

		SIM 

		 

		NÃO







2.6 É participante do Programa Bolsa Família?



		 

		SIM 

		 

		NÃO







2.5 Preencher se menor de 18 anos



		 

		1 – Menor emancipado 



		

		



		 

		2 – Menor assistido







2.6 Preencher se menor assistido

		

Dados do Tutor



		

		



		Nome

		CPF



		[bookmark: Texto56]     

		[bookmark: Texto57]     





3. Dados complementares



3.1 Cônjuge Ausente:



		 

		SIM 

		 

		NÃO







3.2 Preencher se houver pessoa com deficiência no grupo familiar



		Nome da(s) pessoa(s) com deficiência

		CID (Classificação Internacional de Doenças)



		     

		     



		     

		     







3.3 Será necessário promover adequação no imóvel pretendido?



		 

		SIM 

		 

		NÃO







3.4 Para qual deficiência? 



		 

		1 – Física 

		 

		5 – Auditiva



		

		

		

		



		 

		2 – Visual 

		 

		6 – Nanismo



		

		

		

		



		 

		3 – Intelectual 

		

		







4. Declarações



Para fins de inscrição junto ao Programa Habitacional de Interesse Social, declaro(amos) que:

· Possuo(imos) renda familiar até: 



a) PMCMV - FAR 



		[bookmark: Texto62] 

		R$ 2.850,00;







		 

		R$ 3.600,00 e estou(amos) enquadrado(s) na condição de Calamidade Pública/Situação de Emergência





        ou operações PMCMV vinculadas ao PAC – Programa de Aceleração do Crescimento.



b) PMCMV-E (FDS) 



		 

		R$ 2.850,00;







		 

		Entre R$ 2.640,01 a R$ 4.400,00, serão admitidas em cada empreendimento até 10% de famílias nesta 





faixa de renda.  





· A renda bruta mensal do Grupo Familiar é de R$       (     ) (Valor por extenso)   

· Autorizo/autorizamos a CAIXA a realizar pesquisas nos sistemas/cadastros nacionais e corporativos previstos na legislação vigente, para fins de enquadramento do grupo familiar às regras do Programa. 

· Não sou/somos proprietário(s), cessionário(s), usufrutuário(s), arrendatário(s) ou promitente(s) comprador(es) de imóvel residencial urbano ou rural no local de domicilio nem onde pretende(mos) fixá-lo, e não participo(amos) de qualquer programa de financiamento, parcelamento imobiliário e/ou arrendamento; em qualquer localidade do país;

· Não fui/fomos beneficiado(s) em qualquer época com subsídios diretos ou indiretos provenientes de recursos orçamentários da União e/ou dos Fundos Habitacionais FAR, FDS, FGTS e FNHIS para aquisição de moradia;

· Tenho/temos ciência de que o imóvel ora adquirido se destina a residência do(s) adquirente(s), não podendo alugá-lo ou cedê-lo;

· Tenho/temos ciência de que serei/seremos excluído(s) de qualquer outro programa similar caso seja(mos) beneficiado(s) com o PMCMV; 

· Durante o período do parcelamento permitirei/permitiremos a fiscalização/vistoria do imóvel pelo Ente Público responsável por minha indicação ao Programa;

· Durante o período do parcelamento permitirei/permitiremos a vistoria do imóvel por representante CAIXA, devidamente identificado.



Declaro(amos) ainda que: 

· As informações por mim(nós) prestadas sobre renda/faturamento e patrimônio são lícitas; 

· Tenho(temos) ciência da Lei n° 9.613/98, que dispõe sobre os crimes de "lavagem" ou ocultação de bens, direitos e valores com as alterações introduzidas, e dos arts. 297, 298 e 299 do Código Penal.



Autorizo(amos) a CAIXA ECONÔMICA FEDERAL: 

· Nos termos das Resoluções BACEN nº 3.920/10 e 4.571/17: 

· A consultar as informações consolidadas a respeito das operações de crédito e câmbio constantes em meu(nosso) nome no SCR - BACEN, gerido pelo Banco Central do Brasil, ou dos sistemas que venham a complementá-lo ou a substituí-lo; 

· A fornecer informações sobre as operações de crédito e câmbio por mim(nós) realizadas com a CAIXA, no sentido de compor o cadastro do SCR – BACEN; 

· Ao arquivamento dos meus(nossos) dados cadastrais.

· A enviar em meu(nosso) telefone celular, mensagem de texto, por SMS ou quaisquer meios de comunicação, com conteúdo relacionado à Educação Financeira.



· Respeitadas as disposições legais em vigor: 

· A consulta e arquivamento dos meus(nossos) dados cadastrais e de idoneidade, nos serviços de proteção ao crédito com as quais a CAIXA mantém convênio firmado e que deles poderá se utilizar. 



Estou(amos) ciente que: 



· O SCR – BACEN é um cadastro que visa prover o BACEN de informações, para fins de monitoramento do crédito no sistema financeiro e para o exercício de suas atividades de fiscalização, e é utilizado para propiciar o intercâmbio de informações entre instituições financeiras, conforme art. 4º da Resolução BACEN nº 4.571/17, sobre o montante de responsabilidades de clientes em operações de crédito e de câmbio; 

· Poderei(remos) ter acesso aos dados constantes em meu(nosso) nome no SCR por meio das Centrais de Atendimento ao Público do BACEN e/ou por meio do endereço http://www.bcb.gov.br; 

· Os pedidos de correção e/ou exclusão quanto às informações constantes do SCR deverão ser dirigidos à instituição responsável pela remessa das informações ao BACEN, por meio de requerimento escrito e fundamentado, ou, quando for o caso, pela respectiva decisão judicial; 

· O BACEN é autorizado a tornar disponíveis às Instituições que podem consultar o SCR - BACEN informações consolidadas sobre as minhas(nossas) operações de crédito e de câmbio, respeitadas as regras estabelecidas pelo próprio BACEN. 















DECLARO(AMOS) suficientemente esclarecido(s) de que eventual falsidade nas informações prestadas nesta declaração configura OS CRIMES DE FALSIDADE IDEOLÒGICA e ESTELIONATO, previstos no Código Penal Brasileiro, ensejando o pedido de abertura do competente INQUÉRITO POLICIAL junto à Policia Federal, bem como de que terei que devolver a totalidade do subsídio pelo qual fui(omos) diretamente ou indiretamente beneficiado(s), atualizado pela taxa média diária ajustada dos financiamentos apurados no Sistema Especial de Liquidação e de Custódia - SELIC, sob pena de inscrição nos cadastros restritivos, sem prejuízo das demais ações judiciais cabíveis.
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          Alô CAIXA: 4004 0104 (Capitais e Regiões Metropolitanas) 0800 104 0104 (Demais Regiões)

SAC: 0800 726 0101

Ouvidoria: 0800 725 7474

Para pessoas com deficiência auditiva ou de fala: 0800 726 2492

caixa.gov.br
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