

ÓRGÃO/ENTIDADE XXXX

INFORMAÇÕES NECESSÁRIAS AO AGENDAMENTO DE AUDIÊNCIA/REUNIÃO


	DADOS DO COMPROMISSO - AUDIÊNCIA/REUNIÃO

	Data da Audiência/Reunião: 

	Assunto/Pauta:

	Detalhamento do Assunto:


	Detalhamento – Objetivo do compromisso: 
AUDIÊNCIA:
(  ) Influência a edição, a revogação ou a alteração de ato normativo 
(  ) Influência a formulação, a implementação ou a avaliação de estratégia de governo ou de política pública, ou de atividades a elas correlatas; ou influência a edição, revogação ou alteração de ato administrativo 
(  )Apresentação ou oferta de produtos e serviços para aquisição do órgão/entidade ou para estabelecimento/alteração de contrato 

REUNIÃO:
(  ) Atendimento a usuários de serviços públicos 
(  ) Atividade relacionada à comercialização de produtos ou de serviços de empresa estatal 
(  ) Prática de atos no âmbito de processos administrativos ou judiciais, na forma estabelecida na legislação processual 
(  ) Apresentação de opinião técnica, de esclarecimentos ou de documentos solicitados por agente público, desde que não participe de processo de decisão com o objetivo de influenciar a atuação pública sobre a matéria 
(  ) Participação em sessão ou em reunião em razão do exercício do direito de acompanhamento de atividade política
(  ) Nenhuma das opções: detalhar:



	[image: ]
	
MODELO DE FORMULÁRIO PARA AGENDAMENTO DE REUNIÃO / AUDIÊNCIA
O propósito deste modelo de formulário é auxiliar na coleta de dados dos participantes de compromissos públicos, especialmente dos agentes privados, em reuniões ou audiências, para registro Sistema e-Agendas, em cumprimento do disposto no Decreto nº 10.889/2021, o qual regulamentou parte da Lei nº 12.813/2013 (Lei de Conflito de Interesses).

[image: Lâmpada e engrenagem com preenchimento sólido]Uma sugestão para sua utilização é solicitar o preenchimento de forma eletrônica para finalizar o agendamento, ou distribuí-lo no momento do encontro.  




[image: Selo ponto de interrogação com preenchimento sólido]QUAL A DIFERENÇA ENTRE REUNIÃO E AUDIÊNCIA?
· Reunião - encontro de trabalho entre o agente público e uma ou mais pessoas externas ao órgão ou à entidade em que atue, em que não haja representação privada de interesses. 
· Audiência - compromisso presencial ou telepresencial do qual participe agente público e em que haja representação privada de interesses.


	DADOS DO AGENTE PRIVADO SOLICITANTE/PARTICIPANTE 

	Nome completo:

	Nacionalidade: (   ) Brasileira         (   ) Outra (especificar) _________________

	CPF (se brasileiro):
	Passaporte (se estrangeiro):

	Email:
	Telefone (c/DDD):

	DADOS DA INSTITUIÇÃO/EMPRESA EM QUE O AGENTE TRABALHA E/OU REPRESENTA

	Instituição/Empresa em que trabalha:

	CNPJ:

	Cargo que ocupa na empresa:

	A instituição é uma empresa de Relações Institucionais e Governamentais?    (    ) SIM       (    ) NÃO

	Está representando a instituição/empresa em que trabalha?    (    ) SIM            (    ) NÃO

	Caso a resposta anterior seja “NÃO”, o agente está representando:
(   ) Pessoa Física   (   ) Pessoa Jurídica   (   ) Entidade sem personalidade jurídica   (   ) Interesse Próprio
Nome da Instituição ou Pessoa que representa: _____________________________________________
CNPJ ou CPF da Instituição/Pessoa que representa: _________________________________________



· Declaro que as informações acima prestadas são verdadeiras e assumo a inteira responsabilidade pelas mesmas. 

· Concordo com o tratamento de seus dados pessoais para a finalidade aqui determinada, em conformidade com a Lei nº 13.709/2018 (Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais – LGPD).



Data: _____/_____/______				Assinatura: _________________________________
	[image: Desenho de um círculo

Descrição gerada automaticamente com confiança baixa]
	
MODELO DE FORMULÁRIO PARA AGENDAMENTO DE REUNIÃO / AUDIÊNCIA
O propósito deste modelo de formulário é auxiliar na coleta de dados dos participantes de compromissos públicos, especialmente dos agentes privados, em reuniões ou audiências, para registro Sistema e-Agendas, em cumprimento do disposto no Decreto nº 10.889/2021, o qual regulamentou parte da Lei nº 12.813/2013 (Lei de Conflito de Interesses). 




SAIBA MAIS!
[image: Notas adesivas com preenchimento sólido]POLÍTICA DE TRANSPARÊNCIA DE AGENDAS DO PODER EXECUTIVO FEDERAL:
https://www.gov.br/cgu/pt-br/assuntos/prevencao-da-corrupcao/transparencia-de-agendas 
MANUAL e-AGENDAS:
https://www.gov.br/cgu/pt-br/assuntos/prevencao-da-corrupcao/transparencia-de-agendas/secoes/arquivos/manual_e_agendas.pdf 
QUADRO EXEMPLIFICATIVO
REPRESENTAÇÃO PRIVADA DE INTERESSES
	Interações entre agente público e agente privado que configuram representação privada de interesses 
	Interações entre agente público e agente privado que NÃO configuram representação privada de interesses 

	a. Influenciar a edição, revogação ou alteração de ato normativo/administrativo. Exemplo: 
· Interação entre agente público e agente privado com interesse em influenciar a elaboração de minuta de decreto sobre processo de responsabilização de agentes públicos federais. 
· Interação entre agente público e agente privado com interesse em influenciar a elaboração de instrução normativa sobre processos de fiscalização. 
	a. Interações no âmbito de prática de atos no âmbito de processo judicial ou administrativo, na forma estabelecida na legislação processual.  
Exemplo: 
· Interações entre o agente público e advogados de envolvidos em determinado processo de responsabilização em curso; 
· Interações entre o agente público e representantes de instituição objeto de processo de fiscalização em curso. 

	b. Influenciar a edição, revogação ou alteração de ato normativo. Exemplo: 
· Interação entre agente público e agente privado com interesse em influenciar a elaboração de minuta de decreto sobre recebimento e tratamento de denúncias. 
	b. Interações no âmbito de atendimento a usuários de serviços públicos e as manifestações e os demais atos de participação dos usuários dos serviços públicos, nos termos do disposto na Lei nº 13.460, de 26 de junho de 2017.  
Exemplo: 
· Interações entre o agente público e denunciante a respeito da denúncia encaminhada.  

	c. Influenciar formulação, implementação ou avaliação de estratégia de governo ou de política pública ou atividades a elas correlatas. Exemplo: 
· Interação entre empregado público e agente privado com interesse em influenciar a definição da estratégia de oferecimento de empréstimos do banco estatal.   
	c. Interações no âmbito de realização de atividades relacionadas à comercialização de produtos ou serviços por parte de empresa pública, sociedade de economia mista ou suas subsidiárias.  
Exemplo: 
· Interações entre empregado público e cliente do banco estatal no âmbito de abertura de conta e realização de empréstimos.   

	d. Influenciar o planejamento de licitações e contratos.  
Exemplo: 
· Interação entre agente público e agente privado representante de determinada empresa com interesse em apresentar nova tecnologia desenvolvida, a fim de influenciar a demanda do órgão. 
	d. Interações no âmbito de prática de atos no âmbito de processo judicial ou administrativo, na forma estabelecida na legislação processual.  
Exemplos: 
· Interações entre agente público e participante de processo de licitação, dispensa ou inexigibilidade;  
· Interações entre agente público e representante de empresa já contratada para fornecimento de nova tecnologia.  
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