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1. Apresentacao

Este manual tem como objetivo orientar os usuarios na utilizagdo do Sistema Time
Brasil, para que gestores e responsaveis pelos entes federados compreendam todas as suas

funcionalidades.

O manual explica os passos necessarios para o preenchimento do Autodiagndstico, a
solicitacdo de adesdo ao Time Brasil, a elaboracdo e formalizacdo do Plano de Acdo, o

acompanhamento das acles e a gestdo dos perfis de usuarios.

O Manual do Usuario estd disponivel para acesso na pagina do Time Brasil e na aba

“Manuais” do sistema.

1.1. Informacdes sobre o Programa Time Brasil

Para obter informacdes detalhadas sobre o Programa Time Brasil, acesse o site
oficial, onde estdo disponiveis diversos recursos e o acesso ao sistema utilizado pelo

programa.

O Guia do Programa Time Brasil (também disponivel no site oficial) apresenta uma
visdo completa do programa, detalhando suas diretrizes, objetivos, beneficios, metodologia

e as etapas para a adesdo.

Também estdo disponiveis no site informacgdes detalhadas sobre o Autodiagndstico

e a Matriz Time Brasil, instrumentos essenciais para a implementacdo do programa.

Caso precise de apoio adicional, é possivel entrar em contato com as

Superintendéncias Regionais da CGU por telefone ou e-mail, ou ainda utilizar o contato geral

através do e-mail timebrasil@cgu.gov.br para esclarecimentos e suporte.

2. Sistema Time Brasil

2.1. Apresentacdo do Sistema Time Brasil

O Sistema Time Brasil foi desenvolvido pela Controladoria-Geral da Unido (CGU) para
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unificar, padronizar e facilitar o gerenciamento dos Planos de A¢ao do Programa.

A plataforma possui uma interface intuitiva e de facil acesso, projetada para ser
compreensivel pela sociedade, e permite que qualquer pessoa tenha acesso ao
Autodiagndstico, instrumento que permite avaliar o grau de implementacdo de iniciativas

pelos entes publicos nas areas de Integridade.

Além disso, o sistema oferece recursos para gerenciamento de perfis de acesso,
assegurando que apenas usuarios autorizados possam interagir com dados e informacdes
sensiveis. O monitoramento dos planos de a¢do permite o acompanhamento e ajustes das
acGes conforme necessario. A implantacdo do Sistema possibilita a publicagdo em tempo
real da situacdo dos Planos de Ac¢do, garantindo que os dados estejam sempre acessiveis ao

publico.
2.2. Acesso ao Sistema Time Brasil

O Sistema Time Brasil pode ser acessado por qualquer pessoa por meio do link

timebrasil.cgu.gov.br/ ou no site do Time Brasil.

2.3. Cadastro de usuario no Sistema

Para acessar a area inicial do sistema e iniciar o preenchimento do formulario de
autodiagndstico do Sistema Time Brasil, o usudrio devera realizar o cadastro utilizando sua

conta gov.br.

Caso o usuario ja& possua conta gov.br, basta entrar na tela inicial do Sistema:

https://timebrasil.cgu.gov.br/, clicar no botdo “Entrar com gov.br” e inserir o CPF e senha

cadastrados na conta Gov.br:
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= . CGU Controladoria-Geral da Uniao

w Entrar

Entrar

Para acessar o Sistema Time Brasil € necessario um usuario cadastrado.

[ & Entrar com gov.br ]

Verifique se os seus dados pessoais, como e-mail e telefone, estdo corretos. A
Controladoria-Geral da Unido poderd entrar em contato, e isso somente sera possivel se as

informagdes estiverem atualizadas.

g\lb © &

Identifique-se no gow.br com

govbr & _J

Uma conta gov.br
garante a identificacao
de cada cidaddo que acessa ® e
os servicos digitais do governo

Em seguida, o usudrio devera autorizar o uso de dados pessoais pelo Sistema Time

Brasil:
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Autorizacio de use de dados pessoais

Servigo timebrasil cgu.gov br

=

Os dados coletados serdao usados exclusivamente para cadastro no sistema e envio
de comunicagdes relacionadas ao Programa. Apds as autorizacBes de uso dos dados

pessoais, a Pagina inicial do sistema ja pode ser acessada pelo usuario.

= CGU Controladoria-Geral da Uniao 0Ola RAQUEL APARECIDA PEREIRA v
F1oo
Meus Autodiagnosticos P Inicio

Manual

RAQUEL APARECIDA PEREIRA, bem-vindo ao Time Brasil!

Crie seu primeiro Autodiagnéstico

Observamos que vocé ainda ndo criou nenhum autodiagnostico. Que tal comegar essa experiéncia agora?
Clique no botao abaixo para criar seu primeiro autodiagnostico e explorar as oportunidades de crescimento.

Criar Autodiagnostico

2.3.1. Cadastro da conta Gov.br

Para acessar o Sistema Time Brasil, € necessario utilizar uma conta de usuario Gov.br.

Se vocé ainda ndo possui uma conta, pode se cadastrar no link: https://acesso.gov.br.

Se tiver dlvidas sobre como acessar ou criar sua conta Gov.br, consulte a secdo de

perguntas frequentes em: https://acesso.gov.br/fag/.
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2.4. Primeiro acesso ao Sistema Time Brasil

Ao acessar pela primeira vez a tela inicial do Sistema Time Brasil, serd possivel
preencher o autodiagndstico do ente federado. Para iniciar, basta clicar no botdo "Criar

Autodiagnostico".

= 2 CGU Controladoria-Geral da Uniao a RACUEL APARECIDA PEREIRA v

RAQUEL APARECIDA PEREIRA, bem-vindo ao Time Brasil!

Crie seu primeiro Autodiagnostico

ey |-

3. Autodiagnostico

O Autodiagndstico € uma ferramenta composta por perguntas que permitem ao ente
federado avaliar sua propria realidade institucional nos temas de integridade publica. Seu
objetivo é oferecer um panorama dos pontos fortes e das areas que demandam melhorias,
servindo como base para reflexdes e decisdes sobre a ado¢do ou o aprimoramento de

praticas e mecanismos de integridade.

A utilidade desse instrumento depende da compreensdo das questdes e da
veracidade das respostas, levando em consideracao as limitacdes e a realidade local. Os
resultados ndo sdo publicados e funcionam como um retrato da situacdo do ente,
orientando o planejamento e possibilitando comparacgdes futuras apds a execucdo do Plano

de Acdo.

GOVERNO FEDERAL 9

CONTROLADORIA-GERAL
DA UNIAO -

UNIAO E RECONSTRUGAO



TIME

AGOES DE INTEGRIDADE PUBLICA
PARA ESTADOS E MUNICIPIOS

Destaca-se que o Plano de Acdo, uma vez formalizado, ficara vinculado ao
Autodiagndstico preenchido e finalizado pelo usuario que solicitou a representacdo. Por
isso, recomenda-se que o Autodiagndstico seja respondido por um dos usuarios indicados
para a coordenacdo do Programa, conforme orientacdes do item 4 (Adesdo ao Programa

Time Brasil).

3.1. Criacao do Autodiagnostico

Para criar o primeiro autodiagndstico, o usuario deverd selecionar a opg¢dao “Criar

Autodiagndstico”, na tela principal e, em seguida, selecionar o nome do ente.

= s CGU Controladoria-Geral da Uniao Ola RACUEL APARECIDA PEREIRA )

Crie seu primeiro Autodiagnéstico

[ Criar Autodiagndstico ] -

CRIAR AUTODIAGNOSTICO

Estado ou Munici

3.2. Preenchimento do formulario de autodiagndstico

Ao selecionar a opcdo “Criar Autodiagndstico”, o usudrio acessara o formuldrio com
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as perguntas do autodiagndstico. Para iniciar o questionario, clique em "Responder".

Autodiagnéstico - Brasilia/DF - 15/07/2025 11:07h (€m edicio)
lnleg;dade
Respondidas Estagio
( — ]

As perguntas do Autodiagnostico de Integridade estdo organizadas em seis funcbes
que o compdem: controle interno, corregedoria, ouvidoria, transparéncia e acesso a

informacado, gestdao da ética e outras funcdes essenciais a integridade.

Para acessa-las, clique novamente em “Responder”:

Autodiagnoéstico - Brasilia/DF - 15/07/2025 11:07h m edigiol
Integridade
Controls intemo Coregedona Ounvidena
Fresgron b Estape Preapondedad st w: Estagio
[ Fesponder ] Responder Responder
hmpa.mmu;unmramm et da dtica Oulmﬂnmunmu;nlnwympuma

Respondidas Estigie. Bespontida: Esticgs Bespordas Estigia

Fesponder Fesponder Responder

]  veltar

Cada pergunta deve ser respondida com uma das seguintes opg¢des disponiveis:

e Sim: Indica que o ente ja implementou integralmente a acdo;

e Nao: Indica que o ente ainda nao implementou a agao ou ndo a colocou em pratica;
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e Aprimorar: Indica que ja existem iniciativas em andamento sobre o tema, mas

necessitam de melhoria.

Autodiagnostico - Brasilia/DF - 15/07/2025 11:07h (em Edigac)

Integridade
Controle Interno Corregedoria QOuvidoria Transparéncia e Acesso a Informagio Gestao da ética CQutros temas essenciais a Integridade publica
OL Oente niddacke responsivel pelss alividades de investigasie & prosesso dissiplinar de sgentes pubicos? O3
[ sm Nao Aprimorar ]
02 0 enile adériu 56 Programa de Fortaleciments dé Comegedinias - PROCOR da CGL? &3
Sim
03.0 ente possul sistema para o
=m
o4 )
Sim Nao Aprimorar
05,0 enle promovs- cpacach rvicdonss o setor espons il pela comelcBs? £

As respostas do questionario sao salvas automaticamente a medida que o usuario

avanca, garantindo que nenhuma informacao seja perdida, mesmo em caso de interrupcdes.

3.2.1. Orientacdes complementares

~ N

Ao selecionar as opg¢des “Nao” ou “Aprimorar”, serd exibida uma explicacdo abaixo
da pergunta, indicando os aspectos que devem ser observados para a implementacdo ou o

aperfeicoamento do item.

Meus Autodiagndsticos

Autodiagnostico - Brasilia/DF - 15/07/2025 11:07h (€m Edicio)

Integridade

Controle Interno Corregedoria Quvidoria Transparéncia e Acesso a Informagac Gestao da ética Qutros temas essenciais a Integridade publica
DL © eribe poceul unkiade scponcivel pHAC SV Ot MytiaRclo & procstes Bocklingr de sgtntes publicse? b

sm @ Nio Aprimarar

D2 O enle aderiu 35 Programa

Sm Nao

03 0 ente poss sistema para conirole de processos & peralidades aplicadas na responsabilizasho de agentes publcos?? (B

3.2.2. Acompanhamento do progresso no questionario
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O sistema dispde de funcionalidade para acompanhar a evolucdo das respostas ao

questionario: uma barra de progresso que exibe o percentual ja respondido.

Além disso, é possivel visualizar a quantidade de perguntas respondidas e as que

ainda estdo pendentes.

Meus Autodiagnosticos

Autodiagnostico - Brasilia/DF - 15/07/2025 13:07h (em Edicao)

Integridade

Controle Interno Corregedoria OQuvidoria

- = T -

Responder Responder Responder

3.3. Esclarecimento de duvidas sobre as questdes do

autodiagnostico

Para garantir que o Autodiagndstico seja respondido com confianca, esta disponivel
no site do Time Brasil o documento com detalhamento de todas as perguntas e os

respectivos textos orientativos.

3.4. Finalizar Autodiagnostico

O Autodiagndstico sé podera ser finalizado apds todas as perguntas serem
respondidas. Para concluir o processo, o usuario deve clicar no botdo "Finalizar

Preenchimento".
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Meus Autodiagndsticos

Autodiagnostico - Brasilia/DF - 15/07/2025 14:07h (em Edigao)

100% Concluido

Integridade

Respondidas

Responder

x t A € Voltar Finalizar Preenchimento Excluir Autodiagnéstico

3.5. Classificacao

Com base nas respostas fornecidas pelos usuarios, o sistema gerard uma
classificacdo geral de integridade do ente, além de classificagBes especificas para cada uma

das funcgdes.

Para determinar o nivel de cada ente, utiliza-se uma escala baseada nas respostas
atribuidas. Cada resposta "Ndo" equivale a O pontos, "Aprimorar" recebe um valor

intermediario de 0,5 pontos e "Sim" equivale a 1 ponto.

A pontuacdo total obtida é entdo comparada ao maximo possivel, gerando uma

porcentagem que define a classificacdo do ente:

a) Nivel Primario (0 a 19,99%): O ente ainda ndo estruturou praticas de integridade ou

possui apenas acdes iniciais, sem impacto relevante.

b) Nivel Basico (20 a 39,99%): Algumas iniciativas ja estdo em andamento, mas ainda

de forma limitada e ndo sistematizada.

c) Nivel Intermediario (40 a 59,99%): O ente demonstra avancos na integridade, com

iniciativas em desenvolvimento e estrutura minimamente consolidada.

d) Nivel Desenvolvido (60 a 79,99%): Praticas de integridade estdo implementadas e

integradas a gestdao, com foco no aprimoramento constante e na consolidagdo das
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iniciativas.
e) Nivel Avangado (80 a 99,99%): A integridade é amplamente aplicada e fortalecida,

com inovacgao e foco no aperfeicoamento constante dos processos e praticas.

f) Nivel Especialista (100%): O ente é referéncia em integridade, com praticas

consolidadas, inovadoras e reconhecidas.

Com essas informacdes, o autodiagnostico é uma ferramenta de analise da estrutura
de integridade do ente e ponto de partida para o desenvolvimento de estratégias e a

elaboracdo do Plano de Acdo.

Autodiagnostico - Brasilia/DF - 15/07/2025 14:07h (em edigao)
100% Concluido
lnteg:dade
Respondidas.
Responder

3.6. Visualizacdo e impressao do autodiagnostico preenchido

Durante todo o preenchimento do Autodiagndstico, o usudrio terd a opcao de baixar

um arquivo PDF contendo todas as respostas fornecidas até aguele momento.

O link para baixar e imprimir o arquivo em PDF esta disponivel no canto esquerdo

inferior da tela do autodiagndstico.
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Autodiagnéstico - Brasilia/DF - 15/07/2025 14:07h &m edigso)

100% Concluido

Responder

Modelo de impressao do Autodiagndstico gerado pelo sistema:

= Autodiagnéstico

TIME Autodiagnostico emedicso)
BRA Brasilia/DF - 15/07/2025 10:48

Classificagdo Geral por Eixo

Trata-se de autodiagndstico realizado com base nas respostas fomecidas para cada questio do formuldrio. A classificagdo traz uma avaliagio sobre a adogBo de iniciativas
por parte da gestao piblica nos exos Integridade.

Intogridade

0 seu municipio/estado atingiy de Integridade
Esso ¢ o caminho certo, verifique se hi aigo a
melhorar e vamos trabalhar para atingir o estagio
desenvolvido. Considere a adesdo a0 Time Brasil

Respostas

1212

3.7. Relacdo de autodiagndsticos preenchidos

A tela "Meus Autodiagndsticos" apresentard a lista de todos os autodiagndsticos
preenchidos até o momento. Nessa pagina, o usuario podera editar um autodiagnostico ndo
finalizado, visualizar um autodiagndstico concluido, fazer o download do arquivo em PDF e

excluir autodiagndsticos que nao estejam vinculados a um plano de acdo.
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Meus Autodiagnosticos

cé encontrara uma lista de todos os Autodiagnosticos que criou até o momento. Explore cada um para acessar suas respostas. identificando areas de destaques & oportunidades para

Municipio ou Estado Data Siuagho Agles

Aparecida de Golra/GO 2740772004 Finalizada - @ B w
Marabi/ P 27/07/2024 Finalizado @ B L
Golanésia/ GO 27/07/2024 Firalizade @ B L |
Costa Margues/RO 27/07/2004 Finalizado @ B w
Aparecida/SP 20/11/2024 Em Edigho - = B w

Caso o autodiagnéstico ja tenha sido concluido, estardo disponiveis trés opcdes de
acdo: solicitar a adesdao do ente ao Time Brasil, elaborar o autodiagndstico de outro ente ou
excluir o autodiagnostico finalizado. No caso de exclusdo, é importante destacar que o

autodiagndstico ndo pode estar vinculado a um plano de acdo para ser removido.

4. Adesao ao Programa Time Brasil

Concluido o preenchimento do Autodiagndstico e realizada a analise do nivel de
desenvolvimento em Integridade, o ente podera dar inicio ao processo de adesdo ao

Programa Time Brasil, etapa que viabiliza a elaboracdo do Plano de Acdo.

A solicitacdo de adesdo deve ser feita pelo indicado pelo chefe do Poder Executivo
local para a coordenagdao do Programa, conforme documento de indicacdo detalhado no
item 4.1.1. Esse usuario ficard responsavel por encaminhar a documentacdo e, apos
aprovacao, receber o primeiro perfil de Gestor-Coordenador. Cabera a ele conceder o

segundo perfil de Gestor-Coordenador e os demais perfis de gestores no sistema.

Recomenda-se, nesta fase, a leitura prévia do Guia do Programa Time Brasil, que
apresenta suas diretrizes, etapas e funcionamento. O documento estd disponivel no site

oficial do Programa.

4.1. Procedimentos iniciais para adesdo ao Programa Time Brasil
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O procedimento de adesdao ao Programa Time Brasil tem inicio com a solicitacdo de

representacao do ente, que devera ser feita pelo indicado para coordenar o programa.

Para isso, o usudrio devera clicar na opg¢do “Aderir ao Time Brasil”, disponivel na

pagina do Autodiagndstico finalizado.

Meus Autodiagnosticos

Autodiagnostico - Brasilia/DF - 15/07/2025 14:07h (Finalizado)
Classificacio Geral por Eixo

Integridade

nunicipio/estado atingiu na

aliagao. Esse € o caminho certo,
a melhorar & vamos

B Baixar Autodignost € Voltar Aderir Time Brasil Excluir Autodiagnastico

O usuadrio sera redirecionado para a tela de Pedido de Representacdo do estado,
Distrito Federal ou municipio para preencher as informagdes necessarias. Nessa etapa, sera

preciso fornecer dados institucionais, incluindo:

a) Indicagdo do Cargo: O usuario devera informar seu cargo atual.
b) Documentagdo Comprobatéria: Deve ser incluida a documentagdo que comprove a
indicacdo para coordenar as agdes do Time Brasil, conforme previsto no item 4.1.1.

Neste campo, é possivel anexar mais de um documento.
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= m . CcGU Controladoria-Geral da Unido .

* Frchcs 8 Beresariachs

Pedido de Representa¢ao do Municipio ou Estado

Fare car

desto rasl preencha

Meree orF E-mad

M Mo [ram——

Municipis o Eslado Gt Guet representar Carg o M v Eitada

Documrtacio Comprobatria

0 OF B 0O £

) D

A solicitacdo serda encaminhada a Regional da CGU e, apds a analise, o ente sera

notificado sobre a aprovacdo ou rejeicdo do pedido.

Um mesmo usudrio pode representar apenas um Unico ente por vez no sistema. Caso
0 usuario ja seja representante de um ente e deseje solicitar a representagdo de outro, sera

necessario renunciar a representacdo atual antes de realizar a nova solicitacdo.

tante co Ente Brasilia/DF.

representacio e pedir uma nova?

4.1.1. Documentacao Comprobatoria

Na solicitacdo de representacdo, o ente federado devera indicar, por meio de oficio,
os responsaveis pela coordenacdo local do Programa Time Brasil, que pode ser um servidor
publico ou um Grupo de Trabalho (GT). No caso de GT, deve ser informado quem sera o

coordenador e quais serdo os demais integrantes da equipe de apoio.

O oficio podera indicar até dois responsaveis pela coordenacdo: no caso de servidor,

um titular e um suplente; e, no caso de Grupo de Trabalho, um coordenador titular e um
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suplente. Em ambos 0s casos, o preenchimento do Autodiagndstico e a solicitacdo de

representacao poderdo ser realizados por qualquer um dos dois indicados.

Observar os seguintes requisitos na indicacdo dos responsaveis:

° Os Coordenadores devem ser servidores publicos do ente federado,
ocupante(s) de cargo efetivo ou em comissao;

) Quando forem indicados dois Coordenadores, ambos devem atender a esse
requisito;
° No caso de Grupo de Trabalho (GT), o coordenador e o segundo

coordenador, se houver, também devem ser servidores publicos, ocupantes
de cargo efetivo ou em comissao.

Seguem as regras para comprovacdo da indicacdo e as orientacdes sobre os

documentos adicionais que devem ser apresentados.

Indicados Documentos necessarios
a) Oficio assinado pelo Prefeito(a) /
Servidor pUblico 30 Governador(a), Secretério(a) Qe gdmjnistragéo
ou Controlador(a) com indicacdo do(s)
ocupante do Cargo de servidor(es);
Prefeito(a), = Governador(a), !
S tari d . u ) . .
Indicagdo de ecrg z_mo(al _ € b) Portaria de nomeacdo do signatario do oficio;
) . Administracdo (ou equivalente)
servidor Publico nem Controlador(a)
individual c) Comprovante de vinculo do(s) servidor(es)
indicado(s).
v Prefeito(a)
v" Governador(a) a) Documento oficial que comprove a condi¢do do
v’ Secretario de Administragdo signhatario no cargo (certiddo de posse,
(ou equivalente) ou publicacdo oficial, portaria de nomeacdo).
v' Controlador(a)
Coordenador do GT ndo | a) Oficio assinado pelo prefeito/governador,
Indicacio de ocupante de cargo de secretario de administracdo (ou equivalente)
¢ secretdrio de administracao ou controlador, com indicagdo do(s)
Grupo de Trabalho : .
(ou equivalente) nem de coordenador(es) e dos demais integrantes do
controlador GT;
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b) Documento oficial que comprove a condicdo
do signatario do oficio no cargo (certiddo de
posse, publicacdo oficial, portaria de
nomeacao).

c) Comprovante de vinculo do(s)
coordenador(es) do GT com o ente.

Quando o coordenador do GT
for:

Prefeito(a)
Governador(a)

Secretario de Administracdo
(ou equivalente) ou
Controlador(a)

ANANIRN

a) Oficio assinado pelo prefeito/governador,
secretdrio de administracdo (ou equivalente) ou
controlador, com indicagdo dos demais
integrantes do GT;

b) Documento oficial que comprove a condicdo do
signatario do oficio no cargo (certiddo de posse,
publicacdo oficial, portaria de nomeacao).

Os modelos de oficios mencionados estdo disponiveis no Anexo | deste Manual. Eles

devem ser utilizados na fase de solicitacdo e formalizacdo da adesdo, bem como para a

inclusdo de um segundo Gestor-Coordenador no sistema.

4.2. Aprovacdo da solicitacao de representacao do ente

Se o solicitante atender as exigéncias citadas no item 4.1.1, a unidade regional da

CGU podera aprovar a solicitacdo de representacdo.

O usudrio solicitante serd designado como Gestor-Coordenador e recebera um e-

mail automatico do Sistema Time Brasil informando sobre a aprovacdo da solicitacdo de

representacao.

A partir desse momento, a tela inicial serd alterada e o usuario estard apto para

conceder perfis aos demais membros da equipe e para iniciar a elaboracdo do Plano de Ac3o.

CONTROLADORIA-GERAL
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= N CGU Controladoria-Geral da Unido .

Meus Autodiagnosticos
Meu Nome, bem-vindo ac Time Brasil!

Autodiagnéstico Plano de Agao

stionario que avalla o nivel de maturdade do municiok em eixos (hcessar ) 0 pland de agho descreve as aG3es que © MUNICIBIo ira tomar & implementar Acessar

4.3. Reprovacgao da solicitacdo de representacao do ente

Se os requisitos para aprovacdo nao forem atendidos, a unidade regional da CGU
reprovara a solicitacdo de representacao. O usudrio receberd, por e-mail, as justificativas da
decisdo e o autodiagndstico retornara a situacdo anterior, possibilitando o envio de novo

pedido apds os devidos ajustes.

5. Gestao de usuarios

Apds a aprovacdo de representacdo do ente pela equipe da CGU, o usuario
solicitante serd designado Gestor-Coordenador e podera atribuir outro perfil de Gestor-

Coordenador e perfis de Gestores aos demais membros da equipe.

A tela de Gestdo de Usuarios esta disponivel na aba “Gestores”, localizada no menu

principal a esquerda da pagina inicial do sistema.

= B . CGU controladoria-Garal da Unidio v

Meu Nome, bem-vindo ao Time Brasil!

Aaodisgnastico Plans de Agho

Acessar Acessar

Os perfis disponiveis para usudrios de entes federados sdo: Gestor-Coordenador e

Gestor.
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AtribuicOes do Gestor-Coordenador

O Perfil do primeiro Gestor-Coordenador serd atribuido aquele usudrio que

preencher o autodiagndstico e solicitar a representacao do ente. Suas atribuicdes no sistema

sao:

5.2.

Conceder um perfil de Gestor-Coordenador (substituto)
Conceder perfis de Gestores

Excluir perfis de Gestores

Excluir o préprio perfil

Elaborar o Plano de Acdo e edita-lo antes da finalizagdo
Finalizar e enviar o Plano de A¢do para validacdo

Enviar Termo de Adesdo e Portaria do Grupo de Trabalho
Alterar a Portaria de criagcdo do Grupo de Trabalho
Iniciar execucdo da acdo

Retornar a agdo ao status a executar

Solicitar repactuacdo para ajuste da acdo

Cancelar solicitacdo de repactuacdo

Enviar acdo concluida para a CGU

Solicitar exclusdo de acdo

Cancelar solicitacdo de exclusdo da acdo

Atribuicdes dos Gestores

Os Gestores sdo os servidores indicados no Grupo de Trabalho, responsaveis por

colaborar com o Gestor-Coordenador na execucdao do Plano de Acdo. No sistema, terdo

permissao para:

Excluir o proprio perfil
Editar o Plano de Acdo antes da finalizacdo
Iniciar execucdo da acdo

Retornar a ac;éo ao status a executar
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e Solicitar repactuacdo para ajuste da acao
e Cancelar solicitacdo de repactuacdo
e Enviar acdo concluida paraa CGU

e Solicitar exclusdo de acdo

5.3. Concessao de perfis aos usuarios

Para que um usuario receba um perfil de acesso a um Plano de Ag3ao no Sistema Time
Brasil, € necessario que esteja previamente cadastrado no Sistema utilizando uma conta

Gov.br, conforme orientado no item 2 deste manual.

5.3.1. Concessao do segundo perfil de Gestor-Coordenador

O primeiro Gestor-Coordenador sera o responsavel por preencher o Autodiagndstico
e solicitara representacao, recebendo esse perfil da CGU apds o envio do oficio de indicacdo.
Apds a concessdo, podera cadastrar um segundo Gestor-Coordenador (Substituto). Ambos

terdo exatamente as mesmas atribui¢cdes no sistema.

Para conceder o segundo perfil de Gestor-Coordenador, acessar a aba “Gestores” da

pagina inicial do sistema:

Voltar B Definer coma Gestor

Gestores-Coordenadores e Gestores ja cadastrados

. oo Partl Localiads Agtes

Meu Nome 028 Gastor-Coomensdor Brakia/ 0¥

Digite o CPF do usudrio previamente cadastrado no Sistema Time Brasil e clique em

“buscar:”
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m ) CGU Controladoria-Geral da Unido  Vocé esta em timebrasil-h -

#

Cadastro de Gestores - Brasilia/DF

CPE."
‘ 153 : QEusear e ) Cactastra commo Gestor-Coerdenador sutsiuto

Gestores-Coordenadores e Gestores ja cadastrados

WVoltar B Definir como Gestor

Mome & CFF Perfil Localidade Acbes

Mau Nome Gastor-Coordenadon Brasiia/DF

Selecione a opc¢do “Cadastrar como Gestor-Coordenador Substituto”, informe o
cargo do usuario e anexe o comprovante de vinculo com o ente federado. O indicado deve

ser servidor publico ocupante de cargo efetivo ou em comissao.

A CGU recebera a notificacdo da indicacdo e, caso verifique inconsisténcias ou
auséncia de documentacdo, podera remover o usudrio cadastrado como Gestor-

Coordenador Substituto.

4

Para concluir a inclusao cliqgue em “Definir como Gestor”:

Cadastro de Gestores - Brasilia/DF

QBuscar g »./ scantra oo Ca

Cargo 5o Munic o ou Extado’

=

Documentas 30 comprobatone
-
Voltar 8 Definir como Gestor

Gestores-Coordenadores e Gestores ja cadastrados

Neve & o Port,

Mo Nome Gastor-Coordenadicr

E permitido ter apenas dois perfis de Gestor-Coordenador por vez. Se ja houver dois
ativos, o sistema exibira mensagem informando que existe um Gestor-Coordenador
(Substituto) designado e que sera necessario exclui-lo antes de atribuir um novo perfil. Apds

a exclusdo, basta confirmar e repetir os passos de inclusdo.
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5.3.2. Concessao de perfil para Gestores

O perfil de Gestor podera ser concedido pelos Gestores-Coordenadores acessando a

aba “Gestores” da pagina inicial do sistema:

= m . CGU Controladoria-Geral da Unido
— PR
IpE——
b Cadastro de Gestores - Brasilia/DF
o
QBuscar
Gestores-Coord i e ja

Mome * o ® Localidade
Mes Home. L1 Brasta/TF

¢ Aghes

Digite o CPF do usuario previamente cadastrado no Sistema Time Brasil e clique em

“Buscar”. Para concluir a inclusdo, clique em “Definir como Gestor”:
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= : CGU entroladoria-Geral da Unido v

Voitar 1B Defini como Gestor

Gestores-Coordenadores e Gestores ja cadastrados

Neme * crF

5.4. Exclus3o de usuarios

5.4.1. Exclusdo do perfil de Gestor-Coordenador

O perfil de Gestor-Coordenador pode ser excluido de trés maneiras:

e Com a indicacdo de um terceiro Gestor-Coordenador, conforme descrito no item
5.3.1;
e Por meio de solicitagdo aos Administradores Regionais da CGU,

e Pelo proprio usuario.

Para excluir seu proprio perfil, o usudrio deve clicar no icone localizado no canto

superior direito da tela e selecionar o “X” ao lado do nome do perfil:

em timebrasil-h D
Moris Mo

o
Cadastro de Gestores - Brasilia/DF

Nome: 5
QEuscar Cantantrar come Gestor. Coonens

Voltar B Definir come Gestor

Gestores-Coordenadores e Gestores ja cadastrados

Home * oF Bartl Localidade 2o

5.4.2. Exclusao do perfil de Gestores
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A exclusdo de um perfil de Gestor pode ocorrer de trés formas:

e Pelo Gestor-Coordenador;
e Por solicitacdo ao Administrador regional da CGU;

e Pelo proprio usuario.

Para excluir o perfil Gestor de um usudrio, o Gestor-Coordenador deve acessar o
menu “Gestores”, clicar no icone de lixeira localizado ao lado do nome do usudrio que se

deseja excluir e confirmar a acdo.

-B3,. cou

Cadastro de Gestores - Brasilia/DF
oPf

QBuscar

Gestores-Coordenadores e Gestores ja cadastrados

Nome ¢ o Pertt Locat-dade Acoer

Para excluir o préprio perfil, o usudrio deve seguir os passos descritos no item 5.4.1.

6. Plano de Acao

Apds o preenchimento do Autodiagndstico e a aprovacdo da representacdo, inicia-se
a fase de elaboracdo do Plano de Agdo. Nessa etapa, o ente deve selecionar, dentre as agdes
previstas na Matriz Time Brasil, aquelas que correspondam as necessidades identificadas no

diagndstico e que sejam vidveis dentro de sua capacidade institucional.

Nesse processo, a CGU atua como instancia de apoio, oferecendo orientacdes sobre
as acdes e prestando os esclarecimentos necessarios para auxiliar o ente na escolha de
alternativas que reflitam sua realidade e evitem compromissos incompativeis com sua

estrutura ou recursos.
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6.1. Matriz Time Brasil

A Matriz Time Brasil é o instrumento utilizado para organizacdo das iniciativas de
integridade propostas. O Plano de Acdo a ser elaborado pelos entes subnacionais sera
baseado na estrutura dessa Matriz, que inclui determinacdes legais e boas praticas de

integridade publica.

Estd estruturada de forma escalonada, com dois niveis progressivos de
aprofundamento nos temas relacionados a integridade publica e servicos oferecidos pela
CGU. Composta por agdes sugeridas, a proposta é permitir que os entes federados avancem
gradualmente na adogdo dessas medidas, de acordo com sua capacidade institucional e

estagio de desenvolvimento.
Nivel 1 — Fundamentos Institucionais da Integridade:

Foco na criacdo e formalizacdo de normas, estruturas, orgdos e procedimentos
essenciais a integridade publica, de modo a reduzir a dependéncia de agles isoladas e

garantir uma base institucional sélida.
Nivel 2 — Implementacdo e Consolidagdo de Praticas de Integridade:

Visa assegurar a aplicacao efetiva das medidas estabelecidas no Nivel 1, por meio da
adocdo de praticas concretas, capacitacdo de servidores, uso de ferramentas tecnolégicas,

integracao entre os setores envolvidos e institucionalizacdo das rotinas de integridade.

A Matriz Time Brasil detalhada, com definicdo de todos os itens, pode ser acessada

no site do Time Brasil.

6.2. Elaboracdo do Plano de Acao

Nesta fase, € fundamental que a equipe do ente aderente possua um bom
entendimento dos instrumentos do Programa Time Brasil, para que se facam escolhas

conscientes em relacdo as iniciativas e solucdes viaveis.

Assim, antes de prosseguir, recomendamos a leitura do Guia do Programa Time Brasil

e da Matriz Time Brasil Completa, ambos disponiveis no site do Time Brasil. Esses materiais
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oferecem informacdes fundamentais para o entendimento do programa e o planejamento

das acdes necessarias.

Sugerimos também que o processo de elaboragdo seja realizado em parceria com a
equipe local da CGU, que é responsdvel por prestar orientacdo técnica aos entes que aderem

ao programa.
6.2.1. Planejamento e inclusdao de acdes

O formulario para inicio do preenchimento do Plano de A¢do poderd ser acessado

pelo gestor-coordenador por dois caminhos:

a) Paginainicial, com acesso direto para iniciar a edicdo do Plano de Acdo:

Meu Nome, bem-vindo ao Time Brasil!

Mtodiagnatice Plana de AGso
’ < ol s . . prr— plaeey 20 oo desciE 03 353 5 ? P——

b) Na aba "Meus Autodiagndsticos", o usudrio que realizou o preenchimento deve
selecionar o icone destacado abaixo para acessar o formulario.

= m . CGU controtadoria-Geral da Unike

A s smdigreses

Meus Autodiagndsticos

Municipnou Estado Bata Stuagio Agtes

Ao acessar a area destinada a proposicdo de acdes, o usudrio visualizard a Matriz

estruturada em dois niveis, ambos compostos pelas funcdes de integridade: controle
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interno, corregedoria, ouvidoria, transparéncia e acesso a informacdo, gestdo da ética e

outras fungdes essenciais a integridade publica.

Plano de Agdo - Lagoa de Sao Francisco/Pl em Edigiol

° e
11 - Fundamentos Institucionais da Integridade
o fred m o o m
Controle Interno Comregedona Ouvidoria Transparéncia e Acesso a Gestio da Etica Outros Temas Essenciais a
Infarmacio Integndade Publica
Agdes incluidas, Agis wnclamdas. Agdes. incluidas Agdes incluidas
] Actes Inchuscas Agoes InClLscas
Acos ~ Ace Acos J
Acessar { Acessar )
z- de Priticas de
] ] ] ]
Controle Interno Corregedoria Ouvidoria Transparéncia e Acesso a Gestio da Etica
Informacio
Aoses incluidas AcBes mncludas Agses incuidas Ages incluidas
o a 0 gt e o
Acessar Acessar Acessar Acessar
Acessar Acessar
~ o] / R
Ao acessar qualguer uma das func¢des, o usudrio encontrard as iniciativas que o
integram:
L. d

Plano de Acdo - Lagoa de S3o Francisco/Pl m edicia)
11 - Fundamentos Institucionais da Integridade

Controle Interno Corregedoria  Ouvidoria Transparéncia e Acesso & Informagic GestiodaEtica  Outros Temas Essenciais & Integridade Publica

Aces Sugendas

01 Reguiamentacio da Lei i 12 527/2011 [Lei de Acssso & &
[r——

02 Crischo de Servigos de Informacho ao Cidadio

= 3
[T — | ——
e @ &
(YR e————
=
B i L]
+ Voltar
] B

Para acessar os detalhes da agdo, basta clicar no icone @ ao lado dela. Uma caixa de
didlogo serd aberta, fornecendo uma explicacdo sobre o significado e a finalidade do item

selecionado.

Esclarecimentos complementares sobre as a¢cdes também podem ser encontrados

na versao completa da Matriz Time Brasil, disponivel na pagina oficial do Programa.
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Orientacdo x

011} regulamenta o direito

la estabelece regras e

formacdes a sociedade. A
Lei deve ser cumprida por todos os 6rgdos e entidades publicas da
Administragio Direta e Indireta de todos os poderes das trés esferas de
governo. Embora a LAl tenha caréter nacional. sua aplicagdo pratica exige
regulamentac3o local por parte de estados e municipios, a fim de adaptar
procedimentos, fluxos intemos e canais de atendimento a realidade de cada
ente A obrigatoriedade da regulamentacio local esta previstano art 45 da
LAI E importante tambem que o instrumento normativo que regulamenta a
Lei de Acesso a Informac3o - LAI. no ambito dos estados e municipios.
indique a possibilidade de o demandante optar por preservar sua identidade.
a0 registrarum pedido de acesso a informagio com fundamento na LA

6.2.2. Diretrizes para elaboracao do Plano de Acdo

A elaboracdo do Plano de Acdo devera observar as seguintes diretrizes:

e (Cada Plano de A¢do deve conter entre 2 e 20 acBes sugeridas na Matriz;

e O nivel 1 deve ser priorizado inicialmente, pois alguns itens do nivel 2 dependem da
implementacdo prévia de acbes do nivel 1. O ente pode ajustar o tamanho e a
complexidade do plano conforme sua realidade, desde que respeitada a légica de

progressdo entre os niveis;

e Na selecdo das acles para compor o plano de acdo, é importante considerar aquelas
gue dependem de outras, como é o caso da adesdo ao e-PAD, que requer uma

adesdo prévia ao PROCOR;

e O prazo maximo de pactuacdo das acles deverd ser de 12 meses, a contar da

publicacdo no Plano de A¢do, com possibilidade de prorrogacao de até 12 meses;

e A Unidade Regional da CGU verificarda cada compromisso que os aderentes
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pretenderdo assumir, aferindo se as solugBes propostas sdo factiveis e relevantes, os
prazos indicados s3ao razodveis para seus cumprimentos, e 0S responsaveis

corretamente definidos;

e Aelaboracdodo Plano de Acdo é realizada a partir das agdes previstas na Matriz Time
Brasil e ja cadastradas no sistema. Assim, ndo é possivel incluir novos itens que ndo

tenham sido previamente definidos pela CGU na Matriz.

6.2.3. Selecdo dos itens para compor o Plano de A¢ao

Para selecionar uma acdo desejada, clique no icone de edicdo localizado ao lado

direito da tela:

Plano de Agdo - Lagoa de Sao Francisco/ Pl &m edigia)
11 - Fundamentos Institucionais da Integridade

Controle Interno ~ Corregedoria Quvidoria Transparéncia e Acesso & Informagio Gestao da Etica Outros Temas Essenciais & Integridade Publica

aches Sugendas

L Roguiamentaao da Lel 12 527/2011 (Lel 6 Acessod T
Informagaal
02 Cringao de Servicos e Informacko ao Cidadto =
wen @
[y —
ouE @ )
04 Trancparincia dos mcbcadores da LA
[-] =
B L B
€ Vol
] B Bax

Uma janela de didlogo sera aberta. O usuario deverd fornecer obrigatoriamente a
solucdo para o item selecionado, as datas de inicio e fim da execucdo e a pessoa responsavel.

Além disso, sera possivel incluir informacdes adicionais.

Solugdo: A solugdo pode variar conforme as caracteristicas e capacidades de cada
ente. Em alguns casos, as solucdes sdo mais padronizadas; em outros, é possivel
propor alternativas inovadoras. Nesse campo, o usudrio deve indicar a solugdo
escolhida para implementar a acdo, descrevendo de forma objetiva o produto final
a ser entregue a sociedade, como por exemplo a edicdo de uma lei, a criagdo de um

6rgdo ou outra medida especifica.
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Datainicial: A data inicial deve ser posterior a data de assinatura do Termo de Adesao
e da publicacdo do Plano de Acdo. Recomenda-se que seja inserida a data em que o

ente terd condicGes reais de iniciar a execuc¢do da acgdo.

Data final: A data de término da agdo deve ser anterior ou igual a data de conclusdo

do Plano de Ac¢do, cujo prazo maximo é de 12 meses.

Supervisor responsdvel: é o agente publico que ird efetivamente se responsabilizar
pela realizacdo da acdo disposta no campo “Solugdo”. Se for responsabilidade de um
trabalho coletivo, de uma drea como um todo, indicar o nome do chefe da éarea
respectiva. Se for uma acdo que envolve varios responsaveis, pode ser indicado mais

de um nome.

01 Regulamentac8o da Lel de Acesso & informagso.

Sotugdo

6.2.4. Visualizacao e impressdo do Plano de Acao

Durante o preenchimento do Plano de Acdo, o usuario pode baixar um arquivo
contendo todos os dados fornecidos até o momento, o que facilita o registro do progresso

e o retorno ao preenchimento posteriormente.

O documento em PDF pode ser baixado clicando em “Baixar Plano de A¢ao” no canto

esquerdo da tela do formulario do plano de agdo:
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Plano de Agdo - Lagoa de Sdo Francisco/Pl €m edicao:
11 - Fundamentos Institucionais da Integridade

Controle Interno Corregedoria Quvidoria Transparéncia e Acesso & Informacio  Gestao da Etica Outros Temas Essenciais a Integridade Publica

[rsre—
o *12827/201 0
Informacial ) =
02 Eringio de Servigos de nformassa so Cidadia
o @ L)
03 Elaboragio e ublicacso das bripacoes de ransaarincia stive da LAY
eur 14
04 Transparincia dos cicadores da LAP
4

B 5 B P —
(& voltar
Baix B

6.3. Finalizacao e envio do Plano de Acao

Apds selecionar os itens que fardo parte do Plano de Acdo, o proximo passo sera
enviar o documento para validacdo junto a CGU. Para isso, o Gestor-Coordenador deve clicar

no botdo “Finalizar e Enviar para Validacao”:

0 aar va t = a
wood o talo
o ® e !
i1 - Fundamentos institucionais da integridade
Controle Interno Corregedoria Owvidoria Transparéncia e Acesso a Gestdo da Etica Outros Temas Essenciais &
Informacio Integridade Publica
Aedos incluidas Agdes incluidas e cluicas Aeges incluidas
Acoes inchisass Acoes ncluicas
Acessar ) ( Acessar | Acessar Ace: _—
- { Acessar ) — ( Acessar )
2
Controle intemo Comegedoria Ouvidoria Transparéncia e Acesso & Gestio da Etica Outros Temas Essenciais &
informaclo Integridade Publica
Acoes inclusss Acoes ncluicas Acoss mcluicas Acoes incluias
Acoes inclusass Acoes ncluidas
Acessar ) ( Acessar | Acessar ) —_— { Acessar _—
- - - { Acessar ) — ( Acessar

B Baarr o B s : g

6.3.1. Plano de Acao devolvido para ajustes

Caso a equipe da CGU identifique alguma inconsisténcia, o Plano de Acdo serd
devolvido para ajustes, retornando ao status anterior. Os gestores receberdo um e-mail com

as justificativas para a devolucdo, e o sistema emitira um alerta na pdgina do plano de acdo,
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informando sobre a necessidade de correcdes.

E essencial que o gestor revise as observacdes feitas pela CGU e realize as alteracdes

necessarias para que o plano possa ser reenviado para nova validacdo.

= . CGU controladoria-Geralda Unido

Plano de Ag&o - Brasilia/DF @m edigso)

Transparéncia

NivelT1 Nivel T2 NivelT3
Acbes incluadas Agoes includas Acbes inclurdas
Acessar Acessar Acessat

6.3.2. Plano de Acao validado

Quando o plano de acdo enviado estiver em conformidade com as diretrizes e

orientacdes da CGU, sera validado e retornard para a inclusdo do Termo de Adesdo e do

Oficio de indicagao dos responsaveis pela coordenacdo local do Programa. Esta é a etapa

final para formalizacdo da adesdo ao Programa Time Brasil.

Plano de Acdo - Lagoa de S3o Francisco./ Pl (Aguardando envio do Termo de Adesic) -

o © e !

11 - Fundamentos Institucionais da Integridade

= = = = =
Cantiole Interna Coregedoria uidoria Transparéncia @ Acesso & Gostio da Etica
Informagao
Acses incluidas Actes mnchsdas actes incluicas Aches incluicins
1 ) Agoes includas ’
Acessar ( Acessar ) ( Acessar ) ( Acessar
( Acessar
2- ec 5o de Priticas de Integ
Cantrole Intermo Coregedoria Ouvidoria Transparéncia e Acesso Gestio da Etica
Infermacso
Acoes incluidas Aooes mckusans Acoes ncluidas Acsas incluiass
] Agtes incluidas >
Acessar ( Acessar ) ( Acessar ) ( Acessar

Acessar

s

Outros Temas Essenciais a
Integridade Publica

Agtes incskias

Acessar

Outros Temas Essenciais
Intagridade Publica

Ages inclusdas

Acessar
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7. Formalizacao da adesao ao Time Brasil

A participacdo no Programa Time Brasil se efetiva com o envio, no sistema, do Termo
de Adesdo assinado e do documento de indicagdo do servidor ou grupo de trabalho

responsavel pelo monitoramento da execu¢do do Plano de Ac¢do.

7.1. Termo de Adesao

O Termo de Adesdo é o documento por meio do qual o ente assume 0 compromisso
de implementar as a¢des do Programa Time Brasil, garantindo as condi¢cdes para sua

execucdo, incluindo acompanhamento e avaliacdo.

O participante se compromete a manter a CGU informada sobre o andamento das
acdes do Plano de Ac¢do e a dar ampla publicidade as iniciativas, recomendacgfes e relatorios,

com atualizacdo das informac®es em suas pdaginas na internet.

O documento deve ser assinado pelo Chefe do Poder Executivo local, Secretario(a)
de Administracdo (ou equivalente), Controlador(a) ou por autoridade formalmente

designada. O modelo do termo estd disponivel no Anexo |l deste manual.

Junto ao Termo de Adesdo, devera ser encaminhada documentacdo comprobatdria

do cargo da autoridade signataria, conforme o caso:
e Prefeito(a) ou Governador(a): Termo de Posse;

e Secretario(a) de Administracdo (ou equivalente) e Controlador(a): Portaria de
Nomeacao;
e Outra autoridade designada: Ato de designacdo acompanhado do documento que

comprove o cargo do(a) Prefeito(a) ou Governador(a) que realizou a designacao.
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Plano de Agdo - Lagoa de Sao Francisco/Pl (Em edigio)
11 - Fundamentos Institucionais da Integridade

Controle Intemo  Corregedoria Ouvidoria Transparéncia e Acesso a Informagao Gestao da Etica Outros Temas Essenciais a Integridade Publica

gdes Sugendas

o . de.

informaaal @) =
02 Cringéo de Senvicos de Informago aa Cdadia =
o @

[y — .

perer «

04, Transparéncia dos indicadores da LA

[} -4

(€ voltar
S

7.2. Indicacao dos responsaveis pela coordenacao do Programa

O ente federado deverd indicar o responsavel pela coordenacdo local do Programa
Time Brasil, que podera ser um servidor publico ou um Grupo de Trabalho (GT) formalmente

instituido.

Trata-se do mesmo documento exigido na etapa de representacdo, conforme
previsto no item 4.1.1. Caso ndo haja alteracdo nos nomes dos indicados, basta reenviar o
documento ja apresentado, uma vez que o campo é de preenchimento obrigatdrio.

Plano de Agdo - Lagoa de Sao Francisco/Pl &m edigia)

11 - Fundamentos Institucionais da Integridade

Controle Interno Corregedoria Quvidoria Transparéncia e Acesso a Informacgao Gestao da Etica Outros Temas Essenciais a Integridade Publica
Aoes Sugeriden
@ . -
tormacicl @ =
02 Crigiode Sercos de Iormacko 20 Cacso
=) =
03 Flaborschoe )
ouE @ )
04 Transparéncia dos mcadores da LA
-] L
- §
(€ volar
] n ]

7.3. Envio dos documentos para formalizacao

Na pagina do Plano de Acdo, clique no botdo "Enviar Termo de Adesdo" para

formalizar a participacdo do ente e encaminhar os documentos assinados:
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Controle Interns Comegedoria Ouvidoria Transparéncia e Acesso & Gestho da Etica Outros Temas Essenciais &

Informagiio Integridade Piblica
Acies incluidas Agdies incluidas Agies incluidas. A inclusdas
1 - ACOHs Mciuidad AGOES InClcas
Acessar ] ( Acessar ) ( Acessar ) — ( Acessar —
- g Acessa ) Acessar
S0 de Praticas de
] ] ] ]
Controle Intermo Conegedoria Ouvidoria Transparéncia e Acesso & Gestio da Etica Outros Temas Essenciais a
Informacio Integridade Publica
Actes incluidas Agtes incluidas Agtos ncluidas Agtes inchsdas
J Agbes ncluidas Agtes incluidas
Acess Acessar Acessa ( Acessar )
Acessar ) — ( Acessar
B Modelo de Termo de Adesio B Modslo de Port =
* Emaar Termo de Adesao
B Baivar Plar B sais .

Mistérice da Plana de Agio

Os campos para o upload da documentacao ficardo disponiveis para inclusdo. Para

finalizar o processo, basta adicionar os arquivos e clicar em “Enviar”:

Enviar Termo de Adesdo

Cancelar |

7.4. Devolucdo para ajustes

Caso a equipe da CGU identifique alguma inconsisténcia, a documentacdo serd
devolvida para ajustes, retornando ao status anterior. Os gestores receberdo um e-mail com

as justificativas para a devolucdo e as orientacdes sobre o0s ajustes necessarios.

Apds a revisdo das observacbes feitas pela CGU e realizacdo das alteracdes
requeridas, o Termo de Adesdo e ato de indicacdo do servidor ou grupo de trabalho
responsavel pelo monitoramento da execuc¢do do Plano de A¢do podem ser reenviados para

formalizacdo e publicacdo, seguindo os mesmos passos descritos no item 7.3.
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7.5. Publicacdo e Inicio da execucao do Plano de Acao

Quando a documentacdo enviada atender as diretrizes e estiver em conformidade
com as orientacGes fornecidas pela CGU, o Plano de Ac¢do serd publicado no site da CGU. Os
Gestores serdo comunicados por e-mail acerca do inicio da contagem do prazo para

execucdo das acles propostas.

A seguinte tela de acompanhamento do Plano de Acdo sera disponibilizada para os

usuarios:

= m o CGU Controladoria-Geral da Unido v

A Blano de Ao Acompanhamento do Flana de Ao

Acompanhamento do Plano de Agao - Brasilia/DF (Em execugiol ( Historico )  vigéneia= ) ( Download =

4 A Executar @ ¢ Em Execugio [ Enviado a CGU Concluido ()

Prazo: 15/06/2025

7.6. Transparéncia e Publicidade do Plano de Acdo

Os Planos de Acdo serdo amplamente divulgados na pagina do Time Brasil,
garantindo a sociedade acesso as informacdes sobre os compromissos assumidos e sua
implementacdo. Recomendamos que os entes também publiquem esses documentos em

suas paginas oficiais.

A pagina da CGU destinada a publicacdo dos Planos de Acdo apresentarainformacdes
basicas sobre o ente, a lista das acdes pactuadas, as solugdes escolhidas, os prazos de
execucdo, a situacdo atual de cada acdo e a indicacdo de eventuais repactuacles. Para

facilitar a consulta, os dados serdo organizados por regido e por estado.

A medida que os avancos forem alcancados e as informac&es inseridas no sistema, o

site serd atualizado automaticamente em tempo real.
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= R CGU Controladoria-Geral da Unido  Vocé esta em timebrasil-h

8. Execucdo do Plano de Acdo

Apds a formalizacdo da adesdo ao Time Brasil e a publicacdo do Plano de Acdo, o ente
estard pronto para iniciar a execucdo das acGes. O Sistema disponibiliza uma plataforma
para o acompanhamento das iniciativas, permitindo monitorar o progresso de cada uma

delas.

8.1. Funcionalidades da tela de acompanhamento do Plano de Acdo

A tela de acompanhamento do Plano de Acdo foi desenvolvida para otimizar o
monitoramento de todas as fases da execucdo. Utilizando o formato de ferramentas para
gestdo de projetos, ela exibe as acGes em quatro colunas fixas, com a possibilidade de

adicionar até quatro colunas extras conforme a agao realizada.

Além de permitir o monitoramento das acGes, o sistema também oferece a opcdo
de download do Plano de Ac¢do, Termo de Adesdo, oficio de Indicacdo dos responsaveis pelo
Programa e Autodiagnodstico. Também é possivel consultar a vigéncia e o histérico do Plano

de Acdo.

8.1.1. Colunas para gestao da execucao das acdes
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As acles serdo inicialmente organizadas na coluna "A Executar" conforme o prazo de
encerramento previsto, mas os Gestores do ente aderente poderdao reorganiza-las

manualmente para priorizar a visualizacdo das mais urgentes.

Além disso, quando faltarem 30 dias para o encerramento do prazo de execucdo, a
caixinha mudard de cor, passando de verde para amarelo, indicando a proximidade do

vencimento.

Acompanhamento do Plano de Acéo - Brasilia/DF (em execuctiol Histerico ) { Vigéne o

Bsmuwﬂ #Em Execugio [ Enviade 4 CGU D Concluide [

8.1.1.1. Colunas Fixas

A tela de acompanhamento conta com quatro colunas fixas: A Executar, Em

Execucdo, Enviado a CGU e Concluido.

= " CGU Controladoria-Geral da Uniso v

® 80 e ACK: AT §0 P D8 Alk)

Acompanhamento do Plano de Acéo - Brasilia/ DF Em execuclol

¢ AExecutar [ | 2 Em Execucio ) I | Enviade a CGU () I Coneluide [
acts o

Francisco

Coluna A Executar: Todas as acles e soluces do Plano de Ac¢do serdo alocadas
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automaticamente nesta coluna assim que o plano for publicado. Nesta fase, sdo trés

acdes possiveis: iniciar a execucgao, solicitar repactuacdo e solicitar exclusao.

Coluna Em Execucgdo: Ao selecionar a opg¢do “Iniciar a Execucdo” as acdes serao
transferidas para a coluna Em Execucdo. Nesta coluna, ao clicar na acdo, o sistema
abre a possibilidade de retornar a acdo a coluna “A Executar”, solicitar repactuacao,
concluir a acdo encaminhando-a para validacdo da CGU, ou ainda solicitar sua

exclusdo.

Além disso, a opc¢do de gerenciamento da acdo estard disponivel, conforme

detalhado no item 8.2.1 deste Manual.

Coluna Enviado a CGU: Nesta coluna, estardo as acdes enviadas a CGU para
conclusdo, aguardando aprovacdo. A CGU podera concluir a agdo, transferindo-a
para a coluna “Concluido”, ou devolvé-la para ajustes, caso necessite de correcdes,
retornando assim ao usuario gestor para revisdao. Os procedimentos para enviar uma

acdo a CGU estdo descritos no item 8.4.

Coluna Concluido: Essa coluna reline as a¢des executadas pelo ente e aprovadas pela
CGU. Uma vez registradas como concluidas, elas permanecerdo nessa coluna de

forma permanente, com histdrico disponivel para consulta.

8.1.1.2. Colunas Adicionais

Além dessas quatro colunas fixas, até quatro colunas adicionais podem ser incluidas
conforme a acdo realizada: Em Repactuacdo, Solicitacdo de Exclusdo, Excluido e N&o

Concluido.
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Acompanhamente do Plane de Ago - Brasilia/DF &m eecugior

-
#Em Execugio B Enviado aCGU D Concluide B [ Selicitacio de Exclusdo 0 ] [ Excluido [ ]

Em repactuagao: Ficardo nesta coluna, aguardando aprovacgdao da CGU, as a¢des que
necessitam de ajuste na solugdo, no prazo final de execucdo ou alteracdo do
supervisor responsavel. Quando aprovada ou reprovada, a acdo retornara a coluna

em que estava anteriormente.

Solicitagdo de Exclusdo: Ao solicitar a exclusdo de uma agdo, ela sera direcionada
para esta coluna, onde aguardara acdo da CGU. A CGU pode optar por cancelar o

pedido, reprovar a exclusdo ou efetivamente excluir a acdo.

Se a solicitacdo for cancelada ou reprovada, a agdo retornara a coluna em que estava
anteriormente. Se a exclusdo for aprovada, a a¢do serd encaminhada para a coluna

correspondente.

Excluido: Quando a solicitagdo de exclusdo de uma agdo € aceita pela CGU, ela é
transferida de forma permanente para a coluna Excluido, mantendo seu histoérico

disponivel para consulta.

N3ao concluido: Quando a vigéncia do Plano se encerra, todas as agdes que ndo foram
executadas e finalizadas pelo ente sdo transferidas para esta coluna. Esse registro
permite identificar as iniciativas que ndo foram concluidas dentro do prazo

estabelecido.

8.1.2. Qutras funcionalidades
A tela de acompanhamento do Plano de A¢do conta com uma aba de download, em
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gue os usuarios podem baixar documentos, como o Plano de Ac¢do pactuado, o Termo de
Adesdo, o oficio de indicacdo dos responsaveis pelo Programa e o Autodiagndstico que deu

origem ao Plano.

Além disso, é possivel consultar a vigéncia e o histérico do Plano de A¢do, bem como

alterar o oficio de indicacdo dos responsaveis.

= i CGU Controtadoria-Geral da Unido v

L

Acompanhamento do Plano de Acdo - Brasilia/DF (em execugso) [ " v « ) { Downloa ]

¢ AExecutar § % Em Execucio [ Enviado aCGU 3 Concluido [J

8.1.2.1. Aba Download

Ao clicar no botdo “Download”, serdo exibidas as opcdes para baixar os arquivos do
Plano de Ac¢do pactuado, Termo de Adesdo e oficio de indicacdo dos responsaveis (portaria
do GT) encaminhados na formalizacdo da adesdo e o Autodiagndstico vinculado ao Plano de
Acdo:

= m . cﬁu Controladoria-Geral da Unido hd

#® Macdercls b Acompashameces ds Plas S Acks

Acompanhamento do Plano de Acéo - Brasilia/DF m execusiol

= AExecutar @ £ Em Execucdo ) Enviado 4 CGU )
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8.1.2.2. Alterag¢do do Oficio de Indicagdo dos Responsdveis

Em caso de alteracdo dos responsaveis pela coordenacdo do programa, um novo
oficio deve ser encaminhado. Para inserir o documento atualizado no sistema, clique no

icone "Editar" ao lado de “Portaria do GT” e faca o upload do arquivo.

Atualizar Portaria do GT

Portaria do GT.

8.1.2.3. Consultar a Vigéncia

A vigéncia inicial e final do Plano de A¢do podem ser consultadas acessando a opg¢do

"Vigéncia".

Ell®:. . CGU Controlacoria-Geral da Unido  Viood esta em timebrasil-h A M Nome -

#

Acompanhamento do Plano de Agéo - Brasilia/DF Em execugio Historico ) Download
Vighncia de 15/03/2025 4 15/08/2025
2 AExecutar @ 4 Em Execuglo [ Enviade 4 CGU ) Concluide [

8.1.2.4. Consultar o historico do Plano de A¢do

Para verificar o histérico do Plano de Acdo, clique no botdo “Histérico”. Uma caixa

serd aberta, exibindo todas as alteracGes e eventos relacionados ao Plano de Acdo desde a

GOVERNO FEDERAL 46

CONTROLADORIA-GERAL
DA UNIAO 8

UNIAO E RECONSTRUGAO



TIME

AGOES DE INTEGRIDADE PUBLICA
PARA ESTADOS E MUNICIPIOS

sua edicao, permitindo acompanhar sua evolucdo ao longo do tempo.

Alteragio da Publicagho do Plano de Aglo

Historico do Plano de Aglo

Usudrio A t} Operacho

Eliacle - Aqpuardanda ircia da : N acaae Exacucdo @ 1440342025
SEDE ez B Publicar

Aguiardands emio do Aguirdando inicio da Envviar Tormo 14/03/2025
Terrma dé Adeshio anbeucho Adwsdia W4z

A o 034202
Aguardando emio do — 1440372025

Aguardando validag o
- = Terrmo de Adesho a2

Finalizar @ Erviar 140372025

Frn edhicho Aguardanda validacio paea Valicacko 1441

Em adicho Criar Nowo Plana

8.2. Inicio da execucdo dos itens do Plano de Acdo

Todos os itens do Plano de Acdo serdo alocados automaticamente na coluna “A
Executar” assim que o plano for publicado. Para iniciar a execucdao de uma acdo especifica,

os Gestores deverdo utilizar a opgdo “Iniciar a Execugdo”.

8.2.1. Gerenciamento da acao

Com a mudanca do status da acdo para “Em Execucdo”, a tela de gerenciamento
permitird visualizar as informacdes da acdo pactuada. Além disso, serd possivel incluir o
planejamento de execucdo, com a adicdo de tarefas e atividades intermediarias que

facilitem o acompanhamento da implementacdo da solucdo.
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8.2.1.1. InclusGo de check-list para acompanhamento do progresso da

execugdo da agdo

Para incluir uma lista de tarefas para acompanhar a evolucdo da execuc¢do da agdo,
o Gestor deve selecionar a caixa do item. No campo “Checklist”, basta digitar as atividades

e salva-las pressionando “Enter”. Ndo ha limite para o nUmero de atividades que podem ser

incluidas.

Gerenciamento de Acio

Link de divulgacho de entrega

O usuario também pode marcar as atividades concluidas clicando na caixa de selecdo

ao lado de cada tarefa. Além disso, sera possivel excluir atividades indesejadas pressionando

o icone de “x”.

Gerenciamento de Aglio
Maria

Observacio

Link de divulgacio de entrega

Checklist @ -
50%

v Realizar reunides para elaboragao das diretrizes » %
v Haboragho da Minuta N

Aprovacao da minuta

Publicacio do Decreto

Digite o item ¢ pressione Enter

| Fechar Solicitar Repactuacio Enviar para CGU Solicitar Exclusfio
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8.2.1.2. Consultar o histdrico das agdes

Para acompanhar o histérico individualizado de uma acdo especifica, selecione a
acdo desejada, role a pagina até o final e clique em “Histérico da A¢dao”. Uma nova secao
sera exibida, apresentando todas as alteracGes e eventos relacionados a essa acdo desde a

publicacdo, incluindo o nome de quem realizou a alteracdo e a data em que foi feita.

Gerenciamento de Agio

8.3. Solicitar repactuacao

A qualguer momento durante a execucdo da ac¢do, é possivel solicitar a repactuacao
para alterar a solucdo, os prazos finais da execucdo ou o supervisor responsavel. Para isso,
0 usuario deve selecionar o item na coluna “A Executar” ou “Em Execuc¢do” e clicar na opg¢do

“Solicitar Repactuacdo”.
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. TIME
BRASIL |

Gerenciamento de Acio
tem

Criagio de Senvigos de Informagio ao Cidadao (SICs) em cada orgéo.

SolGHD

Criar a unidade fisica de atendimento ac cidadie.

Link e dhidgasho de entrega

A Executar Solicitar Repactuagho Erviar para CGU

Uma caixa de didlogo sera exibida, permitindo a edicdo dos campos desejados
Solucdo, data de fim da vigéncia ou responsavel.

E obrigatério alterar pelo menos um desses campos. Além disso, recomenda-se

preencher os campos de observacdo e justificativa com detalhes sobre a necessidade da
modificacdo.

Para encaminhar o pedido a CGU, clique em “Solicitar Repactuacdo”.

salicitagiio de Repactuagic
Dados Atuaks Dados De Repactuagho
tem
Criagho de Serviges de Infermagho ao Cidadho (SICS) em cada orgho
Soluglo*

Criar a unidade fisica de atendimento ac cidadao.

Frazo e execugho

Data inicial *

Supervisor responsavel ©

Solicitar Repactuacho

8.3.1. Acao em repactuacao

Ao solicitar a repactuacdo, o pedido ficard pendente de andlise na coluna “Em

repactuacdo”. A CGU poderd aprovar ou reprovar os ajustes solicitados.
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= N CGU Centroladoria-Geral da Uniéo -

Acompanhamento do Plano de Agdo - Brasilia/DF (em execucie)

A Executar [ 2 Em Execucho [ Em Repactuagéo Enviado & CGU [

Se aprovado, o item retornard a coluna anterior com as alteraces aplicadas, e os

gestores serdo notificados por e-mail.

Caso a solicitagdo seja reprovada, o item também voltara para a mesma coluna, e 0s

gestores receberdo um e-mail com as justificativas da negativa.

Os gestores poderdo, a qualquer momento antes da analise da CGU, cancelar a
solicitacdo de repactuacdo. Para isso, basta acessar o item e clicar no botdo “Solicitar

Cancelamento de Repactuagdo”:

Solicitagio de Repactuacio
Dados Atuaie

tem

Solugha '
Criar a unidade fisica de atendimento ac cidadio
Prazo de execucho
Data inicial *

15/03/2025

Fechar Cancelar Solicitagio de Repactuacio

8.4. Conclusdo da Acdo e envio para a CGU

Quando a acdo for concluida, os Gestores do ente deverdo encaminhda-la a CGU por
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meio do sistema. Na caixa de gerenciamento da acdo, sera necessario preencher o campo
com o link de divulgagdo da entrega e/ou anexar arquivos que comprovem a execugao das

solucBes pactuadas.

O ente aderente deve dar publicidade aos resultados do Plano de A¢do em sua pagina
oficial na internet e em outros canais institucionais de comunicacdo. A documentacdo
complementar podera ser enviada a CGU apenas para fins de comprovagao, mas ndo sera
publicada. No portal do Time Brasil serd exibido somente o link informado pelo ente, que

redirecionard para a publicacdo realizada em seu préprio site.

Para incluir um link para divulgagao no site do Time Brasil, acesse a a¢do desejada e
localize o campo “link de divulgacdo de entrega”. Digite o endereco completo do site,

certificando-se de incluir o prefixo “https://” e, se aplicavel, “www” antes do dominio.

Gerenciamento de Agho

war euen

Linik de arulgagsa de entrega

Checklist @

PRI MOUSO0S D LD 0 tirs chrotries

v Flaboracio da Minuta

Fechar m Solicitar Repactuacio Enviar para CGU Solicitar Exclusio

Para anexar documentos adicionais referentes a execucdo da acdo, selecione a acdo
desejada e faca o upload da documentacdo no campo “Anexos”. Em seguida, para

encaminhar os documentos a CGU, clique no botdo “Enviar para CGU”.
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Gerenciamento de Aclo

Lneckust W

v | Roalizar rouritos para olaborac o das dirotrizos
v Elaboracho da Minuta

Apeonacdo da s

v

Fechar m Solicitar Repactuaciio Enwiar para CGU Solicitar Exclusio

Historico da Agla

8.4.1. Acdo enviada a CGU

Apds o envio da acdo a CGU, o pedido ficard pendente de andlise, podendo ser
aprovado ou devolvido para ajustes. Se aprovado, o item sera concluido e direcionado para
a coluna “Concluido”, os gestores serdo notificados por e-mail e o status do item no site do

Time Brasil serd atualizado.

Caso seja constatada alguma divergéncia, o item serd devolvido para ajustes, e os

Gestores serdo notificados por e-mail sobre os motivos da devolucao.

= [ Bt . CGU Contreladoria-Geral da Unilio h
# [Crn— Acompanamaents de Plans ce gk
Acompanhamento do Plano de Agao - Brasilia/DF &m execugao Historico | { vigencia= ) { Download =
# A Executar [J 2Em Execucio [} Enviado a CGU [ Concluide [

8.5. Solicitacdo de Exclusao de uma acgao

Para excluir uma acdo, acesse o item e selecione a opgao "Solicitar Exclusdo".
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Criar a unidade fisica de atendimento ao cidadho.

Prazo de execucio
Dt inicial

0342025
Supervisor responsdvel

Maria

Link de diviilgacho de entrege

Fechar Solicitar Repactuacio Enviar para CGU Solicitar Exclusio

Uma caixa para a inclusdo da justificativa serd aberta, permitindo que o ente
responsavel forneca explicacdes detalhadas sobre a solicitacdo de exclusdo. Essa justificativa

deve ser clara e concisa, abordando os motivos que fundamentam a decisdo.

Justificativa

Justitcativa ©

8.5.1. Solicitacao de Exclusao em analise

Ao solicitar a exclusdo de um item, ele serd direcionado para a coluna “Solicitacdo de

Exclusdo”, onde aguardara uma decisdo da CGU.

A CGU pode optar por cancelar o pedido, reprovar a exclusao ou efetivamente excluir
a acdo. Se a solicitagdo for cancelada ou reprovada, a agado retornara a coluna em que estava

anteriormente. Se a exclusdo for aprovada, a acdo sera encaminhada para a coluna
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“Excluido”.

m . cGu Controladoria-Geral da Unido  Vocé esta em timebrasil-h -

#®

Acompanhamento do Plano de Agdo - Brasilia/DF &m execugsor Histirico ) ( Vigéncia= ) (| Download =

2 Em Execucio [ Enviado & CGU ) Concluido ] Solicitagio de Exclusio ]

o

8.5.2. Cancelamento da solicitacdo de exclusdao de um item

Os Gestores do ente poderdo, a qualguer momento antes da analise da

Controladoria-Geral da Unido (CGU), cancelar a solicitacdo de exclusdo.
Para realizar esse procedimento, é necessario acessar o item e clicar no botdo

“Cancelar Solicitacdo de Exclusdo”:

Gerenciamento de Ao

Criar a unidade fisica de atendimento ao cidadao
Prazo de ewecugic
Data inicial

032025

Linik dhe dugacho de entregs

Cancelar Solicitachio de Exclusio

9. Prorrogacao de vigéncia do Plano de Acao

O Plano de Agdo é formalizado com um prazo inicial de até 12 meses para execucao.
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No entanto, em situa¢des excepcionais, pode ser solicitado um periodo adicional de até 12

MeSses para sua conclusdo.

A prorrogacdo da vigéncia deve ser solicitada por meio de e-mail direcionado a
equipe técnica da CGU, acompanhado de uma justificativa que explique os motivos dos
atrasos no cumprimento das metas pactuadas e uma proposta de repactuacdo para

atingimento dos objetivos acordados.

Se aprovada, o Administrador Regional - CGU atualiza a data de vigéncia diretamente
no Sistema Time Brasil. Quando houver acBes pendentes, o ente deverd realizar a
repactuacdo dos prazos, de modo a adequar o plano a nova realidade e garantir o

cumprimento dos compromissos assumidos.

10. Encerramento do Plano de Acao

O plano de acdo serd encerrado apds a conclusdo de todas as a¢des previstas, ao
término do prazo estipulado para a finalizagdo dessas a¢des ou na eventualidade de
inviabilidade na continuidade da execucdo. Nos casos em que 0 encerramento ocorrer antes

do prazo final, este sera realizado manualmente pela unidade regional da CGU.

Os gestores do ente receberdo notificagcdes por e-mail com 90, 60 e 30 dias de
antecedéncia em relacdo ao prazo final para a conclusdo do Plano de A¢do. Além disso, sera

enviado um lembrete no dia seguinte apds a data de encerramento.

Essas notificacdes tém como objetivo lembrar aos gestores sobre a proximidade do
encerramento e a necessidade de tomar providéncias para solicitar a prorrogac¢do do prazo,

guando necessario.

Ap0ds a alteracdo do status do Plano de Acdo para “Encerrado”, todas as acdes ndo
executadas serdo automaticamente alocadas na coluna “Ndo Concluido”. As que foram

devidamente implementadas e aceitas pela CGU permanecerdo na coluna “Concluido”.

A partir desse momento, o plano ndo pode mais ser editado, e as informacdes sdo

enviadas ao site do Time Brasil e disponibilizadas para consulta da sociedade.
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Acompanhamento do Plano de Agao - Brasilia/DF (Encerrado) ( Histérico ) ( vigéncia~ ) { Download =
Enviado 4 CGU [ Concluido [} Excluido BJ N3o Concluido [E)
Maria 22/02/2025 Jodo 22/02/2025 Gabrisla
Aderir ao FalaBR da CGU Publicar decreto de regulamentagéo da Criar o setor de ouvidoria
Prazo: 26/02/2025 Prazo: 31/03/2025

Prazo: 30/04/2025

na estrutura da

atividades de

Prazo: 23/03/2025

10.1. Adesao a novo Plano de Acao

As diretrizes do Guia do Programa Time Brasil estabelecem que um mesmo ente ndo
pode manter mais de um Plano de Acdo vigente ao mesmo tempo. No entanto, apds o
encerramento do plano atual, o ente podera solicitar nova adesdo, sujeita a avaliacdo da

CGU.

Cada Plano de Ac¢do estara vinculado a um Unico autodiagndstico, que deve ser
preenchido sempre que se desejar criar um novo plano. Se o usudrio ja for representante, o

processo de adesdo ndo incluird a fase de solicitacdo de representacao.
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Anexo | — Modelos de oficio de indicacao dos

responsaveis pela coordenacdo do Programa

Selecione abaixo, o modelo de Oficio mais adequado ao seu caso:

Pessoa Indicada

Indicagdo de Servidor

Pdblico

Servidor ndo ocupante de cargo

Secretario(a) de Administragdo

Prefeito(a), Governador(a),

(ou equivalente) ou

Controlador(a)

Modelo de Oficio

MODELO 1 - Oficio assinado pelo Prefeito(a) /
Governador(a), Secretdrio(a) de Administracdo

(ou equivalente) ou Controlador(a).

Servidor ocupante do cargo
Prefeito(a), Governador(a),

Secretario(a) de Administragdo

MODELO 2 — Oficio assinado pelo Prefeito(a) /

Governador(a), Secretério(a) de Administracdo

_ (ou equivalente) ou Controlador(a), com
(ou equivalente) ou
Controlador(a) indicagdo de coodenador suplente.*
| MODELO 3 - Oficio assinado pelo
Coordenador do GT ndo
ocupante de cargo Prefeito(a), prefeito/governador, secretario de
Governador(a), Secretério(a) de | administracdo (ou equivalente) ou
Administracdo (ou equivalente) | -ontrolador, com indicacdo do(s)

ou Controlador(a)

Coordenador(es) e demais integrantes do GT;

Indicacio de Grupo MODELO 4 - Oficio assinado pelo
de Trabalho Quando o coordenador do | Prefeito/governador, secretario(a) de
GT for: administracdo (ou equivalente) ou
controlador, com indicacdo dos demais
v' Prefeito(a)
v" Governador(a) integrantes do GT;
v' Secretario(a) de
Administragdo (ou MODELO 5 - Oficio assinado pelo
equivalente) ou
Controlador(a) prefeito/governador, secretario(a) de
administracdo (ou equivalente) ou
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controlador, com indicacdo de um outro
gestor-coordenador e demais integrantes do

GT*

* Em nenhum caso a indicacdo de suplente é obrigatdria, tratando-se apenas de uma possibilidade prevista

como modelo de referéncia, a ser utilizada caso o ente federado opte por indicar mais de um responsavel.
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Oficio n® /20

A Controladoria-Geral da Unido

Assunto: Indicagdo de Responsavel(is) pela Coordenagdo Local — Programa Time Brasil

Senhor(a),

Para fins de solicitacdo de adesdo ao Programa Time Brasil, indico o(a)(s)
servidor(a)(es) abaixo relacionado(a)(s) para ser(em) cadastrado(a)(s) no sistema do
Programa com a fungdo de Gestor-Coordenador do municipio/estado de [nome do ente].

Nome:
Cargo:
CPF:
E-mail:
Telefone:

O(a)(s) indicado(a)(s) sera(do) responsavel(is) pela interlocucdo oficial junto a
Controladoria-Geral da Unido (CGU), pela proposicdo do Plano de Ac¢do, bem como pela
supervisdo, monitoramento e prestacdo de informacdes relacionadas a sua execuc¢do e as
atividades correlatas.

Declaro estar ciente de que a formalizacdo da adesdo somente ocorrerd mediante a
assinatura do Termo de Adesdo. Declaro, ainda, estar ciente de que apenas o responsavel
pelo preenchimento do Autodiagndstico indicado neste ato recebera inicialmente o perfil
concedido pela CGU no sistema. Este podera cadastrar outro Gestor-Coordenador e
gestores para auxiliar o acompanhamento e execucado do Programa, caso necessario.

Atenciosamente,

NOME DA AUTORIDADE

[Cargo: Prefeito(a)/Governador(a) ou Secretario(a)/Controlador(a)]

Anexos: Portaria de nomeacdo do signatario do Oficio

Comprovante de vinculo do(a)(s) servidor(a)(es) indicado(a)(s)



MODELO 2

Oficio n® /20

A Controladoria-Geral da Unido

Assunto: Indicagdo de Responsavel(is) pela Coordenagdo Local — Programa Time Brasil

Senhor(a),

Para fins de solicitacdo de adesdo ao Programa Time Brasil, informo que, na
qualidade de [Prefeito(a)/Governador(a)/Secretario(a) de  Administracdo  (ou
equivalente)/Controlador(a)] do municipio/estado de [nome do ente], serei o Coordenador
do Programa e indico o(a) servidor(a) abaixo relacionado(a) para atuar como Gestor-
Coordenador:

Nome:
Cargo:
CPF:
E-mail:
Telefone:
Ambros serdo responsaveis pela interlocucdo oficial junto a Controladoria-Geral da
Unido (CGU), pela proposicdo do Plano de Acdo, bem como pela supervisdo, monitoramento
e prestacdo de informacdes relacionadas a sua execucdo e as atividades correlatas.

Declaro estar ciente de que a formalizacdo da adesdo somente ocorrerd mediante a
assinatura do Termo de Adesdo. Declaro, ainda, estar ciente de que apenas um dos
Coordenadores indicados podera solicitar a adesao, sendo que apenas aquele que realizar
o preenchimento do Autodiagndstico recebera inicialmente o perfil concedido pela CGU no
sistema. Este devera cadastrar o outro Gestor-Coordenador e gestores para auxiliar o
acompanhamento e execug¢do do Programa, caso necessario.

Atenciosamente,

NOME DA AUTORIDADE

[Cargo: Prefeito(a)/Governador(a) ou Secretario(a)/Controlador(a)]

Anexos: Portaria de nomeacdo do signatario do Oficio

Comprovante de vinculo do(a) servidor(a) indicado(a) como gestor-coordenador
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Oficio n® /20

A Controladoria-Geral da Unido

Assunto: Indicagdo de Grupo de Trabalho para coordenacgdo local do Programa Time Brasil

Senhor(a),

Para fins de solicitacdo de adesdo ao Programa Time Brasil, indico o(a)(s)
servidor(a)(es) abaixo relacionado(a)(s) para ser(em) cadastrado(a)(s) no sistema do
Programa com a fungdo de Gestor-Coordenador do municipio/estado de [nome do ente].

Nome:
Cargo:
CPF:
E-mail:
Telefone:

O(a)(s) Coordenador(a)(es) acima indicado(a)(s) sera(ao) responsavel(is) pela
coordenacdo local do Programa Time Brasil, pela interlocucdo oficial junto a Controladoria-
Geral da Unido (CGU), pela proposicdo do Plano de Ag¢do, bem como pela supervisdo,
monitoramento e prestacdo de informacdes relacionadas a sua execucao e as atividades
correlatas.

O Grupo de Trabalho serd ainda composto pelos seguintes integrantes, que atuardo
como equipe de apoio (Gestores).

1. Nome: CPF:

2. Nome: CPF:
3. (....)

Declaro estar ciente de que a formalizagdo da adesdao somente ocorrerd mediante a

assinatura do Termo de Adesdo. Declaro, ainda, estar ciente de que apenas um dos
Coordenadores indicados podera solicitar a adesdo, sendo que apenas aquele que realizar
o preenchimento do Autodiagndstico receberd inicialmente o perfil concedido pela CGU no
sistema. Este podera cadastrar outro Gestor-Coordenador e 0s outros gestores para auxiliar
0 acompanhamento e execucao do Programa.

Atenciosamente,



NOME DA AUTORIDADE

[Cargo: Prefeito(a)/Governador(a) ou Secretario(a)/Controlador(a)]

Anexos:

e Documento oficial que comprove a condicdo do signatdrio do oficio no cargo
(certiddo de posse, publicacdo oficial, portaria de nomeacao).

e Comprovante de vinculo do(a)(s) servidor(a)(es) indicado(a)(s) como Gestor(a)(es)-
Coordenador(a)(es).
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Oficio n? /20

A Controladoria-Geral da Unido

Assunto: Indicagdao de Grupo de Trabalho para coordenacgao local do Programa Time Brasil

Senhor(a),

Para fins de solicitacdo de adesdo ao Programa Time Brasil, informo que, na
qualidade de [Prefeito(a)/Governador(a)/Secretario(a) de  Administracdo  (ou
equivalente)/Controlador(a)] do municipio/estado de [nome do ente], serei o Coordenador
do Programa e do Grupo de Trabalho, responsavel pela coordenacdo local do Programa,
pela interlocucdo oficial junto a Controladoria-Geral da Unido (CGU), pela proposicdo do
Plano de Acdo, bem como pela supervisdao, monitoramento e prestacdo de informacdes
relacionadas a sua execucdo e as atividades correlatas.

Seguem os dados necessarios para cadastramento no sistema:

Nome:
Cargo:
CPF:
E-mail:
Telefone:

O Grupo de Trabalho serd ainda composto pelos seguintes integrantes, que atuardo
como equipe de apoio (Gestores):

1. Nome: CPF:

2. Nome: CPF:

3. ()

Declaro estar ciente de que a formalizacdo da adesdo somente ocorrerda mediante a

assinatura do Termo de Adesdo. Declaro, ainda, estar ciente de que apenas um dos
Coordenadores indicados podera solicitar a adesao, sendo que apenas aquele que realizar
o preenchimento do Autodiagndstico recebera inicialmente o perfil concedido pela CGU no
sistema. Este podera cadastrar outro Gestor-Coordenador e 0s outros gestores para auxiliar
0 acompanhamento e execu¢do do Programa.

Atenciosamente,



NOME DA AUTORIDADE

[Cargo: Prefeito(a)/Governador(a) ou Secretério(a)/Controlador(a)]

Anexos:

Documento oficial que comprove a condicdo do signatdrio do oficio no cargo (certiddo de
posse, publicacdo oficial, portaria de nomeacgao).



MODELO 5

Oficio n® /20

A Controladoria-Geral da Unido

Assunto: Indicagdo de Grupo de Trabalho para coordenagao local do Programa Time Brasil

Senhor(a),

Para fins de solicitacdo de adesdo ao Programa Time Brasil, informo que, na
qualidade de [Prefeito(a)/Governador(a)/Secretério(a) de  Administracdo  (ou
equivalente)/Controlador(a)] do municipio/estado de [nome do ente], serei o Coordenador
do Programa e do Grupo de Trabalho, responsavel pela coordenacdo local do Programa,
pela interlocucdo oficial junto a Controladoria-Geral da Unido (CGU), pela proposicdo do
Plano de Acdo, bem como pela supervisdao, monitoramento e prestacdao de informacdes
relacionadas a sua execucao e as atividades correlatas. Indico o servidor abaixo para exercer
conjuntamente a funcdo de Gestor-Coordenador no sistema.

Seguem os dados necessarios para cadastramento no sistema:

Nome:
Cargo:
CPF:
E-mail:
Telefone:

Nome:
Cargo:
CPF:
E-mail:
Telefone:

O Grupo de Trabalho serd ainda composto pelos seguintes integrantes, que atuardo
como equipe de apoio (Gestores):

1. Nome: CPF:
2. Nome: CPF:

3. (o)

Declaro estar ciente de que a formalizacdo da adesdao somente ocorrerd mediante a

assinatura do Termo de Adesdo. Declaro, ainda, estar ciente de que apenas um dos
Coordenadores indicados podera solicitar a adesdo, sendo que apenas aquele que realizar



o preenchimento do Autodiagndstico recebera inicialmente o perfil concedido pela
CGU no sistema. Este podera cadastrar outro Gestor-Coordenador e os outros gestores para
auxiliar o acompanhamento e execucao do Programa.

Atenciosamente,

NOME DA AUTORIDADE

[Cargo: Prefeito(a)/Governador(a) ou Secretario(a)/Controlador(a)]

Anexos:

e Documento oficial que comprove a condicdo do signatario do oficio no cargo
(certiddo de posse, publicacdo oficial, portaria de nomeacao).

e Comprovante de vinculo do(a) servidor(a) indicado(a) como Gestor-Coordenador(a)
do Grupo de Trabalho (GT).
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ANEXO Il — Modelo de Termo de Adesao

TERMO DE ADESAO AO PROGRAMA TIME BRASIL

O municipio/Estado de [nome do Ente], neste ato representado por [nome], ocupante
do cargo de |[Prefeito(a), Governador(a), Secretdrio(a) de Administracdo (ou
equivalente), o(a) Controlador(a) ou outra autoridade designada], por meio deste
Termo, oficializa junto a Controladoria-Geral da Unido (CGU), a adesdo ao Programa
Time Brasil: Agdes de Integridade Publica para Estados e Municipios, regulamentado
pela Portaria Normativa CGU n2 210, de 30 de julho de 2025, publicada no Diario Oficial
da Unido em 31/07/2025, com o objetivo de adotar iniciativas para o aprimoramento

da integridade publica.

O(A) [Nome do Prefeito(a), Governador(a), Secretario(a) de Administracdo (ou
equivalente), o(a) Controlador(a) ou outra autoridade designada] declara seu
compromisso de implementar as agdes do Programa, indicar os(as) responsaveis pela

coordenacdo local e envidar esforcos para apoiar a execucdo das acdes pactuadas.

Responsabiliza-se, ainda, por assegurar as condi¢des necessarias a implementagdo do
Programa Time Brasil, em especial os processos de monitoramento, bem como por
manter a CGU informada sobre as atividades realizadas e sobre os compromissos do

Plano de Acdo, indicando aqueles concluidos, em andamento ou pendentes.

A CGU e o municipio/estado dardo ampla publicidade ao Plano de A¢do, com a indicacdo
atualizada de estagio de cada compromisso acordado. O municipio/estado podera
manter, em seu site oficial, um banner com a marca do Time Brasil, que direcionard

para o respectivo Plano de Acdo publicado na pagina do Programa.

O municipio/estado também devera dar publicidade aos resultados das acGes

concluidas, em conformidade com a legislacdo vigente, especialmente quanto a
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protecdo de dados pessoais, quando aplicavel, mencionando expressamente que tais

acOes foram realizadas no ambito do Programa Time Brasil, da Controladoria-Geral da

Uniao.

6. O presente Termo de Adesdo entrard em vigor na data de publicacdo do Plano de Acdo
no site do Time Brasil, com vigéncia de até 12 meses, podendo ser prorrogado pelo

mesmo periodo.

NOME DA AUTORIDADE
Prefeito(a), Governador(a), Secretario(a) de Administracdo (ou equivalente), o(a)

Controlador(a) ou outra autoridade designada

Anexo (Documentacgdo da autoridade signataria):
e Termo de Posse: se o Prefeito(a) ou Governador(a)

e Portaria de Nomeacdo: Se o Secretdrio(a) de Administracdao (ou equivalente) e
Controlador(a)

e Ato de designacdo subscrito pelo (a) Prefeito(a) ou Governador(a) acompanhado
do comprovante de vinculo do indicado com o ente: Se outra autoridade
designada

Observagao A documentagdo e o Termo de Adesdo devem ser reunidos em um unico

arquivo/documento para inclusdo no sistema.
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