CGU

Controladoria-Geral da Uniao

Secretaria Executiva

Diretoria de Pesquisas e Informagdes Estratégicas
Coordenagdo-Geral de Informagdes Estratégicas

GUIA PRATICO: Declarag¢do de Bens/Patrimonial

O Decreto n? 10.571, de 9 de dezembro de 2020, estabeleceu normas para a
apresentacdo e a analise das declara¢oes de bens e de conflitos de interesses (DCl), bem como disp0s
que tais declaragGes devem ser apresentadas por meio de sistema eletrénico administrado pela
Controladoria-Geral da Unido. Nesse sentido foi desenvolvido o Sistema Eletronico de Informacoes
Patrimoniais e de Conflito de Interesses (e-Patri).

1. O QUE E A DECLARACAO DE BENS/PATRIMONIAL?

A Lei n2 8.429 de 02/06/1992, que “Dispde sobre as sanc¢des aplicaveis em virtude da
pratica de atos de improbidade administrativa (...)” estabelece:

Art. 13. A posse e o exercicio de agente publico ficam condicionados a apresentagdo
de declaragdo de imposto de renda e proventos de qualquer natureza, que tenha
sido apresentada a Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil, a fim de ser
arquivada no servigco de pessoal competente. (Redagdo dada pela Lei n? 14.230,
de 2021)

§ 292 A declaragdo de bens a que se refere o caput deste artigo serad atualizada
anualmente e na data em que o agente publico deixar o exercicio do mandato, do
cargo, do emprego ou da fungdo. (Redagdo dada pela Lei n2 14.230, de 2021)

Assim, a declaragdo de bens/patrimonial, no conceito definido pela Lei n® 8.429/1992,
corresponde a declaragdo de imposto de renda e proventos de qualquer natureza apresentada a
Secretaria Especial da Receita Federal ou, em sua falta, considerando o teor do Decreto n2
10.571/2020, a declarac3o da totalidade das informacbes que a comporiam?.

Registra-se que, ao regulamentar o estabelecido na Lei n? 8.429/1992, o Decreto n2
10.571, de 9 de dezembro de 2020 estipulou:

- Todos os agentes publicos civis da administracdo publica federal direta e indireta
devem apresentar sua declaragdo de bens, inclusive os empregados, dirigentes e conselheiros de
empresas estatais, inclusive aquelas ndo dependentes de recursos do Tesouro Nacional para o custeio
de despesas de pessoal ou para o custeio em geral;

- As declaragbes de bens/patrimoniais serdo apresentadas, exclusivamente, por meio

L As declara¢des de bens/patrimoniais devem compreender todos os itens patrimoniais (bens e direitos, dividas
e Onus reais), receitas, doagBes e pagamentos do agente publico.
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de sistema eletronico administrado pela Controladoria-Geral da Unido, o e-Patri; e

- A apresentac¢do das declaracbes de bens/patrimoniais poderd ser substituida pela
autorizacdo, em meio eletrénico, de acesso as declara¢des anuais de Imposto sobre a Renda e
Proventos de Qualquer Natureza das pessoas fisicas apresentadas pelo agente publico a Secretaria
Especial da Receita Federal do Brasil.

2. MOMENTOS EM QUE A DECLARACAO DE BENS/PATRIMONIAL DEVE SER APRESENTADA:

A entrega da Declaracdo de Bens/Patrimonial ocorrerd conforme previsto no art. 42 do
Decreto n2 10.571/2020:

a) no ato da posse ou da contratagdo em cargo, fun¢cdo ou emprego nos 6rgaos ou nas
entidades do Poder Executivo federal;

b) no prazo de dez dias uteis, contado da data da designagdo, quando se tratar de
funcdo de confianca equivalente ou superior a Fungdo Comissionada do Poder Executivo de nivel 5;

¢) no prazo de dez dias Uteis, contado da data do efetivo retorno ao servico, no caso
de agente publico federal que se encontrava, a qualquer titulo, afastado ou licenciado, sem
remuneracao, do servico, por periodo igual ou superior a um ano;

d) na data da exoneragdo, da rescisdo contratual, da dispensa, da devolugdo a origem
ou da aposentadoria, no caso de o agente publico federal deixar o cargo, o emprego ou a fungdo que
estiver ocupando ou exercendo; e

e) anualmente.

3. COoMO APRESENTAR A DECLARAGAO DE BENS/PATRIMONIAL

Passo 01: Acessar a pagina do e-Patri (www.epatri.gov.br):

A tela inicial do e-Patri apresenta as op¢des de acesso disponiveis. A opcdo de Login
geral utiliza a conta do gov.br.
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Figura 1 - Tela de login

e-Patri - Sistema Eletronico de Informacoes Patrimoniais e de
Conflito de Interesses

Inicio  Verificar autenticidade ~ Pré-cadastro usuario @

Bem-vindo ao sistema e-Patri

Se vocé e Agente Publico Federal (ou concursado que esta em processo de posse),
0 e-Patri permite o preenchimento e entrega de sua declaragdo patrimonial e de
conflito de interesses

Para isso, & necessario criar o seu cadastro autenticado por meio do login unico > |
gov.br, ou utilizar sua conta ja existente.

Para acessar

SSua

0s servigos do e-Patri € necessario que sua conta do login tnico gov.br

A

Para mais informagdes sugerimos a leitura do Manual do usuario e do FAQ do e-Patri

& /
Cli 1

i d
Acesso para os agentes federais que prestar \ "
sua Declaragéo e-Patri \ ~
Vocé pode criar o seu cadastro autenticado por meio do login unico \\ - -
govibr para ter acesso a todos os servigos publicos digitais em um s6 N\ 6%

cadastro.

Passo 02 (Recomendado?): Selecionar a op¢do “Autorizar o acesso a declaracdo do IRPF”:

Figura 2 - Selegao de “Autorizar o acesso a declara¢do do IRPF”

Meu Nome & (Meu perfil)

Declaracdo  Ocorréncias extraordinarias @

Inicio

Bem-vindo! Historico

Selecione abaixo 0 que deseja fazer Ao clicar no ano lem azul), detalhe o histdrico das declaragdes patrimoniais

Ao clicar nos Unks & dirsita, voce sera direcionado para a tela de cadastramento da declaragao especifica,

Patrimoniat ou D, conforme © caso

(=] apresentar declaracao patrimonial no - (=] Apresentar declaracio de conflito de Paravisualizar o histerico de entrena das DCls, clique no card “Apresentar declaracie de conflito de
Patri interesse intereszss - DO
Entregar uma deciaragis pelo e-Fatr Entregar uma declaracia de conflio ds ntsresses

20241
& Autorizar o acesso & [ Registrar licencas sem &3 Registrar vinculo de
declaracdo do IRPF remuneracio declaraciio conjunta
Autorzar o acesso da CoU as Registre aslicencas dos. Titular da declaracio registre 2023» @ patrimonial entregue
suss declaractes do IRPF vinculos orofissionais nas quais acui 0 vincule de dependenca
apresentadasa RFB Nesse: \oes ndo teve parcepcEn o2 O OLIT LSLiarD cadastato
caso suas declaragdes serfo remuneracio no sistemia e-Patri para fins de

declaracao conjunta =
entregues automaticamente: ey & B e
o s-Fati =
© Del (Conflito interesses) entregue
20219 O Patrimonial pendente

r patrimonial

2 Quando o agente publico autoriza o acesso pela CGU as suas declara¢des registradas na base da Receita
Federal, a prépria CGU se encarrega de fazer a carga da declaragdo do IRPF para o sistema e-Patri. A
autorizagdo de acesso sé abrange as declaragdes em que o agente publico conste como titular.
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Lembre-se que nos momentos a seguir é exigida a Declara¢do de Bens / Patrimonial,
nao sendo suficiente apenas a autorizagdo de compartilhamento:

- No ato da posse ou da contratagdo em cargo, fungdo ou emprego;

- No prazo de dez dias uteis, contado da data da designacdo (cargo ou funcgdo
equivalente ou superior a FCE de nivel 5);

- No prazo de dez dias uteis, contado da data do efetivo retorno ao servigo (agente
publico federal que se encontrava afastado ou licenciado sem remuneragdo por periodo igual ou
superior aum ano); e

- No término® do vinculo empregaticio.

Passo 03: EXISTINDO A EXIGENCIA DE APRESENTACAO, SIGA OS DEMAIS PASSOS DESSE GUIA
PRATICO PARA APRESENTAR A DECLARACAO DE BENS/PATRIMONIAL E OBTER SEU RECIBO E
COMPROVANTE DE ENTRAGA NO e-Patri.

Passo 04: Para dar continuidade a entrega da declaracdo de bens/patrimonial, clicar no botdo
“Apresentar declaracdo patrimonial no e-Patri”:

Figura 3 — Selegao de “Apresentar declaragdo patrimonial no e-Patri”

Declaragdo  Ocoméncias extraordinarias @

Inicie
Bem-vindo! Histérico
Selecione abalxo o que decsia fazer Ao clicar ne ano lem a ietalne o historics das declarages patrimoniais
An clicar no: a. voce sera direcionado para a tela de cadastramento da declaragdo especific
i 5 = o - ) | Patrimonial nforme o caso
=] Apresentar declaragao patrimonial no e~ =) Apresentar declaracdo de confiito de Bara ar o histérico de entrega das DCIs, cligus no card “Apresentar declaracao de conflito de
Patri interesse interesse - DI
|
Entregar uma declaragio pelo e-Patr Entregar uma declaragia ds conflita de interesses
2024
& Auitorizar o acesso s [ Registrar licencas sem &% Registrar vinculo de
declaracio do IRPF remuneracio declaragio conjunta
Alfrizar 5 aoesce A4 CaUES Registre aslicencas dos Titular da declaracao registre 2023 @ patrimonial entregue
cuas declaracde: o IRFE viriculos profissionais nas quals acui o vinculo e dependénca
spteentadas & RFE Hetes wocé no teve percepgio de com Ut ususric cadastrado
e e v remuneragso. i sistema e-Patn para fins de:
= S declaracio conjunta o
entregues automaticaments 2022 ® Patrimonial entregue
o e-Patr
® Dl (Conflito interesses) entregue
2021 O Patrimonial pendente

@ Entregar patrirmonial

Passo 05: Selecionar o “Ano de referéncia da declaracdo”*:

3 Na data da exonerac3o, da rescisdo contratual, da dispensa, da devoluc¢3o a origem ou da aposentadoria,
sendo sugerido que o agente publico mantenha a autorizagdo de compartilhamento ativa no ano referéncia do
término do vinculo empregaticio para cumprir com essa obrigacdo.

40 ano de referéncia coincide com o Ano-Calendario da declaracdo do IRPF na Receita Federal.
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Figura 4 — Sele¢do do “Ano de referéncia da declara¢do”

Declaragdo Ocoméncias extraordinanas @

Inicio -~ Declaragéo

Apresentar declaragéc patrimonial no e-Patri

Passo 06: Selecionar a “finalidade da entrega da declara¢ido”>:

Figura 5 — Sele¢do da “finalidade da entrega da declara¢do”

= . : Meu Nome & (Meu perfi
Declaragdo  Ocorréncias extraordinarias @ & s

& Sair

nicic » Declaragao

Datx 15/07/2025 1021

Apresentar declaracdo patrimonial no e-Patri

Ano de referéncia da declaracao
Por favar infarme © and de referéncia da dectaragin que vace deseja entregar Ele & d mesmo registrads como Ano-Calenidarnio da declaragso do IRPF

Ao de referéncia (Ano-Calendario do IRPFI

2021 : @ Patrimonial pendente

Finalidade

Qusl a finalidade da entrega da declaragao?

Prestagao periodica/anual de informagdes

vigo, aqualquer itulo, afastado ou licenciade. sem remuneragde. por periodo igual ou supsrior & um arn

3

Exoneragao, rescisan contratual ou apesentador publico

Devel

oa origem

Passo 07: Confirmar as selecGes anteriores:

> Lembre-se:

- De acordo com o art. 92 do Decreto n2 10.571/2020, se selecionar “Posse em cargo em comissdo DAS 5,
equivalente ou superior” ou “Designacdo em fungdo de confianga FCPE 5, equivalente ou superior”, sera
necessaria a apresentagdo da Declaragdo de Conflito de Interesses — DCI;

- Se for selecionado “Complementar/retificar declaragio ja entregue”, serd necessario informar o cédigo do
recibo da declaragdo patrimonial entregue, relativa ao ano para o qual se quer apresentar uma declaragao.
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Figura 6 — Confirmacgdo das selegdes anteriores

eu perfi)
B Sair

Declaragio  Ocorréncias extraordinarias @

inicio + Declaragéo

Gerar Declaracao
CPF 261147700-05
Nome: Meu Nome

Tipo de declaragao Original

Finalidade: Fosse/contratagdo em cargo sfetivo ou temporaric

E
Data de atualizacdo

Jp12/20m

Passo 08: Selecionar entre “Preencher a sua declaracdo importando de um arquivo do IRPF” ou

“Preencher nova declaracdo ou declaracdo retificadora (com ou sem rascunho)”:

Figura 7 — Selegao de “Preencher a sua declara¢do importando de um arquivo do IRPF”, a qual chamaremos
“IMPORTAR”

Declaragio  Ocorréncias extraordindrias @

inizio + Declaragdo

Escolha uma das opcoes abaixo

& Preenchier a sua declaragdo imporande de um arouivo do IREF «

B Preancher nova declaracio ou declaragaa retificadors feom ou sem rascunha)
Resumo da Declaragao
CPF 261147700-05
Nome: Meu Nome
Tipo de declaragie: Original
Finalidade: Posse/contrataco em cargo efetivo oy temporaric
Exercicio de referéncia. 2021
Data de atuslizagio 31/12/2081

& Vpltar

Figura 8 — Selecdo de “Preencher nova declaragdo ou declaragdo retificadora (com ou sem rascunho)”,
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declaragao manual

Declaragio  Ocorréncias extraordinarias @

imizio + Declaragao

Escolha uma das op¢oes abaixo
2. Preencrier a sua dectarag3o importands de um arauiva do IRPF
B Fresncher rous deciaracha nu declarscia rebSoadars loam ol sem rassinnal ‘
Resumo da Declaracao
CPF 261147700-05
Neme: Meu Nome
Tipo de declaragio: Original
Finalidsde: Posse./contratagio em cargo efetiva ou temporario
Exercicio de referéncia: 2021

Data de atuslizagdo 3L/12/2021

& vioitar

Passo 09: Selecionado “Preencher a sua declaracdo importando de um arquivo do IRPF”, importar o
arquivo do IRPF e entregar a Declaracao conforme orientacdes a seguir:

Passo 09.1

Clicar no botdo “Browse” da figura a seguir para possibilitar a selecdo do arquivo
“.DEC”:

Figura 9 — Importagdo do arquivo do IRPF (Arquivo “.DEC”)

Importar declaracio

Somente devem ser ulilizados arquivos do tipo DEC para a importacio

Arquivo da declaragso de RPF

& Escolha um arguive

O arquivo “.DEC” (arquivo gerado pelo Programa do IRPF que possui
as informagdes disponibilizadas a RFB), quando da apresentagdo de
. uma declaragdo do IRPF, é geralmente gravado na pasta padrdo do
- TANTE! computador do declarante localizada em:
PO
M C:\Arquivos de Programas RFB\IRPF20xx\transmitidas
O arquivo “.DEC” pode ser obtido no servi¢o “Consultar Meu Imposto
de Renda” do portal gov.br:
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https://www.gov.br/pt-br/servicos/consultar-meu-imposto-de-
renda

O arquivo “.DEC” também pode ser obtido no site do Centro Virtual
de Atendimento (CAC) da Receita Federal pelo link:

https://cav.receita.fazenda.qov.br/autenticacao/login

Passo 09.2

Selecionar o arquivo “.DEC”.

Passo 09.3

Clicar no botdo “Importar Declaragdo” e aguardar pela importacdo da declaragao,
confirmada pela mensagem a seguir:

Figura 10 — Importagdo do arquivo do IRPF com sucesso

CONTROUADORIA-GERAL DA UNIAD

e-Patri - Sistema Eletrénico de Informaces Patrimoniais e de Conflito de Interesses

Declaragio  Ocorréncias extraordinaras @

Declaragdo © Selecionar Declaragde © Preencher Declaragdo

Dados da Declaragdo

CPF: Nome:

261147700-05 Meu Nome

Ano de referéncia Tipe da declaragio

2021 Original

Passo 09.4

Confirmar os dados preenchidos, o que pode ser feito pela visualizagdo do contetdo
das abas, e, apds confirmacao, clicar em “Verificar Pendéncias”. Caso identificada alguma pendéncia
ou incorregao, clicar na pendéncia para proceder ao preenchimento necessario.

Figura 11 - Verificagdo de pendéncias

Dados da Declaracio

cPF Mome:
26114770005 MeU Norne

Anc de referéncia’ Tipo da declaragdo:
2021 Criginal

Finalidade da declaragao
Prestagao petiodica’anuat deinformactes

B at _® $ = B < £ @ [ad

Dados Pessoais
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Passo 09.5

Sugere-se, caso desejar, clicar no local indicado a seguir para visualizar a sua
declaracdo de bens/patrimonial antes de envia-la.

Figura 12 - Visualizagdo da declaracio de bens/patrimonial

Visualizar

Selecione as secdes que deseja visualizar

B selecionar Todes

Passo 09.6

Para entregar sua declaragdo, basta clicar no local indicado na figura (“Entregar
declaragdo”), apds confirmar a intengdo de enviar (inserindo o “check” em “Li e concordo”):

Figura 13 — Aba de entrega da declaracio de bens/patrimonial

Declaragao de veracidade

Eu, Meu Nome, CFF 2511

spresentadas

 Lie concordo ‘

instauracao de

=

Conforme indicado no Passo 08: Selecionar entre “Preencher a sua
‘ declaracdo importando de um arquivo do IRPF” ou “Preencher nova
ANTE! declaracdo ou declaracéo retificadora (com ou sem rascunho)”, é
|Mf’op:f possivel optar por preencher sua declaragdo manualmente,
selecionando “Preencher nova declaragdo ou declaragdo retificadora

(com ou sem rascunho)”.

Passo 10: Caso opte por preencher manualmente, serd necessario o preenchimento do contetido
de todas as abas a seguir em conformidade com o que seria preenchido na declaracdo do IRPF:
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Figura 14 — Preenchimento dos demais campos

Dados da Declaracdo

CPF. Nome

2613147700-05 Meu Neme

Ang de referéncia Tipo da declaragdo

]
k
*
L]
=
L

«
(]
3

IDados Pessoais

Apds o preenchimento, pode ser dar sequéncia ao envio da declaracdo a partir do
passo 09.4.

Passo 11: Apés entregar sua declaracdo de bens/patrimonial, sera exibida uma tela com o nimero
do recibo o qual podera ser visualizado e, ainda, arquivado em formato “.pdf” para consultas futuras

(retificacdo).

Figura 15 — Recibo da entrega da declaragio de bens/patrimonial

CONTROLABORIA- GERAL DA UNERO

e-Patri - Sistema Eletrdnico de Informacgtes Patrimoniais e de Conflito de Interesses A T |

, Norme & (Meu perfil)
Declaragdo  Ocorréncias extraordinarias @ . e

Declaragao * Recibo

Recibo de entrega de Declaragiio e-Patri

Ano de referéncia: 2021
CPF do declarante: _
Nome do declarante: Meu Neme
Ocupagéio
Natureza da Ocupacio Ocupagéo Setor

o do setor plblico,-Procurador da Fazenda, Cons:

blice da administragdc dir

Prblico

O £ODIGO DS RECIBO de sua declaragio apresentada sm 21/07/2025, &s 120311, &

0 CODIGO DO RECIBO da declaragac -Pati & de Uso pessosl & nao deve serdivulgads a terceiros. Esse codigo deve ser Utizado para Sce55o &t INformagses apretentadas na declaragao entregue:

Avalie o e-Patri

Lembre-se:
. - Se a sua declaracdo de bens/patrimonial foi recepcionada
AN'\'E" automaticamente pelo e-Patri (autorizagdio de acesso [/
IM?ORT compartilhamento vigente), ao retificar sua declarag¢éio do IRPF no

programa da RFB, o e-Patri a receberd automaticamente;

- Se a sua declaragéo foi entregue manualmente no e-Patri (arquivo
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.DEC ou preenchimento manual de campos), para o ano em que foi
entregue manualmente, a retifica¢do deve ser apresentada também
manualmente no e-Patri. Para isso serd necessdrio ter em mdos o
numero do recibo da declaragéo de bens/patrimonial entregue no e-
Patri.

Passo 12: Para atestar a entrega da declaracdo de bens/patrimonial junto ao setor de Recursos
Humanos sugere-se obter o “comprovante de entrega da declaragdo”, a ser disponibilizado ao setor

de pessoal:

Figura 16 — Obtengdo do “comprovante de entrega da declaragdo”

Inicio

Detathamento Historico patrimonial

2024 2023 2022» 2021 2020

© ==nimorial pendents © Petrimoniat entregue © Pammoniatentregus

A sua declaragio patrimonial e-Patri do ano de referéncia 2021, contendo informagaes patrimeniais, foi entregue

R mm

0es.
2021 Original e-Patri Entregue 14/11/2023 123553

€ et '

Figura 17 — Comprovante da entrega da declaragdo de bens/patrimonial

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

COMPROVANTE DE ENTREGA DE DECLARAGAO E-PATRI

Tipo de declaragéo: ORIGINAL

Ano de referéncia: 2022

CPF do declarante: _
Nome do declarante: Meu Nome

0 CODIGO DE VERIFICACAQ para fins de comprovagéo de entrega de sua declaragéo apresentada em 06/06/2025, as
13:28:04, é:
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‘ O “comprovante de entrega da declaragcdo” é obtido pelo agente
publico na pdgina de histérico da declaracéo de bens/patrimonial
(acessivel por meio da pdgina inicial do sistema, selecionando-se o
ano da declaragdo que se deseja comprovar a entrega).

‘MPOKTANTE!
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