CGU-PAD )

Sistema de Gestio de Processos Disciplinares +

PORTARIA N° 17/COREG/ANTT, DE 03 DE ABRIL DE 2008

A CORREGEDORA DA AGENCIA NACIONAL DE TRANSPORTES
TERRESTRES — ANTT, no uso de suas atribui¢des previstas no art. 21 e 22 do Regimento
Interno e atribui¢des da Portaria n® 335 de 30 de Maio de 2006, da Controladoria Geral da
Unido, considerando as disposi¢des constantes da Portaria n°. 1.043, de 24 de julho de
2007, do Ministro do Controle e da Transparéncia e da Portaria SE n°. 042, de 06 de marco
de 2008, do Secretario Executivo do Ministério dos Transportes, resolve:

Art. 1° - Estabelecer a politica de uso do Sistema de CGU-PAD, a ser utilizada para a
Gestdo de Processos Administrativos Disciplinares no ambito da Agéncia Nacional de
Transportes Terrestres — ANTT, nos termos do ANEXO I desta Portaria.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
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ANEXO 1

POLITICA DE USO DO SISTEMA CGU-PAD NO AMBITO DA AGENCIA
NACIONAL DE TRANSPORTES TERRESTRES — ANTT

CAPITULO 1
DA FINALIDADE

Art. 1°. A Politica de Uso do Sistema CGU-PAD no ambito da Agéncia Nacional de
Transportes Terrestres — ANTT, tem por objetivo estabelecer as regras e politicas de uso do
Sistema de Gestdo de Processos Disciplinares — CGU-PAD, no gerenciamento das
informagdes sobre os processos disciplinares instaurados no ambito desta autarquia,
consoante o disposto na Portaria n°. 1.043, de 24 de julho de 2007, e na Politica de Uso do
Ministério dos Transportes, Portaria SE n°. 042, de 06 de margo de 2008, do Secretario
Executivo do Ministério dos Transportes.

Paragrafo Unico: Para os fins desta Portaria, entende-se por:

I — Sistema de Gestdo de Processos Disciplinares — CGU-PAD: sistema
informatizado, administrado pela Controladoria-Geral da Unido da Presidéncia da
Republica, que visa registrar informagdes sobre processos disciplinares;

I — Orgéio Cadastrador: unidade da Administragdo Direta ou Indireta do Ministério
dos Transportes responsavel pelo registro, no Sistema CGU-PAD, das informagdes sobre
processos disciplinares instaurados, em curso ou encerrados;

Il — Coordenador: servidor responsavel pela gestdo do Sistema CGU-PAD no
ambito do Ministério dos Transportes;

IV — Coordenador-Adjunto: servidor responsavel pela gestdo do Sistema CGU-PAD
no ambito da Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT;

V — Administrador: servidor responsavel pela concessdo de acesso aos usuarios
administradores, cadastradores e consulta no &mbito da Agéncia Nacional de Transportes
Terrestres — ANTT;

VI — Administrador Adjunto: servidor responsavel pela concessdo de acesso aos
usuarios administradores, cadastradores e consulta no ambito da Agéncia Nacional de
Transportes Terrestres — ANTT;
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VII — Usudrio Administrador: servidor responsavel pela concessdo de acesso a
usudrios cadastradores e consulta no ambito da Agéncia Nacional de Transportes Terrestres
— ANTT;

VIII — Usuario Cadastrador: servidor responsavel pelo registro e consulta de
informacdes no CGU-PAD no ambito de seu 6rgao cadastrador;

IX — Usuario Consulta: servidor com direito de visualizacdo das informagdes
registradas referentes ao seu 6rgdo cadastrador.
CAPITULO I i
DO REGISTRO DE INFORMACOES

Art. 2°. S3o objetos de registro no Sistema CGU-PAD, informagdes relativas aos
seguintes procedimentos disciplinares instaurados no ambito desta agéncia:

I — Procedimento Administrativo para Empregado Publico (art. 3° da Lei n°.
9.962/200);

IT — Processo Administrativo Disciplinar (Lei n°. 8.112/90);

I — Processo Administrativo Disciplinar regido pelo Rito Sumadrio (Lei n°
8.112/90);

IV — Sindicancia “Servidor Temporario” (art. 10 da Lei n°. 8.745/93); ¢
V — Sindicancia (Lei n°. 8.112/90).

Paragrafo unico: Deverdo ser objeto de registro do sistema apenas os procedimentos
disciplinares com suposta autoria definida.

Art. 3°. Serdo obrigatoriamente registrados no Sistema CGU-PAD os seguintes atos
dos procedimentos disciplinares mencionados no artigo anterior:

I — instauragao;

II — prorrogacao;

IIT — recondugao;

IV — alteracdo de presidente da comissao disciplinar;

V — indiciamento;
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VI — encaminhamento do processo para a autoridade julgadora;
VII — julgamento;

VIII — anulagdo de natureza administrativa ou judicial;

IX — pedido de reconsideragdo e decorrente decisdo;

X — interposi¢do de recurso hierarquico e decorrente decisao;
XI — instauragdo de processo de revisao.

Paragrafo inico: As informagdes sobre os atos deverdo ser registradas no sistema no
prazo de 30 (trinta) dias a contar de sua ocorréncia ou da data de sua publicagao.

Art. 4°. Para fins de registro das informacdes, os autos do procedimento disciplinar
deverdo ser levados ao conhecimento do usuario cadastrador responsavel, sempre que
instaurados, devolvidos pela comissao e julgados.

Paréagrafo tnico: Nos casos em que a decisdo do procedimento disciplinar seja de
competéncia de autoridade do Ministério dos Transportes, ficard a cargo do usudrio
cadastrador responsavel no ambito dessa Autarquia o registro das informagdes referentes ao
julgamento.

CAPITULO III
DO ACESSO

Art. 5°. Compete ao Corregedor:

I - designar o Coordenador-Adjunto do Sistema CGU-PAD, com o respectivo
substituto, informando a indica¢do ao Coordenador do Ministério dos Transportes, que, por
sua vez, formalizara a designacdo junto ao Corregedor Setorial do Ministério dos
Transportes na Corregedoria-Geral da Unido.

IT — designar o Administrador do Sistema CGU-PAD, com o respectivo substituto,
que serdo responsaveis pela gestdo das senhas de acesso ao sistema na sua area de atuagdo;

Art. 6°. Compete ao Coordenador-Adjunto do Sistema CGU-PAD, no ambito da
Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT:

I — indicar e aprovar os servidores que terdo permissdo de acesso ao Sistema CGU-
PAD e ao seu ambiente de treinamento, com perfil de usuario consulta;
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II — indicar e aprovar os servidores que terdo a incumbéncia de registrar as
informacdes pertinentes ao Sistema CGU-PAD, com perfil usuario cadastrador;

Art. 7°. Nao sera concedida permissdo de acesso ao Sistema CGU-PAD para
funciondrios terceirizados, contratados temporariamente ou estagiarios.

CAPITULO IV
DA HABILITACAO DE ACESSO

Art. 8°. As solicitacdes de acesso ao sistema se dardo por meio de expediente, a ser
encaminhado ao Corregedor da ANTT que o encaminharé para aprovacao do Coordenador-
Adjunto do Sistema CGU-PAD no ambito da Agéncia Nacional de Transportes Terrestres —
ANTT.

Art. 9°. Ao Coordenador-Adjunto do Sistema CGU-PAD compete a aprovacao da
solicitacdo de habilitacdo, determinando aos administradores a gera¢ao das senhas.

Art. 10°. As concessdes de acesso ao Sistema CGU-PAD e ao ambiente de
treinamento necessitam de prévia autorizagdao do Coordenador-Adjunto do Sistema CGU-
PAD no ambito da Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT e da chefia
imediata do servidor solicitante.

§ 1°. E facultada ao Coordenador-Adjunto do Sistema CGU-PAD no ambito do
ANTT a imposigao de restri¢ao de acesso ao sistema.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 11°. Deverdo ser observados os prazos estabelecidos no art. 4° da Portaria n°.
1.043, de 24 de julho de 2007, para o registro das informacgdes relativas aos procedimentos
disciplinares instaurados no ambito desta Autarquia.

Art. 12°. Os Presidentes das Comissdes deverdo reportar ao Coordenador-Adjunto,
no prazo de 20 dias, todos os atos constantes do art. 3° deste Anexo I para o registro das
informagdes relativas aos processos em andamento.

Art. 13°. Os servidores que tenham acesso as informagdes registradas no sistema, ou
que delas facam wuso, deverdo =zelar pela sua integralidade, disponibilidade e
confidencialidade, observadas as disposi¢des do Decreto n°. 4.553, de 27 de dezembro de
2002.

Art. 14°. O descumprimento das disposi¢des da Portaria n°. 1.043, de 24 de julho de
2007, do Termo de Uso do Sistema de Gestdo de Processos Disciplinares, desta Politica de

>
o Am

1
<

% Antes de imprimir pense em seu compromisso com o Meio Ambiente




CGU-PAD

Sistema de Gestao de Processos Disciplinares

Uso ou dos manuais do Sistema CGU-PAD, sujeitard os responsaveis as sangdes previstas
em lei.

Art. 15°. Os casos omissos e duvidas surgidas na aplicacao da presente Politica de
Uso serdo dirimidas pelo Coordenador-Adjunto da Agéncia Nacional de Transportes
Terrestres — ANTT e, subsidiariamente, pelo Coordenador do Sistema CGU-PAD no
ambito do Ministério dos Transportes.
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