16/12/2019 SEI/CGU - 1346457 - Edital

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO
SAUS Quadra 01 Bloco A, Ed. Darcy Ribeiro - Bairro Asa Sul, Brasilia/DF, CEP 70070-905
Telefone: 61 2020-7496 e - www.cgu.gov.br

EDITAL N° 86/2019
PREGAO ELETRONICO

PROCESSO N° 00190.111659/2019-19

CONTROLADORIA GERAL DA UNIAO
PREGAO ELETRONICO N° 19/2019

Torna-se publico que a Controladoria Geral da Unido, por meio da Coordenagao-Geral de Licitagdes, Contratos ¢ Documentacao, sediado no Edificio Darcy
Ribeiro, sito a Quadra 1 Bloco A do Setor de Autarquias Sul em Brasilia/DF, CEP 70070-905, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, com o critério de julgamento menor preco global , sob a forma de execugio indireta, no regime de empreitada por preco global, nos termos
da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002,da Lei n° 8.248, de 22 de outubro de 1991, do Decreto n°® 10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto 9.507, de
21 de setembro de 2018, do Decreto n°® 7.746, de 05 de junho de 2012, do Decreto n° 7.174, de 12 de maio de 2010, da Instru¢ao Normativa SGD/ME n° 1, de
4 de abril de 2019, das Instrugdes Normativas SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017 e n°® 03, de 26 de abril de 2018 e da Instrugdo Normativa
SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n°® 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto
n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessao: 30/12/2019
Horario: 14h

Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1 DO OBJETO
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1.1 O objeto da presente licitagao ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo de empresa para digitalizagdo e indexacao de documentos,

especificamente, processos de papéis de trabalho de auditoria e fiscalizagdo que representam parte do acervo arquivistico das Controladorias Regionais da Unido

nos Estados, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.
1.2 A licitagao sera realizada em unico item.

1.3 O critério de julgamento adotado serd o menor prego global, observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do
objeto.

2 DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1 As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo orgamentaria propria, prevista no orgcamento da Unido para o exercicio de 2019, na

classificagdo abaixo:
Gestao/Unidade: 0001/370003
Fonte: 0100

Programa de Trabalho: 139497
Elemento de Despesa: 33.90.40.15
PI. 100200 — Gestao Documental

3 DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento ¢ o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participagdo dos interessados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua
forma eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado
digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu representante legal e a presuncao de sua capacidade
técnica para realizagdo das transacdes inerentes a este Pregao.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagoes efetuadas em seu nome, assumir como firmes e verdadeiras suas propostas € seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidao dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela
informagao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.
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3.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagao
4 DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderao participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento
regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1. Os licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema
4.2. Nao poderao participar desta licitagdo os interessados:

4.2.1. proibidos de participar de licitagcdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislagdo vigente, em especial o artigo 34 da Instrugdo
Normativa SEGES/MPDG N° 03 de 26 de abril de 2018.

4.2.2. que ndo atendam as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
4.2.3. estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
4.2.4. que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei n°® 8.666, de 1993;
4.2.5. que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou insolvéncia, em processo de dissolu¢@o ou liquidagao;
4.2.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;
4.2.7. organizagoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do (Acordao n® 746/2014-TCU-Plenario);
4.2.8. instituicdes sem fins lucrativos (paragrafo tinico do art. 12 da Instru¢cdo Normativa/SEGES n° 05/2017)

4.2.8.1. E admissivel a participagio de organizagdes sociais, qualificadas na forma dos arts. 5° a 7° da Lei 9.637/1998, desde que os servigos
objeto desta licitagdo se insiram entre as atividades previstas no contrato de gestao firmado entre o Poder Publico e a organizacao social
(Acoérdao n° 1.406/2017- TCU-Plenario), mediante apresentacao do Contrato de Gestao e dos respectivos atos constitutivos.

4.2.9. sociedades cooperativas, considerando a vedagdo contida no art. 10 da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017, bem como o disposto no
Termo de Conciliagdo firmado entre o Ministério Publico do Trabalho e a AGU.

4.3. Nos termos do art. 5° do Decreto n® 9.507, de 2018, ¢ vedada a contratagdo de pessoa juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de direcao,
familiar de:

a) detentor de cargo em comissdo ou fun¢do de confianga que atue na area responsavel pela demanda ou contratagdo; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do 6érgio contratante.
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4.3.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por
consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V, da Lei n°® 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2°,
inciso III, do Decreto n.° 7.203, de 04 de junho de 2010);

4.4. Nos termos do art. 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010, ¢ vedada, ainda, a utilizagdo, na execugao dos servigos contratados, de empregado da futura contratada
que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fun¢do de confianga neste 6rgdo contratante.

4.5. E vedada a contratacdo de uma mesma empresa para dois ou mais servigos licitados, quando, por sua natureza, esses servigcos exigirem a segregacao de
fungdes, tais como servigos de execugdo e de avaliagdo, mensuragdo ou apoio a fiscalizagdo, assegurando a possibilidade de participagdo de todos licitantes em
ambos os itens se seguindo a ordem de adjudicacao entre eles.

4.6. Como condicdo para participagdo no Pregao, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes
declaragdes:

4.6.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.6.1.1. nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” impedira o
prosseguimento no certame;

4.6.1.2. nos itens em que a participagdo nado for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas
produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.6.2. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;
4.6.3. que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital e que a proposta apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;
4.6.4. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.6.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

4.6.6. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instru¢do Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

4.6.7. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos IIl e IV do art. 1°¢
no inciso III do art. 5° da Constitui¢ao Federal;

4.6.8. que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdao, conforme disposto no art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24 de julho
de 1991.
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4.6.9. que cumpre os requisitos do Decreto n. 7.174, de 2010, estando apto a usufruir dos critérios de preferéncia.

4.6.9.1. a assinala¢do do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto no Decreto n® 7.174,
de 2010.

4.7. A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicao sujeitara o licitante as sangdes previstas em lei e neste Edital.
5 DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a
descricao do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para a abertura da sessao publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a
etapa de envio desse documento.

5.2. O Envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagao que constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos
dados constantes dos sistemas.

5.4. As Microempresas € Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacao de habilitagdo, ainda que haja alguma restri¢do de regularidade fiscal
e trabalhista, nos termos do art, 43, §1°, da LC n° 123, de 2006.

5.5. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda de negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;

5.7. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas apresentadas, o que somente ocorrerd apos a realizagao dos
procedimentos de negociagao e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdao do pregoeiro e para
acesso publico apods o encerramento do envio de lances.

6 PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes campos:
6.1.1. Quantidade ofertada
6.1.2. Valor unitario do item

6.1.3. Valor global do item;
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6.1.4. Descrigao do objeto, contendo as informagdes similares a especificacao do Termo de Referéncia
6.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais € quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na prestacao dos servicos, apurados mediante o preenchimento do modelo de Planilha de Custos e Formacao de Precos,
conforme anexo deste Edital;

6.3.1. A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto

aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-
los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos

arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.3.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as necessidades da contratante, a Administragdo devera efetuar
0 pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos servi¢cos demandados e executados, concomitantemente com a realizagao, se
necessario e cabivel, de adequacao contratual do quantitativo necessario, com base na alinea "b" do inciso I do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do
art. 63, §2° da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

6.4. A empresa ¢ a Unica responsavel pela cotagdo correta dos encargos tributarios. Em caso de erro ou cotagdo incompativel com o regime tributario a que se
submete, serdo adotadas as orientacdes a seguir:

6.4.1. cotagdo de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido durante toda a execu¢do contratual;

6.4.2. cotagdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido, unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou
redugdo, quando da repactuacao, para fins de total ressarcimento do débito.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagdo adequada serd a que corresponde a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos tltimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizagdo, a qualquer tempo,
comprovagdo da adequagdo dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos servigos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

6.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

6.8. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo, sob alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.9. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 120 (cento e vinte) dias, a contar da data de sua apresentacao.
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6.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagcdes
publicas;

6.10.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administrag¢ao por parte dos contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de
Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogao das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constitui¢do; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugdo do contrato

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES
7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a4 em sessao publica, por meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos
neste Edital, contenham vicios insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificagdes exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
7.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
7.2.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.
7.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da fase de lances.
7.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.
7.4.1. Durante a fase de lances, ndo serdo aceitos contatos telefonicos, ou via e-mail, com o(a) Pregoeiro(a) e com a equipe de apoio, inclusive para
pedidos de exclusdo de lances dados equivocadamente, sob pena de aplicagdo das penalidades cabiveis, ja que tal ato configura a identificagdo da

licitante durante a sessdo publica, o que ¢ legalmente vedado.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.
7.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.
7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.7.1. Nao sera admitida a desisténcia da proposta/lance, ap6s o inicio da fase de lances.
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7.7.2. Na hipdtese de ocorréncia de desisténcia injustificada de proposta/lance, o Pregoeiro autuara processo administrativo para apenagao da(s)
licitante(s) convocada(s), ja que tal pratica se consubstancia em ato ilegal, previsto no rol do art. 7°, da Lei n° 10.520/2002.

7.7.3. Considerar-se-a decisivo para fins de classificagdo o uso da terceira ou quarta casa decimal que resulte em diferenga inferior a R$ 0,01 (um
centavo) em relagdo ao proximo colocado.

7.7.4. Na hipdtese acima, se o erro da licitante ndo influenciar na classificagao final do certame, e a empresa vier a ser convocada para a apresentacao da
proposta, a casa decimal excedente deverd ser excluida quando do envio da documentagdo, sendo que o(a) Pregoeiro(a) efetivara o ajuste no

Sistema como procedimento de negociacdo do preco.

7.8. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relagao a
proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 0,01(um centavo).

7.9. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a
trés (3) segundos, sob pena de serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

7.10. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto” em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogagoes.

7.11. A etapa de lances da sessao publica terd duragdo de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lances ofertado
nos ultimos dois minutos do periodo de duracao da sessdo publica.

7.12. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.13. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-se-a automaticamente.

7.14. Encerrada a fase competitiva sem que haja prorrogagdo automatica pelo sistema, podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente,
admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da consecu¢@o do melhor preco.

7.15. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverao ser desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser
comunicada imediatamente a Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia;

7.15.1. Na hipotese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo proprio do sistema.
7.16. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.17. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do
licitante.
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7.18. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para
a recepgao dos lances.

7.19. Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempos superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada
somente apoOs decorridas vinte e quatro horas ap6s a comunicacao do fato aos participantes no sitio eletronico utilizado para divulgacgao.

7.20. O Critério de julgamento adotado serd o menor preco, conforme definido neste Edital e seus anexos.
7.21. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

7.22. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificacao automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as microempresas € empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

7.23. Nessas condicoes, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.24. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

7.25. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se manifeste no prazo estabelecido, serao convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificag@o, para o exercicio do

mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.26. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.27. A ordem de apresentacdo pelos licitantes ¢ utilizada como um dos critérios de classificacdo, de maneira que s6 poderd haver empate entre propostas iguais
(ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.27.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 3°, § 2°, da Lei n°® 8.666, de 1993,
assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos servigos:

7.27.1.1. prestados por empresas brasileiras;
7.27.1.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.27.1.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado
da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao.
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7.28. Persistindo o empate entre propostas, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre as propostas empatadas.

7.29. Encerrada a etapa de envio de lances da sess@o publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condigdes diferentes das prevista deste Edital.

7.29.1. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

7.29.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 03 (trés) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a
negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

7.30. Apos a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e julgamento da proposta.
7.31. Sera assegurado o direito de preferéncia previsto no seu artigo 3°, conforme procedimento estabelecido nos artigos 5° e 8° do Decreto n° 7.174, de 2010.

7.31.1. As licitantes qualificadas como microempresas ou empresas de pequeno porte que fizerem jus ao direito de preferéncia previsto no Decreto n°
7.174, de 2010, terdo prioridade no exercicio desse beneficio em relagdo as médias e as grandes empresas na mesma situagao.

7.32. Quando aplicada a margem de preferéncia a que se refere o Decreto n°® 7.546, de 2 de agosto de 2011, ndo se aplicard o desempate previsto no Decreto n°
7.174, de 2010.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.
8.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade de
preco em relacdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo tnico do art. 7° e no §9° do art. 26 do

Decreto n° 10.024/2019.

8.2. A anélise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o auxilio do modelo de proposta, Precos, a ser preenchida pelo licitante em
relagdo a sua proposta final, conforme anexo deste Edital.

8.3. O modelo de proposta devera ser encaminhada pelo licitante exclusivamente via sistema, no prazo de 03 (trés) horas, contado da solicitacdo do Pregoeiro,
com os respectivos valores adequados ao lance vencedor e sera analisada pelo Pregoeiro no momento da aceitacdo do lance vencedor.

8.4. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da proposta ndo caracteriza motivo suficiente para a desclassificacao da proposta, desde que nao
contrariem exigéncias legais.

8.5. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A da In SEGES/MPDG n. 5/2017, que:
8.5.1. ndo estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;

8.5.2. contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
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8.5.3. ndo apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;
8.5.4. apresentar preco final superior ao prego maximo fixado (Acdrdao n® 1455/2018-TCU — Plenario), ou que apresentar pre¢co manifestamente inexequivel.

8.5.4.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada
inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

8.5.4.1.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da licitagdo ndo
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

8.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas
diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG N. 5, de
2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.7. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou
os indicios que fundamentam a suspeita.

8.7.1. Na hipdtese de necessidade de suspensao de sessdo publica para a realizagdo de dligéncias, com vista ao saneamento das propostas, a sessdo publica
somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em
ata.

8.8. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 03
(tré€s) horas, sob pena de nao aceitacao da proposta.

8.8.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo
estabelecido, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

8.8.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se as propostas readequadas com o valor final ofertado.
8.9. Todos os dados informados pelo licitante em sua proposta planilha deverao refletir com fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.10. O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos precos unitarios apresentados no modelo de proposta com aqueles praticados no mercado em relagao aos
insumos e também quanto aos saldrios das categorias envolvidas na contratagao;

8.10.1. Em nenhuma hipotese podera ser alterado o teor da proposta apresentada, seja quanto ao prego ou quaisquer outras condigdes que importem
em modificacdes de seus termos originais, ressalvadas apenas as alteracdes absolutamente formais, destinadas a sanar evidentes erros materiais,
sem nenhuma altera¢do do contetido e das condigdes referidas, desde que ndo venham a causar prejuizos aos demais licitantes;
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8.11. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do
servico ou da 4rea especializada no objeto.

8.12. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificagao.

8.13. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a sua continuidade.

8.14. Nos itens ndo exclusivos para a participa¢cdo de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro
passar a subsequente, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso. Encerrada a analise quanto a aceitagao da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacao do licitante,

observado o disposto neste Edital.
9. DA HABILITACAO

9.1. Como condi¢ao prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o
eventual descumprimento das condi¢des de participagao, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participacao no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

9.1.1. SICAF;
9.1.2. Consulta consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (http://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/);

9.1.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu socio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

9.1.3.1. Caso conste na Consulta de Situa¢do do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.3.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
9.1.3.1.2. O licitante sera convocado para manifestacao previamente a sua desclassificacao.
9.1.4. Constatada a existéncia de sancao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condi¢do de participagao.

9.1.5. No caso de inabilitagdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°
123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condigdes de participacdo, a habilitagdo do licitante serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relagdo a
habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e a qualificacdo econdmica financeira, conforme o disposto na Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.
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9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagao prevista na Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizacao do sistema, devera
atender as condig¢des exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica,
ou encaminhar, em conjunto com a apresentacdo da proposta, a respectiva documentacgado atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitagdo do licitante, exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes
feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados,
o licitante serd convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 03 (trés) horas, sob pena de inabilitagao.

9.4. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante a apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando
houver divida em relagdo a integridade do documento digital.

9.5. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacado de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da
filial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferentes nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centraliza¢dao do recolhimento dessas contribuigdes.

9.7. Ressalvado o disposto do item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacdo nos itens a seguir, para fins de habilitacao.
9.8. Habilitacdo juridica:
9.8.1. no caso de empresario individual, inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual - CCME]I, cuja aceitacdo
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;

9.8.4. inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

9.8.5. No caso de sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indica¢ao dos seus administradores;
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9.8.6. decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Pais;

9.8.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
9.9. Regularidade fiscal e trabalhista:
9.9.1. prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil ¢ da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.9.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.9.5. prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto licitatério, devera comprovar tal condi¢ao mediante a apresentagao
de declaragdo da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.9.8. Quando se tratar da subcontratagdo prevista no art. 48, II, da Lei Complementar n. 123, de 2006, a licitante melhor classificada devera, também,
apresentar a documentacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e/ou empresas de pequeno porte que serdo subcontratadas no decorrer da
execucao do contrato, ainda que exista alguma restri¢do, aplicando-se o prazo de regularizacdo previsto no art. 4°, §1° do Decreto n°® 8.538, de 2015.

9.10. Qualificacao Economico-Financeira:
9.10.1. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

9.10.2. balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao
financeira da empresa, vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisoérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais
de 3 (trés) meses da data de apresentagdo da proposta;

9.10.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo de balango patrimonial e demonstracdes contabeis
referentes ao periodo de existéncia da sociedade;
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9.10.2.2. é admissivel o balang¢o intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.

9.10.3. comprovacao da boa situagdo financeira da empresa mediante obten¢do de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

9.10.4. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), deverao comprovar patrimonio liquido de 10 (dez por cento) do valor total estimado da contratacdo ou do item pertinente.

9.10.4.1. Serdo considerados aceitos como na forma da lei o balango patrimonial e demonstragdes contabeis assim apresentados:
9.10.4.1.1. Sociedades regidas pela Lei n° 6.404/76 (sociedade andnima): por fotocdpia registrada ou autenticada na Junta Comercial;

9.10.4.1.2. Sociedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA): por fotocépia do livro Diario, inclusive com os Termos de
Abertura e de Encerramento, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro 6rgao
equivalente; ou

9.10.4.1.3. Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006:

9.10.4.1.3.1. por fotocopia (do balango e demonstragdes contabeis) registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou
domicilio da licitante ou em outro 6rgdo equivalente; ou

9.10.4.1.3.2. por fotocopia do Balanco e das Demonstragdes Contdbeis devidamente registrados ou autenticadas na Junta
Comercial da sede ou domicilio da licitante;

9.10.4.1.3.3. sociedade criada no exercicio em curso: fotocopia do Balanco de Abertura, devidamente registrado ou
autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante;

9.10.4.1.3.4. o balango patrimonial e as demonstracdes contabeis deverdo estar assinados por Contador ou por outro profissional
equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade.
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9.10.4.2 O Balango Patrimonial também podera ser disponibilizado via Escrituracdo Contabil Digital — ECD, desde que comprovada a transmissao
desta a Receita Federal do Brasil, por meio da apresentacdo do Termo de Autenticacdo (recibo gerado pelo Sistema Publico de Escrituragdo Digital
- SPED).

9.10.4.3 Sera aceita também a apresentagdo de balancos e demais demonstracdes contdbeis intermediarias, referentes ao exercicio em curso, na
forma da lei, devidamente assinados pelo representante legal e pelo Contador responsavel, e registrados em Junta Comercial.

9.11. Qualificacdo Técnica:

9.11.1. Comprovacao de aptidao para a prestacao dos servigcos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o
item pertinente, mediante a apresentacao de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, conforme item 14 do Termo de
Referéncia, bem como seus anexos.

9.11.2. As empresas poderao apresentar atestado de vistoria assinado pelo servidor responsavel, conforme item 4 do Termo de Referéncia.

9.11.2.1. O atestado de vistoria podera ser substituido por declaracdo emitida pelo licitante em que conste, alternativamente, ou que conhece as
condi¢des locais para execucdo do objeto; ou que tem pleno conhecimento das condigdes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assume
total responsabilidade por este fato e ndo utilizara deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavengas técnicas ou financeiras
com a contratante.

9.12. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacdo do balango patrimonial e
das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

9.13. A existéncia de restrigdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de
pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.13.1. A declaragdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a fase de habilitacdo.

9.14. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada, € uma vez constatada a
existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apos a declaragao
do vencedor, comprovar a regulariza¢do. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante,
mediante apresentacdo de justificativa.

9.15. A ndo-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretard a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste
Edital, sendo facultada a convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacao. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentagao fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para
regularizacao.

9.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario
para a continuidade da mesma.
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9.17. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por nao apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo
com o estabelecido neste Edital.

9.18. Nos itens ndo exclusivos a microempresas ¢ empresas de pequeno porte, em havendo inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacao da proposta
subsequente.

9.19. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante serd declarado vencedor.
10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 03 (trés horas) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema
eletronico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha
ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. apresentar a proposta planilha de custos e formacao de precos, devidamente ajustada ao lance vencedor, em conformidade com o modelo anexo a
este instrumento convocatorio.

10.1.3. conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragao no decorrer da execucao do contrato e aplicagdo de eventual sangdo a
Contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.3. Os pregos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei
n® 8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o prego global, prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e
os valores expressos por extenso, prevalecerao estes tltimos.

10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢ao que
induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificacao.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou
que estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricao do objeto, o valor e os documentos complementares estardo disponiveis na internet, apos a homologacao.
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11. DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarard o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacao fiscal e trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o
caso, concedera o prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intenc¢ao de recorrer, de forma motivada, isto ¢, indicando contra

qual(is) decisao(0es) pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de motivacdo da intencao de recorrer, para decidir se admite ou

nao o recurso, fundamentadamente.
11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as condi¢des de admissibilidade do recurso.
11.2.2. A falta de manifestacao motivada do licitante quanto a intencao de recorrer importara a decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias para apresentar as razoes, pelo sistema eletronico, ficando os
demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletronico, em outros trés dias, que comegarao a
contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no enderego constante neste Edital.
11.4.1. Nao serao conhecidos recursos interpostos fora do sistema eletronico ou intempestivamente.

11.4.2. O ndo conhecimento do recurso ndo impede o seu acolhimento na qualidade de peticao

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipoéteses de provimento de recurso que leve a anulacao de atos anteriores a realizacdo da sessao publica precedente ou em que seja anulada a
propria sessao publica, situagdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do pregco melhor classificado ou quando o licitante declarado vencedor nao assinar o contrato, ndo retirar o
instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006, serdo adotados os

procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessdo reaberta.

12.2.1. A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, ou, ainda, fac-simile, de acordo com a fase do procedimento licitatorio.
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12.2.2. A convocagao feita por e-mail ou fac-simile dar-se-a4 de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus
dados cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. O objeto da licitacao sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso nao haja interposi¢ao de recurso, ou pela autoridade
competente, apos a regular decisdo dos recursos apresentados.

13.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente homologara o procedimento licitatério.

14. DA GARANTIA DE EXECUCAO

14.1. Sera exigida a prestagao de garantia na presente contratacdo, conforme regras constantes do item 5.16 do Termo de Referéncia anexo deste Edital.
15. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

15.1. Apds a homologagao da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, serd firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento
equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autoriza¢ao), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas
neste Edital.

15.2.1. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera
encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja assinado e devolvido no
prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

15.2.1.1. A assinatura mediante meio eletronico sera realizada pelo representante legal da adjudicataria, diretamente no Sistema Eletronico
de Informacgdes (SEI), com a utilizacdo da funcionalidade de usuério externo, que devera ser criado conforme orientagdes constantes do
sitio https://sei.cgu.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario_externo avisar cadastro&id orgao acesso externo=0.

15.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatério e aceita pela
Administragao.

15.2.2.1. A associagdo da licitante vencedora com outrem, a cessao ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou
incorporagdo devem ser comunicadas a Controladoria-Geral da Unido para que este delibere sobre a adjudicacdo do objeto ou
manuten¢do do contrato, sendo essencial para tanto que a nova empresa comprove atender a todas as exigéncias de habilitacao
previstas no Edital.

15.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.3.1. referida Nota esté4 substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negocios ali estabelecida as disposi¢des da Lei n°® 8.666, de 1993;
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15.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no edital e seus anexos;

15.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 77 e 78 da Lei n°® 8.666/93 e reconhece os direitos da
Administragdo previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

15.4. O prazo de vigéncia da contratacao ¢ de 12 (doze) meses, a contar de sua assinatura, conforme previsdao no instrumento contratual ou no item 12 do
Termo de Referéncia.

15.5. Previamente a contrata¢do a Administracao realizara consulta ao Sicaf para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da
Instrugao Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6°, 111, da Lei n° 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.5.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o fornecedor nao estiver inscrito no SICAF, este devera proceder
ao seu cadastramento, sem Onus, antes da contratagdo.

15.5.2. Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a sua situagdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco)
dias uteis, sob pena de aplicagao das penalidades previstas no edital e anexos.

15.6. Na assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, sera exigida a comprovacao das condigdes de habilitagdo consignadas no edital, que deverdo ser
mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos.

15.7. Na hipotese de o vencedor da licitagdo nao comprovar as condigdes de habilitacdo consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de
registro de pregos, a Administragdo, sem prejuizo da aplicagdo das sang¢des das demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, poderd convocar outro
licitante, respeitada a ordem de classificagdo, para, apds a comprovagao dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociagao, assinar o contrato ou a ata de registro de pregos.

16. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

16.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual s3o as estabelecidas no item 13 do Termo de Referéncia, anexo a este Edital.
17. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

17.1. Os critérios de recebimento e aceitagdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no item 9 e 16 do Termo de Referéncia.

18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1. As obrigagdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no item 6 do Termo de Referéncia.

19. DO PAGAMENTO

19.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no item 9 do Termo de Referéncia, anexo a este Edital.
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20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

20.1. Comete infra¢do administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatario que:
20.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;
20.1.2. ndo assinar a ata de registro de precos, quando cabivel,

20.1.3. apresentar documentagao falsa;

20.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
20.1.5. ensejar o retardamento da execucao do objeto;

20.1.6. ndo mantiver a proposta;

20.1.7. cometer fraude fiscal;

20.1.8. comportar-se de modo inidoneo;

20.1.9. falhar na execugao do contrato;

20.1.10. fraudar a execucao do contrato.

20.2. As sangdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregao para registro de precos que, convocados, ndo honrarem o
compromisso assumido injustificadamente.

20.3. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as condigdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

20.4. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, as seguintes sangdes:

20.4.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratagao;
20.4.2. Multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do licitante;

20.4.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administracao Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

20.4.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até cinco anos;
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20.4.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou
até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;
20.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.
20.6. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da

empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragao de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacao — PAR.

20.7. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.8. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos
a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

20.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor
remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Coédigo Civil.

20.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao
licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

20.11. A autoridade competente, na aplicacdo das sang¢des, levara em consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o
dano causado a Administragao, observado o principio da proporcionalidade.

20.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
20.13. As sangdes por atos praticados no decorrer da contrata¢do estdo previstas no item 9 do Termo de Referéncia.

20.14. A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela Controladoria-
Geral da Unido.

21. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
21.1. Até 03 (trés) dias tuteis antes da data designada para a abertura da sessao publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

21.2. A impugnagao podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail colic@cgu.gov.br, ou por peticao dirigida ou protocolada no enderego indicado no
Edital, se¢ao Coordenacao de Licitagdes.
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21.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracao deste Edital e seus anexos, decidir sobre a impugnagao no prazo de até dois dias uteis
contados da data de recebimento da impugnacao.

21.4. Acolhida a impugnagdo, serd definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

21.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverao ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data designada
para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletronico via internet, no enderego indicado no Edital.

21.6. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias uteis, contados da data do recebimento do pedido e podera requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo do edital e dos anexos

21.7. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos no certame.
21.7.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao ¢ medida excepcional e deverd ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagdo.
21.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os participantes e a administragao.
22. DAS DISPOSICOES GERAIS
22.1. Da sessao publica do Pregdo divulgar-se-a4 Ata no sistema eletronico.

22.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunica¢ao em contrario, pelo Pregoeiro.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observarao o horario de Brasilia — DF.

22.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e
classificagao.

22.5. A homologag¢do do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

22.5.1. Fica assegurado a Controladoria Geral da Unido o direito de, no seu interesse, anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a
presente licitacdao, dando ciéncia aos participantes, na forma da legislagao vigente.

22.6. As normas disciplinadoras da licitagao serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o
interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

22.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacdo de suas propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatorio.
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22.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem oS

prazos em dias de expediente na Administracao.

22.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

22.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecgas que compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

22.11. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletronico www.comprasgovernamentais.gov.br/edital/370003-05-X-2019, e também podera ser

lido e/ou obtido no enderego Edificio Darcy Ribeiro, sito a Quadra 1 Bloco A do Setor de Autarquias Sul em Brasilia/DF, CEP 70070-905, nos dias tuteis, no
horério das 8 as 12 horas as 14 as 18 horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdao com vista franqueada aos
interessados.

22.12. As licitantes, ap6s a publicacgdo oficial deste Edital, ficardo responsaveis pelo acompanhamento, mediante o acesso aos sitios mencionados no subitem
22.11, das eventuais republicagdes e/ou retificacdes de edital, respostas a questionamentos e impugnagdes ou quaisquer outras ocorréncias que porventura
possam ou nao implicar em mudangas nos prazos de apresentacao da proposta e da abertura da sessao publica.
22.13. O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital serd o de Brasilia-DF, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
22.14. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

22.14.1. ANEXO I - Termo de Referéncia e seus anexos (1343984);

22.14.2. ANEXO II — Minuta de Contrato (1345518);

22.14.3. ANEXO III - Documento de Formalizagcdo da Demanda ( 1336761);

22.14.4. ANEXO IV - Estudos Técnicos Preliminares (1338234);

Brasilia , 16 de dezembro de 2019.
Patricia Daniele Oliveira de Alarcao
Coordenadora de Licitagdes
COLIC/CGLCD/DGI/SE/CGU

ANEXOS AO EDITAL

ANEXO I - Termo de Referéncia e seus anexos (1343984);

ANEXO II — Minuta de Contrato (1345518);
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ANEXO III - Documento de Formalizagao da Demanda ( 1336761);

ANEXO IV - Estudos Técnicos Preliminares (1338234);

Referéncia: Processo n2? 00190.111659/2019-19 SEI n2 1346457
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CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO
Coordenacao de Gestao Documental - Gabinete
SAUS Quadra 01 Bloco A, Ed. Darcy Ribeiro - Bairro Asa Sul, Brasilia/DF, CEP 70070-905
Telefone: 61 2020-6720 - - www.cgu.gov.br

TERMO DE REFERENCIA PROCESSO DE CONTRATACAO

1. OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo, na modalidade Pregdo eletrdnico, de empresa para digitalizacio e indexacio de documentos, especificamente, processos de papéis de
trabalho de auditoria e fiscalizacdo que representam parte do acervo arquivistico das Controladorias Regionais da Unido nos Estados, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias discriminadas neste instrumento.

1.2 O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de higienizagdo e digitalizacdo de documentos, abrangendo preparac@o, escaneamento,
reconhecimento 6ptico dos caracteres (OCR), indexagao, descarte, reconstitui¢do do processo fisico e armazenamento em caixa-box do arquivo fisico.

1.3. Os quantitativos estimados e respectivo cédigo dos itens s@o os discriminados na tabela acima.

1.4. A presente contratacdo adotard como regime de execucdo a empreitada por prego unitério.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO DE TIC

2.1. A solug@o ora apresentada, em linhas gerais, abrange a prestacdo de servico de digitalizacdo de parte do acervo documental das Unidades

Regionais formada por papéis de trabalho produzidos no periodo de 2000 a 2019. Os acervos ndo tiveram, até o momento, nenhum tratamento arquivistico,
apenas estdo armazenados/ordenados em caixas e registrados no Sistema de Gestdo de Informacdo (SGI) ou algo similar e estdo localizados em 25 capitais da
Federagdo cujos enderecos estdo registrados no Anexo VI deste Termo de Referéncia.

2.2. A atividade de digitalizagdo de papéis de trabalho deverd, obrigatoriamente, seguir o regramento estabelecido pela Portaria CGU n° 1.310, de
maio de 2018 e proporcionar os seguintes resultados:

e Auxiliar no processo de classificacdo de documentos que € uma das sustentacdes da gestdo documental orientada que, consequentemente, culmina com a
eliminacdo de grande parte de documentos, de acordo com o cddigo de classificac@o e tabela de temporalidade;
e Promover arquivamento estruturado, tanto dos arquivos fisicos quanto dos digitais, estabelecendo ambiente equilibrado e sistematizado de gestdo
documental;
e Permitir pesquisa de caracteres no documento digitalizado, ou seja, os documentos gerados devem possuir reconhecimento 6tico de caracteres —
OCR (Optical Character Recognition);
e Acessar informagdo sem a necessidade de desarquivamento do documento fisico;
e Reduzir o acervo fisico;
e Economia de recursos publicos, considerando a diminuigdo progressiva de metros quadrados necessdrios para a guarda do acervo documental.
2.3. Informagdes adicionais podem ser obtidas no item 7 do Estudo Técnico Preliminar (Anexo I).
24. Bens e servicos que compdem a solucio
Id. Descri¢cio do Bem ou Servico Codigo CATSER Quantidade | Métrica ou Unidade
1 [Servico de digitalizacdo/indexacio de documentos 27278 47.000.000 pagina
3. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO
3.1 Contextualizacdo e Justificativa da Contratacio
3.1.1. A contextualizagdo e a justificativa da contratacdo encontram-se pormenorizados no item 1 dos Estudos Preliminares, Anexo I deste Termo de
Referéncia.
3.1.2. Em linhas gerais, a digitalizacdo de documentos pertencentes a processos de papéis de trabalho com idade documental intermedidria necessitam

de intervengdes arquivisticas com objetivo de ordenar e racionalizar o acervo para proporcionar inteligibilidade e dinamismo ao acesso a documentos, bem
como, proporcionar a aplicacdo dos cédigos de classificacdio e tabelas de temporalidade da drea-fim e, consequentemente, realizar com seguranga a identificagido
dos subfundos, proporcionando destinagdo final com alto grau de precisao.

3.1.3. Inicialmente, haverd uma redugdo incisiva do acervo documental nos casos das Unidades Regionais que organizaram os papéis de trabalho em
volume principal e anexos (item 5.6 da Portaria CGU n° 1.310/2018), Anexo V. As Unidades Regionais que ndo adotaram essa metodologia, ndo irdo descartar
copias dos anexos, apenas a digitalizacdo serd realizada. No entanto, a digitalizacdo conduzird, em ambos os casos, a insercdo de rotina de classificacdo dos
documentos e consequentemente avaliacdo e elimina¢do/guarda permanente, conforme o estabelecido no Cédigo de Classificagdo e Tabela de Temporalidade da
area-fim. Em todos os casos ocorrerd, reducdo quantitativa com impacto estrutural e financeiro positivos, previsiveis e equilibrados.

3.2. Alinhamento aos Instrumentos de Planejamento Institucionais
3.2.1. A contratagdo estd alinhada a Politica Nacional de Arquivos, em obediéncia a Lei 8.159/91.
3.2.2. Em referéncia ao Planejamento Estratégico da CGU, a a¢do de digitalizagdo de papéis de trabalho condiz com o objetivo 16: Tornar a CGU um

ambiente cada vez melhor para trabalhar, iniciativa 16.2 — "fortalecer a Diretoria de Gestdo Interna e a CGRH para torni-las mais capazes de exercer
competéncias técnicas" e, principalmente, estratégicas e objetivo 20: "Garantir a disponibilidade e a utilizagdo oportuna, sustentdvel e eficiente dos recursos
logisticos e financeiros para o alcance dos resultados", iniciativa 20.4 — "Adotar as medidas necessdrias para diagndstico, conservacdo e melhoria das
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instalagdes fisicas da CGU" e iniciativa 20.5 — "Aprimorar e gerir as contratagdes e as aquisi¢des logisticas, de material e mobilidria, atendendo aos critérios de

sustentabilidade, as normas de satide e ergonomia, bem como as necessidades individuais das unidades e dos setores".

3.2.3.

3.3.

PDTI 2019-2020: Digitalizacdo de documentos referentes a papéis de trabalho de auditoria e fiscalizacdo que representam parte do acervo
arquivistico das Superintendéncias Regionais da Controladoria-Geral da Unido nos Estados.

Estimativa da demanda

Unidade de

UF medida Quantidade
Acre 926.000
Alagoas 1.700.000
Amapa 690.000
Amazonas 1.280.000
Bahia 3.499.000
Ceard 3.740.000
Espirito Santo 0
Goids 1.719.000
Maranhdo 2.200.000
Mato Grosso 1.850.000
Mato Grosso do Sul 1.150.000
Minas Gerais 1.986.000
Pard pagina digitalizada | 2.020.000
Paraiba 1.020.000
Parana 1.020.000
Pernambuco 3.187.000
Piauf 1.350.000
Rio de Janeiro 4.340.000
Rio Grande do Norte 1.454.000
Rio Grande do Sul 1.032.000
Rondénia 800.000
Roraima 564.000
Santa Catarina 3.585.000
Sao Paulo 3.606.000
Sergipe 922.000
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Tocantins 779.000
TOTAL 46.419.000
3.4. Parcelamento da Solucéo de TIC
3.4.1. O servico ndo deverd ser parcelado, visto que a digitalizagdo de processos de papéis de trabalho faz parte de uma solugdo unica, constituida por

etapas que se entrelacam, formada por uma cadeia de subatividades interdependentes e que sdo partes da atividade principal (digitalizacdo), conforme
mencionados nos itens 1.2 e 5.1 do Termo de referéncia. A digitalizagdo de papéis de trabalho ndo pode ser fatiada sem que ocorra fragmentacdo do objeto, a
caracteristica do servigo inviabiliza a realiza¢io de suas etapas por diferentes licitantes. Ademais € pertinente preservar o regramento do § 5° do art. 23, da Lei
8.666 que estabelece a vedagdo de parcelamento de uma mesma obra ou servico de mesma natureza que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente.
Nesse sentindo, busca-se preservar a viabilidade técnica e econdmica do objeto, bem como manter incélume a competitividade do certame.

3.5. Resultados e Beneficios a Serem Alcancados
3.6. A digitalizacdo de documentos deve apresentar os seguintes resultados:

a) Auxiliar no processo de classificaciio de documentos que € uma das sustentagdes da gestdo documental orientada que, consequentemente,
culmina com a eliminagdo de grande parte de documentos, de acordo com o cédigo de classificagdo e tabela de temporalidade;

b) Promover arquivamento estruturado, tanto dos arquivos fisicos quanto dos digitais, estabelecendo ambiente equilibrado e sistematizado de
gestdo documental;

c) Permitir pesquisa de caracteres no documento digitalizado, ou seja, os documentos gerados devem possuir reconhecimento 6tico de
caracteres — OCR (Optical Character Recognition);

d) Acessar informac@o sem a necessidade de desarquivamento do documento fisico;
e) Reduzir o acervo fisico;

f) Economia de recursos publicos, considerando a diminui¢do progressiva de metros quadrados necessdrios para a guarda do acervo

documental.
3.7. O servico de digitalizacdo de processos de papéis de trabalho estd fundamentada na legislacdo vigente relativa a gestdo documental produzida
pelo Conselho Nacional de Arquivo (CONARQ) e recepcionada por regramento interno da Controladoria-Geral da Unido (Portaria CGU n° 1.310/2018). Nesse
contexto, o servico de digitalizacdo estd orientado, entre outros, pelos dispostos da Resolugdo CONARQ n° 31 que dispde sobre a adogdo de recomendagdes para
digitalizacdo de documentos arquivisticos permanentes e que visa assegurar que o projeto de digitalizacdo de documentos arquivisticos de valor permanente
garanta a producdo de representantes digitais com qualidade, fidelidade ao documento original e capacidade de interoperabilidade. Internamente, a CGU atentou
em estabelecer destinag@o final distinta aos documentos que possuem caracteristicas de eliminagdo ou guarda permanente. Com a aplicabilidade do Cddigo de
Classificagdo e tabela de temporalidade da drea-fim, faz-se nitido que parte dos papéis de trabalho serdo eliminados e uma quantidade menor serd recolhida a
guarda permanente. Estes deverdo obedecer aos dispostos da Resolugdo CONARQ n° 31 que determina os seguintes padrdes de projeto de digitalizagdo:

a) Sejam previamente estabelecidos o tratamento arquivistico e a avaliagdo dos documentos a serem digitalizados;

b) Que o processo de digitalizagdo seja realizado, preferencialmente, nas instalagées das institui¢oes detentoras do acervo documental;

¢) Que seja realizada digitalizacdo de conjuntos documentais integrais;

d) Que o processo de digitalizacdo possua fidelidade entre o representante digital e o documento original;

4. VISTORIA PARA A LICITACAO

4.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, a licitante poderd realizar vistoria do local de guarda do acervo da CGU,
acompanhado por agente designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, exceto feriados, das 10h as 16h.

4.2. O prazo para vistoria iniciar-se-d no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até o dia ttil anterior a data prevista para a
abertura da sessdo publica.

43. Para a vistoria, o representante legal da licitante devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitac@o para a realizag¢@o da vistoria.

44. A solicitacdo de vistoria deverd ser realizada mediante agendamento prévio por meio dos telefones: (61) 2020-6720/ 2020-7486 ou do
e-mail cgdoc@cgu.gov.br.

4.5. A nio realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalacdes, dividas ou esquecimentos de
quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir os dnus dos servicos decorrentes.

4.6. A licitante deverd declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da
licitagdo, conforme Modelo de Declaragdo de Vistoria anexo IV a este TR.

5. ESPECIFICACAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 Requisitos de Negécio

5.1.1. O objeto do contrato compreende a digitaliza¢do de, aproximadamente, 47.000.000 (quarenta e sete milhdes) de paginas. A estimativa considerou
que a capacidade volumétrica de 01 (uma) caixa corresponde a 1.000 (mil) folhas.

5.1.2. Local

5.1.2.1. Os servicos deverdo ser prestados nas dependéncias das Controladorias Regionais da Unido nos Estados com objetivo de manter a seguranga e o

sigilo das informagdes contidas nos processos de papéis de trabalho, conforme lista de enderecos constante do Anexo VI.

5.1.3. Fluxo da digitalizacio

5.1.3.1. Detalhamento das etapas da digitalizagdo de papéis de trabalho:

5.1.3.2. A atividade de digitalizacao de papéis de trabalho estd disciplinada na Portaria CGU n° 1.310, de 17 de maio de 2018 (Anexo V), bem como deve
ser observada a Resolu¢do CONARQ n° 31 para os documentos que possuirem destinagao final a guarda permanente.

5.1.4. Classificacio arquivistica

5.1.4.1. Consiste na atribui¢ao do cddigo de classificacdo, referente ao assunto do documento. Os objetivos da classifica¢do sdo os seguintes:
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Estabelecer a relacdo orgénica dos documentos arquivisticos;

Assegurar que os mesmos sejam identificados ao longo do tempo;

Possibilitar a avaliagdo de um grupo de documentos de forma que os documentos associados sejam transferidos, recolhidos ou eliminados em conjunto; e
Auxiliar na recuperagdo de todos os documentos arquivisticos relacionados a determinada fun¢@o ou atividade;

e o o o

5.1.4.2. Os trabalhos serdo realizados de acordo com o Cddigo de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos - TTD de Documentos da
Area-Fim da Contratante.

5.1.4.3. A classificac@o por assuntos objetiva agrupar os documentos sob um mesmo tema, como forma de facilitar as tarefas arquivisticas relacionadas
com avaliagdo, selecdio, eliminagdo, transferéncia, recolhimento e acesso a esses documentos, uma vez que o trabalho arquivistico é realizado com base no
contetddo do documento, o qual reflete a atividade que o gerou e determina o uso da informagao nele contida.

5.1.4.4. A classificacdo deverd ser realizada por técnicos com experiéncia na utilizagdo do Cédigo de Classificagdo e tabela de temporalidade.

5.1.4.5. Ap6s identificar o conteido da documentagio, por meio de leitura, a contratada deverd atribuir um cdédigo correspondente ao assunto para cada
processo de papel de trabalho.

5.1.4.6. O cédigo do assunto deverd ser registrado no canto superior direito do documento.
5.1.5. Preparacao: organizacio e higienizacio
5.1.5.1. A organizag¢do compreende a separagdo dos processos por auditoria/fiscalizacdo.
5.1.5.2. A escolha do volume principal se, ainda, ndo estiver determinado, dos anexos e a ordenagdo de todos os volumes deverdo ser realizadas pela
Contratante.
5.1.5.3. A higienizagdo compreende:
e Realizar a desencadernagdo dos volumes;
e remover prendedores metdlicos, grampos, clipes, post its;
e Aplanar folhas dobradas/amassadas;
e Realizar a reprodugdo em fotocopia de folhas danificadas (rasgadas — que impecam a digitalizacdio) para realizar a digitalizacdo;
e Substituir documentos que ndo estejam no suporte papel ou que ndo sejam suportados pelo scanner (CD, DVD, fotografias, livros, cartilhas, plantas e afins)

por formuldrio, conforme item 5.2 da Portaria n° 1310/2018 (anexo V);

5.1.54. Ap6s ser realizada a higienizacdo, a integridade de cada volume deve ser mantida com o uso de cinta eldstica, sendo proibido o uso de barbante,
ou outro material que possa danificar os documentos.

5.1.55. Todos os volumes devem ser mantidos na caixa-box de origem até a fase seguinte.
5.1.6. Captura
5.1.6.1. Todas as paginas do processo fisico que possuem contetido registrados, seja digitado ou manuscrito, deverdo ser digitalizadas, com intuito de

garantir a integralidade dos papéis de trabalho.

5.1.6.2. A Contratada deverd realizar o processamento/digitalizacdo de documentos em papel A4, Carta e Oficio de diferentes gramaturas (50-300g/m?2),
considerando-se que, em sua maioria, os documentos a serem digitalizados serdo do Tipo A4 e Carta.

5.1.6.3. O padrao de cor deve ser o seguinte:

e Cor: preto e branco; resolu¢do 300 dpi ou superior, para documentos em geral;

e Cor: escala de cinza; resolug@o 300 dpi ou superior, para papéis reciclados ou manchados, paginas com fotos que ndo necessitam de significativa resolugio
ou com muitas anotagdes a caneta;

e Cor: colorido; resoluc@o 150 dpi ou superior, para fotos ou outras situacdes extremamente necessarias.

5.1.6.4. Em ordem preferencial, a nomenclatura do arquivo deverd utilizar um dos seguintes critérios:

1. Niimero Unico de Processo — NUP do processo original de papéis de trabalho;

2. Nimero da ordem de servigo, origindrio da auditoria ou fiscalizagdo. Habitualmente, encontrado no volume principal de papéis de trabalho; ou

3. Caso o processo ndo possua nenhuma das informagdes acima deve-se registrar o nimero do relatério de auditoria/fiscalizagdo. Nimero do sorteio — nome do
municipio.

4. Caso o processo ndo possua nenhuma das informacdes acima, deve-se registrar o nimero do relatério de auditoria/fiscalizagdo.

5.1.6.5. Documentos que ndo estejam em suporte papel ou que ndo sejam suportados pelo scanner (CD, DVD, livros, cartilhas, plantas e afins), serdo
mantidos no processo fisico e substituidos na versao digital por formuldrio de substitui¢do disponibilizado pela Controladoria-Geral da Unido, conforme Portaria
n° 1310/2018 (Anexo V).

5.1.6.6. A Contratada deverd realizar um Controle de Qualidade devido a distor¢des de digitalizagdo, de modo a assegurar que nenhuma informagao tenha
sido perdida, alterada ou indevidamente incluida no processo de digitalizacdo. Para isso, poderdo ser utilizados os seguintes recursos:

Limpeza de ruidos nas imagens;

Eliminacdo de bordas;

Alinhamento de imagens;

Rotagdo de imagens;

Eliminacdo de paginas em branco;

Eliminacdo de paginas em duplicidade;

Conferéncia para prevengdo de omissdo de digitalizacao de paginas.

e e o o o o o

5.1.6.7. Os arquivos deverdo ser salvos em formato PDF/A com OCR.

5.1.6.8. O processo de digitalizacdo deverd ser realizado com o emprego de certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira - ICP - Brasil, conforme previsto na Lei n° 12.682/2012.

5.1.6.9. Os arquivos digitais resultantes da digitalizacdo de processos de papéis de trabalho deverdo ser certificado digital conforme

5.1.7. Indexacao

5.1.7.1. A indexacdo dos arquivos serd realizada pela contratada de acordo com os seguintes metadados utilizados pelo Sistema Eletronico de Informagdes
(SEI):
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Tipo de processo (metadado obrigatério);
Especificagdo (metadado obrigatério);
Classificagdo por assunto (metadado obrigatério);
Interessados (metadado obrigatério);

Observagao (metadado facultativo).

Nivel de acesso (metadado obrigatério)

Nivel de acesso (metadado obrigatério)

e e o o o o o

5.1.8. Conferéncia da imagem

5.1.8.1. Posteriormente a captura, serd realizada a conferéncia da imagem para correcdo de erros e falhas. Nesta fase deve-se:

incluir folhas nao digitalizadas;

redigitalizar folha digitalizada cuja imagem apresenta ilegibilidade ndo condizente com a imagem original;
redigitalizar folhas que foram dobradas ou amassadas

girar folhas que estdo em sentido divergente do processo fisico.

e o o o

5.1.8.2. Nessa etapa deve ser realizado controle de qualidade da imagem capturada com avaliagdo de nitidez e legibilidade.

5.1.8.3. A visualizagio e leitura do documento digitalizado deverdo ser idénticas aquelas do original, podendo a Contratante rejeitar digitalizagdes que ndo
produzam o resultado esperado e/ou a leitura do documento digital em comparagido com o documento original que apresente desconformidades, tais como:

Imagens desfocadas, ilegiveis ou sobrepostas total ou parcialmente;
Resolucdo na digitalizagdo em niveis inferiores ao contratado;
Preenchimento ou alimentagdo incorreta de dados dos arquivos;
Paginas sequenciadas na ordem incorreta;

Auséncia de documentos ou paginas;

Nomeagio de arquivos nao correspondente & imagem gravada.

e e o o o o

5.1.9. Descarte

5.19.1. Antes de iniciar o descarte, € necessdrio conferir se todos os volumes foram digitalizados. O descarte de cdpias serd realizado, apenas, nos anexos.
Processo principal, seus volumes e apensos serdo mantidos na integra.

5.1.9.2. Nao devem ser descartados:

Capas de volumes;

Documentos com assinaturas originais;

Folhas com informagdes cortadas;

Folhas ilegiveis, independente se cépia ou original;
Cépia de documento com NUP;

Bilhetes escritos a mao, a caneta ou a ldpis.

e o o o o o

5.1.9.3. Se o anexo for formado, na totalidade, por cdpias, ou seja, nao se aplicar nenhum dos casos listados acima, devem ser mantidos a capa e o
conjunto de folhas que formam a primeira tipologia documental (Exemplo: todas as folhas do relatério ou todas as folhas do oficio.)

5.1.94. Ap6s serem cumpridos todos os passos para descarte de copias dos anexos, os processos fisicos devem ser remontados conforme foram formados,
obedecendo a sequéncia de folhas/documentos, a ordem original dos volumes e o regramento do item anterior.

5.1.95. Em regra, uma caixa-box deve conter processos que possuam a mesma classifica¢do, sendo possivel que haja, devido a incidéncia minima de
alguns codigos de classificagdo, a possibilidade de algumas caixas conterem documentos com cédigos diferentes.

5.1.9.6. Ao final do processo de tratamento dos documentos, a Contratada devera acondicionar os documentos em caixas, utilizando as de origem, fazendo
os devidos remanejamentos, procedendo a identificag¢@o das caixas (espelhos), conforme modelo desenvolvido pela Contratante.

5.2. Requisitos de Capacitacio

5.2.1. Naio hé necessidade de capacitagdo.

5.3. Requisitos Legais

5.3.1. Foram localizados e analisados os seguintes normativos que regulam especialmente os servigos a serem contratados, os quais produzirdo impacto

na contratagdo conforme as consideragdes respectivas:

e Decreto 7.746/2012 - Regulamenta o art. 3° da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, para estabelecer critérios, praticas e diretrizes para a promogao do
desenvolvimento nacional sustentdvel nas contratagdes realizadas pela administragdo publica federal;

Lei 8.159/1991 — Dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e dé outras providéncias;

Lei 12.527/2011 - Dispde sobre os procedimentos a serem observados pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios com o fim de garantir o acesso
a informacao;

e Lei 12.682/2012 - Dispde sobre a elaboraco e o arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos;
e Orientag¢@o Técnica n°® 4/2016 - Recomendagdes de uso do PDF/A para documentos arquivisticos;
e Resolugdo CONARQ n° 31, de 28 de abril de 2010 - Recomendagdes para Digitalizacdo de Documentos Arquivisticos Permanentes;
e Portaria CGU n° 1.310, de 17 de maio de 2018 - Dispde sobre procedimentos para digitalizacdo da documentagdo relativa a agdes de controle da
Controladoria-Geral da Unido, denominada processo de papel de trabalho.
5.4. Requisitos de Manutencao
54.1. E necessario providenciar a manutencio do software a ser disponibilizado para contagem das paginas digitalizadas.
54.2. Requisitos Temporais
54.3. O servigo deverd ser finalizado em até 12 meses apds a abertura da ordem de servigo.
5.5. Requisitos de Seguranca
5.5.1. Apresentar a Contratante a relacdo nominal dos empregados que adentrardo o 6rgao para a execugao do servigo.
5.5.2. Executar o servico, integralmente, nas dependéncias das Controladorias-Regionais nos estados. Ndo sendo permitida a retirada de documentos em

nenhuma hipétese.

5.53. Os documentos selecionados para descarte, conforme item 5.1.9 deverdo ser encaminhados para trituragdo e reciclagem. Essa etapa deve ser
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acompanhada por agente designado pela Contratada.
5.6. Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais

5.6.1. A digitalizacdo de papéis de trabalho ird produzir um grande quantitativo de descarte de cdpias dos volumes anexos. A contratada deverd
apresentar solugdo para fragmentacdo de documentos que esteja em harmonia com os ideais de sustentabilidade apresentados na Lei 8.666/93 e Decreto
7.746/2012.

5.6.2. Por conterem informagdes sensiveis, a solu¢@o apresentada deve garantir total sigilo e seguranga em todas as etapas empregadas.

5.6.3. A contratada deverd, apds fragmentacdo dos documentos, destinar o material resultante a fébricas de reciclagem.

5.7. Requisitos de Arquitetura Tecnologica

5.7.1. A Contratada deverd disponibilizar a contratante software contador de pdginas que possua propriedades de contar arquivos com pdgina tnica ou

multiplas e gerar relatérios com quantidade de paginas para aferi¢do da quantidade de paginas digitalizadas.

5.7.2. Os softwares a serem disponibilizados para a prestagdo do servico deverdo ser compativeis com os sistemas operacionais Microsoft Windows 7 e
10.
5.7.3. A instalacdo, em equipamento a ser disponibilizada pela Unidade Regional, configuragdo, manutencdo e o repasse de conhecimento para uso do

software e a desinstalac@o ao final da prestac@o do servico é de responsabilidade da Contratada.

5.7.4. A estrutura utilizada pela empresa deverd ser compativel com tecnologia IP, utilizando cabo Ethernet com conector RJ45, para inclusdo dos
documentos digitalizados na rede da CGU.

5.8. Requisitos de Projeto e de Implementacio

5.8.1. A Contratada deverd apresentar cronograma de execucdo de servico, por OS, para apreciacdo e aprovacdo da CGU, em até 03 dias apés o
recebimento da OS pela contratada.

5.8.2. Em caso de desaprovagdo, a Contratada terd 48 horas contadas da ciéncia, para devidas correcdes/alteracoes.

5.8.3. Apés a aprovagdo do cronograma, a Contratada deverd disponibilizar, em prazo de 05 dias, todos os recursos necessdrios para inicio das
atividades estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.8.4. Sera considerado, a titulo de avaliagdo do cumprimento de datas, o dia seguinte a data formal de encaminhamento da OS a Contratada.
5.8.5. A execugdo do servigo, em cada unidade regional, devera ser continua até o esgotamento de todo acervo.
5.8.6. Finalizada a OS, a Contratada deverd apresentar relatério de encerramento referente a realizagdo, completa ou parcial, informando, se houver,

justificativas para a inexecugdo de alguma etapa. Assim sendo, a contratada solicitard a contratante que seja realizada a avaliacdo da execuc@o. Possiveis
falhas/erros deverdo ser auditadas pela Contratante que podera aplicar sangdes previstas neste TR.

5.9. Requisitos de Implantacdo

a) Executar os servi¢os dentro dos parametros e rotinas estabelecidos no EDITAL, CONTRATO e ANEXOS.
b) Prover o espaco fisico, infraestrutura e facilidades necessdrias para a implantag@o da central de processamento da digitalizagdo.

c) Executar os servicos, de acordo com as especificagdes e normas exigidas, utilizando equipamentos e materiais apropriados e dispondo da
infraestrutura e equipe técnica necessdria a sua execugao.

d) Adquirir todo o material de consumo que utilizard na execugdo direta ou indireta dos servigos.
5.10. Requisitos de Garantia

5.10.1. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do
contrato pelo prazo de 01 (um) ano, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por for¢a das disposi¢des legais em vigor.

5.10.2. A garantia serd aplicada nos casos identificados no item 9.2.3, apenas nos documentos identificados no item 5.6.1 da Portaria - CGU n°
1310/2018.
5.11. Requisitos de Experiéncia Profissional
S5.11.1. A contratada deverd possuir, em sua equipe técnica, Arquivista com registro na Delegacia Regional do Trabalho, conforme Decreto n°® 82.590/78.
5.12. Requisitos de Formacao da Equipe

Arquivista

IResponsével por realizar todas as atividades relacionadas a supervisao técnica e coordenagdo dos
trabalhos, conforme as normas, padrdes e diretrizes do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ

Experiéncia/Qualificacio Modo de Comprovaciao

Registro na Delegacia Regional do Trabalho,
conforme Decreto n® 82.590/78.
Formacao Modo de Comprovacao
Diploma, devidamente registrado, de conclusao de
curso de graduagdo na drea de Arquivologia,
fornecido por institui¢éio de ensino superior
reconhecido pelo Ministério da Educagido — MEC.

Nio necessita.

Curso superior completo em Arquivologia.

5.12.1. Designar um preposto que exercerd a supervisao permanente dos servi¢os, de modo a obter uma operagéo correta e eficaz, o qual, além de ser o
contato com a contratante, responderd pela execugdo de todos os servicos prestados, sendo capaz, ainda, de tomar decisdes compativeis com 0s compromissos
assumidos.

5.13. Requisitos de Metodologia de Trabalho

5.13.1. Atender integralmente as disposi¢des contidas na Portaria — CGU n°® 1310/2018.

5.13.2. Cumprir as Resolu¢cdes do CONARQ.

5.14. Requisitos de Seguranca da Informacéo

5.14.1. A contratada devera manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, acerca de todo e qualquer assunto de interesse
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da Contratante ou de terceiros que tiver conhecimento em razdo da execugdo do contrato, devendo a Contratada orientar os profissionais neste sentido.

5.15. Requisitos de Materiais

5.15.1. Para a perfeita execuc@o dos servicos, a Contratada devera disponibilizar todos os recursos materiais (computador, scanner, softwares, etc.),
humanos e de logistica para execucdo de todas as etapas.

5.15.2. A Contratada deverd disponibilizar a contratante software contador de paginas que possua propriedades de contar arquivos com pédgina tnica ou
multiplas e gerar relatérios com quantidade de paginas para aferi¢ao da quantidade de paginas digitalizadas.

5.16. Garantia da Execucio

5.16.1. O adjudicatdrio prestard garantia de execugdo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n° 8.666, de 1993, com validade durante a execugdo do
contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

5.16.2. No prazo méximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogdveis por igual periodo, a critério da contratante, contados da assinatura do contrato, a Contratada
deverd apresentar comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por caugido em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.
5.16.3. A inobservancia do prazo fixado para apresenta¢do da garantia acarretard a aplicacdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total

do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

5.16.4. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas cldusulas, conforme dispdem os incisos I e II do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

5.16.5. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deverd abranger um periodo de 90 dias apds o término da vigéncia contratual,
conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n° 5, de 2017.

5.16.6. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

e Prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;
e Prejuizos diretos causados a Administracao decorrentes de culpa ou dolo durante a execug@o do contrato;
e Multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracio a contratada; e

e Obrigagdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.

5.16.7. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados no subitem anterior, observada a legislacao que rege
a matéria.

5.16.8. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da contratante, em conta especifica, com corre¢do monetdria.

5.16.9. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema
centralizado de liquidacéo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério
da Fazenda.

5.16.10. No caso de garantia na modalidade de fianca bancdria, devera constar expressa rentincia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.
5.16.11. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia deverd ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo

os mesmos parametros utilizados quando da contratag@o.

5.16.12. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, a contratada obriga-se a fazer a respectiva
reposic@o no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, contados da data em que for notificada.

5.16.13. A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
5.16.14. Serd considerada extinta a garantia:

e Com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizagdo para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declarac¢@o da contratante, mediante termo circunstanciado, de que a contratada cumpriu todas as cldusulas do contrato;

5.16.15. No prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administragdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, ocasido em
que o prazo serd ampliado, conforme estabelecido na alinea "h2" do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n° 05, de 2017.

5.16.16. O garantidor ndo € parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar
sancdes a contratada.

5.16.17. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de Referéncia e no Contrato.

6. RESPONSABILIDADES

6.1. Deveres e responsabilidades da CONTRATANTE

6.1.1. Nomear 01 (um) Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante para executar o acompanhamento e a fiscalizagdo do contrato a ser

firmado, em conformidade com suas competéncias e demais disposicoes legais.

6.1.2. Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servigo ou de Fornecimento de Bens, de acordo com os critérios estabelecidos no
Termo de Referéncia ou Projeto Bésico;

6.1.3. Receber o objeto fornecido pela contratada que esteja em conformidade com a proposta aceita, conforme inspecdes realizadas;

6.1.4. Aplicar a contratada as san¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis, comunicando ao 6rgao gerenciador da Ata de Registro de
Precos, quando aplicdvel;

6.1.5. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos preestabelecidos em contrato;
6.1.6. Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da solucio de TIC;
6.1.7. Definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solucéio de TIC por parte da contratada, com base em pesquisas de mercado,

quando aplicdvel; e

6.1.8. Prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solucdo de TIC sobre os diversos artefatos e produtos produzidos em
decorréncia da relagdo contratual, incluindo a documentag@o, o cédigo-fonte de aplicacdes, os modelos de dados e as bases de dados, pertencam a
Administracao;

6.1.9. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta.

6.1.10. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.
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6.1.11. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucdo dos
servicos, fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se que as solu¢des por ela propostas sejam as mais adequadas.

6.1.12. Pagar a Contratada o valor resultante da prestac@o do servico, no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.1.13. Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da Contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do
Anexo XI da IN SEGES/MP n° 5, de 2017.

6.1.14. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da contratada, tais como:

e exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo direcionar as exigéncias aos prepostos ou responsdveis por ela indicados, exceto
quando o servico em execugdo exigir a intervengdo direta em relacdio aqueles;

e direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

e considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio 6rgao.

6.1.15. Apresentar por escrito as informagdes necessdrias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato.

6.1.16. Cientificar o 6rgao de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para ado¢do das medidas cabiveis quando do descumprimento das
obrigagdes pela contratada.

6.1.17. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacdes técnicas, orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos,
relatérios de inspegdes técnicas apds o recebimento do servigo e notificacdes expedidas;

6.1.18. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a Contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n°

8.666, de 1993.

6.1.19. Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa cumprir suas obrigacdes dentro das normas e condi¢des contratuais.

6.1.20. Permitir ao pessoal do contratado acesso as dependéncias da CGU, de modo a viabilizar a prestacdo dos servigos durante o horério de expediente
do Orgdo.

6.1.21. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos entregues em desacordo com as obriga¢des assumidas pela contratada.

6.1.22. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre eventuais irregularidades na execuc@o dos servicos, fixando prazo para correcoes.

6.1.23. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens/servigos recebidos com as especificagdes constantes deste TR e da proposta,

para fins de aceitagdo e recebimento.

6.1.24. Aplicar, motivada e justificadamente, a Contratada as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis, observando o contraditério e a ampla
defesa.

6.2. Deveres e responsabilidades da CONTRATADA

6.2.1. A Contratada, além do fornecimento da mado de obra, EPI’s e todos os recursos materiais constantes no item 5.15 necessdrios para a perfeita

execugdo dos servigos, obriga-se a:

6.2.2. Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessdrios ao
perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, conforme este Termo de Referéncia e em sua proposta.

6.2.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade
federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital,
ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

6.2.4. Utilizar empregados capacitados e com conhecimentos dos servicos a serem executados.

6.2.5. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a Contratada devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c¢" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n° 5, de 2017.

6.2.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das
categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislac@o especifica, cuja
inadimpléncia nio transfere a responsabilidade a contratante.

6.2.7. Comunicar ao Fiscal ou Gestor do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no
local ou na prestag@o dos servigos.

6.2.8. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela contratante ou por seus representantes, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao
local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execuc@o dos servigos.

6.2.9. Paralisar, por determinacéo da contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco
a seguranga dos documentos, de pessoas ou bens proprios ou de terceiros.

6.2.10. Promover a guarda e manuten¢io de materiais e ferramentas, e tudo o que for necessario a execugdo dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

6.2.11. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e
especificacdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

6.2.12. Avaliar a condicdo fisica de cada documento e proceder a forma mais adequada de captura da imagem, que pode ser por meio do alimentador
automadtico ou pela mesa do scanner.

6.2.13. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, acerca de todo e qualquer assunto de interesse da Contratante
ou de terceiros que tiver conhecimento em razio da execucio do contrato, devendo a Contratada orientar os profissionais neste sentido.

6.2.14. Manter os softwares utilizados em todo processo de digitalizacdo, atualizados permanentemente e prestar manutengao corretiva nos mesmos, em
caso de falhas em seu funcionamento.

6.2.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Piblicos, mantendo
sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

6.2.16. Submeter previamente, por escrito, a contratante, para andlise e aprovacdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as
especificacdes ja acordadas.

6.2.17. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei

8 de 34 16/12/2019 14:55



SEI/CGU - 1343984 - Termo de Referéncia - Processo de Contratacdo https://sei.cgu.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir...

n° 13.146, de 2015.

6.2.18. Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

6.2.19. Cumprir os postulados legais vigentes de mbito federal, estadual ou municipal.

6.2.20. Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade,
qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

6.2.21. Cumprir fielmente os compromissos avencados, de forma que os servigos sejam realizados com esmero e perfei¢do, observando, ainda, as
condigdes apresentadas na proposta vencedora da licitagao.

6.2.22. Designar um preposto que exercerd a supervisdo permanente dos servicos, de modo a obter uma operagdo correta e eficaz, o qual, além de ser o
contato com a contratante, responderd pela execugdo de todos os servicos prestados, sendo capaz, ainda, de tomar decisdes compativeis com os compromissos
assumidos.

6.2.23. A contratada manterd, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, o preposto, com fins de representd-la administrativamente sempre que

necessdrio, devendo indicd-lo mediante declarac@o especifica, na qual constardo todos os dados necessdrios, tais como nome completo, nimeros de identidade e
do CPF, endereco e telefones, além dos dados relacionados a sua qualificagdo profissional, entre outros.

6.2.24. O preposto designado ndo necessitard permanecer em tempo integral a disposicdo da contratante, mas deve atendé-la prontamente quando
solicitado.

6.2.25. O preposto deverd indicar telefone e e-mail para contato da contratante.

6.2.26. As chamadas realizadas e e-mails enviados deverdo ser respondidos em até 48 horas, salvo fins de semana e feriados.

6.2.27. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo maximo de 5 dias, os servicos efetuados em

que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.
6.2.28. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigacdes assumidas, sem qualquer 6nus a contratante.

6.2.29. Manter-se, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢coes de habilitagdo e
qualificagdo exigidas na licitagdo.

6.2.30. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais € morais causados pela a¢do ou omissdo de seus empregados,
trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, a Unido ou a terceiros.

6.2.31. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CGU e atender as reclamagdes emanadas.

6.2.32. Nio permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

6.2.33. Manter os seus profissionais, quando em servigo, dentro das dependéncias da CGU, devidamente identificados.

6.2.34. Responder por quaisquer acidentes de que venham a ser vitimas os seus empregados ou, ainda, aqueles causados a CGU e/ou a terceiros, quando
da prestagdo dos servicos.

6.2.35. A Contratada deverd adotar as providéncias e assumir as obrigagdes estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes do trabalho, quando, em
ocorréncia desta espécie, forem vitimas os seus empregados, no desempenho dos servicos ou na conexdo com eles, ainda que verificados em dependéncias da
CGU.

6.2.36. Nio veicular publicidade acerca destes servigos, salvo se houver prévia autorizacdo da contratante.

6.2.37. Vedar a utilizagdo, na execuc@o dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou funcio de
confianga na Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, que dispde sobre a vedagdo do nepotismo no dmbito da Administragdo Publica
Federal.

6.2.38. E considerado familiar, nos termos do art. 2°, inciso III, do Decreto n® 7.203, de 2010, o conjuge, companheiro ou o parente em linha reta ou

colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau.

6.2.39. A Contratada deverd providenciar que seus empregados assinem declaracio informando nio ser familiar de servidor piublico que na
Contratante exerca cargo em comissdo ou func¢io de confianca.

6.2.40. Prestar o valor da Garantia Contratual na forma regulada no Edital e no Contrato.
7. DA SUBCONTRATACAO
7.1. Sera admitida a subcontratagdo das atividades necessdrias a execug@o do disposto na Portaria CGU n° 1310/2018, considerando que a execucio do

servico € composta por diversas etapas que sdo desempenhadas de forma concomitante em diversas partes do territério nacional. Em qualquer hipdtese de
subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da contratada pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagdo das
atividades da subcontratada, bem como responder perante a contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da

subcontratacéo.

8. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO

8.1. Rotinas de Execucio

8.1.1. Serd realizada Reunido Inicial entre a Contratante e a Contratada.

8.1.2. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

8.1.3. O contrato terd seu termo inicial na data de assinatura.

8.1.4. Os trabalhos deverdo ser iniciados 06 dias ap6s emissdo de Ordem de Servigo (OS) pela contratante.

8.1.5. A Contratada deverd apresentar cronograma de execugdo de servico, por OS, para apreciagdo e aprovacdo da CGU, em até 03 dias apés o

recebimento da OS pela contratada.
8.1.6. Em caso de desaprovagdo, a Contratada terd 48 horas contadas da ciéncia, para devidas correcoes/alteracoes.

8.1.7. Ap6s a aprovagdo do cronograma, a Contratada deverd disponibilizar, em prazo de 05 dias, todos os recursos necessdrios para inicio das
atividades estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.1.8. Sera considerado, a titulo de avaliagdo do cumprimento de datas, o dia seguinte a data formal de encaminhamento da OS a Contratada.

8.1.9. Para a realizagdo da Ordem de servico estabelece-se o tamanho médio de 200 caixas por OS, podendo a dltima OS conter nimero menor que o
estabelecido em razdo da quantidade varidvel de caixas por acervo.
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8.1.10. A execugdo do servigo, em cada unidade regional, devera ser continua até o esgotamento de todo acervo.

8.1.11. Finalizada a OS, a Contratada deverd apresentar relatério de encerramento referente a realizacdo, completa ou parcial, informando, se houver,
justificativas para a inexecugdo de alguma etapa. Assim sendo, a contratada solicitard a contratante que seja realizada a avaliacdo da execuc@o. Possiveis
falhas/erros deverdo ser auditadas pela Contratante que poderd aplicar sangdes previstas neste TR.

8.2. Quantidade minima de bens ou servicos para comparacio e controle

8.2.1. A quantidade de equipamentos para atendimento da demanda é de responsabilidade da Contratada.

8.3. Mecanismos formais de comunicacio

8.3.1. Conforme item 8.1 os servigos serdo demandados por meio de Ordem de Servigo.

8.4. Manutencio de Sigilo e Normas de Seguranca

8.4.1. A Contratada devera manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, acerca de todo e qualquer assunto de

interesse da Contratante ou de terceiros que tiver conhecimento em razio da execucio do contrato, devendo a Contratada orientar os profissionais
neste sentido. O Termo de Confidencialidade da informacao, contendo declaracdo de manutengdo de sigilo e respeito as normas de seguranga vigentes na
entidade, a ser assinado pelo representante legal da Contratada encontra-se no Anexo II.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
9.1. Critérios de Aceitacio
9.1.1. A avaliac@o da execugdo dos servigos serd realizada periodicamente, durante toda a vigéncia da contratacio, pelos fiscais e gestores do contrato

por meio de relatérios e atas produzidos pela contratada e verificacdo por amostragem de documentos digitalizados. Salienta-se que, de acordo com o artigo 45
da Lei 9.784/99, em caso de risco iminente, a Administragdo Publica poderd, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras sem a prévia manifestacdo do

interessado.

9.1.2. A Contratada deverd realizar 100% do objeto contratado.

9.1.3. A medicdo serd por pagina digitalizada. Para fins de pagamento serd contabilizado o quantitativo total de pdginas digitalizadas.

9.14. Sera registrado o quantitativo medido antes do efetivo tratamento (caixas recebidas para tratamento ou medi¢ao direta), tendo em vista que, apds a

aplicac@o da Portaria n° 1310/2018, o quantitativo final pode sofrer redugéo.

9.2. Procedimentos de Teste e Inspecao
9.2.1. As ordens de servicos deverdo, apds todas as fases que englobam o servico, ser submetidas & amostra de qualidade e avaliacdo da Contratante.
9.2.2. Considerando o grande volume de arquivos, esta conferéncia serd realizada por amostragem dos processos digitalizados por OS, a ser definida

pela Contratante. Serd aplicado desconto conforme indicador de qualidade do item 9.3.

9.2.3. Para cada ordem de servigo serd estipulado prazo de 10 dias para correg¢des dos arquivos rejeitados. Serdo utilizados critérios de desaprovacdo das
imagens digitalizadas, tais como:

Bordas nio eliminadas;

Imagens desalinhadas ou ndo rotacionadas;

Péginas em branco;

Imagens em desacordo com as caracteristicas definidas pela Contratada;

Imagens com ruidos;

Imagens duplicadas;

Imagens seccionadas;

Omissdo ou excesso de imagens;

Alteracdo de contetido da pasta digital em comparagio com a pasta fisica correspondente.

e & o o o o o o o

9.24. A Contratante emitird um Termo de Aprovacdo de Qualidade de Imagens, por amostra analisada. A fiscalizacdo das amostras poderd implicar em
desconto conforme indicador de qualidade do item 9.3.

9.2.5. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a contratada devera entregar toda a documentacao comprobatéria do cumprimento da
obrigagdo contratual.

9.2.6. O recebimento provisério serd realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizagdo apds a entrega da documentagdo acima, da
seguinte forma:

9.2.7. A Contratante realizard inspecao minuciosa de todos os servigos executados.

9.2.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes
da execuc@o do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.2.9. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tnica medigdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

9.2.10. O recebimento provisorio também ficard sujeito a conclus@o de todos os testes por amostragem.

9.2.11. No prazo de até 15 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da contratada, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo deverd elaborar
Relatério Circunstanciado em consonéncia com suas atribui¢des, e encaminhd-lo ao gestor do contrato.

9.2.12. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o relatério conterd o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

9.2.13. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do relatdrio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com
a entrega do tltimo.

9.2.14. Na hipétese de a verificacao a que se refere o pardgrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se
o recebimento provisorio no dia do esgotamento do prazo.

9.2.15. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o gestor do contrato devera providenciar o recebimento
definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

9.2.15.1. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo e o
pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corregdes;
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9.2.15.2.
apresentadas; e

9.2.15.3.

Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de

Medicao de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

9.2.16.

O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do

contrato, ou, em 02 (dois) anos, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposi¢des legais em vigor.

9.2.17.

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e/ou

na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de

penalidades.
9.3.
9.3.1.

Niveis Minimos de Servico Exigidos

Os indicadores, seu nivel de servico, sua polaridade, bem como a forma com estes impactardo no pagamento podem ser vistos a seguir:

Indicador 1

Nome do indicador

Documentos em conformidade

Objetivo

Mensurar o indice de documentos digitalizados satisfatoriamente em cada ordem de servigo

Nivel de servico

95%: 6timo

90 a 95%: bom
80 - 90%: regular
<80%: ruim

o A = OSA>95% = N/A
® IA =0OSA 90% - 95% = 2%
® IA = OSA 80% - 90% = 5%
® IA = OSA <80% = 10%

Indice de
avaliacdo

Indexagdo do resultado

Paginas digitalizadas

Cdlculo do pagamento

Caso o IA seja > 95%: pagamento = PX.x
Caso o IA seja < 95%: pagamento = PX.x * (1-IA)

Onde: PX.x = valor constante nos relatérios de medi¢des validados pela contratante, referente as paginas digitalizadas.

Periodicidade

Ordem de servico executada

Polaridade

Maior melhor

Descritores do cdlculo do indicador

OSA = TOSR/TOSF * 100

Onde : OSA = indice de documentos digitalizados e aprovados, por ordem de servi¢o, medido em %
TOSR - Total da ordem de servigo (pdginas digitalizadas) realizada com sucesso
TOSF - Total de ordem de servigo (pdginas digitalizadas) fiscalizada - amostragem

Instrugdes de coleta

As ordens de servicos relativas aos documentos fiscalizados e processados serdo consideradas concluidas satisfatoriamente
quando a qualidade dos arquivos atender aos requisitos do Termo de referéncia, seu processamento e indexacio forem feitas
corretamente e a integridade fisica dos documentos for mantida, apds verificacdo pela contratante.

A amostragem serd de 5% do total de pdginas digitalizadas por ordem de servico.

Indicador 2

(Nome do indicador

Cumprimento do cronograma

Objetivo

Mensurar o tempo de atraso em relacdo ao cronograma previamente estipulado

Nivel de servico

o Até 10 dias: 100%
® 11 a 15 dias: 95%
® 16 a 20 dias: 90%
® 21 a 25 dias: 80% + san¢des administrativas previstas em lei
® 26 a 30 dias: 70% + sang¢des administrativas previstas em lei

Indexacdo do resultado

Entrega da ordem de servi¢o no prazo definido no cronograma

Periodicidade

Ordem de servico executada

Polaridade

Menor melhor

Instrugdes de coleta

1° O tempo de execugdo do servigo serd mensurado ao final das digitalizacGes previstas na ordem de servigo;
2° O cronograma a ser considerado serd o ultimo aprovado pela contratante;
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94. Sancdes Administrativas

94.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a Contratada que:

94.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢des assumidas em decorréncia da contratacdo;

94.1.2. Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

9.4.1.3. Falhar ou fraudar na execucéo do contrato;

9.4.1.4. Comportar-se de modo inidéneo; ou

94.15. Cometer fraude fiscal.

9.4.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a contratada as seguintes sangdes:

a) adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas
aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servi¢o contratado.

b) multa:

b.1) moratdria de 0,1% (um décimo por cento) por dia sobre o valor da Ordem de Servico correspondente em caso de atraso na execugdo dos
servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administrac@o, no caso de execugdo com atraso, poderd ocorrer a
nao-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, a inexecucdo total da obrigag¢@o assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

b.2) moratéria de 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor da Ordem de Servigo correspondente, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2,
abaixo;

b.3) moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso na apresentacdo da garantia (seja para reforco ou
por ocasido de prorrogagdo), observado o méaximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a contratante a promover a
rescisdo do contrato;

b.4) compensatoria de 2% (dois por cento) sobre o valor da Ordem de Servigo correspondente, em caso de atraso na execucdo do objeto, por
periodo superior ao previsto no subitem b.1, ou no caso de inexecugdo parcial da obrigagdo assumida;

b.3) compensatdria de 1% (um por cento) sobre o valor total contratado, em caso de inexecucdo total da obrigacdo assumida ou de rescisdo
unilateral por culpa da Contratada;

¢) suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgio, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administracdo Piblica opera e
atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

d) impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até
cinco anos;

d.1) a san¢do de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também € aplicdvel em quaisquer das hipéteses previstas como infragdo
administrativa no subitem 9.4.1 deste Termo de Referéncia;

e) declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do
ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
contratante pelos prejuizos causados.

9.4.3. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.
9.4.4. As sangdes previstas poderdo ser aplicadas a contratada juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
9.4.5. Para efeito de aplicagio de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:
Tabela 1
Grau Correspondéncia
1 |0,2% ao dia sobre o valor da OS
2 |0,4% ao dia sobre o valor da OS
3 |0,8% ao dia sobre o valor da OS
4 |1,6% ao dia sobre o valor da OS
5 [3,2% ao dia sobre o valor da OS
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia; 5
2 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, os servi¢os contratuais por dia e por unidade de atendimento; 4
3 Manter funciondrio sem qualifica¢do para executar os servi¢os contratados, por empregado e por dia; 3
4 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizagdo, por servico e por dia; 2
5 Retirar funciondrios ou encarregados do servi¢o durante o expediente, sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE, por empregado e por dia; 3
Para os itens a seguir, deixar de:
6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por funciondrio e por dia; 1
7 Cumprir determinagdo formal ou instru¢cdo complementar do drgéo fiscalizador, por ocorréncia; 2
8 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou nio atenda as necessidades do servico, por funciondrio e por dia; 1
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgao fiscalizador, 3
por item e por ocorréncia;
10 Indicar e manter durante a execucdo do contrato os prepostos previstos no edital/contrato;
11 Providenciar treinamento para seus funciondrios conforme previsto na relagdo de obrigacdes da CONTRATADA
9.4.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, IIl e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:
9.4.6.1. Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos.
9.4.6.2. Tenham praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitag@o.
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9.4.6.3. Demonstrem néo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.

94.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a
contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e, subsidiariamente, na Lei n° 9.784, de 1999.

9.4.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados 8 CONTRATANTE serdo recolhidos em favor da Unido, deduzidos da garantia ou deduzidos dos
valores a serem pagos, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

9.4.9. Caso a contratante determine, a multa devera ser recolhida conforme comunicag@o enviada pela autoridade competente.

9.4.10. A autoridade competente, na aplicagdo das sang¢des, levard em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem
como o dano causado a Administrac@o, observado o principio da proporcionalidade.

94.11. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de prética de infracdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013, como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragio da responsabilidade
da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagio - PAR.

9.4.12. A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas nido consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou
estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

9.4.13. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

9.4.14. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
9.5. Do Pagamento
95.1. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da Controladoria-Geral da Unido (CGU), CNPJ: 26.664.015/0001-48, e devera conter o endereco, o

CNP]J, os nimeros do Banco, da Agéncia e da Conta Corrente da Contratada, a descri¢@o clara do item do objeto do contrato que estd sendo faturado, de acordo
com as condi¢des constantes na proposta da empresa e aceitas pela Contratante.

9.5.2. O pagamento serd efetuado pela contratante no prazo de até 10 (dez) dias tteis, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura, apds os
procedimentos do item 9.2.16.

9.5.3. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo
ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias tteis, contados da data da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

9.54. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servico, conforme item 9.2.16.

9.5.5. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
29 da Lei n° 8.666, de 1993.

9.5.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no art. 31
da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

9.5.7. O setor competente para realizar o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessdrios e
essenciais do documento, tais como:

e o prazo de validade;

e a data da emissio;

e 0s dados do contrato e do érgdo contratante;

e 0 periodo de prestagdo dos servigos;

e o valor a pagar; e

e cventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

9.5.8. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidac@o da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que
a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-d apés a comprovagao da regularizacdo da situacdo, niao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

9.5.9. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, serd efetuada a retencéo ou glosa no pagamento,
proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a contratada:

e ndo produziu os resultados acordados;
e deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;
e deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.

9.5.10. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.

9.5.11. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengdo das condi¢des de habilitacao exigidas no
edital.

9.5.12. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

9.5.13. Previamente & emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para identificar possivel

suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo, no ambito do 6érgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Piblico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

9.5.14. Nido havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd comunicar aos Orgdos responsdveis pela
fiscalizac@o da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.5.15. Persistindo irregularidade a contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

9.5.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisio do contrato, caso a
contratada ndo regularize sua situacio junto ao SICAF.

9.5.17. Serd rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou
outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela mixima autoridade da contratante.
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9.5.18. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicdvel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de
1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n° 5, de 2017, quando couber.

9.5.19. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa
do érgido contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Or¢camentdrias vigente.

9.5.20. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que
a taxa de compensagdo financeira devida pela contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplica¢do da
seguinte férmula:

EM =N x VP x I, sendo:
EM = Encargos moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

I = Indice de compensacio financeira atual vigente.

9.5.21. A critério da contratante, poderdo ser utilizados os créditos existentes em favor da contratada para compensar quaisquer possiveis despesas
resultantes de multas, indenizagdes, inadimpléncias contratuais e/ou outras de responsabilidade desta ultima, respeitados os principios do contraditério e da
ampla defesa.

9.5.22. Os pagamentos a serem efetuados a contratada deverdo considerar os eventuais descontos resultantes do ndo cumprimento do ACORDO DE
NIVEL DE SERVICOS (Apéndice deste TR).

9.5.23. Ocorrerd a retengdo ou glosa no pagamento, sem prejuizo das sangdes cabiveis, nas hipdteses em que a contratada nao produzir os resultados
esperados, ndo executar as atividades contratadas com a qualidade minima exigida e/ou ndo fornecer ou fornecer em quantidade/qualidade inferior os
servigos/materiais contratados.

10. ESTIMATIVA DE PRECOS DA CONTRATACAO

Id. Descricao do Bem ou Servico Quantidade Unidade de medida | Valor unitario maximo Valor total maximo

Servicos de digitalizagdo/indexacdo de

1 47.000.000 pégina 0,10 R$ 4.700.000,00
documentos
11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA E CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO
11.1. As despesas estimadas da contratagdo serdo alocadas no Crédito Orcamentario: PTRES - 139497, Fonte - 0100, Natureza da despesa - 33904015,

Plano Interno 100200, Plano Operacional - 808825.

CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO (ESTIMADO)
4 ntid . nti nti . nti d
12 Trimestre S ) Scld £ 22 Trimestre Fi fiade o 32 Trmestre s :‘dade de 42 Trimestre Hies da e
paginas. paginas. paginas. paginas.

Minas Gerais 1.986.000 Amazonas 1.280.000 ||Rio Grande do Sul 1.032.000 ||Maranhdo 2.200.000

Parana 1.020.000 Sdo Paulo 3.606.000 ||Acre 926.000 Mato Grosso do Sul 1.150.000

Roraima 564.000 Rio de Janeiro 4.340.000 ||Bahia 3.499.000 | |Piaui 1.350.000

Alagoas 1.700.000 Rio Grande do Norte 1.454.000 ||Pard 2.020.000 ||Amapa 650.000

Goids 1.719.000 Mato Grosso 1.850.000 ||Santa Catarina 3.585.000 ||Paraiba 1.020.000

Ceard 3.740.000 Ronddnia 800.000 Sergipe 922.000 Pernambuco 3.187.000

Tocantins 779.000 _||Total 13.330.000| | Total 11.984.000| | Total | 9.597.000

Total 11.508.000

12 Trimestre RS$1.150.800,00

22 Trimestre R$1.233.000,00

32 Trimestre RS$1.198.400,00

42 Trimestre R5959.700,00

Total R$4.700.000,00
12. DA VIGENCIA DO CONTRATO
12.1. O contrato terd prazo de execucdo de (12) meses e prazo de vigéncia de (12) meses, podendo haver prorrogacdo desde que justificadamente, pelo
prazo necessario a conclusdo do objeto, observadas as hipéteses previstas no § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.
13. DO REAJUSTE DE PRECOS
13.1. Os pregos sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo das propostas.
13.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato, os precos contratados poderdo sofrer reajuste apés o interregno de um ano, aplicando-se o indice ICTI
exclusivamente para as obrigag¢des iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.
13.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.
13.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, a contratante pagard a contratada a importancia calculada pela tdltima variag@o

conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a contratada obrigada a apresentar memoria de calculo
referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este OCorrer.
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13.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

13.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma n3o possa mais ser utilizado, serd adotado, em
substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

13.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

13.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

13.9. Os pregos ajustados ja levam em conta todas e quaisquer despesas incidentes na execugio do objeto.

13.10. O prego ajustado também podera sofrer corre¢do desde que reste comprovada a ocorréncia de quaisquer das hipéteses previstas na alinea “d”, do
inciso II, do art. 65, da Lei n° 8.666, de 1993.

14. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

14.1. O regime da execucdo dos contratos é empreitada por preco global, e o tipo e critério de julgamento da licitagdo é o menor prego global para a

selecdo da proposta mais vantajosa, utilizado para compras e servicos de modo geral e para contratagdo de bens e servigos de informatica.

14.2. De acordo com o Art. 12° do Decreto n® 10.024/2019, esta licitacdo deve ser realizada na modalidade de Pregdo, preferencialmente na sua forma
eletronica, com julgamento pelo critério de menor preco global.

14.3. A fundamentagdo pauta-se na premissa que a contratacio de servicos baseia-se em padrdes de desempenho e qualidade claramente definidos no
Termo de Referéncia, havendo diversos fornecedores capazes de prestd-los. Caracterizando-se como ‘“servico comum” conforme Art. 9°, §2° do Decreto
7.174/2010.

14.4. Critérios de Qualificacio Técnica para a Habilitacao

14.4.1. Para a habilitagdo serd exigido a documentagdo prevista no art. 27 da Lei n.® 8.666, de 1993.

14.4.2. Para qualificacdo técnica, a licitante detentora do melhor lance deverd apresentar atestados e/ou declaracio de capacidade técnica expedido

por pessoa juridica de direito piblico ou privado, em nome da licitante, que comprove aptiddo para desempenho, de forma satisfatéria, de atividades
pertinentes e compativeis em caracteristicas com o objeto deste Termo de Referéncia, sendo a quantidade igual ou superior a 20.000.000 paginas dentro
de 12 meses.

14.4.3. Serd aceito o somatério de atestados para comprovar os quantitativos para comprovagio da capacidade técnica.

14.4.4. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano de inicio de sua execugdo, exceto se
firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 da Instrucdo Normativa n°® 5, de 2017.

14.45. A licitante devera disponibilizar todas as informagdes necessdrias a comprovacdo da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando,
dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servi¢os, consoante
o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da Instru¢do Normativa MP n° 5, de 2017.

14.4.6. Cabe salientar que ndo serd conhecido e nem considerado vdlido o atestado ou declaragdo de capacidade técnica emitido por empresa pertencente
ao mesmo grupo empresarial da licitante. E considerada como empresa pertencente ao mesmo grupo da licitante, a empresa controlada pela licitante ou
controladora da licitante, ou que tenha uma pessoa fisica ou juridica que seja a0 mesmo tempo sécia da empresa emitente e da licitante.

14.4.7. Além disso, a empresa deverd apresentar a declaragdo constante do Anexo VII deste TR, de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constitui¢do Federal de 1988.

15. ALTERACAO SUBJETIVA

15.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da Contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica
todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administrac@o a continuidade do contrato.

15.2. A associagdo da Contratada com outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporagdo devem ser
comunicadas a contratante para que esta delibere sobre a adjudicacdo do objeto ou manutencido do contrato, sendo essencial para tanto que a nova empresa
comprove atender a todas as exigéncias de habilitagdo previstas neste Termo de Referéncia.

16. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

16.1. O acompanhamento e a fiscaliza¢do da execucdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade da prestagdo dos servi¢os, dos materiais,
técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da contratante,
especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°® 8.666, de 1993.

16.2. O(s) representante(s) da contratante devera(do) ser capacitado(s) para o acompanhamento e controle da execug@o dos servigos e do contrato.

16.3. A verificacio da adequacio da prestaciio do servico devera ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia e/ou
no contrato.
16.4. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, ainda que sem perda da qualidade na

execugdo do servico, deverd comunicar a autoridade responsdvel para que esta promova a adequag@o contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n® 8.666, de 1993.

16.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servicos deverd ser verificada juntamente com o documento da
contratada que contenha a relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e
especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

16.6. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessdrias ao fiel cumprimento
das cldusulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.

16.7. O descumprimento total ou parcial das obriga¢des e responsabilidades assumidas pela Contratada, sobretudo quanto as obrigagdes e encargos
sociais e trabalhistas, ensejard a aplicagdo de sang¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em
rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n°® 8.666, de 1993.

16.8. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistemdtica, podendo ser
exercidas por servidores, equipe de fiscalizacdo ou tnico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a distingdo de atividades e, em
razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as a¢des relacionadas a Gestdo do Contrato.

16.9. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execugdo do objeto e poderd utilizar o Instrumento de Medi¢do de Resultado

(IMR), conforme modelo previsto na IN n° 05, de 2017, ou outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a contratada:
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a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a

demandada.
16.10. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestac@o dos servigos.
16.11. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracao,
devendo intervir para requerer a Contratada a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.
16.12. O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da Contratada a avaliacdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e
qualidade da prestacdo dos servicos realizada.
16.13. Em hipétese alguma, serd admitido que a prépria Contratada materialize a avaliagdo de desempenho e a qualidade da prestacdo dos servigos
realizados.
16.14. A Contratada poderd apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal

técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

16.15. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta
ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a Contratada de acordo com as
regras previstas no ato convocatorio.

16.16. O fiscal técnico poderd realizar avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso,
aferir o desempenho e qualidade da prestac@o dos servigos.

16.17. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

17. DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO E DA APROVACAO
17.1. A Equipe de Planejamento da Contratagao foi instituida pelo Ato de Designacdo de 06 de dezembro de 2019.
Integrante
Integrante Integrante
Técnico
Requisitante Administrativo
Tatiana Cabral de Jesus
Josenildo Ferreira Dias Coordenadora de Gestdo Documental Paulo César Ferreira de Souza
Técnico Federal de Finangas e Controle 1673027 Agente Administrativo 461440
1099988

Autoridade Maxima da Area de TIC

Henrique Aparecido da Rocha
Diretor de Tecnologia da Informagdo

Aprovo,

Autoridade Competente

Vivian Vivas
Diretora de Gestao Interna
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ANEXO
ANEXO 1
ESTUDOS PRELIMINARES
1. DEFINICAO E ESPECIFICACAO DAS NECESSIDADES E REQUISITOS
1.1. Identificacio das necessidades de negocio
1.2 O presente estudo tem como objetivo apresentar cendrios para digitalizacdo de documentos referentes a papéis de trabalho de auditoria e

fiscalizacdo que representam parte do acervo arquivistico das Controladorias Regionais da Unido nos Estados. Pretende-se, ao final, indicar o cendrio mais
proficuo quantos aos aspectos técnicos e econdmicos, bem como fornecer informagdes necessdrias para subsidiar o respectivo processo.

1.3. As Controladorias Regionais da CGU possuem, aproximadamente, 47.000 caixas-box de papéis de trabalho pulverizadas em 25 (vinte e cinco)
estados. Todo esse acervo estd desguarnecido, sem tratamento técnico-arquivistico adequado.

1.4. Papel de trabalho é tipologia documental resultante das atividades de auditoria e fiscalizacfio. A estrutura processual é formada, em sua maioria,
por cépias simples. Esse fator superdimensiona a quantidade de volumes produzidos em cada auditoria/fiscalizagdo.

1.5. Em diagnéstico realizado pela CGDOC com respostas enviadas pelas Controladorias Regionais em 2018, constatou-se que a falta de plano de
gestdo documental é agravada pela caréncia de recursos humanos, estrutura fisica inadequada ou inexistente (esse 2° fator forca o fracionamento do acervo).
Geralmente, hd necessidade de locar espacos extras para agregar parte dos processos de papéis de trabalho, acarretando gastos publicos. Ademais, essa ¢ uma
acdo paliativa que somente torna latente a desestrutura em que estdo assentados os acervos documentais. A auséncia de plano de acdo que atingisse o cerne da
fragilidade tornou cronica a instabilidade da guarda documental nas Controladorias Regionais.

1.6. O cendrio apresentado urge por medidas contundentes que estaquem a guarda desordenada de documentos. A digitalizacdo de papéis de trabalho
possibilita a insercao de intervengdes arquivisticas no passivo documental. Por meio dessa acéo serd possivel: higienizar, digitalizar, descartar copias dos anexos
e classificar os documentos, de acordo com c6digo de classificag@o e tabela de temporalidade da drea-fim. A classificac@o € elementar em todo ciclo documental,
pois, personaliza o documento, tornando-o parte de um universo documental identificdvel e promovendo a mensuracdo de guarda e destinagdo final que podera
ser eliminacéo ou guarda permanente.

1.7. A digitalizac@o de papéis de trabalho ird, inicialmente, proporcionar uma reducio significativa do acervo documental, considerando o descarte de
copias dos anexos, nas regionais que organizaram seus papéis de trabalho em volume principal e anexos. As Controladorias Regionais que ndo adotaram essa
metodologia, ndo irdo descartar copias dos anexos. No entanto, a digitalizacdo conduzird, em ambos os casos, a inser¢do de rotinas de classificacdo e avaliagdo
de documentos, fases fundamentais de uma gestao documental eficiente.

1.8. Em uma segunda etapa, a reducdo do acervo serd alavancado pela eliminacdo de documentos apds terem cumprindo o prazo de guarda
estabelecido no cddigo de classificagdo e tabela de temporalidade da drea-fim.
1.9. E nitido que a digitalizacdo dos papéis de trabalho alcancars seis grandes objetivos:

a) Organizacdo de grande parte do passivo documental das Controladorias Regionais da Unido nos Estados;

b) Racionalizac@o do patrimonio informacional de auditorias e fiscalizagdes;

c¢) Possibilidade de pesquisa e acesso a informagao;

d) Enxugamento do acervo documental;

e) Redugdo de espagos fisicos para guarda do acervo; e

f) Economia de recursos publicos.

1.10. A Controladoria-Geral da Unido, iniciou, na Sede, projeto de digitalizagdo de papéis de trabalho em 2012. Essa acdo teve como fato gerador a
crescente demanda das Secretaria Federal de controle — SFC, ja que os trabalhos de fiscalizacdo e auditoria geram, de forma constante, um alto quantitativo de
evidéncias que sdo consolidadas em processos de papéis de trabalho. Em contrapartida, o espaco fisico disponivel apresenta deficiéncias que comprometem a
organizacao e gestao do acervo documental. Alinha-se a esse fator, de forma agravante, a caréncia de pessoal com dedicagdo exclusiva ao trato documental.

1.11. Todos esses elementos contribuiram para uma gestdo de documentos insatisfatéria, aquém do necessdrio para uma politica documental,
minimamente, satisfatoria.

1.12. O diagnéstico arquivistico da CGU, realizado em 2018, aborda a situacdo da gestdo documental das Unidades Regionais. Os dados apresentados
indicam que todos os vetores necessarios para uma robusta gestao de documento encontram-se fragilizados, conforme informagdes abaixo:

1.13. Mao-de-obra

1.13.1. Todas as Unidades Regionais possuem nimero reduzido de colaboradores dedicados a gestdo documental:
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(Fonte: Diagnéstico CGDOC/CGLCD - 2018)
1.14. Quantidade de Caixas Por Unidade Regional
1.14.1. O total de caixas diagnosticado ultrapassa 49.000 unidades (esse quantitativo abrange todas as tipologias documentais produzidas/recebidas em
cada Unidade Regional).
1.14.2. Diante desse contexto, faz-se pertinente esclarecer que o acervo de papéis de trabalho € uma parte significativa do quantitativo apurado.

Gestdo documental - Quantidade de caixas do acervo nas Superintendéncias
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1.15. Estrutura fisica e organizacio dos acervos

(Fonte: Diagndstico CGDOC/CGLCD - 2018)

1.15.1. A pesquisa realizada demonstrou que 46% das regionais afirmam ter uma estrutura muito ruim e ruim, 38% acreditam ter uma estrutura regular e
apenas 4 regionais (Minas Gerais, Pernambuco, Acre e Amapd que representam 16% restantes, afirmam ter uma situacdo fisica e estrutura boa ou 6tima.
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Gestdo documental - Situagdo fisica e estrutural

Otimo
* Minas Gerais, Pernambuco

mAcre. Amapa

Regular

# Bahia, Ceara, Mato Grosso do Sul,
Paraiba, Parana, Rio de Janeiro, Rio
Grande do Sul, Rendbnia, Roraima,
Tocanting

= Alagoas, Espirito Sante, Golas, Mato
Grosso, Para, Piaui, Sao Paulo, Sergipe

Muito Rulm
= Amazonas, Maranhio, Rio Grande do
Norte, Santa Catarina

Fonte: Diagnostico CGDOC/CGLCD - 2018)

1.15.2. Ante os indicadores apresentados fica patente que a gestdo de documentos nas Unidades Regionais requer ac@o contundente que sane o acimulo
desordenado de documentos, estabelecendo um plano de ag¢do que satisfaga todas as fases de gestdo documental. Ciente de que grande parte dos acervos se
encontra em estado critico, tal qual estava o acervo de papéis de trabalho da CGU/SEDE, cabe-nos orientar que a digitalizagdo de papéis de trabalho contém
atividades que vdo ao encontro da boa prética estabelecida pelo Conselho Nacional de Arquivo — CONARQ em busca de uma politica de gestdo documental que
proporcione organicidade, tempestividade e economicidade.

1.15.3. Por fim, € importante frisar que a Lei 8.159/1991 estabelece que é dever do Poder Piblico a gestdo documental e a protecdo a documentos de
arquivos, como instrumento de apoio a administraco, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova da informacao.

1.16. Identificacio das necessidades tecnologicas

1.16.1. A estrutura utilizada pela empresa deverd ser compativel com tecnologia IP, utilizando cabo Ethernet com conector RJ45, para inclusdo dos
documentos digitalizados na rede da CGU.

1.16.2. Os softwares a serem disponibilizados para a prestagdo do servigo deverdo ser compativeis com os sistemas operacionais Microsoft Windows 07 e
10, pelo menos.

1.17. Demais requisitos necessarios e suficientes a escolha da solucéo de TIC

1.17.1. Digitalizagdo de, no minimo, 5.000 paginas por dia;

1.17.2. Conclusdo da OS em até 12 (doze) meses de sua emissao;

1.17.3. Providenciar o descarte seguro das paginas que podem ser descartas;

1.18. Manter politica de sustentabilidade na gestdo de suprimentos e recursos utilizados direta ou indiretamente na execugdo do servigo, bem
como adotar todas as providéncias necessdrias para reciclagem de paginas descartadas e caixas inutilizadas.

2. ESTIMATIVA DA DEMANDA - QUANTIDADE DE BENS E SERVICOS

2.1. Conforme registrado no processo (SEI) 00190.103177/2019-95, Anexo II, Despacho n° 1079261, a CGDOC consolidou dados, enviados pelos

estados, referentes a quantitativo de processos de papéis de trabalho, estimativa de pdginas a serem digitalizadas, quantitativo de servidores/colabores
disponiveis para executar a atividade, capacidade operacional didria e tempo estimado para digitalizacdo por Unidade da Federagdo. Ficou constatado que h4,
aproximadamente 47.000.000 paginas a serem digitalizadas, se convertido em niimero de caixas, chega-se ao montante estimado de 47.000.

2.2. A descrig@o detalhada jé consta da Identificacio das necessidades de negocio deste mesmo documento.

3. ANALISE DE SOLUCOES

3.1. IDENTIFICACAO DAS SOLUCOES

3.2. Solucéo 1

3.2.1. O cendrio 1 apresenta como solucdo a disponibilizagdo de equipamentos scanner de médio porte (aquisicdo ou locac@o) para todas as

Controladorias Regionais da Unido nos Estados e utilizagdo de mao de obra local prépria. Os equipamentos devem atender necessidade didria de produgdo
minima de 5.000 pdginas digitalizadas. Nesse cendrio, as Unidades Regionais sdo garantidoras da execucdo do servigo que contempla as atividades de
organizacdo prévia dos papéis de trabalho, transferéncia para a drea responsavel pela gestdo documental, higienizagdo, digitalizagdo, indexacdo, descarte de
copias dos anexos (conforme Portaria 1.310/2018), remontagem do dossié, classificacdo segundo o cédigo de classificacdo, temporalidade e destinagdo de
documentos: Atividade-fim da CGU, acondicionamento em caixas-box de papeldo e arquivamento fisico. A mao-de-obra empregada é de responsabilidade
exclusiva das Unidades Regionais.

3.3. Solucéo 2

3.3.1. O cendrio 2 apresenta como solucdo a disponibilizagdo de equipamentos scanner de médio porte (aquisicdo ou locac@o) para todas as
Controladorias Regionais da Unido nos Estados e também disponibilizagdo de mao de obra especializada contratada especificamente para este fim. Os
equipamentos devem atender necessidade didria de producdo minima de 5.000 péaginas digitalizadas. Nesse cendrio as Unidades Regionais sdo gestoras da
execugdo de empresa contratada para as atividades de organizacdo prévia dos papéis de trabalho, transferéncia para a drea responsavel pela gestdo documental,
higienizagdo, digitalizagdo, descarte de cépias dos anexos (conforme Portaria 1.310/2018), remontagem do dossié, classificacdo segundo o cédigo de
classificacdo, temporalidade e destinagdo de documentos: Atividade-fim da CGU, acondicionamento em caixas-box de papeldo e arquivamento fisico. A
mao-de-obra empregada é de responsabilidade exclusiva da empresa contratada.

3.3.2. Essa solucdo, com aquisi¢do de equipamentos, se mostra interessante pois, apds a finalizagdo dos trabalhos, a CGU manteria parte dos
equipamentos e poderia doar outra parte, caso o custo e o risco de desatendimento desta solu¢do fossem menores.
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34. Solucido 3

34.1. Contratacao de empresa para, somente, digitalizar os documentos. A contratada devera fornecer scanners e mao-de-obra especializada, requisitos
necessdrios para realizacdo da atividade. Nesse cendrio, as Unidades Regionais ficam responsdveis por todas as atividades anteriores e posteriores a
digitalizacdo. Ou seja, as Unidades Regionais devem proceder as fases de preparacdo (Prévia organiza¢do dos papéis de trabalho e higienizagdo) e conclusio do
tratamento de papéis de trabalho (remontagem do dossié, classifica¢@o, acondicionamento em caixas-box de papeldo e arquivamento fisico).

3.5. Solucéo 4

3.5.1. Contratacdo de empresa para realizar todo o processo de digitalizacdo de documentos (higienizacdo, digitalizacio, indexacdo, descarte de
cépias, remontagem de processo, acondicionamento em caixas de arquivo). A Contratante cabe orientar a contratada no cumprimento dos ditames da
Portaria n® 1.310/18. A contratada deverd fornecer todo material necessdrio ao desempenho do servico, incluindo scanners e mao-de-obra especializada; e
apresentar cronograma de execucdo da acdo. Todos os procedimentos devem assegurar total fidedignidade entre documento fisico e documento digitalizado. A
Unidade Regional deverd dispor a contratada estrutura fisica suficiente para acomodar equipamentos e mao-de-obra necessdrios para acompanhar na execugao
da agdo.

4. ANALISE COMPARATIVA DE SOLUCOES

Nao se

Requisito Solucdo |Sim | Nao Aplica

Solucao
1
Solugdo
2
Solucao
3
Solugdo
4
Solucao
1
Solucdo

A Solugio estd disponivel no Portal do Software Piiblico Brasileiro? 2
(quando se tratar de software) Solucao
3
Solugdo
4
Solucao
1
Solucao
A Solugio é composta por software livre ou software puiblico? 2
(quando se tratar de software) Solugdo
3
Solucao
4
Solugdo
1
Solucao
2
Solucdo
3
Solucao
4
Solucdo
1
Solucao
A Solugio ¢ aderente as regulamentagdes da ICP-Brasil? 2
(quando houver necessidade de certificagdo digital) Solugdo
3
Solucao
4
Solucdo
1
Solucao
A Solugio é aderente as orientagdes, premissas e especificacdes técnicas e funcionais do e-ARQ Brasil? (quando o objetivo da solu¢do 2
abranger documentos arquivisticos) Solugdo
3
Solucdo
4
Solucdo
1
Solucao
2
Solugdo
3
Solucao
4
Solugdo
1
Solucao
2
Solugdo
3
Solucao
4

A Solugio encontra-se implantada em outro 6rgao ou entidade da Administracdo Publica?

A Solugio é aderente as politicas, premissas e especificagdes técnicas definidas pelos Padrdes de governo ePing, eMag, ePWG?

Conclusdo do Projeto em 12 (doze) meses

Disponibilidade de mao de obra
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5. REGISTRO DE SOLUCOES CONSIDERADAS INVIAVEIS

https://sei.cgu.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir...

5.1 O cendrio 1 se mostra invidvel pois, a CGU ndo tem pessoal disponivel para execucdo das atividades necessdrias, assim, a disponibilizacdo de
equipamentos scanners, seja por meio de aquisi¢cdo ou locagdo, ndo viabiliza o projeto, gerando desperdicio de recursos publicos empregados na disponibilizagido
dos scanners e frustrando o plano de estabelecer uma politica interna de gestdo documental.

5.2. Da mesma forma, o cendrio 3 conta com pessoal que a CGU ndo tem para as atividades pré e pés digitalizacdo.

5.3. O cendrio 2 também se apresenta invidvel pois a necessidade de duas contratagdes distintas, mesmo que em um tnico processo licitatdrio, cria o
risco desnecessdrio de um item ser frustrado e todo o projeto ser frustrado. Se os equipamentos chegam, mas o item do servigo € frustrado, os equipamentos
ficam perdendo garantia, no caso de compra, ou ficam parados no caso de locacdo. No outro caso, se o servi¢o € contratado, mas os equipamentos ndo sao

disponibilizados, a necessidade continua desatendida.

5.4. Sera calculado o TCO deste cendrio uma vez que s6 um dos cendrios apresentados se mostrou vidvel.
6. ANALISE COMPARATIVA DE CUSTOS (TCO)
6.1. CALCULO DOS CUSTOS TOTAIS DE PROPRIEDADE

Soluciio Tecnicamente-Viavel 2

Custo Total de Propriedade — Memoria de Calculo

OrientacoesEspecificasMarcodel7.pdf

Soluciio 2a: Considerando a compra dos equipamentos e contratagdo de empresa para a
prestacao do servico, o valor do projeto é de aproximadamente R$ 5.034.646,09.

Soluciio 2b: Considerando a locagdo dos equipamentos e contrata¢do de empresa para a
prestacdo do servico, o valor do projeto é de aproximadamente R$ 5.254.472,09.

Custo estimado de aquisi¢do de Equipamentos Scanner é de R$

1.102.734,00. Equipamentos com 4 (quatro) anos de garantia, conforme definido no Guia
de Boas praticas, orientagdes e vedacgdes para contratagdo de ativos de TIC - Versdo 4,
disponivel em https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes

Custo estimado de locag@o de equipamento Scanner: R$ 882.908,006.
Custo estimado do servigo de digitaliza¢do sem fornecimento de equipamento: R$

4.151.798,09 (foi utilizado o valor atualizado do contrato de auxiliar administrativo da
CGU, CT 17/2017. Auxiliar Administrativo R$ 3.431,37/més)

Nio serdo levados em consideracéio o custo do armazenamento dos documentos
digitalizados pois este custo é o mesmo para todas as solugdes levantadas.

Soluciio Viavel 4

Custo Total de Propriedade — Memoria de Calculo

O valor estimado para contratacdo do servigo completo é de R$ 4.700.000,00.

Este custo é baseado em pesquisa feita no Painel de Pregos (SEI 1338226).

6.2. MAPA COMPARATIVO DOS CALCULOS TOTAIS DE PROPRIEDADE (TCO)

Estimativa de TCO ao longo dos anos

Total

Descricao da solucio
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Solugdo 2a R$ 5.034.646,09| R$ 5.034.646,09
Solugdo 2b R$ 5.254.472,09| R$ 5.254.472,09
Solugdo 4 R$ 4.700.000,00,  R$ 4.700.000
7. DESCRICAO DA SOLUCAO DE TIC A SER CONTRATADA
7.1. Contratacdo de empresa para realizar todo o processo de digitalizacdo de documentos (higienizacdo, digitalizacio, indexacdo, descarte de

cépias, remontagem de processo, acondicionamento em caixas de arquivo). A Contratante cabe orientar a contratada no cumprimento dos ditames da
Portaria n® 1.310/18. A contratada deverd fornecer todo material necessdrio ao desempenho do servico, incluindo scanners e mao-de-obra especializada; e
apresentar cronograma de execucdo da acdo. Todos os procedimentos devem assegurar total fidedignidade entre documento fisico e documento digitalizado. A
Unidade Regional deverd dispor a contratada estrutura fisica suficiente para acomodar equipamentos e mao-de-obra necessdrios para acompanhar na execugao

da agdo.
7.2. Descrigdo das etapas que compdem o processo de digitalizacdo de documentos:
7.3. Classificacdo arquivistica — atividade essencial em gestdo documental. Consiste em atribuir a0 documento um cédigo pré-determinado no

Cddigo de classificacdo e tabela de temporalidade com objetivo de estabelecer relagdo organica entre documentos; facilitar a recuperacido da informagao;
possibilitar a identificacdo do ciclo vital (corrente, intermedidrio) na gestdo documental e determinar a destinac@o final do documento (elimina¢éo ou guarda
permanente).

74. Higienizacio - Essa etapa consiste na retirada de elementos extrinsecos ao documento que podem caracterizar impeditivos ao processo de
digitalizacdo. Fazem parte do rol: clipes, fitas adesivas, sujidades, etc.

7.5. Captura — Todas as paginas que possuam contetido devem ser digitalizadas. Devem ser gerados arquivos digitais em formato PDF/A com recurso
pesquisdvel (reconhecimento éptico de caracteres (OCR). A digitalizagdo deverd seguir padrdo de 300 dpi para documentos preto e branco ou escala de cinza e
150 dpi para fotos ou similares.

7.6. Indexacdo — A indexagdo serd realizada utilizando os metadados estabelecidos no Sistema Eletronico de Informagao (SEI).

7.7. Conferéncia da imagem — Etapa que sucede a digitalizagdo e pode ser considerada avaliacdo imediata para sanar falhas ocorridas no processo de
digitalizacdo. Nessa etapa sdo identificados e corrigidos erros que podem comprometer a recuperagdo do documento/informagéo. A conferéncia da imagem é
formada pelas seguintes acdes:

a) incluir paginas ndo digitalizadas;
b) redigitalizar pagina digitalizada cuja imagem apresenta ilegibilidade ndo condizente com a imagem original;
c¢) redigitalizar paginas que foram digitalizadas dobradas ou amassadas
d) girar paginas que estdo em sentido divergente do processo fisico.
7.8. Nessa etapa também sdo avaliadas nitidez e legibilidade do documento.

79. Descarte — conforme estabelecido na Portaria n° 1310, de 17 de maio de 2018, o descarte dos papéis de trabalho condiciona-se aos seguintes
regramentos: o volume principal e os apensos serdo mantidos em sua integralidade e nos anexos serdo mantidos os documentos originais e descartadas as
copias. Ainda, ndo podem ser descartados:

a) Capas de volumes;

b) Documentos com assinaturas originais;

¢) paginas com informagdes cortadas;

d) paginas ilegiveis, independente se copia ou original;
e) Copia de documento com NUP;

f) Bilhetes escritos a mdo, a caneta ou a lapis.

7.10. Se o anexo for formado, na totalidade, por cépias, ou seja, ndo se aplicar nenhum dos casos listados acima, devem ser mantidos a capa e o
conjunto de paginas que formam a primeira tipologia documental (Exemplo: todas as paginas do relatério ou todas as paginas do oficio.)

7.11. Ap6s serem cumpridos todos os passos para descarte de cépias dos anexos, os processos fisicos devem ser remontados conforme foram formados,
obedecendo a sequéncia de paginas/documentos, a ordem original dos volumes e o regramento do item anterior.

7.12. Acondicionamento em caixas de arquivo — todos os processos fisicos devem ser guardados em caixas de arquivo que devem ter estrutura
suficiente para proteger os documentos. Em caso de a caixa estd danificada, a contratada devera realizar a substituicdo por outra caixa nova que serd fornecida
pela Contratante.

7.13. Esclarece-se que o cendrio 4 é o que melhor resultado apresenta, ji que todo o trabalho estard condicionado a um cronograma estabelecido em
contrato, que a mao-de-obra empregada deverd ser especializada e dedicada com exclusividade, que a contratada deverd apresentar expertise, tanto na
digitalizac@o, quanto no tratamento arquivistico do acervo para satisfazer os preceitos estabelecidos na Portaria n® 1.310/2018.

8. ESTIMATIVA DE CUSTO TOTAL DA CONTRATACAO

8.1. O valor estimado da contrata¢do é de R$ 4.700.000,00 (quatro milhdes e setecentos mil reais), considerando que serdo digitalizados os processos
de papéis de trabalho produzidos entre 2000 e 2019.

9. DECLARACAO DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO

9.1. Considerando os elementos obtidos nos estudos preliminares realizados, a contratagdo mostra-se vidvel em termos de disponibilidade de mercado,
forma de prestagdo de servigos, competitividade do mercado, ndo sendo possivel observar 6bices ao prosseguimento da presente contratagdo no formato
indicado.

10. APROVACAO E ASSINATURA

10.1. A Equipe de Planejamento da Contratagéo foi instituida pelo Ato de Designac@o (SEI 1337784), de 06 de dezembro de 2019.
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INTEGRANTE TECNICO INTEGRANTE REQUISITANTE
ASSINADO ELETRONICAMENTE ASSINADO ELETRONICAMENTE
Tatiana Cabral de Jesus Josenildo Ferreira Dias
Matricula/STAPE: 1673027 Matricula/SIAPE: 1099988

Declaro que que o contetdo do respectivo Estudo estd de acordo com as disposi¢des
Instru¢do Normativa 1/2019-SGD/ME, uma vez que utiliza modelo da prépria SGD/ME.

ASSINADO ELETRONICAMENTE
HENRIQUE APARECIDO DA ROCHA
Diretor de Tecnologia da Informacao

De acordo,

VIVIAN VIVAS

Diretora de Gestao Interna

Documento assinado eletronicamente por TATIANA CABRAL DE JESUS, Coordenadora de Gestao Documental, em 06/12/2019, as 20:33,
conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, §1°, do Decreto n° 8.539, de 08 de outubro de 2015.

) Documento assinado eletronicamente por JOSENILDO FERREIRA DIAS, Técnico Federal de Financas e Controle, em 06/12/2019, as 20:35,
! conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, §1°, do Decreto n°® 8.539, de 08 de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n° 00190.111659/2019-19 SEI n°® 1338234
ANEXO II

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE DA INFORMACAO

O CONTRATANTE.......... , com sede em CIDADE/UF.......... ,inscrito no CNPJ............c....... L€ e, NOME DA EMPRESA .......... , pessoa juridica
com sede na .........ceeeeee. , inscrita no CNPJ/MF , € sempre que em conjunto serdo referidas como PARTES para efeitos deste TERMO DE
CONFIDENCIALIDADE DA INFORMACAO, doravante denominado simplesmente TERMO, e,

CONSIDERANDO que, em razdo do atendimento a exigéncia do Contrato N° .......... , celebrado pelas PARTES, doravante denominado CONTRATO, cujo objeto é
a DIGITALIZACAO de processos de papéis de trabalho;

CONSIDERANDO que o presente TERMO vem para regular o uso dos dados, regras de negécio, documentos, informagdes, sejam elas escritas ou verbais ou de
qualquer outro modo apresentada, tangivel ou intangivel, entre outras, doravante denominadas simplesmente de INFORMACOES, que a .......... NOME DA
EMPRESA.......... tiver acesso em virtude da execugdo contratual;

CONSIDERANDO a necessidade de manter sigilo e confidencialidade, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto de
documentos contidos nos processos de papéis de trabalho de que a .......... NOME DA EMPRESA.......... tomar conhecimento em razdo da execugdo do
CONTRATO, respeitando todos os critérios estabelecidos aplicaveis 3s INFORMACOES;

Estabelece-se o presente TERMO, mediante as cldusulas e condi¢des a seguir:
CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O objeto deste TERMO ¢ prover a necesséria e adequada protecio as INFORMACOES contidas nos processos de papéis de trabalho a serem trabalhadas,
principalmente sendo as mesmas sao classificadas como RESTRITAS, em razdo da execu¢do do CONTRATO celebrado entre as PARTES.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS INFORMACOES CONFIDENCIAIS

a) As estipulacdes e obrigacdes constantes do presente instrumento serio aplicadas a todas e quaisquer INFORMACOES;
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b) A .......... NOME DA EMPRESA.......... se obriga a manter o mais absoluto sigilo e confidencialidade com relagdio a todas e quaisquer INFORMACOES que
venham a ser fornecidas ou conhecidas enquanto estiver seu manejo os processos de papéis de trabalho, a partir da data de assinatura deste TERMO, devendo ser
tratadas como INFORMACOES CONFIDENCIALIS, salvo aquela prévia e formalmente classificadas como tratamento diferenciado pelo Orgdo Contratante;
C)A ... NOME DA EMPRESA.......... se obriga a ndo se revelar, reproduzir, utilizar ou dar conhecimento em hipétese alguma, a terceiros, bem como a nao
permitir que nenhum de seus diretores, empregados e prepostos faca uso das INFORMACOES contidas nos processos de papéis de trabalho a serem trabalhados;
d) O Orgio Contratante, com base nos principios instituidos na Seguranca da Informagdo, zelard para que as INFORMACOES que receber e tiver conhecimento
sejam tratadas conforme a natureza de classificac@o informada pela .......... NOME DA EMPRESA.......... .

CLAUSULA TERCEIRA — DAS LIMITACOES DA CONFIDENCIALIDADE
a) As obrigacdes constantes deste TERMO niio serdo aplicadas s INFORMACOES que:

1. Sejam comprovadamente do dominio publico no momento da revelagio ou apds a revelacdo, exceto se isso ocorrer em decorréncia de ato ou omissdo das
PARTES;

2. Tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiros, estranhos ao presente TERMO;

3. Sejam reveladas em razdo de requisi¢do judicial ou determinagdo vélida do Governo, somente até a extensao de tais ordens, desde que as PARTES cumpram
qualquer medida de protegdo pertinente e tenham sido notificadas sobre a existéncia de tais ordens, previamente e por escrito, dando a elas, na medida do
possivel, tempo habil para pleitear as medidas de prote¢do que julgar cabiveis.

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGACOES ADICIONAIS

a)A.......... NOME DA EMPRESA.......... se compromete a utilizar as INFORMACOES reveladas exclusivamente para os propésitos da execugio do CONTRATO a
que este TERMO estd vinculado;

bA .......... NOME DA EMPRESA.......... se compromete a ndo efetuar qualquer cépia das INFORMACOES sem o consentimento prévio e expresso do Orgio
Contratante;

C)A. .t NOME DA EMPRESA.......... se compromete a cientificar seus diretores, empregados e prepostos da existéncia deste TERMO e da natureza confidencial
das INFORMACOES;

dA.......... NOME DA EMPRESA.......... deve tomar todas as medidas necessdrias a protegio das INFORMACOES, bem como evitar e prevenir a revelacio a

terceiros, exceto se devidamente autorizada por escrito pelo Orgdo Contratante;

¢) Cada PARTE permanecera como tinica proprietaria de todas e quaisquer INFORMACOES eventualmente reveladas a outra parte em fungio da execugio do
CONTRATO a que este TERMO estd vinculado;

f)O presente TERMO ndo implica a concessao, pela parte reveladora a parte receptora, de nenhuma licenca ou qualquer outro direito, explicito ou implicito, em
relac@o a qualquer direito de patente, direito de edi¢@o ou qualquer outro direito relativo a propriedade intelectual;

h)Os produtos gerados na execugio do CONTRATO a que este TERMO estd vinculado, bem como as INFORMACOES repassadas i .......... NOME DA
EMPRESA.......... , sdo tnica e exclusiva propriedade intelectual do Orgdo Contratante;
g2)A.........NOME DA EMPRESA..........firmara acordos por escrito com seus empregados e consultores ligados direta ou indiretamente ao CONTRATO, cujos

termos sejam suficientes a garantir o cumprimento de todas as disposi¢des deste TERMO;
h)A.........NOME DA EMPRESA.......... obriga-se a ndo tomar qualquer medida com vistas a obter, para si ou para terceiros, os direitos de propriedade intelectual
relativos aos produtos gerados e s INFORMACOES que venham as ser reveladas durante a execucio do CONTRATO.

CLAUSULA QUINTA — DO RETORNO DE INFORMACOES

Todas as INFORMACOES reveladas pelas PARTES permanecem como propriedade exclusiva da parte reveladora, devendo a esta retornar imediatamente assim
que por ela requerido, bem como todas e quaisquer cpias eventualmente existentes.

CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA

O presente TERMO tem natureza irrevogavel e irretratdvel, permanecendo em vigor desde a data de sua assinatura até 5 (cinco) anos apds o término do Contrato a
que ele estd vinculado.

CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES

A quebra de sigilo e da confidencialidade, devidamente comprovada, possibilitard a imediata aplica¢do de penalidades previstas conforme disposi¢des contratuais e
legislacdes em vigor que tratam desse assunto, podendo até culminar na rescisdio do CONTRATO firmado entre as PARTES. Neste caso, a .......... NOME DA
EMPRESA.......... , estard sujeita, por a¢do ou omissdo, a0 pagamento ou recomposi¢io de todas as perdas e danos sofridos pelo .......... NOME ORGAO
CONTRATANTE.......... , inclusive as de ordem moral, bem como as de responsabilidades civil e criminal, as quais serdo apuradas em regular processo
administrativo ou judicial.

CLAUSULA OITAVA — DAS DISPOSICOES GERAIS

a)Este TERMO constitui vinculo indissocidvel ao CONTRATO celebrado entre as PARTES, que é de parte independente e regulatdria deste instrumento;

b)Este TERMO constitui acordo entre as PARTES, relativamente ao tratamento de INFORMACOES, principalmente as CONFIDENCIAIS, aplicando-se a todos e
quaisquer acordos futuros, declaracdes, entendimentos e negocia¢des escritas ou verbais, empreendidas pelas PARTES em ag¢oes feitas direta ou indiretamente;
c)Surgindo divergéncias quanto a interpretagdo do pactuado neste TERMO ou quanto a execucéo das obrigacdes dele decorrentes, ou constatando-se nele a
existéncia de lacunas, solucionardo as PARTES tais situac¢des, de acordo com os principios da legalidade, da equidade, da razoabilidade, da economicidade, da boa
fé, e as preencheriio com estipulagdes que deverdo corresponder e resguardar as INFORMACOES;

d)O disposto no presente TERMO prevalecerd sempre em caso de divida, salvo expressa determinagdo em contrario, sobre eventuais disposicoes constantes de
outros instrumentos legais conexos relativos a confidencialidade de INFORMACOES;

e)A omissao ou tolerancia das PARTES, em exigir o estrito cumprimento das condigdes estabelecidas neste TERMO, ndo constituird novagdo ou rentincia, nem
afetard os direitos, que poderdo ser exercidos a qualquer tempo.

CLAUSULA NONA - DO FORO

a)Fica eleito o foro da Justica Federal — Secdo Judicidria.......... COMARCA DO ORGAO CONTRATANTE.......... para dirimir quaisquer ddvidas originadas deste
TERMO, com rentincia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por assim estarem justas e estabelecidas as condigdes, ¢ assinado este TERMO DE CONFIDENCIALIDADE DA INFORMACAO, pela .......... NOME DA
EMPRESA.......... , SENDO 2 (duas) vias de igual teor e um s6 efeito.
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..... LOCAL....., de de 20

Nome

ANEXO III
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
IDENTIFICACAO DA EMPRESA
Razio social e CNPJ:
Telefone:
e-mail:

Pessoa para contato:

PRECOS:
4 ~ UNIDADE DE VALp R ¥in2§
ITEM | COD. SIASG | ESPECIFICACOES FORNECIMENTO QTD UNEi/;)RIO MENSAL VALOR TOTAL ANUAL (R$)
(RS)

TOTAL (EM REAIS)

'VALOR POR EXTENSO

PRAZO DE ENTREGA:

<conforme Termo de Referéncia>

VALIDADE DA PROPOSTA:

<ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua apresentag¢do>

COMPOSICAO DOS PRECOS
Nos precos propostos acima estao inclusas todas as despesas, frete, tributos e demais encargos de qualquer natureza incidentes sobre o objeto cotado.

Esta empresa declara estar ciente de que a apresentacio da presente proposta implica na plena aceitacdo das condigdes estabelecidas no edital e seus anexos.

(Local e data)

(Assinatura do Representante Legal, com NOME COMPLETO)

ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE VISTORIA

PROCESSO n° 00190.109520/2019-13
PREGAO /2019 - VISTORIA

DECLARACAO DA CGU

Declaro, para fins de participa¢do no Pregdo Eletronico n° /2019 que a empresa inscrita no CNPJ/MF sob
n° sediada na representada pelo Sr. vistoriou o acervo da
Controladoria Regional da Unido no estado de para tomar pleno conhecimento de suas instalacdes e das dificuldades que os servicos

[possam apresentar no futuro.

Brasilia/DF, de de 2019.
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Coordenacido Gestdo Documental - CGDOC/CGLCD/DGI/SE/CGU

DECLARACAO DA LICITANTE

Declaro que me foi apresentado o acervo da Controladoria Regional da Unido no estado de com acesso a todos os locais e detalhes
necessdrios para a elaborac@o da proposta comercial, tendo sido fornecidas as informagdes e esclarecimentos inerentes a esta vistoria, por mim solicitados.

Brasilia/DF, de de 2019.

(Assinatura do Representante Legal, com NOME COMPLETO)

RG:

ANEXO V

PORTARIA CGU n° 1310, de 17 de maio de 2018

Dispde sobre procedimentos para digitalizagdo da documentag@o relativa a acdes de controle do
Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido (CGU), denominada Papéis de Trabalho (PT).

O SECRETARIO-EXECUTIVO DO MINISTERIO DA TRANSPARENCIA E CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO, Substituto, no uso das
atribui¢des que lhe conferem o art. 12, inciso VI, do Regimento Interno do Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido, aprovado pela Portaria n°
677, de 10 de margo de 2017, considerando o disposto no art. 25, da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991; considerando o disposto na Lei n° 12.682, de 9 de julho
de 2012; e, considerando o Manual de Papéis de Trabalho, versdo 05.2013, do Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a aplicagdo de procedimentos para digitalizacdo de Papéis de Trabalho referentes as acdes de controle deste Ministério da Transparéncia e
Controladoria-Geral da Unido e de suas superintendéncias regionais, nos termos dos Anexos desta Portaria.

Art. 2° Os papéis de trabalho, apés cumprimento de suas finalidades precipuas, deverdo ser, obrigatoriamente, enviados 8 CGDOC, no caso da Sede, e ao Setor de
Arquivo, no caso das Controladorias-Regionais da Unido, para digitaliza¢do, organizacdo dos originais e arquivamento.

Art. 3° Ficarevogada a Portaria n® 1.103, de 30 de abril de 2015.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicago.

JOSE MARCELO CASTRO DE CARVALHO

ANEXO I DA PORTARIA

DIGITALIZACAO DE PAPEIS DE TRABALHO
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1-OBJETIVOS

1.1 — Conciliacdo da gestdo documental e da informagdo aos procedimentos de tratamento de Papéis de Trabalho, definidos no Manual de Papéis de Trabalho,
versdo 05.2013, elaborado pela Secretaria Federal de Controle Interno desta CGU, aprovado pela Portaria n° 1.257;

1.2 — Organizagdo do acervo documental da CGU e de suas superintendéncias regionais;

1.3 — Otimizag@o dos espacos fisicos utilizados para guarda do acervo documental da CGU e de suas superintendéncias regionais.

2-FINALIDADE:
2.1 — Digitalizacdo dos Papéis de Trabalho resultantes de a¢des de controle desta CGU e de suas superintendéncias regionais, produzidos antes da publicagdo do
Manual de Papéis de Trabalho, versdo 05.2013.

2.1.1 - Os Papéis de Trabalho que jd se encontram sob a guarda da CGDOC também serdo digitalizados, mediante exaragio de declaragio, conforme
modelo constante do Anexo IV.

3-CONCEITOS/DEFINICOES:

3.1 — ACERVO: conjunto de documentos de um arquivo;

3.2 - DIGITALIZACAO: processo de conversio de um documento para o formato digital por meio de dispositivo apropriado, como um scaner;

3.3 — DIRIGENTE DA UNIDADE: ocupante de cargo em comissdo DAS 101.4 ou superior, FCPE 101.4 ou superior, de natureza especial e superintendentes das
unidades descentralizadas da CGU nos Estados;

3.4 - DOCUMENTO DIGITAL: documento codificado em digitos bindrios, acessivel por meio de sistema computacional;

3.5 - DOCUMENTO ORIGINAL: primeiro documento completo e efetivo;

3.5.1 - DOCUMENTO DE PAPEL DE TRABALHO ORIGINAL: nos termos do Manual de Papéis de Trabalho, sdo considerados originais os documentos
assinados, os com atesto de recebimento ou rubricados, aqueles que recebam NUP quando recepcionados na CGU, os documentos com o emprego de certificado
digital emitido no &mbito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), e aqueles originados do e-processo do Ministério da Fazenda;

3.6 — INTEGRIDADE: capacidade de um documento arquivistico transmitir exatamente a mensagem que levou a sua produgao (sem sofrer alteragdes de forma e
conteido) de maneira a atingir seus objetivos;

3.7 - PAPEIS DE TRABALHO: conjunto de documentos e apontamentos com informagdes e provas reunidas e/ou produzidas pelo auditor, que constitui evidéncia
do trabalho executado e o fundamento da opinido e conclusdes desse profissional.

4-PROCEDIMENTOS PREVIOS A DIGITALIZACAO DOS PT
4.1 — Os papéis de trabalho deverdo ser organizados pelas respectivas unidades geradoras, as quais sdo responsaveis por:

4.1.1 — Realizar triagem para excluir possiveis documentos ndo pertencentes aos Papéis de Trabalho;

4.1.2 — Organizar os Papéis de Trabalho em volumes devidamente numerados;

4.1.2.1 — Em caso de Papéis de Trabalho sem Niimero Unico de Processo (NUP), as respectivas unidades geradoras deverio eleger o volume principal e seus
anexos.
4.1.3 — Acondicionar os volumes em caixas-arquivo que deverdo conter em uma de suas laterais identifica¢do de: sequéncia numérica, unidade da CGU
responsavel pela auditoria; e
4.1.4 — Preencher Termo de Transferéncia e Arquivamento de Documentos referente aos papéis de trabalho enviados, em 02 (duas) vias, conforme modelo do
Anexo II;
4.1.4.1 — Uma das vias do Termo de Transferéncia e Arquivamento de Documentos devera encerrar o volume principal dos papéis de trabalho.

4.2 — Os Papéis de Trabalho organizados nos termos do item 4.1 e seus subitens serdo encaminhados, juntamente com as duas vias do Termo de Transferéncia e
Arquivamento de Documentos, a CGDOC, no caso da Sede, e ao Setor de Arquivo, no caso das superintendéncias regionais;
4.3 — Ap6s organizagdo dos papéis de trabalho, a unidade geradora da CGU Sede contatard o Setor de Arquivo da CGDOC para agendar vistoria visual das caixas-
arquivo. Caso o agente publico a servico da CGDOC identifique a adequagdo da organizagdo, incluird a remessa dos papéis de trabalho daquela unidade em
cronograma préprio de recebimento e digitaliza¢@o, informando-a das datas;
4.4 — Cabe a unidade geradora dos papéis de trabalho a responsabilidade e providéncias relativas ao transporte de seu acervo até o Setor de Digitalizacao/CGDOC.

4.4.1 - O transporte do acervo até o Setor de Digitalizacao devera ser acompanhado por um responsdvel da unidade geradora.
4.5 — O acervo serd recebido por agente publico do Setor de Digitalizagdo/CGDOC que, juntamente com o responsdvel da unidade geradora, fard a conferéncia dos
Papéis de Trabalho, conforme Termo de Transferéncia e Arquivamento de Documentos;
4.6 — Estando os papéis de trabalho de acordo com o registrado no Termo de Transferéncia e Arquivamento de Documentos, o agente ptiblico do Setor de
Digitalizacao/CGDOC atestard, com a anuéncia do responsavel da unidade geradora, as duas vias do referido Termo;

5-DIGITALIZACAO E DESCARTE DOS PAPEIS DE TRABALHO
5.1 — O processo de digitalizacdo serd realizado de forma a manter a integridade dos documentos e serd realizado pela CGDOC, no caso da CGU Sede, e pelas
préprias superintendéncias, no caso das unidades descentralizadas da CGU nos estados;
5.2 — Documentos que ndo estejam no suporte papel ou que ndo sejam suportados pelo escaner (como CD, DVD, fotografias, livros, cartilhas, plantas e afins),
serdo mantidos no respectivo processo fisico e substituidos na versao digital por formuldrio, conforme modelo do Anexo III;
5.3 — Os documentos devem ser digitalizados, obedecendo a seguinte ordem de configuracao:
I — Cor: preto e branco; resolu¢ao 300 dpi ou superior, para documentos em geral;
II — Cor: escala de cinza; resolucdo 300 dpi ou superior, para papéis reciclados ou manchados, pdginas com fotos que ndo necessitam de significativa resolu¢do ou
com muitas anotagdes a caneta;
IIT — Cor: colorido; resolucéo 150 dpi ou superior, para fotos ou outras situagdes extremamente necessarias.
5.4 — Todas as folhas do processo fisico serdo digitalizadas frente e verso, mesmo que estejam em branco, com o intuito de garantir a integralidade dos papéis de
trabalho;
5.5 — A nomenclatura dos arquivos digitais devera conter os seguintes dados:
5.5.1 — Nimero da ordem de servigo;
5.5.2 — Niimero Unico de Processo - NUP do processo original de Papéis de Trabalho, quando houver; e
5.5.3 — Nimero do sorteio - nome do municipio, se for o caso.
5.6 — O descarte dos Papéis de Trabalho, apés a digitalizagdo, seguird as seguintes regras:
5.6.1 — O volume principal e os apensos serdo mantidos em sua integralidade;
5.6.2 — Nos anexos, serdo mantidos os documentos de papel de trabalho originais e descartadas as copias.

6-GUARDA E TEMPORALIDADE DOS ARQUIVOS DIGITAIS

6.1 — A gestdao documental dos Papéis de Trabalho seguird as normas do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, no que se refere a organizagio, manutengao,
preservagao e eliminagdo, e também as diretrizes do Plano de Classificacao e da Tabela de temporalidade e destinacdo de documentos: atividades-fim vigentes na
CGU.

6.2 — Os arquivos digitalizados ficardo sob a guarda da DTI, e seguirdo os prazos de guarda estabelecidos na Tabela de temporalidade e destinagdo de documentos:
atividades-fim da CGU, assim como os processos fisicos.
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7-DISPONIBILIZACAO E DESARQUIVAMENTO

https://sei.cgu.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir...

7.1 — A solicitagdo de desarquivamento de processo fisico deverd ser encaminhada, formalmente, por dirigente da unidade, ou servidor delegado, a CGDOC ou ao

Protocolo Regional, conforme for o caso;

7.2 — Os arquivos digitalizados, apds solicitagdo via e-mail, serdo disponibilizados em local especifico na rede interna da CGU, o qual serd informado a unidade

solicitante quando da disponibiliza¢do do arquivo.

8-SUPERINTENDENCIAS REGIONAIS

8.1 — As superintendéncias regionais deverdo utilizar rotina similar a do Orgdo Central, respeitadas as suas particularidades operacionais.

9-DISPOSICOES FINAIS

9.1 — Do contetdo deste normativo devera ser dada ciéncia, pela Diretoria de Gestdo Interna (DGI), as unidades interessadas, para adog¢do das providéncias

necessdrias de forma ordenada e tempestiva.

ANEXO II DA PORTARIA

TERMO DE TRANSFERENCIA E ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS

Unidade Remetente :

Unidade Examinada :

Nuamero da Caixa

Data Limitepy;
Julgamento das
Ordem de Servico / Nup / Tipo de Atividade contas (Regular,
Descricdo dos Papéis de Trabalho Regular com
N° do sorteio - municipio (de acordo com plano de classificacido) ressalva,
Irregular)
Arquive-se.
Data / /

Responsivel pela Transferéncia

Responsivel pelo Recebimento

113 Identifica os anos do documento mais antigo e do documento mais recente pertencente a unidade de armazenamento (caixa-arquivo, processo, dossié, etc.).

ANEXO III DA PORTARIA

FORMULARIO

ESTA PAGINA SUBSTITUI OBJETO
NAO SUPORTADO PELO EQUIPAMENTO

UTILIZADO

(CD, DVD, LIVRO, MAPA, FOTOGRAFIA, CARTILHA)

Esse objeto permanecera como parte do dossié original
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DESCRICAO DO OBJETO

m[e)))

Descricéo:

ODVD

Descricéo:

ODISQUETE

Descricéo:

OLIVRO

Descrigao:

OMAPA

Descrigao:

OFOTOGRAFIA

Descrigao:

OOUTROS

Descrigao:

ANEXO IV DA PORTARIA

DECLARACAO PARA DIGITALIZACAO DE PAPEIS DE TRABALHO ARQUIVADOS

https://sei.cgu.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir...

Declaro que os processos listados abaixo, os quais se encontram sob guarda da CGDOC, podem ter seus documentos de papel de trabalho originais digitalizados e

suas copias descartadas, nos termos da Portaria n® 1.310/2018.

NUP

Unidade remetente

Unidade examinada

N° da caixa

Quantidade de caixas

ANEXO VI

Enderecos (Controladorias Regionais da Unifo nos Estados)

Controladoria Regional da Uni@o no Estado do Acre

End.: Via Chico Mendes, n.° 2.896 — Triangulo Novo
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Rio Branco/AC - CEP: 69.906-302
Tel: (68) 3321-2631 (Gabinete)

E-mail: cguac@cgu.gov.br

Controladoria Regional da Unido no Estado de Alagoas
End.: Avenida Comendador Gustavo Paiva, n°2.789, Ed. Norcon Empresarial - Salas 409 a 414 - Mangabeiras
Macei6/AL - CEP: 57.037-532
Tel: (82) 4009-6350

E-mail: cgual@cgu.gov.br

Controladoria Regional da Unido no Estado do Amapa
End.: Avenida Duque de Caxias n° 116, Centro
Macapéd/AP - CEP: 68.900-071
Tel: (96) 2101-9230

E-mail: cguap@cgu.gov.br

Controladoria Regional da Unido no Estado do Amazonas
End.: Rua Salvador, 440, Sala 705, Condominio Soberane, Adriandpolis
Manaus/AM - CEP: 69.057-040
Tel: (92) 2129-0163

E-mail: cguam@cgu.gov.br

Controladoria Regional da Unido no Estado da Bahia
End.: Avenida JEQUITAIA, s/n°, Ed. Min. da Fazenda, S/N
Salvador/BA - CEP: 40.015-902
Tel: (71) 3254-5211

E-mail: cguba@cgu.gov.br

Controladoria Regional da Unido no Estado do Ceard
End.: Rua Barao de Aracati, n° 909, 8° andar - Bairro Aldeota
Fortaleza/CE - CEP: 60.115-081
Tel: (85) 3878-3800

E-mail: cguce@cgu.gov.br

Controladoria Regional da Unido no Estado do Espirito Santo
End.: Rua Pietrangelo de Biase, n® 56, 4° andar, Sala 404 - Centro
Vitéria/ES - CEP: 29.010-190

Tel: (27) 3211-5262

https://sei.cgu.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir...
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E-mail: cgues @cgu.gov.br

Controladoria Regional da Unido no Estado de Goids
End.: Nona Avenida, Quadra A34, Lote 01/11, sala 216, Setor Leste Universitario
Goidnia/GO - CEP: 74.603-010
Tel: (62) 3621-3151

E-mail: cgugo@cgu.gov.br

Controladoria Regional da Unido no Estado do Maranhio
End.: Avenida dos Holandeses, lote 08, Quadra 35, 1°, 2° e 3° Pavimentos - Bairro do Calhau
Sao Luis/MA - CEP: 65.071-380
(98) 3268-4088

E-mail: cguma@cgu.gov.br

Controladoria Regional da Unido no Estado do Mato Grosso do Sul
End.: Rua Joaquim Murtinho, n° 65 - Centro
Campo Grande/MS - CEP: 79.002-100
Tel: (67) 3303-4450

E-mail: cgums @cgu.gov.br

Controladoria Regional da Uniéo no Estado do Mato Grosso
End.: Avenida Vereador Juliano da Costa Marques, 99, Centro Politico Administrativo (CPA)
Cuiaba/MT - CEP: 78.050-970
(65) 3615-2243

cgumt@cgu.gov.br

Controladoria Regional da Unido no Estado de Minas Gerais
End.: Rua Timbiras, n°® 1.778, Lourdes
Belo Horizonte/MG - CEP: 30.140-061
Tel: (31) 3888-3254

E-mail: cgumg@cgu.gov.br

Controladoria Regional da Unido no Estado do Pard
End.: Rua dos Mundurucus, n° 3100 - Ed. Metropolitan, 27° andar - Cremagao
Belém/PA - CEP: 66.040-033
Tel: (91) 3222-9446

E-mail: cgupa@cgu.gov.br

https://sei.cgu.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir...
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Controladoria Regional da Unido no Estado da Paraiba
End.: Avenida Presidente Epiticio Pessoa — Térreo n°® 3883, Bairro Miramar. Ed. Sede da CGU.
Jodo Pessoa/PB - CEP: 58.032-000
Tel: (83) 2108-3047

E-mail: cgupb@cgu.gov.br

Controladoria Regional da Unido no Estado do Parand
End.: Rua Marechal Deodoro, n° 555, 5° andar
Curitiba/PR - CEP: 80.020-911
Tel: (41) 3320-8385

E-mail: cgupr@cgu.gov.br

Controladoria Regional da Unido no Estado de Pernambuco
End.: Avenida Conde da Boa Vista, n° 800, Ed. Apolonio Sales, 10° andar - Boa Vista
Recife/PE - CEP: 50.060-004
Tel: (81) 2138-0202

E-mail: cgupe@cgu.gov.br

Controladoria Regional da Unido no Estado do Piauf
End.: RUA MUNDINHO ALMEIDA N 105 BAIRRO NOIVOS
Teresina/PI - CEP: 64.046-140
Tel: (86) 4009-4853

E-mail: cgupi@cgu.gov.br

Controladoria Regional da Unido no Estado do Rio de Janeiro
End.: Avenida Presidente Antonio Carlos, n°® 375, Ed. Palacio da Fazenda, 7° andar, Sala 711 - Centro
Rio de Janeiro/RJ - CEP: 20.020-010
Tel: (21) 3805-3700

E-mail: cgurj@cgu.gov.br

Controladoria Regional da Unido no Estado do Rio Grande do Norte
End.: Av. Hermes da Fonseca, n° 774 — Bairro: Tirol
Natal/RN - CEP: 59.020-095
Tel: (84) 3343-4732

E-mail: cgurn@cgu.gov.br

Controladoria Regional da Unido no Estado do Rio Grande do Sul

https://sei.cgu.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir...
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End.: Avenida Loureiro da Silva, n° 445, Ed. Ministério da Fazenda, 7° andar, Sala 704
Porto Alegre/RS - CEP: 90.013-900
Tel: (51) 3290-4762

E-mail: cgurs@cgu.gov.br

Controladoria Regional da Unido no Estado de Rond6nia
End.: Avenida Calama, n°® 3.775 - Bairro da Embratel
Porto Velho/RO - CEP: 76.820-781
Tel: (69) 2181-8251

E-mail: cguro@cgu.gov.br

Controladoria Regional da Unido no Estado de Roraima
End.: Avenida Capitdo Ene Garcez, n° 1.024 - Sao Francisco
Boa Vista/RR - CEP: 69.305-135
Tel.: (95) 3212-5220

E-mail: cgurr@cgu.gov.br

Controladoria Regional da Unido no Estado de Santa Catarina
End.: Rua Conselheiro Mafra, 784 — Atico — Centro ED. GALAXY
Florian6polis/SC - CEP: 88.010-102
Tel.: (48) 3298-7600

E-mail: cgusc@cgu.gov.br

Controladoria Regional da Unido no Estado de Sao Paulo
End.: Avenida Paulista, 1.804 - Bela Vista 18° ANDAR BANCO CENTRAL DO BRASIL
Sao Paulo/SP - CEP: 01.310-922
Tel: (11) 2313-7802

E-mail: cgusp@cgu.gov.br

Controladoria Regional da Unido no Estado de Sergipe
End.: Pr¢. Graccho Cardoso, n°® 44 - Bairro Sdo José
Aracaju/SE - CEP: 49.015-180
Tel: (79) 4009-2178

E-mail: cguse @cgu.gov.br

Controladoria Regional da Unido no Estado de Tocantins
End.: Quadra 103 Norte, Rua NO 05, Lote 13, Ed. Ranzi - Centro
Palmas/TO - CEP: 77.001-020

Tel: (63) 3232-9355

https://sei.cgu.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir...
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E-mail: cguto@cgu.gov.br

ANEXO VII

MODELO DE DECLARACAO DE NAO EMPREGO DE MENOR

[Nome da Empresa] inscrita no CNPJ sob n°. , por intermédio de seu representante legal o (a) Senhor (a)[Nome do Representante Legal],
portador (a) da Carteira de Identidade n° [Niimero da Carteira de Identidade] ¢ do CPF N°.[Niimero do CPF], DECLARA para fins do disposto no inciso V do
art. 27 da Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n°. 9.854, de 27 de outubro de 1999, em conformidade com o previsto no inciso
XXXIII, do art. 7°, da Constitui¢cao Federal, de 1988, que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) menor (es) de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condic¢@o de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos.

(Local e data)

(Assinatura do Representante Legal, com NOME COMPLETO)

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n2 00190.111659/2019-19 SEI n2 1343984
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CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO
SAUS Quadra 01 Bloco A, Ed. Darcy Ribeiro - Bairro Asa Sul, Brasilia/DF, CEP 70070-905
Telefone: 61 2020-7324/7053/6927 e Fax: @fax_unidade@ - www.cgu.gov.br

MINUTA DE CONTRATO
PROCESSO N° 00190.111659/2019-19
MINUTA

TERMO DE CONTRATO
N° XX/2019, QUE ENTRE
SI CELEBRAM A UNIAO,
REPRESENTADA PELA
CONTROLADORIA-GERAL
DA UNIAO - CGU E A
EMPRESA

XXXXXXXXX, NA
FORMA ABAIXO:

A UNIAO, por intermédio da CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO - CGU, com sede no Setor de Autarquias Sul, Quadra
1, Bloco "A", Edificio Darcy Ribeiro, 10° andar, na cidade de Brasilia/DF inscrita no CNPJ sob o n° 26.664.015/0001-48, neste
ato representada pela Diretora de Gestao Interna, Senhora VIVIAN VIVAS, brasileira, servidora publica, portadora da Cédula de
Identidade n°® 10.555.050-3, expedida pela SECC/RJ e do CPF n° 076.290.637-50, nomeada pela Portaria n°® 1882 de 11/06/2019,
do Ministro de Estado Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Republica, publicada no Didrio Oficial da Unido, Secdo 2, de
12/06/2019, doravante denominada CONTRATANTE, e a XXXXXXXXX, inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 n° XXXXXXXXXX,
sediado(a) no(a) XXXXXXXXXXXXXX em XXXXX, doravante designada CONTRATADA, neste ato representada
pelo(a) Senhor(a) XXXXXXXXXX, portador(a) da Carteira de Identidade n°® XXXXX, expedida pela XXXXXX, e CPF n°
XXXXXX, tendo em vista o que consta no Processo n° 00190.111659/2019-19, e em observancia as disposi¢des da Lei n° 8.666,
de 21 de junho de 1993, da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, da Lei n°® 8.248, de 22 de outubro de 1991, do Decreto n°
9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n°® 7.174, de 12 de maio de 2010, do Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de
2019, da Instru¢do Normativa SGD/ME n° 1, de 4 de Abril de 2019, da Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n° 5, de 26 de maio
de 2017 e suas alteracdes, e da Portaria SE/CGU n° 1.034, de 28 de abril de 2017, resolvem celebrar o presente Termo de

Contrato, decorrente do Pregdo n° .......... /20...., mediante as cldusulas e condi¢des a seguir enunciadas.
1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO
1.1. O objeto do presente instrumento € a contratacdo de servicos de digitalizacdo e indexacdo de documentos,

especificamente, processos de papéis de trabalho de auditoria e fiscalizacdo que representam parte do acervo arquivistico das
Controladorias Regionais da Unido nos Estados, conforme condic¢des, quantidades e exigéncias discriminadas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no preAmbulo e a proposta vencedora,
independentemente de transcricao.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato € de 12 (doze) meses, e somente poderd ser prorrogado nos termos

do artigo 57, § 1°, da Lei n. 8.666, de 1993.

2.2. A CONTRATADA nio tem direito subjetivo a prorrogacéo contratual.

2.3. A prorrogacdo de contrato deverd ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1. O valor da contratagdo é de R$ XXXXX, XX (XXXXXXXXXXX).

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execugdo do objeto,

inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a CONTRATADA dependerao dos
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quantitativos de servigos efetivamente prestados.
4. CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentdria prépria, prevista no
orcamento da Unido, para o exercicio de 20XX, na classificacdo abaixo:

UASG: XXXX

PTRES: XXXX

NATUREZA DE DESPESA: XXXX

NOTA DE EMPENHO: XXXXXXXX EMITIDA EM: XX/XX/XXXX
VALOR: R$ XX.XXX, XX

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos préprios para atender as despesas da mesma natureza,
cuja alocacgdo sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento 8 CONTRATADA e demais condigdes a ele referentes encontram-se definidos no Termo
de Referéncia e no Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacdo das propostas.
6.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato, os precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um

ano, aplicando-se o indice ICTI exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do dltimo reajuste.
6.4. No caso de atraso ou ndo divulga¢do do indice de reajustamento, a CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a

importincia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice
definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de célculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

6.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

6.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

6.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

6.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

6.9. Os precos ajustados ja levam em conta todas e quaisquer despesas incidentes na execucdo do objeto.

6.10. O preco ajustado também poderd sofrer correcdo desde que reste comprovada a ocorréncia de quaisquer das
hipéteses previstas na alinea “d”, do inciso II, do art. 65, da Lei n°® 8.666, de 1993.

7. CLAUSULA SETIMA - GARANTIA DA EXECUCAO

7.1. A CONTRATADA prestara garantia de execugdo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n° 8.666, de 1993, com

validade durante a execug@o do contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual, em valor correspondente
a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

7.2. No prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da CONTRATANTE, contados
da assinatura do contrato, a CONTRATADA devera apresentar comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por caugdo
em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancdria.

7.3. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdio da garantia acarretard a aplicacdo de multa de 0,07% (sete
centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

74. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispdem os incisos I e II do art. 78 da Lei n. 8.666 de
1993.

7.5. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deverd abranger um periodo de 90 dias apds o

término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n° 5, de 2017.

7.6. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

7.6.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacdes nele
previstas;

7.6.2. Prejuizos diretos causados a Administra¢do decorrentes de culpa ou dolo durante a execucéo do contrato;
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7.6.3. Multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracio a CONTRATADA; e

7.6.4. Obrigacdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela
CONTRATADA, quando couber.

7.7. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados no subitem anterior,
observada a legislacdo que rege a matéria.

7.8. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da CONTRATANTE, em conta especifica, com corre¢@o
monetdria.
7.9. Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,

mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos
seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.

7.10. No caso de garantia na modalidade de fianga bancdria, deverd constar expressa rentincia do fiador aos beneficios
do artigo 827 do Cédigo Civil.

7.11. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia deverd ser ajustada a nova
situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagao.

7.12. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, a
CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data em que for
notificada.

7.13. A CONTRATANTE executard a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

7.14. Sera considerada extinta a garantia:

7.14.1. Com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizagdo para o levantamento de importincias depositadas em

dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado, de que a
CONTRATADA cumpriu todas as cldusulas do contrato;

7.15. No prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administracdo ndo comunique a
ocorréncia de sinistros, ocasido em que o prazo serd ampliado, conforme estabelecido na alinea "h2" do item 3.1 do Anexo VII-F
da IN SEGES/MP n° 05, de 2017.

7.16. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela CONTRATANTE com o
objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a CONTRATADA.

7.17. A CONTRATADA autoriza a CONTRATANTE a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no Edital
e no Contrato.

8. CLAUSULA OITAVA - MODELO DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

8.1. O regime de execugdo dos servigos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que serdo empregados
e a fiscalizagdo pela CONTRATANTE siao aqueles previstos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigagdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo do
Edital.

10. CLAUSULA DECIMA - SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

10.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da contratacio;

10.1.2. ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

10.1.3. falhar ou fraudar na execuc¢do do contrato;

10.1.4. comportar-se de modo inidoneo; ou

10.1.5. cometer fraude fiscal.

10.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar 8 CONTRATADA as

seguintes sangoes:

a) adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes contratuais consideradas
faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretam prejuizos significativos para o servico contratado.

b) multa:

b.1) moratdria de 0,1% (um décimo por cento) por dia sobre o valor da Ordem de Servigo correspondente em caso
de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da
Administracdo, no caso de execuc¢do com atraso, poderd ocorrer a ndo-aceitacao do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese,
a inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avencga;
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b.2) moratéria de 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor da Ordem de Servico correspondente, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo;

b.3) moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso na apresentacdo
da garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogacio), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a
25 (vinte e cinco) dias autorizard a CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

b.4) compensatdria de 2% (dois por cento) sobre o valor da Ordem de Servigo correspondente, em caso de atraso
na execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem b.1, ou no caso de inexecu¢do parcial da obrigacdo assumida;

b.3) compensatéria de 1% (um por cento) sobre o valor total contratado, em caso de inexecugdo total da obrigacdo
assumida ou de rescisdo unilateral por culpa da CONTRATADA,;

c¢) suspensio de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a
Administracio Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

d) impedimento de licitar e contratar com 6rgéos e entidades da Unido, com o consequente descredenciamento
no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

d.1) a sanc@o de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também € aplicdvel em quaisquer das
hipéteses previstas como infragdo administrativa no subitem 9.4.1 deste Termo de Referéncia;

e) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacio perante a prdpria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos causados.

10.2.1. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

10.2.2. As san¢des previstas poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

10.2.3. Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor da OS
2 0,4% ao dia sobre o valor da OS
3 0,8% ao dia sobre o valor da OS
4 1,6% ao dia sobre o valor da OS
4 3,2% ao dia sobre o valor da OS
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situag@o que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia; 5
2 Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou caso fortuito, os servicos contratuais por dia e por unidade de 4
atendimento;
3 Manter funciondrio sem qualificac@o para executar os servi¢os contratados, por empregado e por dia; 3
4 Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizacdo, por servigo e por dia; 2
5 Retirar funciondrios ou encarregados do servi¢o durante o expediente, sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE, por 3
empregado e por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:
6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por funciondrio e por dia; 1
7 Cumprir determinac¢io formal ou instru¢do complementar do érgdo fiscalizador, por ocorréncia; 2
3 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou néio atenda as necessidades do servico, por funciondrio e 1
por dia;
9 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia formalmente 3
notificada pelo 6rgdo fiscalizador, por item e por ocorréncia;
10 Indicar e manter durante a execug@o do contrato os prepostos previstos no edital/contrato; 1
11 Providenciar treinamento para seus funciondrios conforme previsto na relacéio de obrigacdes da CONTRATADA 1
10.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais
que:

a) tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

b) tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

¢) demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos
praticados.
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10.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurard o
contraditério e a ampla defesa 8 CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

10.5. As multas devidas e/ou prejuizos causados a CONTRATANTE serdo recolhidos em favor da Unido, deduzidos da
garantia ou deduzidos dos valores a serem pagos, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e
cobrados judicialmente.

10.6. Caso a CONTRATANTE determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicac¢do enviada pela autoridade competente.

10.7. A autoridade competente, na aplicacdo das san¢des, levard em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o
caréter educativo da pena, bem como o dano causado & Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

10.8. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada
pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administra¢do publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessdrias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

10.9. A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracdo Piblica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na
unidade administrativa.

10.10. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa
juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

10.11. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- RESCISAO

11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administragdo, nas situacdes previstas nos incisos I a XII e XVII do art. 78 da Lei n°

8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicagcdo das sangdes previstas no
Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso I, da Lei n° 8.666, de 1993.

11.2. Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a CONTRATADA o direito a prévia
e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa prevista no art.
77 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido de Relatério indicativo dos seguintes aspectos, conforme
0 caso:

11.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

11.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. Indenizagdes e multas.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDACOES

12.1. E vedado 2 CONTRATADA:

a) Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagdo financeira;

b) Interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo
nos casos previstos em lei.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA SUBCONTRATACAO

13.1. Sera admitida a subcontratacdo das atividades necessarias a execucdo do disposto na Portaria CGU n°® 1310/2018,
considerando que a execugdo do servico é composta por diversas etapas que sdo desempenhadas de forma concomitante em
diversas partes do territério nacional. Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da
contratada pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagdo das atividades da subcontratada,
bem como responder perante a contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da

subcontratacdo.
14. CLAUSULA DECIMA QUARTA- ALTERACOES
14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-o pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993, bem como do

ANEXO X da IN n° 05, de 2017.

14.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
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fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA- DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°® 8.666, de

1993, na Lei n°® 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicdveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA- PUBLICACAO

16.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no Didrio Oficial da
Unido, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA- FORO

17.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato serd o da Se¢do Judicidria

do Distrito Federal - Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de igual teor, que, depois de
lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes e por duas testemunhas.

| VIVIAN VIVAS ] XXXXXXXX
| Controladoria-Geral da Unido | XXXXXXXXXXXX
| CONTRATANTE | CONTRATADA

[ASSINADO ELETRONICAMENTE] | [ASSINADO ELETRONICAMENTE]

ANEXO
MINUTA DO TERMO DE CONFIDENCIALIDADE DA INFORMACAO

O ... CONTRATANTE.......... , com sede em .......... CIDADE/UE.......... , inscrito no CNPJ.................... y € e, NOME DA
EMPRESA .......... , pessoa juridica com sede na .................... , inscrita no CNPJ/MF .................... , € sempre que em conjunto
serdo referidas como PARTES para efeitos deste TERMO DE CONFIDENCIALIDADE DA INFORMACAO, doravante
denominado simplesmente TERMO, e,

CONSIDERANDO que, em razdo do atendimento a exigéncia do Contrato N° .......... , celebrado pelas PARTES, doravante
denominado CONTRATO, cujo objeto é a DIGITALIZACAO de processos de papéis de trabalho;

CONSIDERANDO que o presente TERMO vem para regular o uso dos dados, regras de negdcio, documentos, informacdes,
sejam elas escritas ou verbais ou de qualquer outro modo apresentada, tangivel ou intangivel, entre outras, doravante
denominadas simplesmente de INFORMACOES, que a .......... NOME DA EMPRESA.......... tiver acesso em virtude da execugdo
contratual;

CONSIDERANDO a necessidade de manter sigilo e confidencialidade, sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa, sobre todo e qualquer assunto de documentos contidos nos processos de papéis de trabalho de que a .......... NOME
DA EMPRESA.......... tomar conhecimento em razdo da execucdo do CONTRATO, respeitando todos os critérios estabelecidos
aplicdveis as INFORMACOES;

Estabelece-se o presente TERMO, mediante as cldusulas e condigdes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O objeto deste TERMO é prover a necessdria ¢ adequada protecio as INFORMACOES contidas nos processos de papéis de
trabalho a serem trabalhadas, principalmente sendo as mesmas sdo classificadas como RESTRITAS, em razdo da execucdo do
CONTRATO celebrado entre as PARTES.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS INFORMACOES CONFIDENCIAIS

a) As estipulacdes e obrigacdes constantes do presente instrumento serdio aplicadas a todas e quaisquer INFORMACOES;

b) A .......... NOME DA EMPRESA.......... se obriga a manter o mais absoluto sigilo e confidencialidade com relacdo a todas e
quaisquer INFORMACOES que venham a ser fornecidas ou conhecidas enquanto estiver seu manejo os processos de papéis de
trabalho, a partir da data de assinatura deste TERMO, devendo ser tratadas como INFORMACOES CONFIDENCIAIS, salvo
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aquela prévia e formalmente classificadas como tratamento diferenciado pelo Orgdo Contratante;

c) A ... NOME DA EMPRESA.......... se obriga a ndo se revelar, reproduzir, utilizar ou dar conhecimento em hipdtese
alguma, a terceiros, bem como a ndo permitir que nenhum de seus diretores, empregados e prepostos faca uso das
INFORMACOES contidas nos processos de papéis de trabalho a serem trabalhados;

d) O Orgio Contratante, com base nos principios instituidos na Seguranga da Informagdo, zelard para que as INFORMACOES
que receber e tiver conhecimento sejam tratadas conforme a natureza de classificacdo informada pela .......... NOME DA
EMPRESA...........

CLAUSULA TERCEIRA — DAS LIMITACOES DA CONFIDENCIALIDADE
a) As obrigacdes constantes deste TERMO nio serdio aplicadas as INFORMACOES que:

1. Sejam comprovadamente do dominio piblico no momento da revelacdo ou apds a revelacdo, exceto se isso ocorrer em
decorréncia de ato ou omissao das PARTES;
2. Tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiros, estranhos ao presente TERMO;

3. Sejam reveladas em razdo de requisicdo judicial ou determinagdo vdlida do Governo, somente até a extensdo de tais
ordens, desde que as PARTES cumpram qualquer medida de protecdo pertinente e tenham sido notificadas sobre a
existéncia de tais ordens, previamente e por escrito, dando a elas, na medida do possivel, tempo habil para pleitear as
medidas de protecdo que julgar cabiveis.

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGACOES ADICIONAIS

a)A.......... NOME DA EMPRESA.......... se compromete a utilizar as INFORMACOES reveladas exclusivamente para os
propésitos da execucdo do CONTRATO a que este TERMO estd vinculado;

b)A ... NOME DA EMPRESA.......... se compromete a nio efetuar qualquer cépia das INFORMACOES sem o
consentimento prévio e expresso do Orgdo Contratante;

C)A.......... NOME DA EMPRESA.......... se compromete a cientificar seus diretores, empregados e prepostos da existéncia deste
TERMO e da natureza confidencial das INFORMACOES;

d)A.......... NOME DA EMPRESA.......... deve tomar todas as medidas necessérias a prote¢io das INFORMACOES, bem como

evitar e prevenir a revelacio a terceiros, exceto se devidamente autorizada por escrito pelo Orgdo Contratante;

¢) Cada PARTE permanecerd como tnica proprietaria de todas e quaisquer INFORMACOES eventualmente reveladas 3 outra
parte em fun¢do da execu¢do do CONTRATO a que este TERMO estd vinculado;

f)O presente TERMO nao implica a concessdo, pela parte reveladora a parte receptora, de nenhuma licenga ou qualquer outro
direito, explicito ou implicito, em relacdo a qualquer direito de patente, direito de edi¢do ou qualquer outro direito relativo a
propriedade intelectual;

h)Os produtos gerados na execugdo do CONTRATO a que este TERMO estd vinculado, bem como as INFORMACOES
repassadas a .......... NOME DA EMPRESA.......... , sdo tnica e exclusiva propriedade intelectual do Orgdo Contratante;

h)A.......... NOME DA EMPRESA.......... obriga-se a ndo tomar qualquer medida com vistas a obter, para si ou para terceiros, os
direitos de propriedade intelectual relativos aos produtos gerados e as INFORMACOES que venham as ser reveladas durante a
execucdo do CONTRATO.

CLAUSULA QUINTA — DO RETORNO DE INFORMACOES

Todas as INFORMACOES reveladas pelas PARTES permanecem como propriedade exclusiva da parte reveladora, devendo a
esta retornar imediatamente assim que por ela requerido, bem como todas e quaisquer copias eventualmente existentes.

CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA

O presente TERMO tem natureza irrevogavel e irretratdvel, permanecendo em vigor desde a data de sua assinatura até 5 (cinco)
anos apods o término do Contrato a que ele esta vinculado.

CLAUSULA SETIMA — DAS PENALIDADES

A quebra de sigilo e da confidencialidade, devidamente comprovada, possibilitard a imediata aplicacdo de penalidades previstas
conforme disposi¢des contratuais e legislacdes em vigor que tratam desse assunto, podendo até culminar na rescisdo do
CONTRATO firmado entre as PARTES. Neste caso, a .......... NOME DA EMPRESA.......... , estard sujeita, por acdo ou omissdo,
ao pagamento ou recomposicdo de todas as perdas e danos sofridos pelo .......... NOME ORGAO CONTRATANTE.......... ,
inclusive as de ordem moral, bem como as de responsabilidades civil e criminal, as quais serdo apuradas em regular processo
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administrativo ou judicial.

CLAUSULA OITAVA — DAS DISPOSICOES GERAIS

a)Este TERMO constitui vinculo indissocidvel ao CONTRATO celebrado entre as PARTES, que é de parte independente e
regulatodria deste instrumento;

b)Este TERMO constitui acordo entre as PARTES, relativamente ao tratamento de INFORMACOES, principalmente as
CONFIDENCIAIS, aplicando-se a todos e quaisquer acordos futuros, declaragdes, entendimentos e negociagdes escritas ou
verbais, empreendidas pelas PARTES em agdes feitas direta ou indiretamente;

c)Surgindo divergéncias quanto a interpretacdo do pactuado neste TERMO ou quanto a execugdo das obrigacdes dele
decorrentes, ou constatando-se nele a existéncia de lacunas, solucionardo as PARTES tais situa¢des, de acordo com os principios
da legalidade, da equidade, da razoabilidade, da economicidade, da boa fé, e as preencherdo com estipulacdes que deverdo
corresponder e resguardar as INFORMACOES;

d)O disposto no presente TERMO prevalecerd sempre em caso de divida, salvo expressa determinagdo em contrdrio, sobre
eventuais disposicdes constantes de outros instrumentos legais conexos relativos a confidencialidade de INFORMACOES;

e)A omissdo ou tolerancia das PARTES, em exigir o estrito cumprimento das condi¢des estabelecidas neste TERMO, ndo
constituird novagao ou rentincia, nem afetara os direitos, que poderdo ser exercidos a qualquer tempo.

CLAUSULA NONA — DO FORO

a)Fica eleito o foro da Justica Federal — Se¢do Judicidria.......... COMARCA DO ORGAO CONTRATANTE.......... para dirimir
quaisquer ddvidas originadas deste TERMO, com rentincia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
E, por assim estarem justas e estabelecidas as condi¢des, ¢ assinado este TERMO DE CONFIDENCIALIDADE DA

INFORMACAO, pela .......... NOME DA EMPRESA.......... , SENDO 2 (duas) vias de igual teor e um sé efeito.
..... LOCAL....., de de 20

Nome

Diretor

......... NOME DA EMPRESA.........

Documento assinado eletronicamente por THAISE AMARAL DANTAS, Especialista em Financiamento e Execugdo, em
J/ 13/12/2019, as 14:36, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §12, do Decreto n2 8.539, de 08 de
outubro de 2015.

verlflcador 1345518 e o cédigo CRC 383E7B2F

Referéncia: Processo n? 00190.111659/2019-19 SEI n2 1345518
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CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA

1 Origem da demanda

Projeto

Digitalizacdo de documentos referentes a papéis de trabalho de auditoria e fiscalizagdo que representam parte do acervo arquivistico
das Superintendéncias Regionais da Controladoria-Geral da Unido nos Estados

Subprojeto

Digitalizacdo e indexagdo de processos de papéis de trabalho das Controladorias Regionais

Setor Requisitante

Coordenagdo de Gestdo Documental

Responsavel pela
demanda

Tatiana Cabral de Jesus

2 Necessidade da Contratacio

Objetivos estratégicos

Objetivo 16: Tornar a CGU um ambiente cada vez melhor para trabalhar;

Objetivo 20: Garantir a disponibilidade e a utiliza¢do oportuna, sustentdvel e eficiente dos recursos logisticos e financeiros para o
alcance dos resultados

Iniciativas estratégicas

Iniciativa 16.2 — fortalecer a Diretoria de Gestao Interna e a CGRH para tornd-las mais capazes de exercer competéncias técnicas
e, principalmente, estratégicas;

Iniciativa 20.4 — Adotar as medidas necessdrias para diagndstico, conservacgao e melhoria das instalacoes fisicas da CGU; e

Iniciativa 20.5 — Aprimorar e gerir as contratagdes e as aquisi¢oes logisticas, de material e mobilidria, atendendo aos critérios de
sustentabilidade, as normas de satide e ergonomia, bem como as necessidades individuais das unidades e dos setores.

3 Motivacao

Atualmente o acervo arquivistico das Superintendéncia Regionais da Controladoria-Geral da Unido estd estimado em, aproximadamente, 51 mil
caixas de arquivo acumulados em ambientes inapropriados, sem interveng@o arquivistica e dissonante da boa prdtica de gestdo documental. O diagndstico
elaborado pela Coordenagdo de Gestdo Documental — CGDOC, em julho de 2018 acrescentou que alguns acervos estdo alocados de forma fracionada ou em
espaco diminutos e que todos apresentam infraestrutura e seguranga inadequados. Esse cendrio deficitdrio é alarmante e coloca em risco o patrimonio

documental que abriga a

memoria das atividades de auditoria e fiscalizagdo da CGU.

Em contraponto, a Lei 8.159, de 8 de janeiro de 1991, § 1°, determina que: E dever do Poder Piiblico a gestdo documental e a protecdo especial
a documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administragdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagdao.
Baseado nessa prerrogativa, a CGU estd desenvolvendo acdes com intuito de fortalecer sua politica de gestdo documental. Entre as acdes planejadas estd a
digitalizacdo de papéis de trabalho, conforme estabelecido na Portaria 1310, de 17 de maio de 2018. Nesse caso, considera-se a digitalizacdo de papéis de
trabalho como a¢@o precursora de outras atividades de gestdo documental, como:

e classificacdo de documentos, segundo o c6digo de classificacdo da area-fim;
e avaliacdo e aplicac@o da destinagao final (elimina¢@o ou guarda-permanente de documentos).

4 Resultados a serem alcancados

A digitalizacao de documentos deve apresentar os seguintes resultados:

e Auxiliar no processo de classificacdo de documentos que é uma das sustentacdes da gestdo documental orientada que, consequentemente,
culmina com a eliminagdo de grande parte de documentos, de acordo com o cédigo de classificagdo e tabela de temporalidade;

e Promover arquivamento estruturado, tanto dos arquivos fisicos quanto dos digitais, estabelecendo ambiente equilibrado e sistematizado de
gestdo documental;

Permitir pesquisa de caracteres no documento digitalizado, ou seja, os documentos gerados devem possuir reconhecimento 6tico de caracteres —

OCR (Optical Character Recognition),
e Acessar informag@o sem a necessidade de desarquivamento do documento fisico;

Reduzir o acervo fisico;
Economia de recursos puiblicos, considerando a diminuig@o progressiva de metros quadrados necessdrios para a guarda do acervo documental.

5 Fonte de Recursos

PTRES: 127505

PI: 200201 — Gestao documental.
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PO: 808825

Orc¢amento Estimado: R$ 4.700.000,00 (quatro milhdes e setecentos mil reais)

6 Alinhamento aos instrumentos de planejamento

6.1 PDTI 2019-2020: #808825 - Servico de Digitalizagido

7 Integrante(s) Requisitante(s)

https://sei.cgu.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir...

I - Formular os Estudos Preliminares;

Titular [I- Realizar o gerenciamento de riscos, materializado no Mapa de Riscos;
III- Auxiliar na elaboragdo do Termo de Referéncia.

Nome Josenildo Ferreira Dias

E-mail josenildo.dias@cgu.gov.br

Ramal 6775

Unidade Coordenagdo de Gestdo Documental - CGDOC
I- Formular os Estudos Preliminares;

Substituto [[I- Realizar o gerenciamento de riscos, materializado no Mapa de Riscos;
III- Auxiliar na elaboragdo do Termo de Referéncia.

Nome Tatiana Cabral de Jesus

E-mail tatiana.jesus@cgu.gov.br

Ramal 6764

Unidade Coordenagdo de Gestdo Documental - CGDOC

8 Integrante(s) Técnico(s)
I - Formular os Estudos Preliminares;

Titular II- Realizar o gerenciamento de riscos, materializado no Mapa de Riscos;
III- Auxiliar na elaborac@o do Termo de Referéncia.

Nome Tatiana Cabral de Jesus

E-mail tatiana.jesus@cgu.gov.br

Ramal 6764

Unidade Coordenagdo de Gestao Documental - CGDOC
I- Formular os Estudos Preliminares;

Substituto [[I- Realizar o gerenciamento de riscos, materializado no Mapa de Riscos;
III- Auxiliar na elaborac@o do Termo de Referéncia.

Nome Josenildo Ferreira Dias

E-mail josenildo.dias@cgu.gov.br

Ramal 6775

Unidade Coordenagdo de Gestao Documental - CGDOC
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Documento assinado eletronicamente por TATIANA CABRAL DE JESUS, Coordenadora de Gestdo Documental, em 05/12/2019, as 18:04, conforme hordrio oficial
de Brasilia, com fundamento no art. 62, §12, do Decreto n2 8.539, de 08 de outubro de 2015.

)l Documento assinado eletronicamente por LORENA FERRER CAVALCANTI RANDAL POMPEU, Coordenador-Geral, em 05/12/2019, as 18:09, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §12, do Decreto n2 8.539, de 08 de outubro de 2015.

E4651065

Referéncia: Processo n2 00190.111659/2019-19 SEIn?2 1336761
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CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO

ESTUDOS PRELIMINARES
1. DEFINICAO E ESPECIFICACAO DAS NECESSIDADES E REQUISITOS
1.1. Identificacio das necessidades de negécio
1.2 O presente estudo tem como objetivo apresentar cendrios para digitalizagdo de documentos referentes a papéis de trabalho de

auditoria e fiscalizagdo que representam parte do acervo arquivistico das Controladorias Regionais da Unido nos Estados. Pretende-se, ao
final, indicar o cendrio mais proficuo quantos aos aspectos técnicos e econdmicos, bem como fornecer informagdes necessdrias para subsidiar
o0 respectivo processo.

1.3. As Controladorias Regionais da CGU possuem, aproximadamente, 47.000 caixas-box de papéis de trabalho pulverizadas em
25 (vinte e cinco) estados. Todo esse acervo estd desguarnecido, sem tratamento técnico-arquivistico adequado.

1.4. Papel de trabalho ¢ tipologia documental resultante das atividades de auditoria e fiscalizacdo. A estrutura processual é
formada, em sua maioria, por cépias simples. Esse fator superdimensiona a quantidade de volumes produzidos em cada auditoria/fiscalizagdo.

L.5. Em diagnéstico realizado pela CGDOC com respostas enviadas pelas Controladorias Regionais em 2018, constatou-se que a
falta de plano de gestdo documental é agravada pela caréncia de recursos humanos, estrutura fisica inadequada ou inexistente (esse 2° fator
for¢a o fracionamento do acervo). Geralmente, hd necessidade de locar espagos extras para agregar parte dos processos de papéis de trabalho,
acarretando gastos publicos. Ademais, essa é uma agdo paliativa que somente torna latente a desestrutura em que estdo assentados os acervos
documentais. A auséncia de plano de acdio que atingisse o cerne da fragilidade tornou cronica a instabilidade da guarda documental nas
Controladorias Regionais.

1.6. O cendrio apresentado urge por medidas contundentes que estaquem a guarda desordenada de documentos. A digitalizag¢do de
papéis de trabalho possibilita a inser¢@o de intervencdes arquivisticas no passivo documental. Por meio dessa agdo serd possivel: higienizar,
digitalizar, descartar c6pias dos anexos e classificar os documentos, de acordo com cddigo de classificacdo e tabela de temporalidade da
area-fim. A classificagio é elementar em todo ciclo documental, pois, personaliza o documento, tornando-o parte de um universo documental
identificdvel e promovendo a mensurac@o de guarda e destinacéo final que poderd ser eliminacéo ou guarda permanente.

1.7. A digitalizacdo de papéis de trabalho ird, inicialmente, proporcionar uma reducdo significativa do acervo documental,
considerando o descarte de cOpias dos anexos, nas regionais que organizaram seus papéis de trabalho em volume principal e anexos. As
Controladorias Regionais que ndo adotaram essa metodologia, ndo irdo descartar cépias dos anexos. No entanto, a digitaliza¢do conduzird, em
ambos os casos, a inser¢do de rotinas de classificacdo e avaliacdo de documentos, fases fundamentais de uma gestéo documental eficiente.

1.8. Em uma segunda etapa, a reduc@o do acervo serd alavancado pela eliminagdo de documentos apds terem cumprindo o prazo de
guarda estabelecido no cédigo de classificacdo e tabela de temporalidade da drea-fim.

1.9. E nitido que a digitalizagdo dos papéis de trabalho alcancara seis grandes objetivos:

Organizagdo de grande parte do passivo documental das Controladorias Regionais da Unido nos Estados;
Racionaliza¢@o do patrimdnio informacional de auditorias e fiscalizagdes;

Possibilidade de pesquisa e acesso a informagao;

Enxugamento do acervo documental;

Reducdo de espacos fisicos para guarda do acervo; e

Economia de recursos publicos.

1.10. A Controladoria-Geral da Unido, iniciou, na Sede, projeto de digitaliza¢do de papéis de trabalho em 2012. Essa acao teve como
fato gerador a crescente demanda das Secretaria Federal de controle — SFC, ja que os trabalhos de fiscalizac@o e auditoria geram, de forma
constante, um alto quantitativo de evidéncias que sdo consolidadas em processos de papéis de trabalho. Em contrapartida, o espago fisico
disponivel apresenta deficiéncias que comprometem a organizagdo e gestdo do acervo documental. Alinha-se a esse fator, de forma agravante,
a caréncia de pessoal com dedicacéo exclusiva ao trato documental.

1.11. Todos esses elementos contribuiram para uma gestdo de documentos insatisfatéria, aquém do necessdrio para uma politica
documental, minimamente, satisfatéria.

1.12. O diagndstico arquivistico da CGU, realizado em 2018, aborda a situacdo da gestdo documental das Unidades Regionais. Os
dados apresentados indicam que todos os vetores necessdrios para uma robusta gestdo de documento encontram-se fragilizados, conforme
informagdes abaixo:

1.13. Mao-de-obra

1.13.1. Todas as Unidades Regionais possuem nimero reduzido de colaboradores dedicados a gestdo documental:
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Gestdo documental - Recursos humanos nas Superintendéncias

QUANTIDADE DE PESS0AS

SUPERINTENDENOIA REGIONAL

(Fonte: Diagnéstico CGDOC/CGLCD - 2018)

1.14. Quantidade de Caixas Por Unidade Regional

1.14.1. O total de caixas diagnosticado ultrapassa 49.000 unidades (esse quantitativo abrange todas as tipologias documentais
produzidas/recebidas em cada Unidade Regional).

1.14.2. Diante desse contexto, faz-se pertinente esclarecer que o acervo de papéis de trabalho € uma parte significativa do quantitativo
apurado.

Gestdo documental - Quantidade de caixas do acervo nas Superintendéncias
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SUPERINTENDENCIA REGIONAL
(Fonte: Diagnéstico CGDOC/CGLCD - 2018)
1.15. Estrutura fisica e organizacio dos acervos
1.15.1. A pesquisa realizada demonstrou que 46% das regionais afirmam ter uma estrutura muito ruim e ruim, 38% acreditam ter uma

estrutura regular e apenas 4 regionais (Minas Gerais, Pernambuco, Acre e Amapd que representam 16% restantes, afirmam ter uma situacéio
fisica e estrutura boa ou 6tima.
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Gestao documental - Situagdo fisica e estrutural

Otimo
* Minas Gerais, Pernambuco

Bom
mAcre, Amapa

Regular

= Bahia, Ceara, Mato Grosso do Sul,
Paraiba, Parana, Rio de Janeiro, Rio
Grande do Sul. Rondonia, Roraimas,
Tomanting

Ruim
= Alagoas, Espirite Sante, Golas, Mato
Groass, Para, Pisui, Sao Paulo, Sergipe

Muito Rulm
= Amazonas, Maranhio, Rio Grande do
Norte, Santa Catarina

(Fonte: Diagnéstico CGDOC/CGLCD - 2018)

1.15.2. Ante os indicadores apresentados fica patente que a gestdo de documentos nas Unidades Regionais requer a¢do contundente
que sane o actimulo desordenado de documentos, estabelecendo um plano de agdo que satisfaca todas as fases de gestdo documental. Ciente
de que grande parte dos acervos se encontra em estado critico, tal qual estava o acervo de papéis de trabalho da CGU/SEDE, cabe-nos
orientar que a digitalizacdo de papéis de trabalho contém atividades que vdo ao encontro da boa pritica estabelecida pelo Conselho Nacional
de Arquivo — CONARQ em busca de uma politica de gestdo documental que proporcione organicidade, tempestividade e economicidade.

1.15.3. Por fim, € importante frisar que a Lei 8.159/1991 estabelece que é dever do Poder Publico a gestdo documental e a protecdo a
documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administra¢do, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova da
informagao.

1.16. Identificacdo das necessidades tecnologicas

1.16.1. A estrutura utilizada pela empresa devera ser compativel com tecnologia IP, utilizando cabo Ethernet com conector RJ45, para

inclusdo dos documentos digitalizados na rede da CGU.

1.16.2. Os softwares a serem disponibilizados para a prestacdo do servico deverdo ser compativeis com os sistemas operacionais
Microsoft Windows 07 e 10, pelo menos.

1.17. Demais requisitos necessarios e suficientes a escolha da solucdo de TIC

1.17.1. Digitalizacdo de, no minimo, 5.000 pédginas por dia;

1.17.2. Conclusio da OS em até 12 (doze) meses de sua emissao;

1.17.3. Providenciar o descarte seguro das paginas que podem ser descartas;

1.18. Manter politica de sustentabilidade na gestdo de suprimentos e recursos utilizados direta ou indiretamente na execugido do
servi¢o, bem como adotar todas as providéncias necessdrias para reciclagem de paginas descartadas e caixas inutilizadas.

2. ESTIMATIVA DA DEMANDA - QUANTIDADE DE BENS E SERVICOS

2.1. Conforme registrado no processo (SEI) 00190.103177/2019-95, Anexo II, Despacho n° 1079261, a CGDOC consolidou dados,

enviados pelos estados, referentes a quantitativo de processos de papéis de trabalho, estimativa de pdginas a serem digitalizadas, quantitativo
de servidores/colabores disponiveis para executar a atividade, capacidade operacional didria e tempo estimado para digitalizagdo por Unidade
da Federacdo. Ficou constatado que hd, aproximadamente 47.000.000 pdginas a serem digitalizadas, se convertido em nimero de caixas,
chega-se ao montante estimado de 47.000.

2.2. A descricao detalhada ja consta da Identificacdo das necessidades de negécio deste mesmo documento.

3. ANALISE DE SOLUCOES

3.1. IDENTIFICACAO DAS SOLUCOES

3.2. Solucdo 1

3.2.1. O cendrio 1 apresenta como soluc¢do a disponibiliza¢do de equipamentos scanner de médio porte (aquisi¢cdo ou locag@o) para

todas as Controladorias Regionais da Unido nos Estados e utilizacdo de mdo de obra local propria. Os equipamentos devem atender
necessidade didria de produ¢do minima de 5.000 péginas digitalizadas. Nesse cendrio, as Unidades Regionais sdo garantidoras da execugdo do
servico que contempla as atividades de organizacdo prévia dos papéis de trabalho, transferéncia para a drea responsdvel pela gestdo
documental, higieniza¢do, digitaliza¢do, indexacdo, descarte de cOpias dos anexos (conforme Portaria 1.310/2018), remontagem do dossié,
classificagdo segundo o cédigo de classificacéio, temporalidade e destinacdo de documentos: Atividade-fim da CGU, acondicionamento em
caixas-box de papeldo e arquivamento fisico. A mao-de-obra empregada é de responsabilidade exclusiva das Unidades Regionais.
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3.3. Solugao 2

33.1. O cendrio 2 apresenta como soluc¢do a disponibiliza¢do de equipamentos scanner de médio porte (aquisi¢cdo ou locag@o) para
todas as Controladorias Regionais da Unido nos Estados e também disponibiliza¢do de mdo de obra especializada contratada especificamente
para este fim. Os equipamentos devem atender necessidade didria de produ¢do minima de 5.000 pdginas digitalizadas. Nesse cendrio as
Unidades Regionais sdo gestoras da execu¢do de empresa contratada para as atividades de organizacdo prévia dos papéis de trabalho,
transferéncia para a drea responsavel pela gestdo documental, higienizacdo, digitalizacdo, descarte de cépias dos anexos (conforme Portaria
1.310/2018), remontagem do dossié, classificagcdo segundo o cédigo de classificacdo, temporalidade e destinacdo de documentos:
Atividade-fim da CGU, acondicionamento em caixas-box de papeldo e arquivamento fisico. A mao-de-obra empregada é de responsabilidade
exclusiva da empresa contratada.

3.3.2. Essa solugdo, com aquisicdo de equipamentos, se mostra interessante pois, apés a finalizagdo dos trabalhos, a CGU manteria
parte dos equipamentos e poderia doar outra parte, caso o custo e o risco de desatendimento desta solucdo fossem menores.

34. Solugio 3

34.1. Contratacdo de empresa para, somente, digitalizar os documentos. A contratada deverd fornecer scanners e mio-de-obra
especializada, requisitos necessdrios para realizagdo da atividade. Nesse cendrio, as Unidades Regionais ficam responsdveis por todas as
atividades anteriores e posteriores a digitaliza¢do. Ou seja, as Unidades Regionais devem proceder as fases de preparagio (Prévia organizacio
dos papéis de trabalho e higienizacido) e conclusdo do tratamento de papéis de trabalho (remontagem do dossié, classificagdo,
acondicionamento em caixas-box de papeldo e arquivamento fisico).

3.5. Solucao 4

3.5.1. Contratagdo de empresa para realizar todo o processo de digitalizagdo de documentos (higienizacao, digitalizacio, indexacao,
descarte de cépias, remontagem de processo, acondicionamento em caixas de arquivo). A Contratante cabe orientar a contratada no
cumprimento dos ditames da Portaria n® 1.310/18. A contratada deverd fornecer todo material necessdrio ao desempenho do servico,
incluindo scanners e méao-de-obra especializada; e apresentar cronograma de execucdo da acdo. Todos os procedimentos devem assegurar

total fidedignidade entre documento fisico e documento digitalizado. A Unidade Regional devera dispor a contratada estrutura fisica
suficiente para acomodar equipamentos e mao-de-obra necessarios para acompanhar na execucéo da agdo.

4. ANALISE COMPARATIVA DE SOLUC()ES
Requisito Soluc¢io | Sim | Nao Nao. se
Aplica
Solugdo 1 | X
~ . o~ . .. D Solugio 2 X
A Solugdo encontra-se implantada em outro 6rgdo ou entidade da Administragio Publica? —
Solugio 3 X
Solucdo 4 | X
Solucdo 1 X
A Solug@o estd disponivel no Portal do Software Publico Brasileiro? Solugio 2 X
(quando se tratar de software) Solugio 3 X
Solucido 4 X
Solucio 1 X
A Solugdo é composta por software livre ou software piblico? Solugdo 2 X
(quando se tratar de software) Solugio 3 X
Solucido 4 X
Solugio 1 X
A Solugdo é aderente as politicas, premissas e especificacdes técnicas definidas pelos Padrdes de governo ePing, | Solugéo 2 X
eMag, ePWG? Solugio 3 X
Solucio 4 X
Solucio 1 X
A Solugdo € aderente as regulamentagdes da ICP-Brasil? Solugdo 2 X
(quando houver necessidade de certificacao digital) Solugio 3 X
Solucido 4 X
Solugdo 1 | X
A Solugdo é aderente as orientagdes, premissas e especificagdes técnicas e funcionais do e-ARQ Brasil? (quando | Solugdo 2 | X
o objetivo da solug@o abranger documentos arquivisticos) Solugdo 3| X
Solucdo 4 | X
Solugdo 1 X
~ . Solugdo 2 | X
Conclusiao do Projeto em 12 (doze) meses Solucio 3 X
Solucdo 4 | X
Solucdo 1 X
Disponibilidade de mio de obra Solucdo 2 | X
Solugdo 3 X
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P = . = Nio se
Requisito Solucio | Sim | Nao Aplica
Solugdo 4 | X
5. REGISTRO DE SOLUCOES CONSIDERADAS INVIAVEIS
5.1. O cendrio 1 se mostra invidvel pois, a CGU ndo tem pessoal disponivel para execucdo das atividades necessdrias, assim, a

disponibilizacdo de equipamentos scanners, seja por meio de aquisi¢do ou locacdo, ndo viabiliza o projeto, gerando desperdicio de recursos
publicos empregados na disponibilizag¢do dos scanners e frustrando o plano de estabelecer uma politica interna de gestdo documental.

5.2. Da mesma forma, o cendrio 3 conta com pessoal que a CGU nio tem para as atividades pré e pds digitalizag@o.

5.3. O cendrio 2 também se apresenta invidvel pois a necessidade de duas contratacdes distintas, mesmo que em um dnico processo
licitatdrio, cria o risco desnecessdrio de um item ser frustrado e todo o projeto ser frustrado. Se os equipamentos chegam, mas o item do
servigo ¢ frustrado, os equipamentos ficam perdendo garantia, no caso de compra, ou ficam parados no caso de locacéo. No outro caso, se o
servico € contratado, mas os equipamentos nio sao disponibilizados, a necessidade continua desatendida.

54. Serd calculado o TCO deste cendrio uma vez que s6 um dos cendrios apresentados se mostrou vidvel.
6. ANALISE COMPARATIVA DE CUSTOS (TCO)
6.1. CALCULO DOS CUSTOS TOTAIS DE PROPRIEDADE

Solucdo Tecnicamente-Viavel 2

Custo Total de Propriedade — Meméria de Calculo

Solucao 2a: Considerando a compra dos equipamentos e contratagdo de empresa para a prestagdo do servico, o valor do projeto € de
aproximadamente R$ 5.034.646,09.

Solucao 2b: Considerando a locag@o dos equipamentos e contratagdo de empresa para a prestagdo do servigo, o valor do projeto é de
aproximadamente R$ 5.254.472,09.

Custo estimado de aquisi¢do de Equipamentos Scanner é de R$ 1.102.734,00. Equipamentos com 4 (quatro) anos de garantia,
conforme definido no Guia de Boas préticas, orientagdes e vedagdes para contratacdo de ativos de TIC - Versdo 4, disponivel em
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes/OrientacoesEspecificasMarcode17.pdf

Custo estimado de locagdo de equipamento Scanner: R$ 882.908,006.

Custo estimado do servigo de digitalizagdo sem fornecimento de equipamento: R$ 4.151.798,09 (foi utilizado o valor atualizado do
contrato de auxiliar administrativo da CGU, CT 17/2017. Auxiliar Administrativo R$ 3.431,37/més)

N30 serdo levados em considerag@o o custo do armazenamento dos documentos digitalizados pois este custo € o mesmo para todas as
solucdes levantadas.

Solucio Viavel 4

Custo Total de Propriedade — Meméria de Calculo

O valor estimado para contrata¢do do servigo completo é de R$ 4.700.000,00.

Este custo é baseado em pesquisa feita no Painel de Precos (SEI 1338226).

16/12/2019 14:56



SEI/CGU - 1338234 - Estudos Preliminares https://sei.cgu.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir...

6.2. MAPA COMPARATIVO DOS CALCULOS TOTAIS DE PROPRIEDADE (TCO)

Estimativa de TCO ao longo dos anos
Descrlga~o da Total
solucio
Ano 1

Solucio 2a R$5.034.646,09] R$ 5.034.646,09

Solugdo 2b R$5.254.472,09] R$5.254.472,09

Solugdo 4 R$ 4.700.000,00f R$ 4.700.000,00
7. DESCRICAO DA SOLUCAO DE TIC A SER CONTRATADA
7.1. Contratacdo de empresa para realizar todo o processo de digitalizagdo de documentos (higienizac¢ao, digitalizacao, indexacio,

descarte de cépias, remontagem de processo, acondicionamento em caixas de arquivo). A Contratante cabe orientar a contratada no
cumprimento dos ditames da Portaria n® 1.310/18. A contratada deverd fornecer todo material necessdrio ao desempenho do servico,
incluindo scanners e mao-de-obra especializada; e apresentar cronograma de execucdo da ac¢do. Todos os procedimentos devem assegurar
total fidedignidade entre documento fisico e documento digitalizado. A Unidade Regional deverd dispor a contratada estrutura fisica
suficiente para acomodar equipamentos e mao-de-obra necessarios para acompanhar na execucéo da agdo.

7.2. Descrigdo das etapas que compdem o processo de digitalizagdo de documentos:

7.3. Classificacdo arquivistica — atividade essencial em gestdo documental. Consiste em atribuir ao documento um cédigo
pré-determinado no Cédigo de classificagdo e tabela de temporalidade com objetivo de estabelecer relagdo orginica entre documentos;
facilitar a recuperac@o da informag@o; possibilitar a identificag@o do ciclo vital (corrente, intermedidrio) na gestdo documental e determinar a
destinacdo final do documento (eliminacéo ou guarda permanente).

7.4. Higienizacio - Essa etapa consiste na retirada de elementos extrinsecos ao documento que podem caracterizar impeditivos ao
processo de digitalizacdo. Fazem parte do rol: clipes, fitas adesivas, sujidades, etc.

7.5. Captura — Todas as paginas que possuam contetido devem ser digitalizadas. Devem ser gerados arquivos digitais em formato
PDF/A com recurso pesquisdvel (reconhecimento éptico de caracteres (OCR). A digitalizacdo deverd seguir padrio de 300 dpi para
documentos preto e branco ou escala de cinza e 150 dpi para fotos ou similares.

7.6. Indexacgdo — A indexacdo serd realizada utilizando os metadados estabelecidos no Sistema Eletronico de Informagao (SEI).

7.7. Conferéncia da imagem — Etapa que sucede a digitalizagdo e pode ser considerada avaliacdo imediata para sanar falhas
ocorridas no processo de digitalizacdo. Nessa etapa sdo identificados e corrigidos erros que podem comprometer a recuperagdo do
documento/informagdo. A conferéncia da imagem ¢ formada pelas seguintes acdes:

e incluir paginas ndo digitalizadas;

o redigitalizar pagina digitalizada cuja imagem apresenta ilegibilidade ndo condizente com a imagem original;
o redigitalizar paginas que foram digitalizadas dobradas ou amassadas

e girar paginas que estdo em sentido divergente do processo fisico.

7.8. Nessa etapa também sdo avaliadas nitidez e legibilidade do documento.

7.9. Descarte — conforme estabelecido na Portaria n° 1310, de 17 de maio de 2018, o descarte dos papéis de trabalho condiciona-se
aos seguintes regramentos: o volume principal e os apensos serdo mantidos em sua integralidade e nos anexos serdo mantidos os documentos
originais e descartadas as copias. Ainda, ndo podem ser descartados:

Capas de volumes;

Documentos com assinaturas originais;

paginas com informagdes cortadas;

paginas ilegiveis, independente se cdpia ou original;
Cépia de documento com NUP;

Bilhetes escritos a mao, a caneta ou a ldpis.

7.10. Se o anexo for formado, na totalidade, por cpias, ou seja, ndo se aplicar nenhum dos casos listados acima, devem ser mantidos
a capa e o conjunto de paginas que formam a primeira tipologia documental (Exemplo: todas as paginas do relatério ou todas as paginas do
oficio.)

7.11. Apé6s serem cumpridos todos os passos para descarte de cOpias dos anexos, os processos fisicos devem ser remontados

conforme foram formados, obedecendo a sequéncia de pdginas/documentos, a ordem original dos volumes e o regramento do item anterior.
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7.12. Acondicionamento em caixas de arquivo — todos os processos fisicos devem ser guardados em caixas de arquivo que devem
ter estrutura suficiente para proteger os documentos. Em caso de a caixa estd danificada, a contratada deverd realizar a substitui¢do por outra
caixa nova que serd fornecida pela Contratante.

7.13. Esclarece-se que o cendrio 4 é o que melhor resultado apresenta, jd que todo o trabalho estard condicionado a um cronograma
estabelecido em contrato, que a mao-de-obra empregada deverd ser especializada e dedicada com exclusividade, que a contratada deverd
apresentar expertise, tanto na digitaliza¢do, quanto no tratamento arquivistico do acervo para satisfazer os preceitos estabelecidos na Portaria
n° 1.310/2018.

8. ESTIMATIVA DE CUSTO TOTAL DA CONTRATACAO

8.1. O valor estimado da contratagdo é de R$ 4.700.000,00 (quatro milhdes e setecentos mil reais), considerando que serdo
digitalizados os processos de papéis de trabalho produzidos entre 2000 e 2019.

9. DECLARACAO DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO

9.1. Considerando os elementos obtidos nos estudos preliminares realizados, a contratacdo mostra-se vidvel em termos de

disponibilidade de mercado, forma de prestacdo de servigos, competitividade do mercado, ndo sendo possivel observar o6bices ao
prosseguimento da presente contratacdo no formato indicado.

10. APROVACAO E ASSINATURA
10.1. A Equipe de Planejamento da Contratagdo foi instituida pelo Ato de Designacdo (SEI 1337784), de 06 de dezembro de
2019.
INTEGRANTE TECNICO INTEGRANTE REQUISITANTE
ASSINADO ELETRONICAMENTE ASSINADO ELETRONICAMENTE
Tatiana Cabral de Jesus Josenildo Ferreira Dias
Matricula/SIAPE: 1673027 Matricula/SIAPE: 1099988

Declaro que que o contetido do respectivo Estudo estd de acordo com as disposi¢des Instru¢do Normativa 1/2019-SGD/ME, uma vez que utiliza
modelo da prépria SGD/ME.

ASSINADO ELETRONICAMENTE
HENRIQUE APARECIDO DA ROCHA
Diretor de Tecnologia da Informagao

De acordo,

VIVIAN VIVAS

Diretora de Gestao Interna

Documento assinado eletronicamente por TATIANA CABRAL DE JESUS, Coordenadora de Gestdo Documental, em 06/12/2019, as 20:33,
¢/ conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §12, do Decreto n2 8.539, de 08 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por JOSENILDO FERREIRA DIAS, Técnico Federal de Finangas e Controle, em 06/12/2019, as 20:35,
¥ conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §12, do Decreto n2 8.539, de 08 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por HENRIQUE APARECIDO DA ROCHA, Diretor de Tecnologia da Informagdo, em 06/12/2019, as
¢/ 22:45, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §12, do Decreto n2 8.539, de 08 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por VIVIAN VIVAS, Diretora de Gestdo Interna, em 07/12/2019, as 07:30, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, §12, do Decreto n2 8.539, de 08 de outubro de 2015.
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