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1.1. Contratacdo de servicos de apoio logistico em eventos por empresa especializada, compreendendo o
planejamento, a organizagdo, a promogado e a execucdo de eventos, sob demanda, no ambito do RIO DE
JANEIRO, com fornecimento/disponibilizacdo de recursos humanos, alimentagcédo (fora e dentro de ambiente
hoteleiro), montagens e mobiliarios, servigcos técnicos e equipamentos e outros servigos correlatos ao tema, para
atender a realizacdo da XXV Reunido Especializada de Organismos de Controle Interno (REOGCI), a ser
realizada nos dias 30 e 31 de outubro de 2025, no Forte de Copacabana, em formato hibrido, nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢gfes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Tabela 1 - Itens previstos e valores estimados

Grupo CATSER ITEM SERVICO VALOR ESTIMADO
1 RECURSOS HUMANOS R$ 8.978,08
2 ALIMENTACAO R$ 600,15
14591 3 MONTAGENS E RS 1.240.80
1 MOBILIARIOS !
o | seRvsosTecueosE | pggon
VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 20.786,50

1de34



1.2. Os servicos objeto da presente contratacdo sdo caracterizados como comuns, nos termos do art. 6°, inciso
XXI, da Lei n® 14.133/2021.

1.3. O instrumento substitutivo ao contrato — Anexo | oferecera maior detalhamento das regras que seréo
aplicadas em relacao a vigéncia da contratagao.

1.4. Existindo divergéncia entre as especificacfes técnicas da descricdo do CATSER e as especificacdes
técnicas dos itens, prevalecera a especificacdo deste Termo de Referéncia.

2. Fundamentacdo da contratacao

2.1 A Controladoria-Geral da Unido, por meio da Secretaria Federal de Controle Interno (SFC), coordenara a
XXV Reunido Especializada de Organismos de Controle Interno (REOGCI), a realizar-se nos dias 30 e 31 de
outubro de 2025, no Forte de Copacabana, Rio de Janeiro/RJ, em decorréncia da presidéncia Pro-Tempore do
Mercosul exercida pelo Brasil durante o segundo semestre de 2025.

2.2 O evento tera caréter internacional, com a presenca de autoridades nacionais e representantes de orgaos de
controle interno de paises membros, associados e convidados externos ao Mercosul, totalizando
aproximadamente 55 participantes. A abertura e 0o encerramento contardo com a participagdo da Secretéria-
Executiva da CGU, do Secretario Federal de Controle Interno e da Secretaria Adjunta da SFC, reforcando a
importancia politica e institucional do encontro.

2.3 A natureza e a relevancia do evento exigem a disponibilizagéo de servigos de apoio logistico especializados,
qgue ndo podem ser prestados diretamente pela Administracdo, como mestre de cerimdnia e recepgao bilingue,
traducdo simultéanea (portuguésespanhol), registro audiovisual, apoio de copa e gargcom, além de fornecimento
de itens como agua mineral, toalhas de mesa e totens de recarga. Tais servigos sdo indispensaveis para
assegurar a adequada conducdo protocolar, a acessibilidade linguistica, a hospitalidade aos participantes
internacionais e a preservacao da imagem institucional do Brasil.

2.4 Com base na programacéo oficial do evento e no publico previsto, estimam-se 0s seguintes quantitativos por
itens:

NUM. | ORDEM ITEM UNIDADE QUANTIDADE

U DIARIA DE 8

1 1.1 Mestre de Ceriménia (Bilingue) HORAS 2
DIARIA DE 8

2 1.2 Recepcionista (Bilingue) 4

HORAS

3 1.3 Tradutor Simultaneo HORA/DUPLA 16

DIARIA DE 8
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4 14 Copeira HORAS 2

DIARIA DE 8
5 1.5 Garcom 2
HORAS
DIARIA DE 8
6 1.6 Fotdgrafo 2
HORAS
7 2.1 Agua Mineral Sem Gas UNIDADE 200
UNIDADE
A Toalh X 2
8 3 oalha de mesa IDIARIA 0
UNIDADE
2 B X 2
9 3 Suporte para Banner IDIARIA
UNIDADE
10 3.3 Toten de Recarga IDIARIA 4
Cabine para Tradugdo Simultanea com UNIDADE
11 4.1 X 2
/DIARIA

Isolamento Acustico Equipada

Fones Receptores Infravermelho/VHF UNIDADE
12 4.2 IDIARIA 150
para Sistema de Tradugdo Simultanea.

Servico de Filmagem e Transmisséo DIARIA DE 8

13 4.3 2
(Streaming) HORAS
14 4.4 Impressora & Laser Colorida DIARIA 2
UNIDADE
15 4.5 Impressora Térmica . 2
/DIARIA

2.5. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratac6es Anual 2025, conforme consta das
informacdes basicas deste Termo de Referéncia e #Plano PCA - 370003-109/2025 Autorizada Ap6s data limite
({4324885|3810859}).

3. Descricao da solucao

3.1. A descricdo da solucdo como um todo abrange a prestacdo de servicos, por intermédio de empresa
especializada, para a realizacdo de eventos e correlatos, abrangendo apoio logistico e operacional, com
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fornecimento/disponibilizagdo de recursos humanos, alimentacao, montagens e mobiliarios e servigos técnicos e
equipamentos, necessarios ao atendimento de demandas em eventos a serem realizados pela CGU, visando o
cumprimento de sua respectiva competéncia e missao institucional.

3.2. Compreendem-se por organizadoras de eventos as empresas que tém por objeto social a prestacdo de
servicos de gestdo, planejamento, organizacdo, promog¢do, coordenacdo, operacionalizagdo, producdo e
assessoria de eventos. Os eventos a serem realizados pela CGU podem variar, conforme planejamento do
orgdo. Para tanto, cabe mencionar o conceito e classificacdo do tema em pauta:

* Assinatura de Atos: Cerimbnia onde se procede a assinatura de atos como: portarias, convénios, acordos,
tratados, carta de intencdes etc.

¢ Audiéncia Publica: Espaco para discussao de um ou mais temas de relevancia.

* Congresso e Conferéncia: Evento de grande porte e de organiza¢cdo complexa, que retine elevado nimero
de participantes, com temas especificos e definidos.

* Encontro: Seu objetivo é expor trabalhos, estudos e experiéncias relevantes para areas especificas. Tem
as mesmas caracteristicas do congresso, porém com formato menor.

* Exposicdo, Mostra ou Feira: Evento que visa a divulgacdo de produtos ou servicos.

* Forum: Discussao caracterizada pelo livre debate de ideias, com a participagéo do publico.

* |nauguracdo: Solenidade de curta duracdo com poucas falas e que deve ser objetiva, geralmente
antecede visita a instituicdo, mostrando a importancia do que estd sendo inaugurado e pode haver
mencédo de agradecimento aos colaboradores envolvidos.

* Mesa-redonda: Reunido de especialistas ou técnicos que discutem ou deliberam, em pé de igualdade,
sobre determinado assunto. E coordenada por um moderador que disciplina a reunido e admite a
participacdo do publico, mediante perguntas.

e Oficina de trabalho: E semelhante ao workshop, sendo que a oficina é mais utilizada para préatica de
técnicas.

* Painel: Reunido na qual a mesa é composta por personalidades ou especialistas que apresentam
diferentes pontos de vista a respeito de um tema que sera debatido em plenério.

¢ Palestra: Conferéncia proferida por especialista para um publico especifico.

* Reunido: Termo utilizado para definir pequenos ou grandes agrupamentos com fins especificos. Reunifes
podem acontecer também durante congressos, convengdes e outros eventos do mesmo porte, bem como
separadamente com durag¢do de no maximo um dia.

* Seminério: Congresso cientifico ou cultural cujo objetivo é a atualizacdo e o debate de conhecimentos
técnicos. Grupo de estudos em que os participantes reunidos debatem cada matéria em questdao. Nos
seminarios, cada pessoa pesquisa e relata o tema que lhe foi atribuido.

* Simpésio: Reunido de técnicos ou especialistas destinados a apresentar comunicacdes sobre temas de
grande interesse de um publico selecionado. Objetiva, também, realizar intercambio de ideias e
informacdes. Nao tem como foco o debate. Tem a figura do moderador e o publico participa ao final.

* Workshop: Oficina de treinamento especializado cujo objetivo é praticar uma técnica. Nesse evento, 0
treinando aprende a executar uma tarefa ou seguimento. O responséavel pelo workshop deve ser alguém
com pratica, capaz de resolver problemas com rapidez e repassar aos participantes sua experiéncia. O
local para a realizagdo do workshop precisa ser adequado aos trabalhos que seréo realizados.

3.3 O evento serd de pequeno porte, conforme demandado pela Contratante, cujos procedimentos
administrativos a serem adotados na utilizacdo do contrato estédo disciplinados atualmente na Portaria Normativa
CGU N° 103, de 20 de outubro de 2023.

3.4 Os servicos deverdo ser executados com base nos parametros minimos descritos no Anexo Ill deste Termo
de Referéncia.
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4. Requisitos da contratacao

4.1. Devem ser atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.1.1. Orientacdo a empresa contratada a adotar praticas sustentaveis na organizacdo dos eventos como:
utilizacdo de copos de vidro, pratos de louca e talheres de aco, quando nos servigos de buffet e/ou coffee break;
preferéncia de fornecimento de 4gua por meio de galdo de 5 litros em vez de garrafas de plastico de 500ml;
encomenda de buffet sempre na quantidade de inscritos do evento para que ndo haja desperdicio de comida,
entre outros.

4.1.2. Utilizacado reduzida de papel, sempre que possivel, nos eventos presenciais: credenciamento eletrdnico,
programacéo por QR Code e perguntas dos participantes aos palestrantes feitas por whatsapp;

4.1.3. Todos os documentos contratuais seréo utilizados e enviados por meio eletrdnico e arquivados em nuvem,
a fim de promover a economia de papel. Por exemplo, as notas fiscais enviadas pelo Contratado e os demais
documentos serdo enviados por e-mail para o Contratante e, posteriormente, arquivadas na rede da CGU e no
SEI. Assim como a comunicacao entre Contratante e Contratado, sempre que possivel, sera realizada por e-
mail, pois além da economia de papel, também ha a celeridade na comunicacéo.

4.1.4. Todos os procedimentos devem obedecer aos critérios de sustentabilidade dispostos na Instrucao
Normativa n° 1, de 19 de janeiro de 2010, expedida pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacgédo do
Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestdo. Assim como o instrumento mais recente: o Guia Nacional de
Contratacdes Sustentdveis da Advocacia Geral da Unido - AGU - 72 edigdo/outubro de 2024.

4.1.5. Ressalta-se, porém, que esta contratacdo ainda aguarda a publicagdo do Plano de Gestdo de Logistica
Sustentavel da CGU para instituicdo das préaticas de sustentabilidade e de racionalizacdo dos gastos
institucionais e dos processos administrativos.

Subcontratacao

4.2. E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, em observancia ao art. 7, inciso |, do Decreto n° 5.838/2015,
sendo o percentual minimo de 0,01% (um centésimo por cento) até o limite maximo de 50% (cinquenta por
cento) do valor total do contrato, nas seguintes condicdes:

4.2.1. Poderéo ser subcontratados parcialmente todos 0s servigos e equipamentos dos itens de 1 a 4 da planilha
de itens constante do tépico 1.1 deste Termo de Referéncia, ficando a Contratada responséavel pela qualidade,
eficiéncia e obrigacdes legais de todos os atos.

4.3. Em qualquer hipé6tese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral do Contratado pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe
realizar a supervisdo e coordenacdo das atividades da subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das
obrigacGes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.
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4.4. A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia da Contratante, a quem incumbe avaliar se a subcontratada cumpre os requisitos de qualificagdo
técnica necessarios para a execugao do objeto.

4.5. O Contratado apresentara a Administracdo documentagdo que comprove a capacidade técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos
autos do processo correspondente.

4.6. £ vedada a subcontratacio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente ptblico que desempenhe fungdo na contratacdo
ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o
terceiro grau.

Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, por
tratar-se de objeto com entrega imediata e pronto pagamento, sem futuras obrigacfes do fornecedor.

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execug¢do dos servigos.

5. Modelo de execucao do objeto

5.1. A execucgao do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. O servigo sera disponibilizado pelo Contratado, sendo a contratagdo formalizada via instrumento
substitutivo ao contrato, apds a emissao da Nota de Empenho;

5.1.2. Os servicos deverdo ser prestados sob demanda, de acordo com o periodo e itens especificados na
solicitacdo formal encaminhada pela Controladoria-Geral da Unido, observada a programacdo dos eventos e
desde que compativeis com o objeto;

5.1.3. Todas as demandas do 6rgdo serdo solicitadas a Contratada por meio de comunicacao oficial,
preferencialmente eletrdnica (e-mail), na qual constardo as informacfes necessarias, tais como: datas, local,
valor, horério do evento, tema, servi¢o e quantitativos para a execucao;

5.1.4. As solicitacdes deverdo ser encaminhadas com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias da data do evento,
podendo esse prazo ser reduzido em situacdes extraordinarias, a critério da Administracao;

5.1.5. Nenhum servico deverd ser realizado sem a prévia solicitacdo formal da Administracdo Publica. A
realizacdo sem a devida autorizacdo podera acarretar a ndo aceitacdo e o ndo pagamento da despesa
correspondente;
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5.1.5.1. A realizacdo sem a devida solicitacéo formal podera acarretar glosa da fatura;

5.1.6. Caso o evento venha a ser cancelado, a empresa prestadora dos servicos devera ser informada com, no
minimo, 12 (doze) horas de antecedéncia;

5.1.7. Caso o evento seja cancelado, em parte ou integralmente, a menos de 12 (doze ) horas do seu inicio, a
CGU ressarcira as despesas, dede que devidamente comprovadas pela empresa contratada;

5.1.8. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e nos Encartes, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo
fixado pela fiscalizagdo, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

5.2. As demais orientacdes da forma de execucdo dos servicos encontram-se detalhadas nos Encartes (anexo

Iny.

Local e horéario da prestacao dos servigos

5.3. Os servicos serdo prestados no Rio de Janeiro/RJ, nos locais indicados na.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucao da contratacao observara as seguintes rotinas:

5.4.1. O tramite processual seguird os procedimentos administrativos vigentes;

5.4.2. A execucdo do objeto somente ocorrerd apdés a emissdo da Nota de Empenho correspondente,
respeitando-se 0s prazos nela estabelecidos e eventuais solicitagdes formais da Administracao;

5.4.3. Fica eleita a tecnologia da mensagem eletrbnica como instrumento de comunicacdo e-mail para
formalizar, no que couberem, as rotinas aqui previstas, inclusive para as notificacbes de penalidades que se
fizerem necessérias, sem prejuizo de outros meios legalmente adotados;

5.4.4. Para fins de controle orcamentério e financeiro, serd considerada a data de realizacdo do evento, e néo
apenas a data da solicitacdo administrativa, sendo responsabilidade tanto da Administracdo quanto da
Contratada gerenciar o quantitativo demandado e liguidado em face da Nota de Empenho emitida.
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Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas conforme descritos
nos Encartes A, B, C, D, anexo lll deste Termo de Referéncia, promovendo sua substituicdo quando necessario.

5.5.1. Todos os equipamentos e insumos utilizados deverdo ser de alta qualidade, e disponibilizados em tempo
habil para testes e verificacdes do Contratante, e sempre que solicitado algum servi¢co da area de informética, a
empresa Contratada devera disponibilizar um técnico para acompanhar toda a montagem, instalacdo e
desmontagem, bem como ficar a disposi¢cao para resolver qualquer problema especifico da area e substituir
equipamentos com defeito por outro similar ou superior imediatamente.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. Além do Modelo de Proposta de Precos, outras informacgdes relevantes para o dimensionamento da
proposta estdo na descricdo e na unidade de medida de cada item, conforme disposto nos Encartes:

5.6.1. Encarte A: RECURSOS HUMANOS (subitens de 1.1 a 1.6);
5.6.2. Encarte B: ALIMENTACAO (subitem 2.1);
5.6.3. Encarte C: MONTAGENS E MOBILIARIOS (subitens de 3.1 a 3.3);

5.6.4. Encarte D: SERVICOS TECNICOS E EQUIPAMENTOS (subitens de 4.1 a 4.4);

5.7. Os precos devem levar em conta todas e quaisquer despesas incidentes na prestacdo dos servi¢os
contratados, tais como tributos, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, garantias, fornecimento de
todos os materiais, ferramentas, equipamentos e pecas necessarios, mao de obra, trabalhos eventuais, em finais
de semana, feriados e durante o periodo noturno, bem como quaisquer outras despesas ndo mencionadas que
venham a incidir sobre o objeto licitado;

5.8. Todos os tributos relacionados a prestacédo de servigos, inclusive dos recursos humanos envolvidos, sdo de
exclusiva responsabilidade do Contratado.

Especificacdo da garantia do servico

5.9. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cdbdigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transic&o e finalizag&do do contrato

5.10. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.
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6. Modelo de gestdao do contrato

6.1. A execucdo decorrente da Nota de Empenho devera ser cumprida fielmente pelas partes, em conformidade
com este Termo de Referéncia, a legislagédo aplicavel e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, respondendo cada
parte pelas consequéncias de eventual inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento ou determinacdo administrativa que implique paralisacdo ou suspensdo da
execucgdo, o prazo de realizagdo dos servi¢cos podera ser ajustado pela Administragdo, mediante comunicacao
formal & Contratada.

6.3. As comunicacdes entre a Administracdo e a Contratada deverdo ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica (e-mail) para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a emissdo da Nota de Empenho, a Administracdo poderd convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial, destinada a apresentacdo das condicfes de execugao, dos mecanismos de
acompanhamento e fiscalizagéo, das estratégias para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execugao
da contratada (quando houver), do método de afericdo dos resultados e das sang¢bes aplicaveis, dentre outros
aspectos relevantes.

Preposto

6.6. A Contratada devera designar formalmente preposto responsavel pela interlocu¢do com a Administracao,
indicando os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

6.7. O preposto da empresa devera estar disponivel durante o periodo de preparacéao e realizacdo do evento, no
local de execucado ou por meio de contato imediato e efetivo, conforme determinado pela Administracéo.

6.8. A Administracdo podera recusar, justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa,
hip6tese em que a Contratada devera designar outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacéo
6.9. A execucdo da contratacdo sera acompanhada e fiscalizada por representante(s) da Administracdo

designado(s) para este fim, ou por seus substitutos.
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Fiscalizac&o Técnica

6.10. O fiscal técnico acompanhara a execucdo para assegurar o cumprimento das condi¢Bes estabelecidas
neste Termo de Referéncia, de modo a garantir os melhores resultados para a Administragao.

BN

6.11. O fiscal técnico registrara as ocorréncias relevantes relacionadas a execuc¢do dos servicos, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacao de faltas ou defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico emitira notificacdo a Contratada, fixando
prazo para a devida correcao (Decreto n° 11.246/2022, art. 22, IlI).

6.13. O fiscal técnico informard ao gestor responsavel, em tempo habil, as situa¢gdes que demandem deciséo ou
medidas que ultrapassem sua competéncia, para a devida adocdo das providéncias.

6.14. Em caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do nas datas previstas, o fiscal técnico
comunicard imediatamente o fato a Administracao.

6.15. O fiscal técnico comunicard ao gestor responsavel, em tempo habil, a conclusdo da execucao vinculada a
Nota de Empenho, com vistas a devida liquidacao da despesa e encerramento processual.

6.16. A fiscalizacdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior. A ocorréncia dessas hipoteses ndo implica corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia aplicam-se sem prejuizo da observancia das normas
complementares expedidas pela Administracdo Publica federal, no que couber.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme
disposto neste item, para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos.

7.2. Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,

7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
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7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servi¢o, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR né&o impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da
prestacdo dos servicos.

7.4. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1. O Instrumento de Medi¢cdo de Resultado - IMR € o0 ajuste escrito, conforme o estabelecido, que define, em
bases compreensiveis, tangiveis objetivamente, observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade
da prestacdo do servigo e respectivas adequacdes de pagamento.

7.4.2. O Contratado obrigar-se-a ao cumprimento de Instrumento de Medicdo de Resultado - IMR, com base nos
parametros minimos a seguir estabelecidos:

7.4.2.1. A Metodologia de avaliagcdo da execucdo dos servicos na vigéncia do Contrato ser4 mediante
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), estabelecido na Instru¢cdo Normativa SEGES/MPDG n° 5, de 26 de
maio de 2017, conforme os pardmetros descritos no item 7.4.2.6 deste Termo de Referéncia, que serdo
acompanhados pela fiscalizagdo do Contrato, visando alcancar os resultados estabelecidos e a respectiva
adequacédo de pagamento deste Termo de Referéncia;

7.4.2.2. O IMR tem por objetivo parametrizar a avaliagdo da prestacdo dos servicos contratados de forma a
garantir a Contratante uma prestacéo de servico compativel com a qualidade e eficiéncia que devem permear as
acOes da Administracao;

7.4.2.3. Os parametros eleitos refletem fatores que estdo sob controle da Administracdo no acompanhamento da
execucao dos servicos, objetivamente mensuraveis e relevantes para obtencdo de resultados positivos dos
servicos;

7.4.2.4. A fiscalizacdo do servico acompanhard o desempenho da empresa por meio desses parametros,
utilizando planilhas/tabelas de controle especifica para esta finalidade;

7.4.2.5. A fiscalizacdo transmitira ao Contratado o resultado da avaliagdo dos servigos até o 5° (quinto) dia util,
apos a prestacao dos servicos, para que o Contratante possa emitir a respectiva fatura de cobranca dos servicos;

7.4.2.6. Para execucdo dos servicos derivados deste Termo de Referéncia serdo acordados os seguintes
parametros para afericdo do nivel de servi¢o, no que couber:

7.4.2.6.1. O atendimento dentro dos prazos consignados;
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7.4.2.6.2. A aderéncia a especificagdo dos servigos/produtos prestados/fornecidos;

7.4.2.6.3. Qualidade dos servicos.

7.4.2.7. Os servicos serdo remunerados conforme o0s precos unitarios ofertados pela licitante e serdo
ponderados conforme a equacdo abaixo, que atribui fatores de avaliagcdo quanto aos parametros indicados no
item 7.4.2.6.

VT =VuxIMR xQ

VT = Vu x (Mp + Me + Mq) x Q, onde:

VT é o valor total do item em analise;

Vu é o valor unitario do item;

IMR é o indice de Medicdo de Resultado;

Q é a quantidade do item que esta sob andlise;

Mp (mencéo de prazo) é a fracao do indice do IMR referente ao cumprimento dos prazos;

Me (mencdo de especificacdo) € a fragdo do indice do IMR referente a aderéncia e conformidade as
especificagoes;

Mg (mencdo de qualidade) é a fragcdo do indice do IMR referente & qualidade/satisfacdo pelos servicos
prestados;

7.4.2.8. A menc¢do de qualidade (Mqg) serd apurada com base no Relatério de Execucdo de Evento a ser
elaborado pela fiscalizag&o setorial apds a realizagédo de cada evento, de forma a se apurar se houve o emprego
de materiais e servicos de qualidade, com vistas a garantir a execucdo do contrato em conformidade com o
principio da eficiéncia.

7.4.2.9. Nas situagbes onde puderem ser utilizadas todas as mencdes (Mp, Mq e Me), a ponderagdo do
pagamento se dara na forma descrita na Tabela 2:

Tabela 2 - Pontuacdo das mencdes

Mengéo Pontuagéo
Prazo (Mp) 0,4
Qualidade (Mq) 0,2
Especificacdo (Me) 0,4

12 de 34



7.4.2.10. A critério do Contratado, podera ser suprimida a Mencdo Qualidade (Mq), passando as demais

mencdes pontuarem com 0,5 cada, aplicando os mesmos percentuais das tabelas 2 e 4.

7.4.2.11. Para fins de composi¢cdo das ocorréncias, quando ndo for suprimida a Mg as mencgfes serdo

pontuadas conforme o percentual atribuido para cada ocorréncia nas Tabelas 2, 3 e 4.

7.4.2.12. Serao consideradas, para fins de composi¢cdo da Menc¢&o de Prazo, as ocorréncias descritas na Tabela

3.

Tabela 3 - Ocorréncias da Mencéao Prazo

Condigéo

Ocorréncia

Mencéo Prazo

Houve algum atraso na entrega

[fornecimento/execucao do servigo?

Sim e houve impacto no resultado do

servico

0,0 (0%)

Sim, mas nao houve impacto no
resultado do servico

0,2 (50%)

N&o houve atraso

0,4 (100%)

7.4.2.13. Seréo consideradas, para fins de composi¢cdo da Mencdo de Qualidade as ocorréncias descritas na

Tabela 4.

Tabela 4 - Ocorréncias da Mencao Qualidade

Condicéo

Ocorréncia

Mengéo Prazo

Na andlise geral, os servigos e/ou
produtos

fornecidos possuiam a qualidade
esperada?

Sim

0,2 (100%)

N&o, mas ndo houve impacto no

0,
resultado esperado. 0,1 (50%)
N&o e, por isso, houve impacto no
resultado 0.0 (0%)
esperado.
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7.4.2.14. Seréo consideradas, para fins de composicdo da Mencédo de Especificacdo, as ocorréncias descritas

na Tabela 5.

Tabela 5 - Ocorréncias da Mencéo Especificacdo

Condicgéo

Ocorréncia

Mencao Especificagédo

Sim

0,4 (100%)

Os servicos/produtos estavam em

conformidade com as
especificagcbes do

N&o, mas ndo houve impacto no
resultado esperado

0,2 (50%)

instrumento convocatorio?

N&o e, por isso, houve impacto no

resultado esperado

0,0 (0%)

7.4.2.15. Para fins de exemplificac@o, considere-se a seguinte situacgao:

Prestacado de servicos de hospedagens tipo 4 estrelas

Quantidade = 8 diarias

Valor unitario = R$ 100,00 por diaria

N&o houve atraso na prestacéo dos servicos. Logo a Mp = 0,4

Os servigos foram prestados de forma satisfatoria. Logo a Mg = 0,2

O servico de hospedagem néo estava compativel com a especificacdo do instrumento convocatério, sem

impacto no resultado esperado (hospedagem inferior a 4 estrelas). Logo, Me = 0,2

7.4.2.16. Pagamento pelos servicos apés andlise por meio do IMR:

a.VT =Vuxi.,ANS xQ

b. VT =Vux (Mp + Mg + Me) x Q

c. VT =R$ 100,00 x (0,4 +0,2+0,2) x 8
d. VT = R$ 100,00 x (0,8) x 8

e. VT = R$ 640,00
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7.4.2.17. O Contratado sera informado da aplicagdo do IMR previamente a emisséo da Nota Fiscal desde
gue realizada a prestacdo de contas dos servicos fornecidos.

7.4.2.17.1. Apbs a emissdo do relatério pelo Contratado, a Contratante terd o prazo de 5 (cinco) dias
Uteis para fazer a andlise do IMR com base nos apontamentos e relatérios elaborados durante a
realizagdo do evento.

7.4.2.17.2. Da analise pela Contratante cabe ao Contratado manifestacéo, no prazo de 2 (dois) dias Uteis,
para apresentacdo de informacBes e comprovantes que justifiguem a remissdo dos descontos pela
fiscalizacdo da CONTRATADA.

7.4.2.17.3. Independentemente da aplicacdo do IMR, no caso de prestacdo de servicos que firam os
dispositivos contratuais, relativamente as obrigac6es do Contratado, a Administracdo podera aplicar
todas as penalidades previstas no instrumento convocatorio e na legislagéo vigente.

7.4.2.17.4. Os pagamentos deverdo ser proporcionais ao atendimento dos parametros estabelecidos no
item 7.4.2.6 do IMR.

Do recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo da contratacéo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacgédo da prestacao dos servigcos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O responséavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da contratac@o realizar4 o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da contratacdo realizara o recebimento provisorio do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo, conforme topico 7.23 deste Termo de Referéncia.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento a entrega do relatério de
execucdo de evento pelo fiscal setorial, 0 qual ira subsidiar o fiscal técnico na elaboragéo da planilha contendo o
resultado da avaliacdo de que trata o topico imediatamente acima.
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7.10. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.10.1. O responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da contratacdo ira apurar o resultado das avaliacdes
da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Seré considerado como ocorrido 0 recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.13. A fiscalizacdo nado efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. Quando a fiscalizacéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.15. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo o0s seguintes
procedimentos:

7.15.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigac6es assumidas pelo contratado, com meng¢éo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.15.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacgéo apresentada pela fiscalizacao e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.15.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base
nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e
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7.15.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagéo.

7.15.5. Enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestéo.

7.16. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liquidagéo e pagamento.

7.17. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.18. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.19. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 05 (cinco) dias
Uteis para fins de liquidacéo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°,
§2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.20. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessérios e essenciais do documento, tais
como:

7.20.1. o prazo de validade;

7.20.2. a data da emissao;

7.20.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.20.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;
7.20.5. o valor a pagar; e

7.20.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.21. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo ap0s a comprovacgao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante;
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7.22. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, ha impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.23. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condicbes
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018).

7.24. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias (teis, regularize sua situa¢do ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderéa ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.25. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6érgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.26. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.27. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.28. O pagamento seréa efetuado no prazo maximo de até 05 (cinco) dias uteis, contados da finalizacao
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

7.29. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicacéo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor

Amplo de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento
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7.30. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.31. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.32. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.32.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0os percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.

7.33. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrerd a retencédo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aguele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Reajuste

7.34. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano contado da
data do orcamento estimado.

Cessdo de crédito

7.35. As cess0es de crédito dependeréo de prévia aprovacao do Contratante.

7.35.1 A eficacia da cessédo de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracgéo de
termo aditivo ao contrato administrativo.

7.35.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicBes de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionéario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagcdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos

termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.35.3 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execuc¢do do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e
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excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.35.4 A cessao de crédito nao afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.36. O disposto nesta secado nao afeta as operacfes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. Critérios de selecao do fornecedor

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de dispensa de licitacdo por valor, nos
termos do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, com a devida instrucdo processual (pesquisa de
precos, justificativa da contratacdo e publicagdo no PNCP), adotando-se como critério de escolha a
proposta de menor preco global, desde que atendidas todas as especificacbes técnicas deste Termo de
Referéncia.

8.1.1. Nio serdo aceitas propostas que contemplem apenas um dos itens e valores acima do estimado pela Administracio para cada um deles.

Regime de execugéao

8.2. O regime de execucdo do contrato sera empreitada por pre¢o unitario.

Exigéncias de habilitagdo

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
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8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMElI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br
/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucédo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagcdo no
Registro onde tem sede a matriz;

8.10. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados,
com a indicagdo da empresa lider, responséavel por sua representacdo perante a Administracao (art. 15,
caput, | e ll, da Lei n® 14.133, de 2021).

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,
conforme item 17.11 da Lista de servigos anexa a Lei Complementar n° 116, de 31 de julho de 2003;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e/ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre, conforme item 17.11 da Lista de
servigos anexa a Lei Complementar n° 116, de 31 de julho de 2003;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.20. Nos termos do art. 70, caput e inciso lll, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, fica
dispensada a exigéncia de documentacao relativa a qualificacdo econdmico-financeira, considerando

* a contratacdo refere-se a objeto de entrega imediata, sem obrigacfes futuras relevantes;

* o valor estimado é compativel com a baixa complexidade e risco do objeto, néo justificando a imposicao
de 6nus adicional aos licitantes;

* a Administracdo adotara mecanismos de mitigagcdo de risco, como pagamento condicionado ao
recebimento definitivo e retencao de tributos na fonte, conforme legislacéo aplicavel.

8.21. Ressalta-se que a dispensa ndo exime a contratada do cumprimento das demais condigdes

habilitag&o juridica, fiscal, social e trabalhista, previstas neste Termo de Referéncia.

Qualificagéo Técnica

8.22 Declaracédo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des para o
cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao.
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8.22.1. Essa declaracao poderd ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades da
contratacéo.

8.22.2. As empresas especializadas em organizagdo e realizacdo de eventos, para estarem
habilitadas ao processo de licitagdo para contratacdo, deverdo apresentar certificado de
cadastramento no Ministério do Turismo como “Empresa organizadora de Eventos”, de que trata
os arts. 21 e 22 da Lein.° 11.771/2008.

Qualificacéo Técnico-Operacional

8.23. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servigo similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentagédo de
certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.23.1. Para fins da comprovacéo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas: Realizagdo de no minimo 3 (trés) eventos com publico
até 75 pessoas.

8.23.1.1. Dos eventos a serem comprovados, pelo menos 1 (um) deverd incluir, de forma concomitante, a
prestacdo de servigos de recursos humanos e de servigos técnicos, tais como os que constam dos itens 1 e 4 da
tabela constante do tépico 1 deste Termo de Referéncia.

8.23.1.2. Os atestados de capacidade técnico-operacional deverao referir-se a servigos prestados no ambito da
atividade econémica principal ou secundaria da CONTRATADA especificadas no contrato social vigente,
registrado na junta comercial competente, bem como no cadastro de pessoas Juridicas da Receita Federal do
Brasil — RFB;

8.23.1.3. Os atestados deverdao comprovar que o prestador/fornecedor presta ou prestou servigos organizagéo
de eventos por periodo nao inferior a 02 (dois) anos, até a data de abertura da sessao publica.

8.23.1.4. Somente serdo aceitos atestados expedidos apés a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo
menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

8.23.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacao de quantitativo minimo de servico, a apresentagao e o
somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situacao equivale,
para fins de comprovacgéo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagao.
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8.23.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
prestador do fornecedor.

Disposic¢Oes gerais sobre habilitagcéo

8.24. Nao serd admitida a participacdo de cooperativas.

8.24.1. Nos termos da publicagéo Licitagbes & Contratos: orientagdes e jurisprudéncia do TCU - 42
edicao, disponivel no site do TCU, tem-se a seguinte defini¢ao:

Cooperativas sdo sociedades de pessoas, com forma e natureza juridica proprias, de natureza
civil, ndo sujeitas a faléncia, constituidas para prestar servicos aos associados, distinguindo-se
das demais sociedades pelas caracteristicas seguintes. (...)

Contratacao dessas entidades pela Administracao Publica subordina-se aos comandos do Termo
de Conciliagdo Judicial firmado pelo Ministério Publico do Trabalho com a Unido. De acordo com
referido documento, € licita a contratacdo de sociedades cooperativas desde que 0sS servicos
licitados sejam prestados em carater coletivo e com absoluta autonomia dos cooperados, seja em
relacdo as cooperativas, seja em relacdo ao tomador dos servicos.

8.24.2. A atividade do objeto em analise no certame licitatério em foco ndo da margem a
autonomia da Contratada, bem como dos seus "associados". A Administracdo impde a Contratada
e, em consequéncia, a todo seu quadro de funcionarios quando e quantos envolvidos na
execucdo do objeto, dentre outras coisas, o0 que e como deve ser feita as atividades necessarias a
materializacédo do objeto em tela.

8.24.3. Dessa forma, ndo had como excluir o fator subordinacdo da relacdo de trabalho
estabelecida entre a Contratada e seus empregados ou prestadores de servi¢o, fundamentado na
Sumula n°® 281 — TCU, de 11 de julho de 2012 e no art. 10, inciso |, da Instrugdo Normativa n° 5,
de 26 de maio de 2017.

8.24.4. Assim, a presente vedacdo a contratacdo de cooperativas tem por objetivo evitar a
descontinuidade do certame licitatorio, evitando desta forma, possiveis riscos a qualidade e a
finalizag&o do objeto contratado.

9. 9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 20.786,50

9.1. O custo estimado total da contratacdo, que € o maximo aceitavel, é de R$ 20.786,50 (vinte mil, setecentos e
oitenta e seis reais e cinquenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela 6 abaixo:
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Tabela 6 - Custo estimado total da contratagéo

ITEM 1 - RECURSOS HUMANOS

Mestre de Cerimdnia ;
1 1.1 (Bilingue) DIARIA DE 8 HORAS 2 R$608,86 R$1.217,73
2 1.2 Recepcionista Bilingue DIARIA DE 8 HORAS 4 R$412,12 R$1.648,48
3 1.3 Tradutor Simultaneo HORA/DUPLA 16 R$287,31 R$4.596,97
4 1.4 Copeira DIARIA DE 8 HORAS 2 R$271,52 R$543,04
5 15 Gargcom DIARIA DE 8 HORAS 2 R$213,01 R$426,01
6 1.6 Fotégrafo DIARIA DE 8 HORAS 2 R$272,92 R$545,84
VALOR TOTAL GLOBAL MAXIMO ACEITAVEL ITEM 1 R$8.978,08
ITEM 2 —~ALIMENTAGCAO
7 2.1 Agua Mineral Sem Gas UNIDADE 200 R$3,00 R$600,15
VALOR TOTAL GLOBAL MAXIMO ACEITAVEL ITEM 2 R$600,15
ITEM 3 — MONTAGENS E MOBILIARIOS
8 3.1 Toalha de mesa UNIDADE/DIARIA 20 R$37,65 R$753,00
9 3.2 Suporte para Banner UNIDADE/DIARIA 2 R$22,42 R$44,84
10 | 3.3 Totem de Recarga UNIDADE/DIARIA 4 R$110,74 R$442,95
VALOR TOTAL GLOBAL MAXIMO ACEITAVEL ITEM 3 R$1.240,80
ITEM 4 — SERVICOS TECNICOS E EQUIPAMENTOS
Cabine para Tradugéo
11 | 4.1 | Simultanea com Isolamento UNIDADE/DIARIA 2 R$850,00 R$1.700,00

Acustico Equipada
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Fones Receptores
12 | 4.2 Infravermelho/VHF para UNIDADE/DIARIA 150 R$31,00 R$4.650,00
Sistema de Traducao

Simultanea.

Servico de Filmagem e )
13 | 43 ) ) DIARIA DE 8 HORAS 2 |R$1.413,43 R$2.826,85
Transmisséo (Streaming)

14 | 4.4 | Impressora a Laser Colorida DIARIA 2 R$157,84 R$315,68
15 | 45 Impressora Térmica UNIDADE/DIARIA 2 R$237,47 R$474,94
VALOR TOTAL GLOBAL MAXIMO ACEITAVEL ITEM 4 R$9.967,47
VALOR TOTAL GLOBAL MAXIMO DO CONTRATO R$20.786,50

10. Adequacdo orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento Geral da Unido.

10.1.1. A contratacado sera atendida pela seguinte dotagéo:
I) Gestao/Unidade: 370003;

II) Fonte de Recursos: 01000000000;

[II) Programa de Trabalho: 1736300;

IVV) Elemento de Despesa: 33.90.39;

V) Plano Interno: 06.02.00.

11. Infracoes e sancoes Administrativas
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do objeto;

b) der causa a inexecucao parcial do objeto que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do objeto;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucédo do objeto;

f) praticar ato fraudulento na execucao do objeto;
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g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracfes acima descritas as seguintes sanc¢oes:

11.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢do parcial do objeto, sempre que nao se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

11.2.3. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d", que justifiguem a
imposicéo de penalidade mais grave.

11.2.4. Multa:

11.2.4.1. Multa de 2,5% (dois e meio por cento) sobre o valor total da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura
(s) por evento para os descumprimentos classificados como grau 1;

11.2.4.2. Multa de 8% (oito por cento) sobre o valor total da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) por
evento para os descumprimentos classificados como grau 2;

11.2.4.3. Multa de 8,5% (oito e meio por cento) sobre o valor total da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura
(s) por evento para os descumprimentos classificados como grau 3;

11.2.4.4. Multa de 9% (nove por cento) sobre o valor total da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) por
evento para os descumprimentos classificados como grau 4; e

11.2.4.5. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) por
evento para os descumprimentos classificados como grau 5;

11.2.4.6. Em caso de reincidéncia, a multa a ser aplicada sera o dobro do percentual aplicado
anteriormente, calculado sobre o valor da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) por evento em que
ocorreu 0 hovo descumprimento contratual.

11.2.4.6.1. Sera considerado caso de reincidéncia o descumprimento que ocorrer apds o
primeiro descumprimento que tenha acarretado o registro de sancéo a empresa no SICAF;

11.2.4.7. Pela inobservancia dos demais prazos atrelados a execucdo do objeto, para os quais
nao tenha sido fixada multa especifica, multa de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento)
incidente sobre o valor total da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) por evento, por dia de atraso, a ser
cobrada pelo periodo maximo de 30 (trinta) dias; a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia de atraso,
0 contrato poderd ser rescindido;

11.2.4.8. Pela inobservancia das especificacdes atreladas a execucdo do objeto, para as quais
nao tenha sido fixada multa especifica, sera cobrada multa de 2,5% (dois e meio por cento)
incidente sobre o valor da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) por evento, a ser cobrada por
descumprimento quando for constatado ndimero superior a dois descumprimentos no mesmo
evento;

11.2.4.9. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da contratacdo, nos casos de rescisao
contratual por culpa da CONTRATADA,;

11.2.5. Nao sera aplicada multa se, justificada e comprovadamente, o atraso decorrer de caso fortuito, de
forca maior ou por culpa do Contratante.
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11.2.6. O acumulo de multas decorrentes dos subitens 11.2.4.1 a 11.2.4.6 tera o limite maximo de 10%
(dez por cento) do valor total da Ordem de Servico referente ao evento em que for constatado o

descumprimento da obrigagéo.

11.2.6.1. Ao atingir esse limite, caso o Contratado continue a praticar atos que ensejam na
aplicacdo de penalidade de multa, podera ser configurada a inexecucado total do contrato que
implicard na sua rescisdo unilateral por culpa do Contratado, com incidéncia da penalidade
prevista no item 11.2.4.10.

11.2.7. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre

SI.

11.2.8. As sancbes previstas nos subitens 11.2.2 e 11.2.3 poderdo ser aplicadas ao Contratado
juntamente com as de multa, descontando-as dos pagamentos a serem efetuados.

11.2.9. Para efeito de aplicacdo de multas, séo atribuidos graus de 1 a 5 as infracdes, conforme descrito
nos itens 11.2.4.1 a 11.2.4.5; e as ocorréncias detalhadas conforme os 8 (0ito) macro itens dos servicos

contidos na planilha de itens,

deveré&o observar a tabela 7 a seguir:

Tabela 7 - Infracbes e Graus

RECURSOSHUMANOS

Item Descri¢édo da infracédo Grau

1 Profissional ndo habilitado e capacitado paral4
desempenhar o servico contratado, sem tempo
habil para
substituicdo

2 Profissional se ausentou do evento sem|2
anuéncia da Contratante

3 Tradutor/Intérprete de Libras sem fluéncia nal5
traducdol/interpretacdo das duas linguas:
Libras - Portugués

4 Omissdo da Contratada quando solicitado|l
curriculo dos profissionais pela Contratante

5 Produto nao entregue apdés o término dal5
reunido

ALIMENTACAO
Item Descricdo da infracao Grau
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6 Cardéapio divergente do estabelecido entre a|l
Contratante e Contratada

7 Quantidade insuficiente de alimentacdo em|2
relacdo a demandada na Ordem de Servico

8 Alimentacdo estragada, vencida ou situacdo|5
correlata

9 Toalhas de mesa sujas, encardidas, rasgadas|l
ou puidas

10 Atraso na disponibilizacdo do servico de[3
alimentacéo, conforme horéario acordado entre
a Contratante e
Contratada

11 Quando demandando pela Contratante,|4
descumprimento quando ao fornecimento de
alimentacédo especifica
para pessoas celiacas, diabéticas, hipertensas
e com outras restricdes alimentares

12 Servico de alimentacdo com a quantidade de|l
garcons insuficientes para quantidade de
participantes, conforme
solicitado na Ordem de Servico

MONTAGENSE MOBILIARIOS

Item Descri¢ao da infracao Grau

13 Descumprimento no prazo estabelecido pelal2
Contratante na montagem dos equipamentos

14 Mobiliario sujo, rasgado ou com defeito 3

15 Aplicacdo inadequada de lona em box trus ou|2
metalon com visiveis bolhas ou enrugados

16 Arranjo de flores com tamanho diferente da|l
Ordem de Servi¢co ou murchas

17 5

29de 34



Falta de acessibilidade em equipamentos ou
mobiliarios, quando solicitado pela Contratante

SERVICOS TECNICOS E EQUIPAMENTOS

Item Descricdo da infracado Grau

18 Qualidade do servico incompativel conforme|(2
descrito nos itens

19 Descumprimento do prazo estabelecido entre a|3
Contratante e Contratada na entrega dos
servigos demandados

20 Microfones ou caixas com chiado durante o|2
evento, configurando ma qualidade

21 Sonorizacao insuficiente para quantidade de|l
pessoas, conforme detalhado na Ordem de
Servico

22 Reiteradas substituicbes dos equipamentos|4

durante a realizacdo do evento

23 Interrupcdes no sinal da internet 2

24 Profissionais designados para operacionalizar|5
0sS equipamentos sem a devida competéncia,
com dificuldades

visiveis para solucdo de problemas, quando
ocorrido.

25 Comprovacao pela Contratante de auséncia de|5
recursos minimos na UTI Mével, tanto de
primeiros socorros

guanto humano

26 Equipamentos lentos e com a configuracdo|l
inferior & descrita nos itens

11.2.10. O Contratante podera promover a rescisdo contratual unilateralmente, vencido os prazos de
defesa do Contratado, quando alcancado a quantidade de ocorréncias, por evento ou por vigéncia
contratual, conforme demonstrado na tabela 8:
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Tabela 8 - Quantidade de ocorréncias passiveis para rescisdo contratual

~ Quantidade de Ocorréncias passiveis para rescisa
Grau da Infracdo
contratual
5 07 ocorréncias
4 09 ocorréncias
3 12 ocorréncias
2 15 ocorréncias
1 20 ocorréncias

11.2.11. Também comete ato de infragdo o Contratado que der causa a danos diretos a Controladoria-
Geral da unido ou a terceiros, no que tange o sigilo e confidencialidade de informagfes, quando tais
danos tenham sido causados por seus profissionais durante a execucao dos servigos;

11.2.12. Além dos itens presentes nesta especificacdo, o Contratado devera atender as disposi¢des da
Lei n° 13.709/2018 e suas alteragdes, bem como qualquer orientagdo do Contratante com relacdo ao
atendimento da Lei Geral de Protecdo de Dados, no &mbito da execugéo dos servicos.

11.2.13. O Contratado que cometer infragdo administrativa no curso da execuc¢do do contrato, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, estara sujeita as san¢fes previstas na legislacao que rege a
matéria;

11.2.13.1. por escrito, em caso de cometimento de infracdes leves, assim Adverténcia
caracterizadas as infracbes classificadas como grau 1, desde que ndo excedendo 2 (duas)
infracBes por evento (Nota(s) Fiscal(is) /Fatura(s) por evento), bem como outras infracbes para as
quais ndo tenham sido fixadas san¢fes especificas cuja ocorréncia ndo acarrete prejuizo de
monta a Administracao.

11.3. A aplicagdo das sancgdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacéo de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

11.4. Todas as sangOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa.
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11.5. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagao.

11.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

11.7. A multa poderé ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data
do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicacdo das sancodes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

11.9. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para 0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

11.10. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo considerados
de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a eles
comprovadamente enviadas.

11.11. Na aplicacao das sancdes seréo considerados:

11.11.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.11.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.11.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.11.4. Os danos que dela provierem para o Contratante; e

11.11.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagBes dos érgdos de controle.
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11.12. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental
e autoridade competente definidos na referida Lei.

11.13. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢fes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o0 contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

11.14. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da
sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

11.15. As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.16. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com o mesmo 6rgéo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de
13 de abril de 2022.

12. Disposicoes Finais

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas, ndo sendo
necessario classifica-las nos termos da , uma vez que todo seu teor e anexos fardo Lei n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011 parte dos anexos da verséo final do Edital, que, por sua vez, sera publicitado nos termos do
art. 54, 88 1° ao 3°, da Lei n° 14.133, de 1 de abril de 2021.

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ALEXANDRE FERREIRA DE MACEDO

Integrante Requisitante

1Y
tf Assinou eletronicamente em 03/10/2025 as 12:08:54.
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PAULO CESAR FERREIRA DE SOUZA

Integrante Administrativo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 03/10/2025 as 12:02:16.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - ANEXO Il - TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA.docx (14.73 KB)

® Anexo Il - ANEXO Ill - ENCARTES DE ORIENTACOES DA FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS.docx
(48.37 KB)

® Anexo lll - ANEXO | - Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato.docx (28.59 KB)



