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COORD. GERAL, DE LIC. CONT. E DOC/DGI/SE/CGU

Documento de Formalização da Demanda 114/2025

Número do Documento de Formalização da Demanda: 114/2025

1. Informações Gerais

Área requisitante

Data da 
conclusão 
da 
contratação

UASG Editado por

SFC
31/10
/2025 00:
00

370003
ALEXANDRE 
FERREIRA 
DE MACEDO

Descrição sucinta do objeto

Contratação de empresa para eventos em apoio à XXV REOGCI, abrangendo mestre de cerimônia, recepção, tradução, registro audiovisual, apoio
de copa/garçom, água, toalha e totens de recarga.

Justificativa da prioridade

A XXV Reunião Especializada de Organismos de Controle Interno (REOGCI), coordenada pela Secretaria Federal de Controle 
Interno (SFC), ocorrerá no âmbito da presidência pro tempore do Brasil no Mercosul, em outubro de 2025. Trata-se de evento 
internacional estratégico, voltado ao intercâmbio de experiências e ao fortalecimento da cooperação científica, técnica e 
operacional entre os órgãos de controle interno da região, com participação de autoridades brasileiras e delegações de países 
membros, associados e convidados. A realização da reunião em formato híbrido, com abertura e encerramento previstos para 
autoridades de alto nível (Ministros de Estado, Secretário-Executivo, dirigentes máximos da SFC) e presença de 52 
representantes estrangeiros, exige infraestrutura adequada e serviços especializados que garantam a qualidade, a segurança 
protocolar e a imagem institucional do Brasil. Dessa forma, a contratação de empresa de eventos para prover mestre de 
cerimônia bilíngue, recepção e credenciamento, tradução simultânea português-espanhol, registro audiovisual, apoio de copa
/garçom, fornecimento de água, toalhas de mesa e totens de recarga justifica-se como **prioridade**. Esses serviços são 
indispensáveis para assegurar o pleno êxito do encontro, a adequada hospitalidade aos representantes internacionais, a 
superação das limitações de infraestrutura do local (Forte de Copacabana) e a preservação da credibilidade do Brasil no 
exercício da presidência do Mercosul.

2. Justificativa de Necessidade

A realização da XXV Reunião Especializada de Organismos de Controle Interno (REOGCI), coordenada pela Secretaria Federal de Controle Interno (SFC), no âmbito 
da presidência pro tempore do Brasil no Mercosul, demanda a disponibilização de serviços e materiais de apoio adequados à natureza e ao porte do evento.

Trata-se de encontro internacional que reunirá autoridades nacionais e representantes de países membros, associados e convidados externos, totalizando 52 
participantes. O evento será realizado no Forte de Copacabana, local que não dispõe de infraestrutura completa para atender às necessidades de tradução simultânea, 
recepção bilíngue, apoio de copa e serviço de água, bem como para registro audiovisual, decoração e fornecimento de totens de recarga.

A contratação de empresa especializada em eventos se faz necessária para prover, de forma integrada, os seguintes serviços: mestre de cerimônia bilíngue, 
recepcionista bilíngue, tradutores simultâneos (português-espanhol e espanhol-português), fotógrafo e filmagem, copeira e garçom, além do fornecimento de água 
mineral individual, toalhas de mesa e totens de recarga.

Sem esses serviços, não será possível garantir a adequada condução do protocolo, a comunicação entre os participantes, a hospitalidade exigida em eventos 
internacionais e a imagem institucional compatível com a relevância da presidência brasileira na condução da REOGCI. Dessa forma, a contratação mostra-se 
indispensável para a realização plena e exitosa do evento.

3. Materiais/Serviços

3.1 Materiais

Nº do itemClasse PDM Descrição Qtd Val. unit. (R$)Val. total (R$)
1 Bebidas não alcoólicas Água Mineral Natural material embalagem: plástico, tipo: sem gás, tipo embalagem: descartável

Unidade de fornecimento: Garrafa
200,005,07 1.014,00

3.2 Serviços

Nº do itemGrupo Descrição Qtd Val. unit. (R$)Val. total (R$)
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1 OUTROS SERVIÇOS DE RECREAÇÃO E DIVERSÃO LOCUÇÃO DE TEXTO / MESTRE DE 
CERIMÔNIA / LOCUTOR / APRESEN-
TADOR

2,00 833,34 1.666,68

2 Serviços De Agências De Empregos E Fornecimento De Pessoal Prestação de Serviços de Portaria / Recepção 4,00 248,67 994,68
3 Outros Serviços De Negócios, Técnicos E Profissionais Tradução / Interpretação Simultânea / 

Consecutiva
16,00 315,15 5.042,40

4 Outros Serviços De Suporte Prestação de Serviços de Copeiragem 2,00 157,59 315,18
5 Outros Serviços De Suporte Prestação de Serviços de Garçon 2,00 160,84 321,68
6 Serviços Fotográficos E Serviços De Revelação/Processamento De 

Fotografias
Serviço Fotográfico 2,00 313,79 627,58

7 Outros Serviços De Recreação E Diversão Decoração - Eventos / Solenidades 20,00 20,00 400,00
8 Serviços De Consultoria E De Gerência/Gestão Locação de Materiais Permanentes 2,00 17,61 35,22
9 Serviços De Consultoria E De Gerência/Gestão Locação de Materiais Permanentes 4,00 101,48 405,92
10 Serviços De Leasing Ou Aluguel Veículos A Motor, 

Ferroviárioembarcações, Aeronaves, De Equipamento De Transporte, 
S/Oper

Locação Equipamento - Tradução Simultânea / 
Sonorização

2,00 801,33 1.602,66

11 Serviços De Leasing Ou Aluguel Veículos A Motor, 
Ferroviárioembarcações, Aeronaves, De Equipamento De Transporte, 
S/Oper

Locação Equipamento - Tradução Simultânea / 
Sonorização

150,0018,60 2.790,00

12 Serviços De Leasing Ou Aluguel Veículos A Motor, 
Ferroviárioembarcações, Aeronaves, De Equipamento De Transporte, 
S/Oper

Locação de Equipamento Audiovisual / Som / 
Vídeo / Filmagem

2,00 1.633,94 3.267,88

13 Servicos De Arrendamento Mercantil, Financeiro E Operacional Aluguel de Impressora / Multifuncional / Plotter 
/Scanner

2,00 149,00 298,00

14 Servicos De Arrendamento Mercantil, Financeiro E Operacional Aluguel de Impressora / Multifuncional / Plotter 
/Scanner

2,00 176,11 352,22

4. Responsáveis

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do .Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 2020

 

 

 

 

ALEXANDRE FERREIRA DE MACEDO
Agente de contratação

 

 

5. Acompanhamento

IdAcompanhamento Responsável Data
1 Justificativa para inclusão fora do curso normal do PCA: Inicialmente, o evento seria realizado em Brasília com cobertura do 

contrato atual de eventos da CGU. Como a logística foi alterada para o Rio de Janeiro tal contratação foi pensada para agora.
ALEXANDRE 
FERREIRA DE 
MACEDO

26/09
/2025 
12:23

2 DFD devolvido para que a AR: (i) inclua "Grupo" compatível com o objeto; e (ii) inclua descrição completa do item: Descrição, 
Unidade de Fornecimento, Quantidade e Valor Unitário. Consultar Grupo e CATSER no Catálogo do compras.gov.br.

CRISTHYANE 
MOREIRA DOS 
SANTOS

17/09
/2025 
16:58

3 Justificativa para inclusão fora do curo normal do PCA: Inicialmente, o evento seria realizado em Brasília com cobertura do 
contrato atual de eventos da CGU. Como a logística foi alterada para o Rio de Janeiro tal contratação foi pensada para agora.

ALEXANDRE 
FERREIRA DE 
MACEDO

15/09
/2025 
14:52

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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