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SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO - CGU

(Processo Administrativo n° 00190.105078/2024-13)

1.1. Contratacdo de servicos de agente de integracdo, que devera atuar em conjunto com a Controladoria-Geral da Unido (CGU) e
as instituicdes de ensino de todo o pais, visando a atender estudantes de nivel superior nas modalidades graduacdo e pds-
graduacdo, ensino médio e de educagdo profissional, para preenchimento de oportunidades de estdgio do tipo "ndo obrigatério”
neste Orgéo, conforme previsto na Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, e na Instrucdo Normativa n° 213, de 17 de
dezembro de 2019, da Secretaria de Gestdao de Desempenho de Pessoal da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e
Governo Digital do Ministério da Economia, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
UNIDADE VALOR DO POSTO VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE MEDIDA QUANTIDADE| DE ESTAGIO PARA TOTAL
12 MESES ANUAL
1 || Servicos deagentedeintegracio | o o | e 90 R$ 432,12 RS 38.890,8
para admissdo de estagiarios
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1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, a partir de 02/11/2024, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma
do art. 107 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

1.2.1 Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, pois seus padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagdes usuais do mercado, nos termos do inciso XIII
do art. 6° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

1.2.2. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que a sua interrupc¢ao geraria transtornos administrativos
e pedagogicos inestimaveis, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando todos os aspectos previstos neste
Termo de Referéncia, bem como no Estudo Técnico Preliminar n° 52/2024 (SEI n° 3317783), e com base no art. 15 da
Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo
Técnico Preliminar n°® 52/2024 (SEI n° 3317783).

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme consta das informagoes bésicas deste
termo de referéncia.

3. Descricdo da solucdao como um todo

3.1. Contratagdo de servicos de agente de integracdo para admissdo de estagiarios, cuja descricdo como um todo encontra-se
pormenorizada em tépico especifico do Estude Técnico Preliminar n° 52/2024 (SEI n° 3317783).

4. Requisitos da contratacao

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratag0es Sustentaveis:

4.1.1. Conduzir as a¢des em conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicaveis, observando também a
legislacdo ambiental para a prevencdo de adversidades ao meio ambiente e a satide dos trabalhadores e envolvidos na
prestacdo dos servicos;

4.1.2. Adotar, como boas préaticas na prestacdo dos servicos a serem desempenhados por intermédio de seus profissionais
no desempenho de suas atividades, a otimizacdo dos recursos materiais, a reducdo de desperdicios e o consumo
consciente de 4gua e energia e a instrucdo dos profissionais quanto ao cumprimento da coleta seletiva e do Programa de
Coleta Seletiva de Residuos Sélidos.

4.2. O Agente de Integracdo deve possuir sistema informatizado, disponivel via web, facilitando os tramites administrativos,
desde a contratagdo até o término de cada Termo de Compromisso de Estagio (TCE), incluindo a assinatura desses de forma
eletronica.

4.2.1. O requisito do item 4.2 busca atender prética sustentavel tanto em relacdo a ndo impressdo dos TCEs quanto aos
recursos de tempo e custo de deslocamento dos estagidrios para colher assinaturas da documentacdo, atendendo a
legislacdo referente ao Governo Digital.

Subcontratacao

4.3. Né@o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
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Garantia da contratacao
4.4. N@o havera exigéncia da garantia da contratacdo prevista nos art. 96 e seguintes da Lei 14.133/21, pela razdo abaixo exposta:

4.4.1. Trata-se de contratagdo de servico de baixo vulto, ndo havendo risco ou complexidade que justifique a exigéncia
de garantia de execugdo.

Vistoria

4.5. Ndao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos servicos.

5. Modelo de execucao do objeto

Condicoes de execucao

5.1. A execugdo do programa de estagio ficara a cargo da COGEP/DGC/SE/CGU, que atuard em conjunto com as unidades da
CGU, inclusive as Regionais, e a CONTRATADA, em um processo dindmico e integrado, observando as seguintes condi¢des:

5.2. A prorrogacdo de estagio, substituicdo e novas requisicdes de estudantes como estagiarios deverdo observar a previsdo e a
disponibilidade de dotacdo orcamentdria para essa finalidade.

5.3. A realizagdo do estdgio ndo acarretara vinculo empregaticio de qualquer natureza com a CONTRATADA ou com a CGU.

5.4. As unidades da CGU que necessitarem de estagiario encaminhardo a COGEP a solicitacdo, indicando o perfil do estudante
desejado.

5.5. A COGEP analisard a solicitacio e, havendo disponibilidade orcamentaria e vaga disponivel, encaminhard a
CONTRATADA o perfil desejado para pré-selecdo de estudantes.

5.6. A CONTRATADA encaminhara curriculos de, no minimo, 3 (trés) estudantes que atendam ao perfil solicitado, se
houver, observadas as reservas de vagas para estudantes negros, no percentual de 30%, e para portadores de deficiéncia, no
percentual de 10%, previstas na Lei n° 11.788/2008 e no Decreto n°® 9.427/2018, no prazo méximo de 3 (trés) dias tteis, contados
da solicitacdo da unidade da CGU.

5.7. A unidade demandante da CGU realizara entrevista com os estudantes para escolha do estagiario.

5.8. Apés a escolha do estagidrio pela unidade demandante da CGU, a COGEP encaminhard a CONTRATADA solicitagdo para
elaboracdo do Termo de Compromisso de Estagio — TCE, nos termos da lei.

5.9. A CONTRATADA devera encaminhar o TCE a COGEP no prazo de até 3 (trés) dias.

5.10. O estagiario devera colher as assinaturas exigidas no TCE e apresentar os demais documentos, até a data de inicio da
vigéncia do TCE.

5.11. Observado o interesse da Administragdo, a duragdo do estagio serd de, no maximo, 2 (dois) anos, exceto quando se tratar de
estagidrio portador de deficiéncia, que podera estagiar até o término do curso.

5.12. A CONTRATADA deve prestar quaisquer esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CGU, no prazo de até 3 (trés)
dias uteis.

Local e carga horaria da prestacao dos servicos

5.13. Os estagiarios desempenhardo as atividades nas dependéncias da CONTRATADA, com abrangéncia nacional, tendo em
vista os locais de estagios indicados no item a seguir.

5.14. Os locais de realizacao dos estagios serao:
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DF (Sede) |Brasilia/DF — CEP: 70.070-050
AC Via Chico Mendes, n.° 2.896 — Tridngulo Novo, Rio Branco/AC - CEP: 69.906-302
Avenida Comendador Gustavo Paiva, n° 2.789, Ed. Norcon Empresarial -
AL Salas 409 a 414 - Mangabeiras, Macei6/AL - CEP: 57.038-000
AM Rua Salvador, 440, Sala 705, Condominio Soberane, Adrianépolis, Manaus/AM - CEP: 69.057-040
AP Avenida Duque de Caxias n° 116, Centro, Macapad/AP - CEP: 68.900-071
Avenida Jequitaia, s/n, Ministério da Fazenda, 2° andar, Sala 200 - Bairro: Comércio,
BA Salvador/BA - CEP 40015-902
CE Rua Bardo de Aracati, n° 909, 8° andar - Bairro Aldeota, Fortaleza/CE - CEP: 60.115-081
ES Rua Pietrangelo de Biase, n° 56, 4° andar, Sala 404 - Centro, Vitéria/ES - CEP: 29.010-190
Nona Avenida, Quadra A34, Lote 01/11, sala 216, Setor Leste Universitario ,
GO Goiania/GO - CEP: 74.603-010
Avenida dos Holandeses, Lotes 8, 9 e 10 - Quadra K - Bairro Olho D'Agua,
MA Sdo Luis/MA - CEP: 65.065-180
MG Rua Timbiras, n° 1.778, Lourdes, Belo Horizonte/MG - CEP: 30.140-061
MS Rua Pimenta Bueno, n° 139 — Bairro Amambai, Campo Grande/MS — CEP: 79005-020
Avenida Vereador Juliano da Costa Marques, 99, Centro Politico Administrativo (CPA),
MT Cuiabd/MT - CEP: 78.049-937
PA Avenida Boulevard Castilhos Franca, n® 708 — 3° e 4° andar — Centro, Belém/PA - CEP: 66.010-020
PB Rua Bardo do Abiai, 73, 1° andar, Centro, Jodo Pessoa — PB - CEP 58013-080
Rua General Joaquim Inécio, 830, Empresarial THE PLAZA, 19° andar, Ilha do Leite,
PE Recife/PE - CEP: 50.070-495
PI Rua Mundinho Almeida, 105 - Noivos, Teresina/PI - CEP: 64046-140
PR Rua Marechal Deodoro, n° 555, 5° andar, Curitiba/PR - CEP: 80.020-911
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Avenida Presidente Antonio Carlos, n° 375, Ed. Palacio da Fazenda, 7° andar, Sala 711 -

RJ Centro, Rio de Janeiro/RJ - CEP: 20.020-010

RN Avenida: Hermes da Fonseca, n° 792 — Bairro: Tirol, Natal/RN - CEP: 59.020-095

RO Avenida Calama, n° 3.775 - Bairro da Embratel, Porto Velho/RO - CEP: 76.820-781

RR Avenida Capitdo Ene Garcez, n° 1.024 - Sdo Francisco, Boa Vista/RR - CEP: 69.305-135

Avenida Loureiro da Silva, n® 445, Ed.Ministério da Fazenda, 7° andar, Sala 704,

RS Porto Alegre/RS - CEP: 90.013-900

SC Rua Conselheiro Mafra, 784 — Atico — Centro, Floriandpolis/SC - CEP: 88010-102

SE Praca Graccho Cardoso, n° 44 - Bairro Sdo José, Aracaju/SE - CEP: 49.015-180

SP Avenida Paulista, 1.804 - 18° Andar - Bela Vista, Sdo Paulo/SP - CEP: 01.310-922

TO Quadra 103 Norte, Rua NO 05, Lote 13, Ed. Ranzi - Centro, Palmas/TO - CEP: 77.001-020

5.14.1. Os locais poderdo sofrer alteragdo por eventual mudanga de enderego.
5.14.2. As atividades de estagio serdo realizadas de forma presencial ou remota, conforme definicdo de cada unidade.

5.15. O estagiario deverd cumprir a carga horéaria de 4 (quatro) horas diérias e 20 (vinte) semanais ou de 6 (seis) horas diarias e
30 (trinta) semanais, observado o horario de funcionamento do Orgdo e desde que compativel com o horario escolar, em
conformidade com o art. 10 da Lei 11.788/2008.

5.16. A fixacdo da carga horaria do estagio ficard a critério da CGU.

5.17. E vedada a realizacdo de carga horédria didria superior a prevista no item 5.15., ressalvada a compensacdo de falta
justificada, limitada a 1 (uma) hora por jornada.

5.18. Na hipétese de falta justificada, autorizada pelo supervisor do estagio, o estagidrio podera compensar o horario nédo
estagiado até o més subsequente ao da ocorréncia da falta.

5.19. Néo serd exigida compensagdo de horario nas hipéteses de faltas decorrentes de:
5.19.1. tratamento da propria satde, com apresentacdo de atestado médico; e

5.19.2. falecimento do c6njuge, companheiro, pais, madrasta ou padrasto, filhos, enteados, menor sob guarda ou tutela e
irmdos, com apresentagdo do atestado de ébito.

5.20. Fica assegurada ao estagiario a carga horéria reduzida a pelo menos a metade, nos periodos de avaliagdo de aprendizagem,
conforme estipulado no TCE e mediante declaracdo da Institui¢do de Ensino.

Recebimento de Bolsa-Estagio

5.21. O pagamento da bolsa-estagio s6 sera efetuado a partir da data de formalizagdo do estagio (assinatura do TCE).
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5.22. A concessdao de bolsa de estigio deverd obedecer aos critérios previamente estabelecidos na legislacdo pertinente,
especialmente no que diz respeito ao campo de formagdo profissional do estagiario.

5.23. Sera considerada, para efeito de calculo do pagamento da bolsa, além da proporcionalidade da jornada semanal a que
estiver submetida, a frequéncia mensal do estagiario, deduzindo-se os dias de faltas ndo justificadas, salvo na hipétese de
compensacdo de horério até o més subsequente ao da ocorréncia.

5.24. Os valores da bolsa de estagio estdo dispostos no Anexo I da Instru¢do Normativa n° 213, de 17 de dezembro de 2019, do
Ministério da Economia.

5.25. E vedado o desconto de qualquer valor na bolsa-estagio, incluindo as hipéteses previstas no item 5.19., a excecdo dos
valores das faltas nao justificadas e as horas ndo compensadas.

5.26. O Valor da Bolsa-Estagio a que faz jus o estagidrio serad pago pela contratante, diretamente ao mesmo, por intermédio do
SIAPE - Sistema Integrado de Administragdo e Recursos Humanos.

Recebimento de Auxilio-Transporte

5.27. O auxilio-transporte serd devido por dia efetivamente estagiado, desde que haja deslocamento do estagiario até a unidade da
CGU, sendo o pagamento efetuado no més anterior ao de utilizacdo, de acordo com art. 14 da IN n°® 213/2019.

5.27.1. Este valor sera pago pela CONTRATANTE, diretamente ao estagiario, por intermédio do SIAPE — Sistema
Integrado de Administracdo e Recursos Humanos.

5.27.2. O valor da diéria do auxilio transporte nos dias em que o estagiario faltar, por motivo justificado ou ndo, ou
executar as atividades remotamente serd descontado do pagamento do més subsequente.

5.28. O valor da diéria do auxilio-transporte estd disposto no Anexo II da Instru¢do Normativa n° 213, de 17 de dezembro de
2019, do Ministério da Economia.

Recesso Remunerado

5.29. Aos estagidrios sera concedido periodo de recesso remunerado de 30 (trinta) dias, sempre que o estdgio tenha duragdo igual
ou superior a 1 (um) ano.

5.24.1. Sera concedido periodo de recesso remunerado proporcional, nos casos de o estagio ter duragdo inferior a 1 (um)
ano.

5.30. O recesso devera Ser gozado preferencialmente durante as férias escolares, nos termos da Lei n° 11.788/2008.

5.31. Os periodos de recesso deverdo ser usufruidos durante a vigéncia do TCE, podendo ser parcelados em até trés etapas, a
critério do supervisor do estagio.

5.32. Na hipétese de desligamento, o estagiario que ndo tenha usufruido do recesso durante a vigéncia do TCE, fara jus ao
recebimento em pectnia.

Seguro Contra Acidentes Pessoais

5.33. Para cada estagiario sera firmado o seguro contra acidentes pessoais para o caso de morte ou invalidez permanente, a ser
contratado pelo agente de integracdo. Os termos do seguro devem ser informados ao estudante no momento da emissdo do termo
de compromisso de estagio.

5.33.1. A contratacdo de seguro contra acidentes pessoais, em nome do estagidrio, é condi¢do essencial para o
desempenho de suas atividades, devendo constar do TCE o respectivo nimero de apélice e o nome da Seguradora.

Do desligamento do estagiario

5.34. O estudante sera desligado do estdgio nas seguintes hipdteses:
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5.34.1. Automaticamente, ao término do periodo méximo de estagio;
5.34.2. A qualquer tempo, no interesse da CGU, inclusive por contingenciamento orcamentario;

5.34.3. Depois de decorrida a terca parte do tempo previsto para duracdo do estagio, se comprovada a insuficiéncia na
avaliacdo de desempenho na CGU ou na institui¢do de ensino;

5.34.4. A pedido do estagiario;

5.34.5. Em decorréncia do descumprimento de qualquer obrigacdo assumida no Termo de Compromisso de Estagio -
TCE;

5.34.6. Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de 5 (cinco) dias, consecutivos ou ndo, no periodo de
um meés, ou 15 (quinze) dias durante todo o periodo de estagio;

5.34.7. Pela interrupgdo do curso na institui¢do de ensino a que pertenca o estagiario;
5.34.8. Por conduta incompativel com a exigida pela CGU.

5.35. O desligamento do estudante pelo agente de integracdo devera ocorrer em até 1 (um) dia til, a contar da solicitacéo feita
pela CGU.

5.35.1 O desligamento nado gera qualquer direito indenizatério ao estagiario, exceto quanto ao disposto no §3° do art. 15
da IN 213/2019.

Das obrigacdes da contratante

5.36. Exigir o cumprimento de todas as obrigacoes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as cldusulas contratuais e
os termos de sua proposta.

5.37. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor especialmente designado, anotando em registro
proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

5.38. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas
no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam
as mais adequadas.

5.39. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

5.40. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal ou Fatura da CONTRATADA, no que couber, em
conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

5.41. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto do contrato.
5.42. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento.

5.43. Cientificar o érgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento das obrigacoes pela CONTRATADA.

5.44. Arquivar, entre outros documentos, projetos, orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, notificacdes
expedidas.

5.45. Promover a divulgacdo do contrato com a CONTRATADA junto as suas unidades.
5.46. Promover articulacdo permanente com a CONTRATADA, com a finalidade de oferecer oportunidades de estagio.

5.47. Solicitar a CONTRATADA a indicagdo de estudantes que preencham o perfil e requisitos exigidos pelas oportunidades
de estagio.

5.48. Selecionar os candidatos ao estagio.

5.49. Avaliar o tipo de deficiéncia e sua compatibilidade com as atividades a serem realizadas no estdgio, quando do
encaminhamento de estudantes portadores de deficiéncia.
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5.50. Estabelecer mecanismos de acompanhamento, controle e avaliagdo do Programa de Estagio.
5.51. Receber os relatérios, as avaliacoes e as frequéncias dos estagiérios, das unidades onde se realizar o estagio.

5.52. Proporcionar instalacdes e condi¢des ambientais adequadas para a alocagdo do estagidrio, bem como propiciar o
desenvolvimento de atividades de aprendizagem social e profissional.

5.53. Encaminhar os estagidrios as unidades solicitantes, verificando a compatibilidade entre as atividades a serem
desenvolvidas com a area de formagdo do estudante.

5.54. Solicitar elaboragdo do Termo de Compromisso de Estagio - TCE e eventuais Termos Aditivos, observado o § 1° do art.
23 da IN 213/2019, a serem assinados pelo estudante, pela institui¢do de ensino, pelo agente de integracdo e pela Contratante.

5.55. Emitir o craché de identificac@o do estagiario, para acesso as dependéncias da CGU.
5.56. Acompanhar a frequéncia mensal dos estagiarios.

5.57. Indicar servidor da sua forca de trabalho, com formacdo ou experiéncia profissional na 4rea de conhecimento
desenvolvida no curso do estagidrio, para orientar e supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente.

5.58. Receber as comunicagdes de desligamento e comunicar o fato a CONTRATADA, nas hipéteses previstas no item 5.34.

5.59. Entregar, por ocasido do desligamento do estagirio, o termo de realizacdo do estagio, com indicagdo resumida das
atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo de desempenho.

5.60. Manter a disposic¢do da fiscalizagdo os documentos que comprovem a relacdo de estagio.

Das obrigacdes da contratada
5.61. Executar os servigos conforme especificacoes deste Termo de Referéncia e de sua proposta.
5.62. A CONTRATADA dever4 estar apta a atender as demandas do contrato a partir do inicio da sua vigéncia.

5.63. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa
CONTRATADA deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

5.64. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal na execucdo dos
Servigos.

5.65. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela CONTRATANTE ou por seus prepostos, no prazo de 3 (trés)
dias uteis.

5.66. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os
maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

5.67. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢oes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas neste Termo de Referéncia.

5.68. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do camprimento do contrato.
5.69. Promover a divulgacdo do contrato junto as suas unidades executoras em cada Estado da Federacao.
5.70. Estabelecer mecanismos de acompanhamento, controle e avaliagdo do Programa de Estagio.

5.71. Informar a CONTRATANTE sobre exigéncias especificas dos Conselhos Fiscalizadores de Profissdo quanto a
supervisdo de estagio.
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5.72. Encaminhar os candidatos, em niimero minimo de 3 (trés), para preenchimento das oportunidades do estdgio, conforme
perfil definido pela CONTRATANTE, observado o prazo maximo de 3 (trés) dias contados da solicitacdo da
CONTRATANTE.

5.73. Emitir o Termo de Compromisso de Estagio - TCE no prazo de 3 (trés) dias a partir da informagdo da CONTRATANTE
acerca da escolha do candidato.

5.74. Informar aos estagiarios sobre os documentos e providéncias necessarios para efetivacdo do Termo de Compromisso de
Estagio - TCE, sobre as regras a serem observadas durante o estagio e sobre a finalidade e funcionamento do Seguro Contra
Acidentes Pessoais.

5.75. Informar a CONTRATANTE imediatamente sobre qualquer alteracdo na situacdo académica do estudante, que tenha
impacto na realizacdo do estagio.

5.76. Providenciar a contratacdo de Seguro Contra Acidentes Pessoais, em nome do estagiario, para o caso de morte ou
invalidez permanente, devendo constar do TCE o respectivo niimero da apélice e o nome da companhia seguradora.

5.77. Encaminhar até o 5° dia ttil do més seguinte a Fatura/Nota Fiscal com o valor a ser pago pela CONTRATANTE,
acompanhada de relatério nominal dos estagiérios.

5.78. Assumir a responsabilidade civil, no caso de indicar estagiarios para a realizacdo de atividades ndo compativeis com a

programacao curricular estabelecida para cada curso, assim como estagiarios matriculados em cursos ou institui¢des para as
quais ndo hé previsao de estagio curricular.

Procedimentos de transi¢do e finalizacao do contrato
5.79. Os procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato vigente constituem-se de:

5.79.1. Absorver os Termos de Compromisso de Estagio vigentes, sem 6nus ao contratante, com a finalidade de ndo
interromper as bolsas de estagio em andamento, celebrando novos termos de compromisso, mantendo as vigéncias dos
termos atuais, apoélice de seguro e demais clausulas.

Infracoes e San¢des Administrativas
5.80. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragcdo ou ao funcionamento dos servigos ptiblicos
ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

5.81. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sanc¢des:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposigdo de
penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n° 14.133, de 2021);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste
Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);
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iii) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do
subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art.
156, 85° da Lei n° 14.133, de 2021).

iv) Multa:

(1) Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta)
dias;

a. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a extin¢do do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

(2) Compensatoéria, para as infragcdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 30% (trinta por cento) do valor do
Contrato.

(3) Compensatoéria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de 15% (quinze por cento) do
valor do Contrato.

(4) Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa serd de 20% (vinte por cento) do valor do Contrato.
(5) Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa serd de 5% (cinco por cento) do valor do Contrato.
(6) Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa serd de 10% (dez por cento) do valor do Contrato.

5.82. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacéo integral do dano
causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n° 14.133, de 2021).

5.83. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°
14.133, de 2021).

5.83.1. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de sua intimacao (art. 157, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.83.2. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei
n° 14.133, de 2021).

5.83.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo
maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

5.84. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

5.85. Na aplicacdo das sangoes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n° 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientages dos 6rgdos de controle.

5.86. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da
Administracdo Ptiblica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

5.87. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sangOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
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administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica
prévia (art. 160, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.88. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicagdo da sang¢do, informar e
manter atualizados os dados relativos as sancoes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal. (Art. 161, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.89. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.

5.90. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, nao
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora
contratante, na forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacao do plano de fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do
método de afericdo dos resultados e das sanc¢Ges aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

6.6.1. O preposto indicado pela empresa nao ficara disponivel, exclusivamente, nas dependéncias da CGU.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipotese em
que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.8.1. A atuacdo do Gestor e do Fiscal Técnico deverdo observar o disposto no Decreto n® 11.246, de 2022, em especial
as descritas nos proximos itens deste Termo de Referéncia.

Fiscalizacdo Técnica

6.9. O fiscal técnico acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Oes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragcdo, mediante a conferéncia das notas fiscais e das
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documentagdes exigidas para o pagamento e, ap6s o ateste, que certifica o recebimento provisorio, realizando o
encaminhamento ao gestor de contrato para ratificagdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagcdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adocédo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.15. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.15.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do servico em pauta, consistem na verificacdo da conformidade
de sua prestacdo, em consondncia com a proposta comercial e cronograma da capacitacdo preestabelecido, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos pelos servidores que compdem a area demandante
principal da capacitagdo em pauta, a saber, a COGEP.

6.15.2. O representante do Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias
necessdrias para o fiel cumprimento da prestacdo dos servigos, conforme disposto nos §§ 1° e 2° do art. 117 da Lei n°
14.133/2021.

6.15.3. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucgdo dos servicos devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica, ao longo de sua realizac&o, de forma com que se monitore o nivel de qualidade dos servigos, para
evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a Contratada a correcdo de falhas, faltas e irregularidades
constatadas.

6.15.4. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou
de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 120, da Lei n° 14.133/2021.

Gestor do Contrato

6.16. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos
os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.18. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.19. O gestor do contrato emitirda documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigag¢des. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
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6.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.21. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor financeiro para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1.Seré indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢oes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. Nao produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizagdo do disposto no item 7.1 ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da
prestacdo dos servigos.

7.3. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.3.1. A taxa de administragdo corresponde ao custeio das despesas necessarias a realizacdo do objeto, incluindo
despesas administrativas/operacionais, despesas com recrutamento e selecdo dos estagiarios, despesas com pagamento do
seguro de acidentes pessoais dos estagidrios, despesas com recrutamento e sele¢do dos estagidrios e toda e qualquer outra
despesa decorrente da execucdo do objeto.

7.3.2. O preenchimento das vagas de estagio na CGU ocorrera de acordo com as necessidades do 6rgao.

7.3.3. Os servicos serdo aferidos mediante conferéncia da Nota Fiscal ou Fatura entregue pela contratada, bem como pelo
cumprimento das demandas e dos prazos estabelecidos em contrato.

7.3.4. O cumprimento de todas as condi¢des e obrigacdes estabelecidas para a Contratada devera ser aferido pelo gestor
contratual e pelos fiscais designados pela Contratante, em conformidade com as disposi¢des previstas neste Termo de
Referéncia, sem prejuizo de outros instrumentos de avaliacdo porventura estabelecidos pelas partes.

7.4. Poderdo ser feitas glosas nos pagamentos mensais, além de sangdes previstas neste Termo de Referéncia, quando houver
registro de ocorréncias indesejadas.

Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias uteis, pelo fiscal técnico, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de caréter técnico. (Art. 140, I, a, da Lei n° 14.133, de 2021 e art.
22, X, do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O prazo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do contratado, com a comprovacgdo da
prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico.
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7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos
realizados, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais
de um a ser feito, com a entrega do tltimo;

7.9.2. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da tltima e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133,
de 2021)

7.9.3. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.10. Os servicos serdo recebidos definitivamente, pelo gestor do contrato, no prazo de 2 (dois) dias tteis, contados do
recebimento provisério, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, deveré ser observado o
teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 5 (cinco) dias tuteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, inciso I e §§ 2° e 3°, da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.14.1. O somatério do prazo para o recebimento provisério, conforme previsto no item 7.5., e do prazo para o
recebimento definitivo, conforme estabelecido no item 7.10., totalizam o prazo de liquidac&o de 5 (cinco) dias tteis.

7.15. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou outro instrumento de cobranga equivalente
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. a data da emissdo;

7.15.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacdo da regularizagao
da situacdo, sem Onus a contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.18. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitacdo exigidas;
b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a
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Administragdo ou com o Poder Piblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.20. Néo havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdao do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da finalizacdo da liquidac@o da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos do art. 7°, inciso II c/c § 2°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacio, mediante aplicacio do fndice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo - IPCA de correcdo monetdria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.29. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.29.1. As cessOes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020,
dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

7.30. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, em
relacdo a Administracdo, est condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.31. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
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impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de
maio de 2020.

7.32. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administracio. INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE
2020 e Anexos)

7.33. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletronica, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de MENOR
PRECO.

Regime de execucao

8.2. O regime de execucdo do contrato sera por empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das condi¢des para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio majoritério, por forca do artigo 12 da
Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Ptblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja scio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.

8.8. Caso atendidas as condigGes para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado
pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.10. Néo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
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8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza
juridica:

Habilitag¢ao juridica

8.14. Empresadrio individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.22. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.25. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.28. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.29. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econémico-Financeira

8.30. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de
sociedade simples;

8.31. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

Qualificacdo Técnica
8.32. Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das condigdes locais para o cumprimento
das obrigagdes objeto da contratacao;

8.33. A declaracdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do
conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacao.

8.34. Comprovacao de aptiddo para execucdo de servigo de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com
o0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado.

8.34.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados
com as seguintes caracteristicas minimas:

8.34.1.1. Comprovacdo de experiéncia minima de 03 (trés) anos na prestacdo dos servigos equivalentes, sendo
aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem
ininterruptos;

8.34.1.2. Comprovacao que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) da quantidade
maxima de estagidrios prevista na contratagdo, conforme o item 1.1.

8.34.2. Seré admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatdrio de diferentes
atestados, desde que se refiram a contratos, executados de forma concomitante.

8.34.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa
interessada.

8.34.4. O interessado disponibilizara todas as informagoes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos hébeis.

8.35. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo complementar:

8.35.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executarao o
contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.35.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

8.35.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessdrios a prestacdo do servico;
8.35.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.35.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;
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8.35.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo; b)
estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata
da assembleia; d) editais de convocacdo das trés tltimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca
dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagdo direta; e

8.35.7. A dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgdo fiscalizador.

9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 38.890,80

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 38.890,80 (trinta e oito mil, oitocentos e noventa reais e oitenta centavos),
conforme custos unitarios apostos no Estudo Técnico Preliminar n° 52/2024 (SEI n° 3317783) e Pesquisa de Preco (SEI n°
3318514).

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral
da Unido.

9.2.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestdo/Unidade: 370001/00001;

IT) Fonte de Recursos: 1.000.000000;

IIT) Programa de Trabalho: 04.124.4104.2D58.0001;
IV) Elemento de Despesa: 339039;

V) Plano Interno: 20.21.00 - Gestdo de Pessoas DGC.

9.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacgdo da Lei Or¢amentdria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

REAJUSTE
9.4. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado.
9.5. O orcamento estimado pela Administracdo baseou-se na planilha comparativa de precos datada de 09/08/2024.

9.6. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicacdo, pelo contratante, do Indice de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

9.7. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos financeiros do
dltimo reajuste.

9.8. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a importancia calculada
pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

9.9. Nas afericoes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.
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9.10. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

9.11. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do
preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9.12. O reajuste sera realizado por apostilamento.

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

LILIAN NOGUEIRA BRASIL

Integrante da Area Técnica

b
&f Assinou eletronicamente em 18/09/2024 as 15:15:04.

FLAVIA DE ALENCAR RAMOS

Integrante da Area de Licitagdes

1Y
tf Assinou eletronicamente em 18/09/2024 as 15:18:31.
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