MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO  B. Serv., n. 04, Brasilia, 28 fev 2013

ATOS DO CENTRO NACIONAL DE TECNOLOGIA MINERAL

PORTARIA N.* 011 DE 28 DE FEVEREIRO DE 2013

O DIRETOR DO CENTRO DE TECNOLOGIA MINERAL - CETEM, no uso de
suas atribuicdes em conformidade com a Delegacdo de Competéncia estabelecida pela
Portaria n.° 407, de 29/6/2006; e

Considerando o disposto nos artigos 19, 73 e 74 da Lei n.° 8.112 de 11 de dezembro
de 1990, no Decreto de n.° 1.590, de 10, de agosto de 1995, no Decreto n.° 1.867 de 17 de
abril de 1996 e na Orientagao Normativa n.° 2 do Ministério do Planejamento, Orgamento e
Gestao - MPOG, de 6 de maio de 2008;

Considerando a necessidade de estabelecer orientagdes para o ajuste do registro de
assiduidade e pontualidade dos servidores do CETEM, resolve:

Art. 1.° Restabelecer o controle de pontualidade e assiduidade dos servidores do
CETEM, através da assinatura de Folha de Ponto — Anexo I, até que se conclua o processo
de implementa¢do do Sistema de Registro Eletronico de Ponto.

Art. 2.° A Folha de Ponto devera ser preenchida e assinada pelo servidor, ratificada
pela chefia imediata diariamente e encaminhada ao Servigco de Recursos Humanos do
Centro, até o 5.° dia util do més subseqiiente.

PARAGRAFO UNICO. O servidor dispensado de controle de pontualidade,
conforme consta no Art.4.° do Decreto n.° 1.867, de 17 de abril de 1996, tera suas
ocorréncias de assiduidade e afastamentos elaboradas pelo chefe imediato registradas em
Boletim de Freqiiéncia mensal, que deverd ser entregue ao Servigo de Recursos Humanos
do Centro, até o 5.° dia util do més subseqiiente — Anexo II.

Art. 3.° As Folhas de Ponto e Boletins de Freqiiéncia serdo disponibilizadas pelo

Servico de Recursos Humanos do Centro, digitalmente ou impressas, € encaminhadas as
Coordenagdes, até o ultimo dia Util do més anterior ao de registro.
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Art. 4.° O horario considerado para fins de registro de pontualidade deverad ser
registrado na Folha de Ponto ou Boletim de Freqiiéncia, respeitada a carga horaria de 8
horas didrias e 40 horas semanais, exceto nos casos previstos em Lei especifica para os
ocupantes de cargo de provimento efetivo, bem como nos casos previstos no § 2.°, do Art.
5.°, desta Portaria.

§ 1.° O Setor que tiver hordrio de expediente diferenciado, deverd informar
previamente aos seus servidores, o horario de inicio e termino da jornada de trabalho e do
intervalo de descanso e refeigdao, observando o interesse do Setor e peculiaridade do
Servigo.

§ 2.° Os horarios a que se refere o paragrafo 1.° deverao ser fixados em local visivel
e de grande circulagdo dos usuarios do servigo.

§ 3.° O Intervalo para refei¢do ndo poderd ser inferior a uma hora nem superior a trés
horas, observando o que se refere o caput deste artigo.

§ 4.° Os casos de horas extras deverao obedecer ao que determina a ON MPOG/SRH
N.°2 de 6 de maio de 2008.

Art. 5.° Os casos de falta, atrasos ou saida antecipada deverdo ser registrados, na
Folha de Ponto ou Boletim de Freqiiéncia utilizando o respectivo codigo do SIAPE,
fornecido pelo Servico de Recursos Humanos do Centro.

§ 1.° Todas as justificativas apresentadas para abono dos casos mencionados no
caput deste artigo deverdo estar acompanhadas de Documentagao Legal comprobatoria,
conforme disposto no Art. 44, 117 e 129 da Lei n.° 8.112 de 1990.

§ 2.° Eventuais faltas, atrasos e saidas antecipadas, poderao ser abonados pela chefia
imediata, mediante apresentacao de quadro de compensagao de horario executado até o més

subseqiiente, conforme determina o Art. 44 da Lei n.° 8112 de 1990.

Art. 6.° Esta portaria entra em vigor a partir de 1.° de margo de 2013.

FERNANDO ANTONIO FREITAS LINS
Diretor
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ANEXO1

Ministério da Ciéncia, Tecnologia e
Inovacao

CETRO DE TECNOLOGIA MINERAL
FOLHA DE FREQUENCIA

CETEM

CENTRO DE TECNOLOGIA MINERAL

Servidor: NOME DO SERVIDOR Carga
SIAPE: 0000000 Horaria:
Cargo/Funcdo: CARGO 40 H
UORG/Lotacdo: CETEM/....../....... SEMANAIS

MAR/20
13

Horario de servico:
00:00 as 00:00 — 00:00 as

00:00

DI EXPEDIENTE COMPENSACAO

INICI TERMI INICI | TERMI
A
0 INTERVALO NO CH 0 NO

C
H

RUBRI COD.
CA OCOR.

01

02 SABADO

03 DOMINGO

04

05

06

07

08

09 SABADO

10 DOMINGO

11

12

13

14

15

16 SABADO

17 DOMINGO

18

19
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20
21
22
23 SABADO
24 DOMINGO
25
26
27
28
29 PONTO FACULTATIVO
30 SABADO
31 DOMINGO
TOTAL DE HORAS A COMPENSAR NO MES SUBSEQUENTE
Cod. 03- 03- 03- 03- 03- 03- 03- | 03- 03- 03-
Ocor. 144 1'13 150 | 100 1'03 142 | 148 | 173 | 141 2.48
+) Feria ElCS Viag rl?;)ae i Lic. ﬁ;ras EI1CS
lstado s Méd | em Fami | Pre Falta | TRE Cap. | saida Médic
ica lia mio ant. a

OBS: Para os demais casos de afastamento entrar em contato com o Servico de
Recursos Humanos.

Data e Assinatura do servidor

Data e Assinatura da Chefia Imediata
(carimbo)
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ANEXO 11

Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagao

CETRO DE TECNOLOGIA MINERAL c ETE M MAR f 2013

BOLETIM DE FREQUENCIA e nam UORG: CETEM/.ow.fcree
PERIODO PERIODO PERIODO
SIAPE HOME COMPLETO CargoyFungao Fl / FP coDico | INICIO FIM comco|  INICIo FIn comco| iMoo FIM
3390000 | Nome Complecto do Servidor Pesquisador A
9999998 | Nome Complecto do Servidor Tecnologista FP 03-144 | 0L/03/2013| 10/03/2013 03-144 | 04,/03/2013| 10/03/2013 03-144 | 01/03/2013| 10/03/2013
9990005 | Nome Complecto do Servidor DAS (& partir 101.4)  |F

Coorréncia(s) dofs) Més|es) anteriorires) - Pds Fechamento da Folha de Pagamento

PERIODO PERIODO PERIODO
SIAPE NOME COMPLETO {‘BIED.I'FIJHI;EO Fi/FP CODIGD IMICID Fin CODIGO NICIC Fli CODIGO INICIO Fil
9900000 | Nome Complecto do Servidor Pesquisador Fi
33090000 | Mome Complecto do Servidor Tecnologista P 03-128 | 01/03/2013| 10/03,/2013 03-144 | 04,/03/2013| 10/03,/2043 03-144 | 01/03/2013| 10/03/2013
99390005 | Mome Complecto do Servidor DAS (a partir 101.4) |F

Data, assinatura & carimbo do Elaborador Data, assinatura & carimbo do Coordenador
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