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Informacées Basicas
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Numero do UASG
artefato

1/2026 NATURAIS
Status

ASSINADO

Outras informacoes

Categoria

Editado por

ANA HELENA LOPES DOS

SANTOS

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo ndo-
continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Numero da
Contratacao

(Processo Administrativo n°® 01242.000195/2025-74)

TERMO DE REFERENCIA

Atualizado em

23/03/2026 15:49 (v
0.10)

Processo
Administrativo

01242.000195/2025-74

1.1. Contratacdo servico de promocdo de eventos abrangendo a organizacdo, execugdo, acompanhamento, montagem,
desmontagem e manutencao de toda a infraestrutura demandada, fornecimento de alimentacdo e bebidas, infraestrutura,
transportes, apoio logistico, filmagem, design grafico, intérprete de libras e a confeccdo e fornecimento de material de papelaria e
impressos em geral, por demanda, nos termos da tabela abaixo.

servico de promocao de eventos

abrangendo a organizacao,
execucao, acompanhamento,
montagem, desmontagem e
manutencdo de toda a
infraestrutura demandada,
fornecimento de alimentagdo e
bebidas, infraestrutura,
transportes, apoio logistico,
filmagem, design  gréfico,

intérprete de libras e a confeccao

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria -Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Atualizagdo: DEZ/2025

ITEM ESPECIFICACAO CATSER|UNIDADE [QUANTIDADE| VALOR VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
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e fornecimento de material de
papelaria e impressos em geral,
por demanda

Os itens constantes dessa contratagdo encontram-se discriminados no Anexo I desse documento.
Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servicos objeto desta contratacao sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucao
1.3. O servico é enquadrado como ndo continuo ou contratados por escopo.
Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos é de 12 (doze) meses a contar da data da assinatura, podendo ser prorrogado
por interesse das partes por igual periodo, com base no artigo artigo 84 da Lei 14.133, de 2021, desde que atendidos os requisitos
abaixo enumerados de forma simultanea, e autorizado formalmente pela autoridade competente:

® Prestacdo regular dos servigos;

® Manutencdo do interesse pela Administragdo na realizagdo do servico;

® Manutencdo da vantajosidade econdmica do valor do contrato para a Administracao;
¢ Concordancia expressa da contratada pela prorrogacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP: 01263896000164-0-000007/2026;
IT) Data de publicacdo no PNCP: 12/05/2025;
I11) Id do item no PCA: 29;
IV) Classe/Grupo: 839 - OUTROS SERVICOS DE NEGOCIOS, TECNICOS E PROFISSIONAIS;

V) Identificador da Futura Contratacdo: 240224-16/2026;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solug¢do como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdao do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos. que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢Ges Sustentaveis:
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4.1.1. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, tais como as
normas sobre residuos solidos.

4.1.2. Prever a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na Resolucao
CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999.

4.1.3. Respeitar as normas e os principios ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos danos ao meio ambiente,
utilizando tecnologias e materiais ecologicamente corretos, atendendo aos critérios de sustentabilidade, como por exemplo:
adocdo de medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada; realizacdo de separagdo dos residuos reciclaveis descartados.

4.1.4. Obedecer a todas as normas especificas vigentes para a destinacdo final, inclusive de restos de toner, cartuchos e
embalagens dos produtos utilizados, de acordo com os procedimentos de logistica reversa inclusive quanto a restos de toner,
cartuchos e embalagens dos produtos utilizados.

4.1.5. Realizar programa interno de treinamento de seus empregados para redu¢do de consumo de energia elétrica, dgua e
para a reducao e producao de residuos sélidos, observando as normas ambientais vigentes.

4.1.6. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios para a execucao de servicos.

4.1.7. Observar as disposi¢cOes contidas na Lei n° 12.305/2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos, em
especial a responsabilidade compartilhada pelo ciclo de vida do produto e, se comprometer a aplicar o disposto nos artigos
de 31 a 33 do referido normativo, bem como inclusive quanto a restos de toner, cartuchos e embalagens dos produtos
utilizados.

4.1.8. Observar as disposi¢cdes contidas no Decreto n° 10.936, de 12 de janeiro de 2022, a IN/SLTI/MP n° 1, de 19 de
janeiro de 2010, e o Decreto n° 7.746, de 5 de junho de 2012.

4.1.9. Utilizar em seus veiculos automotores combustivel renovavel etanol, gds natural veicular, biodiesel, eletricidade, etc.,
inclusive mediante tecnologia “flex”, nos termos da Lei n° 9.660, de 1998.

4.1.10. Os veiculos automotores utilizados na prestacao dos servicos deverdo atender aos limites maximos de ruidos fixados
nas CONAMA n° 1, de 11/02/1993, n. 08/1993, n. 17/1995, n° 272/2000 e n. 242/1998 e legislacdo superveniente e
correlata.

4.1.11. Os veiculos automotores utilizados na prestacao dos servicos deverdo atender aos limites maximos de emissdo de
poluentes provenientes do escapamento fixados no ambito do Programa de Controle da Poluigdo do Ar por Veiculos
Automotores — PROCONVE, conforme Resolucées CONAMA n° 18, de 06/05/1986, Resolucio CONAMA 490, de 16 de
novembro de 2018 e Resolugdo CONAMA 492, de 20 de dezembro de 2018, complementacdes e alteragcdes supervenientes.

Subcontratacao
4.2. E permitida a subcontratacio de 50% de qualquer das parcelas do objeto nas seguintes condigdes:

4.2.1. Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do Contratado pela perfeita execucdo
contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das atividades do subcontratado, bem como responder perante o
Contratante pelo rigoroso cumprimento das obriga¢des contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.

4.2.2. A subcontratacdo depende de autorizacao prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar se o subcontratado cumpre
os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execugao do objeto.

4.2.3. O Contratado apresentard a Administracdo documentacao que comprove a capacidade técnica do subcontratado, que
serd avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.2.3.1. a empresa contratada se comprometera a substituir a subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na
hipétese de extingdo da subcontratagdo, mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua execucao total,
notificando o érgdo ou entidade contratante, sob pena de rescisdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis, ou a
demonstrar a inviabilidade da substituicdo, hip6tese em que ficard responsavel pela execugdo da parcela
originalmente subcontratada;

4.2.3.2. empresa contratada sera responsavel pela padronizacdo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento
centralizado e pela qualidade da subcontratagao.
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4.3. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza
técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6érgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fun¢do na contratacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

Garantia da contratacao

4.4. Seré exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, no percentual e
condi¢Oes descritas nas cldusulas do contrato.

4.5. Em caso opgao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria terd prazo de um més, contado da data de homologacdo da licitagao,
para sua apresentacdo, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.6. A garantia, nas modalidades caucdo e fianca bancéria, devera ser prestada em até 10 dias tteis ap6s a assinatura do contrato.
4.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia da contratacdo.
Vistoria

4.8 Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nas instalagdes do local de
execucdo dos servicos, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09 horas as 16 horas.

4.9. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia ttil seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até o dia titil anterior a data
prevista para a abertura da sessdo publica.

4.10. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacao da vistoria.

4.11. Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, podera ser entregue CD-ROM, “pen-drive” ou outra forma
compativel de reproducdo, contendo as informagoes relativas ao objeto da licitagdo, para que a empresa tenha condi¢des de bem
elaborar sua proposta.

4.12. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalagdes, dividas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos
servicos decorrentes.

4.13. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagoes e das condigdes locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitagdo.

4.14. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalagdes, dividas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos
servicos decorrentes.

4.15. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacg6es e das condi¢des locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitagao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Execucao
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: Em data a ser definida na ocasido da emissdao da ordem de servico;

5.1.2. Os eventos serdao realizados em sua maioria na sede do Cemaden, no endereco destacado a seguir, em casos
excepcionais poderdo ocorrer em outro local do territdrio nacional, a ser indicado pela Contratante.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria -Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 4 de 29
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025



Endereco: Estrada Doutor Altino Bondesan, 500 - Distrito Eugénio Melo - CEP 12.247-016 - Sdo José dos Campos/
SP

5.1.3. A CONTRATADA prestara assessoria de natureza técnica através dos seus funciondrios durante o planejamento,
dimensionamento, organizacdo, acompanhamento e supervisdo, antes, durante e apds a realizacdo do evento. Devera
considerar que os eventos terdo portes variados.

pessoas.

5.2. A solicitagdo dos servigos seguira o seguinte rito:

5.2.1. Uma vez cumpridos os tramites internos de instrucdo processual com elaboracdo do respectivo projeto basico do
evento, conforme normativos pertinentes, a Unidade Demandante devera emitir a Ordem de Servigos, com a antecedéncia
necessdria a operacionalizacdo dos trabalhos.

5.2.2. Os servigos somente poderdo ser executados apés a emissdao de Ordem de Servigo ou outro modelo determinado pelo
CONTRATANTE.

5.2.3. A Ordem de Servigo dar-se-4 mediante comunicacdo por escrito (oficio, e-mail institucional, sistema proprio) da
CONTRATANTE enderecado a CONTRATADA, exclusivamente para esse fim.

5.2.4. E facultado ao CONTRATANTE aditar (acréscimos ou supressdes) a qualquer tempo a Ordem de Servico.

5.2.5. As Ordens de Servigos, deverdo ser emitidas nos seguintes prazos:

Tipo de evento Estimativa de publico Prazo minimo para emissao da OS
Pequeno porte Até 50 pessoas 5 (cinco) dias uteis da data do evento
Médio porte De 50 a 100 pessoas 7 (sete) dias titeis da data do evento
Grande porte Acima de 100 pessoas 10 (dez) dias tteis da data do evento

5.2.6. A Ordem de Servico podera ser cancelada até 3 (trés) dias antes da data aprazada, exceto no caso de eventos de
pequeno porte, conforme especificado acima, caso em que o prazo serad de 1 (um) dia.

5.2.7. Em caso de cancelamento de Ordem de Servigo, ndo sera pago nenhum valor a CONTRATADA, exceto para aqueles
itens para os quais houve entrega, como o caso de produtos personalizados, ou execucao de despesas comprovadamente
incorridas pela CONTRATADA, previamente autorizada pela CONTRATANTE.

5.2.8. O ndo cumprimento dos prazos pela CONTRATADA importard em aplicacdo de san¢des administrativas.

5.2.9. O CONTRATANTE informarda a CONTRATADA com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas do inicio
do evento, mudancas de data ou horarios da prestacdo de servicos. Nestes casos, ndo havera qualquer tipo de ressarcimento,
salvo se comprovado que houve pagamentos a terceiros ou compra de mercadorias de consumo.

5.2.10. Mudangas de horério de inicio do evento em até 24 (vinte e quatro) horas — para mais ou para menos, devem ser
acatadas de forma obrigatéria pela CONTRATADA, sem direito a ressarcimento, desde que comunicadas com no minimo
48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia.

5.2.11. Os prazos para cumprimento dos servicos descritos neste Edital e em seus anexos serdo estabelecidos na Ordem de
Servico encaminhada conforme demanda.

5.2.16. Os quantitativos solicitados para quaisquer dos itens serdo feitos de acordo com a unidade de medida especificada
pelo total ou fragdo da unidade.

5.2.17. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes do
Termo de Referéncia e da proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as
custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

5.2.19. Todos os equipamentos e insumos utilizados deverdo ser de alta qualidade, e disponibilizados em tempo hébil para
testes e verificacoes do CONTRATANTE.
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5.2.20. A montagem/instalacdo de todos os equipamentos, bem como a estrutura dentro do espaco fisico contratado
(montagem de estande, tenda, palco, praticavel, etc.), deverdo ser entregues, testados na véspera, com antecedéncia minima
de 12 (doze) horas do inicio do evento, de maneira a que se assegure o pleno funcionamento até 02(duas) horas antes do
inicio do evento.

5.2.21. A montagem/desmontagem de toda a infraestrutura necessaria para a realizacdo dos referidos servicos em cada
evento, incluindo o servico de transporte de material e limpeza serdo de responsabilidade da CONTRATADA, sem
qualquer 6nus adicional para o 6rgdo CONTRATANTE.

5.2.22. O material de comunicacdo visual devera ser entregue 2 (dois) dias antes do inicio do evento, no endereco de
entrega determinado na Ordem de Servico, mediante identificacdo e assinatura do recebedor e registro da respectiva data do
recebimento.

5.2.23. A CONTRATADA deverd comunicar formal e previamente toda e qualquer anormalidade ou impropriedade que
possa impactar a execucdo regular e rotineira do evento programado e autorizado, prestando os esclarecimentos necessarios
para deliberacdo do 6rgdo CONTRATANTE, durante a fase de planejamento do evento.

5.2.25. A CONTRATADA devera observar o prazo para aprovacao e entrega de todos os itens autorizados, em especial
materiais graficos, promocionais, de programacao visual e sinalizagdo que forem definidos na Ordem de Servico do evento,
respeitados os saldos e condi¢6es do contrato.

5.2.27. A CONTRATADA devera providenciar a imediata troca de todo equipamento que apresentar defeito durante a
realizacdo de qualquer evento, sem custos adicionais para o 6rgdo CONTRATANTE.

5.2.28. A CONTRATADA devera realizar todos os procedimentos operacionais e administrativos e/ou transacoes
comerciais necessdrias a execucdo dos servicos contratados exclusivamente em seu proprio nome, observadas as legislacoes
de regéncia, assegurando-se de que todos os itens, atividades e servigos sejam executados em conformidade com a ordem
de servico autorizada para cada evento.

5.2.29. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado dependerdo dos
quantitativos efetivamente fornecidos.

Local da prestacao dos servicos

5.3. O principal local de realizacdo dos servigos serd a sede do Cemaden, localizado na Estrada Doutor Altino Bondesan n° 500,
Distrito Eugénio de Melo, CEP 12.247-016, Sao José dos Campos/SP. Excepcionalmente, o servigo podera ser realizado em outro
local do territério nacional.

5.3.1. A possibilidade de prestacdo do servigo fora da sede do Cemaden esta restrita a 5% do valor da contratagao.

5.3.1.1. A possibilidade de prestacdo do servico em outras localidades do territério nacional justifica-se por ser o
Cemaden um 6rgdo naciona

Rotinas a s erem cumpridas

5.4. A execucdo contratual observard as rotinas abaixo:
5.4.1. Emissdo da nota de empenho, assinatura do termo de contrato e emissao da Ordem de Servico.
5.4.2. Execucao do servico demandado;
5.4.3. Ateste dos servigos prestados pela equipe designada para fiscalizacdo da execucdo do objeto.

5.4.4. Em caso de inexecucdo ou execucdo parcial e/ou com falhas dos servigos contratados, podera acarretar em glosa do
valor pactuado na contratagao.

5.5. Por se tratar de Registro de Precos, o prazo de inicio e conclusdo dos servicos serd o indicado em cada contrato formalizado.
5.6. A demanda do érgdo tem como base a seguinte caracteristica:
5.6.1. Os itens constantes na licitagdo formam 1 grupo:
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5.6.1.1.GRUPO 01 — Formado por 38 itens (servicos diversos);

5.6.2. JUSTIFICATIVA PARA A FORMAGCAO DE GRUPO: Nio se aplica parcelamento para a contratagdo, considerando
que uma Unica empresa ficando encarregada pela execucdo dos servicos em cada grupo facilitard sobremaneira a
administracdo do contrato, o acompanhamento, a fiscalizacdo e a prépria logistica dos servigos. Acredita-se que dessa
forma as empresas serdo motivadas a apresentar menores precos para a contratacdo. Dessa forma, a administracdo busca
atender aos principios da eficiéncia e economicidade, uma vez que procura gerar economia de escala ao agrupar os itens
relacionados. Agindo diferentemente, caso se optasse pelo ndo agrupamento, poderia acarretar uma situacao em que se
celebraria varios contratos diferentes para o mesmo objeto, gerando perdas na economia de escala e dificuldades na
logistica dos contratos.

5.7. Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n® 14.133, de 2021) O prazo de garantia contratual dos
servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (C6digo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.8. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacOes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Rotinas de fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicGes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, com a descri¢do do que for necessdrio para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021,
art. 117, §1°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a correcdo da
execucao do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, TII);

6.10. O fiscal técnico do contrato informaréa ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);
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6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hdabil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.13. A fiscalizacdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo I do Termo de Referéncia, para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.14. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico designado devera monitorar constantemente o
nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas,
falhas e irregularidades constatadas.

6.15. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execucdo do objeto ou, se for o caso,
a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

6.16. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagdo realizada.

6.17. A contratada poderd apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser
aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.18. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servigo em relacdo a qualidade exigida, bem
como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sancdes a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

6.19. E vedada a atribuicio a contratada da avaliacio de desempenho e qualidade da prestacio dos servicos por ela realizada.

6.20. O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para
avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos.

6.21. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade
na execucao do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacao contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (IN05/17 -
art. 62).

6.22. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser verificada juntamente
com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia
e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art.
47, §2°,IN05/2017).

6.23. A fiscalizagdo da execucdo dos servigcos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.23.1. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da
qualidade na execucdo do servico, deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagao
contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no
§ 1° do artigo 125 da Lei n° 14.133, de 2021.

6.23.2. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido
neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e
forma de uso.

6.23.3. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias
necessdrias ao fiel cuamprimento das cldusulas contratuais.

6.23.4. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejard a
aplicacdo de sang¢Oes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em
rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 137, 138 e 139 da Lei n® 14.133, de 2021.
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6.23.5. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e
sistemética, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas
atribuicdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o
desempenho de todas as a¢des relacionadas a Gestdo do Contrato.

6.23.6. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugdo do objeto.

6.23.7. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos
para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

6.23.8. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execucdo do objeto ou, se for o
caso, a avaliacao de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

6.23.9. Em hip6tese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliacdo de desempenho e
qualidade da prestacao dos servigos realizada.

6.23.10. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de conformidade,
que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.23.11. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relacdo a qualidade
exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além dos fatores
redutores, devem ser aplicadas as san¢oes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

6.23.12. O fiscal técnico podera realizar avaliacdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente
para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos.

6.23.13. As disposicOes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa SEGES/MP
n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

6.24. A fiscalizagdo de que trata esta cladusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado
ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade.

6.25. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa SEGES
/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

6.26. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado
das avaliacGes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatdrio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizacdo Administrativa

6.27. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.28. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.29. A fiscalizagcdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideracdo falhas que
impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado
empregado.

Gestor do Contrato
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6.30 Cabe ao gestor do contrato:

6.30.1. coordenar a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros
formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracGes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo.

6.30.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.30.3. acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

6.30.4. emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.30.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.30.6. elaborar relatério final com informages sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagao e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.30.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagao e
pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no recebimento definitivo do servigo.

6.30.8 receber e dar encaminhamento imediato:

a. as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso III, do
Decreto n.° 12.174/2024;

b. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes trabalhistas, enviada pelo
trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Piblica ou por qualquer outro meio
idoneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo II do
Termo de Referéncia.

7.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis,
caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR nao impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacao dos servicos.

7.4. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
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7.4.1. realizagdo do evento de forma organizada, cuidadosa e sem embaragos desnecessarios;

7.4.2. presteza e gentileza no atendimento e na execucdo dos servicos;

7.4.3. fornecimento adequado dos servigos contratados;

7.4.4. camprimento dos prazos estabelecidos;

7.4.5. qualidade dos alimentos e conformidade ao cardapio;

7.4.6. manutencao da limpeza e higiene do local do evento;

7.4.7. comprovacdo documental dos servicos prestados, conforme necessidade;

7.4.8. Satisfacdo do ptiblico usuério; e

7.4.9. comprovacdo documental dos servicos prestados, conforme necessidade.
Recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°14.133 e
Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove
o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022)

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.10. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a anélise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatdrio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em

relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacao dos dispéndios concernentes aos salérios e as obrigagdes
trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao
gestor do contrato.

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do tltimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a tltima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.13. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.14. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrucées exigiveis.

7.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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7.16. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado deverad conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relacao a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminhéa-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cuamprimento de obrigacoes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.17.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades
que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.17.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios
e documentacOes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.
7.17.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.23. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1. o prazo de validade;

7.23.2. a data da emissao;

7.23.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

7.23.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.23.5. o valor a pagar; e

7.23.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizacdo
da situacdo, sem 6nus a contratante;
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7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.26. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condic¢oes de habilitagdo exigidas no
edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar
com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.28. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos Orgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias titeis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.35. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.37. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
tépico.

7.38. As cessoes de crédito nao fiduciarias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

7.39. A efic4cia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracao de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.40. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condicGes de habilitacdo por parte
do contratado (cedente), a celebra¢do do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
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condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionéario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio nao se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais
ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de
maio de 2020.

7.41. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucdo do objeto
contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.42. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servicos
publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecu¢do parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.2.Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2. 3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g”
e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

(1) moratéria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

(2) compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucao total do objeto;

8..3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacdo
integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sang0es previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
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8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua
intimacado.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante
ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo méaximo de 7 (sete) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das san¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-
mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso
continuo da empresa, nao cabendo alegacao de desconhecimento das comunicacgdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das san¢oes serdao considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacées dos 6rgdos de
controle.

8.10. Os atos previstos como infra¢des administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagGes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sangOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes
de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica
prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sancoes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. . As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizacdes, ndo
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes
deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a
forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

Regime de execucao
9.2. O regime de execucdo do contrato serd Empreitada por preco unitario
Critérios de aceitabilidade de precos

9.3. Em se tratando de contratagdo para registro de precos, caso adotado o critério de julgamento de menor preco ou de maior
desconto por grupo de itens, o critério de aceitabilidade de pregos unitarios maximos sera :

9.31. Valores unitarios: conforme planilha de composicdo de precos anexa ao edital.
Exigéncias de habilitacao
9.4. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica
9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territorio nacional;
9.6. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo
ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Dirio Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobat6rio de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Consoércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de
constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsdvel por sua representacdo perante a
Administracdo (art. 15, caput, I e II, da Lei n° 14.133, de 2021).

9.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.15. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

9.19. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

9.23. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.24. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.25. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracoes contabeis do dltimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes férmulas :

Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo

LG=
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

9.26. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida h4 menos
de 2 (dois) anos;
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9.27. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.28. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificacdo Técnica

9.29. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagoes e das condi¢des locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitagdo;

9.29.1. declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca
do conhecimento pleno das condicGes e peculiaridades da contratagao.

9.30. Sociedades empresérias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no momento da assinatura do contrato,
da solicitacdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.31. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por
pessoas juridicas de direito ptiblico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso .

9.31.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor

9.31.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do
Contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros documentos.

9.31.3. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no dmbito de sua atividade econémica principal ou secundéria
especificadas no contrato social vigente.

9.32. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugao
para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.33. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certidoes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual
tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §8 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos
sobre o tema.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.34. Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo livre.

9.35. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nio funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de
registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.36. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.37. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.38. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de documentos pertinentes ao CND
e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacdo complementar para cooperativas

9.39. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:
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9.39.1. . A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.39.2. A declaracdo de regularidade de situacdao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

9.39.3. A comprovacao do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a prestacao do servigo;
9.39.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
9.39.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;
9.39.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

9.39.6.1. ata de fundacdo;

9.39.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.39.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

9.39.6.4. editais de convocagdo das trés tltimas assembleias gerais extraordinarias;

9.39.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais;

9.39.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo; e

9.39.6.7. dltima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador .

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de R$1.113.901,22 (um milhdo, cento e treze mil,
novecentos e um reais e vinte e dois centavos), conforme custos unitarios apostos no Anexo III.

10.2. Em caso de Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas
seguintes situagoes:

10.2.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do
inciso II do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021;

10.2.2. em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de disposi¢des
legais, com comprovada repercussdo sobre os precos registrados;

10.2.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a contratagdo;
ou

10.2.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratacao.
10.3. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacdo das propostas.

10.4. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pela
CONTRATANTE, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte
férmula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V (I-1°/1° onde:

R = Valor do reajuste procurado;
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V = Valor contratual a ser reajustado;
I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data fixada para entrega da proposta na licitacao;
I = Indice relativo ao més do reajustamento;
10.5. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.

10.6. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, 0o CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a importancia calculada pela
ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

10.7. Nas aferigGes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

10.8. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicao,
o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

10.9. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

10.10. O reajuste sera realizado por apostilamento.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da
Unido.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:
I) Gestao/Unidade: 240224;
IT) Fonte de Recursos: 10000000000;
IIT) Programa de Trabalho: 19.571.2040.20GB.0001;
IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.39;
V) Plano Interno: 20GB0000-01;

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e
liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. Nos termos do art. 10 da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 81/2022, declara-se que o presente Termo de Referéncia ndo
contém informacdes classificadas nos termos da Lei n° 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacdo), podendo ser integralmente
disponibilizado.

13. ANEXO 1

Produto/ |Unidade de .~
Item . . Descricao Total
Servico medida
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Transporte

Onibus

executivo

unidade/ dia

Servico de fretamento de 6nibus executivo de 45 lugares,
com motorista habilitado de acordo com a categoria
pertinente a condugdo do veiculo, com aparelho celular,
dire¢do hidraulica, combustivel, ar condicionado, banheiro.
Veiculo com seguro. Diéria de 10 horas ou 200km. Sistema
de sonorizacdo. Uso intramunicipal ou intermunicipal.
Incluso diérias, alimentagdo e demais despesas do motorista.

Alimentacao e bebidas

Tipo 1

Coffee break

Pessoa

Bebidas e alimentos com no minimo: café Selo ABIC, leite
quente e frio, chocolate quente, cha de diversos sabores,
agua, 2 tipos de suco natural de fruta sem agticar; 2 opgoes
de salgados finos assados, 2 tipos de mini sanduiche com
pdo integral ou com pdo colorido (legumes ou ervas) ou
sanduiche de metro com 2 opg¢0es de recheio, 2 opgdes de
doces finos, frutas laminadas ou salada de frutas e
acompanhamentos. Ac¢tcar, adocante, sal e gelo deverdo ser
servidos separadamente. Modo de servir: Buffet. A
empresa devera servir em baixelas, travessas e talheres em
inox. As lougas de porcelana e tagas de vidro, guardanapos
de papel com folha dupla de 40cm x 40cm com dobra 1/8.
Identificacdo individual de alimentos e bebidas por meio de
plaquinhas. Equipe de garcons e copeiras uniformizados e
asseados para servir conforme a quantidade de pessoas.
Incluso itens de apoio como, por exemplo, toalhas de tecido
nobre novas, limpas e passadas, arranjos de flores naturais
com vaso ou cachep0, transporte, entre outros. Duracao de
1 hora para servico. O cardapio deve ser previamente
aprovado pelo contratante. Solicitacdo minima para 30
pessoas.

500

Tipo 2

Coffee break

Pessoa

Bebidas e alimentos com no minimo: café Selo ABIC, cha
de trés sabores, dgua, 1 tipo de suco natural de fruta sem
aglcar; 2 tipos de salgados (podendo ser pao de queijo,
mini sanduiche com pao integral ou com pao colorido
(legumes ou ervas, sanduiche de metro com 2 opg¢des de
recheios), 2 tipos de bolos. Agticar, adocante, sal e gelo
deverdo ser servidos separadamente. Incluso itens de apoio
como, por exemplo, toalhas de tecido nobre novas, limpas e
passadas, pratos de porcelana, copos de vidro e talheres de
inox. O cardapio deve ser previamente aprovado pelo
contratante. Solicitacdo minima para 10 pessoas.

500

4 [Kit lanche

Pessoa

Um sanduiche natural (pdo integral, pasta de ricota,
berinjela ou homus, tomate, cenoura ralada, picles de
legumes, alface), um tipo de suco em embalagem longa
vida (200 ml) com tampa, uma fruta fresca higienizada e
uma porc¢do de 25 gramas de frutas secas variadas. Os
alimentos, juntamente com um guardanapo de papel com
folha dupla de 40cm x 40cm com dobra 1/8, deverdo estar
acondicionados em uma sacola de papel kraft. Ndo devera
ser usado material plastico no envolvimento dos alimentos;
eles deverdo ser envolvidos em embalagem de papel
adequado. Os alimentos deverdo ter rotulacdo completa
relativa a sua composicdo, data de elaboracao e data de
validade para consumo.

650

Material grafico personalizado
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Caderneta

Unidade

Com 80 folhas, miolo em papel reciclado, sem pauta, capa
dura produzida em papel cartdo, formato: 09x14cm -
Sketchbook, com marcador de pagina e eldstico coloridos.
A arte para personalizacdo da capa sera disponibilizada
pelo contratante.

1.500

Caderneta

papel
reciclado

Unidade

Caderneta papel reciclado, 40 folhas, sem pauta, capa kraft,
9,5cm x13,5cm.

1.000

Caneta
ecoldgica
personalizada

Unidade

Caneta ecoldgica produzida com corpo em papeldo e
revestimento papel kraft, nas dimensdes 130x8mm,
ponteiras em plastico reciclado na cor a definir e clip em
bambu. Boa qualidade de escrita. Impressdo de logo no
corpo da caneta, em 3 cores. A arte sera disponibilizada
pelo contratante.

3.000

Folder

Unidade

Impressdo 21 cm x 29,7cm, offset 90g - 4/4 cores, 2 dobras
e laminacdo BOPP. A arte serd disponibilizada pelo
contratante.

6.400

Livro 1

Unidade

Impressao formato até 100 paginas + capas. Formato
fechado: 21x28cm. Formato aberto: 42x28cm. Miolo: papel
couché fosco 115gr; 4x4 cores. Capa: papel cartdo supremo
250gr; cores 4x0; lombada quadrada colada na capa, colada
a quente, formando lombada quadrada, e plastificacdo
BOPP fosca na frente.

2.000

10

Livro 2

Unidade

Impressao formato até 200 paginas + capas, medidas 21cm
x 29,7cm (fechado) e 42cm x 29,7cm (aberto), papel
couché fosco 120gr., cores 4x4, acabamento brochura. A
arte sera disponibilizada pelo contratante, com versdes em
portugués e espanhol.

2.000

11

Livro 3

Unidade

Impressdo formato até 500 paginas + capas, medidas 21cm
x 29,7cm (fechado) e 42cm x 29,7cm (aberto), papel
couché fosco 120gr., cores 4x4, acabamento brochura. A
arte sera disponibilizada pelo contratante.

1.000

12

Livro 4

Unidade

Capa em papel couché (brilho ou fosco) 150g (ou outro
mais adequado para capa dura), 4x0 cores, BOPP fosco,
capa dura; Guarda papel couché fosco 150g, 0x0c, 26x29
cm; Miolo couché fosco 150g, 152 péaginas, 4x4 cores,
formato fechado 26x29cm (com sangra), costurado e colado

1.000

13

Revista

Unidade

Impressao formato 10 paginas + capas, medidas 21cm x
29,7cm (fechado) e 42cm x 29,7cm (aberto), papel couché
fosco 150gr., cores 4x4, acabamento 2 grampos. A arte
sera disponibilizada pelo contratante.

9.200

14

Manual

Unidade

Impressao formato 50 paginas + capas, medidas 21cm x
29,7cm (fechado) e 42cm x 29,7cm (aberto), papel couché
fosco 150gr., cores 4x4, acabamento 2 grampos. A arte
sera disponibilizada pelo contratante.

1.000

15

Folheto

Unidade

Impressao de folheto, papel fosco 150g - 4/4 cores, 1 dobra.
Tamanho fechado 210x297mm (A4) e tamanho aberto
420x594mm (A2). A arte serd disponibilizada pelo
contratante.

2.000

Jogo "Quem?"

26 Cartas de profissdo - 56x87mm - papel couché 300g -
impressao 4 x 4 cores

32 Cartas pergunta - 56x87mm - papel couché 300g -
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16

Jogo 1

Unidade

impressao 4 x 4 cores

15 Cartas surpresa - 56x87mm - papel couché 300g -
impressao 4 x 4 cores

1 Manual de Regras com 4 paginas - formato 56x87mm -
couché 115g (sanfona)

1 Caixa:

- Opcdo 1 - 59x91x35mm (fechada) - triplex 270g -
laminagao fosca

- Opcdo 2 - 105x150x30mm (caixa dura - tampa/fundo) -
impressdo 4 cores - empastado papeldo 1.4

5.200

17

Jogo 2

Unidade

Jogo "Mini Trunfo"

40 Cartas desastre - 56x87mm - papel couché 300g -
impressdo 4 x 4 cores

1 Manual de Regras com 4 paginas - formato 56x87mm -
couché 115g (sanfona)

1 Caixa:

- Opgdo 1 - 59x91x22mm - triplex 270g - laminacao fosca
- Opcdo 2 - 105x150x30mm (caixa dura - tampa/fundo) -
impressao 4 cores - empastado papeldo 1.4 - laminacao
fosca

5.000

18

Jogo 3

Unidade

Jogo “Trilha do Risco” — Tabuleiro mesa

1 Tabuleiro A3 - 420x297mm - impressao 4 cores -
empastado em papeldo 1.9 - verso papel preto - laminagao
fosca

1 dado D6 (pontinhos de 1 a 6)

6 Marcadores (pinos) pequenos de resina ou madeira

1 livreto contendo informagdes e regras sobre o jogo com
50 paginas + capas (livreto 2 1dminas com grampo) -
formato 210x297mm - papel couché 115¢g - 4 x 4 cores - 12
pgs 1 Caixa - 225x315x40mm (caixa dura - tampa/fundo) -
impressao 4 cores - empastado papeldo 1.9 - laminagao
fosca

5.000

19

Jogo 4

Unidade

Jogo “Trilha do Risco” - Tabuleiro chao

Em lona vinilica formato 5mx5m, com impressao digital de
alta resolucdo (1440 dpi). Arte a ser fornecida pelo
contratante.

20

Copo de
viagem

Unidade

Copo de viagem retratil em fibra de bambu e PP. Com uma
argola de aluminio (mosquetdo) na tampa. Copo com
capacidade até 210 ml. Impressao de logomarca do
Cemaden em silk screen 01 cor.

1.000

21

Banner 1

Metro?

Impressdo digital, em alta resolucdo, em lona fosca com no
minimo 340g ou em tecido para cenografia. Policromia.
Acabamento pode ser feito com bastdo, corddo e ponteira
(banner e faixa em lona), perfil de PVC (banner em gloss
paper), tubo de aluminio (banner em tecido), reforco e ilhés
(banner e faixa em lona). Incluso instalagdo e transporte.

30

22

Banner 2

Unidade

Banner X ou rollup. 1,60x0,60m, lona.

10

23

Adesivo

Unidade

Adesivo individual, formato quadrangular, tamanho
7x7cm, em material papel adesivo, impresso somente na
frente, em cores 4x4.

5.000

24

Cracha

Unidade

Cracha produzido em papel reciclado 240g, no formato
100x150mm, impressao 4x4 cores; corddo em algodao
(pelo menos 40 cm de comprimento). Arte a ser
disponibilizada pela contratante.

1.000

Display

Porta-folder em acrilico cristal, para uso em balcdes ou
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25

porta-folder
de mesa

Unidade

mesas. Medidas: 21,3cm x 12,8cm x 9,8cm (altura x
largura x profundidade).

26

Sacola em
tecido

Unidade

Sacola com alcas produzida em 100% algoddo cru, trama
de 20x20, alcas trangadas 100% em algoddo cru, costura
dupla em linha cru, com acabamento interno em overlock,
estampa em silk screen em 1 cor, dimensdo 40 cm x 30 cm.

4.000

27

Bottom

Unidade

Bottons personalizados (arte a ser enviada pelo cliente), 4,5
cm x 4,5c¢m, 4x0 (colorido), 1 face, couché fosco 115g,
corte especial, flander, com alfinete.

4.000

28

Camiseta

Unidade

Camiseta, tipo unissex, manga curta, gola redonda, cor
branca, tamanhos variados, impressao em silk screen, com
arte definida pela contratante, material malha 100%
algodao, 160 g/m2.

64

29

Colete

Unidade

Colete de representagdo com uma faixa refletiva na frente e
nas costas; tecido leve e resistente, que ndo deforme ou
desbote ao ser lavado ou exposto ao sol; com ziper para
fechamento frontal e com 4 bolsos frontais (os 2 superiores
fechados por velcro e os 2 inferiores, por ziperes), parte das
costas ou das laterais podera ser telada, para maior conforto
térmico. Tamanhos variados. Devera ser personalizado com
logomarca a ser disponibilizada pela contratante. Modelo
devera ser aprovado pela contratante. Cor azul ou cinza.

50

30

Placa
metalica

Unidade

Placa personalizada em metal, formato 20cm x 16cm,
espessura 5mm, com estojo em veludo. Gravagao a laser.

120

31

Expositor

Unidade

Expositor com base reta, em MDF Branco TX.

Acabamento em fita de borda. Comunica¢do em adesivo
impresso em sistema digital de alta resolugao. Impressao
frente e verso. Area visual de 0,80m a 1,00m x 1,50m a 2,00
m.

10

Servicos

32

Servicos de
design
grafico e
editoracdo
de
publicactes

Profissional/
hora

Contratatacao de profissional para criacdao de identidade
visual para eventos internos ou externos; diagramacao de
materiais (folders, banners, convites, certificados),
baseadas em identidade visual para eventos; atualizacdo de
logomarcas em materiais digitais preexistentes; criacdo de
ilustracdes e diagramacdo de anudrios, revistas e folders. A
contratante dara orientacdes sobre o que espera do trabalho
a ser realizado e a contratada oferecerad pelo menos duas
possibilidades criativas.

1.200

33

Servigo de
filmagem
(gravacao e

Unidade/
diria

Equipamento com captacdo de som com qualidade e
servico de filmagem com no minimo trés cameras
filmadora profissional do tipo: Canon XF105 HD, SONY
HXR-NX100 NTSC, Panasonic AG-AC30 ou similar com
captacdo em 4k, jogo de lentes, mais respectivos
assessorios; Para a gravacao de imagens aéreas, o drone
utilizado deveré captar imagens em 4K (3840% 2160
pixels) 30fps, taxa de bites de 50 Mbps ou superior e
gimbal com estabilizacdo de 3 (trés) eixos; produto
audiovisual acabado devera ser entregue com audio estéreo
e video com resolucdo HD (1280 x 720 pixels), Full HD
(1920 x 1080 pixels) ou ainda 4 (3840 x 2160 pixels).
Microfones de lapela, direcional shotgun, de mao; Shure,
Sony ou similar, mais cabeamento, baterias e respectivos
assessorios; Tripés Manfro_o ou similar; Estabilizadores
Steadicam; Gravador de dudio digital Tascam DR 44,
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pela internet

Deverao ser disponibilizadas duas telas de retorno de pelo
menos 50 polegadas, para que os palestrantes/painelistas
possam acompanhar a transmissdo e ter ideia do tempo em
que estdo falando. O servigo inclui a entrega de arquivo

bruto da gravacdo da transmissdo total de evento.

edicao) Zoom H5, ou similar; Kit de Iluminacdo refletores Fresnel
ou LED de 600 wa_s de poténcia ou superior, com dimmer
para regulagem de intensidade; Rebatedor e difusor; Equipe
de profissionais altamente capacitados, mesa de corte, telas
de retorno e cabeamento; Tratamento de material
audiovisual, conforme especificagdo da contratante com, no
minimo: edi¢do por computador e, quando solicitado, com
efeitos especiais digitais, fundo musical, menu
personalizado, elaboracdo de trilha sonora e identificagdo
com nome do evento, nome das autoridades, interlocutores,
local, cidade, estado e data). O servico devera ser
desempenhado por profissionais altamente qualificados e
material entregue arquivo original e editado em HD externo
nos formatos MPEG, MOV, WMV ou similar.
Servigo de
Intérprete de Dupla de Profissionais qualificados com experiéncia comprovada, de
libras .p . . |acordo com a legislacdo. Os intérpretes devem trabalhar em
34 . profissionais , N 38
(Lingua . |dupla e podem fazer até 2 horas extras. A cotagdo para esse
o 2 horas/dia |, 3
Brasileira de item devera ser para dupla.
Sinais)
Traducao . ~ L. C e -
¢ A Servico de traducdo de textos técnico-cientificos do idioma
35 |portugués- Lauda ~ . s a 200
C portugués para o idioma inglés.
inglés
Traducao . ~ L. C e -
¢ A Servico de traducdo de textos técnico-cientificos do idioma
36 |portugués- Lauda ~ . 200
portugués para o idioma espanhol.
espanhol
Locagdo de backdrop com montagem e desmontagem de
estrutura de box truss, colunas, vigas, treligas, cubo, sleeve,
Locagdo e base, pau de carga, flanges, sapatas, confeccionadas em
37 linstalacdo de | Unidade/dia |aluminio, leves e de alta resisténcia, para formacao de 20
backdrop sistema de painel modular para fundo de palco, com 5
metros de largura x 2,5 metros de altura, com 02 colunas de
sustentacdo, para fixacdo de painel em lona.
Servico de transmissdo ao vivo de eventos para YouTube e
mais dois canais de streaming em formato full HD
(1920x1080px). Com possibilidade de insercdo de créditos,
tarjas, vinhetas, apresentacoes em Power Point, videos,
Servigo de imagens ou recursos audiovisuais. A imagem da traducao
transmissdo . . |em libras durante todo o periodo do evento devera ser
38 Unidade/dia | . coop ~ . 40
de eventos projetada na transmissdo e no teldo presencial do evento.
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14. ANEXO II

Instrumento de Medicdo de Resultado

A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicédo de Resultado (IMR), conforme exposto nas tabelas abaixo deste Termo de
Referéncia, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a contratada:

® Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
® Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Objetivo a atingir: obtencdo da melhor execugado do objeto, mediante a definicdo de indicadores de acompanhamento de qualidade dos servigos prestados
durante a vigéncia do contrato.

Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento,
proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

Nao produziu os resultados acordados;

Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Forma de avaliacdo: definicdo das situacdes, indicadores (Tabela 2) que caracterizem o ndo atendimento do objetivo e atribuicdo de grau de
correspondéncia (Tabela 1), de 1 a 3, de acordo com os indicativos de metas a cumprir, compreendendo glosas, que podem ser cumulativas, de 0,1% a
0,5% do valor da fatura referente ao servico executado.

Apuragdo: o registro de ocorréncias sera apurado a cada execucdo de evento, aplicando-se a respectiva pontuagdo por meio da qual cabera ao
representante da unidade formalizar a Coordenacao-Geral de Suporte Logistico relatérios detalhados da execugdo do evento quando do atesto da nota
fiscal.

Sanc¢des: Quando o percentual de glosas for superior a 10% (dez por cento) sobre o valor da nota fiscal do evento e quando as infragdes ultrapassarem os
limites descritos na tabela 2, caracterizar-se-a inexecugao parcial, o que implicara na abertura de procedimento de aplicacdo das penalidades previstas no
contrato.

Os valores apurados em decorréncia de descumprimento dos itens indicados no IMR serdo objeto de glosa na nota fiscal da empresa.

Nos casos de inviabilidade de glosa, o recolhimento da importancia devera ocorrer mediante pagamento de Guia de Recolhimento da Unido no prazo
maximo de 5 (cinco) dias tteis, contados a partir da emissao da GRU.

Tabela 1

Grau de relevancia Correspondéncia

1 Glosa de 0,1 % sobre o valor da ordem de servigo

2 Glosa de 0,3 % sobre o valor da ordem de servico

2 Glosa de 0,5 % sobre o valor da ordem de servigo

Tabela 2

Produtos/

Infraca G
Serigos nfracao rau

Protelar atendimento deixando de realizar qualquer servico alegando falta de
pessoal, equipamento ou ferramenta de trabalho.

Ndo prestagdo continua do servigo, de acordo com demandas recebidas e prazos

L estabelecidos.

Planejamento

Ndo entregar o servigo/objeto de acordo com o estabelecido na especificacdo do
item, sem prévia justificativa.

Nao prestar assessoria de natureza técnica. 1

Entrega do servigo/ objeto de acordo com demandas recebidas e prazos
estabelecidos

Nao prestacdo continua do servico, de acordo com demandas recebidas e prazos
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2. Execucao [lestabelecidos. 2
Nio entregar o servigo/objeto de acordo com o estabelecido na especificacdo do 3
item, sem prévia justificativa.
Ndo prestar assessoria de natureza técnica. 1
3. Pés- Nao entregar o produto de acordo com o formato e midia solicitados. 3
evento Nao prestar assessoria de natureza técnica. 1
15. ANEXO III
Item Produto/ Servigo Unida(.le de Qtde P.r fig,) Preco total
medida unitario
Transporte
1 |Onibus executivo dia (200 km)[ 6 R$ 11.700,00 |R$ 70.200,00
Alimentacao e bebidas
Coffee break Tipo 1 Pessoa 500 |R$ 51,63 | R$ 25.815,00
Coffee break Tipo 2 Pessoa 500 |R$ 19,80 | R$ 9.900,00
Kit lanche Pessoa 650 |R$ 16,33 | R$ 10.614,50
Material grafico personalizado
Caderneta Unidade [1.500|R$ 15,00 | R$ 22.500,00
Caderneta papel reciclado Unidade |1.000|R$ 6,37| R$ 6.370,00
7 Efii?ﬁfﬁgf - Unidade | 3.000| R$ L57 g 4.710,00
8 |Folder Unidade [6.400|R$ 0,55/ R$ 3.520,00
Livro 1 Unidade |2.000|R$ 20,18 | RS 40.360,00
10 |Livro 2 Unidade |[2.000|R$ 35,81 | R$ 71.620,00
11 |Livro 3 Unidade |1.000|R$ 115,35|R$  115.350,00
12 |Livro 4 Unidade |1.000|R$ 64,17 | R$ 64.170,00
13 |Revista Unidade ([9.200|R$ 5,06/ R$ 46.552,00
14 [Manual Unidade |1.000|R$ 14,54 | R$ 14.540,00
15 |Folheto Unidade [2.000|R$ 1,29| R$ 2.580,00
16 {Jogo 1 Unidade [5.200|R$ 5,35| R$ 27.820,00
17 |Jogo 2 Unidade |5.000| R$ 17,70| RS 88.500,00
18 |Jogo 3 Unidade ([5.000| R$ 29,85|R$  149.250,00
19 |Jogo 4 Unidade 1 |R$ 1.950,00|R$ 1.950,00
20 |Copo de viagem Unidade |1.000|R$ 18,70 [ R$ 18.700,00
21 |[Banner 1 Metro? 30 |R$ 53,75 | R$ 1.612,50
22 |Banner 2 Unidade 10 |R$ 228,00 | R$ 2.280,00
23 |Adesivo Unidade [5.000|R$ 0,27| R$ 1.350,00
24 |Cracha Unidade [1.000|R$ 1,22| R$ 1.220,00
25 |Display porta-folder de mesa Unidade 4 |R$ 29,48 | R$ 117,92
26 [Sacola em tecido Unidade [4.000|R$ 7,50 R$ 30.000,00
27 |Bottom Unidade |4.000|R$ 2,04/ R$ 8.160,00
28 [Camiseta Unidade 100 [R$ 4,02| R$ 401,70
29 [Colete Unidade 50 |R$ 216,63 | R$ 10.831,50
30 [Placa em metal Unidade 120 [R$ 135,59 | R$ 16.270,80
31 |Expositor Unidade 10 [R$ 1.187,29|R$ 11.872,90
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Servicos
Servicos de design gréafico e |Profissional/
2 1.2 R 2
3 editoracdo de publicagdes hora 00| RS 32,08 R$ 38.496,00
Servico de filmagem, Unidade/
33 38 |R 2.021,50
fotografia e audiovisual diaria $ R$ 76.817,00
Servico de Intérprete de Dupla de
34 |libras (Lingua Brasileira de |profissionais | 38 |R$ 730,00
Sinais) 2 horas/dia R$ 27740’00
35 |Tradugdo portugués-inglés Lauda 200 [R$ 32,38 | RS 6.476,00
36 |Tradugdo portugués-espanhol Lauda 200 [R$ 37,50 | R$ 7.500,00
Locacgdo e instalagdo de . .
37 backdrop Unidade/dia [ 20 |R$ 586,67 RS 11.733,40
Servico de transmissao de . .
4 R 1.
38 eventos pela internet Unidade/dia | - 40 $ 650,00 R$ 66.000,00

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.
Despacho: Portaria Cemaden 630/2026

MARISA PULICE MASCARENHAS

Comissdo de planejamento da contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/03/2026 ds 14:59:42.

Despacho: Portaria Cemaden 630/2026

ANA HELENA LOPES DOS SANTOS

Comissao de planejamento da contratagdo

tf Assinou eletronicamente em 23/03/2026 as 14:32:32.

Despacho: Portaria Cemaden 630/2026

MARIANA OLIVEIRA ARANTES

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/03/2026 as 14:34:21.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

Despacho: Portaria MCTI n.° 422, de 04/04/2025 Publicagdo no DOU em 07/04/2025

REGINA CELIA DOS SANTOS ALVALA

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/03/2026 as 15:49:09.
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