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1. AREA DEMANDANTE

Superintendéncia de Trens Urbanos do Recife

TERMO DE REFERENCIA (TR)

COORDENAGAO OPERACIONAL — GESTAO DE ESTOQUES - SRP: 002043 / 2025

2. OBIJETO

Aquisicdo Eventual de MATERIAIS ADMINISTRATIVOS EM GERAL, conforme as especificagdes, quantidades e

condi¢Oes estabelecidas neste instrumento convocatdrio e seus anexos.

3. DESCRICAO DETALHADA DOS MATERIAIS

ITEM

coDIGO

LOTE

QTD

UN

DESCRICAO

01

3880

300

UN

CLIPE PARA PAPEL EM ACO NIQUELADO, NUMERO 2/0, EMBALAGEM
COM 100 UNIDADES

02

3881

30

UM

CORRETIVO LIQUIDO, ATOXICO, COM 18 ml, A BASE DE AGUA.
SECAGEM RAPIDA. REFERENCIA AGUA ECOLUTIONS DA BIC, SIMILAR
EM QUALIDADE

03

3882

200

UM

CANETA ESFEROGRAFICA CRISTAL, NA COR VERMELHA, CARGA NAO
REVOVAVEL, TAMPA VENTILADA, COM PONTA MEDIA DE COBRE DE 1,0 mm,
CORPO EM RESINA TERMOPLASTICA SEXTAVADA COM FURO, E ESFERA DE
TUNGSTENIO. MARCA DE REFERENCIA BIC CRISTAL, SIMILAR OU SUPERIOR EM
QUALIDADE.

04

3889

UN

PERFURADOR DE PAPEL EM ESTRUTURA METALICA, DISPOSITIVO COM
TRAVA, PRETO, 02 FUROS COM DISTANCIA DE 80mm, E CAPACIDADE
PARA PERFURAR, NO MINIMO, 40 FOLHAS DE PAPEL 75gr/m2. PINOS
PERFURANTES EM ACO ZINCADO, BASE PLASTICA QUE FUNCIONA
COMO RECEPTOR DE CONFETES E PROTETOR DE MESA CONTRA
RISCOS, REF. 720 DA KANEX1

05

3892

UN

CARBONO EN PAPEL COR AZUL EM UM LADO, FOLHA TAMANHO 21 X
31CM. EMBALAGEM EM CAIXA COM 100 FOLHAS.

06

3897

500

UN

PASTA TIPO AZ NA COR VERDE, EM PAPEL CARTAO COM ESPESSURA 2MM,
FORRADO COM PAPEL MONOLUCIDO, REVESTIDA INTERNA E EXTERNAMENTE
COM POLIPROPILENO 75G PLASTIFICADO, LOMBO LARGO MEDINDO APROX.
8CM, FERRAGEM COM MECANISMO, OLHAL E COMPRESSOR NIQUELADO,
TAMANHO: 28,5 X 34,5 X 7,3CM.

07

3900

50

UM

GRAMPEADOR DE MESA MEDIO PARA PAPEIS, COMPOSTO DE BASE E
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ALAVANCA DE PRESSAO, CONFECCIONADOS EM CHAPA DE AGO CARBONO,
PINTADA OU ESMALTADA OU AINDA CROMADA, SENDO QUE A ALAVANCA
CONSTITUI-SE DE UM BRAGO COM PUNGAO ACOPLADO AO PORTA-GRAMPOS,
ESTE EM MATERIAL ACO CARBONO, COM AVANCADOR E GUIA REFORCADA
POR CHAPA FRONTAL SOLDADA, COM RECARGA DE GRAMPOS TIPO 26/6, (UM
PENTE DE ATE 100 GRAMPOS), A BASE DEVERA SER PROVIDA DE UM FUNDO
PLASTICO ANTIDERRAPANTE, BEM COMO UMA CHAPA GIRATORIA EM AGO
CARBONO CROMADO, COM GUIAS PARA GRAMPEAR FECHADO E ABERTO, NA
QUAL SE APOIA OS PAPEIS A SEREM GRAMPEADOS. DEVERA AINDA SER
PROVIDO DE MOLA PARA MANTER A ABERTURA ENTRE ALAVANCA E BASE.
REFERENCIA C314 DA CONCEPT, OU SIMILAR EM QUALIDADE.

08

3902 1

10

UN

LIVRO COM PAPEL BRANCO, PAUTADO, 100 FOLHAS, NUMERADAS, SEM
MARGEM, EM CAPA DURA. TAMANHO 22 x 33 cm.

09

3903 1

15

UN

LIVRO COM PAPEL BRANCO, PAUTADO, 100 FOLHAS, NUMERADAS,
SEM MARGEM, EM CAPA DURA. TAMANHO 22 x 33 cm.2

10

3907 1

250

UN

FITA ADESIVA PROTETORA CREPE, EM ROLO, USO GERAL - LARGURA 25 mm
COMPRIMENTO 50 m.

11

3908 1

700

UN

CANETA ESFEROGRAFICA CRISTAL, NA COR AZUL, CARGA NAO REVOVAVEL,
TAMPA VENTILADA, COM PONTA MEDIA DE COBRE DE 1,0MM, CORPO EM
RESINA TERMOPLASTICA SEXTAVADA COM FURO, E ESFERA DE TUNGSTENIO.
MARCA DE REFERENCIA BIC CRISTAL, SIMILAR OU SUPERIOR EM QUALIDADE.

12

3909 1

250

UN

CANETA ESFEROGRAFICA CRISTAL, NA COR PRETA, CARGA NAO RENOVAVEL,
TAMPA VENTILADA COM PONTA MEDIA DE COBRE DE 1,0MM, CORPO EM
RESINA TERMOPLASTICA SEXTAVADA COM FURO, E ESFERA DE TUNGSTENIO.
MARCA DE REFERENCIA BIC CRISTAL, SIMILAR OU SUPERIOR EM QUALIDADE.

13

3911 1

1500

UN

PASTA SUSPENSA EM CARTAO MARMORIZADO, PLASTIFICADA, COM GRAMPO
PLASTICO, TAMANHO: 361 x 240 mm, 350 GRAMAS, NA COR AZUL, MARCA DE
REFERENCIA DELLO OU SIMILAR EM QUALIDADE.

14

3912 1

150

UM

CLIPS PARA PAPEL EM AGO NIQUELADO, NUMERO 6 / 0, EMBALAGEM COM 50
UNIDADES.

15

4915 1

1000

CE

COPO PLASTICO DESCARTAVEL, PARA AGUA, COM CAPACIDADE PARA 180ML.

16

4920 1

300

CE

COPO DESCARTAVEL PARA CAFEZINHO, EM PLASTICO, COM CAPACIDADE PARA
50ML, PACOTE COM 100 UNIDADES.

17

7109 1

20

RM

PAPEL FORMATO A3 (420 x 297mm), GRAMATURA 90g, BRANCO,
EMBALAGEM EM PACOTE COM 500 FOLHAS.

18

7124 1

15

UN

PASTA EM PLASTICO NA COR AZUL, TIPO POLIONDA, COM ELASTICO,
TAMANHO MEDIO COMPRIMENTO 33,00CM - LARGURA 25,00CM -
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ESPESSURA 4,00CM.
CAIXA ARQUIVO MORTO FACIL POLIONDA, EM PVC NA COR AZUL, DIMENSAO:
19 7141 1 1000 | UN
350 x 130 x 245mm.
ENVELOPE TIPO SACO SEM TIMBRE, TAMANHO A4, EM PAPEL NA COR
20 11098 1 16 UN
AMARELO OURO, FORMATO: 24 X 34CM, EMBALAGEM COM 250 UNIDADES.
21 11501 1 20 UN | BARBANTE DE ALGODAO, ROLO DE 250G.
BLOCO COM 100 FOLHAS, DIMENSAOQ: 76 X 76 MM NA COR AZUL,
22 11502 1 20 UN
MODELO POST IT DA 3M OU SIMILAR EM QUALIDADE.
23 11503 1 40 UN | BORRACHA NA COR BRANCA VINIL, COM CAPA PROTETORA ERGONOMICA.
CANETA HIDROGRAFICA MARCA TEXTO, NA COR AMARELA. MARCA DE
24 11504 1 250 UN .
REFERENCIA LUMICOLOR 200 DA PILOT OU SIMILAR EM QUALIDADE.
ESTILETE TAMANHO GRANDE, COM LAMINA LARGA, *TIPO FACA OLFA*, OU
25 011513 1 30 UN
SIMILAR EM QUALIDADE.
LAMINA TIPO LARGA, PARA USO EM ESTILETE *FACA OLFA*,
26 011520 1 10 cX .
EMBALAGEM EM CAIXA COM 10 LAMINAS.
27 011521 1 100 UN | LAPIS PARA ESCRITA DE MADEIRA COM GRAFITE NUMERO 02.3
LAPISEIRA TECNICA EM PLASTICO DE ALTA RESISTENCIA, PONTA E
MECANISMO METALICOS, BORRACHA E DESENTUPIDOR, PARA USO COM
28 011522 1 40 UN .
MINA DE GRAFITE 0,7MM, MARCA DE REFERENCIA PENTEL OU SIMILAR EM
QUALIDADE.
30 011525 1 10 KG | LIGA DE BORRACHA, EMBALAGEM EM PACOTES DE 1KG.3
REGUA DE 0,3 x 3,5 x 31 cm, EM ACRILICO CRISTAL. POLIMETRO PERFEITO,
31 11528 1 40 UN | BORDAS CHANFRADAS E ESCALA DE PRECISAO DE MILIMETRO EM
MILIMETRO, GRAVADAS A QUENTE.
CANETA CORRETIVA COM, 08ml, PONTA DE METAL, CORPO FLEXIVEL,
32 011538 1 15 UN | SECAGEM RAPIDA A BASE DE SOLVENTE, COM EXCELENTE
COBERTURA.3
LIVRO DE PROTOCOLO EM PAPEL AP BRANCO COM CAPA DURA 15CM
33 011682 1 15 UN
X 22CM COM 100 FOLHAS.
MINA DE GRAFITE 0,7MM DUREZA 2B, PARA LAPISEIRA, EMBALAGEM EM
34 11683 1 25 UN
TUBOS COM 12 MINAS - MARCA PENTEL OU SIMILAR EM QUALIDADE.
33 13895 1 50 UN | FITA ADESIVA DE CELULOSE TRANSPARENTE, TIPO DUREX, PEQUENA,
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TAMANHO: 12mm x 30m.

34

19230 1

50

UN

GRAMPO TRILHO PLASTICO ROMEU/JULIETA, DISTANCIA ENTRE FUROS 80
MM, PARA USO EM PAPEIS, ENBALAGEM COM 50 UNIDADES.

36

20149 1

21

UN

FITA DUPLA FACE 24 MM X 2,0 M, FIXACAO FORTE, PARA USO EM
AMBIENTES INTERNOS E EXTERNOS. REFERENCIA: 4420 DA 3M OU SIMILAR
EM QUALIDADE.

37

20349 1

24

UN

CANETA TIPO MARCADOR PERMANENTE, NA COR PRETA, COM PONTA
CHANFRADA DE ACRILICO, TINTA A BASE DE ALCOOL, ESPESSURA DE ESCRITA
DE 5 mm; NAO RECARREGAVEL. MARCA DE REFERENCIA "BRW" SIMILAR EM
QUALIDADE.

38

20350 1

24

UN

CANETA TIPO MARCADOR PERMANENTE, NA COR VERMELHA, COM PONTA
CHANFRADA DE ACRILICO, TINTA A BASE DE ALCOOL, ESPESSURA DE ESCRITA
DE 5 mm; NAO RECARREGAVEL. MARCA DE REFERENCIA "BRW" SIMILAR EM
QUALIDADE.

39

20351 1

50

UN

FITA EM POLIPROPILENO, MARRON PARA USO EM EMPACOTAMENTO.
COMPRIMENTO EM ROLO COM 100M, LARGURA 48mm, MARCA DE
REFERENCIA 3M OU SIMILAR EM QUALIDADE.

40

020635 1

20

UN

BLOCO AUTO ADESIVO, FORMATO SETA COM CORES DIFERENTES,
TAMANHO DA SETA COMPRIMENTO DE 5CM, DA POST-IT 3M OU
SIMILAR EM QUALIDADE4

JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO E IDENTIFICAGAO DA NECESSIDADE

4.1. Optou-se pelo Registro de Pregos, com base nas ferramentas de controle dos estoques disponiveis, para
aquisi¢coes, quando houver a necessidade de reposicao, dos materiais listados na Planilha de Especificagdes e
Quantidades da CBTU-STU/REC. Conforme Art. 181 do RILC/20, a preferéncia pelo SRP se da pelo inciso | —

“gquando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratagdes frequentes”.

4.1.1. Os materiais em questdo sdo utilizados em rotinas administrativas tais como emissdo de laudos e
pareceres, relatorios, documentacdo em geral. Esses materiais sdo compostos por itens comuns de
expediente

4.1.2. Todas as areas da CBTU Recife fazem o uso de um ou mais tipos desses materiais e sua falta pode
acarretar lentiddo e/ou n3o atendimento as necessidades como a de registro e guarda de documentacgdo
inerente aos trabalhos realizados na CBTU. Especialmente no que se diz respeito as demandas dos

setores Juridicos, de Recursos Humanos, Tesouraria e da Licita¢do, faz-se necessario a utilizagcdo de

4
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muitos dos itens contidos nesses processos e a falta desses materiais pode gerar condi¢des de
desamparo legal pelo ndo registro fisico em papel de processos, notas fiscais e outros documentos
importantes.

. Os materiais de expediente sdo consumidos ao longo do ano todo e, por isso, faz-se necessaria a
aquisicao dos mesmos como forma de suprir essa demanda de consumo.

Dessa forma, visando garantir a continuidade dos servigos prestados por esta CBTU-STU/RECIFE e de
modo a possibilitar condi¢cGes adequadas para o desenvolvimento das atividades com maior eficiéncia,
faz-se necessdria a aquisicdo destes materiais, conforme especificacdo estabelecida neste Termo de
Referéncia, ressaltando-se que os referidos itens serdao exclusivamente utilizados em seus fins especificos
para atender a demanda no ambito dessa Superintendéncia.

. 0 quantitativo do material, atualmente no Almoxarifado desta Superintendéncia de Trens Urbanos,
demonstra que o saldo é insuficiente para atender as demandas da STU-REC para o exercicio de 2025 o
que também motiva a aquisicdo dos aludidos materiais, tendo em vista que em anos anteriores

processos similares fracassaram.

5. CLASSIFICACAO DOS MATERIAIS

5.1.

O objeto a ser contratado é de natureza “comum”, conforme os termos do inciso IV do art. 32, da Lei

13.303, de 2016 e art. 113 do RILC/CBTU, de 2020.

6. CONDICOES DE RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Local de entrega: Os materiais deverdo ser entregues no Setor de Almoxarifado da CBTU-STU/RECIFE,
situado na Rua S3o José, N2 860, Bairro de Cavaleiro, Cidade de Jaboatdo dos Guararapes, Estado de
Pernambuco (CEP 54.210-570).

Horario para recebimento do material: A entrega podera ser feita no hordrio de 8h30min as 11h30min e
de 13h30min as 16h00min, de segunda a sexta-feira, exceto feriados. Caso seja interesse da CONTRATADA,
podera ser feito prévio contato através dos telefones (081) 3972-8972 e 3972-8919 para agendamento da
entrega.

Das condigées do material: Os materiais deverdo ser novos, entregues em perfeitas condigdes de uso e
funcionamento, conforme proposta e especificagdes técnicas exigidas. Caso seja verificada a entrega de
materiais fora das especificagées do contrato, ou com avarias decorrentes do transporte ou defeitos de
fabricacdo, a empresa contratada devera, por sua conta, recolher os mesmos e providenciar a devida
substituicdo no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados da comunica¢do a empresa.

Inspecdo do material: Os materiais serdo recebidos provisoriamente pela Coordenadoria de
Armazenamento (COARM), devendo os mesmos serem avaliados definitivamente pelo fiscal do contrato,

para a verificagdo das especificagGes técnicas e funcionamento no prazo de até 03 (trés) dias uteis.
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Das imperfeicdes do material: Qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas ou
defeitos ocultos, os que nao sdo percebidos no ato do recebimento, ndo implica em corresponsabilidade
do fiscal, nem tdo pouco, por parte da Coordenadoria de Armazenamento (COARM), sendo assim, ndo

exime e nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA (Art. 76 da Lei n? 13.303, de 2016).

PRAZO DE ENTREGA

1.1. O contratado dever4 entregar o material, quando solicitado dentro de um prazo de até 30 (trinta) dias
apos a assinatura da OEX (Ordem de Execugédo).

CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

N3o se aplica a este documento.

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1.
9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

Receber o objeto no prazo e condig¢Ges estabelecidas no Edital e seus anexos.

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos materiais recebidos provisoriamente com
as especificacdes constantes no Edital e na proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo.
Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no objeto
fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA, através de comissdo/servidor
especialmente designado.

Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
forma estabelecidos no Edital e seus anexos.

A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do objeto deste Termo de Referéncia, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

A CONTRATANTE deve prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pelos empregados da CONTRATADA ou por seus prepostos.

A CONTRATANTE deve comunicar a CONTRATADA qualquer modificagdo que haja, como a mudanga do

enderego de entrega.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigac8es constantes no Termo de Referéncia, nos seus anexos e

na sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e

perfeita execucdo do objeto e, ainda:
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10.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especifica¢des, prazo e local constantes
neste Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indica¢des
referentes a: marca fabricante, modelo, procedéncia e prazo de validade.

10.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a
27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990 e Art. 76 da Lei 13.303, de 2016).

10.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto
com avarias ou defeitos.

10.1.4. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, comprovando a
impossibilidade; assim como comunicar através dos telefones (81) 3972-8972 e 3972-8919.

10.1.5. Devera manter, durante toda a execuc¢do do fornecimento, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condig¢des de habilitacdo da proposta e de qualificagao.

10.1.6. Deve ser respeitada pela CONTRATADA toda a legislagdo aplicdvel relacionada ao meio ambiente e
sustentabilidade, quando sele¢do, manuseio e transporte do material objeto desta contratacao.

10.1.7. N&o sera admitida a subcontrata¢do do objeto fornecido.

11. DISPOSIC@ES GERAIS / INFORMAC@ES COMPLEMENTARES

11.1.Em razdo de ndo haver complexidade no fornecimento do objeto, o gerenciamento de riscos da
contratacdo somente sera exigivel durante a gestdo do contrato, conforme dispGe o art. 42-D da Lei n?
13.979/2020, quaisquer responsabilidades entrariam nas regras comuns da legislacdo civil aplicavel,
sendo, portanto, desnecessaria a composi¢cdo de matriz de riscos para a presente aquisi¢cdo, uma vez que
ndo se enquadra no Inciso X, artigo 422 da Lei n? 13.303/2016.

11.2.0 Sistema de Registro de Precos formalizado pela ata de registro de precos ndo obriga a CBTU-STU/REC a
contratacdo dos itens, nem mesmo da quantidade indicada. Portanto, as aquisi¢cdes serdo feitas de acordo
com a necessidade e conveniéncia da empresa, mediante a emissdo da ordem de execugdo (OEX).

11.3.0 prazo de validade da Ata de Registro de Pregos serd de 12 (doze) meses a contar da data da sua
assinatura.

11.4. N3o ha necessidade de amostras uma vez que, antes do atesto dos materiais, é realizado uma inspecdo

técnica.

12. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGCAO
12.1.A presente licitacio serda de AMPLA PARTICIPACAO, sendo, porém, garantidas as prerrogativas de
preferéncia das Microempresas (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP) e/ou ainda Microempreendedor
Individual (MEI), conforme disposto nos artigos 47 e 48 da Lei Complementar n2 123/2006 e suas redag¢des
posteriores.

12.2. O critério de escolha da proposta vencedora se dara na forma da proposta com MENOR PRECO.
7
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12.3. A presente aquisicao ndo é aberta a cooperativas e consoércios, pois o objeto do processo pode ser

fornecido por apenas uma empresa sem prejudicar a aquisi¢do e entrega do material.

13. ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

13.1.As licitantes deverdo apresentar atestado (s), em papel timbrado e assinado(s) por responsavel em nivel
equivalente a Superintendente ou Diretor ou ocupantes de cargo com poderes de administragdo (Gerentes,
Chefe de Departamento ou Divisdo), emitido (s) em nome da proponente, por entidade publica ou privada, no
(s) qual (is) esteja comprovado, detalhadamente, o fornecimento de bens semelhantes em caracteristicas e
quantidades ao objeto da aquisi¢cao prevista neste Termo de Referéncia.

13.2.A ndo apresentacdo tempestiva, ou a apresenta¢do de Atestado de Capacidade Técnica que demonstre o
fornecimento de bens em caracteristicas distintas e/ou quantidades muito inferiores as veiculadas neste

Termo ensejara a desclassificacdo do Licitante.

14. CONDIGOES DE PAGAMENTO
14.1.0 pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir da data do recebimento definitivo dos
materiais e da entrega do documento de cobranca (NF-e) no almoxarifado do Centro de Manutencdo de
Cavaleiro (CMC) na CBTU STU-REC, através de transferéncia bancaria, depdsito em Conta Corrente, ndo sendo
admitido boleto bancario.
15. CRITERIO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL
15.1. Deve ser respeitada toda a legislagdo aplicdvel relacionada ao meio ambiente e sustentabilidade. A
contratada devera seguir os critérios conforme instrugdao normativa 01, art.6, de 19 de janeiro de 2010, da

SLTI/MPOG e o decreto 7746/2012, art.4.

16. DO REAJUSTE

16.1. Os pregos registrados serdo fixos no prazo de 12 (doze) meses de validade da Ata de Registro de Pregos,
porém, poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo de precos praticados no mercado, ou de fato

que eleve o custo dos servigos registrados, nos termos do Art. 191 do RILC/CBTU/2020.

17. SANGOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Conforme disposto no Capitulo Il da Sec¢do Il da Lei 13.303/2016,

17.2. Os itens referenciados acima devem compor o processo, devendo as questdes de ordem contratual serem

garantidas pelas dreas competentes: GOJUR, GOLIC, COPTE e areas afins.
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LUIZ CLAUDIO ANDRADE DE ARAUJO
Coordenador Operacional — Gestao de Estoques

CBTU/STU-REC



