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BN CBTU

Companhia Brasileira de Trens Urbanos

Administracao Central

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para fornecimento anual de produtos de suporte juridico Zé-
nite, em matéria de licitagdes e contratos, conforme especifica¢tes e quantidades pre-
vistas neste Termo de Referéncia.

1.2. O objeto da presente contratacdo compreende os seguintes itens de servigos:

item Mat/Ser. Descriciao Unid Qtd
1 Servi¢o Zénite Facil Estatais Unid 3 licencas de
dacesso
2 Servico Orientacdes por escrito em Unid 10 consultas
licitacdes e contratos

2. NECESSIDADE

2.1. Prestar suporte consultivo a Area Juridica, mediante atualizagdo continua de decisdes
judiciais, pareceres técnicos, posicionamentos doutrinarios e jurisprudéncias consoli-
dadas.

2.2. O suporte juridico fornecido, por meio de acesso a ferramentas eletronicas constitui
um servico de conteudo técnico-juridico especializado, resultante da sele¢do e produ-
cdo intelectual do corpo técnico da empresa Zénite Informagao e Consultoria. Este ser-
vigo ¢ disponibilizado a todos os seus usudrios e tem como objetivo apresentar uma
solucdo integrada e completa em matéria de contratagio ptblica. Assim, com a presente
contratagdo dos produtos Zénite, busca-se, sobretudo, garantir seguranca e qualidade
na tomada de decisdes, bem como eficiéncia no alcance dos objetivos almejados pela
CBTU.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. A assinatura do servigo Zénite Fdcil, bem como as Orientacdes por Escrito, propor-
ciona suporte técnico especializado e atualizado aos gestores ¢ fiscais que atuam em
arcas como licitagdes e contratos administrativos.

3.2. O servigo Zénite Facil oferece uma base abrangente de contetidos técnicos, incluindo
jurisprudéncias, doutrinas e orientagdes praticas, que otimizam a tomada de decisdes e
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3.3

3.4.

3.6

asseguram a conformidade com legislagdes, como a Lei n°® 13.303/2016, bem como
informagdes sobre a nova Lei de Licitacdes (Lei n® 14.133/2021) e outros normativos
aplicaveis.

As orientagdes por escrito constituem um diferencial exclusivo da Producio Zénite,
ao reunir os entendimentos da Equipe Técnica Zénite, apresentados em textos exclusi-
vos, claros e objetivos, especialmente concebidos para oferecer solu¢des fundamenta-
das a problemas concretos.

Os conteudos contemplam os procedimentos de contratagdo publica regidos pela nova
Lei de Licitagdes (Lei n® 14.133/2021), Lei das Estatais (Lei n° 13.303/2016 - Estatuto
Juridico das Estatais) e pelas demais normas legais e infralegais de ambito federal, es-
tadual, distrital e municipal aplicaveis a licitagdes e contratos, abrangendo compras,
servigos, obras, alienagdo e transferéncia de bens publicos (concessdes e permissoes).
Adicionalmente, sdo abordados o regime de convénios e parcerias, conforme a Lei n°
13.019/2014 e os regulamentos de contratagdo de outras entidades, como as integrantes
do Sistema S.

O prego proposto para esta contratagdo foi comparado objetivamente com valores de
outras contratacdes realizadas pela Administracio Publica para o mesmo tipo de pro-
duto, demonstrando-se alinhado aos parametros de mercado.

A escolha da Zénite fundamenta-se na confianga decorrente de sua notéria especializa-
¢do, sendo reconhecida como a opc¢do para a execucdo dos servigos singulares, em ra-
zao de sua ampla experiéncia e expertise profissional.

4. ESPECIFICACAO DO OBJETO

4.1.

4.2.

O Zénite Facil ¢ um servigo disponibilizado pela Zénite Informagdo e Consultoria,

concebido para auxiliar as organizagdes publicas e privadas na gestdo de contratagdes
publicas e contratos administrativos. Trata-se de uma plataforma digital que proporci-

ona acesso rapido e pratico a contetidos técnicos especializados, configurando-se como
uma solugdo abrangente para os profissionais que atuam nesse segmento.

O servigo Zénite Facil disponibiliza uma vasta base de contetdos técnicos, incluindo:
Modelos e minutas de documentos (editais, contratos, termos de referéncia, entre ou-
tros.);

Doutrinas especializadas em contratagdes publicas e administragdo publica;

Artigos e orientagdes praticas para aplicagdo da legislagdo;

Analises atualizadas de normativos, como a Lei n® 13.303/2016 e a Lei n® 14.133/2021
e suas regulamentagdes.
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4.3.

4.4

4.5.
4.6.
4.7.

4.8.

4.9.

A Contratada devera disponibilizar acesso as ferramentas eletronicas por meio de login
e senha para monousuarios, bem como fornecer aos usuarios as informacgdes necessa-
rias para a utilizagdo dessas ferramentas, sem 6nus para o Contratante.

A Contratada devera manter o servi¢o online, com acesso a pagina virtual www.ze-
nite.com.br e aos links correspondentes a cada produto e servigo, permitindo visualiza-
¢do e manuseio por meio do site da Contratada.

A Contratada devera disponibilizar trés acessos simultaneos a ferramenta Zénite Facil.
Cada acesso ao sistema garante direito a uma quantidade ilimitada de pesquisas e inte-
ragdes, durante a vigéncia do contrato.

O servico de orientacdo por escrito da Zénite constitui uma solugdo destinada a for-
necer suporte técnico-juridico especializado a organizacdes publicas e privadas que
atuam no ambito das contrata¢des publicas e da gestdo dos contratos administrativos.
Trata-se de um servi¢o personalizado, no qual as demandas ¢ davidas especificas dos
contratantes sdo analisadas por uma equipe de especialistas da Zénite, resultando em
respostas fundamentadas, elaboradas em até 30 horas Uteis, com base na legislacéo vi-
gente, jurisprudéncia, doutrina e boas praticas administrativas, sempre levando em con-
sideracdo o contexto e as necessidades apresentadas.

A Contratada devera disponibilizar até dez orientagdes por escrito no periodo de 12
meses.

4.10. As Orientagdes por escrito estardo disponiveis de segunda a quinta-feira, das 8h30 as

12h e das 14h as 18h, e na sexta-feira, das 8h30 as 12h. As consultas enviadas na sexta-
feira apos as 12h, bem como aquelas realizadas em finais de semana e feriados, serdo
consideradas realizadas no primeiro dia util subsequente ao envio.

DISPENSA DE ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

a.4s

Considerando que a solugdo para atender a necessidade desta contratacdo ja era previ-
amente conhecida e que o valor proposto para a contratacio (R$ 21.284,00) enquadra-
se nos limites estabelecidos do inciso II do art. 204, combinado com o § 7° do art. 54-
A, ambos do RILC/CBTU, torna-se dispensavel a elaboragado de Estudos Preliminares.

RESPONSABILIDADES DAS PARTES

6.1.

OBRIGACOES DA CONTRATADA:

A Contratada devera cumprir todas as obrigagdes previstas no Termo de Referéncia, em
seus anexos € na proposta apresentada, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos
e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto contratado.
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« Responsabilizar-se integralmente pela execugdo do objeto contratado, nas quantidades
e padroes estabelecidos, respondendo pelas obrigacdes previstas no art. 219, inciso II
do RILC/CBTU.

e Comunicar, imediatamente e por escrito, quaisquer irregularidades ou dificuldades que
possam inviabilizar a execucdo da Autorizagdo de Servico.

e Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e/ou
prejuizos, decorrentes de atos praticados por seus empregados ou prepostos durante a
execugdo da Autorizagdo de Servigo.

e Arcar com todos os custos relacionados ao pagamento do pessoal necessario para a per-
feita execugdo dos servicos, incluindo-lhe a obrigagao de efetuar os pagamentos devidos
e 0s encargos previstos na legislacdo trabalhista, previdenciaria, fiscal, de seguros e
quaisquer outros aplicaveis.

e Responder, no que se refere a seus empregados ou prepostos, pelas obrigagoes decor-
rentes da legislagdo trabalhista, social ou previdenciaria.

o Facilitar a fiscalizagdo exercida pela CBTU durante a execugdo dos servigos contrata-
dos, permitindo o livre acesso a informagdes e documentos relacionados ao objeto deste
instrumento, bem como atender as exigéncias que forem formuladas.

« Manter, durante a execucdo da Autorizagdo de Servico, a compatibilidade com as obri-
gacgdes assumidas, bem como todas as condi¢des de habilitagio e qualificagdo exigidas.

6.2. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

Efetuar o pagamento a Contratada das importancias devidas pelos servigos contrata-
dos, observando integralmente as disposigdes previstas nas clausulas do instrumento
contratual.

e Fomnecer a Contratada as informacdes necessarias para a execucdo dos servicos contra-
tados, quando disponiveis, ou providencia-las em prazo razoavel, caso ndo estejam ime-
diatamente a disposi¢do da CBTU.

e Aplicar a Contratada as penalidades contratuais e legais cabiveis, mediante a instaura-
¢ao de procedimento administrativo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

e Designar os empregados responsaveis para gestdo e fiscalizagdo da execugido da Auto-
rizacdo de Servigo.

e Expedir, ap6s término do prazo da Autorizagdo de Servigo, o Termo de Quitagdo Reci-
proca, a ser assinado por ambas as partes, desde que ndo existam pendéncias fisicas e/ou
financeiras relacionadas ao instrumento contratual.
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7. CONDICOES DE RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

7.1. Em conformidade com o disposto nos artigos 225 e 226 do RILC/CBTU, o recebimento
do objeto desta contratagao sera realizado da seguinte forma:

e Definitivamente, pelo gestor do contrato, mediante a emissdo de recibo assinado por
ambas as partes, apos o decurso do prazo de observagdo, comprovando a adequagdo do
objeto as disposigdes contratuais.

8. QUALIFICACAO TECNICA

8.1. Apresentagdo de atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa(s) juridica(s)
de direito publico ou privado, que ateste(m), no minimo, o atendimento a seguinte exi-
géncia abaixo:

e Comprovacao de aptiddo para a execucdo de servigos de natureza similar ao objeto desta

contratagdo, de forma satisfatoria.

9. VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor total da contratagdo ¢ de R$ 21.284,00 (vinte e um mil, duzentos e oitenta e
quatro reais), conforme proposta anexada ao processo.

9.2. O preco ofertado a CBTU para a prestagdo dos servicos demonstra compatibilidade
com os valores praticados no mercado, estando alinhado aos precos oferecidos a outras
empresas no decorrer do ano vigente.

10. PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

10.1. O prazo de execugdo da prestacdo do servigo sera de 12 (doze) meses, contados a
partir da data de assinatura da Autorizagdo de Servigo (ADS).

11. PROCEDIMENTO DE GESTAO E FISCALIZACAO

11.1. A gestdo e a fiscalizagdo do contrato serdo de responsabilidade da CBTU, por inter-
médio das areas demandante e Contratada que, dentre outras atribui¢des inerentes as
suas competéncias, terdo o encargo de acompanhar a conformidade da execugédo dos
servigos, assegurando o cumprimento integral do contrato, bem como apontando even-
tuais atrasos ou fatos ocorridos durante a execuc¢do que possam ensejar a aplicagdo de
sancoes.
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11.2. A CBTU designara gestor e fiscais técnicos para o contrato, os quais serdo nomeados
por ato especifico elaborado pelo Diretor Presidente, no prazo de até 10 (dez) dias con-
tados da assinatura do instrumento contratual.

11.3. A Contratada devera indicar um representante responsavel pelo acompanhamento e
controle da execugdo dos servigos objeto do contrato.

11.4. As atividades de fiscalizacdo observario as disposigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, no contrato e na proposta da Contratada, além da legislagdo aplicavel e as
normas internas especificas da CBTU, especialmente o RILC/CBTU e a Resolugdo
pertinente a gestdo e fiscalizagdo de instrumentos contratuais.

11.5. As deliberacdes tomadas de comum acordo entre o gestor designado pela CBTU e o
representante da Contratada serdo suficientes para assegurar o cumprimento das obri-
gagdes contratuais.

11.6. As deliberagdes e demais documentos produzidos pelos representantes das partes se-
rdo considerados parte integrante e complementar do presente contrato.

12. CONSORCIOS / SUBCONTRATACAO / COOPERATIVA

12.1. DO CONSORCIO (nao aplicavel).

12.2. DA SUBCONTRATACAO:
Nao se identificou qualquer parcela que possa ser subcontratada. Dessa forma, decidiu-
se pela NAO ADMISSAO da subcontratagio do objeto.

12.3. DA COOPERATIVA (nao aplicavel).

13. DO PROCEDIMENTO PARA PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera efetuado, em parcela Gnica, mediante crédito em conta corrente, no
prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados a partir da data de entrada da nota fiscal
que comprove a execucdo do objeto deste Termo de Referéncia.

13.2. A Nota Fiscal / fatura relativa a assinatura devera ser entregue pela Contratada em
meio digital, no endereco eletrénico fornecido pela gestio e fiscalizagdo do contrato,
desde que seja possivel atestar a confiabilidade do documento enviado.

14. EXIGENCIA DE GARANTIAS

14.1. Nao havera exigéncia de garantia para a contratagcdo, conforme os artigos 69 e seguin-
tes da Lei n° 13.303/2016, tendo em vista que o objeto possui reduzida complexidade
na execucao contratual.
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15. FORMA DE CONTRATACAO

15.1. Considerando as caracteristicas da contratacdo pretendida e a documentagao existente

nos autos do processo, recomenda-se que a formalizagdo da contratagdo seja realizada
por meio de contratagdo direta, com base na inexigibilidade de licitagdo, nos termos do
art. 205, inciso I, do RILC-CBTU, combinado com o art. 30, inciso II, da Lei n°
13.303/2016. A seguir, apresentamos e justificamos os requisitos especificos que fun-
damentam a aplicagfo deste instituto:
Da natureza predominantemente intelectual do servi¢o: Conforme exposto nos itens
3 e 4, o suporte juridico fornecido por meio do acesso as ferramentas eletronicas carac-
teriza-se como um servi¢o de contetido técnico-juridico especializado, resultante da se-
lecdo e produgdo intelectual do corpo técnico da empresa Zénite Informagéo e Consul-
toria S.A.
Da singularidade do servi¢o: A singularidade justifica-se pela inviabilidade de com-
peticdo para os servigos pretendidos, uma vez que ndo ¢ possivel estabelecer critérios
objetivos de comparagdo técnica para objetos dessa natureza. Ressalta-se que ndo se
trata de execucdo de tarefas que possam ser realizadas mecanicamente ou por meio de
protocolos, métodos e técnicas preestabelecidos e conhecidos, que permitam a defini¢éo
de parametros objetivos para sua mensuragao.

e Da notoria especializacdo: A Zénite Informagdo e Consultoria S.A., conforme infor-

magdes disponibilizadas em seu sitio (https://zenite.com.br), com sede em Curitiba/PR,
¢ amplamente reconhecida como uma empresa notoriamente especializada. Com mais
de 30 anos de experiéncia no mercado, a empresa presta servigos para centenas de Or-
gaos e entidades em todo o pais, consolidando-se como referéncia em qualidade e su-
porte a Administragdo Piblica nas areas de Licitagdes Contratos. A Zénite oferece uma
gama de servigos especializados, incluindo seminarios online e presenciais, cursos “in
company”’, ferramentas eletronicas, orientacdes técnico-juridicas e publicagdes, todas
voltadas ao fornecimento de informagdes e conhecimento especializado.

A Zénite € reconhecida pela confianca que inspira em seus clientes, resultado da sélida
formacdo e vasta experiéncia de seus profissionais. Os palestrantes e professores da em-
presa possuem notavel formacao e expertise nas areas de Direito Constitucional e Lici-
tacdes e Contratos, conforme os curriculos dos docentes, que estdo disponiveis no site
da empresa. Tal especializagdo garante ao contratante a confianca necessaria para miti-
gar os riscos envolvidos na contratagdo, assegurando que o servigo ou produto ofertado
seja 0 mais adequado para atender a necessidade da Administragao Piblica.
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A Zénite ¢ uma referéncia nacional na capacitagio de agentes publicos em Licitagdes ¢
Contratos. A empresa tem desenvolvido e executado cursos de capacitagdo e aperfeigo-
amento na area de contrata¢do publica, tanto na modalidade presencial quanto online,
incluindo cursos abertos, "in company" e projetos especificos de capacitagdo. Entre
2009 e 2022, foram realizados mais de 1.100 cursos, capacitando mais de 69.900 agen-
tes publicos.

16. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS - LEI N° 13.709/2018 - LGPD

16.1. Em conformidade com as disposi¢des da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei

a)

b)

Geral de Prote¢ao de Dados (LGPD), o Contratante e a Contratada comprometem-se a
proteger os direitos fundamentais de liberdade, privacidade e o livre desenvolvimento
da personalidade da pessoa natural, no que tange ao tratamento de dados pessoais, in-
cluindo aqueles tratados por meios digitais, garantindo que:

O tratamento de dados pessoais sera realizado em conformidade com as bases legais
estabelecidas nos artigos 7° e/ou 11 da Lei 13.709/2018, as quais os servicos contratados
estardo sujeitos, e para fins legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular dos
dados;

O tratamento de dados pessoais sera restrito as atividades necessarias para atingir as
finalidades da execugdo do objeto do contrato, podendo ser realizado, quando for o caso,
para o cumprimento de obrigacdo legal ou regulatoria, no exercicio regular de direito,
por determinacdo judicial ou por requisi¢ao da Autoridade Nacional de Prote¢édo de Da-
dos (ANPD), ou ainda em atividades especificas da operadora da Contratada;
Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensaveis a propria prestagiao
do servigo/aquisi¢do de bens a coleta sera realizada exclusivamente para a execugao do
contrato. Os dados coletados poderdo ser utilizados apenas para a execucdo do objeto
especificado neste contrato, sendo vedado qualquer outro tratamento, salvo em situa-
¢des em que o compartilhamento com terceiros for necessario para a prestacio dos ser-
vigos. Nesses casos, a Contratada exigira do terceiro o compromisso formal de prote¢éo
de dados e privacidade, conforme estabelecido pela LGPD.

17. DISPOSICOES GERAIS

17.1. A Contratada obriga-se a manter, durante toda a execucdo do contrato, todas as con-

digdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no processo de contratacdo.

17.2. A CBTU sera responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagoes prestadas e

dos documentos apresentados no processo de contratag@o.
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17.3. A contratacdo pretendida sera regida, em especial, pela Lei n® 13.303, de 30 de junho
de 2016, e pelo Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da Companhia Brasi-
leira de Trens Urbanos - CBTU.

17.4. As despesas decorrentes da contratagéo serdo custeadas com recursos previstos no
Plano de Acdo de 2024.

17.5. As demais formalidades relacionadas a execucdo dos servigos contratados deverdo
observar integralmente as disposicdes constantes na minuta do Instrumento Contratual.

17.6.0s casos omissos que eventualmente surgirem durante a execucdo dos servicos con-
tratados serdo resolvidos pela CBTU, com base nas disposi¢des da Lei n® 13.303/2016,
do RILC-CBTU e nos preceitos de direito privado.

18. ANEXOS

I.  Propostas de Servigos e Precos;
II. Cotagdes de Pregos;

III. Atestados de Capacidade Técnica;
IV. Certiddes.
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