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COMPANHIA BRASILEIRA DE TRENS URBANOS - CBTU
ADMINISTRACAO CENTRAL
GERENCIA TECNICA - MARKETING E POTENCIALIDADES COMERCIAIS

TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICACAO DA NECESSIDADE

1.1. A contratacdo de servico de coffee break é necessaria para atender a demanda do evento
comemorativo dos 40 anos da CBTU. Este evento de grande relevancia institucional contara com a
participacdo de autoridades, imprensa, parceiros, colaboradores e convidados externos, e visa celebrar
a trajetdria da empresa, além de fortalecer os lagos com os diversos publicos envolvidos. Oferecer uma
pausa para um coffee break adequado faz parte da organizacao e logistica do evento, proporcionando
um ambiente confortavel, receptivo e propicio para momentos de interacdo entre os participantes. A
necessidade de contratar um servigo especializado justifica-se pela complexidade de atender a um
numero expressivo de convidados, garantindo qualidade, variedade e reposicdo constante dos itens
servidos, 0 que é essencial para manter a fluidez das atividades do evento sem interrupcdes
inadequadas.

2. IDENTIFICACAO DO OBJETO

2.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servicos de coffee break, visando atender ao evento de comemoracao dos 40 anos da
CBTU.

2.2. O servico devera contemplar o fornecimento de alimentos e bebidas, incluindo op¢des variadas de
lanches, sucos e café, além de toda a estrutura necessaria para sua realizacdo, como utensilios e apoio
de pessoal, garantindo o atendimento adequado a 150 (cento e cinquenta) convidados.

2.3. A prestacdo dos servicos serd realizada no dia 28 de outubro de 2024, no local do evento, na
estacdo Maceid, das 9h30 as 11h.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. A contratacdo do servico de coffee break é essencial para garantir a boa recepcéo e conforto dos
participantes durante o evento de inauguracdo da exposi¢do da Maria Fumaca em comemoragédo aos
40 anos da CBTU. Considerando o porte do evento e a necessidade de proporcionar um ambiente
acolhedor e propicio a interacdo entre os convidados, é imprescindivel oferecer um momento de pausa
com opgdes variadas de alimentos e bebidas de qualidade. Além de promover o bem-estar, o coffee
break contribui para a manutencéo do dinamismo do evento, proporcionando um intervalo agradavel
que favorece o fortalecimento das relagdes institucionais. A escolha por um servigo especializado
assegura que os padrdes de higiene, qualidade e organizacdo sejam mantidos ao longo do evento,
alinhando-se as expectativas dos convidados e a importancia da data comemorativa.
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4. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

4.1. O servico de alimentac&o, tipo coffee break, devera incluir:

Item Composicao dos produtos

Frutas

Paozinho delicia de queijo
1 tipo de mine quiches

1 tipo de mini folhado

2 tipos de tortas salgada

2 tipos de bolo

2 tipos de refrigerante
2 tipos de suco de fruta
agua mineral

0 Café
1 Leite
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4.2. O servico de alimentacdo devera ser preparado utilizando-se insumos de primeira qualidade.

4.3. Excepcionalmente, caso 0s sucos ndo sejam naturais ou de polpa, estes deverdo ser fornecidos em
embalagem tipo tetrapak com capacidade de 1 litro.

4.4. Os alimentos deverdo conter a data de validade legivel e deverdo ser entregues em perfeito estado
de conservacao, apresentando étima aparéncia, consisténcia, odor, cor, textura e sabor.

4.5. A CONTRATADA deveré ainda, fornecer todo material necessario para o andamento do servico,
tais como guardanapos, toalhas, copos, pratos, facas, garfos, colheres, garrafas térmicas, dentre outros,
em material descartavel, no que couber.

4.6. A CONTRATADA devera seguir Manual de Boas Praticas de Alimentos e possuir responsavel
técnico para acompanhar a preparacdo dos alimentos, visando atender aos requisitos higiénicos-
sanitarios, obrigatorios em todo o territdrio nacional para servicos de alimentacéo, conforme determina
RDC n° 216, de 15 de setembro de 2004, da ANVISA.

4.7. Os meios de transporte do alimento preparado devem ser higienizados, sendo adotadas medidas a
fim de garantir a auséncia de vetores e pragas urbanas.

5. RESPONSABILIDADES DAS PARTES

5.1. As responsabilidades das partes envolvidas na aquisi¢cdo, entrega e montagem da cobertura em
aluminio para o evento da Maria Fumaca sdo as seguintes:
5.1.1. Responsabilidades da Contratante:
5.1.1.1. Disponibilizar o espa¢o adequado para a instalagdo da mesa de coffee break,
garantindo condi¢es ideais para a montagem e realizacdo do servico.
5.1.1.2. Informar a contratada, com antecedéncia, o numero final de participantes, para que
0s preparativos sejam ajustados conforme a demanda.
5.1.1.3. Fornecer a contratada todas as informagGes logisticas necessarias, como o horério
de inicio do evento, localizacdo exata e periodo de duracdo do servico.
5.1.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do servigo por meio de servidores designados,
garantindo que todas as condicGes contratuais sejam cumpridas.
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5.1.1.5. Efetuar o pagamento conforme as condigdes estabelecidas, apds a verificacdo da
prestacdo satisfatoria do servico.

5.1.2. Responsabilidades da Contratada:
5.1.2.1. Fornecer todos os itens de alimentagéo e bebidas de acordo com as especificacbes
detalhadas no Termo de Referéncia, garantindo a qualidade, frescor e adequagdo do
cardapio.
5.1.2.2. Disponibilizar todos os materiais necessarios para a prestacdo do servico,
incluindo copos, talheres, guardanapos, pratos, mesas de apoio, e quaisquer outros
utensilios exigidos.
5.1.2.3. Montar, organizar e decorar a mesa de coffee break no local indicado, de forma
adequada e dentro dos prazos estabelecidos.
5.1.2.4. Manter a reposi¢ao constante dos alimentos e bebidas durante o evento, garantindo
gue nenhum item essencial falte ao longo do coffee break.
5.1.2.5. Disponibilizar equipe capacitada para realizar o servico, desde a montagem até o
atendimento aos participantes e a posterior desmontagem e limpeza do local.
5.1.2.6. Assegurar que todos o0s servicos prestados estejam em conformidade com as
normas de higiene e seguranca alimentar.
5.1.2.7. Providenciar a limpeza do local ap6s a finalizacao do servico, deixando o ambiente
nas mesmas condic¢des encontradas antes da prestacdo do servico.

6. CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO

6.1. O pagamento sera efetuado apos a entrega e montagem do objeto da contratacdo, através de Nota
Fiscal.
6.2. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apos o ateste da respectiva Nota Fiscal pela
Gestdo e Fiscalizacdo do Contrato, podendo ser:
6.3. Por meio de deposito em conta corrente do Contratado;
Por boleto bancario com codigo de barras aceito pelo SBP — Sistema Brasileiro de Pagamentos.
6.4. Em se tratando de boleto bancario, este devera ter o campo deducdo de pagamentos para as
retengdes legais (Tributos) ou valor liquido.
6.5. As Notas Fiscais deverdo estar acompanhadas de:
6.5.1. Certiddes de regularidade Fiscal com a Fazenda Federal e com o Sistema da Seguridade
Social, relativa ao INSS e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);
6.5.2. Declaracao de opcéo ao SIMPLES, se for o caso.
6.6. Cronograma:

LOTE ENTREGA E MONTAGEM DO MATERIAL (%) | TOTAL DO PAGAMENTO (%)

1 100 100

7. CONDICOES DE RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

7.1. A fiscalizacdo e a supervisdo do contrato ficardo a cargo da CBTU que, entre outras atribuicoes
que lhe sdo préprias, terd o encargo de acompanhar a execucdo do servigo e sua conformidade com as
disposicdes contratuais, apontando os eventuais atrasos e fatos ocorridos durante a execugdo do servico
passiveis de sancoes.
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7.2. O Gestor e Fiscal do contrato somente aceitara o servico se for executado estritamente conforme
as especificagcdes expressas neste Termo.

7.3. O ndo atendimento as exigéncias da fiscalizacdo da CBTU implicara as san¢des previstas em
contrato.

8. CRITERIOS DE ESCOLHA DA PROPOSTA

8.1. O critério de julgamento serd o de Menor Valor Global.

8.2. Nos precos da proposta deverdo estar inclusas todas as despesas e custos diretos e indiretos, como
impostos, contribuicdes, taxas, fretes, encargos sociais, fiscais e trabalhistas, ndo sendo a CBTU
responsavel por subsidiar quaisquer dessas obrigacdes.

8.3. A proposta devera ter seus valores expressos em moeda corrente nacional e prazo de validade de,
no minimo, 60 (sessenta) dias.

9. PRINCIPAIS COMPROVACOES DE QUALIFICACAO TECNICA QUE DEVEM SER
EXIGIDAS DAS PESSOAS INTERESSADAS EM PARTICIPAR DA LICITACAO

9.1. Para fins de comprovacdo da capacidade técnica, a licitante devera apresentar atestado de
Capacidade Técnico-Profissional, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprovem sua aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitacdo.

10. REGIME DE EXECUCAO

10.1. A execucdo dos servicos de coffee break sera realizada sob o regime de empreitada por preco
global, no qual a contratada devera fornecer todos os itens de alimentacéo, bebidas, utensilios, e equipe
de atendimento conforme as especificacbes detalhadas no Termo de Referéncia, pelo preco total
previamente acordado.

10.2. Este regime implica que a contratada sera responsavel por todos os custos necessarios a plena
execucdo do servico, sem qualquer reajuste ao valor contratado, independente de variacdes nas
quantidades de alimentos consumidos ou materiais utilizados. A contratada devera garantir a qualidade
e continuidade do servico, incluindo a montagem, organizacgéo, atendimento, reposicao, e posterior
desmontagem e limpeza do local, de acordo com as exigéncias da contratante e dentro dos prazos
estipulados.

10.3. O servico seré prestado no local do evento, com todas as responsabilidades atribuidas a contratada
para assegurar a perfeita execucdo, sem interrupgoes, durante o periodo do evento.

11. POSSIBILIDADE OU NAO DE SUBCONTRATACAO
11.1. N&o sera permitida a subcontratacdo de quaisquer partes do objeto deste contrato. A empresa

contratada devera executar integralmente os servi¢os ou fornecer diretamente os bens especificados,
sem transferir suas responsabilidades a terceiros.
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12. EXIGENCIA GARANTIA

12.1. Ndo se aplica, tendo em vista que esta aquisi¢do nao requer a prestacdo de garantia contratual. O
fornecimento do bem seré realizado conforme as especificacbes acordadas, sem necessidade de
retencdo de valores ou apresentacdo de garantia por parte da empresa contratada.

13. CRITERIOS PARA REAJUSTAMENTO, REPACTUACAO E/OU REVISAO
CONTRATUAL

13.1. Por se tratar de uma prestacdo de servico, ndo se aplicam critérios para reajustamento,
repactuacdo e/ou revisdao contratual. O preco estabelecido na proposta apresentada pela empresa
contratada seré fixo e irreajustavel durante toda a vigéncia do contrato, conforme previsto na legislacdo
vigente. Portanto, ndo havera possibilidade de alteracdo nos valores pactuados.

14. PRAZO DE EXECUCAO

14.1. O prazo de execucdo dos servicos de coffee break sera restrito ao dia do evento de comemoracao
dos 40 anos da CBTU, com inicio e término conforme o cronograma previamente estabelecido pela
contratante.

14.2. A contratada devera garantir a montagem completa da estrutura necessaria para o coffee break,
incluindo a disposicao dos alimentos e bebidas, das 9h30 as 11h do dia 28 de outubro de 2024. O
atendimento aos participantes devera ocorrer durante o periodo especificado no evento, com reposicdes
constantes e atencdo a qualidade dos itens oferecidos.

14.3. Apo6s o término do evento, a contratada sera responsavel pela desmontagem e limpeza do local,
devendo concluir todas as atividades de organizacéo e retirada dos materiais no mesmo dia do evento.
O cumprimento desses prazos é fundamental para a boa execucdo do contrato e para o sucesso do
evento.

15. PROCEDIMENTO DE GESTAO E FISCALIZACAO

15.1. A gestéo e fiscalizagéo da execucgéo dos servigos de coffee break seréo realizadas por um servidor
designado pela CBTU, que atuard como fiscal do contrato. Cabera ao fiscal acompanhar todas as etapas
do servico, desde a montagem até a desmontagem, assegurando que 0S Servicos sejam prestados de
acordo com as especificacdes estabelecidas no Termo de Referéncia e em conformidade com as normas
de qualidade, higiene e seguranca.
15.2. O fiscal devera verificar:

15.2.1. A qualidade e frescor dos alimentos e bebidas fornecidos;

15.2.2. O cumprimento do cronograma de montagem e inicio da prestacdo dos servicos;

15.2.3. A reposic¢do adequada e continua dos itens durante o evento;

15.2.4. O atendimento satisfatorio aos participantes, incluindo a cortesia e eficiéncia da equipe

de servico;

15.2.5. A desmontagem e limpeza do local ao final do evento.
15.3. Qualquer irregularidade constatada deverd ser imediatamente registrada e comunicada a
contratada para pronta correcdo. O fiscal também sera responsavel por atestar a execucao dos servicos,
servindo como base para a liberacdo do pagamento a contratada.
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16. POSSIBILIDADE OU NAO DE PARTICIPACAO DE SOCIEDADE COOPERATIVA

16.1. Nao serd permitida a participacdo de sociedades cooperativas no presente processo de
contratacdo. A contratacdo sera restrita a empresas que possuam capacidade técnica e juridica para
executar diretamente o objeto da aquisi¢cdo, conforme as especificacGes deste Termo de Referéncia.

Brasilia-DF, 15 de outubro de 2024.
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