MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVAGOES E COMUNICAGOES

CENTRO BRASILEIRO DE PESQUISAS FISICAS — CBPF

PORTARIA N2 20, de 19 de julho de 2019

O DIRETOR DO CENTRO BRASILEIRO DE PESQUISAS FISICAS — CBPF, DO MINISTERIO DA CIENCIA,
TECNOLOGIA, INOVACOES E COMUNICACOES, no uso das atribuigdes que lhe confere o Cap. VI, Art. n2 34,
inciso IV, da Portaria MCTIC n® 5.142, de 14 de novembro de 2016, publicada no D.0.U. de 16 de nhovembro

de 2016, secdo 1, pag. 7, do Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacées e Comunicacées — MCTIC, resolve:

Art.12 - Estabelecer procedimentos necessarios a vigilancia e ao controle da circulacdo de pessoas e de
bens patrimoniais no ambito do CBPF.

Pardgrafo uUnico - Esta Portaria conta com o seguinte documento anexo:

- Anexo | - Normas de Seguranca do Patrimonio e Pessoal do CBPF.

Art. 22 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Rio de Janeiro, 19 de julho de 2019.
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RONALD CINTRA SHELLARD



ANEXO |

NORMAS DE SEGURANGA DO PATRIMONIO E PESSOAL DO CBPF

Este anexo faz parte da portaria n2 20 de 19 de julho de 2019, que estabelece normas de

Seguranca do Patrimoénio e Pessoal do CBPF.

Este documento esta organizado da seguinte maneira:

1. PRINCIPIO
Combinar eficacia com baixa interferéncia na rotina das atividades institucionais baseando-se,

principalmente, nas tecnologias disponiveis no mercado para o controle da circulacdo de pessoal e

bens na instituicao.

2. DEFINIGCOES
2.1 — ESPACO FiSICO DO CBPF — Constituido pelos prédios e dependéncias, assim subdivididos:

Edificio Cesar Lattes — Rua Dr. Xavier Sigaud, n2 150 — Urca, Rio de Janeiro — R} — 07 (sete)
pavimentos (do térreo a cobertura).

Edificio Ministro Jodo Alberto — Rua Lauro Miiller, n2 455 — Botafogo, Rio de Janeiro — RJ —
04 (quatro) pavimentos.

Edificio General Argus — Rua Lauro Miiller, n2 455 — Botafogo, Rio de Janeiro — R} — 02
(dois) pavimentos.

Laboratério de Instrumentacdo e Tecnologia Mecanica (LITMEC) — Av. Venceslau Bras, n?
71, fundos — Botafogo, Rio de Janeiro — RJ — 01 (um) pavimento (dentro do Campus da UFRJ
na Praia Vermelha / Urca).

Outras areas do CBPF — Estacionamentos, jardins, restaurante e dreas de circulacdo entre
os edificios.

Os locais acima citados, embora tenham enderecos diferentes, estdo situados no mesmo campus,
todos anexos ao Edificio Cesar Lattes, sede do CBPF.

2.2 — ESPACO FISICO DE INSTITUICOES SITUADAS NO CAMPUS DO CBPF:

POP-RJ / Laboratério Nacional de Computagdo Cientifica (LNCC) — Térreo e 32 andar do
Edificio Ministro Jodo Alberto.

Escola Superior de Redes, unidade de servico da Rede Nacional de Ensino e Pesquisa
(ESR/RNP) — 32 andar do Edificio Ministro Jodo Alberto.

Arranjo de Nucleos de Inovacdo Tecnoldgica (NIT-RIO/MCTIC) — 32 andar do Edificio
Ministro Jodo Alberto.
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Instituto Brasileiro de Informagdo em Ciéncia e Tecnologia (IBICT) — 42 andar do Edificio
Ministro Jodo Alberto.

Fundagdo de Apoio a Computagdo Cientifica (FACC) — 22 andar do Edificio Ministro Jodo
Alberto.

Centro Latino-Americano de Fisica (CLAF) — Edificio Mario de Almeida no Campus da UFRJ.

PORTARIAS E PORTOES DO CBPF

Portaria Principal Cesar Lattes: Localizada na entrada principal do Edificio Cesar Lattes, Rua
Dr. Xavier Sigaud.

Portaria Central Cesar Lattes: Localizada nos fundos do Edificio Cesar Lattes com saida para
o jardim interno.

Portaria Ministro Jodao Alberto: Localizada no Edificio Ministro Jodo Alberto, Rua Lauro
Maller.

PortGes 1 a 4 — Acesso ao estacionamento do Edificio Cesar Lattes, Rua Dr. Xavier Sigaud.
Portdes 5 a 6 — Acesso a carga e descarga de material, Rua Lauro Miiller.

Portdao 7 — Acesso de pedestres a Portaria Ministro Jodo Alberto, Rua Lauro Miller.

PESSOAL

O pessoal que circula nas dependéncias do CBPF pode ser classificado segundo as categorias

abaixo:

2.4.1 — PESSOAL INTERNO

a)

Comunidade do CBPF: Servidores, terceirizados, pds-graduandos, alunos do Programa de
Iniciacdo Cientifica (PIBIC) e do Programa de Vocacdo Cientifica (PROVOC), pds-doutores e
colaboradores frequentes, previamente cadastrados e com carteirinha, pessoal vinculado as
instituigdes listadas no item 2.2.

2.4.2 — PESSOAL EXTERNO

a)

b)

Colaboradores e usudrios de facilidades: Usuarios dos Laboratdrios, pesquisadores
convidados para semindrios, bancas e outros eventos do CBPF e das instituicdes listadas no
item 2.2.

Frequentadores de eventos: Pessoal que assiste aos eventos (workshops, escolas, debates e
demais eventos académicos e do MCTIC), estudantes participantes dos programas de visita
ao CBPF, tais como Fisico por uma Tarde e LABDID, frequentadores de semindrios, coléquios
ou defesas de tese e outros tipos de eventos com a participacdao do CBPF e das instituicoes
listadas no item 2.2.



c) Usuarios ocasionais: Frequentadores da Biblioteca, do restaurante, eventos extraordinarios,
prestadores de servicos de empresas atendendo ao CBPF e as institui¢es listadas no item
2.2.

2.5 —BENS INSTITUCIONAIS E PESSOAIS

a) Bens institucionais: Bens mdveis e imdveis, maquinas e equipamentos patrimoniados pelo
CBPF.

b) Bens pessoais: Bens mdveis pertencentes ao pessoal interno e externo ao CBPF.

3. REGIME DE FUNCIONAMENTO DAS PORTARIAS
a) Portaria Principal Cesar Lattes: Funcionamento 24 h por dia.

a) Portaria Central Cesar Lattes: Funcionamento das 8h30m as 17h30m.
b) Portaria Ministro Jodo Alberto: Funcionamento das 7 h as 20 h.
c) Portdes 1a 4: Funcionamento 24 h por dia.

d) Portdes 5 e 6: Funcionamento das 8h30m as 17h30m. Fora deste horario, de acordo com o
movimento de carga e descarga de materiais no CBPF.

e) Portdo 7: Funcionamento das 7 h as 20 h.

4. PROCEDIMENTOS E NORMAS DE CIRCULAGAO DE PESSOAL E VIGILANCIA

4.1 — NORMAS E PROCEDIMENTOS DE IDENTIFICACAO

4.2.1 — A identificagao de pessoal entre 7 h e 20 h sera realizada de acordo com a categoria do
frequentador, conforme item 4.2.2. A partir das 20 h até as 7 h, a entrada e a saida de pessoal
devem ser registradas pela vigilancia. Neste horario, somente servidores e secretarias das
Coordenagdes ou Servicos podem autorizar a entrada de pessoal externo ao CBPF.

4.2.2 — |dentificacdo por categoria:

a) Comunidade do CBPF: Livre acesso em todas as portarias, desde que a pessoa seja reconhecida
pela vigilancia. Em caso de duvidas, a vigilancia solicitard o documento comprovando sua
condicdo. Os documentos citados acima serdo emitidos pelo CBPF e pelas instituicGes listadas no
item 2.2.

b) Colaboradores e usudarios de facilidades: Entrada condicionada a autorizacdo prévia por
servidores ou secretarias das Coordenacdes ou Servicos. A identificacdo nas portarias sera feita
por meio de documento oficial com foto.

c) Frequentadores de eventos:

Os frequentadores devem se identificar de acordo com as situacdes abaixo:



e Participantes de eventos: Cracha fornecido pela organizacdo do evento ou lista
fornecida pelos organizadores.
e Estudantes participantes de programas de visita ao CBPF: Identificacdo do professor
responsavel pela turma;
e Frequentadores de semindrios, coléquios ou defesas de tese: Identificacdo nas portarias
com especificacdo do evento ao qual se dirigem.
d) Usudrios ocasionais:

e Frequentadores da Biblioteca: Identificacdo nas portarias com controle de hordrio de
entrada e saida pela recepgao da Biblioteca e vigilancia do CBPF.

e Frequentadores do restaurante: Livre acesso a area do restaurante através da Portaria
Ministro Jodo Alberto. Acesso as demais dependéncias do CBPF, mediante identificacao
seguindo os critérios da categoria do usudrio.

e Prestadores de servigos: Acesso em horario comercial com identificacdo e consulta aos
responsaveis pela solicitacdo dos prestadores. Acesso fora deste periodo deverd ser
previamente comunicado a SELIC/COADM.

e Usudrios de eventos extraordindrios: Identificacdo nas portarias com especificacdo do
evento ao qual se dirigem.

e Demais usudrios: Acesso com identificacdo e consulta aos destinatarios da visita.

4.2.3 — Acesso ao LITMEC e demais laboratérios do campus do CBPF se dard mediante autorizacdo
do coordenador ou responsavel.

5. NORMAS E PROCEDIMENTOS DE IDENTIFICACAO E CIRCULACAO DE BENS
5.1 — Saida de bens institucionais no CBPF: Mediante a autorizacdo da chefia da coordenacdo ou

servico onde esta patrimoniado o bem e registro na portaria em formuldrio préprio para esta
finalidade.

5.2 — Entrada de bens institucionais no CBPF: Devem ser registrados na portaria em formulario
préprio para esta finalidade.

5.3 — Circulagdo de bens pessoais pelo pessoal interno e externo: Responsabilidade do
proprietario.

6. DISPOSICOES GERAIS

6.1 — Os casos omissos serao resolvidos pela Direcdo do CBPF apds ouvida esta Comissao.



