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Apresentaciio:

A Fundagfio Casa de Rui Barbosa tem sua origem no Decreto n° 4.789, de 02 de janeiro
de 1924, que autoriza a aquisicBio do prédio, mobiliario, biblioteca, arquivo e a
propriedade intelectual da obra de Rui Barbosa. Inaugurada a 13 de agosto, pelo
Presidente Washington Luis, ao longo dos anos a instituicdo vem se modificando e
ampliando as suas funcGes. A Fundagfio Casa de Rui Barbosa tem como missdo
institucional o desenvolvimento da cultura, da pesquisa e do ensino, a divulgagio ¢ o
culto da obra e vida de Rui Barbosa (Lei 4.693 de 06-04-1966), e tem contribuido para
o conhecimento de diversidade cultural e para o fortalecimento da cidadania,
assegurando a implementagio das demais politicas do Ministério da Cultura.

Uma de suas principais atribuicdes, relacionada a sua fundagfio ¢ a preservacio de
acervos privados. Em 26 de margo, de 2015, foi criado um Grupo de Trabalho, por meio
da Portaria n°12, destinado a estabelecer normas e procedimentos referentes a aquisicio
¢ acesso aos acervos arquivisticos privados no ambito da instituicdo. O presente
trabalho foi fundamentado nas boas praticas da Arquivologia, nos cddigos de ética, na

literatura da area e em dispositivos legais.
Objetivos:

A Fundagiio Casa de Rui Barbosa recebe fundos ou colegdes arquivisticas privadas de
interesse histérico, literario, cultural ou cientifico. Os conjuntos documentais recebidos
pela FCRB s#o identificados segundo sua proveniéncia, isto é, sdo denominados fundos
os conjuntos de documentos produzidos e acumulados por uma pessoa fisica ou juridica
ao longo de sua existéncia, ou no caso das colegdes, que sfo os conjuntos formados por
documentos reunidos por vontade de um colecionador, segundo a identificacio do
responsével pela reunifio dos documentos.

Destacamos neste documento os arquivos de interesse para a Historia e para a Literatura
Brasileira. Podemos designar acervos privados de valor histdrico como arquivos e
colecdes familiares e pessoais de personalidades relevantes parei a Historia do Brasil,
que contribuem para o estudo da sociedade e comunidades no pais, ou que tenham

representatividade no circulo historiografico. Os acervos privados de interesse para a
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literatura brasileira sfio constituidos por documentos de autores consagrados, ou de
autores que tenham significativo projeto literdrio em desenvolvimento para a area
literaria.

Inicialmente, a aquisicdo de acervos da instituigiio estava voltada para os arquivos e
colecdes de personagens contempordneos de Rui Barbosa e de sua época, e
complementar o contexto histérico do final do Império & Repiblica Velha.

O recebimento de diferentes arquivos e cole¢Bes ampliaram esse contexto de aquisicdo,
e a instituiclio passou a ter interesse por acervos de individuos que desempenham um
papel de relevincia para a historiografia brasileira. Em especial de historiadores que
tinham como objeto de estudo o periodo histérico do final do Império a Republica
Velha, a genealogia e prdpria organizagio de fontes primdrias relevantes para a
historiografia brasileira.

Assim também, os arquivos e colegbes produzidos por literatos, entendendo-se o
processo criativo, artistico e ficcional de textos de literatura brasileira.

A entrada de documentos privados na FCRB assegurara que esses documentos serdo
preservados e os pesquisadores terdo a oportunidade de estudar e compreender a historia
de familias, grupos sociais, organizacdes, eventos histéricos e a sociedade em

determinados periodos histdricos.
Critérios:

A Fundac@io somente recebera documentos cuja a proveniéncia e procedéncia sejam
comprovadas.

Neste documento serdo tratadas eminentemente as questdes pertinentes a forma de
aquisiciio por doagfio, j4 que é a forma mais recorrente de aquisigiio de acervos pela
FCRB. As outras formas de aquisiciio serfio avaliadas pela Presidéncia mediante
provocacio das éreas fins, aplicando-se no que couber as orientagGes constantes deste
documento.

O doador deve ter a autoridade legal para efetuar a doagdo. No entanto, caso ndo seja
possivel obter a seguranga juridica necesséria a respeito da titularidade, tanto do suporte

quanto do contetddo do acervo a ser adquirido, a FCRB, mediante justificativa, prezara
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pela superagfo da seguranga juridica em prol do fim maior que ¢ a preservagdo do
acervo.

A FCRB recebera preferencialmente arquivos ¢ colegdes privadas de politicos,
educadores, historiadores, escritores, juristas, pensadores e literatos, ou de individuos
ou familias que tenham desenvolvido atividades que influenciaram a hist6ria e a cultura
do pais.

O acervo a ser incorporado deverd estar em consonéncia com as finalidades e objetivos
da institui¢do, de acordo com as suas areas prioritdrias e com a sua politica de aquisi¢do.
Os arquivos serfio preservados segundo o seu contexto histdrico, juridico e
administrativo, respeitando, sua proveniéncia, preservando e tornando assim manifestas
suas interrelagdes originais.

Somente serfio recebidos conjuntos arquivisticos originais.

Documentos avulsos serfio recebidos dependendo de seu potencial valor histérico e de
pesquisa, ou se complementarem algum arquivo ou colegéo preexistente na instituigao,
ou ainda, se representarem o Gnico conjunto remanescente de um arquivo.

A FCRB se reserva o direito de recusar documentos em péssimo estado de conservagéo
ou contaminados.

A FCRB devera avaliar afora o valor historico, cultural, literario e cientifico do acervo a
ser adquirido, os custos com o recebimento, conservagio, armazenamento e manutengio
desse acervo; o volume e estado de conservagéio dos documentos, avaliando os recursos
necessarios para sua preservacdo; e a capacidade do armazenamento para o
arquivamento, de modo que se evite o comprometimento da integridade dos acervos j&

custodiados pela instituigio.
Procedimentos:

Existir comunicacdo oficial a FCRB referente ao acervo que se pretende adquirir,
solicitando orientacfio do setor recebedor. Nessa comunica¢dio & FCRB o pretendido
doador devera deixar clara a sua intencdo de doar o acervo, bem como manifestar
claramente sua intenc¢fo de ceder os respectivos direitos autorais, quando for o caso.

Nio haverd restrigbes cronoldgicas, nem quanto ao género documental (textual,
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iconografico, cartografico, sonoro), nem quanto ao suporte (papel, eletrdnico, digital,
magnético), desde que tenham relagéo entre si.

A unidade responsévél pelo recebimento do acervo deverd efetnar uma visita de
inspegfo para verificar o estado de conservagio e a quantidade do mesmo.

A formalizacio da entrada dos acervos arquivisticos na instituicdo dar-se-4 com a
assinatura, pelas partes, do Contrato de Doagfo, com ou sem cessfo de direitos autorais.
Esse instrumento de doagfo serd feito de comum acordo entre as partes, que serde
denominadas de doador (a) e donatéria, com os respectivos dados de identificagio (CPF
ou CNPJ, endereco completo, e informacdes pessoais). O instrumento serd constituido,
ainda, de clausulas onde serfio demonstradas a vontade da doacgio, e informagSes sobre
a identificacio do acervo a ser adquirido, bem como sobre questdes de acesso,
reproducio, manutengfio ¢ preservagéo do acervo.

Documentos com restricio de acesso deverdo ser identificados pelos doadores, e sua
identificagdio deve constar do Contrato de Doag#io. Os doadores deverfio definir o prazo
de restricdio de acesso, o qual ndo podera ser superior a 100 anos.

O recebimento dos acervos deverd ser acompanhado de instrumento descritivo que
contenha as seguintes informagGes basicas: sua identificagiio, procedéncia,
proveniéncia, quantificagio, e unidades de acondicionamento.

Para o desenvolvimento das atividades de recebimento de acervos devem ser
considerados os cddigos de ética dos organismos nacionais e internacionais pertinentes
aos acervos, tais como: Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), Conseil
International des Archives (ICA), International Council of Museums (ICOM), Conselho
Internacional de Museus (ICOM-Brasil), Conselho Regional de Museologia (COREM).
O recebimento dos acervos envolvera as seguintes etapas: embarque, transporte,
desembarque, e aloca¢do dos documentos nos depositos da FCRB. Cabera ao setor
custodiante a orientacfio e acompanhamento das providéncias para a entrada do acervo.
Serfio considerados de guarda permanente os registros referentes a aquisi¢do de acervos,
e aos procedimentos de transferéncia da custédia fisica.

Todo o procedimento de aquisi¢io de acervos deverd ser autuado em processo. O
processo devera estar instruido com requisitos minimos, conforme lista de verificago
em anexo, a ser preenchida e juntada aos autos do respectivo processo pelo setor

custodiante.
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Acesso:

O acesso e a reprodugio aos arquivos e colegGes que sdo custodiados pela Fundagéo
Casa de Rui Barbosa sio determinados pela instituigdio segundo os critérios legais,
contratuais e de preservacao.

A FCRB devera zelar pela preservagdo de informagdes pessoais nos termos da Lei de
Acesso a Informagfo. Entende-se informagiio pessoal como aquela relacionada & pessoa
natural identificada ou identificavel que diz respeito a intimidade, & vida privada, honra
e imagem das pessoas. Essa informagdo terd seu acesso restrito de acordo com a
legislagéio e o contrato de doagfio, e ndo superior a 100 anos da produgdo da mesma.

As informagdes pessoais de acesso restrito sdo aquelas consideradas “sensiveis”, ou
seja, aquelas pertinentes & origem social e étnica, a saude, a informagfio genética, &
orientacdo sexual e as convicgdes politicas, religiosas ¢ filosoficas do individuo e que
sdo capazes de lhe expor a julgamentos, discriminago, ou a influir no modo como o
individuo deseja ser visto pela sociedade.

No caso de reprodugdo de documentos sobre os quais a FCRB detém os direitos autorais
ou que s#o de dominio publico havera necessidade da formalizagéio de um termo entre a
institui¢do e o solicitante, no qual serfo especificados os seus fins (Anexo VI).

Em relagio a reprodugdo de documentos protegidos por direitos autorais haverd
necessidade do solicitante apresentar a autorizagfio dos titulares dos direitos autorais, ¢ a
formalizaco de um termo entre a institui¢io e o solicitante, no qual serfio especificados
os seus fins (Anexo VII).

O sitio institucional deverda manter uma area de relacionamento com o usudrio onde
sera fornecida a orientagfo necesséria para a realizacfio de pesquisas remotas ou na sede
da instituiciio.

Os usudrios deverfio ser recebidos na sede da Fundagfio Casa de Rui Barbosa por
profissionais e técnicos da informagao, que prestarfio esclarecimentos sobre os acervos €
os servigos disponiveis, de acordo com os interesses e demandas apresentados.

Para o inicio do processo de pesquisa, 0 usudrio serd identificado e deverd preencher o

Termo de Responsabilidade (Anexo III).
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Anexos:

I — Solicitagdo de Aquisig¢io de Acervo Pessoal;

I — Contrato de Doagfio com cessdo de direito autoral (utilizar quando o doador € titular
do direito autoral e o cede total ¢ definitivamente 4 FCRB, que passa a ser o titular dos
direitos autorais do acervo);

III — Contrato de Doacdo sem cessdo de direito autoral (utilizar quando o doador ¢é
titular dos direitos autorais, mas restringe a utilizacdo do contetdo do acervo, em
especial em relagdo a terceiros);

IV — Termo de Responsabilidade do Pesquisador (utilizar como anexo do contrato de
doacio sem cessdo de direito autoral — anexo II e para o inicio do processo de pesquisa);
V - Contrato de Doagdo/Cessio da Posse (utilizar quando houver davida quanto a
titularidade do suporte onde estd o acervo);

VI - Lista de Verificagfo;

VII - Termo de licenca para reproducgio de acervo arquivistico da Fundagdo Casa de Rui
Barbosa (utilizar quando o acervo estiver em dominio publico ou quando a FCRB for a
detentora dos direitos autorais);

VIII - Termo de licenga para reprodugdo de acervo arquivistico da Fundagdo Casa de
Rui Barbosa (utilizar quando a FCRB nio for a detentora dos direitos autorais).

IX - Minuta termo aditivo doador/pessoa legitimada mde autorizou exibicio do
contetido de documento sensivel identificado pela triagem.

X - Minuta termo aditivo doador/pessoa legitimada autorizou exibi¢éo do conteudo de
documento sensivel identificado pela triagem.

XI - Minuta declaracio doador/pessoa legitimada nde autorizou exibigio do conteudo
de documento sensivel identificado pela triagem

X1 - Minuta declaraggo doador/pessoa legitimada autorizou exibi¢do do contetdo de

documento sensivel identificado pela triagem
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ANEXOI

SOLICITACAO DE AQUISICAO DE ARQUIVO PESSOAL

DE:

DATA:

PARA:

1- INFORMACOES DE CONTATO

Proveniéncia

Produtor:
Endereco:
Telefone:
E-mail:

Herdeiros ou responsaveis pelo acervo:

Endereco:
Telefone:
E-mail:

2- IDENTIFICACAO DO ACERVO

Fundo:

Metros lineares/bytes:
Quantidade de pastas/volumes:

Documento arquivistico especial (iconografico, sonoro € audiovisual)?
SIM NAO

Estado de conservagio:
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3- JUSTIFICATIVA

Encaminbo a presente solicitagdio para apreciacdo dessa diretoria, recomendando a
aquisi¢éio do acervo.

Requisitante (colocar o nome, cargo e
matricula ou carimbo)

Considerando a justificativa apresentada, concordo com a aquisi¢do do acervo.
Encaminho a presidéncia para manifestacdo.

Rio de Janeiro, de de

Dirigente da area (Colocar 0 nome e cargo ou carimbo)

Acato a justificativa da necessidade de aquisi¢do do acervo e a autorizo. Devolvo ao
setor requisitante para ciéncia e demais providéncias.
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Rio de Janeiro, de de
Presidente da FCRB
ANEXO II

PROCESSO 01550. XXXXXXXXXXX:

CONTRATO DE DOACAO COM CESSAO DE
DIREITOS AUTORAIS QUE CELEBRAM A
FUNDACAO CASA DE RUI BARBOSA - FCRB E
XXX,

Pelo presente instrumento, de um lado, XXX, nacionalidade, estado civil, portador do
documento de identidade XXX do Instituto Felix Pacheco, emitido em XXX e do CPF
XXX, residente na (endereco completo), tel., e-mail, doravante denominado DOADOR,
e de outro, A FUNDACAO CASA DE RUI BARBOSA-FCRB, Fundacéo vinculada ao
Ministério da Cultura, doravante denominada DONATARIA, criada pela Lei n° 4943 de
06 de abril de 1966, publicada no DOU 11 de abril de 1966, CNPJ n° 42.519.488/0001
— 08 com sede na Rua S&o Clemente 134, Botafogo, Rio de Janeiro — RJ, neste ato

representada pelo seu Presidente, XXXXXXX, portadora da cédula de identidade RG n°
13
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XXXXXX e inscrita no CPF/MF sob n° XXXXXX, encontrada no endere¢o supra,
nomeada pelo Decreto de xx-xx-xxxx, publicado no D. O. U de xx-xx-xxxx, se¢io 2,
tendo em vista o que consta no processo FCRB n° 01550.000XXX/XXXX-XX,
RESOLVEM firmar o presente Instrumento, nos termos da Lei n° 8.666, de 21 de junho
de 1993 que institui normas para licitagdes e contratos da Administragdo Publica
Federal e demais legislagBes pertinentes, no que couber, bem como pelas seguintés

Clausulas e Condigdes.

CLAUSULA PRIMEIRA — Este instrumento tem por objeto a doagdo para a Fundagio
Casa de Rui Barbosa dos bens identificados neste ato como acervo arquivistico de

XXXXXX e respectivos direitos autorais, e constituirio o fundo ou colegdo,
identificado como XXXXXX.

Paragrafo Primeiro — O DOADOR declara e confessa que ¢ senhor e legitimo
possuidor do XXXXXX, doado a FCRB doravante denominado de ACERVO.

Pardgrafo Segundo — O ACERVO se encontra na posse do DOADOR, livre de
qualquer 6nus ou defeito que possam inquind-los de inutilidade ou viciar este negocio

Jjuridico.

CLAUSULA SEGUNDA - Por livre e espontinea vontade, o DOADOR, sem coagfio
ou influéncia de quem quer que seja, faz DOACAO, inter vivos, & DONATARIA,
gratuitamente, mediante as condicOes estabelecidas neste instrumento, sem encargo de
qualquer natureza, salvo os estabelecidos neste instrumento, do ACERVO acima
caracterizado, transferindo, desde ja e definitivamente, a DONATARIA, toda posse,
uso, gozo e fruicdo, jus, acdo, dominio que exercia sobre esse, incluindo-se os direitos

autorais.

CLAUSULA TERCEIRA — A DONATARIA declara que aceita esta doagdio para que
lhe fique pertencendo, incorporando-o a0 ACERVO do XXXXXX (setor custodiante).
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CLAUSULA QUARTA — O acervo serd aberto a consulta pdblica e poderd ser
copiado, de acordo com as recomendacdes especificas da Lei n°® 8.159, de 08 de janeiro
de 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos ¢ privados a Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011 que regula o acesso a informagBes, bem como as

normas técnicas do XXXXXX. (setor custodiante).

CLAUSULA QUINTA - O doador autoriza a Fundagiio Casa de Rui Barbosa a realizar

a triagem dos documentos coletados apos o ato do recebimento.

Paragrafo Primeiro — Somente serfio integrados aoc ACERVO do XXXXXX (setor

custodiante) os documentos de arquivo considerados de valor secunddrio.

Paragrafo Segundo — Apds a elaboragio do inventdrio, esse serd anexado ao presente
processo e uma c6pia serd enviada ao DOADOR, mediante recibo a ser juntado também

aos autos deste processo.

Paragrafo Terceiro — O DOADOR declara desde j4, como encargo desta doagéo, que o
prazo de restriciio para acesso de terceiros aos documentos XXXXXX serd de XXX

anos.

Paragrafo Quarto — Ao realizar a triagem, caso a FCRB entenda que determinados
conteudos devem ser reservados, promoverd consulta ao doador ou a quem for
legitimado para que esse autorize a exibigdo dos referidos conteldos, isentando a FCRB

de gqualquer responsabilidade.

CLAUSULA SEXTA - DA OBRIGACAO DAS PARTES

1- Compete 3 FCRB:

a) conservar ¢ manter o acervo recebido de acordo com as melhores e mais

modernas técnicas arquivisticas, processando-o tecnicamente e preservando-o para a

posteridade;
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b) dispor sobre o modo e as condi¢Bes de organizacio e utilizago do acervo;

c) decidir sobre o destino do acervo doado, no caso de extingdo do XXXXXX
(setor custodiante) ou da alteragfio dos seus objetivos definidos no Regimento Interno
da Fundacio Casa de Rui Barbosa, por meio de seu Presidente, ouvido o Conselho

Diretor.
II — O DOADOR, por meio deste instrumento:

a) autoriza a consulta, divulgagio e reprodugfo parcial ou integral pela FCRB de
qualquer dos documentos que constituem o acervo doado, reconhecendo, também o

direito da Fundagfio Casa de Rui Barbosa utilizar tais documentos nas suas publica¢es;

b) autoriza a inclusfio dos materiais pertencentes ao acervo em base de dados, o
armazenamento em computador, a digitalizagfio, a microfilmagem e as demais formas

de arquivamento do género pela FCRB;

) autoriza a comunicacdo do acervo ao publico, inclusive sua disponibilizacdo na
Web;
d) autoriza outras modalidades de utilizac8o ou que venham a ser inventadas que

atendam ao escopo e aos fins previstos neste instrumento, tais como reprodugéo parcial
para citagiio em livros, jornais, revistas ou qualquer outro meio de comunicagdo, de
passagens de qualquer obra do acervo, para fins de estudo, critica ou polémica, na
medida justificada para o fim a atingir, indicando-se o nome do autor e a origem da
obra; reprodugdo para desenvolver banco de imagens e/ou consulta on-line ao acervo de
fotos, manuscritos e datiloscritos; uso do acervo para divulgac&o dos arquivos por meio
de inventdrios, uso de fotografias no site da FCRB, em materiais impressos tais como a

programagdo institucional e obras produzidas pela FCRB, etc.

€} autoriza a reprodugfo de pegas do acervo para usudrios dos servigos da FCRB.
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CLAUSULA SETIMA — O interesse da FCRB com o acervo ¢ de utilizagfio para fins

institucionais, ndo havendo qualquer interesse comercial na utilizagdo desse.

Parégrafo Unico — N#o se entende por interesse comercial a colocagdo a venda das
obras produzidas pela FCRB que citem pegas ou que utilizem fotos do acervo, tendo em
vista que a venda dessas obras se faz pelo pre¢o de custo, com o Unico objetivo de

divulgar a cultura nacional.

CLAUSULA OITAVA — O acervo doado somente poderd ser consultado depois de
organizado e inventariado, devendo o XXXXXX (setor custodiante) dispor sobre o
modo ¢ as condicdes de organizacho e utilizagfo, salvo apresentagdo de justificativa que

podera ou nfio ser aceita pelo XXXXXX. (setor custodiante)

CLAUSULA NONA — Este contrato ¢ firmado em carater irrevogavel e irretratavel,

obrigando os contratantes, seus herdeiros e sucessores.

CLAUSULA DECIMA — A publicaciio resumida deste instrumento serd efetuada por
extrato no Diério Oficial da Unifio, nos termos do paragrafo tmico do art. 61 da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993 que institui normas para licitagdes e contratos da

Administra¢fio Publica Federal.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Aplicam-se a este contrato a Lei n° 9.610,de 19
de fevereiro de 1998 que altera, atualiza e consolida a legislag@io sobre direitos autorais,
0 Novo Cédigo Civil, notadamente seus artigos 538 e seguintes, a Lei n 0 8.666, de 21
de junho de 1993 que institui normas para licitagdes e contratos da Administragio
Publica Federal e demais normas pertinentes, no gue couber, especialmente aos casos

OIMISSOS.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA-— As partes clegem o foro da Justica Federal,
Seciio Judicidria do Rio de Janeiro, sendo competente uma das Varas Federais da

Capital, para dirimir quaisquer davidas pertinentes a este Instrumento.
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Por estarem assim justos e contratados, firmam o presente instrumento, em 2 (duas) vias

de igual teor, juntamente com 2 (duas) testemunhas.

Rio de Janeiro, XX de XXX 201X,

Doador

XXXXXXXXX

Presidente da Fundagéo Casa de Rui Barbosa
Testemunhas:

1 —

CPF:

RG:

CPF:

RG:
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ANEXO II1
Processo 01550 xXXXXXXXXXX}

CONTRATO DE DOACAO, SEM CESSAO DE
DIREITOS AUTORAIS, QUE CELEBRAM A
FUNDACAO CASA DE RUI BARBOSA - FCRB E
XXX.

Pelo presente instrumento, de um lado, XXX, nacionalidade, estado civil, portador do
documento de identidade XXX do Instituto Felix Pacheco, emitido em XXX e do CPF
XXX, residente na (enderego completo), tel., e-mail, doravante denominado DOADOR,
e de outro, A FUNDACAO CASA DE RUI BARBOSA-FCRB, Fundagfo vinculada ao
Ministério da Cultura, doravante denominada DONATARIA, criada pela Lei n° 4943 de
06 de abril de 1966, publicada no DOU 11 de abril de 1966, CNPJ n® 42.519.488/0001
— 08 com sede na Rua S#o Clemente 134, Botafogo, Rio de Janeiro —~ RJ, neste ato
representada pelo seu Presidente, XXXXXXX, portadora da cédula de identidade RG n°
XXXXXX e inscrita no CPF/MF sob n° XXXXXX, encontrada no enderego supra,
nomeada pelo Decreto de XX-XX-XXXX, publicado no D. 0. U de XX-XX-XXXX,
secdio 2, tendo em vista o que consta no processo FCRB n° 01550.000XXX/XXXX-XX,
RESOLVEM firmar o presente Instrumento, nos‘ termos da let n° 8.666, de 21 de junho
de 1993 que institui normas para licitagdes e contratos da Administragdo Publica
Federal e demais legislagdes pertinentes, no que couber, bem como pelas seguintes

Clausulas e Condigoes.
CLAUSULA PRIMEIRA — Este instrumento tem por objeto a doagfo para a Fundag#o
Casa de Rui Barbosa dos bens identificados neste ato como acervo arquivistico de

XXXXXX, e constituirdo o fundo ou colegdo, identificado como XXXXXX.

Paragrafo Primeiro — O DOADOR declara e confessa que € senhor e legitimo
possuidor do XXXXXX, doado a FCRB doravante denominado de ACERVO.
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Parigrafo Segundo — O ACERVO se encontra na posse do DOADOR, livre de
qualquer 6nus ou defeito que possam inquini-los de inutilidade ou viciar este negocio

juridico.

Paragrafo Terceiro — O DOADOR declara desde ja, como encargo desta doag&o, que o

prazo de restrigdo para acesso de terceiros aos documentos XXKXKX serd de XX anos.

Paragrafo Quarto — Ao realizar a triagem, caso a FCRB entenda que determinados
contetidos devem ser reservados, promovera consulta ao doador para que esse autorize a

exibicio dos referidos contetidos, isentando a FCRB de qualquer responsabilidade.

CLAUSULA SEGUNDA - Por livre e espontinea vontade, o DOADOR, sem coagéo
ou influéncia de quem quer que seja, faz DOACAO, inter vivos, & DONATARIA,
gratuitamente, mediante as condi¢Ses estabelecidas neste instrumento, sem encargo de
qualquer natureza, salvo os estabelecidos neste instrumento, do ACERVO acima
caracterizado, transferindo, desde j4, a DONATARIA, toda posse, uso, gozo e fruigio,
jus, aclio, dominio que exercia sobre esse, ressalvados os direitos autorais cuja

modalidade de utilizagfio nfo seja permitida por este instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA — A DONATARIA declara que aceita esta doago para que
Ihe fique pertencendo, incorporando-o a0 ACERVO do XXXXXX (setor custodiante),

que a recebe.

CLAUSULA QUARTA — O acervo serd aberto a consulta publica, de acordo com as
recomendacdes especificas da Lei n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991, que dispde sobre
a politica de arquivos publicos e privados, da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011
que regula o acesso a informagdes respeitando-se sempre 0s termos da Lei n® 9.610, de
19 de fevereiro de 1998, que altera, atualiza e consolida a legislaggio de direitos autorais,

bem como as normas técnicas do XXXXXX. (setor custodiante).

Paragrafo Unico — Nos termos do artigo 46 da Lei 9.610, de 19 de fevereiro de 1998,

que altera, atualiza e consolida a legislagio sobre direitos autorais, ndo constitui ofensa
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aos direitos autorais a reprodugdio, em um sé exemplar de pequenos trechos, para uso

privado do copista, desde que feita por este, sem intuito de lucro.

CLAUSULA QUINTA - O doador autoriza a Fundagio Casa de Rui Barbosa a realizar

a triagem dos documentos coletados apés o ato do recebimento.

Parigrafo Primeiro — Somente serfio integrados ao ACERVO do XXXXXX (setor

custodiante) os documentos de arquivo considerados de valor secundario.

Pardgrafo Segundo — Apés a elaboragio do inventario, esse serd anexado ao presente
processo e uma copia serd enviada ao DOADOR, mediante recibo a ser juntado também
aos autos deste processo.

CLAUSULA SEXTA - DA OBRIGACAOQ DAS PARTES

I — Compete 3 FCRB:

d) conservar ¢ manter o acervo recebido de acordo com as melhores e mais

modernas técnicas arquivisticas, processando-o tecnicamente e preservando-o para a

posteridade;
e) dispor sobre 0 modo e as condig¢fes de organizagio e utilizacdo do acervo;
f) informar aos usuarios dos servigos da FCRB que esta doagio nfo inclui o direito

de reproducio com fins comerciais dos documentos que constituem o acervo doado,
reservando-se os detentores dos direitos autorais, diretamente ou por mandatirio, o
direito de autorizar ou néio o uso, bem como o de receber os valores estipulados para o

autor;

2) decidir sobre o destino do acervo doado, no caso de extingdo do XOOIXXX

(setor custodiante) ou da alteragdo dos seus objetivos definidos no Regimento Interno
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da Fundagio Casa de Rui Barbosa, por meio de seu Presidente, ouvido o Conselho

Diretor.

II - O DOADOR, por meio deste instrumento:

) autoriza a consulta, divulgagfio e reprodugfio parcial ou integral pela FCRB de
qualquer dos documentos que constituem o acervo doado, reconhecendo, também o

direito da Fundagio Casa de Rui Barbosa utilizar tais documentos nas suas publica¢Ges;

2) autoriza a inclusio dos materiais pertencentes ao acervo em base de dados, o
armazenamento em computador, a digitalizacdio, a microfilmagem e as demais formas

de arquivamento do género pela FCRB;

h) autoriza a comunicaciio do acervo ao publico, inclusive sua disponibilizagdo na
Web;
i) autoriza outras modalidades de utilizac3o ou que venham a ser inventadas que

atendam ao escopo e aos fins previstos neste instrumento, tais como reprodugsio parcial
para citagio em livros, jornais, revistas ou qualquer outro meio de comunicagio, de
passagens de qualquer obra do acervo, para fins de estudo, critica ou polémica, na
medida justificada para o fim a atingir, indicando-se o nome do autor e a origem da
obra; reproducio para desenvolver banco de imagens e/ou consulta on-line ao acervo de
fotos, manuscritos e datiloscritos; uso do acervo para divulgacio dos arquivos por meio
de inventérios, uso de fotografias no site da FCRB, em materiais impressos tais como a

programagcio institucional e obras produzidas pela FCRB, etc;
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A) autoriza a reproducdo de pecas do acervo para usuarios dos servigcos da FCRB,
desde que ndo tenha fins comerciais, mediante assinatura de Termo de

Responsabilidade.

CLAUSULA SETIMA — O interesse da FCRB com o acervo é de utilizagio para fins

institucionais, ndo havendo qualquer interesse comercial na utilizacdo desse.

Paragrafo Unico — No se entende por interesse comercial a colocagiio a venda das
obras produzidas pela FCRB que citem pegas ou que utilizem fotos do acervo, tendo em
vista que a venda dessas obras se faz pelo prego de custo, com o tinico objetivo de

divulgar a cultura nacional.

CLAUSULA OITAVA — A presente doagdo nfio inclui o direito de reproduzir ou
autorizar a reproduco por terceiros, com fins comerciais, dos documentos que
constituiem o© acervo doado, reservando-se os detentores dos direitos autorais,
diretamente ou por mandatario, o direito de autorizar ou nfo o uso, bem como o de

receber os valores estipulados para o autor.

Paragrafo Primeiroe — Caso terceiros queiram reproduzir pegas do acervo com fim
comercial, precisarfio contatar os responsaveis pelos direitos autorais, tendo em vista
que a doacfio em questdio sc refere ao suporte e ndo aos direitos sobre os textos e

imagens.

Paragrafo Segundo — Para tanto, a FCRB exigira dos usudrios de seus servigos a
assinatura do Termo de Responsabilidade anexo a este instrumento, o qual ¢ aprovado

neste ato pelas partes.
Paragrafo Terceiro — Com a aprovacdio do Termo de Responsabilidade, o doador

isenta a FCRB por qualquer dano causado por terceiro com a utilizagéo irregular dos

direitos autorais pertinentes ao acervo.
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Paragrafo Quarto — O Termo de Responsabilidade em anexo poderd ser alterado e/ou
adaptado pela FCRB, independente de nova consulta ao doador, desde que nfio seja
alterado o escopo para o qual foi aprovado e desde que ndo cause prejuizo aos direitos

autorais pertinentes ao acervo.

CLAUSULA NONA — O acervo doado somente poderd ser consultado depois de
organizado e inventariado, devendo 0 XXXXXX dispor sobre o modo e as condigbes de
organizacdo e utilizagio, salvo apresentagdo de justificativa que poderd ou ndo ser

aceita pelo XXXXXX.

CLAUSULA DECIMA - Este contrato é firmado em cardter irrevogdvel e irretratdvel,

obrigando os contratantes, seus herdeiros e sucessores.

CLAUSULA DECIMA- PRIMEIRA — A publica¢fio resumida deste instrumento serd
efetuada por extrato no Diario Oficial da Unifio, nos termos do paragrafo unico do art.
61 da Lei n® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Aplicam-se a este contrato a Lei n° 9.610, de 19
de fevereiro de 1998, que altera, atualiza e consolida a legislag@o sobre direitos autorais
o Novo Cédigo Civil, notadamente seus artigos 538 ¢ seguintes, a Lei n 0 8.666, de 21
de junho de 1993 que institui normas para licitacBes e contratos da Administraggio
Publica Federal e demais normas pertinentes, no que couber, especialmente aos casos

Omissos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — N#o se aplicam as clausulas restritivas em
relago aos direitos autorais no caso de acervos em dominio publico ou cujo direito
autoral j4 pertenga & FCRB ou que tenham sido cedidos & FCRB por outro ato que ndo o

presente contrato de doag8o.

CLAUSULA DECIMA QUARTA-— As partes elegem o foro da Justiga Federal, Secdo
Judici4ria do Rio de Janeiro, sendo competente uma das Varas Federais da Capital, para

dirimir quaisquer duvidas pertinentes a este Instrumento.
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Por estarem assim justos e contratados, firmam o presente instrumento, em 2 (duas) vias

de igual teor, juntamente com 2 (duas) testemunhas.

Rio de Janeiro, XX de XXX 201X.

Doador

):9.0,9.9.9.0.9.0,0:¢

Presidente da Fundagdo Casa de Rui Barbosa

Testemunhas:

1—

CPF:

RG:

CPF:

RG:
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ANEXO 1V
PROCESSO N° 01550.000XXX/xxxx-XX

ANEXO I DO CONTRATO DE DOACAO (Utilizado no modelo do anexo II do

presente documento).
TERMO DE RESPONSABILIDADE

I - Pelo presente instrumento (fulano de tal), (CPF), (Identidade com érgéo expedidor),
residente na (Endereco completo com CEP), (Tel de contato), (e-mail), fica ciente de
que a FCRB ndo detém os direitos autorais dos conteidos dos documentos
(identificagdo dos documentos) que compdem o acervo do XXXXXX da Fundagdo
Casa de Rui Barbosa - FCRB a serem consultados. Compromete-se a contatar 0s
titulares dos direitos autorais, caso pretenda reproduzir com fins comerciais os referidos
documentos, reservando-se aos detentores dos direitos autorais, diretamente ou por
mandatario, o direito de autorizar ou nfio o uso comercial, bem como o de receber os
valores estipulados para o autor, tendo em vista que a FCRB detém o dominio apenas

do suporte e néo dos direitos sobre o0s textos e imagens desses documentos.

II — Fica ciente também que os documentos de que ftrata o item I estiio abertos &
consulta piiblica em conformidade com as recomendaces especificas da Lei n° 8.159,
de 08 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica de arquivos publicos e privados, da
Lei 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a informagdes,
respeitando-se sempre os termos da Lei n° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998 que altera,
atualiza e consolida a legislacfo de direitos autorais, bem como as normas técnicas do

(setor custodiante).
ITI - Nos termos do artigo 46 da Lei n° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, néo constitui

ofensa aos direitos autorais a reprodugfio, em um s6 exemplar de pequenos trechos, para

uso privado do copista, desde que feita por este, sem intuito de lucro.
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IV - Em toda utilizacdo do (s) documento(s) objeto deste termo serd obrigatéria a
menco ao crédito xxxxx/FCRB, incluindo nome do fundo arquivistico ao qual o(s)

documento(s) pertence(m) e do autor da obra quando houver.

V — O pesquisador responderd por qualquer dano material ou moral decorrente da
violacfio das obriga¢Ges estabelecidas neste instrumento, sem prejuizo das providéncias
penal, civil e administrativa, isentando a FCRB por qualquer dano causado a terceiros
com a utilizacdo irregular dos direitos autorais pertinentes ao acervo.

VI - Fica eleito o foro da Justica Federal, Secio Judiciaria do Rio de Janeiro, sendo
competente uma das varas civeis da capital, para dirimir quaisquer davidas provenientes

deste instrumento.

Rio de Janeiro, XX de XXX de 20XX.

ASSINATURA DO PESQUISADOR
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ANEXO V
(MINUTA)

PROCESSO N° 01550.000XXX/xxxx-XX

CONTRATO DE DOACAO/CESSAQO DA
POSSE, SEM CESSAO DE DIREITOS
AUTORAIS, QUE CELEBRAM A
FUNDACAQ CASA DE RUI BARBOSA -
FCRB E XXX.

Pelo presente instrumento, de um lado, XXX, nacionalidade, estado civil, portador do
documento de identidade XXX do Instituto Felix Pacheco, emitido em XXX e do CPF
XXX, residente na (endereco completo), tel. , e-mail, doravante denominado
DOADOR, e de outro, A FUNDACAO CASA DE RUI BARBOSA-FCRB, Fundagéo
vinculada ao Ministério da Cultura, doravante denominada DONATARIA, criada pela
Lei n°® 4943 de 06 de abril de 1966, publicada no DOU 11 de abril de 1966, CNPJ n°
42.519.488/0001 ~ 08 com sede na Rua S#o Clemente 134, Botafogo, Rio de Janeiro —
RJ, neste ato representada pelo seu Presidente, XXXXXXXXXX, portadora da cédula
de identidade n°® XOOOOOXKX e inscrita no CPF/MF sob n® XOOOOBBEXXXXX,
encontrada no endereco supra, nomeada pelo Decreto de XXXXX, publicado no D. O.
U de XXXXXXX, seciio 2, tendo em vista o que consta no processo FCRB n°
01550.000XXX/XXXX-XX, RESOLVEM firmar o presente Instrumento, nos termos
da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 que institui normas para licita¢des e contratos
da Administragio Publica Federal e demais legislagBes pertinentes, no que couber, bem
como pelas seguintes Clausulas e Condi¢Bes.

CLAUSULA PRIMEIRA - Este instrumento tem por objeto a doagho e
subsidiariamente a cessdo da posse, caso a doag#io seja questionada por terceiros, para a
Fundagiio Casa de Rui Barbosa dos bens identificados neste ato como acervo
arquivistico de XXXXXX, e constituitfio o fundo ou colegéo, identificado como
XXXXXX.

Pariagrafo Primeiro — O DOADOR declara e confessa que € senhor e, no minimo,
legitimo possuidor do XXXXXX, doado & FCRB doravante denominado de ACERVO.

Paragrafo Segundo — O ACERVO se encontra na posse do DOADOR, livre de
qualquer énus ou defeito que possam inquina-los de inutilidade ou viciar este negdcio
juridico.

29



FUNDACKo Casa de Rui Barbosa

MINISTERIO DA CULTURA

CLAUSULA SEGUNDA - Por livre ¢ esponténea vontade, 0 DOADOR, sem coagéo
ou influéncia de quem quer que seja, faz DOACAOQ, inter vivos, a DONATARIA,
gratuitamente, mediante as condi¢des estabelecidas neste instrumento, sem encargo de
qualquer natureza, salvo os estabelecidos neste instrumento, do ACERVO acima
caracterizado, transferindo, desde ja, a DONATARIA, toda posse, uso, gozo ¢ fruigo,
jus, agdo, dominio que exercia sobre esse, ressalvados os direitos autorais. '

CLAUSULA TERCEIRA — A DONATARIA declara que aceita esta doag8o para que
lhe fique pertencendo, incorporando-o ao ACERVO do XXXXXXXX (setor
custodiante), que a recebe.

CLAUSULA QUARTA — O acervo serd aberto 4 consulta publica, de acordo com as
recomendacdes especificas da Lei n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991, que dispde sobre
a politica de arquivos publicos e privados, da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011
que regula o acesso a informag@es respeitando-se sempre os termos da Lei n® 9.610, de
19 de fevereiro de 1998, que altera, atualiza e consolida a legislagfio de direitos autorais,
bem como as normas técnicas do XXXXXX. (setor custodiante).

Paragrafo Unico — Nos termos do artigo 46 da Lei 9.610, de 19 de fevereiro de 1998,
que altera, atualiza e consolida a legislagfo sobre direitos autorais ndo constitui ofensa
aos direitos autorais a reprodugdio, em um-sé exemplar de pequenos trechos, para uso
privado do copista, desde que feita por este, sem intuito de lucro.

CLAUSULA QUINTA - O doador autoriza a Fundag@o Casa de Rui Barbosa a realizar
a triagem dos documentos coletados apos o ato do recebimento.

Paragrafo Primeiro — Somente serfio integrados a0 ACERVO do XXXXXXX (setor
que recolhe) os documentos de arquivo considerados de valor secundério.

Parigrafo Segundo — Apos a elaboragfo do inventdrio, esse serd anexado ao presente
processo ¢ uma copia serd enviada ao DOADOR, mediante recibo a ser juntado também

aos autos deste processo.

Pardgrafo Terceiro — Ao realizar a triagem, caso a FCRB entenda que determinados
contetidos devem ser reservados, constituira comissdo especifica para deliberar sobre o
caso.

CLAUSULA SEXTA — DA OBRIGACAO DAS PARTES

I - Compete a FCRB:
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a) conservar e manter o acervo recebido de acordo com as melhores e mais
modernas técnicas arquivisticas, processando-o tecnicamente e preservando-o
para a posteridade;

b) dispor sobre o modo e as condi¢des de organizagéo e utilizagdo do acervo;

c¢) informar aos usuarios dos servigos da FCRB que esta doacfio nfo inclui o direito
de reprodugio com fins comerciais dos documentos que constituem o acervo
doado, reservando-se os detentores dos direitos autorais, diretamente ou por
mandatario, o direito de autorizar ou ndo o uso, bem como o de receber os
valores estipulados para o autor;

d) decidir sobre o destino do acervo doado, no caso de extingdo do XXXXXX
(setor) ou da alteragdo dos seus objetivos definidos no Regimento Interno da
Fundagio Casa de Rui Barbosa, por meio de seu Presidente, ouvido o Conselho
Diretor.

II - O DOADOR, por meio deste instrumento:

a) autoriza a utilizagiio do acervo mediante o compromisso da FCRB de n#o violar
direitos autorais, tendo em vista que a doagfo se restringiu ao suporte, ndo sendo
o doador detentor dos respectivos direitos autorais.

CLAUSULA SETIMA — O interesse da FCRB com o acervo é de utilizacdo para fins
institucionais, ndio havendo qualquer interesse comercial na utilizacfo desse.

Pardgrafo Unico — Nio se entende por interesse comercial a colocagfio 4 venda das
obras produzidas pela FCRB que citem pegas ou imagens do acervo, tendo em vista que
a venda dessas obras se faz pelo prego de custo, com o Unico objetivo de divulgar a
cultura nacional.

CLAUSULA OITAVA - A presente doagdo nfo inclui o direito de reproduzir ou
autorizar a reprodu¢fio por terceiros, com fins comerciais, dos documentos que
constituem o acervo doado, reservando-se os detentores dos direitos autorais,
diretamente ou por mandatério, o direito de autorizar ou ndo o uso, bem como o de
receber os valores estipulados para o autor.

Paragrafo Primeiro — Caso a FCRB ou terceiros queiram reproduzir pegas do acervo
com fim comercial, precisarfio contatar os responsdveis pelos direitos autorais, tendo em
vista que a doacfio em questdo se refere ao suporte e ndo aos direitos sobre os textos e
imagens.

Paragrafo Segundo — Para tanto, a FCRB exigird dos usudrios de seus servigos a
assinatura do Termo de Responsabilidade anexo a este instrumento.
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CLAUSULA NONA - O acervo doado somente poderd ser consultado depois de
organizado e inventariado, devendo o XXXXXX dispor sobre 0 modo ¢ as condigles de
organizacdo e utilizagfio, salvo apresentacdo de justificativa que poderd ou néo ser
aceita pelo XXXXXX.

CLAUSULA DECIMA - Este contrato é firmado em caréter irrevogavel ¢ irretratavel,
obrigando os contratantes, seus herdeiros e sucessores.

CLAUSULA DECIMA- PRIMEIRA — A publicagio resumida deste instrumento serd
efetuada por extrato no Didrio Oficial da Unifio, nos termos do pardgrafo dnico do art.
61 da Lein o 8.666, de 21 de junho de 1993.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Aplicam-se a este contrato a Lei n° 9.610, de 19
de fevereiro de 1998, que altera, atualiza e consolida a legislagéo sobre direitos autorais
o Novo Cédigo Civil, notadamente seus artigos 538 e seguintes, a Lei n o 8.666, de 21
de junho de 1993 que institui normas para licitagSes e contratos da Administragdo
Publica Federal e demais normas pertinentes, no que couber, especialmente aos casos
Omissos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — Nio se aplicam as cldusulas restritivas em
relagdo aos direitos autorais no caso de acervos em dominio publico ou cujo direito
autoral ja pertenga & FCRB ou que tenham sido cedidos a FCRB por outro ato que néo o
presente contrato de doago.

CLAUSULA DECIMA QUARTA— As partes elegem o foro da Justiga Federal, Secdo
Judiciaria do Rio de Janeiro, sendo competente uma das Varas Federais da Capital, para
dirimir quaisquer duvidas pertinentes a este Instrumento.

Por estarem assim justos e contratados, firmam o presente instrumento, em 2 (duas) vias
de igual teor, juntamente com 2 (duas) testemunhas.

Rio de Janeiro, XX de XXX de 20XX.

Doador
XRIXXXXXXX
Presidente da Fundacdo Casa de Rui Barbosa
Testemunhas:
1—
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CPF:

RG:

CPF:

ANEXO VI
PROCESSO N.° 01550.000XXX/XXXX-XX
LISTA DE VERIFICACAO
Sequéncia de atos necessaria e insuscetivel de alteragdo ou supressdo, que deve ser

observada na instruciio de cada processo de doag#io de acervo, com base na Portaria n°

XXXXKXK, resultado do Grupo de Trabalho constituido pela Portaria n® XXXXXX.

EATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM|SIM /[FOLHA OBS.
VERIFICADOS NAO

1. Houve abertura de processo administrativo devidamente
autuado, protocelado e numerado?

2. Consta a solicitagfo/requisi¢do da aquisi¢io do acervo, dirigida
a0 Diretor da 4rea, para posterior encaminhamento a Presidéncia,
elaborada pelo agente ou setor competente, no qual exple a
importincia da preservaciio desse acervo e a informag#o de que ele
estd em consondncia com as finalidades e objetivos da instituicdo
de acordo com as 4reas prioritirias e de acordo com a politica de
aquisicio da institui¢éo?

3. A autoridade competente acatou a justificativa da necessidade
de aquisigio do acervo e a autorizou?
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4. Consta manifestacio expressa do doador de sua vontade de doar
o acervo para 2 FCRB e consta a informagfio expressa de que a
doagdo se dard com ou sem cessdo dos respectivos diretos
autorais?

5. Consta nos autos copia da certiddo de 6bito do autor do acervo,
ou de seus sucessores, quando for o caso; copia de certiddo
extraida do inventario, de modo a comprovar que os doadores sdo
de fato os unicos herdeiros, ou qualquer outra prova de que os
doadores sio os legitimos donos do acervo a ser doado ou que séo
os legitimos detentores dos direitos autorais do acervo?

6. Caso ndo haja qualquer prova indicada no item 5 supra, consta
nos autos declaragiio dos doadores de que séio os Unicos herdeiros
do autor do acervo, ou que receberam o acervo de boa-fé, ou que
sdo os legitimos titulares dos direitos autorais?

7. Constam nos autos copias dos documentos de identificagéo,
endereco, telefone para contato e demais informagdes necessarias
para a completa identificagio dos doadores?

8. Foi juntada a minuta de termo de contrato, devidamente
adaptada ao caso concreto.

9. Houve analise pela assessoria juridica?
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ANEXO VII

TERMO DE LICENCA PARA REPRODUCAO DE ACERVO ARQUIVISTICO
DA FUNDACAO CASA DE RUI BARBOSA (UTILIZAR QUANDO O ACERVO
ESTIVER EM DOMINIO PUBLICO OU QUANDO A FCRB FOR A
DETENTORA DOS DIREITOS AUTORAIS)

Pelo presente instrumento, a FUNDACAO CASA DE RUI BARBOSA, fundagdo
publica vinculada ao Ministério da Cultura, instituida pela Lei n® 4.943, de 6 de abril de
1966, com sede na rua Sdo Clemente nimero 134, Botafogo, Rio de Janeiro, por
intermédio do seu CENTRO DE MEMORIA E INFORMAGAO, neste ato representada
pela Diretora, conforme a Portaria niimero 8, de 10 de fevereiro de 2009, que delega
competéncia a Diretora para assinar os termos de cessdo de direitos de reprodugdo de

imagens dos acervos sob a responsabilidade do Centro de memoéria e Informagéo,

também denominada LICENCIANTE, e
CNPJ/CPF —

\ com sede

cidade de ,

estado de cep: , representada pelo seu sécio gerente

(ou procurador), fulano de tal, RG, CPF, tel, e-mail, doravante denominado
LICENCIADO, resolvem celebrar o presente TERMO DE LICENCA PARA
REPRODUCAO mediante as seguintes condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - A FUNDACAO CASA DE RUI BARBOSA autoriza a

reproduciio do (s) documento (s) _ do fundo arquivistico

para uso do licenciado qualificado no

preAmbulo deste termo na (s) seguinte (s) atividade (s): (descrever a finalidade da
reprodugdo dos documentos/em qual atividade a reprodugio dos documentos sera

utilizada).

CLAUSULA SEGUNDA - O licenciado deverd enviar um exemplar do
trabalho/produto elaborado em que tenham sido utilizadas as reprodugdes aqui

licenciadas.
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CLAUSULA QUARTA - Em toda utilizagdo do (s) documento (s) objeto do presente
termo seré obrigatéria a mengo ao crédito FUNDACAO CASA DE RUI BARBOSA/
(setor custodiante), incluindo nome do fundo arquivistico ao qual o (s) documento (s)

pertence (m) e do autor da obra quando houver.

CLAUSULA QUINTA - Caso haja necessidade de utilizagho da (s) reprodugfo (Ges)
objeto da presente licenga para outros fins que nfio os mencionados na clausula primeira
do presente TERMO, o licenciado serd obrigado a solicitar nova autorizagdo ao
CENTRO DE MEMORIA E INFORMACAO da FUNDACAO CASA DE RUI
BARBOSA.

CLAUSULA SEXTA - O licenciado respondera por qualquer dano material ou moral
decorrente da violagfio das obrigacdes estabelecidas neste instrumento, sem prejuizo das
providéncias penal, civil e administrativa, isentando a FCRB por qualquer dano causado
a terceiros com a utilizacdo irregular da (s) reprodugdio (¢Bes) objeto da presente

licenca.

CLAUSULA OITAVA - Fica eleito o foro da Justica Federal da Segdo Judiciaria do
Rio de Janeiro, sendo competente uma das varas civeis da capital, para dirimir

quaisquer dividas provenientes do presente instrumento.

Por estarem as partes assim acordadas, firmam o presente TERMO em duas vias de

igual teor e forma para os efeitos de direito.

Rio de Janeiro, de de 2015.

Diretora do Centro de Memoéria e Informag&o
FUNDAGCAO CASA DE RUI BARBOSA

LICENCIADO
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ANEXO VIII

TERMO DE LICENCA PARA REPRODUCAO DE ACERVO ARQUIVISTICO
DA FUNDACAO CASA DE RUI BARBOSA (UTILIZAR QUANDO A FCRB
NAO DETEM OS DIREITOS AUTORAIS)

Pelo presente instrumento, a FUNDACAO CASA DE RUI BARBOSA, fundagdo
pliblica vinculada ao Ministério da Cultura, instituida pela Lei n® 4.943, de 6 de abrl de
1966, com sede na rua Sdo Clemente niimero 134, Botafogo, Rio de Janeiro, por
intermédio do seu CENTRO DE MEMORIA E INFORMACAO, neste ato representada
pela Diretora, conforme a Portaria nimero 8, de 10 de fevereiro de 2009, que delega
competéncia a Diretora para assinar os termos de cessdo de direitos de reprodugio de

imagens dos acervos sob a responsabilidade do Centro de Memoria e Informacdo,

também denominada LICENCIANTE, e
CNPJ/CPF —

, com sede

cidade de \

estado de Cep: , representada pelo seu sdcio gerente

(ou procurador), fulano de tal, RG, CPF, tel, e-mail, doravante denominado
LICENCIADO, resolvem celebrar o presente TERMO DE LICENCA PARA
REPRODUCAO mediante as seguintes condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - Considerando a apresentagiio pelo licenciado de
autorizacdo dos titulares dos direitos autorais do acervo (documento em anexo), a
FUNDACAO CASA DE RUI BARBOSA autoriza a reprodugdo dos

documentos do fundo arquivistico

para uso do licenciado qualificado no

predmbulo deste termo na (s) seguinte (s) atividade(s): (descrever a finalidade da
reprodugdio dos documentos/em qual atividade a reprodugfio dos documentos serd

utilizada).
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CLAUSULA SEGUNDA — O licenciado devera enviar um exemplar do
trabalho/produto elaborado em que tenham sido utilizadas as reprodugdes aqui

licenciadas.

CLAUSULA TERCEIRA - Em toda utilizagio dos documentos objeto do presente
termo serd obrigatéria a mengdo ao crédito FUNDACAO CASA DE RUI
BARBOSA/setor detentor do acervo, incluindo nome do fundo arquivistico ao qual os

documentos pertencem e do autor da obra.

CLAUSULA QUARTA - O licenciado fica ciente de que a FCRB néo é detentora dos
direitos autorais do contetido dos documentos objeto do presente instrumento. Sendo
assim, em caso de necessidade de utilizagio das reprodugdes objeto da presente licenga
para outros fins que nfio os mencionados na clausula primeira do presente TERMO, o
licenciado sera obrigado a solicitar nova autorizagdo aos titulares dos direitos autorais e
nova autorizacio de reproducsio ao CENTRO DE MEMORIA E INFORMACAO da
FUNDACAO CASA DE RUI BARBOSA.

CLAUSULA QUINTA — O licenciado respondera por qualquer dano material ou moral
decorrente da violagiio das obrigagdes estabelecidas neste instrumento, sem prejuizo das
providéncias penal, civil e administrativa, isentando a FCRB por qualquer dano causado

a terceiros em caso de utilizacdo irregular dos direitos autorals pertinentes ao acervo.

CLAUSULA SEXTA - Fica eleito o foro da Justica Federal da Seg#o Judicidria do Rio
de Janeiro, sendo competente uma das varas civeis da capital, para dirimir quaisquer

duvidas provenientes do presente instrumento.

Por estarem as partes assim acordadas, firmam o presente TERMO em duas vias de

igual teor e forma para os efeitos de direito.

Rio de Janeiro, de de 2015.

39



FuNDACAQ Casade RuiBarbosa

MIMISTERIO DA CULTURA

Diretora do Centro de Memoria e Informag@o
FUNDAGCAO CASA DE RUI BARBOSA

LICENCIADO

ANEXO IX

(MINUTA TERMO ADITIVO DOADOR/PESSOA LEGITIMADA NAO
AUTORIZOU EXIBICAO DO CONTEUDO DE DOCUMENTO SENSIVEL
IDENTIFICADO PELA TRIAGEM)

PROCESSO N° XXX

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO
DE DOACAO N° XXX, FIRMADO ENTRE A
FUNDACAO CASA DE RUI BARBOSA E XXX

Pelo presente instrumento, de um lado, XXX, nacionalidade, estado civil, portador do
documento de identidade XXX do Instituto Felix Pacheco, emitido em XXX e do CPF
XXX, residente na (enderego completo), tel., e-mail, doravante denominado DOADOR,
e de outro, a FUNDACAO CASA DE RUI BARBOSA-FCRB, Fundagfo vinculada
ao Ministério da Cultura, doravante denominada DONATARIA, criada pela Lei n°
4943 de 06 de abril de 1966, publicada no DOU 11 de abril de 1966, CNPJ n°
42.519.488/0001 — 08 com sede na Rua Sdo Clemente 134, Botafogo, Rio de Janeiro —
RJ, neste ato representada pelo seu Presidente, XXXXXX, portadora da cédula de
identidade RG n° XXXXXX e inscrita no CPF/MF sob n°® XXXXXX, encontrada no
endereco supra, nomeada pelo Decreto de xx-xx-xxxx, publicado no D. O. U de xx-xx-
xxxx, seclo 2, tendo em vista o que consta no processo FCRB n°
01550.000XXX/XXXX-XX, nos termos da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993; que
institui normas para licitagSes e contratos da Administragiio Publica Federal, da
Constituigdo Federal (art. 5°, incisos X e X1I); da Lei n® 12.527, de 2011 (Lei de Acesso
a Informagdo, art. 31) e das demais legislagBes pertinentes, no que couber,
RESOLVEM celebrar este Termo Aditivo, mediante as cléusulas e condigGes
seguintes:
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Considerando que consta no Contrato n® XX que, ao realizar a triagem, caso a FCRB
entenda que determinados conteidos devem ser reservados, promoverd consulta ao
doador ou a quem for legitimado para que esse autorize a exibicBio dos referidos
conteudos, isentando a FCRB de qualquer responsabilidade;

Considerando ainda que, ao ser consultado, o doador/pessoa legitimada ndo autorizou a
exibic¢do do conteiido dos documentos de que trata este instrumento;

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O objeto deste instrumento & assegurar o direito a intimidade, 4 vida privada, 4 honra e &
imagem, bem como as liberdades e garantias individuais, das pessoas envolvidas nas
informagdes pessoais de que trata 0 acervo XXXXXX, objeto do Contrato de Doagéo n°
XX

CLAUSULA SEGUNDA — DO PRAZO DE RESERVA

Para fazer cumprir o objeto deste instrumento, fica estabelecido o prazo de reserva dos
documentos XXXX (individualizar os documentos de alguma forma que os diferencie
dos demais documentos do acervo que ndo contenham informagdes sensiveis) por XXX
(XXX) anos, com liberacfio para a consulta previsto para o dia x de xxxxxxxx de xxxx,
conforme estabelece a legislacéo.

CLAUSULA TERCEIRA - DA RATIFICACAO

Ficam ratificadas todas as demais cldusulas e condi¢des do Contrato n® XX, desde que
ndo alteradas por este Instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA — DA PUBLICACAO
A DONATARIA providenciara a publicagio no Didrio Oficial da Unido do extrato
deste Termo Aditivo, de acordo com o paragrafo unico do art. 61 da Lei n® 8.666/93,

correndo as despesas as suas gxpensas.

E por estarem assim justas e de acordo firmam este instrumento em duas vias de igual
teor e forma.

Rio de Janeiro, XX de XXX de 20XX.

Pela DONATARIA
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Pelo DOADOR
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ANEXO X

(MINUTA TERMO ADITIVO DOADOR/PESSOA LEGITIMADA AUTORIZOU

EXIBICAO DO CONTEUDO DE DOCUMENTO SENSIVEL IDENTIFICADO

PELA TRIAGEM)

PROCESSO N° XXX

PRIMEIRO TERMO ADITIVO AQ CONTRATO
DE DOAg;AO N° XXX, FIRMADO ENTRE A
FUNDACAO CASA DE RUI BARBOSA E XXX

Pelo presente instrumento, de um lado, XXX, nacionalidade, estado civil, portador do
documento de identidade XXX do Instituto Felix Pacheco, emitido em XXX e do CPF
XXX, residente na (endereco completo), tel., e-mail, doravante denominado DOADOR,
e de outro, a FUNDACAO CASA DE RUI BARBOSA-FCRB, Fundacio vinculada
a0 Ministério da Cultura, doravante denominada DONATARIA, criada pela Lei n°
4943 de 06 de abril de 1966, publicada no DOU 11 de abril de 1966, CNPJ n°
42.519.488/0001 — 08 com sede na Rua Sdo Clemente 134, Botafogo, Rio de Janeiro —
RJ, neste ato representada pelo seu Presidente, XXXXXX, portadora da cédula de
identidade RG n® XXXXXX e inscrita no CPF/MTF sob n® XXXXXX, encontrada no
endereco supra, nomeada pelo Decreto de xx-xx-xxxx, publicado no . O. U de xx-xx-
xxxx, se¢io 2, tendo em vista o que consta no processo FCRB n°
01550.000XXX/XXXX-XX, nos termos da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993; que
institui normas para licitagSes ¢ contratos da Administracdo Puablica Federal, da
Constituigio Federal (art. 5°, incisos X e XII); da Lei n°® 12.527, de2011 (Lei de Acesso
4 Informa¢dio, art. 31) e das demais legislagBes pertinentes, no que couber,
RESOLVEM celebrar este Termo Aditivo, mediante as cldusulas e condi¢Ses
seguintes:

Considerando que consta no Contrato n® XX que, ao realizar a triagem, caso a FCRB
entenda que determinados contetidos devem ser reservados, promoverd consulta ao
doador ou a quem for legitimado para que esse autorize a exibi¢iio dos referidos
contetdos, isentando a FCRB de qualquer responsabilidade;

Considerando ainda que, ao ser consultado, o doador/pessoa legitimada autorizou a
exibigio do contetido dos documentos de que trata este instrumento.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto deste instrumento é assegurar o direito & intimidade, 4 vida privada, a honrae a
imagem, bem como as liberdades e garantias individuais, das pessoas envolvidas nas
informagGes pessoais de que trata o acervo XXXXXX, objeto do Contrato de Doagéo n°
XX

CLAUSULA SEGUNDA — DA INEXISTENCIA DE RESERVA
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Para fazer cumprir o objeto deste instrumento, o doador/pessoa legitimada foi
consultado a respeito de documentos que a FCRB entendeu serem sensiveis, no entanto
ficou estabelecido que os documentos XXXX (individualizar os documentos de alguma
forma que os diferencie dos demais documentos do acervo que ndo contenham
informag@es sensiveis) nio teriam qualquer necessidade de reserva.

CLAUSULA TERCEIRA — DA RATIFICACAO

Ficam ratificadas todas as demais cldusulas e condiges do Contrato n° XX, desde que
nio alteradas por este Instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA — DA PUBLICACAO

A DONATARIA providenciara a publicagdo no Didrio Oficial da Unido do extrato
deste Termo Aditivo, de acordo com o pardgrafo tnico do art. 61 da Lei n° 8.666/93,
correndo as despesas as suas expensas.

E por estarem assim justas e de acordo firmam este instrumento em duas vias de igual
teor e forma.

Rio de Janeiro, XX de XXX de 20XX.

Pela DONATARIA

Pelo DOADOR
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ANEXO X1

(MINUTA DECLARACAO, DOADOR/PESSOA LEGITIMADA NAO AUTORIZOU
EXIBICAO DO CONTEUDO DE DOCUMENTO SENSIVEL IDENTIFICADO
PELA TRIAGEM)

DECLARACAOQO

Eu, nome completo, nacionalidade, estado civil, portador do documento de identidade
XXX do Instituto Felix Pacheco, emitido em XXX e do CPF XXX, residente na
(endereco completo), tel., e-mail, (indicar a posicio da pessoa em relaglo a pessoa
afetada pela divulgagdo do documento), considerando a necessidade de assegurar o
direito & intimidade, & vida privada, a honra e & imagem, bem como as liberdades ¢
garantias individuais, das pessoas envolvidas nas informagGes pessoals de que trata o
acervo XXXXXX, objeto de Doago para a FCRB, DECLARO para os devidos fins
gue nio autorizo a exibicio do(s) documento(s) X (individualizar os documentos de
alguma forma que os diferencie dos demais documentos do acervo que ndo contenham
informag&es sensiveis) identificado pela FCRB como sensivel (eis).

Fica estabelecido o prazo de reserva do(s) referido(s) documento(s) por XXX (XXX)
anos, com liberacio para a consulta previsto para o dia x de xxxxxxxx de xxxX,
conforme estabelece a legislacéo.

Rio de Janeiro, de de

(ASSINATURA)
NOME

45



