PORTARIA DE PESSOAL N° 88 , DE 13 DE DEZEMBRO DE 2022.

Altera a Portaria n° 98, de 22 de outubro de 2021 que
alterou a Portaria n° 56, de 07 de julho de 2021 que
institui 0 Nucleo Gestor do SEI, responsavel pela
gestdo do Sistema Eletrbnico de Informacdes, na
Fundacdo Casa de Rui Barbosa, e da outras
providéncias.

A PRESIDENTE DA FUNDACAO CASA DE RUI BARBOSA, no uso
das suas atribuicdes, enos termos da Lei n. 4.943, de 6 de abril de 1966, e do Decreto n.
8.987, de 13 de fevereiro de 2017, que aprovou o Estatuto da FCRB.

Considerando a Lei n° 9.784, de 29 de janeiro 1999, que regula o
processo administrativo noAmbito da Administracdo Publica Federal;

Considerando o Decreto 8.539, de 08 de outubro de 2015, que dispde
sobre 0 uso do meio eletrdnico para a realizagdo do processo administrativo no ambito dos
orgédos e das entidadesda administracéo publica federal direta, autarquica e fundacional. E
determina o uso de Sistemas informatizados de gestdo de documentos;

Considerando as Normativas do Ministério do Planejamento/Economia
gue impedem a contratagdo de novos sistemas de GED/SIGAD e que determinam
obrigatoriamente o SEI,

Considerando que a FCRB concebeu o PenSei Digital, que é o projeto de
implementacdo do suporte eletrdnico para 0s processos de natureza administrativa da
Fundacéo Casa de Rui Barbosa e sua implantacdo contou com equipe que representou todas
as areas da FCRB;

Considerando que o Centro de Memoria e Informagdo € a diretoria
responsavel pela gestdo de documentos na Fundacdo Casa de Rui Barbosa, através do
Servigo de Arquivo Historicoe Institucional (SAHI);

Considerando que a Coordenacéo-Geral de Administragéo é responsavel
pelos recursos de informética e pela administracdo, controle, fiscalizacdo e utilizacdo das
tecnologias de informacao, através do Servigo de Tecnologia da Informacgéo (STIC);

Considerando que cada unidade da FCRB utiliza o SEI de maneira
especifica para as suas atividades internas e externas, além de diversos outros fins;

Considerando que a Presidéncia, todas as diretorias, as divisdes, 0s
setores, 0s servigos, asunidades abrem processos, inserem documentos e informacdes,
administram contratos, realizam pagamentos, controlam a entrada e a saida de bens
materiais e imateriais, atuam em demandas diversas no SEI, e que algumas atividades
requerem algum nivel de sigilo e seguranca de dados;



Considerando a importancia da existéncia de Representantes /
Multiplicadores de cadaunidade administrativa que servirdo de elo entre o Nucleo de Gestao
e diversas areas.

RESOLVE:

Art. 1° Instituir o Nucleo Gestor do SEI, responsavel pela gestdo do Sistema Eletrénico de
Informacéo na Fundacéo Casa de Rui Barbosa, que tem por atribuicbes:

l. Gerenciar a utilizacdo do SEI na FCRB;

1. Gerenciar e atualizar permissfes de Usuarios;
M. Gerenciar a utilizagédo do SEI pelos usuarios externos;
V. Analisar e avaliar as funcionalidades do SEI durante seu funcionamento na FCRB;

V. Executar as atividades técnico-operacionais, de infraestrutura e seguranca de
Tecnologia da Informacdo necessérias ao funcionamento, a analise e manutencdo do

sistema, proprias do STIC;

VI. Outras atribuigBes técnico-operacionais essenciais ao bom funcionamento do Sistema
Eletrdnico de Informagbes na FCRB;

VII. Criar tipos de processos, tipos de documentos, gerenciar tabela de assuntos, arquivar
processos, dentre outras atividades operacionais e de gestdo de documentos préprias do
SAHI.

Art. 2° Compdem o Nucleo Gestor do SEI, sob a coordenacédo da primeira, 0s seguintes
servidores:

| - Leticia Krauss Provenzano — coordenadora titular, suplente: Thiago Henrique
Rodrigues da Silva, ambos responsaveis pelas atribuicées I, II, IlI, IV e VI;

Il — Ricardo Fonseca — suplente: Andrea Castelo Branco Magalhéaes, ambos responsaveis
pelas atribuigcbes I, IV, V e VI;

[l — Eliane Mariano da Silva — suplente: Leandro de Oliveira Nascimento, ambos
responséveis pelas atribuigbes IV e VI;

IV — Thiago Henrique Rodrigues da Silva — suplente: Luiz Carlos Baltazar Gongalves,
ambos responsaveis pelas atribuicées IV, VI e VII.

Art. 3° O Nucleo Gestor do SEI devera se reunir semestralmente em carater ordinério, para
avaliar as condicbes do sistema e propor adequacdes caso necessario, ou
extraordinariamente sempre que se achar conveniente, priorizando o registro das reunides
em ata.

Art. 4° Os servidores acima designados terdo mandato de um ano, a partir de seu exercicio,
e poderao ser substituidos a qualqguer momento pela Presidéncia da FCRB.

Art. 5° As chefias de cada unidade administrativa e os diretores sao responsaveis pela
autuacdo adequada dos processos e pela selecéo dos tipos de processo.



Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim Interno.

Cordialmente,
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