FUNDACAO Casa de Rui Barbosa

MINISTERIO DA CULTURA

PORTARIA N° 57, DE 17 DE MAIO DE 2017.
Aprova o Plano de Dados Abertos da Fundacéo

Casa de Rui Barbosa, em conformidade com o
Decreto n°8.777, de 11 de maio de 2016.

A PRESIDENTE DA FUNDAQAO CASA DE RUI BARBOSA, no uso de
suas atribuicoes, e nos termos da Lei n° 4.943, de 6 de abril de 1966, do Decreto n°8.987, de
13 de fevereiro de 2017, que aprovou o Estatuto da FCRB, e conforme previsto no Decreto n°
8.777, de 11 de maio de 2016,

RESOLVE:

| — Aprovar a proposta apresentada pelo Grupo de Trabalho, criado pela
Portaria n® 112, de 30 de dezembro de 2016.

Il - Instituir a Politica de Dados Abertos no ambito da Fundagdo Casa de Rui
Barbosa — FCRB, na forma do Plano em anexo.

1l — Publicar essa Portaria no Boletim Interno da FCRB.

MARTA RIBEIRO ROCHA E SILVA DE SENNA
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PLANO DE DADOS ABERTOS DA
FUNDACAO CASA DE RUI BARBOSA
Biénio 2017-2018

Apresentacéo:

A Fundacédo Casa de Rui Barbosa, 6rgdo vinculado ao Ministério da Cultura, tem sua origem
por meio do Decreto n° 4.789, de 2 de janeiro de 1924 que permitiu a aquisicdo do imovel,
mobiliario, biblioteca, arquivo e da propriedade intelectual da obra de Rui Barbosa. Trés anos
mais tarde foi criado o0 Museu Rui Barbosa e aprovado o seu regulamento. Em 1928, por meio
do Decreto n° 5.429, de 9 de janeiro de 1928 cria-se um museu-biblioteca, sob a denominacéo
de "Casa de Rui Barbosa” que passa a funcionar na casa onde morou Rui Barbosa, a rua S&o
Clemente, 134 no bairro de Botafogo, na cidade do Rio de Janeiro. Mas é somente em 1930, a
13 de agosto, que a Casa de Rui Barbosa € inaugurada pelo entdo presidente da republica
Washington Luis.

A missdo da instituicdo é o desenvolvimento da cultura, da pesquisa e ensino, a divulgacao e
0 culto da obra e vida de Rui Barbosa, e contribuir para o conhecimento da diversidade
cultural e para o fortalecimento da cidadania, assegurando a implementacdo das politicas do

Ministério da Cultura.

Em 18 de novembro de 2011, é promulgada a Lei n°® 12.527 que regula o acesso a informacéo
previsto no inciso XXXIII do art. 5% no inciso Il do § 3° do art. 37 e no 8 2° do art. 216 da
Constituicdo Federal de 1988; altera a Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei
no 11.111, de 5 de maio de 2005, dispositivos da Lei no 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e da
outras providéncias. Esta lei, que passou a ser conhecida como LAI (Lei de Acesso a
Informacdo) representa um marco, visto que altera uma série de mecanismos de restricdo de
acesso e faculta ao cidaddo maior agilidade as informacdes produzidas no ambito do governo
federal. A LAI atende a uma demanda reprimida da sociedade e demarca o inicio de uma série

de iniciativas no campo do acesso as informacdes.

Nessa mesma direcdo, foi instituido pelo Decreto n° 8.777, de 11 de maio de 2016, a Politica

de Dados Abertos do Poder Executivo Federal. Entre seus objetivos estdo: promover a
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publicacdo de dados contidos em bases de dados de 6rgdos e entidades da administragdo
publica federal direta, autarquica e fundacional sob a forma de dados abertos; aprimorar a
cultura de transparéncia publica; franquear aos cidadaos o acesso, de forma aberta, aos dados
produzidos ou acumulados pelo Poder Executivo Federal, sobre os quais ndo recaia vedagédo
expressa de acesso; facilitar o intercambio de dados entre 6rgéos e entidades da administragdo
publica federal e as diferentes esferas da federacdo; fomentar o controle social e o
desenvolvimento de novas tecnologias destinadas a construcdo de ambiente de gestdo publica
participativa e democratica e a melhor oferta de servigos publicos para o cidaddo; fomentar a
pesquisa cientifica de base empirica sobre a gestdo publica; promover o desenvolvimento
tecnoldgico e a inovagdo nos setores publico e privado e fomentar novos negdcios; promover
o compartilhamento de recursos de tecnologia da informacdo, de maneira a evitar a
duplicidade de acOes e o desperdicio de recursos na disseminacdo de dados e informacdes; e

promover a oferta de servigos publicos digitais de forma integrada.

Dessa forma, tanto a LAI quanto a Politica de Dados Abertos surgem como instrumentos que
buscam fortalecer a transparéncia e a democracia. A primeira, sendo a transparéncia passiva,
pela qual o cidaddo direciona as organizagdes publicas demandas a fim de obter uma
informacdo e a segunda pelo qual as instituicdes governamentais se antecipam e
proporcionam, por meio de dados disponiveis sobre plataformas acessiveis a todos, de modo
aberto, ou seja, quando qualquer pessoa pode livremente usa-los, reutiliza-los e redistribui-
los, estando sujeitos a, no maximo, creditar sua autoria e compartilhar pela mesma licenga.

O Ministério da Cultura, visando atender a emergente demanda de transparéncia advinda das
novas exigéncias sobre acesso a informacdo e dados abertos, solicitou a suas unidades
vinculadas que elaborassem seus Planos de Dados Abertos.

Em 30 de dezembro de 2016, por meio da Portaria FCRB n® 112, foi criado Grupo de
Trabalho para elaborar o Plano de Trabalho de Dados Abertos para a Fundagdo Casa de Rui
Barbosa (FCRB), em conformidade com o decreto 8.777, de 11 de maio de 2016 que institui a
Politica de Dados Abertos do Poder Executivo Federal. O grupo é constituido pelos seguintes

servidores da instituicdo: Lucia Maria Velloso de Oliveira, José Antonio da Silva, Ricardo da
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Silva Fonseca, Amanda Britto Siqueira Ribeiro, Rosangela Florido Rangel e Bianca
Therezinha Carvalho Panisset.

O eixo central do Plano € nortear a instituicdo na disponibilizacdo para o cidaddo dos dados
abertos e acessaveis em formatos padronizados, processaveis e manipulaveis com o uso da
tecnologia da informacdo. Essa medida, em principio, deverd4 diminuir a demanda por
informacdes por meio do Servico de Informacéo ao Cidadéo, criado por ocasido da LAI, uma

vez que os dados ja estardo disponiveis on-line previamente.

Ademais a prépria administracdo publica podera se beneficiar da disponibilizagdo de dados
abertos, uma vez que muitos dados podem subsidiar acbes em diferentes 6rgaos, valorizando
a transparéncia a partir de varios angulos e aspectos e zelando pela publicidade das

informacdes, principio basilar de nossa Carta Magna.

Lucia Maria Velloso de Oliveira e José Antonio da Silva
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1) Introducéo

O presente documento descreve as etapas que foram percorridas para a elaboracdo do Plano

de Dados Abertos da Fundacdo Casa de Rui Barbosa.

O grupo de trabalho constituido para esse fim especifico seguiu as fases abaixo para a

elaboracdo do documento:

[EEN
1

Pesquisa de modelos de plano de dados abertos. Foi realizada pesquisa online para
selecionar exemplos de planos de dados abertos disponiveis para consulta.

Criacéo de email em formato de grupo. O grupo definiu que as mensagens eletronicas
deveriam ser socializadas entre todos os membros de forma a agilizar o andamento do
trabalho e o processo decisorio.

Leitura da legislacdo e de modelos de planos. Todos os membros do Grupo leram o
material coletado na fase de pesquisa de fontes e exemplos de planos de dados abertos.
Apresentacio de “como fazer um plano de dados abertos”. Em 12 de janeiro, na sala
de curso da FCRB, o servidor José Antonio da Silva, Analista em Ciéncia e Tecnologia,
ministrou uma palestra abordando os temas “O que sdo Dados Abertos?"; "Elaboracao de
um Plano de Dados Abertos" e a "Prética de Elaboracdo e Execucdo de um Plano de
Dados Abertos"”, com o objetivo de disseminar o contetido do curso do qual participou
pela Escola Nacional de Administracdo Publica (ENAP), em novembro de 2016. A
apresentacdo proporcionou nivelar os membros do Grupo de Trabalho da instituicao.
Participacdo no Seminario Dados Abertos. No dia 21 de fevereiro de 2017, os
servidores Amanda Britto Siqueira Ribeiro e José Antonio da Silva participaram do 3°
Seminéario de Dados Abertos, realizado no Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica.
A primeira apresentacao do evento foi de Elise Gongalves, Coordenadora Geral de Dados
e Servicos Publicos Digitais do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo,
que esclareceu conceitos e pontos fundamentais do Decreto n® 8.777, de 11 de maio de
2016 que instituiu a Politica de Dados Abertos. Na sequéncia houve a apresentacdo da
Gabriela Ruberg, do Escritorio de Governanga da Informacéo do Banco Central (BC) que

trouxe a experiéncia do 6rgdo na implantacdo do portal de dados abertos do BC, suas
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expectativas e desafios futuros. Por fim houve a comunica¢do do Coordenador-Geral de
Governo Aberto e Transparéncia da CGU, Marcelo Vidal, que abordou a competéncia da
CGU em monitorar a aplicacdo do Decreto e o cumprimento dos prazos e procedimentos.
Programada para o periodo da tarde do mesmo dia, a XIII Oficina De Elaboracdo De
Plano De Dados Abertos apresentou uma sugestdo de roteiro para apoiar a elaboragédo do
Plano, proporcionando uma reflexdo quanto ao levantamento dos dados passiveis de
serem abertos e a criagdo do Plano de Acdo. As informacdes coletadas pelos servidores
contribuiram para a estruturacdo do presente documento.

Andlise critica e comparativa dos Planos de Dados Abertos (PDA) disponiveis.
Foram selecionados os planos do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais
Anisio Teixeira (INEP), Instituto de Pesquisa Econémica Aplicada (IPEA) e do
Ministério da Transparéncia, Fiscalizacdo e Controladoria-Geral da Unido para identificar
0 que poderia ser abordado no PDA da FCRB. Observou-se que 0s planos analisados
tomaram como base o Manual para Elaboracdo de Plano de Dados Abertos organizado
pelo Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo (MPDG), por isso ha grande
semelhanca entre eles. Destaca-se no manual do INEP, o trecho: “a instituigdo deve
assegurar que nao serdo divulgadas informacgdes sigilosas e pessoais”. Dentro da
realidade da FCRB, é fundamental que essa informacdo esteja presente no nosso PDA
para assegurar o sigilo dos arquivos reservados. Outra referéncia que podemos extrair é o
plano de acdo do IPEA que traz um formato claro e objetivo que facilitard o
acompanhamento das atividades.

Identificagdo de um modelo de plano de dados abertos para atender as
especificidades da FCRB. A partir da analise comparativa entre os PDASs pesquisados, e
considerando a realidade da Fundacdo, foram sugeridos no escopo do instrumento de
coleta de dados os principais pontos que deverdo constar no Plano de Dados Abertos da
FCRB.

Elaboracdo de formulario online ambientado no ambiente Google para coleta de
informacdes. Foi utilizada a ferramenta Google Forms para a elaboragdo do instrumento
de coleta de dados (anexo). O formulério apresenta 23 opgdes prévias de natureza de

dados, para a selecdo do responsavel pelo seu preenchimento. O link para acesso ao
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instrumento de coleta de dados foi encaminhamento por email aos responsaveis por todos
0s setores, nucleos, divisdes e coordenacdes, a fim de coletarmos os dados pertinentes as
areas de atuacdo da FCRB. A consulta objetivou nortear a identificacdo dos dados que
irdo compor o0 escopo do plano de dados abertos da instituicdo. Foi solicitado ainda que
0s participantes da pesquisa inserissem as URLs da localizacdo dos dados, quando ja
existentes em meio digital.

Abordagem das 25 areas da FCRB para identificar a natureza dos dados que podem
ser abertos ou que ja estdo disponiveis para a populacdo online, e nesse ultimo caso
identificando a URL. Foi encaminhado o formulario de coleta de dados para todas as
areas da FCRB, tendo como base o Organograma da instituicdo. O grupo de trabalho
recebeu o retorno de apenas oito destas (32%). Nesse contexto, o0 grupo decidiu abordar
todas as sugestdes de dados abertos propostos no formulario pelo grupo e, na revisdo do

plano, em 2019, sera realizada nova consulta.

10- Producdo de relatorios sobre dados coletados na pesquisa realizada com as areas.

Dados Contébeis || 0,0%
Estrutura de Govenanca 0,0%
= ntal 1| 28,6%

1| 42,9%

|| 42,9%

1| 28,6%

|| 42,9%

||57,1%
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11- Analise dos dados coletados na pesquisa. Observa-se no grafico uma auséncia da
participacdo da totalidade das areas da FCRB. Todavia, aquelas que se dispuseram a
responder priorizaram acdes vinculadas as informac@es da unidade organizacional; acesso
aos acervos; tecnologia da informacdo e pesquisa e desenvolvimento. Nota-se ainda que
sdo esses 0s dados que podem ser levantados com mais rapidez, quer seja por ja se
encontrarem disponiveis em nossa pagina (embora ndo em formato aberto), quer seja por
estarem em bases de dados como o software SophiA (acervos).

12- Deliberacé@o sobre a natureza dos dados que devem ser abertos e prazos para a
conversdo de formatos. O grupo analisou as informacdes que integram cada tema
identificado como relevante e identificou as que ja estdo sistematizadas e disponiveis, 0s
formatos em que as informaces estdo produzidas e 0s prazos médios para a execucdo de
conversao de extensao e disponibilizacdo para a sociedade.

13- Consolidacao dos dados que ja estdao em conformidade com a legislacdo. Verificagao
da existéncia de dados ja elaborados e em formatos compativeis com a legislagéo.

14- Sistematizacdo do trabalho. Elaboracéo de versdo preliminar do documento final a ser
entregue a Presidéncia da Fundacdo Casa de Rui Barbosa envolvendo os membros do
Grupo de trabalho.

15- Elaboracéo da proposta do documento final. Redacéo, revisao e validagéo por parte do
Grupo do texto do documento final do Plano de Dados Abertos a ser entregue a
Presidéncia da FCRB.

O trabalho do grupo foi organizado em reunides presenciais, trocas de mensagens eletrénicas
no ambiente do grupo e criacdo de subgrupos para estudo e enfrentamento de questbes

especificas.

O Plano de dados abertos vai priorizar o grau de relevancia das informac6es para o cidadao,
0S compromissos anteriormente assumidos, o alinhamento com o0s instrumentos de
planejamento estratégico, as competéncias e os conjuntos de dados efetivamente mantidos

pela instituicdo e passiveis de transformacdo em dados abertos, bem como as acgdes
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necessarias para a consecucio desse objetivo.! O plano sera revisto a cada dois anos, sendo a
primeira revisdo prevista para 2019. Os dados da FCRB a serem abertos para a sociedade

serdo atualizados semestralmente quando for o caso.

Para os fins deste trabalho, entende-se por:

| — dado: a sequéncia de simbolos ou valores, representados em
qualquer meio, produzidos como resultado de um processo natural ou
artificial;ll - dado acessivel ao publico: qualquer dado gerado ou
acumulado pelo Governo que néo esteja sob sigilo ou sob restricdo de
acesso nos termos da Lei n212.527, de 18 de novembro de 2011;111 -
dados abertos: dados acessiveis ao publico, representados em meio
digital, estruturados em formato aberto, processaveis por maquina,
referenciados na internet e disponibilizados sob licenca aberta que
permita sua livre utilizagdo, consumo ou cruzamento, limitando-se a
creditar a autoria ou a fonte;IV - formato aberto: formato de arquivo
ndo proprietario, cuja especificacdo esteja documentada publicamente
e seja de livre conhecimento e implementacdo, livre de patentes ou
qualquer outra restricdo legal quanto a sua utilizacdo; eV - Plano de
Dados Abertos - documento orientador para as acles de
implementacdo e promocdo de abertura de dados de cada 6rgao ou
entidade da administracdo publica federal, obedecidos os padrdes
minimos de qualidade, de forma a facilitar o entendimento e a
reutilizacdo das informacdes. (Brasil, Decreto 8.777, de 11 de maio de
2016)

E importante ressaltar a especificidade do dado que é o foco do PDA da FCRB:

No processo de abertura de dados, o foco ndo estad em dados pessoais,
mas naqueles que ndo contém informacéo sobre individuos especificos.
Da mesma forma, para alguns tipos de dados governamentais, podem
ser aplicadas restricdes de seguranca nacional. Fala-se aqui dos dados
governamentais publicos, aqueles que ja estdo ou deveriam estar
expostos para a sociedade e que, assim, tém o potencial de se tornarem
abertos, garantindo sua reutilizagdo em novos projetos.?

!Disponivel:http://www.planejamento.gov.br/secretarias/upload/arquivo/governoaberto/copy_of manual_elabor
acao_plano_dados_abertos.pdf .Acesso em: 02 fev 2017.

2Disponivel:http://iwww.w3c.br/pub/Materiais/PublicacoesW3C/Manual_Dados_Abertos WEB.pdf Acesso
em:30 jan. 2017.
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Assim, sobre esses enfoques, sugerimos a Administragdo Superior da Fundacdo Casa de Rui
Barbosa o presente Plano que buscou estar em consonancia aos dispositivos legais que
norteiam 0 acesso a informacéo, a transparéncia, o sigilo como excecao e que favorecam, em
conjunto, uma melhor relagdo entre nossa instituicdo com os principais clientes de nossos
servigos: os cidadaos.
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2) Definicdo de dados a serem abertos: explanagdo sobre dados abertos e aqueles que a
FCRB considerara oportuno serem abertos.

O processo de abertura de dados no ambito da Fundacdo Casa de Rui Barbosa pauta-se nas
diretrizes e principios da Politica de Dados Abertos do Poder Executivo Federal, estabelecido
pelo Decreto n® 8.777, de 11 de maio de 2016, conforme a seguir:

Art. 3° A Politica de Dados Abertos do Poder Executivo
federal sera regida pelos seguintes principios e diretrizes:
| - observancia da publicidade das bases de dados como
preceito geral e do sigilo como excecéo;

Il - garantia de acesso irrestrito as bases de dados, as
quais devem ser legiveis por maquina e estar disponiveis
em formato aberto;

Il - descricdo das bases de dados, com informacao
suficiente para a compreensdo de eventuais ressalvas
quanto a sua qualidade e integridade;

IV - permissdo irrestrita de reuso das bases de dados
publicadas em formato aberto;

V - completude e interoperabilidade das bases de dados,
as quais devem ser disponibilizadas em sua forma
primaria, com o maior grau de granularidade possivel, ou
referenciar as bases primarias, quando disponibilizadas
de forma agregada;

VI - atualizacdo periddica, de forma a garantir a
perenidade dos dados, a padronizacdo de estruturas de
informacdo e o valor dos dados a sociedade e atender as
necessidades de seus usuarios; e

VII - designacdo clara de responsavel pela publicacao,
atualizacdo, evolucédo e manutencéo de cada base de dado
aberta, incluida a prestacéo de assisténcia quanto ao uso
de dados.

Esse processo € também norteado pelo principio da publicidade da Administracao
publica e insere-se no escopo da transparéncia governamental. Desse modo, foram
selecionados quatro critérios para a definicdo dos dados a serem abertos, quais sejam: o grau
de relevancia do dado para o cidaddo, os normativos legais e os compromissos formalmente
assumidos pela FCRB, o conjunto de informacges e sistemas sob a gestdo da entidade e o

nivel de maturidade da organizacéo das informacdes e dados existentes.
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A partir desses critérios foram selecionados para serem abertos os seguintes dados
sobre:

e aestrutura de governanca;

e agestdo documental;

e aunidade organizacional;

e 0 acesso aos acervos;

e 0 ensino de po6s-graduacao;

e agestdo da tecnologia da informacdo;
e agestdo de pessoas;

e agestdo do patrimonio;

e 0 desempenho orcamentario-financeiro;
e 0 sistema de informacéo ao cidadao;
e 0s programas de bolsas;

e eventos;

e as pesquisas em desenvolvimento;

e preservacao;

e publicacdes.

e contratos.

Apbds o levantamento de dados, o grupo identificou a necessidade de retornar aos
interlocutores de algumas areas para selecionar 0s mesmos com um pouco mais de precisao e
analisar, em conjunto, o cronograma de divulgacao.
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3) Estratégia para abertura: prazos, elaboracdo e tratamento dos dados que serdo
disponibilizados.

Com base na natureza dos dados de interesse para a sociedade, incluindo o resultado da
pesquisa realizada e também a demanda da sociedade por informacéo por meio do Servico de
Informacdo ao Cidaddo foram identificados os dados de cada natureza de interesse para a
sociedade.

No quadro abaixo esta prevista a identificacdo da natureza dos dados, a sua especificidade, o
prazo de elaboracdo dos dados pela area responsavel pela atividade ou acdo que lhes da
origem, a diretriz para o tratamento dos dados e por fim o prazo para que os dados sejam
disponibilizados em Portal Proprio e/ou no Portal de Dados Abertos do Governo Federal.

Quando couber, os dados devem ser atualizados a cada 6 meses.

Natureza Dados Elaboracdo | Tratamento Prazo
Dados sobre a
0 - dad De acordo com
Estrutura de fganograma, dados 15dias | asnormasdoe- | 1 més
dos dirigentes. .
Governanga; Ping.
Dados sobre a )
3 Procedimentos de De acordo com
Gestéo Gestéo; Tabela de 3 meses asnormas doe- | 5 meses

Dados sobre a

Unidade Endereco; Telefone; E- De acordo com

o mail: CNPJ: UASG. 15 dias as normas do e- 1 més
Organizacional; Ping.
Dados sobre Uso dos acervos: nome
da colecdo/fundo, datas De acordo com
Acesso aos Y ' 6 meses as normas do e- 8 meses
limite e setor Pin
Acervos; custodiante. g
Dados sobre _ )
_ ) Edital — data, nGmero De acordo com
Ensino de Pos- de vagas; Rol de 1 més as normas do e- 1 més
Graduacio; docentes e discentes; Ping.
Dados sobre Comité Ge..\stor; 2 meses De acordo com 2 meses
PDTI; as normas do e-

B\ Rua Sio Clemente, 134 Botafogo 22260-000 Rio de Janeiro RJ Tel.: 21 3289 4600 www.casaruibarbosa.gov.br



FUNDACAO Casa de Rui Barbosa

MINISTERIO DA CULTURA

Gestdo da PoSic; Ping.
. Help Desk;
Tecnologia da P
Informacéo;
Dados sobre Rol de servidores;
5 Rol de pessoal De acordo com
Gestao de . _ 2 meses asnormasdoe- | 2 meses
terceirizado; Pin
Pessoas; Concurso publico; g
Dados sobre
5 Rol dos bens tangiveis e De acordo com
Gestao do . tang 6 meses asnormasdoe- | 7 meses
o intangiveis i
Patrimonio; ing.
Dados sobre o
Desempenho De acordo com
Orcamentrio- Execucao Orcamentaria 1 més as normas do e- 1 més
¢ Ping.
Financeiro;
Dados sobre o
Sistema de Relatorio de pedidos de De acordo com
Informacsio ao acesso a informacéo; 2 meses asnormas doe- | 2 meses
¢ Consultas e Pedidos; Ping
Cidadao;
Dados sobre Quantidade de bolsas
em andamento e De acordo com
Programas de concluidas por ano; 2 meses asnormasdoe- | 3 meses
Bolsas: categorias de bolsas e Ping
valores.
Dados sobre De acordo com
Rol dos eventos
_ : _ 2 meses asnormasdoe- | 2 meses
eventos; realizados; :
Ping
Pesquisas do mestrado
(nome do discente, do
orientador e titulo do
Dados sobre trabalho);
_ Pesquisas dos De acordo com
Pesquisas em programas de bolsas (0s | 3 meses asnormasdoe- | 4 meses
Desenvolvimento: | Nomes dos projetos de Ping
pesquisa, nome dos
pesquisadores e
orientadores);
Pesquisas
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desenvolvidas pelos
pesquisadores,
tecnologistas e demais

servidores
Dados sobre Tabela de producédo do De acordo com
X Servigo de Preservagéao 3 meses asnormasdoe- | 4 meses
Preservacao; - . .
para divulgacao; Ping
Dados sobre . De acordo com
Titulos das obras
o : _ 3 meses asnormasdoe- | 4 meses
Publicagoes; editadas; Ping

Rol de servigos
terceirizados (nome das
contratos. empresas contratadas e
Servigos)

De acordo com
3 meses as normas do e- 4 meses
Ping

Dados sobre

4) Catalogacdo no Portal de Dados Abertos: diretrizes que utilizaremos para
implementar os dados previamente definidos naquele portal.
O processo de catalogacdo sera feito diretamente por cada uma das areas responsaveis pelos

dados, sob a coordenacdo do Servico de Arquivo Historico Institucional — SAHI, em
aplicacdo web propria, com acesso pelo sitio da FCRB.

Cada area (servicos, centros, ndcleos ou coordenacgdes) devera indicar o seu representante que
ficard responsavel pela atualizacdo, manutencdo e revisdo dos conjuntos de dados, sob a
supervisao do Servico de Arquivo Historico e Institucional.

Os responsaveis por cada area constituirdo o Comité Permanente de Controle de Dados
Abertos da FCRB.

O perfil do servidor designado devera ser discutido junto ao SAHI, uma vez que é de
fundamental importancia que o indicado atue com conhecimento e seja interlocutor entre a
area que representa e a sociedade.

Cabera a Administracdo Superior formalizar os responsaveis através de designacdo expressa
em portaria elaborada para esse fim, podendo ainda definir periodicidade, suplentes e outros
requisitos essenciais a manutencao do exercicio das atividades.

A autoridade designada nos termos do art. 40 da Lei 12.527, de 18 de novembro de 2011
atuara como administrador do Plano de Dados Abertos, sendo responsavel por monitorar e
acompanhar a sua execucdo, observar os padroes e normas institucionais relativas aos dados

abertos, acompanhar o cronograma e verificar as atualizacdes dos dados na Web.
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5) Monitoramento e Controle: verificagcdo permanente sobre os dados que estdo abertos,
sua atualizacao e aqueles que futuramente necessitarao ser abertos.
Cabera ao Comité Permanente de Controle de Dados Abertos da FCRB o monitoramento da

implantacdo do Plano de Dados Abertos. O Comité devera apresentar relatérios periddicos
sobre o seu cumprimento, com recomendagdes sobre a implementagéo e o aperfeicoamento
do Plano.

O Plano de Dados abertos, como ja foi mencionado anteriormente, leva em consideracao as
demandas da sociedade. A definicdo dos dados a serem abertos sera baseada na importancia
para a sociedade, no grau de maturidade em que os dados se apresentam e no fluxo de
informacao.

O foco do Plano é assegurar a transparéncia e publicidade as a¢des da Fundacdo Casa de Rui
Barbosa. Suas premissas sdo 0 monitoramento continuo e a participacédo social. O Comité sera
responsavel por atualizar os prazos e os produtos que serdo posteriormente incorporados ao
PDA da FCRB, bem como alinhar esse instrumento com as normas e legislagfes da
instituicdo. Espera-se também que a sociedade colabore para a melhoria dos dados
disponibilizados por meio dos seguintes canais de atendimento e pelo formulario de contato
disponibilizado no sitio eletronico da instituicdo no link
http://www.casaruibarbosa.gov.br/interna.php?ID_S=229.

6) Sustentacdo e Plano de Acéo.
A etapa de sustentacdo implica na definicdo das areas da FCRB que dardo suporte referente

aos metadados. Para a FCRB estas areas estdo representadas pelo Comité Permanente de
Controle de Dados Abertos da FCRB.

O Plano de Agdo devera nortear os trabalhos do Comité supramencionado. Anualmente, o
Plano de Dados Abertos devera ser revisto pelas areas responsaveis, quando se aplicar.

O Plano de Acdo divide-se nas seguintes areas: natureza do dado, dado, atividades, produto,

prazo e areas responsaveis, conforme a seguir:

Natureza do dado Dados sobre a Estrutura de Governanca.
Dado Organograma; dados dos dirigentes.
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Atividades Elaboracéo de relacdo contendo dados dos dirigentes.
Disponibilizagdo do organograma.
Aplicacdo das normas do e-Ping.

Produto Tabela contendo dados dos dirigentes.
Organograma.

Prazo 1 més e 15 dias.

Areas responsaveis

Gabinete da presidéncia e Servico de Informatica.

Natureza do dado

Dados sobre a Gestdo Documental.

Dado

Procedimentos de Gestdo; Tabela de Temporalidade.

Atividades

Elaboracdo de relacdo contendo os procedimentos de gestdo
de documentos e a Tabela de temporalidade.
Aplicagéo das normas do e-Ping.

Produto

Tabela de Temporalidade e destinacdo de documentos
arquivisticos da FCRB.

Tabela contendo as quantidades de processos administrativos
abertos, registros no sistema de processos intranet,
atualizacdes do sistema de processos, registros de protocolo,
arquivamento de processos encerrados, caixas inseridas no
inventario AP, caixas inseridas no inventario Al, abertura de
dossiés, abertura de volumes de processos, remanejamento
de caixas para o arquivo deslizante, abertura de caixas para
acondicionamento de acervos, incorporacdo de documentos
ao acervo (subsolo), empréstimos de dossiés e de processos,
empréstimos recolhidos de dossiés e processos, tramitacdo de
documentos, empréstimos de midia digital.

Prazo

8 meses.

Areas responsaveis

Servico de Arquivo Historico e Institucional e Servico de
Informética.

Natureza do dado

Dados sobre a Unidade Organizacional.

Dado Endereco; Telefone; E-mail; CNPJ; UASG.
Atividades Elaboracdo de relacdo contendo endereco, telefone, e-mail,
CNPJ, UASG.
Aplicacdo das normas do e-Ping.
Produto Tabela contendo o endereco, telefone, e-mail, CNPJ, UASG.
Prazo 1 més e 15 dias.

Areas responsaveis

Gabinete da presidéncia e Servico de Informética.

Natureza do dado

Dados sobre Acesso aos Acervos.

Dado

Uso dos acervos; nome da colecdo/fundo, datas limite e setor
custodiante.

Atividades

Elaboracéo de relacdo contendo o acesso aos acervos.
Elaboracdo de relagédo contendo dados sobre os fundos e
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colecdes.
Aplicagéo das normas do e-Ping.

Produto Tabela contendo o nome da colecao/fundo, as datas limite e
0 setor custodiante.
Tabela contendo a quantidade de acessos aos acervos.

Prazo 14 meses.

Areas responsaveis

Arquivo Museu de Literatura, Servico de Arquivo Historico
e Institucional e Servico de Informatica.

Natureza do dado

Dados sobre sobre Ensino de P6s-Graduacéo.

Dado Edital — data, nimero de vagas; Rol de docentes e discentes;
Atividades Elaboracéo de relacdo contendo o edital e o rol dos docentes
e discentes.
Aplicacdo das normas do e-Ping.
Produto Tabela contendo o edital e 0 nimeros de vagas.
Tabela contendo o nome dos discentes e docentes.
Prazo 2 meses.

Areas responsaveis

Coordenacdo do Programa de Pds Graduacdo e Memoria e
Acervos e Servico de informatica.

Natureza do dado

Dados sobre Gestdo da Tecnologia da Informacéo.

Dado

Plano Diretor de Tecnologia da Informagao — PDTI
Politica de Seguranca da Informacdo e ComunicacOes -
PoSIC Atendimentos de HelpDesk.

Atividades Elaboracdo de Tabelas com os principais assuntos do PDTI,
PoSIC e dos atendimentos de HelpDesk.

Aplicacdo das normas do e-Ping.

Produto PDTI: Tabelas com a relacdo das necessidades de TI,
avaliacdo dos servicos contratados, Equipe de TI,
planejamento de agdes, execucao.

PoSIC: Tabelas com os principios, diretrizes gerais,
penalidades, competéncias e responsabilidades, atualizagéo,
vigéncia, normas internas.

HelpDesk: Tabela contendo a quantidade de atendimentos do
help desk por categoria e assunto.

Prazo 4 meses.

Areas responsaveis

Comité Interno de Governanca, Comité de Tecnologia da
Informacdo, Servico de informética, Comissdo de Elaboragdo
do PDTI.

Natureza do dado

Dados sobre Gestao de Pessoas.

Dado

Rol de servidores da FCRB, rol de pessoal terceirizado e
concursos publicos em vigéncia.

Atividades

Elaboragéo de relagdo contendo o rol sobre os servidores da

B\ Rua Sio Clemente, 134 Botafogo 22260-000 Rio de Janeiro RJ Tel: 2132894600 www.casaruibarbosa.gov.br




FUNDACAO Casa de Rui Barbosa

MINISTERIO DA CULTURA

FCRB, terceirizados e concurso publico.
Aplicacdo das normas do e-Ping.

Produto Tabela contendo a quantidade e o nome de todos o0s
servidores da FCRB em exercicio.
Tabela contendo a quantidade, a empresa contratada e o
nome dos terceirizados.

Prazo 4 meses.

Areas responsaveis

Coordenacdo-Geral de Administracdo e Servico de
Informatica.

Natureza do dado

Dados sobre Gestao do Patriménio.

Dado

Rol dos bens tangiveis e intangiveis.

Atividades Elaboracdo de relacdo contendo o rol dos bens tangiveis e
intangiveis.
Aplicacdo das normas do e-Ping.

Produto Tabela contendo o rol dos bens tangiveis e intangiveis da
FCRB.

Prazo 13 meses.

Areas responsaveis

Servico de Administracdo de Recursos Gerais e Servico de
Informaética.

Natureza do dado

Dados sobre 0 Desempenho Orgamentério-Financeiro.

Dado

Execucdo Orcamentaria.

Atividades Elaboracdo de relacdo contendo os dados sobre a execucao
do orcamento da FCRB.
Aplicacdo das normas do e-Ping.

Produto Tabela contendo a execucdo do orcamento por natureza de
despesa e valor.

Prazo 2 meses.

Areas responsaveis

Divisdo de Planejamento e Orcamento e Servico de
Informaética.

Natureza do dado

Dados sobre o Sistema de Informacdo ao Cidadéo.

Dado

Relatdrio de pedidos de acesso a informacdo e consulta a
pedidos.

Atividades Elaboracdo de relacdo contendo dados sobre os pedidos
feitos por meio do SIC e as consultas nele realizadas.
Aplicacdo das normas do e-Ping.

Produto Tabela contendo os pedidos feitos ao SIC por nimero do
pedido, manifestacdo e solicitante.

Prazo 5 meses.

Areas responsaveis

Secretaria do Gabinete, Servico de Arquivo e Servigo de
Informaética.
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Natureza do dado

Dados sobre Programa de Bolsas.

Dado

Quantidade de bolsas em andamento e concluidas por ano,
suas categorias e valores.

Atividades Elaboracdo de relagdo contendo dados quantitativos e
financeiros sobre as bolsas oferecidas na FCRB para a
realizacdo de pesquisa.

Aplicacdo das normas do e-Ping.

Produto Tabela contendo a quantidade de bolsas em andamento e
concluidas por ano, suas categorias e valores pagos cada
bolsista.

Prazo 5 meses.

Areas responsaveis

Centro de Pesquisa e Servico de Informatica.

Natureza do dado

Dados sobre Eventos.

Dado Rol dos eventos realizados pela FCRB.

Atividades Elaboracdo de relacdo contendo todos os eventos realizados
pela FCRB.
Aplicacdo das normas do e-Ping.

Produto Tabela contendo os eventos realizados com 0s campos home
do evento e data de realizacao.

Prazo 4 meses.

Areas responsaveis

Divisdo de Difusdo e Politica cultural e Servigo de
Informatica.

Natureza do dado

Dados sobre Pesquisas em Desenvolvimento.

Dado

Pesquisas do mestrado.

Pesquisas dos programas de bolsas (0s nomes dos projetos de
pesquisa, nome dos pesquisadores e orientadores).

Pesquisas desenvolvidas pelos pesquisadores, tecnologistas e
demais servidores.

Atividades Elaboracédo de relacdo contendo dados sobre as pesquisas do
mestrado.
Elaboracéo de relacdo contendo dados sobre as pesquisas dos
programas de bolsas da FCRB.
Elaboracdo de relacdo contendo dados sobre as pesquisas
desenvolvidas pelos pesquisadores, tecnologistas e demais
servidores.
Aplicacéo das normas do e-Ping.

Produto Tabela contendo dados sobre as pesquisas realizadas no

metrado com 0s campos 0 nome do discente, do orientador e
o titulo do trabalho.

Tabela contendo dados sobre as pesquisas dos programas de
bolsa da FCRB com os campos tipo de bolsa, nome dos
projetos de pesquisa, nome dos pesquisadores e periodo de
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vigéncia da bolsa.

Tabela contendo dados sobre as pesquisas desenvolvidas
pelos pesquisadores, tecnologistas e demais servidores com o
nome do servidor e o titulo da pesquisa.

Prazo

7 meses.

Areas responsaveis

Coordenacdo do PPGMA, Centro de Pesquisa, Centro de
Memoria e  Informagdo,  Coordenagdo-Geral  de
Administracdo e Servico de Informatica.

Natureza do dado

Dados sobre Preservacao.

Dado

Producéo do Servico de Preservacao.

Atividades Elaboracdo de relacdo contendo o tratamento técnico
realizado nos acervos para sua conservagdo, restauragéo,
microfilmagem e digitalizacéo.

Elaboracdo de relacdo contendo as orientacBes técnicas,
pareceres e assisténcias técnicas executados para os setores
da FCRB e outras instituicoes.

Elaboragéo de relacdo contendo os cursos ministrados.
Elaboracdo de relacdo contendo os eventos organizados e as
visitas técnicas atendidas.

Elaboracéo de relagdo contendo os dados sobre a cooperacao
técnica com outras instituicoes.

Aplicacdo das normas do e-Ping.

Produto Tabela contendo quantidade de documentos, tipos
documentais, setor responsavel e intervencdo realizada para
preservacao.

Tabela contendo os cursos ministrados.

Tabela contendo as orientagcBes técnicas, pareceres e
assisténcias técnicas executados.

Tabela contendo o0s eventos organizados por titulo e
responsaveis pela organizacao.

Tabela contendo a quantidade de visitas técnicas, de
participantes e a instituicao.

Tabela contendo os dados sobre a cooperagdo técnica com
outras instituicoes.

Prazo 7 meses.

Areas responsaveis

Servico de Preservacdo e Servico de informatica.

Natureza do dado

Dados sobre Publicacdes.

Dado

Obras editadas pela FCRB.

Atividades Elaboracéo de relacdo sobre as obras editadas pela FCRB.
Aplicacdo das normas do e-Ping.
Produto Tabela contendo o titulo, os autores e o ano das obras
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editadas pela FCRB.

Prazo 7 meses.

Areas responsaveis Coordenacdo do PPGMA, Centro de Pesquisa e Servico de
Informatica.

Natureza do dado Dados sobre Contratos.

Dado Rol de servigos terceirizados.

Atividades Elaboracdo de relacdo contendo o nome das empresas

contratadas e servicos por elas realizados.
Aplicacdo das normas do e-Ping.

Produto Tabela contendo os dados com nome da empresa contratada
e servico prestado a FCRB.

Prazo 7 meses.

Areas responsaveis Servico de Licitagdes e Contratos e Servico de Informatica.
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ANEXO | — Formulario online para coleta de informagdes

Formulério — Google Forms

Levantamento - Dados Abertos

A Politica de Dados Abertos, estabelecida pelo Decreto n° 8.777/2016, determina a criacao de
Planos de Dados Abertos para todos os 6rgéos e entidades da Administracdo Publica Direita e
Indireta. Dados Aberto, segundo aquele dispositivo, consiste em "dados acessiveis ao publico,
representados em meio digital, estruturados em formato aberto, processaveis por maquina,
referenciados na internet e disponibilizados sob licenca aberta que permita sua livre
utilizacdo, consumo ou cruzamento, limitando-se a creditar a autoria ou a fonte". Ou seja, nao
sdo necessarios disponibilizar o inteiro teor de uma pesquisa, ou de um documento, mas sim
dados que referenciem o que esta sendo produzido.

Nesse sentido, solicitamos que as chefias, coordenacdes e lideres de areas da FCRB
respondam quais dados podem ser abertos, vinculados a sua area de atuacdo, se ja estdo

disponiveis on-line, e em caso positivo, a respectiva URL.

Email address: *
Nome do Chefe: *
Nome do Setor/Area/Diretoria: *

Marque os possiveis Dados Abertos de sua area:

[ ] Dados Contabeis

[ ] Dados sobre a Estrutura de Governanga

[ ] Dados sobre a Gestdo Documental

[ ] Dados sobre a Unidade Organizacional (UPAG, CNPJ)
[ ] Dados sobre Acessibilidade

[ ] Dados sobre Acesso aos Acervos

[ ] Dados sobre Agdes e Atividades Arquitetdnicas

O O O O O O O
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[ ] Dados sobre Conformidade de Gestéo e Orgaos de Controle
[ ] Dados sobre Ensino de Pds-Graduacao

[ ] Dados sobre Gestdo da Tecnologia da Informacao

[ ] Dados sobre Gestédo de Pessoas

[ ] Dados sobre Gestdo do Patriménio

[ ] Dados sobre o Desempenho Orgamentario-Financeiro

[ ] Dados sobre o rol de finalidades e competéncias da instituicao
[ ] Dados sobre o Sistema de Informacéo ao Cidadao

[ ] Dados sobre Obras dos Acervos

[ ] Dados sobre Programas de Bolsas

[ ] Dados sobre Palestras, Seminarios e Similares

[ ] Dados sobre Pesquisas em Desenvolvimento

[ ] Dados sobre Preservacao

o [ ] Dados sobre Processos Macrofinalisticos

o [ ] Dados sobre Publicacfes

o [ ] Dados sobre Sustentabilidade

o [] Other:

o o0 O O O O O O O O O O

o

Para as op¢des marcadas na resposta anterior, por favor indique abaixo os locais de
armazenamento destes dados, como: as URLS de acesso caso existam.
Ex: http://dados.gov.br/dataset/subsidios-e-subvencoes-da-uniao-receitas-2015
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