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Bacharel em secretariado executivo, com capacitações de 130h em atividades administrativas 

como gestão de documentação, gestão do Sistema Eletrônico de Informações - SEI, gestão do 

Sistema de Concessão de Diárias e Passagens - SCDP e treinamento em gerenciamento de 

projetos. Há 12 anos na administração pública, exerce atividades administrativas e 

assessoramento, gerenciando informações sensíveis, organizando e articulando agenda de 

reuniões e coordenando serviços auxiliares na função de secretária executiva bilíngue. 


