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Outras informacdes

. Nuamero da Processo
Categoria ~ . . .
Contratacao Administrativo
) ~ . inclusi cnico-profissionai iali —
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo ndo 32/2026 00140.000065/2026-06

continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagéo direta para assinatura anual dos Servigos de Consultoria por escrito em licitagcdes e contratos, bem como o acesso a
Plataforma Digital sobre licitagbes e contratos, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas
nesse instrumento:

UNIDADE VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICAGA ATSER TD.
SPECIFICACAO CATS Q TOTAL

DE MEDIDA UNITARIO

Sollicita Orientag@es (08 orientagdes para 02 solicitantes)

~ s . . 23108 Unidade 1 |R$7.650,88(R$ 7.650,88
Ferramentas de gestdo, capacitagdo e pesquisa (12 logins)

R$ 7.650,88

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, considerando que suas caracteristicas possuem
padrdes de desempenho e qualidade normalmente encontradas no mercado.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucao
1.3. O servigo é enquadrado como n&o continuo.
Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 01 (um) ano contados do recebimento da Nota de Empenho, improrrogavel, na forma do
art. 74, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no item 2 dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A contratacdo pretendida justifica-se, uma vez que os Servigos de Consultoria por escrito e 0 acesso a plataforma de consulta digital
Sollicita constituem instrumentos essenciais aos trabalhos desenvolvidos pela Coordenacdo-Geral de Licitagdo e Contrato - Colic/Dilog
/SA e atendem ao interesse da Administracdo, sendo compativeis as atividades desempenhadas por pregoeiros, membros da Comisséo
de Contratacdo, servidores responsaveis pela formalizagdo de contratos, cotagdo de precos e compras diretas, as quais demandam
encaminhamentos, que impactam diretamente nos resultados de uma contratacéo de bens e/ou servicos.

2.2.1. Problemas que surgem no decorrer de um certame licitatério e de um processo de contratacdo em sua totalidade ndo séo
padronizados e muitas vezes ndo tem solugédo expressa em um normativo, sendo necessaria uma gama de conhecimento de uma
ordem juridica complexa, ampla e em constante atualizacdo. S&o inumeras leis, decretos, instru¢des normativas, acordaos,
normativos dos Tribunais de Conta e jurisprudéncias, que doutrinam o tema. Havendo, ainda, contratacdes de objetos e servi¢cos
que envolvem ordenamentos especificos. Os servigos disponibilizados auxiliam o agente publico em situagdes concretas da rotina
de trabalho, trazendo maior celeridade e contribuindo para a eficiéncia da contratacao.

2.2.2. Estdo no escopo dos servicos a serem prestados a orientagdo por escrito "Sollicita”, que oferece um atendimento
personalizado e técnico, com informagGes fundamentadas e sélida base juridica, auxiliando na tomada de decisdes, além de
respostas a questionamentos, recursos e impugnac¢fes recebidas, reequilibrio econdmico-financeiro de contratos, reajustes,
repactuacdes e contratacéo direta.

2.2.3. No que se refere a solucdo “Sollicita Pro", esta contempla um acervo de informacdes atualizadas sobre licitagbes e
contratos, doutrinas, legislagfes, decisdes dos Tribunais de Contas e do Judiciario, orientagBes pontuais sobre dividas dos
agentes publicos, entendimentos da equipe de especialistas, manuais e modelos de documentos e videos de capacitagdo na
tematica. Todos disponiveis por meio de uma plataforma de pesquisa de facil navegacéo.

2.3. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:

I. ID PCA no PNCP: 00394411000109-0-000002/2026
II. Data de publicagcdo no PNCP: 28/01/2026
III. Id do item no PCA: 144
IV. Classe/Grupo: 831 - SERVICOS DE CONSULTORIA E DE GERENCIA/GESTAO
V. ldentificador da Futura Contrata¢do: 110001-32/2026

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no item 6 dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

3.2. Adicionalmente, enfatiza-se que o0 objeto contempla a assinatura anual dos Servicos de Consultoria por escrito em licitagcdes e
contratos, bem como o acesso a Plataforma Digital Sollicita Pro sobre licitagdes e contratos. Dentre as solugbes encontradas na
ferramenta, destacam-se:

3.2.1. A Sollicita Orientagfes, que permite a solicitacdo de estudos técnicos em matéria de Licitacdes e Contratos mediante
atendimento por escrito, além de esclarecimentos pontuais por meio de contato telefénico ou por aplicativo de mensagens
instantaneas com vistas ao saneamento de davidas objetivamente formuladas;

3.2.2. A Solugdo Sollicita Pesquisa, que permite acesso a um amplo banco de dados para pesquisa de conteldo técnico,
documentos, matérias, noticias e informacgdes relevantes acerca de licitagSes e contratos. Contempla acérdaos e decisGes dos
principais tribunais do pais, legislagdo, manuais de documentos produzidos por 6rgéos e entidades publicas das diversas esferas
do governo, contetdo técnico proprio produzido na solugdo de orientagdes juridicas, artigos, matérias, entrevistas, doutrina,
jurisprudéncia comentada, videos, podcasts, material multimidia, além de acerco técnico de revistas especializadas.

3.2.3. A Solugéo Sollicita Capacitacéo, que, por sua vez, disponibiliza acesso a um vasto acervo de videos de palestras proferidas
em grandes eventos de contratacdo publica realizados em ambito nacional com renomados palestrantes do pais.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Ao optar-se por uma contratagdo que envolve acesso ao contetdo disponivel em plataforma digital, a Administragdo Publica contribui
para a manutengédo do equilibrio ambiental, evitando o excessivo uso de impressdes e material de consulta em papel.

Indicacao de marcas ou modelos
4.2. Nao se aplica ao objeto.
Da exigéncia de carta de solidariedade
4.3. Nao se aplica ao objeto.
Subcontratacao
4.4. Nao sera admitida a subcontratac@o do objeto contratual.
Garantia da contratacado
4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacédo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.
Vistoria
4.6. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.
Instalacao de escritério
4.7. N&o se aplica ao objeto.
Margem de Preferéncia

4.8. Nao se aplica ao objeto.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. O prazo de execucgao dos servi¢cos sera de 01 (um) ano, contados do recebimento da Nota de Empenho.

5.1.2. Deverdo ser disponibilizados 22 (vinte e dois) logins e senhas de acesso ao Portal www.sollicita.com.br, apds a emissao de
Nota Fiscal, para envio de solicitagdo de consulta e acesso ao Portal Sollicita.

5.1.3. Para a prestacdo dos servi¢os de consultoria escrita, a empresa contratada deve manter em seu quadro equipe
especializada e com experiéncia em processos de contratagdo publica, durante todo o periodo de vigéncia.

5.1.4. Em caso de indisponibilidade do Portal www.sollicita.com.br, a empresa contratada devera dispor de outros meios de
consulta, como e-mail, ou telefone, para a efetiva presta¢éo do servigo.

5.1.5. Os atendimentos por escrito observardo os formatos Estudo Técnico ou Resposta Obijetiva, considerando se:

a) Estudo Técnico: Resposta dentro de 24 horas Uteis, contendo o entendimento da equipe técnica Sollicita Orientacdes
sobre o tema solicitado, elaborada com fundamentacdo aprofundada, contendo transcricbes legal, doutrinaria e
jurisprudencial, quando pertinentes, de acordo com a complexidade da matéria e do volume de questionamentos
apresentados; Poderao ser formulados até 04 (quatro) questionamentos/ perguntas/pedidos de esclarecimento em cada
solicitacdo, sendo consideradas um novo Estudo Técnico as que ultrapassarem este quantitativo.

b) Resposta Objetiva: E aquela que contém o entendimento da equipe técnica Sollicita Orientacdes sobre o tema
solicitado, elaborada de forma suscinta e em tempo minimo, com fundamentagéo legal, doutrinéria e jurisprudencial, para
atendimento de questdes pontuais, respondida em até 04 (quatro) horas Uteis; Poderdo ser formulados até 02 (dois)
guestionamentos/perguntas/pedidos de esclarecimento em cada solicitagdo, sendo considerada uma nova Resposta
Objetiva as que ultrapassarem este quantitativo;
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5.1.6. Os atendimentos por escrito, 0s esclarecimentos por meio de atendimento telefénico e os esclarecimentos por meio de
atendimento WhatsApp/audio, poderdo ser solicitados tanto diretamente via sistema, por meio de acesso ao Portal Sollicita,
guanto via aplicativo whatsapp.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.2. A contratagdo em epigrafe enquadra-se no Art. 74, inciso |, da Lei n°® 14.133, de 2021:
Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competicdo, em especial nos casos de: (...)

| - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratagdo de servigos que s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa
ou representante comercial exclusivos;

5.3. Os servigos sdo insuscetiveis de comparacao objetiva e de definicao de requisitos objetivos de julgamento, exatamente por nao
envolverem coisas plurais, equivalentes, intercambiaveis.

5.4. O sistema “Sollicita Pro” e a Orientag&o por escrito em Licita¢cdes e Contratos sédo comercializados exclusivamente pela empresa
Editora Negocios Publicos do Brasil LTDA.

Especificacdo da garantia do servico

5.5. O prazo de garantia dos servi¢cos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.6. N&o serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
Preposto

6.5. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao dos servigos, indicando no instrumento
os poderes e deveres em relagdo a execucgdo do objeto Contratado.

6.6. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execug¢éo do objeto.

6.7. O Contratante poderéa recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencéo do preposto da empresa, hipdtese em
que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao
6.8. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizacdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugédo do
contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a corre¢do da execucéo do
contrato, determinando prazo para a corre¢ao.
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6.12. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adocédo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagdo contratual.

6.15. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeiges técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.16. As disposi¢6es previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa SEGES/MP n°
05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacéo, por for¢a da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.17. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condi¢des de habilitagcdo da contratada, acompanhara o empenho,
0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.18. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugéo
do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.19. Cabe ao gestor do contrato:

6.19.1 coordenar a atualiza¢do do processo de acompanhamento e fiscaliza¢gdo do contrato contendo todos os registros formais da
execug¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das

prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequag¢des do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.19.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do contrato e
as medidas adotadas, informando, se for 0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.19.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cbes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.19.4. emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacgodes.

6.19.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.19.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecuc¢do dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo.

6.19.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento,
com a indicacé@o expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscaliza¢éo e
gestéo no recebimento definitivo do servigo.

6.19.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.19.8.1. as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso Ill, do Decreto n.°
12.174/2024;

6.19.8.2. a notificagdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacdes trabalhistas, enviada pelo
trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.2. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do Contratado com a
comprovacédo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove
o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.6. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.6.1 o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avalia¢cdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacéo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatoério, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato;

7.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do Ultimo.

7.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo néo
atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no recebimento provisorio.

7.9. A fiscalizagdo nado efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.10. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e InstrucOes exigiveis.

7.11. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.12. Quando a fiscalizacéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusao
acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.13.  Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisoério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagcao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.13.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigagBes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigag8es, conforme regulamento.

7.13.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagédo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as
respectivas correcoes;

7.13.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentacdes
apresentadas; e

7.13.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

7.13.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.
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7.14. No caso de controvérsia sobre a execucéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto & parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

7.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na
execugéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.16 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.17. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagao, na forma
desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.18. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagéo, nos casos de
contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.19. Para fins de liquidag8o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

I) adata da emisséo;

Ill) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugao do contrato;

V) ovalor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.20. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacéo da regularizagdo da
situacd@o, sem dnus ao Contratante.

7.21. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgdo da regularidade fiscal, constatada por meio
de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.22. A Administragcdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.22.1. verificar a manutengédo das condicdes de habilitagdo exigidas;

7.22.2. identificar possivel raz8o que impeca a participagdo em licitagdo/contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.23 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificacéo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.24. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos 6érgdos
responsaveis pela fiscalizagcao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.25. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.26. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisédo do
contrato, caso o Contratado néo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.27. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme
secao anterior, nos termos da Instrugao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.28. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagcdo do indice IGPM de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.29. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Contratado.
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7.30. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.31. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacédo aplicavel.

7.31.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.32. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Reajuste

7.33. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis.

Cessao de Crédito

7.34. As cessodes de crédito dependerdo de prévia aprovagéo do Contratante.

7.34.1. A eficacia da cessdo de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.34.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢8es de habilitagcdo por parte do
Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta
ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.34.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execucdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exceg¢Ges ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao
direito comum apliciveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas,
glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.34.4. A cesséo de crédito ndo afetara a execugéo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do Contratado.

7.35. O disposto nesta secdo ndo afeta as operagfes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de
fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecugdo parcial do contrato;

der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou
ao interesse coletivo;

der causa a inexecucdo total do contrato;

ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do contrato;

praticar ato fraudulento na execugédo do contrato;

comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

=
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8.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infrag8es acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecug¢édo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicédo de
penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre
que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do
subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:
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8.2.4.1. Morato6ria, para as infragcdes descritas no item “d”, de 2% (dois por cento) a cada 48h de atraso injustificado, sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execug¢do dos servigos, limitada a incidéncia de 72 (setenta e duas) horas, aferidas na forma prevista no
item 5.1.5. Apds as 72 horas e a critério da Administragdo, no caso de execug¢do com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto,
de forma a configurar, nessa hipétese, inexecucéo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da resciséo unilateral da avenca.

8.2.4.1.1. Moratoéria de 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execuc¢do do objeto por periodo
superior ao previsto no subitem acima;

8.2.4.2. Compensatoria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 20% (vinte por cento) a 25% (vinte e cinco por
cento) do valor da contratacao.

8.2.4.3. Compensatéria, para a inexecug¢do total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 20% (vinte por cento) a 25% (vinte e
cinco por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 15% (quinze por cento) a 20% (vinte por cento) do valor
da contratacao.

8.2.4.5. Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infragédo descrita acima na alinea “d”, de 5% (cinco por cento) a
10% (dez por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.6. Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 10% (dez por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da
contratacéo.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo de reparacdo integral
do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracé@o de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail
informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da
empresa, hdo cabendo alegacéo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sanc¢@es serdo considerados:
8.9.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
8.9.5. aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgdos de controle.

8.10.  Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da
Administracdo Puablica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conj
untamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
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caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coliga¢do ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14.  Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizac¢des, nao
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgédo decorrentes deste
mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizac&o de procedimento de CONTRATACAO DIRETA, na modalidade
INEXIGIBILIDADE, com fundamento na hipotese do art. 74 da Lei n.° 14.133/2021.

Regime de Execucao
9.3. O regime de execucao do objeto sera de empreitada por preco global.
Critérios de aceitabilidade de precos
9.6.3. Os valores or¢gados pela Administragdo constam na tabela do item 1.1 desse Termo de Referéncia.
Exigéncias de habilitacdo
9.8. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.9. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificacéo
em todo o territério nacional;

9.10. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.11. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.12. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.13. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢géo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.14. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.15.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.16. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°®
5.764, de 16 de dezembro 1971.
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9.17. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Pablico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de
constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administragdo (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.19. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacéo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.20. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.21.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

9.22. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

9.23. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de
1° de maio de 1943;

9.24. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.25. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.26. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao
mediante a apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.27. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagcao Econdmico-Financeira
9.28 Nao sera exigida, nos termos do inciso Il do caput do artigo 70 da Lei n° 14.133, de 2021.
Qualificacao Técnica

9.29. N&o sera exigida, nos termos do inciso Il do caput do artigo 70 da Lei 14.133, de 2021, tendo em vista tratar -se de inexigibilidade
de licitacdo, com fundamento no art. 74 da Lei n.° 14.133/2021.

Disposicdes gerais sobre habilitacao
9.30. Na&o serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.31. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.32. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribui¢des.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 7.650,88 (sete mil, seiscentos e cinquenta reais e
oitenta e oito centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacédo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgcamento Geral da
Unido, para o exercicio de 2026, na Unidade Gestora da Secretaria de Administra¢do, UG n° 110001.

11.2. Alindicagdo da dotacé@o orgamentéria fica postergada para 0 momento da assinatura do contrato ou instrumento equivalente.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. Asinformagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

13. ANEXO 1
ANEXO |

Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratag6es de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientagdo Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024)
1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatario tera o 05 (cinco) dias Uteis, contado a partir da data de sua convocagao, para aceitar o instrumento equivalente ao
contrato - Nota de Empenho, sob pena de decair do direito a contratacéo, sem prejuizo das sancdes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacéo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragdo.
1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:
1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposicdes da Lei n® 14.133/2021,;

1.3.2.1 o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas na Autorizagdo de Contratacdo Direta, no Termo de
Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo Il).

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 01 (um) ano contados do recebimento da Nota de Empenho, improrrogavel, na forma do art.
74, inciso |, letra “c”, da Lei n® 14.133/2021.

3. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

3.1. Sao obrigacdes do Contratante:
3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de Referéncia e seus anexos;
3.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢des, imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas na
execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas,
certificando-se de que as solugBes por ele propostas sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugéo contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

3.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidacédo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme
o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

3.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execuc¢ao do objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos
no Termo de Referéncia;

3.1.7. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gest&o e Inovagdo 12 de 16
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



3.1.8. Cientificar o 6rgao de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obriga¢6es pelo Contratado;

3.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagcdes e reclamacdes relacionadas a execugéo contratual, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucéo do ajuste.

3.1.10. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracéo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §2°, da Lei n°
14.133, de 2021.

3.1.11. Fornecer por escrito as informacdes necessérias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato.
3.1.12. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apos seu recebimento.

3.1.13. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instala¢gfes, apresentem condi¢des adequadas ao
cumprimento, pelo Contratado, das normas de seguranca e salde no trabalho, quando o servi¢o for executado em suas dependéncias,
ou em local por ela designado.

3.1.14. Previamente a expedicdo da ordem de servico, verificar pendéncias, liberar areas e/ou adotar providéncias cabiveis para a
regularidade do inicio da sua execucao.

3.2. A Administrac@o ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a
execucdo do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagbes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto, observando, ainda, as obriga¢cfes a
seguir dispostas:

4.1.1. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou
informacao por eles solicitados;

4.1.2. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposi¢cdes do Termo de Referéncia e deste Anexo, com
habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade,
qualidade e tecnologia deveréo atender as recomendacg8es de boa técnica e a legislagao de regéncia;

4.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal, os
servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢éo ou dos materiais empregados;

4.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.1.5. Efetuar comunicagdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizacédo ou finalizacdo do servico no
prazo estabelecido, para adocéo de acdes de contingéncia cabiveis.

4.1.6. Nao contratar, durante a vigéncia da contratagdo, cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor contratuais, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n°
14.133, de 2021;

4.1.7. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o Contratado devera
entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo contratual, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, 0s seguintes
documentos:

prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;

certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do Contratado;
Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

4.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou
equivalentes das categorias abrangidas pela contratacéo, por todas as obrigac@es trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas em legislacédo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

4.1.9. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica
ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.
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4.1.10. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determina¢des dos Poderes
Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢cdes de seguranga, higiene e disciplina.

4.1.11. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacgao, quaisquer mudancas nos métodos executivos que
fujam as especificagcdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

4.1.12. Cumprir as normas de prote¢do ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a saude no trabalho;

4.1.13. N&o submeter os trabalhadores a condi¢cdes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidado por divida ou trabalhos
forcados;

4.1.14. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condicdo de aprendiz para os
maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacéo;

4.1.15. Na&o submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em condi¢des perigosas e insalubres e a
realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de
2008;

4.1.16. Receber e dar o tratamento adequado a denlncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho;

4.1.17. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obriga¢gfes assumidas, todas as condi¢des
exigidas para habilitagdo na licitagdo, ou para a qualificacéo, na contratacao direta;

4.1.18. Cumprir, durante todo o periodo de execucao contratual, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia,
para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacéo;

4.1.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscalizacdo contratual, com a
indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.1.20. Guardar sigilo sobre todas as informag8es obtidas em decorréncia da execugdo do objeto;

4.1.21. Arcar com o d6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto
aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacédo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d,
da Lei n® 14.133, de 2021;

4.1.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do
Contratante.

5. OBRIGAGCOES PERTINENTES A LGPD

5.1. As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham
acesso em razao da licitagdo ou da contratagdo, a partir da apresentacéo da proposta no certame, independentemente de declaragéo ou
de aceitacéo expressa.

5.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com
os principios do art. 6° da LGPD.

5.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hip6teses permitidas em Lei.

5.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperacao firmados ou que
venham a ser celebrados pelo Contratado.

5.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado elimina-los, com excec¢éo das hipéteses
do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacdo do
cumprimento de obriga¢8es legais ou contratuais e somente engquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

5.6. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

5.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo
integralmente responsavel por garantir sua observancia.

5.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o Contratado atender prontamente
eventuais pedidos de comprovagao formulados.

5.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos
dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.
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5.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados
pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art.
37), com cada acesso, data, horério e registro da finalidade, para efeito de responsabiliza¢do, em caso de eventuais omissdes, desvios
ou abusos.

5.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses
dados pela Administracéo nas hipoteses previstas na LGPD.

5.11. O presente instrumento esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando
indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacoes, editadas na forma da
LGPD.

5.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD dever&o ser comunicados a autoridade nacional.
6. DA EXTIN(;AO CONTRATUAL

6.1. O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado, observado o art. 74, inciso I, da Lei n.° 14.133/2021,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

6.2. A contratagdo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigagdes nela estipuladas, ou antes do prazo fixado, por algum dos
motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

6.2.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

6.2.2. A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingdo se néo restringir sua
capacidade de concluir o objeto.

6.2.3. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.
6.3. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
6.3.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
6.3.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
6.3.3. Indenizac¢des e multas.

6.4. A extingcdo contratual ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese em que sera
concedida indenizagéo por meio de termo indenizatoério.

6.5. A contratagdo poderd ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcdo na
licitacdo ou na contratagdo direta, ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo contratuais, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

7. DOS CASOS OMISSOS

7.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas
federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor —
€ normas e principios gerais dos contratos.

8. ALTERACOES
8.1. Eventuais altera¢gfes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios,
até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacdo e, no caso de reforma de edificio ou de
equipamento, o limite para os acréscimos serd de 50% (cinquenta por cento).

8.3.  As supress0es resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

8.4. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovacdo da
consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipétese em que a
formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

8.5. Registros que néo caracterizam alteragBes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebracédo de
termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.
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9. FORO

9.1. Fica definido o Foro da Justica Federal do Distrito Federal, Se¢do Judiciaria do Distrito Federal, para dirimir os litigios que
decorrerem da execucdo contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, 81°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

14. ANEXO II

ANEXO 1l

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, SOLLICITA NEGOCIOS PUBLICOS LTDA, CNPJ 06.132.270/0001-32, declara que esta ciente e concorda
com as disposi¢des e obrigacdes previstas no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere a Inexigibilidade de Licitacao
n° 32/2026, UASG n° 110001, registrada no processo administrativo n® 00140.000065/2026-06, bem como que se responsabiliza, sob as
penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informa¢8es e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Séo José dos Pinhais/PR, de de 2026.

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ANA LUCIA VALADARES DE CARVALHO

Equipe de Planejamento da Contratacdo

1
tf Assinou eletronicamente em 12/03/2026 as 14:45:55.

REJANE ARCANJO DA COSTA

Equipe de Planejamento da Contratacdo

b
tf Assinou eletronicamente em 12/03/2026 as 14:47:17.
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@ Compras.gov.or UASG 110001

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Estudo Técnico Preliminar 19/2026

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 00140.000065/2026-06

2. Descricao da necessidade

2.1. Trata-se de estudos preliminares referente a contratacdo de servico de orientagdes por escrito e acesso a plataforma Sollicita
PRO, fornecida pela empresa EDITORA NEGOCIOS PUBLICOS DO BRASIL, para atendimento da constante necessidade de
atualizacdo da equipe de trabalho da Coordenacdo-Geral de Licitacdo e Contratos - COLIC/DILOG/SA.

2.2. A contratacdo pretendida justifica-se, uma vez que os Servicos de Consultoria por escrito e o acesso a plataforma digital
com informacdes técnicas para pesquisa, como artigos doutrinarios, decisdes dos Tribunais de Contas, orientacdo juridica, entre
outros, constituem instrumentos essenciais aos trabalhos desenvolvidos pela CoordenacaoGeral de Licitagdao e Contrato - Colic
/Dilog/SA e atendem ao interesse da Administracdo, uma vez que sdo compativeis as atividades desempenhadas por
pregoeiros, membros da Comissdo Permanente de Licitagdo, servidores responsaveis pela formalizacdo de contratos, cotagdo de
precos e compras diretas, as quais demandam a tomada de decisoes, que impactam diretamente nos resultados de uma contratagcdo
de bens e/ou servigos.

2.3. Problemas que surgem no decorrer de um certame licitatério e de um processo de contratacdo em sua totalidade ndo sdo
padronizados e muitas vezes ndo tem solucdo expressa em um normativo, sendo necessaria uma gama de conhecimento de uma
ordem juridica complexa, ampla e em constante atualizacdo. Sdo indmeras leis, decretos, instru¢cdes normativas, acordaos,
normativos dos Tribunais de Conta e jurisprudéncias, que doutrinam o tema. Havendo, ainda, contratagdes de objetos e servicos
que envolvem ordenamentos especificos. Os servicos disponibilizados auxiliam o agente publico a bem executar a sua
responsabilidade de garantir a eficiéncia da contratagdo, prevenindo-se de atos ilegais por inobservancia de obrigacdes e deveres.

2.4. Cabe ressaltar que, com a nova lei de Licitacdes Lei 14.133/21, decretos de regulamentacdo e novos entendimentos
jurisprudenciais surgem a cada dia, sendo necesséria a atualizagdo constante da equipe e acompanhamento desses entendimentos e
legislacdes correlatas.

2.5. O Grupo Negocios Publicos é uma referéncia nacional nas solu¢des em matéria de qualificacdo, capacitagdo e suporte e
orientacdo técnico juridica, quando se fala em licitagGes, contratos, contratacdo direta, governanga, gestdo de riscos, compliance e
temas correlatos.

2.6. Uma das solugdes do Grupo Negocios Ptblicos é a plataforma Sollicita, que engloba: (i) um grande acervo de informacgoes
técnicas para pesquisa, como artigos doutrinarios, decisdes dos Tribunais de Contas, dos érgdos judiciarios, noticias, entre outros
(ii) orientacdo juridica, que envolve tanto um nimero delimitado de consultorias contratadas, quanto o acervo ao banco de
consultas ja respondidas; (iii) capacitacdo continuada, com videos, webnares, lives, podcasts e transmissdo ao vivo de palestras;
(iv) quatro periédicos, quais sejam: Licicon (publicacdo técnico juridica mensal, com contetido completo e exclusivo sobre
licitages e contratos), Negocios Publicos (contém temas de extrema relevancia para a pratica dos servidores na area de licitagoes e
compras publicas), O Pregoeiro (guia ttil com foco na modalidade licitatéria do tipo pregdo, com informacdes e entrevistas
adicionais sobre licitacdes em geral como RDC, SRP, entre outros) e Governanca Publica (abordagem inédita e inovadora sobre
governanga publica) (v) modelos de editais, contratos, termos de referéncia, manuais, listas de verificacdo, estudos técnicos
preliminares e outros documentos; (vi) analisador de balancgo financeiro; (vii) banco de fornecedores; (vii) banco de penalidades,
(v) contador de prazos, entre outras funcionalidades.

2.7. Assim, o Sollicita é uma ferramenta online, completa, de amplo alcance, ideal para a qualificacdo, capacitagcdo e suporte ao
agente publico, em matéria de contratacao ptiblica e governanca publica, além de assuntos correlatos.
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2.8. Por estes motivos, considera-se o embasamento legal adequado para a contratagdo de servicos de capacitacao, qualificagdo e
suporte com informagdes e conhecimento a inexigibilidade de licitagdo, com base no art. 74, da Lei n° 14.133/21.

2.9. Importante registrar, para comparabilidade, que os custos das contratacdes dos exercicios anteriores, contratados com a
empresa Zénite Informagao e Consultoria S/A, estdo referenciados na tabela abaixo:

EXERCICIO/VIGENCIA SERVICOS QTD CONTRATADA VALOR TOTAL
- . . > 08 Consultas/Orientagdes por escrito
2025 1) Sollicita Orientagdes por escrito > 12 logins + 12 lo insQ(Doupre) ara
De 09/04/2025 a 09/04/2026 |  2) Ferramentas de gestéo, oins g P R$ 7.300,00
o a ; consulta as ferramentas de gestéo,
NE 2025NE382 capacitacdo e pesquisa oA .
capacitacéo e pesquisa
2023 1) Sollicita Orientag¢des por escrito [ > 08 Consultas/Orientacdes por escrito
De 06/12/2023 a 05/12/2024 2) Ferramentas de gestéo, > 11 logins para consulta as ferramentas R$ 7.300,00
NE 2023NE1676 capacitacao e pesquisa de gestao, capacitacdo e pesquisa
2022 1) Consultoria por escrito ILC > 06 Consultas por escrito
De 30/07/2022 a 29/07/2023 ) Zémt‘; o o FéciFIJanual R$ 12.930,42
NE 2022NE985
2021 1) Consultoria por escrito ILC > 06 Consultas por escrito
De 30/07/2021 a 29/07/2022 2) Zénitg Facil > Zénite FéciFIJanual R$ 11.855,00
NE 2021NE853
2020 1) Consultoria por escrito ILC > 06 Consultas por escrito
De 23/07/2020 a 22/07/2021 2) Zénitz Facil > Zénite FaciTanuaI R$ 10.202,48
NE 2020NE801558
2019 1) Consultoria por escrito ILC > 06 Consultas por escrito
De 17/07/2019 a 16/07/2020 . P . . . . .p R$ 10.202,48
2) Zénite Facil > Zénite Facil anual
NE 2019NE801618
3. Area requisitante
Area Requisitante Responsavel
Coordenacao-Geral de Licitagdo e Contrato Carolina de Oliveira Cabral

4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

4.1. Tratando-se de um servigo técnico especializado, que envolve andlise criteriosa de ferramenta digital, contemplando sob vérios
formatos, uma série de trabalhos intelectuais técnico-profissionais especializados, além de grande acervo de informagoes técnicas,
videos de capacitacdo continuada, revistas periddicas especializadas e a nova Lei de Licitagdes comentada, entre outras
funcionalidades. Neste contexto, a solucdo que atende a demanda é a contratacdo da ferramenta "Sollicita PRO - Plano
Rubi" oferecida pela empresa EDITORA NEGOCIOS PUBLICOS DO BRASIL, que contempla estas funcionalidades.

4.2. Com relagdo a sustentabilidade, ao optar-se por uma contratacdo que envolve acesso ao contetido disponivel em plataforma
digital, a Administracdo Ptblica contribui para a manutencdo do equilibrio ambiental, evitando o excessivo uso de impressdes e
material de consulta em papel.

4.3. Para atender a necessidade apresentada, propOe-se a assinatura, pelo periodo de 01 (um) ano, de licenca de acesso ao portal
eletronico www.sollicita.com.br, por meio de login e senha de uso exclusivo, para pesquisa, capacitagdo, apoio, informacdo e
orientacdo em Licita¢gdes/Contratos Administrativos e Assessoria Juridica, possibilitando o uso das seguintes ferramentas:

® Sollicita Pesquisa: Possibilita uma pesquisa sistematizada e inteligente em documentos pré-selecionados por serem
pertinentes a atuacdao de compradores publicos, assessores, controladores e demais agentes envolvidos com a contracdo
publica;

® Sollicita Editais: Facilita a elaboragdo de editais considerando os objetivos especificos de cada licitacdo e suas respectivas
peculiaridades, as quais refletem diretamente na exigéncia de documentos de habilitacdo e na fixacdo das obrigacoes
contratuais, entre outros.
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¢ Sollicita Orientagdes: corpo de consultores advogados especialistas com disponibilidade e capacidade para auxiliar de
forma dindmica, segura e, principalmente, fundamentada, da seguinte forma: ¢ Orientacdes limitadas em licitagoes e
contratos administrativos; ¢ Pareceres Juridicos: dividas solucionadas em até 24 horas tteis; * Respostas Objetivas:
questdes mais objetivas e pontuais respondidas de maneira clara e completa, em até 04 horas tteis; * Contato via whatsapp
/audio: No caso de contato via whatsapp/audio por meio do préprio sistema, a partir do recebimento da demanda, serd dado
inicio ao prazo de até 02 (duas) horas tteis para resposta, bem como, a orientacdo sera procedida igualmente por meio de
dudio, a ser disponibilizado a Contratante via sistema. No caso do envio de solicitagdo de orientagdo por meio do aplicativo
whatsapp, via gravacdo de dudio, este mesmo dudio serd objeto de posterior incorporagdo no sistema, a partir da qual sera
dado inicio ao prazo de até 02 (duas) horas tteis para resposta, bem como, a orientacao serd procedida igualmente por meio
de audio, a ser disponibilizado a Contratante via sistema; ¢ Mentorias online: consiste na prestacdo de servigos de
capacitacdo interativa em matéria de Licitacdes e Contratos Administrativos, por meio da exposicdo dialogada de contetido,
online e ao vivo, a ser conduzida por um ou mais membros do Corpo Técnico. Sera realizada por meio da plataforma zoom,
relativamente a temadticas previamente demandadas pelo interessado, a serem pontualmente delimitadas via sistema. Trata-
se de auxilio aos gestores e demais servidores atuantes na area de contrata¢Ges puiblicas, nos termos adiante especificados.

® Sollicita Agenda: A rotina dos agentes pode ser planejada e facilitada com a utilizagdo dessa ferramenta, que auxilia o
servidor a lembrar dos compromissos diarios e dos prazos que estiverem sob sua responsabilidade.

® Sollicita Capacitacdo: Leva aos agentes publicos o acervo de palestras proferidas nos diversos eventos do Grupo Negocios
Publicos, possibilitando a atualizacdo e a capacitacdo de todos os interessados a um custo minimo e sem deslocamento;

® Analisador de Balangos: Permite a utilizacdo de um analisador de balangos, que forneca automaticamente os indices, facilita
a verificacdo da qualificagdo econdmico-financeira do licitante e, nesse contexto, contribui para a tomada da decisdo de
forma rapida e segura, melhorando a performance do processo licitatério;

¢ Contador de Prazos: Possibilita acompanhar e monitorar todos os prazos dos processos licitatorios;

® Sollicita Fornecedores: Contempla pesquisa em uma base com mais de 800.000 fornecedores;

® Sollicita Periddicos: O Sollicita Periédicos é um acervo digital das revistas: O Pregoeiro, Negdcios Publicos, LICICON e
Governanga Publica. Disponibilizando publicacdes exclusivas no setor de licitacdes e compras ptiblicas;

® Minha Biblioteca: Monte seu préprio banco de informagoes a partir de qualquer conteido encontrado no portal Sollicita.

® Sollicita Modelos: Fornece modelos de varios documentos importantes para a contratacao publica como Estudos técnicos
preliminares, termos de referéncia, editais, contratos, listas de verificagdo, manuais, termos aditivos, entre outros.

5. Levantamento de Mercado

5.1. O levantamento de mercado para esse tipo de contratacdo pauta-se na razoabilidade e proporcionalidade, demandando uma
cuidadosa andlise, ja que ndo é possivel comparar, de forma direta e objetiva, objetos genuinamente diferentes. Ressalta-se que
esses servicos ndo permitem comparagao de requisitos objetivos de julgamento, decorrente da exclusividade e da especialidade
envolvidas na definicdo do servico, bem como na intelectualidade depositada na sua prestacdo e na construcdo das solugdes
apresentadas.

5.2. Deste modo, o levantamento de mercado ndo deve se pautar em eventuais servigos similares existentes no mercado, haja vista
que estamos diante de objeto singular, que ndo pode ser comparado objetivamente sob nenhum aspecto com outros.

5.3. No caso especifico, os servicos a serem contratados podem ser enquadrados como de natureza exclusiva, singular e
diferenciada. Quanto a esse aspecto, o Tribunal de Contas da Unido também teceu entendimento sobre a questdao no Acérddo 1.074
/2013 — Plenério:

13. Diante desse contexto, considero que os servigos juridicos ligados ao (omissis) podem ser caracterizados como singulares e, por isso, ndo
passiveis de serem licitados.

14. Trata-se, na verdade, de exemplo tipico de inexigibilidade de licitagdo.

15. Primeiramente, porque o conceito de singularidade ndo estd vinculado a ideia de unicidade. Para fins de subsungdo ao art. 25, inciso II, da
Lei 8.666/93, entendo ndo existir um servi¢o que possa ser prestado apenas e exclusivamente por uma tinica pessoa. A existéncia de um tinico
sujeito em condigdes de ser contratado conduziria a inviabilidade de competi¢do em relagdo a qualquer servi¢o e ndo apenas em relagdo
aqueles considerados técnicos profissionais especializados, o que tornaria letra morta o dispositivo legal.

16. Em segundo lugar, porque singularidade, a meu ver, significa complexidade e especificidade. Dessa forma, a natureza singular ndo deve ser
compreendida como auséncia de pluralidade de sujeitos em condigdes de executar o objeto, mas sim como uma situagdo diferenciada e
sofisticada a exigir acentuado nivel de sequranga e cuidado.
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6. Descricao da solucao como um todo

6.1. Contratacdao de empresa especializada para fornecimento de servico de orientagdes por escrito e acesso a plataforma de
conhecimento, capacitacdo e informacdo, contemplando amplo conhecimento especializado na tematica de licitagdes e contratos.

6.2. O conjunto desses servicos, disponibilizados em uma tinica plataforma, a 'Sollicita Pro' apresenta funcionalidades que se
somam e garantem a melhor qualificacdo do usuério e, portanto, devem ser contratados em grupo unico.

6A plataforma se destaca como ferramenta de gestdo, capacitagdo e pesquisa. Dentre as solugdes encontradas, destacam-se:

Sollicita Orientacoes, que permite a solicitacdo de estudos técnicos em matéria de Licitagdes e Contratos mediante
atendimento por escrito, além de esclarecimentos pontuais por meio de contato telefénico ou por aplicativo de mensagens
instantdneas com vistas ao saneamento de ddvidas objetivamente formuladas; com corpo técnico especializado em
licitagdes e contratos administrativos, com disponibilidade e capacidade para auxiliar de forma dindmica, segura da seguinte
forma:

* OrientagOes ilimitadas em licitagdes e contratos administrativos;

e Estudo Técnico: duvidas solucionadas em até 24 horas tteis;

* Respostas Objetivas: questdes mais objetivas e pontuais, respondidas em até 04 horas uteis;
* Consultas via WhatsApp, com resposta em até 2 horas titeis.

Solucdo Sollicita Pesquisa, que permite acesso a um amplo banco de dados para pesquisa de contetido técnico, documentos,
matérias, noticias e informacGes relevantes acerca de licitacdes e contratos. Contempla acérddos e decisdes dos principais
tribunais do pais, legislacdo, manuais de documentos produzidos por 6rgdos e entidades publicas das diversas esferas do
governo, conteudo técnico proprio produzido na solucdao de orientagdes juridicas, artigos, matérias, entrevistas, doutrina,
jurisprudéncia comentada, videos, podcasts, material multimidia, além de acerco técnico de revistas especializadas.

Solucdo Sollicita Capacitagado, que, por sua vez, disponibiliza acesso a um vasto acervo de videos de palestras proferidas em
grandes eventos de contratagdo publica realizados em dmbito nacional com renomados palestrantes do pais.

Analisador de Balangos, que permite a utilizagdo de um analisador de balancos, que forneca automaticamente os indices,
facilita a verificagdo da qualificacdo econémico-financeira do licitante e, nesse contexto, contribui para a tomada da decisdo
de forma répida e segura, melhorando a performance do processo licitatério.

Contador de Prazos, que possibilita acompanhar e monitorar todos os prazos dos processos licitatérios.

Sollicita Periodicos, que O Sollicita Periédicos é um acervo digital das revistas: O Pregoeiro, Negdcios Publicos, LICICON
e Governanca Publica. Disponibilizando publicagdes exclusivas no setor de licitacdes publicas.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1. Os servigos compreendem os seguintes itens:

> 08 Sollicita Consultas/Orientag0es por escrito.
> 02 Solicitantes - Pessoas autorizadas a entrar em contato com o corpo técnico Sollicita Orientagoes.

> 11 logins + 11 logins (Double - cortesia) para consulta as ferramentas de gestdo, capacitagdo e pesquisa.
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8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 7.650,88
8.1. A vigéncia da contratacdo sera de 01 (um) ano, a contar da emissdo da Nota de Empenho.

8.2. A despesa total estimada da contratagdo é de R$ 7.650,88 (sete mil, seiscentos e cinquenta reais e oitenta e oito centavos).

Sollicita Orientagoes 8
Solicitantes* 2
Orientagdes precos/ano RE 4.800,00
Ferramentas de gestio capacitagdo e pesquisa 11lagins
Ferramentas prego/anc R$ 2.850,88

Anos de contratacio

Investimento total*™* R% 7.650,88

* Bolicitantes: Pessoas autorizadas a entrar em contato com o corpe técnico Sollicita Orientagtes.
** Mentorias técnicas: consultar "Método de trabalho”, anexo & proposta.

Cortesia vélida nesta contratacéo: + 11lagins (Double)

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1. Entende-se que os servicos objeto desta contratacdo, sdo correlatos, devendo ser geridos e executados pela mesma empresa,
proporcionando maior celeridade e pronto atendimento da necessidade do 6rgdo. Além disso, os servicos oferecidos pela
plataforma sdo complementares, com amplo espectro e variados formatos.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Nado se aplica ao objeto.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

10.1. A contratagdo esta prevista no Plano de Contratagdes Anual - PCA 2026, com numeragdo: 62/2025.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1. Destaca-se beneficios diretos como a atualizagdo constante dos servidores, fortalecendo a capacidade laborativa e a assertividade nos processos de
contratacdo do 6rgdo. A consolidacdo do conhecimento é imprescindivel na tempestiva solu¢do de problemas, aprimorando cada vez mais as melhores
préticas, trazendo maior eficacia e eficiéncia na atuagdo da &rea de licitages e contratos.
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12.2. A presente contratacdo é de natureza estritamente técnica e necessaria para o alcance dos beneficios, por tratar-se de ferramenta de grande valia
para entendimentos, dados e informagdes necessarias a seguranga dos processos internos, possibilitando, assim, maior seguranca nos processos de
contratacdo, com melhor aproveitamento dos recursos humanos e materiais disponiveis.

12.3. Assim, a contratacdo dos servicos de uma empresa notoriamente especializada, com ampla e reconhecida expertise na area de licitacdes e contratos
administrativos, apresenta beneficios que agregam maior agilidade e conhecimento na prestacdo do servigo ptiblico de qualidade para a sociedade.

13. Providéncias a serem Adotadas

Nao se aplica.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Nao se aplica ao objeto.

15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

15.1. Justificativa da Viabilidade

15.1. Declara-se viavel a contratagdo, com base nesse Estudo Técnico Preliminar, considerando ainda que a demanda esta prevista no Plano de
Contrata¢des Anual 2026, havendo recurso disponivel, bem como se trata de demanda que ird agregar significativa melhoria na capacitacdo para as

atividades desempenhadas pelos agentes de contratacdo, equipe de apoio, pregoeiros, membros da Comissdo de Contratagao, servidores e responsaveis
pela formalizagdo de contratos e cotagdes de precos e compras diretas.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ANA LUCIA VALADARES DE CARVALHO

Equipe de Planejamento da Contratacdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 02/03/2026 as 12:04:05.

REJANE ARCANJO DA COSTA

Equipe de Planejamento da Contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 02/03/2026 as 14:10:19.
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