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1. Condicoes gerais da contratacao

1.1. Contratacdo direta para assinatura anual dos Servi¢cos de Consultoria por escrito em licitag8es e contratos, bem
como o acesso a Plataforma Digital sobre licitagdes e contratos, nos termos da tabela abaixo, conforme condigGes,
guantidades e exigéncias estabelecidas nesse instrumento:

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE QTD. VALOR VALOR TOTAL
DE MEDIDA UNITARIO

Sollicita OrientagGes

1 (08 orientacdes) 23108 Unidade 1 R$ 4.800,00 R$ 4.800,00
Ferramentas de gestéo,
2 capacitagio e pesquisa 23108 Unidade 1 R$ 2.500,00 R$ 2.500,00
(11 logins)
VALOR TOTAL R$ 7.300,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 (doze) meses, contados do recebimento da Nota de Empenho, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A Fundamentacdo da Contratacéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A contratacdo pretendida justifica-se, uma vez que os Servicos de Consultoria por escrito e 0 acesso
a plataforma digital Sollicita constituem instrumentos essenciais aos trabalhos desenvolvidos pela Coordenagao-
Geral de Licitacdo e Contrato - Colic/Dilog/SA e atendem ao interesse da Administragdo, sendo compativeis as
atividades desempenhadas por pregoeiros, membros da Comissdo Permanente de Licitagdo, servidores
responsaveis pela formalizacdo de contratos, cotacdo de precos e compras diretas, as quais demandam
encaminhamentos, que impactam diretamente nos resultados de uma contrata¢éo de bens e/ou servigos.
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2.2.1 Problemas que surgem no decorrer de um certame licitatorio e de um processo de contrata¢do em sua
totalidade ndo sao padronizados e muitas vezes ndo tem solugcdo expressa em um normativo, sendo
necessaria uma gama de conhecimento de uma ordem juridica complexa, ampla e em constante atualizagdo.
Sao inumeras leis, decretos, instrugdes normativas, acérddos, normativos dos Tribunais de Conta e
jurisprudéncias, que doutrinam o tema. Havendo, ainda, contratacdes de objetos e servigos que envolvem
ordenamentos especificos. Os servicos disponibilizados auxiliam o agente publico em situa¢des concretas da
rotina de trabalho, trazendo maior celeridade e contribuindo para a eficiéncia da contratacéo.

2.2.2 Estédo no escopo dos servigos a serem prestados a orientacdo por escrito "Sollicita”, que oferece um
atendimento personalizado e técnico, com informag8es fundamentadas e sélida base juridica, auxiliando na
tomada de decisdes, além de respostas a questionamentos, recursos e impugnacdes recebidas, reequilibrio
econdmico-financeiro de contratos, reajustes, repactuacdes e contratacdo direta.

2.2.3 No que se refere a solugdo “Sollicita Pro", esta contempla um acervo de informagdes atualizadas sobre
licitacBes e contratos, doutrinas, legislagdes, decisGes dos Tribunais de Contas e do Judiciario, orientagdes
pontuais sobre dividas dos agentes publicos, entendimentos da equipe de especialistas, manuais e modelos
de documentos e videos de capacitagdo na tematica. Todos disponiveis por meio de uma plataforma de
pesquisa de facil navegacao

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual de 2025, conforme detalhamento a
seguir:

ID PCA no PNCP: 00394411000109-0-000004/2025

Data de publicacdo no PNCP: 15/05/2024

Id do item no PCA: 310

Classe/Grupo: 831 - SERVICOS DE CONSULTORIA E DE GERENCIA/GESTAO
Identificador da Futura Contratagdo: 110001-311/2025

3. Descricdo da solucdao como um todo

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. Adicionalmente, enfatiza-se que o objeto contempla a assinatura anual dos Servigos de Consultoria por escrito
em licitagBes e contratos, bem como 0 acesso a Plataforma Digital Sollicita Pro sobre licitagdes e contratos. Dentre
as solucdes encontradas na ferramenta, destacam-se:

3.2.1 A Sollicita Orientag8es, que permite a solicitagdo de estudos técnicos em matéria de Licitacdes e
Contratos mediante atendimento por escrito, além de esclarecimentos pontuais por meio de contato
telefénico ou por aplicativo de mensagens instantaneas com vistas ao saneamento de dividas objetivamente
formuladas;

3.2.2 A Solucédo Sollicita Pesquisa, que permite acesso a um amplo banco de dados para pesquisa de
conteudo técnico, documentos, matérias, noticias e informacdes relevantes acerca de licitagdes e contratos.
Contempla aco6rdaos e decisbes dos principais tribunais do pais, legislacdo, manuais de documentos
produzidos por 6rgdos e entidades publicas das diversas esferas do governo, contetido técnico préprio
produzido na solugdo de orientacdes juridicas, artigos, matérias, entrevistas, doutrina, jurisprudéncia
comentada, videos, podcasts, material multimidia, além de acerco técnico de revistas especializadas.

3.2.3 A Solugéo Sollicita Capacitacéo, que, por sua vez, disponibiliza acesso a um vasto acervo de videos de
palestras proferidas em grandes eventos de contratagdo publica realizados em ambito nacional com
renomados palestrantes do pais.
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4. Requisitos da contratacdo
Sustentabilidade

4.1. Ao optar-se por uma contratagdo que envolve acesso ao conteudo disponivel em plataforma digital, a
Administracdo Publica contribui para a manutencéo do equilibrio ambiental, evitando o excessivo uso de impressdes
e material de consulta em papel.

Subcontratacao

4.2. Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual

5. Modelo de execucao do objeto

5. A execucgédo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1. O prazo de execugdo dos servigos serd de 12 meses, contados do recebimento da Nota de Empenho, na forma
que se segue:

5.1.1. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de doze meses, contados do recebimento da Nota de Empenho.
5.1.2. Deverao ser disponibilizados 11 (onze) logins e senhas de acesso ao Portal www.sollicita.com.br, apos a
emisséo de Nota Fiscal, para envio de solicitacdo de consulta e acesso ao Portal Sollicita.

5.1.3. Para a prestagdo dos servigcos de consultoria escrita, a empresa contratada deve manter em seu quadro
equipe especializada e com experiéncia em processos de contratagao publica, durante todo o periodo de vigéncia.
5.1.4. Em caso de indisponibilidade do Portal www.sollicita.com.br, a empresa contratada devera dispor de outros
meios de consulta, como e-mail, ou telefone, para a efetiva prestacdo do servico.

5.1.5. Os atendimentos por escrito observardo os formatos Estudo Técnico ou Resposta Objetiva, considerando se:

a) Estudo Técnico: Resposta dentro de 24 horas Uteis, contendo o entendimento da equipe técnica Sollicita
Orientacbes sobre o tema solicitado, elaborada com fundamentagdo aprofundada, contendo transcricdes
legal, doutrinaria e jurisprudencial, quando pertinentes, de acordo com a complexidade da matéria e do
volume de questionamentos apresentados; Poderdo ser formulados até 04 (quatro) questionamentos
Iperguntas/pedidos de esclarecimento em cada solicitagdo, sendo consideradas um novo Estudo Técnico as
que ultrapassarem este quantitativo; No caso de ultrapassar-se o limite maximo, e se fizer necesséria a
utilizagdo de mais uma Orientagdo do pacote contratado, a Contratada entrard em contato com o Contratante
previamente ao inicio do atendimento da demanda para dar ciéncia e solicitar autorizagdo deste
procedimento.

b) Resposta Objetiva: E aquela que contém o entendimento da equipe técnica Sollicita Orientacdes sobre o
tema solicitado, elaborada de forma suscinta e em tempo minimo, com fundamentacao legal, doutrinaria e
jurisprudencial, para atendimento de questdes pontuais, respondida em até 04 (quatro) horas Uteis; Poderdo
ser formulados até 02 (dois) questionamentos/perguntas/pedidos de esclarecimento em cada solicitagéo,
sendo considerada uma nova Resposta Objetiva as que ultrapassarem este quantitativo; No caso de
ultrapassar-se o limite maximo, e se fizer necesséria a utilizagdo de mais uma Orientagdo do pacote
contratado, a Contratada entrard em contato com o Contratante previamente ao inicio do atendimento da
demanda para dar ciéncia e solicitar autoriza¢édo deste procedimento.

5.1.6. Os atendimentos por escrito, poderdo ser solicitados tanto diretamente via sistema,
por meio de acesso ao site do Sollicita, quanto via aplicativo whatsapp (41) 9 8862-3426.

5.1.7 Os esclarecimentos por meio de atendimento telefonico, poderdo ser solicitados tanto diretamente via
sistema, por meio de acesso ao site do Sollicita, quanto via aplicativo whatsapp (41) 9 8862-3426.

5.1.8 Os esclarecimentos por meio de atendimento WhatsApp/audio, poderédo ser solicitados tanto diretamente via
sistema, por meio de acesso ao site do Sollicita, quanto via aplicativo whatsapp no niumero (41) 9 8862-3426.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.2. A contratac@o em epigrafe enquadra-se no Art. 74, da Lei n°® 14.133, de 2021:
Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicéo, (...)
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5.3. Os servicos sdo insuscetiveis de comparacao objetiva e de definigcédo de requisitos objetivos de julgamento,
exatamente por ndo envolverem coisas plurais, equivalentes, intercambiaveis.

5.4. O sistema “Sollicita Pro” e a Orientag&o por escrito em Licita¢gdes e Contratos sdo comercializados
exclusivamente pela empresa Editora Neg6cios Publicos do Brasil LTDA.

6. Modelo de gestdao do contrato
INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1 O prazo para execucao dos servigos sera de 12 meses, contados do recebimento da Nota de Empenho.

6.2 A Contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.3 Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspenséo da contratacdo, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.4 As comunicacgdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.5 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.6 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de Referéncia
e seus anexos;

6.7 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

6.8 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que
seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

6.9 Acompanhar e fiscalizar a execucao da contratacdo e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

6.10 Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquidacédo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo,
gualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,

6.11 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma e
condicdes estabelecidos no presente Termo de Referéncia;

6.12 Aplicar ao Contratado as sang¢fes previstas na lei e neste Termo de Referéncia;

6,13 Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para ado¢do das medidas cabiveis
guando do descumprimento de obriga¢c8es pelo Contratado;

6,14 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execugdo da presente
Contratacdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execugéo do ajuste.

6.15 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
que vinculados a execucgéo da contratagdo, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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6.16 O Contratado deve cumprir todas as obrigagfes constantes deste Termo de Referéncia e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto,
observando, ainda, as obrigag6es a seguir dispostas:

6.17 Atender as determinacges regulares emitidas pelo fiscal da contratagdo ou autoridade superior (art. 137, Il) e
prestar todo esclarecimento ou informacgé&o por eles solicitados;

6.18 Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste Termo de Referéncia, com
habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a
legislacéo de regéncia;

6.19 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal da contratacdo, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execuc¢do ou dos materiais empregados;

6.20 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administragcdo ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o0 acompanhamento da execucdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o
valor correspondente aos danos sofridos;

6.21 Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o
contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo da contratagdo, até o dia trinta do més seguinte
ao da prestagdo dos servigcos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)
certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidées que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS
— CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

6.22 Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o

acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucdo do
empreendimento.

6.23 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinag6es dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢des de
seguranca, higiene e disciplina.

6.24 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudancas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

6.25 N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢cdo de aprendiz
para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

6.26 Manter durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, todas as
condigbes exigidas para habilitagéo na licitacéo;

6.27 Guardar sigilo sobre todas as informag@es obtidas em decorréncia do cumprimento da contratagao;

6.28 Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

6.29 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
segurancga do Contratante;

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1 DO PAGAMENTO
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7.1.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correrd o prazo de até 5 (cinco) dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢édo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.1.2 O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente, devidamente
acompanhado das comprovag¢des mencionadas no item 2 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n° 5/2017. O atesto
ocorrera apos a disponibilizacdo de acesso aos servigcos, mediante o recebimento pela Contratada do login e senha.

7.1.3 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

0 prazo de validade;

a data da emissao;

os dados da contratacéo e do 6rgdo contratante;

o periodo respectivo de execugéo da contratacao;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de reteng@es tributarias cabiveis.

7.1.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a
comprovagao da regularizacéo da situacéo, sem dnus a contratante;

7.1.5 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacéo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.1.6 A Administracéo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutengéo das condi¢des de habilitacéo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgédo ou entidade, tais como a proibigéo
de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA Ne 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.1.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.1.8 N&o havendo regularizag&o ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

Forma de pagamento

7.1.9 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.1.10 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.1.11 Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagédo aplicavel.
Cessado de crédito

7.1.12 E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com
os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras
deste presente topico.

7.1.13 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condi¢fes de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.
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7.1.14 O crédito a ser pago a cessionaria & exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacgéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.1.15 A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

7.2 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.2.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecuc¢éo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.2.2 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragfes administrativas acima descritas as seguintes sangées:

| - Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial da contratagdo, sempre que ndo se justificar a
imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

Il - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c, d, e, f e g do
subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art.
156, 84°, da Lei);

Il - Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas h, i, j,
k e | do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a
imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei).

IV - Multa:

a) Moratoria de 2% (dois por cento) a cada 48h de atraso injustificado, sobre o valor adjudicado em caso de
atraso na execuc¢do dos servi¢os, limitada a incidéncia de 72 (setenta e duas) horas, aferidas na forma
prevista no item 5.1.5. Apds as 72 horas e a critério da Administracdo, no caso de execucdo com atraso,
poderd ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecucgéo total da
obrigacdo assumida, sem prejuizo da resciséo unilateral da avenca;

b) Moratéria de 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execucao do objeto, por
periodo superior ao previsto no subitem acima ou de inexecugéo parcial da obrigacdo assumida;

¢) Compensatéria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 20% a 25% do valor
da Contratacao.

d) Compensatoria, para a inexecuc¢ao total da contratacao prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de 20% a
25% do valor da Contratacao.

e) Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 20.% a 25% do valor da Contratacéo.
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f) Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 5% a 10% do valor da Contratacao.

g) Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 10% a 15% do valor da
Contratagao.

7.2.3 A aplicacdo das sanc¢Oes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de
reparacgéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)

7.2.4 Todas as sancgdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, 87°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

7.2.4.1 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

7.2.4.2 Se a multa aplicada e as indeniza¢gBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

7.2.4.3 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo
enviada pela autoridade competente.

7.2.5 A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

7.2.6 Na aplicagéo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n°® 14.133, de 2021):

a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

as peculiaridades do caso concreto;

as circunstancias agravantes ou atenuantes;

os danos que dela provierem para o Contratante;

a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgéaos
de controle.

P aen o

7.2.7 Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

7.2.8 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligag&o ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n° 14.133, de 2021)

7.2.9 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancao,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢fes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021)

7.2.10 As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

7.2.11 Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, nado inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido 6rgdo decorrentes desta mesma contratacdo ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o mesmo 6rgao ora contratante, na forma da Instru¢gdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13
de abril de 2022.
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8. Forma e critérios de selecao e regime

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento na hip6tese do art. 74, inciso |, da Lei n.° 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacédo

8.2 Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condi¢Bes
para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangcdo que a impega, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www. portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www. portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por forca
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢fes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.4 Caso conste na Consulta de Situacéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

8.6 O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.

8.7 Caso atendidas as condi¢8es para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

8.8 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentagéo atualizada.

8.9 Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

8.10 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o interessado for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.11 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagcao do recolhimento dessas contribui¢des.

8.12 Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serédo exigidos conforme
sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

8.13 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.14 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.15 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;
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8.16 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.17 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

8.18 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.19 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.20 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.21 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragBes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

8.22 Prova de inscri¢gdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.23 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.24 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.25 Declaracéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da
Constituicao;

8.26 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagédo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.28 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.29 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.30 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢cao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira

8.31. N&o sera exigida.
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Qualificagao Técnica

8.32. N&o sera exigida.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 7.300,00

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 7.300,00 (sete mil e trezentos reais), conforme custos apostos na tabela
registrada no subitem 1.1 desse Termo de Referéncia.

10. Adequacdo or¢amentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.2. As despesas decorrentes desta contratacao estdo programadas em dotacdo orcamentaria propria, prevista no orcamento da
Unido, para o exercicio de 2025, na Unidade Gestora Secretaria de Administragdo, niimero de UG 110001 - SA/PR.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ANA LUCIA VALADARES DE CARVALHO

Equipe de Planejamento da Contratacdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 20/03/2025 as 14:57:43.

REJANE ARCANJO DA COSTA

Equipe de Planejamento da Contratacdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 20/03/2025 as 14:57:25.
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