SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E ADMINISTRACAO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 109/2013
PROCESSO N° 03110.001458/2013-50

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
DE SECRETARIADO, QUE ENTRE SI
CELEBRAM A UNIAO, POR INTERMEDIO
DO MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,
ORCAMENTO E GESTAO E A EMPRESA
PROJEBEL SERVICOS COMERCIO LTDA.

A UNIAO, por intermédio do MINISTERIO DO PLANEJAMENTO.
ORCAMENTO E GESTAO, com sede na Esplanada dos Ministérios, Bloco "K" -
Brasilia/DF, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 00.489.828/0003-17, por meio da Subsecretaria de
Planejamento, Or¢amento e Administragdo, consoante delega¢do de competéncia conferida
Regimento Interno aprovado pela Portaria GM/MP n° 326, de 12 de julho de 2010, publicada
no D.O.U. de 13 de julho de 2010, neste ato representada pela Subsecretaria de Planejamento,
Orcamento e Administragdo, Senhora ANA CLECIA SILVA GONCALVES DE FRANCA.
brasileira, casada, portadora da Carteira de Identidade n® 3.364.592, expedida pela SSP/PE e
do CPF n°® 471.775.944-34, residente e domiciliada em Brasilia/DF, nomeada pela Portaria n®
451, de 11 de maio de 2012, da Casa Civil da Presidéncia da Republica, publicada no D.O.U.
de 14 de maio de 2012, doravante denominada CONTRATANTE, e de outro lado, a empresa
PROJEBEL SERVICOS E COMERCIO LTDA., inscrita no CNPJ/MF sob o n°
02.295.753/0001-05, estabelecida na Travessa Dr. Moraes n® 740 — Alameda Amazodnia n® 55

-— Bairro Batista Campos, Belém/PA - CEP 66045-590, daqui por diante designada
CONTRATADA, neste ato representada pelo Senhor ANDRE RICARDO BATISTA
NUNES, brasileiro, casado, portador da Carteira de Identidade n°® 128.533, expedida pela
SSP/PA e do CPF n® 197.695.122-49, residente e domiciliado em Belém/PA, resolvem
celebrar o presente Contrato, em conformidade com o que consta do Processo Administrativo
n° 03110.001458/2013-50, referente ao Pregdo Eletronico n° 19/2013, com fundamento na Lei
n° 10.520, de 17 de julho de 2002, no Decreto n°® 5.450, de 31 de maio de 2005, no Decreto n°
2.271, de 07 de julho de 1997, no Decreto n® 3.722, de 09 de janeiro de 2001, na Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, no Decreto n°® 6.204, de 05 de setembro
de 2007, na Instru¢do Normativa SLTI/MP n° 02, de 30 de abril de 2008, na Instrugdo
Normativa SLTI/MP n° 02, de 11 de outubro de 2010, na Instrugdo Normativa SLTI/MP n°
03, de 16 de dezembro de 2011, na Lei n° 12.349, de 15 de dezembro de 2010, na Lei n°®
12.440, de 07 de julho de 2011, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de junho
de 1993, demais legisla¢@o correlata e mediante as Clausulas e condigdes seguintes:
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CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente Contrato tem por objeto a prestacdo de servigos de secretariado, nas
unidades da CONTRATANTE, conforme especificagdes e condigdes constantes deste
Contrato.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VINCULACAO AO EDITAL E A PROPOSTA DA
CONTRATADA

Vinculam-se ao presente Contrato, independentemente de transcri¢do, o Edital do
Pregéo Eletronico n°® 19/2013, com seus Anexos, € a proposta da CONTRATADA.

CLAUSULA TERCEIRA - DA DEMANDA PREVISTA E DA EXECUCAO DOS
SERVICOS

1.  Para fins de execucdo dos servigos, a CONTRATADA devera alocar nas
dependéncias da CONTRATANTE, recursos humanos de seu quadro,
conforme abaixo relacionado. no quantitativo necessario ao atendimento a
demanda de servigo:

ITEM II - Altamira/PA

Quantitativo Posto

04 Técnico em secretariado

1.2. Os enderecos da prestagdo dos servigos sdo os abaixo relacionados:
1.2.1. Em Altamira/PA:

- Travessa Marajoara, n° 3111, Esquina com Travessa Um,
Bairro SUDAM n° 1.

2. Excepcionalmente, com a devida justificativa, os servi¢os de secretariado
poderdo ser executados em outro local para acompanhamento da chefia
imediata, sendo que o custo com eventuais despesas sera da
CONTRATANTE.

(o8]

Importa acrescentar que de acordo com a exigéncia aposta no § 3° do artigo
7° da IN/SLTI 02, de 30/04/2008, a fun¢do de técnico em secretariado
encontra-se definida no Codigo Brasileiro de Ocupagdes - CBO/MTE N°
3515-05 ou 3-21.05.

4. Para fins de comprovagdo técnica dos prestadores de servigo (técnico em
secretariado), a CONTRATADA devera apresentar, no prazo de 10 (dias)
corridos da assinatura deste Contrato, o registro profissional expedido pela
Delegacia Regional do Trabalho - DRT de cada um dos profissionais,

inclusive reservas.
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5.

DA EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1,

9.2

DA JORNADA DE TRABALHO

5.1.1.  Os servigos serdo executados diariamente, de segunda a
sexta-feira, no horario compreendido entre 7h e 22h,
seguindo as normas vigentes da Consolidagdo das Leis
Trabalhistas - CLT, do Tribunal Superior do Trabalho - TST,
da Convengédo Coletiva e outras subsidiarias.

5.1.2. Para execugdo dos servigos fica convencionado que, para
cada Posto de Trabalho a ser contratado, envolvera 01 (um)
profissional nas categorias constantes do item 1, desta
Clausula, com jornada de 44 (quarenta e quatro) horas
semanais.

5.1.3.  Os servigos serdo prestados de segunda a sexta-feira, sendo
que o horario sera definido pela CONTRATANTE em face
da necessidade do servigo, respeitando a legislagcdo
trabalhista.

5.1.4.  Em caso da necessidade de trabalho noturno, entre 22h e 5h,
sera devido o adicional noturno, nos termos da legislagdo em
vigor e Convengé@o/Acordo Coletivo de Trabalho.

5.1.5. Poder-se-4& compensar o excesso de horas trabalhadas
conforme estabelecido em Convengdo/Acordo Coletivo de
Trabalho da categoria e/ou acordo com a CONTRATANTE,
observando ainda a legislagdo em vigor.

5.1.6.  Os postos de servigos ndo poderdo ficar descobertos, e nas
hipoteses de faltas do funcionario, a CONTRATADA devera,
no inicio da jornada do profissional, providenciar a
disponibiliza¢do de um substituto, cujas qualifica¢des sejam
iguais aquelas definidas para o servigo contratado, sob pena
de aplicagdo das penalidades previstas no Contrato.

DA DISCRIMINACAQO DO SERVICO

5.2.1. Os servigos que tratam o presente Contrato deverdo ser
executados com zelo e destreza, e de acordo com as
descrigdes abaixo, ndo eximindo a CONTRATADA da
responsabilidade da execu¢@o de outras atividades atinentes
ao objeto, a qualquer tempo e a critério da CONTRATANTE.

5.2.2.  Responsabilidade do Técnico em Secretariado

a. Permanecer nos postos de servigo, durante a jornada de
trabalho, a disposi¢do da CONTRATANTE e executar
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as tarefas solicitadas pelo encarregado e repa
pela CONTRATANTE;

b. Abster-se da execucdo de atividades alheias aos
objetivos previstos neste Contrato;

c. Tratar as autoridades, servidores da CONTRATANTE,
terceirizados, estagiarios, colegas de trabalho e demais
pessoas com educagdo, urbanidade, presteza, fineza e
atencao;

d. Cumprir todas as normas e determinagdes legais
emanadas do Fiscal do Contrato/CONTRATANTE e
repassadas pelo Encarregado da CONTRATADA;

e. Niao prestar informagdes sobre enderego, habitos e
costumes dos servidores, assim como manter sigilo

sobre informagdes obtidas durante o posto de trabalho;

f.  Assumir diariamente o posto de trabalho devidamente
vestido, e dentro do padrédo de higiene recomendavel;

g.  Providenciar as entrevistas de seus chefes;
h. Atender as chamadas telefonicas internas e externas;

i.  Redigir correspondéncia, documentos, relatérios e
outros textos similares;

j. Ser responsavel pelo agendamento de compromissos e
de reunides;

k.  Controlar o recebimento de volumes, correspondéncias e
outros expedientes;

l.  Realizar os trabalhos de arquivo, classificagdo,
codifica¢do e catalogagdo de papéis e documentos;

m. Operar maquinas simples de reprodu¢do de documentos,
telefones e fac-simile e outros;

n. Execuc¢do de atividades correlatas;

0. Executar outras atividades inerentes a fun¢fo de técnico
em secretariado.

5.3 De acordo com a IN/SLTI n° 02/2008 e em fungdo das caracteristicas
de execugdo de cada um dos servigos aqui tratados, admitir-se-4 pela
CONTRATANTE, em relagdo a pessoa encarregada da fungdo, a
notifica¢do direta para a execugdo das tarefas previamente definidas e
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descritas em sua integralidade, ndo podendo tal notificagdo ~ser™
caracterizada como subordina¢do do profissional alocado no servigo
com o servidor responsavel.

CLAUSULA QUARTA — DO EQUIPAMENTO/MATERIAL

1. A CONTRATADA devera fornecer em até 10 (dez) dias corridos, contados
a partir da assinatura do Contrato, sistema de ponto eletronico digital, tendo
todos os funcionarios cadastrados, objetivando comprovar a frequéncia e a
eficiéncia na prestacdo de servicos.

2. O registro e o controle da frequéncia pelo sistema de registro de ponto
eletrdnico deverdo ser estabelecidos conforme as diretrizes elencadas na
Portaria MTE n°® 1510/2009.

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Compete a CONTRATANTE:

a)  Acompanhar e fiscalizar a execugdo deste Contrato e a execugdo dos
servigos, através de um servidor especialmente designado, fazendo as
anotagdes e registros de todas ocorréncias e determinando o que for
necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados, e ainda
aplicar penalidades e rescindir o Contrato, caso a CONTRATADA
desobedega qualquer das clausulas estabelecidas neste Contrato;

b) Pagar, em conformidade com o Contrato, a importancia
correspondente ao servigo prestado;

c) Prestar as informagdes e/ou esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA:

d)  Assegurar o acesso dos empregados da CONTRATADA, quando
devidamente identificados, aos locais em que devem executar as
tarefas;

e)  Exigir, a qualquer tempo, a seu critério a comprovagao das condig¢des
da CONTRATADA que ensejaram sua contrata¢do, notadamente no

tocante a qualifica¢do econdmico-financeira; e

f)  Relacionar-se com a CONTRATADA exclusivamente através de
pessoa por ela credenciada.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Compete a CONTRATADA:
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b)

d)

g)

h)

Implantar adequadamente o planejamento, a execugdo e a supe
permanente dos servi¢os, de forma a obter uma operagdo correta e
eficaz, realizando os servigos de forma meticulosa e constante.

Alocar, no 1° (primeiro) dia da vigéncia deste Contrato, o0s
empregados designados nos respectivos postos, nos horarios fixados
por cada setor da CONTRATANTE.

Manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrdes exigidos neste
Contrato, para atender, sempre que houver necessidade, eventuais
substitui¢des/reposic¢des. inclusive no horario de descanso previsto no
artigo 71 da CLT, cabendo-lhe, ainda, impedir que a mao-de-obra que
cometer falta disciplinar, qualificada como de natureza grave, seja
mantida na CONTRATANTE.

Acatar as exigéncias da fiscalizagdo da CONTRATANTE, quanto a
execu¢do dos servigos, horarios de turnos, promovendo a imediata
corregdo das deficiéncias apontadas pela CONTRATANTE, quanto a
execuc¢do dos servigos contratados.

Cumprir a jornada de trabalho estabelecida pela CONTRATANTE,
em conformidade com as leis trabalhistas.

Prestar esclarecimentos 8 CONTRATANTE, sobre eventuais atos ou
fatos noticiados que a envolvam, bem como relatar toda e qualquer
irregularidade observada em fungdo da prestagdo dos servigos
contratados.

Encaminhar mensalmente a unidade fiscalizadora as faturas dos
servigos prestados, junto com a relagdo nominal dos empregados e os
comprovantes exigidos no Item II do Anexo IV da Instrucdo
Normativa SLTI/MP n° 02, de 30 de abril de 2008, sendo que para o
cumprimento desta obrigacdo, deverdo ser entregues as copias dos
comprovantes do més anterior ao més de referéncia da fatura.

Responsabilizar-se pelos danos causados ao patrimonio da
CONTRATANTE, por dolo, negligéncia, impericia ou imprudéncia de
seus empregados, ficando obrigada a promover o ressarcimento a
precos atualizados, dentro de 30 (trinta) dias, contados a partir da
comprovagdo de sua responsabilidade. Caso ndo o faga dentro do
prazo estipulado, a CONTRATANTE reserva-se ao direito de
descontar o valor do ressarcimento da fatura do més, sem prejuizo de
poder denunciar o Contrato, de pleno direito.

Orientar os funciondrios para que se comportem sempre de forma
cordial, e se apresentem sempre dentro dos padrdes de higiene
compativeis com o local de prestagdo dos servigos.
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Manter os empregados uniformizados e devidamente identificados por
meio do uso de crachas. Quanto ao conjunto de uniformes devera ser
composto das pegas descritas nos quadros abaixo:

(o)

Descri¢do do uniforme — Feminino Quantidade
Blazer tradicional com ombreiras embutidas e calca :
; 02 conj.
social.
Blusa social manga curta de algodao 03 unid.
Sapato fechado em couro, tipo social 01 par
Lencgo 02 unid.
Descriciao do uniforme — Masculino Quantidade
Paletd6 tradicional ou blazer com ombreiras .
: : 02 conj.
embutidas e calg¢a social
Camisa social, manga comprida . 03 unid.
Cinto 01 unid.
Calg¢ado em couro, tipo social 01 par
Gravata 02 unid.
Meia 03 pares

Responsabilizar-se pelo fornecimento de uniformes completos aos
seus empregados da seguinte forma:

k1) Fornecer os uniformes no 1° (primeiro) dia util da vigéncia
contratual, cuja substitui¢do devera ser realizada semestralmente
ou, antes, se houver necessidade.

k2) Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo (relagdo
nominal), cuja copia devera ser enviada ao responsdvel pela
fiscalizagdo dos servigos.

k3) Os custos dos uniformes ndo poderdo ser descontados do
empregado pela CONTRATADA.

k4) Os uniformes deverdo conter o emblema da CONTRATADA,
de forma visivel, preferencialmente no préprio blazer, podendo,
para isto, conter um bolso, do lado esquerdo, para sua
colocagdo.

kS) E vedado 8 CONTRATADA utilizar modelos de uniformes que
causem constrangimento aos empregados.

Atribuir ao Encarregado de servigo as tarefas de coordenar, comandar
e fiscalizar o bom andamento dos servigos, cuidar da disciplina.
controlar a frequéncia e a apresenta¢do pessoal dos empregados, bem
como estar sempre em contato com a fiscalizagdo do Contrato que
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0)

p)

Q)

t)

podera ter acesso ao controle de frequéncia diaria sempre que julgar
necessario.

Adotar todos os critérios de seguranga, tanto para os empregados,
quanto para 0s Servigos.

Providenciar para que todos os seus empregados cumpram as normas
internas, especialmente aquelas relativas a seguranga da
CONTRATANTE onde sera executado o servigo.

Promover a imediata substitui¢io de empregados, quando solicitado
pela CONTRATANTE ou, em caso de falta, independentemente do
motivo apresentado, no prazo de 01 (uma) hora apds a notificagdo,
devidamente uniformizado e portando cracha de identificagdo.

Os empregados da CONTRATADA nao terdo nenhum vinculo com a
CONTRATANTE, ficando sob a sua inteira responsabilidade os
pagamentos e/ou Onus relativos a taxas, tributos, contribui¢des sociais,
indenizag¢do trabalhista, vale transporte, vale refeicdo e outros
encargos previstos em lei, incidentes ou decorrentes deste Contrato.

Realizar, a suas expensas, na forma da legislagdo aplicavel, tanto no
processo de admissdo quanto ao longo da vigéncia deste contrato de
trabalho de seus empregados, os exames de saude e preventivo
exigidos, apresentando os respectivos comprovantes anualmente e/ou
sempre que solicitado pela CONTRATANTE.

Manter livro de ocorréncia a ser preenchido diariamente pelo
Encarregado, podendo ainda ser realizadas observagdes por parte da
CONTRATANTE.

Fornecer a fiscalizagdo da CONTRATANTE relatério mensal, onde
devera constar a relagdo nominal de licengas, faltas, se houver, bem
como a escala nominal de férias dos empregados e seus respectivos
substitutos.

Nao permitir que seus funciondrios executem quaisquer outras
atividades durante o horario em que estiver prestando servigo.

Pagar, até o 5° (quinto) dia util do més subseqtiente ao vencimento, 0s
salarios dos empregados utilizados nos servigos contratados, bem
como recolher no prazo legal os encargos decorrentes da contratagédo
dos mesmos, e encaminhar juntamente com a fatura mensal, os
respectivos comprovantes.

O atraso no pagamento de fatura por parte da CONTRATANTE,
decorrente de circunstancias diversas, ndo exime a CONTRATADA
de promover o pagamento dos empregados nas datas regulamentares.
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y)

bb)

ce)

dd)

ee)

ff)

£g)

"\

Responsabilizar-se pelo fornecimento de vale-refei¢do e de
alimentagfo aos seus empregados, cuja entrega devera ser efetuada de
uma unica vez e a cada 30 (trinta) dias.

Assumir responsabilidade pelo pagamento dos saldrios, encargos
sociais, fiscais, comerciais trabalhistas e previdenciarios, bem como,
pelos encargos previstos em vigor, obrigando-se a salda-los nos casos
legais, independentes do pagamento da Fatura/Nota Fiscal por parte da
CONTRATANTE;

Assumir a responsabilidade por todas as obrigagdes estabelecidas na
legislag@o especifica de acidente de trabalhos, quando, em ocorréncia
da espécie, forem vitimas seus empregados na execugdo de servigos
inerentes a este Contrato, ainda que acontecido nas dependéncias da
CONTRATANTE;

Responder por todos os encargos de possivel demanda trabalhista civil
ou penal, relacionada a execucdo deste Contrato, originariamente ou
vinculada por prevengdo, conex@o ou continéncia.

Submeter, até o 5° (quinto) dia corrido da execug@o deste contrato,
para  conferéncia e identificagdo pela fiscalizagdo da
CONTRATANTE, as CTPS devidamente preenchidas e assinadas.

Apresentar, também, a relagdo nominal dos empregados que atuardo
na execu¢do dos servigos, mencionando os respectivos enderegos e
telefones residenciais e celulares, atualizando prontamente quaisquer
alteragdes desses dados, e, ainda, o registro profissional expedido pela
Delegacia Regional do Trabalho de cada um dos profissionais.

Cumprir a obrigagdo constante na alinea anterior sempre que houver
demissdo/admissdo/cobertura de novos empregados para prestagao dos
servicos constantes deste contrato.

Sujeitar a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da autoridade
encarregada de acompanhar a execu¢do dos servigos, prestando todos
os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes
formuladas.

Fornecer em até 10 (dez) dias corridos, contados a partir da assinatura
deste Contrato, sistema de ponto eletronico digital, tendo todos os
funcionarios cadastrados a fim de comprovar a frequéncia e a
eficiéncia na prestagdo de servigos.

Apresentar, mensalmente a fiscalizagdo, a relagdo nominal,
devidamente assinada, de quitagdo integral do auxilio alimentagdo e

do auxilio transporte de cada funcionario.

Autorizar a CONTRATANTE a fazer o desconto na Fatura e o
pagamento direto dos salarios e demais verbas trabalhistas aos
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trabalhadores, quando houver falha no cumprimento das obrigagoes:>
por parte da CONTRATADA, até o momento da regularizagdo, sem

prejuizo das sangdes previstas.

CLAUSULA SETIMA — DO VALOR DO CONTRATO

A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, pela prestagdo dos servigos, o
valor mensal de R$ 9.479.44 (nove mil quatrocentos e setenta e nove reais e quarenta e quatro
centavos), perfazendo o valor total para 12 (doze) meses de R$ 113.753.28 (cento e treze mil
setecentos e cinquenta e trés reais e vinte e oito centavos), conforme demonstrativo abaixo:

ITEM II - ALTAMIRA/PA

VALOR (RS)
DESCRICAO DO POSTO | QTD. UNITARIO TOTAL GLOBAL
MENSAL MENSAL PARA 12
MESES
Técnico em secretariado 04 2.369.86 9.479,44 113.753,28
TOTAL GERAL 04 2.369,86 9.479.44 113.753,28
VALOR TOTAL MENSAL COM IMPOSTOS E DEMAIS ENCARGOS 9.479.44
VALOR ANUAL DOS POSTOS COM IMPOSTOS E DEMAIS ENCARGOS 113.753,28

Paragrafo fnico

No valor acima estdo incluidas todas as despesas diretas e indiretas. inclusive
tributos, encargos sociais, trabalhistas, comerciais, seguros e outras necessarias ao
cumprimento integral do objeto contratado.

CLAUSULA OITAVA — DA CONTA VINCULADA PARA A QUITACAO DE
OBRIGACOES TRABALHISTAS

Para a garantia do cumprimento das obrigagdes trabalhistas, com base na sumula
n° 331 do Tribunal Superior do Trabalho, a CONTRATANTE depositara, mensalmente, em
conta vinculada especifica, os valores provisionados para o pagamento das férias, 13° saldrio e
rescisdo contratual dos trabalhadores da CONTRATADA envolvidos na execugdo deste
Contrato, em consondncia com os dispostos no art. 19-A, e no anexo VII, ambos da Instrugido
Normativa SLTI/MP n® 02, de 30 de abril de 2008, com as alteragdes introduzidas pela
Instru¢gdo Normativa SLTI/MP n° 03, de 15 de outubro de 2009, os quais somente serdo
liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas seguintes condi¢des:
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a) parcial e anualmente, pelo valor correspondente aos 13% saldrio
quando devidos;

b)  parcialmente, pelo valor correspondente as férias e ao 1/3 de férias,
quando dos gozos de férias dos empregados vinculados a este
Contrato;

¢) parcialmente, pelo valor correspondente aos 13° salarios
proporcionais, férias proporcionais ¢ a indenizagdo compensatoria
porventura devida sobre o FGTS, quando da demissdo de empregado
vinculado a este Contrato;

d) ao final da vigéncia deste Contrato, para o pagamento das verbas
rescisorias; e

e) o saldo restante, com a execu¢do completa deste Contrato, apos a
comprovagdo, por parte da CONTRATADA, da quitagdo de todos os
encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado.

Paragrafo primeiro

As provisdoes para o pagamento dos encargos trabalhistas de que tratam esta
Clausula, poderio ser destacadas do valor mensal deste Contrato e depositados na mencionada
conta vinculada, aberta em nome da CONTRATADA, em instituicio bancéria oficial,
bloqueada para movimentacao.

Paragrafo segundo

A movimentagio da conta vinculada serd mediante autorizagdo da
CONTRATANTE, exclusivamente para o pagamento dessas obrigagdes.

Paragrafo terceiro

O montante do depoésito vinculado sera igual ao somatoério dos valores das
seguintes previsoes:

a) 13° salario;
b)  férias e Abono de Férias;
¢) adicional do FGTS para as rescisdes sem justa causa; e,
d) impacto sobre férias e 13° salario.
Paragrafo quarto
Os valores referentes as provisdes de encargos trabalhistas mencionados no

paragrafo terceiro, desta Clausula, depositados em conta vinculada deixardo de compor o
valor mensal a ser pago diretamente a CONTRATADA.






Paragrafo quinto

C "\ubrécy
OnispOF
O montante de que trata o aviso prévio trabalhado, devera ser integralmente
depositado durante a primeira vigéncia do Contrato em conformidade com a Lei n°
12.506/2011.

Paragrafo sexto

A CONTRATADA podera solicitar a autorizagdo da CONTRATANTE para
utilizar os valores da conta vinculada para o pagamento de eventuais indenizagdes trabalhistas
dos empregados ocorridas durante a vigéncia deste Contrato.

Paragrafo sétimo

Para a liberagdo dos recursos da conta vinculada, para o pagamento de eventuais
indenizag¢des trabalhistas dos empregados ocorridas durante a vigéncia deste Contrato, a

CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE os documentos comprobatorios da
ocorréncia das obrigagdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento.

Paragrafo oitavo

A CONTRATANTE expedira, apos a confirmagdo da ocorréncia da indenizagdo
trabalhista e a conferencia dos calculos, a autoriza¢do para a movimentagdo, encaminhado a
referida autorizagdo a institui¢do financeira oficial no prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis, a
contar da data da apresentagdo dos documentos comprobatorios da CONTRATADA.

Paragrafo nono
A autoriza¢do de que trata o paragrafo anterior devera especificar que a
movimentagdo sera exclusiva para a transferéncia bancéaria para a conta corrente dos
trabalhadores favorecidos.
Paragrafo décimo

A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 3
(trés) dias, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacdo das
obrigagdes trabalhistas.

Paragrafo décimo primeiro

O saldo remanescente da conta vinculada serd liberado a CONTRATADA., no
momento do encerramento deste Contrato, na presenga do sindicato da categoria

correspondente aos servigos contratados, apés a comprovagdo da quitagdo de todos os
encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado.
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CLAUSULA NONA — DA FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento dos servigos sera efetuado, mensalmente, até o 10° (décimo) dia util
do més subseqiiente ao da prestagdo dos servigos, pela CONTRATANTE, depois de
cumpridas as formalidades legais.

Paragrafo primeiro

O pagamento dos salarios dos empregados ndo estd condicionado ao recebimento
da Nota Fiscal/Fatura e devera ser efetivado até o 5° (quinto) dia util do més posterior ao da
prestagdo dos servigos.

Paragrafo segundo

O pagamento sera creditado em conta corrente, por meio de ordem bancaria a
favor da institui¢io bancaria indicada na Nota Fiscal/Fatura, devendo para isso ficar explicito
o nome do banco, agéncia, localidade e nimero da conta corrente em que deverd ser efetivado
o crédito.

Paragrafo terceiro

O pagamento sera realizado mediante o ateste da Nota Fiscal/Fatura pela area
responsavel da CONTRATANTE.

Paragrafo quarto

As faltas ao servigo, a serem apontadas pelo Fiscal deste Contrato, desde que a
CONTRATADA ndo tenha promovido as devidas substituigdes, serdo descontadas das
parcelas mensais, sem prejuizo da aplica¢do das san¢des previstas neste Contrato.

Paragrafo quinto

A autoriza¢do contida no subitem anterior é extensiva aos casos de multas
aplicadas depois de esgotado o prazo recursal.

Paragrafo sexto

Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impega a liquidag@o da despesa,
aquela serd devolvida a CONTRATADA, e o pagamento ficard pendente até que a mesma
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos
a regularizag¢do da situagdo ou reapresentagido do documento fiscal ndo acarretando qualquer
onus para a CONTRATANTE.

Paragrafo sétimo

Ocorrendo eventuais atrasos de pagamento, provocados exclusivamente pela
CONTRATANTE, o valor devido devera ser acrescido de atualiza¢do financeira, e sua
apuragdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os
juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por
cento) ao ano, mediante a aplica¢do das seguintes formulas:
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Onde:

[ = Indice de atualizagdo financeira:

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento,

VP = Valor da parcela em atraso.

CLAUSULA DECIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta da Dotagdo
Or¢amentaria da Unido, para o exercicio de 2013, na seguinte classificagdo or¢amentaria:
04.122.2125.2000.0001, Natureza de Despesa 33.90.39. A despesa do exercicio subseqiiente
correra a conta da Dotagdo Orgamentaria consignada para essa atividade no respectivo
exercicio, ficando esta condicionada a previsao na LOA.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA REPACTUACAO

1.  Os precos contratados poderdo ser repactuados mediante solicitagdo da
CONTRATADA, desde que a variacdo dos custos seja devidamente
justificada e demonstrada em planilhas, cujos calculos tomardo por base a
variagdo dos custos ocorridos no periodo, observando o interregno minimo
de 1 (um) ano, contado da data do or¢amento a que a proposta se referir.

1.1. A concessdo de repactuacdo observara as disposigoes da legislagdo
vigente, em especial da Lei n° 8.666/93, das Instru¢gdes Normativas
SLTI/MP n°s 02/2008 e 03/2009, do Parecer AGU/JTB n° 01/2008 e
dos Acdrdios do TCU n° 1.563/2004 e 1.827/2008, ambos do

Plenario.

2. Os componentes de custos apresentados em planilhas, por ocasido da
abertura da licitagdo, serdo referéncias para a analise da repactuagdo, nao
sendo admitida a inclusdo de qualquer elemento de custo que ndo esteja
previsto nos componentes apresentados inicialmente, salvo os decorrentes
de obrigagdes legais criadas posteriormente a assinatura deste Contrato.

3. A CONTRATADA devera solicitar a repactuacdo até a data da prorrogagdo
contratual do periodo subseqiiente, sendo que se ndo o fizer de forma
tempestiva e, por via de conseqiiéncia, prorrogar o Contrato sem pleitear a
repactuacdo, ocorrera a preclusio do seu direito de repactuar os pregos.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA GARANTIA CONTRATUAL xQuy5p 0

N
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A CONTRATADA, de acordo com o disposto no art. 56 da Lei n® 8.666/93,
devera prestar garantia para assegurar o fiel cumprimento das obrigagdes assumidas, no
percentual de 5% (cinco por cento) do valor contratado, apresentando a CONTRATANTE,
até 10 (dez) dias uteis, contados da data de assinatura deste Contrato, comprovante de uma
das seguintes modalidades:

a)  caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica;
b)  seguro — garantia; ou
¢) fianc¢a bancaria.

Paragrafo primeiro

No caso de caug¢do em dinheiro, o deposito devera ser efetuado em qualquer
agéncia da Caixa Economica Federal, mediante depdsito a crédito da CONTRATANTE.

Pariagrafo segundo

Caso a op¢do seja por utilizar titulo da divida publica como garantia, este devera
conter valor de mercado correspondente ao valor garantido e ser reconhecido pelo Governo
Federal, constando entre aqueles previstos em legislagdo especifica. Além disso, devera estar
devidamente escriturado em sistema centralizado de liquidagdo e custodia, nos termos do Art.
61 da Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000, podendo a CONTRATANTE recusar
o titulo ofertado, caso verifique a auséncia desses requisitos.

Paragrafo terceiro

A garantia devera ter validade de, no minimo, 15 (quinze) meses, a contar da data
de assinatura deste Contrato, sendo renovada, tempestivamente, quando houver prorrogagdo
contratual e complementada no caso de acréscimo previsto no art. 65, § 1° da Lei n° 8.666/93.

Paragrafo quarto

No caso de garantia na modalidade de carta de fianga, devera constar da mesma
expressa renuncia pelo fiador, aos beneficios do art. 827 do Codigo Civil.

Paragrafo quinto
A CONTRATANTE fica autorizada a utilizar a garantia para corrigir
imperfei¢des na execugdo do objeto deste Contrato ou para reparar danos decorrentes da a¢ao

ou omissio da CONTRATADA, ou de seu preposto, ou, ainda, para satisfazer qualquer
obrigagdo resultante ou decorrente de suas agdes ou omissdes.

Paragrafo sexto

A autorizag¢do contida no pardgrafo anterior ¢ extensiva aos casos de multas

aplicadas depois de esgotado o prazo recursal.
'\§( 15 § :
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Paragrafo sétimo Conised

Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente pela CONTRATANTE,
em pagamento de multa que lhe tenha sido aplicada, a CONTRATADA devera proceder a
respectiva reposicdo no prazo de 3 (trés) dias uteis contados da data em que tiver sido
notificada da imposi¢do de tal sancéo.

Paragrafo oitavo

A garantia somente sera liberada ante a comprovagdo de que a CONTRATADA
pagou todas as verbas rescisorias trabalhistas decorrentes desta contratagdo, e que caso esse
pagamento ndo ocorra até o fim do 2° (segundo) més apds o encerramento da vigéncia
contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas diretamente
pela CONTRATANTE, conforme estabelecido no artigo 19-A do inciso IV da IN/SLTI n°
02/2008.

Paragrafo nono

A CONTRATADA tera sua garantia liberada ou restituida apés o cumprimento
integral de todas as obrigagdes contratuais assumidas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA FISCALIZACAO E SUPERVISAO DOS
SERVICOS

O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do Contrato consistem na
verifica¢do da conformidade da prestag¢@o dos servigos e da alocag@o dos recursos necessarios,
de forma a assegurar o perfeito cumprimento do Contrato, que serdo exercidos por um
representante da CONTRATANTE, especialmente designado na forma dos artigos 67 e 73 da
Lei n°® 8.666/93 e do art. 6° do Decreto n® 2.271/97 e conforme IN/SLTI/MP n° 2/2008.

Paragrafo primeiro

Néo obstante a CONTRATADA ser a unica e exclusiva responsavel pela
execucdo de todos os servigos, a CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de
qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalizag@o sobre os servigos diretamente por Fiscal designado, podendo para isso:

Paragrafo segundo

Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substitui¢do de empregado da
CONTRATADA que estiver sem uniforme ou cracha, que embaragar ou dificultar a sua
fiscalizag@o ou cuja permanéncia na area julgar inconveniente.

Paragrafo terceiro

A fiscalizagdo mantera livro de ocorréncias para registro e acompanhamento,
pelas partes, dos problemas que porventura venham a ocorrer.







Paragrafo quarto

As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizagdo serdo
encaminhadas a autoridade competente da CONTRATANTE para adogdo das medidas
convenientes, consoante disposto no § 2°, do art. 67, da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela
CONTRATADA, sem justificativa aceita pela CONTRATANTE, resguardados os
procedimentos legais pertinentes, podera acarretar as seguintes sangoes:

a) adverténcia;
b)  multa;

bl) compensatoria no percentual de 10% (dez por cento), calculada
sobre o valor total deste Contrato, pela recusa em assina-lo, no
prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, apds regularmente
convocada, sem prejuizo da aplicagdo de outras sangdes
previstas neste Contrato;

b2) compensatoria no percentual de 5% (cinco por cento) do valor
da fatura correspondente ao més em que foi constatada a falta;

b3) moratéria no percentual correspondente a 0,5% (meio por
cento), calculada sobre o valor total deste Contrato, por dia de
inadimpléncia, até o limite maximo de 10% (dez por cento), ou
seja. por 20 (vinte) dias, o que podera ensejar a rescisdo deste
Contrato;

b4) moratoria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre
o valor total desta contratagdo, pela inadimpléncia além do
prazo acima, o que podera ensejar a rescisdo deste Contrato.

c)  suspensdo tempordria de participa¢do em licitacdo e impedimento de
contratar com a CONTRATANTE, por prazo ndo superior a 2 (dois)
anos; e

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragdo  Publica enquanto perdurarem o0s  motivos
determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagio
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a
CONTRATANTE pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo
da san¢do aplicada com base na alinea anterior.
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Paragrafo primeiro

O valor da multa podera ser descontado da Nota Fiscal, da garantia, ou do crédito
existente na CONTRATANTE em relagdo 8 CONTRATADA. Caso o valor da multa seja
superior ao crédito existente, a diferenga sera cobrada na forma da lei.

Pariagrafo segundo

Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda
desta, respondera a CONTRATADA pela sua diferenga, que sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela CONTRATANTE ou cobrada judicialmente.

Paragrafo terceiro

As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d’ do caput desta Clausula, poderdo
ser aplicadas juntamente com a da alinea “b”, facultada a defesa prévia da CONTRATADA,
no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

Paragrafo quarto

A sang¢do estabelecida na alinea “d” do caput desta Clausula ¢ de competéncia
exclusiva da Ministra de Estado, facultada a defesa da CONTRATADA no respectivo
processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitagdo ser requerida
apos 2 (dois) anos de sua aplicagdo.

Paragrafo quinto

As multas deverdo ser recolhidas no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a
contar da data do recebimento da comunica¢ao enviada pela CONTRATANTE.

Paragrafo sexto

No caso de aplicagdo das sangdes estabelecidas nesta Clausula, assim sdo
definidas as possiveis faltas cometidas pela CONTRATADA:

a) FALTAS LEVES: puniveis com a aplicagio da penalidade de
adverténcia e multas, caracterizando-se pela inexecugdo parcial de
deveres de pequena monta, assim entendidas como aquelas que nédo
acarretam prejuizos relevantes aos servicos da CONTRATANTE e a
despeito delas, a regular prestagdo dos servi¢os ndo fica inviabilizada;

b) FALTAS GRAVES: puniveis com a aplicagdo das penalidades de
adverténcia e multas, caracterizando-se pela inexecugdo parcial ou
total das obrigagdes que acarretam prejuizos aos servigos da
CONTRATANTE, inviabilizando total ou parcialmente a execugao do
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Contrato, notadamente em decorréncia de conduta culposa da
CONTRATADA:

¢) FALTAS GRAVISSIMAS: puniveis com a aplicagio das
penalidades de multas e impedimento de licitar e contratar com a
Unido, Distrito Federal, Estados e Municipios pelo prazo de até 05
(cinco) anos, caracterizando-se pela inexecugdo parcial ou total das
obrigagcdes que acarretam prejuizos relevantes aos servigos da
CONTRATANTE, inviabilizando a execu¢do do Contrato em
decorréncia de conduta culposa ou dolosa da CONTRATADA.

Paragrafo sétimo

Ao longo do periodo contratual de 12 (doze) meses, o acumulo de condutas
faltosas cometidas de forma reiterada, de mesma classificagdo ou ndo, bem como as
reincidéncias, ensejard a aplicagdo pela CONTRATANTE de penalidades relacionadas as
faltas de maior gravidade, cujo fato da CONTRATANTE relevar qualquer falta ndo implicara
em novacgao.

Paragrafo oitavo

As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF, e no caso da
aplicagdo da penalidade descrita na alinea “d” do caput desta Clausula, a CONTRATADA
devera ser descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas neste Contrato
e das demais cominagdes legais.

Paragrafo nono

As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

Paragrafo décimo

Em qualquer hipotese de aplicagdo de sangdes sera assegurado o contraditdrio e a
ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS ALTERACOES

Este Contrato somente sofrera alteragdes, consoante disposi¢des do Art. 65, da Lei
n° 8.666 de 1993, por meio de Termo Aditivo.
CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA VIGENCIA DO CONTRATO

Este Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de sua

assinatura, podendo ser prorrogado por periodos iguais e sucessivos, limitada a 60 (sessenta)
meses, nos termos do inciso 11, artigo 57, da Lei n® 8.666/93.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA RESCISAO CONTRATUAL

L. A inexecugdo total ou parcial deste Contrato enseja a sua rescisdo, com as
consequéncias contratuais e as previstas em lei ou regulamento.

Constituem motivo para rescisdo deste Contrato:

a)

b)

g)

h)

7

k)

)

o ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificagdes ou
prazos;

o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacdes
e prazos;

a lentidao do seu cumprimento, levando a CONTRATANTE a
comprovar a impossibilidade da conclusdo do servigo, no prazo
estipulado;

o atraso injustificado no inicio do servigo;

a paralisa¢@o do servigo, sem justa causa e prévia comunicagio a
CONTRATANTE;

a subcontratagdo total do seu objeto:

o desatendimento das determinagdes regulares emanadas da
autoridade designada para acompanhar e fiscalizar a sua
execugdo, assim como as de seus superiores:

o cometimento reiterado de faltas na sua execugdo, anotadas na
forma do § 1° do art. 67 da Lei n° 8.666/93;

a decretagdo de faléncia ou a instauragdo de insolvéncia civil;
a dissolugdo da CONTRATADA;

alterag¢@o social ou a modifica¢do da finalidade ou da estrutura
da CONTRATADA, que prejudique a execugdo deste Contrato;

razbes de interesse publico, de alta releviancia e amplo
conhecimento, justificadas e determinadas pela méaxima
autoridade da esfera administrativa a que estd subordinado a
CONTRATANTE e exaradas no processo administrativo a que
se refere este Contrato;

a supressdo, por parte da CONTRATANTE de servigos,
acarretando modificag¢do do valor inicial deste Contrato além do

-20-






limite permitido no § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/93, salvo as
supressoes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes,
nos termos do inciso II, § 2° do art. 65 da referida Lei;

n) a suspensdo de sua execugdo, por ordem escrita da
CONTRATANTE, por prazo superior a 120 (cento e vinte) dias,
salvo em caso de calamidade publica, grave perturbagdo da
ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensdes que
totalizem o mesmo prazo, independentemente do pagamento
obrigatdrio de indenizagdes pelas sucessivas e contratualmente
imprevistas desmobilizagdes e mobilizagdes e outras previstas,
assegurado a CONTRATADA, nesses casos, o direito de optar
pela suspensdo do cumprimento das obrigagdes assumidas até
que seja normalizada a situagéo;

0) o atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos
pela CONTRATANTE decorrentes de servigo, ja executado,
salvo em caso de calamidade publica, grave perturba¢do da
ordem interna ou guerra, assegurado a CONTRATADA o
direito de optar pela suspensio do cumprimento de suas
obrigacdes até que seja normalizada a situagio;

p)  a ndo liberagdo, por parte da CONTRATANTE, de area, local
ou objeto para execugdo de servigo, nos prazos contratuais;

q) a ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente
comprovada, impeditiva da execugd@o deste Contrato;

r)  contratagdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de 18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho a menores
de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir
de 14 (quatorze) anos, conforme determina o Inciso XVIII do
art. 78 da Lei n° 8.666/93; ¢

s)  o0s casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados
nos autos do processo, assegurado o contraditorio e a ampla
defesa.

II. A rescisdo deste Contrato podera ser:

a) determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos
casos enumerado nas letras “a” a “1” e “q” do item I;

b)  amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da
licitacdo, desde que haja conveniéncia para a CONTRATANTE: e

¢) judicial, nos termos da legislagdo.
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A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizagdo escrita
e fundamentada da autoridade competente.

Paragrafo segundo

Quando a rescisdo ocorrer com base nas alineas “1” a “q” desta Clausula, sem que
haja culpa da CONTRATADA, sera este ressarcido dos prejuizos regularmente comprovados
que houver sofrido, tendo ainda direito a:

a) devolugdo de garantia; e

b) pagamentos devidos pela execucdo deste Contrato at¢ a data da
rescisio.

Paragrafo terceiro

A rescisdo por descumprimento das clausulas contratuais acarretard a execugéo
dos valores das multas e indenizagdes a elas devidos, bem como a reteng¢do dos créditos
decorrentes deste Contrato, até o limite dos prejuizos causados 8 CONTRATANTE, além das
sang¢des previstas neste Instrumento.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos ou situagdes ndo explicitadas nas clausulas deste Instrumento
serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.666, de
1993.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA PUBLICACAO

Incumbird 8 CONTRATANTE a publicagdo do extrato deste Contrato no Didrio
Oficial da Unido, conforme dispde a legislag@o vigente.

CLAUSULA VIGESIMA - DO FORO

Fica eleito o Foro da Justi¢a Federal, Se¢do Judiciaria do Distrito Federal, com
exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer questdes
oriundas do presente Contrato.
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E assim, por estarem de acordo, ajustadas e contratadas, apos lido ;
conforme, as partes a seguir firmam o presente Contrato em 02 (duas) vias, de igual teor e
forma, para um so efeito, na preseng¢a de 02 (duas) testemunhas abaixo assinadas.

Brasilia, M de dﬂ)olmflbw de 2013.

Rt

ANA CLECIA SILVA ONCALVES DE FRANCA
Ministério{do Planejamento, Or¢amento e Gestdo

ANDRE RICARDO BATISTA NUNES
Projebel Servigos e Comércio Ltda.

TESTEMUNHAS: \
\ 3\\Gj§¥r’} (iiaf%g?-/lﬁélf%é?zz/{/ - /‘/;£2?7
Teresinha Mendes Q&uw me:

Nome: ot Jose thecers . 20 S0 /id
CPF: CPF: 150.237.291-68 CPF: %4 %. I 4/. /§2 -o4
Identidade: RG: 3238362 IFP-RJ Identidade: z,//, 53 ss57/24
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