MINISTERIO DA FAZENDA
CONSELHO ADMINISTRATIVO DE RECURSOS FISCAIS

PORTARIA CARF N° 20, DE 28 DE ABRIL DE 2015.

Normatiza as equipes, atividades e tramitagao
processual no e-Processo no CARF e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO ADMINISTRATIVO DE RECURSOS
FISCAIS (CARF), no uso de suas atribui¢des, tendo em vista o disposto no inciso I'V. art. 3° do
Anexo [ do Regimento Interno do Conselho Administrativo de Recursos Fiscais — RICARF,
aprovado pela Portaria MF n° 256, de 22 de junho de 2009, e a necessidade de uniformizar as
equipes e atividades para tramitagdo processual no e-Processo no CARF, resolve:

Art. 1° Fica estabelecido, nos termos dos Anexos [ a I1l a esta Portaria. a estrutura
das equipes, atividades ¢ atribuigdes no ambito do e-Processo no CARF. bem assim a
movimenta¢do do processo administrativo fiscal nas equipes e atividades configuradas.

§ 1? Os processos administrativos fiscais, observadas a estrutura das equipes ¢ as
atividades de que trata o caput, deveriio estar vinculados a um responsavel, seja ocupante de
fung¢do. conselheiro ou servidor.

§ 2° Em atividades preparatérias de distribui¢do de processos ou em casos
especificos previamente justificados, poderdo os processos permanecerem na Equipe sem
atribui¢@io de responsavel no sistema, sendo considerado responsavel por estes, o Supervisor da
Equipe.

Art. 2° Incumbe, aos detentores de [un¢do de que trata o art. 2° do Anexo [ do
RICARF e aos Presidentes de Colegiado, zelar pela uniformidade e observancia da estrutura das
equipes ¢ atividades.

Paragrafo unico. Eventuais aperfeicoamentos e ajustes na estrutura das equipes.
atividades ¢ atribuigdes somente serdo implementados apos aprovagio prévia ¢ alteragio desta
Portaria.

Art. 3° Fica revogada a Ordem de Servigo n° 4, de 22 de dezembro de 2010.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua ppblicagdo.

CARLOS ALBERTO\FREITAS BARRETO
Presidente do Conselho Administrativo de Recursos Fiscais
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ANEXO 1
ESTRUTURA DAS EQUIPES E ATIVIDADES DA AREA DE JULGAMENTO

PRESIDENCIA/CARF/MF/DF
GABINETE/CARF/MF/DF
e Apreciar ¢ Assinar Documentos
e Verificar Procedimentos

ASTEJ/CARF/MF/DF
e Analisar Conflito de Competéncia

e Analisar Dossié de Atendimento

e Apreciar e Assinar Documentos

e Reexaminar Admissibilidade de Rec. Especial
e Expedir Processos

e Verificar Procedimentos

PLENO/CARF/MF/DF

TURMAS DO PLENO/CARF/MF/DF
e Analisar Dossié de Atendimento
e Analisar Embargos
e Apreciar ¢ Assinar Documentos

Controlar Atas das Sessoes de Julgamento

Distribuir/Sortear

Expedir Processos

FFormalizar Decisdo

Para Relatar

Tratar Retorno de Processo

e Verificar Procedimentos

SEJUL/CSRF/CARF/MF/DF
SEJUL/CARF/MF/DF
e Apreciar e Assinar Documentos
e Verificar Procedimentos

SESEJ/CSRF/CARF/MF/DF
e Analisar Dossié de Atendimento
e [xpedir Processos
e Sobrestar Processos
e [ratar Retorno de Processo
e Verificar Procedimentos

CAMARA/CARF/MF/DF
e Analisar Admissibilidade de Rec. Especial
e Apreciar e Assinar Documentos
e Verificar Procedimentos

SECAM/CARF/MF/DF
e Analisar Dossié de Atendimento
o Expedir Processos



e  Sobrestar Processos
¢ Tratar Retorno de Processo
e Verificar Procedimentos

TURMAS DE JULGAMENTO/CARF/MF/DF
e Analisar Embargos
e Apreciar e Assinar Documentos
e Controlar Atas das Sessdes de Julgamento
e Distribuir/Sortear
e Formalizar Decisdo
e Para Relatar
b



ANEXO I1
ATIVIDADES DAS EQUIPES DA AREA DE GESTAO E SUPORTE

SECRETARIA EXECUTIVA DO CARF/MF/DF
SECEX/MF/DF

e Analisar Dossié de Atendimento

e Apreciar e Assinar Documentos

e Verificar Procedimentos

SELOG/CARF/MF/DF
e Analisar Dossié de Atendimento
e Apreciar e Assinar Documentos
e Formalizar Processo/Dossié
e Preparar para envio ao Arquivo
e Verilicar Procedimentos

SEINF/CARF/MF/DF
e Analisar Dossié de Atendimento

SEDOC/CARF/MF/DF
e Analisar Dossié de Atendimento
e Receber Dossi¢ - Triagem
e Receber GESTAO DE PESSOAS-Triagem
e Receber LOGISTICA-Triagem
e Verificar Procedimentos

SECOJ/CARF/MF/DF
e Analisar Dossié de Atendimento
e Expedir Processos
e Verificar Procedimentos

GEPAF/SECOJ/MF/DF
e Lxpedir Processo
e Receber Processo — Triagem
e Receber retorno de processo

CEGEP/SECOJ/MF/DF
e Distribuir/Sortear
e Prepara e Instruir Processo



ANEXO I11

DESCRICAO DAS ATIVIDADES

ATIVIDADE

DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Analisar Admissibilidade de Rec.

Especial

Destinada a apreciagdo ¢ manifestacio sobre a
admissibilidade de Recurso Especial.

Analisar Conflito Competéncia

Exclusiva da ASTEJ para analise e¢ proposicdo de
solugdo de conflitos de competéncia.

Analisar Dossié de Atendimento

Destinada ao recebimento de dossiés encaminhados pelo
SEDOC, de processos em papel ou digital, para analise e
providéncias cabiveis. Concluida a atividade, o dossié
deverd ser enviado ao ARQUIVO UNICO. fazendo
constar do e-Processo o termo de juntada de documentos
(mencionando o numero do dossié) e no dossié deve
constar despacho para arquivamento.

Analisar Embargos

Destinada a manifestagdo, pelo relator, quanto ao
acolhimento, ou ndo, dos Embargos de Declaragao.

Apreciar e Assinar Documentos

Destinada a assinatura de qualquer documento integrante
ou anexado ao e-Processo. pelo presidente, conselheiro
ou servidor competente.

Controlar Atas das Sessoes de
Julgamento

Controlar edicdio e assinatura das atas das sessdes e
publicagdo no sitio do CARF.

Distribuir/Sortear

Destinada para recepcionar 0s processos a serem
sorteados, na sequéncia: SECOJ, Sec¢do, SECAM, Turma
¢ julgador.

Expedir Processos

Destinada ao preparo para envio de processo para
Unidade externa ao CARF,

Formalizar Decisdo

Destinada a formalizar acérddo ou resolugdo, apos
Jjulgamento do processo.

Formalizar Processo/Dossié

Exclusiva do SELOG, destinada a todo o procedimento
de cria¢do e montagem inicial de Dossié ou Processo
Administrativo especificos da 4rea de Logistica e
Pessoal.

Preparar para envio ao Arquivo

Exclusiva do SELOG, destinada para analisar e instruir
processo ou dossié para envio ao ARQUIVO UNICO.
Constatada  Pendéncia, deve-se encaminhar para
atividade Verificar Procedimentos.

Para Relatar

Destinada a todo o procedimento de andlise, pelo
conselheiro relator, para julgamento do processo.

Receber Dossié - Triagem

Exclusiva do SEDOC, destinada a receber Dossié de
Atendimento de outras Unidades para andlise, triagem e a
devida movimenta¢do interna.




Receber GESTAO DE PESSOAS-
Triagem

Exclusiva do SEDOC, com caracteristica de "porta de
entrada", com a finalidade de recep¢do de processos e
dossiés digitais destinados a equipes que atuam na area
de recrutamento, sele¢do, avaliag@o, capacitagdo e
valorizagdo de pessoas

Receber LOGISTICA-Triagem

Exclusiva do SEDOC, com caracteristica de "porta de
entrada” no CARF, com a finalidade de recepcao de
processos e dossiés digitais destinados a equipes que
atuam na area de gestiio de Materiais ¢ Logistica

Receber Processo — Triagem

Exclusiva da GEPAF, destinada a receber processos
administrativos fiscais de outras Unidades com recurso
voluntario e/ou de oficio, exceto quando tratar-se de
retorno.

Receber retorno de processo

Exclusiva do GEPAF, destinada a receber processos
administrativos fiscais retornados ao CARF em
decorréncia de recursos especiais, embargos, agravos,
cumprimento de diligéncia solicitada etc., a serem
distribuidos as equipes internas.

Reexaminar Admissibilidade de Rec.
Especial

Destinada ao reexame de admissibilidade de Recurso
Especial, inclusive Agravo e Recurso Extraordinario
remanescentes.

Sobrestar Processo

Destinada a manter o controle de processos que se
encontram aguardando resolucdo do pleno ou solugdo
interna de outro (s) processo (s).

Prepara e Instruir Processo

Atividade exclusiva do CEGEP para classificar os
processos por matéria, area de concentragdo tematica,
assuntos repetitivos, matérias sumuladas etc. e planejar o
sorteio e distribuicdo conforme prioridades, lotes por
matéria/ACT, capacidade de julgamento etc.

Tratar Retorno de Processo

Destinada a triar processos retornados ao CARF, bem
como, nas camaras os movimentados pelo GEPAF

Verificar Procedimento

Destinada a analise de situa¢des excepcionais € ndo
previstas nas atividades anteriores e que precisam de
verificagdes para a adequada movimentagio.




