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Manual de orientacdo para bolsistas do
Programa CAPES/AULP

APRESENTACAO

Este manual tem o objetivo de facilitar a implementagdo das bolsas das missdes de estudo no
exterior e no Brasil no @mbito do Programa Capes/AULP.

E necessério que o boldsta mantenha o endereco para correspondéncia e, em especial, o
eletrénico, sempre atualizado na Capes.

Para facilitar o atendimento em todo contato feito com a CAPES, informe o nlimero de seu
processo e mantenha seus dados atualizados.

| — MODALIDADES E DURACAO DAS BOLSAS
BOLSAS NO EXTERIOR
2 Graduagdo Sanduiche no Exterior

Duragédo: minimo 01 (um) més e maximo 04 (quatro) meses, improrrogaveis.
Auxilio-Deslocamento:

REGIAO GEOGRAFICA Valores do Auxilio
Deslocamento
(Us$) (1)
Africa 1891
Asia (Timor Leste) 2521

Portaria CAPES/DGES, n° 11 de 10 de marco de 2011.

Mensalidade, Auxilio Instalagdo e Seguro Saude:

COMPONENTES Euro
Mensalidade 870,00
Auxilio Instalacédo 1.320,00
Seguro Saude (més) 90,00

Portaria n® 174 de 6 de dezembro de 2012.

Obs.: Quando na condicdo de servidor publico da Unido, Estado, Municipio, Autarquias ou
Fundagbes publicas, observar o disposto do Decreto n° 91.800, de 18/10/1985, bem como os

paragrafos 1° e 2° do artigo 95 da Lei 8.112, de 11/12/1990.
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< Doutorado Sanduiche no Exterior
Duragédo: minimo 01 (um) més e maximo 04 (quatro) meses, improrrogaveis.

Auxilio-Deslocamento:

REGIAO GEOGRAFICA Valores do Auxilio
Deslocamento
(US$) (1)
Africa 1891
Asia (Timor Leste) 2521

Portaria CAPES/DGES, n° 11 de 10 de marco de 2011.

Mensalidade, Auxilio Instalagdo e Seguro Saude:

COMPONENTES Euro
Mensalidade 1.300,00
Auxilio Instalacao 1.300,00
Seguro Saude (més) 90,00

Portaria n° 174 de 6 de dezembro de 2012.
Obs.: Quando na condicdo de servidor publico da Unido, Estado, Municipio, Autarquias ou
Fundacgbes publicas, observar o disposto do Decreto n° 91.800, de 18/10/1985, bem como os
paragrafos 1° e 2° do artigo 95 da Lei 8.112, de 11/12/1990.
2 Estudos para Docentes no Exterior

Duracao: minimo 01 (um) més e maximo 04 (quatro) meses, improrrogaveis.

Auxilio-Deslocamento:

REGIAO GEOGRAFICA Valores do Auxilio
Deslocamento
(Uss) (1)
Africa 1891
Asia (Timor Leste) 2521

Portaria CAPES/DGES, n° 11 de 10 de margo de 2011.

Mensalidade, Auxilio Instalacdo e Seguro Saude:

COMPONENTES Euro
Mensalidade 2.300,00
Auxilio Instalacéo 2.300,00
Seguro Saude (més) 90,00

Portaria n® 174 de 6 de dezembro de 2012.

Obs.: Quando na condicdo de servidor publico da Unido, Estado, Municipio, Autarquias ou
Fundacgbes publicas, observar o disposto do Decreto n° 91.800, de 18/10/1985, bem como os

paragrafos 1° e 2° do artigo 95 da Lei 8.112, de 11/12/1990.
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BOLSAS NO BRASIL
2 Graduagao Sanduiche no Pais
Duracao: minimo 01 (um) més e maximo 04 (quatro) meses, improrrogaveis.
Passagem aérea: o valor correspondente a passagem aérea para a vinda ao Brasil ser4 pago ao

coordenador brasileiro quando da liberagdo dos recursos do projeto. A compra da passagem sera
de responsabilidade dos participantes do projeto.

Mensalidade, Auxilio Instalacao:

COMPONENTES REAL
Mensalidade 830,00
Auxilio Instalagéo 830,00

Portaria n® 174 de 6 de dezembro de 2012.

Os discentes e/ou docentes de universidades do exterior deverdo fazer uso de assisténcia médica,
odontolégica e farmacéutica do Sistema Unico de Saude (SUS), nos termos do convénio firmado
entre o Ministério das Rela¢des Exteriores e o Ministério da Saude, em 25 de janeiro 1994.

< Mestrado Sanduiche no Pais
Duragédo: minimo 01 (um) més e maximo 04 (quatro) meses, improrrogaveis.

Passagem aérea: o valor correspondente a passagem aérea para a vinda ao Brasil serd pago ao
coordenador brasileiro quando da liberacdo dos recursos do projeto. A compra da passagem sera

de responsabilidade dos participantes do projeto.

Mensalidade:

COMPONENTES REAL
Mensalidade 1.500,00
Portaria n°® 174 de 6 de dezembro de 2012 e n° 01 de 28 de marco de 2013 .

Os discentes e/ou docentes de universidagjes do exterior deverdo fazer uso de assisténcia médica,
odontoldgica e farmacéutica do Sistema Unico de Saude (SUS), nos termos do convénio firmado

entre o Ministério das Relacdes Exteriores e o Ministério da Saude, em 25 de janeiro 1994.
2 Doutorado Sanduiche no Pais

Duracao: minimo 01 (um) més e maximo 04 (quatro) meses, improrrogaveis.

Passagem aérea: o valor correspondente a passagem aérea para a vinda ao Brasil ser4 pago ao
coordenador brasileiro quando da liberagdo dos recursos do projeto. A compra da passagem sera
de responsabilidade dos participantes do projeto.

Mensalidade:

| COMPONENTES | REAL |
| Mensalidade | 2.200,00 |
Portaria n°® 174 de 6 de dezembro de 2012 e n° 01 de 28 de marcgo de 2013 .
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Os discentes e/ou docentes de universidades do exterior deverdo fazer uso de assisténcia médica,

odontoldgica e farmacéutica do Sistema Unico de Satde (SUS), nos termos do convénio firmado
entre o Ministério das Relagdes Exteriores e o Ministério da Saude, em 25 de janeiro 1994.

2 Estudos para Docentes no Pais
Duragédo: minimo 01 (um) més e maximo 04 (quatro) meses, improrrogaveis.
Passagem aérea: o valor correspondente a passagem aérea para a vinda ao Brasil serd pago ao

coordenador brasileiro quando da liberagcdo dos recursos do projeto. A compra da passagem sera
de responsabilidade dos participantes do projeto.

Mensalidade:

COMPONENTES REAL

Mensalidade (Mestre) 1.500,00
Mensalidade (Doutorando) 2.200,00
Mensalidade (Jovem | 4.100,00

Doutor/Doutor Junior)
Mensalidade (Doutor pleno) 6.931,54
Mensalidade (Doutor Sénior) 8.905,42
Portaria n° 174 de 6 de dezembro de 2012 e n° 01 de 28 de marco de 2013 .

Os discentes e/ou docentes de universidades do exterior deverdo fazer uso de assisténcia médica,
odontoldgica e farmacéutica do Sistema Unico de Saude (SUS), nos termos do convénio firmado
entre o Ministério das Rela¢Bes Exteriores e o Ministério da Salde, em 25 de janeiro 1994.

Il — DOS DOCUMENTOS E PRE-REQUISITOS PARA A INSCRICAO A BOLSAS NO EXTERIOR
BOLSA DE GRADUACAO SANDUICHE NO EXTERIOR

O processo de candidatura para a bolsa de graduagdo sanduiche no exterior tera inicio mediante o

preenchimento do formulario de inscrigdo, por meio do link http:/finscricoes-

cgbe.capes.gov.br/index.php/dadospessoais/new/codigoprojeto/967 e envio dos seguintes documentos,
com uma antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, a contar retroativo da data de embarque:

Declaracdo da coordenacdo do programa no Brasil indicando a integralizacdo de no
minimo 20% (vinte por @nto) e no maximo 90% (noventa por cento) do curriculo previsto para o
curso no momento do inicio previsto da viagem de estudos. Nesse documento também deve
constar o compromisso em aproveitar os créditos cursados no exterior;

Oficio de encaminhamento do coordenador do projeto justificando a viagem e a
pertinéncia do plano de atividades para o projeto e indicando qual sera o impacto da missao de
estudo para a vida académica do estudante;

Carta de aceite da Instituicdo no exterior, devidamente assinada, informando o periodo
exato de inicio e término das atividades a serem desenvolvidas pelo bolsista, bem como
indicando as condigbes a serem por ela asseguradas ao bolsista;

Curriculo do orientador ou coordenador brasileiro, extraido da plataforma LATTES,
http://lattes.cnpq.br, em portugués;

Comprovante de realizagdo do Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM) com, no
minimo, 600 pontos obtidos em prova realizada a partir de 2009.
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Assim que a inscricéo for finalizada, é necessario o envio de uma mensagem do coordenador do

projeto para o endereco aulp@capes.gov.br autorizando o inicio dos procedimentos internos da
Capes necessarios para o processo de selecao.

Poderdo participar deste Programa como bolsista de graduagdo sanduiche discente que,
cumulativamente:

Esteja regularmente matriculado no curso de graduagé&o no Brasil vinculado;

Ter sido classificado com nota do ENEM com no minimo 600 pontos considerando os
testes aplicados a partir de 2009;

Seja membro da equipe do projetd’;

Ser brasileiro ou estrangeiro com visto de residéncia permanente no Brasil;

Estar regularmente matriculado em curso de graduagdo no Brasil vinculado ao projeto
aprovado no ambito do programa CAPES/AULP

N&o tenha usufruido, anteriormente, de outra bolsa de graduagdo sanduiche no exterior;

Néo ultrapasse o periodo total para conclusdo da graduacdo, de acordo com o prazo
regulamentar do curso;

Ndo € permitido o acumulo com outro financiamento para mesma finalidade. Portanto,
caso o0 beneficiario possua bolsa no pais, devera tomar todas as providéncias necessérias para
a suspensao do beneficio durante a vigéncia da bolsa no exterior;

Possua o visto vélido para o desenvolvimento das atividades no exterior. E de inteira
responsabilidade do candidato providenciar o visto junto a representacdo consular do pais no
qgual pretende desenvolver seu plano de estudos. Recomenda-se antecipar providéncias que
possam ser adotadas antes da concessdo da bolsa, pois certos paises demandam algum
tempo nos tramites para a obtencdo do visto. O visto deve ser valido para entrada e
permanéncia no pais pelo periodo efetivo de concessédo da bolsa, devendo o tipo do visto
possibilitar a abertura de conta corrente em qualquer banco no pais de destino;

E vedada a indicacdo de discente para a missdo de estudos que tenha sido agraciado
anteriormente com bolsa de estudos no exterior, em mesmo nivel académico ou no mesmo
Programa, com financiamento por agéncia nacional publica de fomento. Todos os bolsistas
devem retornar ao Brasil até 30 dias ap06s o final da concessédo da bolsa.

ATENCAO: As candidaturas encaminhadas fora do prazo ndo ser&o implementadas.
BOLSA DE DOUTORADO SANDUICHE NO EXTERIOR

O processo de candidatura para a bolsa de doutorado sanduiche no exterior terd inicio mediante o
envio, por meio do link http://inscricoes-
cgbe.capes.gov.br/index.php/dadospessoais/new/codigoprojeto/965 dos seguintes

documentos, com uma antecedéncia minima de 90 (sessenta) dias, a contar da data de
embarque:

Projeto de tese, em Lingua Portuguesa, com até 10 paginas, contendo obrigatoriamente
titulo, area de conhecimento, introducdo, justificativa, objetivos, com definicdo e delimitagdo do
objeto de estudo, metodologia, plano de atividades, indicando o cronograma e a existéncia de
infraestrutura da instituicdo no exterior que viabilize a execucdo do trabalho;

Declaragdo da coordenacdo do programa de pos-graduacdo no Brasil indicando a
integralizacao de, no minimo, 50% e no maximo 90% dos créditos do doutorado;

! Paraincluir novo participante no projeto, quando for o caso, o coordenador devera encaminhar a esta Coordenagdo um
oficio datado, assinado e numerado, em papel timbrado da | ES brasileira, justificando a inclusdo de novo membro da
equipe, bem como o Curriculum vitae (padréo L attes).
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Declaracdo do orientador de doutorado no Brasil indicando qual sera o impacto no projeto
de pesquisa caso o estagio venha a ser realizado;

Carta de aceite da Instituicdo no exterior, devidamente assinada, informando o periodo
exato de inicio e término das atividades a serem desenvolvidas pelo bolsista, bem como
indicando as condigbes a serem por ela asseguradas ao bolsista;

Curriculo do orientador ou coordenador brasileiro, extraido da plataforma LATTES,

http://lattes.cnpg.br, em portugués.

Assim que todos os documentos forem anexados ao link, é necessario o envio de uma
mensagem do coordenador para 0 enderego aulp@capes.gov.br autorizando o inicio dos
procedimentos internos da Capes necessarios para o processo de selegao.

Poderdo participar deste Programa como bolsista de doutorado sanduiche discente que,
cumulativament e:

Esteja regularmente matriculado no programa de doutorado no Brasil vinculado ao projeto
aprovado no ambito do programa CAPES/AULP;

Seja membro da equipe do projetd;

Nao ultrapasse 48 meses no periodo total do doutorado, devendo o tempo de
permanéncia no exterior ser previsto de modo a restarem, no minimo, seis meses no Brasil,
para a redacéo final e defesa da tese;

Tenha completado um ndmero de créditos entre 50% e 90% dos necessarios para a
obtencao do titulo de doutor.

E vedada a indicacdo de discente para a missdo de estudos que tenha sido agraciado
anteriormente com bolsa de estudos no exterior, em mesmo nivel académico ou no mesmo
Programa, com financiamento por agéncia nacional publica de fomento. Todos os bolsistas
devem retornar ao Brasil até 30 dias ap6s o final da concesséo da bolsa.

ATENCAO: As candidaturas encaminhadas fora do prazo ndo ser&o implementadas.

BOLSA DE DOCENTE NO EXTERIOR

O processo de candidatura para bolsa de docente no exterior terd inicio mediante o envio, por
meio do link http://inscricoes-
cgbe.capes.gov.br/index.php/dadospessoais/new/codigoprojeto/966 dos seguintes
documentos, com uma antecedéncia minima de 90 (sessenta) dias, a contar da data de
embarque:

Carta de aceite da Instituicdo no exterior, devidamente assinada, informando o periodo
exato de inicio e término das atividades a serem desenvolvidas pelo bolsista, bem como
indicando as condigBes a serem por ela asseguradas ao bolsista;

Plano de Estudos, em Lingua Portuguesa, com até 10 péaginas, contendo obrigatoriamente
titulo, area de conhecimento, introducdo, justificativa, objetivos, com definicdo e delimitacdo do
objeto de estudo, metodologia, plano de atividades, indicando o cronograma e a existéncia de
infraestrutura da instituicdo no exterior que viabilize a execucdo do trabalho;

Curriculum vitae (padrao Lattes) do bolsista;

Comprovante de conclusao do Doutorado;

2 para incluir novo participanteno projeto, quando for o caso, o coordenador devera encaminhar a esta Coordenagso um
oficio datado, assinado e numerado, em papel timbrado da | ES brasileira, justificando a inclusdo de novo membro da

equipe, bem como o Curriculum vitae (padréo L attes).



ny

-’ —

Assim que todos os documentos forem anexados ao link, € necessario o envio de uma
mensagem do coordenador do projeto para o endereco aulp@capes.gov.br autorizando o inicio

dos procedimentos internos da Capes necessarios para 0 processo de selegéo.

Poderédo participar deste Programa como bolsista de docente quem, cumulativamente:

Tenha diploma de doutorado, reconhecido na forma da legislacao brasileira;

Tenha obtido o titulo de doutor h& oito anos ou mais, tendo por referéncia o dia da
inscricdo para a bolsa;

Tenha vinculo empregaticio em instituicdo brasileira de ensino ou pesquisa vinculada ao
projeto aprovado no ambito do programa CAPES/AULP;

Seja membro da equipe do projetc’.

Uma missdo de estudo corresponde a viagem de um discente ou docente.

N&o podera participar deste Programa como bolsista de docente, o coordenador do projeto,
mesmo que deixe a coordenacdo antes do final do projeto, e qualquer docente participante de
misséo de trabalho ja realizada ou néo.

E vedada a indicacdo de docente para amisséo de estudos que tenha sido agraciado
anteriormente com bolsa de estudos no exterior, em mesmo nivel académico ou no mesmo
Programa, com financiamento por agéncia nacional publica de fomento. Todos os bolsistas
devem retornar ao Brasil até 30 dias apds o final da concesséao da bolsa.

ATENCAO: As candidaturas encaminhadas fora do prazo n&o serdo aceitas.

Ill- DOS DOCUMENTOS E PRE-REQUISITOS PARA A INSCRICAO A BOLSAS NO BRASIL

BOLSA DE GRADUACAO SANDUICHE NO BRASIL

O processo de candidatura para bolsa de discente no Brasil tera inicio mediante o envio, por meio
do e mail aulp@capes.gov.br das seguintes informag¢fes, com uma antecedéncia minima de 60
(sessenta) dias, a contar da data de chegada ao Brasil. A previsédo da realizacdo da missdo de
estudo, inclusive o nome do bolsista, deve constar no plano de atividades enviado para a CAPES.

Nome completo do bolsista;

Numero do passaporte;

Periodo da missdo (data de inicio e fim). As atividades devem programadas para iniciar
até o 15° dia do primeiro més e acabar até o Ultimo dia do més final da concesséo da bolsa;

Modalidade da missdo de estudo pretendida com comprovante da titulacdo. Os estudantes
de graduacdo devem ter integralizado no minimo 20% (vinte por cento) e no maximo 90%
(noventa por cento) do curriculo previsto para seu curso no momento do inicio previsto da
viagem de estudos;

Carta da instituicao de origem do candidato, comprovando o vinculo de aluno e afirmando
0 compromisso em aproveitar os créditos cursados;

3 Paraincluir novo participante no projeto, quando for o caso, o coordenador devera encaminhar a esta Coordenagso um
oficio datado, assinado e numerado, em papel timbrado da | ES brasileira, justificando a inclusdo de novo membro da
equipe, bem como o Curriculum vitae (padréo L attes).
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Carta de aceite da instituicao anfitria indicando as condi¢cdes a serem por ela asseguradas
ao candidato. Esse documento deve indicar representante da instituicho com nome completo e
CPF para acompanhar as atividades do aluno.

A CAPES emitird, apés o envio da documentacdo acima, carta de concessdo e termo de
compromisso em nome do aluno beneficiado.

ApOs a chegada ao Brasil, deve ser enviada a coOpia do passaporte com o carimbo de entrada no
Pais. Estudantes estrangeiros em missédo de estudo ndo poderdo possuir visto permanente para o
Brasil.

Poderdo participar deste Programa como bolsista de graduacdo sanduiche no Brasil discente
que, cumulativamente:

Esteja regularmente matriculado no curso de graduacdo no pais de origem vinculado ao
projeto aprovado no ambito do programa CAPES/AULP;

Seja membro da equipe do projeto4;

N&o tenha usufruido, anteriormente, de outra bolsa de graduacédo sanduiche no Brasil;

N&o ultrapasse o periodo total para conclusdo da graduagdo, de acordo com o0 prazo
regulamentar do curso;

N&o é permitido o acimulo com outro financiamento para mesma finalidade. Portanto,
caso o beneficiario possua outra bolsa, devera tomar todas as providéncias necessarias para a
suspensdo do beneficio durante a vigéncia da bolsa no Pais;

Possua o visto vélido para o desenvolvimento das atividades no Brasil. E de inteira
responsabilidade do candidato providenciar o visto junto a representacao consular brasileira no
seu pais de origem. Recomenda-se antecipar providéncias que possam ser adotadas antes da
concessdo da bolsa, pois os tramites para a obtengcdo do visto brasileiro podem levar certo
tempo. O visto deve ser vélido para entrada e permanéncia no Pais pelo periodo efetivo de
concessao da bolsa, devendo o tipo do visto possibilitar a abertura de conta corrente em
qualquer banco no Brasil;

E vedada a indicacdo de discente para a missdo de estudos que tenha sido agraciado
anteriormente com bolsa de estudos no Brasil, em mesmo nivel académico ou no mesmo
Programa, com financiamento por agéncia nacional publica de fomento. Todos os bolsistas
devem retornar ao pais de origem até 30 dias ap6s o final da concessédo da bolsa.

BOLSA DE MESTRADO SANDUICHE NO BRASIL

O processo de candidatura para bolsa de discente no Brasil terd inicio mediante o envio, por meio
do e mail aulp@capes.gov.br, das seguintes informagdes, com uma antecedéncia minima de 60
(sessenta) dias, a contar da data de chegada ao Brasil. A previsdo da realizacdo da misséo de
estudo, inclusive o nome do bolsista, deve constar no plano de atividades enviado para a CAPES.

Nome completo do bolsista;

NUmero do passaporte;

Periodo da missao (data de inicio e fim). As atividades devem programadas para iniciar
até o 15° dia do primeiro més e acabar até o ultimo dia do més final da concesséo da bolsa;

Modalidade da missdo de estudo pretendida com comprovante da titulagao.

4 Paraincluir novo participante no projeto, quando for o caso, o coordenador devera encaminhar a esta Coordenagdo um
oficio datado, assinado e numerado, em papel timbrado da | ES brasileira, justificando a inclusdo de novo membro da
equipe, bem como o Curriculum vitae (padréo L attes).
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Carta da instituicdo de origem do candidato, comprovando o vinculo de aluno de
mestrado. Os estudantes de mestrado devem ter integralizado no minimo 20% (vinte por cento)
e no maximo 90% (noventa por cento) do curriculo previsto para seu curso no momento do inicio
previsto da viagem de estudos;

Carta de aceite da instituicdo anfitrid indicando as condi¢cdes a serem por ela asseguradas
ao candidato. Esse documento deve indicar representante da instituicdo com nome completo e
CPF para acompanhar as atividades do aluno.

A CAPES emitira, apés o envio da documentacdo acima, carta de concessdo e termo de
compromisso em nome do aluno beneficiado.

Ap6s a chegada ao Brasil, deve ser enviada a copia do passaporte com o carimbo de entrada no
Pais. Estudantes estrangeiros em missao de estudo ndo poderdo possuir visto permanente para o
Brasil.

Poderéo participar deste Programa como bolsista de mestrado sanduiche no Brasil discente que,
cumulativamente:

Esteja regularmente matriculado no curso de mestrado no pais de origem vinculado ao
projeto aprovado no ambito do programa CAPES/AULP;

Seja membro da equipe do projetoS;

Nado tenha usufruido, anteriormente, de outra bolsa de mestrado sanduiche no Brasil;

Néo ultrapasse o periodo total para conclusdo do mestrado, de acordo com o0 prazo
regulamentar do curso;

Ndo é permitido o acumulo com outro financiamento para mesma finalidade. Portanto,
caso o beneficiario possua outra bolsa, devera tomar todas as providéncias necessarias para a
suspenséo do beneficio durante a vigéncia da bolsa no Pais;

Possua 0 visto vélido para o desenvolvimento das atividades no Brasil. E de inteira
responsabilidade do candidato providenciar o visto junto a representagdo consular brasileira no
seu pais de origem. Recomenda-se antecipar providéncias que possam ser adotadas antes da
concessdo da bolsa, pois os tramites para a obtencdo do visto brasileiro podem levar certo
tempo. O visto deve ser vdlido para entrada e permanéncia no Pais pelo periodo efetivo de
concessdo da bolsa, devendo o tipo do visto possibilitar a abertura de conta corrente em
qualguer banco no Brasil;

E vedada a indicacdo de discente para a missdo de estudos que tenha sido agraciado
anteriormente com bolsa de estudos no Brasil, em mesmo nivel académico ou no mesmo
Programa, com financiamento por agéncia nacional publica de fomento. Todos os bolsistas
devem retornar ao pais de origem até 30 dias ap0s o final da concesséo da bolsa.

BOLSA DE DOUTORADO SANDUICHE NO BRASIL

O processo de candidatura para bolsa de discente no Brasil tera inicio mediante o envio, por meio
do e mail aulp@capes.gov.br, das seguintes informa¢fes, com uma antecedéncia minima de 60
(sessenta) dias, a contar da data de chegada ao Brasil. A previsdo da realizacdo da missédo de
estudo, inclusive o nome do bolsista, deve constar no plano de atividades enviado para a CAPES.

5 Paraincluir novo participante no projeto, quando for o caso, o coordenador deverd encaminhar a esta Coordenagso um
oficio datado, assinado e numerado, em papel timbrado da |ES brasileira, justificando a inclusdo de novo membro da
equipe, bem como o Curriculum vitae (padréo L attes).
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Nome completo do bolsista;

Numero do passaporte;

Periodo da missdo (data de inicio e fim). As atividades devem programadas para iniciar
até o 15° dia do primeiro més e acabar até o Ultimo dia do més final da concesséao da bolsa;

Modalidade da misséo de estudo pretendida com comprovante da titulagdo.

Carta da instituicdo de origem do candidato, comprovando o vinculo de aluno de
doutorado. Os estudantes de doutorado devem ter integralizado no minimo 20% (vinte por cento)
e no maximo 90% (noventa por cento) do curriculo previsto para seu curso no momento do inicio
previsto da viagem de estudos;

Carta de aceite da instituicao anfitria indicando as condicdes a serem por ela asseguradas
ao candidato. Esse documento deve indicar representante da instituicdo com nome completo e
CPF para acompanhar as atividades do aluno.

A CAPES emitir4, ap6s o envio da documentagdo acima, carta de concessdo e termo de
compromisso em nome do aluno beneficiado.

Ap6s a chegada ao Brasil, deve ser enviada a cOpia do passaporte com o carimbo de entrada no
Pais. Estudantes estrangeiros em missao de estudo ndo poderdo possuir visto permanente para o
Brasil.

Poderdo participar deste Programa como bolsista de doutorado sanduiche no Brasil discente
que, cumulativamente:

Esteja regularmente matriculado no curso de doutorado no pais de origem vinculado ao
projeto aprovado no ambito do programa CAPES/AULP;

Seja membro da equipe do projetoe;

Néo tenha usufruido, anteriormente, de outra bolsa de doutorado sanduiche no Brasil;

N&o ultrapasse o periodo total para conclusdo @ doutorado, de acordo com o prazo
regulamentar do curso;

Ndo é permitido o acumulo com outro financiamento para mesma finalidade. Portanto,
caso o beneficiario possua outra bolsa, devera tomar todas as providéncias necessarias para a
suspensédo do beneficio durante a vigéncia da bolsa no Pais;

Possua 0 visto valido para o desenvolvimento das atividades no Brasil. E de inteira
responsabilidade do candidato providenciar o visto junto a representacdo consular brasileira no
seu pais de origem. Recomenda-se antecipar providéncias que possam ser adotadas antes da
concessdo da bolsa, pois os tramites para a obtengcdo do visto brasileiro podem levar certo
tempo. O visto deve ser vélido para entrada e permanéncia no Pais pelo periodo efetivo de
concessao da bolsa, devendo o tipo do visto possibilitar a abertura de conta corrente em
qualguer banco no Brasil;

E vedada a indicacdo de discente para a missdo de estudos que tenha sido agraciado
anteriormente com bolsa de estudos no Brasil, em mesmo nivel académico ou no mesmo
Programa, com financiamento por agéncia nacional publica de fomento. Todos os bolsistas
devem retornar ao pais de origem até 30 dias ap6s o final da concessédo da bolsa.

8 Paraincluir novo participante no projeto, quando for o caso, o coordenador deveré encaminhar a esta Coordenagso um
oficio datado, assinado e numerado, em papel timbrado da IES brasileira, justificando a inclusdo de novo membro da
equipe, bem como o Curriculum vitae (padréo L attes).
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BOLSA PARA DOCENTE DE UNIVERSIDADE ESTRANGEIRA EM MOBILIDADE NO BRASIL

O processo de candidatura para bolsa de docente no Brasil tera inicio mediante o envio, por meio
do e mail aulp@capes.gov.br, das seguintes informag¢8es, com uma antecedéncia minima de 60
(sessenta) dias, a contar da data de chegada ao Brasil. A previsdo da realizacdo da missédo de
estudo, inclusive o nome do docente, deve constar no plano de atividades enviado para a CAPES.

Nome completo do docente;

Numero do passaporte;

Periodo da missao (data de inicio e fim). As atividades devem programadas para iniciar
até o 15° dia do primeiro més e acabar até o Ultimo dia do més final da concesséao da bolsa;

Modalidade da misséo de estudo pretendida com comprovante da titulagao.

Comprovagéo do vinculo do docente com a Instituicdo de origem;

Carta de aceite da instituicdo anfitrid indicando as condicdes a serem por ela asseguradas
ao docente. Esse documento deve indicar representante da instituicio com nome completo e
CPF para acompanhar as atividades do aluno;

Curriculo resumido em portugués.

A CAPES emitira, apés o envio da documentacdo acima, carta de concessdo e termo de
compromisso em nome do beneficiado.

Ap6s a chegada ao Brasil, deve ser enviada a cépia do passaporte com o carimbo de entrada no
Pais. Docentes estrangeiros em missdo de estudo ndo poderdo possuir visto permanente para o
Brasil.

Poderdo participar deste Programa como bolsista para docente de universidade estrangeira em
mobilidade no Brasil guem, cumulativamente:

Faca parte efetiva dos quadros da universidade ou centros de ensino superior no pais de
origem vinculada ao projeto aprovado no ambito do programa CAPES/AULP;

Seja membro da equipe do projeto7;

Nao ter usufruido, anteriormente, de outra bolsa de estudo, na mesma modalidade
pretendida, no Brasil;

Para a modalidade mestre, o professor ou pesquisador deve ter obtido o titulo de
mestrado ha pelo menos 03 (trés) anos;

Para a modalidade doutorando, o professor ou pesquisador deve ter obtido o titulo de
mestrado ha pelo menos 03 (trés) anos e estar cursando o doutorado ha pelo menos 02(dois)
anos;

Para a modalidade de Jovem Doutor ou Doutor Junior receberdo o equivalente aos
bolsistas de P6s-Doutorado no Pais. Devem ter obtido o titulo de doutor h& até 05 (cinco) anos;

Para a modalidade Doutor pleno, o professor ou pesquisador deve ter obtido o titulo de
doutor ha mais de 08 (oito) anos com producdo académica relevante e compativel com os
pesquisadores 1C do CNPg;

Para a modalidade Doutor Sénior, o professor ou pesquisador deve ter obtido o titulo de
doutor ha mais de 08 (oito) anos com producdo académica compativel com os pesquisadores
1A e 1B do CNPq, status académico em instituicdo de ensino superior ou pesquisa estrangeira
semelhante ao de professor titular de universidades federais brasileira;

N&o é permitido o acumulo com outro financiamento para mesma finalidade. Portanto,
caso o beneficiario possua outra bolsa, devera tomar todas as providéncias necessarias para a
suspensédo do beneficio durante a vigéncia da bolsa no Pais;

" Paraincluir novo participante no projeto, quando for o caso, o coordenador devera encaminhar a esta Coordenagso um
oficio datado, assinado e numerado, em papel timbrado da | ES brasileira, justificando a incluso de novo membro da
equipe, bem como o Curriculum vitae (padréo L attes).
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Possua 0 visto valido para o desenvolvimento das atividades no Brasil. E de inteira
responsabilidade do docente providenciar o visto junto a representagdo consular brasileira no
seu pais de origem. Recomenda-se antecipar providéncias que possam ser adotadas antes da
concessdo da bolsa, pois os tramites para a obtencdo do visto brasileiro podem levar certo
tempo. O visto deve ser vdlido para entrada e permanéncia no Pais pelo periodo efetivo de
concessdo da bolsa, devendo o tipo do visto possibilitar a abertura de conta corrente em
qualquer banco no Brasil.

E permitido ao coordenador estrangeiro do projeto usufruir de missdo de estudo no Pais como
docente de InstituicAo Estrangeira em Mobilidade no Brasil, em uma das modalidades
supramencionadas, de acordo com a sua titulagdo no momento da inscricdo ao beneficio. O
coordenador estrangeiro pode usufruir dessa modalidade de bolsa somente uma Unica vez ao

longo da vigéncia do projeto.
E vedada a indicacdo de docente para a missdo de estudos que tenha sido agraciado
anteriormente com bolsa de estudos no Brasil, em mesmo nivel académico ou no mesmo

Programa, com financiamento por agéncia nacional publica de fomento. Todos os bolsistas
devem retornar ao pais de origem até 30 dias ap6s o final da concessao da bolsa.

IV —PROCESSO DE CANDIDATURAS

O processo de das candidaturas sera feito em duas etapas, a partir do recebimento do formulario
de inscricdo (para candidatos brasileiros) e do e mail com os dados iniciais dos candidatos (para
candidatos estrangeiros):

12 etapa — Analise documental

Nesta fase, a equipe técnica da CAPES confere a documentacdo apresentada inicialmente.

Para solicitagdes incompletas, a equipe técnica da CAPES entrard em contato com o candidato.
Caso ndo obtenha os documentos no prazo necessario, as inscricdes poderdo ser canceladas.

22 Etapa - Homologacgéo
A concesséo dos beneficios esta condicionada a homologacéo final, pela coordenacdo da DRI,

levando-se em consideragdo as normas gerais, a politica de cooperagdo internacional e a
disponibilidade orcamentéria.

V — IMPLEMENTAGAO DA BOLSA PARA BOLSISTAS BRASILEIROS NO EXTERIOR

Recebida a inscricdo do candidato, a CAPES enviard, pela via postal a documentacdo necesséria
para implementacdo da missdo de estudo, no caso de aprovacgao:

Carta de concesséo;
Termo de Compromisso;

Este manual ficara disponivel na pagina do programa
ApO6s o0 recebimento da correspondéncia da CAPES, o bolsista devera dar entrada nos

procedimentos necessarios para a obtencdo do visto na missa diplomatica do pais de destino no
Brasil.
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O processo de implementacdo da bolsa de graduacgéo sanduiche, doutorado sanduiche ou bolsa
docente no exterior tera inicio mediante o envio, dos seguintes documentos, do bolsista:

Dados bancarios no Pais, obrigatoriamente conta-corrente, para 0s pagamentos que serao
realizados no Brasil (auxilio deslocamento, seguro saude, auxilio instalagdo, trés primeiras
mensalidades e adicional localidade se for o caso) por meio do link
http://ged.capes.gov.br/AgProd/silverstream/pages/frAuxiliolnstalacao.html;

Termo de Compromisso assinado e datado pelo bolsista que devera ser enviado pela via
postal (enderego listado abaixo) e por meio do link
http://ged.capes.gov.br/AgProd/silverstream/pages/pgEnviaDocumentosAvulsos.html .;

Para bolsistas servidores publicos, deve ser enviada a publicacdo da autorizacdo de
afastamento do Pais no Diario Oficial, explicitando no texto o apoio da CAPES, Periodo e pais

de destino . Essa exigéncia € obrigatéria para servidores publicos federais, estaduais e
municipais;
Copia do visto de entrada para o pais de destino.

ATENCAO!

O bolsista somente poderd solicitar os auxilios quando todas as informacbes e
documentos forem recebidos pela equipe técnica da Capes.

O seguro saude podera ser contratado no exterior, caso ndo tenha adquirido no Brasil.

O limite de bagagem praticado por cada companhia aérea é competéncia exclusiva de
cada uma, ndo cabendo a CAPES qualquer responsabilidade ou 6nus neste aspecto.

A CAPES poderd, a seu critério, solicitar documentos adicionais para melhor instru¢do do
processo.

O enderec¢o para remessa postal &

Coordenacgdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES
Coordenacgédo-Geral de Programas — CGPR

Setor Bancario Norte, Bloco “L”, Lote 06 — 2° andar
Brasilia, DF

70040-020

Brasil

VI —PAGAMENTO NO EXTERIOR PARA BOLSISTAS BRASILEIROS

O pagamento das mensalidades e auxilios sera efetuado diretamente ao bolsista, mediante
depdsito em sua conta corrente no Brasil, com as seguintes caracteristicas:

O auxilio deslocamento, o seguro saude, o auxilio instalagdo, as trés primeiras mensalidades e
o adicional localidade, quando for o caso, serdo repassadas no domicilio bancério informado
pelo sistema no Brasil, logo apds o recebimento de todos os documentos/informagdes
obrigatérios;

ApOs a chegada ao exterior, 0 bolsista devera encaminhar os documentos listados abaixo. Nao
serd necessaria a abertura de conta corrente no exterior, todos 0s pagamentos seréo feitos na
conta corrente do Brasil.

13
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O pagamento sera feito trimestralmente. Lembramos que a taxa bancéria cobrada pelo banco
no Brasil ndo serd coberta pela CAPES. Assim, informe-se no banco os valores que serao
cobrados quando da utilizagdo da conta no exterior.

Sera necessario 0 envio dos  seguintes  documentos, por meio do link

http://ged.capes.gov.br/AgProd/silverstream/pages/pgEnviaDocumentosAvulsos.html, até 30 dias
apos a chegada do bolsista no exterior:

Cartdo de embarque utilizado;

Comprovante do pagamento do bilhete aéreolterrestre;
Comprovante do seguro salde, com a sua vigéncia,;
Endereco no exterior.

A CAPES cientifica que, a falta dessas informagdes ou sua prestagdo incorreta, poderdo acarretar
no NAO pagamento das mensdidades da bolsa apés a chegada do bolsista ao exterior.

ATENCAO: Informamos que o pagamento da primeira mensalidade paga, quando do bolsista no
exterior, sera proporcional ao dia de chegada ao exterior, da seguinte forma: caso o bolsista
chegue até o dia 15 do més inicial da concesséo, a mensalidade sera paga integralmente. Caso o
bolsista chegue a partir do dia 16, sera paga somente metade do valor da mensalidade. O bolsista
deverd permanecer no exterior até o final do ultimo més da concessdo da bolsa, @so contrario
podera ser solicitada a devolucdo de valores. O recebimento indevido implicard em devolugdo dos
recursos por meio de Guia de Recolhimento da Unido - GRU.

VIl - IMPLEMENTACAO E PAGAMENTO PARA BOLSISTAS ESTRANGEIROS NO BRASIL

PARA TODOS OS ESTRANGEIROS EM MISSAO DE ESTUDOS NO BRASIL: as primeiras duas
mensalidades no Pais serdo pagas por meio de ordem bancéaria a qual sera emitida pela CAPES e
enviada por e mail para o coordenador brasileiro do projeto. O bolsista estrangeiro deve
comparecer a qualquer agéncia do Banco do Brasil, portando a ordem bancaria e o mesmo
passaporte enviado para a CAPES, para sacar o valor da bolsa diretamente no caixa. Sugere-se
que a primeira vez que esse procedimento seja realizado, o bolsista estrangeiro seja
acompanhado pelo coordenador brasileiro ou qualquer outro membro da equipe brasileira. A partir
da terceira mensalidade da bolsa, o pagamento sera feito exclusivamente por meio de depdsito
em conta corrente a ser aberta pelo bolsista no Brasil. Sugere-se que, imediatamente apds a
chegada ao Brasil, o bolsista tome todas as providéncias como, registro na Policia Federal e
obtencdo do RNE, para a abertura da conta corrente.

Informamos que o procedimento de emissdo da ordem bancaria pela CAPES demora,
aproximadamente, 10 (dez) dias e o documento tera validade de 08 (oito) dias. A CAPES néo se
responsabilizara por qualquer dificuldade encontrada nesse procedimento, como dificuldades de
saque caso a ordem bancaria esteja vencida, dificuldades em localizar o banco ou agéncias
bancérias fechadas por greve, por exemplo.

Ap6s a obtencdo do CPF e abertura da conta corrente, todos os estrangeiros em missdo de
estudos no Brasil devem ser registrados no sistema de pagamento da CAPES. Assim que esses
documentos (CPF e dados bancarios) forem obtidos, o bolsista deve enviar um e mail para
aulp@capes.gov.br, com esses documentos anexados, e solicitar o registro no sistema. Esse
procedimento é obrigatério para o pagamento a partir da terceira mensalidade (inclusive).

VIIl - ACUMULO DE BOLSA

14
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E vedado o acumulo de bolsas com outras concedidas pela CAPES ou por quaisquer agéncias
nacionais, salvo se norma superveniente dispuser em contrario, para qualquer modalidade de
bolsa. Desta forma, caso o bolsista possua outra bolsa no Pais, devera tomar as providéncias para
a sua suspensdo, durante o periodo total de concessao neste Programa.

IX — DEVOLUGAO DE RECURSOS FINANCEIROS

Caso o bolsista receba qualquer pagamento indevidamente, sera necessaria a devolugdo para 0s
cofres publicos por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU).

Para fazer a devolucao, acesse o] endereco eletrbnico
https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru/gru_simples.asp. O preenchimento e impressdo da GRU
podem ser feitos pelo proprio recolhedor, e o depdsito efetuado somente nas agéncias do Banco
do Brasil.

Sera necessario informar:

Unidade Favorecida: Codigo(*) = 154003 e Gestao(*) = 15279
Cédigo do recolhimento(*) - 68888-6 ANUL. DESP. NO EXERCICIO
Dados do contribuinte(*) - (CPF ou CNPJ) e (Nome do Contribuinte)
Valor Principal(*) = em reais

Valor Total(*) = em reais

Coépia da GRU e do comprovante de pagamento devera ser enviada por meio do link

http://ged.capes.gov.br/AgProd/silverstream/pages/pgEnviaDocumentosAvulsos.html para instrucéo
processual.

X — DESISTENCIA DA BOLSA

A desisténcia, sem a devida justificativa e concordancia da CAPES, resultard na obrigagdo de
devolugéo de todo o investimento feito em favor do bolsista. Seréo analisados somente pedidos de
desisténcia ou suspensédo das atividades quando justificados.

X| —PUBLICACOES

As publicagdes cientificas e qualquer outro meio de divulgacdo de trabalho de pesquisa, apoiados
pelo presente Edital, deverdo citar, obrigatoriamente, o apoio das entidades/érgdos financiadores,
no presente caso a CAPES.

As acbes publicitarias atinentes a projetos e obras financiadas com recursos da Unido deveréo
observar rigorosamente as disposi¢bes contidas no § 1° do Art. 37 da Constituicdo Federal, bem
como aquelas consignadas nas Instru¢cdes da Secretaria de Comunicagdo de Governo e Gestédo
Estratégica da Presidéncia da Republica — atualmente a IN/'SECOM-PR n° 31, de 10 de setembro
de 2003.

XIl — PRESTACAO DE CONTAS

Ao finalizar as atividades, os bolsistas (brasileiros e estrangeiros) deverdo encaminhar, até 30
(trinta) dias apds o encerramento da vigéncia da bolsa, os seguintes documentos:

Cartdo de embarque utilizado na viagem de retorno ao Brasil ou pais de origem;
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relatério de viagem internacional (Anexo Il deste Manual) devera ser preenchido, assinado
e digitalizado para fins de prestagdo de contas da viagem (ida e retorno). Ndo sera aceito
relatorio de viagens sem a assinatura do bolsista.

relatorio final (Anexo ) de atividades em formato PDF (datado e assinado), em até 60
dias ap6s o final da bolsa.

ATENCAO:

O encerramento da bolsa na CAPES s6 ocorre apds o envio do relatério final e do cartdo
de embarque utilizado.

Para o bolsista que recebe outra bolsa no Brasil, atentamos para o fato de que sé voltara
a recebé-la apés a titulacdo no sistema da CAPES. Assim, aconselhamos agilidade no
envio da documentagdo obrigatéria para finalizacdo do processo da bolsa no exterior, para
que nao corra o risco de ficar sem bolsa no Brasil.

A ndo apresentacdo da prestacdo de contas implicarda no encaminhamento do processo a
Auditoria da CAPES para as devidas providéncias legais.

Xl — CONTATO

Todos os documentos devem ser enviados por meio dos links (bolsistas brasileiros) ou e mail
(bolsistas estrangeiros) disponiveis na pagina do Programa.

Pagina do Programa na internet:

Links  http://cooperacaointernacional.capes.gov.br/index.php/paises/36-multinacional/75-pro-mobilidade -
internacional-capes-aulp

http://www.capes.gov.br/cooperacao-internacional/multinacional/pro-mobilidade-internacional-capesaulp

Endereco eletrbnico:
aulp@capes.capes.gov.br

Endereco para correspondéncia:

Coordenacédo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES
Diretoria de Relac¢des Internacionais

Coordenacgdo-Geral de Programas - CGPR

Programa CAPES/AULP

Setor Bancario Norte - Quadra 02 Bloco L lote 6 2° andar

Brasilia - DF

70040-020

16
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ANEXO |

ROTEIRO PARA ELABORACAO DE RELATORIO FINAL
PROGRAMA CAPES/AULP

Nome:

Processo:

Area:

Periodo:

Instituicdo onde se realiza:

Co-orientador estrangeiro:

1. Considerando o plano de atividades proposto, indicar o estagio de desenvolvimento das

atividades de pesquisa.

2. Informar as ontes e os locais de desenvolvimento da pesquisa.

3. Indicar os trabalhos e/ou publicacGes decorrentes da pesquisa.

4, Informar sobre a participagdo em seminarios e outros eventos.

5. Fazer uma avaliagdo global do trabalho apontando as dificuldades e facilidades

encontradas, inclusive quanto a adaptacdo ao novo ambiente.

6. Informar se a infraestrutura basica, sistemas e métodos de trabalho e atividades

complementares favoreceram o desenvolvimento do estagio.

17
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] MINISTERIO DA EDUCACAO
RELATORIO DE VIAGEM INTERNACIONAL

1. Org3o:

2. Identificacdo do Usuéario:

Nome: Programa:

Missdo de estudos/Modalidade Telefone:

3. Periodo de Afastamento:

Data de Saida: Data de Chegada:

Trecho ida: Trecho volta;

4. Destino do Afastamento:

Cidade(s): Pais(es):

5.Finalidade do Afastamento / Objetivos do Evento:

6.Atividades / Fatos Transcorridos / Pessoas Contatadas:
18



7.Sugestdes dos beneficios que podem ser auferidos em relacéo aos objetivos da viagem:

8. ConclusBes/Resultados Alcancados:

9.0bservacoes:

(Este relatdrio devera ser encaminhado ao Setor de Afastamento do Pais Capes/CGCl —

Cooperagdo Internacional em (cinco) dias Uteis, para prestagéo de contas de passagem aérea de
ida e volta (de acordo com o Paragrafo Unico do Art. 5° da Portaria 2.016 de 07 de julho de

_2004).

Data: / /

Assinatura do bolsista
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